RII-INW.272.37.2019
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

Świadczenie usług transportowych w zakresie dowozu dzieci niepełnosprawnych do miejscowości Nowy Dwór Gdański i Jeziernik.
Wartość szacunkowa zamówienia publicznego jest niższa od kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)
ZATWIERDZAM

I. Zamawiający
1. Zamawiającym jest Gmina Stegna, ul. Gdańska 34 82-103 Stegna, tel. 55 247 81 71, fax:55 247 83 95, zwana dalej „Zamawiającym”.

2. Strona internetowa: www.stegna.pl BIP zakładka Zamówienia publiczne.
3. Adres elektroniczny Zamawiającego: gmina@stegna.pl 
4. Zamawiający wskazuje, że komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.

II. Tryb udzielenia zamówienia i informacje ogólne
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) zwanej dalej „Ustawą”, na podstawie aktów wykonawczych wydanych na podstawie ustawy oraz postanowień niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, zwanej dalej „SIWZ”.

2. Wartość szacunkowa zamówienia jest niższa od kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, ani ofert wariantowych.

4. Zamawiający przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających na podstawie art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy, polegające na powtórzeniu podobnych usług, które zostały przewidziane w ogłoszeniu o zamówieniu dla zamówienia podstawowego i jest zgodne z jego przedmiotem. Całkowita wartość tego zamówienia została uwzględniona przy obliczaniu wartości zamówienia podstawowego. Zamówienie o którym mowa zostanie udzielone Wykonawcy zamówienia podstawowego pod warunkiem, że Wykonawca na dzień udzielenia zmówienia spełnia warunki udziału w postępowaniu, wskazane dla zamówienia podstawowego, nie podlega wykluczeniu z postępowania w trybie art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 pkt.1.
5. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału Wykonawców w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem postanowień art. 93 ust. 4 ustawy.

6. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania zamówienia przez Wykonawcę. Na podstawie art. 36 b Ustawy Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcy oraz podania przez Wykonawcę nazw (firm) podwykonawców.

III. Opis przedmiotu zamówienia
Część I

1. Przedmiotem zamówienia jest:
1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług transportowych w zakresie dowozu dzieci niepełnosprawnych na  trasie: Stegna- 1 osoba, Junoszyno- 3 osoby, Głobica- 1 osoba, Stegienka- 1 osoba, Drewnica- 1 osoba, Książęce Żuławy- 1 osoba, Bronowo- 2 osoby, Wiśniówka- 1 osoba, do Specjalnego Ośrodka Szkolno- Wychowawczego im. Ireny Sendlerowej (zwanego dalej SOSW) w Nowym Dworze Gdańskim,                                   ul. Warszawska 52  we wszystkie dni nauki. 

2) Zamawiający przyjmuje liczbę kilometrów na dowóz i odwiezienie uczniów- 140 km dziennie (średnio 19 dni w miesiącu)

3) Wykonawca zobowiązuje się do przywożenia wychowanków SOSW na zajęcia (7.30-8.00) i odwożenia do domów po zajęciach (ok. 14.30)

4) Wykonawca zapewni fachową i przeszkoloną ,w zakresie udzielania pierwszej pomocy, opiekę nad uczniami SOSW w czasie dowozu. W tym celu zawrze umowy z osobami sprawującymi opiekę. Do obowiązków opiekuna należy czuwaniem nad bezpieczeństwem przewożonych dzieci, a w szczególności: 

a) sprawowanie nadzoru nad uczniami w czasie realizacji zamówienia, ze szczególnym uwzględnieniem bezpiecznego wsiadania i wysiadania z autobusu oraz zapewnienie bezpieczeństwa podczas jazdy 

b) pomoc przy wsiadaniu i wysiadaniu uczniom o ograniczonej możliwości poruszania się, 

c) czuwanie nad bezpieczeństwem uczniów w czasie jazdy, 

d) doprowadzenie uczniów na zajęcia z autobusu do budynku SOSW oraz odbiór uczniów z budynku SOSW po zajęciach i przyprowadzenie ich do autobusu.

e) dopilnowanie bezpieczeństwa uczniów przy wsiadaniu i wysiadaniu z autobus Zamawiający wyklucza możliwość łączenia funkcji kierowcy i opiekuna.

5) Zamawiający wyklucza możliwość łączenia funkcji kierowcy i opiekuna
6) Zamawiający ma prawo kontroli przewozu w czasie transportu wychowanków do                         i z SOSW. 

7) Usługi świadczone będą w okresie od 01.01.2020r. r. do 31.12.2020r. r. z wyłączeniem wakacji szkolnych oraz pozostałych dni wolnych od zajęć. 
8) Wykonawca zobowiązany jest do zmiany trasy dowozu w przypadku zmiany ilości dzieci objętych dowozem, a także rozkładu dowozu w przypadku zmiany dni pracy SOSW przy zachowaniu stawki jednostkowej.
9) Szczegółowa trasa dowozu wraz z rozkładem jazdy dowozu została ustalona przez Wykonawcę w uzgodnieniu z Zamawiającym.
10) Usługę przewozową Wykonawca wykona własnymi środkami transportu. Środki transportu posiadać będą wymagane przepisami dokumenty, potwierdzające właściwy stan techniczny pojazdów, z uwzględnieniem specyfiki wykonywanych przewozów. Wykonawca winien posiadać wymagane przepisami prawa dokumenty, potwierdzające dokonanie obowiązkowych ubezpieczeń tj. NW, OC.

11) Do obowiązku Wykonawcy należy powiadamianie Zamawiającego o przewidywanych lub już zaistniałych przeszkodach w przewozie natychmiast po ich zaistnieniu lub powzięciu przez Wykonawcę informacji o możliwości wystąpienia przeszkody                          w przewozie

12) W przypadku zaistnienia okoliczności uniemożliwiających wykonanie przewozu zgodnie z Umową, Wykonawca powiadamia Zamawiającego oraz zapewnia zamienny pojazd o standardzie równoważnym w celu wykonania usługi (tzw. przewóz zastępczy).

13) Wykonawca odpowiada za szkody, jakie podróżujące osoby poniosły na skutek wykonywania usługi transportowej a powstałe z winy Wykonawcy.
14) Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia podróżującym uczniom SOSW odpowiednich warunków bezpieczeństwa, higieny, wygody i należytej obsługi. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za bezpieczeństwo życia i zdrowia dzieci 
i młodzieży niepełnosprawnej, korzystającej ze świadczonej przez Wykonawcę usługi transportowej.
Część II.

1. Przedmiotem zamówienia jest:

1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług transportowych w zakresie dowozu dzieci niepełnosprawnych ( w tym na wózkach inwalidzkich) na  trasie: Stegna- 3 osoby, Jantar- 1 osoba, Drewnica-1 osoba do Ośrodka Rehabilitacyjno-Edukacyjno-Wychowawczego (zwanego dalej OREW) w Jezierniku (gmina Ostaszewo) we wszystkie dni pracy OREW. 

2) Zamawiający przyjmuje liczbę kilometrów na dowóz i odwiezienie uczniów- 90 km dziennie (średnio 19 dni w miesiącu)

3) Wykonawca zobowiązuje się do przywożenia wychowanków OREW na zajęcia (7.30-9.00) i odwożenia do domów po zajęciach (ok.15.00)

4) Wykonawca zapewnia fachową opiekę (tj. dwóch opiekunów z odpowiednimi kwalifikacjami i przygotowaniem do opieki nad osobami z głęboką niepełnosprawnością intelektualną i na wózkach inwalidzkich )nad wychowankami OREW w czasie dowozu. W tym celu zawrze umowy z osobami sprawującymi opiekę.

Do obowiązków opiekuna należy czuwaniem nad bezpieczeństwem przewożonych dzieci, a w szczególności: 

a) sprawowanie nadzoru nad uczniami w czasie realizacji zamówienia, ze szczególnym uwzględnieniem bezpiecznego wsiadania i wysiadania z pojazdu oraz zapewnienie bezpieczeństwa podczas jazdy 

b) pomoc przy wsiadaniu i wysiadaniu uczniom o ograniczonej możliwości poruszania się, 

c) czuwanie nad bezpieczeństwem uczniów w czasie jazdy, 

      d) dopilnowanie bezpieczeństwa uczniów przy wsiadaniu i wysiadaniu z autobus

5) Zamawiający ma prawo kontroli przewozu w czasie transportu wychowanków do                i z OREW

6) Usługi świadczone będą w okresie od 01.01.2020r. r. do 31.12.2020r. r. z wyłączeniem wakacji szkolnych oraz pozostałych dni wolnych od zajęć. 
7) Wykonawca zobowiązany jest do zmiany trasy dowozu w przypadku zmiany ilości dzieci objętych dowozem, a także rozkładu dowozu w przypadku zmiany dni pracy OREW przy zachowaniu stawki jednostkowej.
8) Szczegółowa trasa dowozu zostanie ustalona przez Wykonawcę i będzie zgodna z wykazem dni pracy OREW.

9) Usługę przewozową Wykonawca wykona własnymi środkami transportu. Środki transportu muszą spełniać szczegółowe  wymagania dla pojazdów do przewozu osób niepełnosprawnych i osób niepełnosprawnych na wózkach inwalidzkich oraz posiadać wymagane przepisami dokumenty potwierdzające właściwy stan techniczny pojazdów, z uwzględnieniem specyfikacji wykonywanych przewozów. Wykonawca winien posiadać wymagane przepisami prawa dokumenty, potwierdzające dokonanie obowiązkowych ubezpieczeń tj. NW, OC. 

10) Do obowiązku Wykonawcy należy powiadamianie Zamawiającego o przewidywanych lub już zaistniałych przeszkodach w przewozie natychmiast po ich zaistnieniu lub powzięciu przez Wykonawcę informacji o możliwości wystąpienia przeszkody                            w przewozie

11) W przypadku zaistnienia okoliczności uniemożliwiających wykonanie przewozu zgodnie z Umową, Wykonawca powiadamia Zamawiającego oraz zapewnia zamienny pojazd o standardzie równoważnym w celu wykonania usługi (tzw. przewóz zastępczy).

12) Wykonawca odpowiada za szkody, jakie podróżujące osoby poniosły na skutek wykonywania usługi transportowej a powstałe z winy Wykonawcy.
13) Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia podróżującym wychowankom OREW odpowiednich warunków bezpieczeństwa, higieny, wygody i należytej obsługi. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za bezpieczeństwo życia i zdrowia dzieci 
i młodzieży niepełnosprawnej, korzystającej ze świadczonej przez Wykonawcę usługi transportowej
IV. Termin wykonania zamówienia:
Część I Usługi świadczone będą w okresie od 01.01.2020 r. r. do 31.12.2020r. r. 
z wyłączeniem wakacji szkolnych oraz pozostałych dni wolnych od zajęć.

Część II Usługi świadczone będą w okresie od 01.01.2020r. r. do 31.12.2020r. r. 
z wyłączeniem wakacji szkolnych oraz pozostałych dni wolnych od zajęć.
V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają określone niżej warunki udziału w postępowaniu.
2. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:
1) w zakresie kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów:
a)
aktualne zezwolenie na wykonywanie regularnych specjalnych przewozów osób w krajowym transporcie drogowym (t. j. Dz. U. 2019 r., poz. 58 ze zm.)
2) w zakresie zdolności technicznej lub zawodowej:
a) w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie wykonał co najmniej 1 usługę polegającą na dowozie osób do ośrodków wychowawczych. Dotyczy Części I i II.
b) dysponuje lub będzie dysponował w pełni sprawnymi technicznie pojazdami do przewozu osób w ilości co najmniej:
Część I 

- 2 pojazdami posiadającymi liczbę miejsc siedzących odpowiadających liczbie przewożonych osób, określonych w Dziale III Część I SIWZ.
-Część II

- 2 pojazdami specjalistycznymi do przewozów osób niepełnosprawnych i osób niepełnosprawnych na wózkach inwalidzkich, posiadającymi liczbę miejsc odpowiadających liczbie przewożonych osób, określonych w Dziale III Część II SIWZ.
3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału 
w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych, zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.
4. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.
5. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne, zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 13-22 i art. 24 ust. 5 pkt. 1 Ustawy. 
6. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia przynajmniej jeden z Wykonawców lub wszyscy Wykonawcy łącznie muszą spełniać, warunki udziału w postępowaniu .
7. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie wykazał braku podstaw wykluczenia.
8. Przesłanki wykluczenia Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia określa art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy. Ponadto Zamawiający działając na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy wskazuje, że wykluczy z postępowania Wykonawcę, w stosunku, do którego zachodzą następujące przesłanki określone w art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy, tj.:
1) w stosunku, do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie 
w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne, lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba, że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe.
9. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 13 i 14 oraz 
16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt. 1 Ustawy, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje się, jeżeli wobec Wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony 
w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu.
10. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w stosunku do żadnego z Wykonawców nie mogą zaistnieć podstawy do wykluczenia z postępowania.

VI. Wykaz dokumentów i oświadczeń, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia.
1. W celu potwierdzenia, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu, Wykonawca dołącza do oferty aktualne na dzień składania ofert:
1) oświadczenie o spełnianiu przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu - zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik numer 2 do SIWZ;
2) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziału 
w postępowaniu - zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik numer 3 do SIWZ;

3) aktualne zezwolenie na wykonywanie regularnych specjalnych przewozów osób w krajowym transporcie drogowym (tj. Dz. U. 2017, poz. 2200)
4) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem podmiotu na rzecz którego usługa została wykonana, miejsce wykonywania usługi, daty wykonania usługi - zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik numer 4 do SIWZ;
5) wykaz pojazdów z podaniem marki, ilości miejsc w danym pojeździe - zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik numer 5 do SIWZ
2. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniach, o których mowa w ust. 1.
3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenia składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
4. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu będzie dokonywana w oparciu o przedłożone przez Wykonawców dokumenty i oświadczenia, o których mowa w dziale VI .
5. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, 
o której mowa w art. 86 ust. 3 ustawy PZP, przekaże Zamawiającemu oświadczenie 
o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy PZP. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. - zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik numer 7 do SIWZ
6. W zakresie nieuregulowanym SIWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
VII. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów
1. Z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie i SIWZ oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują:
1) pisemnie na adres: Urząd Gminy w Stegnie, ul. Gdańska 34, 82-103 Stegna
2) lub drogą elektroniczną na adres e-mail: gmina@stegna.pl 
2. Osobami uprawnionymi w imieniu Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcami jest: Aleksandra Klonowicz.
3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
4. Ofertę wraz z załącznikami oraz oświadczenia i dokumenty składane w uzupełnieniu oferty w odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy należy złożyć w formie pisemnej - na adres Zamawiającego.
5. Treść ewentualnych zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej.
6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę SIWZ Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zamieszcza na stronie internetowej.
VIII. Wymagania dotyczące wadium
Zamawiający nie przewiduje wniesienia wadium.
IX. Termin związania ofertą
Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
X. Opis sposobu przygotowywania ofert
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w ramach przedmiotowego postępowania. 
2. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszej SIWZ. Oferta winna zawierać wymagane dokumenty, załączniki i oświadczenia wymienione w SIWZ.
3. Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukowane strony oferty były kolejno ponumerowane, złączone w sposób uniemożliwiający jej dekompletację.
4. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w języku polskim, sporządzoną trwałą i czytelną techniką biurową.
5. Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreślenia w tekście oferty muszą być parafowane przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty.
6. Wszystkie strony oferty oraz załączone do niej oświadczenia i inne dokumenty, winny być parafowane przez osobę upoważnioną do podpisania oferty.
7. Oferta i oświadczenia muszą być podpisane przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania i składania oświadczeń w imieniu Wykonawcy – odpowiednio - zgodnie z wpisem do właściwej ewidencji lub rejestru albo przez osobę odpowiednio umocowaną do działania w imieniu Wykonawcy.
8. Jeżeli umocowanie do działania w imieniu Wykonawcy wynika z pełnomocnictwa, do oferty należy także dołączyć w formie oryginału lub w odpisie potwierdzonym notarialnie pełnomocnictwo udzielone przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania 
i składania oświadczeń w imieniu Wykonawcy - zgodnie z wpisem do właściwej ewidencji lub rejestru.
9. Zaleca się opracowanie pierwszych stron oferty według formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ - Oferta. Niezastosowanie wzoru określonego 
w załączniku nr 1 do SIWZ nie spowoduje odrzucenia oferty, jednakże Zamawiający wymaga, aby w złożonej ofercie znalazły się wszystkie oświadczenia zawarte we wzorze oferty stanowiącej załącznik nr 1 do SIWZ.
10. Jeżeli według Wykonawcy oferta będzie zawierała informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca zobowiązany jest nie później niż w terminie składania ofert zastrzec, że informacje te nie mogą być udostępniane oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy. Informacje stanowiące tajemnicę należy umieścić 
w oddzielnej kopercie wewnątrz oferty, opisanej: „Informacje będące tajemnicą przedsiębiorstwa” oraz wskazać numery stron stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa.
11. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu 
i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. W takim przypadku do oferty należy dołączyć w formie oryginału lub w odpisie potwierdzonym notarialnie dokument ustanawiający pełnomocnika Wykonawców występujących wspólnie do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
12. Ofertę należy złożyć w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu w siedzibie Zamawiającego: Sekretariat pok. nr 16, Urzędu Gminy w Stegnie, ul. Gdańska 34, 
82-103 Stegna
13. Opakowanie (koperta) z ofertą powinno być oznakowane w poniższy sposób: 
opis zawartości koperty: Świadczenie usług transportowych w zakresie dowozu dzieci niepełnosprawnych Część         
1) adresat: Gmina Stegna, ul. Gdańska 34, 82-103 Stegna
2) pełna nazwa i adres Wykonawcy.
14. Zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. O wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty przed ostatecznym terminem składania ofert należy pisemnie zawiadomić Zamawiającego.
15. Zmiany do oferty należy umieścić w oddzielnej, zaklejonej i nienaruszonej kopercie oznakowanej w poniższy sposób: 
opis zawartości koperty: Świadczenie usług transportowych w zakresie dowozu dzieci niepełnosprawnych Część            
1)  adresat: Gmina Stegna, ul. Gdańska 34, 82-103 Stegna,
2) pełna nazwa i adres Wykonawcy.
XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
1. Miejsce składania ofert: Urząd Gminy w Stegnie, ul. Gdańska 34, 82-103 Stegna.
2. Termin składania ofert: 29.11.2018 r. do godz. 9:00
3. Miejsce otwarcia ofert: Urząd Gminy w Stegnie, ul. Gdańska 34, 82-103 Stegna, 
pok. nr 1.
4. Termin otwarcia ofert: 29.11.2018 r. o godz. 09:30.
XII. Opis sposobu obliczania ceny
1. Podana w ofercie łączna cena ofertowa jest ceną za wykonanie całości przedmiotu zamówienia i musi obejmować wszelkie koszty, wraz z podatkiem VAT, jakie poniesie Wykonawca, związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia z tytułu należnej oraz zgodnej ze specyfikacją, umową oraz obowiązującymi przepisami realizacją przedmiotu zamówienia.
2. Cenę ofertową należy podać w walucie polskiej PLN.
3. W ofercie należy podać cenę brutto za jeden bilet miesięczny oraz łączną cenę za wykonanie całego zamówienia.
4. Każdy Wykonawca może podać tylko jedną cenę. Oferty z cenami wariantowymi będą odrzucone.
XIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty
1. Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Po otwarciu oferty Zamawiający poda imię i nazwisko, nazwę firmy oraz adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.
2. Kryteria oceny ofert. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów obliczonych w oparciu o ustalone poniżej kryteria:
1) Cena za 1 km dowozu - waga 60%, zwanym dalej „Cena”
Do obliczenia punktacji przyznawanej badanej Ofercie w kryterium „Cena” Zamawiający posłuży się następującym wzorem:
KC = (C NAJNIŻSZA/C BADANA) x 100 pkt. x 60%
gdzie:
KC - liczba punktów przyznanych Wykonawcy za zaoferowaną cenę,
C NAJNIŻSZA – cena brutto oferty z najniższą ceną,
C BADANA – cena brutto badanej oferty,
Porównaniu podlegać będzie wskazana w ofercie łączna cena brutto za realizację umowy.
2) Termin płatności faktur - waga 40 %.

Termin 30 dniowy – 40,00 pkt.

Termin 21 dniowy – 20,00 pkt.

Termin 14 dniowy – 10,00 pkt.

Termin 7 dniowy – 0,00 pkt.
3) wybór oferty najkorzystniejszej

Spośród ofert, które nie zostaną odrzucone Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą,

tj. taką, która uzyska łącznie najwyższą ilość punktów w wyniku zsumowania punktów przyznanych w poszczególnych kryteriach..

Oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (największa liczba przyznanych punktów 
w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszą. Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Realizacja zmówienia zostanie powierzona Wykonawcy, który uzyska najwyższą ilość punktów.
XIV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
1. Wykonawcy biorący udział w postępowaniu zostaną powiadomieni o jego wynikach.
2. Umowę może podpisać w imieniu Wykonawcy osoba lub osoby należycie umocowane do reprezentowania Wykonawcy.
3. Jeżeli w postępowaniu zostanie wybrana oferta Wykonawców, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy 
w sprawie zmówienia dostarczenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
4. Zamawiający nie wymaga od Wykonawcy zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XV. Istotne postanowienia umowy
2. Projekt umowy w sprawie zamówienia publicznego, która zostanie zawarta 
z Wykonawcą, określa załącznik nr 6 a i 6 b do SIWZ - Projekty umów.
3. Zmiany zawartej umowy wymagają zawarcia pisemnego aneksu i dopuszczalne są 
w przypadkach wynikających z obowiązujących przepisów oraz gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia, zmiana ta może dotyczyć wyłącznie tych jej zapisów, na które bezpośredni wpływ ma zmiana przepisów powszechnie obowiązujących. 
4. Dopuszczalne zmiany postanowień umowy określa Projekt umowy w sprawie zamówienia publicznego. Zgodnie z art. 36 ust. 1 pkt. 16 Pzp.
XVI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia
Środki ochrony prawnej zostały opisane w Dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.)
XVII. Załączniki do SIWZ
Załącznikami do niniejszej SIWZ są:
1. załącznik nr 1 do SIWZ - Oferta;
2. załącznik nr 2 do SIWZ - Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu;
3. załącznik nr 3 do SIWZ - Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania;
4. załącznik nr 4 do SIWZ - Wykaz usług;
5. załącznik nr 5 do SIWZ - Wykaz taboru autobusowego;
6 a. załącznik nr 6 a do SIWZ - Projekt umowy;
6 b. załącznik nr 6 b do SIWZ - Projekt umowy;
7. załącznik nr 7 do SIWZ - Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej.
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