Zarzadzenie Nr 99/2012
Waéjta Gminy Stegna
z dnia 8 listopada 2012r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy w Stegnie
przyjetego Zarzadzeniem Nr 22/2007 Wéjta Gminy Stegna z dnia 28 marca 2007r. z
poZniejszymi zmianami uwzglednionymi w tekscie jednolitym ogloszonym
Zarzadzeniem Nr 119/2011 z dnia 30 grudnia 2011r., zmienionym zarzadzeniem Nr
64/2012 z dnia 16 lipca 2012r., Zarzadzeniem Nr 70 /2012 z dnia 31 lipca 2012r. oraz
Zarzadzenie Nr 75/2012 z dnia 27 sierpnia 2012

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (t].
Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 ze zmianami)
zarzgdzam, co nastepuije:

§1

W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy w Stegnie przyjetym Zarzgdzeniem Nr
22/2007 z dnia 28 marca 2007r. z pdZniejszymi zmianami uwzglednionymi w tekscie
jednolitym ogtoszonym Zarzadzeniem Nr 119/2011 z dnia 30 grudnia 2011 roku,
zmienionym zarzadzeniem Nr 64/2012 z dnia 16 lipca 2012r.,, Zarzadzeniem Nr 70
/2012 z dnia 31 lipca 2012r. oraz Zarzadzenie Nr 75/2012 z dnia 27 sierpnia 2012

wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. Zmienia sie tres¢ zatgcznika Nr 1 regulaminu organizacyjnego, ktdry otrzymuje nowe
brzmienie, jak w zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. W § 13 zalacznika Nr 4 regulaminu organizacyjnego dodaje sig ust. 6 i7 o
nastepujacej tresci:

& 13 ust. 6. Wyznacza sie nastepujace miejsca, w ktérych w godzinach urzedowania
Urzedu Gminy bedg powszechnie udostepniane akty normatywne ogtaszane w
Dzienniku Ustaw. Monitorze Polskim oraz akty prawa miejscowego oglaszane w
Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Pomorskiego:

1) Biuro Centrum Informagiji Turystycznej w Stegnie przy ul. Gdanskiej 60
2) Stanowisko ds. obstugi Rady Gminy w Urzedzie Gminy w Stegnie ul. Gdanska
34,
7. Akty normatywne tylko do wgladu do elektronicznych wersji Dziennika Ustaw i
Monitora Polskiego oraz zbioru aktéw prawa miejscowego beda udostepniane
nieodptatnie, natomiast wydawanie wydrukéw tych akt jest odptatne weditug stawek
okreslonych w odrebnym zarzgdzeniu.”

3. Zmienia sig tre$¢ zatacznika Nr 5 regulaminu organizacyjnego, ktéry otrzymuje
nowe brzmienie, jak w zatgczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Pozostata tres¢ regulaminu pozostaje bez zmian.

§3.
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z wyjatkiem § 1 ust. 3, ktdry
wchodzi w Zzycie z dniem 1 stycznia 2013r.

Wojt G ny Stegna

Jor\wta Kmatkowska




Zalgcznik nr 1

Zatgeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 99 /2012 z dnia 8 listopada
2012 w sprawie zmian Regulaminu organizacyjnego
przyjetego Zarzadzeniem Wéjta Gminy Stegna Nr 22/2007 z
28 marca 2007t (tj. Zarz. Nr 119/2011 z dnia 30.12. 201 1r.)

SCHEMAT ORGANIZACYJINY URZEDU GMINY STEGNA
1 PODLEGLYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCHH

Wojt Gminy

Skarbnik Gminy

Sekretarz Gininy

/

REFERAT
PODATKOW
1OPLAT
LOKALNYCH
(PO) (6 etatdw)
~ Kierownik
referaty
= 8t. ds, wyriarg
podatlu
(2 etaty)
- gt.ds. podatkdw
{2 etaty)
- st. ds. ophat
(1 etat)

REFERAT

BUDZETOWO -

KSIEGOWY

(BK) (5 etatow)

~ Z~ca skarbnika

- st,ds. budzetu
(3 etaty)

- 5t.(s. finanséw
(1 ctat)

-st. ds. kontroli i

ptac (1 etat)

URZAD STANU
CYWILNEGO
(USC)i (EL)
(21172 etatu)

— Kierownik USC
— z-ca kierow, USC
-~ rejestr, dowodow
osabistych ( % etatu)

PELNOMOCNIK
DS. OCHRONY
INFORMACI
NIEJAWNEJ (OIN)
{w ramach innego etatu)

- St s,

- st, ds.

REFERAY OGOLNG -
ORGANIZACYINY (ORG)
(41 1/2 etaidw urz. 14 etaiy st
pomocniczycl)
kadrowych

i organizacyjnych {1 etat)
~ st. ds. informacji publicznej i
informatyki (1/2 etat)
-~ 5t. dg. obshugi rady (1 etat)
techriczno —
kancelaryinyeh (1 etat)
- §t, POMOCHICZE -

sckretarka (1 etat)
-~ Konserwator — palacz-
© kierowes - 1 etat
— Robotnik gospodarczy

- spregtaczka — 2x po 1/2 etatu

Stannwiskoi ds.

BEZPIECZENSTWA
I ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO

(1 etat) (BZK)

PEENOMOCNIK
WOJTA (RPA) DS.
ROZWIAZYWANIA
PROBLEMOW
ALKOHOLOWYCH
(w ramach innego etatu)

Z-ca Wojta

GMINNY OSRODEK
REFERAT (GPN) KULTURY (GOK) z
GOSPODARKI —] | siedziba w Stegnie
PRZESTRZENNES m
INIERUCHOMO- Gminna Biblioteka
5CI Publiczna
(4 etaty urz + 1 etat
st. pomocnicze)
- Kierownik ref. (1}
- st. ds. gospodarki
przestrzennej (1 etat) GMINNY OSRODEK
- st. ds. gospodarli POMOCY
nieruchom. (1 etat) 1 SPOLECZNEJ
- gt, ds. gospodarki (GOPR)
gruntami (1 etat)
-st. pomaocnicze
(I etat)
Samorzgdowe
SZKOLY
PODSTAWOWE
I GIMNAZIA

REFERAT (GKD) b — 7.S. Stegna
GOSPODARKI

KOMUNALNEJ, — 8.P, Jantar

— Z.8.P. Drewnica

ROLNICTWA, ’ :
OCHRONY A1 - Pu.b.l. Gimnazjom
SRODOWISKA 1 Mikoszewo
DZIALALNOSCI ~Z.5. Tujsk
GOSPODARCZEJ

{ 4 etaty urzedn.)

-Kierownik ref. (1) Stanowiska ds.
-st.ds.gosp konun.(1) (0S)OSWIATY

-st.ds.roln.,ochr.rod. -
i gosp.odpadami (1) T(SF) SPRAW

Wszyscy pracownicy
Urzedu w zakresie
przesirzegania czasu
pracy i terminowosci
wykonania zadan

STRAZ GMINNA
{SG) (2 etaty + 3
Sezonowe)

— Komendant

~— Inspektor

- straznik — 3 etaty
w m-cach letnich

- st.ds.dziatalnodci SP?LEC?NYCII
gospod. i gospodarki (2 etaty urz.)
odpadami (1)

Stanowiska ds.

PROMOCII, SPORTU,
REFERAT (RI | L URYSTVKI
Il(;ZWOJU(I ) (2 etaty urz.) (PTS)
INWESTYCJI —

(4 etaty urzednicze)
-Kierownik (1)
-st.ds. inwestycji (1) |
-st. ds. rozliczen (1)
«st. ds. funduszy
unijnych i funduszu
soleckiego (1)

WOJT
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Zalacznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 99 /2012
z dnia § listopada 2012 w sprawie zmian
regulaminu organizacyjnego

~Zatgcznik Nr 5

Symbole literowe oznakowania spraw prowadzonych w poszczegoélnych
komérkach organizacyjnych Urzedu Gminy w Stegnie:

Lp. Nazwa komérki organizacyjnej Symbol lterowy
1 Referat podatkow i oplat lokalnych, PO
2 Referat hudzetowo-ksiggowy BK
3 Referat ogdélno-organizacyjny, w tym: ORG
Obstuga Rady Gminy ORG-RG
Informatyka ORG-IN
Kadry ORG-K
Dodatki mieszkaniowe ORG-M
Rozliczanie optaty miejscowej ORG-OM
4 Referat rozwoju i inwestycji, Ri
Sprawy inwestycyjne Ri-INW
Fundusze strukturaine RI-U
Fundusze sofeckie RI-S
Wspdtpraca z organizacjami pozarzadowymi RI-OZ
5 Referat gospodarki przestrzennej i nieruchomosci GPN
Gospodarka przestrzenna GPN-P
Gospodarka nieruchomosciami GPN-N
Gospodarka mieszkaniowa GPN-M
Geodezja i gospodarka gruntami GPN-G
6 Referat gospodarki korpunalnej, rolnict_wa, ochrony GKD
srodowiska i dzialalnosci gospodarczej
Utrzymanie drog, mostow GKD-D
Gospodarka komunalna GKD-K
Stanowisko ds rolnictwa, ochrony srodowiska i GKD-SR
gospodarki odpadami
Dziatalnoé¢ gospodarcza i gospodarka odpadami GKD-DO
7 Stanowiska ds oswiaty i spraw spolecznych
Sprawy o$wiatowe OSW
Ochrona zdrowia 0z
Pozostate sprawy spoteczne SP
8 Stanowiska ds promocji, turystyki i sportu PTS
9 Urzad Stanu Cywilnego, usc
Ewidencja Ludnosci EL
10 Bezpieczenstwo i Zarzadzanie Kryzysowe, w tym: BZK
Ochrona Przeciwpozarowej OP-poz
11 Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnej CIN
12 Sprawy dot. realizacji zadan ujetych w GPPIRPA RPA
13 Straz Gminna SG
14 Archiwum zakltadowe AZ
WOJT

JM%@MMW




