Zarządzenie Nr 47/2008
Wójta Gminy Stegna

z dnia 11 sierpnia 2008 roku

w sprawie zmiany  Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Stegnie przyjętego zarządzeniem Nr 22/2007 Wójta Gminy Stegna z dnia 28 marca 2007r.
Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (tj. Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz.1591) 
zarządzam, co następuje:

§ 1

1. Paragraf 7 otrzymuje następujące brzmienie:

„W skład Urzędu wchodzą następujące referaty i samodzielne stanowiska pracy: 

1) referat podatków i opłat lokalnych,

2) referat budżetowo-księgowy

3) referat ogólno-organizacyjny

4) referat gospodarki przestrzennej 

5) referat oświaty, promocji, turystyki i sportu, 
6) stanowisko ds komunalno-inwestycyjnych,  

7) stanowiska ds gospodarki nieruchomościami

8) stanowisko ds budowy dróg, mostów

9) stanowisko ds ochrony środowiska, rolnictwa, 

10) stanowisko ds. Unii Europejskiej

11) stanowisko ds społeczno-samorządowych

12) stanowisko ds ewidencji działalności gospodarczej i handlu,

13) stanowisko ds kontroli jednostek budżetowych i płac,

14) Komendant Ochrony Przeciwpożarowej i obrony cywilnej

15) Urząd Stanu Cywilnego,

16) Stanowisko ds. Ewidencji Ludności

17) Straż Gminna”
2. W § 24 ust.1 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Stegnie stanowiącego załącznik do zarządzenia Wójta Gminy Stegna Nr 22/2007 
z dnia 22 marca 2007r. dodaje się punkty 37 - 40 o następującym brzmieniu:
 „37) Konserwacja i drobne naprawy w pomieszczeniach biurowych w budynkach Urzędzie Gminy, Informacji turystycznej i Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej
  38) Ogrzewanie budynku Urzędu  Gminy i GOPS

  39) Utrzymanie ładu i porządku wokół budynków Urzędu Gminy, GOPS, Straży Pożarnej i Informacji turystycznej

  40) Obsługa i konserwacja  pojazdów stanowiących własność Urzędu Gminy”
3. W§ 24 ust.2 pkt 5 otrzymuje następujące brzmienie:
„5) konserwator – palacz - kierowca – 3 etaty”

4. Skreśla się § 31

5. Paragraf  35 otrzymuje następujące brzmienie:
„1. Do podstawowych obowiązków Referatu  Oświaty, Promocji, Turystyki 
      i Sportu należy w szczególności:

1) Prowadzenie spraw związanych z zakładaniem, utrzymaniem bądź likwidacją szkół podstawowych, gimnazjów i przedszkoli;

2) Nadzór i kontrola realizacji obowiązku szkolnego i obowiązku nauki;

3) Prowadzenie spraw w zakresie organizowania sprawnego dowozu dzieci do szkół  
i zapewnienie opieki w czasie przewozu;

4) Wykonywanie zaleceń kuratorium oświaty wynikających z nadzoru pedagogicznego nad placówkami;

5) Współpraca z organem nadzoru pedagogicznego i z lokalnymi instytucjami                              i stowarzyszeniami, których celem statutowym jest działalność wychowawcza wśród dzieci i młodzieży;
6) Współpraca w organizowaniu przedmiotowych konkursów w szkołach podstawowych
 i gimnazjach,
7) Monitorowanie wyników sprawdzianów i egzaminów zewnętrznych

8) Prowadzenie i koordynacja Systemu Informacji Oświaty
9) Wykonywanie, zgodnie z uchwałą o pomocy materialnej dla uczniów, zadań dotyczących  wypłaty stypendiów szkolnych i zasiłków szkolnych o charakterze socjalnym 

10) Prowadzenie spraw związanych z przygotowanie zawodowym młodocianych 

11) Przygotowywanie projektów uchwał, zarządzeń i regulaminów dotyczących oświaty;

12) Przygotowywanie dokumentacji związanej z awansem zawodowym na stopień nauczyciela mianowanego i organizowanie prac komisji konkursowych;

13) Przygotowywanie dokumentacji w sprawie odwołań od awansu zawodowego na stopień nauczyciela kontraktowego;

14) Przygotowywanie decyzji w sprawie nauczania specjalnego i indywidualnego;

15) Realizowanie  programu „Wyprawka Szkolna”;

16) Przygotowywanie i kompletowanie wniosków o Nagrodę Wójta dla dyrektorów 
 i nauczycieli; 

17) Promocja gminy 

a) udział w targach turystycznych oraz innych imprezach promocyjnych
b) współorganizowanie imprez letnich 

c) opracowanie i realizacja programu „przygotowanie sezonu letniego” w zakresie imprez kulturalnych i sportowych
d) przygotowywanie materiałów promocyjnych Gminy
e) współpraca z innymi jednostkami samorządowymi oraz partnerami zagranicznymi
18) Współpraca z klubami sportowymi i stowarzyszeniami w zakresie krzewienia sportu wśród dzieci, młodzieży i osób dorosłych
19) Przygotowanie i zagospodarowanie plaż oraz kąpielisk strzeżonych
20) Prowadzenie punktu Centrum informacji turystycznej w okresie sezonu letniego 
a) przyjmowanie skarg i wniosków w czasie dyżurów letnich

b) udzielanie informacji turystom 
    2. W skład referatu  Oświaty, Promocji, Turystyki i Sportu wchodzą 
         następujące stanowiska: 
1) kierownik referatu
2) stanowisko ds. oświaty 

3) stanowisko ds. oświaty, sportu i rekreacji
4) stanowisko ds. promocji, turystyki”
6. W § 38 ust 2 dodaje się pkt 10 o następującej treści:

„10) Prowadzenie spraw w zakresie akcji kurierskiej”
7. W § 38 ust. 3 otrzymuje następujące brzmieniu:
„3. W skład referatu USC wchodzą:

1) Kierownik USC

2) Zastępca kierownika USC – pracownik zatrudniony na stanowisku ds. Ewidencji Ludności”  
§ 2
Zmienia się załącznik Nr 1 do w/w regulaminu „Schemat organizacyjny Urzędu Gminy Stegna i podległych jednostek organizacyjnych, jak w załączniku do niniejszego zarządzenia. 

§ 3
Pozostała treść regulaminu pozostaje bez zmian.

§ 4
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

                                                                        Zastępca Wójta
                                                                          / - /

                                                                       Roman Pawłowski















































































