Gdansk, 2009-03-06

SO.11.0932/1/09

PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Stanu Cywilnego w Stegnie w dniu

06.02.2009 r.

Przedmiotem kontroli byla merytoryczna dziatalno$é Urzgdu Stanu Cywilnego
w Stegnie za okres od dnia 01.01.2008 r. do dnia 06.02.2009 . w zakresie prowadzenia ksiag
stanu cywilnego 1 akt zbiorowych oraz wydawania decyzji administracyjnych wynikajacych
z przepiséw prawa o aktach stanu cywilnego, kodeksu rodzinnego i opiekunczego oraz
ustawy o zmianie imion 1 nazwisk.

Kontrolg w dniu 06.02.2009 1. przeprowadzita Joanna Hodowany, inspektor
wojewddzki w Oddziale ds. Obywatelstwa, Urzedow Stanu Cywilnego, Spraw Konsularnych
i Spraw Spolecznych na podstawie upowaznienia Wojewody Pomorskiego z dnia

27.01.2009 r. Nr S0.X.0939/6/09.

USTALENIA KONTROLI

L. Uwagi wstepne

1. Obsada personalna;

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Stegnie uprawnionymi do dokonywania czynnosci
z zakresu rejestracji stanu cywilnego sa Pani Anna Haluszczak — Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego, powolana na stanowisko Uchwatg Rady Gminy Stegna Nr XXXIV/251/06 z dnia
07.04.2006 1. oraz Pant Monika Krycia — Zastgpca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego,
powotana Uchwala Rady Gminy Stegna Nr XIX/186/2008 z dnia 21.10.2008 roku.

Pani Anna Haluszczak prowadzi ponadto biuro dowodéw osobistych Gminy Stegna,
natomiast pani Monika Krycia prowadzi sprawy z zakresu ewidencji ludnodci oraz sprawy
wojskowe, staty rejestr wyboredw oraz akeje kurierska.

Ponadto w Urzedzie Stanu Cywilnego w Stegnie od lutego 2009 r. zatrudnione sg dwie
osoby na umowe — zlecenie. Ich zadaniem jest wprowadzanie aktéw stanu cywilnego do

systemu komputerowego.



2. Warunki lokalowe:

Urzad Stanu Cywilnego w Stegnie swoja dzialalno$¢ prowadzi w budynku Urzedu
Gminy w Stegnie gdzie miesci si¢ pokdj pracy Kierownika. Funkcje sali §lubow peini sala
narad Urzedu Gminy.

3. Przechowywanie dokumentacii USC:

Urzad Stanu Cywilnego w Stegnie posiada wiasne archiwum. Ksiggi ponad 100-letnie
przekazywane sg do Archiwum Parstwowego zgodnie z przepisem § 28 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 26.10.1998 r. w sprawie szczegdtowych
zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktdéw stanu cywilnego, ich odpiséw,

zaswiadczen 1 protokotow (Dz.U. Nr 136, poz. 884 z dnia 7.11.1998 1.).

II. Dzialalno$é mervioryczna.

1. Prowadzenie ksigg stanu cywilnego 1 akt zbiorczyvch.

W 2008 r. sporzadzono lacznie 154 akty stanu cywilnego, w tym:
o urodzen -7,
e malzeastw - 91
e 7gonow - 56.
W 2009 r. do dnia 06.02 sporzadzono tacznie 8 aktdw stanu cywilnego, w tym:
¢ urodzen -1,
s malzenstw - 4

*  zgondw - 3.

Ogolnie stwierdzié nalezy, ze sprawdzone akty sporzadzone sg prawidtowo, w oparciu
o wlasciwe przepisy prawa. Ponadto Urzad Stanu Cywilnego w Stegnie na biezgco prowadzi
skorowidze alfabetyczne. Dla urodzen, malzenstw i zgondéw sporzadza sie akta zbiorowe
rejestracji stanu cywilnego, wedhig kolejnosci sporzadzania, oznacza je numerem nadanym
aktowi stanu cywilnego. Akta zbiorowe prowadzone sa wzorowo (kompletna dokumentacja
dotyczaca catego postepowania dowodowego, estetyka).
Zawiadomienia do innych usc oraz organdw ewidencji ludnosei o zaistnialych zmianach
wysylane sg niezwlocznie. Urzad Stanu Cywilnego prowadzi rejestr wplywajace) 1
wychodzacej z urzedu korespondencji, zawierajacy m.in. informacj¢ o dacie i sposobie

zakoficzenia sprawy.



Wszelkie zmiany w aktach stanu cywilnego w oparciu o wyroki i postanowienia sadowe,
decyzje administracyjne, o$wiadczenia woli 0s6b — nanoszone sg na biezaco w formie
wzmianek dodatkowych zgodnie z przepisem § 15 ust. 3 w/w rozporzadzenia. Dokumenty
stanowigce podstawe naniesienia tych zmian odkladane sg zgodnie z wymogami do akt
zbiorowych. Ponadto prowadzony jest osobny segregator zawierajacy przypiski.

Urzad Stanu Cywilnego w Stegnie dysponuje drukami wnioskéw i podan dla interesantow

w sprawach z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk.

2. Decvzje administracyjne.

Poza prowadzeniem rejestracji stanu cywilnego w formie akidéw stanu cywilnego
kierownik usc zalatwia szereg spraw z zakresu stanu cywilnego (zgodnie z art. 7 prawa o
aktach stanu cywilnego) w formie decyzji administracyjnych, postanowien i1 zaswiadczen
wydawanych w oparciu o przepisy prawa o aktach stanu cywilnego, kodeksu rodzinnego i

opiekunczego oraz ustawy o0 zmianie imion 1 nazwisk.,

W 2008 r. tacznie wydano 28 decyzji, w tym:

- z art. 73 prawa o aktach stanu cywilnego — 10,
- z art. 28 prawa o aktach stanu cywilnego — 20,
- z art. 36 prawa o aktach stanu cywilnego — 7,

- z art. 2 ustawy o zmianie imion i nazwisk - 1

Wydano ponadto 5 zagwiadczen w oparciu o art. 71 prawa o aktach stanu cywilnego oraz
przyjeto 2 o$wiadezenia o powrocie matzonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego przed

zawarciem zwigzku malzenskiego.

W 2009 r. dnia 06.02 wydano tacznie 7 decyzji, w tym:
- z art. 73 prawa o aktach stanu cywilnego — 2,
- z art. 28 prawa o aktach stanu cywilnego — 4,

- z art. 36 prawa o aktach stanu cywilnego — 1.

Decyzje wydano prawidlowo, kompletowane sa w oddzielnych teczkach oznaczonych

symbolem, ze spisem spraw.



I1I. Ocena.
Ogdlnie stwierdzi¢ nalezy, ze Urzad Stanu Cywilnego w Stegnie swoje zadania realizuje

prawidtowo. Nie stwierdzono uchybien powodujacych niewaznos¢ dokonanych czynnosci.

V. Uwagi koncowe.

1. Wyniki kontroli zostaty omdowione z Panig Anng Hatuszezak, Kierownikiem Urzedu
Stanu Cywilnego oraz z Panig Monika Krycia — Zastgpea Kierownika Urzgdu Stanu
Cywilnego.

2. Protokét kontroli sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Gdansk, dnia 06.03.2009 1. Kontrolujacy:

INSPEKTOD WOJEWODZKI

¢ Herllocs
JoAnna Hods%y

Stegna, dnia.. { . @t. (0)7 i@@‘% Podpis kontrolowanego:




