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Umowa o Swiadczenie obskugi prawnej

Zawarta w dniu ......oeoevininninnininn. 2013 r. w Stegnie pomigdzy:

ven

................................................................ Z siedzibg ....ccccveiiiiiiininiannn.
............................................... , reprezentowanym przez:

................................................................ zsiedzibg ....ooveeiiiiiiiiin,
............................................... , reprezentowanym przez:

....................................

zwani w dalszej cze$ci umowy Zleceniobiorca,.
0 nastepujgcej tresci:

1.

§1

Na warunkach okreslonych postanowieniami niniejszej umowy, Zleceniodawca powierza
Zleceniobiorcy $wiadczenie obstugi prawnej realizowane;j:

a) na terenie kancelarii Zleceniobiorcy,

b) na terenie siedziby Zleceniodawcy,

¢) poza siedzibg Zleceniodawcy, w miejscach przez niego wskazanych,

co Zleceniobiorca przyjmuje.
Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada niezbedng wiedze oraz kwalifikacje do
wykonywania niniejszej umowy wymagane ustawag z dnia 06.07.1982 r. o radcach
prawnych (tj. Dz. U. z 2010 Nr 10, poz. 65 ze zm.) oraz jest wpisany na list¢ radcow
prawnych  prowadzonych przez Okrggowa Izb¢ = Radcow  Prawnych w

........................................................

3. Swiadczenie obstugi prawnej obejmuje w szczegdlnosei:

1) Uzgadnianie pod wzgledem formalnym, prawnym i redakcyjnym projektéw
uchwal, decyzji, postanowien, porozumien, pism, regulaminéw i innych aktéw
prawnych wydawanych przez Wojta Gminy Stegna, Rad¢ Gminy Stegna oraz
jednostki organizacyjne Gminy.

2) Opiniowanie tresci korespondencji Urzedu Gminy Stegna 2z organami
administracji publicznej, sadami i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi
i fizycznymi.

3) Udziclanie wyjasnien i informacji pracownikom Urzgdu Gminy, w kwestiach
prawnych zwigzanych z wykonywanymi obowigzkami na poszczegdlnych
stanowiskach - w zaleznosci od potrzeb.

4) Uczestniczenie w sesjach Rady Gminy i innych posiedzeniach organéw Gminy
oraz zwigzana z tym obstuga prawna.

5) Uczestnictwo, na zadanie, w posiedzeniach poszczegdlnych komisji Rady Gminy.
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6) Stata wspodtpraca z pracownikiem Urzedu Gminy odpowiedzialnym za obstuge

sesji Rady Gminy.

7) Opiniowanie projektéw uméw cywilnoprawnych zawieranych przez Wojta
Gminy.

8) Sporzadzenie projektéw uméw wedlug przedstawionych przez Zleceniodawce
zatozen.

9) Parafowanie zgodnosci pod wzgledem formalno — prawnym uméw zawierajacych
treSci wynegocjowanych przez Zleceniodawce.

10) Windykacji zleconych naleznosci, publicznoprawnych i cywilnoprawnych.

11) Przygotowywanie, prowadzenie i reprezentowanie spraw Zleceniodawcy przed
organami wymiaru sprawiedliwosci, organami administracji publicznej i urzedami
w tym przed Krajowg Izbg Odwotawcza.

12) Obstuga prawna z zakresu prawa zamowien publicznych - ogdlny nadzor prawny
nad procedurami przetargowymi, w tym: nad przygotowaniem dokumentacji
przetargowych.

13) Uczestniczenie na zyczenie Zleceniodawcy w prowadzonych rokowaniach i
negocjacjach, ktdrych celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie stosunku
prawnego.

14) Wykonywanie innych czynnosci o charakterze prawnym zleconych przez organy
Gminy Stegna jak np.: opiniowanie dziatan proceduralnych tj. np. ugoda,
umorzenie wierzytelno$ci, odmowa uznania roszczen, zawiadomienie o
podejrzeniu popelnieniu przestgpstwa.

15) Prowadzenie rejestru spraw sagdowych i opinii prawnych.

16) Raportowanie wykonanych czynnosci, w szczegllnosci przekazywanie danych
o stanie zaawansowania prac, etapOw postepowan, etc.

17) Biezace przekazywanie pracownikom Urzedu informacji o wszelkich zmianach
w przepisach prawnych dotyczqcych funkcjonowania Gminy, Urzgdu Gminy oraz
jednostek podleghych.

. Jezeli dla whadciwej realizacji przedmiotu Umowy, Wskazanego w §1 pkt 1, niezbgdne

okaze sie udzielanie przez Zleceniodawce petnomocnictwa ogolnego lub szczegolnego

Zleceniodawca wystawi i przekaze w/w dokument Zleceniobiorcy wraz z dokumentami

potwierdzajgcym zasady i spos6b reprezentacji Zleceniodawcy.

. Dziatajagcy w postepowaniu sagdowym, na podstawie pelnomocnictwa procesowego radca

prawny ma prawo do udzielenia substytucji

§2

. Zleceniodawca dostarczy Zleceniobiorcy wszelkie dane, dokumenty oraz inne konieczne
informacje do wykonania Umowy zgodnie z postanowieniami § 1. Zleceniobiorca
zachowa w tajemnicy wszelkie informacje otrzymane od Zleceniodawcy w zwigzku z
wykonaniem Umowy.

. W celu umozliwienia wykonania czynnos$ci okreslonych w §1 Zleceniodawca
zobowigzuje si¢ do przekazywania Zleceniobiorcy, w odpowiednim czasie
umozliwiajgcym wydanie opinii, spraw wymagajacych opracowania, lgcznie z
niezbednymi do tego dokumentami, jak tez udzielania potrzebnych w tym celu wyjasnien.
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§3

. Z tytulu wykonywanej obslugi prawnej Zleceniobiorca otrzymywaé bedzie

wynagrodzenie w kwocie .............. miesiecznie netto, platne na rachunek
Zleceniobiorcy, w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury.
wynagrodzenie nie obejmuje podatku od towaréow i ustug w wysokodci okreslone;
odrebnymi przepisami.

Zleceniobiorcy przystuguja takze koszty zastepstwa prawnego oraz zwrot kosztow
przyznanych w postepowaniu sgdowym lub egzekucyjnym, przyznane w ugodzie,
arbitrazu albo postgpowaniu polubownym platne w potowie ich wysokosci z pierwszej
raty wyegzekwowanego zobowigzania, w pozostalej po wyegzekwowaniu cale]
naleznosci.

W przypadku rozwigzania umowy o obstuge prawng zaptata tych kosztow jest
natychmiast wymagalna.

Zleceniobiorcy przystuguje zwrot kosztéw dojazdu w sprawach objetych przedmiotem
umowy, wykonywanych wylacznie poza miejscowoscia, w ktorej siedzib¢ ma Urzad
Gminy, liczonych wedlug stawek za uzywanie samochodu prywatnego do celéw
stuzbowych, zgodnie z Zarzadzeniem Wéjta Gminy.

§4

Czynnoéci  obstugi  prawnej wykonywane beda przez radc¢ prawnego
w Urzedzie Gminy oraz w kazdym innym miejscu, w ktérym z uwagi na ich specyfike
muszg byé wykonane.

W ramach wykonywanych czynnosci Zleceniobiorca przebywaé bedzie w Urzedzie
Gminy dwa razy w tygodniu w kazdy............ od ....... do oo
w godzinach od ........... do ......... iwkazdy ............ w godzinach od ............ do
Terminy oraz czas okreslony w pkt. 2 moze ulec zmianie po wezesniejszym uzgodnieniu
pomig¢dzy stronami.

Laczny czas $wiadczenia ustug w Urzedzie Gminy w tygodniu powinien wynosi¢ 12
godzin, nie ma to zastosowania, jezeli dni, o ktérych mowa w pkt. 2 sg dniami ustawowo
wolnymi od pracy.

Zleceniobiorca w razie swojej nicobecnosci zapewni w trakcie trwania umowy
$wiadczenie obstugi prawnej na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.

W przypadku konsultacji oraz wykonywania czynnosci okreslonych niniejszg umowsg w
siedzibie Zleceniodawcy, Zleceniodawca wyraza zgode na korzystanie przez
Zleceniobiorce z urzgdzen biurowych, w zakresie koniecznym do prawidlowego
wykonania niniejszej umowy.

§5

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony do dnia 31.12.2014 r.

Kazda ze stron moze umowe rozwigzaé za jednomiesiecznym wypowiedzeniem, ze
skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

Po wypowiedzeniu umowy przez ktorgkolwiek ze Stron wszystkie sprawy zlecone
Zleceniobiorcy przez Zleceniodawce musza by¢ zakonczone na zasadach opisanych w
umowie.
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Z chwilg rozwigzania niniejszej umowy z jakichkolwiek przyczyn Zleceniobiorca
przekaze Zleceniodawcy wszelka sporzadzanag lub zebrang przez siebie dokumentacje
uzyskang od Zleceniodawcy w okresie trwania umowy, a dotyczaca jego dziatania
Zleceniobiorca obowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
uzyskanych od Zleceniodawcy w zwiazku z realizacja obstugi prawnej.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do wykonywania niniejszej umowy z zachowaniem
zasad najwyzszej starannosci.

§6

Wiszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie przepisy dotyczace

wykonywania zawodu radcy prawnego, a w pozostalych sprawach przepisy kodeksu
cywilnego.

Wszelkie spory, jakie mogg wynikngé w zwigzku z zawarciem lub wykonaniem Umowy
rozstrzygane beda przez Sad wlasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

..........................

Zleceniodawca Zleceniobiorca




