Elektronicznie podpisany przez:
Ewa Dabska; Gmina Stegna
dnia 30 grudnia 2021 r.

ZARZADZENIE NR 193/2021
WOJTA GMINY STEGNA

z dnia 30 grudnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie obiektow Gminy Stegna, wokol budynkow i obszaru do nich przyleglego

Na podstawie art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 ze
zm.) oraz art. 22% § 1 Kodeksu pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi ieksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
obiektow Gminy Stegna, wokot budynkoéw i obszaru do nich przyleglego, stanowiacy zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2.

Nadzér nad realizacjg Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Pracownikow Urzgdu Gminy zobowiazuje si¢ do zapoznania z zapisami niniejszego Regulaminu wraz
z zatgcznikami.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wojt: Ewa Dabska
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 193/2021

Wojta Gminy Stegna

z dnia 30 grudnia 2021 r.
REGULAMIN

funkcjonowania, obshugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie obiektow Gminy Stegna, wokol budynku i obszaru przyleglego

1. Regulamin okres$la zasady funkcjonowania, obslugi ieksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
obiektow Gminy. Stegna, wokot budynkow i obszaru do nich przylegtego (zwanego dalej ,,monitoringiem”),
reguly rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz sposob zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu,
a takze mozliwos¢ udostepniania zgromadzonych w ten sposob danych.

2. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, stotowek, pomieszczen socjalnych oraz
palarni.

3. Administratorem systemu monitoringu jest Wojt Gminy Stegna , zwany dalej Administratorem

§ 2.
Celem instalacji monitoringu jest:

1) zapewnienie porzadku publicznego 1ibezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej
i przeciwpowodziowej,

2) zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow,
3) ochrona mienia Administratora,

4) zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Administratora na szkodg.

§3.

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegéOlnosci: kamery wewnetrzne izewnetrzne,
rejestratory, okablowanie ioprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajace podglad
obrazu z kamer i rejestratory (rejestrator).

2. Wykaz miejsc, w ktorych znajduja si¢ kamery monitoringu zawiera Zalaczniki nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

3. Obsluge informatyczng systemu sprawuje informatyk Urzedu, ktéry na podstawie wydanego
upowaznienia, ma dostep do:

a) bezposredniego podgladu obrazow z kamer i rejestratorow;
b) urzadzenia rejestrujacego;
¢) zapisOw z kamer.

4. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratorow z monitoringu na terenie obiektow Urzedu Gminy
w Stegnie, i obszaréw do nich przyleglych upowaznieni sa:

a) Sekretarz Gminy;
b) Zastgpca Wojta Gminy Stegna ,
¢) Komendant Strazy Gminnej ,

d) inne osoby i podmioty na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§4.
1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

2. Rejestracji 1 zapisowi na nos$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu wizyjnego,
bez rejestracji dzwieku.
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3. Monitoring gromadzi dane pozwalajace okresli¢ czas i miejsce nagrania, w tym dane osobowe w zakresie
wizerunkow, cech szczegodlnych, numerdéw rejestracyjnych pojazdow.

4. Dane pochodzace znagran monitoringu umozliwiajace identyfikacje osoby, zarejestrowane
1 przechowywane uwazane s3g za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiagzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

5. Monitoring nie moze narusza¢ zasad godno$ci osobistej oraz prawa do prywatnosci.

6. Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe 0so6b fizycznych, w tym pracownikéw i innych osob, ktore
w wyniku nagran mozna zidentyfikowa¢, Administrator przetwarza wylacznie do celow, dla ktorych zostaty
zebrane 1 przechowuje przez okres nie dtuzszy niz 14 dni od dnia nagrania.

7. Rejestracja obrazow dokonywana jest cyklicznie — po uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 6 sa
one automatycznie i bezpowrotnie kasowane, a w ich miejsce nagrywane sa kolejne biezace obrazy pochodzace
Z monitoringu.

8. W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie
prawa lub Administrator powziat wiadomos¢, iz moga one stanowi¢ dowod w postepowaniu, termin okreslony
w ust. 6 ulega przedhuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania lub przekazania materiatu
odpowiedniemu organowi kompetentnemu w prowadzonym postgpowaniu.

9.Po uptywie okresow wskazanych wust. 618 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajace dane osobowe podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odregbne nie stanowig inaczej.

10. Wejscie do pomieszczenia gdzie przechowywane sg nagrania z monitoringu jest mozliwe w obecnosci
Administratora, atakze po wyrazeniu pisemnej zgody przez niego lub w obecno$ci upowaznionego
pracownika, ktory sprawuje obstuge informatyczng nad systemem.

§ 5.

1. Wobec zapisOw z monitoringu, w tym danych osobowych przetwarzanych w systemie monitoringu
stosuje si¢ odpowiednie $rodki zabezpieczajace przetwarzanie tych danych, w szczegdlnosci uniemozliwiajgce
ich utratg¢ lub bezprawne rozpowszechnienie, atakze uniemozliwiajace dostgp do danych osobom
nieuprawnionym.

2. Dostep do systemu monitoringu nie jest dostgpem publicznym, nagran z tego systemu nie udostgpnia si¢
osobom i podmiotom trzecim za wyjatkiem przypadkow okreslonych
w § 6.

3. Dane zapisane na no$nikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostepnieniu w oparciu
o przepisy Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.

§ 6.

1. W przypadku wystapienia zdarzen zagrazajacych bezpieczenstwu osob lub mienia, dane systemu
monitoringu moga zosta¢ zabezpieczone, pod warunkiem zlozenia pisemnego wniosku, ktorego wzor stanowi
Zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

2. Dane z systemu monitoringu zabezpiecza si¢ dla celow dowodowych uprawnionym organom $cigania
i wymiaru sprawiedliwosci lub instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie postegpowan.

3. Zabezpieczenie z systemu monitoringu na rzecz osoby fizycznej lub innego podmiotu prawa prywatnego
(dalej jako ,,0soba zainteresowana”) moze by¢ dokonane wytacznie w zwigzku ze zdarzeniami zagrazajacymi
bezpieczenstwu, zycia i zdrowia, dewastacji i kradziezy mienia.

4. Osoba fizyczna lub inny podmiot prawa prywatnego zainteresowany zabezpieczeniem zapisu nagran
monitoringu, o ktorym mowa wust. 3 w celu dochodzenia swoich praw lub na potrzeby przysziego
postgpowania sagdowego lub zinnych istotnych dla niej powodoéw, moze zwroci¢ si¢ do Administratora
z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie iprzekazanie kopii nagrania, lub innego sposobu zabezpieczenia
nagrania, wskazujac datg, a takze czas i miejsce zdarzenia.
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5. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest w zamknigtym
pomieszczeniu i udostgpniania wylacznie uprawnionym organom. W przypadku bezczynnosci uprawnionych
organdw kopia jest niszczona po uplywie kolejnych 3 miesiecy od dnia zlozenia wniosku o zabezpieczenie
nagrania przez osobe¢ zainteresowang, a z czynnosci tej sporzadza si¢ protokot.

6. Kazdorazowe zabezpieczenie danych z monitoringu wymaga zgody Administratora.

7. Podmiot o ktorym mowa w ust. 3 ma prawo do zapoznania si¢ z zabezpieczonym materiatem wylgcznie
w obecnosci Administratora lub osoby przez niego upowaznionej w zakresie ztozonego wniosku.

8. Zapoznanie si¢ z zabezpieczonym materialem nie moze narusza¢ przepisOw o ochronie danych
osobowych.

9. Wydanie kopii zapisu z monitoringu, w tym w przypadku o ktorych mowa w ust. 3 moze by¢ dokonane
wylacznie na zgdanie organdéw Scigania i wymiaru sprawiedliwosci lub innych instytucji uprawnionych na
mocy przepisow prawa, za pokwitowaniem inastgpuje po wyrazeniu zgody przez Administratora lub
w przypadku jego nieobecnosci przez osobe przez niego wyznaczong na podstawie upowaznienia.

10. Ograniczen zawartych w ust. 9 nie stosuje si¢ w przypadku kiedy na zapisie z monitoringu nie zostaty
utrwalone obrazy zawierajace dane osobowe innych osob anizeli wnioskodawcy — osoby zainteresowane;.
Przekazanie osobie zainteresowanej kopii nagrania za pokwitowaniem lub jego udost¢pnienie do wgladu
nastepuje po uprzednim wyrazeniu zgody przez Administratora.

11. Administrator prowadzi pelna dokumentacje zwiazang z zabezpieczeniem lub udostgpnieniem nagran,
kopii i zapis6w monitoringu.

12. Udostgpnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,Rejestrze udostgpnionych nagran
z monitoringu ”, prowadzonym przez osobe¢ wskazang w § 3 ust.3 niniejszego Regulaminu, ktérego wzor
stanowi Zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§7.

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez rozmieszczenie
tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciach na obszar objgty monitoringiem.

2. Na tablicy ogloszen ina stronach Biuletynu Informacji Publicznej bip.stegna.pl. zamieszcza sig¢
Klauzule Informacyjng w rozumieniu art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia, ktorej wzor stanowi Zalacznik Nr 4 do
niniejszego Regulaminu.

3. Kazdy pracownik Urzedu Gminy w Stegnie otrzymuje pisemng informacj¢ o stosowaniu monitoringu

przez Administratora, ktorej wzor stanowi Zalgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

§8.

Regulamin monitoringu dostgpny jest na stronie w Biuletynu Informacji Publiczne;j.

Id: IACBC560-6F27-43C4-98F8-82BCED464740. Podpisany Strona 3



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie obiektéw Gminy Stegna , wokot budynku i obszaru przylegtego

Wykaz miejsc, w ktérych znajduja si¢ kamery monitoringu
1. Wejscie gtdwne do Urzedu Gminy ul.Gdanska 34
2. Parking przy Urzedzie Gminy od ul. Gdanskiej
3. Parking przy Urzgdzie Gminy od strony cmentarza
4. Korytarz wej$ciowy do Urzedu Gminy -parter
5. Korytarz na I pigtrze budynku Urzedu Gminy przy Gdanskiej 7 (GCZK)
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie obiektow Gminy Stegna , wokét budynku i obszaru przylegltego

Whiosek
o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego z obiektu ”..........cccivivnvicrvrcssnncssnrenes
W oeieieeennneennns Przy ul. coccevviiniiiiiniiiinnnen

b

telefon kontaktowy

Zwracam si¢ Z prosba o zabezpieczenie danych Z monitoringu wizyjnego:

Zakres czasowy:

Os$wiadczenie
Ja, nizej podpisana/y o$wiadczam, ze celem niniejszego wniosku jest dochodzenie przystugujacych mi praw
w zwigzku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.

data i czytelny podpis
Adnotacje urzedowe -wypelnia Wojt Gminy Stegna

(o Wyrazam zgode na udostgpnienie nagrania
Do Nie wyrazam zgody na udostegpnienie nagrania - uzasadnienie
data i czytelny podpis
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Rejestr udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego

na terenie obiektow Gminy Stegna, wokél budynku i obszaru przyleglego

Zalacznik nr 3 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie obiektow Gminy Stegna , wokot budynku i obszaru przylegtego

Sposéb Podpis osoby
Numer Data zalatwienia Po?wierszn.ie udostepniajacej
Lp. Dane wnioskodawcy Spraw zlozenia Przedmiot wniosku whniosku odbioru nosnika nagranie
prawy wniosku (zgoda/brak (data)
zgody)
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu

funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

na terenie obiektéw Gminy Stegna , wokot budynku i obszaru przylegtego
KLAUZULA INFORMACYJNA

Na podstawie art. 13 ust. 1 12 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z2016r.
Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” informuje, zZe:

1. Administratorem Panstwa danych przetwarzanych w ramach stosowanego monitoringu wizyjnego jest
.W¢jt Gminy Stegna , 82-103 Stegna, ul.Gdanska 34,

2. Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg si¢ Panstwo kontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu email:
inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres Administratora.

3. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa
0sOb przebywajacych na monitorowanym terenie oraz ochrony przeciwpozarowe] i przeciwpowodziowe;j,
ochrony mienia i zachowania w tajemnicy informacji, ktoérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Administratora na
szkode.

4. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) i ¢) RODO w zwiazku z art. 9a
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz art. 222 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks

pracy.

5. Panstwa dane osobowe bgda przetwarzane przez okres nieprzekraczajacy 3 miesigcy od dnia nagrania.
W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowod w postgpowaniu prowadzonym na podstawie prawa
lub Administrator powzigt wiadomo$¢, iz moga one stanowi¢ dowdd w postgpowaniu, termin ulega
przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania.

6. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, lecz nie bedg podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

7. Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub organizacji
migdzynarodowe;.

8. Osoba, ktorej dane dotyczg posiada prawo do:

- do uzyskania od Administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sa dane osobowe jej dotyczace, a jezeli ma
to miejsce, jest uprawniona do uzyskania dostepu do nich oraz stosowanych w tym zakresie informacji,
a takze otrzymania ich kopii w uzasadnionych przypadkach;

- prawo zadania usuni¢cia danych jej dotyczacych;
- prawo do ograniczenia przetwarzania;
- prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

- wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa),
w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, zZe przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogoélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

9. Panstwa dane moga by¢ przekazywane podmiotom zewne¢trznym na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych. W uzasadnionych przypadkach moga zosta¢ przekazywane osobom, ktore
wykaza potrzebe uzyskania dostepu do nagran w zwiazku zich uzasadnionym interesem prawnym (interes
realizowany przez strong trzecig), a takze moga zosta¢ udostgpnione podmiotom lub organom uprawnionym na
podstawie przepisoOw prawa.
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie obiektow Gminy Stegna , wokét budynku i obszaru przylegltego

Wzér o§wiadczenia
dotyczacego monitorowania

Ja,

(imig i nazwisko pracownika/osoby swiadczqcej prace z innego tytutu)

wykonujacy prace na stanowisku

(okresli¢ stanowisko)

(nazwa i adres pracodawcy)

przyjmuj¢ do wiadomosci, ze moj pracodawca stosuje monitoring w celu zapewnienia bezpieczenstwa
pracownikow iinnych osob znajdujacych si¢ na terenie monitorowanym, ochrony mienia, zachowania
w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogloby narazi¢ pracodawce na szkode.

(data zlozenia oswiadczenia, imig i nazwisko — czytelny podpis)
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