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I.

USTALENIA OGOLNO — ORGANIZACYJNE.,

1.1. Dane ogélne.

Tematyka kontroli — kontrola kompleksowa gospodarki finansowej i zaméwien
publicznych.

Osoba kontrolujaca: Malgorzata Ste¢ — starszy inspektor kontroli (z przerwa w dniach:
24 -31.03.2022 1., 02.05.2023 1., 05.05.2023 1.,09.06.2023 r., 20.06.2023 r., 17.07.2023 r.)
dzialajaca na podstawie upowaznienia Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowe;
w Gdansku o numerze 18/23 z dnia 9 lutego 2023 1. i przediuzenia upowaznienie nr 18/23
z dnia 13 czerwca 2023 .

Okres objety kontrola: lata 2019-2022 i w miarg potrzeby inne okresy.

Kontrola przeprowadzona zostala w okresie od dnia 22 lutego 2023 roku do dnia
18 lipca 2023 roku. |

Adres jednostki kontrolowane;:

Urzad Gminy w Stegnie

ul. Gdariska 34

82-103 Stegna

Powiat Nowodworski, Wojew6dztwo Pomorskie,

I.1.1. Wykaz jednostek organ izacyjnych.

Wedtug stanu na 31.12.2022 r. w Gminie Stegna funkcjonowaty nastqpujqce gminne

jednostki organizacyjne powotane na mocy stosownych uchwat Rady Gminy:

Jednostki budzetowe:

Zespot Szkot w Stegnie,

Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Drewnicy,

Szkota Podstawowa w Tujsku,

Szkota Podstawowa im. Na Bursztynowym Szlaku w Mikoszewie,

Szkola Podstawowa im. Morskiego Oddziaty Strazy Granicznej w Jantarze,
Ztobek ,,Mis Uszatek” w Stegnie,

Gminny Oérodek Pomocy Spolecznej w Stegnie,

Samorzadowe zaklady budzetowe:

Gmina Stegna w okresie objetym kontrola nie utworzyla zaktadéw budzetowych,

Instytucje kultury:

Gminny O$rodek Kultury w Stegnie wraz z Gminng Biblioteka Publiczng w Stegnie.
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Kontrolowana jednostka posiada:

~ aktualny wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Stegna, ktéry jest zamieszczony

w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Stegna,

— aktualny Rejestr instytucji kultury, kt6ry jest prowadzony w postaci elektronicznej w formie
zgodnej z § 2 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w sprawie

sposobu prowadzenia i udostepniania rejestru instytucji kultury.

Samodzielne publiczne zaklady opieki zdrowotnej:

Gmina Stegna w okresie objetym kontrolg nie utworzyta samodzielnych publicznych

zaklad6w opieki zdrowotne.
Spoélki Gminy Stegna:
Gmina Stegna w okresie objetym kontrola posiadata udzialy w nastepujacych spétkach
prawa handlowego:
— Przedsigbiorstwie Komunalnym »Mierzeja” Sp. z 0.0. w Stegnie,
— Centralnym Wodociagu Zutawskim w Nowym Dworze Gdanskim.
Szczegblowe ustalenia w sprawie objecia 1 wysokosci udzialéw zostaly opisane w pkt
3.6.3. Zakup i objecie akcji, udzialéw oraz wniesienie wkladéw do spétek prawa handlowego.
Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Stegna wraz ze wskazanien aktéw powolania
jednostek i udzielonych przez Wojta Gminy petnomocnictw kierownikom jednostek, ujeto w

aktach roboczych kontroli pod pozycjq 1 stanowiacych Zalgeznik Nr 1 do niniejszego
protokotu kontroli,

L.1.2.  Uczestnictwo w zwigzkach komunalnych.

W okresie objetym kontrola Gmina Stegna nie uczestniczyta w zwiazkach komunalnych,

1.1.3.  Wykaz jednostek pomocniczych,

Na terenie Gminy Stegna znajduje sig 25 jednostek pomocniczych (sotectw): Bronowo,
Wisniéwka, Chelmek, Chelmek-Osada, Chorazéwka, Drewnica, Dworek-Niedéwiedzica,
Wybicko, Globica, Izbiska, Jantar, Jantar-Le$niczéwka, Junoszyno, Mikoszewo, Nowotna,
Tujsk, Przemystaw, Rybina, Popowo, Stegienka, Stegienka-Osada, Stegna, Stobiec,
Swierznica, Zulawki,

Powyzsze jednostki pomocnicze Gminy Stegna dziataja w oparciu o statuty nadane przez
Radg Gminy Stegna.

W trakcie kontroli ustalono, e statuty solectw zostaly podjete zgodnie z wymog

art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 ., o samorzgdzie gminnym,
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Wykaz ww. jednostek pomocniczych wraz ze wskazaniem aktéw powolania zostat ujety

w aktach roboczych kontroli pod pozycjq /2 stanowiacych Zatgeznik Nr 1 do niniejszego
protokotu kontroli,

1.2. Kierownictwo jednostki.,
Wéjt Gminy,

Funkcje Wéjta Gminy Stegna pelni Pani Ewa Dabska wybrana na to stanowisko
w wyniku bezpo$rednich wyboréw na kadencje w latach 2018 — 2023 dniu
w dniu 21 pazdziernika 2018 r. (za$wiadczenie Przewodniczacego Gminne; Komisji
Wyborezej w Stegnie z dnia 29 pazdziernika 2018 r.). Objecie obowiazkéw przez Woijta
nastapio w dniu 19 listopada 2018 r. z chwila zlozenia §lubowania, co wynika

z Wyciagu z protokotu z Sesji Rady Gminy Stegna odbytej w dniu 19 listopada 2018 .
Zastepca Wijta.
W okresie objetym kontrola, Funkejg Zastepey Wéjta pelnit Pan Tomasz Gajewski,

powolany na to stanowisko Zarzadzeniem Nr 1/2015 Woéjta Gminy Stegna z dnia
2 stycznia 2015 roku w sprawie powolania Zastgpcy Wijta Gminy Stegna.
Sekretar; Gminy.
Funkcje Sekretarza Gminy Stegna pelni od dnia 21.11.2022 r. Pani Marzena
Jaroszewska zatrudniona na to stanowisko na podstawie Umowy o prace z dnia 21.11.2022 .
Funkcjg Sekretarza Gminy Stegna od dnia 28.02.2019 r. do dnia 30.09.2022 r. pehiita
Pani Beata Burliga, ktéra objcla funkcje Sekretarza Gminy na podstawie przyjetej w dniu
28.02.2019 1. . Zmiany Warunkéw Pracy i Placy na Zasadach Porozumienie Stron” (do dnia
27.02.2019 r. zatrudniona na stanowisku Kierownik referatu spoleczno-organizacyjnego

Urzedu Gminy w Stegnie).

Skarbnik Gminy.

Funkcj¢ Skarbnika Gminy Stegna vpelni od dnia 1 stycznia 2012 r.
Pani Dorota Witkowska powolana na stanowisko Uchwala Nr XV/147/2011 Rady Gminy
Stegna z dnia 29 grudnia 2011 roku w sprawie powotania Skarbnika Gminy Stegna.

Wojt Gminy Stegna w dniu 30.12.2014 r, powierzyl Skarbnikowi p. Dorocie
Witkowskiej obowiazki i odpowiedzialnogé w zakresie gospodarki finansowej, na podstawie
art. 53 ust. 2 i art. 54 ust, 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
w zakresie: 1) prowadzenia rachunkowosci Urzedu Gminy w Stegnie, 2) wykonywania

dyspozycji $rodkami pienigznymi, 3) dokonywania wstgpnej kontroli zgodnoéci operaciji
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gospodarczych i finansowych z planem finansowym, 4) dokonywania wstepnej kontroli

kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,
Przewodniczgcy Rady Gminy.

Na Przewodniczacego Rady Gminy Stegna wybrano Pana Mariusza Ogrodowskiego
Uchwatq 1/1/2018 Rady Gminy Stegna z dnia 19 listopada 2018 r. w sprawie wybory
Przewodniczqcego Rady Gminy Stegna.

Wiceprzewodniczgcy Rady Gminy.
Funkeje Wiceprzewodniczacego Rady Gminy Stegna pelni Pan Zygmunt Flejszar,
wybrany do pelnienia tej funkcji Uchwalg nr 1/2/2018 Rady Gminy Stegna z dnia

19 listopada 2018 r. w sprawie wyboru Wiceprzewodniczacego Rady Gminy Stegna.

Wykaz kierownictwa jednostki zostat uj ety w aktach roboczych kontroli pod pozycjq I/3
stanowiacych Zatgcznik Nr I do niniejszego protokotu kontroli.

1.3. Wewngtrzne regulacje organizacyjno-prawne,
1.3.1.  Statut Gminy.

W okresie objgtym kontrolg obowiazywat Statut Gminy Stegna ustanowiony Uchwatg
Nr XVII/160/2012 Rady Gminy Stegna z dnia 1 marca 2012 r. w sprawie uchwalenia Statuty
Gminy Stegna. W dniu 14 marca 2013 r, Rady Gminy Stegna wydata Obwieszczenie w sprawie
ogloszenia tekstu jednolitego Uchwaly Nr XVII/160/2012 Rady Gminy Stegna z dnia 1 marcq
2012 r. w sprawie uchwalenia Statuty Gminy Stegno opublikowany w dni 11 czerwea 2014 r,,
ktore zostalo w opublikowane w dniy 19 kwietnia 2013 r. w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Pomorskiego pod pozycja 1960. Do powyzszego Statutu w dniu 17 pazdziernika
2018 r. zostata wniesiona zmiana w drodze Uchwaty Nr XLVII/376/2018 Rady Gminy Stegna
w sprawie zmiany Statutu Gminy Stegna.

W Statucie Gminy okre$lono m.in.: cele i zadania Gminy, zasady i tryb dziatania organdw
Gminy, zasady tworzenia, taczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych gminy oraz
udziat Przewodniczacych tych jednostek w pracach Rady Gminy, organizacje wewnetrzna,
i tryb pracy organéw Gminy i komisji Rady Gminy, zasady dostepu i korzystania przez
obywateli z dokumentéw Rady Gminy, Komisji i Wéjta. Granice terytorialne Gminy okregla

mapa stanowiaca Zalacznik nr 1 do Statuty.

1.3.2.  Regulamin Organizacyjny Urzedu.
Organizacje i zasady funkcjonowania Urzgdu Gminy w Stegnie okreslono w Zarzadzeniu
Nr 18/2017 Wéjta Gminy Stegna z dnia 30 stycznia 2017 . w sprawie nadania Regulamipu
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Organizacyjnego dla Urzedu Gminy w Stegnie, do ktérego wprowadzono tacznie 9 zmian,

w tym ostatnig Zarzadzeniem Nr 256/2022 7z dnia 14 grudnia 2022 r.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Stegnie okre$lono m.in.: zakres
dziatania i zadania Urzedu, organizacjg Urzedu, zasady funkcjonowania Urzedu, podziat zadan
pomiedzy referatami i samodzielnymi stanowiskam; Urzedu, schemat organizacyjny Urzedu
(Zatacznik nr 1 do Regulaminu), zasady organizacji obiegu dokumentéw oraz podpisywania
pism w Urzedzie (Zalacznik nr 2 do Regulaminu), kontrole wewnetrzng (Zalacznik nr 3

do Regulaminu), zasady i tryb opracowywania i wydawania aktow prawnych (Zatacznik nr 4).

Ponadto, Wéjt Gminy Stegna w cely doszczegdlowienia organizacji i porzadku pracy w
Urzedzie Gminy w Stegnie, w dniu 27 marca 2013 1., wydat Zarzadzenie Nr 28/2013 w sprawie
ogloszenia tekstu jednolitego »Regulaminu Pracy Urzedu Gminy w Stegnie”, do ktérego
zostaty wniesione 3 zmiany w tym ostatnia Zarzadzeniem Nr 184/2019 Wojta Gminy Stegna z
dnia 23 pazdziernika 2019 r. W Regulaminie Pracy Urzedu okreglono m.in.: organizacjg pracy,
rozklad i porzadek czasu pracy, prawa i obowiazki pracodawcy i pracownikéw urzedu,
obowiazki w zakresie bezpieczefistwa i higieny pracy.

Do Regulaminu Pracy Urzedu Gminy w Stegnie zataczono zestawienic imienne
pracownikéw wraz z podpisami potwierdzajacymi zapoznanie si¢ z nim i przyjecie

do stosowania.

1.3.3. Dokumentacja opisujgca przyjete w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci,

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Gminy w Stegnie zasady rachunkowogci zostaly
wprowadzone Zarzadzeniem Nr 157/2015 Woéjta Gminy Stegna z dnia 3 wrzeénia 2015 1.
w sprawie zasad rachunkowosci Urzedu Gminy Stegna. Do powyzszego zarzadzenia Wit
Gminy Stegna wprowadzit lacznie 6 zmian, z czego ostatnia w drodze Zarzadzenia
Nr 239/2022 z dnia 28 listopada 2022 r. Integralng cze§¢ zarzadzenia stanowi zalaczniki
Zatacznik Nr 1 - Plan Kont dla Budzety Gminy Stegna i Plan Kont dla Jednostki Urzad Gminy
Stegna.

W przyjetych zasadach (polityce) rachunkowosci okreslono m.in.:

" ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym rok obrotowy i okresy
sprawozdawcze,

* metody wyceny aktywéw i pasywow,

" zasady ewidencjonowania, umarzania i amortyzowania $rodkéw trwalych oraz wartosei
niematerialnych i prawnych,

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisky — Protokdl = kontrol; kompleksowe] Gminy Stegna
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ustalenie wyniku finansowego,

sposob prowadzenia ksiag rachunkowych.

adto ustalono, ze w kontrolowanej jednostce, w 2022 roku obowiazywaly m.in.:

zasady prowadzenia rozliczef podatku od towar6w i ustug, wprowadzone:

o Zarzadzeniem Nr 222/2015 Wojta Gminy Stegna z dnia 11 grudnia 2015 r,
w sprawie zasad sporzqdzania czqstkowej deklaracyi podatkowej VAT-7 przez gminne
Jednostki oraz zasady dotyczqce wystawianych i otrzymywanych faktur, do ktérego
wprowadzono tacznie 5 zmian, w tym ostatnia Zarzadzeniem nr 177/2019 dnia

9 pazdziernika 2019 ‘r.,

e Zarzadzeniem Nr 116/2018 Wéjta Gminy Stegna z dnia 16 lipca 2018 1. w sprawie
wdrozenia procedury podzielonej platnosci VAT

¢ Zarzadzeniem Nr 168/2019 Wojta Gminy Stegna z dnia 24 wrzesnia 2019 r. w sprawie
stosowania i weryfikacji wykazu podatnikéw VAT przy dokonywaniu platnosci dig
podainikéw VAT za nabyte towary 1 ustugi - biala lista podatnikéw,

zasady gospodarki pienigznej, wprowadzone Zarzadzeniem Nr 132/2014 Wéjta Gminy

Stegna z dnia 17 wrzeénia 2014 r. w sprawie ogloszenia tekstu Jednolitego Instrukcji

Kasowej w Urzedzie Gminy Stegna, do ktérego wprowadzono zmiang Zarzadzeniem

Nr 54/2017 Wéjta Gminy Stegna z dnia 27 marca 2017 r.,

zasady przyjmowania wplat bezgotéwkowych, wprowadzone Zarzadzeniem Nr 183/2018

Wojta Gminy Stegna z dnia 13 listopada 2018 r. w sprawie Przyjecia ,, Instrukcji

prayfmowania wplat bezgotéwkowych w Urzgdzie Gminy w Stegnie”,

tryb i zasady przeprowadzania inwentaryzacji, wprowadzone Zarzadzeniem Nr 69/2013

Wojta Gminy Stegna z dnia 22 lipca 2013 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji

Inwentaryzacyjnej, do ktérego wprowadzono zmiang Zarzadzeniem Nr 207/2020 Wojta

Gminy Stegna z dnia 17 listopada 2020 r.,

zasady dokonywania odpiséw aktualizujacych, wprowadzoﬁe Zarzadzeniem Nr 41/2017

Wojta Gminy Stegna z dnia 9 marca 2017 r. w sprawie szczegdtowego okreslenia odpiséw

aktualizujgcych warto$é naleznosci.

1.3.4. Przepisy wewnetrzne regulujgce obieg i kontrole dokumentéw Sinansowo-ksiggowych

Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzgdzie Gminy

w Stegnie zostata wprowadzona do stosowania:

4

eL

4
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~ Zarzadzeniem Nr 155/2017 Wojta Gminy Stegna z dnia 28 sierpnia 2017 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiggowych,
do ktérego wniesiono zmiang Zarzadzeniem Nt 56/2018 Wojta Gminy Stegna z dnia 28
marca 2018 r. — obowiazujacym do dnia 30 stycznia 2022 1.,

—  Zarzadzeniem Nr 18/2022 Wéjta Gminy Stegna z dnia 31 stycznia 2022 . w sprawie
wprowadzenia instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentoéw ksiggowych, do
ktérego wniesiono zmiane Zarzadzeniem Nr 37/2022 Wéjta Gminy Stegna z dnia 8 marca
2022 r. — obowiazujacym od dnia 31 stycznia 2022 1.

W instrukcji w sprawie obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiegowych
okre$lono: cechy i funkcje dowodu ksiggowego, zasady sporzadzania dokumenty
do ksiggowania, rodzaje dowodéw ksiqgowych, zasady archiwizowania dokumentéw
ksiggowych oraz zapisy dotyczace ochrony danych w stosowanych systemach komputerowych.
Integralng czedé instrukeji stanowia, zatgezniki:

— Zatgeznik nr 1 - w ktérym ujeto wykaz programéw komputerowych przyjetych
do uzytkowania w ksiegowosci Urzedu Gminy wraz ze wskazaniem daty rozpoczecia
uzytkowania oraz uZytkownika opro gramowania,

~ Zalacznik nr 2 — w ktérym zamieszczono obieg poszczegélnych dowodéw ksiggowych,

ze wskazaniem m.in. miejsca sporzadzenia/opracowania dowodu, 0séb odpowiedzialnych

za sprawdzenie i zatwierdzenie dowodu,

1.3.5. System zarzqdzania i kontroli projektow z udzialem srodkéw UE.

Zasady rachunkowosci dla projektow finansowych z udzialem $rodkéw Funduszy
Europejskich, realizowanych przez Urzad Gminy w Stegnie, ustalane byly odrgbnie
dla kazdego projektu w formie zarzadzenia Wojta Gminy Stegna.

Ustalono, ze w 2022 roku Gmina Stegna realizowata/kontynuowata realizacjg nizej
wymienionych projektow wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy europejskich:

- »Stop Wykluczeniu — Rozwéj Ustug Spotecznych na terenie Gminy Stegna” — zasady
rachunkowosci okre§lone w Zarzadzeniu Nr 12/2021 Wéjta Gminy Stegna z dnia 2 lutego
2021 1. w sprawie prowadzenia wyodrebnionej ewidencyi ksigzgowej — szczegotowych zasad
Jinansowania, zarzqdzania i kontroli, przy realizacji Projekiu RPPM.06.02.02.-22-0007/20-
00 pn. ,, Stop Wykluczeniu— Rozwd; Ustug Spotecznych na terenie Gm iny Stegna”, w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa Pomorskiego na lata 2014-2020 Osi

Priorytetowej 6. Integracja, Dzialania 6.2, Ustugi spoleczne, Poddziatania 6.2.2.Rozwdj
ustug spotecznych,

U, SO

U Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdariski — Profokd] - kontrol; kompleksowe; Gminy Stegna ~




12

~Pomorskie Zagle Wiedzy w gminie Stegna” — zasady rachunkowo$ci okreslone
w Zarzadzeniu Nr 162/2021 Wéjta Gminy Stegna z dnia 30 listopada 2021 r. w Sprawie
prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej — szczegdtowych zasad JSinansowania,
zarzqdzania i kontroli, przy realizacji Projektu  RPPM.03.02.01.-22-0013/21-00
pn. ., Pomorskie Zagle Wiedzy w gminie Stegna”, w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej 3.
Edukacja, Dziatania 3.2. Edukacja ogélna, Poddzialania 3.2. 1. Jakodé edukacji ogdlnej,
»Pomorskie Trasy Rowerowe o znaczeniu migdzynarodowym R-10 i Wiglana Trasa R-9 —
partnerstwo Gminy Miasta Krynica Morska” — zasady rachunkowosci okre§lone
w Zarzadzeniu Nr 55/2021 Woéjta Gminy Stegna z dnia 28 marca 2018 r. w sprawie
prowadzenia wyodregbnionej ewidencji ksiggowej ~ szczegblowych zasad Jfinansowania,
zarzqdzania i kontroli, przy realizacji Projektu  RPPM.08.04.00-22-0008/16-00 pn.
,» Pomorskie Trasy Rowerowe o znaczeniu migdzynarodowym R-10 i Wiglana Trasa R-9 —
partnerstwo Gminy Miasta Krynica Morska” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewédztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej 8.
Konwersja, Dzialania 8.4. Wsparcie atrakcyjnosci waloréw dziedzictwa przyrodniczego
wspdifinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

»Pomorskie Trasy Rowerowe — Rowerem przez Zulawy — partnerstwo Gminy Nowy Dwoér
Gdanski” —~ zasady rachunkowosci okre§lone w Zarzadzeniu Nr 16/2018 Wéijta Gminy
Stegna z dnia 25 stycznia 2018 r. w sprawie prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji
ksiggowej — szczegblowych zasad finansowania, zarzqdzania i kontroli, przy realizacyi
Projektu RPPM.08.04.00-22-0012/16-00 pn. ,,Pomorskie Trasy Rowerowe — Rowerem
przez Zutawy — partnerstwo Gminy Nowy Dwér Gdanski” w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddziwa Pomorskiego na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej
8. Konwersja, Dzialania 8.4. Wsparcie atrakcyjnosci waloréw dziedzictwa przyrodniczego
wspdlfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

»Kompleksowa modernizacja energetyczna budynkdw stanowiacych wiasnosé Gminy
Stegna shuzacych §wiadczeniu opieki zdrowotnej” — zasady rachunkowosci okreslone
w Zarzadzeniu Nr 162/2021 Wojta Gminy Stegna z dnia 30 listopada 2021 1. w sprawie
prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej — szczegéiowych zasad finansowaniaq,
zarzqdzania i kontroli, przy  realizacji Projektu  RPPM.10.01.01-22-0018/17-00
pn. ., Kompleksowa modernizacja energetyczna budynkéw stanowigcych wilasnosé Gminy

Stegna stuzqcych Swiadczeniu opieki zdrowotnej” w ramach Regionalnego Programu

ket =0
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Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej 10.
Energia, Dzialania 10.1. Efektywnosé energetyczna — mechanizm ZIT — wsparcie dotacyjne
wspdtfinansowane z Europejskiego Funduszy Rozwoju Regionalnego,

-, Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR” — zasady
rachunkowosci okreslone w Zarzadzeniu Nr 36/2022 Wéjta Gminy Stegna z dnia 8 marca
2022 r. w sprawie prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej — szczegolowych zasad
Jinansowania, zarzqdzania i kontroli, przy realizacji projektu grantowego pn. ,, Wsparcie
dzieci z rodzin pegeerowskich w r0zwoju cyfrowym — Granty PPGR” w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwdj cyfrowy JST
oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia REACT-EU, Dzialaniq 5.]. Rozwdj
cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia,

~ Cyfrowa Gmina” — zasady rachunkowosci okre§lone w Zarzadzeniu Nr 31/2022 Wojta
Gminy Stegna z dnia 16 lutego 2022 r. w sprawie prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiggowej — szczegdlowych zasad Jinansowania, zarzqdzania i kontroli, przy realizacji
projekiu grantowego pn. ,, Cyfrowa Gmina” o numerze POPC.05.01.00-00-00-0001/21-00
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V
Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia REACT-EU,

Dziatania 5.1. Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia,
1.3.6. Pelnomocnictwa

Z przedstawionych kontrolujacym dokumentéw wynika, ze Wojt Stegny, na podstawie
art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U,
z 2021 r. poz. 1372), udzielit petnomocnictw do jednoosobowego podejmowania czynno$ci
prawnych w zakresie zwyktego zarzadu mieniem bedacym w dyspozycji jednostki
organizacyjnej, wszystkim kierownikom jednostek organizacyjnych nie posiadajacych
osobowosci prawne;j.

Ponadto ustalono, ze Wojt Gminy Stegna udzielit pelnomocnictwa na podstaWie
art. 47 ust. 1 ww. ustawy, takze kierownikowi jednostki posiadajacej osobowogé prawna,
tj. Dyrektorowi Gminnego Oérodka Kultury w Stegnie p. Lukaszowi NiedZwieckiemu, w dniu
01.10.2015 r.

Udzielone przez Wéjta Gminy Stegna pelnomocnictwa zostat ujety w aktach roboczych

kontroli pod pozycjq I/1 stanowiacych Zatgcznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

e Soowe (Hha
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1.3.7. Umowy o partnerstwie publiczno — prywatnym,

Na podstawie informacji uzyskanej od p. Bwy Dabskiej Wojta Gminy Stegna, ustalono,
ze w badanym okresie, Gmina Stegna nie nawigzala wspdlpracy z partnerem prywatnym
w ramach umowy partnerstwa publiczno-prywatnego oraz nie realizowata umow wezedniej

zawartych.

Powyzsza informacje ujeto w aktach roboczych kontroli pod pozycjq I/4 stanowiacych
Zalgeznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

1.3.8. Terminowos¢ tlozenia oswiadczen o stanie majgtkowym.
Kontroli poddano terminowo$é skladania o$wiadczen majatkowych za rok 2022.
Informacje o terminowoéci zlozenia odwiadczen majatkowych ujeto w aktach roboczych

pod pozycjg /5 stanowiacych Zatgcznik nr 1 do niniej szego protokotu kontroli.

Ze zlozonych wyjasnied wynika, ze wszystkie osoby wymienione w art, 24 h ust. 1
ustawy o samorzadzie gminnym, zlozyly terminowo o$wiadczenia majatkowe wraz z kopig

swojego zeznania o wysoko§ci osiagnigtego dochodu w roku 2022,

1.4. System kontroli zarzadczej.
1.4.1. Wykonywanie kontroli wewngtrznej prrez Radg (Komisje Rewizyjng).

Zasady 1 tryb dziatania Komisji Rewizyjnej zostaly okreslone w rozdziale 6 Statutu
Gminy Stegna wprowadzonym Uchwata Nr XVI1/160/2012 Rady Gminy Stegna z dnia 1 marca
2012,

Sktad trzyosobowej Komisji Rewizyjnej zostal okreslony przez Rade¢ Gminy Stegna
w drodze:

— Uchwaly Nr 11/4/2018 z dnia 4 grudnia 2018 r. w sprawie wyboru Przewodniczqcego Komisji
Rewizyjnej Rady Gminy Stegna,
— Uchwaty Nr 1I/5/2018 z dnia 4 grudnia 2018 . w sprawie powolania czlonkéw Komisji
Rewizyjnej Rady Gminy Stegna,
Plan pracy Komisji Rewizyjnej na 2022 rok zostat ustalony i przyjety przez Rade Gminy
Stegna Uchwata nr XXXI1/294/2021 7 dnia 17 grudnia 2021 r. w sprawie zatwierdzeniq planu
pracy Komisji Rewizyjnej na rok 2022.

Na podstawie czynnoéci kontrolnych stwierdzono, ze plan pracy Komisji Rewizyjnej

na 2022 r. zostat zrealizowany w catosci.

Sprawozdanie z dziatalno$ci Komisji Rewizyijnej za rok 2022 rok zostato ztozone Radzie

Gminy Stegna w dniu 27.01.2022 r. (terminowo), zgodnie z zapisami § 96 ust. 1 Statuty G?

et <SORIA

. r . . A P
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Stegna. W zlozonym sprawozdaniu brak zapisow dotyczacych analizy przeprowadzonych
kontroli Gminy przez inne podmioty uprawnione. Do ujecia powyzszych zapiséw w ztoZzonym
sprawozdaniu obliguja zapisy § 96 ust, 2 Statutu Gminy Stegna.

Ztozone sprawozdanie zostalo zatwierdzone przez Rade Gminy na Posiedzeniu Rady

Gminy Stegna, ktére odbylo sie w dniu 23 marca 2023 r, — Wyciag z Protokotu Nr LI/2023
z Sesji Rady Gminy Stegna.

1.4.2. Kontrola Srodkéw Jinansowych pochodzgcych z nielegalnych Iub Hieujawnionych
Zrodet.

W okresie objetym kontrola w Urzgdzie Gminy w Stegnie obowiazywata smInstrukcja
postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestgpstwa praniq Dienigdzy
lub finansowania terroryzmu w Urzgdzie Gminy w Stegnie”, ktéra stanowila zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 133/2018 Wojta Gminy Stegna z dnia 21 sierpnia 2018 1. w sprawie
ustanowienia koordynatora ds. wspSlpracy z Generalnym Inspektorem Informacji F. inansowej
oraz wprowadzenia instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia Dbopetnienia
przesigpstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu w Urzgdzie Gminy w Stegnie,

Zgodnie z ww. zarzadzeniem, funkcje koordynatora ds. wspolpracy z Generalnym
Inspektorem Informacji Finansowej powierzono Sekretarzowi Gminy.

Ustalono, ze:

— W jednostce prowadzony jest rejestr powiadomien dotyczacych podejrzanych transakeji
(,,Rejestr Powiadomief GIIE”). Z przedstawionego rejestru wynika, ze w kontrolowanym
okresie nie wystapily przypadki powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji
Finansowej o podejrzeniach wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci maj atkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieu;j awnionych Zrodel,

— Wojt Gminy Stegna w 2022 roku, zgodnie z zapisami art. 32 ust. 3 pkt 1 ustawy
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmowi, przekazywat
do Generalnego Inspektora Informacji Publicznej informacje o sposobie wykorzystania
zalecetl zawartych w strategii przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (pismo ORG-KP.304.1.2022 z dnia 31.01.2022 1., pismo ORG-KP.304.2.2022
z dnia 11.05.2022 1., ORG-KP.304.3.2022 7 dnia 18.11.2022 r.). Funkcjonowanie Systemu

kontroli zarzqdczej.

Wykonywanie kontroli przez Skarbnika Gminy.
Zakres zadan i kompetencji Skarbnika w kontrolowanym okresie zostat okreslony

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Stegnie, wp1owadzonym Zarzadzentsr

(M = QM;
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Nr 18/2017 Wéjta Gminy Stegna z dnia 30 stycznia 2017 r. w sprawie nadania Regulaminu

Organizacyjnego dla Urzedu Gminy w Stegnie, z pdzn. zm,

Zgodnie z zapisami § 21 do zadan Skarbnika Gminy nalezy m.in.:

—  wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkow w zakresie rachunkowosci,

— nadzorowanie i kontrola realizacji budzetu,

— kontrasygnowanie czynnoéci prawnych mogacych spowodowaé powstanie zobowiazan
pieni¢znych,

— opracowanie projektu budzetu Gminy i uchwat zmieniajacych,

— opracowanie prognoz finansowych gminy,

— terminowe sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowe,

— nadzér nad kontrolg zarzadcza realizowana w UG i jednostkach organizacyjnych Gminy

w zakresie finansowym.

1.4.3. System kontroli zarzgdczej w Urzedzie Gminy w Stegnie oraz pozostalych jednostkach
organizacyjnych.

Zasady i spos6b wykonywania kontroli zarzadezej w Urzedzie Gminy w Stegnie
zostaly okre§lone w Zarzadzeniu Nr 48/2010 Woéjta Gminy Stegna z dnia 26 lipca 2010 r.
w sprawie organizacyi i zasad funkcjonowania kontroli zarzqdczej w Urzedzie Gminy Stegna
oraz sprawowania nadzoru nad prawidtowosciq realizacji kontroli zarzqdczej w jednostkach
organizacyjnych Gminy Stegna, do ktérego wniesiono lacznie 3 zmiany, w tym ostatnig
Zarzadzeniem nr 188/2021 Wéjta Gminy Stegna z dnia 29 grudnia 2021 r.

Koordynacjg i nadzér nad stanem kontroli zarzadezej, zgodnie z zapisami §3 ust. 112
w/w Zarzadzenia Nr 48/2010 Wéjta Gminy Stegna z dnia 26 lipca 2010 r., powierzono:

— Sekretarzowi Gminy — w zakresie proceséw organizacyjno-administracyjnych oraz
realizacji zadafi przez poszczegdlne komérki organizacyjne,
~ Skarbnikowi Gminy — w zakresie proceséw finansowo-ksiegowych.

Ponadto Wéjt Gminy Stegna, w drodze Zarzadzenia Nr 47/2010 7z dnia 26 lipca 2010 r.
W sprawie powolania Zespolu zadaniowego do opracowania Procedur kontroli zarzqgdczej w
Urzgdzie Gminy Stegna, powotat trzyosobowy Zespdt zadaniowy do opracowania w UG
procedur kontroli zarzadczej oraz do przeprowadzenia identyfikacji i oceny ryzyka.
Do powyzszego zarzadzenia Wojt Gminy Stegna wnidst zmiane Zarzadzeniem nr 120/2011 z
dnia 30 grudnia 2011 1.

W wyniku kontroli ustalono, ze zgodnie z ustalonymi procedurami, dokonano:

— yldentyfikacji i Oceny Ryzyka Realizacji Zadat w Urzedzie Gminy Ste ga w2022+ k@w

Ulet
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zostata sporzadzona przez Sekretarza Gminy p. Beate Burliga (brak daty sporzadzenia).
W procesie oceny ryzyka poszezegélnych zadan UG udziat wzigli: p. Tomasz Gajewski
Z-ca Wojta, p. Dorota Witkowska Skarbnik Gminy oraz p. Beata Burliga Sekretarz Gminy.
Badaniem objeto 89 zadan, w tym 34 zadania uzyskato ocene ryzyka (stopien ryzyka) jako
wysoki. Wyniki analizy ryzyka zostaly zatwierdzone przez p. Ewg Dabska Wéjta Gminy
Stegna,

— samooceny systemu kontroli zarzadczej przez kierownikéw komédrek organizacyjnych oraz
pozostatych  pracownikéw Urzedu. Proces samooceny zostal udokumentowany
na Kwestionariuszach Samooceny Kontroli Zarzgdezej — Kadry Kierowniczej UG oraz
Kwestionariuszach Samooceny Kontroli Zarzgdezej — Pracownicy Jednostki.

— analizy samooceny kontroli zarzadezej pracownikéw Urzgdu oraz kadry kierowniczej.
Powyzsza analiza zostata przeprowadzona przez Sekretarz Gminy p. Beatg Burliga (brak
daty sporzadzenia). Na podstawie przedmiotowej analizy dokonano oceny funkcjonowania
kontroli zarzgdezej badanych obszardw. Ocena funkcjonowania kontroli zarzadezej
wykazata, iz w wystarczajacym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna
kontrola zarzadeza w Urzedzie Gminy w Stegnie. W zadnym z badanych obszaréw kontroli
zarzgdezej nie przekroczono progu 50% negatywnych odpowiedzi.

Ponadto stwierdzono, ze:

— kierownicy komérek organizacyjnych i osoby wskazane (samodzielne stanowiska) Urzegdu
Gminy w Stegnie zlozyli terminowo (do dnia 31 stycznia 2023 r.) o$§wiadczenia o stanie
kontroli zarzadczej za 2022 rok,

— wszysey dyrektorzy/kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Stegna, ztozyli
terminowo (do dnia 31 stycznia 2023 r.) o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadeze;
w kierowanych przez siebie jednostkach za 2022 rok,

- Wojt Gminy Stegna w dniu 31.01.2021 r. (terminowo - zgodnie z postanowieniami w/w
Zarzadzenia Nr 48/2010 Wéjta Gminy Stegna z dnia 26 lipca 2010 r.) ztozyt oswiadczenie
o stanie kontroli zarzadczej za 2022 r. w Urzgdzie Gminy w Stegnie, w ktorym uwzglednif
stan kontroli zarzadezej w UG oraz stan kontroli zarzadezej w jednostkach organizacyjnych

gminy (wynikajacy ze zlozonych o$wiadezefi o stanie kontroli zarzgdezej przez

kierownikéw jednostek organizacyj nych).

1.4.4. Audyt wewnetrzny

Urzad Gminy w Stegnie jest jednostka zobowigzana do prowadzenia audytu

wewngtrznego. 0
. <%/3MQ\ \ﬁ#
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W kontrolowanym okresie audyt wewngtrzny Gminy Stegna wykonywany byt
na podstawie Umowy o prace zawartej w dniu 29.06.2018 t. pomigdzy Wojtem Gminy Stegna
a Panig Katarzyna Mendyk — Audytorem wewnetrznym. Umowa zostala zawarta na czas

nieokre$lony poczawszy od dnia 1 lipca 2018 r. w wymiarze czasu pracy — 1/4 etatu.

Realizacja zadar audytowych
W roku 2022 audyt wewngtrzny Urzedu Gminy w Stegnie przeprowadzano na podstawie
Planu audytu wewngtrznego na rok 2022, opracowanego w dniu 31.12.2021 r. (terminowo)

przez audytora wewnetrznego i zatwierdzonego przez Wéjta Gminy Stegna (brak daty

zatwierdzenia),

Plan audytu na 2022 rok zawierat:

- charakterystyke obszaru objetego audytem wewnetrznym - dziatalno$ci urzedu,

- opis metody analizy ryzyka,

- kryteria, oceng i rodzaje ryzyka,

- wyniki analizy ryzyka — zidentyfikowane obszary ryzyka w UG w zakresie organizacji
i gospodarki finansowej,

- planowane zadania audytowe do przeprowadzenia w roku 2022:
1) nadzér whascicielski i zabezpieczenie intereséw Gminy w Spétkach (zadanie

Zapewniajace),

2) prawidlowos§¢ wystawiania decyzji z tytutu naliczania oplat za gospodarowanie odpadami

(zadanie zapewniajace),

3) samoocena funkcjonowania kontroli zarzadezej w Urzedzie Gminy w Stegnie (czynnodci
doradcze),
4) prawidtowo§¢ dziatalnosci w aspekcie spetnienia wymogéw RODO (czynnoéci
sprawdzajace),
- planowane obszary ryzyka, ktére powinny zostad objete audytem wewnetrznym w kolejnych
latach.

Audytor wewnetrzny p. Katarzyna Mendyk w dniu 31 stycznia 2023 r. (terminowo)
sporzadzila Sprawozdanie z wykonania planu rocznego audytu wewngtrznego za rok 2022,
ktére zostato zatwierdzone przez Wéjta Gminy Stegna. Z przedstawionego sprawozdania
wynika, ze wszystkie zaplanowane na 2022 rok zadania audytowe zostaly wykonane,
Z przeprowadzonych zadan audytowych (zapewniajacych, doradezych) sporzadzone zostaty

sprawozdania, w ktérych audytor wewnelrzny zawarl opinig na temat badanego obszaru.

e T
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W zadaniach audytowych uchybief nie stwierdzono, natomiast sformutowano zalecenia

(do zadati audytowych zapewniajacych) w celu zmniejszenia obszardw ryzyka.

1.4.5. Upowatnienia do wydawania decyzji administracyjnych.
W okresie objetym kontrolg w kontrolowanej jednostce nie wprowadzono wewngtrznych

procedur  okreSlajacych zasady udzielania upowaznien do wydawania decyzji

administracyjnych.,

Wydane przez Woéjta Gminy Stegna pelnomocnictwa i upowaznienia (w tym
upowaznienia do wydawania decyzji administracyjnych) ewidencjonowane sa w ,,Rejestrze

upowaznien” prowadzonym w Referacie spoteczno-organizacyjnym.

Ponadto w Urzedzie Gminy (w Referacie spoleczno-organizacyjnym) prowadzony jest

oddzielny rejestr upowaznien wydanych przez Wéjta Gminy Stegna do przetwarzania danych

osobowych.

1.5. Kontrole zewnetrzne.

Zestawienie kontroli zewnetrznych przeprowadzonych w Urzedzie Gminy w Stegnie
w latach 2019-2022 zostato ujete w aktach roboczych kontroli pod pozycjg 1/6 stanowiacych
Zatgcznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.
Inne ustalenia:

W trakcie biezacej kontroli ustalono, ze w Biuletynie Informacji Publiczne; Gminy
Stegna w dniu 21.08.2019 r., zamieszczono:
— protokét z kontroli kompleksowe; przeprowadzonej przez Regionalna Izbe Obrachunkowg

w Gdanisku w Urzedzie Gminy w Stegnie w dniach od 21.01.2019 1. do 17.05.2019 r.,

— wystapienie pokontrolne Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansky - pismo
WK/0804/119/4/K/1/2019 z dnia 01.07.2019 r.

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansky — Protolo] ~ kontroli /comple/csowe'j Gminy Stegna
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IL. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC

2.1. Gospodarka pienieina i rozrachunki.

Kontrolg w zakresie gospodarki pienigznej i rozrachunkéw przeprowadzono w oparciu

o rok budzetowy 2022,

2.1.1. Obstuga bankowa.

2.1.1.1. Obstuga bankowa budzety Gminy i jednostek organizacyinych Gminy.

W okresie objetym kontrola, obstuge bankows budzetu Gminy Stegna (w tym Urzedu

Gminy i pozostatych gminnych jednostek organizacyjnych), prowadzit Bank Spotdzielczy
w Stegnie na podstawie Umowy ramowej modulo nr 550 z dnia 19.12.2021 I., Zawartej na czas
okreslony od dnia 19.12.2021 r. do dnia 18.12.2024 1. Umowe podpisat Wéjta Gminy Stegna
p. Ewa Dabska przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy p. Doroty Witkowskiej.

W umowie okreslono m.in.:

> zakres §wiadczonych ustug, w tym:

prowadzenie rachunkéw bankowych w zlotych i walutach wymiennych,
przechowywanie depozytéw,
umieszczanie wolnych §rodkéw na lokatach terminowych,

wydawanie i obstuga kart platniczych oraz innych instrumentéw platniczych, w tym
udostepnienie ustugi BLIK,

bankowoéci elektronicznej,

mozliwoé¢ zaciagania kredytéw w rachunky biezacym,

innych funkcjonalnosci i ushug oferowanych w ramach posiadanego rachunku
na zasadach i warunkach okreslonych w: Regulaminie §wiadczenia ustug w zakresio
prowadzenia rachunkéw bankowych dla klientéw instytucjonalnych” oraz »Regulaminie

realizacji przez SGB-Bank S.A. polecen wyplaty w obrocie dewizowym”,

> zasady otwierania i prowadzenia rachunkéw bankowych, w tym m.in.:

We

otwieranie i prowadzenie rachunkéw bankowych na podstawie pisemnej dyspozycii,
rodzaje prowadzonych rachunkéw bankowych: biezacy, pomocniczy, lokat i rachunkuy
VAT,

oprocentowanie $rodkdw zgromadzonych na rachunkach w PLN — zmienne ustalane
co miesiac w wysokosci 0,32 Sredniej stawki WIBID 1 z ostatnich 10-dni poprzedniego
miesianca.

postanowienia w zakresie kart debetowych i innych instrumentéw platniczych,

Slow
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taryfy prowizji i oplat za czynnoéci i ustugi, w tym m.in.:

—  zaotwarcie rachunku bankowego, oplat za przelewy na rachunki prowadzone w ramach
banku (elektroniczne), prowizje od wyplat gotdwkowych — bez oplat,

— zaprowadzenie: rachunku bankowego - 5 zt, ustugi Platnosci Masowej — 100 zt, Internet
Banking — 10,00 z,

— od wyplat gotowkowych zasitkéw §wiadezeniobiorcom GOPS, bank pobiera optate w
wysokosci 0,8 %, wplat gotéwki od 0sGb fizycznych na rachunki Gminy Stegna — 1 zt,

— oprocentowanie $rodkdw na lokatach terminowych jednodniowych: do 200 tys. —
zgodnie z Wibid ON z dnia ztozenia, od 200 tys. do 1 mln — 0,8 Wibid ON z dnia
ztozenia, powyzej 1 min — powyzej 5 tys. zl,

— oprocentowanie $rodkéw na lokatach terminowych tygodniowych: Wibid 1 M-c ($redni
z ostatnich 10 dni poprzedniego miesiaca) x wskaznik staty 0,8,

—  okres kapitalizacji odsetek — kwartat,

— oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym: marza (Wibid 1 M-c x wskaznik staty

2,5) oraz prowizja bankowa 0,5-1,0 % pobierana jednorazowo.

Wyboru banku dokonano w trybie zapytania ofertowego (w postepowaniu o warto$ci
szacunkowej ponizej 130.000,00 zt) z zastosowaniem obowiazujacego w Urzedzie Gminy
Stegna Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, wprowadzonego Zarzadzeniem

Nr 8/2021 Wéjta Gminy Stegna z dnia 29 stycznia 2021 r.

Ustalono, Ze na koniec 2022 roky Gmina Stegna posiadata tacznie 119 otwartych

rachunkéw bankowych, w tym:
- 59 rachunkéw dla Urzedu Gminy w Stegnie,
- 60 rachunkéw dla pozostatych jednostek organizacyjnych Gminy Stegna.

Wykaz rachunkéw bankowych Gminy Stegna wg. stanu na dzied 31.12.2022 .
prowadzonych przez Bank Spdldzielezy w Stegnie ujeto w akrach roboczych pod poz. 1I/1
stanowiacych Zalgcznik Nr 1 do protokotu kontroli,

Ustalono, ze Gmina Stegna na obstuge bankows budzety wydatkowata w 2022 roku
kwote w wysokoéci 28.997,00 zt, w tym:

- —8.003,00 zt na obstuge Urzedu Gminy,
— 2.870,00 zt na obstuge Zespolu Szkét w Stegnie,
— 2.130,00 zt na obstuge Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Drewnicy,
— 1.558,00 zt na obstuge Szkoty Podstawowej w Mikoszewie,

NG i (s
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— 1.262,00 zt na obstuge Szkoty Podstawowej w Tujsku,
— 1.455,00 zt na obstuge Szkoty Podstawowej w Jantarze,
— 11.331,00 zt na obstuge GOPS w Stegnie,

— 388,00 zI na obstuge Ztobka -Mi$§ Uszatek” w Stegnie,

2.1.1.2. Operacje bankowe

Kontrolg objeto wyciagi bankowe rachunky biezacego (,,Rachunku Podstawowego”)
Gminy Stegna za miesiac styczeh 2022 r. — tacznie 20 wyciagéw bankowych (od ,,nr 1 za okres
0d 03.01.2022 1. do 03.01.2022 r.” do ,,nr 20 za okres od 29.11.2022 1. do 31.01.2022 r.”).

Na podstawie ksiegowar z miesigca stycznia 2022 roku ustalono, ze:
*  zapisy na koncie 133, dokonywane byly na podstawie wyciagow bankowych,
= zachowano petng zgodno4é sald migdzy ksiggowoscia banku, a ksiegowoscia Gminy,

obroty na koncie 133 byty zgodne z obrotami wynikajacymi z wyciagéw bankowych,

2.1.2. Gospodarka kasowa.

2.1.2.1. W zakresie spraw organizacyjnych.

Uregulowania dotyczace gospodarki kasowej Urzedu Gminy w Stegnie, zostaly ujete w:

~ yinstrukcji Kasowej dla Urzedu Gminy Stegna” wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 91/2010
Woéjta Gminy Stegna z dnia 31 grudnia 2010 roku, do ktérej wniesiono 3 zmiany, w tym
ostatnia Zarzadzeniem Nr 54/2017 Woéjta Gminy Stegna z dnia 27 marca 2017 r.
W instrukeji kasowej ustalono m.in. wysoko$¢ ,,pogotowia kasowego” na kwote 3.000 7t
oraz wskazano, Ze obrot gotéwkowy nalezy, w miare mozliwodci, ograniczaé do
niezbednego minimum i moze on dotyczy¢ wylacznie: wydatkéw biezacych, poboru optaty
skarbowej (do wysokosci 50 z1) i oplaty miejscowej wnoszonej przez osoby przyjezdne —
turystow (bez limitu),

= Instrukcji przyimowania wplar bezgotéwkowych w Urzedzie Gminy w Stegnie”
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 183/2018 Wéjta Gminy Stegna z dnia 13 listopada 2018
1. Zgodnie z w/w Instrukcja, wplaty bezgotéwkowe (z tytutu zaplaty podatkéw, oplat
lokalnych i innych niepodatkowych naleznosci budzetowych, stanowiacych dochéd
budzetu Gminy lub budzetu Panstwa) dokonywane sa przy uzyciu terminala POS,

Gmina Stegna w dniu 18.07.2018 r. zawarla z firmgq FIRST DATA S.A.

(wlacicielem marki POLCARD) z siedziba w Warszawie Umowe ,, Program POS”

0 wspdlpracy w zakresie obshugi i rozliczenia transakcji oplaconych instrumentami
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Platniczymi z wykorzystaniem terminala POS, do ktérej podpisany zostat Aneks dnia
18.07.2018 1.

Urzad Gminy w Stegnie posiada jedna kase, ktéra miesci sie w siedzibie Urzedu, W kasie
prowadzona jest obstuga kasowa tylko Urzgdu Gminy w Stegnie. W kasie dokonywane
s operacje w formie wplat gotéwkowych i bezgotéwkowych.

W roku 2022 r. funkcje kasjera pelnita p. Agnieszka Calkiewicz, zatrudniona
na stanowisku Inspektora ds. finanséw. W czasie nieobecnodcei p. Agnieszki Catkiewicz,
W zastgpstwie, funkcje kasjera pehnily: p. Beata Zigtarska Inspektor ds. budzetu oraz p.
Katarzyna Cichowska Podinspektor ds. budzety. Powyzsze zastepstwa wynikaly z zakresy
obowiazkow.

Ww. pracownicy podpisali o$wiadezenie o przyjeciu odpowiedzialno$ci materialne;.
Kasjer posiada aktualny wykaz oséb upowaznionych do dysponowania gotdwka oraz wykaz
0s0b upowaznionych do zatwierdzania dowodéw kasowych do wyptaty wraz z wzorami
podpiséw tych oséb.,

Przejecie kasy nastgpowato na podstawie protokoléw zdawczo-odbiorczych kasy.
W 2022 roku dokonano 9 przekazah Kasy (24.02.2022 r., 01.03.2022 1., 15.06.2022 r.,
27.06.2022 1., 15.07.2022 1.,03.08.2022 r.,09.11.2022 1., 14.11.2022 r.,16.11.2022 1,),

2.1.2.2. Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji gotowkowyveh.

W Utrzedzie Gminy w Stegnie w 2022 roku prowadzone byly nastepujace raporty kasowe:
— Raport Kasowy Dochody,

!

Raport Kasowy Wydatki,
— Raport Kasowy Oplata Skarbowa,

Raport Kasowy Fundusz Socjalny,

I

Raport Kasowy Oplata Miejscowa,

Bezgotéwkowy Raport Kasowy.

Kontrolg objeto wszystkie raporty kasowe sporzadzone w miesiacu styczniu 2022 1. tj.:
w zakresie wydatkéw (Raporty Kasowe Wydatkéw od numeru 000001/1/02/2022 7 dnia
19.01.2022 do numeru 000005/1/02/2022 7 dnia 31.01.2022 1.) i dochoddw (Bezgotéwkowe
Raporty Kasowy od numeru 000001/1/06/2022 = dnia  03.01.2022 do numery
000018/1/06/2022 z dnia 31.01.2022 1.) — tacznie 23 raporty.

W wyniku kontroli raportéw kasowych ustalono, zZe:

Qe “TOq
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* raporty kasowe prowadzone byty komputerowo przy uzyciu programu ,,Puma” firmy ZETO
SOFTWARE. Numery raportéw (odrebne dla raportéw kasowych dochodowych i raportow
kasowych wydatkowych) nadawane byly kolejno przez system,

o raporty kasowe w zakresie dochodow (wplaty bezgotéwkowe) sporzadzane byly za okres
jednodniowy i dotyczyly wptat podatkéw, oplat lokalnych oraz innych niepodatkowych
nalezno$ci budzetowych stanowiacych dochéd budzety Gminy lub dochéd budzetu Pafistwa
(oplata skarbowa),

o raporty kasowe w zakresie wydatkéw sporzadzony byly za okres jednodniowy i dotyczyly
zwrotu poniesionych kosztéw podrézy stuzbowych pracownikéw,

e wszystkie raporty kasowe zostaly sprawdzone przez p. Joanng Cholewe Inspektora d/s
budzetu oraz zatwierdzone przez Skarbnika Gminy,

¢ dowody KP — potwierdzenia wplaty (zaréwno w formie gotowki jaki i bezgotéwkowej)
prowadzone byly komputerowo. System nadawal im kolejny numer porzadkowy
i przypisywat do raportu kasowego,

e kasjer przyjmujac wplate bezgotéwkowa, zgodnie z Instrukcjg kasowa, po wprowadzeniu
transakeji do terminala kart platniczych wydawat klientowi (wraz z dowodem KP) wydruk
potwierdzajacy realizacjg transakcji wygenerowany z terminala. Drugi wydruk z terminala
potwierdzajacy realizacje transakcji podpinany byt pod dowdd KP i ujmowany pod raportem
kasowy,

° operacje gotowkowe i bezgotéwkowe ujmowano w raportach kasowych w dniu
ich wystapienia,

* operacje kasowe byty dokumentowane odpowiednimi dowodami ksiegowymi, okreslonymi
w instrukeji kasowe;j,

e zachowano zgodno$¢ przychodu gotéwki w raportach kasowych z dokumentami
potwierdzajacymi ich przyjecie,

* zachowano poprawno$¢ rachunkows obrotéw i sald oraz ciagtos¢ sald w raportach

kasowych,

* stan gotéwki na niezbedne wydatki nie przekraczat wysokosci ,,pogotowia kasowego”
tj. 3.000.00 zt,

¢ zachowano zgodno§¢ zapiséw konta 101 — »Kasa” z zapisami raportow kasowych

(wydatkow),

e SV
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e w badanej prébie nie wystapity przypadki wplaty gotowki do kasy, w zwiazku

z powyzszym nie objeto kontrola terminowoéci odprowadzania zainkasowanej gotdwki

na rachunek bankowy budzetu gminy.

2.1.3. Gospodarka drukami Scistego zarachowania

Kontrola objeto rok 2022,

2.1.3.1. Opracowanie instrukcji gospodarki drukami ewidencionowanymi,

W 2022 roku w kontrolowanej jednostce obowiazywata , Instrukcja ewidencji i kontroli
drukéw Scistego zarachowania w Urzedzie Gminy w Stegnie”, stanowiaca Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 27/2019 z dnia 7 lutego 2019 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji
ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania w Urzgdzie Gminy w Stegnie. W Instrukcji
okreSlono zasady gospodarowania drukami $cistego zarachowania oraz zasady ich
inwentaryzacji. Zgodnie z w/w Instrukcjg do drukéw écistego zarachowania zaliczono:

-~ czeki gotdwkowe,

~  kwitariusze przychodowe K-103,

— dowody wplaty KW,

— arkusze spisu z natury,

—  karty drogowe,

— bloczki oplaty parkingowej,

—  ksiazka kontroli pracy sprzetu transportowego (straz. gminna),

—  licencje na wykonywanie transportu drogowego takséwka,

— zezwolenia na wykonywanie regularnych specjalnych przewozéw oséb w krajowym

transporcie drogowym,

—  Wypisy z zezwolefi na wykonanie regularnych specj alnych przewozéw 0séb w krajowym

transporcie drogowym,

—  zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozéw 0s6b w kraj owym transporcie

drogowym,

— zawiadomienia o nafozeniu optaty dodatkowej za brak uiszczenia oplaty za parkowanie

w Strefie Platnego Parkowania.

2.1.3.2. Sposéb gospodarowania drukami ewidencionowanymi.

Druki $cistego zarachowania w Urzedzie Gminy Stegna zostaly ujete w nastepujacych

ksiegach:

Qe =y
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~ Ksiega drukéw Scistego zarachowania zalozona w dnjy 02.01.2018 r., w ktérej prowadzono
ewidencje: kwitariuszy przychodowych K-103, czekéw gotowkowych, kuponéw
kontrolnych (bloczkéw) optaty parkingowej, zezwolefi na wykonywanie przewozéw
regularnych, wypiséw z zezwolen na przewoz regularny, Licencji Taxi, Wypiséw z Licencji
Taxi, arkuszy spisu z natury, zawiadomienia o natoZeniu oplaty dodatkowej za brak
uiszczenia oplaty za parkowanie w Strefie Platnego Parkowania,

— Ksiega drukéw $cistego zarachowania zatozona w dniy 01 .02.2019 r., w ktdrej prowadzono
ewidencj¢ zawiadomienia o natozeniu oplaty dodatkowej za brak uiszczenia oplaty
za parkowanie w Strefie Platnego Parkowania oraz uszezegblowienie (analityke)
kwitariuszy przychodowych K-103 z zakresy oplaty skarbowej, optaty targowej i oplaty
miejscowe;j,

— Ksigga drukéw $cistego zarachowania zatozona w dniu 15.06.2000 r., w ktorej prowadzono
ewidencje blankietéw czekow gotéwkowych,

~ Ksigga druk6w Scistego zarachowania zatozona w dniy 17.02.2006 r., w ktérej prowadzono

ewidencje kart drogowych oraz ksiazek kontroli prac sprzetu transportowego (straz, gminna).
Ustalono, ze:

— ksiegi drukéw $cistego zarachowania zostaly opieczetowane oraz podpisane przez Woita/
Z~ce Wojta i Skarbnika Gminy,

— ewidencja drukéw zawierala date, liczbg, numery przyjetych, wydanych i zwrbconych
drukéw oraz ich ilo§ciowy stan,

— w ksiggach dokonywano zamkniecia na koniec kazdego roku obrotowego,

— pracownikiem odpowiedzialnym za prawidiowa gospodarke, ewidencje i zabezpieczenie
drukéw Scistego zarachowania jest p. Magdalena Karolak Inspektor ds. podatkdw,

— w ksiggach drukéw Scistego zarachowania prowadzono ewidencie wypiséw z licencji
na wykonywanie transportu drogowego takséwka, ktére nie zostaly ujete w/w Instrukeji

do wykazu drukéw $cistego zarachowania.

2.1.3.3. Inwentaryzacja drukéw ewidencjonowanych.

W dniu 17 listopada 2022 roku Wojt  Gminy Stegna wydat Zarzadzenie
Nr 233/2022 w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacii w 2022 r., w ktérym zarzadzit
przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wiasnych i obeych w Urzedzie

Gminy w Stegnie, w tym drukéw Scistego zarachowania.
. (3
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Inwentaryzacje drukéw $cistego zarachowania przeprowadzono w dniu 31.12.2022 r.
i udokumentowano na Arkuszu spisu z natury nr 12/2022. Inwentaryzacje przeprowadzita
Komisja Inwentaryzacyjna w obecnoci osoby odpowiedzialnej za gospodarke drukami
Scistego zarachowania. Inwentaryzacja objeto: kwitariusze przychodowe K-103, zezwolenia
na wykonywanie regularnych przewozéw oséb w krajowym transporcie drogowym oraz ich
wypisy, licencje na wykonywanie transportu drogowego takséwka oraz ich wypisy, arkusze
spisu z natury, zawiadomienia o natoZeniu oplaty dodatkowej za brak uiszczenia optaty
za. parkowanie w Strefie Platnego Parkowania, zezwolenia na wykonywanie regularnych
przewozow 0sob w krajowym transporcie drogowym oraz ich wypisy. Osoba odpowiedzialna
za gospodarke drukami $cistego zarachowania ztozyta odwiadezenie wstepne i koficowe,

Kontrolujaca ustalita, ze stan drukéw Scistego zarachowania pn. Zawiadomieniq
o0 nalozeniu oplaty dodatkowej za brak uiszczenia oplaty za parkowanie w Strefie Platnego
Parkowania, wykazaﬁy na arkuszu spisu z natury nie byt zgodny ze stanem ksiag na dzien
31.12.2022 r. Liczba ,,zawiadomief o natozeniu optaty dodatkowej za brak uiszczenia oplaty
za parkowanie w Strefie Platnego Parkowania”, wykazana na arkuszu spisu z natury nr 13/2022
zdnia 31.12.2022 r. wynosita 115 szt., natomiast stan drukéw Scistego zarachowania wykazany
w ksigdze (wg. stanu na dzief 31.12.2022 r.) wynosit 452 szt. Roznica inwentaryzacyjna
(niedobdr) - 337 szt.

Zgodnie z wyjasnieniami ztozonymi przez p. Magdaleng Karolak Inspektora ds.
podatkéw, cyt.: ,, Stan drukoéw Scistego zarachowania pn. Zawiadomienia o natozeniu oplaty
dodatkowej za brak uiszczenia oplaty za parkowanie w Strefie Platnego Parkowania na arkuszy
Spisu z natury jest prawidtowy, lecz niezgodny ze stanem ksiqg na dzieri 31.12.2022 r. Résnica
wynika z nienaniesionego do ksiegi protokotu likwidacji drukéw $cistego zarachowania z dnia

28.IX2020 r.”.

Powyzsze wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod pozycig 1172 stanowigcych
Zatgcznik Nr 1 do protokotu kontroli.

Ponadto inwentaryzacjg drukéw $cislego zarachowania nie objeto ,.ksiazek kontroli
pracy sprzetu transportowego” - wedtug ewidencji drukéw Scistego zarachowania na dzied
31.12.2022 r. ich stan wynosit 12 sztuk.

W pozostatych przypadkach, stan drukéw Scistego zarachowania wykazany na arkuszu

spisu z natury byt zgodny z ewidencja prowadzona w ksiegach drukéw $cistego zarachowania
na dzieh 31.12.2022 r.

N Fopuwn
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2.1.4. Rozrachunkii roszczenia
Rodzaje rozrachunkéw.

Kontrola objeto rok 2022.

W roku 2022 w Urzedzie Gminy Stegna — jednostce budzetowej, prowadzono ewidencje
rozrachunkéw na nastepujacych kontach »Zespotu 27
* konto 201~ ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami ", ewidencjg analityczna prowadzi sie
wedtug poszezegolnych kontrahentéw, pozwala na ustalenie naleznodci i zobowiazan dla
poszezegolnych kontrahentow,
* konto 221 — ,Naleznosci z ytutu dochoddéw  budsetowych”, ewidencja analityczna

prowadzona jest wg dhuznikéw ze wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowej oraz

budzetow, ktérych naleznosci dotycza,

v konto 223 — ,, Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

» konto 224 — , Rozliczenie dotacji  budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich”,

® konto 225 — , Rozrachunki z budsetami ", ewidencja analityczna zapewnia mozliwo§d

ustalenia stanu nalezno$ci i zobowigzan wedhig kazdego z tytulow rozrachunkéw

z budzetem odrebnie,

» konto 226 — » Dtugoterminowe nalesnosci budzetowe”,

" konto 229 — ,, Pozostale rozrachunki publicznoprawne”,

" konto 231 ~,, Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”, ewidencja szczegblowa prowadzona jest
na ,Kartach wynagrodzet” pracownikéw i umozliwia ustalenie stanéw naleznoéci
i zobowiazan z tytutu wynagrodzen,

" konto 234 — ,, Pozostale rozrachunki z pracownikami”, ewidencja analityczna prowadzona
jest w  sposéb zapewniajacy ustalenie stanu naleznoSci, roszczed i Zobowiazah
z poszezegdlnymi pracownikami z innych tytuléw niz wynagrodzenia,

" konto 240 — , Pozostate rozrachunki ", ewidencja analityczna prowadzona jest
z uwzglednieniem tytuléw poszezego6lnych rozrachunkdw oraz kontrahentéw,

= konto 245 — ,, Wplywy do wyjasnienia ",

* konto 290 — ,, Odpisy aktualizujqce naleznosci”.

Zalozone konta  syntetyczne rozrachunkéw,  wynikaja z  Plany Kont
dla Jednostki Urzad Gminy Stegna, ujetego w Zataczniku nr 1 do Zalacznika Nr 1 wZasady
Rachunkowoéci Urzedu Gminy Stegna” Zarzadzenia Nr 157/2015 Wojta Gminy Stegna z dnia
3 wrzednia 2015 r. w sprawie: zasad rachunkowosci Urzedu Gminy Stegna, ze zmianami.

{ el
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Na dzien 31.12.2022 roku salda poszezegblnych kont rozrachunkowych Urzedu Gminy
Stegna, zgodnie z wydrukiem wygenerowanym z ewidencii ksiegowej pn. ,,Zestawienie

obrotéw i sald” za okres od bilansu otwarcia do bilansu zamknigeia 2022 (system Respons,

modut FK firmy ZETO Software) wykazywaty nastepujace wielko§ci:

T e B T (Z&‘dﬁ)ﬁazama)_
| Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 0,00 zt 5.145.644,18 #t
| Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych 7.998.030,19 0,00 z
| Rozliczenie wydatkéw budzetowych 0,00 z 0,00 z
| Rozliczenie dotacji bu'die.atowych oraz platnodci z 23.420.09 74 0.00 7zt
budzetu $rodkoéw europejskich ) )
| Rozrachunki z budzetem 0,00 z1 65.576,00 zt
Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe 1.253.427,06 7t 0,00 zt
| Pozostate rozrachunki publicznoprawne 0,00 z1 267.531,86
| Rozrachunki z tytutu wynagrodzef 0,00 zt 233.082,89 zi
Pozostale rozrachunki z pracownikami 54774,70 836,33 z1
Pozostate toztachunki 0,00 zt 1.100.929,33 #
Wplywy do wyjaénienia 0,00 zt 0,00 7t
Odpisy aktualizujace naleznodci 0,00 zt 6.126.396,80 zt
L :9.329.622,04 |, 12.939.997,39 71 |

W trakcie kontroli, stwierdzono ze, salda kont 201, 221 i 240 na koniec 2022 roku

wykazane byly jednostronnie (per saldo) pomimo tego, ze posiadaly dwa salda.

Z wyjasnieni p. Moniki Twardowskiej Zastepcy Skarbnika Gminy Stegna, wynika, ze cyt.:
w(-) Téinice pokazane pomigdzy wykazanymi w Bilansie za 2022 rok Urzedu Gminy Stegna
nalezno$ciami i zobowigzaniami wynikajq z systemowego zapisu w programie Respons, ktéry
wykazuje per salda kont zespotu drugiego (..)”.

Powyzsze wyjasnienia ujgto w aktach roboczych pod pozycjg II/3 stanowiacych
Zatgeznik Nr 1 do protokotu kontroli.

W trakcie trwania kontroli dokonano zmian w programie finansowo -ksiegowym Respons

Zeto Software Sp. z 0.0., w wyniku kt6rych salda kont zespotu 2 wykazuja dwa salda,

Na dzien 31.12.2022 roku salda poszczegélnych kont rozrachunkowych Urzedu Gminy
Stegna, po uwzglednieniv wynikéw weryfikacji opisanych w pkt 2.4.3. Inwentaryzacja

naleznosci, powinny wykazywaé nastepujace wartoéci:

Rostachur roamni | dostawean 145.681,19
Naleznosei z tytutu dochodéw budzetowyeh .~ | 829 256,91 | 296.226,72.
S iczenie dotacji budZetowych oraz platnodci z
24| oo oo eopsign P 23.420,09 0,007
- Rozrachunki z budzetem 0,00 zt 65.576,00 zt
Dlugoterminowe naleznosei budzetowe 1.253.427,06 zt 0,00 zt
Pozostate rozrachunki publicznoprawne 0,00 # 267.531,86
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen 0,00 2zt 233.082,89 zt
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234 | Pozostate’ rozrachunklzpracowmkaml o sasas007] 936,63 71

240 ._—"Pozosta%e r021achunk1 i ) ‘ 79933756Zl : 1100929’33Zl

50 Oy naleznosm 0,007l | 6.126.396,30 21
S o o T T Ogelem | 9705.919,63 2k | 13.236.361,42 71 |

Prawidlowosé¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych

Kontrolg objeto dokumenty ksiegowe objete weryfikacja, podczas przeprowadzania

czynnoSci kontrolnych oraz dowody ksiggowe za miesiac styczen 2022 roku, W wyniku

kontroli ustalono, ze:

—  koszty jédnostki i przypadajace na jej rzecz przychody, niezaleznie od terminy zaplaty,

zostaly ujete w ksiggach rachunkowych roku, ktérego dotyczyly,

- wszystkie operacje dotyczyly naleznoéci lub zobowiazan Urzedu Gminy, jako jednostki

budzetowej,
—  zapisy na kontach rozrachunkowych byly zgodne z treScig operacji gospodarczych.

2.1.5.  Terminowo$¢ regulowania zobowigzar

Terminowo$¢ regulowania zobowiazan skontrolowano w oparciu o rok 2022,

2.1.5.1. Terminowosé regulowania zobowiqzat z tytutu dostaw, robét i ustug

Terminowo$¢ regulowania zobowiazai z tytulu dostaw, rob6t i ustug zostata
skontrolowana i opisana w rozdziatach: 3.5.5. Wydatki na zakupy, dostawy i ustugi; 3.5.10,
Wydatkowanie Srodkéw na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii oraz

3.5.11. Wydatkowanie Srodkdw z zakresu ochrony przeciwpozarowej.

2.1.5.2. Odprowadzanie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych

Na podstawie deklaracji rocznej PIT — 4R i zestawienia obrotéw na koncie 225

»Rozrachunki z budzetami”, ustalono, Ze:

— podatek dochodowy od oséb fizycznych w 2022 roku odprowadzany byt terminowo,
zgodnie z przepisami ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, tj. do 20 dnia
nastgpnego miesiaca,

— Urzad, jako platnik podatku, pobieral w 2022 roku zryczattowane wynagrodzenie
z tytulu terminowego oplacania podatku dochodowego stosownie do tresci § 1 ust. 1 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 10 grudnia 2015 roku w sprawie wynagrodzenia
platnikow i inkasentéw pobierajacych podatki na rzecz budzetu panstwa (Dz. U, z 2015 t.

poz. 2154). Lacznie za 2022 rok pobrano wynagrodzenie w kwocie 1.534,00 z,
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— W sposob prawidlowy ewidencjonowano rozrachunki z tytulu podatku dochodowego

od 0s6b fizycznych na koncie 225 »Rozrachunki z budzetami”,
— deklaracje roczng PIT-4R o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy za 2022 rok,
przekazano do Urzedu Skarbowego w Malborku w dniu 27.01 2023 1. (terminowo).
2.1.5.3.Odprowadzanie skladek FUS i FP

Kontrola objgto odprowadzanie sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych i Fundusy
Pracy za 2022 rok.

W wyniku kontroli ustalono, co nastepuje:

~ skladki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy odprowadzane byly
terminowo, tj. do 5-go dnia nastepnego miesiaca, zgodnie z przepisami ustawy o systemie
ubezpieczen spotecznych,

— W 2022 roku Urzad Gminy pobierat wynagrodzenie przystugujace platnikowi sktadek
okreslone w § 11 § 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 grudnia
1998 roku w sprawie wysokoéci i trybu wyplaty wynagrodzenia platnikom sktadek 7 tytulu
wykonywania zadaf z ubezpieczenia spofecznego w razie choroby i macierzyfstwa
(Dz. U. 21998 1. Nr 153, poz. 1005). Lacznie za 2022 rok pobrano wynagrodzenie w kwocie
90,14 z1,

~ miesigezne deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA sktadano terminowo, tj. do 5 dnia
nastepnego miesiaca, za wyjatkiem deklaracji rozliczeniowej za miesigc grudzien 2022 r, |
ktdra zostala ztozona w dniu 09.01.2023 r., j. 4 dni po terminie (skladka za m-c grudzien

zostala odprowadzona terminowo),

~ W spos6b prawidlowy ewidencjonowano rozrachunki z tytutu sktadek na FUS i FP na koncie

229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,

2.1.5.4. Odprowadzanie sktadek PFRON

Wskaznik zatrudnienia dla panstwowych i— samorzadowych jednostek organizacyjnych
bedacych jednostkami budzetowymi, zakladami budzetowymi albo gospodarstwami
pomocniczymi, instytucji kultury oraz jednostek organizacyjnych zajmujacych sie statutowo
ochrona débr kultury uznanych za pomnik historii wskaznik zatrudnienia 0s6b
niepetnosprawnych, w 2022 r. wynosit 6%.

W zwiazku z tym, ze w badanym okresie w Urzedzie Gmiriy w Stegnie wskaznik realnego

zatrudnienia oséb niepetnosprawnych nie przekroczyt 6%, Gmina miala obowiazku naliczania
i odprowadzania sktadek na PERON.
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Ustalono, ze kontrolowana jednostka:

- terminowo przekazywata Zarzadowi Pafistwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepelnosprawnych w Warszawie ,,Deklaracje miesigcznych wplat na Paristwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych” (DEK-1-a), tj. do 20 dnia miesiaca nastgpujacego
po miesiacu, w ktorym zaistniata okolicznosci powodujaca powstanie obowiazku wplaty,
zgodnie z art, 21 ust. 2f ustawy z dnia 27.08.1997 1. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych,

- W sposob prawidlowy ustalala miesieczny wskaznik realnego zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych,

- dokonywata terminowo i w prawidtowej wysokoéci comiesigcznych wplaty na PFRON
(ti. w wysokoSci kwoty stanowigcej iloczyn 40,65% przecigtnego wynagrodzenia i liczby
pracownikéw odpowiadajacej réznicy miedzy zatrudnieniem zapewniajacym osiagniecie
wskaznika zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w wysokosci 6% a rzeczywistym
zatrudnieniem os6b niepetnosprawnych),

-~ Deklaracje roczng wplat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
(REK-R) za rok 2022 sporzadzita i przestata do PFRON w dniu 18.01.2023 r. (terminowo).

2.1.6. Zobowigzania wymagalne oraz wydatki niewygasajgce.

2.1.6.1. Zobowigzania wymagalne.

W sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2022 r. oraz sprawozdaniu Rb-Z o stanie zobowiazaf
wedlug tytutéw dluznych oraz poreczen i gwarancji sporzadzonego wg stanu na koniec IV

kwartatu 2022 roku wykazano, ze w 2022 roku w jednostce nie wystapity Zobowiazania

wymagalne.

W zakresie prawidtowosci wykazania zobowiazaf wymagalnych, sprawdzono
dokumenty ksiegowe objete weryfikacia podezas przeprowadzania czynno$ci kontrolnych oraz
zobowiazania wystepujace na dzien 31.12.2022 r. na koncie 201 »Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”. Ustalono, ze laczna wartosé zobowiazan wystepujacych na dzief 31.12.2022 r.
na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” wynosita 5.145.644,18 zt i dotyczyta
37 kontrahentdéw - tacznie 68 faktur.

Kontrola objeto faktury, ktérych wartoé przekraczata kwotg 4.000,00 zt, o nastepujacych
numerach dowodu ksiggowego: 2886/2022, 30192022, 3035/2022, 3069/2022, 3 130/2022,
3134/2022,  3148/2022, 3152/2022, 3154/2022, 31 5712022,  69/M0OZ009/2022,

%e“ By
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69/M0Z010/2022, 3167/2022, 31 68/2022, 3169/2022, 3 170/2022, 3172/2022, 3 17372022,
3178/2022, 3183/2022, 3185/2022 — tacznie 21 faktur.

W prébie objetej kontrolg nie stwierdzono zobowiazan wymagalnych,

2.1.6.2. Wydatki niewyeasajgce.

W dniu 21 grudnia 2022 roku Rada Gminy Stegna podjgta Uchwate Nr XL VII1/425/2022
w sprawie ustalenia wykazu wydatkéw budsety gminy, kiére w roku 2022 nie wygasajg

z uplywem roku budzetowego.

W uchwale okre$lono:

~ wykaz wydatkéw, ktore nie wygasaja z uplywem roku budzetowego 2022 roku (Zatacznik
Nr 1 do przedmiotowej Uchwaly),

— plan finansowy wydatkéw niewygasajacych (zatacznik Nr 2 do przedmiotowej Uchwaly),
— planowany termin realizacji wydatkéw niewygasajacych — do 30.06.2023 L.

Rodzaje i kwoty wydatkéw niewygasajacych z uplywem 2022 roku, planowany termin

ich realizacji oraz wykonanie przedstawiono w ponizszym zestawieniu:
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Ustalono, ze érodki finansowe na wydatki niewygasajace ujete w w/w wykazie:

gromadzone byty na wyodrebnionym rachunku bankowym,

wykorzystane zostaly (do kwoty 5.449.053,41 z1) terminowo tj. d0 30.06.2022 r. na zadania
okreslone w Uchwale Nr XL VII/425/2022 Rady Gminy Stegna z dnia 21 grudnia 2022 r.,
niewykorzystane $rodki finansowe na wydatki niewygasajace w kwocie 163 392,01 z

zostaly przelane na rachunek dochodéw Gminy Stegna w dniu 30.06.2023 r.

2.2. Stan i kompletno§é ksigg rachunkowych

Kontrola objeto ksiggi rachunkowe, jakie jednostka prowadzita w 2022 roku,

Ustalono, co nastepuje:

W kontrolowanej jednostce ksiegi rachunkowe prowadzone sa odrebnie dla budzety
Gminy Stegna (zadanie: 002) oraz Urzgdu Gminy Stegna (zadanie:001). Sa one
prowadzone przy uzyciu komputera z wykorzystaniem zintegrowanego pakietu
oprogramowania finansowo-ksiegowego FK Respons firmy ZETO Software Sp. z o.0.
(w 2022 roku w systemie PUMA firmy ZETO),

Ksiggi rachunkowe obejmuja

— dzienniki,

— ksigge gtéwna (konta syntetyczne), w ktérej obowiazuje ujecie kazdej operacji zgodnie
z zasada podwdjnego zapisu,

— ksiggi pomocnicze (konta analityczne),

— wykaz sktadnikéw aktywoéw i pasywow (inwentarz),

— Zestawienia: obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej oraz zestawienie kont ksiag

pomocniczych,

W jednostce budzetowej Urzad Gminy w Stegnie prowadzi sie dzienniki czgsciowe dla

nastepujacych zadan:

Dziennik budzetowy — Jednostka Dziennik budzetowy

budzetowa
D-30 Depozyty D-59  [Projekt: Pomorskje Trasy Rowerowe -
Rowerem przez Zutawy — partnerstwo Gminy,
Nowy Dwér Gdasiski
D-31 ZFS$S D-61  [Projekt: Kompleksowa modernizacja

energetyczna budynkéw stanowiacych
wlasno§é Gminy Stegna

D-32 Fundusz Pracy D-69  [Projekt: Kompleksowa modernizacja
energetyczna budynkéw stanowiacych
wiasno§é Gminy Stegna stuzacych

_Foouk
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D-59

Projekt: Pomorskie Trasy Rowerowe
-Rowerem przez Zutawy ~
partnerstwo Gminy Nowy Dwér
Gdanski

D-60

Projekt: Pomorskie Szlaki Kajakowe
~ Kajakiem przez Zutawy

D-61

Projekt: Kompleksowa modernizacja
energetyczna budynkéw
stanowiacych wlasno§¢é Gminy
Stegna

Swiadozeniu opieki zdrowotne;

D-71

Projekt: Pomorskie Trasy Rowerowe o
znaczeniu migdzynarodowym R-10 i Wiélana
Trasa R-9 — partnerstwo Gminy Miasta
Krynica Morska

D-77

Projekt: Stop Wykluczeniu! — Rozwéj Ustug
Spotecznych na terenie Gminy Stegna

D-81

Projekt: Cyfrowa Gmina

D-69

Projekt: Kompleksowa modernizacja
energetyczna budynkdw
stanowigcych wlasno§é Gminy
Stegna stuzacych wiadczentu opieki
zdrowotnej

D-82

Projekt: Wsparcie dzieci z rodzin
pegeerowskich w rozwoju cyfrowym —
Granty PPGR

D-71

Projekt: Pomorskie Trasy Rowerowe
0 znaczeniu migdzynarodowym R-10
i Widlana Trasa R-9 — partnerstwo
Gminy Miasta Krynica Morska

PFB

Plan finansowy budzetu

D-74

Projekt: Edukacja przedszkolna w
Mikoszewie — bliska, powszechna i
przyjazna

WN

Wydatki niewygasajace

D-77

Projekt: Stop Wykluczeniu! —
Rozwéj Ustug Spotecznych na
terenie Gminy Stegna

D-81

Projekt: Cyfrowa Gmina

D-82

Projekt: Wsparcie dzieci z rodzin
pegeerowskich w rozwoju cyfrowym
— Granty PPGR

¢

L

obrotéw dziennikéw,

Ksiegi rachunkowe:

nazwa programu przetwarzania,

Wydruki ksiag rachunkowych:

Konta ksiag pomocniczych prowadzone m.in. dla:

odpiséw umorzeniowych i amortyzacyjnych,

— inwestycji (§rodkéw trwatych w budowie),

na koniec kazdego miesiaca oraz na koniec roky sporzadzane byly zestawienia zbiorcze

~ sa prawidlowo oznaczone nazwa jednostki, nazwa danego rodzaju ksiegi rachunkowej,
— 8§ 0znaczone, co do roku obrotowego, okresy sprawozdawczego i daty sporzadzenia.

— zachowuja automatyczna kontrole ciaglodci zapiséw, przenoszenia obrotéw i sald,

— skladaja sig z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatnie;.

— $rodkéw trwatych, wartoéei niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich

<To0u0
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~ rozrachunkéw z kontrahentami,

— rozrachunkéw z pracownikami.

Na potrzeby ewidencji analitycznej dochodéw prowadzone sa nastgpujace podsystemy
rachunkowosci: z tytutu podatku od §rodkéw transportowych — , Pojazdy” firmy GRAVIS
SC, z tytulu pozostatych podatkéw — osoby prawne: ,,PODATKI” firmy U.L INFO-
SYSTEM Sp. j. o i osoby fizyczne JGU: firmy U.I INFO-SYSTEM Sp. j., windykacja -
,KSZOB” firmy U.L INFO-SYSTEM Sp. j., |
Rachunek bankowy prowadzony jest oddzielnie dla budzetu Gminy Stegna
i Urzedu Gminy.

Dochody Urzedu Gminy wplacane byly na rachunek bankowy Gminy Stegna, a nastepnie

przeksiggowywane z konta 133 ( rachunek budzetu) na konto 130 (rachunek biezacy
jednostki) dowodem PK.

2.3. Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa i inne

Sprawozdawczosé budzetowa.

Na podstawie czynnoéci kontrolnych ustalono, ze kontrolowana jednostka (UG Stegna)

na dzien 31.12.2022 r. sporzadzila nastepujace sprawozdania budzetowe:

<2
- -

Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego,
Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego,
Rb-27Z7 z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacja zadafi 7z zakresy

administracji rzadowej oraz innych zadaf zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego

ustawami,

Rb-NDS o nadwyzce /deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,

Rb-PDP sprawozdanie z wykonania dochoddw podatkowych,

Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwiazanych z wykonywaniem zadaf z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,
Rb-N o stanie naleznoéci oraz wybranych aktywow finansowych,

Rb-Z o stanie zobowiazan wedhug tytutéw diuznych oraz gwarancji i poreczen,

Rb-UZ roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie zobowiazan wedtug tytutéw dhuznych,

Rb-ST o stanie §rodkéw na rachunkach bankowych jednostki samorzadu terytorialnego.

<ThpU)
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Sprawozdawczo§é finansowa.

Ustalono, ze na dzien 31.12.2022 1. sporzadzono nastepujace sprawozdania finansowe przez:

v

jednostki budzetowe:

- bilans jednostki budzetowej,
- rachunek zyskéw i strat jednostki (wariant pordwnawczy),

- zestawienie zmian w funduszu jednostki,

v’ jednostki organizacyjne posiadajace osobowosé prawng — instytucja kultury: Gminny

Osrodek Kultury w Stegnie wraz z Gminng Bibliotekg Publiczna;

- bilans,

- rachunek zyskow i strat — wariant poréwnawczy.

Wéjt Gminy Stegna na dzien 31.12.2022 r. zatwierdzit nastgpujace sprawozdania finansowe:

Bilans Uriqdu Gminy w Stegnie, Rachunek zyskéw i strat Urzgdu Gminy w Stegnie —
wariant poréwnawczy, Zestawienie zmian w funduszu Urzedu Gminy w Stegnie,

Bilans z wykonania budzetu Gminy Stegna,

Bilans Gminy Stegna, Zestawienie zmian w funduszy Gminy Stegna, Rachunek zyskow
i strat Gminy Stegna,

Bilans skonsolidowany Gminy Stegna.

Kontrola objgto nastepujace sprawozdania budzetowe 1 finansowe sporzadzone za 2022 rok:

Q&‘“‘ My

Rb-27S  sprawozdanie z wykonania planu  dochodéw budzetowych za okres
sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2022 sporzadzony w dniu — dochody
wykonane 79.583.110,08 zt - stan zgodny z zapisami na koncie 130-1 (dochody).

Rb-28S  sprawozdanie z wykonania planu  wydatkéw budzetowych za okres

sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2022 sporzadzony w dniu 01.02.2023

r. — wydatki wykonane 33.309.042,43 7t — stan zgodny z zapisami na koncie 130

(wykonanie).

Rb-Z o stanie zobowiazafi wedlug tytuléw dhuznych oraz poreczen i gwarancji,

w ktorym stwierdzono, ze na dziefi 31.12.2022 r.:

— stan zobowigzafi wedlug tytutéw dtuznych wynosil 11.293.106,00 zt i byt zgodny
z zapisami na koncie 134 — Kredyty bankowe — w wysokoSci 15.749,779,51 zt
pomniejszonym o odsetki 4.486.673,51 zt.

Sprawozdanie Rb-ST o stanie §rodkéw na rachunkach bankowych jednostek samorzadu

terytorialnego na dzied 31.12.2022 r., w ktérym wykazano:

Regionalna lzba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokd] - koniroli kompleksowej éminy Stegna
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— stan $rodkéw na rachunku budzetu j.s.t — 24.724.813,04 74, ktéry byt zgodny
ze stanem ksiggowym wynikajacym z konta 733 — Rachunek budzetu w kwocie
19.076.575,62 zt i zapiséw na koncie 135 - Wydatki niewygasajgce w kwocie
5.648.237,42 zt;

— stan Srodkéw niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym — 3.507.739,18 zt
ktéry byt zgodny z zapisami na koncie 224-0] — »Rozliczenia dotacji budzetowych
oraz platno$ci z budzetu srodkéw europejskich”;

— $rodki dotacji 1 subwencji przekazane w grudniu (2022 roku) na styczen nastepnego
roku — 722.436,00 z1, ktére byl zgodny z zapisami na koncie 909 — Rozliczenia
migdzyokresowe;

— stan $rodkéw na rachunku wydatkéw niewygasajacych wykazano w wysoko$ci
5.648.237,42 zt, tj. zgodnie z ustaleniami zawartymi w pkt 2.1.6.2. Wydatki
niewygasajgcee niniejszego protokotu kontroli,

e Sprawozdanie Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych —~ wyniki ustalefy zostaty
ujete w nastgpujacych punktach niniejszego protokotu: 3.2.9. Udzielanie ulg w zaplacie
podatku i optata prolongacyjna oraz 3.2.10. Skutki Jinansowe (roczne) z tytuty udzielonych
ulg i umorzeri oraz obnizenia gérnych stawek podatkowych,

e Sprawozdanie podatkowe SP-1 w zakresie podatku od nieruchomosci, podatiy rolnego
i podatku lesnego (2022 rok) - wyniki ustalen zostaly ujete w pkt 3.2.1. Ksiegowa

ewidencja podatkéw i optat oraz bostgpowanie podatkowe przy ustalaniy wysokosci

zobowiqzania podatkowego, protokotu kontroli,

Kontrolag objeto réwniez sprawozdania finansowe Urzedu Gminy w  Stegnie
za 2022 rok, tj.:

> Bilans jednostki budzetowej: Urzad Gminy w Stegnie na dzien 31.12.2022 roku,
sporzadzonym w dniu 30.03.2023 r., w ktérym wykazano:

Aktywa:
Aktywa trwate (A) na kwote 212.814,649,80 zt, w tym:
— WartoSci niematerialne i prawne (A.L) - 0 zt - kwota stanowi 16znicg pomiedzy saldem
Wn konta 020,,Warto§ci niematerialne i prawne” w zakresie warto§ci niematerialnych
i prawnych” na kwote 322.870,49 zt, a saldem Ma konta 071-10 w zakresie umorzenia
warto$ci niematerialnych i prawnych na kwote 243.562,45 7t oraz saldem Ma konta 072-

01 w zakresie umorzenia wartoéci niematerialnych i prawnych na kwote 79.308,04 z1,

el ~Showo (4,
” =

Regionalna zba Obrachunkowa w Gdariski — Protokdl ~ kontroli kompleksowej C?miny Stegna



41

— Rzeczowe aktywa trwate (A.IL) — 172.245 850,81 zt, w tym:

Srodki trwate — 151 .990.326,12 zt - kwota stanowi r6znicg pomigdzy saldem Wn konta
011 ,,Srodki trwale” na kwote 189.547.787,98 71, a saldem Ma konta 071 W zakresie
Umorzenia $rodkéw trwatych na kwote 37.557.461,86 zt,

Inwestycje (Srodki trwate w budowie) - 20.255.524,69 zk, kwota zgodna z saldem Wn

konta 080 ,,Inwestycje (§rodki trwate w budowie ”,

— Naleznosci dhlgoterminowe‘(A.III) — 1.227.179,91 zL, kwota zgodna z saldem Wn konta

226 ,Dlugoterminowe naleznoéci budzetowe” 1.253.427,06 zi, pomniejszonego

o naleznosci budzetowe, ktérych termin platnosci przypada w ciagu 12 miesiecy od dnia

bilansowego w kwocie 26.247,15 zi,

— Dlugoterminowe aktywa finansowe (A.IV.) ~ 39.341.619,08 zt, kwota zgodna z saldem

Wn konta 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”.

Aktywa obrotowe (B) na kwote 3.467.341,27 zh, w tym:

- — Zapasy (B.I) - 35.475,00 z1, kwota zgodna z saldem Wn konta 310 »Materiaty”,

— Naleznogei krétkoterminowe (B.II) — 2.272.409,36 zt, w tym:

¢
A

nalezno$ci z tytutu dostaw i ustug (B.IL1) - 37,01 zl, kwota niezgodna z saldem Wn
konta 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ktére wykazuje 0 zt, natomiast
zgodna ze stanem konta 201 uzgodnionego podczas przeprowadzonej na koniec roku
2022 inwentaryzacji w drodze weryfikacji opisanej w pkt 2.4.3. Inwentaryzacja
naleznosci protokotu kontroli,

pozostate naleznoSci (B.IL4) — 2.248.952,26 7zt — kwota stanowiaca sume sald Wn
kont: 221 ,Naleznoécei z tytutu dochodéw budzetowych” w kwocie 8.294.256,91 zt (i
jest niezgodna z saldem Wn konta 221 ktdre wykazuje kwote 7.998.030,19 zt,
natomiast zgodna ze stanem konta 221 uzgodnionego podczas przeprowadzonej na
koniec roku 2022 inwentaryzacji w drodze weryfikacji opisanej w pkt 2.4.3.
Inwentaryzacja naleznosci protokotu kontroli), 226 ,Dhigoterminowe naleznoéci
budzZetowe” w zakresie naleznoéci budzetowych kt6rych termin platnoéci przypada w
ciagu 12 miesigcy od dnia bilansowego w kwocie 20.247,15 7, konta 234 , Pozostale
rozrachunki z pracownikami” w kwocie 54.845,00 zk (i jest niezgodna z saldem Wn
konta 234, ktére wykazuje kwote 54.744,70 21, natomiast zgodna ze stanem konta 234
uzgodnionego podczas przeprowadzone; inwentaryzacji w drodze weryfikacji
opisanej w pkt 2.4.3. Inwentaryzacja naleznosci protokotu kontroli) pomniejszong

o saldo Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujace” w kwocie 6.126.396,80 71,

<:‘§: ORI
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* rozliczenia z tytutu §rodkéw na wydatki budzetowe i z tytutu dochodoéw budzetowych
(B.IL.5) — 23.420,09 7t — kwota zgodna z saldem Wn konta 224 , Rozliczenie dotacji
budzetowych”,

— Krétkoterminowe aktywa finansowe (B.II1) - 1.139.753,20 =1, stanowiaca $rodki pieniezne
na rachunkach bankowych (B.II1.2) w wysokoéci 1.139.753,20 7t - kwota zgodna z suma
sald: Wn konta 130 , Rachunek biezacy” (0,00 zt), Wn kont 135 »Rachunek §rodkéw

funduszu specjalnego przeznaczenia” (45.369,37 zt) i Wn konta 139 »Inne rachunki
bankowe” (1.094.383,83 z).

Pasywa:
~ Fundusz (A) na kwotg 207.818.385,02 zt, w tym:

e Fundusz jednostki (poz. A.I)— 152.683.864,46 21, stan zgodny z saldem Ma konta 800
»rundusz jednostki”;

* Wynik finansowy netto (A.IL) - 55.1 34.520,56 z, stan zgodny z saldem Ma konta 860

,» Wynik finansowy”,
~  Zobowigzania krétkoterminowe (poz. D.IL) - 7.210,178,99 zt, w tym:

e Zobowigzania z tytuhu dostaw i ustug (poz. D.IL1) ~ 5.145,681,19 7k, stan niezgodny
z saldem Ma konta 201 , Rozrachunki 7 odbiorcami i dostawcami” ktére wynosi
5.145.644,18 zl, natomiast zgodny ze stanem konta 201 uzgodnionym podczas
przeprowadzonej na koniec roku 2022 inwentaryzacji w drodze weryfikacji opisanej
w pkt 2.4.3. Inwentaryzacja naleznosci protokotu kontroli,

* Zobowigzania wobec budzetow (poz. D.I1.2) - 65.576,00 z, stan zgodny z saldem Ma
konta 225 , Rozrachunki z budzetami”,

® Zobowigzania z tytutu ubezpieczen i innych $wiadczen (poz. D.IL3) - 267.531,86 zi,
stan zgodny z saldem Ma konta 229 , Pozostale rozrachunki publicznoprawne”,

* Zobowiazania z tytulu wynagrodzen (poz. D.IL4) — 233.082,98 7, stan zgodny
z saldem Ma konta 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,

* Pozostate zobowigzania (poz. D.IL5.) - 303.708,85 zt, kwota stanowigca sume sald
Ma kont: 221, NaleznoSci z tytutu dochodéw budzetowych” w kwocie 296.226,72 7t
(i jest niezgodna z saldem Ma konta 221 ktére wykazuje 0,00 zt, natomiast zgodna
ze stanem konta 221 uzgodnionego podezas przeprowadzonej na koniec roku 2022
inwentaryzacji w drodze weryfikacji opisanej w pkt 2.4.3. Inwentaryzacja naleznosci

protokotu kontroli), 234 ,,Pozostale rozrachunki 7 pracownikami” w kwocie 936,63 zt
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zgodna ze stanem konta 221 uzgodnionego podczas przeprowadzonej na koniec roku
2022 inwentaryzacji w drodze weryfikacji opisanej w pkt 2.4.3. Inwentaryzacja
naleznosci protokotu kontroli) i 240 , Pozostate rozrachunki” (bez sum depozytowych)
w kwocie 6.545,50 zt,

* Sumy obce (poz. D.IL6.) — 1.094.383,83 71, stan zgodny z saldem Ma konta 240
,,Pozostate rozrachunki” w zakresie sum depozytowych,

* Fundusze specjalne (poz. D.IL.8) — 100.214,37 zt, w tym:
= Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych (poz. D.IL8.1) — 100.214,37 zt, stan

zgodny z saldem Ma konta 851 »Zaktadowy fundusz §wiadczen socj alnych”,

— Rozliczenia migdzyokresowe (poz. D.IV) — 1.253.427,06 zt, stan zgodny z saldem Ma

konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw”,

Rachunek zyskéw i strat jednostki: Urzad Gminy w Stegnie, na dzien 31.12.2022 roku,

sporzadzonym w dniu 30.03.2023 1., w ktérym wykazano:

Przychody netto z podstawowej dziatalnogci operacyjnej (poz. A.) — 77.927.585,73 zt,

stanowiace przychody budzetowe z tytulu dochodéw budzetowych, ujete: na koncie 720

»Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” w kwocie 71 8.283,65 zt oraz na koncie 760

»Pozostate przychody operacyjne” w kwocie 1.695.1 85,07 zt i koncie 720-0910 w kwocie

77.832.442,20 zt pomniejszone o: odsetki budzetowe w wysokosci 610.265,88 zt (konto

720-092 i konto 750-0920), zysk ze zbycia niefinansowych aktywéw trwatych w krocie

1.537.639,88 ujete w § 0770 ,,Wplywy z tytutu odplatnego nabycia praw wlasnosci oraz

prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci” (konto 7 60-077), inne przychody

operacyjne wykazane w poz. D.II w kwocie 149.415,11 7t oraz przychody netto

ze sprzedazy produktow, w kwocie 8.130,08 zt ujete w § 0870 ,,Wplywy ze sprzedazy

sktadnikéw majatkowych”,

Koszty dzialalno$ci operacyjnej (poz. B.) — 23.983.493,45 71, w tym:

e amortyzacja (poz. B.I) — 3.696.136,66 zi, stan zgodny stanem Wn konta 400
»Amortyzacja”;

e zuzycie materiatéw i energii (poz. B.IL) — 1.724.369,71 2, stan zgodny z stanem Wn
konta 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”’;

° ustugi obce (poz. B.IIL) — 9.513.108,48 zl, stan konta 402 ,,Ustugi Obce”, w zakresie

zapisow w dziennikach: 01-Wydatki (855.233,19 zb), T7/STW (154.598,77 7}) oraz
82/PGR (714.537,75 zb),

L W

* podatki i optaty (poz. BIV.) — 1.193.480,62 7, stan konta 403 ;Podatki i opl?’y‘
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w zakresie zapiséw w dzienniku 01-Wydatki,

wynagrodzenia (poz. B.V.) — 4.476.898,84 71, stan konta 404 »Wynagrodzenia”
w zakresie zapisow w dziennikach: 01-Wydatki (4.347.331,03 ) 1 TIISTW
(129.567,81 ),

ubezpieczenia spoteczne (poz. B.VL.) - 1.148.815,45 7L, stan konta 405 »Ubezpieczenia
spoteczne” w zakresie zapiséw w dziennikach: 01-Wydatki (1.117.839,14 z) i 77/STW
(30.976,31 zb),

pozostate koszty rodzajowe (poz. B.VIL) — 349.224,68 z1, stan konta 409 , Pozostate
koszty rodzajowe” w zakresie ksiegowan w dzienniku 01-Wydatki, dotyczacych § 4190
»Nagrody konkursowe (18.213,80 1), § 4410 ,,Podréze stuzbowe krajowe” (23.875,74
zh) 1 § 4430 ,,Rozne optaty i sktadki” (307.135,14 z1),

inne $wiadczenia finansowane z budzetu (poz. B.IX.) - 1.832.921,01 z, stan konta 410

»nne $wiadczenia finansowane z budzetu” w zakresie ksiggowan w dzienniku 01-
Wydatki,

pozostate obciazenia (poz. B.X.) — 48.538,00 z1, stan zgodny z stanem WN konta 411
,»Pozostale obcigzenia”,

— Zysk z dzialalnoSci podstawowej (poz. C.) — 93.944.092,28 7t (A-B);
— Pozostate przychody operacyjne (poz. D.) — 1.687.054,99 zt, w tym:

Zysk ze zbycia niefinansowych aktywéw trwatych (D.I) - 1.537.639,88 zt — stan konta
760 ,Pozostate przychody operacyjne” w zakresie ksiggowan ujetych w § 0770
»Wplywy z tytulu odplatnego nabycia prawa wiasnoéci oraz prawa uzytkowania
wieczystego nieruchomosci”,

Inne przychody operacyjne (D.III) — 149.415,11 zt — stan konta 760 ,Pozostate
przychody operacyjne” w zakresie ksiegowati ujetych w: § 0580 ,,Wplywy z tytulu
grzywien i kar pienigznych od 0séb prawnych i innych jednostek organizacyjnych”
(22.547,50 zt), § 0950 ,,Wplywy z tytutu kar i odszkodowar: wynikajacych z uméw”
(82.103,89 z1) oraz § 0960 ,,Wplywy z otrzymanych spadkow, zapisow i darowizn
w postaci pienigznej” (40.861,00 z1),

Pozostale koszty operacyjne (poz. E.) —349.224,68 1, stan konta 409 »PoZostate koszty
rodzajowe” w zakresie ksiegowar w dzienniku 01-Wydatki: § 4190 »Nagrody
konkursowe” (18.213,80 zI), § 4410 ,Podréze stuzbowe krajowe” (23.875,74 zt)
1 § 4430 ,,Rozne oplaty i sktadki” (307.135,14 zt),

— Pozostate koszty operacyjne (E) — 37.141,69 zt — stan konta 409 »Pozostate koszt
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operacyjne” w  zakresie ksiggowan w § 4610 »koszty postepowania sadowego
i prokuratorskiego” (37.141,69 zt),

—  Zysk (strata) z dziatalnoéci operacyijnej (poz. F.)—55.594.005,58 zt (C+D-E);

—  Przychody finansowe (poz. G.) — 610.265,88 zt - kwota wynikajaca z zapiséw § 0900,
§0910 oraz § 0920 stanowigcych wplyw odsetek od érodkéw na rachunkach bankowych

oraz odsetek za zwloke,
~  Koszty finansowe (poz. H.) - 1.069.750,90 zt, w tym:
e odsetki w kwocie 467.300,05 7t — kwota wynikajaca z zapiséw § 8110 ,Odsetki
od samorzadowych papieréw wartoSciowych Iub zaciagnietych przez j.s.t. kredytow
i pozyczek”
¢ inne w kwocie 602.450,85 zt — stan zgodny z saldem WN konta 750-02,
— Zysk brutto (poz. L) — 55.134.520,56 zt (F+G-H),
~  Zysk netto (poz. L.) - 55.134.520,56 zt (I-J-K).
*Dane z zakresu pozycji: A, B.III, B.IV, B.V, B.VI, D i G - zgodnie z pisemna informacja,

i wydrukami z ewidencji ksiegowej przedstawionymi przez p. Joanne Cholewe Inspektora
ds. budzetu.

»> Zestawienie zmian w funduszu jednostki: Urzad Gminy w Stegnie na dzien

31.12.2022 roku, sporzadzonym w dniu 30.03.2022 . wykazano:

— Fundusz jednostki na poczatek okresu (B.0.) (poz. I.) na kwote — 155.455.768,83 zt, stan
zgodny z saldem Ma konta 800 , Fundusz jednostki” (BO),

— Zwigkszenia funduszu (poz. 1.1.) — 89.942.877,84 zt, w tym:

* Zysk bilansowy za ubiegly rok (poz. L1.1) na kwotg 45.268.616,93 zi, stan zgodny
z saldem konta 860 ,,Wynik bilansowy” (BO),

o Zrealizowane wydatki budzetowe (poz. L.1.2.) na kwotg 33.897.847,71 i, stan zgodny
z saldem Ma konta 223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych” w zakresie wydatkéw
niewygasajacych za rok 2021 (588.805,28) i wydatki wykonane wykazane
w sprawozdaniu Rb-288 (33.309.042,43 z1),

o Srodki na inwestycje (poz. 1.1.4) na kwote 10.257 075,99 21, stan zgodny z zapisami
konta 810 w zakresie wydatkéw finansowanych ze $rodkéw majatkowych w tym: Dz-

01 — wydatki 9.888.436,89 zt, Dz-59/RPYZ, — 272.289,10 zt, Dz-71/PTR ~ 93.890,00 7t
oraz Dz-81/CG - 2460,00 zt,

— Inne zwigkszenia (poz. 1.1.10.) na kwote 519.337,21 zt — kwota zgodna z zapisami:

cid

na koncie Ma 030 w kwocie 113.918,00 zt (wniesienie wldadﬁiqinego i obj
e —T WUk
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udzialéw w Centralnym Wodociagu Zutawskim w Nowym Dworze Gdafiskim), kontem
011-0 na kwote 333.830,00 zt (OT - przyjecie na stan rodkéw trwatych na podstawie
decyzji administracyjnych) oraz kwoty 7.489,21 7 stanowiacej korekte podatku VAT
naliczonego do odliczenia — zmniejszenia dokonanego odliczenia w projektach i kwoty
64.100,00 zt (ZW) — korekta wartosci poczatkowej §rodka trwatego,

— Zmniejszenia funduszu jednostki (poz. 1.2.) - 92.714.7 82,21 zt, w tym:

e Zrealizowane dochody budzetowe (poz. 1.2.2.) na kwote 79.583.110,08 zt - kwota
zgodna ze sprawozdaniem Rb-27S,

* Dotacje i $rodki na inwestycje (poz. 1.2.4.) na kwote 12.639.260,28 zt - kwota zgodna
z saldem konta 810 ,,Dotacje budzetowe, platnodci z budzetu rodkéw europejskich oraz
Srodki z budzetu na inwestycje”, w tym wydatki z dziennika: Dz-01 na kwote
12.068.985,93 zt, Dz-59/RPZ na kwotg 272.289,10 zt, Dz-71/PTP na kwotg 93.890,00
zt, Dz-77/STW na kwote 201 635,25 zt oraz Dz-81/CG na kwote 2.460,00 zt.

—  Warto$§¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych §rodkéw trwatych 1 srodkéw trwatych
w budowie oraz wartoéci niematerialnych i prawnych (poz. 12.6) na kwote
161.768,76 zt — sprzedaz §rodkow trwatych: SP-1/2022 pomostu pltywajacego w Zutawkach
(1.948,76 zt), SP-2 dzialki nr 255 w Junoszynie, SP-3/2022 dziatki nr 22/7 w Junoszynie,
SP-5/2022 dziatki nr 95/11 w Junoszynie, SP-7/2022 dziatki nr 22/6 w Junoszynie, SP-
8/2022 dziatki nr 95/3 w Junoszynie i SP-9/2022 dzialki nr 22/2 w Junoszynie.

— Inne zmniejszenia (poz. 1.2.9.) na kwote 330.643,09 zt — w tym: 59.665,99 zt 1 781.31 zt
wyksiggowanie zlikwidowanych skladnikéw majatkowych; 3.630,00 zk, 1.100,00 zt,
129.000,00 zt 1 69.090,00 zt wyksiegowanie z ewidencji dziatek; 6.761,46 zt dochdd lat
ubieglych; 2.051,03 zt zmniejszenie wartogei budynku w zwiazku z wycena stanowiska
komputerowego; 58.563,30 71 rozliczenie dotacji bez efektu.

— Fundusz jednostki na koniec okresu (B.Z.) (poz. IL) na kwote — 152.683.864,46 zl, stan
zgodny z saldem Ma konta 800 , Fundusz jednostki”;

—  Wynik finansowy netto za rok biezacy (poz. IIL.) na kwote 55.134.520 zt (zysk netto), stan
zgodny z saldem Ma konta 860 ,,Wynik finansowy”,

*Dane z zakresu pozygji: 1.1.2, 1.1.4, 1.1.10, 1.2.3, 1.2.4, 1.2.6, 1.2.9 - zgodnie z pisemna,

informacjg i wydrukami z ewidencji ksiegowej przedstawionymi przez p. Joanng Cholewe
Inspektora ds. budzetu.

Wyjasnienia pani Joanny Cholewy Inspektora ds. budzetu w zakresic Zestawienia zmian

w funduszu jednostki i Rachunku zyskéw i strat oraz sprawozdania finansowe UG w St

Q(B)(c,é (:5;, A z JM
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Bilans, Zestawienie zmian w funduszu jednostki oraz Rachunek zyskéw i strat jednostki ujeto

w aktach roboczych pod pozycjq 11/4 stanowigcych Zatgcznik Nr 1 do protokotu kontroli.

Informacja Dodatkowa

Do sprawozdania finansowego sporzadzono Informacje Dodatkowg o ktérej mowa
w § 23 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 1.
w sprawie rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzety panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity: Dz. U, 22020 1. poz. 342),

ktora zawierala informacje w zakresie ustalonym w Zataczniku nr 12 do w/w rozporzadzenia

Ministra Rozwoju i Finanséw.

Ponadto ustalono, ze:

Sprawozdanie 7 wysokosci srednich wynagrodzeni nauczycieli na poszczegolnych
stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez Jednostke samorzqdu
terytorialnego za rok 2022 przekazane zostalo do Regionalnej Izby Obrachunkowe;
w Gdafisku drogg elektroniczng w dniu 08.02.2023 . (terminowo). Sprawozdanie zostalo
zatwierdzone przez p. Tomasza Gaj ewskiego Z-c¢ Wojta Gminy Stegna.

Ponadto sprawozdanie zostato przedtozone:
— Przewodniczacemu Rady Gminy Stegna, w dniu 17.01.2023 r. (terminowo),
— Przedstawicielom Zwiazkéw Zawodowych (NSZZ , Solidarno$é” i ZNP w Nowym Dworze
Gdaniskim, w dniu 19.01.2023 . (terminowo),

— dyrektorom szk6t gminnych 18-19.01.2023 . (terminowo).

Z przedstawionych inspektorom dokumentéw wynika, Ze analize poniesionych
W 2022 roku wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli, w odniesieniu do wysokosci érednich
wynagrodzeni oraz $redniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli na poszczeg6lnych
stopniach awansu zawodowego, przeprowadzita p. Aleksandra Klonowicz Inspektor
ds. o§wiaty.

Z przeprowadzonej analizy wynika, ze w 2022 roku nie wystapita ujemna réznica miedzy
wydatkami poniesionymi na wynagrodzenia nauczycieli w sktadnikach, o ktérych mowa
w art. 30 ust.1, a iloczynem $redniorocznej liczby etatéw nauczycieli na poszczegblnych

stopniach awansu zawodowego oraz $rednich wynagrodzei nauczycieli, o ktérych mowa

w art. 30 ust.3, ustalonych w danym rok.

Q%xef T N,
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2.4. Inwentaryzacja (kasa, rachunki bankowe, nalezno§ci)
Kontrolg objeto 2022 1. '

Metody i czestotliwo$¢ inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy
Stegna zostaty okreslone w Instrukcji Inwentaryzacyjnej, wprowadzonej Zarzadzeniem
Nr 69/2013 Wéjta Gminy Stegna z dnia 22 lipca 2013 . do kt6rego zostata wniesiona 1 zmiana
Zarzadzeniem Nr 207/2020 z dnia 17 listopada 2020 r.,

W dniu 17 listopada 2022 r. Wéjt Gminy Stegna wydal Zarzadzenie Nr 233/2022
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2022r., w ktérym zarzadzit przeprowadzenie
inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wiasnych i obcych w Urzedzie Gminy w Stegnie
i budynkach Ochotniczych Strazy Pozarnych. W zarzadzeniu okreélono: sklad trzyosobowej
komisji inwentaryzacyjnej, sktadniki majatkowe ktére nalezy objaé inwentaryzacja, sktad
zespolow spisowych oraz harmonogram przeprowadzania inwentaryzacji w wyznaczonych
polach spisowych. Zgodnie z postanowieniami w/w zarzadzenia spisem z natury nalezy objaé
w dniu 31.12.20222 r. m.in. druki §cistego zarachowania oraz &rodki pieniezne w kasie (wg,
stanu na dzien 31.012.2022 r,). Inwentaryzacje pozostatych aktywow 1 pasywéw (w tym)
Srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunku bankowym nalezy przeprowadzié do dnia
15.01.2023 r. w drodze weryfikacji wg. stanu na dzies 31.12.2022 r. natomiast inwentaryzacje

nalezno$ci i zobowiazafi nalezy przeprowadzié w drodze uzyskania potwierdzenia sald

od kontrahentéw wg, stanu na dzief 31.12.2022 1.

2.4.1. Inwentaryzacja Srodkow pienietnych w kasie.

Inwentaryzacjg §rodkéw pienieznych w kasie przeprowadzono w dniu 30.12.2022 r.
(piatek) terminowo. Z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzono Protokdt z inwentaryzacji
kasy, w ktorym zesp6t spisowy w obecnogci 0soby odpowiedzialnej za gospodarke kasowa,
spisat stan gotowki w kasie, ktory byt zgodny z ostatnim raportem kasowym z dnia 30.12.2022
r. Nr 000090/01/02/2022 i wynosit 0 zt. Spisem objeto réwniez inne skladniki majatkowe:
Gwarancje bankowe i Gwarancje ubezpieczycieli, ktére zostaly zdeponowane w kasie Urzedu
Gminy w Stegnie. Osoba materialnie odpowiedzialna za spisane skiadniki majatkowe

(kasjerka) ztozyta w dniu 30.12.2022 r. oéwiadczenic wstegpne i koficowe.

2.4.2. Inwentaryzacja Srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
Inwentaryzacje érodkéw pienigznych Gminy Stegna oraz Urzedu Gminy w Stegnie

na rachunkach bankowych przeprowadzono w dniu 13.01.2022 r. (terminowo) wedtug stanu

na dzief 31.12.2022 1. (w oparciu o zawiadomienie o stanie &rodkéw na rachunkach bankowych
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i wydruki z ewidencji ksiegowej). Réznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

W wyniku kontroli przeprowadzonej w oparciu o salda wynikajace z ksiag rachunkowych
oraz zawiadomienie o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych Gminy Stegna otrzymane
od Banku Spéldzielczego w Stegnie, na ostatni dziefi roku 2022 stwierdzono, ze salda

poszezegdlnych kont analitycznych byly zgodne z saldami odpowiednich rachunkéw

bankowych.,
2.4.3. Inwentaryzacja naletnosci
Kontrola objeto inwentaryzacje nalezno$ci na dzien 31.12.2022 r.
W kontrolowanej jednostce, stan wszystkich nalezno§ci na koniec 2022 roku

na poszcezegoblnych kontach (wedlug wygenerowanego z urzadzen ksiegowych zestawienia

obrotéw i sald za okres od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r.) wygladat nastepujaco:

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Naleznoci z tytutu dochodéw budzetowych 7.998.030,19 zt
Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
platnoéci z budzetu $rodkéw europejskich 23.420,09 zt

Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe 1.253.427,06 2t
Pozostate rozrachunki z pracownikami 54,774,770 z&
Pozostale rozrachunki

9.329.622,04

Ogolém |/

Inwentaryzacji naleznoSci dokonano w dniu 22 marca 2023 roku poprzez pordwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze weryfikacji
dokumentow z zapisami w ksiggach. Weryfikacja objeto salda kont zespolu 2 — Pozostate
nalezno§ci (tj. konto 221, 226, 234 1 290) oraz konto 2 — Pozostale zobowiazania (tj. konto 201,
221, 225, 229, 231, 234, 240). Wyniki inwentaryzacji (stan faktyczny wynikajacy ze
sprawdzonych i zatwierdzonych dokumentéw) ujeto w Protokole Weryfikacji Nr 14
pozostatych nalezno$ci na dzieh 31.12.2022 r. oraz Protokole Weryfikacji Nr 15 zobowigzari
na dzient 31.12.2022 r. z dnia 22 marca 2023 r.

Zgodnie z wynikami przeprowadzonej weryfikacji, stan naleznoéci na koniec 2022 roku

na poszczegolnych kontach ksiggowych, wygladat nastepujaco:

" 201 | Rozrachunki z odbiorcami i dostaweami o 37,01 7

221 .| Naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych 8.294.256,91 zt

, 224 . | Rozliczenie dotagjii budzetowych oraz 23.420,09 zt

. o e
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v platnoéci z budzetu $rodkéw europejskich _
 ,'}2_26 T Dhugoterminowe naleznoéci budzetowe 1.253.427,06 zt
11234 - | Pozostate rozrachunki z pracownikami _ 54.845,00 zt
Ll o Ogélem | 9.625.986,07 21

W dniu 22 marca 2023 r. sporzadzono zbiorczy Protokdt weryfikacji pozostalych
aktywdw i pasywow na dziers 31 grudnia 2022 v, ktéry zostal podpisany przez cztonkéw zespotu
wetyfikujacego oraz zatwierdzony przez Wéjta Gminy p. Ewe Dabsks, i Skarbnika Gminy
p. Dorote Witkowska. W protokole dokonano zapisu, ze zweryfikowane salda wynikaja z

zapiséw udokumentowanych sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumentami.

W trakeie czynnosci kontrolnych, stwierdzono, ze w zwiazku z wykazywaniem przez
program komputerowy Respons firmy Zeto Software sald kont zespotu ,2” per saldem, salda
kont zespotu ,,2” na dziefi 31.12.2022 . wygenerowane z urzadzet ksiggowych réznity sig od

stanu sald konta zespolu ,,2” wynikajacych z przeprowadzonej na koniec roku 2022 weryfikacji.

Salda poszczegblnych kont rozrachunkowych zespotu ,,2” Urzedu Gminy Stegna na dzief

31.12.2022 r. wynikajacy z przeprowadzonej weryfikacji oraz stanu ewidencyjnego, ujgto

w tabeli ponizej:

Dudisiowych | 29622672 | 7.998030,19

Rozliczenie dotacji

platnodci  z  budzetu  $rodkéw 23.420,09 0,00 23.420,09 0,00
europejskich

Rozrachunki z budzetem 0,00 65,576,00 0,00 65.576,00
Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe 1.253.427,06 0,00 1.253.427,06 0,00

Pozostate rozrachunki publicznoprawne 267.531,86 0,00 267.531,86

233.082,89 233.082,89
Pozostate rozachunki 2 pracownikam 54,845,0 936,63 | 547747707 T 836,33
Pozostate rozrachunki 0,00 1.100.929,33 0,00 1.100.929,33
Odpisy aktualizujace naleznosci

612639680 | 000| 6.126396,40
12| 9304 | 1293999739
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L. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
3.1. Subwencje i dotacje.

3.1.1. Subwencja ogdlna.
Na subwencje ogélng ofrzymang w 2022 roku przez Gming Stegna
w wysoko$ci 10.474.022,00 zt ztozyly sie:
> cze$6 oswiatowa ~ 8.598.154,00 71,
> cze8¢ wyréwnawceza — 1.864.107,00 z,
- > czg8¢ réwnowazaca — 0,00 71,
> zwigkszenie czgéci oswiatowe; subwencji ogolnej ze §rodkéw rezerwy — 11.761,00 zt
(z tytuly wzrostu zadaf szkolnych i pozaszkolnych, z tytutu wzrostu liczby ucznidw
przeliczeniowych).
W trakeie kontroli ustalono, Ze:
* 0 przeznaczeniu $rodkéw otrzymanych w formie subwencii ogodlnej decydowata Rada
Gminy,
 Minister wlasciwy do spraw finanséw publicznych przekazywal:
- ©zg8¢ oSwiatowa subwencji ogdlnej, w ratach miesigeznych do 25-go dnia miesigca
poprzedzajacego miesiac wyplaty wynagrodzen,
- ©ze8¢ wyréwnawcza subwencji ogélnej, w dwunastu ratach miesigeznych - w terminie

do 15 dnia kazdego miesiaca.

3.1.2. Dotacje.

Ustalenia w zakresie otrzymanych dotacji w roku 2022, przez Gming Stegna, opisano

w punkeie 3.7. ,, Rozliczenia otrzymanych i udzielonych dotacji”, niniejszego protokotu.

3.2. Dochody z tytulu podatkéw i oplat lokalnych.
Kontrola objeto okres od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 1.

3.2.1. Ksiggowa ewidencja podatkoéw i oplat oraz postgpowanie podatkowe przy ustalaniu
wysokosci zobowiqzania podatkowego.
Ustalono, ze:
» W zakresie ewidencji podatkéw 1 oplat organ podatkowy stosuje zasady prowadzenia
ksiggowej ewidencji podatkéw i optat uregulowane w WInstrukei w sprawie ewidencyi
i poboru podatkéw i oplat w gminie Stegna” wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 71/2013

Wojta Gminy Stegna z dnia 22 lipca 2013 r., do ktérego wprowadzono tacznie 2 zmiany
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z czego ostatnig w drodze Zarzadzenia Nr 27/2015 Wéjta Gminy Stegna z dnia 10 marca
2015 .
Ksiggowa ewidencja podatkéw i oplat stanowi integralng cze$é ewidencii ksiggowej
Urzedu Gminy w Stegnie i jest prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu
kont Urzedu jako jednostki budzetowej, w tym: konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”
oraz konta 221 ,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych” prowadzonych wedtug
poszezegoblnych podatkow i optat z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

Ewidencja syntetyczna prowadzona jest komputerowo w programie ,,Respons” firmy
ZETO Software Sp. z 0.0.,

ewidencja analityczna:

- podatku rolnego, lenego i od nieruchomosei 0séb fizycznych prowadzona jest
komputerowo w programie ,,PODATKI” firmy U.I. INFO-SYSTEM Sp. .,

- podatku rolnego, leSnego i od nieruchomo$ci 0séb prawnych prowadzona jest
komputerowo w programie ,,JGU” firmy U.I. INFO-SYSTEM Sp. j.,

- podatku od §rodkéw transportowych prowadzona jest komputerowo w programie
,»Lojazdy” firmy GRAVIS S.C.,

- windykacja podatkéw prowadzona jest komputerowo w programie ,,KSZOB” firmy
U.I INFO-SYSTEM Sp. j.,

Zapisy w ewidencji analitycznej dokonywane sa na podstawie wyciagéw bankowych,

na kontach podatnikéw w szczegélowosci rozdzial, paragraf, natomiast zapisy w ewidencji

syntetycznej dokonywane sa na podstawie wyciagéw bankowych wg. szczegblowosci

rozdziat, paragraf,
W Urzedzie Gminy prowadzone sa dzienniki oraz rejestry wymiarowe przypisw
i odpisow w podziale na:
e  0soby prawne:
~ podatek od nieruchomoéci,
— podatek rolny,
— podatek lesny,
— podatek od §rodkow transportowych
e osoby fizyczne:
—~ podatek od nieruchomodci,
— podatek rolny,
— podatek rolny,

\
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— laczne zobowiazanie pienigzne (z podatkiem rolnym),
— laczne zobowiazanie pieni¢zne (z podatkiem lesnym),
— podatek od §rodkéw transportowych.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

— ewidencja szczegbtowa prowadzona jest wedlug poszezegélnych podatnikow w kazdym

podatku odrebnie,

— ewidencja analityczna (konta podatnikéw) zapewnia ustalenie stanu naleznodci
(zaleglo$ci) i zobowiazan (nadptat),

—  przypisu zobowigzania podatkowego na indywidualnych kartach podatnika dokonywano
po dorgezeniu decyzji, za wyjatkiem trzech przypadkéw opisanych w punkcie 3.2.2.
Podatek od nieruchomosci niniejszego protokotu kontroli,

—  przestrzegano zasady biezacego dokonywania przypiséw zobowiazan podatkowych,

—  przy zaktadaniu konta szczegdtowego zapisuje sie:

" kwote zaleglo$ci lub nadptaty z poprzedniego roku,
*  kwoteg przypisu i odpisu na rok biezacy,
v wplaty biezace i zalegle,
v odsetki i koszty upomnienia oraz zwroty,
— pracownicy Urzedu Gminy ds. wymiaru podatku korzystaja z danych ujetych

w ewidencji gruntéw i budynkéw prowadzonej przez Wydziat Geodezji Starostwa

Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim.

Dochody budzetu Gminy Stegna w 2022 roku z tytulu podatkéw wykazane

w sprawozdaniu rocznym z wykonania planu dochodéw budzetowych Rb-27S wyniosty:

— W rozdziale 75615 "Wplywy z podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od czynnoéci
cywilnoprawnych, podatkéw i optat lokalnych od oséb prawnych i innych jednostek
organizacyjnych”:
= § 0310 ,,Podatek od nieruchomosci” 4.766.909,83 zt, co stanowito 100,65% planu,
= § 0320 ,,Podatek rolny” 625.073,98 21, co stanowito 100,82% planu,
= § 0330 ,,Podatek lesny” 0,00 zt, co stanowito 0% planu,
= § 0340 ,,Podatek od $rodkéw transportowych” 11.977 74, co stanowito 119,77% planu.

— W rozdziale 75616 “Wplywy z podatku rolnego, lesnego, podatku od spadkéw

i darowizn, podatku od czynno$ci cywilnoprawnych oraz podatkéw i optat lokalnych

od oséb fizycznych”:

Stegna

* § 0310 ,,Podatek od nieruchomoéci” 5.550.767,91 zk, co stanowito 104% planu,
L
Ue /MY
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" § 0320 ,,Podatek rolny” 1.732.418,79 71, co stanowito 105% planu,
= § 0330 ,,Podatek lesny” 489,00 zt, co stanowito 222,27% planu,
= § 0340 ,,Podatek od $rodkéw transportowych” 189.487,61 71, co stanowito 116,97%

planu.

Ponadto ustalono, ze:

° Sprawozdanie podatkowe SP-1 w zakresie podathu od nieruchomosci, podatku rolnego
i podatku lesnego (2022 rok) przekazane zostalo do Regionalnej Izby Obrachunkowej

w Gdansku w formie elektronicznej w dniu 08.07.2022 r. (terminowo).

Ustalono, co nastepuje:

— dane dotyczace wysokoSci stawek podatku od nieruchomoéci, obowiazujacych w 2022
roku, wykazano zgodnie z trecig Uchwaty Nr XXX/288/2021 Rady Gminy Stegna z dnia
26 listopada 2021 t. w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci,

— dane dotyczace zwolnien w podatku od nieruchomoéci, obowiazujacych w 2022 roku,
wykazano zgodnie z tre$cig Uchwaty Nr XIV/98/2015 Rady Gminy Stegna z dnia
30 listopada 2015 1. w sprawie wprowadzenia zwolnie#: z podatku od nieruchomosci,

—~  wzwiazku z tym, ze Rada Gminy Stegna nie podjeta uchwaty w sprawie obnizenia $redniej
ceny skupu zyta, w sprawozdaniu SP-1 wykazano §rednia ceng skupu zyta za okres
1T kwartalow poprzedzajacych kwartal poprzedzajacy rok podatkowy 2022, ktéra
wyniosta 61,48 zt za 1 dt — zgodnie z komunikatem Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego,

—  wzwiazku z tym, Ze Rada Gminy Stegna nie podjeta uchwaty w sprawie obnizenia $redniej
ceny sprzedazy drewna, w sprawozdaniu SP-1 wykazano érednig, ceng sprzedazy drewna,
obliczona wedlug $redniej ceny drewna uzyskanej przez nadle$nictwa za pierwsze trzy
kwartaty 2021 roku, ktéra wyniosta 212,26 zt za 1 m® — zgodnie z komunikatem Prezesa

Glownego Urzedu Statystycznego,

— w danych dotyczacych podstawy opodatkowania (wedtug stanu na dziefi 30.06.2022 r.)
prawidtowo wykazano:

e podstawg opodatkowania, tj. powierzchnie, powierzchnie uzytkowa, wartogé, liczbe
hektarow,

o podstawe opodatkowania zwolniong z podatku, tj. powierzchnie, powierzchnie
uzytkowa, warto§é, liczbe hektarow.
Weryfikacji danych dotyczacych podstawy opodatkowania dokonano w oparciu

o nastepujace wydruki wygenerowane z programu INFO-SYSTEM ﬁrmy U.l, INF O- SYS?%
Ches
A
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© Powierzchnie wedlug stownika rodzajéw nieruchomosci — stan na dzied 30.06.2022 r.

osoby fizyczne,

e Powierzchnie wedlug stownika rodzajéw nieruchomosci — stan na dziet 30.06.2022 r.

osoby prawne,

e Dane wedtug stownikéw ulg i zwolniet dla podatku od nieruchomosci — stan na dzieh
30.06.2022 r. osoby fizyczne,

o Dane wedlug stownikéw ulg i zwolnieri dla podatku od nieruchomosci — stan na dziefs
30.06.2022 r. osoby prawne,

* Powierzchnie w podatku rolnym i leSnym — stan na dziefi 30.06.2022 1. osoby fizyczne,

° Powierzchnie w podatku rolnym i leSnym — stan na dziei 30.06.2022 1. 0soby prawne,

o Dane wedlug stownikéw ulg i zwolnie# dla podatku rolnego i Zes’négo — stan na dzief

30.06.2022 r. osoby fizyczne,

* Dane wedlug stownikéw ulg i zwolnieri dla podatku rolnego i lesnego — stan na dziet
30.06.2022 r. osoby prawne.

3.2.1.1. Postepowanie podatkowe przy ustalaniu wysokosci zobowigzania podatkowego

W trakcie kontroli ustalono, ze:

— decyzje wymiarowe dorgczano podatnikom za podrednictwem poczty za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru lub za posrednictwem sottysow,

—  nie dorgezano decyzji i nie pobierano podatku w przypadkach, gdy kwota zobowiazania
byla nizsza od kosztéw przesytki poleconej (8,50 z),

—  podatnikom - osobom fizycznym, na ktorych ciazyt obowiazek podatkowy w zakresie
podatku rolnego oraz jednocze$nie w zakresie podatku od nieruchomodci lub le§nym,
wysoko§¢ naleznego zobowiazania podatkowego ustalat organ podatkowy w jednej
decyzji w formie tacznego zobowigzania pienigznego,

- w 2022 roku organ podatkowy przeprowadzit jedna kontrole podatkows w zakresie
prawidtowosci opodatkowania nieruchomosci (budynku) usytuowanego na dz. nr 111

w Mikoszewie skalsyfikowanego jako budynek ustugowo-handlowy oraz danych

wykazanych w ztozonej informacji podatkowe;.

3.2.2. Podatek od nieruchomosci.
W powyzszym zakresie sprawdzono:

— terminowo$¢ i poprawno$¢ sktadania deklaracji,

Yo Faw, P,
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~ zgodno$¢ stawek zastosowanych przy wymiarze podatkéw ze stawkami uchwalonymi przez
Rade Gminy,

— prawidlowos¢ wyliczen rachunkowych w ztozonych deklaracjach na 2022 r.,

— prawidlowo$¢ ustalenia wysokosci podatku w oparciu o zlozone informacje
w sprawie podatku od nieruchomosci, wykazy nieruchomosci oraz karty kontowe

podatnikéw, a takze dane wynikajace z ewidencji gruntéw w odniesieniu do wszystkich

badanych podatnikéw.

Wysokos§¢ obowiazujacych w 2022 roku stawek podatku od nieruchomoéei okreslono
w Uchwale Nr XXX/288/2021 Rady Gminy Stegna z dnia 26 listopad 2021 r.
w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci. Powyzsza uchwala zostata
opublikowana w Dzienniku Urzedowym Wojew6dztwa Pomorskiego w dniu 08.12.2021 r. pod

poz. 4681 oraz przestana do Regionalnej Izby Obrachunkowej - Kolegium RIO w Gdafisku nie

wniosto uwag do powyzszej uchwaly.

Podatek od nieruchomosci od 0s6b prawnych.

Na podstawie wydruku pn. ,,Rejestr wymiarowy na rok 2022 podatku od nieruchomosci”
— osoby prawne, wygenerowanego z programu INFO-SYSTEM firmy U.I.INFO-
SYSTEM ustalono, Ze na terenie Gminy Stegna na dzien 31.12.2022 r. zaewidenc; onowaﬁych
bylo 149 podatnikéw podatku od nieruchomoéci — 0séb prawnych.
Kontrola objgto 10 podatnikéw o nastepujacych numerach kont: 910186, 910200, 9201 53,
930118, 930206, 930251, 930267, 930268, 940196 1 930046.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

— wszyscy objeci kontrola podatnicy ztozyli deklaracje w terminie okrelonym w art. 6 ust. 9
pkt 1 ustawy o podatkach i opfatach lokalnych (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r., poz. 70),
za wyjatkiem podatnika o numerze karty kontowej:
= 930046, ktéry ztozyt deklaracje na rok 2022 w dniu 16.05.2022 r., {j. 105 dni po terminie.
W dniu 25.02.2022 r. Organ podatkowy telefonicznie (notatka stuzbowa) zawiadomit
podatnika o konieczno$ci zlozenia deklaracji podatkowej na 2022 r. oraz uzyskat
informacje, iz deklaracja zostanie zlozona najpdzniej w maju br., z powodu zmian
personalnych na stanowiskach cztonkéw zarzadu stowarzyszenia,

" 920153, ktory zlozyt deklaracjg na rok 2022 w dniu 28.04.2022 1., j. 87 dni po terminie.
W dniu 28.02.2022 . Organ podatkowy telefonicznie (notatka stuzbowa) zawiadomit

podatnika o koniecznodci ztozenia deklaracji podatkowej na 2022 .,

Cle
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ztozone deklaracje zawieraly wszystkie wymagane informacje okreélone w Zataczniku nr 5
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 maja 2019 r. w sprawie wzoréw informacji
o nieruchomosciach i obiektach budowlanych oraz deklaracji na podatek od nieruchomosci
(Dz.U. 22019 1., poz. 1104),
dane wykazane w deklaracjach byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntéw
i budynko6w, za wyjatkiem podatnika o numerze karty kontowej:
930251, ktory zglosit w ztozonej w dniu 14.02.2022 r. Deklaracji tylko grunty zwiazane
z prowadzeniem dziatalnoSci gospodarczej wg. okresu uzytkowania, tj. grunty
o powierzchni 35,29 m?, ktére zostaty opodatkowane za miesiac styczef 2022 1. w kwocie
3 zb, grunty o powierzchni 33,76 m? z1 ktére zostaly opodatkowana za miesiac luty
w kwocie 3 zt oraz grunty o powierzchni 32,26 m?, ktére zostaly opodatkowane
za miesigce II-XII 2022 r. w kwocie 28 zt - lacznie 34 zl. Zgodnie z Informacig
z Bwidencji gruntéw i budynkéw podatnik posiada: udziaty w gruntach (Bi) dziatki
o numerze 1233/14 o powierzchni 65,69 m? lokal niemieszkalny o powierzchni 49,90 m?
oraz lokal niemieszkalny o powierzchni 21,70 m? Opodatkowaniem objeto tylko
nieruchomos$ci wskazane w deklaracji. Nie objeto podatkiem: 2 lokale niemieszkalne
na kwotg 1.819,36 zt oraz pozostate czesci gruntéw (niewykazane w Deklaracji) na kwote
33,66 zt — tacznie 1.853 zt.
W dniu 26.04.2023 1. p. Beata Garga$ Podinspektor ds. podatkéw, ztozyta w tej
sprawie nastepujace wyjasnienia, cyt.: ,, Prowadzone jest postgpowanie wyjasniajgce w
zakresie ustalenia wlasciciela gruntéw jak i lokali niemieszkalnych. Stwierdzono
niezgodnosci  pomigdzy ewidencjq gruntéw i budynkéw, ksiegami wieczystymi
a ztozonymi przez podatnika deklaracjami na podatek od nieruchomosci za 2022 r.”.

Powyzsze wyjasnienie ujgto w aktach roboczych pod pozycjg III/I stanowigcych
Zalgcznik Nr 1 do protokotu kontroli.

— w deklaracjach zastosowano wiaSciwe stawki podatkowe oraz prawidlowo obliczono

nalezny podatek,

na zlozonych przez podatnikéw deklaracjach widnieje adnotacja organu podatkowego
o sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,

w przypadku nieterminowych wptat rat podatku naliczano i pobierano odsetki za zwloke

w prawidtowych wysoko$ciach (nie naliczano i nie pobierano odsetek gdy ich wysoko§é

N 0o,
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byla nizsza niz trzykrotnod¢ wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego
rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe, tj. zgodnie z zapisami art. 54 § 1
pkt 5 Ordynacji podatkowej).

Ponadto ustalono, Ze nastepujace jednostki organizacyjne Gminy Stegna, korzystajace ze
zwolnien z podatku od nieruchomodci ztozyty deklaracje podatkowe (na podstawie art. 7 ust, 2
pkt 2 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych):

" Szkola Podstawowa im. Morskiego Oddzialu Strazy Gramicznej w Jantarze — deklaracje
ztozono w dniu 27.01.2022 r. (terminowo),

= Szkola Podstawowa im. Na Bursztynowym Szlaku w Mikoszewie — deklaracje zlozono
w dniu 10.01.2022 r. (terminowo),

* Szkola Podstawowa w Tujsku — deklaracje ztozono w dniu 31.01.2022 r. (terminowo),

*  Gminny O$rodek Kultury w Stegnie — deklaracje ztozono w dniu 25.01.2022 r (terminowo),

" Zespot Szkolno-Przedszkolny w Drewnicy — deklaracje ztozono w dniu 01.12.2022 .

(303 dni po terminie),

" Zespot Szkot w Stegnie — deklaracjg ztozono w dniu 21.01.2022 r (terminowo).

Podatek od nieruchomosci od 0séb fizycznych.

Na podstawie wydruku pn. ,,Rejestr wymiarowy podatku od nieruchomoéci — rok 20227 —
osoby fizyczne wygenerowanego z programu INFO-SYSTEM firmy U.LINFO-SYSTEM,
ustalono, Ze na terenie Gminy Stegna na dzied 31.12.2022 r. zaewidencjonowanych bylo 2495
podatnikéw podatku od nieruchomoéci — 0s6b fizycznych. Kontrola objeto 25 podatnikow
o numerach kont: 360022, 360388, 360700, 250008, 250348, 380106, 380360, 380647,
380945, 381236, 381434, 381620, 381760, 381961, 382119, 280155, 370422, 370871, 371 146,
371390, 371588, 371740, 371900, 372040, 372041.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

— wymiaru podatku od nieruchomos$ci dokonano wedhug stawek okreglonych we wezedniej
przywotanej uchwale organu‘stanowiatcego,

— organ podatkowy wystawiat decyzje na podstawie informacji ztozonych przez podatnikéw
oraz danych w nich zawartych,

— dane wykazane w informacjach byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntéw
i budynkéw/uméw dzierzawy, za wyjatkiem podatnika o numerze karty kontowe;:
= 380047, ktory w zlozonej Informacji w sprawie podatku od nieruchomogci

zadeklarowal grunty pozostale o powierzchni 948 m?, budynek mieszkalny

o powierzchni 200 m? oraz budynek gospodarczy o powierzchni 9 m?. Zgodnie z dar@%
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zawartymi w Informacji z ewidencji gruntéw i budynkéw, posiadane przez podatnika
nieruchomodci to m.in.: tereny mieszkalne (B) o powierzchni 700 m?, grunty rolne (RVI
zwolnione z podatku rolnego) o powierzchni 248 m? oraz 2 budynki — budynek
mieszkalny o powierzchni zabudowy 132 m? budynek niemieszkalny o powierzchnj
zabudowy 20 m? Organ podatkowy w wydanej w dniu 27.01.2022 r. Decyzji
nr 3120.501.2022.380647 ustalit wymiar podatku od nieruchomoéci, przyjmujac
powierzchnie gruntéw pozostatych wykazana przez podatnika w ztozonej Informacji,
tj. 948 m? na kwote 492,96 7t oraz budynek mieszkalny o powierzchni 200 m? ng kwote
170,00 zt — facznie 663.00 zt. W decyzji nie uwzgledniono budynku niemieszkalnego
o powierzchni 9 m? oraz objeto podatkiem od nieruchomoéci grunty rolne o powierzchni
248 m?, Prawidlowa kwota podatku od nieruchomogci w 2022 r. powinna wyniesé 598
7 (200 m*x0,85 zt + 700 m%x0,52 7t + 9 m?*x7,13 z1). W czasie trwania kontroli, w dniu
25.04.2023 1. Organ podatkowy wezwat podatnika do ztozenia korekty Deklaracji
na podatek od nieruchomosci na rok 2022,

" 381434, ktéry w zlozonej Informacii w sprawie podatku od mnieruchomodci
zadeklarowat m.in. budynki zajete na prowadzenie dziatalnoéci gospodarczej
o powierzchni 60,04 m? Zgodnie z danymi zawartymi w Informacii z ewidencji
gruntow i budynkéw, podatnik posiadana 2 lokale niemieszkalne o Iacznej powierzchni
57,7 m’. Organ podatkowy w wydanej w dniu 27.01.2022 r. Decyzji
nr 3120.1318.2022.361434 ustalit wymiar podatku od nieruchomodci, przyjmujac
powierzchnig lokali niemieszkalnych wykazana przez podatnika w ztozonej Informacji,
tj. 60,05 m* na kwote 1.525,62 zt. Prawidlowa kwota podatku za powyzsze lokale
w 2022 r. powinna wynieéé 1.466,16 zt. 7 ustnych wyjasnief ztoZzonych przez p. Renate
Staroft Kierownika Referatu podatkéw i oplat wynika, iz zadeklarowana przez
podatnika powierzchnia budynku zostata podana wraz z cze$ciami wspblnymi,

371588, ktory w zlozonej Informacii w sprawie podatku od nieruchomodci
zadeklarowal m.in. grunty pozostate o powierzchni 155,89 m? Zgodnie z danymi
zawartymi w Informacji z ewidencji gruntéw i budynkéw, posiadane przez podatnika
grunty (B, Bi i Bp) stanowia powierzchnie 138,79 m% Organ podatkowy w wydanej
w dniu 28.01.2022 r. Decyzji nr 3120.1726.2022.371588 do ktérej zostata w dniu
02.11.2022 wniesiona zmiana Decyzja nr 3120.3015.2022.371588, ustalit wymiar
podatku od nieruchomosci, przyjmujac powierzchnig gruntéw pozostatych wykazana,

przez podatnika w ztozonej Informacji, tj. 155,89 m? na kwote 63 zt. Prawidtowa k\?;z(
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podatku za powyzsze grunty w 2022 r. powinna wynie$é 58 zt. W czasie trwania
kontroli, w dniu 20.04.2023 r. Organ podatkowy wezwat podatnika do ztozenia korekty
Deklaracji na podatek od nieruchomoéci na rok 2022,

= 371740, ktéry w zlozonej Informacji w sprawie podatku od nieruchomogci
zadeklarowal: grunty pozostale o powierzchni 94,39 m? oraz lokal niemieszkalny
o powierzchni 37,70 m? + 0,47 m? czesci wspélne oraz miejsce garazowe o powierzchni
21,24 m* (facznie 59,41 m?), ze wskazaniem ze powyzsze nieruchomosci w okresie VI-
XII beda wykorzystywane na prowadzenie dziatalnoéci gospodarczej. Zgodnie
z danymi zawartymi w Informacji z ewidencji gruntéw i budynkéw, posiadane przez
podatnika grunty (B) stanowia powierzchnig 56,91 m* natomiast lokal niemieszkalny
wraz z cz. wspolnymi i garazem - 58,71 m? Organ podatkowy w wydanej w dniu
28.01.2022 r. Decyzji nr 3120.1726.2022.371588 zmienionej w dniu 02.11.2022
Decyzja, nr 3120.3015.2022.371588 ustalit wymiar podatku od nieruchomoci,
przyjmujac powierzchnig gruntéw pozostatych 94,39 m? za okres od VI-XII natomiast
za okres od I-V o powierzchni 111,39 m? - na kwote 89 zt oraz podatek od czescl
budynku na kwote 1.182 zt (tacznie 1.271,00 zt). Prawidlowa kwota podatku
za posiadane przez podatnika w 2022 r. grunty (56,91 m?) i lokale (58,71 m?) wg.
termindéw zgloszonych terminéw uzytkowania, powinna wynie§é 47 zt za grunty i
1.086,07 zt za posiadane czgsci budynku — laczniel.133,00 zt. W czasie trwania
kontroli, w dniu 25.04.2023 r. Organ podatkowy wezwat podatnika do zlozenia korekty
Deklaracji na podatek od nieruchomosci na rok 2022,

— w decyzjach wymiarowych, za wyjatkiem w/w podatnikéw o nr karty kontowej, 380647,

381434, 371588, 371740) zastosowano prawidlowe stawki podatkowe oraz prawidiowo

ustalono nalezny podatek,

— decyzje podatkowe dorgezono podatnikom w terminie co najmniej 14 dni przed okreslonym
ustawowo terminem platnosci I raty,

— przypisu podatku na karcie kontowej podatnika dokonywano po doreczeniu decyzji
podatkowej, za wyjatkiem przypisu podatnikowi o numerze karty kontowej:

" 382119, ktdry zostal dokonany w dniu 22.09.2022 r. tj. w dniu wystawienia Decyzji

nr 3120.2923.2022.382119 ustalajacej wymiar podatku od nieruchomosci na rok 2022,
ktéra zostata dorgczona podatnikowi w dniu 28.09.2022 1.,
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* 372040, ktory zostat dokonany w dniu 31.05.2022 tj. w dniu wystawienia Decyzji
nr 3120.2624.2022.372040 ustalajacej wymiar podatku od nieruchomosci na rok 2022,
ktéra zostata dorgczona podatnikowi w dniu 06.06.2022 1.,

" 372041, ktory zostat dokonany w dniu 31.05.2022 tj. w dniu wystawienia Decyzji
nr 3120.2626.2022.372041 ustalajacej wymiar podatku od nieruchomoéci na rok 2022,
ktéra zostata dorgczona podatnikowi w dniu 06.06.2022 r.

Ze zlozonych wyjasnien w tej sprawie wynika, iz powyzsze przypisy zostaty
dokonane pomytkowo w dniu wystawienia decyzji ustalajacej wymiar podatku
od nieruchomoéci na rok 2022.

Powyzsze wyjaSnienia zostaly ujete w aktach roboczych pod pozycjg I11/2
stanowiacych Zalgceznik Nr 1 do protokotu.

— w przypadku nieterminowych wptat rat podatku naliczano i pobierano odsetki za zwloke
w prawidlowych wysoko$ciach (nie naliczano i nie pobierano odsetek gdy ich wysokoéé
byla nizsza niz trzykrotno§¢ wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe, tj. zgodnie z zapisami art. 54 §

1 pkt 5 Ordynacji podatkowe;).

3.2.3. Podatek rolny
Podstawa do obliczania podatku rolnego na obszarze Gminy Stegna w 2022 roku byla

Srednia cena skupu zyta za okres 11 kwartatéw poprzedzajacych kwartat poprzedzajacy rok
podatkowy 2022 w wysokosci 61,48 zt za 1dt, ogloszona w Komunikacie Prezesa Gtéwnego
Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym RP , Monitor Polski” w dniu 20 pazdziernika
2021 r. pod poz. 951. '

W 2022 roku podatek rolny wynosit: od 1ha przeliczeniowego gruntéw dla gospodarstw
rolnych réwnowarto$¢ pienigzng 2,5 q zyta tj. 153,70 zt oraz od 1ha gruntéw, dla pozostatych
gruntéw rownowarto$¢ pieniezng 5q zyta tj. 307,40 zt.

> osoby prawne

Na podstawie wydruku pn. ,,Rejestr wymiarowy na rok 2022 podatku rolnego” — osoby
prawne sporzadzonego z programu INFO-SYSTEM fitmy U.LINFO-SYSTEM, ustalono,
ze na terenie Gminy Stegna na dzien 31.12.2022 r. zaewidencjonowanych byto 55 podatnikéw
podatku rolnego —~ 0séb prawnych.

Kontrolg objgto 8 podatnikéw, o nastgpujacych numerach kont: 1050057, 1050070,
1050087, 1050131, 1050145, 1050104, 1050141, 1050138.
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W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

>

na wszystkich deklaracjach odnotowano date wplywu do urzedu,

5 podatnikéw na 8 objetych kontrola ztozyto deklaracje po terminie okre§lonym w art. 6a
ust. 5 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (tekst jednolity: Dz. U.

z 2020 r., poz. 333), co przedstawiono w tabeli ponizej:

; 'le'l('ontf( .| Data wplywudeklaracp Tosé dn"i po = Uv.vagvi Dzialania organu .
.-~ podatnika . :do Urz¢du Gminy terminie | . . 7 podatkowego
1050138 09.02.2022 1. 23 Deklaracja roczna -
1050141 19.05.2022 1. 122 Deklaracia roczna Wf;"(‘)’g‘legzzzd:‘a
1050057 16.02.2022 1, 30 Deklaracja roczna -
1050087 31.01.2022 1. 14 Deklaracja roczna -
Powstanie obowiazku podatkowego | Wezwanie z dnia
1050154 25.05.2022 1. 44 - Akt notarialny z dnia 28.03.2022 .| 17.05.2022 r.
(zakup gruntéw)

ztozone deklaracje zawieraly wszystkie wymagalne informacje okreslone w Zataczniku
nr 5 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 maja 2019 1. w sprawie wzoréw
informacji o gruntach i deklaracji na podatek rolny (Dz. U. z 2019 1., poz. 1105),

dane wykazane w deklaracjach byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntéw,
w deklaracjach zastosowano wiasciwe stawki podatkowe oraz prawidtowo obliczono
nalezny podatek,

wszystkie podlegajace badaniu deklaracje ztozone przez podatnikéw zawieraty adnotacje
organu podatkowego o sprawdzeniu pod wzgledem formalno-rachunkowym,

przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,

w przypadku nieterminowych wptat rat podatku naliczano i pobierano odsetki za zwloke
w prawidlowych wysokoSciach (nie naliczano i nie pobierano odsetek gdy ich wysokosé
byla nizsza niz trzykrotnoéé wartosci oplaty pobieranej przez operatora WYzZnaczonego w

rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 1. Prawo pocztowe - zgodnie z zapisami art. 54 § 1

pkt 5 Ordynacji podatkowej).

osoby fizyczne
Na podstawie wydruku pn. ,Rejestr wymiarowy podatku rolnego — rok 20227 — osoby

fizyczne wygenerowanego z programu INFO-SYSTEM firmy U.LINFO-SYSTEM, ustalono,

ze na terenie Gminy Stegna na dziefi 31.12.2022 r. zaewidencjonowanych bylo 936 podatnikéw

podatku rolnego — 0séb fizycznych,

Qe
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Kontrola objeto 25 podatnikéw ujetych pod numerami kont: 60105, 90123, 350290,

380666, 381107, 381910, 382020, 50080, 70031, 100097, 100110, 150070, 150071, 160015,
170034, 210089, 420058, 120082, 190005, 240112, 240168, 370781, 371195, 371467, 371932,

W wyniku kontroli stwierdzono, Ze:

wymiaru podatku rolnego dokonano wedtug stawek okreslonych w art. 6 ust. 1 ustawy
z dnia 15 listopada 1984 1. o podatku rolnym (tekst jednolity: Dz.U. z 2020 r., poz. 333),
organ podatkowy wystawiat decyzje na podstawie informacji ztozonych przez podatnikéw
oraz danych w nich zawartych,

dane wykazane w informacji byty zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntow,

w decyzjach wymiarowych zastosowano prawidtowe stawki podatkowe oraz prawidtowo
ustalono nalezny podatek,

podatnikom, kt6rzy posiadali grunty rolne zwolnione z podatku rolnego (grunty orne i/lub
pastwiska kl. V i VI) nie wystawiano decyzji wymiarowych tzw. ,,0”,

decyzje podatkowe dorgczono podatnikom w terminie co najmniej 14 dni przed okre§lonym

ustawowo terminem platnoéci I raty,

przypisu podatku na karcie kontowej podatnika dokonywano po doreczeniu decyzji
podatkowej,

w przypadku nieterminowych wptat rat podatku naliczano i pobierano odsetki za zwloke
w prawidlowych wysokosciach (nie naliczano i nie pobierano odsetek gdy ich wysokogé
byla nizsza niz trzykrotnoé¢ warto$ci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego
W rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe - zgodnie z zapisami art. 54 § 1

pkt 5 Ordynacji podatkowej).

Gmina Stegna odprowadzila od uzyskanego dochodu z tytulu podatku rolnego

2% odpisu na rzecz Izby Rolniczej w tacznej wysokoSci 47.358,00 zt. Podstawg naliczenia

skladek za 2022 rok byla kwota otrzymanego dochodu w wysokoéci 2.357.493,00 zt
i pobranych odsetek w wysoko$ci 10.467,00 zt - tacznie 2.367.960,00 zt.

Naliczenie i terminowo$¢ przekazania sktadek przedstawiono w tabeli ponizej:

o | Naliczony 2% | - Kwota -
~ odpis narzecz | prze ,
: fatio rolnego: iV TTaby el ez Taby |
I kwartat 691.671,00 zt 1.522,00 z 13.863,00 zt 13.863,00 =zt 04.04.2022 1,
II kwartat 462,638,00 zt 614,00 zt 9.265,00 zt 9.265,00 zt 02.06.2022 r.
1T kwartat 606.844,00 zt | 4,065,00 zt 12.218,00 zt 12.218,00 =zt 04.10.2022 r,
IV kwartat 487.910,00 zt | 3.153,00 zt 9.821,00 zt 9.821,00 zt 05.12.2022 1,
wyrdwnanie 108.430,00 zt 1.113,00 z 2,191,00 zt 2.191,00 7t 04.04.2023 1~
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~ RAZEM [ 2.357.493,0071 | 10.467,00 | 47.358,0071 | 47.358,00 21

Ustalono, ze odpis na rzecz Pomorskiej Izby Rolniczej w Pruszezu Gdafskim
odprowadzany byt terminowo, zgodnie z zapisami art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 1995

r. 0 izbach rolniczych (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz. 1027).

3.2.4. Podatek lesny

Podstawa do obliczania podatku le$nego na obszarze Gminy Stegna w 2022 roku byla
Srednia cena sprzedazy drewna, obliczona wedtug $redniej ceny drewna uzyskanej przez
nadleSnictwa za pierwsze trzy kwartaly 2021 r. (4. 21226 za 1m®) ogtoszonej
w komunikacie Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego z dnia 20.10.2021 r. (Dziennik
Urzgdowy RP - Monitor Polski z 2021 r. poz. 950).

Podatek lesny od 1 ha powierzchni laséw za rok 2022 wynosit 46,6972 zt.

> osoby prawne

Na podstawie wydruku pn. ,,Rejestr wymiarowy na rok 2022 podatku leSnego” — osoby
prawne sporzadzonego z programu INFO-SYSTEM firmy U.LINFO-SYSTEM, ustalono,
ze na terenie Gminy Stegna na dzieft 31.12.2022 r. zaewidencjonowanych bylo 4 podatnikéw

podatku lesnego — o0séb prawnych. Kontrolg objeto wszystkich podatnikéw o nastepujacych
numerach kont: 1070004, 1080001, 1090001, 1090002.

W wyniku kontroli ustalono, Ze:
—  wszystkie deklaracje zostaly zlozone terminowo, zgodnie z art. 6 ust. 5 pkt 1 ustawy

o podatku lesnym z dnia 30 pazdziernika 2002 r. (tekst jednolity Dz. U.
z 2019 r., poz. 888),

— na wszystkich deklaracjach odnotowano date wptywu do urzedu,

~ ztozone deklaracje zawieraly wszystkie wymagalne informacje okreSlone w Zataczniku
nr 5 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 maja 2019 r. w sprawie wzoréw
informacji o lasach i deklaracji na podatek lesny (Dz. U. z 2019 1., poz. 1126),

— dane wykazane w deklaracjach byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntow
1 budynkdéw/umédw dzierzawy,

—  wszystkie podlegajace badaniu deklaracje ztozone przez podatnikéw zawieraty adnotacie
organu podatkowego o sprawdzeniu pod wzgledem formalno-rachunkowym,

— w deklaracjach zastosowano wiaSciwe stawki podatkowe oraz prawidtowo obliczono

nalezny podatek,

(e Sene
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—  przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych

z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,

—  w badanej prébie nie wystapity przypadki nieterminowych wptat rat podatku
>  osoby fizyczne

Na podstawie wydruku pn. ,Rejestr wymiarowy podatku le§nego — rok 2022” — osoby
fizyczne wygenerowanego z programu INFO-SYSTEM firmy U.LINFO-SYSTEM, ustalono,
ze na terenie Gminy Stegna na dzief 31.12.2022 r. zaewidencjonowany byt 1 podatnik podatku
lesnego (osoba fizyczna), o numerze karty kontowej 250391, ktérego objeto kontrola,

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

— wymiaru podatku leSnego dokonano wedtug stawek okre$lonych w art. 4 ust. 1 1 3 ustawy

z dnia 30.10.2002 1. o podatku lesnym (tj.: Dz.U. z 2019 1. poz. 888),

~ organ podatkowy wystawial decyzje na podstawie ztozonej przez podatnika informacii
z oraz danych w niej zawartych,

— dane wykazane w informacji byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntéw,

— w decyzji wymiarowej zastosowano prawidlowe stawki podatkowe oraz prawidlowo

ustalono nalezny podatek,

— decyzje podatkowa doreczono podatnikowi w terminie co najmniej 14 dni przed

okreslonym ustawowo terminem ptatnoéci I raty,

— przypisu podatku na karcie kontowej podatnika dokonywano po doreczeniu decyzji

podatkowej,

— whplaty podatku dokonano terminowo.

3.2.5. Lgczne zobowigzanie pienigine.

W przypadku podatnikéw na ktérych ciazy! jednoczednie obowiazek podatkowy z tytutu
podatku rolnego oraz w zakresie podatku od nieruchomo&ci i/lub w zakresie podatku lesnego,
organ podatkowy wysoko$¢ naleznego zobowiazania pienigznego ustalat w drodze jednej
decyzji wymiarowej w formie tacznego zobowiazania pienigznego.

Na podstawie wydruku pn. ,,Rejestr wymiarowy LZP (z rolnego) — rok 2022” oraz
wRejestr wymiarowy LZP (z leSnego) — rok 2022” wygenerowanego z programu INFO-
SYSTEM firmy U.LINFO-SYSTEM, ustalono, 7e na terenic Gminy Stegna na dzieh

31.12.2022 1. zaewidencjonowanych bylo tacznie 2338 podatnikéw tacznego zobowiazania

pienigznego.

(g«; | <:”§§N3%O
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Kontrola objeto 25 wybranych podatnikéw o nastepujacych numerach kart kontowych:
90124, 350044, 350222, 350361, 100096, 150016, 210057, 180009, 360147, 420018, 430047,
4600007, 80110, 120020, 140008, 250120, 250286, 250346, 250392, 250470, 380674, 370654,
370850, 370852, 371480.

W wyniku przeprowadzonej kontroli, stwierdzono, ze:

~ wymiaru wysokosci tacznego zobowiazania pienieznego dokonywano wedlug stawek:
e w przypadku podatku rolnego - wedlug stawek okre§lonych w art. 6 ust. 1 ustawy
o podatku rolnym,

o w przypadku podatku lesnego - wedtug stawek okre§lonych w art. 4 ust. 1 i 3 ustawy
o podatku le$nym,
¢ w przypadku podatku od nieruchomosci — wedtug stawek podatkowych okre§lonych
w Uchwale Nr XXX/288/2021 Rady Gminy Stegna z dnia 26 listopada 2021 1.
w sprawie okreSlenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci, |
~ dane wykazane w zlozonych przez podatnikéw Informacjach w sprawie: podatku
od nieruchomoséci, podatku rolnego, podatku lesnego, byly zgodne z danymi wynikajacymi
z ewidencji gruntéw i budynkdw,
— organ podatkowy wystawiat decyzje na podstawie informacji ztozonych przez podatnikéw
oraz danych w nich zawartych, za wyjatkiem:
e decyzji nr 3122.10.2022.250392 z dnia 28.01.2022 r., wystawionej podatnikowi
o numerze karty kontowej 250392, Ustalono, ze podatnik w zlozonej ,Informacii
o nieruchomo$ciach i obiektach budowlanych” zadeklarowal min. budynek
gospodarczy o powierzchni 47 m? oraz pozostate budynki o powierzehni 70m2.
W wydanej decyzji organ opodatkowat: budynek gospodarczy o powierzchni 37 m?
(tj. powierzchni o 10m* mniejszej niz to wynika ze ztozonej informacii) oraz
nie opodatkowat zadeklarowanej powierzchni 70m? budynkéw pozostatych. Laczn
warto§¢ zanizonego podatku od nieruchomoéci na 2022 rok wyniosta 676 zt. W trakcie
trwania kontroli organ podatkowy w dniu  05.05.2023 r. wydal Decyzje
nr 3122.12.2022.2023.250392 w sprawie zmiany wymiaru Igcznego zobowigzania
pienigznego na rok 2022, w ktérej prawidtowo ustalit podatek od nieruchomosci
dla budynku gospodarczego o powierzchni 47 m?,
— w nakazach na taczne zobowiazanie pienigzne zastosowano prawidtowe stawki podatkowe

oraz prawidtowo ustalono nalezny podatek, za wyjatkiem w/w przypadku,

e SO @W,
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— decyzje na faczne zobowiazanie pienigzne dorgczono podatnikom w terminie co najmniej
14 dni przed okreslonym ustawowo terminem platnosci I raty,

— przypisu podatku na karcie kontowej podatnika dokonywano po doreczeniu decyzji
podatkowej,

— w przypadku nieterminowej wplaty, organ podatkowy prawidlowo naliczat i pobierat
odsetki od zaleglosci podatkowych (nie naliczano i nie pobierano odsetek gdy ich wysokogé
byla nizsza niz trzykrotnod¢ wartoéci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego

W rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 . Prawo pocztowe - zgodnie z zapisami art. 54 § 1

pkt 5 Ordynacji podatkowe;j).

3.2.6. Podatek od Srodkow transportowych

Rada Gminy Stegna ustalila stawki podatku od érodkéw transportowych obowiazujace
w roku 2022 Uchwata Nr XXXVI/302/2017 z dnia 29 listopada 2017 r. w sprawie stawek
podatku od Srodkéw transportowych, ktbra zostata opublikowana w dniu 12 grudnia 2017 r.
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego pod poz. 4417.

Powyzsza uchwala zostala objeta badaniem przez Kolegium Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku — uwag nie wniesiono.

Okreslone w w/w uchwale stawki podatku od $rodkéw transportowych nie przekraczaty
gérnych stawek kwotowych podatku od §rodkéw transportowych, ustalonych przez Ministra
Finanséw w Obwieszczenu z dnia 22 lipca 2021 r. w sprawie gértych granic stawek kwotowych
podatkdéw i oplat lokalnych na rok 2022 (ogltoszonego w dniu 09.08.2021 r. w Dzienniku
Urzedowym RP Monitor Polski pod pozycja 724).

Ustalono, ze faczna wielko$¢ dochodéw z tytutu podatku od $rodkéw transportowych
od 0s6b prawnych w 2022 roku wyniosta 11.977,00 1, co stanowito 119.77 % planu, natomiast
taczna wielkoé¢ dochodoéw z tytutu podatku od srodkéw transportowych od os6b fizycznych
w 2022 1., wyniosta 189.487,61 zt, co stanowito 116,97% planu.

Kontrola objeto:

e prawidlowo$¢ wymiaru podatku,

e terminowos$¢ i kompletno$é sktadanych deklaracji podatkowych.

» od os6b prawnych
Na podstawie wydruku pn. ,,Rejestr wymiarowy - Podatek od §rodkéw transportowych

obejmujacy rok 2022” wygenerowanego z programu GRAVIS, ustalono, Ze na terenie Gminy

Stegna na dzied 31.12.2022 r. zaewidencjonowanych bylo 5 podatnikéw 0séb prawnych,

. v ‘ B \ , = bt 4
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podatku od $rodkéw transportowych. Kontrolg objeto 5 podatnikéw (wszystkich)
o nastepujacych numerach kont: 990003, 990009, 990005, 990014, 990006,

W wyniku kontroli, ustalono Ze:

—  wszyscy podatnicy ztozyli deklaracje w terminie okreslonym wart. 9 ust. 6 pkt 112 ustawy
z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (tekst jednolity Dz. U.
z 2023 r., poz. 70),

~ na deklaracjach objetych kontrola odnotowano date wptywu do urzedu,

— zlozone deklaracje zawieraly wszystkie wymagalne informacje, za wyjatkiem deklaracji
ztozonej przez podatnika o numerze karty kontowej nr 990006 opisanej ponizej,

— W deklaracjach zastosowano wiasciwe stawki podatkowe oraz prawidtowo obliczono
nalezny podatek, za wyjatkiem deklaracji ztozonej przez podatnika o numerze karty
kontowej nr 990006, w ktorej zostata opodatkowana przyczepa o 2 osiach jezdnych
i systemie zawieszenia réwnowaznym z pneumatycznym (GND 7P63) w kwocie 1.649,00
zt, tj. wedhug stawki podatkowej przewidzianej dla przyczepy o 2 osiach jezdnych
i systemie zawieszenia innym niz pneumatyczne. Prawidlowa kwota podatku powinna
wynie$¢ 1.577,00 zt. Ponadto podatnik w zlozonej deklaracji zadeklarowal srodek
transportowy (GND P194) bez podania jego rodzaju, ktéry zostal opodatkowany kwota,
w wysoko$ei 1.519,00 z, tj. wg. stawki przewidzianej dla przyczepy lub naczepy
o dopuszczalnej masie catkowitej tacznie z pojazdem silnikowym od 7 do 12 ton,

—  wszystkie podlegajace badaniu deklaracje ztozone przez podatnikéw zawieraty adnotacje
organu podatkowego o sprawdzeniu pod wzgledem formalno-rachunkowym,

—  przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,

— w przypadku nieterminowej wplaty, organ podatkowy prawidtowo naliczat i pobierat
odsetki od zaleglosci podatkowych (nie naliczano i nie pobierano odsetek gdy ich
wysoko§¢ byla nizsza niz trzykrotno$¢ wartoSci oplaty pobieranej przez operatora
Wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe - zgodnie
z zapisami art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji podatkowse;j),

> od oséb fizycznych

Na podstawie wydruku pn. ,,Rejestr wymiarowy - Podatek od srodkéw transportowych
obejmujacy rok 2022” wygenerowanego z programu GRAVIS, ustalono, ze na terenie Gminy

Stegna na dzien 31.12.2022 r. zaewidencjonowanych bylo 22 podatnikéw o0séb fizycznych
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podatku od §rodkéw transportowych. Kontrola objeto 7 podatnikéw o nastepujacych numerach
kont: 010458, 010459, 010212, 010454, 010211, 010460, 030028.

W wyniku kontroli, ustalono Ze:
— na wszystkich deklaracjach odnotowano date wptywu do urzedu,
~ 4 podatnikéw na 7 objetych kontrola ztozylo deklaracje po terminie okreSlonym w art. 9

ust. 6 pkt 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 1. o podatkach i optatach lokalnych (tekst
Jednohty Dz. U. z 2023 r., poz. 70), co przedstawmno w tabeli pomzeJ

5 podatn{k'l : Urzgdu Gmmy termlme . B s s ,Z_pgdatkqwggo
282 Deklaraqa roczna W . )
010458 24.11.2022 261 Wygaéniecie obowiazku podatkowego eZZYV ?rlu; gggnrla
(zbycie 21.02.2022) T '
010459 21.03.2022 34 Deklaracja roczna
010460 08.04.2022 53 Deklaracja roczna
Rozmowa
telefoniczna w
010211 10.01.2023 319 Deklaracja roczna dniu 14.03.2022 r,
oraz w dniu
11,10.2022 1,

ztozone deklaracje zawieraly wszystkie wymagalne informacje, za wyjatkiem deklaracji

ztozonej przez podatnika o numerze karty kontowej nr 010211 opisanej ponizej,

~ w deklaracjach zastosowano wiadciwe stawki podatkowe oraz prawidlowo obliczono

nalezny podatek, za wyjatkiem deklaracji ztozonej przez podatnika o numerze karty

kontowej nr 010211, w ktdrej zostaly opodatkowane 2 samochody ciezarowe o 3 osiach
jezdnych i innym systemie zawieszenia (GND 3Y33 i GND 3H89) w kwocie 2.289,00 zt
kazdy, tj. wedlug stawki podatkowej przewidzianej dla samochodéw ciezarowych

0 3 osiach jezdnych i systemie zawieszenia pneumatycznym lub réwnowaznym.

Prawidtowa kwota podatku powinna stanowi¢ kwote w wysokoSci 2.473,00 zt kazdy.

Ponadto podatnik w ztozonej deklaracji podatnik zadeklarowal:

e samochod ciezarowy (GND 04T3) o 2 osiach jezdnych i dopuszczalnej masie catkowite;
pojazdu 18 t. bez podania rodzaju zawieszenia, ktéry opodatkowat kwota w wysokogci
1.326,00 zt (brak takiej stawki w Uchwale),

e przyczepg (GND 0238P) o 3 osiach jezdnych i zawieszeniu pneumatycznym bez
podania dopuszczalnej masy catkowitej zespotu pojazdu, ktéry opodatkowal stawlka,
przewidziang dla przyczep o 3 osiach jezdnych, zawieszeniu pneumatycznym
i dopuszczalnej masie catkowitej zespotu pojazdéw powyzej 38 ton.

W trakcie trwania kontroli, w dniu 06.05.2023 r. organ podatkowy wystosowat do w/w

podatnika Wezwanie do zloZenia korekty deklaracji na podatek od §rodid

X&Q“ w?@f&ié&/
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transportowych za 2022 r. W dniu 11.05.2023 r. podatnik ztozyt korekte Deklaracji na
podatek od $rodkéw transportowych na 2022 rok, w ktérej zastosowal whasciwe stawki
podatkowe oraz prawidtowo obliczyt nalezny podatek za 2023 r.,
wszystkie podlegajgce badaniu deklaracje ztozone przez podatnikéw zawieraty adnotacje
organu podatkowego o sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych, za wyjatkiem przypisu na karcie
kontowej nr 010211 w kwocie 8.419,00 zt, ktéra nie wynikata ze ztozonej w dniu
10.01.2023 r. deklaracji - zadeklarowana kwote podatku w tacznej wysokosci stanowila
kwotg 7.977,00 zt. Ponadto stwierdzono, ze przypisu podatku dokonano w dniu 21.12.2022
r., j. przez wptywem deklaracji do UG w Stegnie, ktéry nastapit w dniu 10.01.2023 r.

Zgodnie z wyjasnieniami zlozonymi przez p. Beate Gara$ Podinspektora ds. wymiaru
podatkéw, wynika, Ze na ztozonej przez podatnika deklaracii blednie zostata nadana data
wplywu.

Powyzsze wyjasnienia ujeto w aktach roboczych pod pozycjg III/3 stanowigcych
Zalgcznik Nr 1 do protokotu kontroli.
w przypadku nieterminowej wplaty, organ podatkowy prawidtowo naliczat i pobierat
odsetki od zalegtodci podatkowych (nie naliczano i nie pobierano odsetek gdy ich
wysokodé byla nizsza niz trzykrotno¢ wartodei oplaty pobierane] przez operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe - zgodnie
z zapisami art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji podatkowej), za wyjatkiem odsetek z tytutu
nieterminowej wplaty podatnika, o numerze karty kontowej 010212, ktéry dokonat wptaty
I raty podatku w kwocie 3232 zt w dniu 16.03.2022 r., tj. 29 dni po terminie.

Od nieterminowej wptaty nie naliczono i nie pobrano odsetek w wysokogci 23 zt.

3.2.7. Oplaty lokalne

3.2.7.1. Oplata miejscowa

Rada Gminy po Stegna podjeta w dniu 18 maja 2017 r. Uchwate Nr XXX1/245/2017

w sprawie okre$lenia dziennych stawek oplaty miejscowej, terminéw platnosci, sposobu Jjej

poboru, okreslenie inkasentéw oraz okreslenie wysokosci wynagrodzemnia za inkaso —

ogloszenie w Dzienniku Urzgdowym Wojewédztwa Pomorskiego z dnia 07.06.2017 .

pod pozycjg 2176.

1

%u

_Sopwo_ (

~ N p - - - o ™ n T .
Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdaphsku — Protokd! 7 kontroli kompleksowe Gwiny Stegna
& ; . k




71

W 2022 roku pobér oplaty miejscowej nastepowal w drodze inkasa. Pobory oplaty
dokonywano od os6b fizycznych przebywajacych duzej niz dobg w miejscowosci Stegna,
Jantar, Junoszyno i Mikoszewo, w celach turystycznych, wypoczynkowych lub szkoleniowych,
Na inkasentéw optaty miejscowej wyznaczono osoby fizyczne, osoby prawne oraz jednostki
organizacyjne niemajace osobowosci prawnej §wiadczace ustugi w zakresie zakwaterowania,
w domach wezasowych, hotelach, motelach, pensjonatach, schroniskach, oérodkach

kempingowych, na polach namiotowych oraz w innych podobnych obiektach.

Kontrolg objeto prawidtowos¢ poboru i rozliczenia optaty miejscowej przez 7 wybranych
inkasentow (sposréd 144, z ktérymi w 2022 roku zawarto Porozumienie o inkaso oplaty
miejscowej), zobowiazanych do poboru optaty w obiekcie o nazwie:

»Dom Bursztynek” w Junoszynie (p. ] ),

- ,Junona” w Junoszynie (p. D,

—  Wynajem domkéw w Junoszynie (p. ),

—  Domki Maja w Junoszynie (p. ),

—  Pokoje go$cinne w Junoszynie (p. ),

—  Pokoje goscinne w Junoszynie (p. ),

- Wynajem pokoi w Junoszynie (p. ).

Na podstawie czynnoSci kontrolnych ustalono, ze:

— inkasenci dokonywali poboru optaty miejscowej zgodnie ze stawkami ustalonymi
w Uchwale Nr XXX1/245/2017 z dnia 18 maja 2017 r., tj. 1,50 zt dziennie za kazda
rozpoczgta dobg pobytu w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia roku podatkowego;

—~ wplaty byly ewidencjonowane przez inkasentéw na kwitariuszach przychodowych
stanowiacych druki Scistego zarachowania Urzedu Gminy w Stegnie. Na wydanych
bloczkach kwitariuszy przychodowych widnieje imie i nazwisko inkasenta oplaty,
natomiast na wystawionych kwitariuszach okre$lano m.in.: imie, nazwisko i adres
zamieszkania turysty, liczbe osob, okres pobytu, taczna kwote oplaty miejscowe;j,

— pobrana kwotg inkasenci odprowadzali na konto budzetu Gminy Stegna terminowo,
tj. do 10-tego dnia miesiaca nastgpujacego po miesiacu, w ktérym pobrana zostata oplata
miejscowa, za wyjatkiem:

e pobranej przez inkasenta p. i _oplaty miejscowej w miesiacu lipcu 2022

r. w lacznej kwocie 112,50 zt, ktéra zostata odprowadzona na konto Gminy Stegna

w dniu 06.09.2022 1. tj. 27 dni po terminie,
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e pobranej przez inkasep%a p. ] - oplaty miejscowej w miesigcu lipcu 2022
r. w tacznej kwocie 151,50 zi, ktora zostala odprowadzona na konto Gminy Stegna

w dniu 24.08.2022 1. tj. 14 dni po terminie,

e pobranej przez inkasenta p. oplaty miejscowej w miesiacu
lipcu 2022 r. w tacznej kwocie 153,00 zt, ktora zostata odprowadzona na konto Gminy
Stegna w dniu 31.08.2022 r. tj. 21 dni po terminie,

e pobranej przez inkasenta p. _ Olaty miejscowej w miesiacu lipcu

2022 1. w tacznej kwocie 177,00 zt, ktéra zostata odprowadzona na konto Gminy Stegna

w dniu 01.09.2022 1. tj. 53 dni po terminie,

|
N

tytutu wykonywanych czynnoSci inkasenci otrzymywali wynagrodzenie prowizyjne
w wysoko§ci 20% od ogblnej kwoty zainkasowanej oplaty miejscowej, zgodnie

z postanowieniami Rady Gminy Stegna.

W 2022 roku Gmina Stegna zrealizowato dochody sklasyfikowane w rozdziale 75616
., Wplywy z podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od spadkéw i darowizn, podatku
od czynnoéci cywilnoprawnych oraz podatkéw 1 oplat lokalnych od 0séb fizycznych” w § 0440
— ,,Wplywy z optaty miejscowe]” w wysokoéci 218.277,40 zl, co stanowilo 112,44%

planowanych dochodéw.

3.2.7.2. Oplata targowa

Rada Gminy Stegna podjeta w dniu 27 pazdziernika 2016 r. Uchwatg Nr XXV/190/2016
w sprawie okreSlenia dziennych stawek oplaty targowej, sposobu jej poboru, inkasentéw
i okrelenia wysokos$ci wynagrodzenia za inkaso (ogloszona w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Pomorskiego w dniu 22.11.2016 r. poz. 3861). Do przedmiotowej uchwaty Rada
Gminy w Stegnie w dniu 4 kwietnia 2019 r. wniosta zmiang w drodze Uchwaty Nr V/42/2019.
Powyzsze Uchwaly byla przedmiotem badania przez Kolegium Regionalnej Izby

Obrachunkowej w Gdansku, ktére w wyniku badania nadzorczego nie wniosto uwag,.

W 2022 roku pobdr optaty targowej nastegpowat w drodze inkasa. Inkasentami oplaty byty
dwie osoby (z trzech wskazanych w przez Rade Gminy Stegna w w/w Uchwale

Nr XXV/190/2016 zez zm.), tj. p. Alina Mianowska i p. Matgorzata Bondaruk.

Na podstawie czynnoéci kontrolnych w zakresie prawidtowoéci pobierania oplaty
targowej przez inkasentéw wedlug stawek ustalonych przez Rade Gminy oraz rozliczania

si¢ inkasentow z zainkasowanych kwot, obejmujacych miesiac maj 2022 r. ustalono, ze:
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— wplaty oplaty targowej ewidencjonowane byly przez inkasentdéw na kwitariuszach
przychodowych stanowiacych druki §cistego zarachowania Urzedu Gminy w Stegnie.
Na wydanych kwitariuszach widnieje imig i nazwisko osoby dokonujacej wplaty, rodzaj
transakcji (oplata targowa), miejscowo§é w ktérej dokonano poboru oraz nalezna kwota
oplaty targowej. W zwiazku z tym, Ze na kwitariuszach brak wskazania powierzchni miejsca
handlowego, nie mozna byto stwierdzi¢ prawidtowosci poboru optaty targowej ze stawkami
okreslonymi w Uchwale Nr XXV/190/2016 z dnia 27 pazdziernika 2016 . z pézn. zm.;

— w zwiazku z tym, Zze w przepisach wewnetrznych brak uregulowan w zakresie terminu
przekazywania przez inkasentdw pobranej oplaty targowej oraz terminu wyplacania
wynagrodzenia prowizyjnego, odstapiono od badania terminowosci w tym zakresie,

— z tytulu wykonywanych czynnodci inkasenci otrzymali wynagrodzenie prowizyjne
w wysoko$ciach 20% od zainkasowanej kwoty,

W roku 2022 w rozdziale 75616 ,,Wptywy z podatku rolnego, podatku le$nego, podatku
od spadkéw i darowizn, podatku od czynnoéci cywilnoprawnych oraz podatkéw i optat
lokalnych od oséb fizycznych” w § 0430 — ,Wplywy z oplaty targowej” Gmina Stegna

zrealizowato dochody w wysokoSci 282.372,74 zt, co stanowilo 100,84% planowanych
dochodéw.

3.2.7.3. Oplata od posiadania pséw

Rada Gminy Stegna nie podjeta uchwaty w sprawie ustalenia rocznej stawki oplaty

od posiadania pséw i tym samym nie uzyskiwata dochodéw z powyzszego tytutu.

3.2.8. Powszechnos¢ opodatkowania.
Kontrola objeto okres od 01.01.2022 . do 31.12.2022 1.

»  Ewidencja dzialalnosci gospodarczej

Kontrola objgto powszechno$¢ opodatkowania podatkiem od nieruchomoéci gruntéw
oraz budynkow lub ich czeéci wedtug stawek okreslonych dla gruntéw i budynkéw zwiazanych
z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej.

Na podstawie raportéw z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej
(CEIDG) wygenerowanych za okres od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r. ustalono, ze w 2022
roku ztozono i przetworzono tacznie 988 wnioskéw wprowadzajacych zmiany do ewidencji
dziatalnoSci gospodarczej z czego: 73 wnioskéw dotyczylo zatozenia dziatalnoéci
gospodarczej, 80 wnioskéw dotyczyto zakonczenia dziatalnosci gospodarczej, 344 wnioskow
dotyozylo zmiany z zawieszeniem dziatalnoéci gospodarczej, 229 wnioskéw dotyezyto z?';i
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dziatalno$ci gospodarczej, 258 wnioskow dotyczyto zmiany ze wznowieniem, 3 wnioski

w sprawie zmiany z zakoficzeniem dzialalno$ci gospodarczej oraz 1 wniosek w sprawie

zatozenia dziatalno$ci gospodarczej z zawieszeniem.

Do kontroli wybrano 10 wpiséw do ewidencji dzialalnoéci gospodarcze; dotyczacych

rozpoczeeia lub zakoficzenia dziatalnoci gospodarczej przez podmioty o nastepujacych nr
NIP: 5781722528, 5782941327, 5792281312, 5792034789, 5781801676, 5792282636,
5792093711, 5781968092, 5781901739, 5791996339.

Na podstawie przeprowadzonych czynnoéci kontrolnych ustalono, ze w kontrolowanej

prébie:

w 7 przypadkach zgloszona dziatalno$¢ gospodarcza wykonywana byla poza miejscem
zamieszkania i dotyczyla m.in. prowadzenie ruchomych placéwek gastronomicznych
(przygotowywanie i podawania napojéw), wystawiania przedstawied artystycznych,
naprawy i konserwacji statkdw i todzi, wykonywania robét budowlanych i instalacji
elektrycznych,

w 1 przypadku dokonano wykreSlenie wpisu z rejestru CEiloDG w zwiazku
z zaprzestaniem wykonywania dziatalno&ci gospodarczej z dniem 31.12.2019 r.,

w 1 przypadku osoba rozpoczynajaca prowadzac dziatalno$é gospodarczg zostata
prawidlowo opodatkowane podatkiem od nieruchomo$ci wg stawki okreslone;
dla nieruchomosci zwiazanych z prowadzeniem dzialalnoéci gospodarczej, na podstawie
zloZzonej Informacji w sprawie podatku od nieruchomosci,

w 1 przypadku osoba rozpoczynajaca prowadzenie dziatalnoéé gospodarcza zostata
nieprawidtowo opodatkowana podatkiem od nieruchomoéci. Ustalono, ze podmiot
o numerze NIP 5781901739 w zlozZonej Informacji w sprawie podatku od nieruchomosci
zadeklarowat m.in. :

o grunty zwiazane z prowadzeniem dziatalno$cia gospodarcza o powierzchni 400 m?2
uzytkowane w okresie VI-IX, a ktére w pozostatych miesiacach stanowig grunty rolne
zabudowane Br-RVI,

e budynki zwigzane z prowadzeniem dziatalnodci gospodarczej o powierzchni 301,5 m?
uzytkowane w okresie VI-IX, a ktére w pozostatych miesiacach stanowia budynki
pozostate.

W wydanej w dniu 27.01.2022 r. Decyzji nr 3125.1122.2022.371062 Organ podatkowy

opodatkowal w/w nieruchomo$ci podatkiem odpowiednio jak dla gruntéw rolnych oraz

budynkéw pozostatych, bez uwzglednienie okreséw prowadzenia na nieruchomodei
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dziatalno$ci gospodarczej. L.aczna kwota zanizonego podatku od nieruchomoéci za 2022 .
wyniosta 1.822,00 zt. W trakcie trwania kontroli, e dniu 05.05.2023 r. organ podatkowy
wydat Decyzje nr 3125.1832.2022.2023.371062 w sprawie zmiany wymiaru tacznego

zobowiazania pienigznego na rok 2022, w ktérej prawidlowo ustalit wysokos¢ naleznego

podatku.

> Budynki oddane do uzytkowania

Urzad Gminy w Stegnie otrzymuje z Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
w Nowym Dworze Gdanskim wykazy obiektow budowlanych oddanych do uzytkowania
na terenie Gminy Stegna w poszezegdlnych miesiacach danego roku.

Kontrola objeto opodatkowanie w 2022 roku obiektéw budowlanych oddanych
do uzytkowania w maju 2021 r. zgodnie z przestang w dniu 09.06.2021 r. informacija
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego (pismo PNB.6102.3.6.2021 z dnia 02.06.2021
r.) —Iacznie 6 obiektéw, w tym: 3 budynki mieszkalne jednorodzinne, 1 budynek gospodarczy,
1 rozbudowg i nadbudowe budynku mieszkalnego jednorodzinnego oraz 1 rozbudowe,
nadbudowg i przebudowe budynku gospodarczego na budynek mieszkalny.

Stwierdzono, Ze 1 budynek mieszkalny jednorodzinny o powierzchni uzytkowej 119 m?
stanowiacy wlasno$¢ podatnika o numerze karty kontowej nr 350340 nie zostat objety w 2022
roku podatkiem od nieruchomodci. Powyzszy budynek nie zostat zgltoszony przez podatnika
organowi podatkowemu pomimo ciazacym na nim obowiazku podatkowym. Organ podatkowy
w 2022 roku nie podjat czynnodci sprawdzajacych wobec powyzszego podatnika oraz nie
naliczy! i nie pobrat naleznego podatku od nieruchomosci. W czasie trwania kontroli, w dniu
27.04.2023 1., Organ podatkowy wezwat podatnika do ztozenia informacji w sprawie podatku
od nieruchomosci. W dniu 04.05.2023 r. podatnik ztozyt korekte informacji w podatku od
nieruchomosci za rok 2022, w ktérej wykazat przedmiotowy budynek mieszkalny. Organ
podatkowy w dniu 04.05.2023 r. wydat Decyzje nr 3125.1829.2022.2023.350340 w sprawie

zmiany wymiaru fgcznego zobowiqgzania pienieznego na rok 2022, w ktdrej prawidtowo ustalit

wysoko$¢ podatku od nieruchomosci.

Pozostale budynki objete kontrola zostaly opodatkowane w 2022 roku podatkiem

od nieruchomoéci.
~JURWA
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>  Ewidencja geodezyjna

Urzad Gminy w Stegnie posiada bezposredni dostep do ewidencji gruntéw
i budynkéw znajdujacy sig w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdafiskim, oraz
otrzymuje pisemne informacje o zmianach w ewidencji gruntéw i budynkéw.

Informacje z rejestru gruntéw znajduja si¢ w dokumentacji podatkowej i objete byty
sprawdzeniem przy kontroli prawidtowoSci ustalenia wymiaru podatkéw opisanej w punkcie
3.2.2.,, Podatek od nieruchomosci”, 3.2.3. ,, Podatek rolny”, 3.2.4. ,, Podatek lesny” oraz 3.2.5.

»Lqczne zobowiqzanie pienigzne ” niniejszego protokotu z kontroli.

>  Powszechnos¢ opodatkowania — Srodki transportowe

Informacjg o kupnie i sprzedazy pojazdéw podlegajacych opodatkowaniu podatkiem
od $rodkéw transportowych, uzyskiwano z miesigeznych informacji i zarej estrowanych
i wyrejestrowanych pojazdach, sporzadzanych z komputerowej bazy danych pojazdow
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim, ktére przesytano do Urzedu Gminy
w Stegnie.

Powszechno$¢ opodatkowania pojazdéw podatkiem od &rodkéw  transportowych
sprawdzono w oparciu o przedstawiona do kontroli informacje o zarejestrowanych pojazdach
w miesigcu czerweu 2022 r. (informacja nr WK.5410.2.19.2022.WW z dnia 06.07.2022 . ktéra
wplyneta do Urzedu w dniu 08.07.2022 r. - tacznie 10 wpiséw w tym 1 wpis dotyczacy zZmiany
wpisu w dowodzie rejestracyjnym. Kontrola objeto 9 wpiséw powodujacych zmiany
w obowiazku podatkowym, w tym: 5 dotyczacych nabycia, 3 dotyczace sprzedazy i 1 dotyczacy
przywrdcenia do ruchu érodka transportowego.

W wyniku kontroli ustalono, Ze:

— we objetych kontrola przypadkach podatnicy ztozyli w 2022 roku deklaracje na podatek
od $rodkow transportowych, za wyjatkiem podatnika o numerze karty kontowej nr 230002,
ktory ztozyl ,Deklaracj¢ na podatek od érodkéw transportowych na rok 2022” dopiero
w dniu 28.04.2023 1. (tj. w trakcie trwania kontroli). Deklaracja zostata ztozona w zwiazku
z zakupem w dniu 10.05.2022 r. samochodu cigZarowego o nr rej. GND 27X5. W ztozonej
deklaracji zgloszona i prawidtowo opodatkowano nabyty samochéd ciezarowy. Przypisu
podatku za 2022 r. na karcie kontowej podatnika dokonano w dniu 04.05.2023 r.,

— w ziozonych deklaracjach prawidtowo ustalono wysoko$é naleznego podatku.
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3.2.9. Udzielanie ulg w zaplacie podatku i optata prolongacyjna

Ustalono, Zze Wo6jt Gminy Stegna w roku 2022 wydal:

— 3 decyzje w sprawie umorzenia zalegloéci podatkowej w podatku od nieruchomosci
i w podatku rolnym,

— 3 decyzjg w sprawie umorzenia zalegto$ci podatkowej w podatku od nieruchomoéci,

~ 1 decyzjg w sprawie umorzenia zaleglo$ci podatkowej w podatku rolnym,

~ 2 decyzje w sprawie odroczenia terminu platno$ci rat podatku od nieruchomosci,

— 1 decyzje w sprawie odroczenia terminu platnoéci rat podatku rolnego,

1 decyzje w sprawie odroczenia terminu platnofei rat podatku rolnego i podatku

od nieruchomosci.
Kontrolg objgto wszystkie wydane w 2022 r. decyzje.

W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych na koniec
2022 r. wykazano skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy
Ordynacja Podatkowa obliczone za okres sprawozdawczy:

— umorzenie zalegloSci podatkowych w tacznej kwocie 21.859,36 zt, w tym: w podatku
rolnym 10.200,91 zt, w podatku od nieruchomosci 11.658,45 zt,

— rozlozenie na raty, odroczenie terminu ptatno$ci w tacznej kwocie 0,00 zt.

Umorzenie zaleglosci podatkowych
> osoby fizyczne — umorzenie zaleglosci podatkowych

podatek od nieruchomosci (7.658,45 z1) i podatek rolny (14.200.91) z}

— Decyzja P0.3111.5.41.2.2021 z dnia 10.01.2022 r., w sprawie umorzenia IV raty podatku
od nieruchomosci za 2020 rok oraz I Il raty podatku za 2021 rok w tacznej kwocie 4.025,00
zt wraz z odsetkami w lacznej wysokosci 1.730,00 zt (wniosek ztozono w dniu
27.06.2022 1.),

— Decyzja PO.3111.5.11.1.2022 z dnia 09.12.2022 1., w sprawie umorzenia zaleglosci z tytulu
IV raty podatku rolnego i od nieruchomosei za 2022 r. w kwocie 1.079,00 zt w tym: podatku
od nieruchomosci w kwocie 12,00 zt i podatku rolnego w kwocie 1.067,00 zt (wniosek
ztozono w dniu 16.11.2022 1.),

— Decyzja PO.3111.5.10.1.2022 z dnia 27.09.2022 1., w sprawie umorzenia zaleglo$ci z tytutu
Il raty podatku rolnego i od nieruchomoscei za 2022 r. w kwocie 1.470,00 zt w tym: podatku

od nieruchomosci w kwocie 37,00 zt i podatku rolnego w kwocie 1.433,00 zt (wniosek
zloZzono w dniu 16.09.2022 1.),
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— Decyzja PO.3111.5.8.2.2022 z dnia 18.07.2022 1., w sprawie umorzenia zaleglosci z tytutu
podatku rolnego i od nieruchomo$ci za lata 2012-2021 w kwocie 4.694,00 zt w tym: podatku
od nieruchomoéci w kwocie 123,09 zt i podatku rolnego w kwocie 4.570,91 zt wraz
z odsetkami w facznej wysokosci 1.730,00 zt (wniosek ztozono w dniu 27.06.2022 1.),

— Decyzja PO.3111.5.7.2.2022 z dnia 10.06.2022 r., w sprawie umorzenia zalegtosci z tytutu
I'i IT raty podatku rolnego za 2022 r. w kwocie 7.130,00 zt, w tym: I rata w wysokogci
3.565.00 zt wraz z odsetkami w kwocie 63,00 z¢ i Il rata w wysokoéci 3.565,00 zt (wniosek
ztozono w dniu 11.05.2022 r.),

— Decyzja PO.3111.5.2.2.2022 z dnia 12.04.2022 1., w sprawie umorzenia zalegtosci z tytutu
I raty podatku od nieruchomo$ci za 2022 r. w kwocie 616,00 zt (wniosek ztozono w dniu
18.03.2022 1.),

— Decyzja PO.3111.5.5.2.2022 z dnia 26.04.2022 1., w sprawie umorzenia zalegloéci z tytutu
podatku od nieruchomo$ci za lata 2016-2021 r. w lacznej kwocie 2.845,36 7t wraz

z odsetkami w kwocie 746,00 zt (wniosek ztozono w dniu 18.03.2022 1.),

Ustalono, ze:

- ogolna kwota skutkéw decyzji dotyczacych umorzenia zaleglosci podatkowych, wydanych
przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacia Podatkowa wykazana
w sprawozdaniu Rb-PDP na koniec 2022 roku oraz w sprawozdaniu Rb-27S
z wykonania planu dochodéw budzetowych Gminy Stegna za okres od poczatku roku do
dnia 31 grudnia 2022 r., dotyczaca podatku od nieruchomosci i podatku rolnego, zostata
wykazana w prawidlowej wysokosci — tacznie 21.859,39 z. Stwierdzona natomiast,
ze wykazane w sprawozdaniu Rb-PDP i Rb-278 skutki, w rozbiciu na poszczegélne rodzaje

podatkéw, nie pokrywaly si¢ z wydanymi decyzjami, co zostato przedstawione w tabeli
ponizej: |

Podatku od nieruchomosci 11.658,45 zt 7.658,45 z}

Podatku rolnego 10.200,91 =zt 14,200,091 zt

- decyzje wydane zostaly w oparciu o przepisy art. 67a §1 pkt 3 w zwiazku z art. 67 b ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 1. Ordynacja Podatkowa,
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- Decyzja PO.3111.5.7.2.2022 z dnia 10.06.2022 r. w sprawie umorzenia m.in. zalegloci
z tytutu I raty podatku rolnego za 2022 r. zostata wydana na podstawie wniosku ztoZonego
w dniu 11.05.2022 1. tj. zanim powstata zalegto§é podatkowa,

- podano do publicznej wiadomoSci wykazu osob prawnych i fizycznych, ktérym
w zakresie podatkéw w 2022 roku udzielono ulg, umorzefi Iub rozlozono splaty na raty

w kwocie przekraczajacej 500,00 zt.

Rozlozenie na raty zaleglosci podatkowych

Rada Gminy Stegna Uchwata nr XXV/192/2016 z dnia 27 pazdziernika 2016 1. w sprawie
wprowadzenia optaty prolongacyjnej, wprowadzila optate prolongacyjna z tytutu roztozenia na
raty lub odroczenia terminu platnoci podatkéw oraz zalegloici podatkowych stanowiacych
dochod Gminy.

Wojt Gminy Stegna p. Ewa Dabska w roku 2022 wydata 4 decyzje w sprawie odroczenia
terminu zaplaty raty podatku, tj.:

— Decyzjq PO.3111.4.7.1.2022 z dnia 05.05.2022 1., w sprawie odroczenia (do dnia
31.07.2022 r.) 1 raty podatku od nieruchomosci za 2022 rok w kwocie 11.126,00 z, wraz
z odsetkami w kwocie 61 zt oraz ustalenia wysokosci oplaty prolongacyjnej w kwocie
282,00 zt. Decyzjg wydano na podstawie ztozonego w dniu 04.04.2022 r. wniosku. Ustalona
w decyzji kwota oplaty prolongacyjnej zostata zawyzona o 66,00 zt. Prawidtowa wysokogé
oplaty prolongacyjnej powinna stanowi¢ kwote 216,00 zt,

— Decyzj¢ PO.3111.4.6.3.2022 z dnia 12.04.2022 r, w sprawie odroczenia (do dnia
20.11.2022 r.) I, II i I raty podatku rolnego za 2022 rok w tacznej kwocie 11.849,00 z} oraz
ustalenia wysokoS$ci optaty prolongacyjnej w lacznej kwocie 318,00 zt,

— Decyzjg PO.3111.4.4.3.2022 z dnia 12.04.2022 r., w sprawie odroczenia I 1 II raty podatku
od nieruchomosci za 2022 rok w tacznej kwocie 17.850,00 21 (do dnia 31.07.2022 r.) oraz
ustalenia wysokoéci optaty prolongacyjnej w tacznej kwocie 315,00 zt,

— Decyzjg PO.3111.4.1.3.2022 z dnia 03.03.2022 1., w sprawie odroczenia terminu platnoéci
L, ITi Il raty podatku za 2022 rok: od nieruchomoéci w tacznej kwocie 14.568,00 zt i rolnego
w Tacznej kwocie 207,00 z} (11 Il rate do dnia 31.07.2022 r. i Il rate do dnia 15.10.2022 1.)

oraz ustalenia wysoko$ci oplaty prolongacyjnej w tacznej kwocie 176,00 zt,
Ustalono, ze:

— kwota skutkoéw decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja

Podatkowa, dotyczacych odroczenia terminu platnoéci rat podatku od nieruchomoéci
<
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i podatku rolnego, wykazana zostata w sprawozdaniu Rb-PDP na koniec 2021 roku oraz
w sprawozdaniu Rb-278 z wykonania planu dochodéw budzetowych Gminy Stegna za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2022 r. w prawidlowej wysokoéci — 0,00 zt,

— decyzje wydane zostaty w oparciu o przepisy art. 67a §1 pkt 1-2 w zwiazku z art. 67 b ustawy

z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa,

— opata prolongacyjna zostala naliczona prawidlowo, za wyjatkiem Decyzji
PO.3111.4.7.1.2022 z dnia 05.05.2022 r. opisanej powyzej.

3.2.10. Skutki finansowe (roczne) z tytutu udzielonych ulg i umorzeri oraz obnizenia gérnych

stawek podatkowych

3.2.10.1. Skutki finansowe wynikajqce z obnizenia gérnych stawek podatkéw obliczone za okres

sprawozdawczy.

Obnizenie gdérnych stawek podatku na terenie Gminy Stegna nhastapito

na podstawie:
— Uchwaty Nr XXX/288/2021 Rady Gminy Stegna z dnia 26 listopad 2021 r. w sprawie
okreslenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci,
— Uchwaly Nr XXXV1/302/2017 z dnia 29 listopada 2017 r. sprawie stawek podatku
od Srodkdw transportowych,.
W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochoddw podatkowych na koniec roku
2022 wykazano skutki obnmizenia gémych stawek podatkéw w  wysokoéci

636.861,00 zt, w tym:

> Podatek _od _nieruchomosci — w kwocie 562.095,00 z¢. Kwota zostala ustalona

na podstawie danych uzyskanych z ewidencji przy wykorzystaniu systemu ,,Podatki”
programu INFO-SYSTEM firmy U.LINFO-SYSTEM, wg stanu na 30.12.2022 r.
Kontrolujacym przedstawiono wydruki pn. ,,Analiza stawek podatkowych” w podziale
na:
— naliczone skutki obnizenia w 2022 r. stawek podatku od nieruchomoéci podlegajacych
opodatkowaniu, a bedacych wtasnoécig podatnikéw oséb fizycznych,
— naliczone skutki obnizenia w 2020 r. stawek podatku od nieruchomoéci podlegajacych
opodatkowaniu, a bedacych wtasnoécia podatnikéw oséb prawnych.
Powyzszy wydruk przedstawia dane w szczegéltowoSci: rodzaj podatku, podstawa

opodatkowania, stawka ustawowa podatku, kwota podatku ustawowego, stawka podatkowa

S
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ustalona przez Radg Gminy, kwota podatku lokalnego, skutek (dochody utracone bedace
r6znica podatku wg stawek ustawowych a podatku naliczonego przez organ podatkowy).
Na podstawie powyzszych wydrukéw, ustalono, ze skutki obnizenia gérnych stawek
podatkowych za 2022 r., wyniosty:
— w podatku od nieruchomosci dla 0s6b prawnych — 414.891,00 zi,
— w podatku od nieruchomoSci dla os6b fizycznych — 147.204,00 zt.
baczna wysoko$¢ skutkéw obniZzenia gérnych stawek podatkowych za rok 2022
wynikajaca z przedstawionych wydrukéw wyniosta 562,095,00 zI i byla zgodna z danymi
ujetymi w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych na koniec 2022 r.
sporzadzonym w dniu 17.02.2023 r. oraz z danymi ujetymi w sprawozdaniu Rb-27S

z wykonania planu dochodow budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2022
roku - korekta nr 2 z dnia 27.03.2023 1.

> Podatek od Srodkéw transportowych — w kwocie 74.766,00 zt. Kwota zostala ustalona

na podstawie danych uzyskanych z ewidencji przy wykorzystaniu programu GRAVIS, wg
stanu na 31.12.2022 r. Kontrolujacym przedstawiono wydruk pn. ,Rejestr wymiarowy —
Straty Podatku — Obejmujacy Rok 2022” w podziale na:
— naliczone skutki obnizenia w 2022 1. stawek podatku od §rodkéw transportowych
podlegajacych opodatkowaniu, a bedacych wlasno$cia podatnikow oséb fizycznych,
— naliczone skutki obnizenia w 2022 r. stawek podatku od $rodkéw transportowych
podlegajacych opodatkowaniu, a bedacych wlasnoscia podatnikéw oséb prawnych.
Powyzszy wydruk przedstawia dane w szczegbtowosci: kategoria podatkowa, podstawa
opodatkowania (iloé¢ srodkow transportowych w danej kategorii podatkowej), wymiar podatku
ustalony wg. stawek Rady Gminy, wymiar podatku ustawowego, skutek (dochody utracone
bedace réznicq podatku wg ustawy a podatku naliczonego).

Na podstawie powyzszych wydrukéw, ustalono, ze skutki obniZenia gérnych stawek
podatkowych za 2022 r., wyniosty:
— w podatku od §rodkéw transportowych dla 0séb prawnych — 4.799,00 zt,
— w podatku od $rodkéw transportowych dla 0séb fizycznych — 69.967,00 zt,
co jest zgodne z danymi ujetymi w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw
podatkowych na koniec 2022 r. sporzadzonym w dniu 17.02.2023 r. oraz z danymi ujetymi

w sprawozdaniu Rb-278 z wykonania planu dochod6éw budzetowych j.s.t. za okres od poczatku

roku do dnia 31.12.2022 roku - korekta nr 2 z dnia 27.03.2023 .
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3.2.10.2. Skutki udzielonych ulg i zwolnieh, obliczone za okres sprawozdawczy (bez ule

I zwolnien ustawowych)

W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych na koniec
roku 2022 wykazano skutki udzielonych ulg i zwolnie, obliczone za okres roku 2022 (bez ulg
i zwolnien ustawowych) w wysokosci 59.506,00 z1.

W wyniku kontroli ustalono, Ze powyzsza kwota skutkéw udzielonych ulg i zwolnien
dotyczyla podatku od nieruchomoéci i wynikala z:
> uchwaly Nr XIV/98/2015 Rady Gminy Stegna z dnia 30 listopada 2015 1. w sprawie
wprowadzenia zwolnieti od podatku od nieruchomosci, zgodnie z ktéra, zwalnia sie
od podatku nieruchomoéci lub ich czeSci:
— naktérych znajduja sig miejsca kultu religijnego (plebanie) — na kwote 40.918,00 zi,
— zwiazane z dzialalnoScia pozarnicza (grunty i budynki Strazy Pozarnej) — na kwote

14.109,52 zt,

— zwiazane z dzialalnodcig sportows, kulturalna stuzaca do realizacji zadan whasnych

gminy w zakresie pomocy spotecznej (GOK i GOPS) — 42.540,82 z,

— zajgte na prowadzenie warsztatow terapii zajeciowej, nie wykorzystywane do
prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej (Warsztaty Terapii Zajgoiowej Stowarzyszenie

Przyjaciol Niepetnosprawnych ,,Dar” w Jantarze) — na kwotg 2.615,60 zt.

Lacznie z ww. tytutdéw udzielono zwolnied na kwote 59.506,00 zt.

Wyliczone skutki udzielonych ulg i zwolnien (bez ulg i zwolnien ustawowych) Gmina

Stegna wykazata prawidlowo:
— w sprawozdaniu Rb-PDP za 2022 rok w kwocie 59.506,00 zi,

— w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych Gminy Stegna za okres

od poczatku roku do dnia 31.12.2022 r. w kwocie 59.506,00 zt, w rozdziale 75615 § 031

(0s. prawne).

3.2.11. Optata eksploatacyjna

W 2022 roku Gmina Stegna nie uzyskata dochodéw z tytulu optaty eksploatacyijne;.
Na terenie Gminy w 2022 roku nie dziatali przedsigbiorcy zajmujacy sie wydobywaniem

kopaliny ze ztoza.
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3.2.12. Oplata adiacencka

Gmina Stegna w 2022 roku uzyskala dochéd z tytulu oplaty adiacenckiej
w wysokosei 261.750,00 zt, zaewidencjonowany w rozdziale 75618 § 0490.

Oplata adiacencka pobierana byta na podstawie:

—  Uchwaly nr VIII/60/99 Rady Gminy Stegna z dnia 30 kwietnia 1999 r. w Sprawie
wysokoSci stawki procentowej oplaty adiacenckiej, w ktérej ustalono 30% stawke oplaty
adiacenckiej z tytutu wzrostu warto§ci nieruchomoéci po wybudowaniy urzadzen
kanalizacji sanitarnej,

—  Uchwaty nr V/31/2007 Rady Gminy Stegna z dnia 30 marca 2007 1. w Sprawie ustalenia
stawki procentowej oplaty adiacenckiej, w kt6rej ustalono 30% stawke oplaty adiacenckiej
z tytulu wzrostu warto$ci nieruchomosci po podziale,

—  Uchwaly nr XVI/158/08 Rady Gminy Stegna z dnia 5 czerwea 2008 r. w sprawie ustalenia
stawki procentowej oplaly adiacenckiej, w ktérej ustalono 30% stawke oplaty adiacenckiej

z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosei po wybudowaniu infrastruktury technicznej

zwiazanej z zaopatrzeniem ludno$eci w wode.

Ustalono, ze w 2022 roku W6jt Gminy Stegna wydat tacznie 4 decyzji administracyjnych
w sprawie ustalenia optaty adiacenckiej z tytulu wazrostu wartodci nieruchomodci
w wyniku jej podziatu. Kontrola objeto wszystkie wydane decyzje, ktére ujeto w ponizszej
tabeli:

S
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W wyniku kontroli ustalono, Ze:

— we wszystkich wydanych decyzjach prawidtowo obliczono wysoko$¢ oplaty adiacenckie,

— warto$¢ nieruchomoéci przed podziatem i po podziale okre$lona byla na podstawie
aktualnego operatu szacunkowego,

— oplatg adiacencka wnoszono na rachunek bankowy Gminy Stegna terminowo,
tj. w ciagu 14 dni od uprawomocnienia sig decyzji, za wyjatkiem oplaty ustalonej w decyzji
nr IGPN-N.3134.6.2022 z dnia 30.05.2022 r., kt6ra zostala wniesiona 2 dni po terminie.
Od nieterminowej wplaty nie naliczono i nie pobrano odsetek gdyz ich wysokoé¢ (8,70 zt)
nie przekraczata trzykrotno$¢ wartoéci optaty pobieranej przez operatora WyZnaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe - zgodnie z zapisami art. 54 § 1

pkt 5 Ordynacji podatkowe;j.

3.2.13. Oplata planistyczna

Gmina Stegna w 2022 roku uzyskata dochod z tytutu oplaty planistyczne
w wysokosci 98.054,10 zt, zaewidencjonowany w rozdziale 75618 § 0490,

W dniu 11.05.2023 r. kontrolujacy wystosowali do Wéjta Gminy Stegna pismo z progbg
o udzielenie pisemnej informacji dotyczacych:
~ uchwal w sprawie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, ktére weszly
w zycie od 01.01.2018 r. 1 obowiazywaly w roku 2022,
— ile transakcji zbycia z rejondw, ktérych dotyczyly powyisze uchwaty nastapilo
w roku 20227,
— czy we wszystkich przypadkach, gdy nastapit wzrost wartosci nieruchomoéci naliczono
optate planistyczna?
— czy w zwiazku z uchwaleniem miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub
jego zmiang;
® w sytuacji, gdy korzystanie z nieruchomo$ci lub jej czeSci w spos6b dotychczasowy
stalo sig niemozliwe badz istotnie ograniczone, wyptacono odszkodowanie, wykupiono
nieruchomos$¢ lub jej czedé badz dokonano zamiany?
® w sytuacji, gdy warto§¢ nieruchomoséci ulegla obnizeniu, a whasciciel lub uzytkownik
wieczysty zbyt nieruchomo$¢, wypltacono odszkodowanie?
— czy Rada Gminy podjela uchwatg okreslajaca Zrodta pokrycia zobowiazan z tytutu wyplaty
odszkodowan?
¢
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W dniu 15.05.2022 r. Kierownik Referatu ds. infrastruktury, gospodarki przestrzenne;

i nieruchomos$ci p. Artur Koztowski udzielit pisemnej odpowiedzi na powyzsze pismo.

Ze ztozonych wyjaénien wynika, ze:

»

w okresie od 01.01.2018 1. weszto w Zycie i obowiazywato w 2022 roku 17 uchwat Rady
Gminy Stegna w sprawie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.,
Powyzsze uchwaly zostaly wyszczeg6lnione w udzielonej odpowiedzi,

w 2022 r. dokonano okoto 9 transakcji zbycia nieruchomoéci z rejondw, ktérych dotyczyty
powyzsze miejscowe plany zagospodarowania przestrzennego. W dwdch przypadkach
zostata naliczona oplata planistyczna (wydano 2 decyzje). W pozostatych 7 przypadkach,
podjete uchwaly w sprawie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego nie
zmienily przeznaczenia terenu (nie nastapit wzrost wartosci),

ponadto w 2022 roku wydano 5 decyzji w sprawie optaty planistycznej z tytutu sprzedazy
nieruchomos$ci w 2021 r.,

w zwigzku z uchwaleniem miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub jego
zmiang, nie wystapily sytuacje, w kt6rych korzystanie z nieruchomosci lub ich czescel
w sposob dotychczasowy stalo sig niemozliwe badZ ograniczone,

w 2022 roku nie wyptacono odszkodowania z tytutu obnizenia wartoéci nieruchomodci
w zwiazku z uchwaleniem miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub jego
zmiana, gdy wiasciciel lub uzytkownik wieczysty zbyt nieruchomo$é (nie wystapily takie
sytuacje),

Rada Gminy nie podejmowata uchwaly okre§lajacej zrédta pokrycia zobowigzan
z tytutu wyplaty odszkodowat wynikajacych z uchwalenia planéw miejscowych,

Powyzsze wyjasnienia ujgto w aktach roboczych pod pozycig III/4 stanowiacych

Zatgcznik nr 1 do protokotu.

Gmina Stegna w 2022 roku uzyskata dochéd z tytulu oplaty planistyczne;j

w wysoko§ci 98.054,10 z, ktéry zostat zaewidencjonowany w rozdziale 75618 § 0490.

Ustalono, ze w 2022 roku Wéjt Gminy Stegna wydat tacznie 7 decyzji administracyjnych

ustalajacych jednorazows optate planistyczna z tytuhy wzrostu wartosci na skutek uchwalenia

miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego. Kontrola objeto wszystkie wydane

decyzje, ktdre ujeto w ponizszej tabeli:
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Ustalono, ze:

— przed wydaniem decyzji ustalajacej wysoko$¢ optaty planistycznej zawiadamiano osoby
(bedace strong w sprawie) o wszczgceiu postepowania,

—  postepowanie wszczynano w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania aktu
notarialnego, za wyjatkiem postepowania dotyczacego wydania decyzji nr IGPN-
N.6725.4.2021 z dnia 04.05.2022 r., ktére zostato wszczete 104 dni po wplywie wypisu z
aktu notarialnego do UG,

— warto§¢ nieruchomoSci zostala okrelona na podstawie operatdw szacunkowych
sporzadzonych przez rzeczoznawee majatkowego na dziefi jej sprzedazy,

—  wysoko$¢ jednorazowej oplaty planistycznej ustalono wg. stawki procentowej okreslonej
przez Radg Gminy Stegna w uchwalonym planie miejscowym lub jego zmianie,

— wysoko$§¢ oplaty planistycznej, zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy z 27 marca 2003 r.
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, nie przekroczyta 30% wzrostu wartosci

nieruchomosci ,

—~ ustalone w decyzjach optaty planistyczne zostaty wniesione terminowo.

3.2.14. Oplaty za zajecie pasa drogowego

Gmina Stegna w 2022 r. z tytulu oplaty za zajecie pasa drogowego uzyskata dochody
w kwocie 148.865,22 zt, ktére ujgto w rozdziale 60016 § 0690, Uzyskane dochody dotyczyty
oplat za zajecie drog publicznych oraz drég wewnetrznych na cele niezwiazane z budowa,
przebudowa, remontem, utrzymaniem i ochrong drég gminnych w Gminie Stegna.

Stawki oplaty za zajecie pasa drogowego obowiazujace w 2022 roku zostaly okreslone
w Uchwale nr VI/62/2019 Rady Gminy Stegna z dnia 18 kwietnia 2019 1. w sprawie ustalenia
stawek oplaty za zajecie pasa drogowego drég gminnych, ktdra zostala ogloszona w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 29 maja 2019 r. pod poz. 2584.

Zgodnie z przedstawionymi kontrolujacym rejestrami wydanych decyzji zezwalajacych
na zajeoie pasa drogowego drog publicznych, Wéjt Gminy Stegna w 2022 roku wydat 92
decyzje, w tym: 45 decyzji na zajgcie pasa drogowego w celu prowadzenia robét oraz 47 decyzji
w sprawie umieszczenia urzadzen infrastruktury technicznej w pasie drogowym.

Kontrola objeto 16 decyzji na zajgcie pasa drogowego drdg publicznych (w tym: 8 decyziji
w sprawie prowadzenia robot oraz 8 decyzji w sprawie umieszczenia urzadzen technicznych)
o nastepujacych numerach: GO-DM.7230.2.1.6.2022 =z dnia 15.02.2022 r., GO-
DM.7230.2.1.10.2022 z dnia 08.03.2022 r., GO-DM.7230.2.1.15.2022 z dnia 06.04.2022 r.,
GO-DM.7230.2.1.24.6.2022 z dnia 10.06.2022 1., GO-DM.7230.2.1.31.2022 =z

| _Sipile
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19.08.2022 r., GO-DM.7230.2.1.36.2022 z dnia 23.09.2022 r., GO-DM.7230.2.1.43.2022
z dnia 05.12.2022 r., GO-DM.7230.2.1.45.2022 z dnia 07.12.2022 r., GO-DM.7230.3.1.9.2022
z dnia 15.02.2022 r, GO-DM.7230.3.1.12.2022 =z dnia 08.03.2022 r, GO-
DM.7230.3.1.19.2022 z dnia 06.04.2022 r., GO-DM.7230.3.1.28.2022 z dnia 10.06.2022 r.,
GO-DM.7230.3.1.34.2022 z dnia 19.08.2022 r., GO-DM.7230.3.1.39.2022 z dnia 23.09.2022

r., GO-DM.7230.3.1.45.2022 z dnia 05.12.2022 r., GO-DM.7230.3.1.47.2022 z dnia
07.12.2022 1.

W wyniku kontroli stwierdzono:

— przed planowanym zajeciem pasa ztozono wniosek do zarzadey drogi o wydanie
zezwolenia na zajgcie pasa drogowego,

—  wniosek zawieral:

" imig i nazwisko oraz adres lub nazwe i siedzibg podmiotu wystepujacego o zajecie
pasa drogowego,

= cel zajecia pasa drogowego,

= lokalizacje i powierzchnig zajetego pasa drogowego,

» planowany okres zajecia pasa drogowego,

— decyzje wystawiano terminowo tj. ciagu 30 dni od dnia ztozenia wniosku,

~ decyzje zawieraly:
" nazwg i siedzibg podmiotu wystgpujacego o zajecie pasa drogowego,
» cel zajgcia pasa drogowego,
* powierzchnie zajmowanego pasa drogowego,
® wysoko$¢ optaty za zajecie pasa drogowego oraz sposéb jej uiszezenia,

— w wydanych decyzjach prawidfowo okrelono oplatg za prowadzenie robdt w pasie
drogowym lub oplate za umieszczenie w pasie drogowym urzadzen infrastruktury
technicznej,

—  oplatg za zajecie pasa drogowego oraz umieszczenie urzadzenia infrastruktury technicznej
za 2022 rok wnoszono terminowo, zgodnie z ustawa, o drogach publicznych tj. w terminie
14 dni od dnia w ktérym decyzja stala sig ostateczna, za wyjatkiem oplaty okre§lonej
w Decyzji GO-DM.7230.3.1.9.2022 z dnia 15.02.2022 r. (doreczonej w dniu 21.02.2022
r.) w kwocie 86,03 zt z tytulu umieszczenie w pasie drogi przytacza wodociagowego.
Nalezna oplata zostala wniesiona w dniu 30.12.2022 r. (tj. 284 dni po terminie) wraz

z naleznymi odsetkami w wysokosci 6,76 zt i kosztami upomnienie w kwocie 16 zt,

v Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokdt = kontroli kompleksowej Gminy Stegna
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3.2.15. Oplata za zezwolenia na sprzedas napojow alkoholowych

W 2022 roku Gmina Stegna uzyskata dochody z tytulu oplat za zezwolenia
na sprzedaz napojéw alkoholowych, sklasyfikowane w rozdziale 75618 ,,Wplywy z innych
optat stanowiacych dochody jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie ustaw” § 0480
~Wplywy z oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu” w wysokoci
536.518,68 7.

Kontroli poddano prawidtowo$¢ wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu na terenie
Gminy Stegna w 2022 roku oraz prawidtowo$¢ naliczania oplat za ich wydanie.

Rada Gminy Stegna okreSlita maksymalng liczbg zezwolefi na sprzedaz napojéw
alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy jak i w miejscu sprzedazy
na terenie Gminy Stegna w drodze Uchwaty Nr XLIII/355/2018 2z dnia
21 sierpnia 2018 1. w sprawie ustalenia maksymainej liczby zezwoleh na sprzedaz napojéw
alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu i poza miejscem sprzedazy na terenie
Gminy Stegna (Dziennik Urzedowy Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 23.07.2018 r. poz.
2920).

Na podstawie przedstawionego kontrolujacym Rejestru zezwolefi na sprzedaz napojow

alkoholowych, ustalono, ze w roku 2022 wydano 140 zezwolenia na sprzedaz napojow

alkoholowych z czego:
Zezwolenia na sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych do 7
spozycia w miejscu sprzedazy
Zezwolenia na sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych do 45
spozycia poza miejscem sprzedazy
Zezwolenia jednorazowe 23

Kontroli poddano 20 wydanych w 2020 roku zezwolet:

— 10 zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu
sprzedazy o numerach: 8/8/2022I1A z dnia 05.04.2022 r., 8/5/20221IB z dnia 05.04.2022
1., 8/4/20221IC z dnia 05.04.2022 1., 2/2/202211A z dnia 04.02.2022 1., 9/9/20221IA z dnia
12.04.2022 r., 9/5/4/202211C z dnia 12.04.2022 1., 9/6/20221IB z dnia 12.04.2022 r.,
1/1/2022IC z dnia 07.02.2022 r., 1/1/2022IB z dnia 07.02.2022 1., 1/1/2022IA z dnia
07.02.2022 r.,

— 0 zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza

miejscem sprzedaZzy o numerach: 9/8/20221B z dnia 22.04.2022 1., 9/9/20221A z dnia

Q}Q: e:;':.% Q/@é& Gg;ZiLC(;
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22.04.2022 1., 9/8/2022IC z dnia 22.04.2022 1., 14/13/20221B z dnia 28.06.2022 r.,
14/14/20221A z dnia 28.06.2022 1., 14/13/20221C z dnia 28.06.2022 1.,

4 zezwolenie jednorazowe na sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych o numerach:
5/5/2022111A z dnia 29.06.2022 1., 4/4/202211TA z dnia 21.06.2022 1., 3/3/2022111A z dnia
13.06.2022 r., 2/2/2022I11A z 13.06.2022 1.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

» w zakresie wydanych zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych w miejscu sprzedazy

>

e S

jak i poza miejscem sprzedazy:
wszystkie decyzje wydane byly na podstawie pisemnego wniosku przedsigbiorcy,

wszystkie skladane wnioski o wydanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych

sktadane byty prawidtowo i zawieraly wymagane informacje,
do wnioskéw dotaczone byty wszystkie wymagane zataczniki tj.:
¢ dokument potwierdzajacy tytut prawny wnioskodawey do lokalu stanowiacego punkt
sprzedazy napojéw alkoholowych,
e zgodg wlasciciela, uzytkownika, zarzadey lub administratora budynku, jezeli punkt
sprzedazy byt zlokalizowany w budynku mieszkalnym wielorodzinnym,
e decyzja panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego, potwierdzajaca spetnienie
warunk6éw sanitarnych przez punkt sprzedazy,
wydanie wszystkich zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych poprzedzone byto
pozytywna opinia Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych
w Stegnie,
zezwolenia wydawane byly na czas oznaczony, nie krétszy niz 4 lata w przypadku
sprzedazy napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy,
a w przypadku sprzedazy napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza
miejscem sprzedazy - nie krotszy niz 2 lata,
oplaty za wydanie zezwolenia wnoszone byly terminowo (przed dniem wydania),

oplaty za wydanie zezwolenia wnoszone byly w prawidtowej wysokosci.
w zakresie wydanych zezwolen jednorazowych:

—  zezwolenia wydano na podstawie pisemnego wniosku przedsiebiorcy,

— wniosek o wydanie jednorazowego zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych

ztozony zostat prawidlowo i zawieral wymagane informacje,
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— zezwolenie wydawane zostato przedsigbiorcy posiadajacemu zezwolenia na sprzedaz

napojéw alkoholowych,
—  zezwolenie wydano na okres do 2 dni,

— oplaty za wydanie zezwolenia wnoszone byly terminowo (przed dniem wydania

zezwolenia),

—  oplata za wydanie zezwolenia naliczona byta w prawidlowej wysokosci.

W zakresie terminowoéci skladania o$wiadezen o wartodci sprzedazy wyrobéw
alkoholowych, prawidlowosci naliczenia i terminowosci wnoszenia-optaty, kontroli poddano
5 wybranych punktéw z napojami alkoholowymi: Sklep Spozywezy ,,Stoneczko” w Stegnie,
Bistro Bar ,,A kuku” w Stegnie, Bar ,,La Plaza” w Jantarze, P.H.U. ,,ASTRA” w Stegnie, Firma
Handlowo-Ustugowa ,,AS” w Stegnie.

Ustalono, ze:

wszyscy przedsigbiorcy prowadzacy sprzedaz napojow alkoholowych ztozyli pisemne
o$wiadczenia o wartosci sprzedazy poszczegélnych rodzajéw napojdéw alkoholowych
w prowadzonym punkeie sprzedazy w roku poprzednim (2021),

—  objete kontrola o§wiadczenia ztozono terminowo, tj. do dnia 31.01.2022 1.,

—  wszystkie oplaty za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych naliczono

w prawidlowej wysokoSci,

— oplaty za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych wnoszone byly

terminowo,

3.2.16 Windykacja naleznosci podatkowych

Na dziefi 31 grudnia 2022 r. zalegloéci z tytulu niezaplaconych w terminie podatkéw
wynosity kwotg 1.793.722,70 zt. W roku 2022 do 0s6b nie wywiazujacych sie z obowiazku
terminowego regulowania nalezno$ci podatkowych wystano tacznie 1.681 upomnien oraz
wystawiono 315 tytutéw wykonawczych.

Wykaz naleznoéci podlegajacych windykacji z tytulu poboru podatkéw w Urzedzie
Gminy w Stegnie, w okresie od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r. oraz dziatania windykacyjne
wobec 5 najwigkszych dtuznikéw, wedtug poszezegdlnych rodzajow podatkdw przedstawiono

w tabelach stanowiacych akta robocze pod pozycig nr III/S Zalgcznika nr 1

do niniejszego protokotu z kontroli.

e Ny @iw
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3.3. Dochody z majatku.
Kontrolg objeto 2022 rok.

Na podstawie rocznego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2022 1. wustalono, ze w badanym okresic Gmina Stegna uzyskala dochody
z majatku sklasyfikowane w nastgpujacych paragrafach i rozdziatach:

e § 0750 ,,Wplyw z najmu i dzierZawy sktadnikéw majatkowych Skarbu Pafistwa, jednostek
samorzadu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw
publicznych oraz innych uméw o podobnym charakterze” w tacznej kwocie
970.968,04 zl, w tym:

— w rozdziale 01044 na kwotg 6.477,52 zt — z tytutu dzierzawy sieci kanalizacyjne,

— w rozdziale 01095 na kwotg 5.594,16 zt — z tytulu dzierzawy obwodéw towieckich,

— w rozdziale 70005 na kwote 835.531,28 zt z tytulu dzierzawy gruntéw i budynkdéw
gminnych,

— w rozdziale 70007 na kwotg 112.865,08 zt - z tytutu wynajmu lokali mieszkalnych,

— w rozdziale 75095 na kwotg 10.500,00 zt — z tytutu dzierzawy gruntu pod podstawe
noénika reklamy,

o § 0870 ,Wplywy ze sprzedazy skladnikéw majatkowych” w rozdziale 750955 na kwote
8.130,08 zt - z tytutu sprzedazy mienia Gminy Stegna (pomostu),

o § 0550 ,,Wplyw z oplat z tytulu uzytkowania wieczystego nieruchomoéci” w rozdziale
70005 na kwotg 156.802,48 z1,

e § 0760 ,,Wplywy z tytulu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasno$ci” w rozdziale 70005 na kwotg 22.590,83 z1,

* § 0770 ,,Wplywy z tytulu odplatnego nabycia prawa whasnoéci oraz prawa uzytkowania
wieczystego nieruchomosci” w tacznej kwocie 1.538.033,83 zl, w tym:
— w rozdziale 70005 na kwote 1.537.162,01 7t — z tytuhy sprzedazy gruntéw,

~ w rozdziale 70007 na kwotg 871,92 zt — z tytulu ratalnej sprzedazy gruntéw w latach
ubiegtych.

3.3.1. Dochody ze sprzedaty majgtku

Ustalono, ze Rada Gminy Stegna nie okreslita zasad nabywania lub zbywania
nieruchomoéci stanowiacych wasno§é Gminy Stegna.

Sprzedazy majatku dokonywano w oparciu o zasady okre§lone w ustawie z dnia

21.08.1997 1. 0 gospodarce nieruchomoSciami oraz w rozporzadzeniu Rady Ministréw z fl %

{
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14.09.2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowar na zbycie

nieruchomosci.

3.3.1.1. Sprzedaz nieruchomosci gruntowych w drodze przetarou.

W 2022 roku Gmina Stegna zbyta 7 nieruchomo$é gruntowych, w tym: 6 nieruchomogci
w drodze przetargu nieograniczonego i 1 nieruchomo$é w trybie przetargu ograniczonego.
Kontrolg objgto zbycie wszystkich nieruchomosci gruntowych dokonane w 2022 roku.

Dochody, uzyskane w 2022 roku, z tytulu sprzedazy nieruchomosci gruntowych

stanowigcych wilasno$¢ Gminy Stegna, w wysokoSci 1.537.162,00 zt, ujeto w rozdziale 70005
§ 0770.

3.3.1.1.1. Sprzedaz nieruchomosci gruntowych w drodze przetargu nieograniczonego

Kontrola objeto wszystkie sprzedaze nieruchomosci gruntowych dokonane w 2022 r.

w trybie przetargu nieograniczonego, ktére ujgto w tabeli ponizej.

e
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W wyniku kontroli ustalono, ze:

- w dniu 22 lipca 2022 r. W6jt Gminy Stegna wydat Zarzadzenie Nr 151/2022 w sprawie
Wywieszenia  wykazu  nieruchomosci  stanowigcych  wilasno$é  Gminy Stegna,
przeznaczonych do sprzedazy w drodze przetargu, polozonych w miejscowosci Junoszyno,

— w ogloszonym wykazie nieruchomoéci przeznaczonych do sprzedazy zamieszczono
nastgpujace informacje:

¢ potozenie i numer dziatki, powierzchnie oraz nr ksiegi wieczystej,

e przeznaczenie nieruchomosci i sposéb jej zagospodarowania,

° ceng,

e opis nieruchomoéci i forme zbycia,

e termin do zlozenia wniosku przez osoby, ktérym przystuguje pierwszefstwo
w nabyciu nieruchomo$ci na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 i pkt 2 ustawy o
gospodarce nieruchomo$ciami,

—  wykaz zamieszczono na tablicy ogtoszen UG (na okres nie krétszy niz 21 dni), w BIP oraz
stronie internetowej Urzedu Gminy. Ponadto wykaz zamieszczono na stronie internetowe;:
Zutawy TV,

~  wdniu 23 wrzesnia 2022 r. Wojt Gminy Stegna wydal Zarzadzenie Nr 187/2022 w sprawie
ogtoszenia przetargu ustnego nieograniczonego na sprzedaz dziatek nr: 95/3, 95/11, 22/1,
22/2, 23/3, 22/6, 22/7 i 255, stanowigcych wilasnosé Gminy Stegna, polozonych
w miejscowosci Junoszyno oraz powolania komisji do przeprowadzenia przetargu,

—  ogloszenie o przetargu ustnym nieograniczonym zawierato informacje o:

e potozeniu i numerze dziatki, powierzchni oraz nr ksiegi wieczystej,
e cenie wywolawczej,
e opisie nieruchomosci i formie zbycia,
e przeznaczeniu nieruchomodci i sposobie jej zagospodarowania,
¢ obcigzeniach na rzecz innych podmiotow,
e terminie i miejscu przetargu,
o wysoko$ci wadium oraz formach, terminie i miejscu jego wniesienia,
¢ skutkach uchylenia si¢ od zawarcia umowy sprzedazy nieruchomosci,
—  ogloszenie zamieszczono na tablicy ogloszen w siedzibie urzedu, na stronie internetowej

gminy, w BIP oraz prasie lokalnej: tygodniku Zutawy i Mierzeja,

(R =S0AWo,
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— ogloszenie o przetargu podano do publicznej wiadomoéci z zachowaniem terminow,

o ktérych mowa w art. 34 ust. 1 pkt 112 oraz ust. 4,

—  wadium zostato wptacone terminowo i w prawidtowej wysokosci,

— postapienie nastapilo ponad ceng wywolawceza w wysokoéci nie niZszej niz 1% ceny

wywolawczej,

—  zprzeprowadzonego przetargu sporzadzano protokoly. Protokoly podpisane zostaly przez

przewodniczacego i czlonkéw komisji przetargowej oraz przez osobe wyloniong

W przetargu,

— zaplaty za nabyte nieruchomo$é dokonano terminowo (maksymalnie 1 dzief przed

zawarciem umowy) i ustalonej wysoko$ci,

— umowg sprzedazy zawarto w formie aktu notarialnego podpisanego przez p. Tomasza

Gajewskiego Zastgpeg Wojta Gminy Stegna, dziatajacego w imieniu Stegna na podstawie

petnomocnictwa udzielonego w dniu 26.10.2016 r. w formie aktu notarialnego przez Wojta

Gminy Stegna,

— nabywcéw nie obcigzano kosztami przygotowania nieruchomoéci do sprzedazy.

3.3.1.1.2. Sprzedaz nieruchomoSci gruntowych w drodze przetareu

Kontrolg objgto wszystkie sprzedaze nieruchomosci gruntowych dokonane w 2022 r.

w trybie przetargu ograniczonego, ktére ujeto w tabeli ponizej.

(bez dostqpu do drog1 pubhcznej Jako tereny mwestycyjne dlé sqs1aduj qcychﬂ :
, L dziatek)

Uchwata Nr XXX VI11/343/2022 z dnia 20 maja 2022 1. w sprawxe wyrazenia zgody na
sprzedaz w drodze przetargowej nieruchomosci potozonych w miejscowosci Junoszyno i
Jantar

I przetarg ustny ograniczony

02.05.2022 1.
102.000,00 zt

eznaczonych do zk

-} Ponadto wykaz podano do publicznej wiadomogci poprzez zamieszczenie w dniu

Zarzadzenie Nr 150/2022 Wéjta Gminy Stegna z dnia 22 lipca 2022 r. w sprawie
wywieszenia wykazu nieruchomosci stanowigcych wlasno$é Gminy Stegna
przeznaczonej do sprzedazy w drodze przetargu ogramiczonego, polozonej w
miejscowosci Jantar.

Wykaz zamieszczono w dniu 22.07.2022 r. na tablica ogloszen, stronie
internetowej UG oraz BIP.

22.07.2022 r. na stronie internetowej: Zutawy TV

| sprawie ogloszenia przetargu ustnego ograniczonego na sprzedaz nieruchomosci
“Ogloszenie:

Zarzadzenie Nr 186/2022 Wéjta Gminy Stegna z dnia 23 wrzeénia 2022 t. w

zabudowanej dwoma budynkami letmiskowymi, stanowigcej wlasnosé Gminy
Stegna, polozonej w miejscowosci Jantar oraz powolania komisji do
Dprzeprowadzenia przetargu.
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Ogtoszenie o I przetargu usthym ograniczonym zamieszczono:

w dniu 23.09.2022 r. na tablica ogloszeti UG, stronie internetowej UG, BIP oraz
| stronie internetowej: Zutawy TV i gazecie lokalnej ~Zutawy i Mierzeja”. Ponadto
Wéjt Gminy Stegna w dniu 23.09.2022 r. wyslat listem poleconym, do
wszystkich wladcicieli nieruchomosci przylegtych do dz. nr 83 w Jantarze, pisma
informacyjne wraz z w/w Zarzadzeniem Nr 186/2022
1

04.10.2022 .
tablica ogloszefi oraz strona internetowa UG

25.10,2022 1.

102.900,00 zt

20.580,00 zt
whiesiono: 04.10.2022 r,

1.029,00 zt

27.10.2022 r./+

zamieszezono w dniu 03.11.2022 1.
na tablicy ogtoszehn UG i BIP

103.929,00 zt (127.832,67 zt bruito)

16.11.2022 r. wptacono 107.252,67 zt
+ wadium w wysokoéei 20.580,00 zt

Repetytorium A nr 8625/2022 z dnia 23.11.2022 1.
127.832,67 zt

p. Tomasz Gajewski Zastepca Wdjta Gminy Stegna

W wyniku kontroli ustalono, Ze:

—  sprzedazy nieruchomo&ci dokonano w oparciu o zgode Rada Gminy Stegna wyrazona
w Uchwale Nr XXXVIII/343/2022 7 dnia 20 maja 2022 r. w sprawie wyrazenia zgody
na sprzedaz w drodze przetargowej nieruchomosci polozonych w miejscowosci Junoszyno
i Jantar,

~ W dniu 22 lipca 2022 r. Wéjt Gminy Stegna wydat Zarzadzenie Nr 150/2022 w sprawie
wywieszenia wykazu nieruchomosci stanowigcej wlasnosé Gminy Stegna, Dprzeznaczonej
do sprzedazy w drodze przetargu ograniczonego, polozonej w miejscowosci Jantar,

—  wykaz, o ktérym mowa powyzej: '

e zawierat elementy okre$lone art. 35 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomogciami,

* podano do publicznej wiadomosci zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy o gospodarce
nieruchomos$ciami, tj. wywieszono na tablicy ogloszen Urzedu na okres nie krétszy niz
21 dni oraz zamieszczono na stronie internetowej UG i BIP. Ponadto wykazy podawano
do publicznej wiadomosci przez ogloszenie na stronie internetowej: Zultawy TV,

—  przetarg przeprowadzila Komisja Przetargowa, ktéra zostala powolana Zarzadzeniem

Nr 150/2022 Wojta Gminy Stegna z dnia 22 lipca 2022 r. w sprawie ogloszenia przetarg
(e S0pwe. é;""“‘f
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ustnego ograniczonego na sprzedaz nieruchomosci zabudowanej dwoma budynkami
letniskowymi, stanowiqcej wtasno$¢ Gminy Stegna, polozonej w miejscowosci Jantar oraz
powolania komisji do przeprowadzenia przetargu.

— sprzedazy nieruchomo$ci w formie ustnego przetargu ograniczonego, dokonano
na podstawie art. 40 ust. 2a ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 1. o gospodarce
nieruchomos$ciami, poniewaz, warunki przetargowe mogly by¢ spetnione tylko przez
ograniczong liczbe osob tj. osoby posiadajace tytul wilasnoéci do nieruchomodci
bezposrednio graniczacych ze sprzedawana dziatks, w zwiazku z tym, ze dziatka nie
posiada dostepu do drogi publiczne;j,

~ cena nieruchomoéci zostala ustalano zgodnie z zapisami art. 67 ust. 2 pkt 2 ustawy
o gospodarce nieruchomog$ciami,

—  ogloszenie o przetargu podawano do publicznej wiadomogci, nie wezesniej niz po uplywie
terminu, o ktérych mowa w art. 34 ust. 1 pkt 1 i 2 oraz ust. 4 ustawy o gospodarce

nieruchomog$ciami,
— ogloszenie o przetargu zawierato informacje o:
e wyborze formy przetargu wraz z uzasadnieniem wyboru,
¢ polozeniu i numerze dziafki, powierzchni oraz nr ksiegi wieczystej,
* przeznaczeniu nieruchomosci, sposéb 1 termin jej zagospodarowania,
e cenie wywolawczej,
e opisie nieruchomoéci i formie zbycia,
o terminie i miejscu przetargu,
e wysokosci wadium oraz terminie jego wniesienia,
* wysoko$ci minimalnego postapienia,
¢ braku obciazen na nieruchomoéci oraz opis nieruchomoéci,
* danych teleadresowe, pod ktérymi mozna uzyskaé szczegétowe informacie,

— w ogloszeniu o przetargu ustnym ograniczonym, zamieszczano informacje

o terminie zgloszenia uczestnictwa w przetargu,
~  wadium waiesiono terminowo, w prawidtowej wysokoéci,

— terminowo podano do publicznej wiadomosci listy 0s6b zakwalifikowanych do I przetargu

ustnego,

—  postapienie nastapito ponad ceng wywotawcza w wysokoSci nie nizszej niz 1%,

%Q’C wa% T)Aﬁ\-’
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—  z przeprowadzonego przetargu sporzadzano protokét. Protokoly podpisane zostaly przez
przewodniczacego i czlonkéw komisji przetargowej oraz przez osobg wyloniong
W przetargu,

— zawiadomienie o wyniku przetargu podano do publicznej wiadomosci poprzez

wywieszenie na tablicy ogloszefi UG, na stronie internetowej Urzedu Gminy oraz

Biuletynie Informacji Publiczne;j,
— nabyweca spelnial warunki udzialu w przetargu ustnym ograniczonym,

—  zaplata ceny nieruchomosci uzyskanej w drodze przetargu nastapita przed zawarciem aktu

notarialnego (terminowo),

— umowg sprzedazy zawarto w formie aktu notarialnego, podpisanego jednoosobowo przez
osobg dziatajaca w imieniu Gminy Stegna p. Tomasza Gajewskiego Zastepce Wojta Gminy

Stegna,
— nabywcédw nie obcigzano kosztami przygotowania nieruchomosei do sprzedazy.

3.3.1.2. Sprzedaz nieruchomosci gruntowych w drodze bezprzetargowej

W roku 2022 Gmina Stegna nie dokonata sprzedazy nieruchomoéci gruntowych w drodze

bezprzetargowe;.

3.3.1.3. Dochody z zamiany gruntéw

W kontrolowanym okresie (2022 r.) Gmina Stegna nie dokonata zamiany gruntéw.

3.3.1.4. Dochody ze sprzedazy lokali mieszkalnych i uzythowych

W kontrolowanym okresie (2022 r.) Gmina Stegna nie dokonata sprzedazy lokali

mieszkalnych i uzytkowych.

3.3.2. Dochody z tytutu najmu lokali mieszkalnych
W 2022 r. obowigzywaly nastgpujace uregulowania wewngtrzne dotyczace najmu lokali
mieszkalnych wehodzacych w sktad zasobu mieszkaniowego Gminy Stegna:

— Uchwala Nr XI/116/2019 Rady Gminy Stegna z dnia 29 listopada 2019 r.
w sprawie przyjecia ,, Wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem
Gminy Stegna na lata 2020-2024”, w ktérej art. zostaty okrelone zasady polityki
czynszowej oraz warunki obnizenia czynszu,

—  Uchwala Nr XXTI1/231/2021 z dnia 5 marca 2021 r. Rady Gminy Stegna w sprawie zasad
wynajmowania lokali wchodzqcych w sklad mieszkaniowego zasobu Gminy Stegna,

w ktorej uregulowano m.in. kryteria wyboru oséb ktére moga ubiegaé si¢ o najem lokali

Q&C,L A"L‘%Q@M(’ 0
D
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dokonywania zamiany lokali.

Na podstawie Zarzadzenia Nr 55/2021 Wojta Gminy Stegna z dnia 27 kwietnia 2021 .

w sprawie okreslenia kategorii lokali mieszkaniowych wehodzqcych w skiad Mieszkaniowego

Zasobu Gminy Stegna, ustalono, Ze w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy Stegna w 2022

roku wchodzito 39 lokali komunalnych i 5 lokali socjalnych.

Ponadto ustalono, ze w 2022 roku Gmina Stegna zawarla 1 umowe najmu lokaly

socjalnego — Umowe najmu lokalu socjalnego IGPN-M.7126.1.2022 zawarta w dniu 16
listopada 2022 r. z najemca o numerze karty kontowej 080026.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

umowa najmu lokalu socjalnego zostata zawarta z najemca, w oparciu o ztozony w dniu
09.05.2022 r. wniosek oraz wydany Wyrok Sadu Rejonowego w Malborku Wydziat 1
Cywilny Syg. AktIC770/17 z dnia 14 kwietnia 2022 r. w sprawie eksmisji oraz przyznania
uprawnienia do otrzymania lokalu socjalnego na mocy art. 14 ust. 1 i ust. 4 pkt 4 ustawy
z dnia 21.06.2021 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o
zmianie Kodeksu cywilnego,

umowa zostala podpisana w oparciu o zapisy §3 ust. 2 oraz §4 ust. 2 pkt 2 Uchwata
Nr XXII1/231/2021 z dnia 5 marca 2021 r. Rady Gminy Stegna w sprawie zasad
wynajmowania lokali wehodzqcych w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy Stegna,
umowe najmu lokalu socjalnego zawarto na czas okreslony od dnia 16 listopada 2022 r.
do 31 pazdziernika 2027 r.,

w zawatrtej umowie, do wyliczenia miesigeznego czynszu przyjeto prawidiowa wysokosé
stawki, tj. z uwzglednieniem znizek od podstawowe;j stawki czynszu, okreslone; przez
Rade Gminy Stegna w Uchwale Nr X1/116/2019 Rady Gminy Stegna z dnia 29 listopada
2019 r. w sprawie przyjecia , Wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym
zasobem Gminy Stegna na lata 2020-2024” (tj. w wysokosci 50% stawki bazowej
za 1 m?),

przyjeta stawka bazowa stanowita 0,100% wskaznika przeliczeniowego kosztu
odtworzenia 1 m? powierzchni uzytkowej budynkéw mieszkalnych dla wojewddztwa
pomorskiego z dnia 1 lipca roku poprzedzajacego okres obowiazywania czynszu
okre§lonego w Zarzadzeniu Wojewody Pomorskiego z dnia 31 marca 2021 r. w sprawie
ustalenia wysokoSci wskaznika przeliczeniowego kosztu odtworzenia 1 m2 powierzchni

uzytkowej budynkéw mieszkalnych dla wojewddztwa pomorskiego i miasta Gdariska

32;@(6 Kf§ Q;@ M«"V
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bedacego siedzibg Wojewody i Sejmiku Wojewddztwa (ogloszonego w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 31.03.2021 1., poz. 1197),

— przypisu miesigeznego czynszu najmu lokalu socjalnego na karcie kontowej najemcy,
dokonano w prawidtowej wysokoéci, zgodnie z zawarta umowa,

—  wplaty naleznego czynszu dokonano terminowo.

Ponadto ustalono, ze na dzied 31.12.2022 roku oplata za najem lokali mieszkalnych
objetych byto 44 najemcdw.

Kontroli poddano prawidlowo$¢ obciazania miesigeznym czynszem, w 2022 roku,
najemcow lokali mieszkalnych pod wzgledem zgodnoéci z zawartymi umowami. Kontrolg,

objgto 6 najemcow lokali mieszkalnych, ujetych w ewidencji ksiggowej pod numerami kont:
080023, 110010, 110006, 140003, 110011, 110001.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:
- przypisu miesigeznego czynszu najmu lokalu mieszkalnego na karcie kontowej najemcéw
dokonywano w prawidlowej wysokosci, zgodnie z zawarta umowa,

~  w przypadku nieterminowej wplaty czynszu naliczano i pobierano odsetki ustawowe,

Dochody, uzyskane w 2022 roku przez Gming Stegna, z tytutu najmu lokali mieszkalnych
ujmowane byly w rozdziale 70007 § 0750 i wyniosty 112.865,08 zt.

3.3.3. Dochody z dziertawy i wynajmu lokali uzytkowych
W 2022 r. na terenie Gminy Stegna obowiazywaly stawki czynszu na dzierzawe mienia
komunalnego, okre§lone przez Wéjta Gminy Stegna w drodze:

- Zarzgdzenie Nr 126/2013 z dnia 16 grudnia 2013 r. w sprawie ustalenia zasad zarzqdu
mieniem gminy oraz stawek czynszu za wydzierzawione grunty, lokale uzytkowe, garaze oraz
umieszczenia reklamy na terenie Gminy Stegna — obowiazujace do dnia 14.09.2022 r.,

- Zarzadzenie Nr 182/2022 z dnia 15 wrze§nia 2022 . w sprawie minimalnych stawek czynszu
za dzierzawg lub najem gruntéw, i lokali stanowigcych wlasno$é Gminy Stegna, ktére weszlo

w zycie z dniem podpisania.

3.3.3.1. Dzierzawa gruntéw

Na podstawie zestawienia umow dzierzawy gruntéw obowiazujacych w roku 2022
sporzadzonego przez p. Klaudig Catkiewicz Inspektora Referatu ds. infrastruktury, gospodarki
przestrzennej i nieruchomo$ciami, ustalono, ze w 2022 roku obowiazywalo 95 uméw

dzierzawy gruntéw stanowiacych wiasno$¢ Gminy Stegna, w tym 27 umdw zawartych w 2022

@(Gé 1”_:;;%@{5 % Z
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roku. Wszystkie podpisane w 2022 roku umowy dzierzawy gruntéw gminnych zostaty zawarte
w trybie bezprzetargowym.

Kontrolg obj¢to 7 wybranych uméw dzierzawy zawartych w 2022 roku, ktére zostaty ujete
w tabeli ponizej:
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W trakcie kontroli stwierdzono, Ze:

— wszystkie umowy dzierzawy zawierane byly w oparciu o ztozony wniosek,

— umowy zawierane byly w trybie bezprzetargowym na czas nie dtuzszy niz 3 lata,

— wszystkie zawarte umowy dzierzawy gruntéw rolnych posiadaly uprzednio podpisane
umowy dzierzawy na czas oznaczony do 3 lat. Rady Gminy Stegna w podjetych uchwatach
wyrazita zgode na zawarcie kolejnych uméw dzierzawy tych gruntéw w trybie
bezprzetargowym,

— umowa dzierzawy gruntéw gminnych w celu prowadzenia dzialalnoci gospodarcze;
(hahdlowej) zostala zawarta przez Wojta Gminy Stegna w trybie art. 25 ust. 1 ustawy
o gospodarce nieruchomoSciami w zwiazku z art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy o samorzadzie
gminnym,

— przed zawarciem umowy dzierzawy podawano do publicznej wiadomosci wykazy
nieruchomoéci przeznaczonych do dzierzawy, zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 ustawy
o0 gospodarce nieruchomoéciami,

— w zawartych umowach dzierzawy prawidlowo ustalono wysoko$é czynszu dzierzawnego,
tj. w kwotach przekraczajacych minimalne stawki czynszu dzierzawnego gruntéw gminnych
okreslonych przez Wojta Gminy Stegna odpowiednio w w/w Zarzadzeniu Nr 126/2013
z dnia 16.12.2023 r. i Zarzadzeniu Nr 182/2022 z dnia 15.09.2022 1.,

— dzierzawcy odprowadzali czynsz na konto Urzedu Gminy w prawidtowych wysokosciach

1 w terminach okre$lonych w umowie.

3.3.3.2. Najem lokali/obiektdw uzytkowych

Na podstawie zestawienia uméw komercyjnych dzierzawy i najmu lokali uzytkowych
sporzadzonego przez p. Krzysztofa Wojciucha Z-ce Kierownika Referatu ds. infrastruktury,
gospodarki przestrzennej i nieruchomogciami, ustalono, ze w 2022 roku obowiazywato 20
uméw najmu lokali uzytkowych stanowiacych wlasno$é Gminy Stegna, w tym 6 umoéw
zawartych w 2022 roku. Cztery umowy zawarte w 2022 roku dotyczyly najmu boksow
handlowych znajdujacych sig na targowisku gminnym ,,Méj Rynek” w Stegnie, pozostate dwie
umowy nieruchomosci gminnych stanowiacych odrebne lokale.

Kontrolg objeto wszystkie umowy najmu lokali uzytkowych zawarte w 2022 roku.

» Najem bokséw handlowych:

Wojt Gminy Stegna w dniu 15 marca 2016 . wydat Zarzadzenie Nr 47/2016 z dnia
w sprawie wprowadzenia Regulaminu przydzialu bokséw handlowych na Targo%s‘lé

QE(Q t, Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarhsku — Protokdl = kontroli kompleksowej Griny: Stegna
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Gminnym ,, Mdj Rynek” w Stegnie, wprowadzenia wzoréw drukéw do sktadania tych ofert, oraz

powolania stalej komisji do otwarcia ofert i przydziatu boksu, do ktérego w dniu 2 lipca 2019

1. wni6st zmiane Zarzgdzeniem Nr 115/2019.

Wysokos¢ rocznych stawek czynszu najmu bokséw handlowych zostata ustalona
Zarzadzeniem Nr 3/2016 Wojta Gminy Stegna z dnia 12 stycznia 2016 1. w sprawie ustalenia

wysokosci oplat na Targowisku Gminnym "Maj Rynek" w Stegnie.

Zasady zawierania bez zgody Rady Gminy w trybie bezprzetargowym kolejnych uméw
najmu na okres 3 lat bokséw handlowych zostaly uregulowane przez Rade Gminy Stegna
w Uchwale Nr XV1/126/2016 z dnia 18 lutego 2016 r. w sprawie okreslenia zasad zawierania

kolejnych uméw najmu bokséw handlowych na Targowisku Gminnym ,, Mdj Rynek” w Stegnie.

Podpisane w 2022 r. umowy najmu bokséw handlowych, w tabeli ponize;:

"
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Ustalono, ze:

umowy najmu zostaly zawarta na czas okreSlony w trybie bezprzetargowym na czas nie
dtuzszy niz 3 lata,

umowy najmu zawarto w oparciu o ztoZong oferte lub wniosek o przediuzenie umowy,
przed zawarciem uméw sporzadzono i podano do publicznej wiadomosci wykaz
nieruchomo$ci przeznaczonych do oddania w dzierzawe. Wykaz wywieszany byt na okres
21 dni w siedzibie Urzedu Gminy, na stronie internetowe] jednostki i Biuletynu Informacji
Publicznej. Informacje o wywieszeniu wykazu na tablicy ogloszefi zamieszczono w prasie

elektronicznej,

wykazy, o ktérych mowa powyzej, zawieraly elementy wymagane art. 35 ust. 2 ustawy
o gospodarce nieruchomog$ciami,

przed podpisaniem umowy najemcy wnosili na rachunek bankowy Gminy Stegna kaucje
w wysokoSci okreslonej Zarzadzeniem Nr 3/2016 Wéjta Gminy Stegna z dnia 12 stycznia
2016 r. w sprawie ustalenia wysokosci oplat na Targowisku Gminnym "M6j Rynek"
w Stegnie,

nowe umowy najmu zawierane byty na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Nr 47/2016
z dnia w sprawie wprowadzenia Regulaminu przydziatu bokséw handlowych na T argowisku
Gminnym ,, Mdj Rynek” w Stegnie, wprowadzenia wzoréw drukéw do skiadania tych ofert,
oraz powolania stalej komisji do otwarcia ofert i przydziatu boksu,

przedtuzenia uméw najmu zawierane byty w oparciu o zapisy Uchwaty Nr XVI/126/2016
Rady Gminy Stegna z dnia 18 lutego 2016 r. w sprawie okreslenia zasad zawierania
kolejmych uméw najmu bokséw handlowych na Targowisku Gminnym »Moj Rynek”
w Stegnie,

ustalona w umowach wysoko$¢ czynszu najmu byta zgodna z zapisami Zarzadzenia
Nr 3/2016 Wéjta Gminy Stegna z dnia 12 stycznia 2016 1. w sprawie ustalenia wysokosci
oplat na Targowisku Gminnym "MdJj Rynek" w Stegnie,

umowy zostaty podpisane przez Wéjta Gminy Stegna p. Ewe Dabska,

przypisu rocznego czynszu mnajmu na kartach kontowych najemcéw dokonano
w prawidtowej wysokosci,

oplaty roczne wnoszone byty w prawidtowej wysokoéci, od nieterminowych wptat naliczano

i pobierano odsetki ustawowe za op6znienie w transakcj ach handlowych.

> Najem/dzierzawa lokali uzytkowych:

G o @
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— umowy najmu/dzierzawy zostaly zawarta na czas okrelony w trybie bezprzetargowym

na czas nie dtuzszy niz 3 lata,

— umowy najmu zostaly zawarte w oparciu o ztoZone wnioski,

~ umowa dzierzawy z dotychczasowym najemcy (przedtuZenie umowy) zostala zawarta
za zgodg Rady Gminy Stegna,

— przed zawarciem umdéw sporzadzono i podano do publicznej wiadomosci wykazy
nieruchomosci przeznaczonych do oddania w najem/dzierzawe. Wykaz wywieszany byl na
okres 21 dni w siedzibie Urzgdu Gminy oraz umieszczane na stronie internetowej jednostki
i Biuletynie Informacji Publicznej. Informacje o wywieszeniu wykazu na tablicy ogloszefi

UG, zamieszczono w prasie elektroniczne;,

— wykazy, o ktérych mowa powyzej, zawieraty elementy wymagane art. 35 ust. 2 ustawy
o gospodarce nieruchomos$ciami,

— ustalona w umowach wysoko$¢ czynszu najmu byla zgodna ze stawkami okreSlonymi
w wykazach nieruchomosci przeznaczonych do najmu/dzierzawy, i nie niZzsze niz minimalne
stawki czynszu za 1m?* lokali uZytkowych okreslone przez Woita Gminy Stegna
w Zarzadzeniu Nr 126/2013 z dnia 16 grudnia 2013 . w sprawie ustalenia zasad zarzqdu
mieniem gminy oraz stawek czynszu za wydzieriawione grunty, lokale uzytkowe, garaze oraz
umieszczenia reklamy na terenie Gminy Stegna,

— umowy zostaly podpisane przez Wojta Gminy Stegna p. Ewe Dabska,

— przypisu rocznego czynszu najmu na kartach kontowych najemcéw dokonano

w wysokoSci okre§lonej w zawartej umowie,

— oplaty miesigczne wnoszone byly terminowo, w wysokosci okreslonej w umowie.

3.3.4. Dochody z tytutu oplat za zarzqd i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci.
3.3.4.1. Dochody z tytutu oplat za zarzqd.

W 2022 roku Gmina Stegna nie oddawata w trwaty zarzad nieruchomosci gminnych

oraz nie uzyskata dochod6w z tytutu optaty rocznej za korzystanie z nieruchomoéci oddanych

w trwatly zarzad w.latach ubiegtych.

3.3.4.2. Dochody z tytulu uzytkowania wieczystego.

Gmina Stegna osiagneta w 2022 r. dochody z oplat za uzytkowanie wieczyste
nieruchomosci w wysokos$ci 156.802,48 zt. Powyzsza kwote ujeto w rocznym sprawozdaniu

Rb-278 za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2022 r. w rozdziale 70005 § 0550 ,,Wplywy
(
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z oplat z tytulu uzytkowania wieczystego nieruchomosci”. Oplata pobierana byta na podstawie

22 obowiazujacych w 2022 roku umow.

Ustalono Ze w 2022 roku Gmina Stegna nie dokonata oddania w uzytkowanie wieczyste
zadnej nieruchomoéci gminne;.

Kontroli poddano prawidlowo$¢ obciazania optata roczna 6 uzytkownikéw wieczystych,
ktorych umowy uzytkowania wieczystego obowiazywaly w 2022 roku, tj. uzytkownikéw

wieczystych o numerach karty kontowej: 010069, 240012, 020003, 010003, 010008, 050005,
240012.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

—  przypisu oplaty rocznej z tytutu uzytkowania wieczystego dokonywano na karcie kontowej
uzytkownikow w prawidtowej wysokosci,

— oplaty roczne z tytulu uZytkowania wieczystego wniesione zostaty terminowo,
za wyjatkiem oplaty rocznej uzytkownika wieczystego o numerze karty kontowej 050005 ,
kt6ra nie zostata wniesiona. Laczna kwota zadluzenia uzytkownika na dzief 31.12.2022 .
wynosita 54.903,08 zt ~ podjete w tej sprawie czynnosci windykacyjne zostaly opisane

w aktach roboczych pod pozycjq I11/6 stanowiacych Zatgeznik Nr 1 do protokotu.

3.3.5.Dochody z tytulu przeksztalcenia prawa uiytkowania wieczystego przystugujgcego

osobom fizycznym w prawa wlasnosci

W 2022 roku Gmina Stegna osiggneta dochody z tytulu przeksztalcenia prawa,
uzytkowania wieczystego przystugujacego osobom fizycznym w prawa wiasnoéci w wysokosci
22.590,83 zk. Powyzsza kwotg ujeto w rocznym sprawozdaniu Rb-27S za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2022 r. w rozdziale 70005 § 0760.

W kontrolowanym okresie (2022 r.) Gmina Stegna nie dokonala przeksztatcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci. Uzyskane dochody stanowity wplywy optaty
z tytulu przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnoéci pobierane na
podstawie wydanych w latach ubieglych Zaswiadczeniach potwierdzajgcych przeksztatcenie
prawa uzytkowania wieczystego gruntu zabudowanego na cele mieszkaniowe w prawo
wiasnosci.

W 2022 roku oplata z tytutu przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnoéci objetych bylo 77 whascicieli lokali mieszkalnych.

Kontroli poddano prawidtowo$¢ obcigzania, w 2022 roku, optata roczna 10 whascicieli

lokali mieszkalnych, pod ktérymi grunty zostaly przeksztalcone z prawa uzytkowania

%%0:» W%AM A

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdavisku — Protokdl = kontroli kompleksowej Gnginy Sz‘e;gna




113

wieczystego w prawo whasnosci, o nastgpujacych numerach karty kontowej: 040018, 040010,
040016, 040017, 040019, 040014, 040013, 040012, 040020, 040021,

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

—  przypisu oplaty rocznej dokonywano na karcie kontowej w prawidtowej wysokoéci,

— oplaty z tytulu przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnodei
wnoszone byly terminowo.

3.3.6. Windykacja dochodéw z majgtku

Wykaz naleznoéci z tytulu dochodéw z majatku podlegajacych windykacji
w roku 2022 sporzadzony na podstawie danych wg. stanu na dziefi 31.12.2022 r. przedstawiono

w tabeli ponizej:

, ol 31120022 v 2Rk el N
0 0 1.890.709,26 | 1.890.709,26 0 0 0

89.459,23 6 477,87 871,92 89.067,91 6 6 wezwan do zaptaty

112.851,26 22 141.194,48 | 156.802,48 98.426,82 21 11 wezwan do zaptaty
1.262.412.22

712.709,25 10 /50.295,23 1.120.347,37 | 754.041,72 12 12 wezwatt do zaplaty

1 sprawa w toku,
4.359,41 - 25.447,07 27.760,19 1.797,75 7 pozostali dtuznicy

mata kwota

‘prawo wlasnosci:

Wykaz naleznodci gminnych z tytutu dochodéw z majatku wg stanu na dzied
31.12.2022 r. oraz dziatania windykacyjne wobec dtuznikéw sporzadzone pizez p. Monike
Twardowska Zastepce Skarbnika Gminy, ujeto w aktach roboczych kontroli pod pozycjg IIl/6

stanowiacych Zalgcznik nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

3.4. Inne dochody
Kontrola objeto 2022 rok.

3.4.1. Spadki, zapisy, darowizny.
W 2022 roku Gmina Stegna w ramach §0960 ,Otrzymane spadki, zapisy
1 darowizny w postaci pienigznej” uzyskata dochdd w kwocie 40.861,00 zt, ktéry zostat ujety

w rozdz. 75814 ,Rézne rozliczenia finansowe”,

e =

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokdl = kontroli kompleksowej sz'ny S?egna




114

Powyzszy dochdd stanowit wplyw darowizn przekazanych przez Rady Rodzicow
poszczegblnych szkél, na dofinansowanie wycieczek szkolnych realizowanych w ramach
projektu MEiIN pn. Poznaj Polske, , tj.:

— Radg Rodzicéw dziatajaca przy Szkole Podstawowej w Jantarze w kwocie 10.291,00 zt -
zgodnie z Umowa, Darowizny zawartq, w dniu 18 maja 2022 r. pomiedzy Radg Rodzicow
Przy Szkole Podstawowej w Jantarze im. Morskiego Oddziatu Strazy Granicznej, a Gmina,
Stegna reprezentowana przez p. Ewe Dabska Wéjta Gminy,

— RadgRodzicow dziatajaca przy Szkole Podstawowej w Tujski w kwocie 9.800,00 zt zgodnie
z Umowg Darowizny zawarta w dniu 18 maja 2022 r. pomiedzy Rada Rodzicoéw przy Szkole
Podstawowej w Tujsku, a Gming Stegna reprezentowana, przez p. Ewe Dabska Wéjta
Gminy,

— Rade Rodzicéw dziatajaca przy Szkole Podstawowej w Stegnie w kwocie 20.770,00 zt
zgodnie z Umowa Darowizny zawarta w dniu 18 maja 2022 r. pomigdzy Rada Rodzicow
przy Szkole Podstawowej im. I Brygady Pancernej im. Bohaterdw Westerplatte w Stegnie,
a Gming Stegna reprezentowang, przez p. Ewe Dabska Wéjta Gminy.

Powyzsze wplywy stanowily wkiad wlasny Gminy Stegna do Porozumienia
Nr MEiN/2022/DP1/1336 z dnia 18 maja 2022 r., zawartej pomiedzy Skatbem Pafstwa —
Ministrem Edukacji i Nauki, a Gming Stegna o udzielenie wsparcia finansowego (dotacji)
na realizacjq zadania w ramach przedsiewzigcia Ministra Bdukacji i Nauki pod nazwa, ,,Poznaj
Polske” — organizacjg wycieczek szkolnych. Realizacja powyzszego porozumienie zostala
opisana w pkt 3.7.1.4. Pozostale dotacje otrzymane z budzetu parstwa, funduszy celowych.

Przekazane darowizny zostaly wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem.

3.4.3. Dochody z kar pieniginych.
Ustalono, ze w 2022 r. Gmina Stegna uzyskala wplywy z tytutu grzywien, mandatéw
i innych kar pienieznych:
> od os6b fizycznych w kwocie 5.578,71 zk, sklasyfikowane w § 0570 i ujete w rozdz. 75416
»otraz  Gminna”, Powyzsze dochody stanowily wplate 39 mandatow karnych
wystawionych przez Straz Gminna.
> od 0s6b prawnych i innych jednostek organizacyjnych w tacznej kwocie 22.547,50 71,
sklasyfikowane w § 0580 i ujete:
— wrozdz. 90019 ,,wptywy i wydatki zwiazane z gromadzeniem §rodkéw z oplat i kar za

korzystanie ze $rodowisko” na kwotg 21.847,50 zt. Powyzszy dochéd stanowil wplyw
oplaty za usuniecie 64 drzew na kwote 21.847,50 zt, zgodnie z Decyzja nr @(A

Qi =Sk
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SR.6131.4.1.2022 Wojta Gminy Stegna z dnia 24.01.2022 1. Powyzsza decyzja zostala
wydana na wniosek firmy Abrava Sp. z 0.0. IGP Sp. komandytowo-akcyjna z siedziba,
w Swieciu w zwiazku z rozbudowa budynku handlowo-uslugowego wraz
z infrastrukturg techniczna w Stegnie. Wydanie decyzji poprzedzone byto ogledzinami
z zakresu ogblnego stanu drzew, jak i wystgpowania gatunkéw chronionych. Ustalona
w decyzji oplata zostala okreslona prawidtowo, zgodnie z postanowieniami art. 85
ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody. Ustalona w decyzji oplata
wplyneta na konto bankowe UG terminowo oraz w prawidtowej wysokosei,

w rozdz. 90095 ,Pozostata dziatalno$é” (z zakresy gospodarki komunalnej i ochrony
Srodowiska) na kwotg 700,00 zt. Powyzsze dochody stanowity wptate kary pienigznej
dokonanej przez firm¢ GREEN WAY Krzysztof Ferlin z siedzibg w Bojanie,
za nieterminowe przekazania Wojtowi Gmina Stegna sprawozdania rocznego za 2021
rok (7 dni po terminie). Zgodnie z postanowieniami art. 9n ust. 11 2 ustawy z dnia 13
wrzeSnia 1993 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, podmiot odbieraj acy
odpady komunalne od whadcicieli nieruchomosci jest obowiazany do sporzadzania
rocznych sprawozdaf, kt6re nalezy przekazan do 31 stycznia roku nastepnego wojtowi
gminy. W dniu 14.04.2022 r. Wojt Gminy Stegna wydat Decyzje nr GO-
SR.6232.2.2.3.2022 w ktérej natozyt wobec firmy: GREEN WAY Krzysztof Ferlin
kar¢ pienigzna w wysokosci 700,00 zI. Okreélona w decyzji kara pieniezna zostala
wyliczona prawidtowo, zgodnie z postanowieniami art. 9n ust. 1 pkt 5 w/w ustawy

o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach. Ustalona w decyzji kara wplyneta na

konto bankowe UG terminowo, w prawidtowej wysokosci.

3.5. Wydatki biezgce.

Kontrolg objeto wykonanie planu wydatkéw w rozdziatach i paragrafach realizowanych

przez Urzad Gminy w Stegnie w 2022 roku. Prawidlowo$é wykonania wydatkow

pod wzgledem zgodnosci z planami finansowymi sprawdzono w oparciu o ewidencje

analityczna do konta 130 ,Rachunek biezacy jednostki”. Sprawdzeniem objeto wszystkie
rozdziaty i paragrafy przy pomocy programu ACL.

\

Q&u

W wyniku kontroli nie stwierdzono przekroczenia planu wydatkow.
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3.5.1. Wydatki z tytutu wynagrodzeri i pochodnych od wynagrodzer
Kontrolg objeto 2022 rok.

W kontrolowanym okresie regulacje dotyczace wynagradzania pracownikéw Urzedu
zawarte zostaly w Zarzadzeniu Nr 178/2021 Wojta Gminy Stegna z dnia 16 grudnia 2021 r,

w sprawie przyjecia Regulaminu wynagradzania pracownikéw samorzqdowych zatrudnionych

w Urzedzie Gminy w Stegnie.
W Regulaminie wynagradzania pracownikéw UG okre$lono m.in.:

e wymagania kwalifikacyjne pracownikéw,

¢ szezegOlowe warunki wynagradzania, w tym minimalny i maksymalny poziom
wynagrodzenia zasadniczego pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie na podstawie
Umowy o prace,

e warunki i sposob przyznawania wynagrodzenia prowizyjnego, dodatku funkeyjnego
1 specjalnego,

e warunki przyznawania oraz warunki i sposob wyplacania nagréd innych niz nagroda
jubileuszowa.

W badanym okresie osoba odpowiedzialng za prawidtowe prowadzenie spraw kadrowych
pracownikéw Urzedu Gminy w Stegnie oraz sporzadzanie list ptac, byta p. Anna Zacharska
zatrudniona na stanowisku Podinspektora ds. kadr i ptac.

W Urzedzie Gminy w Stegnie na dzien 31 grudnia 2022 r. zatrudnionych byto:

47 pracownikoéw Urzedy, co stanowito 45,25 etaty oraz 4 pracownikéw interwencyjnych - 2

etaty.
Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

Kontrolg objeto akta osobowe, kartoteki wynagrodzef oraz wybrane listy ptac (za m-c
maj i listopad 2022 1) pracownikéw Urzedu Gminy w Stegnie, tj.. Wéijta Gminy,
Zastepey Wojta, Sekretarza Gminy, Skarbnika Gminy, Z-cy Skarbnika, a takze, wybranych
z listy os6b zatrudnionych w jednostce na dzien 31.12.2022 r., tj.. kierownika referatu
infrastruktury, gospodarki przestrzennej i nieruchomosci; starszego inspektora strazy gminne;j,
inspektora ds. finansow i kasy; inspektora ds. podatkéw i rozliczen unijnych; podinspektora ds.
wymiaru podatkéw; pomocy administracyjnej; robotnika gospodarczego-sprzataczke. Lacznie
kontrolg objgto 12 pracownikéw (z 47 zatrudnionych).

Sprawdzeniu poddano zgodno$¢ przyznanych i wyplaconych wynagrodzes, w tym:
wysoko§¢ wynagrodzenia zasadniczego, dodatku funkcyjnego, dodatku specjalnego oraz
dodatku za wieloletnia prace, z obowiazujacymi przepisami.

Qg(@: w”’m ‘?)
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W wyniku kontroli ustalono, co nastepuje:

@g(‘l _on

Pani Ewa Dabska zostala wybrana na Wojta Gminy Stegna w drodze wyboréw
bezposrednich, ktore odbyly si¢ dnia 21 pazdziernika 2018 r.,

z Zastepca, Wojta nawigzano stosunek pracy w drodze powotania (akt powotania zostat
wskazany w pkt 1.2. Kierownictwo jednostki niniejszego protokolu kontroli),

Skarbnika Gminy powolala Rada Gminy Stegna (akt powolania zostat wskazany
w pkt 1.2. Kierownictwo jednostki niniejszego protokotu kontroli),

z pozostatymi pracownikami Urzedu objgtymi kontrola zawarto umowe o prace,
pracownicy posiadali wymagania kwalifikacyjne do wykonywania pracy na
poszczegblnych stanowiskach,

wynagrodzenia zasadnicze miesieczne nie przekraczaly maksymalnych stawek
przewidzianych w wewnetrznych uregulowaniach Urzedu Gminy i nie byly nizsze niz
minimalny miesigczny poziom wynagrodzenia zasadniczego przewidziany przez
ustawodawcg dla pracownikéw samorzadowych zatrudnionych na podstawie umowy

0 prace,

wynagrodzenia ujgte na listach wyplat byly zgodne z wynagrodzeniami ustalonymi

w umowach,

listy wyptat podpisane byly przez osobg sporzadzajaca, sprawdzajaca, oraz zatwierdzone

do wyplaty przez Wojta Gminy i Skarbnika Gminy. Kontrola objeto listy ptac za miesiac

maj: nr 23/05/2022, 24/05/2022, 25/05/2022, 28/05/2022 z dnia 27.05.2022 1. oraz za

miesiac listopad: nr 23/11/2022, 24/11/2022, 25/1 1/2022, 28/11/2022 z dnia 28.11.2022 r.,

dodatek za wieloletnia prace by przyznany prawidtowo,

dodatek funkeyjny i dodatek specjalny byt przyznany prawidtowo, zgodnie z przepisami

i uregulowaniami wewnetrznymi Urzgdu Gminy oraz rozporzadzeniem Rady Ministréw

w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych,

miesigezne wynagrodzenie Wéjta Gminy Stegna nie przekraczato wysokogci okreslone;

w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych, tj.:

* do dnia 31.07.2021 r. 7-krotnoéci kwoty bazowej okreslonej w ustawie budzetowej dla
0s0b zajmujacych kierownicze stanowiska pafistwowe na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 23 grudnia 1999 r. o ksztattowaniu wynagrodzen w panstwowej sferze
budzetowej oraz o zmianie niekt6rych ustaw (Dz.U. z 2018 r. poz. 2288),

e od dnia 1.08.2021 1. 11,2-krotnodci kwoty bazowej okreslonej w ustawie budzetowe;

dla oséb zajmujacych stanowiska pafistwowe na podstawie przepiséw ustawy z
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23 grudnia 1999 roku o ksztaltowaniu wynagrodzen w pafistwowej sferze budzetowej
oraz o zmianie niektérych ustaw (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 1658),

oraz nie bylo nizsze niz wynagrodzenie okreslone w art. 37 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada

2008 roku o pracownikach samorzadowych,

— wynagrodzenie zasadnicze, dodatek funkcyjny, dodatek za wystuge lat oraz dodatek
specjalny Wojta Gminy Stegna zostat ustalony:

* Uchwatq Nr I/3/2018 Rady Gminy Stegna z dnia 19 listopada 2018 r. w sprawie
ustalenia wynagrodzenia miesigcznego dla Wojta Gminy Stegna (wynagrodzenie
zasadnicze w kwocie 4.700,00 zt, dodatek funkeyjny w kwocie 1.900,00 zt, dodatek
specjalny w wysokosci 40% lacznego wynagrodzenia zasadniczego i dodatku
funkeyjnego, tj. w kwocie 2.640,00 zt, dodatek za wieloletnia prace w wysokoéci 20%
wynagrodzenia zasadniczego, tj. w kwocie 940,00 z1). Uchwata weszta w zycie z dniem
podjecia.

® Uchwatg Nr XXXII/301/2021 Rady Gminy Stegna z dnia 17 grudnia 2021 r. w sprawie
ustalenia wynagrodzenia miesigcznego dla Wdjta Gminy Stegna (wynagrodzenie
zasadnicze w kwocie 10.250,00 zt, dodatek funkeyjny w kwocie 3.150,00 zi, dodatek
specjalny w wysoko$ci 30% tacznego wynagrodzenia zasadniczegor 1 dodatku
funkcyjnego, tj. w kwocie 4.020,00 zt, dodatek za wieloletnig prace w wysokoéei 20%
wynagrodzenia zasadniczego, tj. w kwocie 2.050,00 zl). Uchwata weszta w zycie
z dniem podjecia, z moca obowiazujaca od 1 sierpnia 2021 r.,

—  w kontrolowanym okresie czynnoéci z zakresu prawa pracy wobec Wojta Gminy, zgodnie

z postanowieniami Zarzadzenia Nr 5/2015 Wéjta Gminy Stegna z dnia 15.01.2015 .

w sprawie wyznaczenia Z-cy Wojta Gminy Stegna do wykonywania czynnosci wobec Wéjta

Gminy Stegna w zakresie prawa pracy, wykonywal Z-ca Wéjta Gminy p. Tomasz

Gajewski, z wylaczeniem czynnosci zwiazanych z nawiazaniem i rozwiazaniem stosunku

pracy oraz ustalaniem wynagrodzenia tj. zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy o pracownikach

samorzadowych, '

— na podstawie pisemnej informacji udzielonej przez p. Tomasza Gajewskiego Zastepce
Wojta Gminy, ustalono, ze Wojta Gminy Stegna p. Ewa Dabska na dzied 31.12.2022 r.
posiadata 26 dni urlopu wypoczynkowego za 2022 rok. |

Powyzsza informacje ujgto w aktach roboczych pod pozycjg III/7, stanowiacych

Zatgeznik Nr 1 do protokotu kontroli.
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3.5.2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikow
Dodatkowe wynagrodzenie roczne nalezne za 2022 1., a wyplacone pracownikom Urzedu

Gminy w Stegnie w 2023 roku, wyniosto lacznie 263.284,28 zi. Poniesione wydatki

sklasyfikowano w nastepujacych rozdziatach:

— 75011 § 4040 — Urzad wojewddzki — 2.598,00 zt,

~ 75023 § 4040 — Urzad gminy —237.837,01 zi,

~ 75416 § 4040 — Straz gminna — 10.151,95 zt,

— 90002 § 4040 - Gospodarka odpadami komunalnymi — 12.697,32 z1.

Kontrolg obj¢to dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacone pracownikom Urzedu
objetych badaniem w pkt 3.5.1. ,Wynagrodzenia osobowe pracownikéw” - tacznie
12 pracownikom. Kontrolg prawidtowoéci naliczania przeprowadzono w oparciu o karty
wynagrodze i listy wyplat dodatkowego wynagrodzenia.

Ustalono, ze:
— przy naliczaniu dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2022 rok pIZyjmowano
podstawe, pomniejszana;
e 0 wynagrodzenie wyplacone za nieobecnoéci zwiazane ze sprawowaniem opieki nad
dzieckiem,
o wynagrodzenie wyplacane za nieobecnoéci zwiazane z urlopem okoliczno$ciowym,
* 0 wynagrodzenie wyplacane za nieobecno$ci zwiazane z przebywaniem na zwolnieniu
lekarskim,
—  Wynagrodzenie roczne naliczono i wyplacono w prawidtowej wysokoci,
— wyplaty wynagrodzenia dokonano w dniu 1 lutego 2023 roku (zgodnie z lista plac
nr 02/03/2023, 03/02/2023, 04/02/2023, 05/02/2023, 06/02/2023, 07/02/2023, 08/02/2023
z dnia 31.01.20232 r.) i w dniu 27.02.2023 r. (zgodnie z lista plac nr 01/02/20 23 z dnia
27.02.2023 r. — wyplata dodatkowego wynagrodzenia rocznego z tytutu realizacji przez
pracownikéw UG projektu UE - dodatek specjalny).
— lista plac zostala podpisana przez osobe sporzadzajaca, sprawdzajacq 1 zatwierdzona
do wyplaty przez Wéjta Gminy i Skarbnika,
3.5.3. Nagrody

Zasady tworzenia funduszu nagréd, a takze zasady przyznawania i rozliczania nagrdd
z funduszu zostaty okre§lone w rozdziale IV Regulaminu wynagradzania pracownikéw
Urzedu Gminy w Stegnie. Zgodnie z ich zapisami, fundusz nagréd tworzy si¢ w ramach

C%

planowanych §rodkéw na wynagrodzenia (w wysokoéci 5%), z przeznaczemem na nagmdy e:%
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pracownikow. Nagrody pienigzne przyznawane sa pracownikom Urzedu uznaniowo

za przestrzeganie porzadku i dyscypliny pracy, wzorowo wykonywane obowiazki, przejawianie

inicjatywy w pracy i doskonalenie kwalifikacji zawodowych. Przyznane nagrody moga zostaé
wyptacone:

—  nie wezeSniej niz tydzief przed i nie pézniej niz tydzien po: 27 maja na dziefi Pracownika

Samorzadowego oraz 11 listopada,

—  w okresie od 20 do 31 grudnia (z zaoszczedzonego funduszu ptac).

Ustalono, ze w 2022 roku pracownikom Urzedu Gminy w Stegnie, zgodnie z art. 36 ust.

1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych oraz zapisami § 15

Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy w Stegnie, przyznano i wyplacono

nagrody uznaniowe na taczna kwote 267.300,00 zt brutto, w tym:

- 47 nagrod uznaniowych wyptaconych na podstawie zapiséw § 15 ust. 2 pkt a Regulaminu
wynagradzania, tj. z tytulu Dnia Pracownika Samorzadowego, w tacznej wysokoéci
71.100,00 zL. Nagrody zostaty wyptacone w dniu 27.05.2022 r. na podstawie:

e listy plac §wiadczenia pienigznego nr 22/05/2022 z dnia 26.05.2022 . (700,00 zh),
* listy plac §wiadczenia pienigznego nr 21/05/2022 z dnia 26.05.2022 r. (70.400 ),

- 47 nagr6d uznaniowych wyptaconych pracownikom Urzedu Gminy na podstawie Zapisow
§ 15 ust. 2 pkt b Regulaminu wynagradiania, tj. na dzien 11 listopada, w tacznej wysokosci
75.800,00 zt. Nagrody zostaty wyptacone w dniu 10.11.2022 r. na podstawie:

¢ listy plac §wiadczenia pienieznego nr 12/11/2022 z dnia 09.11/2022 r. (750,00 71),
e listy plac $wiadczenia pienieznego nr 12/11/2022 z dnia 09.11/2022 r. (75.050,00 zt), -

- 49 nagréd uznaniowych wyptaconych pracownikom Urzedu Gminy na podstawie zapisow
§ 15 wust. 2 pkt c¢) Regulaminu wynagradzania, tj. wyplacane na koniec rtoku
z zaoszczedzonego funduszu plac, w tacznej wysokosci 120.400,00 zt. Nagrody zostaty
wyptacone w dniu 29.12.2022 r. na podstawie:

o listy plac §wiadczenia pienieznego nr 47/12/2022 7z dnia 29.12.2022 1. (1.550,00 zt),
e listy ptac §wiadczenia pienieznego nr 45/12/2022 z dnia 29.12.2022 . (5.100,00 z1),
e listy plac $wiadczenia pienigznego nr 44/12/2022 z dnia 29.12.2022 1. (2.300,00 z1),
¢ listy ptac §wiadczenia pienieznego nr 43/12/2022 z dnia 29.12.2022 t. (5.700,00 z1),
o listy ptac §wiadczenia pienieznego nr 42/12/2022 z dnia 29.12.2022 1. (10.600,00 zb),
e listy plac $wiadczenia pienieznego nf 41/12/2022 z dnia 29.12.2022 1. (64.200,00 z3),
e listy plac §wiadczenia pienieznego nr 40/12/2022 7z dnia 29.12.2022 1. (30.950,00 zt).
\ O‘L ~
S}< c:.i‘."f% W;@,
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Ustalono, Ze:

— nagrody uznaniowe w 2022 1. zostaty wyptacone pracownikom Urzedu zgodnie z przepisami
wewnetrznymi obowiazujacymi w UG, a w przypadku nagréd wyptacanych Skarbnikowi
Gminy i Z-cy Wojta — zgodnie z zapisami art. 36 ust. 6 ustawy o pracownikach
samorzgdowych,

— listy plac zostaly podpisane przez osobg sporzadzajaca, sprawdzajaca i zatwierdzone

do wyplaty przez Wéjta Gminy oraz Skarbnika /Z-cg Skarbnika Gminy.

3.5.3.1. Nagrody jubileuszowe

W roku 2022 z tytulu wieloletniej pracy wyplacono 4 nagrody jubileuszowych, na ktére
wydatkowano facznie kwote w wysoko§ci 43.677,00 zt brutto.

Kontrolg objeto wszystkie wyptacone w 2022 roku nagrody jubileuszowe, tj.: p. Agnieszce
Catkiewicz, p. Dorocie Witkowskiej, p. Tomaszowi Gajewskiemu i p. Beacie Garga$.
W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

—  w aktach osobowych pracownikéw znajduja sie $wiadectwa pracy potwierdzajace nabycie
prawa do wyplaty nagrody jubileuszows;j,
—  prawidlowo okreslano wysoko§¢ nagrod jubileuszowych,

— nagrody jubileuszowe wyplacano terminowo.

3.5.4. Wydatki na podréze stuzbowe pracownikow (krajowe i zagraniczne)

Kontroli poddano wydatki poniesione w 2022 roku przez Urzad Gminy w Stegnie
na pokrycie kosztéw wyjazdédw stuzbowych krajowych i zagranicznych pracownikéw.
W kontrolowanej jednostce uregulowania wewnetrzne w zakresie rozliczania podrézy

stuzbowych zostaly zawarte w:

—  Zarzadzeniu nr 56/2015 Wojta Gminy Stegna z dnia 14 kwietnia 2015 r. w sprawie zasad
delegowania oraz rozliczania kosztéw podrézy krajowych pracownikéw Urzedu Gminy
Stegna oraz kierownikow jednostek organizacyjnych gminy Stegna,

—  Zarzadzeniu nr 120/2012 Wéjta Gminy Stegna z dnia 31 grudnia 2012 r. w sprawie
ustalenia stawki za 1 km przebiegu pojazdu do celéw stuzbowych samochodem osobowym
niebedgcym wlasnoscig pracodawcy, do ktérego wniesiono 2 zmiany, w tym ostatnia

Zarzadzeniem nr 139/2021 z dnia 18 pazdziernika 2021 r. — ktére obowiazywato do 16
stycznia 2023 .,

! Sonuwe @
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—  Zarzadzeniu Nr 9/2023 Wéjta Gminy Stegna z dnia 17 stycznia 2023 r. w sprawie
ustalenia stawki za 1 km. przebiegu pojazdu w podrézach stuzbowych samochodem

osobowym niebgdgcym wilasnosciq pracownika — obowiazujacym od 17 stycznia 2023 r.

3.5.4.1. Podrdze stuzbowe krajowe

W 2021 roku na pokrycie kosztéw podrézy stuzbowych krajowych pracownikéw Urzedu
wydatkowano kwotg w wysokosci 23.789,44 zt, ktéra zostala zrealizowana w ramach
w rozdzialu 75023 w § 4410.

W Urzedzie Gminy w Stegnie prowadzony byt ,,Rejestr delegacii”® w ktérym ujmowane
byly krajowe polecenia wyjazdow stuzbowych pracownikéw wystawione w 2022 roky - tacznie
95 polecen, z czego: 3 anulowane.

Kontroli poddano prawidtowo$¢ rozliczania kosztéw podrézy shuzbowych krajowych
pracownikow Urzedu Gminy w Stegnie, na podstawie polecett wyjazdu stuzbowego,
o nastepujacych numerach: nr 14/2022 z dnia 12.12.2022 r., nr 17/2022 z dnia 25.04.2022 I,
nr 24/2022 z dnia 18.05.2022 r., nr 43/2022 z dnia 28.07.2022 r., nr 49/2022 z dnia
19.08.2022 r., nr 60/2022 z dnia 28.09.2022 r., nr 63/2022 z dnia 13.10.2022 r., nr 75/2022
z dnia 03.11.2022 r., nr 78/2022 z dnia 163.11.2022 r., nr 90/2022 z dnia 12.12.2022 1. — tacznie
10 polecen wyjazdow stuzbowych.

Ustalono, ze:

—  podroze stuzbowe odbywaty sig na podstawie polecen wyjazdu shuzbowego wystawianych
przez Wojta Gminy Stegna lub jego zastepce. Ponadto ustalono, ze w 2022 roku Woéjtowi
Gminy nie wystawiano polecen wyjazdu stuzbowego,

—  w poleceniach wyjazdu podane bylo: miejsce, cel i czas podrdzy stuzbowej oraz §rodek
lokomogji,

— rozliczenia kosztéw podrézy stuizbowych dokonywano zgodnie z danymi podanymi
na poleceniu wyjazdu shuzbowego, tj.: podréze odbywaty do wskazanych miejscowosci
w uzgodnionych terminach, §rodkami lokomocji wskazanymi przez pracodawce,

—  koszty wyjazdéw stuzbowych, w tym naleznych diet, rozliczano prawidtowo, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami wewnetrznymi Urzedu Gminy, wg. stawki za 1 km
przebiegu pojazdu ustalonej w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury w sprawie ustalenia
oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw
osobowych, motocykli i motoroweréw, niebedacych wiasnoscia pracodawcy z dnia
25 marca 2002 r. (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.) oraz wysokoéci diety okre$lone;
w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 1. w sp/rp%i;u

Q%d‘,i —Shoseo
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nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej  lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r.
poz. 167 ze zm.),

—  delegacje zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,

—  wszystkie delegacje posiadaty prawidtows dekretacje,

—  pracownicy dokonywali rozliczenia kosztéw podrézy nie pozniej niz 14 dni od dnia

zakonczenia tej podr6zy.

3.5.4.2. Zwrot kosztow uzywania samochoddw prywatnych do celéw stuzbowych

Ustalono, ze na dzie 31.12.2022 1., 11 pracownikéw Urzedu Gminy w Stegnie posiadalo
zawarte umowy na miesigezne ryczalty pienigzne wyplacane przez pracodawce z tytutu

uzywania do celéw stuzbowych samochodu prywatnego pracownika.

Kontrolg objeto 5 wybranych uméw zawartych z pracownikami oraz skladane na ich

podstawie miesigczne o§wiadczenia za okres I potrocza 2022 1.:

2

Y Led AL
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W wyniku kontroli stwierdzono, Ze:

wyplata ryczaltu nastgpowata po zlozeniu przez pracownika pisemnego o$wiadczenia
0 uzywaniu przez niego w danym miesiacu samochodu osobowego do cel6w stuzbowych,
o$wiadczenie zawierato dane dotyczace pojazdu oraz okreglalo ilosé dni nieobecnodci
pracownika w miejscu pracy w danym miesigcu z powodu choroby, urlopu, podrézy

stuzbowej lub innej nieobecnosci,

zwrotu kosztow dokonywano w formie miesiecznego ryczattu, ktéry ustalono prawidtowo,

jako iloczyn kilometréw i stawki za | kilometr przebiegu danego pojazdu,

w przypadku nieobecnoéci pracownika w pracy dokonywano potraced 1/22 naleznego
ryczattu za kazdy dzien nieobecno$ci,

stawke za 1 km przebiegu pojazdu przyjmowano w wysokoéci wynikajacej
z rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 1. w sprawie ustalenia oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw
osobowych, motocykli i motoroweréw, niebedacych wlasnogcia pracodawcy (Dz. U.
Nr 27, poz. 271 ze zm.),

w wewnetrznych uregulowaniach jednostki nie wskazano terminu wyptaty ryczaltow,
wszystkie przedstawione listy ptac zawieraly adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym,

listy ptac zostaly podpisane przez osobe sporzadzajaca, sprawdzajacq oraz zatwierdzone
do wyplaty przez Wojta Gminy Stegna lub jego zastepce oraz Skarbnika Gminy lub jego
zastepce,

od wyplaconych ryczattéw potracano podatek dochodowy.

3.5.4.3. Podréze stuzbowe zagraniczne

W roku 2022 w Urzedzie Gminy Stegna, nie wystapity wydatki z tytutu podrézy

stuzbowych pracownikéw poza granicami kraju.

3.5.5. Wydatki na zakupy, dostawy i ustugi

Wydatki sprawdzono pod wzgledem prawidtowosci:

= zakwalifikowania do odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowej,

= dekretacji ksiggowej dokumentu,
" stosowania przepisOw ustawy o zaméwieniach publicznych,

" przeprowadzenia kontroli pod wzgledem formalnym, merytorycznym i rachunkowym,

= terminowosci platnosci,

99,

Sprawdzeniem objeto wybrane wydatki zrealizowane w 1'ama§zdzia%u: 75023
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Gminy” § 4210, § 4270, § 4300 — lacznie 40 faktur o nastgpujacych numerach dowodu
ksiggowego: 3056, 0447, 0569, 0779, 1143, 0079, 1521, 0245, 1402, 1452, 2853, 2814, 0520,
1572, 0024, 2921, 1175, 1510, 1534, 1907, 2319, 2534, 2914, 2936, 3062, 2094, 0212, 1979,
0220, 0335, 0316, 0045, 0072, 0232, 0355, 0876, 0369, 1695, 2869, 1924,

Ustalono, ze objete kontrola wydatki biezace:

—  zakwalifikowano do odpowiednich podziatek klasyfikacii budzetowej,

—  zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,

— platnodci za faktury dokonywane byly terminowo,

— nabadanych dokumentach widniala data wptywu do Urzedu Gminy,

— w dniu dokonywania zaptaty faktury/rachunku na koncie 998 zaangazowane bylty $rodki

na pokrycie tych wydatkdw.

3.5.6. Stosowanie przepiséw o zaméwieniach publicznych
Kontrola objeto 2022 rok

Ustalono, Ze w okresie objetym kontrola, w kontrolowanej jednostce, obowiazywat
~Regulamin udzielania zaméwieh publicznych w Urzedzie Gminy w Stegnie” wprowadzony

Zarzadzeniem Nr 189/2021 W6jta Gminy Stegna z dnia 29 grudnia 2021, ktory wszedt w zycie
z dniem 01.01.2022 1.

Wykaz udzielonych w 2022 roku zaméwien publicznych w trybie przetargu
nieograniczonego, w tym dotyczacych wydatkéw biezacych, ujeto w aktach roboczych
pod pozycjq II1/8 stanowiacych Zatgeznik nr 1 do protokotu kontroli.

Ponadto ustalono, ze Gmina Stegna, terminowo, j. nie pézniej niz 30 dni od uchwalenia
budzetu Gminy na 2022 rok, sporzadzita wykaz planowanych zaméwien na 2022 1. Powyzszy

plan zostal opublikowany w dniu 17.01.2022 r. w Biuletynie Zaméwief Publicznych oraz na

stronie internetowej UG.

Kontrola objgto postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego przeprowadzone

w 2022 roku, ktére zostato zrealizowane z wydatkéw biezacych Gminy Stegna.

Nazwa postepowania: , Utrzymanie czystosci i porzqdku na terenie plas Gminy Stegna 2022”
Zamawiajacy: Gmina Stegna

Nr postgpowania: IGPN-1.271.1.2022

Rodzaj zamowienia: ustugi

Tryb udzielenie zaméwienia: podstawowy bez mozliwoéci negocjacji,

Ujecie zamowienia w planie postepowan o udzielenie zamowiet: tak, (f“;‘
(Cher Mﬁ@/ﬁ%@# | fum/
5 —
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Szacowana warto§¢ zamdwienia:

Zadanie nr 1 —270.820,00 21 netto (60.809,23 euro),
Zadanie nr 2 — 12.300,00 21 netto (2.761,81 euro),
Zadanie nr 3 — 59.000,00 zI netto (13.247,71 euro),

Zamawiajacy nie przewidzial zamowiefi, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy
PZP.

Zamieszcz

Tryb postepowania tryb podstawowy na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy PZp
Strona internetowa na ktdrej
3. | prowadzone jest postepowanie (data https://platformazakupowa.pl/pn/stegna 26.01.2022 1.
Zamieszczenia SWZ)
4. | Termin i miejsce sktadania ofert Platforma zakupowa 04.02.2022 .
do godz, 9:00
5. | Liczba oferentéw Zade;me 1 Zadazme 2 ZadaSme 3
6. | Liczba wykluczonych wykonawcdw 0 0 0
7. | Liczba ofert odrzuconych 0 0 0
8. | uniewaznienie - Tak
' art. 255 pkt 3 )
Sy . Przedsigbiorstwo
Spéldzielnia S
po Zl; t‘;‘“na,?” alna Komunalne »Mierzeja”
9. | Nazwa wybranego wykonawcy »oteg - Sp. z 0.0,
ul. Gdariska 2, ,
82-103 Stegna ul. Gdariska 2
82-103 Stegna
10. fai‘;ir‘;’ybranej oferty brutto/platnosé 348.000,00 /30 dni . 38.850,00 24/14 dni
1 Numer umowy/data zawarcia Umowa nr 3/11/2022 z dnia ) Umowa nr 4/11/2022 z dnia
" | umowy 03.03.2022 1. . 28022022,
. Co A Zamieszczenie ogloszenia Zamieszczenis ogloszenia
12. | Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia wBZP 26.01.2022. 1. - w BZP 26.01.2022 1.

13 Daty ewentualnych zmian umowy i ]
" | orazich forma

‘| Zaméwienia w trybie art, 214 ust. 1
pkt7i8 PZP ) - B
Zamieszozenie ogloszenia

0 wykonaniu umowy (art. 448 PZP)

14,

15. 28.04.2023 1. BIP - 01.03.2023 1.

(po terminie)

W dniu 26.01.2022 1. p. Ewa Suchewicz Kierownik Referaty gospodarki odpadami
i ochrony $rodowiska UG w Stegnie sporzadzil ,Wniosek o WSZCzZECie postepowania
o zaméwienie publiczne”, ktérego przedmiotem byla realizacja przedmiotu zamowienia pn.:
» Utrzymanie czysto$ci i porzqdku na terenie plaz Gminy Stegna 2022”. Whniosek, zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 189/2021 Wéjta Gminy Stegna z dnia 29.12.2021 r. w sprawie regulaminu
udzielania zamowier publicznych w Urzedzie Gminy w Stegnie, zostal podpisany w dniu
26.01.2022 r. przez Z-cg Skarbnika - p. Monike Twardowska oraz zatwierdzony przez Wéjta

Gminy Stegna p. Ewe Dabska. We wniosku zostata okreslona wartosé szacunkowa zamOwienia

na kwote 337.400,00 zt netto (370.000,00 zt brutto), w tym:

Q}c{ r;::f Q@%
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— narealizacjg Zadania 1 —-270.820,00 zt netto (297.700,00 zt brutto) — Rozmieszczenie koszy
na odpady na terenie plaz; Odbi6r i wywéz odpadéw z koszy oraz workéw na terenie plaz;
Sprzatanie terenu plaz i zejécia na plaze Gminy Stegna; Biezace utrzymanie czystoéci
na terenach plazowych,

— narealizacjg Zadania 2 — 13.300,00 zt netto (13.300,00 zt brutto) — Bronowanie terenu plaz
Gminy Stegna,
— na realizacj¢ Zadania 3 — 54.280,00 zt netto (59.000,00 zt brutto) — Mechaniczne
przesiewanie plaz Gminy Stegna,
oraz kwota, kt6ra zostata zabezpieczona w budzecie gminy — 43 0.000,00 =t
Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia pn. ,, Utrzymanie czystodci i porzqdku na terenie plaz
Gminy Stegna 2022” w kwocie 337.400,00 z! netto, zostata ustalona przez p. Ewe Suchewicz
Kierownik Referatu gospodarki odpadami i ochrony &rodowiska w dniu 18.01.2022 r.,

W oparciu o poniesione koszty na realizacje tozsamej ustugi z dwoch lat ubieglych

z uwzglednieniem 10% inflacji.

W dniu 17.01.2022 r. Wéjt Gminy Stegna pismem IGPN-1.271.1.2022 wyznaczyt
pracownikow UG do przygotowania i przeprowadzenia postepowania pn. ,Utrzymanie
czystosci i porzqdku na terenie plaz Gminy Stegna - 2022,

Osoby wykonujace czynnoci zwiazane z przeprowadzeniem Postepowania oraz Wéjt
Gminy p. Ewa Dabska, ztozyli w dniu 17.01.2022 r. (tj. przed rozpoczeciem wykonywania

czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania) o§wiadczenia zgodnie z art, 56 ust.
3 ustawy PZP.

Postepowanie przeprowadzono przy uzyciu &rodkéw komunikacji elektroniczne;

za posrednictwem Platformy zakupowe;.

Zamawiajacy wszcezal postgpowanie w trybie podstawowy na podstawie art. 275 pkt 1
ustawy PZP poprzez zamieszczenie w dniu 26.01.2022 r. ogloszenia; w Biuletynie Zaméwien

Publicznych pod nr 2022/BZP 00035983/01 oraz Platformie zakupowe;.

Ogloszenie o zaméwieniu zawieralo informacje okre§lone w art. 272 ust, 1 i 2 oraz
w art. 67 ustawy PZP.

Zamawiajacy w dniu 26.01.2022 r. zamieécit na Platformie Zakupowej Specyfikacje
Warunkéw Zaméwienia. Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia zawierata elementy okreslone
w art. 281 ust. 1 ustawy PZP, w tym: opis przedmiotu zamdwienia pn. ,,Utrzymanie czystosci

i porzqdku na terenie plaz Gminy Stegna 2022” w podziale na 3 czqsc1(zadama) Zadapie 1
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Rozmieszezenie koszy na odpady na terenie plaz; Odbiér i wywoz odpadéw z koszy oraz
workéw na terenie plaz; Sprzatanie terenu plaz i zejScia na plaze Gminy Stegna; Biezgce
utrzymanie czysto$ci na terenach plazowych, Zadania 2 — Bronowanie terenu plaz Gminy
Stegna, Zadania 3 — Mechaniczne przesiewanie plaz Gminy Stegna, termin realizacji
zamOwienia — Zadanie nr 1 od 11.04.2022 r. do 10.04.2023 r., Zadanie nr 2 — od 04.04.2022 r.
do 28.08.2022 r., Zadanie nr 3 - 0d 25.04.2022 1. do 07.08.2022 r.; kryterium oceny ofert — cena
60%, termin platnosci faktury 40%; wadium i termin jego wniesienia — nie wymagane; opis
sposobu przygotowania oferty - w postaci elektronicznej, podpisane; kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/podpisem zaufanym/podpisem osobistym, ztozonej w formie
clektronicznej za posrednictwem  Platformy zakupowej  dostgpnej pod
https://platformazakupowa.pl/pn/ stegna; termin skladania ofert — do dnia 04.02.2022 r. do godz.

adresem

09:00 1 termin otwarcia ofert ~ niezwlocznie po uplywie terminu skladania ofert, nie pdznie;
niz nastgpnego dnia po dniu, w ktérym uplynat termin sktadania ofert tj. 04.02.2022 t.; termin
zwiazania oferta ~ 30 dni (do dnia 05.03.2022 r.); zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy — nie wymagane.

Specyfikacja Zaméwient Publicznych zostat zatwierdzona przez Wojta Gminy Stegna

p. Ewg Dabskg (brak daty zatwierdzenia).

W wymaganym terminie, za posrednictwem Platformy zakupowej, wptynely nastepujace
oferty:

» Zadanie Nr 1

'OFERENT |  Koma Olsziyn . | . SpOldzielnia RECO Rajmund | CLEAN CITY -
o i Socjalna ,,Stegna ST ' TS U
i 8p.z 6. T Sermis? ~ Gorak Jakub Kiedrowski
Wymagane - ul, Towarowa 204, ul: Gdatiska 2 ul. Dabka 19/9 ul, Pilsudskiego 14
Dokumenty - :10-!}17 Olsztyn” | 82103 Stegna 8(‘)..71 go‘ Gdarisk 897609‘(73110;{110‘6
Cena brutto 376.902,00 21 348.000,00 zi 368.000,00 zt 538.000,00 z}

. . R
Termin platnosci 30 dni 30 dni 30 dni 30 dni
faktury
Data / godzina zloZenie 3.02.2022 ¢ !

(d0 04022022 1. do gods. 0 g . 13% 51 03.(()12.21092§ 9r 03.(()12.22002"21 21 03.02.20%2 I
09:00) godz, 13: godz. 19: godz, 20: godz. 22:26
Formularz oferty — T
zalgeznik nr 1 do SWZ * " * *
O$wiadczenie o

spel.mamu warunkow . + - (bral) + +
udziaka w postepowaniu

— Zalacznik nr 2 SWZ,

O$wiadczenie o braku

podstaw do w.ykluczema + + + +

Z postgpowania —

Zalgeznik nr 3 SWZ

Zobowigzanie innego

podmiotu na kidrego nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy
zdolnoéci Wykonawcea

(Lt
D
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polega — Zalgcznik nr 5
do SWZ
Pelnomocnictwa do
reprezentowania w

postepowaniu (ezeli nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy
dotycza)
» Zadanie Nr 2
X OvFEREN-T o IKoma Olsifyn Sp. zo. o. :: RECO Rajmund Gorak
ul. Towarowa 204, - - ul.Dabka19/9 - -
Wymagane D) S
Dokumenty - 10 41_7 ‘ lztyn , 80 ’80 Gdansk
Cena brutto 42 552 00 zt 25 920, 00 7t
Termin platnofci faktury 30 dni 30 dni
Data / godzina zlozenie 03.02.2022 1, 03.02.2022 1.
(do 04.02.2022 1. do godz. 09:00) godz, 13:05 godz, 20:42

Formularz oferty — zalgcznik nr 1 do SWZ + +
OSwiadczenie o spelnianiu warunkdéw udzialu w

postepowaniu — Zalgcznik nr 2 SWZ * *
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z + N
postgpowania — Zalgeznik nr 3 SWZ
Zobowigzanie innego podmiotu na ktérego
zdoIno$ci Wykonawea polega — Zalacznik nr 5 do nie dotyczy nie dotyczy
SWZ
Pelnomocnictwa do reprezentowania w postepowaniu . .
(jezeli dotyeza) nie dotyczy nie dotyczy
» Zadanie Nr 3
AR Przedsigbiorstwo | . n o Lo
: OFERENT |« K » | =" RECO Rajmund CLEAN CITY
5 ; omunalne ,,Mlerzeja
o : g Sp 76.0. . Goérak Jakub Kledrowskl
Wymagane o, quka 19/9 _ ul Pﬁsudsklego 14
Dokuimenty ol Gdafidkad, e g Gt | - 89:600 Chojnice.
iy i :82-103 Stegna i ERa O
P 0,07 zi 0,93 zt 1 08 z
Cena brutto za 1m” przesianej platy (38.850,00 1) (516.150,00 74) (516.150,00 1)
Termin platnosci faktury 14 dni 30 dni 30 dni
Data / godzina zlozenie 01.02.2022 1, 03.02.2022 ., 03.02.2022 1.
(do 04.02.2022 r. do godz. 09:00) godz, 11:13 godz, 20:42 godz, 22:26
Formularz oferty — zalgcznik nr 1 do + + +
SWZ
Oswiadczenie o spelnianiu warunkow
udziaku w postepowaniu — Zalgeznik + + +
nr 2 SWZ
O$wiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia z postepowania — + + +
Zatgcznik nr 3 SWZ,
Zobowiazanie innego podmiotu na
ktérego zdolno$ci Wykonawea polega
— Zalacznik nr 5 do SWZ oraz - (brak) nie dotyczy nie dotyczy
oéwiadczenia tego podmiotu wg,
Zatacznikanr 213
elnomocnic rezentowania . . .
Eostqpoc\j:anh?/‘(]jaeg;irz% tyoz a)ow W nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy

Osoby wykonujace czynno$ci zwiazane z przeprowadzeniem Postepowania oraz Wéjt

Stegny p. Ewa Dabska, ztozyli w dniu 04.02.2022 r. o$wiadczenia zgodme z art. 56

N
O
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ustawy PZP.

Zamawiajacy, zgodnie z art. 222 ust. 4 PZP, przed otwarciem ofert (w dniu
04.02.2022 1. 0 godz. 9:00), udostepnit na stronie internetowej prowadzonego postepowania —
Platformie zakupowej — informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia.

W dniu 04.02.2022 . Zamawiajacy, zgodnie z art, 222 ust. 5 PZP, sporzadzit Informacje
z otwarcia ofert, kt6rg zamieScit na Platformie zakupowej. Sporzadzona Informacia zawierata:
nazwe i adres poszezeg6lnych oferentéw oraz ceny ofert i termin ptatnosci faktury,

Zamawiajacy w dniu 07.03.2022 r. przekazat Prezesowi Urzedu Zamowiey Publicznych
informacjg o ztozonych wnioskach o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu pn. ,, Utrzymanie
czystosci i porzqdku na terenie plaz Gminy Stegna 2022

W dniu 07.02.2022 r. Zamawiajacy, wystosowal do oferenta - Przedsigbiorstwa
Komunalnego ,,Mierzeja” Sp. z 0.0. w Stegnie nastepujace wezwania:

e na podstawie art. 224 ust. 1 PZP, do zlozenia wyjasnien dotyczacych razaco niskiej ceny
realizacji Zadania nr 3 w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn.
Utrzymanie czysto$ci i porzqdku na terenie plaz Gminy Stegna 2022 (znak pisma IGPN-
1.271.24.2021). Zaoferowana catkowita cena oferty (0,07 zt za m® x 185.000 m? x 3 =
38.850,00 z1) byta nizsza o ponad 92,76 % od éredniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert na realizacje Zadania nr 3,

e na podstawie art. 128 ust. 1 PZP, do ztozenia brakujacych zatacznikéw do zlozonej oferty
(znak pisma IGPN-1.271.1.2021)., a mianowicie: zobowiazania podmiotu udostepniaj acego
do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbegdnych zasobéw na potrzeby realizacji
zamowienia (Zalaoznik nr 5); oéwiadczenia podmiotu udostepniajacego zasoby dotyczace
spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia
z postgpowania (Zatacznik nr 2 i 3).

W dniv 08.02.2022 r. (terminowo) Przedsiebiorstwo Komunalne ,,Mierzeja” Sp. z o.0.
(za poSrednictwem platformy zakupowej) zlozyto wyjasnienia w sprawie zaoferowanej ceny
realizacji zaméwienia, ze wskazaniem czynnikow i kalkulacji majacych wplyw na jej wysoko§é
oraz zlozylo wszystkie brakujace o$wiadczenia (Zataczniki Nr 2, 3 i 5). W ztozonych
wyjasnieniach Oferent podirzymat wysoko$é ztozonej oferty.

Pismem z dnia 08.02.2022 r., Zamawiajacy dziatajac na podstawie art. 128 ust, 1 PZP,

wezwal oferenta Spoldzielnig Socjalng ,,Stegna Serwis” z siedziba w Stegnie do zlozenia

i
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o$wiadczenia dotyczacego spelnienia warunkow udziaty w postgpowaniu, zgodnie
z Zatacznikiem Nr 2 do SWZ.

W dniu 08.02.2022 r. (terminowo) oferent — Spéldzielnia Socjalna »otegna Serwis”
w Stegnie, zlozyl wymagane o$wiadczenie poswiadczajace spelnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu (Zatacznik nr 2 do SWZ).

W zwiazku z tym, ze w przedmiotowym postepowaniu na realizacje Zadania 2
~Bronowanie terenu plazy Gmina Stegna” wplynely 2 oferty, a oferta z najnizsza ceng
przewyzszyla kwote, ktora Zamawiajacy zamierzat przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia
— Zamawiajacy dzialajac na podstawie art. 259 w zwiazku z art. 255 pkt 3 PZP uniewaznit czebé
I (Zadanie 2) postgpowania o udzielenie zaméwienia.

Zamawiajacy dziatajac na podstawie art. 260 ust. 2 w dniu 07.02.2022 r. zamiescit
na stronie internetowej prowadzonego postepowania (Platformie zakupowej) Zawiadomienie
o uniewaznieniu czgsci Il postgpowania pn. ,, Utrzymanie czystosci i porzqdku na terenie plaé
Gminy Stegna 2022”. W komunikacie podal uzasadnienie faktyczne i prawne przyczyn
uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia. Ponadto Zamawiajacy w dniu
07.02.2022 1., zgodnie art. 260 ust. 1, powiadomit wszystkich oferentéw bioracych udziat
W postepowaniu o uniewaznieniu postgpowania w zakresie czegei II.

Zamawiajacy w dniu 10.02.2022 1., dziatajac na podstawie art. 274 ust. 1 PZP, wezwal
wykonawcow ktérzy ztozyli najkorzystniejsze oferty (Przedsiebiorstwo Komunalne »Mierzeja”
Sp. z 0.0. oraz Spotdzielnig Socjalna,,,Stegna Serwis”) do ztozenia, w terminie 5 dni, aktualnych
srodkéw dowodowych, tj.:

— o$wiadczenia w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy PZP, o braku przynaleznoéci do tej
samej grupy kapitatlowej z innymi Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w postepowaniu —

| Zakgeznik nr 4 do SWZ,

— odpis lub informacj¢ z KRS lub z CEiIODG, w zakresie art. 109 ust, 1 pkt 4 PZP,

— zaswiadczenie o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowane] w zakresie gospodarki
odpadami komunalnymi z terenu Gminy Stegna (dotyczy oferty do I czesci zamOwienia),

— wykazu sprzgtu mechanicznego jaki zostanie wykorzystany do realizacji zaméwienia —
Zatgeznik Nr 9 do SIWZ.

W dniu 11.02.2022 r, Przedsiebiorstwo Komunalne »Mierzeja” Sp. z 0.0. oraz w dniu
14.02.2022 1. Spotdzielnia Socjalna ,,Stegna Serwis” ztozyly (terminowo) wszystkie wymagane

dokumenty.

Informacjg o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 239 ust. 1 w zw. z axt, 252
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ust.1 i art. 253 ust. 1, zamieszczono w dniu 15,02.2022 1. na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania — Platformie zakupowej oraz przekazano elektronicznie wszystkim Wykonawea,
ktorzy ztozyli oferty. Zamawiajacy jako najkorzystniejsza wybrat oferte¢ Wykonawcey, ktéra
uzyskala najwyzszg oceng punktows, tj.:

—  ofertg Spdtdzielni Socjalnej ,,Stegna Serwis” z siedziba w Stegnie, w zakresie realizacji

Zadania nr 1,

— ofertg Przedsigbiorstwa Komunalnego ,Mierzeja” Sp. z o0.0. z siedziba w Stegnie,
w zakresie realizacji Zadania nr 3.

Gmina Stegna, zgodnie z art. 264 ust. 1 PZP, zawarla nastgpujace umowy w sprawie
zamOwienia publicznego pn. ,, Utrzymanie czystosci i porzqdku na terenie plaz Gminy Stegna
20227
»  w dniu 03.03.2022 r. Umowg Nr 3/11/2022 z Sp6ldzielnig Socjalng ,,Stegna Serwis”

w Stegnie, na wykonanie zadania pn.: ,, Utrzymanie czystosci i porzqdku na terenie plaz

Gminy Stegna 2022” — Zadanie nr 1, w zakresie: a) rozmieszczenia koszy na odpady na

terenie plaz, b) odbioru i wywozu odpadéw z koszy oraz workéw na terenie plazy,

c) sprzatania terenu plaz Gminy Stegna, d) biezacego utrzymania czysto$ci na terenach

przyplazowych. W umowie okre$lono m.in.: taczng maksymalng wartosé przedmiotu

umowy — 348.000,00 zt brutto (zgodnie ze ztozong oferta); termin realizacji umowy —
od 11.04.2022 1. do 10.04.2023 r.; termin ptatno$ci — 30 dni od dnia doreczenia faktury,
kary umowne, formy zmian umowy. Umowa podpisana zostata przez Wéjta Gminy

Stegna p. Ewe Dabska oraz Z-cg Skarbnika Gminy p. Monike Twardowska,

Na dzien podpisania umowy $rodki na realizacje zadania zostalty zabezpieczone

w planie finansowym roku 2022 w rozdziale 90003 § 4300. Plan finansowy na dzief

03.03.2022 r. wynosit 880.000,00 zt, wykonanie — 15.606,51 zt (pozostato 864.393,49 z}).

Ponadto ustalono, zZe:

—  w dniu 25.02.2022 r. zaangazowane zostaly $rodki na realizacje Umowy Nr 3/11/2022

z dnia 03.03.2022 1. zawartej ze Spotdzielnia Socjalng ,,Stegna Serwis” w Stegnie,
na wykonanie zadania pn.: ,, Utrzymanie czystosci i porzqdku na terenie plaz Gminy
Stegna 2022 " —~ Zadanie nr 1, na rok biezacy w kwocie 280.000,00 zt (konto 998) oraz
na lata nastgpne w kwocie 68.000,00 zi. na koncie na koncie 999 ,, Zaangazowanie
wydatkow budzetowych przysziych lat”,

~ Rada Gminy Stegna w drodze Uchwaty Nr XXXII/302/2021 z dnia 17 grudnia

a

2021 1. w sprawie uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Stf
4
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na lata 2022-2034, upowaznita Wéjta Gminy Stegna do zaciagania zobowiazan z
tytulu umoéw, ktdrych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest
niezbedna do zapewnienia ciagloSci dziatania jednostki i z kiérych wynikajace
platno$ci wykraczaja poza rok budzetowy,
> wdniu28.02.2022 r. Umowe Nr 4/11/2022 z Przedsicbiorstwem Komunalnym , Mierzeja”
Sp. z 0.0. w Stegnie, na wykonanie zadania pn.: ,, Utrzymanie czystosci i porzqdku
na terenie plaz Gminy Stegna 2022” - Zadanie nr 3, w zakresie: trzykrotnego
mechanicznego przesiewania terenu plaz Gminy Stegna. W umowie okredlono m.in.:
taczna maksymalna warto$¢ przedmiotu umowy — 38.580,00 zt brutto (zgodnie
ze zlozong, oferta); termin realizacji umowy —do 07.08.2022 r. (w tym I cykl umowy: 25-
29.04.2022 r., II cykl umowy: 04-10.07.2022 r., IIT cykl umowy: 01-07.08.2022 r.);
termin ptatnosci — 14 dni od dnia dorgezenia faktury, kary umowne, formy zmian umowy.
Umowa podpisana zostala przez Woéjta Gminy Stegna p. Eweg Dabska oraz Z-ce
Skarbnika Gminy p. Monike Twardowska.
Na dzien podpisania umowy $rodki na realizacj¢ zadania zostaly zabezpieczone
wplanie finansowym roku 2022 w rozdziale 90095 § 4270. Plan finansowy na dzien
28.02.2022 r. wynosit 880.000,00 zt, wykonanie — 15.606,51 zt (pozostato 864.393,49 7).

W dniu 08.03.2022 r. (terminowo) Zamawiajacy umiescil ogloszenie o udzieleniu

zamoéwienia na portalu UZP pod numerem ogloszenia 2022/BZP 00078385/01 oraz platformie
zakupowe;j.

Z przeprowadzonego przetargu sporzadzono Protokd! postepowania w trybie
podstawowym na druku ZP-TP zgodnie z zalacznikiem nr 8 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie protokoléw postepowania
oraz dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz. U. z 2020 r., poz.

2434), ktory zostal podpisany w dniu 11.03.2022 r. przez Wéjta Gminy Stegna p. Ewe Dabska,
Ustalono, ze:

— rozliczenie realizacji Umowy Nr 4/11/2022 z dnia 28.02.2022 r. zawartej
z Przedsigbiorstwem Komunalnym ,Mierzeja” Sp. z 0.0. w Stegnie, na wykonanie zadania
pn.: , Ulrzymanie czystosci i porzqdku na terenie plaz Gminy Stegna 20227 — Zadanie
nr 3, nastapilo na podstawie czterech faktur, w tym jednej korygujacej (dowéd ksiggowy
nr 1079, 1150, 1544, 1822) na taczng kwote 37.558,61 zl. Realizacja calo§ci zadania

nastapita w dniu 04.08.2022 r. (terminowo, tj. do dnia 07.08.2022 1), faktury zos aly
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wystawione prawidtowo: jako iloczyn stawki za 1 m? okreSlony w ofercie i umowie
(0,07 zI brutto) oraz faktycznie przesianej powierzchni plaz, w oparciu o podpisane
protokoty odbioru prac potwierdzajace wykonanie danego cyklu ustugi. Zaplaty za faktury
dokonano terminowo. Stwierdzono, natomiast, ze I cykl uslug zostat wykonany
z opoznieniem wynoszacym 1 miesiac. W protokole z dnia 30 maja 2022 r. w sprawie
odbioru przesianych plaz stanowiacego cykl I powierzonych zadafi, zostal zawarty
nastepujacy zapis, cyt.: ,.Ze wzgledu na niesprzyjajgce warunki atmosferyczne (opady
deszczu) po wezesniejszym uzgodnieniu, ustuge wykonano w terminie 23.05.2022 r. —
27.05.2022 r. zgodnie z zaleceniami Zleceniodawcy”. Powyisze zmiany nie zostaty
whniesione do zawartej w dniu 28.02.2022 r. Umowy nr 4/11/2022 z dnia.

W dniu 01.03.2023 r. (178 dni po terminie) Zamawiajacy, dziatajac na podstawie
art. 448 PZP, umiescit w BZP na portalu UZP ogloszenie pod numerem 2023/BZP 0011612,

o wykonaniu umowy ustugi ,, Utrzymanie czystosci i porzqdku na terenie plaz Gminy
Stegna 2022” — Zadanie nr 3,

Powyzsze ogloszenie o wykonaniu umowy, Umowe Nr 4/11/2022 z dnia 28.02.2022

r. oraz protokdt odbioru I'i III etapu ustug, ujgto w aktach roboczych pod pozycjg II1/9

stanowiacych Zalgcznik Nr 1 do protokotu kontroli,

rozliczenie realizacji Umowy Nr 3/11/2022 z dnia 03.03.2022 r. zawartej ze Spotdzielnig

Socjalng ,,Stegna Serwis” w Stegnie, na wykonanie zadania pn.: ,, Utrzymanie czystosci

i porzqdku na terenie plaz Gminy Stegna 2022” — Zadanie nr 1,

e za 2022 rok nastapilo na podstawie 9 faktur (dowdd ksiegowy nr 0833, 1081, 1363,
1664, 1914, 2155, 2444, 2783, 3141) na laczna kwotg 225.712,80 zi (W tym
1.531,20 zI tytutem realizacji zadani w m-cu grudniu 2022 r. zaptacone 27.01.2023 r.),

o  za 2023 rok nastapito na podstawie 4 faktury (dowéd ksiegowy nr 0215, 043 8, 0788,
0779) na taczna kwote 6.055,20 zt.

Faktury zostaly wystawione prawidtowo: jako iloczyn stawki jednostkowej wynagrodzenia

okreslony w ofercie i umowie (1740 zt/Mg) oraz faktycznej ilosci odpadéw zmieszanych

przekazanych do utylizacji, w oparciu o kopie dokumentéw sporzadzonych na potrzeby
ewidencji odpadéw (zawierajace: date, ilo§¢ i rodzaj oddanych odpadéw oraz nr rej.

Pojazdu). Zaptaty za faktury dokonano terminowo.

W dniu 28.04.2023 r. Zamawiajacy, dziatajac na podstawie art. 448 PZP, umiescit

w BZP na portalu UZP ogloszenie pod numerem 2023/BZP 00198195 o wykonaniu
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umowy ustugi ,, Utrzymanie czystosci i porzqdku na terenie plaz Gminy Stegna 20227 —

Cze$énr 1.
3.5.7. Wpydatki na podrdze stuzbowe radnych (krajowe i zagraniczne)

3.5.7.1. Wyjazdy stuzbowe krajowe

W roku 2022 r. nie wystapily wydatki z tytutu podrézy stuzbowych radnych Gminy
Stegna na terenie kraju.

3.5.7.2. Wyjazdy stuzbowe zagraniczne

W roku 2022 r. nie wystapity wydatki z tytutu podrézy stuzbowych radnych Gminy
Stegna poza granicami kraju.

3.5.8. Wyplaty diet radnym, cztonkom komisji rady i innym uprawnionym

3.5.8.1. Wyplaty diet radnym, czlonkom komisji rady

Podstawg naliczania i wyplacania diet radnym, cztonkom komisji rady w badanym
okresie (2022 r.) stanowita Uchwata Nr XV1/134/2016 Rady Gminy Stegna z dnia 18 lutego
2016 r. w sprawie ustalenia wysokosci diet dla radnych oraz zwrotu kosztéw podrézy
stuzbowych, do ktérej Rada Gminy wniosta jedna zamiane w drodze Uchwaty Nr X11I/111/2019
z dnia 24 czerwca 2019 1.

Kontrola objgto prawidtowo$¢ wyplaty diet radnym za udziat we wszystkich sesjach
Rady Gminy oraz posiedzeniach komisji statych w I pélroczu 2022 roku, dokonanych
na podstawie list obecnos$ei:

* z sesji Rady Gminy Stegna odbytych w dniach: 28.01.2021 r., 02.03.2022 r.,
25.03.2022 1., 29.04.2022 1., 20.05.2022 1., 25.05.2022 1., 20.06.2022 1., 28.06.2022 r.;

= zposiedzefi Komisji Rewizyjnej w dniach: 07.03.2022 r., 26.04.2022 r.,

*  zposiedzen Komisji ds. BudZetu w dniach: 01.03.2022 1., 27.04.2022 1., 17.06.2022 I,

z posiedzef Komisji ds. Spolecznych w dniach: 01.03.2022 r., 27.042022 1.,

13.06.2022 r.,

z posiedzett Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji w dniach: 28.02.2022 r., 01.03.2022 r.,

23.03.2022 1., 30.05.2022 1.

Stwierdzono, ze:

—  Wyplaty diet radnym dokonano na podstawie miesigcznych list plac, w dniu:

" 09.02.2022 r. — w oparciu o ,,Listg plac diety radni — I 2022, nr 12/02/2022” 7z dnia
08.02.2022 1.,

" 10.03.2022 r. — w oparciu o ,,List¢ plac diety radni - IT 2022, nr 12/03/2022” z dnia
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08.03.2022 r.,

= 10.03.2022 r. — w oparciu o ,Listg plac diety radni - I 2022 (korekta listy plac
nr 12/02/2022), nr 19/03/2022” z dnia 08.03.2022 r.,

= 07.04.2022 r. — w oparciu o ,Liste plac diety radni za I11.2022 nr 09/04/2022" 7 dnia
05.04.2022 1.,

= 09.05.2022 r. — w oparciu o ,Liste plac diety radnych za IV.2022 nr 09/05/2022"
z dnia 05.05.2022 1.,

" 09.06.2022 r. — w oparciu o ,,Listg ptac diety radnych V 2022 nr 13.06.2022” 7 dnia
07.06.2022 r.,

" 06.07.2022 r. — w oparciu o ,,Listg plac diety radnych VI 2022 nr 01/07/2022” 7 dnia
04.07.2022 r.,

— Radnym wyplacano diety w wysokoSci okreslonej przez Rade Gminy w ww. uchwale
w sprawie ustalenia diet dla radnych,

—  przyznane i wyplacone diety radnym nie przekroczyty limitu kwoty okre$lonej w art. 25
ust, 6 ustawy z 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym, tj.: nie przekraczaty 50% kwoty
stanowigceej 2,4-krotno$ci kwoty bazowej okre§lonej w ustawie budzetowej dla os6b
zajmujacych kierownicze stanowiska pafistwowe na podstawie przepiséw ustawy z dnia
23 grudnia 1999 r. o ksztattowaniu wynagrodzefi w panstwowej sferze budzZetowej oraz
o zmianie niektorych ustaw oraz wysokosci diety okre$lonej § 3 pkt 3 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 27 paZdziernika 2021 r. w sprawie maksymalnej wysoko$ci diet
przystugujacych radnemu gminy (Dz. U. z 2021 r. poz. 1974),

— comiesigezne zryczaltowane diety wyplacano terminowo (. do 10 dnia nastgpnego
miesigca) i w prawidtowych wysoko$ciach,

— wszystkie listy plac zawieraty adnotacjg o sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym,

formalnym i rachunkowym,

- listy plac zostaly zatwierdzone do wyplaty przez Woijta Gminy Stegna oraz Skarbnika

Gminy lub jego zastepce.

Lacznie w 2022 roku, tytutem wyplaty diet radnym za udzial w sesjach Rady Gminy oraz

posiedzeniach statych komisji, Gmina Stegna wydatkowata kwotg w  wysokoSci

238.369,10 zk, ktéra zostata ujeta w rozdz. 75022 § 3030.

Ponadto, w trakeie kontroli sprawdzono czy pracownicy jednostek organizacyjnych
gminy w zwiazku z pelnieniem funkcji radnego zachowywali w 2022 roku wynagrodzenie

za czas nieobecnosci w pracy z powodu udziatu w posiedzeniach organow R§1y Gminy Stega.
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W zwiazku z powyzszym, kontrolujacy w dniu 15 marca 2023 r. zwrécili sie do Wiijta
Gminy Stegna z pro$ba o udzielenie informacji pisemnej w nastepujacej sprawie: ,,Czy
pracownicy jednostek organizacyjnych gminy, bedacy radnymi (w kadencji 2018 — 2023),
za udzial w sesji i komisjach Rady, pobieraja jednoczesnie diety i wynagrodzenia
w macierzystych zaktadach pracy?”.

Z odpowiedzi otrzymanej w dniu 22.03.2023 r. wynika, Ze Radni Gminy nie otrzymuja
jednoczesnie wynagrodzenia za prace i diet za udzial w sesji i posiedzeniach komisji.
Odpowiedz podpisana zostata przez Wéjta Gminy Stegna p. Ewe Dabska,

Powyisza odpowiedZz wraz z zatacznikami stanowigcymi odpowiedzi kierownikéw
jednostek organizacyjnych Gminy Stegna na zadane im w tym przedmiocie pytania, ujeto

w aktach roboczych pod pozycjg III/10 stanowiacych Zalgeznik Nr I do niniejszego protokotu
kontroli.

3.5.8.2. Wyplaty diet przewodniczqcym organéw wykonawczych jednostek pomocniczych gminy
(soltysom)

Podstawg naliczania i wyptacania diet dla soltyséw Gminy Stegna w 2022 roku stanowita
Uchwata Nr V/25/2015 Rady Gminy Stegna z dnia 26 lutego 2015 . w sprawie ustalenia

wysokosci diet dla soltyséw oraz zwrotu kosztéw podrézy stuzbowych, do ktorej Rada Gminy

wniosta jedna zamiang w drodze Uchwaty Nr XXX11/299/2021 z dnia 17 grudnia 2021 1.

Kontrola ~objeto prawidlowosé naliczenia i wyplaty zryczattowanych  diet
przewodniczacym organéw wykonawczych jednostek pomocniczych Gminy Stegna

z tytutu peltnienia funkcji soltysa za I p6trocze 2022 roku.

Wyplaty miesigcznych zryczattowanych diet dla Sottysow Gminy Stegna dokonano
w dniach:

— 07.04.2022 r. -~ w oparciu o ,List¢ plac diety soltyséw za I kw. 2022” Nr 10/04/2022
z dnia 05.04.2021 r.,

— 06.07.2022 r. — w oparciu o ,Liste plac diety sottyséw za II kw. 20227 Nr 02/07/2022
z dnia 05.07.2022 r.

Stwierdzono, ze:
—  soltysom wyptacano diety w wysokoSci okreslonej przez Rade Gminy Stegna,

—  kwartalne zryczattowane diety wyplacano terminowo (tj. do 10 dnia nastepnego miesiaca

po uplywie kwartahi),

- wszystkie listy plac zawieraly adnotacjg o sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym,
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formalnym i rachunkowym,

- listy plac zostaly zatwierdzone do wyplaty przez Wéjta Gminy Stegna oraz Skarbnika

Gminy.

Lacznie w 2022 roku, tytulem wyptaty diet soltysom, Gmina Stegna wydatkowata kwote
w wysoko$ci 98.580,00 z1, ktéra zostata ujgta w rozdz. 75095 § 3030.

3.5.9. Naliczanie i wykorzystanie Srodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych.

W 2022 roku zasady gospodarowania §rodkami Zakladowego Funduszu Swiadczeh
Socjalnych zostaty okreSlone w Regulaminie Zakladowego Funduszu Swiadczer Socjalnych,
wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 15/2013 z dnia 13 lutego 2013 r. w sprawie Regulaminu
Zaktadowego Funduszu Swiadczer, Socjalnych oraz powotania Komisji Socjalnej, do ktérego
zostaly wniesione dwie zmiany, w tym ostatnia Zarzqdzeniem Nr 243/2022 Wéjta Gminy Stegna
z dnia 2 grudnia 2022 r.

Podstawa gospodarowania §rodkami ZFSS w 2022 roku byt roczny plan wydatkéw wraz,
z preliminarzem wydatkéw na poszczegélne cele dzialalnoci socjalnej, ustalony w dniu
10 lutego 2021 r. (terminowo) na posiedzeniu Komisji Socjalnej Urzedu Gminy w dniu
10.02.2022 r. (Protokdt nr 1/2022), w ktérym ujeto: dochody i wydatki ZFSS na 2022 rok oraz
wysokosci indywidualnych $wiadezen socjalnych (pomoc mieszkaniowa, wezasy pod grusza,
wycieczki, sanatoria, doplaty do kolonii i ferii dla dzieci pracownikéw, $wiadczenia
Swiateczne, paczki dla dzieci, zapomogi losowe). Roczny Plan finansowy ZFSS na 2022 r..

zostal zatwierdzony przez Wéjta Gminy Stegna.

W trakcie kontroli ustalono, ze:

w Urzgdzie Gminy w Stegnie w 2022 roku prowadzono Zaktadowy Fundusz Swiadczet:

Socjalnych tylko dla pracownikéw Urzedu,

—  Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socj alnych w 2022 roku prowadzony byt na oddzielnym
rachunku bankowym,

- w Urzedzie Gminy w Stegnie prowadzone byly nastepujace konta ksiegowe, stuzace dla
ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszef zaktadowego funduszu §wiadczen soci alnych:
konto 135 ,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” oraz konto 851
,Zaktadowy Fundusz Swiadcze Socjalnych”.

~ bilans otwarcia ZFSS w 2021 r. - stan konta 135 na dzien 01.01.2022 r. wynosit
17.625,10 z1, odpis na pracownikéw za 2022 rok wyniést 88.070,91 zi, wplywy z tytutu
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splaty pozyczek mieszkaniowych przez pracownikéw Urzedu wyniosly 70.055,00 zt,
kapitalizacja odsetek 1.391,11 zt,

— stankonta 135 ,,Rachunek §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia (ZFSS)” na dzieh
31.12.2022 1. wynidst 45.369,37 zt i byt zgodny z rachunkiem bankowym ZFSS Urzedu
Gminy Stegna na dzien 31.12.2022 1.,

—  w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2022 roku $rednie zatrudnienie w Urzedzie Gminy
w przeliczeniu na pefen etat wynosito 49,62 etatu,

—  wysoko$¢ odpisu podstawowego zostata zwickszona o 6,25% przecietnego wynagrodzenia
miesiecznego wzgledem 20 emerytow,

— lacznie wysoko§é odpisu na 2022 rok powinna wynie§¢ 88.059,77, t.: [(49,62 etaty
x 1.662,97 zt) + (20 emerytow x 277,16 z})],

— ustalony przez jednostke kontrolowana odpis na 2022 r. w wysokoéci 88.070,91 zl, zostat
zawyzona o kwote 11,14 zi,

—  odpis przekazano na rachunek ZFSS w dniach:

e 13.01.2022 r. w wysoko$ci 13.907,00 zi,

e (04.02.2022 r. w wysokoS$ci 13.907,00 zi,

e 07.03.2022 r. w wysoko$ci 13.907,00 zi,

e 19.04.2022 r. w wysoko$ci 13.907,00 zi,

¢ 23.05.2022 r. w wysokoSci 10.594,58 zt — acznie do kofica maja 2022 r. przekazano
kwote w wysokosci 66.222,58 7t (terminowo), co stanowito 75% planowanego odpisu
wg. przeciqtnej planowane;j liczby zatrudnionych w Urzedzie Gminy,

e 13.06.2022 r. w wysoko$ci 5.519,00 zi,

e 12.07.2022 r. w wysokos$ei 5.519,00 zl,

o 03.08.2022 r. w wysokosci 5.519,00 2,

® 13.09.2022 r. w wysokodci 5.519,00 zt (terminowo) - tacznie do kofica wrzeénia 2022
r. przekazano kwotg w wysokoSci zt 88.070,91 zi, co stanowito 100% planowanego
odpisu wg. przecietnej planowanej liczby zatrudnionych w Urzedzie Gminy,

e 13.122022 r. dokonano korekty odpisu na ZFSS na 2022 rok wg faktycznego
przecigtnego zatrudnienia, zmniejszajac kwote odpisu o 74.84 zt,

— przy naliczaniu odpisu na jednego pracownika przyjeto 37,5% przecigtnego
wynagrodzenia miesigeznego w gospodarce narodowej w wysokogei 4.434,58 71,

stanowiacej przecigtne wynagrodzenie miesigezne w II pétroczu 2019 1. tj. 1.662,97 zt,
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—  przy naliczaniu odpisu na jednego emeryta lub osobe niepetnosprawna przyjeto 6,25%
przecigtnego wynagrodzenia miesigeznego w gospodarce narodowej w wysokoS$ci
4.434,58 7, stanowiacej przecigtne wynagrodzenie miesieczne w 11 pdtroczu 2019 r.,

. 277,16 7,

— w zakresie terminowoSci przekazywania rodkéw ZFSS na wyodrgbniony rachunek
bankowy nieprawidtowos$ci nie stwierdzono,

—  $rodki funduszu wykorzystano w lacznej wysokosci 131.772,75 zt na dofinansowanic
dzialalno$ci socjalnej zgodnie z unormowaniami zawartymi w Regulaminie Zakladowego

Funduszu Swiadczef Socjalnych obowiazujacym w Urzedzie Gminy w Stegnie, tj.:

= wczasy pod grusza 23.694,75 4,
* dofinansowanie wypoczynku dzieci 3.292,00 z1,
®»  zorganizowanie imprezy integracyjnej 10.900,00 =1,
» $wiadczenia $wiateczne 59.610,00 zt,
" zapomogi losowe 550,00 zt,
* pozyczki mieszkaniowe 31.600,00 zt,
* zakup biletéw do teatru 1.150,00 z,
* inne formy dziatalno$ci 976,00 zt,

— wysoko$¢ dofinansowania z funduszu uzalezniano od sytuacii zyciowej, rodzinnej
i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z funduszu,

—  stan zadluzenia pozyczek mieszkaniowych na dziefi 31.12,2022 r. wyniést 54.845,00 zt -
saldo Wn konta 234-000 (dziennik D31 - ZFSS) na dzie 31.12.2022 1.,

—  ewidencja konta 851 na dzien 31.12.2022 roku przedstawiata sie nastepujaco:
® bilans otwarcia na 01.01.2021 r. — saldo Ma 110.925,10 z,
= odpisy na ZFSS - saldo Ma 88.145,75 7,

odsetki — saldo Ma 1.391,11 z,

korekta ZFSS — zmniejszenie wartosci odpisu — saldo Wn 74,84 zt,
® wykorzystane §rodki z ZFSS (lacznie) — saldo Wn 100.17 2,75 zi,
Saldo Ma konta 851 na dzien 31.12.2021 roku wynosito 100.214.37 =t

3.5.10. Wydatkowanie Srodkéw na realizacie Gminnego Programu  Profilaktyki
Rozwigzywania  Probleméw  Alkoholowych  oraz  Gminnego Programu
Przeciwdziatania Narkomanii.

Kontrola objgto 2022 rok.

W badanym okresie na terenie Gminy Stegna obowiazywat Gminny Program Proﬁlakt-‘ff i
TS
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i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych przyjety Uchwalg Nr XXX/282/2021 Rady
Gminy Stegna z dnia 26 listopada 2021 r. w sprawie przyjecia Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych (GPPiRPA) do realizacji w 2022 r. w Gminie
Stegna, ktéry zostal zastapiony Gminnym Programem Profilaktyki i Rozwigzywania
Problemow Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii przyjetym Uchwalg
Nr XXXV/315/2022 Rady Gminy Stegna z dnia 2 marca 2022 r. w sprawie uchwalenia
Gminnego Programu  Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych  oraz
Przeciwdziatania Narkomanii do realizacji w 2022 r. w Gminie Stegna.

Zgodnie z jego postanowieniami, zaplanowane $rodki na realizacje dziatah z zakresu
Gminnego Programu  Profilakiyki i Rozwigzywania Problemdéw Alkoholowych  oraz
Przeciwdziatania Narkomani w 2022 1., stanowia kwote w wysokoSci 725.201,62 7, w tym:

— planowane dochody z zezwoleA na sprzedaz alkoholu w 2022 r. w wysokoéei
470.000,00 z4,

— $rodki niewykorzystane z lat ubiegtych na realizacje Programu w kwocie 149.201,62 zt,

— przychody i wydatki mini finansowane zwiazane ze szczegdlnymi zadaniami wykonywania
budzetu okreslonymi w odrgbnych ustawach w wysokosci 106.000,00 zt.

Realizacjg Programu Rada Gminy Stegna powierzyta Wéjtowi Gminy.

Wojt Gminy Stegna w dniu 18 grudnia 2017 r. wydat Zarzadzenie Nr 224/2017 w sprawie
ustanowienia  pelnomocnika Wéjta Gminy Stegna ds. Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych, w ktérym ustanowit z dniem 01 stycznia 2018 1. funkcje pelnomocnika Wojta
Gminy Stegna ds. Probleméw Alkoholowych, ktéra bedzie pelnié wyznaczony przez Wojta
pracownik UG na podstawie stosownej umowy.

W dniu 29 listopada 2021 r. W6jt Gminy Stegna dzialajac w imieniu Gminy Stegna
podpisal Umowe-zlecenie 692/2021 z p. Ewa Suchewicz (pracownikiem UG na stanowisku
Kierownika gospodarki odpadami i ochrong §rodowiska) na wykonywanie prac wynikajacych
z zakresu obowiazkdéw sekretarza GKRPA oraz Pelnomocnika Wéjta ds. Rozwiazywania

Probleméw Alkoholowych.

Ustalono, ze Gmina Stegna w 2022 roku na realizacje ww. Programu wydatkowata
tacznie 498.090,26 zt, w ramach rozdziatu 85154 , Przeciwdziatanie alkoholizmowi” w tym
min.: "

* 90.500,00 zt (§ 2800) - dotacja celowa przekazana GOK w Stegnie na dofinansowanie zajeé

profilaktycznych w $wietlicach opiekuficzych — co stanowilo 45,48% zaplanowanych

wydatkdw,
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" 3.949,04 zt (§ 2830) - dotacje cclowe przekazane na dofinansowanie zadaf zleconych
do realizacji pozostalym jednostkom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych
(Uczniowskiemu Klubowi Sportowemu MORZE w Stegnie oraz Stowarzyszeniu Czarni
Przemystaw w Stegnie na realizacjq zadania publicznego pn. Pilka to moje zycie) —
co stanowito 49,36% zaplanowanych wydatkéw.

W kontrolowanym okresie (2022 r.) Gmina Stegna, uzyskata dochéd: z tytulu optaty za
wydanie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych w wysokosci 536.518,69 zt oraz

z tytutu wplywow z czeSci oplaty za zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych w obrocie

hurtowym (tzw. ,,podatek od matpek”) w wysokosci 184.216,14 zt, Y.acznie 720.734,82 71,

Roéznica pomiedzy uzyskanymi w/w dochodami (720.734,82 zI), a poniesionymi
wydatkami (498,090,26 zt) na realizacje Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii w 2022 roku, wyniosta 222.644,56 7.

Z wyjasnien zlozonych przez p. Dorotg Witkowska, Skarbnika Gminy Stegna, wynika,
ze zarowno kwota w wysoko$ci 222.644,56 71, jak i nadwyzki §rodkéw z lat ubiegtych
(149.201,62 z1) zostaly uwzglednione (zaplanowane) w budzecie Gminy Stegna na 2023 rok
na dzialania zwiazane z profilaktyks przeciwdziatania alkoholizmowi oraz zwalczania
narkomanii — Uchwata Nr LI/449/2023 Rady Gminy Stegna z dnia 23 marca 2023 r, w sprawie
zmian budzetu Gminy Stegna na rok 2023. Zaplanowane &rodki na realizacje Programu
Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych w wysokosci 371.846,18 zt, zostaty
ujete w § 9050 jako przychody oraz wydatki w rozdziale w rozdziale 85154 w wysokoéci
345.688,18 zt i w rozdziale 85219 w wysokodci 26.158,00 zt - z uwagi na fakt, Ze zostaly
przeznaczone na pokrycie kosztu wynagrodzer wraz z pochodnymi w realizujacym zadania
przeciwdziatania alkoholizmowi, Gminnym O$rodku Pomocy Spoteczne;.

Powyzsze wyjasnienie ujgto w aktach roboczych pod poz. ITI/10 stanowiacych Zalgcznik
Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

W okresie objgtym kontrola sktad osobowy Gminnej Komisji Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych ustalony zostat w drodze Zarzadzenia Nr 142/2021 7z dnia
25 pazdziernika 2021 . w sprawie powolania Gminnej Komisji Rozwiqzywania Probleméw
Alkoholowych w Stegnie. W w/w zarzadzeniu wskazany zostal 8 osobowy skiad Gminnej
Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych, w tym Przewodniczacy i sekretarz

Komisji.
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Kontrolujacym przedstawiono zawiadczenia potwierdzajace, ze osoby bedace
cztonkami GKRPA w Stegnie przeszty szkolenia z zakresu profilaktyki i rozwiazywania
problemoéw alkoholowych.

Zasady wynagradzania cztonkéw Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych (w tym Petnomocnika Wéjta ds. Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych,
petniacego funkcjg sekretarza Komisji) uregulowane zostaly w Zatgczniku Nr 1 do Gminnego
Programu Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii.,

Kontrolg objgto prawidtowo§¢ naliczenia i wyplaty zryczaltowanego wynagrodzenia
cztonkow Gminnej Komisji ds. Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych i Narkomanii
w Stegnie z tytulu udzialu w posiedzeniach GKRPA oraz pelnienia dyzuréw w punktach
konsultacyjnych, ktore odbyly sie w I pétroczu 2022 roku.

Ustalono, ze w I pétroczu 2022 r. Gminna Komisja Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych odbyta 3 posiedzenia stacjonarne wspdlne, 14 posiedzen wyjazdowych
poszczegodlnych zespotéw GKRPA oraz 38 spotkan (dyzuréw) w punktach konsultacyjnych.
Kontrolg przeprowadzono w oparciu o listy obecnoéci na:

" posiedzeniach stacjonarnych GKRPA w dniach: 16.03.2022 r.,07.04.2022 r., 10.05.2022 1.,

" posiedzeniach wyjazdowych Zespoléw GKRPA w dniach: 13.01.2022 r.,, 14.01.2022 r.,
17.02.2022 r., 18.02.2022 1., 25.03.2022 1., 25.03.2022 r., 26.04.2022 r., 29.04.2022 .,
30.04.2022 1., 17.05.2022 1., 26.05.2022 1., 25.03.2022 1., 28.05.2022 1.,

» dyzurach w punktach konsultacyjnych w dniach: 05.01.2022 r., 08.01.2022 r., 13.01.2022 r,
19.01.2022 r., 22.01.2022 r., 1., 27.01.2022 r., 02.02.2022 r., 05.02.2022 r., 10.02.2022 r.
16.02.2022 r., 19.02.2022 r., 1., 24.02.2022 r., 02.03.2022 1., 05.03.2022 1., 10.03.2022 r.
16.03.2022 1., 19.03.2022 1., 1., 24.03.2022 1., 30.03.2022 1., 02.04.2022 r., 07.04.2022 r.,
13.04.2022 r., 16.04.2022 1., 21.04.2022 r., 1., 30.04.2022 1., 05.05.2022 t., 11.05.2022 t.,
14.05.2022 1., 19.05.2022 r., 25.05.2022 r., 28.05.2022 1., 02.06.2022 r., 08.06.2022 r.,
11.06.2022 1., 22.06.2022 1., 25.06.2022 1., 1., 30.06.2022 1.,

oraz list ptac:

- ,Lista plac udziat w posiedzeniu GKRPA” nr 14/01/2022 z dnia 27.01.2022 r.,

- ,Listy plac dyzur w punkcie konsultacyjnym - GKRPA” nr 14/02/2022 z dnia 08.02.2022 t.,

- ,Lista plac udziat w posiedzeniu GKRPA” nr 16/03/2022 z dnia 03.03.2022 T.,

~ »Listy plac dyzur w punkeie konsultacyjnym - GKRPA” nr 23/03/2022 z dnia 16.03.2022 I.,

- ,Lista plac udziat w posiedzeniu GKRPA” nr 04/04/2022 z dnia 08.04.2022 L.,

- »Listy ptac dyzur w punkcie konsultacyjnym - GKRPA” nr 04/04/2022 7 dnia 14.04.2022;»:,
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- ,,Lista plac posiedzenie GKRPA” nr 08/06/2022 z dnia 08.06.2022 r.,

- ,,Lista ptac udziat w posiedzeniu GKRPA” nr 10/05/2022 z dnia 17.05.2022 T.,

- ,,Listy plac dyzur w punkcie konsultacyjnym - GKRPA” nr 17/05/2022 z dnia 20.05.2022 I,

- ,,Listy ptac dyzur w punkcie konsultacyjnym - GKRPA” nr 10/07/2022 z dnia 04.07.2022 I,

- »Listy plac dyzur w punkcie konsultacyjnym - GKRPA” nr 18/07/2022 z dnia 18.07.2022 t.,

- ,Lista ptac umowa zlecenie” nr 08/02/2022 z dnia 04.02.2022 r. (Sekretarz GKRPA),

- ,,Lista plac umowa zlecenie” nr 08/03/2022 z dnia 03.03.2022 r. (Sekretarz GKRPA),

- ,,Lista plac umowa zlecenie” nr 01/04/2022 z dnia 01.04.2022 r. (Sekretarz GKRPA),

- ,,Lista ptac umowa zlecenie” nr 01/05/2022 z dnia 04.05.2022 1. (Sekretarz GKRPA)

- ,,Lista plac umowa zlecenie” nr 01/06/2022 z dnia 01.06.2022 r. (Sekretarz GKRPA),

Ustalono, ze:

—  wszystkie listy wynagrodzen dla cztonkéw GKRPA objete kontrola zawieraty adnotacjg
o sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,

— listy plac zostaly zatwierdzone do wyptaty przez Wojta Gminy Stegna/Z-ce Woijta
oraz Skarbnika/Z-ce Skarbnika,

— czlonkom Komisji prawidlowo ustalano i wyplacono nalezne wynagrodzenie
z tytutu udziatu w posiedzeniach GKRPA.

Ponadto stwierdzono, ze Gmina Stegna, w ramach zaplanowanych érodkéw na realizacje
Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw na 2022 rok, udzielita dotacji
celowej w kwocie 90.500,00 zt w ramach rozdz. 85154 , Przeciwdziatanic alkoholizmowi”

§ 2800 ,,Dotacje celowe z budzetu dla pozostatych jednostek zaliczanych do sektora finanséw

publicznych.

Powyzsza dotacja zostata udzielona Gminnemu Of$rodkowi Kultury w  Stegnie
na podstawie zawartego w dniu 29.11.2021 r. Porozumienia 1/2021 w sprawie przekazania
dotacji celowej w wysokosci 50.000,00 1 na realizacje zadan Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych na 2022 r., w zakresie prowadzenia zajed
profilaktycznych w §wietlicach opiekuficzych. Porozumienie zostalo zawarte na czas okre§lony
od dnia 01.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 r. Porozumienie zostato podpisane przez Wéijta
Gminy Stegna p. Ewg Dabska i Skarbnika Gminy p/ Dorote Witkowska. Do powyzszego
Porozumienia, w dniu 27.06.2022 r. zostat podpisany Aneks nr 1, na mocy ktérego dokonano
zwigkszenia kwoty dotacji celowej o 15.500,00 z}, z przeznaczeniem na remont budynku
Swietlicy wiejskiej w Nowotnej, w ktorej funkcjonuje placéwka wsparcia dziennego. W dniu

27.0?.2022 r. zostal zawarty Aneks Nr 2 w sprawie przekazania GOK w%icegnie dotacji celgWdj
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w wysoko$ci 25.000,00 zt z przeznaczeniem na dofinansowanie zagospodarowania terenu
wokot swietlicy wiejskiej, w ktdrej funkcjonuje punkt konsultacyjny w Jantarze. Laczna

wysokos¢ dotacji celowej dla GOK Stegnie na 2022 r. wyniosta 90.500,00 zt.
Ustalono, ze:

— porozumienie zostalo zawarte na podstawie Uchwaly Nr XXX/282/2021 Rady Gminy Stegna
z dnia 26 listopada 2021 r. w sprawie przyjecia Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych (GPPIRPA) do realizacji w 2022 r. w Gminie
Stegna. Gminy OSrodek Kultury zostat wskazany przez Rad¢ Gminy Stegna jako placéwka
realizujaca zadania Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemdw

Alkoholowych,

— Gmina Stegna przekazala GOK w Stegnie transze dotacji terminowo w wysokosciach
okreslonych w Porozumieniu,

— Gminny Of$rodek Kultury w Stegnie, zgodnie z zawartym Porozumieniem, terminowo
przedstawit Wojtowi Gminy sprawozdanie z wykorzystania dotacji za I, II i III kwartat
2022 r. oraz sprawozdanie roczne (rozliczenie) wykorzystanej dotacii,

— z przedstawionych przez GOK sprawozdat (rozliczeft) z realizacji zadania wynika,
ze otrzymang dotacje wykorzystano w caloéei do dnia 31.12.2022 r., zgodnie

z przeznaczeniem, tj. na biezace funkcjonowanie §wietlic opiekuficzych i ustugi remontowe.

Kontrolg objeto réwniez inne wybrane wydatki z zakresy profilaktyki i rozwiazywania
probleméw alkoholowych zrealizowane w ramach rozdziahy 85154 w paragrafach 4210 1 4300

— facznie 11 faktur, o nastepujacych nr dowodu ksiggowego: 0546, 0818, 0817, 2080, 2816,
0081, 2868, 0840, 0984, 2491, 2513.

Ustalono, Ze objete kontrolg wydatki biezace:

—  poniesiono na realizacj¢ zadat okre§lonych w Gminnym Programie Profilaktyki
i Rozwiazywania probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii,

—  zakwalifikowano do odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowej, za wyjatkiem
dowodu ksiggowego nr 0840 — Zestawienia wyjazdow  stuzbowych  prywatnym
samochodem przez czionka GKRPA w cely przeprowadzenia rozméw motywujgco-
informacyjnych z osobami naduzywajgcymi alkohol i czlonkami ich Rodzin z dnia
05.05.2022 1. na kwotg 91,10 zt, tytulem zwrotu poniesionych kosztéw za korzystanie
z prywatnego samochodu do celéw stuzbowych, ktéry zostat ujety w rozdz. 85154 § 4300
wZakup ustug pozostatych”, a powinien zostad ujety w rozdz. 85154 § 3030 Rozne

wydatki na rzecz 0s6b fizycznych”,
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—  posiadaty prawidtows dekretacje ksiegowa,

—  zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
—  platnosci za faktury dokonywane byty terminowo,

—  nabadanych dokumentach widniata data wptywu do Urzedu Gminy w Stegnie,

—  w dniu dokonywania zaplaty za faktury na koncie 998 zaangazowane byly $rodki

na pokrycie tych wydatkdw.

W 2022 roku Gmina Stegna nie realizowala wydatkéw w ramach rozdziatu 85153

,»Przeciwdziatanie narkomanii”.

3.5.11. Wydatkowanie Srodkow z zakresu ochrony przeciwpoiarowej

W kontrolowanym okresie na terenie Gminy Stegna funkcjonowaly nastepujace
Ochotnicze Straze Pozarne: OSP Stegna, OSP Jantar, OSP Mikoszewo, OSP Drewnica, OSP
Bronowo, OSP Stegienka, OSP Tujsk, OSP Chelmek-Osada.

Funkcjonujace na terenie gminy jednostki OSP dziataja jako stowarzyszenia zwykle

nieposiadajace osobowosci prawnej, a szczegblowe zadania i ich organizacje okreéla statut.

Gmina Stegna na funkcjonowanie w/w jednostek OSP wydatkowata w 2022 roku
(w ramach rozdziatu 75412) kwotg w wysokosci 943.811,51 1, z CZEego:

w § 3030 — kwotg 79.318,60 zt na wyptate ekwiwalentu pienigznego dla poszezegdlnych

cztonk6w OSP za udziat w dziataniach ratowniczo-gasniczych,

= W § 4110 —kwotg 6.402,24 7t na sktadki na ubezpieczenie spoteczne,

— W § 4170 —kwote 81.581,20 zt na wyplate wynagrodzet z tytutu zawartych uméw zlecen,

— W § 4210 —kwotg 94.870,62 zt na zakup materiatéw i wyposazenia dla OSP,

— W § 4260 - kwotg 51.762,01 zt na oplaty za zuzycie wody i energii,

~ W § 4270 - kwote 4270 zt na zakup ustug remontowych dla OSP,

~ W § 4280 — kwotg 20.550,00 zt na zakup ustug zdrowotnych (badania profilaktyczne),

= W § 4300 - kwotg 24.990,15 zt na zakup ustug pozostatych dla OSP,

— W § 4360 — kwotg 2.501,82 zt na zakup ustug telekomunikacyjnych,

— W § 4430 - kwote 42.677,00 zt na rézne optaty i sktadki (polisy ubezpieczeniowe: mienia
OSP, cztonkéw OSP),

— W § 6230 — kwotg 500.297,24 zt na dotacje celowe na dofinansowanie kosztéw realizacji
inwestycji i zakupéw inwestycyjnych jednostek OSP.

W trakcie kontroli stwierdzono, Ze:

{
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— Rada Gminy Stegna ustalita wysoko$¢ wyplaty ekwiwalenty pienigznego dla czlonkdw
ochotniczych strazy pozarnych Uchwalg nr XXXV/321/2022 7 dnia 2 marca 2022 roku
w sprawie ustalenia wysokosci ekwiwalenty pienigznego dla cztonkdw ochotniczych strazy
pozarnych, ktéra weszla w Zycie z dniem 1 stycznia 2022 r. Do powyzszej uchwaty Rada
Gminy Stegna w dniu 29 wrzesnia 2022 . wniosta zmiang Uchwatg Nr XLIII/366/2022,
w ktdrej zastapiono zapis ,,za kazda rozpoczeta godzing uczestnictwa w dziataniach ..y
na ,,za kazda rozpoczetq godzine uczestnictwa w dzialaniach (..) od zgtoszenia wyjazdu
z jednostki ochotniczej strazy pozarnej”. Zgodnie z podjeta uchwata, nalezny ekwiwalent
pieniezny za kazda rozpoczets godzine udziatu cztonka ochotniczej strazy pozarnej
wynosit:

o w dzialaniu ratowniczym - 18,00 zi,

* w szkoleniu poZarniczym (organizowanym przez Pafstwowa Straz Pozarna lub
gming) - 8 z1,

— ustalona wysoko$¢ ekwiwalentu pienieznego dla czionkéw OSP nie przekraczata 1/175
przecigtnego wynagrodzenia ogloszonego przez Prezesa Gloéwnego Urzedu Statystycznego
przed dniem ustalenia ekwiwalentu,

=  Wojt Gminy Stegna w dniu 5 marca 2012 r. wydat Zarzadzenie Nr 24/2012 w sprawie
ustalenia zasad wyplacania ekwiwalenty Dienigznego przystugujgeego cztonkom
ochotniczych strazy pozarnych za udzial w dziolaniach ratowniczych lub szkoleniach
pozarniczych. Zgodnie w/w Zarzadzeniem ekwiwalent za udzial w dziataniach
ratowniczych lub udziat w szkoleniach pozarniczych wyplacany bedzie cztonkom OSP

Gminy Stegna kwartalnie, do 30 dnia po zakoficzeniu danego kwartatu.

Kontrola objeto prawidlowoéé wyplacania ekwiwalentu za udziat w nastepujacych
akcjach ratowniczych i szkoleniach przeprowadzonych w pierwszym kwartale 2022 roku:

»  akcje ratownicze OSP Jantar odbyte w dniach: 06.01.2022 1,10.01.2022 1., 14.01.2022 1.,
17.01.2022 r, 22.01.2022 r., 30.01.2022 r., 31.01.2022 r., 02.02.2022 1., 13.02.2022 I,
19.02.2022 1., 20.02.2022 r., 21.02.2022 r., 23.02.2022 r., 04.03.2022 r., 12.03.2022 r.,
18.03.2022 1. oraz éwiczenia pozarnicze odbyte w dniu 30.03.2022 1.,

> akcje ratownicze OSP Drewnica odbyte w dnmiach: 10.01.2022 r, 14.01.2022 r.,
17.01.2022 1., 18.01.2022 r., 30.01.2022 r., 31.01.2022 1., 01.02.2022 r., 07.02.2022 1.,
17.02.2022 1., 19.02.2022 1., 11.03.2022 ., 13.03.2022 1.,

» akcje ratownicze OSP Tujsk odbyte w dniu 30.01.2022, 19.02.2022, 21.02.2022,

27.02.2022, 28.02.2022, 25.03.2022, 31.03.2022, _

p ; ; % e
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» akcje ratownicze OSP Stegna odbyte w dniach: 06.01.2022 r, 14.01.2022 r,
15.01.2022 r., 17.01.2022 r., 21.01.2022 r., 23.01.2022 1., 30.01.2022 1., 31.01.2022 r.,
02.02.2022 r., 05.02.2022 r., 12.02.2022 r., 13.02.2022 r., 19.02.2022 r., 21.02.2022 r.,
22.02.2022 r., 23.02.2022 1., 26.02.2022 1., 04.03.2022 r., 08.03.2022 1., 13.03.2022 r.,
14.03.2022 1., 30.03.2022 .,

> akcje ratownicze OSP Mikoszewo odbyte w dniach: 30.01.2022 r., 31.01.2022 r.,
12.03.2022 1., 16.03.2022 1.,

» akcje ratownicze OSP Chelmek Osada odbyte w dniach: 14.01.2022 1., 17.01.2022 r,
28.01.2022 1., 30.01.2022 r., 18.02.2022 1., 19.02.2022 t., 23.02.2022 r.,, 08.03.2022 r,
15.03.2022 r., 22.03.2022 1., 25.03.2022 1., 26.03.2022 1., 31.03.2022 I.,

> akcje ratownicze OSP Broniewo odbyte w dniach:17.01.2022 r., 30.01.2022 1.

4

>

Ustalono, ze:

— wyplata ekwiwalentu dla poszczegélnych cztonkéw OSP nastgpowala na podstawie
» Whiosku o wyplate ekwiwalentu za udzial w dzialaniu ratowniczym lub szkoleniu
pozarniczym organizowanym przez Parisiwowa Straz Pozarng lub gming” sporzadzonego
przez przedstawicieli poszezegblnych jednostek OSP (Prezesa i Naczelnika danej OSP)
sporzadzonego wg. wzoru stanowiacego Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 24/2012 Wéijt
Gminy Stegna z dnia 5 marca 2012 r. w sprawie ustalenia zasad wyplacania ekwiwalenty
pienigznego przystugujgcego czlonkom ochotniczych strazy pozarnych za udzial
w dziataniach ratowniczych Iub szkoleniach pozarniczych,

— na wszystkich zloZzonych wnioskach o wyptate ekwiwalentu brak daty wptywu do UG
(zgodnie z przepisami wewnetrznymi wnioski te powinny zostaé zlozone w terminie
14 dni po zakonczeniu kwartaty),

— do wnioskéw dotaczono ,Wykaz czlonkéw OSP bioracych udzial w dzialaniu
ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym organizowanym przez Pafistwowa Straz Pozarng,
lub gming” sporzadzony wg. wzoru stanowiacego Zatacznik nr 3 do w/w Zarzadzenia
Nr 24/2012 Wéjt Gminy Stegna z dnia 5 marca 2012 r. Powyzszy wykaz sporzadzany byt
W oparciu o miesigezne potwierdzenie udzialu w  dziataniach ratowniczych
poszezegolnych jednostek OSP gminy Stegna (przesylane przez Komende Powiatows,
Pafistwowej Strazy Pozarnej w Nowym Dworze Gdariskim) oraz podpisy ich cztonkdw,
bioracych udziat w akcji,

— na podstawie w/w wnioskéw pracownik UG p. Stanistaw Pietkiewicz Inspektor ds.

ochrony przeciwpozarowej i ochrony zwierzat, po dokonaniu ,korekt”, sporzadza)

Ut @&jg; U0
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wZestawienie naleznego ekwiwalentu czionkéw OSP” stanowiace podstawie wyplaty
ekwiwalentu dla poszczegblnych cztonkéw OSP,
ckwiwalent naliczono w prawidtowej wysokosci w oparciu o obowiazujaca stawke

i czas udziatu poszezegblnych cztonkéw w akcjach ratowniczych, za wyjatkiem:

= ckwiwalentu naliczonego dla p.

z OSP Chelmek-Osada,

Z przedstawionych potwierdzefi udziatu w dziataniach ratowniczych wynika, ze
w dniu 08.03.2022 r. w/w strazacy brali udziat w dziataniu ratowniczym od godziny
14:17 do 15:00 tj. 43 min. Gmina Stegna za powyzsze dziatania naliczyta kazdemu
strazakowi ekwiwalent pienigzny w wysokoéci 36 zt (ak za 2 godz. akcji), t.

zawyzony o 18,00 zt kazdy. Laczna kwota zawyzenia wysokodci ekwiwalenty

za dziatania ratownicze wyniosta 72 zi,

= ckwiwalentu naliczonego dla p.

-~ OSP w Tujsku. Z przedstawionych potwierdzefi
udzialu w dzialaniach ratowniczych wynika, ze w dniu 30.01.2022 r. w/w strazacy
brali udziat w dziataniu ratowniczym od godziny 17:02 do 17:51 tj. 47 min. Gmina
Stegna za powyzsze dzialania naliczyla kazdemu strazakowi ekwiwalent pieniezny
w wysokoSci 36 zt (jak za 2 godz. akji), tj. zawyzony o 18,00 zt kazdy. ¥.aczna kwota
zawyzenia wysokoSci ekwiwalentu za dziatania ratownicze wyniosta 126,00 zt,

= ekwiwalentu naliczonego dla p.
.z OSP
w Jantarze. Z przedstawionych potwierdzed udziatu w dziataniach ratowniczych
wynika, ze w dniu 30.01.2022 r. w/w strazacy brali udziat w dziataniu ratowniczym
od godziny 16:21 do 16:39 tj. 17 min, Gmina Stegna za powyzsze dziatania naliczyta
kazdemu strazakowi ekwiwalent pienigzny w wysokosci 36 zt (jak za 2 godz. akeji),
tj. zawyzony o 18,00 zt kazdy. Laczna kwota zawyzenia wysokosci ekwiwalentu za
dziatania ratownicze wyniosta 108 zt,
= ekwiwalentu dla p. -z OSP w Jantarze. Z przedstawionych potwierdzef
udziatu w dziataniach ratowniczych wynika, ze p. w dniu 06.01.2022 1.,
brat udziat w dziataniu ratowniczym od godz. 12:36 do 13:12 (36 min). Gmina Stegna

nie naliczyta ekwiwalentu pienigznego za udzial w powyzszych dzialaniach

w wysokosci 18 zt (1 godz.),

Q&GL f:%@ﬂﬁ@ mm
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ekwiwalentu naliczonego dla p. -z OSP w Jantarze.
Z, przedstawionych potwierdzen udzialu w dzialaniach ratowniczych wynika,
ze w miesiacu lutym 2022 r., p. bral udziat w akgji ratownicze;
w dniu 20.02.2022 1. trwajacej od godz. 15:10 do godz. 20:05 (4 godz. i 55 min.).
Gmina Stegna naliczyla ekwiwalent pieniezny w wysokosci 72,00 zt (jak za 4 godz.
akeji), tj. zanizony o 18,00 zt,

ekwiwalentu naliczonego dla p.

A z OSP w Jantarze. Z przedstawionych potwierdzef
udzialu w dziataniach ratowniczych wynika, ze w dniu 18.02.2022 r. w/iw strazacy
brali udziat w dziataniu ratowniczym od godziny 08:47 do 9:18 tj. 31 min. Gmina
Stegna za powyzsze dziatania nie naliczyta kazdemu strazakowi ekwiwalent pienigzny

w wysokoSci 18 zt (1 godz. akcji). £.aczna kwota zanizonego ekwiwalentu za dzialania

ratownicze wyniosta 72 zi,
ekwiwalentu naliczonego dla p. z OSP w Jantarze
za miesiac luty 2022 r. wysokoéci 90 zt, ktory zostal naliczony pomimo braku

potwierdzen udziatu p. , w dziataniach ratowniczych miesiacu
lutym 2022 r.,

ekwiwalentu naliczonego dla p.
z OSP w Jantarze. Z przedstawionych

potwierdzen udziatu w dziataniach ratowniczych wynika, Ze dniu 12.03.2022 r. w/w
strazacy brali udzial w dziataniu ratowniczym trwajacym od godziny 13:31 do 13.48
tj. 17 min. Gmina Stegna naliczyta kazdemu strazakowi ekwiwalent pienigzny
w wysokosci 36,00 zt (jak za 2 godz. akgji), tj. zawyzony o 18,00 zt, kazdy. Laczna
kwota zawyzenia wysokoci ekwiwalentu za dziatania ratownicze wyniosta 72 zt,
ekwiwalentu naliczonego dla p. .

z OSP w Jantarze. Z przedstawionych potwierdzen udziatu
w dzialaniach ratowniczych wynika, ze w dniu 18.03.2022 r. w/w strazacy brali udziat
w dzialaniu ratowniczym od godziny 11:44 do 15:44 tj. 4 godziny. Gmina Stegna za
powyzsze dziatania naliczyla kazdemu strazakowi ekwiwalent pienigzny w wysokoéci
90,00 7t (jak za 5 godz. akeji), tj. zawyzony o 18,00 zt kazdy. FL.aczna kwota zawyzenia
wysokosci ekwiwalentu za dziatania ratownicze wyniosta 54,00 z,
ekwiwalentu dla p. z OSP w Jantarze za miesigc marzec 2022 r.

W wysokosci 88 zl, ktéry nie zostal naliczony pomimo potwierdzen udziatu
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p. - W dziataniach ratowniczych w dniu 18.03.2022 r. (4 godz.)
i szkoleniu w dniu w dniu 30.03.2022 . (2 godz.),

" ckwiwalentu naliczonego dla p.

z OSP w Jantarze. Z przedstawionych
potwierdzen udziatu w dziataniach ratowniczych wynika, e w dniu 30.03.2022 r. W/wW
strazacy brali udziat w ¢wiczeniach pozarniczych od godziny 09:05 do 10:41 tj.
1 godz. i 36 min. Gmina Stegna za powyzsze dziatania naliczyta kazdemu strazakowi
ekwiwalent pieniezny w wysokosci 36,00 zt (ak za 2 godz. akcji ratowniczej), tj.
zawyzony o 20 zt kazdy. Laczna kwota zawyzenia wysokoSci ekwiwalentu
za dzialania ratownicze wyniosta 60,00 zt,

» ckwiwalentu dla p. z OSP w Stegnie za miesiac styczet 2022 r.
w wysokosei 18 zl, ktéry nie zostal naliczony pomimo potwierdzen udziatu

p. - v dziataniach ratowniczych w dniu 21.01.2022 1. od godz. 9:52
do 10:11(19 min.),

*  ekwiwalentu naliczonego dla p. .
.z OSP w Stegnie.
Z przedstawionego Wykazu Nr 26/I cztonkéw OSP biorgcych udzial w dzialaniach
ratowniczych lub szkoleniu pozarniczym wynika, ze w dniu 30.03.2022 r. w/w strazacy
brali udziat w ¢wiczeniach pozarniczych od godziny 10:13 do 11:40 tj. 1 godz. i 27
min. Gmina Stegna za powyzsze éwiczenia naliczyta kazdemu strazakowi ekwiwalent
pienigzny w wysokosci 36,00 zt (jak za 2 godz. akeji ratowniczej), tj. zawyzony
0 20 zt kazdy. Laczna kwota zawyzenia wysokosci ekwiwalentu za dziatania
ratownicze wyniosta 120,00 zt.
W wyniku kontroli ustalono, Ze laczna kwota wyplaconych ekwiwalentow
za | kwartal 2022 r. zostata zawyzona o 524,00 zL.,
W dniu 23 marca 2023 r. Wo6jta Gminy Stegna p. Ewa Dabska poinformowata, ze cyt.:
» () Pracownik merytoryczny zostal pouczony oraz przeszkolony w zakresie prawidlowego
obliczania i sporzqdzania zestawier: naleznego ekwiwalentu czlonkéw OSP, bedgcego

podstawq do sporzqdzania listy wyplat.”.

Powyzsza informacja zostala ujeta w aktach roboczych pod pozycjg IIl/12
stanowiacych Zalgcznik Nr 1 do protokotu kontroli.

—  wyplaty ekwiwalentu za I kwartal 2022 roku dokonano w dniu 22 czerwea 2022 roku

i 30 czerwca 2022 r. (tj. odpowiednio 53 dni i 61 dni po terminie okre$lonym w w/w
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Zarzadzeniu nr 24/2012 Wéjta Gminy Stegna z dnia 5 marca 2012 r.) w facznej wysokofci
18.558,00 zt, na podstawie:

e Listy ptac OSP Stegna nr 16/06/2022 z dnia 21.06,2022 r. na kwotg 4.464,00 zt (przelew
w dniu 22.06.2022 1.),

e Listy ptac OSP Jantar nr 17/06/2022 z dnia 22.06.2022 r. na kwote 4.032,00 zt (przelew
w dniu 22.06.2022 r.),

o Listy ptac OSP Drewnica nr 18/06/2022 z dnia 21.06.2022 t. na kwote 1.710,00 zt
(przelew w dniu 22.06.2022 1.),

e Listy ptac OSP Tujsk nr 19/06/2022 z dnia 21.06.2022 1. na kwotg 2.232,00 zt (przelew
w dniu 22.06.2022 1.),

e Listy ptac OSP Bank nr 20/06/2022 z dnia 22.06.2022 r. na kwote 5.508,00 zt (przelew
w dniu 22.06.2022 1.),

e Listy ptac OSP Kasa nr 21/06/2022 z dnia 22.06.2022 r. na kwote 594,00 zt (pobranie
dniu 30.06.2022 1.),
W dniu 23 marca 2023 r. Wéjta Gminy Stegna p. Ewa Dabska poinformowata, ze cyt.:
»(~.) Zgodnie z obowigzujqcym Zarzgdzeniem Nr 24/2012 Wéjta Gminy Stegna z dnia
05 marca 2012 r. w sprawie ustalenia zasad wyplacania ekwiwalenty Dienigznego
przystugujgeego  czlonkom  ochotniczej strazy pozarnej za udzial w dzialaniach
ratowniczych lub szkoleniach pozarniczych, dokumenty stanowiqce podstawe ekwiwalenty
nalezy dostarczyé do Urzedu Gminy w terminie do 14 dni Do zakoviczeniu danego kwartaty,
Przekroczenie terminu wyplaty ekwiwalentu wynika z opdinienr w dostarczaniu
dokumentow przez poszczegdlne jednosthi Ochotniczych Strazy Pozarnych.
Pracownik  merytoryczny  prowadzgcy sprawy  ochrony przeciwpozarowej
w Urzedzie Gminy w Stegnie oraz naczelnicy jednostek OSP zostali pouczeni w zakresie
terminu rozliczania udziatu w akcjach ratowniczych lub szkoleniach,”.
Powyzsza informacja zostala ujeta w aktach roboczych pod pozycjg III/12
stanowiacych Zatgceznik Nr 1 do protokohu kontroli.

— wszystkie w/w listy plac zawieraly adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zostaly zatwierdzone do wyplaty przez
Wojta Gminy Stegna i Skarbnika Gminy,

— nalezny ekwiwalent za udzial cztonkdéw Ochotniczych Strazy Pozarnych w akcjach

ratowniczych realizowano w ramach rozdziatu 75412 § 3030.

ke Sy ( %
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Ponadto w wyniku kontroli ustalono, ze:

—  skladniki mienia uzytkowane przez OSP ujete sa w ewidencji ksiegowej i ksiggach
inwentarzowych gminy,

— W 2022 roku, w ramach rozdz. 75412 § 4430 , R6zne oplaty i sktadki” Gmina Stegna
wydatkowata m.in.: kwote w wysokoéci 2.323,00,00 zt, ktéra stanowila oplatg za Polise
ubezpieczeniowa nr 998-A993444 z dnia 07.05.2022 r. wystawiong przez UNIQA
Towarzystwo Ubezpieczenn S.A. z siedziba w Warszawie, tytulem ubezpieczenia
cztonkéw ochotniczej strazy pozarnej i mtodziezowych druzyn pozarniczych z terenu
Gminy Stegna od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (294 cztonkéw OSP i 58 0s6b
Milodziezowych Druzyn Pozarniczych). Polisa zostala zawarta na okres od dnia
10.05.2022 1. do dnia 09.05.2023 r. i podpisana z przez p. Ewe Dabska Wojta Gminy przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy Stegna,

- Z-ca Wojt Gminy p. Tomasz Gajewski, dziatajac w imieniu Gminy Stegna, podpisat
z cztonkami OSP tacznie 14 uméw zlecen (ktére obowiazywaty w 2022 r.) w sprawie stalej
konserwacji samochodéw specjalnych pozarniczych, w tym:

" 13 uméw zlecefi podpisanych w dniu 4 stycznia 2022 r. o numerach: ORG-
KP.2150.13.2022 (OSP w Drewnicy), ORG-KP.2150.12.2022 (OSP w Chetmku-
Osadzie), ORG-KP.2150.11.2022 (OSP w Tujsku), ORG-KP.2150.10.2022
(OSP w Drewnicy), ORG-KP.2150.9.2022 (OSP w Stegnie), ORG-KP.2150.8.2022
(OSP w Jantarze), ORG-KP.2150.7.2022 (OSP w Broniewie), ORG-KP.2150.6.2022
(OSP w Jantarze), ORG-KP.2150.5.2022 (OSP w Stegnie), ORG-KP.2150.4.2022
(OSP w Stegnie), ORG-KP.2150.3.2022 (OSP w Stegnic), ORG-KP.2150.2.2022 (OSpP
w Stegnie), ORG-KP.2150.1.2022 (OSP w Mikoszewie). Umowy zostaly zawarte na
czas okre$lony od dnia 1 stycznia 2022 r. do dnia 31 grudnia 2022r. i posiadaty
kontrasygnate Skarbnika Gminy Stegna,

= Umowa Zlecenie nr ORG-KP.2150.46.2022 z dnia 29 lipca 2022 r. w sprawie stalej
konserwacji samochodu specjalnego pozarniczego OSP w Tujsku. Umowa zostala
zawarta na czas okre§lony od dnia 1 sierpnia 2022 1. do dnia 31 grudnia 2022 r. ptzy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy Stegna.

Na realizacje w/w uméw Gmina Stegna w 2021 roku wydatkowala tacznie 81 581,20 71,

ktore ujeto w rozdz. 75412 § 4170,

— w2022 roku, w ramach rozdz. 75412 § 6230 »Dotacje celowe z budzetu na finansowanie

lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji i zakupdw inwestycyjnych jednosj:;M
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niezaliczanych do sektora finanséw publicznych” Gmina Stegna wydatkowala kwote

w wysokosci 500.297,24 zt, w tym:

e dotacja celowa dla OSP Chelmek Osada w kwocie 41.757,24 zt na wykonanie

dokumentacji projektowej budynku garazowego OSP oraz swietlicy wiejskiej,

e dotacja celowa dla OSP Tujsk w kwocie 433.540,00 7t na zakup §redniego samochoduy

ratowniczo-gasniczego,

* dotacja celowa dla OSP Mikoszewo w kwocie 25.000,00 zt na zakup quadu,

Kontrolg objeto:

> dotacje celowa udzielong OSP w Chelmku — Osadzie na kwotg 41.757,24 7. Ustalono,

VASH

dotacja zostata przekazana na podstawie Umowy D 1/11/2022 z dnia 03.03.2022
r. zawartej pomigdzy Gming Stegna a Ochotniczg Straza Pozarng w Chelmku-
Osadzie, w sprawie udzielenie dotacji celowej w wysokoéci do 50.000,00 zt na
wykonanie prac projektowo-budowlanych zwiazanych z budowa budynku
gospodarczego do celéw garazowych OSP oraz pomieszezen Swietlicy wiejskiej.
Umowa zostala podpisana przez Wéjta Gminy Stegna p. Ewe Dabska przy
kontrasygnacie Zastepcy Skarbnika Gminy p. Moniki Twardowskiej,

dotacja celowa zostata udzielona za zgoda Rady Gminy Stegna wyrazona
w Uchwale Nr XXX11/303/2021 z dnia 17 grudnia 2021 1. w sprawie uchwalenia
budzetu Gminy Stegna na 2022 rok,

Gmina Stegna terminowo (tj. z terminie do 7 dni od wplywu wniosku o wyplate
dotacji), i w prawidiowej wysokosci przekazala na konto bankowe w/w OSP
udzielong dotacje,

OSP w Chelmku-Osadzie terminowo przediozyto Sprawozdanie z wykorzystania
dotacji udzielonej ze §rodkéw Gminy Stegna w kwocie 41.757,24 zt,

dotacja zostata wydatkowane do dnia okre§lonego w umowie oraz wykorzystana

do wnioskowanej (przekazanej) kwoty w caloéci zgodnie z przeznaczeniem.

> dotacje celowg udzielong OSP w Tujsku na kwote 433.540,00 zt. Ustalono, ze:

dotacja zostata przekazana na podstawie Umowy D-2/2022 7 dnia 29.04.2022 1.
zawartej pomigdzy Gmina Stegna a Ochotniczg Straza Pozarna w Tujsku,
W sprawie przekazania dotacji celowej w wysokosci do 435.000,00 7t na zakup

Sredniego samochodu specjalistycznego, pozarniczego, ratowniczo-gasdniczego.
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kontrasygnacie Skarbnika Gminy p. Doroty Witkowskiej,

" dotacja celowa zostata udzielona za zgods Rady Gminy Stegna - Uchwala
Nr XXXV1/330/2022 z dnia 25 marca 2022 r. w sprawie zmiany budzetu Gminy
Stegna na 2022 rok,

*  Gmina Stegna terminowo (tj. z terminie do 7 dni od wplywu wniosku o wyplate
dotacji do ktérego zataczono fakture zakupu samochodu), 1 w prawidlowej

wysokosci, przekazata na konto bankowe w/w OSP udzielong dotacje w kwocie
433.540,00 =1,

* OSP w Tujsku terminowo przedtozylo Sprawozdanie z wykorzystania dotacji
udzielonej ze §rodkéw Gminy Stegna,
*  dotacja zostata wydatkowane do dnia okre§lonego w umowie oraz wykorzystana

do wnioskowanej (przekazanej) kwoty w cato$ci zgodnie z przeznaczeniem.

Kontrola objeto réwniez wydatki z zakresu ochrony przeciwpozarowej poniesione przez
Gming Stegna w ramach paragrafow 4210, 4270 i 4300 — tacznie 14 dowodéw ksiegowych
o numerach: 0219, 0230, 0478, 1020, 2049, 0317, 0340, 0486, 1276, 1573, 0494, 0671, 0759,
2977 .

Ustalono, Ze objgte kontrols wydatki biezace:
~ poniesiono na realizacj¢ zadafn OSP,
— zakwalifikowano do odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowej,
— posiadaty prawidlows dekretacje ksiegowa,
— zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
— platnosci za faktury dokonywane byty terminowo,
— nabadanych dokumentach widniata data wplywu do Urzedu Gminy,
— W dniu dokonywania zaplaty za faktury na koncie 998 zaangazowane byly Srodki
na pokrycie tych wydatkdw.
3.5.12. Fundusz sotecki
Rada Gminy w Stegnie w dniu 31 marca 2014 . podjeta Uchwate Nr X1.1/400/2014
w sprawie wyodrgbnienia w budzecie Gminy Stegna $rodkéw stanowiqcych fundusz sotecki,
Ustalono, ze:
— na terenic Gminy Stegna funkcjonuje 25 sotectw, tj.: Bronowo, Wisniéwka, Chetmek

Chelmek Osada, Chorgzéwka, Drewnica, Dworek-Niedzwiedzica, Wybicko, Gtlobica,

>

Izbiska, Jantar, Jantar Le$niczéwka, Junoszyno, Mikoszewo, Nowotna, Tujs
/f
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Przemystaw, Rybina, Popowo, Stegienka, Stegienka Osada, Stegna, Stobiec, Swierznica,
Zutawki,

- tworzenie funduszu soteckiego oraz jego rozdysponowanie i wykorzystanie w latach 2021
12022 zostalo objete kontrolg przeprowadzona, przez Najwyzsza 1zbg Kontroli Delegature
w Gdansku. Stwierdzone nieprawidtowosci zostaly ujete w Wystapieniu pokontrolnym
z dnia 23 grudnia 2022 r., ktére zostalo zamieszczone na stronie internetowej BIP Gminy

Stegna pod adresem:

https:/bip.stegna.pl/154/4922/Wystapienie Pokontrolne LGD 411 004_09 2022 Naj

wyzszej Izby Kontroli w_Gdansku 0D 0Aw sprawie E2 80 93 Funkcjonowanie F

unduszy_Soleckiego_w_Gminie Stegna/

W zwiazku z powyzszym odstapiono od czynnoéci kontrolnych w zakresie

funkcjonowanie Funduszu Soteckiego w Gminie Stegna w 2022 roku.

3.6. Inne wydatki biezgce
Kontrola objeto 2022 rok.

Wydatki zwiqzane z odlawianiem oraz opiekq nad bezdomnymi zwierzetami

Rada Gminy w Stegnie w drodze Uchwaly Nr XXXV/322/2022 z dnia 02 marca
2022 1. przyjeta Program opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci
zwierzqt na terenie Gminy Stegna na rok 2022. Powyzsza uchwata zostala w dniu 23 marca
2022 1. opublikowana w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego pod poz. 1093,

W przyjetym Programie, Rada Gminy w Stegnie, okreélita m.in.: koordynatora Programu
— pracownika ds. Ochrony Przeciwpozarowej i Ochrony Zwierzat, wykonawcéw Programu -
Urzedu Gminy w Stegnie, Straz Gminng w Stegnie, schronisko dla zwierzat w Starogardzie
Gdanskim prowadzone przez Ogblnopolskie Towarzystwo Ochrony Zwierzat OTOZ,
»~Animals” z siedziba w Bojanie oraz lecznice weterynaryjng — Przychodnig¢ Weterynaryjng,
Mariusz Majewski z siedziba w Stegnie.

Zgodnie z art. 1la ust.7 ustawy o ochronie zwierzat, projekt Programu opieki
nad zwierzgtami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzqt na terenie Gminy

Stegna na rok 2022, zostat przekazany do zaopiniowania;

— Powiatowemu Inspektorowi Weterynarii w Nowym Dworze Gdasskim - pismem z dnia

15.02.2022 1., ktére zostato dorgczone w dniu 16.02.2022 r.,

— Fundacji ,,Rej dla zwierzat” w Mikoszewie - pismem z dnia 15.02.2022 1., ktére zostato
doreczone w dniu 16.02.2022 1.,

— Ogolnopolskiemu Towarzystwu Ochrony Zwierzat OTOZ , Animals” w Bojanie — piwa

cb&rs, S0k
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z dnia 15.02.2022 r., kt6re zostato doreczone w dniu 17.02.2022 r.,

— Stowarzyszeniu Wspierania Rozwoju ,,Aktywni Razem” w Mikoszewie — pismem z dnia
16.02.2022 1., ktére zostato dorgczone w dniu 19.02.2022 r.,

— Kotu Lowieckiemu ,,Soké?’ nr 7 w Gdansky — pismem z dnia 15.02.2022 r., ktére zostato
doreczone w dniu 24.02.2022 r.,

— Kotu Lowieckiemu ,,Zutawy” w Nowym Dworze Gdafiskim — pismem z dnia 15.02.2022 .,
ktére zostato dorgczone w dniu 23.02.2022 r.,

— Kotu Lowieckiemu ,,Sokét-Kolejarz” w Gdafisku — pismem z dnia 15.02.2022 r., ktére
zostalo dorgezone w dniu 19.02.2022 r.,

— Kolu Lowieckiemu ,,Kormoran” w Gdyni — pismem z dnia 15.02.2022 r., ktérego préba
dorgezenia zostata podjeta 17.02.2022 1. i 25.02.2022 . oraz zwrécone do nadawcy w dniu
07.03.2022 1.,

— Kolu Lowieckiemu ,,Rarég” w Zukowie — pismem z dnia 15.02,2022 r., ktérego préba
dorgezenia zostata podjeta 21.02.2022 1. 1 01.03.2022 r. oraz zwrécone do nadawcy w dniu
11.03.2022 1.

Projekt Programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci |
zwierzat na terenie Gminy Stegna zostat zaopiniowany pozytywnie.

Ustalono, ze w 2022 r. Gmina Stegna, tytulem realizacji powyzszego Programu, zawarta
nastgpujace umowy:

~ Umoweg NR 44/1/2022 z dnia 15.02.2022 r. 7 Fundacjg ,,Animalsi” z siedzibg

w Gdansku prowadzaca Schronisko dla Bezdomnych Zwierzat, ktérej przedmiotem byta
ustuga polegajaca na odtawianiu oraz transporcie bezdomnych zwierzat z terenu Gminy
Stegna do schroniska oraz zapewnieniu pelnej opieki, w tym procesu adopcyjnego.
W umowie okreSlono m.in. wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy na kwote:
" 1.999,98 zt brutto za kazdego odtowionego, przetransportowanego i objetego opieka
psa,
" 999,99 7t brutto za kazdego odtowionego, przetransportowanego i objetego opieka

kota,

* 2.500,01 zt brutto za kazda odlowiona, przetransportowang, i objeta opieka suke
z miotem,

1.500,01 zt brutto za kazda odtowiona, przetransportowana, i objeta opieka kocice

Z miotem,

oraz termin zaptaty — 14 dni od otrzymania faktury, Umowa zostata zawarta na czas

Q?(cc‘ < Q. @u
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okreslony, tj. od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2022 r. i podpisana przez Wojta
Gminy Stegna p. Ewg Dabska oraz Skarbnika Gminy p. Dorote Witkowska,

Ogétem w 2022 1., z tytutu realizacjii powyzszej umowy, Fundacja ANIMALSI
wystawita tacznie 6 faktur, na taczna kwote 18.058,82 zt. Zaptaty za zrealizowane ushugi
dokonano terminowo, zgodnie z postanowieniami zawartymi w umowie. Wydatki zostaty
zrealizowane w ramach rozdziatu 90095 § 4300,

= Umowg Nr 76/1/2022 z dnia 15.02.2022 . zawartg, z firma Mariusz Majewski Przychodnia
Weterynaryjna z siedziba w Stegnie — na calodobowg gotowos§é do wykonywania
czynno$ci zwiazanych ze §wiadczeniem ushug weterynaryjnych, w tym: zapewnienie
calodobowej opieki weterynaryjnej w przypadkach zdarzefi drogowych z udziatem
zwierzat 1 w przypadku zwierzat agresywnych oraz udzielania pomocy weterynaryjnej
chorym wolnozyjacym kotom i bezdomnym zwierzgtom, oraz zwierzetom, u ktérych
istnieje podejrzenie znecania si¢ nad nimi. W umowie okre§lono m.in. cennik
Swiadczonych ustug (badanie kliniczne: bez podania lekéw — 25 z1, z podaniem lekéw —
50 z1, z zabiegiem chirurgicznym lub uépieniem — 100 7, uspienie $lepego miotu 50 zt,
sterylizacja: kotki — 100 zt, suki — 130 zi, kastracja: kocura — 80 zi, psa — 70 zk,
odrobaczenie (podanie 1 tabletki) — 10 zt, odpchlenie od 10 do 20 zt, szczepienie przeciw
wéciekliznie ~ 25 7, ocena stanu zdrowia zwierzecia nad ktérym sig zngcano — 25 zi,
ryczalt za dojazd do wezwania bezpodstawnego — 25 zt), sposéb przekazania: przelewem
na rachunek bankowy Wykonawcy, na podstawie rachunku w terminie 14 dni od daty jego
otrzymania. Umowa zostata zawarta na czas okreglony, tj. od dnia podpisania
do 31.12.2022 r. i podpisana przez Wéjta Gminy Stegna p. Ewe Dabska oraz Skarbnika
Gminy p. Dorote Witkowska,
W 2022 r. Gmina Stegna z tytutu realizacji powyzszej umowy nie poniosta wydatkéw
- Przychodnia Weterynaryjna Mariusz Majewski z siedziba w Stegnie nie wystawila zadnej

faktury tytutem realizacji w/w Umowy Nr 76/1/2022 7 dnia 15.02.2022 r.

Ponadto Gmina Stegna w 2022 roku w ramach rozdz. 90095 § 4210 wydatkowata kwote
w wysokoSci 728,57 zt za zakup karmy dla kotéw wolnozyjacych z terenu gminy Stegna
na podstawie 4 faktur o nastepujacych numerach dowodu ksiggowego: 1564, 2459, 2541, 2551,

(
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3.6. Wydatki majgtkowe

3.6.1. Planowanie nakladéw inwestycyjnych (Wieloletnia Prognoza Finansowa)

W badanym okresie (2020 — 2022) planowane naklady inwestycyjne okre§lone zostaty

w uchwalach Rady Gminy Stegna:

Nr XXXI1/303/2021 z dnia 17 grudnia 2021 roku w sprawie uchwalenia budsety Gminy
Stegna na rok 2022 - limity wydatkéw inwestycyjnych (wedlug zadan) zgodnie
z Zalacznikiem nr 3 oraz Uchwale Nr X11/126/2019 z dnia 16 grudnia 2019 r, w sprawie
uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Stegna na lata 2020-2032, do ktérej
wprowadzono w 2022 roku trzynacie zmian, z czego ostatnia zmiang Uchwaty
Nr XLVI1I/422/2022 Rady Gminy Stegna z dnia 21 grudnia 2022 L.,

Nr X11/217/2020 z dnia 18 grudnia 2020 roku w sprawie uchwalenia budsetu Gminy Stegna
na rok 2021 - limity wydatkéw inwestycyjnych (wedtug zadant) zgodnie z Zatacznikiem nr
3 oraz Uchwale Nr XXII/216/20120 z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie uchwalenia
Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Stegna na lata 2021-2033, do ktérej
wprowadzono w2021 roku siedem zmian, z czego ostatnia zmiang¢ Uchwalg
Nr XXXI1/298/2021 Rady Gminy Stegna z dnia 17 grudnia 2021 1.,

Nr XI1/127/2019 z dnia 16 grudnia 2019 roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Stegna
na rok 2020 — limity wydatkéw inwestycyjnych (wedlug zadan) zgodnie z Zatacznikiem
nr 3 oraz Uchwale Nr XII/126/2019 z dnia 16 grudnia 2019 r. w sprawie uchwalenia
Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Stegna na lata 2020-2032, do ktdrej
wprowadzono w2020 roku osiem zmian, z czego ostatnia zmiane¢ Uchwatg

Nr XX11/214/2020 Rady Gminy Stegna z dnia 18 grudnia 2020 r.

3.6.2. Wydatki na inwestycje i remonty (z uwzglednieniem przepiséw o zaméwieniach

publicznych) wraz z rozliczeniem oraz przyjeciem zakoniczonych zadari inwestycyjnych na
stan srodkow trwalych. .

Planowane w budzecie wydatki inwestycyjne Gminy Stegna oraz ich realizacje

w okresie od 01.01.2020 1. do 31.12.2022 1. przedstawiono w tabelach ponizej.

16010 106 500,00 55 853,00 52,44
2020 | 6050 5407 789,00 4 868 993,02 90,04
6057 1257 720,49 84 488,23 6,72
| 6059 689 280,13 55 731,77 8,09
6060 374 329,00 365 319,00 97,59

6230 176 505,00 176 505,00 100,00 y
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3

200 000,00 200 000,00 100,00
’ 6660 105 680,00 105 680,00 100,00
6667 1,00 0,01 1,00
6100 222 500,00 166 754,56 74,95
6050 12329 682,00 9235 938,78 74,91
| 2021 | 6057 4 180 698,49 2772 870,56 66,33
6058 333 783,00 250 317,87 74,99
6059 3060 880,55 1779 291,10 58,13
6060 161 305,00 161 070,50 99,85
6170 15 000,00 15 000,00 100,00
6230 102 911,00 52 910,60 51,41
6300 243 385,00 243 384,16 100,00
139,00 100,00

254 750,00

173 403,44

68,07

6050 15 373 247,80 14485 468,34 94,23
16057 1663 886,29 235 287,11 14,14
f52022 6059 1261 952,39 133 351,99 10,57

6060 225 769,00 167 819,00 74,33

6100 2 689 555,58 806 150,00 29,97

6170 20 000,00 - -

6220 58 564,22 58 563,30 100,00

16230 510 000,00 500 297,24 98,10

6300 309 250,00 - -

Wykaz zaméwieni publicznych przeprowadzonych przez Urzad Gminy w Stegnie

w badanym okresie (2020-2022) zostat ujety pod pozycig III/8 w aktach roboczych kontroli
stanowiacych Zalgcznik nr 1 do protokotu kontroli,

3.6.2.1. Wydatki na_inwestycje i remonty (z_uwzglednieniem przepiséw o zamowieniach

publicznych)

Ustalono, Ze w okresie objetym kontrolg (lata: 2020-2022), w kontrolowanej jednostce,

obowiazywaty przepisy wewnetrzne dotyczgce procedury udzielania zamoéwiet publicznych

zawarte W ,,Regulaminie udzielania zaméwie publicznych w Urzedzie Gminy w

wprowadzonym:

- Zarzgdzeniem

Nr

189/2021

Wojta

Gminy  Stegna

2021 r. — obowigzujacym od dnia 03.01.2022 L.,

(ke

Stegnie”

z dnia 29

grudnia

&%?Q@M/ %; ‘
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— Zarzadzeniem Nr = 8/2021 Woijta Gminy Stegna =z dnia 29 stycznia
2021 r. — obowiazujacym od dnia 29.01.2021 r. do dnia 02.01.2022 L.,

— Zarzadzeniem Nr 64/2017 Wéjta Gminy Stegna z dnia 07 kwietnia 2017 r. — obowigzujacym
od dnia 07.04.2017 r. do dnia 28.01.2021 r.

Kontrola objeto wybrane zadania oraz wydatki na ich realizacjg, poniesione przez Gmine

Stegna w latach 2021 — 2022, ktére ujeto w tabeli ponizej:

ostépowania :
»Przebudowa drogi gminnej ul, Stonecznej w Tryb
-] miejscowosci Drewnica” podstawowy 247.829,01 4
-',2'0'22", | »Przebudowa drogi gminnej ul. Okélnej i Tryb 1.584.290,46 71
-] Sportowej w migjscowodci Stegna” podstawowy

> Rok 2022
Nazwa postepowania: ,,Przebudowa drogi gminnej ul. Okolnej i Sportowej
w miejscowosci Stegna”
Zamawiajacy: Gmina Stegna
Nr postepowania: IGPN-1.271.22.2022
Rodzaj zaméwienia: roboty budowlane
Tryb udzielenie zaméwienia: podstawowy bez mozliwosci negocjacji,
Ujecie zaméwienia w planie postepowas o udzielenie zamowien: tak,

Szacowana warto$¢ zamdwienia: 1.309.258,39 zk netto (293.977,54 euro),

Zamawiajacy nie przewidziat zaméwiet, o ktérych mowa w art. 214 ust, 1 pkt 7 1 8 ustawy
PZP.

1. | Wszczecie postgpowania (data) Zamieszczenie ogloszenia w BZP 10.08.2022 1.,
2. | Tryb postepowania tryb podstawowy na podstawie art, 275 pkt 1 ustawy PZP
Strona internetowa na ktérej
3. | prowadzone jest postepowanie hitps://platformazakupowa.pl/pn/stegna 10.08.2022 1.
(data zamieszczenia SWZ)
4 Z;;?m i miejsce sktadania Platforma zakupowa d2§ gﬁdZZO?;ZO%
5. | Liczba oferentéw 5
6 Liczba wykluczonych 0
" | wykonawcéw
7. | Liczba ofert odizuconych 1
DROMAR Marek Drozdowski
8. | Nazwa wybranego wykonawcy ul. Ogrodowa 53
83-132 Morzeszezyn
9 Cena wybranej oferty 1.380.077,00 z/60 m-cy
" | brutto/okres gwarancji po podpisaniu aneksu 1.584.290,46 2,

L 5o (4
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10 Numer umowy/data zawarcia

Umowa nr 25/11/2022 z dnia 29.09.2022 r.
umowy

1 Ogloszenie o udzieleniu

A Zamieszczenie ogloszenia w BZP 10.10.2022 r,
zamOwienia
12, | Daty ewentualnych zmian Aneks Nr [ z dnia 19.12.2022 1.
umowy oraz ich forma
Zamobwienia w trybie art. 214 )
B3| st 1pkt 718 PZP Nie
Zamieszczenie ogloszenia 01.03.2023 1.
14. | o wykonaniu umowy (art, 448 BZP (9 dnipo
PZP) terminie)

W dniu 05.08.2022 r. p. Agnieszka Skrzypezak Inspektor ds. drog i mostéw Referatu
gospodarki odpadami i ochrony §rodowiska UG w Stegnie, sporzadzila ,,Wniosek o WSZczecie
postgpowania o zaméwienie publiczne”, ktérego przedmiotem byla realizacja inwestycji pn.:
»Przebudowa drogi gminnej ul. Okblnej i Sportowej w miejscowosci Stegna”, Whiosek,
zgodnie z Zarzadzeniem Nr 189/2021 Woéijta Gminy Stegna z dnia 29.12.2021 r. w sprawie
regulaminu udzielania zaméwier: publicznych w Urzedzie Gminy w Stegnie, zostal podpisany
przez p. Monik¢ Twardowska - Z-cg Skarbnika oraz zatwierdzony przez p. Ewe Dabska - Wéjta
Gminy Stegna. We wniosku zostata okre§lona wartodé szacunkowa zamOwienia na kwote
1.309.258,39 zt netto (1.610.387,82 zt brutto) oraz kwota, ktéra zostala zabezpieczona
w budZecie gminy — 1.655.636,00 zt.

Szacunkowa warto§¢ zaméwienia pn. ,, Przebudowa drogi gminnej ul. Okédlnej
i Sportowej w miejscowosci Stegna” w kwocie 1.309.258,39 zi netto, zostata ustalona w oparciu
o kosztorys inwestorski sporzadzony w dniu 03.08.2022 . przez firmg ROADI Sp. z o.0.
z siedziba w Gdansku i stanowita warto§é kosztotysows robét budowlanych bez podatku VAT.

W dniu 05.08.2022 r. W6jt Gminy Stegna pismem IGPN-1.271.22.2022 wskazat 0soby
wyznaczone do przygotowania i przeprowadzenia postepowania pn. ,,Przebudowa drogi
gminnej ul. Okdlnej i Sportowej w miejscowosci Stegna”.

Osoby wykonujace czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem Postgpowania oraz p. Ewa
Dabska - Wéjt Stegny, ztozyly w dniu 05.08.2022 r. (4. przed rozpoczeciem wykonywania
czynnosci zwiagzanych z przeprowadzeniem postepowania) o§wiadczenia zgodnie z art. 56 ust.

3 ustawy PZP.

Postepowanie przeprowadzono przy uzyciu $rodkéw komunikacji - elektroniczne;
za posrednictwem Platformy zakupowe;.
Zamawiajacy wszczal postgpowanie poprzez zamieszezenie w dniu 10.08.2022 1.

ogloszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych pod nr 2022/BZP 00299633/01 oraz

na Platformie zakupowe;.
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Ogloszenic o zamoéwieniu zawieralo informacje okre§lona w art. 272 ust. 1 i 2 oraz
w art. 67 ustawy PZP.

Zamawiajacy w dniu 10.08.2022 r. zamieScit na Platformie Zakupowej Specyfikacje
Warunkéw Zaméwienia. Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia zawierata elementy okre§lone
w art. 281 ust. 1 ustawy PZP, w tym: termin wykonania zamoéwienia — 3 miesigce od dnia
podpisania umowy; kryterium oceny ofert — cena 60%, okres gwarancji jako$ci 40%; wadium
i termin jego wniesienia —20.000,00 zt (po zmianie tresci SWZ 15.000,00 zt) — wniesione przed
uplywem terminu sktadania ofert; opis sposobu przygotowania oferty - w postaci
elektronicznej,  podpisanej  kwalifikowanym podpisem  elektronicznym/podpisem

zaufanym/podpisem osobistym, ztozonej w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy

zakupowej dostepnej pod adresem https:/platformazakupowa.pl/pn/stegna; termin sktadania
ofert — do dnia 25.08.2022 r. do godz. 9:00 i termin otwarcia ofert — niezwlocznie po uptywie
terminu skladania ofert, nie pdzniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uplynat termin
sktadania ofert tj. 25.08.2022 r. (w ogloszeniu o przetargu wskazany jest termin otwarcia ofert
na dzien 25.08.2022 1. o godz. 09:05); termin zwiazania oferta — 30 dni od dnia uptywu terminy
skladania ofert, tj. do dnia 23.09.2022; wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy — 5% ceny calkowitej podanej w ofercie, wniesione najpdzniej z dniem
zawarcia umowy. )

Zamawiajacy w dniu 11.08.2022 r. dokonat zmiany treéci Specyfikacji Warunkéw
Zamowienia postepowania przetargowego pn. ,, Przebudowa drogi gminnej ul. Okélnej
1 Sportowej w miejscowosci Stegna”, poprzez zmiang wysoko$ci wnoszonego wadium z kwoty
20.000,00 zt na 15.000,00 zt. Ogloszenie o zmianie ogloszenia Zamawiajacy zamie$cit w dniu

11.08.2022 r. w Biuletynie Zaméwien Publicznych pod nr 2022/BZP 00301386/01 oraz na

Platformie zakupowe;.

W dniu 17.08.2022 r., do Zamawiajacego wplynely pismo w sprawie udzielenia
dodatkowych wyjasnien do Specyfikacii Warunkéw Zamoéwienia — tacznie 4 pytania.
Zamawiajacy w dniu 19.08.2022 r. (terminowo, zgodnie z art. 284 ust. 2 PZP) udzielit
odpowiedzi na przestanc zapytania i zamieécil je na stronic internetowej prowadzonego
postepowania - Platformie zakupowej. W zwiazku z tym, 7e udzielone odpowiedzi nie wniosty
zmiany do tresci SWZ Zamawiajacy nie dokonat zmiany ogloszenia.

W wymaganym terminie, za po$rednictwem Platformy zakupowej, wptynety nastepujace

oferty:

Q}fc,v( 5@/3)&@,
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Osoby wykonujace czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem Postepowania oraz p. BEwa

Dabska Wéjt Gminy Stegna, ztozyly w dniu 25.08.2022 r. o$wiadczenia zgodnie 7 art. 56 ust,
2 ustawy PZP,

Zamawiajacy, zgodnie z art. 222 ust. 4 PZP, przed otwarciem ofert (w dniy
25.08.2022 1. o godz. 9:00), udostepnit na stronie internetowej prowadzonego postgpowania —
Platformie zakupowej — informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamdOwienia,

W dniu 25.08.2022 r. Zamawiajacy, zgodnie z art. 222 ust, 5 PZP, sporzadzit Informacje
z otwarcia ofert, ktéra zamiescil na Platformie zakupowej. Sporzadzona Informacja zawierata;
nazwe i adres poszczegdlnych oferentéw oraz ceny ofert i okres udzielonej gwarancii.

Ponadto, Zamawiajacy w dniu 25.08.2022 r., zgodnie z art, 81 ust 1 PZP, przekazat
Prezesowi Urzedu Zaméwiefi Publicznych informacjg o ztoZonych ofertach i wnioskach.

W dniu 25.08.2022 . Zamawiajacy, dzialajac na podstawie art. 224 ust. 1 i2 PZP,
wystosowat do oferenta — Ustugi Rolnicze, Uslugi Budowlane Transportowe Adam Kalinowski
z siedziba, w Drewnicy, wezwanie do zlozenia wyjasnien dotyczacych razaco niskiej ceny
realizacji przedmiotu zaméwienia. Zaoferowana catkowita cena oferty (1.097.775,00 zt) byta
nizsza o ponad 33 % od warto$ci zamdwienia powigkszonej o nalezny podatek VAT, ustalonej
przed wszezeciem postgpowania (1.655.636,00 zh).

W dniu 31.08.2022 r. (terminowo) Oferent - Ustugi Rolnicze, Ustugi Budowlane
Transportowe Adam Kalinowski z siedziba w Drewnicy (za poérednictwem platformy
zakupowej) ztozyt kosztorys robét przewidziany na przebudowe drogi gminnej ul. Okélne;
i Sportowej w Stegnie. Nie ztozono wyjasnien i dowodow wskazujacych ze, zaoferowana cena
zostata skalkulowana prawidtowo, zgodnie z trescig art. 224 ust. 3 pkt 41 6 PZP.,

W zwiazku z tym, ze w/w Wykonawca przedlozyt wyjasnienia bardzo ogélnikowe, nie
podparte dowodami, kalkulacjami oraz zalozeniami, Zamawiajacy dzialajac na podstawie
art, 226 ust. 1 pkt 8 w zwiazku z art. 224 ust. 6 PZP, odrzucit ztozong oferte.

Informacja o odrzuceniu oferty zostala zamieszczona w dniy 09.09.2022 r. na stronie
internetowej prowadzonego postepowania oraz przestana do uczestnikéw postepowania.

Zamawiajacy w dniu 08.09.2022 r., dziatajac na podstawie art. 274 ust. 1 PZP, wezwal
wykonawce ktéry zlozyl najkorzystniejszq oferte - DROMAR Marek Drozdowski siedzibg

w Morzeszezynie, do zlozenia w terminie 5 dni, aktualnych §rodkéw dowodowych, tj.:

C?)(“L’ a:%mé@@/ @
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— ofwiadezenia w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy PZP, o braku przynaleznoSci do tej
samej grupy kapitatowej z innymi Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w postepowaniu —
Zatacznik nr 6 do SWZ,

— odpis lub informacje z KRS lub z CEiIODG, w zakresie art. 109 ust. | pkt 4 PZP,

— wykazu robét budowlanych poréwnywalnych z robotami budowlanymi stanowiacymi

przedmiot zaméwienia wraz z podaniem ich rodzaju, warto§ci, daty, miejsca wykonania

i podmiotéw, na rzecz ktérych roboty te zostaly Wykonane,v wraz z referencjami — Zatacznik

Nr 9 do SWZ,

wykaz os6b skierowanych do realizacji zaméwienia z potwierdzeniem ich kwalifikacji

zawodowych, uprawnief), wyksztatcenia i doswiadczenia wraz z informacja o podstawie

dysponowania tymi osobami — Zatacznik nr 8 do SWZ.
W dniu 08.09.2022 r. (terminowo) firma DROMAR Marek Drozdowski z siedzibg

w Morzeszezynie ztozyta wszystkie wymagane dokumenty.

Informacjg o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 239 ust. 1 w zw. z art. 253
ust. 1 PZP, zamieszczono w dniu 09.09.2022 r. na stronie internetowej prowadzonego
postepowania — Platformie zakupowej oraz przekazano elektronicznie wszystkim Wykonawea,
ktérzy ztozyli oferty. Zamawiajacy jako najkorzystniejsza wybrat QfertQ Wykonawcy, ktora
uzyskata riajwstzaC oceng punktows, tj.: oferte firmy DROMAR Marek Drozdowski 7 siedziba
w Motrzeszczynie,

Zamawiajacy dokonal zwrotu wadium oferentom nie wybranym w postepowaniu
(terminowo), zgodnie z zapisami art. 98 ust. 112 ustawy PZP.

Wybrany Wykonawca, przed podpisaniem umowy wnidst zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy w wysoko$ci 5% ceny calkowitej brutto podanej w ofercie, . 69.003,85 zt
w formie pieni¢znej.

W dniu 29.09.2022 r. Gmina Stegna zawarla z firmg DROMOR Marek Drozdowski
Umowe Nr 25/11/2022 na wykonanie robét budowlanych pn.: ,, Przebudowa drogi gminnej
ul. Okdlnej i Sportowej w miejscowosci Stegna”. W umowie okre§lono m.in.: wynagrodzenie
ryczattowe Wykonawcy — 1.380.077,00 zt brutto (zgodnie ze zkozona oferta); termin realizacii
umowy — 3 miesiace od dnia podpisania umowy, tj. do 29.12.2022 1. ; termin platnodei — 21 dni
od dnia dorgezenia faktury, okres gwarancji — 60 miesigey, kary umowne, formy zmian umowy.

Umowa podpisana zostala przez p. Bwe Dabskg - Woéjta Gminy Stegna oraz p. Dorote
Witkowska - Skarbnika Gminy.
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Na dzien podpisania umowy §rodki na realizacjg zadania zostaty zabezpieczone w planie
finansowym roku 2022 w rozdziale 60016 § 6050W-901282W. Plan finansowy na dzien
29.09.2022 r. wynosit 1.477.500,00 zt, wykonanie — 0 z.

W dniu 10.10.2022 r. (terminowo) Zamawiajacy zamieScil ogloszenie o udzieleniy
zamowienia na portalu UZP pod numerem ogloszenia 2022/BZP 00384758/1 oraz platformie
zakupowej.

Ustalono, Zze do zawartej w dniu 29.09.2022 r. Umowy Nr 25/11/2022
na wykonanie rob6t budowlanych pn.: ,, Przebudowa drogi gminnej ul. Okdlnej i Sportowej
w miejscowosci Stegna”, podpisany zostat w dniu 19.12.2022 r. Aneks nr 1, w zwiazku
z koniecznoscia wykonania robét dodatkowych polegajacych na przywrdceniu przejazdowosci
(naprawy) ul. Sportowej (dz. nr 717) wykorzystywanej do dostaw materiatéw budowlanych
na potrzeby realizacji inwestycji pr.: ,, Przebudowa drogi gminnej ul. Okélnej i Sportowej
w miejscowosci Stegna”. Aneks zostat podpisany na podstawie art, 455 ust 2 PZP (oraz zapiséw
umowy), w oparciu o Protokdl komiecznosci wykonania robdt dodatkowych z dnia
15.12.2022 r. Warto§¢ robdt dodatkowych zostata ustalona na podstawie kosztorysu ofertowego
w wysokoSci 204.213,46 zt. Termin realizacji robét dodatkowych, zostat ustalony na dzie
29.03.2023 r. (termin wykonania prac podstawowych nie ulegt zmianie). Aneks zostat
podpisany przez p. Ewg Dabska, - Wéita Gminy przy kontrasygnacie p. Doroty Witkowskiej -
Skarbnika Gminy. Faczna warto§é zaméwienia po zmianie wyniosta 1.584.290,46 zt.

Srodki na realizacjg zadania inwestycyjnego pn.: ,, Przebudowa drogi gminnej ul. OkGlnej
i Sportowej w miejscowosci Stegna”, w tym na realizacje rob6t okre§lonych w Aneksie nr 1
z dnia 19.12.2022 r., zostaly ujete w Uchwale Nr XLVI1/425/2022 Rady Gminy Stegna z dnia
21 grudnia 2022 1. w sprawie ustalenia wykazu wydatkéw budzetu gminy, ktére w roku 2022
nie wygasajq z uplywem roku budzetowego, w kwocie 1.584.290,46 =4, tj. 2 dni po podpisaniu
Aneksunr 1 z dnia 19.12.2022 1. przesuwajacego termin realizacji zadania na rok 2023.

Zgodnie z wyja$nieniami P. Moniki Twardowskiej Zastepey Skarbnika Gminy Stegna,
eyt ,dneks nr 1 do umowy nr 25/11/2022 z dnia 29.09.2022 roku zostal przygotowany
wezesnie]. Widnieje na nim data zawarcia 19.12.2023 roku. Dodatkowe $rodki wynikajgce
z w/w aneksu zostaly zaangazowane przez Referat Budzetowo Ksiegowy w dniu 21.XII 2022
roku czyli w dniu podjecia przez Rade Gminy Stegna uchwaly budzetowej (Nr XL VII/425/2022)
zwigkszajgce] wartos¢  Srodkéw niezbednych do realizacji zadania pt. ,, Przebudowa drogi

gminnej ul. Okdlnej i Sportowej w miejscowosci Stegna”. Wojt Gminy i Skarbnik Gminy

podpisaly w/w aneks dopiero po jego zaangazowaniu przez ReferatsBudzetowo Ksiegowy.
St < JOMQ Z
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Pracownik merytoryczny Pani Agnieszka Skrzypczak odpowiednio wezesniej przygotowala
projekt anelsu celem weryfikacji przez Radce Prawnego zapiséw zawartych w w/w aneksie. .
Dostarczajge juz gotowy aneks nie zmienila jego daty zawarcia. Stgd na aneksie widniej data
19.XI1.2023 roku pomimo tego, ze Pani Wdjt i Pani Skarbnik podpisaly aneks dopiero po
zwigkszeniu sesjq Srodkéw na przedmiotowe zadanie inwestycyjne.”.

Powyzsze wyjaSnienia ujeto w aktach roboczych pod pozycig ITI/13 stanowiacych
Zatgceznik Nr 1 do protokotu kontroli,

Ponadto w WPF zwigkszono limit wydatkéw na 2022 rok na realizacje powyzszego
zadania do kwoty 1.644.512,00 zt — Uchwata Nr XLVI/411/2022 z dnia 29.11.2022 r. w sprawie
zmiany Uchwaly XXX11/302/2021 Rady Gminy Stegna z dnia 17 grudni 2021 1. w sprawie
Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Stegna na lata 2020-2032.

Z przeprowadzonego przetargu sporzadzono Protokél postepowania w trybie
podstawowym na druku ZP-TP zgodnie z zalacznikiem nr 8 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie protokoléw postepowania oraz
dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz. U. z 2020 1., poz. 2434),
kt6ry zostat podpisany w dniu 11.10.2022 r. przez p. Ewe Dabska - W6jta Gminy Stegna.
Ustalono, ze:

—  wdniu 29.12.2022 r. sporzadzono Protokot odbioru robét w sprawie odbioru czgSciowego
rob6t pn. ,,Przebudowa drogi gminnej ul. Okdlnej i Sportowej w miejscowosci Stegna”
wykonanych na podstawie Umowy nr 25/11/2022 z dnia 29.09.2022 r. (prace podstawowe),

- w dniu 16.01.2023 r. Wykonawca zglosil zakoficzenie oraz gotowo$§é do odbioru robét
budowlanych inwestycji pn. Przebudowa drogi gminnej ul. Okélnej i Sportowej
w miejscowosci Stegna,

~ zadanie zostato wykonane terminowo, zgodnie z zawarta umowa,

—  w dniu 20.01 .'20f23 r. sporzadzono Protokét odbioru robét w sprawie odbioru koficowego
robot pn. ,,Przebudowa drogi gminnej ul. Okdlnej i Sportowej w miejscowosci Stegna”,

— rozliczenie zadania nastapito na podstawie 2 faktur:

e Faktury VAT nr 20/12/2022 z dnia 29.12.2022 1. (wplyw do UG w dniu 29.12.2022 1.)
na kwotg 1.380.077,00 z1, tytutem realizacji inwestycji ,, Przebudowa drogi gminnej ul.
Okdlnej i Sportowej w miejscowosci Stegna”,

o Faktury VAT nr 01/01/2023 z dnia 20.01.2023 1. (wptyw do UG w dniu 20.01.2023 r.)
na kwotg 204.213,46 zl, tytutem realizacji inwestycji ,, Przebudowa drogi gminnej

ul. Okdlnej i Sportowej w miejscowosci Stegna” (roboty dodatkowe).
(el —FONHAQ. C
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Faktury, na faczng kwote 1.584.290,46 z1, zostaly wystawiona przez firme DROMAR
Marek Drozdowski z siedziba w Morzeszezynie, na podstawie podpisanych protokotéw
odbioru rob6t i uregulowane przez Zamawiajacego odpowiednio w dniu 18.01.2023 r.
i 09.02.2023 r. (terminowo), tj. zgodnie z postanowieniami § 5 ust.1 1 6 w/w Umowy
Nr 25/11/2022 z dnia 29.09.2022 1. z pdzn. zm.

w dniu 01.03.2023 r. (9 dni po terminie - liczac od dnia podpisania Protokotu odbioru
konicowego robdt) Zamawiajacy, dziatajac na podstawie art. 448 PZP, umiescit w BZP
na portalu UZP ogloszenie pod numerem 2023/BZP 00115088/01 o wykonaniu UmMowy -
roboty budowlane pn. ,,Przebudowa drogi gminnej ul. Okdlnej i Sportowej w miejscowosci
Stegna”,
w dniu 17.02.2023 r. (terminowo), Zamawiajacy zwrocit Wykonawey — firmie DROMAR
Marek Drozdowski, 70% wniesionego nalezytego wykonania umowy w kwocie
48.302,69 zk wraz z naleznymi odsetkami w wysokosci 526,68 z1. — lacznie 48.829,37 zt,
powyzsza inwestycja zostata przyjete na stan §rodkéw trwatych dowodem OT nr 4/2023
z dnia 03.02.2023 1. — Przebudowa drogi gminnej ulicy Okdlnej i Sportowej
w miejscowosci Stegna na taczna kwotg 1.648.315,76 zt, w tym: kwota 1.584.290,46 zt
z tytutu realizacji w/w Umowy nr 25/11/2022 z dnia 29.09.2022 1. z p6Zniejsza zmiana,
Powyzsza Umowe Nr 25/11/2022 z dnia 29.09.2022 r. wraz z Aneks Nr 1 z dnia

19.12.2022 r.. protokét odbioru robét oraz ogloszenie o wykonaniu umowy ujeto w aktach

roboczych pod pozycjq III/13 stanowiacych Zatgceznik Nr 1 do protokotu kontroli.

> 2021 rok

Nazwa postepowania: ,Przebudowa drogi gminnej ul. Slonecznej w miejscowosci

Drewnica”

Zamawiajacy: Gmina Stegna

Nr postgpowania: IGPN-1.271.11.2021

Rodzaj zamoéwienia: roboty budowlane

Tryb udzielenie zaméwienia: podstawowy bez mozliwosci negocjacii,

Ujecie zamowienia w planie postgpowan o udzielenie zamoéwien: tak,

Szacowana warto$¢ zamowienia: 223.438,85 zl netto (50.170,39 euro),

Zamawiajacy nie przewidziat zaméwier, o ktérych mowa w art. 214 ust, 1 pkt 71 8 ustawy
PZP.
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20
1. | Wszczgeie postgpowania (data) Zamieszczenie ogloszenia w BZP 09.07.2021 1.
2. | Tryb postepowania tryb podstawowy na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy PZP
Strona internetowa na ktorej
3. | prowadzone jest postepowanie https://platformazakupowa.pl/pn/stegna 09.07.2021 1.
(data zamieszczenia SWZ)
4 Termin i miejsce skladania Platforma zakupowa 27.07.2021 1,
ofert do godz. 9:00
5. | Liczba oferentow 2
6 Liczba wykluczonych 0
" | wykonawcéw
7. | Liczba ofert odrzuconych 0
WNORTEX Sp. z 0.0.
8. | Nazwa wybranego wykonawcy ul. Spéldzieleza 1H
11-001 Dywity
o, | Cena wybrangj oferty 247.829,01 74/60 m-cy
brutto/okres gwarancji
1o, | Numer umowy/data zawarcia Umowa nr 12/11/2021 7 dnia 27.08.2021 .
umowy
Ogloszenie o udzieleniu . . .
11. sambwicnia Zamieszczenie ogloszenia w BZP 10.09.2021 1.
19, | Daty ewentualnych zmian Aneks Nr 1 7 dnia 27.10.2021 .
umowy oraz ich forma
Zamoéwienia w trybie art. 214 .
13. ust, 1 pkt 7 i 8§ PZP Nie
Zamieszezenie ogloszenia
14. | o wykonaniu umowy (art. 448 BZP 21.01.2022 .
PZP)

W dniu 24.06.2021 r. p. Agnieszka Skrzypczak Inspektor s. drég i mostéw Referatu
gospodarki odpadami i ochrony §rodowiska UG w Stegnie, sporzadzita ,, Wniosek o wszczecie
postepowania o zaméwienie publiczne”, ktérego przedmiotem byla realizacja przedmioty
zamoéwienia pn.: ,, Przebudowa drogi gminnej ul. Slonecznej w miejscowosci Drewnica.
Whniosek, zgodnie z Zarzadzeniem Nr 8/2021 Wéjta Gminy Stegna z dnia 29 stycznia
2021 1. w sprawie regulaminu udzielania zaméwier publicznych w Urzedzie Gminy w Stegnie,
zostal podpisany przez p. Monikg Twardowska - Z-cq Skarbnika oraz zatwierdzony przez
p. Eweg Dabska - Wéjta Gminy Stegna. We wniosku zostata okre§lona wartoéé szacunkowa
zamOwienia na kwotg 223.438,85 zt netto (274.829,79 zt brutto) oraz kwota, ktéra zostala
zabezpieczona w budzecie gminy — 132.516,00 zt.

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia pn. ,,Przebudowa drogi gminnej ul, Stonecznej
w miejscowosci Drewnica” w kwocie 223.438,85 z1 netto, zostala ustalona w oparciu
o kosztorys inwestorski sporzadzony w dniu 07.07,2021 r. przez firme PRO-DESIGNERS mgr
inz. Lukasz Kotulski z siedziba w Gdansku - warto§é kosztorysowa rob6t bez podatku VAT
w kwocie 223.438,85 zt.

W dniu 11 lipca 2023 1. p. Angelika Talpa Inspektor ds. zaméwien publicznych
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1 pozyskiwania $rodkéw zewngtrznych zlozyla nastgpujace wyjaénienia, cyt.: , Wyjasniam,
iz pracownil merytoryczny Pani Agnieszka Skrzypezak zlozyla wniosek o wszczecie
postgpowania w dniu 24.06.2021 r. z kompletem dokumentéw, jednak kosztorys inwestorski byt
nieaktualny, w zwigzku z powyzszym poprositam o uzupelnienie wniosku o aktualizacje
kosztorysu. Po otrzymaniu 4. w dniu 07.07.2021 r. aktualnego kosztorysu inwestorskiego,

postepowanie zostalo wszczete. ",

Powyzsze wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod pozycig ITI/14 stanowigcych
Zalgcznik Nr 1 do protokotu kontroli,

W dniu 24.06.2021 r. Wéjt Gminy Stegna pismem IGPN-1.271.11.2021 wskazat osoby
wyznaczone do przygotowania i przeprowadzenia postepowania pn. ,,Przebudowa drogi
gminnej ul. Stonecznej w miejscowosci Drewnica”,

Osoby wykonujace czynno$ci zwiazane z przeprowadzeniem Postepowania oraz p. Ewa
Dagbska’ - Wojt Stegna i p. Tomasz Gajewski - Z-ca Wéjta, ztozyly w dniu 24.06.2021 1.
(tj. przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem
postgpowania) o§wiadczenia zgodnie z art. 56 ust. 3 ustawy PZP.

Postgpowanie przeprowadzono przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej za
posrednictwem Platformy zakupowe;.

Zamawiajacy wszczal postepowanie poprzez zamieszczenie w dniu 09.07.2021 r.

ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych pod nr 2021/BZP 00109846/01 oraz na

Platformie zakupowe;.

Ogloszenie o zamowieniu zawierato informacje okre§lone w art. 272 ust. 1 i 2 oraz
w art. 67 ustawy PZP.

Zamawiajacy w dniu 09.07.2021 r. zamie$cit na Platformie Zakupowej Specyfikacje
Warunkéw Zamowienia. Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia zawierata elementy okre§lone
w art. 281 ust. 1 ustawy PZP, w tym: termin wykonania zamdwienia — 2 miesiace od dnia
podpisania umowy; kryterium oceny ofert — cena 60%, okres gwarancji jakosci 40%; wadium
i termin jego wniesienia — 3.000,00 zt, wniesione przed uplywem terminu sktadania ofert; opis
sposobu przygotowania oferty - w postaci elektronicznej, podpisane; kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/podpisem zaufanym/podpisem osobistym, ztozonej w formie
elektronicznej za poSrednictwem Platformy zakupowej dostepnej pod adresem

https:/platformazakupowa.pl/pn/stegna; termin sktadania ofert — do dnia 27.07.2021 . do godz.

9:00 1 termin otwarcia ofert — niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie poZniej niz

nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin skladania ofert (w ogloszeniu wskazanzje t

Q}ié" «::":%{M
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termin otwarcia ofert na dziefi 27.07.2021 r. 0 godz. 09:05); termin zwiazania oferta — 30 dni
od dnia uplywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia 26.08.2021 r.; wymagania dotyczace

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — 5% ceny catkowitej podanej w ofercie,

wniesione najpdzniej z dniem zawarcia umowy.

W wymaganym terminie, za posrednictwem Platformy zakupowej, wplynety nastepujace

oferty:
e TOFERENT| | WNORIEXSpzoe. | MO MarekRudain
e ©ul SpOldzieleza 1h 00 T 0wl Asnykas oo
(11001 Dywity - .| 82-100 Nowy Dwor Gdafiski:
247.829,07 zt 274.290,00 zi
Okres gwarancji 60 m-cy 60 m-cy
Data / godzina zlozenie 26.072021 r, 26.07.2021 1.
(do 27-07-2021 r. do godz. 09:00) godz. 17:04 godz. 15:41
Os$wiadczenie o ud-;ieleniu porgczenia N
Wolyw wadium (3.000,00 ) zaplaty wadium nr 900163/2021 236%(;02%222*}

na kwote 3.000,00 zt

Formularz oferty — zalacznik nr 1 + +
do SWZ

Oswiadczenie (o ktérym mowa art,
125 ust, 1 PZP) o spelnianiu
warunkéw udzialu w postgpowaniu
— Zalgcznik nr 2 SWZ
Oswiadczenie (o ktorym mowa art.
125 ust. 1 PZP) o braku podstaw do . + +
wykluczenia — Zalgcznik nr 3 SWZ
Zobowigzanie innego podmiotu do
udostepnienia Wykonawcy
niezb¢dnych zasobow na potrzeby
realizacji zamowienia — Zalgcznik
nr 5 do SWZ

O$wiadczenie (o ktorym mowa art.
125 ust. 5 PZP) podmiotu
udostepniajacego zasoby —
Zalgcznik nr 9 SWZ,

nie dotyczy nie dotyczy

nie dotyczy nie dotyczy

02.09.2021 r.
3.000,00 =zt

Zwrot wadium nie dotyczy

Osoby wykonujace czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem Postepowania oraz p. Ewa
Dabska Wojt - Stegna i p. Tomasz Gajewski - Z-ca Wéjta, ztozyly w dniu 27.07.2021 1.

o$wiadczenia zgodnie z art. 56 ust. 2 ustawy PZP.

Zamawiajacy, zgodnie z art. 222 ust. 4 PZP, przed otwarciem ofert (w dniu
27.07.2021 1. o godz. 9:00), udostepnit na stronie internetowej prowadzonego postepowania —

Platformie zakupowej — informacjg o kwocie, jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowanie

zamowienia.

Q%@l

W dniu 27.07.2021 r. Zamawiajacy, zgodnie z art. 222 ust. 5 PZP, sporzadzit Inform/ac'q

T olie
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z otwarcia ofert, ktorg zamiescit na Platformie zakupowej. Sporzadzona Informacja zawierata:
nazwe i adres poszczegdlnych oferentéw oraz ceny ofert i okres udzielonej gwarancji.
Ponadto, Zamawiajacy w dniu 02.08.2021 r., zgodnie z art. 81 ust 1 PZP, przekazat
Prezesowi Urzedu Zamdéwien Publicznych informacje o ztozonych ofertach i wnioskach.
Zamawiajacy w dniu 29.07.2021 r., dzialajac na podstawie art. 274 ust. 1 PZP, wezwat
wykonawce ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte — WNOTREX Sp. z 0.0. z siedziba

w Dywitach, do ztozenia w terminie 5 dni, aktualnych §rodkéw dowodowych, tj.:

|

oSwiadczenia w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy PZP, o braku przynaleznoéci do tej

samej grupy kapitalowej z innymi Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w postgpowaniu —

Zatacznik nr 6 do SWZ,

— odpis lub informacje z KRS lub z CEiIODG, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 PZP,

— wykazu robot budowlanych pordwnywalnych z robotami budowlanymi stanowigoymi
przedmiot zam6wienia wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca wykonania i
podmiotdéw, na rzecz ktérych roboty te zostaly wykonane, wraz z referencjami — Zatacznik
Nr 7 do SWZ,

~ wykaz os6b skierowanych do realizacji zaméwienia z potwierdzeniem ich kwalifikacji
zawodowych, uprawniefi, wyksztatcenia i doswiadczenia wraz z informacja o podstawie
dysponowania tymi osobami — Zalacznik nr 8 do SWZ.

W dniu 02.08.2021 r. firma WNOTREX Sp. z 0.0. z siedzibg w Dywitach zlozyla
(terminowo) wymagane dokumenty. W zakresie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
polegajacego na potwierdzeniu wykonaniu robét budowlanych poréwnywalnych
do przedmiotu zaméwienia (tj. o warto$ci minimum 100.000,00 zt), Oferent przedstawit:

— Referencje nalezytego wykonania robét wystawione przez firm¢ OLDBUD Sp. z o.0.
z siedzibg w Straszynie, tytulem realizacji przez firm¢ WNORTEKS Sp. z 0.0. zadania
inwestycyjnego pn. ,,Utwardzanie drog i parkingu z kostki betonowej wraz z utwardzeniem
placu z plyt betonowych w miejscowosci Rekein ul. Agrestowa 2 na kwote 61.877,62 zt.
Wartos¢ wykonanych rob6t nie spelniata warunku udziatu w postepowaniu,

~ Referencje nalezytego wykonania zadania wystawione przez firme WNORTEX Dominik
Wnorowski - firma WNORTEX Sp. o.0. z siedziba w Dywitach byla podwykonaweca
realizacji zadania pn. ,,Przebudowa ulicy Partyzantéw w Czersku” o wartosci 654.839,70 zt
realizowana przez firm¢ WNORTEX Dominik Wnorowski.

W dniu 04.08.2021 r. zamawiajacy dzialajac na podstawie art. 128 ust, 5 PZP, wystosowat
do Burmistrza Czerska pismo w sprawie udzielenie informacji czy firma WNORTEX Sp. ZQ@.‘(
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z siedziba w Dywitach zostata zgloszona jako podwykonawca, na etapie sktadania ofert lub
w trakcie realizacji umowy, przez Firme WNORTEX Dominik Wnorowski w postgpowaniu
pu. ,,Przebudowa ul. Partyzantow w Czersku”.

W dniu 10.08.2021 r. do UG w Stegnie wptynelo pismo Burmistrza Czerska o syg.
WI1.7013.9.239.2021, w ktérym poinformowat, ze firma WNORTEX Sp. z 0.0. z siedzibg,
w Dywitach nie zostata zgtoszona jako podwykonawca, zaréwno na etapie sktadania ofert
jak i w trakcie realizacji Umowy nr W0.272.46A.2019, zawartej w dniu 30.12.2019 1. z firma,
WNORTEX Dominik Wnorowski,

W dniu 16.08.2021 r. Zamawiajacy, na podstawie art. 128 ust. 4 RZP, wezwal
Wykonawcg — WNORTEX Sp. z 0.0. w Dywitach, do zlozenia wyjasnien dotyczacych
ztozonych podmiotowych §rodkéw dowodowych.

W dniu 18.08.2021 r. (terminowo) firma WNORTEX Sp. z 0.0. w Dywitach zlozyla
pisemne wyjasnienia w zakresie przedlozonych Zamawiajacemu podmiotowych $rodka
dowodowego, do ktérych dotaczyta Umowe o roboty budowlane Nr 01/WRZ/2020 zawarta,
pomigdzy firma WRONTEX Dominik Wronowski a firma WRONTEX SP. z o.0. (jako
podwykonawca) na realizacj¢ prac budowlanych w Czersku na ul. Partyzantow w zakresie
ukladania: kostki, obrzezy betonowych, studni betonowych, wykonaniu korytowania
i podbuddw opornikéw. F.aczna warto$é prac wykonanych na podstawie w/w umowy, wyniosta
254.905,20 zt i zostata udokumentowana wystawionymi przez firma WRONTEX SP. 7 o.0.
fakturami do ktérych dotaczono bankowe potwierdzenia przelewdw dokonanych przez firme
WRONTEX Dominik Wronowski. Warto$¢ i zakres wykonanych prac spelnial warunki udziatu
w przedmiotowym postepowaniu,

Informacjg o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 239 ust. 1 w zw. z art. 253
ust. 1, zamieszczono w dniu 19.08.2021 r. na stronie internetowe; prowadzonego postepowania
— Platformie zakupowej oraz przekazano elektronicznie wszystkim Wykonawca, ktérzy ztozyli
oferty. Zamawiajacy jako najkorzystniejsza wybral oferte Wykonawcy, ktéra uzyskata
najwyzsza oceng punktows, tj.: oferte firmy WNORTEX Sp. z 0.0. z siedziba w Dywitach.

Zwrotu wadium Wykonawcy niewybranemu w postepowaniu, Zamawiajacy dokonat
w dniu 02.09.2021 1. (terminowo) w kwocie 2.999,00 zi, tj. kwocie wplaconego wadium
(3.000,00 zt) pomniejszonej o 1 zl, tytutem pokrycia kosztoéw bankowych (przelewu). Odsetki
bankowe od depozytu wyniosty 0 zt (stopa procentowa — 0%).

Wybrany w postepowaniu  Wykonawca, przed podpisaniem umowy  wnidst
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5% ceny catkowitej brutto podanej
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w ofercie, tj. 12.391.45 zt, w formie ubezpieczeniowej gwarancii naleZzytego wykonania
kontraltu i usunigcia wad i usterek wystawionej przez InterRisk TU S.A Vienna Insurance
Group z siedziba w Warszawie.

W dniu 27.08.2021 r. Gmina Stegna zawarta z firma WNORTEX Sp. zo0.0. w Dywitach
Umowe Nr 12/11/2021 na wykonanie rob6t budowlanych pn.: ,, Przebudowa drogi gminnej ul.
Stonecznej w miejscowosci Drewnica”. W umowie okreslono m.in.: wynagrodzenie ryczattowe
Wykonawcey — 247.829,01 zt brutto (zgodnie ze ztozong oferta); termin realizacji umowy —
2 miesigce od dnia podpisania umowy, tj. do 27.10.2021 r.; termin ptatnosci — 21 dni od dnia
dorgezenia faktury, okres gwarancji — 60 miesiecy, kary umowne, formy zmian umowy.
Umowa podpisana zostala przez p. Tomasza Gajewskiego - Z-cg Wéjta Gminy Stegnha oraz
p. Dorote Witkowska - Skarbnika Gminy.

Na dzien podpisania umowy $rodki na realizacjg zadania zostaty zabezpieczone w planie
finansowym roku 2021 w rozdziale 60016 § 6050W-901283W. Plan finansowy na dzien
27.08.2021 r. wynosit 257.531,00 zt, wykonanie — 0 zt.

W dniu 10.09.2021 r. (terminowo) Zamawiajacy umiescil ogloszenie o udzieleniu
zamdéwienia na portalu UZP pod numerem ogloszenia 2021/BZP 00176640/01 oraz platformie
zakupowe;j.
| Z przeprowadzonego przetargu sporzadzono Protokdt postgpowania w  trybie
podstawowym na druku ZP-TP zgodnie z zalacznikiem nr 8 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie protokoléw postepowania oraz
dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz. U. z 2020 r., poz. 2434),
ktory zostal podpisany w dniu 13.09.2021 r. przez Wéjta Gminy Stegna p. Eweg Dabska,

Ustalono, Ze do =zawartej w dniu 27.08.2021 r. Umowy Nr 12/11/2021
na wykonanie roboét budowlanych pn.: , Przebudowa drogi gminnej ul. Stonecznej
w miejscowosci Drewnica”, podpisany zostat w dniu 27.10.2021 r. Aneks nr 1, w ktérym
dokonano zmiany terminu realizacji inwestycji pn.: ,, Przebudowa drogi gminnej ul. Stonecznej
w miejscowosci Drewnica” na dzien 12.11.2021 r., w zwiazku ze ztymi  warunkami
atmosferycznymi. Aneks zostat podpisany w oparciu na podstawie art. 455 ust 1 pkt 4 PZP oraz,

zapisdw umowy. Aneks zostal podpisany przez Wéjta Gminy p. Ewe Dabska przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy p. Doroty Witkowskiej.

Y =y

Regionalna I=ba Obrachunkowa w Gdakisku — Protokdl = kontroli /(ompleksowq Gminy Stegna




177

W dniu 12.04.2023 r. Zamawiajacy zamieScit ogloszenie o zmianie umowy na realizacje

inwestycji pn.: ,, Przebudowa drogi gminnej ul. Stonecznej w miejscowosci Drewnica”

na portalu UZP pod numerem ogloszenia 2023/BZP 00029261/01.

Ustalono, Ze:

— w dniu 20.11.2021 1. (sobota — 8 dni po terminie ustalonym w umowie na realizacje
inwestycji), droga elektroniczna, Wykonawca zglosit gotowo&é do odbioru robét
budowlanych inwestycji pn. Przebudowa drogi gminnej ul. Stonecznej w miejscowosci
Drewnica,

—  wdniu 06.12.2021 r. sporzadzono Protokét odbioru robét pn. ,,Przebudowa drogi gminnej
ul. Okélnej i Sportowej w miejscowosSci Drewnica” wykonanych na podstawie Umowy
nr 12/11/2021 z dnia 27.08.2021 r. ze zm. Roboty zostaly wykonane do 29.11.2021 . (7 dni
po terminie). Podczas odbioru, zostaty stwierdzone usterki, ktére nalezy usunaé do dnia
15.12.2021 r.,

— w dniu 22.12.2021 r. sporzadzono Protokét odbioru koAcowego robét pn. ,,Przebudowa
drogi gminnej ul. Slonecznej w miejscowosci Drewnica”, ktére zostaly wykonane do dnia
29.11.2021 r. Uwag nie wniesiono,

— rozliczenie zadania nastapito na podstawie Faktury VAT nr FVS/3/12/2021 z dnia
22122021 r. (wptyw do UG w dniu 22.12.2022 1.) na kwotg 247.829,01 zl, tytutem
realizacji inwestycji ,, Przebudowa drogi gminnej ul. Stonecznej w miejscowosci
Drewnica”. Faktura zostaly wystawiona przez firm¢ D WNORTEX Sp. z 0.0. z siedziba,
w Dywitach, na podstawie podpisanego protokotu odbioru koficowego robét,

—  w zwiazku z nieterminowym wykonaniem zadania, na podstawie § 8 ust. 1 lit a zawartej
umowy, naliczona zostala kara umowna w wysokosci 4.213,11 zt (prawidtowo),

—  Zamawiajacy dokonal zaplaty za realizacje zaméwienia w dniu 28.12.2021 t. (terminowo),
w kwocie 243.615,90 z4, tj. po odliczeniu kary umownej,

—  wdniu 21.01.2022 r., Zamawiajacy, dzialajac na podstawie art. 448 PZP, umiescit w BZP
na portalu UZP ogloszenie pod numerem 2023/BZP 00115088/01 o wykonaniu umowy -
roboty budowlane pn. ,,Przebudowa drogi gminnej ul. Stonecznej w miejscowosci
Drewnica”,

— Powyzsze zadanie przyjeto na stan §rodkéw trwatych w dniu 29.12.2021 1. na podstawie
dowodu OT nr 39/2021 — Przebudowa drogi gminnej ulicy Stonecznej w Drewnicy

na faczng kwotg 268.370,01 zt, w tym: kwota 247.829,01 zt z tytutu realizacji w/w Umowy
Nr 12/11/2021 z dnia 27.08.2021 1. z p6Zniejsza zmiana,
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> Rok 2021
Nazwa postepowania: ,, Adaptacja i przystosowanie budynku nr 34 w Tujsku” w ramach
projektu wspétfinansowanego ze $rodkéw UE - Stop Wykluczeniu! - Rozwdj ustug
spolecznych na terenie Gminy Stegna w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego 2014-2020
Zamawiajacy: Gmina Stegna
Nr postgpowania: IGPN-1.271.5.2021
Rodzaj zamdwienia: roboty budowlane
Tryb udzielenie zaméwienia: podstawowy bez mozliwosci negocjacii,
Ujecie zamowienia w planie postgpowan o udzielenie zaméwien: tak,

Szacowana warto$¢ zamowienia: 92.775,05 2 netto (21.730,74 euro),

Zamawiajacy nie przewidziat zaméwieni, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 71 8 ustawy
PZP.

= ) & = e S ST
1. | Wszezecie postepowania (data) amieszczenie ogloszenia w BZP 19.05.2021 r,
2. | Tryb postepowania tryb podstawowy na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy PZP
Strona internetowa na ktérej
3. | prowadzone jest postepowanie hitps://platformazakupowa.pl/pn/stegna 19.05.2021 r.
(data zamieszczenia SWZ)
Termin i miejsce sktadania 07.06.2021 r.
4 ofert Platforma zakupowa do godz, 9:00
5. | Liczba oferentow 1
6 Liczba wykluczonych 0
wykonawcdw
7. | Liczba ofert odrzuconych 0
Firma Uslugowa Cezary Krupa
8. | Nazwa wybranego wykonawcy Jeziernik 2
82-112 Ostaszewo
Cena wybranej oferty
9 brutto/okres gwarancji jakodei 128.974,18 z}/48 m-cy
0, | Numer umowy/data zawarcia Umowa nr 95/11/20212 z dnia 06.07.2021 r.
umowy
Ogtloszenie o udzieleniu . . .
11 sambwienia Zamieszezenie ogloszenia w BZP 28.07.2021 1.
Daty ewentualnych zmian ,
12. umowy oraz ich forma Nie
Zamoéwienia w trybie art. 214 )
B30 ust. 1 pkt 71 8 PZP Nie
Zamieszczenie ogloszenia 18.11.2021 r.
14. | o wykonaniu umowy (art. 448 BZP (35 dnipo
PZP) terminie)

W dniu 13.04.2021 r. p. Artur Koztowski Kierownik Referatu ds. infrastruktury,
gospodarki przestrzennej i nieruchomosci UG w Stegnie sporzadzita ,,Wniosek o wszczecie
postepowania o zaméwienie publiczne”, ktérego przedmiotem byla realizacja zadania pn.:

Q\k& dmﬁ%@% 0
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»Adaptacja i praystosowanie budynku nr 34 w Tujsku”. Wniosek, zgodnie z Zarzadzeniem
Nr 8/2021 Wojta Gminy Stegna z dnia 29.01.2021 r. w sprawie regulaminu udzielania
zamdwien publicznych w Urzgdzie Gminy w Stegnie, zostal podpisany przez Z-ce Skarbnika
Gminy - p. Monike Twardowskq oraz zatwierdzony przez Zastepcg Wéjta Gminy Stegna
p. Tomasza Gajewskiego. We wniosku zostata okre§lona wartoéé szacunkowa zamdwienia
na kwoteg 92.775,05 zl netto oraz kwota, ktéra zostata zabezpieczona w budzecie gminy —
100.000,00 zt.

Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia pn. , Adaptacja i przebudowa budynku nr 34 w Tujsku”
w kwocie 92.775,05 zl netto (114.113,31 zt brutto), zostata ustalona w oparciu o kosztorys

inwestorski sporzadzony w dniu 15.02.2021 r. przez firme Aringa Architektura i Budownictwo

Fukasz Sled? z siédzibqw Nowym Dworze Gdanskim.

W dniu 17.05.2021 r. Wéjt Gminy Stegna pismem IGPN-1.271.5.2022 wskazal osoby
wyznaczone do przygotowania i przeprowadzenia postepowania pn. wAdaptacja
i przystosowanie budynku nr 34 w Tujsku”.

Osoby wykonujace czynno$ci zwiazane z przeprowadzeniem Postgpowania oraz p. Ewa
Dabska - Wéjt Stegny i p. Tomasz Gajewski - Z-ce Wojta, zlozyly w dniu 17.05.2021 r.
(. przed rozpoczgciem wykonywania czynnodci zwiazanych z przeprowadzeniem
postgpowania) oSwiadczenia zgodnie z art. 56 ust. 3 ustawy PZP.,

Postepowanie przeprowadzono przy uzyciu §rodkéw komunikacji elektroniczne;
za posrednictwem Platformy zakupowe;.

Zamawiajacy wszczal postepowanie poprzez zamieszczenie w dniu 19.05.2021 r.

ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych pod nr 2021/BZP 00058219 oraz na Platformie
zakupowej.

Ogloszenie o zaméwieniu zawieralo informacje okreslong w art. 272 ust. 1 i 2 oraz
w art, 67 ustawy PZP.

Zamawiajacy w dniu 19.05.2021 1. zamiescit na Platformie Zakupowej Specyfikacje
Warunkéw Zaméwienia. Specyfikacja Warunkéw Zamowienia zawierata elementy okreélone
w art. 281 ust. 1 ustawy PZP, w tym: termin wykonania zaméwienia — 2 miesiace od dnia
podpisania umowy; kryterium oceny ofert — cena 60%, okres gwarancji jakosci 40%; wadium
— nie wymagane; opis sposobu przygotowania oferty - w postaci elektronicznej, podpisane;
kwalifikowanym podpisem elektronicznym/podpisem  zaufanym/podpisem  osobistym,
zlozonej w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy zakupowej dostepnej pod

adresem  https:/platformazakupowa.pl/pn/stegna; termin skladania _ofert — do

Q%(c)ﬁ @%ﬁl&%ﬁ .
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07.06.2021 1. do godz. 9:00 i termin otwarcia ofert — niezwlocznie po uptywie terminu sktadania
ofert, nie pdzniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin skladania ofert
(w ogloszeniu wskazany jest termin otwarcia ofert na dziefi 07.06.2021 r. o godz. 09:05); termin
zwiazania ofertq — 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia 06.07.2021 r,;
wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — 5% ceny catkowite;j
podanej w ofercie, wniesione najpdzniej z dniem zawarcia umowy.

W wymaganym terminie, za poSrednictwem Platformy zakupowej, wptyneta nastepujaca
oferta:

— " omment| | TimaGligowa
B St s :Cezary Krupa -
‘Wymagane TR s : ~ : R R
Dokumenty .. ool T T odederlk 2 o
LT LT SRR - 82-112 Ostaszewo .-

Cena brutto ) 128.974,18 zt

Okres gwarancji jako$ci 48 m-cy

Data / godzina zlozenie 07.06.2021 r.

(do 07.06.2021 1. do godz. 09:00) godz. 07:50
Formularz oferty — zalgcznik nr 1 do SWZ +
Os$wiadczenie (o ktérym mowa art, 125 ust. 1 PZP) o

spelnianiu warunkéw udzialu w postegpowaniu — +

Zalgcznik nr 2 SWZ

Of$wiadczenie (o ktorym mowa art. 125 ust. 1 PZP) o +

braku podstaw do wykluczenia — Zalacznik nr 3 SWZ

Zobowiazanie innego podmiotu do udostepnienia

Wykonawcy niezbgdnych zasobéw na potrzeby nie dotyczy
realizacji zamdowienia — Zalgcznik nr 5 do SWZ

Peinomocnictwa do reprezentowania w postepowaniu nie dotyczy

Osoby wykonujace czynno$ci zwiazane z przeprowadzeniem Postepowania oraz p. Ewa

Dabska - Wojt Stegny i p. Tomasz Gajewski - Z-ca Wojta, ztozyly w dniu 07.06.2021 r.

o$wiadczenia zgodnie z art. 56 ust. 2 ustawy PZP.,

Zamawiajacy, zgodnie z art. 222 ust. 4 PZP, przed otwarciem ofert (w dniu
07.06.2021 1. 0 godz. 9:00), udostgpnil na stronie internetowej prowadzonego postgpowania —
Platformie zakupowej — informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamoOwienia.

W dniu 07.06.2021 r. Zamawiajacy, zgodnie z art. 222 ust. 5 PZP, sporzadzit Informacje
z otwarcia ofert, kt6ra zamie$cit na Platformie zakupowej. Sporzadzona Informacja zawierata;
nazwg 1 adres poszezegolnych oferentéw oraz ceny ofert i okres udzielonej gwarancii.

Ponadto, Zamawiajacy w dniu 11.06.2021 r. (terminowo), zgodnie z art. 81 ust 1 PZP,

przekazal Prezesowi Urzedu Zamodwien Publicznych informacje o zlozonych ofertach
i wnioskach.

L

QSCU «::.:chc@ﬁléj“ﬁ“ @M%

Regionalna Izba Obrachunkowa v Gdaksku — Protokdl = kontroli kompleksowej ‘Gm iny Stegna




181

Zamawiajacy w dniu 09.06.2021 r., dziatajac na podstawie art. 274 ust. 1 PZP, wezwal
wykonawce — Firme Ustugowg Cezary Krupa z siedziba w Ostaszewie, do ztozenia w terminie
5 dni, aktualnych §rodkéw dowodowych, tj.:

— ofwiadczenia w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy PZP, o braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej z innymi Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w postegpowaniy —
Zatacznik nr 6 do SWZ,

— odpis lub informacje z KRS lub z CEilODG, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 PZP,

— wykazu rob6t budowlanych poréwnywalnych z robotami budowlanymi stanowigcymi
przedmiot zaméwienia wraz z podaniem ich rodzaju, wartoéci, daty, miejsca wykonania
i podmiotdw, narzecz ktérych roboty te zostaly wykonane, wraz z referencjami — Zatacznik
Nr 7 do SWZ,

— wykaz os6b skierowanych do realizacji zaméwienia z potwierdzeniem ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, wyksztatcenia i do§wiadczenia wraz z informacia o podstawie
dysponowania tymi osobami — Zatgcznik nr 8 do SWZ.

W dniu 14.06.2021 r. Firma Ustugowa Cezary Krupa z siedzibg w Ostaszewie ztozyla
(terminowo) wszystkie wymagane dokumenty.

Informacjg o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 239 ust. 1 w zw. z art. 253
ust. 1, zamieszcezono w dniu 21.06.2021 r. na stronie internetowej prowadzonego postgpowania
— Platformie zakupowej oraz przekazano elektronicznie Wykonawey, ktéry ztozyt oferte.

Zamawiajacy w przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
pn. ,,Adaptacja i przystosowanie budynku nr 34 w Tujsku” wybrat oferte spetniajaca wszystkie
warunki udziatu w postgpowaniu, tj.: oferte Firmy Ustigowej Cezafy Krupa z siedzibag
w Ostaszewie.

Wybrany Wykonawca, przed podpisaniem umowy wnidst zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy w wysokosci 5% ceny catkowitej brutto podanej w ofercie, tj. 6.448,71 zt
w formie pienieznej.

W dniu 06.07.2021 r. Gmina Stegna zawarta z Firma Uslugowa Cezary Krupa Umowe
Nr 9/11/2021 na wykonanie robét budowlanych pn.: ,, Adaptacja i przystosowanie budynku nr
34 w Tujsku”. W umowie okreslono m.in.: wynagrodzenie ryczattowe — 128.974,18 zt brutto
(zgodnie ze ztozong oferty); termin realizacji umowy — 2 miesiace od dnia podpisania umowy;
termin ptatnodci — 30 dni od dnia doreczenia faktury, okres gwarancji jakosci — 48 miesiecy,
kary umowne, formy zmian umowy, kary umowne. Umowa podpisana zostata przez. Wojta
Gminy Stegna p. Ewe Dabska oraz Skarbnika Gminy p. Dorotg Witkowska,

N _Sawe (]
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Na dzien podpisania umowy Srodki na realizacj¢ zadania zostaly zabezpieczone w planie
finansowym roku 2021 na realizacj¢ Programu Stop Wykluczeniu (zakup ustug remontowych)
w rozdziale 85395: § 4277W i § 4279W. Plan finansowy na dzieft 06.07.2021 r. wynosit
1.175.142,81 z}, wykonanie — 0 zt.

W dniu 28.07.2021 r. (terminowo) Zamawiajgcy umiescit ogloszenie o udzieleniu
zamdwienia na portalu UZP pod numerem ogloszenia 2021/BZP 00129445/01 oraz platformie
zakupowej.

Z przeprowadzonego przetargu sporzadzono Protokét postepowania w  trybie
podstawowym na druku ZP-TP zgodnie z zatgcznikiem nr 8 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie protokoléw postepowania oraz
dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego (Dz. U. z 2020 r., poz. 2434),

ktéry zostal podpisany w dniu 28.07.2021 r. przez Wéjta Gminy Stegna p. Ewe Dabsks.
Ustalono, ze:

— w dniu 06.09.2021 r. Wykonawca zglosit gotowo$¢ odbioru inwestycji. Zadanie zostato
wykonane terminowo do dnia 06.09.2021 r., zgodnie z zawartg umowa,
—~ w dniu 14.09.2021 r. sporzgdzono Protokét odbioru koncowego robot pn. ,,Adaptacja
i przystosowanie budynku nr 34 w Tujsku”,
— Rozliczenie zadania nastgpilo na podstawie Faktury VAT nr 05/2021 z dnia
14.09.2021 r. (wptyw do UG w dniu 14.09.2021 r.) na kwotg 128.974,18 zl, tytulem
realizacji zadania , Adaptacja i przystosowanie budynku nr 34 w Tujsku”. Faktura zostata
wystawiona przez Firme Ustugowg Cezary Krupa z siedzibg w Ostaszewie. Faktura zostata
wystawiona na podstawie podpisanego w dniu 14.09.2021 r protokotu odbioru koficowego
robot i uregulowana przez Zamawiajacego w dniu 27.09.2021 r. (terminowo), zgodnie z
postanowieniami § 5 ust. 2 Umowy Nr 9/11/2021 z dnia 06.07.2021 r.,
w dniu 18.11.2021 r. (35 dni po terminie - liczac od dnia podpisania Protokotu odbioru
koficowego robot) Zamawiajacy, dziatajac na podstawie art. 448 PZP, umiescit w BZP
na portalu UZP ogloszenie pod numerem 2021/BZP 00274510/01 o wykonaniu umowy -
roboty budowlane pn. ,, Adaptacja i przystosowanie budynku nr 34 w Tujsku”, do ktérego
w dniu 18.11.2021 r. wnidst zmiang w zakresie Sekeji V Przebieg Realizacji Umowy
pkt 5.7. Podczas realizacji zaméwienia zamawiajgcy kontrolowal przewidziane w umowie

wymagania - przed zmiang: nie dotyczy, po zmianie: w zakresie zatrudnienia na podstawie

Qe oo
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stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowaw art. 95 ustawy (Ogloszenie o zmianie
ogloszenia nr 2021/BZP 00274619/01).

W dniu 28 kwietnia 2023 1. p. Angelika Talpa Inspektor ds. zaméwien publicznych
i pozyskiwania §rodkow zewnetrznych ztozyta nastgpujace wyjasnienia, cyt.: ,, Wyjasniam,
ze powodem zamieszczenia w BZP ogloszenia o wykonaniu umowy po terminie byto

przeoczenie spowodowane nattokiem obowigzkéw w tym czasie.”.

Powyzsze wyjasnienie oraz Umowe Nr 9/II/2021W z 06.07.2021 r. zawartg z Firma
Ustugowa Cezary Krupa na wykonanie robét budowlanych pn.: ,, Adaptacja i przystosowanie
budynku nr 34 w Tujsku” wraz z ogloszenie zamieszczonym w BZP nr 2021/BZP 00274510/01
o wykonaniu umowy - roboty budowlane pn. , Adaptacja i przystosowanie budynku nr 34

w Tujsku”, vjeto w aktach roboczych pod pezycjq nr ITI/15 stanowiacych Zalgcznik Nr 1
do protokotu kontroli.

3.6.3. Zakup i objecie akcji, udziatéw oraz wniesienie wktadéw do spotek prawa handlowego.

Gmina Stegna posiadala w 2022 roku udzialy w spétkach prawa handlowego
i spotdzielniach socjalnych.

Rada Gminy Stegna w dniu 31 stycznia 2013 r. w drodze Uchwaty Nr XXX/267/2013
w sprawie okreslenie zasady wnoszenia, cofania i zbywania udziatéw i akcji w spétkach prawa
handlowego przez Wéjta Gminy Stegna, upowaznita Wéjta Gminy do wnoszenia do spotek
(W zamian za objecie udzialéw) wkiadéw pienieznych (w ramach kwot przewidzianych na ten
cel w budZecie gminy), wkiadéw niepienigznych (aportow) oraz cofania udziatéw Iub akeji

w spotkach.

Stan udziatéw, wynikajacy z ewidencji ksiggowej na koncie 030 — Diugoterminowe

aktywa, przedstawiono w ponizszym zestawieniu:

Centra]ny Wodoc1qg Zu%awskl Sp z o 0.
w Nowodworze Gdafiskim 7.698.866,00 113.918,00 0,00 7.812.784,00

Przed31qb1orstwo Komunalne ,,M1erzej a”
_Sp 7 0:0.w.Stegnie . - . il 31.426.901,52 79.933,56 0,00 31.506.835,08

Spoldzwhne Socjalna ”Partnel W :
Steghie .- S 20.000,00 0,00 0,00 20.000,00

Spoldz1eln1e Socjalna ”Stegna Sewvls w

200 0w ool
stss| | oo|  wa

e TP

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokdl = kontroli kompleksowej Gminy Stegna




184

Stan konta na dzien 31.12.2022 r. wynosit 39.341.619,08 zt — zmiany na koncie 030

w trakcie roku 2022 dotyczyly objgcia podwyzszenia kapitatu zaktadowego:

{

Przedsigbiorstwa Komunalnego ,Mierzeja” Sp. z 0.0. w Stegnie poprzez wniesienie
wkiadu pienigznego o facznej wartosci 79.933,56 zt i objecia 129 nowych udziatow
o wartoSci nominalnej 619,64 zt kazdy. Objecie przedmiotowych udzialéw przez Gmine
Stegna nastapilo na podstawie w/w Uchwaty Nr XXX/267/2013 Rady Gminy Stegna z dnia
31 stycznia 2013 r., Zarzadzenia Nr 161/2021 Wojta Gminy Stegna z dnia 30 listopada
2021 r. w sprawie wniesienia wkladu pienigznego i objecia z tego ytutu udzialéw
w Przedsigbiorstwie Komunalnym ,, Mierzej” sp. z o.0. oraz Uchwaly nr 1/171/2022
Nadzwyczajnego Zgromadzenia Wspolnikdéw Przedsigbiorstwo Komunalne Mierzeja”
Sp.z0.0. w Stegnie z dnia 02 marca 2022 r. w sprawie podwyzszenia kapitatu zaktadowego
spotki. W dniu 02 marca 2022 r. p. Ewa Dabska - Wéjt Gminy dziatajac w imieniu Gminy
Stegna zlozyla o$wiadczenie o objeciu 129 nowych udzialéw na tacznag kwote
79.933,56 zt w podwyzszonym kapitale zakladowym Przedsigbiorstwa Komunalnego
»Mietzeja: Sp. z 0.0. z siedziba w Stegnie - Akt notarialny Repetytorium A nr 1601/2022
z dnia 02.03.2022 r. oraz protokoé? sprostowania — Repetytorium A nr 1746/2022 z dnia
07.03.2022 1.,

Centralnego Wodociagu Zutawskiego Sp. z 0.0. w Nowym Dworze Gdanskim poprzez
whniesienie wkiadu pienieznego o acznej wartosci 113.918,00 7t i objecia 206 nowych
udzialéw o warto$ci nominalnej 553,00 zt kazdy. Objecie udzialéw nastapito na podstawie
w/w Uchwaly Nr XXX/267/2013 Rady Gminy Stegna z dnia 31 stycznia 2013 r.,
Zarzadzenia Nr 81/2022 i Zarzadzenia Nr 82/2022 Wéjta Gminy Stegna z dnia 6 maja
2022 r. w sprawie wniesienia wkladu pienigznego i objecia z tego tytuwlu udziatéw
w Centralnym Wodociggu Zulawskim Sp. z o.0. W Nowym Dworze Gdanskim oraz
Uchwaly nr 1/3/2022 Zwyczajnego Zgromadzenia Wspdlnikéw Centralnego Wodociagu
Zutawskiego Sp. z 0.0. W Nowym Dworze Gdanskim z dnia 29.06.2022 r. w sprawie
podwyzszenia kapitatu zaktadowego spé6tki. W dniu 29 czerwea 2022 t. p. Ewa Dabska -
Wojt Gminy dzialajac w imieniu Gminy Stegna, bedacej wspdlnikiem w spélce Centralny
Wodociag Zutawski Sp. z 0.0. w Nowym Dworze Gdafiskim ztozyta Oswiadczenie Gminy
Stegna o objeciu udzialéw w podwyzszonym kapitale zakladowym Centralnego Wodociggu
Zutawskiego Sp. z 0.0. w Nowym Dworze Gdanskim, tj. objgciu 206 nowo ustanowionych

udziatow po 553 zt kazdy, tj. o tacznej wartodei 113.918,00 zt.
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Ustalono, Ze objecie w/w udziatéw (poprzez wniesienie wkladéw pienigznych) dokonano
w ramach kwot przewidzianych na te cele w budzecie Gminy Stegna na 2022 rok — Uchwata

Nr XXXT11/303/2021 Rady Gminy Stegna z 17.12.2021 1. w sprawie uchwalenia budzety Gminy

Stegna na rok 2022 z pdzn. zm.

3.6.4. Dotacje celowe z budgetu gminy na finansowanie lub dofinansowanie kosztow

inwestycji (lub zakupow inwestycyjnych) realizowanych przez inne j.s.t.

Ustalono, ze w 2022 roku Gmina Stegna nie udzielata z budzetu Gminy dotacji celowych

na dofinansowanie kosztéw inwestycji (lub zakupéw inwestycyjnych) realizowanych przez
inne jednostki samorzadu terytorialnego.
3.7. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji

3.7.1. Rozliczenie otrzgymanych dotacji

3.7.1.1. Plan finansowy zada# zleconych,

Gmina Stegna wyodrgbnita w planie wydatkéw i dochodéw budzetu, dochody
i wydatki zwiazane z realizacja zadaf z zakresu administracjii rzadowej i innych zadan
zleconych gminie na 2022 r., ktére stanowily Zataczniki nr 6 i 7 do Uchwaty
Nr XXX11/303/2021 Rady Gminy Stegna z dnia 17 grudnia 2021 roku w sprawie uchwalenia
budzetu Gminy Stegna na rok 2022. Plan finansowy zadaf zleconych, okreslony w uchwale,
obejmowat kwoty:
- dochodéw z tytutu przyznanych z budzetu pafistwa dotacjii na 'realizach zadan
z zakresu administracji rzadowej i innych zadaf zleconych odrebnymi ustawami,
- wydatkow zwiazanych z realizacjs, zadaf z zakresu administracji rzadowej i innych zadan
zleconych odrgbnymi ustawami.
Powyzsze dochody i wydatki byly zaplanowane w ramach Urzedu Gminy
w Stegnie oraz Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Stegnie.
W sprawozdaniu zbiorczym Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwiazanych
z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadafi zleconych jednostkom

samorzadu terytorialnego ustawami za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2021 r.,

wykazano:

{
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: : DochodyWykonane | Dochody - . Nalemno§ci
'.Rozdlziay% Plan po | . : wtym ‘przsl.d(a;age e y (Fe e o |
f& U e - § | zmianach | Ogélem | potracone | oo oYt o Ogoélem . wtym : _Nadplaty
boszezegblnyeh |3 T regist | budzetu o PETER L paregpoge |
tytatew ) PHEEISE | paistwa ' T
Wplywyz 75011/
réinychoptat | 0690 651,00 | 651,00 32,55 618,45 0 .
: T T 0
- Wpbywyz 85502/
POZOSta*YCh 0920 0,00 | 72.453,09 0,00 72.453,09 | 225446231 | 225446231 0
oodsetek o
"‘le}yWyz | ssso
. -roznych - 0970 52.600,00 | 12.013,99 6.006,99 6.077,00 523.743,41 523,743 41 0
~ dochodéw
Wplywy z tyt.
zwrotéw
' 5502
,:Ki:i;gﬁi?_ iwgg/ 52.600,00 | 8395984 | 33.583,06 | 5037588 | 472591784 | 472591784 0
funduszu
ahmentacyjnego

- tbznych oplat ’

85503/
0690

1,10

20,90

Dochody z oplat za udostepnienie danych (wptywy z rdznych optat rozdz. 75011 § 0690)
realizowane byly przez Urzad Gminy Stegna. Natomiast pozostale dochody ujete

W powyzszej tabeli realizowane byly przez Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej

w Stegnie.

W sporzadzonym przez Urzad Gminy w Stegnie sprawozdaniu Rb-2777,

z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacja zadaf z zakresu administracji rzadowej

oraz innych zadafi zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za okres
od poczatku roku do kofica IV kwartatu roku 2022 wykazano:
a) wrozdz. 75011 § 0690 - plan 1.800,00 zt

dochody wykonane 651,00 zi,

dochody przekazane 32,55 zt.

Yo
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Powyzsza kwota zgodna jest z ewidencja ,,organu” kontem 224 , rozrachunki budzetu”

(oplata za udostgpnienie danych).

Ponadto ustalono, ze kwoty wykazane w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27ZZ z wykonania
planu dochod6w zwigzanych z realizacjq zadan z zakresu administracii rzadowej oraz innych
zadaf zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za okres od poczatku roku
do kofica IV kwartatu roku 2022, w zakresie wykonanych dochodéw zgodne sa

ze sprawozdaniami jednostkowymi Urzedu Gminy w Stegnie i Gminnego Ofrodka Pomocy

Spotecznej w Stegnie.

Kontrolg objgto terminowos¢ przekazywania dochodéw przez Urzad Gminy w Stegnie
w 2022 roku do Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdafisku w ramach rozdziatu 75011

§ 0690 — oplaty za udostepnianie danych osobowych.

Stwierdzono, ze w 2022 roku Gmina Stegna pobrata optaty za udostepnienie danych
osobowych w facznej wysoko$ei 651,00 zt (21 wplat). Uzyskane dochody, pomniejszone
o kwotg w wysokosci 32,55 zt. (tj. kwote stanowiaca 5% pobranych oplat stanowiaca dochdd

Gminy z tytutu poboru powyzszej optaty), Gmina Stegna przekazata do Pomorskiego Urzedu
Wojewo6dzkiego w wysokosci 618,45 zt (9 przelewow).

* Uzyskane dochody odprowadzone byty do PUW terminowo, zgodnie z zapisami art. 255
ust.] ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (tj.: Dz.U. z 2021 t., poz. 305).

3.7.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu paristwa na_zadania biezgce z zakresu

administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone ustawami (§ 2010, § 2060)

Dotacje celowe otrzymane w 2022 roku przez Gming Stegna z budzetu panstwa
na zadania biezace z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami wraz

z 0gblnym rozliczeniem przedstawiono w tabeli poniZej:

i otrzymane : WgRb-SO :
RN TR e R S kSngOWf’J S e
3 4 5 6 7
Zwrot  czeSci  podatku  akcyzowego
zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkeji rolnej
01095 | 2010 przez producentdw rolnych oraz na pokrycie 1.045.930,72 1.045.930,70 1.045.930,70 0,02

kosztéw postepowania w sprawie zwrotu
poniesionych przez gmine

Utrzymanie w gminach stanowisk pracy
75011 | 2010 | realizujacych  zadania 2z zakresu 168.366,00 163.796,62 163.796,62 4.569,38
administracji rzadowej
75101 | 2010 | Prowadzenie statego rejestru wyboredw 1.950,00 1.947,72 1.947,72 2,28
80153 | 2010 | Dotacja na zakup podrecznikéw 72.083,00 67.326,86 67.326,86 /’21.7$6,14

\ ol |
N
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85195

2010

Ochrona zdrowia — pokrycie kosztéw
wydania przez gminy decyzji w sprawach
§wiadczeniobiorcow innych niz
ubezpieczeni spetniajacy kryterium
dochodowe, zgodnie z art. 7 ust. 4 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2004 r, o §wiadczeniach
opieki zdrowotne] finansowanych
srodkdéw publicznych

ze

413,00

413,00

413,00

85215

2010

Dodatki
energetyczny)

mieszkaniowe (dodatek

153,00

12,33

12,33

140,67

85295

2010

Rzadowa Tarcza Antyinflacyjna - Dodatek
ostonowy

906.954,73

789.101,95

789,

101,95

117.852,78

85502

2010

Swiadczenia rodzinne (oraz skladki na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe z
ubezpieczenia spolecznego), realizacja

rodzin - Za Zyciem” oraz fundusz
alimentacyjny i zasilek dla opiekuna

Programu ,Wsparcie dla kobiet w cigzy i

4.359.433,59

4.253.730,50

4,253.730,50

105.703,09

85503

2010

Rzadowy program  wspierania  0s6b
pobierajacych $wiadczenia Karta Duzej
Rodziny

1.669,00

1.669,00

1.669,00

85513

2010

Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne
optacane za niektére osoby pobierajace
swiadczenia rodzinne (dla opiekundw)

120.155,00

117.605,87

117

.605,87

2.549,13

85501

2060

Swiadczenia z tytutu realizacji programu

500+

4.102.093,70

3.979.316,88

3.979

122.776,82

110.779.201,74

10.420.851,43°

10420

316,88

358:350,31

14.12.2022
750/750011/2010 31.12.2022
750/75101/2010 22.12.2022
801/80153/2010 22.12.2022
852/85215/2010 140,67 28.07.2022
852/85295/2010 117.852,78 31.12.2022
855/85502/2010 4.124,00 30.12.2022
101.579,09 31.12.2022
855/85513/2010 2.549,13 30.12.2022
855/85501/2060 122.776,82 30.12.2022
2

Ustalono, ze zadania z rozdzialow:

85195, 85215, 85295, 85501, 85502, 85503, 85513 realizowane byly przez Gminny

O$rodek Pomocy Spotecznej w Stegnie,

80153 realizowane byly przez jednostki o§wiatowe Gminy Stegna.

Zadania z pozostatych rozdzialow, tj. 01095, 75011 1 75101, realizowane byty w Urzedzie
Gminy w Stegnie.

Kontrola objeto nastgpujace zadania realizowane przez Urzad Gminy w Stegnie:

el
w
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»  Dotacja celowa z budzetu parstwa na wyplate w 2022 r. producentom rolnym zwrotu

podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystanego do produkcji
rolnej —rozdz. 01095 § 2010 - (1.045.930,72 z)

Wydziat Finanséw i Budzetu Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdafisku pismem
nr FB-1.3111.4.3.2022.JC z dnia 20.04.2022 r. zawiadomit Gming Stegna, ze zgodnie z decyzja
Ministra Finanséw nr MF/FG1.4143.3.40.2022.MF.1166 z dnia 14.04.2022 r., zwigkszony
zostat plan dotacji celowej na 2022 r. w dziale 010, rozdziale 01095 § 2010 na zwrot czedel
podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkcji
rolnej przez producentéw rolnych oraz pokrycia kosztéw postgpowania w sprawie jego zwrotu
poniesionych przez gminy za pierwszy okres platniczy 2022 r. W zwiazku z powyzszym
przyznano Gminie Stegna na realizacje powyzszego zadania dotacie w wysokosci
783.553,34 z}. Kolejne pismo Wojewody Pomorskiego w sprawie zwiekszenia planu dotacji
celowej na wyplate w 2022 r. producentom rolnym zwrotu podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napgdowego wykorzystanego do produkcji rolnej, zostato wystosowane w dniu
07.10.2022 r. (pismo nr FB-1.3111.4.7.2022.JCH), w ktérym poinformowano, ze zgodnie
z decyzja Ministra Finanséw nr MF/FG1.4143.3.212.2022.MF.3933 z dnia 06.10.2022 r.,
zwigkszony zostal plan dotacji celowej na 2022 r. w dziale 010, rozdziale 01095 §2010.
W zwiazku z powyzszym Gmina Stegna na realizacje w/w zadania za II okres platniczy 2022
1. otrzyma dotacj¢ w wysokoéci 262.377,38 zt.

Laczna kwota dotacji przyznana Gminie Stegna w 2022 roku wyniosta
1.045.930,72 zt i zostala przelana na rachunek Gminy w dwéch transzach: w dniu 25.04.2022
r. w kwocie 783.553,34 zt i w dniu 27.10.2022 r. w kwocie 262.377,38 zL.

Inspektor ds. gospodarki odpadami i ochrony $rodowiska Urzedu Gminy w Stegnie
p. Ewelina Charkiewicz w dniu 28.12.2022 r., sporzadzita , Roczne rozliczenie dotacji celowej
z realizacji wyptat producentom rolnym zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napgdowego wykorzystanego do produkcji rolnej za rok 2022” oraz w dniu 21.12.2022 r.
»Roczne sprawozdanie rzeczowo-finansowe z realizacji wyplat producentom rolnym zwrotu
podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystanego do produkcji
rolnej za rok 2022”, ktdére zostaly zatwierdzone przez Skarbnika Gminy Stegna p. Dorote
Witkowska 1 przestane w dniu 31.12.2022 . do Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego

w Gdansku.

Otrzymang dotacjg wykorzystano na zwrot podatku akcyzowego producentom rolnym

oraz wydatki zwiazane z ich wyplata (wynagrodzenia wraz z pochodnymi dla pracow;%
Q};w _% O AN %z w
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UG zajmujacych si¢ zwrotem podatku akcyzowego oraz zakup materiatow biurowych)
w kwocie 1.045.930,72 zt, z czego:

— § 4010 ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikéw” — 13.572,11 zt,

— §4011 ,,Sktadki na ubezpieczenie spoteczne’” — 2.320,85 71,

~ § 4012 ,,Skfadki na ubezpieczenie zdrowotne” — 144,28 71,

~ § 4210 ,,Zakup materialéw i wyposazenia” — 4.457,89 z1,

— §4430-1.025.422,28 7t — zwrot podatku akcyzowego,

~ §4710 ,,Wptlaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy” — 13,29 zt.

Kwota wykorzystanej dotacji w wysokodei 1.045.930,70 zt zostata wykazana
w sprawozdaniu Rb-50 sporzadzonym za IV kwartal roku 2022 o dotacjach/wydatkach
zwiazanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadah
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami oraz rocznym sprawozdaniu Rb-
28S z wykonania planu wydatkéw jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku
roku do 31.12.2019 r; w ramach rozdziatu 01095 § 4430 ,,Zwrot podatku akcyzowego”.

Ustalono, ze zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkeji rolnej w 2022 roku dokonano na podstawie 268 decyzji
wydanych przez Wojta Gminy Stegna. Kontrola objgto 12 decyzji o nastepujacych numerach:
GO-SR.3153.1.1.2022 z dnia 02.02.2022 r., GO-SR.3153.1.2.2022 z dnia 03.02.2022 1., GO-
SR.3153.1.5.2022 z dnia 04.02.2022 r., GO-SR.3153.1.11.2022 z dnia 08.02.2022 r., GO-
SR.3153.1.16.2022 z dnia 14.02.2022 1., GO-SR.3153.1.159.2022 7z dnia 30.08.2022 r., GO-
SR.3153.1.181.2022 z dnia 20.09.2022 1., GO-SR.3153.1.59.1.2022 z dnia 31;08.2022 r., GO-

SR.3153.1.201.2022 z dnia 31.08.2022 1., GO-SR.3153.1.216.2022 z dnia 01.09.2022 r., GO-
SR.3153.1.224.2022 7z dnia 01.09.2022 r. '

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

— waioski o zwrot podatku zlozone zostaly terminowo na wzorze wniosku okreslonego
w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wi z dnia 20.12.2018 1, w sprawie wzoru
wniosku o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej (Dz. U. z 2018 1., poz. 2466),

~ do wnioskéw dotaczono faktury VAT stanowiace dowéd zakupu oleju napedowego
w okresie 6 miesigcy poprzedzajacych miesiac zlozenia wniosku,

— nadolaczonych fakturach VAT, umieszczano adnotacje o treéci "przyjeto do zwrotu czesei

podatku akcyzowego w dniu ... ",

Qe SO
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- wykazane we wnioskach powierzchnie uzytkéw rolnych byty zgodne z rejestrami gruntéw
oraz zawartymi umowami dzierzawy/o$wiadczeniami o dzierzawie gruntéw,
— Srednie roczne liczby duzych jednostek przeliczeniowych (DIP) byty zgodne
z Informacjq o liczbie DJP wystawiong przez Agencje Restrukturyzacii i Modernizacji
Rolnictwa,
—  prawidlowo wyliczano wysoko$¢ zwrotu podatku akcyzowego jako:
® iloczyn ilosci oleju napedowego zakupionego przez producenta rolnego, wynikajacej
z faktur VAT i stawki zwrotu podatku na 1 litr oleju napedowego, obowiazujacej w dniu
ztozenia wniosku o zwrot podatku w ramach rocznego limitu lub w wysokosci limity
ustalonego jako kwote stanowiaca iloczyn stawki zwrotu podatku na 1 litr oleju
napedowego, liczby 110 oraz powierzchni uzytkéw rolnych, bedacych w posiadaniu hub
""" wspotposiadaniu producenta rolnego, wedtug stanu na dzien 1 lutego 2022 roku, oraz
= kwoty stanowiacej iloczyn stawki zwrotu podatku na 1 litr oleju napedowego, liczby 40
oraz $redniej rocznej liczby duzych jednostek przeliczeniowych bydta bedacego w
posiadaniu producenta rolnego w roku poprzedzajacym rok, w ktérym zostat ztozony
wniosek o zwrot podatku,
—  decyzje wydawane byly w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku o zwrot podatku,

—  wyplaty zwrotu podatku akcyzowego, dokonano terminowo.,

Kontrola objeto réwniez wydatki:
» wykonane w ramach rozdz. 01095 § 4210 ,,Zakup materialéw i wyposazenia”

Ustalono, ze wydatki zrealizowane w ramach rozdz. 01095 § 4210 »Zakup materiatéw

i wyposazenia” w wysokosci 4.457,89 zt, poniesiono na podstawie 3 faktur o nastepujacych

numerach dowodu ksiggowego: 0870/2022, 0973/2022 i 2498/2022.

Ustalono, ze:

— Wwyze] wymienione wydatki zostaly dokonane na zakup artykuléw biurowych
niezbednych do obstugi wnioskéw o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napgdowego wyplacanego rolnikom,

— faktury =zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym oraz posiadaly prawidlows dekretacie,

—  zostaly uregulowane terminowo.

Dotacjg celowa na zwrot czeSci podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju

napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej przez producentéw rolnych oraz pokrycia

> Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokdd = koniroli kompleksowej Grhiny Stegna




192

kosztéw postgpowania w sprawie jego zwrotu poniesionych przez Gmine Stegna,
wykorzystano do kwoty 1.045.930,70 zt zgodnie z przeznaczeniem, natomiast niewykorzystane

srodki (0,02 zt) zostaly zwrécone na rachunek bankowy Wojewody Pomorskiego w dniu
14.12.2022 1.

> Dotacja celowa z budzetu panstwa na realizacje zadania zleconego gminie zZwigzanego

z utrzymaniem stanowisk pracy realizujgcych zadania z zakresu administracyi rzadowej
—rozdz. 75011 § 2010 - (163.796,62 z4)

Wojewoda Pomorski pismem z dnia 25 pazdziernika 2021 r. nr FB-1.3110.10.6.2021.EP
poinformowat ze, wysoko§¢ dotacji przyznanej Gminie Stegna na realizacje zadan zleconych
z zakresu administracji rzadowej (spraw obywatelskich) na 2022 r. wynosi 126.503,00 -z,
a stawka roboczogodziny za okre$lone czynnoSci (wg. katalogu zadah na realizacje zadaf
z zakresu ewidencji ludnodci, dowodéw osobistych i rejestracii stanu cywilnego) Wynosi
32,25 7.

Zmiang wysokosci przyznanej Gminie Stegna, dotacii na realizacje zadaf
z zakresu spraw obywatelskich na 2022 r. dokonano na podstawie pisma Wojewody

Pomorskiego:

~ zdnia 24.02.2022 r. nr FB-1.3111.34.6.2022.EP w ktérym zwigkszono wysoko§¢ przyznanej
dotacji do kwoty 140.111,00 z1,

— z dnia 18102022 r. nr FB-1.3111.110.5.2022.AR, w ktérym zwickszono wysoko$é
przyznanej dotacji o kwote 1.826,00 zt (facznie 141.937,00 zt),

— z dnia 25.10.2022 r. nr FB-1.3111.110.7.2022.AR, w ktérym zwickszono wysoko$é
przyznanej dotacji o kwotg 9.865,00 zt (tacznie 151.802,00 zt) oraz zwiekszono stawka
roboczogodziny od 1 lipca 2022 r. do wysokosci 34,80 zt,

— z dnia 28.10.2022 r. nr FB-13111.134.2022.AR, w ktérym zwiekszono wysoko$§é
przyznanej dotacji o kwote 16.564,00 zt (tacznie 168.366,00 z1).

Dotacja przyznana Gminie Stegna w 2022 roku w kwocie 168.366,00 zt, zostata przelana
na rachunek UG w miesigcznych ratach.

Otrzymang dotacj¢ Gmina Stegna wykorzystala na wyplate wynagrodzefi wraz
z pochodnymi pracownikom UG, ktérzy realizujg zadania z zakresu administracji rzadowe;j
w zakresie spraw obywatelskich (p. Monice Krycia — Kierownikowi USC, p. Agnieszce

Salczyfiskiej — Z-ca Kierownika USC) oraz zakup materialéw biurowych i ustug na potrzeby

w/W miejsc pracy.

NG o
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Poniesione wydatki zostaty ujete w:

e §4010,,Wynagrodzenie osobowe pracownikow” — 145.048,62 zt,
e §4040,Dodatkowe wynagrodzenie roczne” — 2.598,00 zt,
o §4110,,Skladki na ubezpieczenia spoteczne” — 12.360,00 zt,
e §4120,Sktadki na Fundusz Pracy” — 1.772,00 zt,
o §4210,Zakup materiatéw i wyposazenie”— 1.300,00 zt,
e §4300,Zakup ushug pozostatych” 48,00 zi,
e § 4700 ,,Szkolenie pracownikéw niebedacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej”—
670,00 zt (uczestnictwo w szkoleniu pn. ,,Elektroniczna rejestracja urodzeti i zgon6w”).
Lacznie na realizacjq w/w zadania Gmina Stegna w 2022 roku wydatkowata kwote
w wysokosci 163.796,62 zt. Niewykorzystang dotacje w wysokoéci 4.569,39 zt zwrécono
Dotujacemu w dniu 31.12.2022 1,
Wysokos¢ wykorzystanej dotacji zostata ustalona w oparciu o okre$long przez Wojewode

Pomorskiego stawkg roboczogodziny oraz harmonogram wykonanych czynnosei

z uwzglednieniem czasochtonno$ci zadan.

Kontrolg objeto réwniez wydatki:

» wykonane w ramach rozdz. 75011 § 4210 ,Zakup materialéw i wyposazenia”
Ustalono, ze wydatki zrealizowane w ramach rozdz. 75011 § 4210 ,,Zakup materiatéw
i wyposazenia” w wysokosci 1.300,00 zt, poniesiono na podstawie dowodu ksiggowego
nr 3002/2022 i nr 1649/2022 (2 faktury) stanowiacych potwierdzenie: zakupu czasopisma
~Metryka” z zakresu prawa osobowego i rejestracji stanu cywilnego oraz zakupu
materialéw biurowych (kopert, opraw dokumentéw oraz drukow okoliczno$ciowych
z tytutu urodzin i jubileuszu matzefistwa) na potrzeby USC.

» wykonane w ramach rozdz. 75011 § 4300 ,,Zakup ushug pozostalych”
Ustalono, ze wydatki zrealizowane w ramach rozdz. 75011 § 4300 ,,Zakup ustug
pozostatych” w wysokosci 48,00 zl, poniesiono na podstawie dowodu ksiegowego
nr 2576/2022 (1 faktura) za ushugi pocztowe zwiazane z realizacja czynnodci z zakresu

spraw obywatelskich (12 przesytek listowych).

Ustalono, ze:
—  wyzej wymienione wydatki zostaty dokonane na realizacje zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej - spraw obywatelskich,

— faktury zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym

irachunkowym oraz posiadaly prawidtowa dekretacje, -
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—  zostaly uregulowane terminowo.

Kwota wykorzystanej dotacjii w wysokosci 163.796,62 7zt zostala wykazana
w sprawozdaniu Rb-50 sporzadzonym za IV kwartal roku 2022 o dotacjach/wydatkach
zwiazanych z wykonywaniem zadaf z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadah
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami oraz rocznym sprawozdaniu
Rb-285 z wykonania planu wydatkéw jednostki samorzadu terytorialnego za okres

od poczatku roku do 31.12.2022 1., w rozdziale 75011.

Dotacj¢ wykorzystano w cafosci na realizacje zadan z zakresu ewidencji ludnosci,

dowod6w osobistych i rejestracji stanu cywilnego.

3.7.1.3. Dotacje celowe otrzymane z budzetu paristwa na inwestycje i zakupy inwestycyine

z zakresu administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone ustawami (S 631)

W 2022 roku Gmina Stegna nie otrzymata z budzetu pafistwa dotacji celowych

na inwestycje i zakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania

zlecone ustawami.

3.7.1.4. Pozostale dotacje otrzymane z budzetu paristwa, funduszy celowych.

Pozostate dotacje otrzymane w 2022 roku przez Gming Stegna z budzety pafistwa oraz

funduszy celowych zostaty przedstawione w tabeli poniZej:

Dotacja -
. otrzymana ..

» Rozdz. S Zadanie

2020 Realizacja projektu ,,Poznaj
Dotacje celowe otrzymane z Polske”
budzetu pafistwa na zadania
80195 biezace realizowane przez gmine 47.540,00 47.540,00 0
na podstawie porozumiefi z
organami administracji
rzadowej”

Dotacja z PUW na pokrycie

75814 czefel wydatkéw biezacych 37.325,58 37.325,58 0
funduszu soteckiego

80101 Szkoly p‘odsta.wowe na zakup 47.000,00 47.000,00 0
aktywnej tablicy

80103 Oddziaty przedszkolne w

2030 szkotach podstawowych na 135.540,00 139.537,02 2.002,98
realizacje zadan wlasnych

wDotacje celowe otrzymane z
80104 budzetu patistwa na

Przedszkola na realizacjg

zadafi whasnych 210.828,00 210.828,00 0

realizacje wlasnych zadaf
biezacych gmin”

80149 Specjalna organizacja nauki i
metod pracy dla dzieci w

przedszkolach, oddziatach 6.024,00 5.527,02 496,98
przedszkolnych i szkotach

podstawowych

85213 . Sktadki na ubezpieczenie

zdrowotne (od zasitkéw 55.060,52 51.909,82 3.150,70
stalych)

Qe ~Sosts (B
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85214 Zasifki i pomoce w natutze
oraz sktadki na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe (zasitki 78.303,00 73.642,56 4.659,44
okresowe)
85216 Zasilki stafe 621.129,82 611.723,00 9406,82
85219 Osrodki pomocy spoteozne] 118.630,00 118.630,00 0
dotacja na utizymanie
85230 Pomoc pafistwa w zakresie
dozywiania uczni6w — 63.000,00 63.000,00 0
positek w szkole i w domu
85415 Pomoc  materialna  dla
uczniéw o charakterze 40.412,00 24.761,55 15.650,45
socjalnym - stypendia
75814 6330 Dotacja z PUW na pokrycie
wdotacje celowe otrzymane z | czefel wydatkdw
budzetu paistwa na majatkowych funduszu 72.965,64 72.965,64 0
realizacjg inwestycji 1 soteckiego za 2021 rok
zakupéw inwestycyjnych
wiasnych gminy”
60016 6350 Dotagcja na przebudowe ul.
~Stodki otrzymare z Zielnej i ul. Zielonej oraz ul,
panstwowych funduszy Okdlnej i ul. Sportowej w
celowych na finansowanie Stegnie
lub dofinansowanie kosztéw 929.962,00 929.962,00 0
realizacji inwestycji i
zakupdw inwestycyjnych
jednostek sektora finanséw
publicznych”
Pomoc uchodzcom z
Ukrainy: zakup $rodkéw
czystodel, pomoc
2100 psychologiczne, positki dla
»Srodki z Funduszu Pomocy | dzieci w szkotach i
85295 na finansowanie lub przedszkolach, pomoc w 2.167.110,74 2.038.978,72 128.132,02
dofinansowanie zadah nadaniu numeru PESEL,
biezacych w zakresie $wiadczenia rodzinne,
pomocy obywatelom zapewnienie zakwaterowania
Ukrainy dla jednostki sektora | 1 wyZywienia, stypendia i
finanséw publicznych” zasitki szkolne
Pomoc uchod’com z
85395 Ukrainy: 300+ wyplata 350.300,00 274.663,53 75.636,47
jednorazowych dodatkdw
75814 . 2180 Dodatek weglowy 8.194.151,92 7.111.440,00 | 1.082.711,92
,Srodki z Funduszu ; T
85295 | Procoiwdziatania COVID-19 | Poeie semorw 56.211,00 35.352,06 20.858,94
ha ﬁnansovs./ame lf'lb R Dodatek dla gospodarstw
dofinansowanie realizacji domowych
85395 zadafi zwiazanych z 4743000,00 1.613.491,64 3129508,36
przeciwdziataniem COVID-19
75095 2057 Program: , Cyfrowa gmina” 121.341,82 121.341,82 0
wDotacja celowa w ramach Pr T3
programéw finansowanych rogramy: », ,,t op !
) , wykluczeniu”, ,,Cyfrowa
z udzialem $rodkéw N .
o i ) gmina” i Pomorskie zagle
eutopejskich oraz srodkéw, wiedzy”
o ktérych mowa w att. 5
85395 | ust.3pktSlit. aib ustawy, 2162916,39 2.162.454,14 462,25
lub ptatnoéci w ramach
budzetu §rodkéw
enropejskich, realizowanych
przez jednostki samotzadu
terytotialnego”
2059 Programy: ,,stop
85395 . . wykluczeniv”, Pomorskie 170.343,11 170.343,11 0
jak powyzej

zagle wiedzy”

.r::;%%
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6200 Dotacja z Ministerstwa
80195 jak poniej Sportu i Turystyki 2.000.000,00 2.000.000,00
63095 6257 progran: Pomorskietrasy 177.955.25 177.955,25
»Dotacja celowa w ramach K;vmplekZowa
programéw finansowanych termomodemizacja
70005 z udziatem $rodkéw encrgelyczna budynkéw 409.296,02 409.296,02
europejskich oraz §rodkéw, Gminy Stegna
o ktérych mowa w art. 5 -
ust, 3 pkt 5 1it, i b ustawy, Program: Cyfrowa gmina
lub ptatnosei w ramach
budzetu §rodkow
75095 ewropejskich, realizowanych 116.000,00 116.000,00 0
przez jednostki samorzadu
terytorialnego”
Przebudowa drogi gminnej
60016 dz. nr 144 1 329 ul. Kr6tka w 205.248,89 205.248,89 0
6258 Jantarze
jak powyzej Poprawa atrakeyjnoéei
90095 turystycznej m. Jantar poprzez 34.996,00 34.996,00 0

Zwrotu niewykorzystanych w poszezegllnych rozdzialach dotacji dokonano:

_Dziallrordzialiparagraf | Kwota zwrotu (wzl) | .~ oData
801/80103/2030 2.002,98 20.12.2022
801/80149/2030 496,98 20.12.2022
852/85213/2030 3.150,70 30.12.2022
852/85214/2030 4.659,44 31.12.2022
852/85216/2030 9.406,82 30.12.2022
854/85415/2030 15.650,45 31.12.2022
852/85295/2100 8.820,00 03.10.2022

8916,10 19.12.2022

15894,52 28.12.2022

9882,74 29.12.2022

16508,44 30.12.2022

68110,22 31.12.2022

853/85395/2100 53201,47 12,12.2022
22435,00 31.12.2022

758/75814/2180 1.082.711,92 31.12.2022
852/85295/2180 20.858,94 31.12.2022
853/85395/2180 3129508,36 31.12.2022
853/85395/2057 462,25 29.12.2022

Ustalono, ze zadania z rozdzialéw:

— 75814, 85213, 85214, 85216, 85219, 85230, 85295, 853951 85415 realizowane byly przez
Gminny Oérodek Pomocy Spolecznej w Stegnie,

- 80101, 80103, 80104, 80149 oraz czesciowo z rozdz. 85895 (§2100) i 85395 (82057,
§2059) realizowane byly przez poszczegélne jednostki o$wiatowe Gminy Stegna,
Zadania z pozostatych rozdziatéw, tj. 60016, 63095, 70005, 75095, 75814 , 90095 oraz
¢
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czgSciowo zrozdz. 85295 (§2100), 85395 (82180, §2057, §2059 ) realizowane byly w Urzedzie
Gminy w Stegnie.

Kontrola objgto  dotacje realizowane przez Urzad Gminy w Stegnie

w ramach rozdzial 80195 , Pozostala dzialalnodé” (Oswiata i wychowanie) § 2020 , Dotacja

celowa otrzymana z budsetu paksiwa na zadania biezqce realizowane przez gming

na podstawie porozumier: z organami administracyi rzqdowe; ”,
Dotacja  zostala  przekazana gminie  na  podstawie Porozumienia

Nr MEiN/2022/DPI/1336 z dnia 18 maja 2022 r., Zawartego pomigdzy Skarbem Pafistwa —

Ministrem Edukacji i Nauki, a Gming Stegna o udzielenie wsparcia finansowego (w formie

dotacji) na realizacje zadania w ramach przedsiqwzigeia Ministra Bdukacji i Nauki pod nazwa

,»Poznaj Polske”.

Zgodnie z zawarta umows, Minister przekaze Gminie w roku 2022 dotacje celowq

w wysoko$ci 47.540,00 zt, w terminie 14 dni od podpisania umowy. Gmina Stegna w ramach

zawartego porozumienie zobowiazata sig do:

— Pprzygotowania i przeprowadzenia w trakcie roku 2022, zgloszonych do MEIN przez
dyrektoréw szkét (dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Stegna), wycieczek
szkolnych, zwigzanych z priorytetowymi obszarami edukacyjnymi wskazanymi przez
Ministra, w ramach przedsiewziecia pn. ,,Poznaj Polske”,

— wykonania zadania zgodnie z warunkami okreSlonymi w komunikacie MEiN z dnia
27 sierpnia 2021 r. o ustanowieniu przedsigwzigeia pod nazwa, »Poznaj Polske” z pézn. zm.,
zawartym porozumieniem i wnioskami o dofinansowanie,

— przekazania na realizacje zadania wkiadu wlasnego w wysokoéci 40.861,00 zt, tj.
w wysokosci co najmniej 20% catkowitego kosztu zadania,

— sporzadzenia i ztozenia Ministrowi sprawozdania koficowego z realizacji zadania w terminic
30 dni od zakonczenia realizacji zadania,

— zwrotu niewykorzystanej czeSci dotacji w terminie 15 dni od zakoficzenia zadania.

W Porozumieniu okreslono termin realizacii zadania: od dnia zawarcia umowy

do zakoficzenia zajed dydaktyczno-wychowawczych, nie pbzniej niz do dnia 24.06.2022 r.

Porozumienie zostato podpisane przez Woéjta Gminy Stegna p. Ewe Dabska.

Ustalono, ze:

~ w dniu 24.05.2022 r. (terminowo), na konto Urzedu wplyneta dotacja w wysokosei

47.540,00 7,
c:ffﬁ?@éf{) @l

— Gmina Stegna otrzymana z Ministerstwa dotacje przekazata:

et
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" wdniu 21.06.2022 r. Zespolowi Szkét w Stegnie w kwocie 20.000,00 zk (tj. w kwocie
przyznanej dotacji celowej przez MEiN). Ponadto w dniu 31.05.2022 1. na rachunek
szkoly przelany zostat wktad wlasny w wysokogci 20,77 0,00 zt stanowiacy przekazane
przez rodzicéw uczniow ZS w Stegnie darowizny na rzecz Gminy, opisane w 3.4.1.
Spadki, zapisy, darowizny niniejszego protokotu,

* w dniu 22.06.2022 r. Szkole Podstawowej w Jantarze w kwocie 12.540,00 zt (1.
w kwocie przyznanej dotacji), uzupetnionej wkiadem wlasnym w wysokosci
10.291,00 zt (stanowiacym przekazane przez rodzicdw uczniéw SP w Jantarze
darowizny na rzecz Gminy, opisane w 3.4, 1, Spadki, zapisy, darowizny protokotu) —
tacznie przelano 22.831,00 zt,

* w dniu 23.06.2022 r. Szkole Podstawowej w Tujsku w kwocie 15.000,00 zt (1.
w kwocie przyznanej dotacji celowej) uzupetnionej wktadem wiasnym w wysokogci
9.800,00 zt (stanowiacym przekazane przez rodzicéw uczniéw SP Tujsku
darowizny na rzecz Gminy, opisane w 3.4.1. Spadki, zapisy, darowizny protokotu) —
tacznie przelano 24.800,00 zt,

= W dniu 01.07.2022 r. (terminowo) Gmina Stegna sporzadzila i przekazata do MEIN
Sprawozdanie z realizacji zadania dofinansowanego w ramach przedsigwzigcia pn. Pozngj
Polskg w roku 2022. Sprawozdanie zostalo sporzadzone wedlug wzoru stanowiacego
zalaoznik nr 2 do w/w Porozumienia Nr MEiN/2022/DP1/1336 z dnia 18 maja 2022 1. ,

— uzyskane przez Gming Stegna dochody stanowiace odsetki bankowe od przekazanej
dotacji w kwocie 64,30 zt zostaty w dniu 06.07.2022 . przekazane na rachunek bankowy
Ministerstwa Edukacji i Nauk.

Dotacja zostata wydatkowana w catosci, zgodnie z przeznaczeniem (na zorganizowanie

wycieczek szkolnych) oraz rozliczona zgodnie 7 zawartym porozumieniem.

3.7.1.5. Dotacje celowe otrzymane na realizacie porozumieds (w_tym prawidlowosé ich

wykorzystania) oraz dotacje celowe na pomoc finansowq udzielona miedzy

jednostkami samorzqdu terytorialnego na dofinansowanie wlasnych zada#, biezqcych

Dotacje celowe otrzymane w 2022 roku przéz Gming Stegna na realizacje porozumiei

zostaly przedstawione w tabeli ponize;:

¥ o (B
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I P W B
o e e Lo cotrzymane [ owykorzystatie | - (4-5) -
1 2 3 4 5 6

6630 -
Dotagje celowe otrzymane z samorzqdu Modernizacja drogi
01042 wojewddzkiego na inwestycie | zakupy dojazdowej do gruntéw 145.485,00 | 145.485,00 0
inwestycyjne realizowane na podstawie rolnych
porozumier

W dniu 11 lipca 2022., pomigdzy Wojewddztwem Pomorskim (reprezentowanym przez

Wicemarszatkéw Wojewodztwa Pomorskiego p. Leszka Bomma i Wieslawa Byczkowskiego)

a Gming Stegna, zostata zawarta Umowa Nr 22G/WBG-ORG/2022/2 w sprawie udzielenia

dotacji celowej na realizacjq zadania pod nazwa: modernizacja drogi dojazdowej do gruntéw

rolnych. Na realizacje powyzszego zadania Wojewddztwo Pomorskie zobowiazalo

si¢ przekazaé Gminie Stegna dofinansowanie do kwoty 145.485,00 zt, tj. maksymalnie

do wysokosci 50% faktycznie poniesionych kosztéw kwalifikowanych. Umowa zostata

podpisana przez Wojta Gminy Stegna p. Ewe Dabska i Skarbnika Gminy p. Dorote Witkowska,

Ustalono, Ze:

Wojt Gminy Stegna tytulem realizacji w/w Umowa Nr 22G/WBG-ORG/2022/2 7z dnia
11.07.2022 r., zawart w dniu 23.08.2022 r. z firma Ustugi Rolnicze Ushugi Budowlane
Transportowe Adam Kalinowski z siedziba w Drewnicy, Umowe nr 22/1/2022
na wykonanie robdt budowlanych polegajacych na przebudowie odcinka drogi gminnej
dziatka 97 w miejscowosci Stegienka. Na realizacje zadania wybrano Wykonawce
wylonionego w trybie art. 275 pkt 1 (podstawowym bez negocjacii) ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwiefi publicznych. Warto§é realizacji zadania zostala
ustalona na kwote brutto 361.000,00 zt.,

w dniu 27.10.2022 r. zostat podpisany Protokét odbioru konicowego robét pn. ,,Przebudowa

odcinka drogi gminnej dziatka nr 97 w miejscowosci Stegienka”. Prace zostaty wykonane

terminowo,

koszt realizacji zadania wyni6st 361.620,00 zt — Fa Vat Nr 58/2022 z dnia 08.11.2022 .
na kwote 361.620,00 zl, zaptacona w dniu 29.11.2022 1,

w dniu 04.11.2022 . (2 dni po terminie), Gmina Stegna zgodnie z § 3 Umowa Nr 22G/WBG-
ORG/2022/2 z dnia 11.07.2022 r. przekazata do Urzedu Marszatkowskiego Woj. Pom.
pierwszy wymagany komplet dokumentow, uruchamiajacy przekazanie dotacii,

dotacja w wysokosci 145.485,00 zt wplywata na konto Urzedu w dniu 22.11.2022 .

(terminowo),
¢
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~ w dniu 01.12.2022 r. Gmina Stegna zgodnie z Umowg Nr 22G/WBG-ORG/2022/2 7 dnia
11.07.2022 1. przekazala do Urzedu Marszatkowskiego Woj. Pom. wymagany komplet

dokumentéw, stanowiacy koficowe rozliczenie wykorzystania dotacji,

— dotacja zostata wykorzystano w cato$oi, terminowo, zgodnie z przeznaczeniem.

3.7.2. Rozliczenie udzielonych dotacji.

3.7.2.1. Dotacje podmiotowe

W okresie objgtym kontrola Gmina Stegna nie udzielita dotacji:

o dla zaktadow budzZetowych w ramach § 2510,

¢ dla panstwowych instytucji kultury w ramach § 2550,

¢ dla samodzielnych publicznych zakladdw opieki zdrowotnej w ramach § 2560.
Natomiast udzielita dotacji podmiotowych w ramach:

®

§ 2480 ,, Dotacja podmiotowa z budzetu dla samorzqdowej instytucji kultury” w wysokosci:
— 880.000,00 zt w rozdziale 92109 - ,,Domy i osrodki kultury, swietlice i kluby”,
~ 395.000,00 zt w rozdziale 92116 — , Biblioteki”,
Powyzej wymienione dotacje zostaly opisane w punkcie 5.4.1. Instytucje kultury

niniejszego protokohu.

3.7.2.2. Dotacje przedmiotowe.

W 2022 roku Gmina Stegna nie udzielata z budzetu dotacji przedmiotowych.

3.7.2.3. Dotacje celowe.

W 2022 roku Gmina Stegna udzielita z budzetu dotacje celowe sklasyfikowane

w § 231, 2800, 2820, 2830, 6230 - ktore przedstawiono w ponizszej tabeli.

T & - Kwota dotacji .
Rozdzial SO § : | . Plan" | Wykonanie
L LT e Lo wzh) | (wab
2310 ,,Dotacja celowa przekazana dla powiatu na zadania biezace
80101 realizowane na podstawie porozumief (uméw) miedzy jednostkami 19.400,00 19.362,89
samorzadu terytotialnego”
85154 2800 ,,Dotacja celowa z budzetu na ﬁr}?nsowanie tub _doﬁ”nansowanje zadan 21 0.000‘,00 90.500,00
zleconych do realizacji stowarzyszeniom’
92605 2820 ,,Dotacja celowa z budzetu dla pozostalych je:inostek zaliczanych do 48.000,00 48.000,00
sektora finanséw publicznych
2830 ,,Dotacja celowa z budzetu na finansowanie Wb dofinansowanie zadaf
85154 zleconych do realizacji pozostalym jednostkom niezaliczanym do sektora 8.000,00 3.949,04
finanséw publicznych”
6230 ,,Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie
75412 koszidw realizacji inwestycji i zakupow inwestycyjnych jednostek 510.000,00 500.297,24
niezaliczanych do sekitora finanséw publicznych”
... Lacmie| 795.400,00 | 662.109,17

X
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Kontrolg objeto wybrane dotacje celowe udzielone przez Gming Stegna w 2022 roku

w ramach paragrafow: 2800, 28301 6230.

> §2830 ,,Dotacje celowe z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadat zleconych
do realizacji pozostalym jednostkom niezaliczonym do sektora finanséw publicznych”

W 2022 roku, w ramach § 2830, Gmina Stegna udzielifa 2 dotacje celowe, w tacznej

wysokoSci  3.949,04 zt, ktére zostaly zrealizowane w ramach w tozdzialu 85154

wPrzeciwdziatanie alkoholizmowi”. Dotacje zostaly udzielone w trybie art. 221 ustawy

o finansach publicznych.

Ustalono, zZe:

» Rada Gminy Stegna Uchwatg Nr XXX/281/2021 z dnia 26 listopada 2021 r. przyjeta
»Program wspbtpracy Gminy Stegna z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnodci pozytku
publicznego i o wolontariacie na 2022 r.”, w ktérym okre§lono m.in. cel, zasady
wspolpracy, zakres przedmiotowy wspélpracy, formy wspéipracy oraz priorytetowe
zadania publiczne objete programem, okres i sposéb realizacji programu, wysoko§é
Srodkow na realizacjg programu, tryb powolywania i zasady dziatania komisji konkursowej
do opiniowania ofert w otwartych konkursach ofert, sposéb oceny realizacji programu.
Uchwata zostala zamieszczona w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego
w dniu 15 grudnia 2021 r. pod pozycja 4882.

Przyjecie  powyzszego  programu  poprzedzone  bylo konsultacjami
przeprowadzonymi w formie pisemnej w oparciu o zapisy Uchwaty Rady Gminy Stegna
Nr XXXV1/343/2013 z dnia 12 wrzesnia 2013 r. w sprawie okreslenia szczegdlowego
sposobu. przeprowadzania konsultacji z organizaciami pozarzqdowymi i podmiotami,
0 ktdrych mowaw art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

w dni_u 27.10.2021 r. na tablicy ogtoszet, stronie internetowej Urzedu Gminy oraz
Biuletynie Informacji Publicznej zostalo zamieszczone ogloszenie o rozpoczeciu
konsultacji w sprawie projektu ,,Programu wspélpracy Gminy Stegna z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003r. o dziatalno$ci poZytku publicznego i o wolontariacie na 2022 r.”. Opinie i uwagi
do projektu Programu nalezato przesta¢ do Urzedu Gminy w Stegnie w formie pisemnej
za posrednictwem poczty elektronicznej do dnia 15 listopada 2021 r.

W wyznaczonym terminie uprawnione podmioty nie zglosily uwag do projektu

w/w Programu Wspétpracy z Organizacjami Pozarzadowymi.

Qe 500 ( sty
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Przyjety przez Rade Gminy Stegna ,Program wspélpracy Gminy Stegna
z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnoSci pozytku publicznego i o wolontariacie na 2022 r.”
zostal zamieszezony w dniu 26 listopada 2020 r. w Biuletynie Informaciji Publicznej
i tablicy ogloszefi Urzedu Gminy w Stegnie.

Na realizacje powyzszego programu w 2022 r. Gmina Stegna (Rada Gminy)
postanowita przeznaczy¢ 48.000,00 zi.
Wojt Gminy Stegna w dniu 24.03.2023 1., zgodnie z art., Sa ust, 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie, przedtozyt Radzie Gminy
Stegna ,,Sprawozdanie z wykonania Uchwaly Nr XXX/281/2021 Rady Gminy Stegna
z dnia 26 listopada 2021 r. w sprawie uchwalenia ,, Programu Wspdlpracy Gminy Stegna
z organizacjami pozarzqdowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
na 2022 r.”.

Zgodnie z przedstawionym sprawozdaniem, taczna kwota wydatkéw poniesionych
przez Gmine Stegna w 2022 roku na realizacje powyzszego Programu wyniosta
51.549,04 zt, w tym na zadania z zakresu:

- wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej — w kwocie 45.000,00 zt,

- przeciwdziatania uzaleznieniom i patologiom — w kwocie 3.949,04 zt,

w 2022 roku Wéjt Gmina Stegna nie udzielat dotacji organizacjom pozarzadowym i innym

podmiotom prowadzacym dzialalno§¢ pozytku publicznego w trybie art. 19a ust, 3

(pozakonkursowym),

Wojt Gminy Stegna w dniu 18 marca 2022 r. wydat Zarzadzenie nr 42/2022 w sprawie

ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadath publicznych w zakresie

przygotowania i realizacji programéw zajec¢ profilaktyczno-edukacyjnych z zakresu

przeciwdzialania alkoholizmowi i innym uzaleznieniom dla dzieci, mlodziezy i dorostych

z terenu gminy Stegna w ramach realizacji zadan ujetych w Gminnym Programie

Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdzialania

Narkomanii do realizacji na 2022 v. w Gminie Stegna. W ogloszeniu okre§lono m.in.:

—  termin, miejsce i sposéb sktadania ofert - do dnia 25.04.2022 r., w Urzedzie Gminy,
w formie pisemnej oferty,

—  wykaz dokumentéw jakie nalezy dotaczy¢ do oferty,

—  termin realizacji zadania — od dnia 01.07.2022 r. do dnia 31.08.2022 t.,

e TR
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—  warunki realizacji zadania (m.in. wsparcie do 90% catkowitych kosztéw realizacji
zadania, wkitad wlasny lub z innych Zrédet w wysokoéci co najmniej 10%),

—  kryteria oceny oferty, termin rozstrzygnigcia (do dnia 20.05.2022 r.)

—  wysokoSci $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania — lacznie
8.000 ,00 zt,

~  maksymalne dofinansowanie jednej oferty - 2.000.00 zt,

w wyniku przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych z zakresu przeprowadzonego

konkursu ofert, stwierdzono, ze:

— ogloszenie otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych w roku 2022
nastapito na podstawie uchwaly budzetowej oraz Uchwaly Nr XXXV/315/2022 Rady
Gminy Stegna z dnia 2 marca 2022 1. w sprawie uchwalenia Gminnego Programu
Profilaktyki i Rozwiqzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania
Narkomanii do realizacji w 2022 r. w Gminie Stegna,

— ogloszenie o otwartym konkursie ofert zostalo podane do publicznej wiadomosci
poprzez zamieszezenie w dniu 21.03.2022 r. w Biuletynie Informacji Publicznej, w dniu
25.03.2022 r. stronie internetowej Gminy Stegna i tablicy ogloszefi UG, zgodnie
z postanowieniami art. 13 ust. 113 o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 .,

— ogloszenie spetnialo wigkszo§¢ wymogéw okreslonych w art. 13 ust. 2 w/w ustawy
o dziatalnoSci pozytku publicznego i o wolontariacie, W ogloszeniu nie zamieszezono
informacji okre$lonych w art. 13 ust. 2 pkt 7 ustawy, tj. informacji o zrealizowanych
przez Gming Stegna, w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim,
zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwiazanych z nimi kosztami,
ze szezegolnym uwzglednieniem wysokoéci dotacji przekazanych organizacjom
pozarzadowym i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnoéci
pozytku publicznego i o wolontariacie,

— Wojt Gminy Stegna w dniu 20 kwietnia 2022 r. wydat Zarzadzenie Nr 67/2022
w sprawie powolania sktadu Komisji Konkursowej, w ktérym ustalit czteroosobowy
sktad Komisji Konkursowej, wskazal przewodniczacego Komisji oraz okreslit
Regulamin pracy komisji. Wyboru sktadu komisji dokonano z zachowaniem
postanowien art. 15 ust. 2a, 2b, 2d 1 2da ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie. Przed wydaniem powyzszego Zatzadzenia, W6jt Gminy Stegna

O Regionalna lzba Obrachunkowa w Gdarisk — Protokdl = kontroli kompleksowej Gminy Stegna
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organizacje pozarzadowe, kandydatéw do prac w Komisji konkursowej oceniajace;
oferty w ramach otwartego konkursu na realizacje zadaf publicznych w 2022 1.,
w zakresie przygotowania i realizacji programéw zajeé profilaktyczno-edukacyijnych
z zakresu przeciwdziatania alkoholizmowi i innym uzaleznieniom. W Wyzhaczonym
terminie do UG nie wptyneta Zadna kandydatura,

na realizacjg zadan konkursowych, w wyznaczonym terminie, wplynely 2 oferty,
oferty zostaly ztozone wg. wzoru okre§lonego w Zalaczniku Nr 1 do w/w Zarzadzenia
nr 42/2022 Wéjta Gminy Stegna z dnia 18 marca 2022 r. w sprawie ogloszenia
otwartego konkursu ofert i zawieraly szczegélowy zakres rzeczowy zadania
publicznego proponowanego do realizacji, termin i miejsce realizacji zadania
publicznego, kalkulacje przewidywanych kosztéw realizacji zadania, informacje
o wezesniejszej dziatalnosci organizacji w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne,
informacj¢ o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych zapewniajacych
wykonania zadania publicznego, planowana wysoko§é Srodkéw finansowych
na realizacjg zadania pochodzacych z innych Zrédet,

do zlozonych ofert dolaczono wszystkie wymagane zalaczniki (aktualny odpis z
odpowiedniego rejestru lub inny dokument informujacy o statusie prawnym podmiotu
sktadajacego oferte),

Komisja Konkursowa, w dniu 27.04.2022 r. sporzadzita ,Profokdt Komisji
Konkursowej z posiedzenia w dniu 27.04.2022 r. powolanej na podstawie zarzgdzenia
nr 67/2022 Wéjta Gminy Stegna z dnia 20 kwietnia 2022 r.”’, w ktérym dokonata oceny
(punktacji) ztozonych ofert,

w dniu 28 kwietnia 2022 r. Wéjt Gminy Stegna podpisat ,,Ogloszenie w sprawie
wynikéw otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego w 2022 r.”, ktére
zostato w dniu 29.04.2022 r. zamieszczone w BIP oraz tablicy ogloszef Urzedu Gminy.
Informacje zawarte w ogloszeniu spetniaty wymogi art. 15 ust. 2h ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie,

Gmina Stegna, w ramach rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert, podpisala 2 umoéw

z organizacjami pozytku publicznego w sprawie przekazania §rodkéw publicznych
na realizacjg zadan zleconych, tj.:

Umowg Nr GO-A.8141.2.2022 o realizacjg zadania publicznego w trybie ustawy
z dnia 11 wrzeSnia 2015 v. o zdrowiu publicznym z dnia 13.05.2022 r.

z Uczniowskim Klubem Sportowym ,Morze” z siedziba w Stegnie na realizitje

. r . . v f ‘ L
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zadania publicznego pod nazwa, ,,Sport uwalnia pozytywne reakcje”, na kwote
2.000,00 zt (kwota wnioskowana — 2.000,00 z1),

= Umowg Nr GO-A.8141.1.2022 o realizacje zadania publicznego w trybie ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym z dnia 13.05.2022 r.
ze Stowarzyszeniem Czerni Przemystaw z siedzibg w Przemystawiu na realizacje
zadania publicznego pod nazwa, ,,Pitka to moje zycie”, na kwoteg 2.000,00 7zt (kwota
wnioskowana — 2.000,00 zt),

umowy z oferentami podpisano wg. wzoru okre§lonego w Zataczniku Nr 2 do w/w

Zarzadzenia nr 42/2022 Wéjta Gminy Stegna z dnia 18 marca 2022 r. w sprawie

ogloszenia otwartego konkursu ofert,

umowy zostaly zawarta na czas okre§lony (od 01.07.2022 r, do 31.08.2022 r.)

i podpisane przez Wéjta Gminy Stegna p. Ewe Dabska przy kontrasygnacie Skarbnika

Gminy p. Doroty Witkowskie;j,

dotacje na realizacje zadania publicznego przekazano w  wysokosciach

i terminach okreslonych w umowach tj. w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy,

sprawozdania koncowe zlozono terminowo tj. 15 dni od dnia uplywu terminu

wydatkowania przekazanych §rodkow,

procentowy udzial otrzymanej i wydatkowanej dotacji nie przekroczyl 83 %
catkowitych kosztéw realizacji zadania publicznego,
sprawozdania koficowe umozliwialy pozyskanie danych o osiagnietych efektach
1 0 sposobie wykorzystania §rodkéw na realizowane zadanie oraz zawieraly zestawienia
poniesionych wydatkdw,
dotacje zostaly wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem. Niewykorzystane §rodki
dotacji zostaty zwrécone na konto bankowe UG:

* w kwocie 50,96 zt przez Stowarzyszenie Czerni Przemystaw. Zwrotu dokonano

w dniu 24.10.2022 r., tj. 32 dni po terminie,

pismem w dniu 10.11.2022 r. Wéjt Gminy Stegna poinformowat wszystkich Oferentéw
z ktérymi zostaly podpisane umowy na realizacje zadania publicznego w zakresio
przygotowania i realizacji programéw zaje¢ profilaktyczno-edukacyijnych z zakresu
przeciwdziatania alkoholizmowi i innym uzaleznieniom dla dzieci, mlodziezy
i dorostych z terenu Gminy Stegna, Ze zlozone sprawozdania (rozliczenia) zostaly

przyjete w zakresie rzeczowym i finansowym.

. . . 4 v, ,
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> Dotacje udzielone w ramach rozdzialu 75412 § 6230 ,, Dotacja celowa z budzetu na

Jinansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji i zakupéw inwestycyjnych

Jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych”

Udzielona, w ramach rozdziatu 75412 § 2830, dotacja celowa w wysoko&ci 500.297,24 z1

zostata opisana w punkcie 3.5.11. Wydatkowanie $rodkéw z zakresu ochrony przeciwpozarowej

niniejszego protokotu.

> Dotacje udzielone w ramach rozdziatlu 85154 § 2800 »Dotacja celowa z budzetu na

Jfinansowanie lub dofinansowanie zadav, zleconych do realizacji stowarzyszeniom”

Udzielona, w ramach rozdziatu 85154 § 2800, dotacja celowa w wysokosci 90.500,00 zi
zostala opisana w punkcie 3.5.10. Wydatkowanie $rodkéw na realizacje Gminnego Programu

Profilaktyki Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii,

niniejszego protokotu,

3.8. Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu.
Kontrola objeto rok 2021, 2022.

3.8.1. Prrestrzeganie uprawnieni do zaciggania zobowiqzani obcigzajgcych budset.
Kontrolowana jednostka w roku 2021 i 2022 podjeta nastgpujace uchwaty w sprawie

uchwalenia budzetu Gminy:

> Budzet Gminy Stegna na 2021 rok zostat uchwalony Uchwalq Nr XXI1/217/2022 Rady
Gminy Stegna z dnia 18 grudnia 2020 roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Stegna

na rok 2021, w ktdrej ustalono, m.in.:
— planowany deficyt w wysokosci 10.816.165,00 z1, ktéry zostanie pokryty przychodami

z zaciagnigtych kredytow i pozyczek w kwocie 8.706.671,00 z1, oraz wolnymi érodkami
w kwocie 2.109.494,00 zi,

— limit zobowiazan z tytutu kredytéw i pozyczek, w tym:
e 8.706.671,00 zt na pokrycie planowanego deficytu budzetu,
¢ 2.500.000,00 zt na sfinansowanie przej$ciowego deficytu budzetu,
o 1.087.664,00 zt na sptatg wezedniej zaciagnigtych zobowigzaf,
— upowazniono Wéjta Gminy Stegna m.in., do:
= zaciagania kredytow i pozyczek do wysokosci poszezegdinych limitéw zobowiazan
wskazanych powyzej,

* lokowania wolnych &rodkéw budzetowych na rachunkach bankowych

/%Qﬂlélm b
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> Budzet Gminy Stegna na 2022 rok zostal uchwalony Uchwatg Nr XXX11/303/2021 Rady
Gminy Stegna z dnia 17 grudnia 2021 roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Stegna
na rok 2022, w ktérej ustalono, m.in.:
— planowany deficyt w wysokosci 10.945.769,56 74, ktéry zostanie pokryty przychodami:
e przychodami z zaciggnigtych kredytéw i pozyczek w kwocie 6.177.415,00 z1,
e przychodami wynikajacymi z rozliczenia §rodkéw okreslonych w art. 5 ust. 1 pkt 2
ustawy o finansach publicznych i dotacji na realizacje programu, projektu
lub zadania finansowanego z udziatem tych srodkoéw w kwocie 960.000,00 z,
o wolnymi §rodkami w kwocie 3.808.354,59 zt,
—  limit zobowiazan z tytutu kredytu i pozyczki, w tym:
e 6.177.415,00 zI na sfinansowanie planowanego deficytu budzetu,
e 2.500.000,00 zt na sfinansowanie przejéciowego deficytu budzetu,
¢ 1.040.000,00 zt na splatg wezesniej zaciagnietych zobowiazan,
— upowazniono Wéjta Gminy Stegna m.in., do:
e zaciagania kredytow i pozyczek do wysokosci poszezegdlnych limitéw zobowiazan
wskazanych powyzej,
¢ lokowania wolnych §rodkéw budzetowych na rachunkach bankowych

w innych bankach niZ bank prowadzacy obstuge gminy.

W badanym okresie Wojt Gminy Stegna nie przekroczy!l upowaznienia do zaciagania

zobowiazan.

Zgodnie z pisemng informacja Pani Doroty Witkowskiej Skarbnika Gminy Stegna,
kontrolowana jednostka w latach 2021 i 2022, nie zaciagala kredytéw i poZyczek oraz nie
podpisywata zadnych uméw z bankami (lub innymi instytucjami), prowadzacymi dziatalnogé
gospodarcza w oparciu o inne przepisy niz Prawo bankowe (typu mparabanki”),
ani nie zawierala Zadnych uméw zawierajacych elementy charakterystyczne dla tego typu

dziatalno$ci.

Powyzsza informacjg ujeto w aktach roboczych pod poz. ITI/16 stanowiacych Zatgcznik
Nr 1 do protokotu kontroli.

3.8.2. Przychody i rozchody.
2021 rok

Zgodnie ze sprawozdaniem o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego

Rb-NDS za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2021 r.: ‘
{
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»  przychody wyniosty ogtem kwotg 13.047.647,47 z4, na ktéra ztozyly sie:

3.400,000,00 zt - kredyty, pozyczki, emisja papierdw wartosciowych,

|

2.907.129,53 zt — nadwyzka z lat ubiegtych, pomniejszona o niewykorzystane srodki

pienigzne o ktorych mowa w art. 217 ust. 2 pkt 8 ustawy o finansach publicznych,

|

977.411,94 zk - niewykorzystane §rodki pienigzne o ktérych mowa w art, 217 ust. 2
pkt 8 ustawy o finansach publicznych,

5.763.106,00 zt — wolne $rodki,

»  rozchody wyniosty ogétem kwote 1.040.000,00 zt i stanowily splate kredytow i pozyczek,

»  deficyt wyniést 769.102,33 zt (dochody wykonane 64.668.989,08 zt — wydatki wykonane
65.438.091,41 zb).

W okresie objetym kontrolg (2021), Gmina Stegna nie osiagata przychodéw

z tytutu prywatyzacji majatku j.s.t, co jest zgodne ze sprawozdaniem Rb-NDS o nadwyzce

/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzonym za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2021 r.

2022 rok

Zgodnie ze sprawozdaniem o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego
Rb-NDS za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2022 r.:
» przychody wyniosty ogbtem kwote 15.738.545,14 z1, na ktora ztozyly sie:

~ 4.500.000,00 zt —kredyty i pozyczki,

— 4.965.065,58 zt - niewykorzystane érodki pieniezne o ktérych mowa w art, 217 ust. 2

pkt 8 ustawy o finansach publicznych,

— 6.273.488,56 zt — wolne érodki,
» rozchody wyniosty ogétem kwotg 1.562.456,00 z1, na ktérg ztozyty sic:

~ 1.360.000,00 z - sptaty kredytéw i pozyczek,

—  202.456,00 zt — udzielone pozyczki,
> nadwyzka wyniosta ogbtem 2.249.746,32 zt (dochody wykonane 79.866.115,99 7t —

wydatki wykonane 77.616.369,67 zi).

W okresic objetym kontrola (2022), Gmina Stegna nie osiagata przychodéw

z tytulu prywatyzacji majatku j.s.t., co jest zgodne ze sprawozdaniem Rb-NDS o nadwyzce

/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzonym za okres od poczatku roku
do dnia 31.12.2022 1.

W ponizszej tabeli przedstawiono przychody i rozchody Gminy Stegna

za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2021 i 2022 roku: %-\
L
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ENTY VRO T 1447730946 | 1304764747 1615595980 | 15738 545,14
kiedyty i pozyczki - , 5629 663,00 3 400 000,00 4917 415,00 4 500 000,00
sprzedaz papietow wartodciowych 0,00 0,00 0,00 0,00
“sptata pozyczek udzielonych. . 0,00 0,00 0,00 0,00
nadwyzka z lat ubleg%ych S 3 884 540,94 3 884 541,47 4 965 056,58 4 965 056,58
'prywatyzacjalnajatku Js st L ‘7.‘: : 0,00 0,00 0,00 0,00
‘ wolne rodki, o ktérych mowa W -

‘art 2177ust 2 pkt 6 ustawy 0. 4963 105,52 5763 106,00 6273 488,22 6273 488,56
ﬁnansach pubhcznych Wotym;

0,00 0,00 0,00 0,00

1040 000,00 | 1040 000,00 - 156245600 | 1562456,00
_ 1 040 000,00 1 040 000,00 1 360 000,00 1 360 000,00
Udz1elone pozyczkl RN 0,00 0,00 202 456,00 202 456,00
‘Wykup paplerow wartosclowych g 0,00 0,00 0,00 0,00
Intie éele” O 0,00 0,00 0,00 0,00

3.8.2.1. Rozchody

Z przedstawionych do kontroli dokumentéw wynika, ze taczna kwota rozchodu z tytutu
splaty zaciagnietych pozyczek i kredytéw oraz wykupu papieréw warto§ciowych przez Gmine
Stegna wyniosta:
- wroku 2021 kwote 1.040.000,00 zt,
- wroku 2022 kwotg 1.360.000,00 z,

zgodnie z ponizszym zestawieniem:

Umowa kredytowa nr
1655/2011/14 zawarta z )
Powidlaskim Bankiem 16.12.2011 1. | 2 441 443,00 | 15.12.2025 1. 753 106,00 403 106,00 350 000,00 350 000,00
Spéldzielczym w Kwidzynie
Umowa kredytowa nr 18/3548
zawarta z Bankiem
Gospodarstwa Krajowego 24102018 r. | 1 600 000,00 | 31.12.2029 1. 640 000,00 0,00 320 000,00 640 000,00
w Warszawie

Umowa kredytowa ntr 20/2377
zawarta z Bankiem
Gospodarstwa Krajowego 14.07.2020 1. | 3700 000,00 | 31122030 . | 3 330000,00| 2 960 000,00 370 000,00 370 000,00
w Warszawie

Umowa kredytowa nr 21/3023
zawarta z Bankiem
Gospodarstwa Krajowego

w Warszawie

30.09.2021 1. | 3400 000,00 | 31.122031 . | 3400 000,00 | 3 400 000,00 0,00 0,00

Umowa kredytowa nr
4883/2022/8453/103752/K0O
zawalta z Bankiem

i lczym w th1cach

27.09.2022 . | 4 500 000,00 | 31.12.2032 -| 4500 000,00 0,00 0,00
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W wyniku kontroli ustalono, Ze:

- dane wykazane w sprawozdaniach Rb-NDS (poz. D21 ,,Splaty kredytow i pozyczek™)
na koniec roku 2021 1 2022, byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegows,

- powyzsze zobowiazania byly prawidlowo ujmowane w ewidencji ksiegowej, tj.: kredyty
bankowe zaciagniete na finansowanie budzetu wjmowane byly na koncie 134 , Kredyty
bankowe”,

- kontrolowana jednostka dokonywata splat zaciagnietych zobowigzah terminowo

i w prawidlowych wysokogciach, zgodnie z postanowieniami zawartych umoéw.

Ponadto ustalono, Ze w 2022 r. Gmina Stegna udzielita 2 pozyczek Gminnemu

O$rodkowi Kultury w Stegnie na taczna kwotg 202.456,00 zt. Pozyczki zostaty udzielone

na podstawie nastepujacych uméw:

— Umowy pozyczki pienigznej Nr 1/GOK/2022 zawartej w dniu 29.06.2022 r. pomiedzy
Gming Stegna reprezentowang przez Wojta Gminy Stegna, a Gminnym O$rodkiem
Kultury w Stegnie. Przedmiotem umowy bylo udzielenie przez Gmine Stegna
nieoprocentowanej pozyczki w wysokosci 100.000,00 zt, na realizacje projektu: ,,Zlot
Klasycznych Pojazdéw — wezasy pod grusza z ryba na patelni”, ktéry uzyskat
dofinansowanie od Samorzadu Wojewodztwa Pomorskiego zgodnie z umowa, Nr 00541-
6523,2-SW1110856/22 z dnia 21.06.2022 r. w wysokoSci 100.000,00 zt. Sptata pozyczki
nastapi w terminie 7 dni od otrzymaniu §rodkéw pomocy od Samorzadu Wojewddztwa
Pomorskiego, nie pozniej jednak niz do dnia 31.01.2023 r. Umowa zostala podpisana przez
Wojta Gminy Stegna p. Ewg Dabska przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy p. Doroty
Witkowskiej,

~ Umowy pozyczki pienigznej Nr 1/GOK/2022 zawartej w dniu 11.10.2022 r. pomiedzy
Gmina Stegna reprezentowang przez Wojta Gminy Stegna, a Gminnym Osrodkiem
Kultury w Stegnie. Przedmiotem umowy bylo udzielenie przez Gming Stegna
nieoprocentowanej pozyczki w wysokosSci 102.456,00 zl, na realizacjg projektu:
sUatrakcyjnienie niekomercyjnej oferty obszaru LGD poprzez udostepnienie
mieszkaficom i turystom infrastruktury rekreacyjno-turystycznej na terenie Gminy
Stegna”, ktéry uzyskat dofinansowanie od Samorzadu Wojewddztwa Pomorskiego
zgodnie z umowa Nr 01499-6935-UM1112434/22 z dnia 24.08.2022 t. w wysokoSci
102.456,00 zt. Umowa zostata podpisana przez Z-cg Wéjta Gminy Stegna p. Tomasza
Gajewskiego przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy p. Doroty Witkowskiej. Do powyzszej

Q%a ¥ LW
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Umowy zostat podpisany w dniu 13 lutego 2023 r. Aneks nr 1. Splata pozyczki nastapi
w terminie 7 dni od otrzymaniu $rodkéw pomocy od Samorzadu Wojewddztwa

Pomorskiego, nie pdzniej jednak niz do dnia 31.12.2023 r.

Ustalono, ze:

pozyczki udzielono:

o ze Srodkow zarezerwowanych na ten cel w rozchodach budzetu Gminy Stegna na rok
2022,

e do kwot okreSlonych przez Rade Gminy Stegna w Uchwale Nr XXXV/324/2022 7z dnia
2 marca 2022 r. i Uchwale nr XLI/361/2022 z dnia 28 czerwca 2022 r. w sprawie zmiany
budzetu Gminy Stegna na rok 2022 r.,

wszystkie objete kontrola pozyczki zostaty udzielone w oparciu o ztozony wniosek,

Wojt Gminy Stegna, przed zawarciem umowy pozyczki, podejmowal kazdorazowo

zarzadzenie w sprawie udzielenia pozyczki dla Gminnego Ofrodka Kultury w Stegnie

(odpowiednio Zarzadzenie nr 125/2022 z dnia 28.06.2022 r. i Zarzadzenie nr 199/2022

z dnia 04.10.2022 1.),

udzielone pozyczki byly nieoprocentowane i podlegaty sptacie w catoéci, bez mozliwosci
umorzenia,

Wéjt Gminy Stegna nie przekroczyt ustalonego przez Radg Gminy Stegna limitu wysokoéci
udzielanych pozyczek okreslonego w Uchwale Nr XLI/361/2022 z dnia 28.06.2022 1.
i Uchwale Nr XT.I11/388/2022 z dnia 29.09.2022 r.

Gmina Stegna przekazala na rachunek bankowy Pozyczkobiorcy udzielone pozyczki,
terminowo i w prawidlowej wysokosci, zgodnie z zawartymi umowami,

udzielone w 2022 roku pozyczki nie przekroczyly limitu okre§lonego Przez Rade Gminy
Stegna,

pozyczka udzielona na podstawie Umowy Nr 1/GOK/2022 z dnia 29.06.2022 r. zostata

sptacona w 2022 roku (terminowo), zgodnie z postanowieniami zawartymi w umowie.

3.8.2.2. Przychody

Z, przedstawionych do kontroli dokumentéw wynika, Ze kontrolowana jednostka,

uzyskata przychody z tytutu zaciagnigtych kredytéw w tacznej kwocie:

w roku 2021 w kwocie 3.400.000,00 zi,
w roku 2022 w kwocie 4.500.000,00 zt.

. 4 ~
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W 2021 r. Gmina Stegna uzyskata nastgpujace przychody z tytutu zaciagnietych
kredytow i pozyczek:

Kredyt przeznaczony jest
na splate wezedniej

Bank Gospodarstwa iaonietych zobowiazas
Krajowego w Zacmgmﬁtyc 20 9w1q}zlan 3.400.000.00
Warszawie 30.09.2021 x. | 3.400.000,00 | % ¥ ey 131122031 28 129001 3:400.000,00
Umowa o kredyt nr edytow 1 pozyczek oraz 8.12.2021
21/3023 sfinansowanie

planowanego deficytu

budzetu.

> 2022 rok

W 2022 r. Gmina Stegna uzyskata nastepujace przychody z tytutu zaciagnietych

kredytow i pozyczek:

Kredyt przeznaczony jest
Bank Spéidzielezy w na finansowanie
Gliwicach planowanego deficytu . 4.500.000,00
48832022/4853/1037 | 2709-2022 1. | 4.500.000,00 | Ty s oraz sptate. | 31122082 | S0 00 4.500.000,00
52/KO wezedniej zaciagnietych
zobowiazaf,

W wyniku kontroli ustalono, ze:

- dane wykazane w sprawozdaniach Rb-NDS (poz. D11 ,kredyty i pozyczki”), na koniec

roku 202112022, byty zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej i powyzszych

umow,

- powyzsze przychody w sposéb prawidtowy ujeto w ewidencji ksiegowej na koncie 134
»Kredyty bankowe”,

3.8.3. Kredyty i pozyczki

Rok 2021

Gmina Stegna w 2021 roku zaciagnegla jeden kredyt bankowy na kwote
3.400.000,00 zt. Ustalono, ze:

w dniu  30.09.2021

Y.

Wit

Gminy Stegna p.

Ewa Dabska,

dziatajac

w imieniu Gminy Stegna zawarta z Bankiem Gospodarstwa Krajowego z siedziba,

w Warszawie Umowe kredytu obrotowego w rachunku kredytowym Nr 21/3023

{

W

SOPWo.
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0 udzielenie kredytu dtugoterminowego do kwoty 9.794.335,00 zt. Do powyzszej umowy

w dniu 28.02.2022 r. zostat podpisany Aneks nr 1. W umowie okre$lono, m.in.:

e wysoko$¢ wykorzystanego kredytu: 3.400.000,00 zt (zgodnie z postanowieniami
Aneksu nr 1 z dnia 28.02.2022 r,),

° powdd zawarcia umowy: na splate wczesniej zaciagnigtych zobowiazan z tytutu
zaciggnigtych kredytow i pozyczek oraz sfinansowanie planowanego deficytu budzetu,

e okres na ktdry udzielono pozyczki: 30.09.2021 —31.12.2031 r.,

¢ termin przekazania kredytu: jednorazowo lub w dowolnych transzach, w terminie 1 dnia
roboczego od dnia ztozenia wniosku o wyptate srodkéw,

e ostateczny termin wykorzystania kredytu: 31.12.2021 r.,

e okres karencji w sptacie kapitatu kredytu: do dnia 30.03.2023 r..

e terminy i wysoko$¢ splaty rat kredytu: wg. harmonogramu splat w terminach
do 31 marca, 30 czerwca. 30 wrze$nia i 31 grudnia w latach 2023 — 2031,

o wysoko$¢ oprocentowania: ustalana w oparciu o zmienng stawke bazowa WIBOR 3M,
i jest réwne stawce bazowej powigkszonej o stalg marze BGK w wysokosci 0,60%

punktéw procentowych,

zabezpieczeniem kredytu jest wystawiony przez Gmine weksel wiasny ,,in blanco” wraz z

deklaracja wekslows,

umowe podpisal Wojt Gminy Stegna p. Ewa Dabska przy kontrasygnacie Skarbnika
Gminy p. Doroty Witkowskiej,

wyboru banku dokonano na podstawie postgpowania o zamdwienie publiczne nr IGPN-I-
271.10.2021, przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pn. ,,Udzielenie
kredytu dlugoterminowego na kwote 9.794.335,00 z{” na platformie zakupowej

https://platformazakupowa.pl/transakcja/490305,

umowg zawarto na podstawie:

e Uchwaly Nr XX1V/248/2021 Rady Gminy Stegna z dnia 18 maja 2021 . w sprawie
zaciggnigcia w 2021 roku dlugoterminowego kredytu, w ktorej Rada Gminy wyrazita
zgode na zaciggniecie kredytu diugoterminowego do wysokosci 9.794.335,00 zt,
Z przeznaczeniem na pokrycie planowanego deficytu w wysokosci 8.754.335,00 zt oraz
na splatg wezedniej zaciggnietych zobowigzan z tytwhu kredytéw w wysokosci
1.040.000,00 zt,

 Uchwalg Nr XX11/217/2020 Rady Gminy Stegna z dnia 18 grudnia 2020 roku w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Stegna na rok 2021, w ktérej Rada Gminy wyrazita zGod

TP
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i upowaznita Wéjta Gminy do zaciagnigeia w 2021 roku pozyczek i kredytéw
na pokrycie planowanego deficytu budzetu oraz splate wezesniej zaciagnietych
zobowigzan do wysokosci 9.794.335,00 z,

— umowg zawarto W oparciu o pozytywna opinia Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Gdansku, o mozliwo§ci splaty przez Gming Stegna kredytu diugoterminowego
do wysokosci 9.794.335,00 zt wyrazong w Uchwale Nr 069/g276/K/111/21 Sktadu
Orzekajacego Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku z dnia 1 czerwea 2021 .,

— na podstawie ewidencji ksiggowej do konta analitycznego 134 ,Kredyty bankowe”
ustalono, ze w 2021 r. na rachunek bankowy Gminy Stegna (w dniu 28.12.2021 r.) zgodnie
z zawarta umowa, wplyneta wnioskowana kwota kredytu w wysokoéci 3.400.000,00 zt,

—  splata rat kredytu zostala uwzgledniona w wieloletniej prognozie finansowej jako rozchod
budzetu w latach 2023-2031 — Uchwata XXIV/250/2021 Rady Gminy Stegna z dnia
18 maja 2021 r. w sprawie zmiany uchwaly Nr XX11/216/2020 Rady Gminy Stegna z dnia

8 grudnia 2020 r. w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Stegna na lata
2021-2033.

Rok 2022

Gmina Stegna w 2021 roku zaciagneta jeden kredyt bankowy na kwote
4.500.000,00 zt. Ustalono, ze:

- w dniu 27.09.2022 r. Wojt Gminy Sfegna p. Ewa Dabska, dziatajac
w imieniu Gminy Stegna zawarta z Bankiem Spétdzielezym w Gliwicach Umowe o kredyt
obrotowy diugoterminowy Nr 4883/2022/8453/103752/KO o udzielenie kredytu
dtugoterminowego do kwoty 7.217.415,00 zt. Do powyzszej umowy w dniu 29.12.2022 1.
zostal podpisany Aneks nr 1. W umowie okre§lono, m.in.:

* wysoko$¢ wykorzystanego kredytu: 3.500.000,00 zt (zgodnie z postanowieniami
Aneksunr 1 z dnia 29.12.2022 1),

e powod zawarcia umowy: na splate wezeSniej zaciagnigtych zobowigzah z tytutu
zaciagnigtych kredytow i pozyczek oraz sfinansowanie planowanego deficytu budzetu,

e okres na ktéry udzielono pozyczki: 27.09.2022 — 31.12.2032 1.,

e termin przekazania kredytu: jednorazowo lub w dowolnych transzach, w terminie 1 dnia
roboczego od dnia ztozenia wniosku o wyptate §rodkdw,

e ostateczny termin wykorzystania kredytu: 31.12.2022 r.,

e okres karencji w sptacie kapitatu kredytu: do dnia 30.03.2024 .,

p o,
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o terminy i wysoko$é splaty rat kredytu: wg. harmonogramu splat w terminach
do 31 marca, 30 czerwca. 30 wrzednia i 31 grudnia w latach 2024 — 2032,
o wysoko$é oprocentowania: ustalana w oparciu o zmienng stawke bazowag WIBOR 3M,
i stata marze banku w wysokosci 0,45%. Na dzien zawarcia kredytu wynosito 7,49%,
- zabezpieczeniem kredytu jest weksel whasny ,,in blanco” wraz z deklaracja wekslowa,
— umowe podpisal W6jt Gminy Stegna p. Ewa Dabska przy kontrasygnacie Skarbnika
Gminy p. Doroty Witkowskiej,
—  wyboru banku dokonano na podstawie postgpowania o zaméwienie publiczne nr IGPN-I-
271.19.2022, przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pn. ,,Udzielenie

kredytu diugoterminowego do wysokosei 7.217.415,00 zt” na platformie zakupowe;

https://platformazakupowa.pl/transakcja/640319,

-~ umowe zawarto na podstawie:

¢ Uchwaly Nr XXXV1/329/2022 Rady Gminy Stegna z dnia 25 marca 2022 r. w sprawie
zaciggniecia w 2022 roku diugoterminowego kredytu, w ktorej Rada Gminy wyrazita
zgode na zaciggniecie kredytu diugoterminowego do wysokosci 7.217.415,00 zi,
z przeznaczeniem na pokrycie planowanego deficytu budzetu w  wysokosei
6.177.415,00 zt oraz na splate wczesniej zaciggnietych zobowigzan w wysokosci
1.040.000,00 zi,

¢ Uchwaty Nr XXXII/303/2021 Rady Gminy Stegna z dnia 17 grudnia 2021 roku
w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Stegna na rok 2022, w ktdrej Rada Gminy
wyrazita zgod¢ i upowaznita Wéjta Gminy do zaciggnigcia w 2022 roku pozyczek
i kredytow na pokrycie planowanego deficytu budzetu oraz splate wezesniej
zaciagnigtych zobowigzan do wysokosci 7.217.415,00 7,

umowg zawarto w oparciu o pozytywng opinig Regionalnej Izby Obrachunkowej

w Gdansku, o mozliwosci splaty przez Gming Stegna kredytu diugoterminowego

do wysokosci 7.217.415,00 zt wyrazong w Uchwale Nr 076/g276/K/11/22 Sktadu

Orzekajacego Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku z dnia 27 maja 2022 r.,

na podstawie ewidencji ksiggowej do konta analitycznego 134 ,Kredyty bankowe”

ustalono, ze w 2022 r. na rachunek bankowy Gminy Stegna (w dniu 28.12.2022 r.) zgodnie

z zawartg umowa, wptyneta wnioskowana kwota kredytu w wysokosci 4.500.000,00 zt,

spfata rat kredytu zostata uwzgledniona w wieloletniej prognozie finansowej jako rozchéd

budzetu w latach 2024-2032 — Uchwata XXXVI1/342/2022 Rady Gminy Stegna z 29
kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany uchwaly Nr XXX11/302/2021 Iﬁin)} Stegna zdnla
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17 grudnia 2021 r. w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Stegna na lata
2022-2034.

3.8.4. Obligacje i sprzedaz papieréw wartoSciowych wyemitowanych przez gmine
Rok 2021
Gmina Stegna w 2021 roku nie emitowata obligacji/papieréw wartoSciowych oraz
nie dokonywata wykupu obligacji/papieréw warto$ciowych z lat ubieghych.
Rok 2022

Gmina Stegna w 2022 roku nie emitowata obligacji/papieréw warto§ciowych oraz nie

dokonywata wykupu obligacji/papieréw warto$ciowych z lat ubiegtych.

3.8.5. Wydatki na obstuge dtugu jednostki samorzgdu terytorialnego

Na podstawie ewidencji ksiggowej do konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” ustalono,
ze:
= wroku 2021 taczna kwota sptat odsetek od zaciagnietych kredytéw wyniosta 66.986,59 i,
" w roku 2022 faczna kwota splat odsetek od zaciagnigtych kredytéw wyniosta

467.852,63 zi,
i jest zgodna z kwota wykazana w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej za 2021 i 2022 rok, w rozdz. 75702
»Obstuga papieréw wartoSciowych, kredytéw i pozyczek oraz innych zobowiazad j.s.t.
zaliczanych do tytulu dtuznego — kredyty i pozyczki” § 8110 ,,0dsetki od samorzadowych
papieréw warto$ciowych lub zaciagnigtych przez j.s.t. kredytow i pozyczek”.
3.8.6. Udzielone porgczenia i gwarancje.

W kontrolowanym okresie Gmina Stegna nie udzielala poreczef i gwarancji. Ponadto
ustalono, ze Gmina Stegna nie posiada zobowiazan z tytulu udzielonych poreczef
i gwarancji w latach ubiegtych.

3.8.7. Plan dochoddéw majgtkowych

Kontrolg objeto dochody ze sprzedazy majatku wykazane w Wieloletniej Prognozie
Finansowej 1 uchwale budzetowej na rok 2021 i 2022, pod katem realnoci ustalenia planu

dochod6éw majatkowych.

\

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdavisku — Protokdl = kontroli kompleksowej Gminy Stegna




217

Planowanie i realizacja dochodéw w latach 2021 - 2022 przedstawialy sie nastepujaco:

. . L 021 vok . . . _ . S
Dochody majatkowe, w tym: 6.382.074,00 6.751.531,24 5.501.680,80 81,49 %
- ze sprzedazy majatku 1.01.500,00 915.568,00 880.288,77 96,15 %
Dochody majatkowe, w tym: 5.316.764,00 0.627.149,24 9.208.208,85 95,65 %
~ ze sprzedazy majatku 2.005.000,00 1.595.704,00 1.546.164,42 96,89 %

W wyniku kontroli ustalono, ze plan dochodéw ze sprzedazy majatku w roku 2021

12022 zostat zaplanowany w WPF z zachowaniem wymogu realnoéci.

3.9. Gospodarka odpadami komunalnymi

Kontrolg objeto rok 2022.

Ustalono, Ze na terenie Gminy Stegna w 2022 roku, odbiorem i transportem odpadow
komunalnych ze wszystkich nieruchomoSci zamieszkanych, mieszanych i sezonowych,
na ktorych powstaja odpady komunalne, zajmowato sie konsorcjum firm: Lider Konsorcjum:
Zaktad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. z siedziba w Nowym Dworze Gdéﬁskim, uczestnicy
Konsorcjum: Przedsigbiorstwo Robét Sanitarno-Porzadkowych SP. 7 0.0. z siedziba w Nowym
Dworze Gdanskim oraz Przedsigbiorstwo Ustug Komunalnych ,,Complex” Tomasz Grzmil
z siedziba w Nowym Stawie.

Odbioru i transportu odpadéw komunalnych dokonywano na podstawie Umowy
nr 8/11/2020 z dnia 24.03.2020 1., zawartej pomigdzy Gmina Stegna a w/w Konsorcjum. Umowa
zostata zawarta na okres od dnia 1 kwietnia 2020 r. do dnia 30 kwietnia 2023 1., na podstawie
rozstrzygnigtego przetargu nieograniczonego przeprowadzonego w trybie art. 39 ustawy Prawo
zamowien publicznych przeprowadzonego w 2020 roku.

Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji ustug okre§lonych w ww.
umowie, stanowito kwotg w wysokoéci 4.136.979,03 7zt brutto. Umowa zostata podpisana przez
Wojta Gminy Stegna p. Ewe Dabska przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy p. Doroty
Witkowskie;j.

Narealizacjg powyzszej umowy, Gmina Stegna w okresie od 01.01.2022 1. do 31.12.2022
r. wydatkowata kwotg w wysokos$ci 1.519.165,61 zt.

W zwiazku z tym, Ze na terenie Gminy Stegna nie ma mozliwoéci przetwarzania odpadow
komunalnych, zagospodarowaniem odpadéw komunalnych dostarczanych z terenu Gminy
Stegna w 2022 roku, zajmowat sig Zaktad Utylizacji Odpadéw Statych Sp. z 0.0. z swdmbq

w Tezewie (4j. zgodnie z Planem Gospodarki Odpadami dla Wojewddztwa Pomorskiego
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(WPGO 2022) z ktérego wynika, ze wszystkie odpady powstale na terenie regionu
wschodniego przekazywane sa do Regionalnej Instalacji Przetwarzania Odpadéw w Tczewie,

w sktad ktérej wehodzi m.in. w/w Zaktad Utylizacji Odpadéw Stalych w Tezewie).

Zagospodarowania odpaddéw komunalnych w 2022 roku dokonywano na podstawie
Umowy Nr 9/11/20220 o Swiadczenie ustug przetwarzania odpadéw komunalnych zawartej
w dniu 01 grudnia 2020 1., pomiedzy Gming Stegna, a w/w ZUOS Sp. z0.0. w Tezewie. Umowa
zostala zawarta na czas okreslony: od dnia 01.01.2021 r. do dnia 31.12.2030 1. Zgodnie
z zawarta umowg wynagrodzenie nalezne Zaktadowi Utylizacji platne bedzie w cyklu
miesigeznym, w oparciu o faktyczng ilo§6 1 rodzaj odpadéw dostarczonych z terenu gminy
Stegna 1 ceng za poszczegdlne rodzaje odpadow okre§lona w cenniku na dany rok. Umowa
podpisana zostata przez Wojta Gminy Stegna p. Ewe Dabska, przy kontrasygnacie Skarbnika
Gminy p. Dorotg Witkowska. Do powyzszej umowy zawarte zostaly dwa aneksy: Aneks nr 1
z dnia 01.02.2021 r. i Aneks nr 2 z dnia 01.04.2022 r., w ktérych dokonano zmiany numeru
konta bankowego oraz danych kontaktowych w zakresie pytas i informacji. Aneksy podpisane

zostata przez Wojta Stegny p. Ewe Dabska,.

Na realizacje powyzszej umowy, Gmina Stegna w okresie od dnia 01.01.2022 r. do dnia

31.12.2022 r. wydatkowata kwote w wysokosci 1.471.169,84 7.

3.9.1. Dochody 7 tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Gospodarka odpadami na terenie Gminy Stegna zostala uregulowana nastgpujacymi
uchwatami Rady Gminy Stegna, obowiqzujqcymi w okresie objetym kontrola, tj. 2022 roku:

» Uchwala Nr XXX/283/2021 Rady Gminy Stegna z dnia 26 listopada 2021 r.
w sprawie Regulaminu utrzymania czysto$ci i porzqdku na terenie Gminy Stegna.
Powyzsza uchwala zostata ogloszona w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Pomorskiego w dniu 08 grudnia 2021 t. pod poz. 4678,

»  Uchwata XXX/285/2021 Rady Gminy Stegna z dnia 26 listopada 2021 r. w sprawie wyboru
metody ustalenia oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi i stawki tej oplaty
na terenie Gminy Stegna. Powyzsza uchwala zostata ogloszona w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Pomorskiego w dniu 08 grudnia 2021 r. pod poz. 4680 oraz objeta badaniem
przez Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej — uwag nie wniesiono,

» Uchwala XXX1/292/2021 Rady Gminy Stegna z dnia 3 grudnia 2021 r. w sprawie
ryczattowej stawki oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi od nieruchomosci,

na kiorej znajduje sig domek letniskowy, lub od innej nieruchomosci wykorzystywanej

na cele rekreacyjno-wypoczynkowe na terenie gminy Stegna. Powyzsza uchwala zost %a/(
¢ K _ _
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ogloszona w Dzienniku Urzedowym Wojew6dztwa Pomorskiego w dniu 15 grudnia 2021
r. pod poz. 4908 oraz objeta badaniem przez Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej
— uwag nie wniesiono,

Uchwata XX1/201/2020 Rady Gminy Stegna z dnia 27 listopada 2020 r. w sprawie
przejecia obowiqzkéw odbioru odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomodsci
»sezonowych” oraz nieruchomosci ,, mieszanych” obowiazujaca do dnia 7 listopada 2022
r. Powyzsza uchwala zostala ogloszona w Dzienniku Urzedowym Wojewbdztwa
Pomorskiego w dniu 09 grudnia 2020 t. pod poz. 5249,

Uchwata XLIII/371/2022 Rady Gminy Stegna z dnia 29 wrze$nia 2022 r. w sprawie
przejecia obowigzkéw odbioru odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci
» Sezonowych” oraz nieruchomosci ,, mieszanych” obowiazujaca od dnia 8 listopada 2022
r. Powyzsza uchwala zostala ogloszona w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Pomorskiego w dniu 24 pazdziernika 2022 r. pod poz. 3857,

Uchwata Nr XXX1/293/2021 Rady Gminy Stegna z dnia 03 grudnia 2021 r. w sprawie
okreslenia wzoru deklaracji o wysokosSci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi obowiqzujgcej, obowiazujaca do 30 czerwca 2022 r. Powyzsza uchwala
zostala ogloszona w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego w  dniu
15 grudnia 2021 r. pod poz. 4909 oraz objgta badaniem przez Kolegium Regionalnej Izby
Obrachunkowej — uwag nie wniesiono,

Uchwata Nr XXXVI1/334/2022 Rady Gminy Stegna z dnia 29 kwietnia 2022 r. w sprawie
okreslenia wzoru deklaracji o wysokoSci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi obowigzujqcej, obowigzujaca od 01 lipca 2022 r. Powyzsza uchwata zostata
ogloszona w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego w dniu 30 maja 2022 r.
pod poz. 2121 r. oraz objeta badaniem przez Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej
— uwag nie wniesiono,

Uchwata nr XXX1V/309/2022 Rady Gminy Stegna z dnia 28 stycznia 2022 r. w sprawie
okre§lenia terminu, czestotliwoéei 1 trybu uiszczania oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, do ktérej zostata wniesiona zmiana Uchwala Nr XXXV/316/2022 z dnia
2 marca 2022 r. Powyzsze uchwaly zostaly ogloszone w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Pomorskiego oraz objeta badaniem przez Kolegium Regionalnej Izby

Obrachunkowej — uwag nie wniesiono.

Q\ﬁ»
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3.9.1.1. Oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Zgodnie z postanowieniami Rady Gminy w Stegnie, na terenie Gminy Stegna obowiazujg,
nastepujace metody ustalania optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi:

— w przypadku odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosei, na ktérych
zamieszkuja mieszkancy oraz whascicieli nieruchomosci ,;mieszanych”, tj. nieruchomosci,
na ktérych w czeSci budynku zamieszkuja mieszkaficy, a w czefci nie zamieszkuja
mieszkancy, a powstaja odpady komunalne — iloczyn ilo§ci zuZytej wody w roku
poprzednim z danej nieruchomosci oraz stawki optaty w wysokoSei 10,79 zt za 1 m® zuzytej
wody,

~ w przypadku odbierania odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci, na ktérych
zamieszkuja mieszkaficy oraz wlaScicieli nieruchomoéci ,mieszanych”, ktorzy
nie wypelniajg obowiazku zbierania odpadéw komunalnych w sposéb selektywny — iloczyn
ilosci zuzytej wody w roku poprzednim z danej nieruchomodci oraz stawki oplaty
w wysokosci 32,37 zt za 1 m® zuzytej wody,

— dla nowo oddanych budynkéw, dla budynkéw nie posiadajacych podlicznikéw oraz
budynkéw nie podtaczonych do sieci wodociagowej i kanalizacyjnej przyjmuje sie §rednie
zuzycie wody na mieszkanca w wysoko$ci 2,5 m® na osobe na miesiac,

— w przypadku odbierania odpadéw komunalnych powstalych na nieruchomosci na ktérej
znajduje si¢ domek letniskowy lub od innej nieruchomosci wykorzystywanej na cele
rekreacyjno-wypoczynkowe — roczna ryczaltowa stawka oplaty w wysokosci 191 7k, ktéra
ulega podwyzszeniu do kwoty 764 zt. w przypadku nie wypelniania obowiazku zbierania
odpadéw komunalnych w sposéb selektywny.

Rada Gminy Stegna zwolnita z czesci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
wiadcicieli nieruchomosci zabudowanych budynkami mieszkalnymi ] ednorodzinnymi
kompostujacych bioodpady w kompostowniku przydomowym, w wysokoéci 1,20 7t za kazdy
m?® zuzytej wody.

Wiasciciele nieruchomosci mieszkalnych i ,mieszanych” polozonych na terenie gminy
Stegna, zobowiazani sq wnosi¢ oplatg za gospodarowanie odpadami komunalnymi bez
wezwania, przelewem na indywidualny konto bankowe lub w drodze inkasa u soltysa,
w terminie do 20 dnia kazdego miesiaca. Natomiast wla$ciciele domkow letniskowych lub

innych nieruchomosci wykorzystywanych na cele rekreacyjno-wypoczynkowe — jednorazowo

do dnia 31 maja.

S
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Kalkulacje stawek cen Za gospodarowanie odpadami komunalnymi obowiazujacych
w roku 2022 zostaty ujete w aktach roboczych pod poz. III/17 stanowiacych Zatgcznik Nr 1
do protokotu kontroli.

Na podstawie Rejestru deklaracji, ustalono, ze na terenie Gminy Stegna
na dzien 31.12.2022 r., zaewidencjonowanych bylo 3415 o0séb objetych optatg za odbidr
odpadéw komunalnych.

Szczegbdtows, kontrola w zakresie prawidtowosci naliczenia optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi w 2022 r. oraz terminowo$ci wnoszenia tej oplaty do Urzedu Gminy
objeto 25 wybranych ptatnikdéw, o nastgpujacych numerach kartotek: 90000790, 90003241,
90000195, 90000199, 90000200, 90000194, 90000193, 90000189, 90000185, 90000183,
90000180, 90000179, 90000173, 90000169, 90000168, 90000700, 90000698, 90000695,
90000690, 90000687, 90000686, 90000684, 90000678, 90000676, 90000673.

W wyniku kontroli ustalono, Ze:

—  oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi zostata naliczona prawidtowo, zgodnie
z deklaracjami sktadanymi przez platnikéw oraz stawkami ustalonymi przez Rade Gminy
Stegna,

— 5 platnikéw (o numerze karty kontowej 90003241, 90000194, 90000180, 90000179,
90000698) dokonato wptaty naleznych rat optaty terminowo. W pozostatych przypadkach
stwierdzono nieterminowe wplaty poszczegdlnych rat oplaty lub ich czgéci, wynoszace
od 3 do 113 dni po terminie. W zwiazku z tym, Ze odsetki od nieterminowych wptat optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi, byly nizsze niz trzykrotno§é wartosci optaty
pobieranej przez operatora (wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r.
Prawo pocztowe), zgodnie z art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji podatkowej, odsetek nie naliczono
i nie pobierano.

Z wyjasnien ztozonych w dniu 16.05.2023 r. przez p. Renate Staroni Kierownika
Referatu Podatkéw i Optat lokalnych wynika, Ze cyt.: ,,Pani Anna Wycichowska -
Baranowska zatrudniona na stanowisku podinspektora ds. oplat i rozliczeri naleznosci,
zajmujgca si¢ ksiggowaniem oraz windykacjq oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi od dnia 21.07.2022 r. przebywata na dlugotrwalym zwolnieniu lekarskim.
W dniu 10.10.2022 r. na zastepstwo zostata zatrudniona Pani Prokop Aleksandra. Brak
pracownika w okresie od 21.07.2022 r. do 10.10.2022 r. mogl spowodowaé nieterminowe
wykonywanie windykacji, ktorej terminy zostaly okreslone w Rozdziale V' § 165 pkt 4b

Qe —SONO.
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Zarzqdzenia Nr 71/2013 Wijta Gminy Stegna w sprawie wprowadzenia instrukcyi
ewidencji i poboru podatkéw i oplat lokalnych.”.

Powyzsze wyjasnienia ujeto w aktach roboczych pod pozycjgq I1I/18 stanowiacych
Zatgcznik Nr 1 do protokotu kontroli.

Gmina Stegna, w 2022 roku, z tytulu wptywu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi uzyskata dochody w wysokoéci 3.024.723,94 zl, ktére zostaly ujete
w rozdziale 90002 ,,Gospodarka odpadami” w § 0490 ,,Wplywy z innych lokalnych oplat

pobieranych przez j.s.t. na podstawie odrebnych ustaw”.

3.9.2. Wydatki na funkcjonowanie systemu gospodarowania odpadami komunalnymi oraz
cele wskazane w ustawie o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach.

Ustalono, Zze Gmina Stegna w 2022 roku w rozdziale 90002 ,,Gospodarka odpadami”
poniosta wydatki w facznej kwocie 3.277.664,37 zl, w tym:
* wynagrodzenie osobowe wraz z pochodnymi pracownikéw zatrudnionych w Referacie
ds. Gospodarki Odpadami i Ochrony Srodowiska na stanowiskach ds. gospodarki odpadami
komunalnymi: § 4010 w kwocie 164.193,05 z1, § 4040 w kwocie 13.087,60 =i, § 4110
w kwocie 32.749,00 zt, § 4120 w kwocie 3.629,96 z,

prowizje soltyséw z tytutu inkasa optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi: §
4100 w kwocie 14.797,00 zt,

= zakup nagréd dla laureatéw konkursu ekologicznego: § 4190 w kwocie 2.863,03 zi,

zakup materialow 1 wyposazenia zwiazanych z gospodarowaniem odpadami: § 4210

w kwocie 1.000,00 zt (za zakup poradnikéw dotyczacych obowiazku utrzymana czystoéei w

gminach),

zakup ustug pozostatych zwigzanych z gospodarowaniem odpadami: § 4300 w kwocie

3.044.745,70 zt, w tym:

- 1.519.165,61 z! na podstawie Umowy nr 8/I1/2020 z dnia 24.03.2020 r.,
zawartej z Konsorcjum firm: Zaktad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. z siedzibg
w Nowym Dworze Gdanskim (Lider), Przedsiebiorstwo Rob6t Sanitarno-
Porzadkowych SP. z o.0. z siedziba w Nowym Dworze Gdaiskim (Partner) oraz
Przedsigbiorstwo Ustug Komunalnych ,,Complex” Tomasz Grzmil z siedzibg
w Nowym Stawie (Partner), na odbiér, transport i zagospodarowanie odpadéw
komunalnych ze wszystkich nieruchomo$ci zamieszkalych i niezamieszkalych,

na ktérych powstaja odpady komunalne, polozone w granicach administracyjnych

v Gminy Stegna,
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1.471.169,84 zt na podstawie Umowy nr 9/1/2020 o Swiadczenie ustug przetwarzania

odpadéw komunalnych z dnia 01.12.2020 1. z pbiniejszymi zmianami, zawartej

z Zaktadem Utylizacji Odpadéw Statych Sp. z 0.0. w Tczewie na zagospodarowanie

odpadow komunalnych zebranych z terenéw Gminy Stegna.

— 45.543,00 zt — na podstawie wystawionych faktur za przesylki pocztowe,

odpadami komunalnymi,

5.361,00 zt — serwis oprogramowania.

2.306,25 7t ~ za wykonanie drukéw Deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie

1.200,00 zt — za ustuge bankowsa dotyczaca obstugi ptatnoéci masowe;,

n szkolenia pracownikéw zatrudnionych w Referacie ds. Gospodarki Odpadami i Ochrony

Srodowiska na stanowiskach ds. gospodarki odpadami komunalnymi: § 4700 w kwocie
599,00 zt.

Zestawienie uzyskanych dochodéw i poniesionych wydatkéw przez Gmine Stegna

w 2022 roku na funkcjonowanie systemu gospodarowania odpadami komunalnymi zostato

przedstawione w ponizszej tabeli:

Lp. Dochody/wydatki 31 grudnia 2022 r.

1 | Dochody j.s.t. z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami 3.024.723,94 71

2 | Wydatki j.s.t. na funkcjonowanie systemu gospodarowania odpadami
komunalnymi
— art. 6r ust, 1aa ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu 3.277.664,37 21
czystoéci i porzadku w gminach (Dz.U. z 2019 r. poz. 1579)
w tym.

3 | 1) odbierania, transportu, zbierania, odzysku i unieszkodliwiania odpadéw 2.816.191,37 zt
komunalnych

4 | 2) tworzenia i utrzymania punktéw selektywnego zbierania odpadéw 174.144,08 zt
komunalnych

5 | 3) obslugi administracyjnej tego systemu 268.668,86 zt

6 | 4) edukacji ekologicznej w zakresie prawidtowego postgpowania z 3.863,06 zt
odpadami komunalnymi
5) inne wynikajace z ustawy ' 14.797,00 zt
Roznica: dochody (1) - wydatki (2) 252.940,43 71 |

—FOAW (
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IV.  GOSPODARKA MIENIEM
4.1. Gospodarka mieniem komunalnym

Kontrola objeto okres od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 1.
4.1.1. Gospodarka nieruchomosciami — zasady gospodarowania, ewidencja

Unormowania wewnetrzne w zakresie obrotu nieruchomo$ciami wykazano w punkecie

3.3. Dochody z majqtku niniejszego protokohu.

4.1.1.1. Obrét i ewidencja nieruchomosci

W trakcie kontroli ustalono, Ze:

$rodki trwate o warto$ci powyzej 10 tys. zt oraz grunty bez wzgledu na wartosé, podlegaty
ewidencji na koncie 011 oraz ujmowane byty w ksiedze §rodkéw trwatych prowadzone;

za pomoca programu komputerowego Respons firmy ZETO SOFTWARE,

ewidencja analityczna $rodkéw trwatych na koncie 011 prowadzona jest w podziale

na poszczegdlne grupy rodzajowe §rodkow trwatych,

ewidencja szczegélowa do konta 011 prowadzona byta na indywidualnych kartach rodka
trwatego. Prowadzone karty §rodkéw trwatych — gruntéw, pozwalaly na ustalenie warto§ci

poczatkowej poszezegoblnych nieruchomodei gruntowych (dziatek),

podstawg, ujecia zwigkszeti oraz zmniejszen wartosci gruntéw w ewidencji ksiegowej byty
dowody wewngtrzne: OT i SP. Dowody sporzadzane byty na podstawie aktow notarialnych
lub decyzji administracyjnych. Grunty ewidencjonowano w warto$ciach wynikajacych
z dokumentoéw nabycia, natomiast w przypadkach gdy warto§¢ gruntéw nie wynikata
z dokumentéw (np. przejgte z mocy prawa), warto§é gruntéw nabytych ustalana byla
w oparciu o Zarzadzenie Nr 85/2018 Wéjta Gminy Stegna z dnia 15.05.2018 r. w sprawie
ustalenia szacunkowej Sredniej ceny Im? gruntéw stanowigcych wlasno$é Gminy Stegna,

potozonych na terenie Gminy Stegna, przyjetej dla celéw ewidencyjnych. Grunty zbyte

zdejmowano ze stanu konta 011 wedtug ich ceny ewidencyjne;.

Stan majatku Gminy Stegna w 2022 roku ksztattowat sie nastepujaco:

~ Warlo€ inwentarzowa
,. oo 01012022y wickszenia | zmuicjszénia | 54 amar
01 — Budynki i budowle 20.286.232,96 38.402,21 5.700,00 20.318.935,17
02 — Obiekty inzynierii ladowej 66.737.151,89 3.357.125,25 15.879,40 70.078.397,71
03 — Kotly i maszyny energetyczne 88.352,27 0,00 0,00 88.352,27
04 — Maszyny 1 urzadzenia 293.944,14 0,00 13.843,40 280.100,74
05 - Specjalistyczne maszyny 98.042,01 12.919,00 0,00 110:961,01

Q%Q\ {;_:méi@
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06 — Urzgdzenia techniczne

g 1.406.163,32 24.397,71 90.420,53 1.340.140,50
07 — Srodki transportu 807.234,68 222.900,50 104.000,50 926.134,68
08 — Narzgdzia i przyrzady 1.292.307,80 149.571,20 12.919,00 1.428.960,00
09 — Grunty 93.139.097,50 900.525,40 387.640,00 93.651.982,90
11 — Wieczyste uzytkowanie 1.319.589,00 4.234,00 0,00 1.323.823,00

W roku 2022 Gmina Stegna, nabyta 13 nieruchomodci gruntowe oraz zbyla

7 nieruchomoéci gruntowych.

Kontrolg objgto terminowo$¢ ujmowania na koncie 011 zbytych i nabytych w 2022 roky

gruntéw. Dziatki objete kontrola wymienione zostaly w ponizszych tabelach:

@

o
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Ustalono, ze:

— nabyte w 2022 roku grunty (przejgte z mocy prawa), ujmowano na koncie 011
nie pdzniej niz w miesiacu otrzymania zawiadomienia o zmianach w ewidencji gruntow,
za wyjatkiem gruntéw przyjetych do ewidenciji ksiegowej dowodem OT: nr 188/2022,
nr 207/2022, 208/2022, 209/2022 1 210/2022, ktére zostaly przyjete na stan konta 011
od 105 do 366 dni po otrzymaniu zawiadomienia o zmianach w ewidencii gruntéw (pozycja
nr 5, 10, 11, 12, 13 w tabeli ,,Nabyte przez Gmine Stegna dziatki w 2022 roku”),

— w przypadkach gdy wartod¢ gruntéw nie wynikala z dokumentéw, wartodé gruntow
nabytych ustalana byta wg. stawek ewidencyjnych okre§lonych w Zarzadzeniu Nr 85/2018
Wojta Gminy Stegna z dnia 15.05.2018 1. w sprawie ustalenia szacunkowej Sredniej ceny
Im? gruntéw stanowigcych wlasno$é Gminy Stegna, polozonych na terenie Gminy Stegna,

przyjetej dla celow ewidencyjnych,

— wszystkie zbyte w 2022 roku grunty, zdjeto ze stanu konta 011 w dniu zawarcia umowy

sprzedazy, wg. cen ewidencyjnych,

4.1.2. Gospodarka pozostalymi skladnikami majgtku (w tym srodki trwale, wartosci

niematerialne i prawne)

4.1.2.1. Srodki trwale i pozostale Srodki trwale

Zasady prowadzenia ewidencji dla §rodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych, a takZze umarzania &rodkéw trwatych, pozostatych
Srodkéw trwatych, wartodci niematerialnych i prawnych zostaly okreglone w Zarzadzeniu
Nr 157/2015 Wojta Gminy Stegna z dnia 3 wrzeénia 2015 r. w sprawie zasad rachunkowosci

Urzedu Gminy Stegna, z pbzniejszymi zmianami.

Zmiany w stanie Srodkow trwalych i pozostalych Srodkéw trwalych

Stan §rodkow trwalych Gminy Stegna w okresie objetym kontrola przedstawiat

si¢ nastepujaco:

011 ;Srodki trwate” | 185.468.11545 4.710.075,27 630.402,83 | 189.547.787,98
013,,Pozostate §rodki trwate” 2.380.293,81 1.015.467,71 725.328,93 3.670.432,59

L
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Kontrola objeto wybrane zmiany w stanie $rodkéw trwatych i pozostatych érodkéw

trwatych w 2022 roku.

4.1.2.1.1. Zmiany stanu Srodkéw trwalych na koncie 011 ,, Srodki trwate” -

» grupa 6 — Urzadzenia techniczne:

Zwiekszenie nastapito na podstawie:

- dowodu OT nr 206/2022 z dnia 21.10.2022 . w sprawie przyjecia na stan §rodka trwatego -
lampy solarno-ledowej Navi Turbo - o wartodci 13.740,00 zt, wystawionego na podstawie
Jaktury VAT 153/10/2022 z dnia 18.10.2022 1. za zakup 2 lamp solarnych o tacznej wartosci
24.397,70 71, w tym lampy solarno-ledowej Navi Turbo o wartosci 13.740,00 zt (wpltyw
do UG w dniu 19.10.2022 r. ). Ujgte na koncie 011 i 071 w dniu 21.10.2022 r. Stawka
umorzenia 10%. Umorzenia za m-ce: XI-XII roku 2022 r. dokonano w prawidlowe;j
wysokosci (229,00 zt) i ujeto na koncie 071 w dniu 31.12.2022 1.,

- dowodu OT nr 205/2022 z dnia 21.10.2022 1. w sprawie przyjecia na stan érodka trwatego -
lampy solarno-ledowej Navi 40A - o wartosci 10.657,70 zt, wystawionego na podstawie
Jaktury VAT 153/10/2022 z dnia 18.10.2022 r. za zakup 2 lamp solarnych o tacznej wartosci
24.397,70 zt, w tym lampy solarno-ledowej Navi 40A o wartoéci 10.657,70 zt (wplyw
do UG w dniu 19.10.2022 r. ). Ujete na koncie 011 i 071 w dniu 21.10.2022 r. Stawka
umorzenia 10%. Umorzenia za m-ce: XI-XII roku 2022 r. dokonano w prawidlowej
wysokosci (177,62 zb) i ujeto na koncie 071 w dniu 31.12.2022 1.,

Zmniejszenie nastapilo na podstawie:

- dow6d PK nr 164/A/01 z dnia 30.09.2022 r. w sprawie wyksiegowania z ewidencji:
klimatyzatora ~ Sincler o  wartosci  poczatkowej  4.092,78  zt (zuzytego
w wyniku diugotrwatej eksploatacji), wystawionego na podstawie Protokolu Nr 13/2022
z dnia 30.09.2022 r. z likwidacji sktadnikéw mienia ruchomego na laczna kwote 24.364,50
zl, w tym w/w klimatyzatora. Srodek trwaty zostat umorzony w cato§ci w latach ubiegtych.
Zdjety z konta 011 i konta 071 w dniu 30.09.2022 r.

- dowdd PK nr 103/01 z dnia 29.06.2022 r. w sprawie wyksiegowania z ewidencji z dniem
31.05.2022 r.: uszkodzonych 10 lamp solarnych (5 lamp solarnych z wiatrakiem i 5 lamp
solarnych) o facznej wartodci poczatkowej 86.327,75 zt, wystawionego na podstawie
Protokotu oceny sktadnikéw majatku 1/2022 z dnia 31.05.2022 t. oraz Wniosku z dnia
31.05.2022 1. o wylaczenie z uzytkowania i przeprowadzenie likwidacji w/w sktadnikéw

majatku ruchomego. Srodek trwaly zostat umorzony w latach ubiegtych. Zdjety z konta 011
iz konta 071 w dniu 31.05.2022 r.

Q}};d Qf?@@ﬁ@/ (
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> grupy 7 — Srodki transportu

Zwielkszenie nastapito na podstawie:

- dowodu OT nr 1/2022 z dnia 31.03.2022 r. w sprawie przyjecia na stan samochodu
osobowego Ford Mondeo o wartodci 104.000,50 zt, na podstawie Protokotu Zdawczo -
Odbiorczego z dnia 14.03.2022 r. w sprawie nieodplatnego przekazania przez NIK
w  Warszawie rzeczowego majgtku ruchomego — samochodu Ford Mondeo
wyprodukowanego w 2010 r., o wartosci poczatkowej 104.000,50 zt i umorzonego w catodci
wg. stawki umorzenia 10%. Ujete na koncie 011 1 071 w dniu 31.03.2022 r.,

- dowodu OT nr 232/2022 z dnia 28.11.2022 r. w sprawie przyjecia na stan samochodu
cigzarowego Citroen Jumper o wartosci 69.900,00 z, na podstawie Faktury Vat
nr 118/111/2022 z dnia 28.11.2022 r. w sprawie zakupu samochodu cigzarowego Citroen
Jumper. Ujgte na koncie 0111 071 w dniu 28.11.2022 r. Stawka umorzenia 20%. Umorzenia
za m-c X1II 2022 r. dokonano w prawidtowe]j wysokosci (1.165,00 zf) i ujeto na koncie 071
w dniu 31.12.2022 r.

- dowodu OT nr 257/2022 z dnia 12.12.2022 r. w sprawie przyjecia na stan tadowarki kotowej
GEHL HL4600 o wartosci 49.000,00 zt, na podstawie Faktury Marza nr 58/22 z dnia
07.12.2022 r. w sprawie zakupu fadowarki kotowej o wartosci 49.000,00 zt. Ujete na koncie

0111071 wdniu 12.12.2022 r. Stawka umorzenia 18%. Naliczanie umorzenia od 2023 roku.

Zmnieiszenie nastapito na podstawie:

- DowoduRP 1/2022 z dnia 04.05.2022 r. w sprawie przekazania érodka trwatego: samochodu
osobowego Ford Mondeo o warto$ci poczatkowej 104.000,50 zt (umorzonego w catodci

04.05.2022 r. Umowy Darowizny. Zdjety z konta 011 w dniu 31.05.2022 r. i z konta 071
w dniu 04.05.2022 1.

> grupa 8 — Narzedzia, przyrzady:

Zwiekszenie nastapifo na podstawie:

- dowodu OT nr 3/2022 z dnia 04.04.2022 r. w sprawie przyjecia na stan $rodka trwatego —

kosiarki samojezdnej Estate o wartosci 12.919,00 zt, wystawionego na podstawie Jaktury

VAT FS-22/046F/1176 z dnia 30.03.2022 r. (wptyw do UG w dniu 31.03.2022 r.). Ujete na
koncie 011 i 071 w dniu 14.04.2022 r. Stawka umorzenia 14%. Umorzenia za m-ce: V-XII

roku 2022 r. dokonano w prawidtowej wysokosci (1.205,76 zt) i ujeto na koncie 071 w dniu
31.12.2022 r.,

- dowodu OT nr 125/2022 z dnia 12.07.2022 r. w sprawie przyjecia na stan $rodka tr

Wale
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—7 szt. stojakéw zycia - 0 facznej wartosci 94.882,20 zL, wystawionego na podstawie Jaktury
VAT FV/327/2022 7 dnia 12.07.2022 t. (wptyw do UG w dniu 07.07.2022 r.). Ujete na koncie
0111 072 w dniu 12.07.2022 r. Stawka umorzenia 20%. Umorzenia za m-ce: VII-XII roky
2022 1. dokonano w prawidlowej wysokoéci (7.906,85 zt) i ujeto na koncie 071 w dniu
31.12.2022 1.,

- dowodu OT nr 182/2022 z dnia 15.09.2022 r. w sprawie przyjecia na stan $rodka trwatego
— kutej taweczki z motywem Polskiego Radia - o wartosci 12.300,00 zt, wystawionego na
podstawie faktury VAT FV/17/22 z dnia 13.09.2022 1. (wplyw do UG w dniu 07.07.2022 r.).
Ujete na koncie 011 1 071 w dniu 15.09.2022 r. Stawka umorzenia 20%. Umorzenia za m-
ce: X-XII roku 2022 r. dokonano w prawidtowej wysokosci (615,00 z}) i ujeto na koncie 071
w dniu 31.12.2022 r.,

- dowodu OT nr 230/2022 z dnia 09.11.2022 . w sprawie przyjecia na stan §rodka trwatego
— 2 stotow piknikowych betonowych - o tacznej wartoci 5.470,00 1, wystawionego na
podstawie faktury VAT 5006/2022/ESK z dnia 03.11.2022 r. (wplyw do UG w dniu
08.11.2022 1.). Ujete na koncie 011 i 071 w dniu 09.11.2022 r. Stawka umorzenia 20%. .
Umorzenia za m-c XII roku 2022 r. dokonano w prawidlowej wysokosei (91,17 z1) i wjeto
na koncie 071 w dniu 31.12.2022 1.,

- dowodu OT nr 231/2022 z dnia 15.11.2022 r. w sprawie przyjecia na stan §rodka trwatego
— choinki zewnetrznej stozek - o wartoci 24.000,00 zt, wystawionego na podstawie Jaktury
VAT F/00906/11/22 z dnia 15.11.2022 r. (wptyw do UG w dniu 16.11.2022 r.). Stawka

umorzenia 20%. Umorzenia za m-¢ XII roku 2022 r. dokonano w prawidtowe; wysoko$ci

(400,00 z}) i ujeto na koncie 071 w dniu 31.12.2022 r.

Zmniejszenie nastapito na podstawie:

— dowdd PK nr 272/01 z dnia 06.02.2023 r. w sprawie zmiany klasyfikacji érodka trwatego
przyjetego na stan dowodem OT nr 3/2022 z dnia 04.04.2022 . w sprawie przyjecia na stan
Srodka trwalego — kosiarki samojezdnej Estate - o wartodci 12.919,00 zt (opisanego

powyzej), z grupy VIII na grupe V. Zdjete z konta 011-8 i ujete na koncie 011-5 w dniu
31.12.2022 r.

W wyniku kontroli, na podstawie ewidencji ksiggowej oraz dowodéw ksiegowych objetych

kontrola, stwierdzono, ze:

-  ewidencja szczegbtowa Srodkéw trwalych prowadzona jest komputerowo, w pddziale

szozegblowe indywidualne karty obiektéw inwentarzowych oraz tabele

na
Q&u =120
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amortyzacyjne,
— W ewidencji szczegélowej ujmuje sig oddzielnie warto§é poczatkows i umorzenie
kazdego obiektu inwentarzowego,
- dowody OT, stanowiace udokumentowanie nabycia $rodka trwalego, sporzadzano
na podstawie dowodu zakupu lub protokotu zdawczo - odbiorczego,
—  dowody PK, stanowiace podstawg zdjeci Srodka trwatego z ewidencji wystawiane byty
w oparciu o protokoty/wnioski likwidacji sktadnikéw mienia ruchomego,
—  dowdd RP (Przekazanie §rodka trwatego) stanowiacy podstawe zdjeci §rodka z ewidencji
ksiggowej wystawiony zostat w oparciu o umowe darowizny,
~  §rodki trwate objete kontrola zostaty wprowadzone do ewidencji ksiegowej terminowo,

— W jednym przypadkach stwierdzono, ze wystawiony, na podstawie protokoty oceny
sktadnikéw majatku 1/2022 z dnia 31.05.2022 1., dowdd PK nr 103/01 z dnia 29 czerwea
2022 1. zostaly wystawione ze wskazaniem ,,zaksiegowaé pod datg 31 maja 2022 r.”

zarowno na koncie 011, jak i na koncie 071,

—  $rodki trwale umarzano zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi okreslonymi w ustawie

o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,

— umorzenie naliczano prawidtowo tj. od miesiaca nastepujacego po miesigcu, w ktérym

nastapito oddanie do uzytkowania.

4.1.2.1.2. Zmiany stany pozostatych Srodkéw trwalych na koncie 013 ,, Pozostale $rodki trwate

Kontrolg objeto wybrane zmiany stanu na koncie 013 ,,Pozostate §rodki trwate” dokonane

na podstawie nizej wymienionych dokumentéw:

Zwiekszenie:

~ nakwote 1.665,00 zt za zakup lasera ekranu pull-up Suprema Libra na potrzeby organizacji
sesji RG. Ujete na koncie 013 i 072 w dniu 23.12.2022 r. na podstawie faktury Vat nr FS-
2022/12/071 z dnia 21.12.2022 r. na kwotg 1.704,00 zi, w tym zakup ekranu w kwocie
1.665,00 zt i koszt transportu 39 zt (wptyw do UG w dniu 21.12.2022 1., zaptacona
29.12.2022 1),

— na kwotg 2.380,00 zt za zakup 2 tawek rekreacyjnych na plac zabaw w Nowotnie. Ujete na
koncie 013 1 072 w dniu 21.12.2022 r. na podstawie faktury Vat nr F/12K/22/000002 7 dnia,
01.12.2022 1. na kwotg 2.380,00 zt (wptyw do UG w dniu 06.12.2022 r., zaptacona
19.12.2022 1.),

— na kwotg 5.185,00 zt za zakup karuzeli tarczowej z siedziskami Steel na plac zabaw

\g&‘n S0k

Regionaina Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokdl = kontroli kompleksowej Gminy Stegna




234

w Rybinie. Ujgte na koncie 013 i 072 w dniu 28.09.2022 r. na podstawie faktury Vat
nr FA/98/09/2022 z dnia 11.09.2022 r. na kwote 5.185,00 zt (wplyw do UG w dniu
26.09.2022 1., zaplacona 07.10.2022 1.),

— na kwotg 2.064,00 zt za zakup 2 stacji Eko do segregacji odpadéw w celu ustawienia
w budynku UG. Ujgte na koncie 013 i 072 w dniu 05.07.2022 r. na podstawie faktury Vat nr
F/003105/22 z dnia 30.06.2022 r. na kwotg 2.248,5000 zt, w tym zakup stacji w kwocie
2.064,00 zt i koszt transportu 184,50 zt (wptyw do UG w dniu 01.07.2022 r., zaptacona
14.07.2022 1),

— nakwote 5.564,39 zt za przyjgcie na stan sprzetu komputerowego przekazanego nieodplatnie
z Ministerstwa Cyfryzacji. Ujete na koncie 013 1 072 w dniu 31.05.2022 r. na podstawie
dowodu PK 106/01 z dnia 29.06.2022 r. na kwote 5.564,39 zt sporzadzonego na podstawie
Protokolu Przekazania z dnia 04.04.2022 r. skladnikéw majatkowych — sprzetu

komputerowego na potrzeby realizacji zadan zwiazanych z obstugg procesu nadania numeru
PESEL dla obywateli Ukrainy.

Zmniejszenie:

— o kwotg 4.987,65 z! na podstawie dowodu PR (Przekazania wyposazenia)
nr 9/2022 z dnia 20.09.2022 r. - przekazanie 5 tabletdw Lenowo wraz z klawiaturg i etui
o warto§ci 997,53 zt kazdy, uczestnikom programu np. ,Wsparcie dzieci z rodzin
pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR” na podstawie uméw darowizn, Ujete
na koncie 013 1 072 w dniu 20.09.2022 1. (nr dowodu ksiggowego 82/PGR 006),

— o kwotg 709.550,10 zf na podstawie dowodu PR (Przekazania wyposazenia)
nr 8/2022 z dnia 20.09.2022 r. — przekazanie 287 laptopéw o warto§ei 2472,30 zt kazdy,
uczestnikom programu np. ,,Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym
— Granty PPGR” na podstawie umow darowizn. Ujete na koncie 013 i 072 w dnin 20.09.2022
r. (nr dowodu ksiggowego 82/PGR 005),

— o kwotg 962,00 zt na podstawie dowodu PK nr 105/01 z dnia 29.06.2022 r. — wyksiegowanie
z ewidencji srodk6w trwatych pozostatych zlikwidowanego sktadnika majatkowego (fawki
betonowej Astoria z oparciem) na podstawie Protokotu oceny sktadnikéw majatku nr 3/2022
z dnia 31.05.2022 r., w ktérym stwierdzono, ze tawka nie nadaje si¢ do uzytku. Ujete
na koncie 013 1 072 w dniu 31.05.2022 r. (nr dowodu ksiggowego 1066/2022),

— o kwotg 557,00 zt na podstawie dowodu PR nr 2/2022 (Przekazanie wyposazenia)
z dnia 11.05.2022 r. — przekazanie 1 Walizki Live Vac LV0O8 — urzadzenia ratujace zycie

opracowanego w celu udrazniania drég oddechowych u osoby zadtawionej — przekazéhe
9 ,
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do Szkoty Podstawowej w Stegnie na podstawie Protokotu przekazania zestawu LifeVac

z dnia 11.05.2022 r. Ujgte na koncie 013 1 072 w dniu 31.05.2022 1. (nr dowodu ksiegowego

1067/2022),

— o kwotg 557,00 zt na podstawie dowodu PR nr 3/2022 (Przekazanie wyposazenia)
z dnia 11.05.2022 1. — przekazanie 1 Walizki Live Vac LV08 — urzadzenia ratujace zycie

opracowanego w celu udrazniania drég oddechowych u osoby zadtawionej — przekazane

do Przedszkola w Stegnie na podstawie Protokotu przekazania zestawu LifeVac z dnia

11.05.2022 1. Ujete na koncie 013 i 072 w dniu 31.05.2022 r. (ar dowodu ksiegowego

1067/2022),

Ustalono, ze:

— nakoncie 013 ,,pozostate Srodki trwate” ujmowano $rodki o wartosci ponizej 10 tys. z1,

— pozostate §rodki trwale ujmowane byly na koncie 013 na podstawie faktur VAT, dowodéw

RP (Przekazanie wyposazenia) lub PK (sporzadzonych w oparciu o protokoty likwidacji

Srodkow trwatych pozostatych lub przekazania §rodkéw trwatych pozostatych),

— ujmowane byly na koncie 013 w miesiacu nabycia lub wptywu faktury do UG i umarzane

jednorazowo w 100% w dniu przyjecia na stan (fj. w dniu ujecia na koncie 013)

4.1.2.2. Umarzanie i ewidencia umorzehr Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych

I prawnych oraz pozostatych Srodkdw trwalych

Stan ksiggowy umorzen $rodkdw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz

pozostalych §rodkéw trwalych przedstawiono w ponizszej tabeli:

071:00,,,Umorzenic $rodiéw 3392072144 | 3.800.137,16 | 16539674 |  37.557.461.86
Arwalych”

'071-10 ,,Umorzenie wartosci

‘niematerialnych i prawnych o 243.562,45 0,00 0,00 243.562,45
‘warto§ci powyzej 3,5 tys. zl”

072-00 ,;Umorzenie pozostatych

érodkow trwa%ych” T 2.380.293,81 1.015.767,71 725.328,93 2.670.432,59
072-01 ,,Umorzenie pozostatych -

wattoéci niematerialnych i 79.308,04 0,00 0,00 79.308,04
prawnych? oo

‘Ogdlem 36.625.885,74 40.550.764,94

Prawidtowo§¢ naliczenia umorzenia poddano kontroli w trakcie badania zmian

na kontach 011 1 013 i przy opisie ww. kont zapisano ustalenia w tym zakresie,

.
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4.1.2.3. WartoSci niematerialne i prawne

Stan warto$ci niematerialiych i prawnych Urzedu Gminy w Stegnie w okresie objetym

kontrola (2022 r.) przedstawiat sie nastepujaco:

ent

020-01 ,Wartosci niematerialne
i pravne” umarzane jednorsowo | 2080 o el i
020-02 ,,WartoSci niematerialne
'i,'l)/,lfva,""'fnef;POZ,Q‘,_ 1?” i_imar”zaxie;\ 243.562,45 0,00 0,00 243.562.,45
0 stopnidwo ot -

- Ogélem 322.870,49 0,00 0,00 322.870,49

W 2022 r. na koncie 020 nie wystapily zwickszenia i zmniejszenia wartosci

niematerialnych i prawnych.

4.1.2.4. Materia

Zgodnie z przyjeta w jednostce polityka rachunkowosci, materiaty:

> zwir, 6l i wegiel opatowy - odnosi si¢ w cigzar kosztéw bezposrednio po zakupie.
Na koniec roku obrotowego (na dzien 31 grudnia) inwentaryzuje sie je w drodze spisu
z natury i wycenia wedtug cen zakupu poszczegdlnych materiatéw i ujmuje ich wartogé
na koncie 310 ,,Materiaty”. Na koncie 310 ujmuje sie wytacznie stan i wartoéé materiatow
nie zuzytych do kofica roku obrotowego. Ewidencje szczegélows, konta 310 stanowia,
arkusze inwentaryzacyjne. Nastepnego roku obrotowego warto§é zapiséw odnosi sie
w koszty, a zapasy ujete w nastgpnym spisie z natury wprowadza sie na stan konta 310
pod data 31 grudnia.

> Paliwo — ewidencjonuje sig: w ksiedze glownej materiatéw pednych, ilosciowo-
wartociowo prowadzonych dla poszezegdlnych OSP, w ksiedze gléwnej materiatéw
pednych, ilosciowo-wartosciowo prowadzonych przez pracownika ds. gospodarki
komunalnej UG na potrzeby ewidencji paliwa do samochodu ciezarowego przeznaczonego
do robét drogowych, miesigcznych ksiazkach kontroli — prowadzonych przez komendanta
Strazy Gminnej. Przychodu dokonuje sig na podstawie rachunkdw zakupu a rozchodu na

podstawie miesigcznych rozliczen sporzadzonych w oparciu o karty drogowe.

(
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Stan materialéw w okresie objetym kontrola przedstawiat sie nastepujaco:

Stan na 311220021,

310

Zwir i s61 416,36 1.686,33 416,36 1.686,33

,‘ e 645,00 16.200,00 645,00 16.200,00
; Wegiel ’ * ? ’ . s

310 Paliwo 13.115,98 106.353,93 101.881,23 17.583,67

Stwierdzono, ze:

—  stan paliwa ustalony metoda spisu z natury na dziefi 31.12.2022 r. po dokonaniu wyceny
wynosit 17.583,67 zt 1 byt zgodny z ewidencjq ksiegowg konta 310 ,,Materiaty (paliwo)”
na dzien 31.12.2022 r.,

— stan zwiru i soli ustalony metoda spisu z natury na dziea 31.12.2022 r. po dokonaniu
wyceny wynosit 1.686,33 z1i byt zgodny z ewidencja ksiegowa konta 310, Materiaty (zwir
i s6l)’na dzien 31.12.2022 r.,

—  zapas wegla opatlowego (na stanie budynku Gminy Stegna w ktérym funkcjonuje Ogrodek
Zdrowia w Drewnicy) ustalony metoda spisu z natury na dzief 31.12.2022 r. po dokonaniu
wyoceny wynosit 16.200,00 zt i byt zgodny z ewidencja ksiegowa konta 310 , Materialy
(wegiel)”
na dzien 31.12.2022 .

Ustalenia dotyczace spisu z natury materiatdw opisano w pkt. 4.3. Inwentaryzacja roczna

rzeczowych sktadnikow majgtkowych.

4.2. Gospodarowanie mieniem Skarbu Panstwa
Kontrola objeto rok 2022

Ustalono, ze kontrolowana jednostka nie dysponuje zasobami Skarbu Panstwa.

4.3. Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnikéw majgtku
Kontrola objeto rok 2022 i 2021.

Metody i czestotliwos¢ inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy
w Stegnie zostaly okreSlone w Instrukcji Inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem
Nr 69/2013 Wojta Gminy Stegna z dnia 22 lipca 2013 1. do ktdrego zostata wprowadzona

(&et =5 A
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zmiana Zarzadzeniem Nr 2017/2020 z dnia 17 listopada 2020 r. Terminy i zakresy

przeprowadzania inwentaryzacji kazdorazowo okreSla Wojt Gminy w drodze odrgbnego

zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

» Rok 2022
W dniu 17 listopada 2022 roku Wo¢jt Gminy Stegna wydal Zarzadzenie

Nr 233/2022 w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacjii w 2022 r., w ktérym zarzadzit
przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wlasnych i obeych w Urzedzie
Gminy w Stegnie oraz budynkach OSP (Mikoszewo, Jantar, Drewnica, Tujsk, Stegienka,
Broniewo, Chelmek Osada) oraz powolat trzyosobows komisje inwentaryzacyjna.
W Zarzadzeniu ustalono réwniez sklad trzech zespoléw spisowych oraz harmonogram

przeprowadzania inwentaryzacji w poszczegdlnych polach spisowych.
Ustalono, ze:

— w dniach 08.12.2022 r. - 31.12.2022 r. (terminowo) przeprowadzono spis z natury, ktérym
objeto sktadniki majatkowe znajdujgce sie: w budynku Urzedu Gminy, w magazynie OC
w remizach OSP (Drewnica, Mikoszewo, Stegienka, Jantar) oraz §rodki trwate obce (sprzety
uzyczone),

— na ostatni dzien roku spisem objgto réwniez: druki §cistego zarachowania (opisane w pkt.
2.1.3.3. Inwentaryzacja drukéw ewidencjonowanych), gotbwke w kasie (opisane w pkt 2.4. 1,
Inwentaryzacja Srodkéw pienigznych w kasie) oraz paliwo (na arkuszu nr 16/2022), wegiel
(na arkuszu nr 15/2022), zwir i s61 drogowa, (na arkuszu nr 14/2022),

- spis zostal przeprowadzony lacznie na 16 arkuszach spisu z natury,

- na atkuszach spisu z natury wskazano numer arkusza, umiejscowienie (pole spisowe), date
rozpoczecia i zakonczenia spisu, sklad zespotu spisowego oraz osobg odpowiedzialng
materialnie, za wyjatkiem arkusza spisu z natury nr 16/2022 i 5/2022 na ktérych nie podano
osoby materialnie odpowiedzialne;j,

- osoby materialnie odpowiedzialne ztozyly o§wiadczenia wstepne i koficowe,

- na atkuszach spisu z natury podpisy zlozyli czlonkowie zespotu spisowego, osoba
materialnie odpowiedzialna oraz osoba dokonujaca wyceny,

- Srodki trwale trudno dostepne (grunty, budowle), inwestycje rozpoczete, pozostale
zobowigzania oraz fundusze, warto§ci niematerialne, dtugotrwale aktywa finansowe
zweryfikowano na podstawie dokumentacji ksiegowej. Ponadto weryfikacja objeto: §rodki
trwate (grupy 1-8) oraz pozostate érodki trwale. Z przeprowadzonych czynnoéci

sporzadzono tacznie 16 protokotéw weryfikacji, ktore zostaly podpisane przez Z{@{ O
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— wskazat sktadniki majatkowe ktore nalezy objaé inwentaryzacjg: $rodki trwate, pozostate
Srodki trwafe, materiaty, §rodki pieniezne, naleznodci i zobowigzania, $rodki trwate
w budowie, druki $cistego zarachowania, pozostate aktywa i pasywa,

Ustalono, ze:

- w dniach 19.10.2021 r. — 27.10.2021 r. (terminowo) przeprowadzono spis z natury
skfadnikéw majgtkowych (wyposazenia) przez 27 Solectw Gminy Stegna (zgromadzonych
w $wietlicach wiejskich, punktach konsultacyjnych, na placach zabaw, sitowniach
napowietrznych), ktére ujeto na 72 arkuszach spisowych. Cztonkowie zespoldw spisowych
po przeprowadzeniu czynnodci inwentaryzacyjnych sporzgdzili wprawozdanie opisowe
z przebiegu spisu z natury” oddzielne dla kazdego solectwa. Lacznie sporzgdzono 25
sprawozdafl opisowych, wg. wzoru stanowigcego Zatacznik nr 6 do Instrukeji
inwentaryzacyjnej, ktére zostaty podpisane przez cztonkéw zespolu spisowego oraz osobe
materialnie odpowiedzialng — uwag nie wniesiono,

- W dniach 21.12.2021 r. - 28.12.2021 r. (terminowo) przeprowadzono spis z natury
sktadnikéw majatkowych Ochotniczych Strazy Pozarnych Gminy Stegna (OSP: Stegna,
Drewnica, Stegienka, Mikoszewo, Tujsk, Broniewo, Jantar, Chetmek Osada), ktérym objeto
srodki trwale oraz pozostate $rodki trwate whasne i obce zgromadzone w poszczegdlnych
remizach. Spisany majgtek ujeto na 56 arkuszach spisowych. Czlonkowic zespotu
spisowego po przeprowadzeniu czynnosci inwentaryzacyjnych sporzadzili ,,Sprawozdanie
opisowe z przebiegu spisu z natury” oddzielne dla kazdej jednostki OSP. Lacznie
sporzadzono 8 sprawozdaf opisowych, wg. wzoru stanowigcego Zatacznik nr 6 do Instrukcji
inwentaryzacyjnej, ktére zostaly podpisane przez cztonkéw zespotdw spisowych i osobe
materialnie odpowiedzialng — uwag nie wniesiono,

- w dniu 30.11.2021 r. (terminowo) przeprowadzono spis z natury sprzgtu komputerowego
Urzgdu Gminy w Stegnie. Spisany majatek ujeto na 44 arkuszach spisowych. Cztonkowie
zespotu spisowego po przeprowadzeniu czynnodci inwentaryzacyjnych sporzadzili w dniu
30.11.2021 r. ,,Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury” wg. Wzoru stanowigcego
Zalgeznik nr 6 do Instrukeji inwentaryzacyjnej. Sprawozdanie zostato odpisane przez
cztonkdw zespotéw spisowych i Sekretarza Gminy p. Beate Burliga (osoby materialnie
odpowiedzialng wg. o$wiadczen) — uwag nie wniesiono,

- w dniu 26.10.2021 r. (terminowo) przeprowadzono spis z natury Srodkoéw trwatych

wiasnych i obcych (wyposazenia) znajdujgcego si¢ w magazynie obrony cywilnej

i magazynie gospodarczym. Spisany majatek ujeto na 8 arkuszach spisowych. Cztonkg
cn,
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zespohu spisowego nie sporzadzili sprawozdania opisowego z przebiegu spisu z natury,
do czego obliguje zapis § 12 Instrukcji Inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem
nr 69/2013 r. Wéjta Gminy Stegna z dnia 22.07.2013 r.

Powyzsze Zarzadzenie nr 69/2013 z dnia 22.07.2013 r. ujeto w aktach roboczych pod
pozycjq IV/1 stanowiacych Zalgeznik Nr 1 do protokotu kontroli.
w dniu 16.12-27.12.2021 1. (terminowo) przeprowadzono spis z natury srodkéw trwatych
oraz wyposazenia pomieszczefi biurowych Urzedu Gminy (ul. Gdanska 34 i Gdanska 7)
oraz pomieszczen archiwum (ul. Gdafska 2). Spisany majatek ujeto na 52 arkuszach
spisowych.  Cztonkowie zespolu spisowego po  przeprowadzeniu  czynnoci
inwentaryzacyjnych sporzadzili w dniu 31.12.2021 r. ,,Sprawozdanie opisowe z przebiegu
spisu z natury” wg. wzoru stanowigcego Zataeznik nr 6 do Instrukeji inwentaryzacyjnej.
Sprawozdanie zostato odpisane przez cztonkéw zespotu spisowego — uwag nie wniesiono,
w dniu 31.12.2021 r. (terminowo) przeprowadzono spis z natury $rodkéw pienieznych w
Kasie. Z czynnoSci spisowych sporzadzono Protokdt z inwentaryzacji kasy w dniu
31.12.2021 r. Protokét zostat odpisany przez cztonkéw zespotu spisowego i osobe
materialnie odpowiedzialng - Kasjerke p. Agnieszke Calkiewicz. Uwag nie wniesiono,
w dniu 31.12.2021 r. (terminowo) przeprowadzono spis z natury drukéw $cistego
zarachowania, zapasébw materiatéw (wegla, niezuzytych materialéw zakupionych
do realizacji inwestycji oraz paliwa w samochodach i urzadzeniach). Spisany materiat ujeto
na 17 arkuszach spisowych. Czlonkowie zespotu spisowego nie sporzadzili sprawozdania
opisowego z przebiegu spisu z natury,
w dniu 02.11 - 30.11.2021 . (terminowo) przeprowadzono spis z natury §rodkéw trwatych
wilasnych i obcych stanowiacych wyposazenie budynku na stadionie w Stegnie,
wyposazenie domkéw kempingowych w Jantarze, oraz $rodkéw trwatych zwigzanych
z Informacjg Turystyczng i dziatalno$cig turystyczng na terenie Gminy Stegna. Spisany
majatek ujeto na 6 arkuszach spisowych. Czlonkowie zespotu spisowego
po przeprowadzeniu czynnodei inwentaryzacyjnych sporzadzili (brak daty sporzadzenia)
wdprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury” wg. wzorﬁ stanowigcego Zatgcznik
nr 6 do Instrukeji inwentaryzacyjnej. Sprawozdanie zostato odpisane przez czlonkow
zespotdw spisowych i osobe materialnie odpowiedzialng — uwag nie wniesiono,
w dniu 20.10.2021 r.,, 01, 22 1 27.12.2021 r. (terminowo) przeprowadzono spis z natury
budynkoéw, wiat autobusowych oraz pozostatych $rodkéw trwatych (kosze, tawki, tablice

informacyjne, sifownie napowietrzne, gabloty, przepompownie, infomaty, przystgntd
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kajakowe i inne). Spisany majatek vjeto na 14 arkuszach spisowych. Czlonkowie zespotu
spisowego nie sporzadzili sprawozdania opisowego z przebiegu spisu z natury,

- lacznie spis z natury zostal przeprowadzony na 273 arkuszach spisu z natury,

- na arkuszach spisu z natury wskazano numer arkusza, umiejscowienie (pole spisowe), date
rozpoczeeia 1 zakonczenia spisu, sktad zespotu spisowego oraz osobe odpowiedzialng
materialnie,

- osoby materialnie odpowiedzialne zlozyly o§wiadczenia wstepne i koncowe,

- na arkuszach spisu z natury podpisy zlozyli czlonkowie zespolu spisowego, osoba
materialnie odpowiedzialna oraz osoba dokonujaca wyceny,

- ponadto w dniu 31.12.2021 r. przeprowadzono inwentaryzacjg droga weryfikacji, ktra
objeto: Srodki trwate trudnodostepne (grunty, budowle), inwestycje rozpoczete, pozostate
naleznoéci, zobowiazania oraz fundusze, warto§ci niematerialne i prawne, dlugoterminowe
aktywa finansowe,

- wyniki przeprowadzonej inwentaryzaéji droga weryfikacjii ujeto w 16 Protokolach
weryfikacji pozostalych aktywdw i pasywéw na dzieh 31 grudnia 2021 r. ktére zostaly
podpisane przez cztonk6éw zespotu weryfikujacego oraz zatwierdzony przez Wéjta Gminy
p. Ewg Dabska/ Z-c¢ Wojta p. Tomasza Gajewskiego oraz Skarbnika Gminy p. Dorote
Witkowska, W protokole dokonano zapisu, Ze zweryfikowane salda kont pozostatych
aktywow i pasywow wynikaja z zapiséw prawidtowo udokumentowanych (sprawdzonymi
i zatwierdzonymi dokumentami). Sq realne i poprawnie ustalone.

- wyniki przeprowadzonej pelnej inwentaryzacji w 2021 roku ujeto w ,,Protokole Komisji
Inwentaryzacyjnej sporzqdzony na zako¥iczenie Inwentaryzacji Rocznej za 2021 v.” 7z dnia
24.03.2022 r. Protokét zostat sporzadzony przez Komisje Inwentaryzacyjna, pozytywnie
zaopiniowany przez Skarbnika Gminy p. Dorote Witkowska oraz zatwierdzony przez Wéjta
Gminy p. Ewe, Dabska,

- w w/w Protokole Komisji inwentaryzacyjnej stwierdzono petna zgodno$é stanu faktycznego

ze stanem ksiggowym. Rdznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

—

¥
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V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
Z, JEDNOSKAMI ORGANIZACYJNYMI

5.1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi
W badanym okresie (2022 r.) na terenie Gminy Stegna funkcjonowaty nastegpujace

jednostki budzetowe:

» Urzad Gminy w Stegnie,

*  Zespdt Szkot w Stegnie,

»  Zespodl Szkolno-Przedszkolny w Drewnicy,

»  Szkola Podstawowa w Tujsku,

» Szkota Podstawowa im. Na Bursztynowym Szlaku w Mikoszewie,

" Szkota Podstawowa im. Morskiego Oddziatu Strazy Granicznej w Jantarze,

= Ziobek ,Mi$ Uszatek” W_Stegnie,

"  Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Stegnie.

W kontrolowanym okresie powyzsze jednostki prowadzity obstuge finansowo-ksiggowa

we wlasnym zakresie, w swoich siedzibach.

Prawidlowos¢ rozliczen w/w jednostek budzetowych z budzetem Gminy Stegna
sprawdzono na podstawie ztozonych sprawozdan z dochodéw i wydatkéw budzetowych.
Kontrola objgto wykonanie planu finansowego, terminowo$¢ przekazywania sprawozdan

budzetowych oraz udzielone przez Woéjta Gminy pelnomocnictwa kierownikom jednostek

budzetowych.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

— Kierownicy jednostek budzetowych Gminy Stegna dzialali jednoosobowo na podstawie
pelnomocnictw udzielonych przez Wéjta Gminy. Ustalenia w tym zakresie ujeto
w pkt 1.3.6 Petnomocnictwa,

—  sprawozdania roczne: Rb-278, Rb-28S, Rb-N, Rb-Z, Rb-50 oraz sprawozdania finansowe
(bilans, rachunek zyskéw i strat, zestawienie zmian w funduszu), sporzadzone na dziefi
31.12.2022 r., ztozone zostaly przez powyzsze jednostki budzetowe z zachowaniem

ustawowych termindw,

— sprawozdania zostaly podpisane przez Kierownika oraz Gléwnego Ksiegowego danej

jednostki,

—  powyzsze jednostki budzetowe funkcjonowaty w oparciu o wlasne plany finansowe, ktore

sporzadzone byly zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 20
<
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Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokdl = kontroli kompleksowej Giminy Stegna ="




244

w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
i samorzadowych zaktadow budzetowych, 1 tak:

e w trakcie prac nad budzetem, Wéjt Gminy, zgodnie z art. 248 ust.l ustawy
o finansach publicznych, przekazywat jednostkom informacje o planowanych kwotach
dochodow i wydatkow,

¢ po uchwaleniu budzetu gminy (17.12.2021 r.), W6jt Gminy Stegna pismem z dnia
23.12.2021r. poinformowat jednostki organizacyjne o ostatecznych kwotach planu
finansowego dochodéw i wydatkéw nimi sfinansowanych, ktére ujeto w uchwale
budzetowej, stanowily prognoze tych dochodéw i wydatkéw oraz podstawe
gospodarki finansowej o ktérej mowa w art. 249 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych,

e kierownicy jednostek budzetowych, zgodnie z art. 248 ust. 2 ustawy o finansach
publicznych, dostosowali plany finansowe, dochodéw i wydatkéw nimi
sfinansowanych do uchwaty budzetowej, ktére nastgpnie przekazali Wéjtowi Gminy,

prowadzona w Urzedzie Gminy ewidencja szczegétowa do konta 222 , Rozliczenie
dochodéw budzetowych” umozliwiata ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi
jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych,

wykazane wykonane dochody w sprawozdaniach Rb-27S rok 2022, byly zgodne ze stanem

kont 222.

w zakresie wykonanych wydatkoéw budzetowych w sprawozdaniach Rb-28S za rok 2022,
kontrola objeto sprawozdanie sporzadzone przez Szkole Podstawowa w Mikoszewie.
Na podstawie przedstawionego wydruku z ewidencji ksiegowej Szkoly Podstawowej
w Mikoszewie wygenerowanego z systemu Finanse Premium+ firmy Wolters Kluwer pn.
wKarta wydatkdw za okres od stycznia do grudnia 2022 r. dla konta 130 SzP,, oraz ., Karta
wydatkéw za okres od stycznia do grudnia 2022 rv. dla konta 138 PZW” (Projekt
+Pomorskie Zagle Wiedzy — wsparcie regionalne”) ustalono, ze w sprawozdaniu

Rb-28S wykonane wydatki wykazano w prawidtowej wysokoéci.

5.2.  Rozliczenia z samorzagdowymi zakladami budzetowymi
W okresie objetym kontrola na terenie Gminy Stegna nie funkcjonowaty samorzadowe
zaklady budzetowe.

%&
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5.3. Rozliczenia rachunkéw dochoddéw

Rada Gminy Stegna podjeta Uchwate Nr XLII/432/10 z dnia 12 pazdziernika 2010 r.
w sprawie okreSlenia jednostek budzetowych gromadzqcych dochody na wydzielonym
rachunku, zrddet tych dochoddw i ich przeznaczenia oraz sposobu i trybu sporzqdzania planu
finansowego dochodéw i wydatkéw mini finansowanymi, dokonania w nich zmian i ich
zatwierdzenia, do ktorej w dniu 28 wrzeénia 2017 roku zostala wniesiona zmiana w drodze
Uchwaty Nr XXXIV/280/2017 Rady Gminy Stegna.

Zgodnie z podjeta uchwala, nastepujace gminne jednostki budzetowe moga prowadzié
wydzielony rachunek dochodow wiasnych (okreSlonych w §2 uchwaty):

Zespot Szkot w Stegnie,

|

|

Zespbt Szkolno-Przedszkolny w Drewnicy,

Szkota Podstawowa w Tujsku,

Szkota Podstawowa im. Na Bursztynowym Szlaku w Mikoszewie,

Szkota Podstawowa w Jantarze.

Ustalono, ze:

~ wykazane w w/w Uchwale jednostki budzetowe tworzace rachunek dochodéw terminowo
zlozyly sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku o ktérym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczgtku roku do dnia

31 grudnia 2022 r.,

— powyzsze sprawozdania zostaly podpisane przez gléwnego ksiggowego i kierownika danej
jednostki,

— zgromadzone dochody na wydzielonym rachunku zostaly wydatkowane przez jednostke
zgodnie z planem finansowym oraz zapisami § 3 w/w Uchwaty Nr XLII/432/10 Rady
Gminy Stegna z dnia 12 pazdziernika 2010 r. ze zmianami, tj. na zakup materialéw,
wyposazenia i pomocy naukowych (§4210, §4240), zakup §rodkéw Zywnoéei (§4220),
zakup energii (§4260), szkoleﬁie pracownikow (§4700) oraz zakup ustug (§4270, §4300),

— $§rodki finansowe pozostate na dzien 31 grudnia 2022 r. na wydzielonych rachunkach

zostaly przekazane do budzetu Gminy Stegna w dniu 31.12.2022 . (terminowo).

5.4. Samorzgdowe osoby prawne

5.4.1. Instytucje kultury

W badanym okresie na terenie Gminy Stegna funkcjonowata 1 instytucja kultury:

Gminny Oérodek Kultury w Stegnie, w sktad ktérego wchodzita Gminna Biblioteka Publiczna
w Stegnie.

e =FOPUR @
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W wyniku kontroli ustalono:

sprawozdania roczne Rb-N, Rb-Z, Rb-UZ oraz sprawozdania finansowe (bilans, rachunek
zyskow 1 strat) sporzadzane na dzien 31.12.2022 r., zlozone zostaly z zachowaniem
ustawowych termindw i obejmowaty tacznie GOK i Biblioteke w Stegnie,

sprawozdania podpisane zostaty przez Glownego Ksiggowego i Dyrektora Jednostki,

w sprawozdaniu Rb-Z jednostka wykazata stan zobowigzafi w wysokosci 202.456,00 zt
(krotkoterminowe pozyczki i kredyty),

w sprawozdaniu Rb-N jednostka wykazata stan naleznoSci i aktywoéw finansowych
w wysokos$ci 207.437,04 zt (depozyty na zadanie),

wynik finansowy wykazany w bilansie jednostki oraz rachunku zyskéw i strat

sporzadzonym na dzief 31.12.2022 r. wynidst: ,,-” 156.505,00 zt (strata).

Ustalono, zZe:

Gmina Stegna w roku 2022 z budzetu gminy udzielita samorzadowym instytucjom kultury
dotacje podmiotowe ramach § 2480 na faczng kwote 1.275.000,00 zt, w tym:
e 880.000,00 zt Gminnemu Oérodkowi Kultury w Stegnie w ramach rozdz. 92109 -
»Domy 1 osrodki kultury, §wietlice 1 kluby”,

e 395.000,00 zt Gminnej Bibliotece Publicznej w Stegnie w ramach rozdz. 92116 —

,,Biblioteki”,

dotacje zostaly udzielone z budzetu Gminy za zgoda Rady Gminy Stegna wyrazona
w Uchwale Nr XXX11/303/2021 z dnia 17 grudnia 2021 1. w sprawie uchwalenia budzetuy
Gminy Stegna na rok 2022, z pbzniejszymi zmianami,

Wojt Gminy Stegna w dniu 4 stycznia 2022 r. zawart z Gminnym Ofrodkiem Kultury
w Stegnie Umowe Nr 1/RBK/2022 w sprawie przekazania dotacji podmiotowej na
realizacjg dziatalnosci statutowej Gminnego O$rodka Kultury w Stegnie, do ktorej zostaty
wniesione dwa aneksy, w tym ostatni Aneks nr 2 z dnia 04 stycznia 2022 r. Zgodnie
z zawartg umowa Gmina Stegna zobowiazata si¢ do przekazania dotacjii w wysokogci
1.275.000 zi, ktéra nalezy wykorzystaé na prowadzenie biezacej dziatalnosci GOK
i Biblioteki w Stegnie. Umowa zostata zawarta na okres od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 t.
i podpisana przez Zastgpcg Wojta p. Tomasza Gajewskiego i Skatbnika Gminy p. Dorote
Witkowska,

dotacje przekazywane byly zgodnie z zawarta umowa, w miesiecznych transzach

stanowiacych czeSoi zaplanowanej w budzecie Gminy Stegna kwoty dotacji podmiotowe;,
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—  GOK w Stegnie, terminowo, zgodnie z zawarta umowa, przedktadat Dotujacemu kwartalne
informacje dotyczace realizacji zadaf objetych dotacja, odrgbnie dla biblioteki i GOK,
—  rozliczenie koficowe dotacji zostato zlozone do UG w dniu 31.01. 2023 r. (terminowo),

odrebnie dla biblioteki i GOK,

—  ofrzymang dotacje wykorzystano w catoéci na dziatalno$é statutows, (dziatalnoéé biezaca)

jednostek.

5.4.2. Samorzqdowe publiczne zaktady opieki zdrowotnej

W Kkontrolowanym okresie na terenie Gminy Stegna nie funkcjonowaly samorzadowe

publiczne zaktady opieki zdrowotnej.

Na tym protokét zakenczono.

Protokot przekazano Wéjtowi Gminy Stegna — Pani Ewie Dabskiej w dniu 14.07.2023 r.
Ponadto w czasie trwania kontroli czgéci protokotu byly przekazywane Skarbnikowi Gminy
(w dniach: 10.07.2023 r. i 12.07.2023 r.) w celu zapoznania si¢ i wniesienia ewentualnych
uwag/wyjasniefi. Pisma potwierdzajace przekazanie protokotu/czesei protokotu ujeto w aktach
roboczych kontroli pod poz. VI/I stanowiacych Zatgcznik Nr 1 do protokotu kontroli.

Integralna cze§é protokotu stanowia zataczniki.

Wykaz zatacznikow:

— Zatgcznik nr 1 - Zestawienie akt roboczych kontroli.

Protokot niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez strong kontrolujaca przedstawione kierownictwu

jednostki i oméwione na posiedzeniu zorganizowanym w dniu 18 lipca 2023 roku.

Powiadomiono Wojta Gminy Stegna o przystugujacym stronie kontrolowanej prawie odmowy
podpisania protokotu i ztozenia w ciagu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien,

co do przyczyny tej odmowy.
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Kontrolg odnotowano w ksigdze kontroli pod poz. 2/2023.

Stegna, dnia 18 lipca 2023 roku.

PODPISY

Inspektor RIO w Gdansku: Przedstawiciele Gminy Stegna:
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Zalgeznik Nr 1
do protokolu kontroli

Zestawienie akt roboczych kontroli

Gmina Stegna kompleksowa 22.02,2023 r. - 17.07.2023 .
Nazwa jednosthi kontrolowanef rodzaj kontroli przeprovwadzona w okresie
od dnia — do dnia
L.p. Nazwa tematyczna sprawy / nazwa dokumentu ilo§¢ kartek
akt
roboczych
/1 Wykaz jednostek podleglych i nadzorowanych wraz z udzielonymi przez Wiijta 13
Gminy petnomocnictwami kierownikom tych jednostek
12 Wykaz jednostek pomocniczych 1
1/3 Wykaz kierownictwa jednostki kontrolowanej 1
1/4 Informacja w sprawie realizowanych zadan przy udziale partnerstwa publiczno- 1
prawnego
1/5 Informacje o ztozeniu o§wiadczen majgtkowych przez osoby uprawnione 2
1/6 Wykaz kontroli zewnetrznych przeprowadzonych w UG w latach 2019-2022 3
II/1 Wykaz rachunkdw bankowych Gminy Stegna 10
11/2 Wyijadnienia w sprawie drukow écistego zarachowania 1
11/3 Wyjadnienia w sprawie rdznic sald kont zespolu 2 — Rozrachunki i roszczenia 1
11/4 Wyjadnienia pani Joanny Cholewy Inspektora ds. budzetu w zakresie Zestawienia 10
zmian w funduszu jednostki i Rachunku zyskéw i strat oraz sprawozdania
finansowe UG w Stegnie: Bilans, Zestawienie zmian w funduszu jednostki oraz
Rachunek zyskéw i strat jednostki
i1 Wyjadnienia w sprawie niezgodnych danych wykazanych przez podatnika o 1
numerze karty kontowej 930251 w zlozonej deklaracji na podatek od
nieruchomogci
I11/2 Wyjasnienia w sprawie przypisu podatku od nieruchomosci na karcie kontowej 1
podatnika — os. fizycznej, o numerze: 382119, 372040 i 37041
111/3 Wyjadnienia dotyczace daty wplywu na deklaracji DT-1 za 2022 . 1
I11/4 Wyjaénienia dotyczace oplaty planistycznej, 2
/5 Wykaz naleznodci podlegajacych windykacji z tytulu poboru podatkéw w 2022
roku oraz dziatania windykacyjne wobec 5 najwigkszych diuznikéw, wedtug 5
poszezegdlnych rodzajow podatkow
I11/6 Wykaz naleznosci gminnych z tytutu dochodéw z majatku wg stanu na dzien
31.12.2022 r. oraz dzialania windykacyjne wobec 5 najwickszych diuznikéw, 3
wedlug poszezegdlnych rodzajow naleznodci
11/7 Informacja w sprawie urlopu wypoczynkowego Wéjta Gminy Stegna 1
I11/8 Zestawienie przeprowadzonych przez Urzad Gminy w Stegnie zaméwien 10
publicznych za lata 2020-2022
I11/9 Ogloszenie o wykonaniu umowy ,,Utrzymanie czystodci i porzgdku na terenie plaz
Gminy Stegna 2022" - Zadanie nr 3, Umowe Nr 4/11/2022 7z dnia 28.02.2022 r. oraz 12
protokét odbioru I 1T etapu ustug
I11/10 Informacja w sprawie pobierania diet i wynagrodzef przez Radnych Gminy, ktérzy 10
sq rowniez pracownikami jednostek organizacyjnych Gminy
/il Wyjasnienia w sprawie zagospodarowania $rodkéw pozostalych z rozliczenia roku
2022 oraz lat ubiegtych, dotyczacych realizacji Programu Profilaktyki i 9
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
111/12 Informacija w sprawie nieprawidfowego wyptacania diet cztonkom OSP 1
/13 Kserokopia Umowy Nr 25/11/2022 z dnia 29.09.2022 r. oraz Aneksu Nr 1 z dnia
19.12.2022 r, protokét odbioru zadania, ogloszenie o wykonaniu umowy oraz
wyjasnienia w sprawie terminu yjecia wydatkéw realizacji zadania ,, Przebudowa
drogi gminnej ul. Okdlnej i Sporiowej w miejscowosci Stegna”, w tym na realizacje 20

robdt okreslonych w Aneksie nr 1 z dnia 19.12.2022 r., w Uchwale Nr
XLVII/425/2022 Rady Gminy Stegna z dnia 21 grudnia 2022 r. w sprawie

ustalenia wykazu wydatkéw budsetu gminy, kidre w roku 2022 nie wygasajq z
uplywem roku budzetowego,

Zestawienia akt roboczych Gmina Stegna



111/14

Wyjasnienia dotyczgce terminu waiosku 1 terminu opracowania kosztorysu

inwestorskiego zadania ,,Przebudowa grogi gminnej ul. Stonecznej w miejscowosci
Drewnica”

ITI/15

Kserokopia Umowy Nr 9/II/2021W z 06.07.2021 r., ogloszenie zamieszczone w
BZP pod nr 2021/BZP 00274510/01 o wykonaniu umowy - roboty budowlane pn.
wAdaptacja i przystosowanie budynku nr 34 w Tujski” oraz wyjasnienia w sprawie
nieterminowego zamieszczenia tego ogloszenia

12

I11/16

Informacja w sprawie kredytow i pozyczek udzielonych przez banki (lub inne
instytucje) prowadzgce dziatalno§é gospodarczg w oparciu o inne przepisy niz
Prawo bankowe

/17

Kalkulacje stawek cen za gospodarowanie odpadami komunalnymi obowiazujacych
w roku 2022

21

I11/18

Wyjasnienia w sprawie windykacji oplat za gospodarowanie  odpadami
komunalnymi

Iv/1

Zarzadzeniem nr 69/2013 r. Wéjta Gminy Stegna z dnia 22.07.2013 r. w Sprawie
wprowadzenia Instrukeji Inwentaryzacyijnej ze zni.

20

\201

Potwierdzenia o zapoznania si¢ z treécig protokotu kontroli przez Wéjta Gminy
oraz Skarbnika Gminy Stegna

Zestawienia akt roboczych Gmina Stegna




