Elektronicznie podpisany przez:
Tomasz Gajewski; Gmina Stegna

ZARZADZENIE NR 218/2023 dnia 7 listopada 2023 r.
WOJTA GMINY STEGNA

z dnia 7 listopada 2023 .

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 69/2013 Wéjta Gminy Stegna z dnia 22 lipca 2013 roku w sprawie
wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej zmienionego Zarzadzeniem Nr 207/2020 Wéjta Gminy Stegna
z dnia 17 listopada 2020r.

Na podstawie art. 10 1 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 poz. 120 ze zm.)
zarzadzam co nastepuje:

§1.
W Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowiacej zatacznik do Zarzadzenia Nr 69/2013 Wojta Gminy Stegna z dnia 22
lipca 2013 roku w sparwie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) §2 otrzymuje brzmienie:
.8 2. Rodzaje, terminy i czegstotliwos$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji:
1. Rzeczywisty stan aktywow i pasywow ustala si¢ w drodze inwentaryzacji polegajacej na:
1) spisie z natury,
2) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow,

3)w drodze weryfikacji prawidlowosci stanow wynikajacych z ksigg rachunkowych przez pordéwnanie
danych z odpowiednimi dokumentami Zrodlowymi.

2. Spisem z natury ustala si¢ rzeczywiste stany nastepujacych aktywow:
1) na ostatni dzien roku:
- gotowkowych $rodkéw pienigznych znajdujacych si¢ w kasie, -
- drukow Scistego zarachowania, -
- wegiel, materiaty - w momencie zakupu odpisane w koszty,
2) raz na 4 lata: -podstawowych srodkow trwatych, -pozostatych srodkéw trwatych w uzytkowaniu

3) rozpoczecie w IV kwartale, a zakonczenie do 15 stycznia roku nastgpnego: - sktadniki majatkowe bedace
wlasnos$cia obcych jednostek powierzone do uzywania Inwentaryzacji w drodze spisu z natury dokonuja
zespoty spisowe.

3. W drodze uzyskania pisemnego potwierdzenia sald od kontrahentow ustala si¢ stany rzeczywiste
nastepujacych aktywow 1pasywow: rozpoczecie w IV kwartale, a zakonczenie do 15 stycznia roku
nastepnego:

- srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
- naleznosci (z wyjatkiem tytutow publicznoprawnych, watpliwych i spornych oraz od pracownikow)
- pozyczek i kredytow,

- powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikow majatkowych, Inwentaryzacji nie podlegaja salda
rozrachunkéw do 10 zl. Inwentaryzacji w drodze uzgodnienia sald dokonuje Referat Budzetowo Ksiggowy.

4. W drodze weryfikacji prawidlowosci stanéw wynikajacych z ksigg rachunkowych przez poréwnanie
danych z odpowiednimi dokumentami Zzrédtowymi ustala si¢ stany nastepujacych aktywow ipasywow:
corocznie pod datg zamknigcia ksigg rachunkowych:

- §rodki trwate, w stosunku do ktérych nie ma w danym roku obowiazku inwentaryzacji,
- grunty (rowniez w wieczystym uzytkowaniu), drogi,

- §rodki trwate trudno dostepne ogladowi (instalacje, sie¢ komputerowa),

Id: 71BBE67B-8827-4BF7-B3F8-3106569C001F. Podpisany Strona 1



- naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone sadownie,

- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

- nalezno$ci 1 zobowigzania z tytulow publicznoprawnych,

- wartosci niematerialne i prawne,

- rozliczenia migdzyokresowe kosztow i przychodow,

- przychody przysztych okreséw, § fundusze specjalne,

- aktywa i pasywa ewidencjonowane na kontach pozabilansowych,

- naleznosci 1 zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych (0séb fizycznych) ,
- srodki trwale w budowie,

- wszystkie pozostate nie wymienione wyzej sktadniki aktywow i pasywow.

5. Inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald dokonuje Referat Budzetowo-Ksiggowy we wspotpracy
z wlasciwymi stuzbami jednostki np. w zakresie weryfikacji salda inwestycji rozpoczgtych, Radcg Prawnym
w zakresie naleznosci spornych.”;

2) §5 otrzymuje brzmienie:

»$ 5. 1. Inwentaryzacje okresowa poszczegdlnych sktadnikoéw majatku metoda spisu z natury przeprowadza
si¢ wedtug rocznego planu inwentaryzacji opracowanego przez przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjne;j.

2. Przy ustalaniu termindéw przeprowadzania inwentaryzacji poszczegdlnych sktadnikéw majatku stosuje
si¢ nastepujace zasady;

1) co 4 lata - inwentaryzacje Srodkow trwatych znajdujacych si¢ na terenie strzezonym,
2) co roku - inwentaryzacje srodkow trwatych znajdujacych si¢ poza terenem strzezonym,
3) w IV kwartale - inwentaryzacj¢ w drodze uzyskania potwierdzenia salda,
4) na ostatni dzien roku:

- inwentaryzacje srodkow pienieznych, drukow $cistego zarachowania,

- materialy, opat - w momencie zakupu odpisane w koszty,

3. Inwentaryzacje metoda spisu z natury przeprowadza si¢ rowniez w przypadku:

1) zmian organizacyjnych,
2) zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej ( zdawczo-odbiorcza),

3) w przypadku zmian w stanie sktadnikoéw spowodowanych dziataniem sit wyzszych (pozar, powodz,
kradziez itp.),

4) na zadanie przetozonych w stosunku do sktadnikéw majatku wymagajacych szczegdlnej ochrony, kontroli
i skutecznego nadzoru danego mienia. Konkretne terminy i czestotliwo$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji
w gminie okres$la ,,Harmonogram inwentaryzacji” stanowigcy wzor - zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Wojta
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.”.

§2.

Zarzazenie wchodzi w zycie w dniu podpisania.

Z-ca Wojta: Tomasz Gajewski

Id: 71BBE67B-8827-4BF7-B3F8-3106569C001F. Podpisany Strona 2



	ZARZĄDZENIE NR 218/2023 WÓJTA GMINY STEGNA z dnia 7 listopada 2023 r.
	§ 1
	pkt 1 w § 1
	zm. § 2 w § 1 pkt 1
	ust. 1 w § 1 pkt 1 zm. § 2
	pkt 1 w § 1 pkt 1 zm. § 2 ust. 1
	pkt 2 w § 1 pkt 1 zm. § 2 ust. 1
	pkt 3 w § 1 pkt 1 zm. § 2 ust. 1

	ust. 2 w § 1 pkt 1 zm. § 2
	pkt 1 w § 1 pkt 1 zm. § 2 ust. 2
	tir. 1 (1) w § 1 pkt 1 zm. § 2 ust. 2 pkt 1
	tir. 2 (2) w § 1 pkt 1 zm. § 2 ust. 2 pkt 1
	tir. 3 (3) w § 1 pkt 1 zm. § 2 ust. 2 pkt 1

	pkt 2 w § 1 pkt 1 zm. § 2 ust. 2
	pkt 3 w § 1 pkt 1 zm. § 2 ust. 2

	ust. 3 w § 1 pkt 1 zm. § 2
	tir. 1 (4) w § 1 pkt 1 zm. § 2 ust. 3
	tir. 2 (5) w § 1 pkt 1 zm. § 2 ust. 3
	tir. 3 (6) w § 1 pkt 1 zm. § 2 ust. 3
	tir. 4 (7) w § 1 pkt 1 zm. § 2 ust. 3

	ust. 4 w § 1 pkt 1 zm. § 2
	tir. 1 (8) w § 1 pkt 1 zm. § 2 ust. 4
	tir. 2 (9) w § 1 pkt 1 zm. § 2 ust. 4
	tir. 3 (10) w § 1 pkt 1 zm. § 2 ust. 4
	tir. 4 (11) w § 1 pkt 1 zm. § 2 ust. 4
	tir. 5 (12) w § 1 pkt 1 zm. § 2 ust. 4
	tir. 6 (13) w § 1 pkt 1 zm. § 2 ust. 4
	tir. 7 (14) w § 1 pkt 1 zm. § 2 ust. 4
	tir. 8 (15) w § 1 pkt 1 zm. § 2 ust. 4
	tir. 9 (16) w § 1 pkt 1 zm. § 2 ust. 4
	tir. 10 (17) w § 1 pkt 1 zm. § 2 ust. 4
	tir. 11 (18) w § 1 pkt 1 zm. § 2 ust. 4
	tir. 12 (19) w § 1 pkt 1 zm. § 2 ust. 4
	tir. 13 (20) w § 1 pkt 1 zm. § 2 ust. 4

	ust. 5 w § 1 pkt 1 zm. § 2


	pkt 2 w § 1
	zm. § 5 w § 1 pkt 2
	ust. 1 w § 1 pkt 2 zm. § 5
	ust. 2 w § 1 pkt 2 zm. § 5
	pkt 1 w § 1 pkt 2 zm. § 5 ust. 2
	pkt 2 w § 1 pkt 2 zm. § 5 ust. 2
	pkt 3 w § 1 pkt 2 zm. § 5 ust. 2
	pkt 4 w § 1 pkt 2 zm. § 5 ust. 2
	tir. 1 (21) w § 1 pkt 2 zm. § 5 ust. 2 pkt 4
	tir. 2 (22) w § 1 pkt 2 zm. § 5 ust. 2 pkt 4


	ust. 3 w § 1 pkt 2 zm. § 5
	pkt 1 w § 1 pkt 2 zm. § 5 ust. 3
	pkt 2 w § 1 pkt 2 zm. § 5 ust. 3
	pkt 3 w § 1 pkt 2 zm. § 5 ust. 3
	pkt 4 w § 1 pkt 2 zm. § 5 ust. 3




	§ 2


		2023-11-07T08:25:52+0100
	Polska
	Formalne zatwierdzenie (Proof of approval)




