Elektronicznie podpisany przez:
Ewa Dabska; Gmina Stegna
dnia 5 lutego 2024 r.

ZARZADZENIE NR 24/2024
WOJTA GMINY STEGNA

z dnia 5 lutego 2024 r.

w sprawie wprowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych dla Urzedu Stanu
Cywilnego w Stegnie.

Na podstawie art. 30 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1., zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych, ktory stanowi zatacznik numer 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2.

Rejestr czynnosci  przetwarzania danych osobowych jest prowadzony w formie pisemnej,
w tym réwniez w formie elektroniczne;.

§3.

Wprowadzanie zmian w tre$ci rejestru czynno$ci przetwarzania nie wymaga zmiany niniejszego
zarzadzenia.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt: Ewa Dabska
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 24/2024
Wojta Gminy Stegna
z dnia 5zluteg0 2024 r.

....................................

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych

Urzqd Stanu Cywilnego
Urzedu Gminy Stegna
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Artur Bielicki
inspektor@cbi24.pl,
tel. 534 311 200

Urzad Stanu Cywilnego Urzedu Gminy Stegna
ul. Gdanska 34, 82-103 Stegna,
numer tel.: (55) 247 81 71 w. 15
e-mail: gmina@stegna.pl

e-mai

D czynnoéci z zakresu rejestracii stanu ilnego:
*Rejestracja akiow urodzenia, malzefistw, zgonu i ich zmiany oraz wpisywanie akiu stanu cywilnego sporzadzonych za gramcq,
przyjecie oéwiadczenia o uznaniu ojcostwa i realizacji wniosku o wydanie zas
*przyjecie oswiadczenia rozwiedzinego malzonka o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem malzefistwa; * przyjecia
o$wiadezei 0 nazwisku pierwszego dziecka malzonkéw przy sporzadzaniu aktu urodzenia; * przyjecie oéwiadezenia malzonkéw,
ze dziecko jednego z malzonkow bedzie nosilo takic samo nazwisko, jakie nosi albo nosiloby ich wspolne dziecko; * przyjeeia | osoby kiorych dotyczq akiy stanu cywilnego oraz ich Dokumentacja papierowa zamykana w szafach na kiucz, pokoje zamykane na
owiadezenia o zmianie imienia lub imion dziecka; *wydania zaswiadczenia o stanie cywilnym; *wydania odpisu zupelenego, rodzice, osoby zglaszajace urodzenie oraz zgon, pane dotyczace urodzet, 5 lat - wnioski 0 odpisy aktow , ) 100 lat — akty urodzenia oraz Klucz, Klucze dostepne tylko dla pracownikéw. Pracownicy posiadaja
skrtconego lub wielojezycznego akiu stanu cywilnego: *wydania zawiadezenia do zawarcia malzefistwa za granica; *wydania Swiadkowie zavarcia malzedstwa, biegli i tumacze | o bowe w zat s akt st cywilnego zostaly przedstawione w zalgczriku e 1 do matzefstw, 2gonu oraz stan akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego upowazaienia do przetwarzania danych osobowych oraz zobowiazani sg do
zaswindezenia o zaginigciu lub zniszezeniu ksicgi stanu cywineg o ksiegi stanu cyw,lncgo, jezeli brali udzial w czynnosciach, cyiinege mogs byt preckazone Administator stosuie érodki dotyezgce aktu urodzenia; zachowania poufnosci danych. Dodatkowo wprowadzono niezbedne dokumenty
1 ktu stanu cywilnego; *realizacja wniosku o zezwolenic na zawarcie mal osby whioskujgce o dokonanie czynnosci z zakresu . N - Wiagciwy Minister ywilnego moga byt pr < 1 stosuj 2) 80 lat - akty malzeiistwa, akty zgonu oraz akta zbiorowe Zawierajace wytyczne dotyczqce zabezpicczei - Polityka Ochrony Danyeh;
d Incj (kontaktu) - imig, nazwisko, numer telefonu, adres e-mail, adres do paristw trzecich na podstawie zabezpieczajace twa, 8K
przed uplywem terminu, o ktorym mowa w art.4 ustawy Kodeks rodzinny i *dolgezenia do aktu il , rcjcslracjl smnu cywﬂm:go osoby ‘whioskujace 0 méw miedzynarod h rejestracii stanu dostgp do systemt
wamianki dodatkowej lub zamieszezenia przypisku przy akie; *wydania dokumentow z akt zbiorowych; * nadania numeru ow akiow stanu e eywilnego dotyczace aktu malzefstwa i aktu zgonu; zmiana | zabezpicczone nadaniem loginu i hasel, dostep do Systemu Rejestrow Passtwowych
PESEL (dane osobowe  rejestru stanu cywilnego stanowia podstawe wpisow w rejestrze PESEL, sq przetwarzane na podstawie cywllnega na podstawie ustawy prawn 0 aktach stanu orych strong jest imienia i nazwiska - Archiwalna - aplikacja ZRODLO - poprzez karte kryptograficzng,pomieszczenia USC
przepiséw ustawy Prawo o aktach stanu cywilicgo oraz ustawy o zmianic imienia nazwlska) cywilnego zabezpieczone alarmem
*Wydanie zaswiadezenia o braku oklicznosci awarcie malzeh o
Iub niczamieszezonych w rejesirze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby. *zlecenie migracji aktow: *usuwanie
i rejesirze; jenia o braku awarcie malzenstwa i wydanie
§ w 3 i fi; *pozostale sprawy z zakresu rejestracji i aktualizacji stanu cywilnego,
wydawanie decyzji odmownych i zawiadomici o odmowie dokonania czynnosci
A S iy el Gy s (el Dokumentacja papierowa zamykana w szafach na klucz, pokoje zamykane na
rodzice, biegli i thumacze bioracy udzial w ; P S
2godnie 2 obowiazujacymi przepisami prawa (akia zbiorowe i Klucz, lueze dosigpne tlko dl pracownikow. Pracowricy posiadaja
czynnosciach z zakresu rejestracji stanu cywilnego, L . - ; L . . oan ! TR e
N znajdujace sig w usc w zalgezniku nr 1 do ninicjszego rejestru, dane zawarte w karcie Kasicgi urodzei 100 lat, akia zbiorowe i ksiggi do danych osobowych oraz zobowiazani s3 do
2 prowadzenie archiwum USC osoby dokonujgce zgloszenia urodzenia, malzeiistwa, ! " XU R ) ! ! ) Nd. Nd. Nd. Nd. ! . " &
it o |urodzenia oraz Kacie zgonu (wymienione w pkt 4) iniejszego rejestru oraz informacie dotyczice wyzania, zawodu Zgonéw 80 lat, zgodnic z art. 128 usawy p.a.sc po tymczasic | zachowania poufhosei danych. Dodatkowo wprowadzono niezbedne dokumenty
S ey eCio ok przekazywane sa do wlasiwego Archiwum Paiistwowego zawierajace wytyczne dotyczace zabezpieczen - Polityka Ochrony Danych;
et i A it e omieszczenia USC zabezpieczone alarmem
jezeli brali udziat w czynnodciach,. L4 P!
N N . Dok i ki h na klucz, pokoje ki
dane osoby, kiérej zmiana dotyczy: imi (imiona) i nazwisko oraz nazwisko rodowe , PESEL (jezeli zostal nadany), imi i . okumentacia papiérowa zamykna w szafach na lucz, pokoje zamykene na
i } ‘ " : ‘ ¥ sl nadany), Jmie | Wiaiciwy Minister, Kierownik Klucz, klucze dosigpne tylko dla pracownikéw. Pracownicy posiadaja
osoby, kidrych dotyczy wniosck o zmiang | nazwisko na jakie ma nastapié zmiana, wskazanie kierownika USC, kiéry sporzadzil aki urodzenia/malzeistwa (jezeli zmiana LSO D ol oostoch o oo
3 Zmiana imion i nazwisk imienialnazwiska, przedstawiciel ustawowy osoby | dotyczy tego akiu), wskazanie micjsca sporzadzenia aku urodzenia maloletnich dzicei, jezei zmiana dotyczy tych akiow, adres do Wy 26 WZg g Nd. Nd. Nd. B10-jezeli whasciwa dokumentacia zostala odiozona do akt up P A A an
° sporzadzenie aktu urodzenai iflub zachowania poufodci danyeh. Dedxlkuwe wpmwadmne niezbedne dokumenty
maloletnic] e wte] samej sprawie nie zlozyl wezesnicj wniosku do s zbiorowyc i "
innego kierownika urzedu stanu cywilnego lub nie zostata wydana juz decyzja odmowna. malzefistwa zawierajace wytyezne dotyczgee zabezpieczen - Polityka Ochrony Danych,
- pomieszczenia USC zabezpleczune alarmem
‘miejsce iia W tym informacj jia na terenie RP na obs danej gminy 0s6b
Zamierzajicych zawrzet malzeisiwo, w przypadku rejetraci Zgonu: informacje o miejscu zgony, jego przyczynach,osobie - e e T e D .
stwierdzajacej przyezyny zgonu oraz o sposobie przyezyn zgom, w onu dziecka do roku Zycia: godzing 2godnie 2 obowiazujacymi przepisami prawa (dane statystyczne e kl“m o lk'yok”‘dh Lo ’“"‘:
osoby, ktétych dotyczg aky urodzef, matzefisti  [urodzenia, informacje o stanie jego zdrowia w chwili urodzenia: dhugosé, ciezar, punkty w skali Apgar, informcje o przebiegu ciazy zawarte w aktach zbiorowych: rejestracji urodzen 100 lat, ’ s danych osobowych oraz oo iqdo
Przetwarzanie danych dla potrzeb statystyki publicznej Zon6.asoy.ore skiadajgspevninie  braku i porodic ks rwans iz, wlelorakoéé porodu oraz liczbe dzieci urodzonych przez matke, nazwe podmiotu wykonujgcego sluzby statystyki publicznei Nd. Nd. Nd. malzeistworaz zgondv S0 lai, zgodnic 2 art. 128 wtawypase | BV M‘ i oot wres o s b dobamenty
awarcie malzefistwa i Kartg zgonu, , miejsce Po tym czasie przekazywane sa do wlasciwego Archiwum van "
zawierajace wytyczne dotyczace zabezpieczeri - Polityka Ochrony Danych,
Zmarlego, w lym e przebywama na terytorium RP na obszarze danej gminy, w przypadku rejestracii urodzenia: informacie o Paiistwowego e
dziecka, 2y i porodzie, dane o cigzach i porodach matki dziecka, okres przebywania L P!
rodzicéw naterytorium Rzeczypospalit] Polskic) na obszarze danej giny, wyksatalcenie rodzicbw
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Zatacznik nr 1 do Rejestru Czynnosci Przetwarzania Danych Osobowych Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Stegnie - Kategorie danych osobowych

Karta urodzenia zawiera (art. 54 Ustawy p.a.s.c.):

1)nazwisko, imie (imiona), nazwisko rodowe, date i miejsce urodzenia oraz numer PESEL matki
dziecka, jezeli zostat nadany;

2)miejsce, date i godzine urodzenia dziecka;

3)pte¢;

4) informacja o fakcie martwego urodzenia dziecka.

Do dnia 1 stycznia 2024 r. karta urodzenia zawiera rowniez:

1) informacje o stanie zdrowia dziecka: dtugos¢, cigzar ciala, punkty w skali Apgar;

2) informacje o ciazy i porodzie: okres trwania cigzy, wielorako$¢ i miejsce porodu;

3) dane o poprzednich cigzach i porodach matki dziecka:

a) liczbe dzieci urodzonych przez matke, w tym zywo urodzonych lub martwo urodzonych,
b) date poprzedniego porodu,

¢) zywotno$¢ poprzedniego dziecka;

4) miejsce zamieszkania rodzicéw dziecka, w tym okres ich przebywania na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej na obszarze danej gminy, o ile s znane, oraz wyksztatcenie rodzicow
dziecka, pozyskiwane przez podmiot wykonujacy dziatalnos¢ lecznicza.

Do dnia 1 stycznia 2024 r. karta martwego urodzenia oprdcz danych wymienionych powyzej
zawiera: czas zgonu plodu i przyczyne zgonu, jezeli zostata stwierdzona.

Protokot zgtoszenia urodzenia zawiera (art. 58 Ustawy p.a.s.c.):

1)nazwiska, imiona oraz nazwiska rodowe, daty i miejsca urodzenia rodzicéw dziecka, numery PESEL
rodzicéw dziecka, jezeli zostaty nadane;

2)oswiadczenie o wyborze imienia lub imion dziecka;

3)nazwisko dziecka;

4)date i miejsce urodzenia dziecka;

5)obywatelstwo dziecka;

6)obywatelstwo rodzicow dziecka;

7)nazwisko i imie osoby zgtaszajgcej urodzenie oraz oznaczenie dokumentu tozsamosci tej osoby;
8)miejsce sporzadzenia aktu matzenstwa i oznaczenie tego aktu lub miejsce sporzadzenia aktu
urodzenia kazdego z rodzicodw dziecka i oznaczenie tych aktéw;

9)nazwisko i imie biegtego lub ttumacza, jezeli brat udziat w czynnosci;

10)adres do korespondencji osoby zgtaszajgcej urodzenie;

11)nazwisko i imie kierownika urzedu stanu cywilnego przyjmujacego zgtoszenie.

Zgtoszenie urodzenia dziecka w formie elektronicznej zawiera (art. 58a Ustawy p.a.s.c.):
1)nazwiska, imiona oraz nazwiska rodowe, daty i miejsca urodzenia rodzicow dziecka, numery PESEL
rodzicow dziecka, jezeli zostaty nadane;

2)oswiadczenie o wyborze imienia lub imion dziecka;

3)nazwisko dziecka;

4)date i miejsce urodzenia dziecka;

5)obywatelstwo dziecka;

6)obywatelstwo rodzicow dziecka;

7)nazwisko i imie osoby zgtaszajgcej urodzenie;

8)miejsce sporzadzenia aktu matzenstwa i oznaczenie tego aktu lub miejsce sporzadzenia aktu
urodzenia kazdego z rodzicdw dziecka i oznaczenie tych aktéw, jezeli sg znane;

9)miejsce statego albo czasowego pobytu rodzicéw albo tego z rodzicow, u ktdrego dziecko
faktycznie przebywa;

10)adres do korespondencji osoby zgtaszajgcej urodzenie;

1)oswiadczenia o wyborze formy pisemnej albo formy dokumentu elektronicznego wydawanych
z urzedu:
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a)odpisu skréconego aktu urodzenia,

b)powiadomienia o nadaniu numeru PESEL, o ktérym mowa w art. 21 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010
r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. 2 2019 r. poz. 1397 i 2294),

c)zaswiadczenia o zameldowaniu, o ktérym mowa w art. 32 ust. 1 lub 2 ustawy z dnia 24 wrzesnia
2010 r. o ewidencji ludnosci.

Akt urodzenia zawiera (art. 60 Ustawy p.a.s.c.):

1)nazwisko, imie (imiona) dziecka;

2)kraj, date i miejsce urodzenia dziecka;

3)ptec dziecka;

4)nazwiska, imiona oraz nazwiska rodowe, daty i miejsca urodzenia rodzicéw dziecka;
5)nazwisko i imie osoby zgtaszajacej urodzenie;

6)nazwisko i imie biegtego lub ttumacza, jezeli brat udziat w czynnosci,

7) w akcie urodzenia przysposobionego wskazuje sie dane osobowe przysposabiajgcych jako
rodzicodw przysposobionego (art. 71 Ustawy p.a.s.c.).

Protokét uznania ojcostwa zawiera (art. 63 ust. 2 Ustawy p.a.s.c.):

1)nazwiska, imiona oraz nazwiska rodowe, daty i miejsca urodzenia matki dziecka oraz mezczyzny
uznajgcego ojcostwo, numery PESEL tych oséb, jezeli zostaty nadane, wraz z oznaczeniem
dokumentéw tozsamosci;

2)nazwisko, imie (imiona), pte¢, date i miejsce urodzenia dziecka, jezeli uznanie ojcostwa nastepuje
po sporzadzeniu aktu urodzenia, oraz numer PESEL dziecka, jezeli zostat nadany;

3)date i miejsce urodzenia oraz pte¢ dziecka, jezeli uznanie ojcostwa nastepuje przed sporzadzeniem
aktu urodzenia, a po urodzeniu dziecka;

4)date Smierci dziecka oraz informacje o dacie powziecia przez mezczyzne uznajgcego ojcostwo
wiadomosci o $mierci dziecka, jezeli uznanie ojcostwa nastepuje po $mierci dziecka;

5)informacje, ze oswiadczenie konieczne do uznania ojcostwa zostato przyjete przed urodzeniem
dziecka;

6)oswiadczenie mezczyzny uznajgcego ojcostwo, ze nie ma wiedzy o uznaniu ojcostwa lub odmowie
uznania ojcostwa oraz o toczacej sie sprawie o ustalenie ojcostwa oraz oswiadczenie matki dziecka,
ze nie doszto do uznania ojcostwa lub odmowy uznania ojcostwa oraz, ze nie toczy sie sprawa o
ustalenie ojcostwa;

7)informacje o dopuszczalnosci uznania ojcostwa oraz o braku watpliwosci co do pochodzenia
dziecka;

8)informacje o wyjasnieniu osobom zamierzajgcym ztozy¢ oswiadczenia konieczne do uznania
ojcostwa przepisow regulujgcych obowigzki i prawa wynikajgce z uznania ojcostwa, przepisow o
nazwisku dziecka oraz réznicy miedzy uznaniem ojcostwa a przysposobieniem dziecka;

9)informacje o ztozeniu przez mezczyzne uznajgcego ojcostwo oswiadczenia, ze dziecko pochodzi od
niego oraz date ztozenia tego oswiadczenia;

10)informacje o ztozeniu przez matke dziecka oswiadczenia, ze mezczyzna, ktéry ztozyt oswiadczenie,
jest ojcem dziecka, oraz date ztozenia o$wiadczenia przez matke dziecka;

11)informacje o ztozeniu przez rodzicéw dziecka zgodnych o$wiadczen o nazwisku dziecka lub
informacje o braku zgodnych oswiadczen;

12)informacje, ze dziecko, ktére ukonczyto 13 lat, wyrazito zgode na zmiane nazwiska, oraz jego
podpis lub informacje, ze nie wyrazito zgody na zmiane nazwiska;

13)oznaczenie aktu urodzenia i urzedu stanu cywilnego, w ktérym zostat sporzgdzony ten akt, lub
oznaczenie aktu zgonu dziecka oraz urzedu stanu cywilnego, w ktérym zostat sporzadzony ten akt,
jezeli sg znane;

14)nazwisko i imie biegtego lub ttumacza, jezeli brat udziat w czynnosci;

15)adres do korespondenc;ji rodzicow dziecka;

16)nazwisko i imie kierownika urzedu stanu cywilnego albo konsula przyjmujgcego oswiadczenie.
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Protokoét oswiadczenia koniecznego do uznania ojcostwa - w przypadku jezeli zostato ztozone przed
przeniesieniem do organizmu kobiety komadrek rozrodczych pochodzacych od anonimowego dawcy
albo zarodka powstatego z komérek rozrodczych pochodzacych od anonimowego dawcy albo

z dawstwa zarodka - zawiera (art. 63 ust. 11 Ustawy p.a.s.c.):

1)nazwiska, imiona oraz nazwiska rodowe, daty i miejsca urodzenia mezczyzny uznajgcego ojcostwo
i kobiety, numery PESEL tych oséb, jezeli zostaty nadane, wraz z oznaczeniem dokumentéw
tozsamosci;

2)informacje, ze oswiadczenie konieczne do uznania ojcostwa zostato ztozone przed przeniesieniem
do organizmu kobiety komérek rozrodczych pochodzgcych od anonimowego dawcy albo zarodka
powstatego z komdrek rozrodczych pochodzacych od anonimowego dawcy albo z dawstwa zarodka;
3)informacje o wyjasnieniu osobom zamierzajgcym ztozy¢ oswiadczenia konieczne do uznania
ojcostwa przepisow regulujgcych obowigzki i prawa wynikajgce z uznania ojcostwa, przepisow

o nazwisku dziecka oraz réznicy miedzy uznaniem ojcostwa a przysposobieniem dziecka;
4)informacje o ztozeniu przez mezczyzne uznajgcego ojcostwo i kobiete zgodnych oswiadczen

o nazwisku dziecka lub informacje o braku zgodnych oswiadczen;

5)informacje o dacie ztozenia przez mezczyzne uznajgcego ojcostwo oswiadczenia;

6)informacje o dacie ztozenia przez kobiete oswiadczenia, ze mezczyzna, ktdry ztozyt oswiadczenie,
bedzie ojcem dziecka;

7)nazwisko i imie biegtego lub ttumacza, jezeli brat udziat w czynnosci;

8)adres do korespondencji;

9)nazwisko i imie kierownika urzedu stanu cywilnego przyjmujacego oswiadczenie.

Protokot przyjecia oswiadczen, o ktérych mowa w art. 88 § 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego
(nazwisko dziecka) (art. 68 Ustawy p.a.s.c.):

1)nazwiska, imiona oraz nazwiska rodowe, daty i miejsca urodzenia rodzicow dziecka oraz numery

PESEL rodzicow, jezeli zostaty nadane;

2)informacje o miejscu sporzadzenia aktu matzenstwa i oznaczenie tego aktu;

3)nazwisko dziecka wynikajace z aktu matzenstwa rodzicow lub informacje o braku oswiadczenia o
wyborze nazwiska dla dziecka;

4)oswiadczenie rodzicéw w sprawie nazwiska dziecka;

5)nazwisko i imie biegtego lub ttumacza, jezeli brat udziat w czynnosci;

6)adres do korespondencji rodzicéw dziecka;

7)nazwisko i imie kierownika urzedu stanu cywilnego, ktoéry przyjat oswiadczenia.

Protokoét oswiadczenia matzonkéw o nazwisku dziecka (art. 69 Ustawy p.a.s.c.):

1)nazwiska, imiona oraz nazwiska rodowe, daty i miejsca urodzenia rodzica dziecka oraz jego
matzonka, informacje o miejscu sporzgdzenia aktu matzenstwa i oznaczenie tego aktu oraz numer
PESEL rodzica, jezeli zostat nadany;

2)nazwisko, imie (imiona) dziecka, miejsce sporzadzenia aktu urodzenia i oznaczenie tego aktu oraz
numer PESEL dziecka, jezeli zostat nadany;

3)informacje o ztozeniu o$wiadczen, ze dziecko bedzie nosito nazwisko, jakie nosi albo nositoby ich
wspolne dziecko;

4)informacje o dopuszczalnosci nadania dziecku nazwiska, jakie nosi albo nositoby wspdlne dziecko
matzonkoéw;

5)informacje, ze dziecko, ktére ukonczyto 13 lat, wyrazito zgode na zmiane nazwiska, oraz jego podpis
lub informacje, ze nie wyrazito zgody na zmiane nazwiska;

6)nazwisko i imie biegtego lub ttumacza, jezeli brat udziat w czynnosci;

7)adres do korespondencji matzonkow;

8)nazwisko i imie kierownika urzedu stanu cywilnego albo konsula, ktory przyjat oswiadczenia.
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Protokét zmiany imienia lub imion dziecka (art. 70 Ustawy p.a.s.c.):

1)nazwiska, imiona oraz nazwiska rodowe, daty i miejsca urodzenia rodzicow dziecka, a takze numery
PESEL rodzicéw, jezeli zostaty nadane;

2)nazwisko, imie (imiona) dziecka, miejsce sporzadzenia aktu urodzenia i oznaczenie tego aktu
urodzenia oraz numer PESEL dziecka, jezeli zostat nadany;

3)informacje o ztozeniu o$wiadczenia o zmianie imienia lub imion dziecka;

4)nazwisko i imie biegtego lub ttumacza, jezeli brat udziat w czynnosci;

5)adres do korespondencji rodzicéw dziecka;

6)nazwisko i imie kierownika urzedu stanu cywilnego albo konsula, ktéry przyjat oswiadczenie.

Zapewnienie o braku istnienia okolicznosci wytgczajacych zawarcie matzenstwa (art. 76 ust. 4
Ustawy p.a.s.c.):

1)nazwiska i imiona osdb zamierzajgcych zawrze¢ matzenstwo, ich nazwiska rodowe, jezeli mozna je
ustali¢, stan cywilny, obywatelstwo, daty i miejsca urodzenia, numery PESEL, jezeli zostaty nadane,
oraz oznaczenia przedstawionych dokumentéw tozsamosci;

2)jezeli osoba zamierzajgca zawrze¢ matzenstwo pozostawata uprzednio w zwigzku matzerskim albo
prawomocnie stwierdzono nieistnienie matzenstwa - wskazanie miejsca zawarcia matzenstwa;
3)informacje o wspdlnych dzieciach oséb zamierzajgcych zawrzeé¢ matzenstwo oraz oznaczenie ich
aktdw urodzenia i urzedu stanu cywilnego, w ktérym zostaty sporzgdzone, jezeli sg znane;
4)nazwiska, imiona oraz nazwiska rodowe rodzicéw kazdej z oséb zamierzajgcych zawrzec
matzenstwo;

5)jezeli matzenstwo ma zostaé zawarte w sposéb okreslony w art. 1 § 2 i 3 Kodeksu rodzinnego i
opiekunczego - oswiadczenia o nazwisku (nazwiskach), ktére bedg nosity osoby zamierzajace zawrzeé
matzenstwo po jego zawarciu, oraz oswiadczenia o nazwisku dzieci zrodzonych z tego matzenstwa;
6)oswiadczenie, ze nie zachodzg przeszkody uniemozliwiajgce zawarcie matzeristwa okreslone w art.
10-15 Kodeksu rodzinnego i opiekuniczego;

7)informacje o pouczeniu o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia;

8)adres do korespondencji osdb zamierzajgcych zawrzeé matzenstwo;

9)podpisy oséb zamierzajgcych zawrzeé matzenstwo oraz kierownika urzedu stanu cywilnego albo
konsula przyjmujgcego zapewnienie

10) informacje o ich wyksztatceniu, miejscu ich zamieszkania, w tym o okresie przebywania na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na obszarze danej gminy (art. 76 ust. 7 Ustawy p.a.s.c.)

Dane wynikajgce z petnomocnictwa - jezeli oswiadczenie o wstgpieniu w zwigzek matzenski ma by¢
ztozone przez petnomocnika, osoba zamierzajgca wstgpi¢ w zwigzek matzenski przedktada réwniez
zezwolenie sgdu na ztozenie o$wiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski przez petnomocnika
oraz petnomocnictwo (art. 76 ust. 3 Ustawy p.a.s.c.):

Dokumenty potwierdzajace ustanie, uniewaznienie albo stwierdzenie nieistnienia matzenstwa (art.
78 Ustawy p.a.s.c.):

1)odpis skrécony aktu zgonu lub odpis prawomocnego orzeczenia sadu o stwierdzeniu zgonu lub
uznaniu za zmarfego poprzedniego matzonka;

2)odpis prawomocnego orzeczenia sgdu o rozwodzie;

3)odpis prawomocnego orzeczenia sadu o uniewaznieniu matzenstwa;

4)odpis prawomocnego orzeczenia sgdu ustalajgcego nieistnienie matzenstwa.
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Dane wynikajace z dokumentéw obywatela polskiego, ktéry zamierza wstgpi¢ w zwigzek
matzenski, lecz nie posiada aktow stanu cywilnego sporzadzonych w Rzeczypospolitej Polskiej
(art.77 Ustawy p.a.s.c.):

a) zagraniczny dokument stanu cywilnego lub inny dokument wydany w panstwie, w ktorym nie jest
prowadzona rejestracja stanu cywilnego, potwierdzajgcy urodzenie,

b) dokument potwierdzajgcy matzenstwo, wraz z dokumentem potwierdzajgcym ustanie lub
uniewaznienie tego matzenstwa albo dokumentem potwierdzajgcym stwierdzenie nieistnienia
matzenstwa.

Zaswiadczenie stwierdzajgce brak okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa, jezeli
matzenstwo ma by¢ zawarte w sposéb okreslony w art. 1 § 2 i 3 Kodeksu rodzinnego i
opiekunczego (art. 81 Ustawy p.a.s.c.):

1)nazwiska i imiona osdb, ktére zamierzajg zawrzeé matzenstwo, nazwiska rodowe, stan cywilny oraz
daty i miejsca urodzenia;

2)nazwiska i imiona oraz nazwiska rodowe rodzicéw osdb zamierzajgcych zawrze¢ matzenstwo;
3)nazwisko, ktére kazdy z matzonkéw bedzie nosit po zawarciu matzenstwa;

4)zgodne oswiadczenie w sprawie nazwisk przysztych dzieci;

5)zapewnienie, ze nie zachodzg przeszkody, o ktérych mowa w art. 10-15 Kodeksu rodzinnego

i opiekunczego.

Zaswiadczenie, 0 mozno$ci zawarcia matzeristwa poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej przez
obywatela polskiego lub cudzoziemca zawiera (art. 83 Ustawy p.a.s.c.):

1)nazwisko i imie (imiona) osoby zamierzajgcej zawrze¢ matzenstwo poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, nazwisko rodowe, pteé, stan cywilny, miejsce i date urodzenia, obywatelstwo oraz nazwiska
i imiona, nazwiska rodowe jej rodzicow;

2)nazwisko, imie (imiona), pte¢, miejsce i date urodzenia i obywatelstwo drugiego z przysztych
matzonkow oraz nazwisko rodowe, jezeli mozna je ustali¢;

3)adnotacje o moznosci zawarcia matzenstwa zgodnie z prawem polskim.

Protokét przyjecia oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski (art. 87 ust. 2 Ustawy p.a.s.c.):
1)nazwiska i imiona osdb, ktére zawierajg matzenstwo, nazwiska rodowe, stan cywilny oraz daty
i miejsca urodzenia;

2)miejsce i date zawarcia matzenstwa;

3)nazwiska i imiona oraz nazwiska rodowe rodzicow osdb zawierajgcych matzenstwo;
4)nazwisko, ktére kazdy z matzonkéw bedzie nosit po zawarciu matzenstwa;

5)zgodne oswiadczenie w sprawie nazwiska dzieci zrodzonych z tego matzenstwa;

6)nazwiska i imiona swiadkow;

7)nazwisko i imie biegtego lub ttumacza, jezeli brat udziat w czynnosci;

8)nazwisko i imie kierownika urzedu stanu cywilnego albo konsula przyjmujacego oswiadczenia
o wstapieniu w zwigzek matzenski.

Zaswiadczenie potwierdzajace zawarcie matzeristwa w sposob okreslony w art. 1 § 2 i 3 Kodeksu
rodzinnego i opiekunczego (art. 87 ust. 3 Ustawy p.a.s.c.):

1)nazwiska i imiona oséb zawierajgcych zwigzek matzenski oraz $wiadkow;

2)miejsce i date zawarcia matzenstwa;

3)nazwisko, imie (imiona) oraz stanowisko duchownego, ktéry przyjat oswiadczenia o wstgpieniu

w zwigzek matzenski;

4)nazwe i adres jednostki organizacyjnej kosciota lub zwigzku wyznaniowego sporzgdzajgcego
zaswiadczenie oraz nazwisko i imie (imiona) osoby sporzgdzajgcej zaswiadczenie;

5)informacje wedtug prawa jakiego kosciota lub zwigzku wyznaniowego matzenstwo zostato zawarte.
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Akt matzenstwa zawiera (art. 88 Ustawy p.a.s.c.):

1)nazwiska i imiona osdb, ktére zawarty matzenstwo, nazwiska rodowe, stan cywilny oraz daty

i miejsca urodzenia;

2)miejsce i date zawarcia matzenstwa;

3)nazwiska i imiona oraz nazwiska rodowe rodzicéw osdb, ktére zawarty matzenstwo;
4)nazwiska i imiona swiadkéw;

5)nazwiska matzonkéw, ktére beda oni nosili po zawarciu matzenstwa;

6)nazwisko, jakie beda nosity dzieci zrodzone z matzenstwa;

7)informacje o ztozeniu zgodnych oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski;

8)nazwisko i imie biegtego lub ttumacza, jezeli brat udziat w czynnosci.

9) Oraz : informacje o ustaniu matzenstwa, jego uniewaznieniu, ustaleniu nieistnienia matzenstwa,
separacji, zniesieniu separacji, oznaczenie sadu , sygnature akt sprawy , date orzeczenia, date
uprawomochienia orzeczenia, oznaczenie aktu zgonu, informacje o zmianie imion i/lub nazwisk —
jezeli w/w okolicznosci zachodza.

Protokét powrotu do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa (art. 90 Ustawy p.a.s.c.):
1)nazwisko, imie (imiona), nazwisko rodowe, date i miejsce urodzenia rozwiedzionego matzonka oraz
numer PESEL, jezeli zostat nadany;

2)miejsce sporzadzenia aktu matzenstwa i oznaczenie tego aktu;

3)date uprawomocnienia sie orzeczenia o rozwodzie, oznaczenie sadu oraz sygnature akt sprawy;
4)date ztozenia o$wiadczenia o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa;
5)nazwisko, imie biegtego lub ttumacza, jezeli brat udziat w czynnosci;
6)nazwisko i imie kierownika urzedu stanu cywilnego albo konsula dokonujgcego czynnosci.

Karta zgonu zawiera:

I)nazwisko, nazwisko rodowe, imi¢ (imiona) osoby zmartej, numer Powszechnego
Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL), a w przypadku jego braku — rodzaj

1 numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢;

2) date, godzing i miejsce zgonu albo date, godzing i miejsce znalezienia zwtok;

3) date oraz miejsce urodzenia osoby zmarte;j;

4) pte¢ osoby zmarle;j.

Do dnia 1 stycznia 2024 r. karta zgonu oprocz w/w danych zawiera dane przetwarzane dla potrzeb
statystyki publicznej:

1) informacje o miejscu zgonu, jego przyczynach, osobie stwierdzajacej przyczyny zgonu oraz
sposobie stwierdzenia przyczyn zgonu;

2) w przypadku dziecka do roku zycia:

a) godzing urodzenia, informacje o stanie jego zdrowia w chwili urodzenia: dtugos¢, ciezar ciala,
punkty w skali Apgar,

b) informacje o przebiegu ciazy i porodzie: okres trwania cigzy, wielorako$¢ porodu oraz liczbe
dzieci urodzonych przez matke;

3) nazwe podmiotu wykonujacego dzialalno$¢ lecznicza oraz nazwisko i imi¢ (imiona)
sporzadzajacego karte zgonu;

4) wyksztalcenie zmartego;

5) miejsce zamieszkania zmartego, w tym okres przebywania na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej na obszarze danej gminy.

Protokét zgtoszenia zgonu (art. 94 Ustawy p.a.s.c.):

1)dane osoby zmartej, w tym jej nazwisko, nazwisko rodowe, imie (imiona), date i miejsce urodzenia,
stan cywilny, obywatelstwo i numer PESEL, jezeli s znane zgtaszajgcemu zgon;

2)date, godzine oraz miejsce zgonu albo jezeli nie sg znane - date, godzine oraz miejsce znalezienia
zwtok;

3)nazwiska, nazwiska rodowe, imiona rodzicéw osoby zmartej, jezeli sg znane;

4)nazwisko, nazwisko rodowe, imie (imiona), numer PESEL matzonka osoby zmartej, o ile w chwili
Smierci pozostawata ona w zwigzku matzenskim, jezeli sg znane;
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5)nazwisko i imie (imiona) lub nazwe zgtaszajgcego zgon;

6)nazwisko i imie biegtego lub ttumacza, jezeli brat udziat w czynnosci;

7)nazwisko i imie kierownika urzedu stanu cywilnego przyjmujgcego zgtoszenie;

8)rok zawarcia zwigzku matzenskiego rodzicéw zmartego dziecka, date urodzenia matki zmartego
dziecka w przypadku zgonu dziecka ponizej roku zycia.

Akt zgonu zawiera (art. 95 ust. 1 Ustawy p.a.s.c.):

1)nazwisko, nazwisko rodowe, imie (imiona), date i miejsce urodzenia osoby zmartej;

2)stan cywilny;

3)nazwisko, nazwisko rodowe, imie (imiona) matzonka osoby zmartej, jezeli w chwili $mierci
pozostawata ona w zwigzku matzenskim;

4)date, godzine oraz miejsce zgonu albo jezeli nie sg znane - date, godzine oraz miejsce znalezienia
zwtok;

5)nazwiska, nazwiska rodowe, imiona rodzicéw osoby zmartej;

6)nazwisko i imie lub nazwe zgtaszajgcego zgon;

7)nazwisko i imie biegtego lub ttumacza, jezeli brat udziat w czynnosci.

Akt zgonu osoby o nieustalonej tozsamosci zawiera (art. 95 ust. 2 Ustawy p.a.s.c.):

1)date i godzine oraz miejsce zgonu;

2)date, godzine, miejsce i okolicznosci znalezienia zwtok;

3)pted oraz przypuszczalny wiek osoby zmartej;

4)opis zewnetrznego wygladu zwtok;

5)opis odziezy oraz innych przedmiotéw znalezionych przy osobie zmartej;

6)oznaczenie jednostki Policji lub wskazanie prokuratora w przypadku dokonania zawiadomienia o
znalezieniu zwtok w stanie lub w okolicznos$ciach uniemozliwiajgcych ich identyfikacje lub oznaczenie
podmiotu leczniczego lub jednostki organizacyjnej pomocy spoteczne;j.

Zmiana imienia i nazwiska art. 11 Ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008r.0 zmianie imienia i nazwiska
Whiosek o zmiane imienia lub nazwiska zawiera:

1)dane osoby, ktdrej zmiana dotyczy:

a)imie (imiona) i nazwisko oraz nazwisko rodowe,

b)wskazanie kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory sporzadzit akt urodzenia oraz akt matzenstwa,
jezeli zmiana imienia lub nazwiska bedzie dotyczyta tego aktu,

c)numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci, zwany dalej ,,numerem PESEL”,
jezeli zostat nadany;

2)imie lub nazwisko, na jakie ma nastgpic¢ zmiana;

3)wskazanie miejsca sporzadzenia aktu urodzenia matoletnich dzieci, jezeli zmiana imienia lub
nazwiska bedzie dotyczyta tych aktow;

4)adres do korespondencji wnioskodawcy;

5)uzasadnienie;

6)oswiadczenie wnioskodawcy, ze w tej samej sprawie nie ztozyt wczesniej wniosku do innego
kierownika urzedu stanu cywilnego lub nie zostata wydana juz decyzja odmowna.

2.Jezeli wnioskodawca i jego matoletnie dzieci nie posiadajg aktéw stanu cywilnego sporzadzonych
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wraz z wnioskiem o zmiane imienia lub nazwiska
whnioskodawca sktada wniosek o transkrypcje zagranicznych dokumentdéw stanu cywilnego.
3.Wprzypadku gdy wniosek o zmiane imienia lub nazwiska jest sktadany osobiscie, wnioskodawca
przedstawia do wglagdu dokument stwierdzajgcy tozsamosc.
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