Wojt Gminy Stegna -
oglasza otwarty i konkurencyjny nab6r kandydatow
na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy w Stegnie
z dnia 02 pazdziernika 2024 r.

L Stanowisko Pracy: Pracownik ds. gospodarki prrzestrzennej .

II. Wymagania niczbedne:

9.

10.

11

Wykszlalcenic wyzsze, preferowane kicrunki: administracja, gospodarka przesirzenna,
architcktura, urbanistyka, budownictwo bad# rownorvzgdne studia podyplomowe.
Minimum trzy lala stazu pracy w lym minimum dwa lata doswiadczenia w pracy w
administracji publiczmej. '

Posiadanic obywatclstwa polskicgo lub kraju Unii luropejskicj badz innych pafstw,
ktorym na podstawic umdw migdzynarodowych lub przepisdw prawa wspolnotowego
przysluguje prawo do podigeia zatrudnicnia na terytorium Rzeczypospolitej Polskici.
Osoba nicposiadajaca obywaltclstwa polskiego musi posiadaé znajomodé jezyka
polskiego potwicrdzona dokumentem okredlonym w przepisach o shuzbic cywilne.
/najomos¢ lechniki pracy biurowej, w tym bardzo dobra umicj¢tnodé obstugi
komputcra.

Ukoficzone 18 lat zycia, petna zdolno$é do czynnodei prawnych oraz korzystanie
7 pehnych praw publicznych.

Stan zdrowia pozwalajgey na vatrudnicnic na danym stanowisku.

Umicjetnosé sprawnej organivacii pracy, komunikatywnodé, kreatywnodé, umicjetnogé
pracy w zespole, clokwencja, dyskrecia, lojalnosé, szacunck do drugicgo czlowicka,
wylrwalo$¢, odpowicdzialno§é, wysoka kultura osobista, umicjgtno$é pracy
7 dokumentami clektronicznymi.

Znajomosé prrepisow prawa:

» prakiyezna  vnajomos$é  ustaw w o srzevegolnoser o planowaniu i
ragospodarowaniu  preestrzennym v preepisami odechnymi,  Kodeks
posi¢gpowania administracyjnego, o samorzgdzic gminnym, o dostgpic od
informacji publicznej, o ochronic zabytkow 1 opicce nad vabytkami, prawo
zamowich publicznych.

Umicjetnosé obstugi komputera: Internet, poczta clekironiczna, pakicty biurowe:
{edytor tekstu, Excel).
Umicjelnode czytania materialdw kartograficznych 1 rysunkow plandw micjscowych.

12, Vdolnos¢  analityczncgo  mys$lenia 1 logicznego  wnioskowania oraz  jasncgo
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prezentowania wnioskdw i opinid.
ymagania dodatkowe:

Znajomos¢ zasad redagowania pism urzedowych.

Mile widziana znajomosé gralicznych programdw komputerowych (np. qgis).
Umicjeno$e w dviataniv w sytuaciach stresowych, odpornos$é na stres,

Dysporycyjnodé i samodvicinodé.

Prawo jaxdy kat 13,

Skrupulatnosé w sporzadzaniu dokumentacii.

Wskavanc doswiadczenic w pracy zwigzancj z systemem planowania prrestrzenncgo na
szczeblu gminnym.



IV. Zakres wykonywanych zadai na stanowisku:

1. Prowadzenic posigpowan w zakresic :

a. opracowania i zmian w micjscowych planow zagospodarowania prresitzenncgo
terenow gminy Stegna,

b. opracowania, analizy i zmiany w zagospodarowaniu prrestrzennym gminy
Stegna,

¢. wydawania zaswiadezen o prreznacyeniu Lerenu zgodnie 2 miciscowym planem
vagospodarowania prrestrzenncgo;

d. wydawanic vaswiaderzen o rewitalizaciji;

¢. przygotowywania  wypisow 1 wyrysow  z  micjscowych  planéw
ragospodarowania, '

£ prowadzenic 1 aktualizacii gminne} ewidencii zabytkdw;

g. przygotowywanic opinii dotycsgeych andyty krajobrazowego;

h. przygotowywanic uchwat o przystapicniu do sporvgdzania micjscowych planow
vagospodarowania przestrzenncgo, planu ogolnego gminy orar, dotyczaeych
radat zwigzanych 7 gospodarky prrestrvzenng.

2. Prowadrenie dokumentacji formalno-prawncj opracowan planistycznych:
a) micjscowego planu zagospodarowania prrestrzennego;
b) planu ogdlnego gminy Stegna. _
3. Spotrzadzanie wnioskéw 1 opinii do  opracowywanych micjscowych plandéw
zagospodarowania przestizennego gmin sasiednich oraz planu Wojewodtwa.
4. Sporzgdranic zaswiadczen dotycrgcych vgodnodei zmiany sposobu wzytkowania
obicktdw budowlanych v plancm micjscowym.,
5. Sporzgdrzanic zaswiadezed o zgodnodei wykonanej samowoli budowlanc zgodnic »
plancm micjscowym.
6.Podejmowanic dzialafi w celu opracowania strategicznci oceny oddziatywania na
srodowisko dotycrgcej sporvadzanych micjscowych  plandéw ragospodarowania
przesttzcnncgo  oraz  studium  uwarunkowai i kierunkéw  zagospodarowania
przesirzenncgo gminy,
7. Wydawanic opinii w sprawach:

a. podziatu gruntéw o zgodnodci # mpzp,

b. urgodnien lokalizacyjnych w zakresic zgodnosei » mprp.

8. Praygotowanic projekiow uchwal, varzadzen, pism i regulaminéw w sprawach
wynikajgcyceh # zakresu crzynnose.

9. Dokonywanic  wstgpnej oceny  celowosel  operacii gospodarcrzych powodujacych
powstanic vobowigzan finansowych,

10. Kontrola pod wrgledem merytoryesznym  legalnogei i zgodnoscl # ustawa o
vamowieniach publicznych.

11. Stala obstuga clekironicznego obiegu dokumentéw vgodnic 7 mstrukcja.

12. Zastgpowanic pracownika ds. gospodarki przestrzennc] w evasic jego nicobeenosei.

13. Inne polecenia zlecone praes Wojta Gminy, Zastepee Wojta lub Sckretarza (miny oraz,
Kicrownika referatu

V. Wymagance dokumenty:

1. Zyciorys CV (wraz z podaniem numeru telefonu kontaktowego).
2. List motywacyjny.



3. Kwestionariusz osobowy — wedtug wroru dostgpnego na stronic (bip.stegna.pl) lub w
siedzibic Urzgdu Gminy w Stegnic - - w referacic spofecsno-organizacyinym (pok.15,
Ip.)

4. Kscrokopic dolkumentdéw potwicrdzajgcych posiadance wyksstateenie, kwalifikacie,
dod§wiadcvenic zawodowe (kopic $wiadectw pracy potwicrdzajgcych sta prcu,y lub
zaswiadezenie o aktualnym vatrudniceniu).

5. O$wiaderzenic o posiadane] pelnej zdolnosei do crynnodei prawnych oraz korzystaniu
petni praw publicznych oraz ze nic byl prawomocnic skazany va przestepstwo umysine
$ciganc 7 oskarzenia publicznego lub umys$lne prrestepstwo skarbowe.

6. Oéwiadcrenice, iz stan zdrowia kandydata porzwala mu pracowaé na danym stanowisku.

7. Odwiaderenic  zgoda na practwarzanic danych osobowych weg ponizszego wroru:

Wyrazam zgode na przeiwarzanie moich danych osobowych zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlameniu luropejskiego i Rady (UF) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
050D fizycznych w awigzku z przelwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WIE (0gdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych), publ. Dz. Urz. UL L Ny 119, 5. 1 w celach przeprowadzenia rekrutacji na
stanowisko pracownika ds. gospodarki przesirzennej przez Urzad Gminy w Stegnie.

Przyimuje do wiadomosci faki obowigzku publikacii w Biuleiynie Informacji Publicznej
moich danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzgdowych (Dz. U, z 2024 r. poz. 1135 ze zm.).

Klavzula informacyjna ROIDO stanowi zalgernik do ninicjszego ogloszenia.
Oswiaderzenia winny by¢ podpisanc wlasnorgeznic.

V1. Warunki zatrudnienia na stanowisku;

1. W pelnym wymiarze crasu pracy.

2. Kandydat podejmujgey prace po raz pierwszy na stanowisku urzedniczym, w tym na
kicrowniczym stanowisku urzgdniczym, w crasic trwania zawartej na czas okreslony,
nic diuzszy niz 6 micsigey umowy o prace, odbywa stuzbe prrygotowawezg vakofczong
vdanicm cgzaminu v wynikicm pozytywnym.

3. Praca administracyjno-biurowa » komputerem przez co najmnicj polowe dobowcego
wymiaru czasu pracy (powyzcj 4 godr. dziennic) v przewaga wysitku umystowego,
smicnne lempo pracy; praca w sicdzibic Urzgda orax w lerenic.

4. Przed vawarciem umowy o prace kandydat bedvic zobowigzany do prrzedlovenia
zaswiadcvenia o nickaralnodet,

VII. Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostee
w micjscu poprzedzajgcym ogloszenic naboru.

Wskazniki zatrudnicnia osdb niepetnosprawnych w Urzedzic Gminy w Stegnic w miesigeu
poprzedzajgeym ogloszenic naboru nic prrckracrzal 6% w rovamicniu przepisdéw o rchabilitacii
vawodowe] 1 spoteerne] oraz zalrudnicniu 0sdb nicpetnosprawnych.



VI Wymogi formalne:

Wymagane dokumenty nalezy #tozyé lub prrestaé w zamknictej kopercic oznaczongi imicnicm
1 nazwiskicm oraz migjscem vamicszkania z dopiskicm: ,, Nabér na stanowisko pracownika
ds. gospodarki przestrzennej” w terminic do dnia 11 pazdziernika 2024 r. do godz, 14.00
(decyduje data ztozenia prrez kandydata wymaganych dokumentéw bezposrednio w sicdribic
Urzgdu, a w przypadku, gdy zostaly nadanc drogy pocztows, za dat¢ ich zloyenia uwaza sic
date wptywu do Urzgdu) na adres: Urzgd Gminy w Stegnie, 82-103 Stegna, ul. Gdanska 34.
Zgloszenia dostarczone po terminic nic beda rovpatrywane.

Kandydaci, ktorzy spetnia wymagania fo(rmalnc okreslone w ogloszeniu orar, zakwalifikujg sic
do dalszego postgpowania konkursowego zostang poinformowani telefonicznic,

[nformacja o wyniku naboru bedzie umicszerzona na stronic internctowej Biuletynu Informacii

Publicznej (bip.stegna.pl) oraz na tablicy informacyine w Ursedzic Gminy w Stegnie, ul.,
Gdanska 34, 82-103 Stegna.




