Elektronicznie podpisany przez:
Ewa Dabska; Gmina Stegna

ZARZADZENIE NR 219/2024 dnia 23 pazdziernika 2024 r.
WOJTA GMINY STEGNA

z dnia 23 pazdziernika 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji na dzien 31.XI11.2024 r.

Na podstawie art. 26 127 Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r.
poz. 120 ze zm.):

§1.
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wlasnych i obcych w:
1) Urzedzie Gminy w Stegnie (budynki przy ul. Gdanskiej nr 34 , Gdanskiej 7, Gdanskiej 2).
2) Budynkach Ochotniczych Strazy Pozarnych.

§2.
Powotuj¢ komisje inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie osobowym :
1) Jaroszewska Marzena - przewodniczacy
2) Staron Renata — cztonek

3) Wojciuch Krzysztof — cztonek

§3.

1. Powoluje si¢ 3 zespoly spisowe do przeprowadzenia spisu z natury na terenie gminy oraz weryfikacji
1 potwierdzania sald. Sktad poszczegdlnych zespotdéw okreslono w zatgczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.12.2024 r.

3. Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji w wyznaczonych polach spisowych stanowi zalacznik
Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4.
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nast¢pujace sktadniki majatkowe:
1) srodki trwate obce
2) materiaty
3) $rodki pieni¢zne
4) naleznosci i zobowigzania
5) $rodki trwate w budowie
6) druki $cistego zarachowania

7) pozostale aktywa i pasywa

§5.
1. Sktadniki majatku wymienione w § 4 pkt. 1 — 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ poprzez ustalenie
rzeczywistego stanu gotowki w kasie w formie protokotu inwentaryzacji kasy.

3. Inwentaryzacje¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentow.
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4. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt. 51 7 nalezy przeprowadzi¢ przez poroéwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami
w ksiggach w formie protokotu weryfikacji.

5. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt. 6 przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu
faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiegi drukdéw Scistego zarachowania w drodze spisu z natury.

§6.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i przekaze przewodniczacym zespotow
spisowych za pokwitowaniem w terminie do dnia 31.10.2024 r.

§7.
Zobowiazuje komisj¢ inwentaryzacyjna do:
1) przeszkolenia zespolow spisowych do sposobu przeprowadzenia spisu,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad isposobow postgpowania
okreslonych w instrukcji inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego celem wyceny w terminie
5 dni od zakonczenia spisu,

4) ustalenia r6znic inwentaryzacyjnych i przedstawienia propozycji sposobu ich rozliczenia,

5) sporzadzenia protokotu z przebiegu inwentaryzacji.

§ 8.

1. Cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

2. Spis nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci 0s6b materialnie odpowiedzialnych.

§9.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Stegna.

§ 10.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Wojt: Ewa Dabska
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Zatacznik Nr 1

Wykaz powolanych czlonkow zespolow spisowych na
okres od dnia 01.11.2024r. do 25 marca 2025r.

Niniejszym powotuje si¢ na cztonkdéw komisji spisowych osoby wymienione w ponizszym
harmonogramie:

Zespot Nr 1. Anna Smolinska — przewodniczacy
Paulina Miklewicz — cztonek
Matgorzata Szwaczka — cztonek

Zespot Nr 2. Ewa Suchewicz — przewodniczacy
Ewelina Charkiewicz - cztonek
Aleksandra Klonowicz —cztonek

Zespot Nr 3. Joanna Cholewa — przewodniczacy
Magdalena Lewandowska - cztonek
Aleksandra Prokop — cztonek
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Zatagcznik Nr 2

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji w
wyznaczonych polach spisowych

Lp. Pole spisowe Spisna | Termin od- Sposob Sktad zespotu
Nazwa Nr dzien do przepr':?g"’adze spisowego
Ze_spolu inwentaryzacji
spisowego

1 Srodki  trwale 1 31.12.2024r | 01.11.2024r— | Spis z przewodniczacy:
obce uzytkowane 31.12.2024r natury Anna
na podstawie Smolinska
umow uzyczenia cztonkowie: -
m.in.: - Paulina
- infomaty, Miklewicz
. sprzet - Malgorzata
komputerowy Szwaczka
pokéj nr 3 USC
-magazyn obrony
cywilnej,

- Sprzet uzyczony
jednostki OSP,
- terminale.

2. Kasa, druki $cistego 2. 31.12.2024r. | 31.12.2024r. Spis z przewodniczacy:
zarachowania, zapasy natury Ewa Suchewicz
wegla, materiaty cztonkowie: -

Ewelina
Charkiewicz
- Aleksandra
Klonowicz

3. Srodki trwate 3. 31.12.2024r. | do 25.03.2025r. | Protokot przewodniczacy:
trudnodostepne ( weryfikacji | Joanna Cholewa
grunty, budowle), cztonkowie: -
inwestycje rozpoczete, Magdalena
pozostate naleznosci, Lewandowska
zobowigzania oraz - Aleksandra
fundusze, wartosci Prokop
niematerialne i
prawne,
dlugoterminowe
aktywa finansowe.
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