II.

II1.

Wéjt Gminy Stegna
z dniem 25 pazdziernika 2016 r. oglasza nabér kandydatow
na zast¢pstwo za nieobecnego pracownika na stanowisko pomoc administracyjna
w referacie gospodarki przestrzennej i nieruchomosci
(docelowo — umowa o prace na czas okre$lony — w czasie usprawiedliwionej nieobecnosci
pracownika — 1 etat w pelnym wymiarze czasu pracy).

Wymagania niezbedne:

- wyksztalcenie Srednie lub wyzsze o kierunku administracyjnym, geodezyjnym lub gospodarki
przestrzennej;

- znajomos¢ techniki pracy biurowej, w tym bardzo dobra umiejetno$é obstugi komputera;

- ukonczone 18 lat Zycia, petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelnych
praw publicznych;

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku;

- umiejgtno$¢ sprawnej organizacji pracy, komunikatywnosé, umiejetno$é pracy w zespole,
ujmujgcy sposéb bycia, elokwencja, dyskrecja, lojalnosé¢, szacunek do drugiego czlowieka,
wytrwalosc.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:
- Wykonywanie czynnosci zwigzanych z gospodarkg przestrzenng i nieruchomogciami.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

1. Zyciorys CV (wraz z podaniem numeru telefonu kontaktowego).

2. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, kwalifikacje,
doswiadczenie zawodowe.

3. Oswiadczenie o posiadanej pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych oraz Ze nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo umyslne
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

4. Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe.

5. Os$wiadczenie, iz stan zdrowia kandydata pozwala mu pracowaé na danym stanowisku.

6. Oswiadczenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych wg ponizszego wzoru:

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922) oraz ustawq z dnia 22.03.1990 r. o pracownikach
samorzqgdowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902).

Oswiadczenia winny by¢ podpisane wlasnorgcznie.

IV Wymogi formalne:

1.

Wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ lub przestaé zamknietej kopercie z dopiskiem: , Nab6r
na zastepstwo za nieobecnego pracownika na stanowisko pomoc administracyjna” w terminie
do dnia 4 listopada 2016 r. do godz. 10.00 (decyduje data zlozenia przez kandydata
wymaganych dokumentéw bezposrednio w siedzibie Urzedu, a w przypadku, gdy zostaty
nadane drogg pocztowa, za datg ich zlozenia uwaza sie¢ date wptywu do Urzedu) na adres:
Urzad Gminy w Stegnie, 82-103 Stegna, ul. Gdanska 34

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjne] kandydaci spelniajacy
wymagania zostang poinformowani telefonicznie.

Zgloszenia dostarczone po terminie nie bedg rozpatrywane.
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