ZARZADZENIE NR 43/2017
WOJTA GMINY STEGNA

z dnia 13 marca 2017 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 12/2017 Wéjta Gminy Stegna z dnia 24 stycznia 2017 roku
w sprawie prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej — szczegélowych zasad finansowania,
zarzadzania i kontroli, przy realizacji Projektu RPPM.03.02.01-22-0124/15-00 pn. ,,Szkola
Talentéw” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata
2014-2020 Osi Priorytetowej 3. Edukacja, Dzialania 3.2. Edukacja ogo6lna, Poddzialania 3.2.1 Jako§¢
edukacji ogolnej.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2016r.
poz. 446 ze zm.) oraz w oparciu o:

- ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z 2016, poz. 1870 ze zm.),
- ustawe z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016, poz. 1047 ze zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetoéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

- rozporzadzenie Ministra Finansé6w zdnia 2 marca 2014 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji
dochoddéw, wydatkow, przychoddéw i rozchodow oraz srodkdéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych
(Dz. U. z 2014 poz. 1053 ze zm.),

-ustawe zdnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U z2016, poz.217) =zarzadzam, co
nastgpuje:

§1.
Zmianie ulega zapis ust. 5 w zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Otrzymuje brzmienie:

»1) Po stronie dochodéw budzetowych dotacje celowa ujmuje si¢ w odpowiednim paragrafie
z koncowka:

-7+ 65§ 2057, »97+ 65§ 2059 - dotacje celowe w ramach programow finansowanych
z udziatem $rodkéw europejskich oraz $rodkéw, o ktérych mowa wart. Sust. 3 pkt5lit. ai b
ustawy, lub ptatno$ci w ramach budzetu srodkow europejskich, realizowanych przez jednostki
samorzadu terytorialnego,

-7 + 65§ 6257, .97+ 65§ 6259 — dotacje celowe w ramach programoéw finansowanych
zudzialem $rodkéw europejskich oraz srodkéw, o ktorych mowa wart. Sust. 3pktSlit. ai b
ustawy, lub platno$ci w ramach budzetu $rodkoéw europejskich, realizowanych przez jednostki
samorzadu terytorialnego dzial 853 —  Pozostale zadania w zakresie polityki spotecznej,
85395 Pozostala dziatalnosc;

2) Wydatki dotyczace Projektu ujmuje si¢ w dziale 853 — Pozostale zadania w zakresie polityki
spotecznej, rozdziale 85395 - Pozostala dziatalno$¢ dziale, paragraf:

- 2007 + 65 dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udzialem srodkéw europejskich
oraz $rodkoéw, o ktorych mowa wart. Sust.l1 pkt3 oraz ust. 3 pkt 516 ustawy, lub ptatnosci
w ramach budzetu $rodkow europejskich, z wylaczeniem wydatkow klasyfikowanych w paragrafie
205,
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- 2009 + 65 dotacje celowe w ramach programow finansowanych z udziatem $rodkoéw europejskich
oraz $rodkow, o ktorych mowa wart. Sust.1 pkt3 oraz ust. 3 pkt5i6 ustawy, lub platnosci
w ramach budzetu §rodkow europejskich, z wytaczeniem wydatkow klasyfikowanych w paragrafie
205,

- 4177 + 65 wynagrodzenia bezosobowe,

- 4179 + 65 wynagrodzenia bezosobowe,

- 4217 + 65 zakup materiatléw i wyposazenia,

- 4219 + 65 zakup materialow i wyposazenia,

- 4247 + 65 zakup srodkow dydaktycznych i ksigzek,

- 4249 + 65 zakup srodkow dydaktycznych i ksigzek,

- 6067 + 65 wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych,

- 6069 + 65 wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych.”.

§2.
Zmianie ulega zapis ust. 11 w zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Otrzymuje brzmienie:

,Osoba na stanowisku ds. o§wiaty zobligowana jest do opisywania dokumentow ksiegowych
w taki sposob, aby byl widoczny ich zwigzek z projektem. Opis dokumentéw powinien zawierac:
Na pierwszej stronie: Adnotacje: ,,Projekt jest wspoifinansowany ze S$rodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz ze srodkéw budzetu panstwa w ramach RPO WP na lata 2014-2020”.
Na drugiej stronie: Opis :

1. Numer umowy o dofinansowanie projektu;
2. Tytut projektu;

3. Kwote wydatku kwalifikowalnego z wyszczegolnieniem podatku od towardéw iustlug (VAT)
w odniesieniu do kategorii wydatku przedstawionej we wniosku o dofinansowanie projektu.
W przypadku, gdy dokument zawiera rézne kategorie wydatkow, nalezy wymieni¢ wszystkie
z podaniem ich warto$ci. Ponadto, jezeli wystepuja rowniez wydatki niekwalifikowalne i wydatki
niezwigzane z projektem, przy kazdej z tych pozycji nalezy wskaza¢ ich warto$¢, tak aby suma
wydatkéw kwalifikowalnych, niekwalifikowanych iniezwigzanych z projektem byla tozsama
z wartoscig calkowita dokumentu.

4. Informacje o poprawno$ci merytorycznej i formalno -rachunkowej;

5. Numer umowy z wykonawca, na podstawie ktorej zafakturowana ustuga/dostawa zostala
wykonana. W przypadku, gdy na dang ustuge/dostawe nie byto zawartej umowy, nalezy podaé nr
i datg zlecenia;

6. Podstawe prawna udzielenia zamowienia publicznego;

7. Jezeli zakupu dokonano w trybie okreslonym dla zasady konkurencyjnosci — odniesienie do
zastosowania tego trybu;

8. Wskazanie rodzaju wydatku (biezacy/inwestycyjny).;

9. Pozostate elementy opisu dokumentu ksiggowego nalezy stosowaé zgodnie z zasadami
przyjetymi w jednostce tj. Urzedzie Gminy; W przypadku, gdy faktura lub inny dokument
o rownowaznej wartosci dowodowej nie zawiera wystarczajaco miejsca na kompletny opis,
dopuszczalne jest sporzadzenie opisu na dodatkowej kartce pod warunkiem wskazania numeru
1 daty wystawienia opisywanego dokumentu Na dokonanie tych czynno$ci wyznaczam 3 dni.”.

§ 3.

Zmianie ulega zapis ust. 15 w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Otrzymuje brzmienie:
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) Dowody ksiggowe Projektu (oryginaly) po zaksiggowaniu przez referat Ksiggowo -
Budzetowy przekazywane sa na stanowisko merytoryczne ds. rozliczen gdzie pracownik
odpowiedzialny za obstuge SL2014 wprowadza do aplikacji skany dokumentéw potwierdzajacych
kwalifikowalno§¢ wydatkow ponoszonych w ramach Projektu i wykazywanych we wnioskach
o platno$¢ oraz dokonuje opisu faktury lub innego dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowe;j
potwierdzajace poniesienie wydatku kwalifikowalnego na oryginale dokumentu, na pierwszej
stronie adnotacje:

- ,Ujeto we wniosku o ptatnos¢ za okres od ... do...”. W przypadku projektu realizowanego
w partnerstwie, wskazuje okres zcze$ciowego wniosku o ptatnos¢ wprowadzonego w aplikacji
SL2014;

b) Wyciagi z rachunku bankowego dotyczace naleznych zaliczek na podatek dochodowy oraz
sktadek ZUS sporzadzone na podstawie list plac/rachunkéw od umoéw cywilnoprawnych, powinny
zawiera¢ opis wskazujacy numer inazwe¢ projektu oraz osoby zatrudnione przy projekcie
z wyszczegolnieniem wysokosci odprowadzonych zaliczek/sktadek ZUS. W przypadku braku
mozliwos$ci opisania oryginatu wyciagu z rachunku bankowego, istnieje mozliwo$¢ sporzadzenia
opisu na dodatkowej kartce pod warunkiem wskazania numeru idaty opisywanego wyciagu
z rachunku bankowego.”.

§4.
Zmianie ulega zapis ust. 17 w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Otrzymuje brzmienie:

,Dowody ksiegowe Projektu (oryginaty) po zaksiegowaniu przez referat Ksiegowo - Budzetowy
przekazywane s3 na stanowisko merytoryczne ds. rozliczen, gdzie sa przechowywane
w wyodrgbnionych dla projektu segregatorach, zawierajacych w ich opisie:

1) numer umowy o dofinansowanie Projektu
2) okres realizacji Projektu

3) okres archiwizacji dokumentow.”.

§ 5.

W zalaczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia w ewidencji jednostki Urzedu Gminy dopisuje si¢:
konto 130 - Rachunek biezacy jednostki. Dodatkowo dla celow projektu wprowadza si¢ konto
pozabilansowe: Konto 920 - Wktad wtasny niepieni¢zny wniesiony przez Gming na realizacje projektu
wspotfinansowanego ze srodkéw unijnych

- Ujecie operacji pozabilansowej w jednostce realizujacej projekt:
- Dowdd ksiegowy dokumentujacy wktad niepieniezny wniesiony do projektu
-Wn920-65 Ma X

- Przypis wkladu wlasnego niepieni¢znego na podstawie dokumentu przedstawionego przez pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje projektu.

-Wn X Ma 920-65

Id: SDCF8A3E-80E1-42B3-B379-44192BF8C3BE. Podpisany Strona 3



§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woit

mgr Ewa Dabska
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