Regionalna Izba Obrachunkowa
w Gdansku

PROTOKOL

z kontroli kompleksowej gminy Stegna w zakresie gospodarki finansowej i zaméwien
publicznych, przeprowadzonej w Urzedzie Gminy w Stegnie, ul. Gdanska 34 (kod 82-103)
przez inspektoréw Wydziatu Kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdanisku,




Zakres przedmiotowy kontroli

L Ustalenia ogélno-organizacyjne.

1.1. Dane ogdlne.

1.2, Kierownictwo jednostki.,

1.3. Wewngtrzne regulacje organizacyjno - prawne.
1.4. System kontroli zarzadczej.

1.5. Kontrole zewnetrzne.

IL. Ksiggowosé i sprawozdawczosé.

2.1. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.

2.2. Stan i kompletnos¢ ksiag rachunkowych.
2.3. Sprawozdawczoéé budzetowa i finansowa.
2.4. Inwentaryzacja '

III.  Budzet jednostki samorzadu terytorialnego.
3.1. Subwencje i dotacje

3.2. Dochody z tytutu podatkéw i oplat.

3.3. Dochody z majatku.

3.4. Inne dochody.

3.5. Wydatki biezace.

3.6. Wydatki majatkowe.

3.7. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji.
3.8. Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu.

IV.  Gospodarka mieniem,
4.1. Gospodarka mieniem komunalnym,
4.2. Inwentaryzacja roczna rzeczowych sktadnikow majatku.

V. Rozliczenie jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami organizacyjnymi
5.1. Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi.

5.2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi.

5.3. Rozliczenia rachunkow dochodow.

5.4. Samorzadowe osoby prawne.,

W trakeie kontroli wyjasnien udzielaly osoby zajmujace w Urzedzie stanowiska kierownicze
oraz pracownicy bezpodrednio odpowiedzialni za prawidlows realizacje zadaf
w przedmiotowym zakresie.
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I. Ustalenia ogélno-organizacyjne
1.1. Dane ogolne

~ Dane ogdlne dotvezace kontroli

-] Tematyka kontroli:

Kontrola kompleksowa gminy Stegna w zakresic gospodarki finansowej i zaméwien
publicznych w Urzedzie Gminy w Stegnie.

B Osoby kontrolujgce:

- Marzena Okuniewicz — starszy inspektor kontroli — upowaznienie Nr 10/15 z dnia
23 stycznia 2015r, '
- Danuta Sudol — inspektor kontroli — upowaznienie Nr 11/15 z dnia 23 stycznia 2015r,

o Nazwa i adres kontrolowanej jednostki:

Urzgd Gminy Stegna ul. Gdanska 34, 82-103 Stegna.
- strona internetowa: www.stegna.pl
- e-mail: gmina@stegna.pl

o Okres objety kontroly:
Kontrola objeto lata 2011 —2014.
o Termin przeprowadzenia kontroli:

Kontrole przeprowadzono w okresie od dnia 16 lutego 2015r. do dnia 29 maja 2015r.
z przerwa w dniach:

- Marzena Okuniewicz: 13 marca 2015r.

- Danuta Sudot: 13 marca 2015r,

1.1.1. Wykar jednostek podleglych i nadzorowanvch.

W 2014 roku zadania samorzadu gminnego wykonywalo poza Urzedem 7 jednostek
organizacyjnych, tj. 6 jednostek budzetowych i 1 instytucja kultury.
Jednostki budzetowe:
¢ Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Stegnie,
o Zespol Szkot w Stegnie,
* Zespot Szkot w Tujsku,
* Szkola Podstawowa w Jantarze,
*  Zespo6t Szkolno-Przedszkolny w Drewnicy,
* (imnazjum Publiczne w Mikoszewte.
Instytucje kultury: _
*  Gminny Osrodek Kultury w Stegnie.
W/w instytucja wpisana zostata do Rejestru instytucji kultury, prowadzonego przez Urzad
Gminy.
Aktualny - wykaz jednostek organizacyjnych stanowig akta robocze nr 1.1.1/1 do
protokotu kontroli.

1.1.2. Uczestnictwd w zwiazkach komunalnveh.,

W badanym okresie gmina Stegna nie przystgpowata do zwigzkéw komunalnych.

1.1.3. Wykaz jednostek pomocniczych,

Na terenie gminy Stegna dziala ogélem 22 jednostek pomocniczych — sofectw: Stegna,
Bronowo, Chetmek, Chetmek Osada, Chorazéwka, Drewnica, Dworck-Niedzwiedzica,




Globica, Izbiska, Jantar, Jantar Lesniczéwka, Junoszyno, Mikoszewo, Nowotna, Przemyslaw,
Rybina, Stegienka, Stegienka Osada, Stobiec, Swierznica, Tujsk, Zutawki.
Kazda jednostka pomocnicza dziata w oparciu o statut uchwalony przez Rade Gminy Stegna:
- Uchwalg Nr XXII/224/09 z dnia 30 stycznia 2009r. (ogloszona w Dzienniku
Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 50 z dnia 06 kwietnia 2009, poz. 989),
- Uchwatg Nr V/26/2011 z dnia 23 lutego 2011r. zmieniong w cze¢$ci Uchwalg
Nr VIV59/2011 z dnia 11 kwietnia 2011r. (ogloszong w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Pomorskiego: Nr 42 z dnia 19 kwietnia 2011r. poz. 981, zmiana: Nr 61 z dnia
24 maja 201 1r. poz.1401) — dotyczy solectw: Stegienka i Stegienka Osada,
- Uchwaly Nr V/27/2011 z dnia 23 lutego 201lr. zmieniong w czesci Uchwaly
Nr VII57/2011 z dnia 11 kwietnia 2011r. (ogloszona w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego: Nr 42 z dnia 19 kwietnia 2011r. poz. 982, zmiana: Nr 61 z dnia
24 maja 2011r. poz.1399) — dotyczy solectw: Tujsk i Nowotna,
- Uchwata Nr V/28/2011 z dnia 23 lutego 201lr. zmieniong w czgsci Uchwaly
Nr VII/58/2011 z dnia 11 kwietnia 2011r. (ogloszong w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Pomorskiego: Nr 42 z dnia 19 kwietnia 2011r, poz. 983, zmiana: Nr 61 z dnia
24 maja 201 1r. poz.1400) — dotyczy solectw: Jantar i Jantar Lesniczowka.

Zawarte w statutach uregulowania spelniaja wymogi art.35 ust.3 ustawy z dnia
8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym.

Wykaz jednostek pomocniczych gminy Stegna stanowia akta robocze nr 1.1.3./1 do
protokotu kontroli.

1.2. Kierownictwo jednostki.

* Wéjtem Gminy Stegna (zaswiadczenie wydane w dniu 02 grudnia 2014r. przez Gminng
Komisje Wyborczg o wynikach IT tury wyboréw bezpodrednich w dniu 30 listopada
2014r.) jest Pani Ewa Dabska. Objecie obowigzkow nastapito w dniu 8 grudnia 2014,

W poprzedniej kadencji 2010-2014, Wojtem Gminy byla Pami Jolanta Anna
Kwiatkowska.

s Zastgpcg Wojta Gminy jest Pan Tomasz Gajewski, powolany Zarzadzeniem Nr 1/2015
Wojta Gminy Stegna z dnia 02 stycznia 2015r. w sprawie powolania Zastepcy Wéjta
Gminy Stegna.

W poprzedniej kadencii 2010-2014, Zastgpca Wojta Gminy byl Pan Krzysztof Swat
(Zarzgdzenie Nr 17/2011 Wéjta Gminy Stegna z dnia 02 marca 2011r. w sprawie
powolania Zastepcy Wojta Gminy Stegna.).

Sekretarzem Gminy Stegna jest od dnia 01 lipca 2006r. Pani Elzbieta Zych.

¢ Skarbnikiem Gminy jest Pani Dorota Witkowska, powotana na to stanowisko z dniem

01 stycznia 2012r., Uchwalg Nr XV/147/2011 Rady Gminy Stegna z dnia 29 grudnia
2011r. w sprawie powotania Skarbnika Gminy Stegna.
W okresie wezesniejszym, Skarbnikiem Gminy byla Pani Krystyna Mocarska, powolana
Uchwatg Nr XV/152/08 Rady Gminy Stegna z dnia 24 kwietnia 2008r. (odwotana
z dniem 31 grudnia 2011r., Uchwata Nr XV/146/2011 Rady Gminy Stegna z dnia
29 grudnia 2011r.).

* Przewodniczacg Rady Gminy Stegna jest Pani Jolanta Kwiatkowska wybrana na
mocy Uchwaty Nr 1/1/2014 Rady Gminy Stegna z dnia 01 grudnia 2014r. w sprawie
wyboru Przewodniczacego Rady Gminy Stegna.

W poprzedniej kadencji 2010-2014, Przewodniczaca Rady Gminy Stegna byla Pani
Dorota Chojna (Uchwata Nr I/1/2010 Rady Gminy Stegna z dnia 30 listopada 2010r. w
sprawie wyboru Przewodniczacego Rady Gminy Stegna.)

Imienny wykaz wladz gminy, zawierajacy takze daty powolania i odwolania poszczegélnych
0s0b stanowig akta roboeze nr 1.2/1 do protokotu, e
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1.3. Wewnetrzne regulacje organizacyjno — prawne jednostki,
{okres objety kontrola — 2014r.).

1.3.1. Statut gminy.

Od dnia 27 kwietnia 2012r. obowigzuje Statut Gminy, uchwalony przez Rade Gminy Stegna
Uchwatg Nr XVII/160/2012 z dnia 01 marca 2012r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy
Stegna.

Jego tres¢ opublikowana zostata w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego z dnia
12 kwietnia 2012r., poz. 1255.

Uchwala Nr XXX1/294/2013 Rady Gminy Stegna z dnia 14 marca 2013r. ogloszony zostat
tekst jednolity Statutu Gminy Stegna, uwzgledniajacy zmiany wprowadzone rozstrzygnigciem
nadzorczym Wojewody Pomorskiego (opublikowany w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 19 kwietnia 2013r., poz. 1960).

Do dnia 26 kwietnia 2012r. obowiazywat Statut Gminy Stegna, uchwalony Uchwalg Nr
X1/66/2003 Rady Gminy Stegna z dnia 25 lipca 20031, (ogloszony w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Pomorskiego Nr 116 z dnia 07 pazdziernika 2003r., poz. 2067).

1.3.2. Regulamin Organizacyjny Urzedu.

Organizacj¢ i zasady funkcjonowania Urzgdu okreéla ,Regulamin Organizacyjny Urzedu
Gminy w Stegnie”, wprowadzony Zarzadzeniem Nr 22/2007 Wijta Gminy Stegna z dnia
28 marca 2007r., z pézn.zm. (16 zmian), vwzglednionymi w tekécie jednolitym ogloszonym
Zarzadzeniem Nr 34/2013 Wéjta Gminy Stegna z dnia 29 kwietnia 2013r. i kolejnymi
zmianami (3) wprowadzonymi Zarzadzeniami Wéjta:

- Nr 10/2014 z dnia 23 stycznia 2014r,

- Nr 88/2014 z dnia 10 lipca 2014r,

- Nr 165/2014 z dnia 28 listopada 2014r.

1.3.3. Dokumentacija opisujace przvjcic w jednostee zasady rachunkowoéci.

W badanym okresie wewngtrzne regulacje prawne dotyczace funkcjonowania gospodarki
finansowo - ksiegowej w Urzedzie Gminy przyjeto:

o Zarzadzeniem Nr 21/2012 Wéjta Gminy Stegna z dnia 01 marca 2012r. w sprawie
zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy Stegna, z péZniejszymi zmianami wprowadzonymi
Zarzadzeniami Wojta: Nr 122/2012 z dnia 31 grudnia 2012r. i Nr 50/2013 z dnia 05 czerwca
2013r.

Zarzadzeniem Nr 49/2012 Wojta Gminy Stegna z dnia 30 kwietnia 2014r. ogloszony zostat
w formie obwieszczenia tekst jednolity zasad rachunkowosci Urzgdu Gminy w Stegnie.
Dokumentacja sklada sie z rozdziatow:

L. Postanowienia ogdlne,

1. Okredlenie roku obrotowego oraz okresdéw sprawozdawczych,

IM. Metody wyceny aktywdw i pasywow,

IV.  Ustalenie wyniku finansowego,

V.  Ksiegi rachunkowe (sposdb prowadzenia ksiag rachunkowych, wykaz zbioréw danych

tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych).

Integralng czgs¢ stanowia zatgezniki:

- Nr 1 - Plan kont dla budzetu Gminy Stegna,

~ Nr 2 — Plan kont dla jednostki Urzad Gminy Stegna.
‘W w/w zakladowych planach kont ustalono przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont pomocniczych oraz powigzania z kontami ksiegi glownej, wykaz
prowadzonych kont pozabilansowych.
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g Zarzadzeniem Nr 124/2012 Wojta Gminy Stegna z dnia 31 grudnia 2012r.w sprawie
ogloszenia tekstu jednolitego instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw
finansowo-ksiggowych w Urzedzie Gminy w Stegnie, (przyjetej Zarzgdzeniem Ny 23/2007
Wojta Gminy Stegna z dnia 30 marca 2007v. z péinzm.), ze zmiang wprowadzong
Zarzadzeniem Nr 53/2013 Wdjta Gminy Stegna z dnia 07 czerwca 2013r.

o Zarzadzeniem Nr 71/2013 Wdjta Gminy Stegna z dnia 22 lipca 2013r. w sprawie
wprowadzenia instrukeji ewidencji i poboru podatkdéw i optat w Gminie Stegna.

o Zarzadzeniem Nr 69/2013 Woéjta Gminy Stegna z dnia 22 lipca 2013r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjne;j.

o Zarzadzeniem Nr 132/2014 Wéjta Gminy Stegna z dnia 17 wrzeénia 2014r. w sprawie
ogloszenia tekstu jednolitego instrukcji kasowej w Urzedzie Gminy Stegna (przyjetef
Zarzgdzeniem Nr 9/2010 Wojta Gminy Stegna z dnia 31 grudnia 2010r. z pézn.zm).

o Zarzadzeniem Nr 85/2013 Wéjta Gminy Stegna z dnia 22 sierpnia 2013r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji ewidencji i kontroli drukéw écistego zarachowania w Urzedzie
Gminy.

1.3.3.1. Przepisy wewnetrzne regulujgce kovzystanie ze stuzbowych kart platniczych.
Ustalono, ze w Urzedzie Gminy nie korzysta sie ze stuzbowych kart ptatniczych.

1.3.3.2. Srodki kontroli zabezpieczenia dostepu do komputeréw oraz kontrola przetwarzania
danych.

Informacje dotyczaca sposobu zabezpieczenia w Urzedzie Gminy Stegna dostepu do
komputerdw zlozyt informatyk Pan Marcin Zarebski,

Z informacji tej wynika, ze w Urzedzie dokonuje sie wlasciwego zabezpieczenia.

W/w informacja stanowi akta robocze nr 1.3.3.2/1 do protokotu kontroli.

1.3.3.3. Przepisy wewnetrzne regulujgce obieg i kontrole dokumentow finansowo ksiggowych.

W Urzedzie obowigzuje ,Instrukcja obiegu, Kkontroli i archiwizowania dokumentéw
finansowo-ksiggowych w Urzedzie Gminy w Stegna”, wprowadzona Zarzadzeniem
Nr 124/2012 Wéjta Gminy Stegna z dnia 31 grudnia 2012r, w sprawie ogloszenia tekstu
jednolitego instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiegowych
w Urzegdzie Gminy w Stegna oraz Zarzadzeniem Nr 53/2013 Wéjta Gminy Stegna z dnia
07 czerwca 2013r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 124/2012 Wéjta Gminy Stegna z dnia
31 grudnia 2012r.
(Zarzqdzenie Nr 124/2012 z dnia 31 grudnia 2012r. wjednolica dotychczasowo obowigzujqce
Zarzqdzenie Wéjta Gminy Stegna Nr 23/2007 z dnia 30 marca 2007r. w sprawie obiegu,
kontroli i archiwizowania dokumentow finansowo-ksiegowych w Urzedzie Gminy Stegna,
z poin.zm. — 8-krotnie).
Instrukcja okresla:

¢ dowody ksiggowe — dane ogdlne.

e zasady sporzadzania dokumentu do ksiggowania,

» obowiazujace rodzaje dokumentdéw przyjetych do stosowania,

» operacje gospodarcze, do udokumentowania, ktérych stuza poszezegélne dokumenty

finansowo-ksi¢gowe,

» sposob kontroli dowodéw ksiggowych,

» ochrong danych oraz sposob archiwizacji dokumentéw,

e zabezpieczenie mienia i odpowiedzialnoéé pracownikéw za mienie,
W zataczniku do w/w Instrukeji, ustalono schemat obiegu i kontroli dokumentow
ksiegowych, kidry okresla:

. nazw¢ dokumentu z podaniem jego symbolu,
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. miejsce sporzadzenia (w przypadku dowodu obeego — miejsce wptywu) z podaniem
ilosci egzemplarzy,

. termin sporzadzenia i termin przekazania,

. stanowisko pracy odpowiedzialne za sprawdzenie dowodu pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz osoba zatwierdzajgca dokument,

. rozdzielnik — przekazanie danego egzemplarza dokumentu do poszczegdlnych
komorek organizacyjnych lub na stanowisko pracy.

1.3.3.4. System zarzgdzania i kontroli projektow z udziatem Srodkéw UE.

Ustalono, ze w 2014r. realizowano 7 projektéw wspolfinansowanych ze $rodkéw Unii

Europejskiej, pn.:

¢ ,Omina Stegna — udostgpnienie Internetu mieszkanicom zagrozonym wykluczeniem
cyfrowym” (w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013),

* ,Budowa targowiska gminnego w Stegnie” (w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich),

o ,Wzrost atrakcyjnodci turystycenej Gminy Stegna poprzez ustawienie WITACZY”
(w ramach Programu Rozwoju Obszardéw Wiejskich),

* E-liderzy Pomorza — nowa jako$¢ lokalnej administracji dla dobra mieszkanco6w™
(w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki),

¢ .Wydanie opowiadan edukacyjnych pt. Mierzeja W. i jej Duch” (w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich),

* ,Budowa rurociggu magistralnego do oczyszczalni sciekéw w Stegnie i lokalnych sieci
kanalizacji sanitarne] w miejscowosciach Nowotna i Popowo” (w ramach Programu
Operacyjnego Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013),

» ,Petla Zutawska — rozwdj turystyki wodnej. Etap I” (w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka 2007-2013).

Dla kazdego projektu okreslono i wprowadzono w drodze zarzadzen Wojta Gminy polityke

rachunkowosci, zasady obiegu i archiwizacji dokumentacji ksiegowej oraz plan kont.

W kazdym przypadku okre$lono réwniez osoby odpowiedzialne za realizacje danego projektu

w zakresie:

s  merytorycznym,

» skiadania wnioskéw o platno§é oraz o prawidlowosci rozliczen finansowych z Instytucja
Zarzadzajaca,

* nadzoru finansowo- ksiggowego,

e zgodnosci z ustawg Prawo zamoéwieni publicznych.

Wykaz wewngtrznych uregulowan prawnych stanowig akta robocze nr 1.3/1 do protokolu
kontroli,

1.3.4. Unowy o partnerstwie publiczno- prywatnym.
W okresie objgtym kontrolg Gmina Stegna nie zawierata uméw o partherstwie publiczno-
prywatnym.

1.3.5. Terminowos¢ zlozenia oswiadczen o stanie majatkowym.

Wszyscy radni kadencji 2010-2014 oraz Wdjt Gminy, oswiadczenia o stanie majgtkowym
zlozyli w ustawowym terminie (za rok 2013 — do 30 kwietnia 2014r., i dodatkowo — na
2 miesigce przez uptywem kadencji, tj. do 15 wrzesnia 2014r.).

Terminowo zlozone zostaly réwniez wymagane o$wiadczenia majatkowe przez radnych
obecnej kadencji (30 dni od daty $lubowania — do 31 grudnia 2014r. i za 2014 rok - do 30
kwietnia 2015r.) oraz Wéjta Gminy Stegna,
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Zachowany takze zostat ustawowy termin zlozenia os§wiadczen majatkowych za 2014r. przez
pracownikow, ktérzy zobowiazani sg do ich sktadania.

Kserokopie dokumentdw:

- informacja zlozona przez Przewodniczaca Rady Gminy Stegna (kadencji 2010-2014)
dotyczaca zloZzenia przez radnych odwiadezen majgtkowych za 2013r. i przed uplywem
kadencji oraz pismo przewodnie ORG-RG.0043.3.2014 z 29.04.2014r. (potwierdzajace
ztozenie przez Wojta Gminy do Wojewody Pomorskicgo o$wiadczenia majatkowego za
2013r.),

- o$wiadczenie Przewodniczacej Rady Gminy Stegna (obecnej kadencji) i Wéjta Gminy
w sprawie terminowego ztozenia o§wiadezen majagtkowych za 2014r.

stanowia akta robocze nr 1.3.5./1 do protokotu kontroli.

1.4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzgdczej.
(Okres objety kontrolg — 2014r.)

1.4.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez Rade (Komisje Rewizyina).

Zasady i tryb dzialania komisji rewizyjnej okre§lone zostaly w Rozdziale 6 Statutu Gminy
Stegna.

Plan pracy Komisji Rewizyjnej na 2014 rok zostat przyjety przez Rade Gminy Stegna
Uchwalg Nr XXXIX/378/2013 z dnia 19 grudnia 2013r. w sprawie zatwierdzenia planu pracy
Komisji Rewizyjnej na 2014 rok.

Na podstawie przedtozonych dokumentdw (protokoty kontroli) ustalono, ze w 2014r. Komisja
Rewizyjna przeprowadzila 3 kontrole w zakresie gospodarki finansowej, i tak:

- w miesigcu styczniu 2014r. - kontrolg wydatkow zwiagzanych z realizacjg funduszu
soteckiego za 2013r.,

- w miesigcu marcu 2014r. - kontrole udzielonych w 2013r. dotacji z budzetu gminy dla
klubdw sportowych i organizacji pozarzadowych,

- w miesigcu pazdzierniku 2014r. - kontrole wydatkéw na zakup oleju opalowego
i pelletu w placéwkach o$wiatowych w okresach styczen-czerwiec 2013r. oraz styczef-
czerwiec 2014r. :

Powyzsze kontrole ujete byly w w/w Planie pracy Komisji Rewizyjnej na 2014 rok,

1.4.2. Kontrola §rodkdw finansowych z nielegalnvch lub nisujawnionvych Zrodel,

W powyzszym zakresie opracowano ,.Instrukcjg¢ w sprawie przeciwdzialania wprowadzeniu

do obrotu finansowego wartodci majgtkowych pochodzacych =z nielegalnych lub

nieujawnionych zrédet oraz finansowaniu terroryzmu w Urzedzie Gminy w Stegnie”,

wprowadzong Zarzadzeniem Nr 34/2004 Wdéjta Gminy Stegna z dnia 02 lipca 2004r. w

sprawie przepiséw wewnetrznych regulujgcych gospodarke finansows.

Tym samym zarzadzeniem ustalono:

e wzdr powiadomienia GIIF — stanowiacy zatgeznik Nr 2,

* Rgjestr powiadomien Gléwnegoe Inspektora Informacji Finansowej — stanowiacy zatacznik
Nr 3.

Wajt na koordynatora ds. wspolpracy z GIIF wyznaczy! Sekretarza Gminy.

W trakcie kontroli opracowano ,Instrukcje w sprawie przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu w Urze¢dzie Gminy Stegna” dostosowujge ja do aktualnych
przepiséw prawnych. W/w dokument wprowadzono Zarzagdzeniem Nr 24/2015 Wéjta Gminy
Stegna z dnia 3 marca 2015r. w sprawie ustanowienia koordynatora ds. wspdlpracy
z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w Ministerstwie Finansow oraz
wprowadzenia instrukcji postgpowania w zakresie przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu w Urzedzie Gminy Stegna.




1.4.3. Funkcjonowanie systemu koniroli zarzgdezej.

Procedury kontroli zarzadezej wprowadzono Zarzadzeniem Nr 48/2010 Wojta Gminy Stegna
z dnia 26 lipca 2010r. w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzgdezej
w Gminie Stegna oraz sprawowania nadzoru nad prawidlowoscia realizacji kontroli
zarzadeze] w jednostkach organizacyjnych Gminy Stegna, ze zmianami wprowadzonymi
Zarzadzeniem Wajta Nr 123/2012 z dnia 31 grudnia 2012r.

Integralng czes$é Zarzadzenia stanowig zatgczniki:

. Nr 1 — Procedury kontroli zarzadczej (dokument okresla procedury funkcjonowania
kontroli w 5 obszarach standardéw: a) Srodowisko wewngirzne; b) cele i zarzqdzanie
ryzykiem; c) mechanizmy kontroli; d) informacja i komunikacja; e} monitorowanie i ocena),

. Nr 2 — Zasady identyfikacji i oceny ryzyka.

1.4.4. Audvt wewnetrzny.

W miesigeu czerweu 2014r, jednostka przekroczyla wielko$é progowa - kwoty 40 min zt —
kwoty dochodéw i przychodéw oraz kwoty wydatkéw i rozchoddéw (Uchwala Nr
XLI[/430/2014 Rady Gminy Stegna z dnia 12 czerwca 2014r, w sprawie zmian budzetu
Gminy Stegna na 2014 rok), w zwiazku z tym wystapil obowiazek prowadzenia audytu
wewnetrznego. Audyt przeprowadzony zostat przez Firme Consultingowo-Ustugowa
Bieglych Ksiegowych ,,Doradztwo” Sp. z 0.0. w Elblagu, w ramach zawartej w dniu 01 lipca
2014r. Umowy Nr 549/1/2014 na wykonanie ustugi w zakresie przeprowadzenia audytu
wewngirznego w Gminie Stegna, w tym w Urzgdzie Gminy oraz w wyznaczonych jednostkach
organizacyjnych Gminy za rok 2014 i za rok 2015.

Plan audytu na 2014 rok sporzadzony zostat w dniu 25 sierpnia 2014r. (termin okreslony
w §4 ust 1 umowy - do dnia 31 sierpnia 2014r.) i zatwierdzony przez Wojta Gminy.

Plan przewidywat do wykonania zadania audytowe obejmujace tematyke zawarta w trzech
obszarach:

L. Gospodarka finansowa w Gminnym Ogrodku Pomocy Spolecznej w Stegnie —
realizacja przyjetych zasad (polityki rachunkowogei) w ramach prowadzonej dziatalnosci
statutowe; .

2. Dotacje dla stowarzyszeh i organizacji pozarzadowych (realizacja przyjetych zasad
dofinansowania, kontrola wydatkowanych §rodkéw pienigznych)

3. Podatki i oplaty. Umarzanic zaleglo§ci podatkowych, a wypelnianie wymogéw
gwarantujgcych $ciagalnosé nalezno$ci podatkowych.

Szezegolowe sprawozdania z audytu wewngtrznego w poszezegélnych obszarach byly
przekazywane jednostee po zakoriczeniu audyty kazdego obszaru.

Sprawozdanic koficowe z wykonania planu audytu wewngtrznego za 2014r. sporzadzono
w dniu 30 stycznia 2015r., tj. w terminie zgodnym z zawarta umowa.

1.5. Kontrole zewngtrzne.

W okresie od 29 lipca 2011r. (tj. od dnia zakoficzenia poprzedniej kontroli kompleksowej
RIO) do 16 lutego 2015r. przeprowadzone zostaly w zakresie gospodarki finansowej
nastepujace kontrole:

1. Kontrola realizacji  projektu  pn.  ,Rozbudowa Domu Ludowego  wraz
z zagospodarowaniem przyleglego parku na cele kulturalno-rekreacyjne w miejscowosci
Rybina” ~ kontrola przeprowadzona w dniach 17-18 sierpnia 2011r. przez Urzad

Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego w Gdansku.

2. Audyt gospodarowania $rodkami pochodzacymi z UE w ramach RPOWP na lata 2007 -
2013 w zakresie projektu pn. ,Budowa kanalizacji sanitarnej w miejscowosciach
Zulawki, Drewnica i Przemystaw” (nr RPPM.0802.00-00-071/08-09) — audyt
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przeprowadzony w okresie od 17 lutego do 24 maja 2012r. przez Urzad Kontroli
Skarbowej w Gdansku.

3. Prawidlowosé wydatkowania $rodkdéw EFRR w ramach Projektu pn.: ,,Kompleksowa
termomodernizacja obiektow zwigzanych z edukacja, polozonych na terenie gminy Stegna
wraz z modernizacjg systemow grzewczych” (nr umowy UDA-RPPM.05.05.00-00-
015/09) — kontrola przeprowadzona w dniu 19 czerwca 2013r. przez Urzad
Marszatlkowski Wojewddztwa Pomorskiego w Gdansku,

4. Realizacja dochoddéw budzetu panstwa oraz prawidlowos¢ wydatkowania i rozliczenia
dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa w 2012r. — kontrola przeprowadzona w
okresie od 21 czerwca do 04 lipca 2013r. przez Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku.

5. Kontrola realizacji projektu pn. ,,Remont Centrum Aktywnoscei Lokalnej w Mikoszewie”,
realizowanego w ramach RPOW na lata 2007-2013 (ar umowy UM 11-6930-
UMI1130110/10) — kontrola przeprowadzona w dniu 24 wrzeénia 2013r. przez Urzad
Marszatkowski Wojewoddztwa Pomorskiego w Gdarisku.

6. Wykonywanie Lokalnych Strategii Rozwoju Obszaréw Rybacklch (przygotowanie
projektu, prawidlowos¢ wydatkowania $rodkéw otrzymanych na realizacje projektu,
zgodnos¢ realizacji projektu z umowa) — kontrola przeprowadzona w okresie od 22 do 29
kwietnia 2014r. przez Najwyzsza lzbe Kontroli - Delegature w Gdansku,

7. Prawidlowos¢ rozliczenia z budzetem panstwa z tytutu podatku od towaréw i ustug VAT
za miesigc czerwiec 2013r. — kontrola przeprowadzona w dniu 05 maja 2014r. przez
Urzad Skarbowy w Malborku.

8. Kontrola realizacji projektu pn. ,Remont sali widowiskowej w Mikoszewie”,
realizowanego w ramach RPOW na lata 2007-2013 (nr umowy UM 11-6930-
UMI1130110/10) — kontrola przeprowadzona w dniu 20 maja 2014r. przez Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego w Gdasisku.

9. Kontrola projektu pn. ,Budowa rurociagu magistralnego #gczacego miejscowosci
Nowotna, Tujsk, Rybina, Popowo z oczyszezalnig $ciekéw w Stegnie i lokalnych sieci
kanalizacji sanitarnej”, realizowanego w ramach PROW na lata 2007-2013 (nr umowy
UMI11-6921-UM1100125/11) — kontrola przeprowadzona w dniach 24-25 czerwca 2014r.
przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego w Gdansku.

10. Kontrola zgodnosei z prawem, realizacji zaméwienia publicznego pn.: ,,Zakup biletéw
miesigeznych na rok szkolny 2013/2014 dla uczniéw dojezdzajacych do placowek”™—
kontrola przeprowadzona w dniu 07 listopada 2014r. przez Urzad Kontroli Skarbowej w
Gdansku.

11. Kontrola projektu UDA-RPPM ,Kampania Promocyjna Zulaw” — kontrola
przeprowadzona w okresie od 26 do 30 stycznia 2015r. przez Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Pomorskiego w Gdansku.

Ostatnia kontrola kompleksowa w zakresie gospodarki finansowej i zaméwien publicznych

przeprowadzona zostala przez Regionalng Izbe Obrachunkowa w okresie od 12 kwietnia do

29 lipca 201 1r.

W jej wyniku wydane zostalo przez Izbe w dniu 27 wrzesnia 2011r. wystgpienie pokontrolne,

w ktorym sformutowano 7 zalecen.

Pisemng informacje o realizacji wnioskow pokontrolnych Woéjt Gminy Stegna przestat do

Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku w dniu 28 paZdziernika 2011r. (pismo znak:

ORG-K 1714.2.1.2011).

Wykonanie zalecen przedstawiono w dalszej czesci niniejszego protokotu.

Stwierdzono, ze Urzad Gminy Stegna nie zamiescit w Biuletynie Informacji Publicznej tresci

protokotu w/w kontroli kompleksowej, a tylko wydane przez RIO zalecenia pokontrolne.
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1L Ksiggowosé i sprawozdawezosé
2.1. Gospodarka pienigzna i rozrachunki
Kontrola objeto 2014r.

2.1.1. Obstuga bankowa

W okresie badanym obsluge bankowsg budzetu Gminy oraz podlegltych jednostek
organizacyjnych prowadzit Bank Spétdzielczy w Stegnie na podstawie umowy z dnia
18 grudnia 2013r. zawartej na okres 2 lat tj. od dnia 1 stycznia 2014r. do dnia 31 grudnia
2015r,

W ramach zawartej umowy bank zobowiazat sig do obstugi bankowej budzetn Gminy oraz
jednostek organizacyjnych Gminy.

W dniu 18 grudnia 2013r. pomiedzy Gming Stegna reprezentowana przez Wojta Gminy,
a bankiem zawarta zostala umowa obstugi rachunkow budzetu Gminy Stegna i podleglych
jednostek organizacyjnych tj. Zespolu Szkét w Stegnie i Tujsku, Zespolu Szkolno -
Przedszkolnego w Drewnicy, Szkoly Podstawowej w Jantarze, Publicznego Gimnazjum
w Mikoszewie, Gminnego Oérodka Pomocy Spotecznej w Stegnie oraz Gminnego Osrodka
Kultury w Stegnie.

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia nie przekraczata wyrazonej w ztotych réwnowartosei kwoty
14.000 Euro, w zwigzku z powyzszym nie stosowano przepiséw ustawy Prawo zamowieni
publicznych.

2.1.2. Gospodarka kasowa

W okresic kontrolowanym zasady obrotu gotowkowego oraz sposéb jego
udokumentowania okre$lone zostaty w Instrukeji kasowej — Zasady gospodarki pienigznej w
Urzedzie Gminy w Stegna stanowigcej Zatacznik do Zarzadzenia Nr 132/2014 Wéjta Gminy
Stegna z dnia 17 wrzesnia 2014r. w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Instrukeji Kasowej
w Urzedzie Gminy Stegna.

W Instrukeji zawarto uregulowania w zakresie:

o odpowiedzialno$ci 1 obowigzkow kasjera,

o transportu Srodkéw pienigznych,

o ewidencjonowania operacji kasowych,

o dokumentowania operacji kasowych,

o zasad sporzadzania dokumentow kasowych.

W badanym okresie tj. od dnia 21.08.2007r. obowigzki kasjera powierzono
podinspektorowi ds. finanséw.
Osoba, ktore] powierzono srodki pienigzne do rozliczenia podpisata pisemna deklaracje
potwierdzajacg przyjecie materialnej odpowiedzialnoéei za bedace w jej dyspozycji wartosci
pieniezne.
Kasjer dysponuje réwniez aktualnym wykazem oséb upowaznionych do dysponowania
gotowka wraz ze wzorem podpiséw tych osob.

Na podstawie czekéw gotdwkowych sprawdzono zgodnos¢ kwot pienigznych
przyjetych z banku z ich ewidencjonowaniem w urzadzeniach ksi¢gowych tj. w raportach
kasowych oraz na koncie 101 ,,Kasa”.

Sprawdzono czeki gotdéwkowe o nr AE 2447059 — AE 2447075; AE 2447126 — 2447150
zrealizowane w okresie od Istycznia do 31 grudnia 2014r.
Wszystkie czeki gotéwkowe objete zostaty ewidencjg drukdw $cistego zarachowania.
Pobrana gotowka zostata w pelnej wysokodei zaprzychodowana w raportach kasowych oraz
zaewidencjonowana po stronie Wn konta 101 ,,Kasa”.

W prawidlowej wysokosci zaprzychodowano takze wpltywy gotowkowe do kasy Gminy
uzyskane na podstawie kwitariuszy przychodowych K- 103.
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Sprawdzono obrét udokumentowany kwitariuszami przychodowymi K-103 o nr:
0472015 — 0472100; 0578401 — 0578500; 0473301 — 0473388 za okres od 1 stycznia do
31maja 2014r.
Ustalono, Ze pobrana na ich podstawie gotéwka zostata w pelnej wysoko$ci odprowadzona na
wladciwy rachunek bankowy.
Wazystkie czeki gotéwkowe oraz dowody dokumentujgce wplaty do kasy objete zostaty
ewidencjg drukow Scistego zarachowania.

Zgodnie z wewnetrznymi uregulowaniami raporty kasowe sporzgdzane byly
w systemie komputerowym w programie ,,Kasa”.
W Urzedzie Gminy Stegna sporzadza si¢ raporty kasowe z:
- dochodéw,
- wydatkow,
- oplaty miejscowej,
- Funduszu Socjalnego,
- oplaty skarbowej.
W rubryce ,,Kasa” raportu wpisuje si¢ oznaczenie kasy, dla ktorej raport jest sporzgdzany
tj. wydatki, dochody, opfata skarbowa, oplata miejscowa, Fundusz Socjalny. Numer raportu
wpisywany jest z zachowaniem ciggloéci przyjgtej numeracji roczne]j dla roku obrotowego.
Raporty kasowe oplaty skarbowej sporzadzane byly za okres jednego miesigca, natomiast
pozostate za okresy jedno lub kilkudniowe, zamykane nie pdzniej niz na koniec kazdego
miesiaca.
Naniesione w nich dane umozliwialy powiazanie poszczegélnych pozycji ewidencyjnych
z okreslonymi zZrédtowymi dokumentami kasowymi.
Dokonane w okresic badanym wyplaty gotowki z kasy znajduja potwierdzenie w
prawidlowych dokumentach sprawdzonych pod wzglegdem merytorycznym i formalno -
rachunkowym oraz zatwierdzonych do wyplaty przez upowaznionych pracownikow
(sprawdzono raporty kasowe wydatkdéw o nr: 3/1/02/2014 — 11/1/02/2014; 15/1/02/2014;
16/1/02/2014; 28/1/02/2014; 33/1/02/2014; 43/1/02/2014; 51/1/02/2014; 66/1/02/2014;
71/1/02/2014 ).
Odbior gotowki z kasy potwierdzany byl przez osoby upowaznione do jej odbioru.
Zachowana zostata ciaglos¢ sald raportéw kasowych, salda przenoszone byly prawidlowo do
nastepnego raportu.
Nie stwierdzono przypadkéow  przekroczenia ustalonego pogotowia  kasowego
{w jednostce ustalono staly zapas gotéwki w kwocie 3.000 zt — § 2 Zalgcznika do
wymienionego wczeéniej Zarzgdzenia Wajta Gminy Stegna Nr 132/2014 z 17 wrzesnia
2014r.)
Przestrzegano obowigzku protokdlarnego przekazywania kasy w przypadku zmian na
stanowisku kasjera kazdorazowo sporzgdzajgc protokét zdawezo — odbiorezy.
W okresie kontrolowanym przeprowadzono 2 doraZne kontrole kasy, udokumentowane
protokotami z kontroli kasy przeprowadzonej w dniu 22.05.2014r. i 28.10.2014r.
Inwentaryzacja srodkéw pienigznych w kasie przeprowadzona zostala na dzien 31 grudnia
2014r. Z protokolu z przeprowadzonej inwentaryzacji wynika, ¢ réznicy pomigdzy stanem
faktycznym, a stanem ewidencyjnym nie stwierdzono.

2.1.3 Gospodarka drukami Scistego zarachowania

W okresie objetym kontrolg zasady ewidencji 1 kontroli drukdw $cistego zarachowania
okreslone zostaly w Instrukeji ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania w Urzedzie
Gminy, stanowigcej Zatacznik Nr 1 do Zarzgdzenia Wojta Gminy Stegna Nr 85/2013 z dnia
22 sierpnia 2013r. w wprowadzenia Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw Scistego
zarachowania w Urzgdzie Gminy.




W Instrukeji okreslono:
- rodzaje dokumentéw, ktore zalicza si¢ do drukéw Scistego zarachowania,
- zasady oznaczenia i ewidencji drukéw.
W Urzedzie ewidencja drukdw scistego zarachowania objgto:
- czeki gotéwkowe,
- kwitariusze przychodowe K-103,
- dowody wplaty KP,
- dowody wyptaty KW,
- arkusze spisu z natury,
- mandaty karne,
- karty drogowe,
- bloczki optaty parkingowej,
- ksigzki kontroli pracy sprzetu transportowego,
- licencje na wykonywanie transportu drogowego takséwka,
- zezwolenia na wykonywanie regularnych specjalnych przewozéw oséb w krajowym
transporcie drogowym,
- wypisy z zezwolen na wykonywanie regularnych specjalnych przewozéw o0sob
w krajowym transporcie drogowym,
- zezwolenia na wykonywanie regulamych przewozéw oséb w krajowym transporcie
drogowym.
FEwidencja drukéw écistego zarachowania prowadzona byla w siedmiu ksiggach
drukow scistego zarachowania Pu-K-210.
Kazdy rodzaj drukéw ewidencjonowany byt odrebnie.
Podstawe zapisow w ksiedze stanowity:
- dla przychodu — rachunek zakupu,
- dla rozchodu — pokwitowanie osoby upowaznionej do odbioru drukéw.
Ewidencja zawierata date, liczbe oraz numery przyjetych i wydanych formularzy drukow.
Zwrot drukéw potwierdzany byl podpisem zwracajgcego.
Ewidencja drukéw prowadzona byla na stanowisku ds. obshigi kasy i techniczno-
kancelaryjnych.
Do sposobu prowadzenia ewidencji drukéw $cistego zarachowania uwag nie wniesiono.

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o Plan kont dla budzetu Gminy
Stegna oraz jednostki budzetowej Urzedu Gminy Stegna, obejmujacy wykaz kont ksiggi
gléwnej i wykaz kont analitycznych oraz opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji
zdarzen, a takze prowadzenia kont ksigg pomocniczych i kont analitycznych oraz powigzania
z kontami ksiggi gtéwnej.

Zarzadzeniem Nr 49/2012 Wdjta Gminy Stegna z dnia 30 kwietnia 2014r. ogtoszony
zostat w formie obwieszczenia tekst jednolity zasad rachunkowosci Urzedu Gminy w Stegnie.
W zafgcznikach do ww. Zarzadzenia ustalony zostat:

o Plan kont dla budzetu Gminy Stegna, (Zalgcznik Nr 1)
o Plan kont dla jednostki Urzad Gminy Stegna (Zatgcznik Nr 2).
Dla budzetu Gminy Stegna w Zespole 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” funkcjonowaly
nastepujace konta rozrachunkowe: 222, 223, 224, 225, 240, 245, 250, 260.
Natomiast w Urzedzie Gminy , jako wyodr¢bnionej jednostce budzetowej konta: 201,
221,223, 225, 226, 229, 231, 234, 240, 290.
Zatozone w ksiegach rachunkowych konta syntetyczne zgodne byly z ustalonym planem kont.
Ewidencja rozrachunkéw prowadzona byla na wlasciwych kontach Zespotu 2
,.Rozrachunki i roszczenia”.
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Ewidencja analityczna do wszystkich czynnych kont rozrachunkowych prowadzona
byla w sposéb umozliwiajacy ustalenie przebiegu rozliczefi oraz stanu naleznosci
i zobowiazan wg poszczegdlnych kontrahentow.

Stan naleznosci i zobowigzan Urzedu, jako wyodrebnionej jednostki budzetowej,
wynikajacy z kont Zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” przedstawiat si¢ nastgpujaco:

W zakresie dzialalnosci budietowej

Nr konta | Nazwa konta Naleznosé Zohowigzania
(wzh) (w z})
201 | Rozrachunki z dostawcami 501,85 288.003,00
i odbiorcami
gpy |Nalemosci —z vt dochoddw |, o 095 43 101.170,02
budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami 5.633,00 42.008,00
226 D}ugoterminowe naleznosci budzetowe 668.163,85 0
229 Pozostate rozrachunki publiczno - prawne 0 154.459,57
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 0 114.745.75
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami 4.865,00
240 Pozostate rozrachunki 0 118.169,06
290 QOdpisy aktualizujace naleznosci 0 2.124.917,69
Razem 4.954.394,13 2.948.338.09
W zakresie dzialalnosci pozabudietowej
Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
225 Pozostate rozrachunki 0 3.330,00
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami 54.960,00 0
Razem 54.960,00 3.330,00

Wykazany na koniec roku w ewidencji syntetycznej stan naleznosci i zobowigzan zgodny
byly z ewidencia szczegdlows 1 bilansem jednostki.

Szezegdtows  kontrola objeto rozliczenia sald z  zakresu dziatalnosei budzetowej,
wystepujacych na dzien 31.12.2014r, na kontach: 201, 225, 229, 231,234, 240,

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Na dzien 31.12.2014r. na koncie 201 figurowato saldo zobowiazan w kwocie
288.003 zt oraz nalezno$ci w wysokoscei 501,85 zt (naplata za wode i $cieki od Wspdlnoty
Mieszkaniowej w Dworku).

Zobowigzania z tytutlu dostaw i ustug wynikaly z dokumentow obcigzeniowych, ktore
wplynely w miesiacu grudniu 2014r. z terminem zaplaty w 2015r.

Ustalono, ze wszystkie zobowigzania zostaly uregulowane.

Naleznos¢ z tytulu nadptaty za wodg i Scieki rozliczono w dniu 13.02.2015r,

Konto 225 ,Rozrachunki 7 budietami”

Naleznodci konta 225 w kwocie 5.633 zt wynikaly z rozliczenn podatku VAT.

Natomiast zobowigzania w kwocie 45,338 zt dotyczyly naliczonego podatku dochodowego od
wynagrodzen za miesige grudzien (27.166 zl), dodatkowego wynagrodzenia rocznego za
2014r. (14.842 z1) i pomocy finansowej z Zaktadowego Funduszu Swiadczei Socjalnych
(3.330 zb).

Odprowadzenia podatku dokonano w obowiazujagcym terminie.

Konto 229 ,, Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”

Saldo zobowiazan w kwocie 154.459,57 zt dotyczylo glownie naliczonych skiadek na
ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy od wynagrodzenia za miesige grudzien
2014r., dodatkowego wynagrodzenia rocznego przystugujacego pracownikom za 2014r. oraz
sktadek PFRON za m-c grudzien 2014y, (1.086 z1).
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Odprowadzenia sktadek dokonano w obowiazujacym terminie.

Konto 231 ,,Rozrachunki 7 tytulu wynagrodgen”

Zobowiazania w kwocie 114.745,75 7z} wynikaly giéwnie z naliczonego dodatkowego
wynagrodzenia rocznego przystugujacegoe pracownikom za 2014r. (wyplacone w dniu
21.01.2015r.).

Konto 234, Pozostale rozrachunki 7 pracownikami”

Naleznosci od pracownikéw w kwocie 54.690 zt dotyczyly pozyczek z Zakladowego
Funduszu Swiadczefi Socjalnych, a zobowiazania w wysokodci 4.865 zt potracenia
komorniczego z dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2014r.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Stan zobowiazan w kwocie 118.169,06 zt dotyczyt gtownie:

- sum depozytowych zgromadzonych na rachunku z tytulu zabezpieczenia nalezytego
wykonania uméw — 112.069,29 zt,

- wadiow — 3.600 zi,

- odsetek od érodkéw zgromadzonych na rachunku - 2.499,77 z1.

2.1.5. Terminowosci regulowania zobowiazan

2.1.5.1. Terminowos¢ regulowania zobowiazah z tytutu dostaw, robdt i ustug

Na podstawie dowodéw ksiggowych ustalono, Zze Urzad terminowo regulowal
zobowiazania z tytutu dostaw, robdt i ustug (sprawdzeniem objeto faktury, rachunki oraz
wyciagi bankowe za miesiac pazdziernik 2014zr.).

2.1.5.2, Odprowadzanie podatku dochodowego od 0séb fizycznych
Ustalono, ze podatek dochodowy od oséb fizycznych za 2014r. odprowadzony byt

przez Urzad Gminy w Stegnie z zachowaniem ustawowego terminu, tj. do 20 dnia miesigca
nastgpujacego po miesiacu, w ktdrym pobrano zaliczki.
7 tytutu terminowego wplacania podatku Urzad pobierat nalezne wynagrodzenie.

2.1.5.3. Odprowadzanie skladek na FUS i FP

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy za 2014r. odprowadzone byly
przez Urzad Gminy w Stegna na rachunek bankowy Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych w
ustawowych terminach, tj. do 5 dnia nastgpnego miesigca.
Platnik skiadek z tytwlu z tytulu wykonywania zadan zwiazanych z ustaleniem prawa i
wysokodci dwiadezen z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby | macierzyfistwa oraz ich
wyplata pobierat wynagrodzenie w wysokosci 0,1 % kwoty wyplaconych §wiadczen,

2.1.5.4. Odprowadzanie sktadek na PEFRON
Nalezne skladki na PFRON odprowadzone zostaly w obowiazujacym terminie, tj. do 20 dnia
miesiagca nastepujacego po miesigeu, w ktdrym zaistnialy okolicznosci powodujace powstanie

- obowiazku wplaty.

2.1.6. Zobowigzania wymagalne oraz wydatki niewygasajace

Rada Gminy w Stegnie Uchwatg Nr I1I/4/2014 z dnia 18 grudnia 2014r. w sprawie
ustalenia wykazu wydatkéw budzetu gminy, ktdre w 2014r. nie wygasaja z uplywem roku
budzetowego, ustalita wykaz planowanych wydatkéw budzetowych, ktére w 2014r. nie
wygasaja z uptywem roku budzetowego na kwote 116.414,60 zt oraz okreélita termin ich
realizacji.
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Wykaz wydatkéw, ktore nie wygasajg z uptywem roku budzetowego 2014 stanowit Zatacznik
Nr 1 do ww. uchwaty Rady Gminy Stegna i dotyczyt:
1. Wykonania dokumentacji projektowo-kosztorysowej dla realizacji inwestycji:
Przebudowa drogi gminnej ul. Zielngj i Zielonej w Stegnie —23.370 z4,
2. Wycinki drzew z terenu gminy Stegna — 12.500 zi,
3. Wykonania Gminnej Ewidencji Zabytkéw Gminy Stegna oraz Gminnego Programu
Opieki nad Zabytkami— 1.832,70 zt,
4. Opracowania miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego Stegna Las —
30.750 =,
5. Sporzgdzenia projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego terenow
przyplazowych wsi Stegna — 4.260 zi,
6. Remontu nawierzchni drég gminnych w miejscowosci Stegna i Junoszyno —
43,701,90 «t.
Eacznie z wykazem organ stanowiacy ustalit réwniez plan finansowy tych wydatkow
w pelnej szczegblowosci do paragraféw wlacznie (Zatgcznik Nr 2 do ww. Uchwaty).
Kwota wydatkéw nie wygasajacych zostala prawidlowo wykazana w sprawozdaniu
7z wykonania planu wydatkéw budzetowych Rb-288 za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia roku 2014.
Srodki na wydatki ujete w wykazie zgromadzone zostaty na wyodrgbnionym subkoncie
podstawowego rachunku bankowego.
Termin realizacji ww. wydatkéw Rada okrelita do dnia 30 czerwca 2015r.
Na koniec okresu sprawozdawczego 2014r. nie wystapity zobowiazania wymagalne
z terminem platnoéei przed koncem roku obrotowego.

2.2 Stan i kompletno$é ksiag rachunkowych budzetu i urzedu
W okresie badanym ksiegowos$¢ prowadzona byta w systemie komputerowym.
W badanym okresic wewngtrzne regulacje prawne dotyczace funkcjonowania gospodarki
finansowo - ksiegowej w Urzedzie Gminy przyjgto:
o Zarzadzeniem Nr 2172012 Wéjta Gminy Stegna z dnia 01 marca 2012r. w sprawie
zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy Stegna, z pozn. zm. wprowadzonymi Zarzadzeniami
Wéjta: Nr 122/2012 z dnia 31 grudnia 2012r. i Nr 50/2013 z dnia 05 czerwcea 2013r.
Zarzadzeniem Nr 49/2012 Wéjta Gminy Stegna z dnia 30 kwietnia 2014r. ogloszony zostat
w formie obwieszezenia tekst jednolity zasad rachunkowosci Urzedu Gminy w Stegnie.
Dokumentacja sktada si¢ z rozdziatow:
L Postanowienia ogolne,
I1. Okreélenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawcezych,
. Metody wyceny aktywow i pasywow,
IV. Ustalenie wyniku finansowego,
V.  Ksiegi rachunkowe (sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych, wykaz zbioréw danych
tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych).
Integralng czes¢ stanowia zalgezniki:
o Nr1 -Plan kont dla budzetu Gminy Stegna,
o Nr2 - Plan kont dla jednostki Urzad Gminy Stegna.
Zasady rachunkowosci obejmujg:
1. Okreélenie roku obrotowego i wehodzgcyeh w jego skiad okreséw sprawozdawcezych.
2. Metody wyceny aktywdw i pasywow.
3. Ustalenie wyniku finansowego.
4. Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych.
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W ww. zakladowych planach kont ustalono przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont pomocniczych oraz powigzania z kontami ksiegi gtéwnej, wykaz
prowadzonych kont pozabilansowych.
Przyjete w Urzgdzie zasady rachunkowosci sa zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami.
Ksiegi rachunkowe prowadzone byly zgodnie z ustawowymi wymogami, odrebnie dla:
o budzetu Gminy jako jednostki samorzadu terytorialnego - organu,
o urzedu - jako jednostki budzetowej.
Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald,
ktdre tworza:
o dziennik (zawiera chronologiczne ujecie zdarzen jakie nastapily w danym okresie
sprawozdawczym),
o ksigge gléwna (konta syntetyczne), prowadzona wg zasady podwéinego zapisu,
o ksiggi pomocnicze (konta analityczne) prowadzone do wszystkich kont ksiegi
gltownej,
o zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gléwnej sporzadzane na koniec kazdego
miesigca oraz sald ksigg pomocniczych na dzief zamkniecia ksiag rachunkowych.

Ksiggi rachunkowe Urzedu Gminy sa trwale oznakowane nazwg jednostki, nazwa rodzaju
ksiegi rachunkowej, posiadajg oznaczenie roku obratowego, okresu sprawozdawczego, daty
sporzadzenia, takze nazwg programu przetwarzania,

Zapisy ksiggowe zawierajg datg dokonania operacji gospodarczej, rodzaj, date i numer
identyfikacyjny dowodu stanowigcego podstawe zapisu, skrdcong tresé, kwote i date
ksiggowania oraz wskazanie kont, na ktérych zostaly ujete,

Zakres kont syntetycznych i uktad ewidencji szezegdtowej umozliwial ustalenie zardwno
stanu majgtkowego Gminy i sposobu realizacji ustalonego planu dochodéw

i wydatkow budzetowych, a takze dziatalnosei pozabudzetowej i finansowo wyodrebnionej
Rozbieznosci pomigdzy saldami kont syntetycznych, a ewidencja analityczng nie
stwierdzono.

2.3 Sprawozdawczoéé budzetowa, finansowa i inne
Sprawdzono terminowos¢ sporzadzania sprawozdan: Rb - 278 z wykonania planu
dochodéw budzetowych za 2013r., Rb - 28 S z wykonania planu wydatkow budzetowych za
2013r., Rb— NDS o nadwyzce/deficycie j.s.t.,, Rb — N o stanie naleznosci j.s.t., Rb - Z o stanie
zobowigzan wg tytulow dluznych oraz gwarancji i poreczen, Rb -50 o dotacjach/wydatkach
zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych j.s.t., Rb — ST roczne sprawozdanie o stanie srodkéw na rachunkach
bankowych j.s.t.
Ustalono, ze wszystkie ww. sprawozdania sporzadzone zostaly w obowigzujgcych terminach.
W trakcie kontroli stwierdzono, ze w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw
podatkowych gminy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r. oraz g
w sprawozdaniu rocznym Rb — 27 z wykonania planu dochodoéw budzetowych j.s.t. za 2014r. 5
wykazano zawyzone skutki finansowe z tytuhu:
- wydanych decyzji o rozlozeniu na raty i odroczeniu terminu platnosci zalegtoéci
podatkowych w podatku od $rodkéw transportowych o kwote 13.200,57 zt
oraz zanjzone skutki z tytuhu:
. obnizenia gornych stawek podatku od nieruchomosdci o kwote 158 zt i podatku od
srodkow transportowych o kwote 3.885 zt,
Szezegblowe ustalenia w tym zakresie zawarto w pkt 3.2.11 niniejszego protokolu,
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Wszystkie jednostki budzetowe sporzadzity roéwniez bilanse jednostkowe oraz pozostale

sprawozdania finansowe (rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu jednostki).

W ramach powyzszej kontroli dodatkowo sprawdzono tetminowosg:

- sporzadzenia analizy $rednich wynagrodzefi nauczycieli na poszczegélnych stopniach
awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez Gming, z uwzglednieniem
wysokosei kwoty réznicy, o ktérej mowa w art.30a ust.2 ustawy Karta Nauczyciela,

- sporzadzenia sprawozdania z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na
poszezegdlnych stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez j.s.t.
Ustalono, ze sporzadzone przez jednostki oswiatowe Gminy informacje z realizacji $rednich

wynagrodzen nauczycieli w 2014r. wptynety do Urzedu w dniach 9 — 16 stycznia 2015r.

W zwiazku z tym, ze nie wystapila réznica, o ktérej mowa w art. 30a ust, 2 Karty Nauczyciela
dodatki uzupetniajgce dla nauczycieli nie byly wyplacane.

Sprawozdanie z wysokosei srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach
awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez j.s.t. za 2014r. zostalo sporzadzone
przez Gming w dniu 27 stycznia 2015r.

Sprawozdanie w wersji papierowej zostalo przestane przez Gmine do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku w dniu 28 stycznia 2015, a w wersji elektronicznej w dniu
29 stycznia 2015r.

Sprawozdanie przedlozone zostalo réwniez Przewodniczace] Rady Gminy Stegna,
dyrektorom poszczegdlnych jednostek oswiatowych Gminy oraz Zwigzkowi Nauczycielstwa
Polskiego w Gdansku Oddz. w Nowym Dworze Gdanskin.

2.4. Inwentaryzacja (kasa, rachunki bankowe, naleznosci)
Okres objety kontrolg: 2011 - 2014 :
Zasady przeprowadzania inwentaryzacji w zakresie naleznoéci okre$lone zostaly
w Instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowigeej Zatgeznik do Zarzadzenia Nr 69/2013 Wdijta
Gminy Stegna z dnia 22 lipca 2013r. w sprawie wprowadzenia Instrukeji inwentaryzacyjnej.
Zgodnie z przyjetymi uregulowaniami w drodze uzyskania pisemnego potwierdzenia sald od
kontrahentéw ustala sie rzeczywiste stany nastepujacych aktywow:
- érodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
- naleznodei (z wyjatkiem tytuléw publiczno — prawnych, watpliwych i spornych oraz
od pracownikow),
- pozyczek i kredytow,
- powierzonych kontrahentom whasnych §rodkéw majatkowych.
Inwentaryzacji nie podlegaja salda rozrachunkéw do 10 z1.
W drodze weryfikacji prawidtowosei stanéw wynikajacych z ksigg rachunkowych

przez pordwnanie danych z odpowiednimi dokumentami Zrodtowymi ustala sie stany:
- naleznosci spornych i watpliwych,
- naleznoséci i zobowigzan wobec pracownikow,
- naleznosci i zobowigzan z tytutow publiczno — prawnych,
- naleznosci i zobowiazafi wobec osob nie prowadzacych ksiag rachunkowych (osob
fizycznych).
Uzgodnienie sald naleznodci odbywa sig w formie:

o pisemnej na drukach ogélnodostgpnych,

c na wydruku komputerowym,

o potwierdzenie faksem, poczta elektroniczng.
Na koniec kazdego roku obrotowego stany érodkéw pieni¢znych na rachunkach bankowych i
oraz haleznogci zinwentaryzowano droga pisemnego potwierdzenia salda.
Natomiast droga spisu z natury zinwentaryzowano $rodki pienigzne w kasie oraz  druki
Scistego zarachowania.
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Dokonano takze inwentaryzacji droga poréwnania danych wynikajacych z  ksigg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartodei aktywdw i
pasywow nie objetych spisem z natury lub uzgodnieniem sald.

Czynnosci te udokumentowano stosownymi protokotami weryfikacji.

ITIL. Budzet jednostki samorzadu terytorialnego.
3.1. Subwencje i dotacje.
Kontrolg objeto rok 2014.

3.1.1. Subwencija ogdina.

W 2014 roku Gmina Stegna otrzymala z budzetu pastwa subwencje og6lng w tacznej kwocie
8.391.535,00 z1, z tego:

s czc$¢ o$wiatowg subwencji ogolnej 7.183.325,00 zt
s c7es¢ wyréwnawceza subwencji ogolngj 1.207.514,00 zt
» czes$é réwnowazaca subwencji ogoingj 696,00 zt

O wysokosci kwot subwencji ogélnej Minister Finanséw powiadomik:

. pismem znak ST3/4820/10/2013 z dnia 10.10.2013r. o rocznych planowanych
kwotach poszczegdlnych czedci subwencji ogolnej na 2014 rok (czgdc o$wiatowa:
7.212.295,00 zt, cze$é wyrbwnaweza: 1207.514,00 zi, czes$ rownowazgcea: 696,00 zt),

. pismem znak ST3/4820/2/2014 z dnia 13.02.2014r. o rocznych kwotach
poszezegdlnych czgéei subwencji ogolnej na 2014 rok (czesé oswiatowa 7.133.325,00 zi,
czesé wyrdbwnaweza: 1207.514,00 zi, czgd¢ rownowazaca: 696,00 zh),

s pismem znak STS5/4822/42g/BKU/14 z dnia 26.11.2014r. o przyznaniu ze §rodkéw
rezerwy subwencji ogdlnej dla Gminy Stegna na rtok 2014 kwoty 50.000,00 =zt
z przeznaczeniem na dofinansowanie wyposazenia w sprzgt szkolny i pomoce dydaktyczne
pomieszezen do nauki dzieci 6-letnich.

Nalezne gminie kwoty poszczegélnych czedei subwencji ogdlnej przekazywane byly w 12-stu
miesiecznych ratach zgodnie z ustawowym terminem (cz¢$¢ o$wiatowa i réwnowazaca — do
25-go kazdego miesiaca, czgéé wyréwnawceza — do 15-go kazdego miesigea).

3.1.2. Dotacje celowe.

3.1.2.1. Dotacje celowe otrzymane z budietu padistwa na realizacje zadan biezqcych
¢ zakresu administracji rzadowej oraz innych zadani leconych gminie ustawami (§ 2010).

Z powyzszego tytutu w 2014 roku budzet gminy zostal zasilony kwotg 4.47 8.124,00 zL
Szczegolowe zestawienie wysokodei otrzymanych z budzetu panstwa dotacji celowych na
biezgce zadania zlecone przedstawia ponizsza tabela:

Wysokosé
Dzial ;| Rozdz. Wyszezegolnienie otrzymanych
dotacji{w zl)
010 01095 | Pozostata dziatalnodé 691.812,62
750 75011 | Urzedy Wojewddzkie 63.700,00
75101 |Urzedy naczelnych organéw wiadzy pafistwowej, kontroli i 1.690,00
ochrony prawa
751 75109 | Wybory do rad gmin, powiatéw i sejmikéw wojewddztw, wybory 66.931,00
woitéw, burmistrzéw i prezydentéw miast oraz referenda gminne,
powiatowe { wojewodzkie
75113 | Wybory do Parlamentu Europejskiego 24.674,00
201 80101 |Szkoty podstawowe 11.449,00
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85212 |Swiadczenia rodzinne, $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego| 3.450.000,00
oraz sktadki na ubezpieczenia emerytalne 1 rentowe =z
ubezpicczenia spolecznego

85213 |Skladka na ubezpieczenia zdrowotne opfacane za osoby 42.300,00
852 pobierajace niektore §wiadczenia z pomocy spoleczngj, niektore
éwiadczenia rodzinne oraz za osoby uczestniczace W zajeciach
centrum integracji spolecznej

85215 | Dodaiki mieszkaniowe 3.143,00
85295 | Pozostala dzialalnosé 92.424,00
X X RAZEM 4,478.123,62

3.1.2.2. Dotacje celowe otrzymane z budietu pavistwa na realizacje wlasnych zadan
biezgcych gmin - (§ 2030).

W 2014 roku na realizacj¢ zadad wiasnych, Gmina Stegna otrzymata z budzetu panstwa
dotacje celowe w tacznej kwocie 2.023.918,00 z1.
Szezegblowe zastawienie wysokosci otrzymanych w/w dotacji przedstawia ponizsza tabela:

Wysokosé
Dzial | Rozdz. Wyszczegolinienie otrzymanych
dotacji (w zl )
758 75814 Rézne rozliczenia finansowe 20.010,00
80103 Oddrialy przedszkolne w szkofach podstawowych 89.389,00
801 80104 Przedszkola 275.417,00
80106 Inne formy wychowania przedszkolnego 30.200,00
85213 Skladka na ubezpieczenia zdrowotne oplacane za osoby 51.100,00
pobierajgce nicktére $wiadczenia z pomocy spoleczngj,
niektére §wiadczenia rodzinne oraz za osoby uczestniczace w
zajeciach centrum integracji spotecznej
852 85214 Zasitki i pomoc w naturze oraz sktadki na ubezpieczenia 384.000,00
emerytalne i rentowe
85216 Zasitki stale 595.900,00
85219 Odérodki pomocy spolecznej 97.200,00
85295 Pozostata dziatalnosé 317.000,00
854 85415 Pomoc materialna dla ucznidéw 163.702,00
X X RAZEM ' 2.023.918,00

3.1.2.3. Dotacje celowe otrgymane z budietu padistwa na realizacje zadar bieiqcych
gmin z zakvesu edukacyjnej opieki wychowawczej, finansowanej w catosci prrez budiet
paristwa w ramach programdw rzgdowych (§ 2040).

W 2014r. w ramach dziatu 854 - Edukacyjna opicka wychowawcza, rozdz. 85415 — Pomoc
materialna dla uczniéw, gmina otrzymala z budzetu pafistwa dotacje celowa w kwocie
12.500,00 z1, przeznaczong na dofinansowanie zakupu podrecznikéw szkolnych i materiatéw
edukacyjnych dla uczniéw, w ramach Rzadowego programu pomocy uczniom w 2014r. —
., Wyprawka szkolna”,

3.1.2.4. Dotacje celowe otrzymane 7 budzetu paristwa na realizacje inwestycji i zakupow
inwestycyjnych wlasnych gminy (§ 6330).

W ramach dzialu 758 - Rosne rozliczenia, rozdz. 75814 - Rézne rozliczenia finansowe,
w 2014 roku gmina otrzymata z budzetu pafstwa dotacje w kwocie 47.644,00 zi,
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7. przeznaczeniem na zwrot czgsel wydatkéw majatkowych wykonanych w ramach funduszu
soteckiego w 2013 roku.

3.1.2.5. Dotacje celowe na realizacje porozumien .

W 2014 roku dochody z tytutu otrzymanych dotacji na realizacj¢ porozumiefi wyniosty
17.857,00 z1.
Przedstawia to ponizsza tabela:

Wyszcezegblnienie
Lp. Rodzaj dotacji celowych § rozdz. KWOtfi.
dotacji
L. Dotacje celowe otrzymane z samorzadu wojewddztwa na inwestycje
i zakupy inwestycyjne realizowane na podstawie porozumied (uméw) | 663 | 75412 17.857,00
miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego. 0
X | OGOLEM DOTACJE X| X 17.857,00

3.1.2.6. Dotacje z funduszy celowych.

3.1.2.6.1. Dotacje otrzymane z pafistwowych funduszy celowych na realizacje zadah
biezqgcych jednostek sektora finanséw publicznych - (§ 2440).

W 2014r. dochody z tytulu w/w dotacji wyniosty ogélem 13.537,00 zk
Szczegbtowe zestawienie otrzymanych dotacji przedstawiono ponize;:

Wysokosé
Dzial Rozdz. Wryszezegolnienie ofrzym. Zrédio pochodzenia
dotacji (zh)
63003 Zadania w zakresie 3,187,00 | Wojewd6dzki Fundusz Ochrony
630 . . .
upowszechniania turystyki Srodowiska
926 92695 Pozostata dziatalnosé 10.350,00 | Minister Sportu i Turystyki
X X RAZEM 13.537,00 X

3.1.2.7. Dotacje celowe otrzymane w ramach programéw finansowanych z udziatem
srodkéw europejskich.

W 2014 roku dochody z tytutu w/w dotacji wyniosty ogétem 3.556.061,27 z1.
Wysoko$é otrzymanych dotacji na realizacje poszczegdlnych projekiéw unijnych
przedstawiono w ponizszym zestawieniu:

Kwota Jednostka
Lp | Rozdz. § otrzymanej Zrédlo pechodzenia Przeznaczenie (nazwa projektu} realizuj.
dotacji projelkt
1. | 05011 ; 6208 3.825,00 | Minister Finanséw ,Poprawa wizerunku i wzrost atrakeyjnogel | Urzad
6209 1.275.00 | Agencja migjscowoscl Jantar poprzez rozbudows Gminy
Restrukturyzacji 1 dwietlicy wiejskiej Jantarowa przysiar oraz

Modernizacji Rolnictwa | utworzenie przystani parkowo-rekreacyjnej
na terenie wokot stawu’”

- razem 3.100,00
2. | 63095 | 6207 | 1.356.156,06 | Urzad Marszalkowski | Petla Zulawska —~ rozw6j turystyki wodnej | Urzad
6209 239.321.66 | Wojewddziwa Budowa przystani zeglarskiej w Rybinie” | Gminy
Pomorskiego
- razem 1.595477,72
3. 1 72095 | 2007 965.044,24 | Minister Finansow »Udostepnienie internetu mieszkaficom Urzad
2009 170.301,92 zagrozonym wykluczeniem cyfrowym w Gminy
Gminie Stegna ”
- razem 1,135.346,16 )
4, 75075 | 2007 27.796,43 | Minister Finanséw JKampania promocyjna Zulaw” Urzad
6207 21.738,20 Gminy
- razem 49.534,54
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5. 75095 | 2007 5.297 85 | Przeds. Produkeyjno- ~E-Liderzy Pomorza — nowajakos’é Urzad

Handlowo- lokalnej administracji dla dobra Gminy
Konsultingowe mieszkancdw”
LBylmet”- Warszawa
- razem 5.297,85
6. | 90001 | 6207 765.305,00 | Restrukturyzacji i ,Budowa rurociggu magistralnego do Urzad

Modernizacji Rolnictwa | oczyszezalni dcielidw w Stegnie i fokalnych | Gminy
sieci kanalizacji sanitarngj w miejscowosci
Nowaotna i Papowo™

- razem 765.305,00

RAZEM 3.556.061,27 X l X | X

3.2. Dochody z tytulu podatkow i oplat lokalnych.
Kontrolg objeto rok 2014,

Realizacje dochodéw z tytutu podatkdw przedstawiono w ponizsze] tabeli:

Lp. \ Wyszcezegolnienie | Plan | Wykonanie | % wykonania
OSOBY PRAWNE

1. | Podatek od nieruchomogci 3.557.691 | 3.592.977.87 101,08
2. | Podatek rolny 666.000 523.767,16 78,64
3. | Podatek lesny 34.500 33.114,00 95,98
4, | Podatek od §rodkéw transportowych 9.500 11.237,80 118,29
X Razem 4.267.691 | 4.161.096,83 97,50
OSOQRY FIZYCZNE

1. Podatek od nieruchomosci 3.396.000 | 3.437.847,09 101,23
2. | Podatek rolny 1.693.000 | 1.765.194,14 104,26
3. | Podatek lesny 0 131,81 -

4. | Podatek od $rodkéw transportowych 65.000 58.148,00 89,46
X Razem 5.154.000 | 5.261.321,04 102,08
RAZEM OSOBY PRAWNE I FIZYCZNE

i. | Podatek od nieruchomosci 6.953.691 | 7.030.824.,96 101,11
2. | Podatek rolny 2.359.000 | 2.288.961,30 97,03
3, Podatek lesny 34.500 33.245,81 96,36
4, Podatek od drodkow transportowych 74.500 69.385,80 93,14
X PEACZNIE PODATKI 9.421.691 | 9.422.417.87 100,01

3.2.1. Ksiepowa ewidencia podatkéw i oplat.

W okresie objetym kontrolg zasady ksiggowej ewidencji podatkéw i oplat okreslone zostaly
Zarzadzeniem Nr 71/2013 Woéjta Gminy Stegna z dnia 22 lipca 2013r. w sprawic
wprowadzenia instrukeji ewidencji i poboru podatkéw i optat w Gminie Stegna.

Ewidencja podatkowa prowadzona jest zgodnie z zasadami okre§lonymi w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 25 paZdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planu
kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208,
poz.1375).

3.2.2. Podatek od nieruchomosci.

Stawki podatku od nieruchomosci na 2014r. zostaty ustalone przez Radg Gminy Stegna
w Uchwale Nr XXXVII/347/2013 z dnia 24 pazdziernika 2013r. w sprawie okreslenia
wysokosei stawek podatku od nieruchomosei obowiazujacych w 2014 roku, zmienionej w
czesei Uchwaly Nr XXXVIII/355/2013 z dnia 05 grudnia 2013r. w sprawie zmiany uchwaty
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Rady Gminy z dnia 24 pazdziernika 2013r. Nr XXXVII/347/2013 w sprawie okreslenia
wysokosci stawek podatku od nieruchomosci obowiagzujacych w 2014 roku (zmiana dotyczyta
stawki podatku od nieruchomosci od budowli zwigzanych z zaspokojeniem zhiorowych
potrzeb mieszkancow w zakresie kanalizacyi, usuwania i oczyszczania Sciekéw komunalnych -
z wysokosci 1,8% na 1,5% wartosci budowli).

Uchwaty ogloszone zostaly w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego:

- z dnia 04 listopada 2013r., poz. 3730 (Uchwata Nr XXXVI1/347/2013),

- z dnia 13 grudnia 2013r., poz. 4579 (Uchwata Nr XXXVIII/355/2013).

Ustalone przez Rade wysokosci stawek nie przekraczaty gérmych granic stawek kwotowych
na 2014r. ogloszonych przez Ministra Finansow z dnia 31 lipca 2013r., opublikowanych
w Monitorze Polskim 2013.724.

Wzory informacji i deklaracji na podatek od nieruchomosci okredlone zostaty przez Radg
Gminy Stegna w Uchwale:

- Nr VI/39/2011 z dnia 28 marca 2011r. w sprawie wzoréw formularzy informacji
i deklaracji na podatek od nieruchomosci, podatek rolny i podatek lesny (ogloszonej w
Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 54 z dnia 12 maja 2011r., poz.1241),

- Nr XII/106/2011 z dnia 20 paZzdziernika 2011r. w sprawie zmiany uchwaty Rady
Gminy Stegna z dnia 28 marca 2011r. Nr VI/30/2011 w sprawic wzoréw formularzy
informacji i deklaracji na podatek od nieruchomosci, podatek rolny i podatek lesny
(ogloszonej w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 154 z dnia 23 listopada
2011r., poz.3223).

W trakcie kontroli stwierdzono, ze wzor deklaracji na podatek od nieruchomoscei nie zostat
dostosowany do zmian obowiazujacych od dnia 0@ stycznia 2012r. w zakresie terminu
sktadania deklaracji, zgodnie z art. 6 ust.9 pkt 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach
i optatach lokalnych, w brzmieniu nadanym art.3 ustawy z dnia 16 wrzesnia 2011t. o redukcji
niektérych obowiazkow obywateli i przedsigbiorcéw (Dz. U. Nr 232, poz.1378). We wzorze
formularza wskazano termin skfadania deklaracji: do 15 stycznia kazdego roku, natomiast
zgodnie z art. 6 ust.9 pkt 1 ustawy o podatkach i optatach lokalnych, deklaracje na podatek od
nieruchomosci sktada si¢ w terminie do 31 stycznia kazdego roku.

Prawidlowos¢ wymiaru podatku oraz dokonania przypisu na kontach podatnikow
sprawdzono w oparciu o deklaracje 0séb prawnych, informacje podatkowe 0s6b fizycznych,
ewidencje geodezyjna, kopie decyzji wymiarowych i nakazéw platniczych.

* Podatek od nieruchomeoescei od os6b prawnveh,

Kontroli poddano losowo wybranych 27 podmiotéw (z ogélnej liczby 120 oséb prawnych)
zobowiazanych do zlozenia deklaracji na w/w podatek o nastgpujacych numerach kontowych:
930001; 930005; 930026; 930046; 930060; 930083; 930087, 930094; 930107; 930110,
930112; 930115; 930118; 930164; 930165; 930181; 930183; 930187; 930196; 930198;
930202; 930209; 930221; 940144; 910189; 910190; 910191,

Wszystkie osoby prawne =zlozyly deklaracje na podatek od nieruchomos$ci wraz
z zalgcznikami (dane o nieruchomodeiach, dane o zwolnieniach podatkowych) na
formularzach wedlug wzoréw okredlonych w w/w Uchwalach Rady Nr XII/106/2011
i Nr VI/39/2011., _

Wigkszos¢ podmiotéw zlozyla deldaracje w ustawowym terminie, tj. do dnia 31 stycznia
2014r. lub w ciggu 14 dni od dnia zaistnienia okolicznodci uzasadniajacych powstanie
obowigzku podatkowego.

W/w termin nie zostat zachowany przez 2 podmioty, tj.:

- Stowarzyszenie Wiascicieli Domkéw Letniskowych ,,Stegna” w Krakowie (nr konta
930046) - data zlozenia deklaracji: 23 czerwea 2014r. (143 dni po terminie),
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- Plantico Hodowla i Nasiennictwo Ogrodnicze Zielonki Sp. z 0.0. w Starych Babicach
(nr konta 910191) - zlozenie deklaracji: 11 sierpnia 2014r., po pisemnym wezwaniu
(nr PO.3120.2.7.2017 z dnia 25.07.2014r.) przez organ podatkowy do ztozenia deklaracji
(obowigzek podatkowy powstal w zwiazku z dzierzawa dziatki zabudowanej nr 350/1 o pow.
494m?, polozonej w Jantarze, na podstawie umowy dzierzawy, zawarte] w dniu 13.06.2014r,
pomiedzy Agencja Nieruchomosei Rolnych, a Spotka).
Stwierdzono ponadto, ze:
- podatnik o nr konta 930107 (Ruch S.A. w Warszawie) w deklaracji zlozonej w dniu
20 stycznia 2014r. wykazal 45 m? powierzchni budynkéw zwigzanych z prowadzeniem
dzialalnodci gospodarczej (ze stawkg 20,48 zl/m?, okre§long przez Rade dla tego rodzaju
budynkéw) i 246 m* gruntdw jako grunty pozostale (ze stawkq 0,43 i/’ dla tego rodzaju
gruntéw) zamiast jako gruniy zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej (wedtug
stawki 0,85 z/mt’),
Zadeklarowany przez w/w podmiot podatek wynosit 1.027,00 zt (45m” x 20,48 zt + 246m’ x
0,43 zt). Prawidlowo naliczona kwota podatku wynosi 1.131.0021 (45m” x 20,48 zt + 246m” x
0,85 zl). Podatek zostat zanizony o kwotg 104,00 z# (1,131,002t - 1.027,00z}).
Organ podatkowy nie przeprowadzil postgpowania wyjasniajgcego. .
Kserokopia deklaracji na podatek od nieruchomosci na 2014r. zlozona przez Ruch S.A.
w Warszawie w dniu 20.01.2014r. stanowi akta roboeze nr 3.2.2/1 do protokotu kontroli.

W trakeie kontroli (w dniu 15.03.2015r.) podmiot ztozyt korekt¢ deklaracji podatku od
nieruchomoscei na 2014r., wykazujae prawidtowo dane i kwote naleznego podatku.

- podatnik o nr konta 940144 (PROKOM INVESTMENTS S.A. w Gdyni) w deklaracji
ztozonej w dniu 28 stycznia 2014r. wykazat 302 m* powierzchni budynkéw mieszkalnych ze
stawka 0,72 zi/m* (zgodng z wysokodcia okreslong przez Radg) i w zalgezniku ZN-1/B ,,dane
o zwolnieniach podatkowych”, 79 m” powierzchni budynku gospodarczego jako zwolnionego
ustawowo z podatku, z tytulu jego polozenia na gruntach gospodarstw rolnych, stuzacego
wylacznie dziatalnodei rolniczej. Natomiast nie wykazal w ogole powierzchni gruntdéw.
Zadeklarowany przez w/w podmiot podatek wynosit 217,00 z4 (302m* x 0,72 zb).

Wedhug rejestru gruntéw, Spotka PROKOM INVESTMENTS jest wiadcicielem dziatki
nr 218/99 w Tujsku, o powierzchni 2.068 m® (zabudowanej budynkiem mieszkalnym
i budynkiem niemieszkalnym), z tego 1.328 m? klasyfikowanych jako RIIb i 740 m’
klasyfikowanych jako B.

Z przediozonego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego nr 0000087257, w dziale 3 rubryce
1 - przedmiot dziatalnodci, nie wynika, ze Spétka PROKOM INVESTMENTS prowadzi
jakgkolwiek dziatalnos¢ rolnicza, a w zwigzku z tym, wykazana jako zwolniona z podatku
powierzchnia budynku gospodarczego powinna byé opodatkowana podatkiem od
nieruchomodci (wg stawki 6,06 zt/m?, okreslone] przez Rade dla tego rodzaju budynkow).
Prawidtowo naliczona kwota podatku od nieruchomodci wynosi 1.014,00 zt (budynek mieszkalny
302m? x 0,72 7k + budynek gospodarczy 79m” X 6,06 7t + gruniy 740m” x 0,43 zk)

Podatek zostak zanizony o kwote 797,00 zE (1.014,00 zt - 217,00 ).

Organ podatkowy nie przeprowadzit postgpowania wyjasniajacego.

Kserokopie dokumentéw:

- deklaracja na podatek od nieruchomosci na 2014r. ztozona w dniu 28.01.2014r. przez
PROKOM INVESTMENTS,

- informacja z rejestru gruntow

stanowia akta roboeze nr 3.2.2/2 do protokotu kontroli.

Osoba odpowiedzialng za prowadzenic spraw w zakresie podatku od nieruchomosci jest
inspektor ds. wymiaru podatkéw — Pani Jadwiga Krzeminska, co wynika z jej zakresu
czynnosci.

an g

g




W pozostatych przypadkach, podatnicy naliczyli podatek od nieruchomosci w oparciu
o prawidtowe stawki okre$lone przez Rade Gminy Stegna.
Przypisy podatku dokonane byty w wysokosciach zgodnych z wykazanymi w deklaracjach.

* Podatek od nieruchomoscei od osob fizyeznyeh.

Kontrolg objeto losowo wybranych 67 podatnikéw (z ogélnej liczby 4183 oséb) o numerach
kontowych: 043/0002; 043/0003; 043/0008; 043/0009; 043/0011; 043/0015; 043/0016;
043/0025; 043/0026; 043/0027; 043/0034; 043/0051; 043/0064; 043/0067; 023/0208;
023/0225; 023/0229; 023/0235; 023/0241; 023/0247; 023/0253; 023/0256; 023/0258;
038/1219; 038/1221; 038/1222; 038/1224; 038/1226; 038/1228; 038/1229; 038/1235;
038/1240; 038/1241; 038/1505; 038/1506;, 038/1507; 038/1509; 038/1512; 038/1513;
038/1514; 038/1515; 038/1517;038/1518; 110017; 110020; 011/0024; 011/0086; 011/0088;
011/0104; 011/0118; 015/0041; 015/0042; 015/0049; 015/0064; 002/0042; 002/0061;
002/0063; 022/0178; 022/0179; 022/0181; 022/0182; 022/0187; 022/0188; 022/0189;
022/0224; 022/0209; 220225.

Wizystkie osoby zlozyly informacje w sprawie podatku od nieruchomoécei.

Nie stwierdzono rozbiezno$ci pomigdzy danymi wykazanymi w informacji, a ewidencja
geodezyjna. Wysoko$¢ podatku ustalono na podstawie prawidiowo zastosowanych stawek.
Decyzje wymiarowe i nakazy platnicze dorgczone zostaly podatnikom przez soltyséw lub za
posrednictwem poczty, co najmniej na 14 dni przed terminem ptatnosci raty podatku.

3.2.3. Podatek rolny.

Obowigzujgca w 2014r. dla Gminy Stegna stawka podatku rolnego wynosita 154,50 21 od
1 ha przeliczeniowego. Kwota ta stanowifa réwnowartod¢ pienigzng 2,5q zyta i ceny skupu
zyta w wysokosdei 61,80 zt za 1 kwintal. Obnizenie ceny skupu zyta (maksymalna stawka
69,28 zt/dt) wynika z podjetej przez Rade Gminy Stegna Uchwaly Nr XXXVIII/361/2013
z dnia 05 grudnia 2013r. w sprawie obnizenia ceny skupu zyta bedgcej podstawa obliczenia
podatku rolnego na obszarze Gminy Stegna.

Uchwale ogloszono w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 11 grudnia
2013r., poz. 4494,

Wzory informacji i deklaracji podatkowych okreslone zostaty przez Rade Gminy Stegna
w wezesniej cytowanych Uchwatach: Nr VI/39/2011 z dnia 28 marca 2011lr. (wzdr
Jormularza deklaracii) 1 Nr XII/106/2011 z dnia 20 pazdziernika 2011r. (zmiana wzoru
Jormularza informacji).

» Podatek rolny od oséb prawnych.

W 2014 roku zobowigzanych do ztozenia deklaracji na podatek rolny bylo 29 oséb prawnych.
Sprawdzono terminowos$¢ skladania deklaracjii oraz prawidtowo$é wymiaru podatku
losowe wybranych 22 podatnikéw o numerach kontowych: 1050055; 1050057; 1050058;
1050059, 1050060, 1050061; 1050062; 1050063; 1050064; 1050065; 1050067; 1050068;
1050070, 1050072; 1050073; 1050074; 1050077, 1050078; 1050079; 1050080; 1050081;
1050082.

Deklaracje na podatek rolny na 2014 rok zlozylo w ustawowym terminie, tj. do dnia
15 stycznia 2014r. tylko 6 podmiotéw. Pozostali podatnicy ztozyli je z opdZnieniem (od 5-ciu
do 90-ciu dni).

Nieterminowos¢ skladanych deklaracji przedstawia ponizsza tabela:

Lp. | Nr konta Data ztozenia | Ilo§é dnipo | Czynnosci organu podatkowego
podatnika | deklaracji terminie
1. | 1050065 | 20.01.2014r. 5 -
2. | 1060080 | 20.01.2014r. 5 -
3. 11050082 | 20.01.2014r, 5 -
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4. | 1050058 | 22.01.2014r. 7 -

5. 11050062 | 22.01.2014r. 7 -

6. | 1050067 | 27.01.2014r. 12 -

7. 11050057 | 29.01.2014r. 14 -

8. | 1050072 | 30.01.2014r. 15 -

9. | 1050064 | 31.01.2014r. 16 -
10. | 1050068 | 31.01.2014r. 16 -
11. 1 1050070 10.03.2014r. 54 wezwanie dnia 03.03.2014r, (P0.3113.1.1050070.2014)
12. ] 1050074 | 10.03.2014r. 54 wezwanie dnia 03.03.2014r. (P0.3113.1.1050074.2014)
13. | 1050081 | 10.03.2014x, 54 wezwanie dnia 03.03.2014r. (P0O.3113.1.1050081.2014)
14. | 1050078 18.03.2014r. 62 wezwanie dnia 03,03.2014r. (PO.3113.1.4,1050078.2014)
15. | 1050061 1 19.03.2014r. 63 -
16, | 1050073 15.04.2014r. 90 wezwanie dnia 07.04,2014r. (P0O.3121.2.4.1.2014)

Wszystkie deklaracje wraz z zalacznikami (dane o nieruchomosciach rolnych, dane
o zwolnieniach i ulgach) byly zlozone na formularzach wedlug wzoru okreslonego przez
Rade poza jednym przypadkiem, wykazane w deklaracjach przez osoby prawne ilosci i klasy
uzytkow rolnych byly zgodne z ilodcia wynikajaca z ewidencji geodezyjnej. Prawidtowo
przeliczone zostaty powierzehnie uzytkéw rolnych na ha przeliczeniowe. Wymiar podatku
rolnego ustalony byl w oparciu o prawidlowo przyjeta stawke.

W przypadku podatnika PROKOM INVESTMENTS S.A. w Gdyni (nr konta 1050068)
stwierdzono rozbieznodci miedzy danymi w deklaracji podatkowej, a informacjg z rejestru
gruntéw. W zlozonej deklaracji na podatek rolny na 2014r., podatnik wykazal do
opodatkowania 0,2068 ha gruntéw jako grunty rolne zabudowane (klasa IlIb) ze stawka
309,00 zt/ha fiz. Zadeklarowana kwota podatku rolnego wynosita 64,00 zt.

Na podstawie danych z rejestru gruntéw ustalono, ze w/w podmiot jest wiascicielem dziatki
Nr 218/99 o powierzchni 0,2068 ha w Tujsku, z tego 0,1328 ha klasyfikowane jako RIIIb -
grunty orne {podlegajace opodatkowaniu podatkiem rolnym) i 0,0740 ha klasyfikowane jako
B - fereny mieszkaniowe (podlegajace opodatkowaniu podatkiem od nieruchomosci).

Nalezny podatek rolny winien wynosi¢ 41,00 zt (0,1328ha x 309zk/ha).

Podatek ten zostat zawyiony o kwotg 23,00 71 (64,00zt — 41,00z1).

Organ podatkowy nie przeprowadzil postepowania wyjasniajacego.

Kserokopia deklaracji na podatek rolny na 2014r. ziozona przez podatnika w dniu
31.01.2014r. oraz informacja z rejestru gruntdéw stanowig akta robocze nr 3.2.2/3 do
protokotu kontroli.

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie spraw w zakresie podatku rolnego jest podinspektor
ds. wymiaru podatkéw — Pani Malgorzata Szwaczka, co wynika z jej zakresu czynnosci.

+ Podatek rolny od osdb fizveznych.

W 2014 roku podatkiem rolnym objetych byto ogétem 983 podatnikow. W powyzszym
zakresie sprawdzono dokumentacje wymiarowo-ewidencyjng - 29 losowo wybranych
podatnikéw z sotectw: Jantar, Dworek, Junoszyno o nastepujacych numerach kontowych:

- Jantar: 011/0017; 011/0020; 011/0024; 011/0086; 011/0087; 011/0088; 011/0104;
011/0117; 011/0118,

- Dworek: 015/0035; 015/0041; 015/0042; 015/0049; 015/0055; 015/0060; 015/0061;
015/0063; 015/0064; 015/0065,

- Junoszyno: 002/0041; 002/0060; 002/0061; 002/0063; 002/0064; 002/0065; 002/0066;
002/0069; 002/0074; 002/0076.

Liczbe hektaréw fizycznych i przeliczeniowych dla kazdego podatnika ustalono na podstawie
powierzchni, rodzajow i klas gruntéw wynikajacych z informacji o gruntach ztozonej przez

danego podatnika.
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Dane zawarte w informacjach byty zgodne z danymi ewidencji gruntow.
Do ustalenia wysokosci podatku rolnego przyjgto prawidlowe ilosei i klasy gruntéw, stosujge
whagciwe przeliczniki powierzehni uzytkéw rolnych obowigzujacych dla 1 okregu
podatkowego.
Wystawione decyzje wymiarowe lub nakazy platnicze dorgezane byty w przez softyséw lub
za podrednictwem poczty w terminie umozliwiajagcym oplacenie I raty podatku w ustawowym
terminie.
Naleznodci z tytulu podatku rolnego zostaly przypisane w prawidlowych wysokosciach na
kontach poszczegdlnych podatnikéw i ujete w urzadzeniach ksiggowych ewidencji
podatkowe;.

W 2014 roku Gmina Stegna przekazywata na rzecz Pomorskiej Izby Rolniczej nalezne
kwoty stanowigce 2% wplywow podatku rolnego, w terminach jak nizej:

Wplywy z podatku
Ustawc?wy Falktyezna Il?éé i odsetek za Przekazana Nr wyciagu
Lp. termin data dni po . .

. : i nieterminows kwota bankeowego

przekazania przekazania | terminie

zaplate podatku

1. 07.04.2014r, 04.04.2014r. - 634.004,00 12.680,00 WB nr 065/14
2. 05.06.2014r, 04.06.2014r. - 431.476,00 8.630,00 WB nr 106/14
3. 06.10.2014r. 02.10.2014r. - 640.186,00 12.803,00 WB nr 190/14
' 04.12.2014r. - 483.834,00 9.677,00 WB nr 234/14
41 08.12.2014r 1 45 0420151, 111.312,00 2.226,00% | WB nr 063/15

*Przekazana kwota 2.226,00 zt w dniu 04.04.2015r, stanowita 2% wplat zaleglodci podatku rolnego
dokonanych w okresie od 26.11.2014r. do 31.12.2014r.

3.2 4. Podatek ledny.

W 2014r. na terenie Gminy Stegna obow1qzywa%a stawka podatku lednego w wysokosci
37,63 zt od 1 ha. Stanowila ona réwnowarto$é pieni¢zng 0,220 m® drewna, obliczona wedtug
$redniej ceny sprzedazy drewna uzyskanej przez nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaly
2013r., ktéra wyniosta 171,05 zt za 1 m*> (M.P. z 2013r., poz.788).

» Podatek lesny od oséb prawnyveh.

W badanym roku zobowigzane do zlozenia deklaracji podatkowej byly 3 osoby prawne,
o numerach kontowych: 1070004; 1080001; 1090001.

Dwéch podatnikéw ziozylo deklaracje na podatek lesny w ustawowym terminie (do dnia
15 stycznia 2014r.). Natomiast z kilkudniowym opéZnieniem ztozy! jg podatnik o n-rze konta
1080001 - Lasy Padstwowe Nadlesnictwo Elblag (w dniu 20.01.2014r.).

Wszystkie deklaracje wraz z zatacznikami (dane o zwolnieniach w podatku lesnym)
sporzadzono na formularzach wedlug wzoru okre§lonego w cytowanej wezesnigj Uchwale
Rady Gminy Nr VI/39/2011 z dnia 28 marca 201 1r.

Wykazane w deklaracji powierzehnie laséw byly zgodne z ewidencjg geodezyjng.
Przypadajgca naleznoéé zostata przypisana w prawidlowej wysokodci na koncie danego
podatnika.

3.2.5. Podatek od $rodkdw transportowvch.

W 2014r. na terenie Gminy Stegna obowiazywaly stawki podatku od érodkéw transportowych
okreslone w Uchwale Nr XXXVIII/362/2013 Rady Gminy Stegna z dnia 05 grudnia 2013r.
w sprawie stawek podatku od $érodkéw transportowych na rok 2014, opublikowane;
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 11 grudnia 2013r., poz. 4495.
W badanym roku zobowigzanych do zlozenia deklaracji na podatek od Srodkow
transportowych byto 19 podatnikéw (4 osoby prawne, 15 osob fizycznych). |

Kontroli poddano 100% podatnikéw, zacwidencjonowanych pod nr:

- osoby prawne: 990003/PD; 990006/PD; 990008/PD; 99000%/PD,
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- osoby fizyczne: 010211/PD; 010458/PD; 020154/PD; 030021/PD; 030026/PD;
040159/PD; 060082/PD; 100011/PD; 110075/PD; 150044/PD; 190029/PD; 190030/PD;
200027/PD; 200037/PD; 200038/PD.
Deklaracje na podatek od $rodkéw transportowych wraz z zalgcznikami o posiadanych
pojazdach, w ustawowym terminie, {j. do dnia 15 lutego 2014r. ztozylo 11 podatnikéw.
Terminu tego nie zachowato 8 podatnikéw o numerach:
- 010211/PD - data zlozenia 27.03.2014r. — po pisemnym wezwaniu przez organ
podatkowy do ztozenia deklaracji (wezwanie nr PO.3124.1.04.2014 7 dnia 13.03.2014r.),
- 200027/PD — data zlozenia 28.03.2014r, — po pisemnym wezwaniu do zlozenia
deklaracji (nr PO.3124.1.05.2014 z dnia 13.03.2014r.),
- 010458/PD — data zlozenia 10.04.2014r. — po pisemnym wezwaniu do zlozenia
deklaracji (nr PO.3124.1.03.2014 z dnia 13.03.2014r.),
- 110075/PD — data zlozenia 14.04.2014r. — po pisemnym wezwaniu do zlozenia
deklaracji (nr PO.3124.1.01.2014 z dnia 13.03.2014zr.),
- 040159/PD — data ztozenia 14.04.2014r. — po pisemnym wezwaniu do zlozenia
deklaracji (nr PO.3124.1.08.2014 z dnia 13.03.2014r.),
- 990009/PD — data ztozenia 15.04.2014r. — po pisemnym wezwaniu przez organ
podatkowy do ztozenia deklaracji (P0O.3124.1.07.2014 z dnia 13.03.2014r.) i postanowieniu
o wszczeciu z urzedu postgpowania w sprawie okre$lenia wysokosci zobowiazania
podatkowego za 2014r. (nr PO.3124.07.2014 z dnia 10.04.2014r.),
- 130026/PD — data ztozenia 17.04.2014r. — po pisemnym wezwaniu do ztozenia
deklaracji (nr OP.3124.1.06.2014 z dnia 13.03.2014r.),
- 150044/PD — data ztozenia 26.05.2014r.
Poza jednym przypadkiem, deklarowane stawki podatku od $rodkdéw transportowych byly
zgodne ze stawkami okre$lonymi przez Rade Gminy w w/w Uchwale Nr XXX VIII/362/2013
z dnia 05 grudnia 2013r.
W przypadku wygasnigcia lub powstania obowigzku podatkowego w ciggu roku, podatek
obnizano proporcjonalnie do liczby miesigey, w ktérym obowigzek ten istniat (dotyczy
podatnikéw o numerach konta: 020154/PD, 060082/PD, 010211/PD, 190029/PD, 020037/PD;
030021/PD; 200038/PD; 990008/PD; 990006/PD).

W trakcie kontroli stwierdzono, ze podatnik o nr konta 190029 {(osoba fizyczna),
w zlozone]j deklaracji wykazal m.in. podatek od naczepy FRUEHAUF (nr rejestracyjny GND
P352) o dopuszczalnej masie catkowite] zespolu pojazdéw 41,2 ton, z zawieszeniem
pneumatycznym i liczba osi pojazdu 3 — w kwocie 1.826,00 zt.
Zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do w/w Uchwaty Nr XXVIII/362/2013 Rady Gminy Stegna
z dnia 05 grudnia 2013r., roczna stawka podatku od tego rodzaju pojazdu wynosi 1.984,00 z1.
Podatek zostal zanizony o kwote 158,00 zi (1.984,00 zt — 1.826,00 zt).
Kserokopia: deklaracji na podatek od §rodkéw transportowych na 2014r. (DT-1
i DT-1/A) wraz z Uchwala Rady Nr XXVIII/362/2013 z dnia 05 grudnia 2013r. stanowig
akta robocze nr 3.2.4./1 do protokotu kontroli.
Osobg odpowiedzialng za prowadzenie spraw w zakresie podatku od srodkow transportowych
jest Pani Jadwiga Krzeminska — inspektor ds. wymiaru podatkéw, co wynika z jej zakresu
czynnosci, '

3.2.6. Oplata miejscowa.

W dniu 11 kwietnia 2011r. Rada Gminy Stegna podjeta Uchwate Nr VII/53/2011
w sprawie okredlenia dziennych stawek oplaty miejscowej, terminéw platnosci, sposobu jej
pobory, inkasentdéw oraz okre$lenia wysokodci wynagrodzenia za inkaso.

Uchwata opublikowana zostata w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego Nr 61
z dnia 4 maja 201 1r., poz. 1396.
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Zgodnie z postanowieniami uchwaly, oplat¢ miejscowsg pobiera si¢ od osob
fizycznych przebywajacych diuzej niz dob¢ w celach turystycznych, wypoczynkowych lub
szkoleniowych w miejscowosci Stegna, Jantar, Junoszyno i Mikoszewo. Dzienna stawka
oplaty miejscowej wynosi:
= 1,80 zt - od 0s6b fizycznych,

» (0,90 7t - od dzieci i mtodziezy uczacej sig,

= 1,00 zt - od o0séb ze znacznym i umiarkowanym stopniem niepeinosprawnosci
przebywajgcych w osrodkach rebabilitacyjno-wezasowych w w/w miejscowosciach,

= 0,50 z! - od dzieci i miodziezy uczacej si¢, przebywajacej w osrodkach rehabilitacyjno-
wezasowych w w/w miejscowosciach.

Poboru dokonuje si¢ w drodze inkasa przez osoby prowadzace agroturyzm, wilasciciele,

kierownicy, posiadacze uzytkownicy hoteli, pensjonatéw, doméw wypoczynkowych,

oérodkéw wezasowyeh, campingéw, p6l pamiotowych, kwater prywatnych, w ktérych
$wiadczone sa ustugi noclegowe. Z inkasentami zawarte sa umowy cywilno-prawne.

Termin wplaty przez inkasentow pobranych optat: do 10-go dnia miesigca nastgpujgcego po

miesiacu, w ktorym oplata zostata pobrana.

Za inkaso oplaty miejscowej inkasentom przystuguje wynagrodzenic w wysokosei

10% zainkasowanej kwoty.

Szczegbtowe zasady poboru i rozliczania inkasentéw z zainkasowanych kwot oraz
terminy wyplat wynagrodzenia uregulowane zostaty w ,Instrukcji w sprawie ewidencji
i poboru podatkéw i optat w Gminie Stegna”, wprowadzonej Zarzgdzeniem Nr 71/2013 Wéjta
Gminy Stegna z dnia 22 lipca 2013r.

W 2014r. optate miejscowa pobierato ogdtem 205 podmiotow,

Wplaty przyjmowane byly na podstawie kwitariuszy przychodowych K-103 objgtych

ewidencja drukéw $cistego zarachowania.

Sprawdzono prawidtowo$¢ poboru i rozliczenia oplaty miejscowej dokonanej przez

10 podmiotow, i tak:

¢ Ofrodek Szkoleniowo-Wypoczynkowy ,Baltyk” w Stegnie - umowa zlecenie
P0.3135.1.78/2014 z dnia 26.06.2014r .- (kwitariusz nr 0475251 — 0475300 za okres
28.06.2014r. — 12.07.2014r. i nr 0483901 — 0484000 za okres 12.07.2014r.- 10.08.2014r.);

e (drodek Wezasowy ,Plaza” w Stegnie - umowa zlecenic P0.3135.1.84/2014 z dnia
27.06.2014r. - (kwitariusz nr 0472668 — 0472698 za okres 06.07.2014r.-05.08.2014r.);

e Oférodek Wypoczynkowy ,Edward” w Mikoszewic — umowa zlecenie
P0.3135.1.186/2014 z dnia 09.07.2014r. - (kwitariusz nr 0482931 — 0483000 za okres
09.07.2014r.- 08.08.2014r.);

e 7 0s6b fizycznych — whasciciele kwater prywatnych :

w Jantarze:
— ul. Gdanska 47G - umowa zlecenie P0.3135.1.116/2014 z dnia 30.06.2014r.-

(kwitariusz nr 5670491 — 5670500za okres 06.07.2014r. —21.07.2014r.),

— ul. Rybacka 40 — umowa zlecenic P0.3135.1.154/2014 z dnia 03.07.2014r. -

(kwitariusz nr 0683584 — 0683600 za okres 07.07.2014r. —28.08.2014r.),

— ul. Morska 6 — umowa zlecenie P0.3135.1.130/2014 z dnia 01.07.2014r. - (kwitariusz
nr 6063073 — 6063100 za okres 03.07.2014r. —22.08.2014r.),
— ul. Gdanska 32 — umowa zlecenie P(0.3135.1.76/2014 z dnia 26.06.2014r. -

(kwitariusz nr 8663436 — 8663462 za okres 09.07.2014r. — 15.08.2014r.),

— ul. Gdanska 9 — umowa zlecenie P0.3135.1.72/2014 z dnia 25.06.2014r. - (kwitariusz
nr 4717956 — 4717968 za okres 09.07.2014r. — 15.08.2014r.),
— ul. Portowa — umowa zlecenie P0.3135.1.43/2014 z dnia 17.06.2014r. - (kwitariusz nr

4726555 — 4726577 za okres 19.07.2014r. — 17.08.2014r.);
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w Stegnie:
— ul. Powstahcow W-wy — umowa zlecenie PO.3135.1.129/2014 z dnia 01.07.2014r. -

(kwitariusz nr 4716726 — 4716730 za okres 01.07.2014r. 10.08.2014r.).

Ustalono, 7e optate pobierano w wysokosci zgodnej z postanowieniami w/w uchwaly Rady
Gminy Stegna.
Stwierdzono natomiast w 4 przypadkach odprowadzenie zainkasowane]j gotéwki na rachunek
bankowy Urzedu niezgodnie z terminem okreslonym w uchwale oraz zawartych umowach
zlecen, i tak,
«  Qsrodek Szkolno-Wypoczynkowy ..Baltyl’” w Stegnie:
- gotéwke 568,40 zt zainkasowang w dniu 28.06.2014r. (kwitariusz nr 0475251 — 0475271)
odprowadzono w dniu 29.08.2014r. (50 dni po terminie),
gotéwke 2.686,50 71 zainkasowang w okresie od 01.07.2014r do 31.07.2014r. (kwitariusz
nr 0475272- 0475300 i nr 0483901- 0483966) odprowadzono w dniu 29.08.2014r.
(19 dni po terminie);
»  kwatera prywatna. ul. Morska 6 w Jantarze:
gotéwke 372,20 zt zainkasowang w okresie od 03.07.2014r. do 31.07.2014r. (kwitariusz
nt 6063073 — 6063095) odprowadzono w dniu 11.09.2014r, (32 dni po terminie),
» kwatera prywatna, ul, Gdanska 9 w Jantarze:
- gotéwke 154,80 zt zainkasowang w okresie od 09.07.2014r. do 31.07.2014r. (kwitariusz

nr 4717956 — 4717966) odprowadzono w dniu 26.08.2014r. (16 dni po terminie).
Przystugujace inkasentom wynagrodzenie wyptacone zostato w wysokosci okreslonej w wiw
uchwale, i zgodnie z zasadami okreslonymi w w/w Instrukeji, tj. do 30-go listopada 2014r.
(lista plac oplata miejscowa - bank: nr 02/11/2014 z 18.11.2014r., lista ptac oplata miejscowa
—kasa: nr 01/11/2014 z 18.11.2014x.).
Dochody w 2014r. z tytutu oplaty migjscowej stanowity kwote 119.227,50 z1.

3.2.7. Oplata targowa.

W powyzszym zakresie Rada Gminy Stegna podjgla:
- Uchwate Nr XXX1/286/2013 z dnia 14 marca 2013r.w sprawie okre$lenia dziennych
stawek oplaty targowej, sposobu jej poboru, inkasentow 1 okreslenia wysokosci
wynagrodzenia za inkaso (ogloszenie w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego
z dnia 11 kwietnia 2013r., poz.1809) - obowigzujgcg do dnia 26 czerwea 2014r.
- Uchwate Nr XLII/422/2014 z dnia 15 maja 2014r. w sprawie okreslenia dziennych
stawek oplaty targowej, sposobu jej poboru, inkasentéw i okreslenia wysokosci
wynagrodzenia za inkaso (ogloszenie w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego z
dnia 12 czerwca 2014r., poz.2136) — obowigzujgeq od dnia 27 czerwca 2014r.
Zgodnie z §1 obowiazujace] uchwa%y Nr XLII/422/2014, dzienne stawk1 oplaty targowej za
sprzedaz na targowisku (za mlejsce handlowe o powierzchni do 12m?) wynosza:
- na terenie miejscowosci Stegna:
a) 25,00 zt — w okresie 01.01 - 14.06 1 0od 01.09 - 31.12,
b) 60,00 zt ~w okresie od 15.06 —31.08
- na terenie migjscowosci Jantar:
a) 20,00 zt — w okresic 01.01 - 14.06 1 od 01.09 - 31,12,
b) 50,00 zt — w okresie od 15.06 - 31.08
- naterenie miejscowosci pozostalych miejscowosci:
a) 15,00 zt — w okresie 01.01 - 14.06 1 0d 01.09 - 31.12,
b) 40,00 zt —w okresie od 15.06 —31.08.
W przypadku p0w1erzchm handlowej wickszej niz 12m?, stawka oplaty wynosi:

a) od 13m* do 40m : 150,00 zt

b) od 41m? do 70m* : 210,00 zt
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¢) od 71m?do 100m%: 280,00 zt

d) powyzej 100m*> : 350,00 zk
W §§ 3-5 uchwaly, Rada zarzacdzi{a pobér w/w oplaty w drodze inkasa. Na inkasenta oplaty
targowe] wyznaczyta (imiennie) 1 osobg fizyczng oraz soltyséw. Wynagrodzenie za inkaso
ustalita w wysokosei 20% od zainkasowanej kwoty.
W obowigzujgcej do dnia 26 czerwca 2014r. Uchwale Nr XXX1/286/2013 z dnia 14 marca
2013r., stawki oplaty targowej okreslone byly w takiej samej wysokosci. Na inkasentow
wyznaczono sottysow. Przystugujace za inkaso wynagrodzenie ustalono w wysokosel 10% od
zainkasowanej kwoty.

Szczegbtowe zasady poboru i rozliczania inkasentéw z zainkasowanych kwot oraz
terminy wyplat wynagrodzenia uregulowane zostaly w ,Instrukcji w sprawie ewidencji
i pobaru podatkéw i optat w Gminie Stegna”, wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 71/2013 Wéjta
Gminy Stegna z dnia 22 lipca 2013r.

W trakcie kontroli ustalono, ze w 2014r. opfata targowa pobierana byla na terenie
miejscowoéci Stegna i Jantar. Inkasentem byla wskazana przez Rade w uchwale osoba
fizyczna. Pobér dokonywany byl na podstawie kwitariuszy przychodowych K-103, objetych
drukami $cistego zarachowania.

Kontrola objeto pobdr oplaty targowej dokonane]j na podstawic kwitariuszy o nr:

- 0578901 — 0579000 za okres 27.06. — 11.07.2014r. (98 optat),

- 0478801 — 0478900 za okres 20.07. — 29.07.2014r. (100 oplat),

- 0583801 — 0583900 za okres 08.08. — 18.08.2014«. (100 optat).

Oplata pobierana byla zgodnie ze stawkami uchwalonymi przez Rade Gminy. Wpiaty
zainkasowanych kwot dokonywane byly przez inkasenta na rachunek Urzedu Gminy na
biezaco. Na biezgco dokonywano takze rozliczania inkasenta z pobranej opfaty targowej
i odprowadzonych wplat.

Przystugujace wynagrodzenie za inkaso naliczone i wyptacone bylo w prawidlowej
wysokodci i zgodnie z zasadami okreslonymi w w/w Instrukcji, tj. do 10-go kazdego miesiaca
za poprzedni rozliczony miesige (listy plac prowizja oplaty targowej: nr 18/07/2014
7 08.07.2014r., nr 02/08/2014 z 04.08.2014r., nr 10/09/2014 z dnia 08.09.2014r.).

Uzyskane w 2014 roku dochody z tytulu optaty targowej stanowily kwotg 63.505,00 zL.

3.2.8. Pobdr podaikdw i oplat, rozliczenie inkasentdw,

W dniu 26 lutego 2007r. Rada Gminy Stegna podjeta Uchwale Nr 1V/14/2007 w sprawie
zarzadzenia poboru podatku od nieruchomosei, podatku rolnego i podatku lesnego od osob
fizycznych w drodze inkasa, wyznaczenia inkasentéw oraz okreSlenia wysokoscei
wynagrodzenia za inkaso.

Uchwata ogloszona zostata w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 69 z
dnia 27 marca 2007, poz. 1027.

Zgodnie z uchwaty, zarzadzono na terenie gminy Stegna pobdr w drodze inkasa

podatkéw: rolnego, lesnego i od nieruchomodei. Inkasentami ustanowiono soltysow
poszezegblnych sotectw. Wynagrodzenie za inkaso okreslono w wysokosci 4% od
zainkasowanej kwoty.
Szczegdlowe zasady poboru i rozliczania inkasentéw z zainkasowanych kwot oraz terminy
wyplat wynagrodzenia uregulowane zostaly w ,Instrukcji w sprawie ewidencji i poboru
podatkéw i oplat w Gminie Stegna”, wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 71/2013 Wdjta Gminy
Stegna z dnia 22 lipca 2013z,

Kontroli poddano realizacje poboru podatkéw oraz rozliczenie inkasentdw z solectw:
Dworek-Niedzwiedzica, Junoszyno, Jantar, Nowotna 1 Izbiska w catym 2014r,

Sprawdzono kwitariusz:

(
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- od nr 0474672 do nr 0474700 i od nr 0578201 do nr 0578300 - dokumentujacy pobor
podatkéw z sotectwa Dworek-NiedZzwiedzica;

- od nr 0578001 do nr 0578082 - dokumentujacy pobdr podatkéw z solectwa
Junoszyno;

- od nr 0476801 do nr 0476888 - dokumentujacy pobdr podatkow z sotectwa Jantar;

- od nr 0474201 do nr 0474300 - dokumentujacy pobdr podatkéw z sotectwa Nowotna,;
- od nr 3428064 do nr 3428095 - dokumentujgcy pobér podatkdw z sotectwa Izbiska.
Ustalono, ze pobdr dokonywany byl na podstawie kwitariuszy K-103, objetych drukami
$cistego zarachowania. '

Zainkasowane naleznosci podatkowe byly odprowadzane na rachunek bankowy Urzedu
Gminy w Stegnie nastepnego dnia po terminie platnosci danej raty podatku. Dokonywana
byta kontrola prawidtowosci rozliczenia si¢ inkasentéw z pobranych kwot.

Przystugujace wynagrodzenie za inkaso naliczone i wyplacone bylo w prawidlowej
wysokosci i zgodnie z terminem okre$lonym w w/w Instrukeji, tj. w ciggu 45 dni od terminu
platnosci raty podatku (listy plac prowizja dla soltyséw: nr 12/04/2014 z 16.04.2014r.,
nr 02/07/2014 z 01.07.2014r., nr 15/10/2014 z 15.10.2014r., nr 34/12/2014 z 17.12.2014r.).

3.2.9. Powszechnos$¢ opodatkowania.

W oparciu o sporzgdzane i przekazywane przez Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w Powiecie Nowodworskim miesi¢czne informacje o budynkach mieszkalnych
i niemieszkalnych przekazywanych do uzytku na terenie Gminy Stegna ustalono, ze
w 2013r. zostato oddanych do uzytkowania przez osoby fizyczne 35 budynkow.
Sprawdzeniem objeto 18 podatnikéw (50% badane] grupy). Ustalono, ze wszyscy wiasciciele
budynkéw ztozyli informacje w sprawie podatku od nieruchomogci. Budynki zostaly
opodatkowane wedlug stawek podatku od nieruchomodci, obowigzujacych w 2014 roku
(dotyczy to podatnikéw o numerach kontowych: 370699, 240126, 360149, 380920, 381139,
370183, 360449, 270074, 370797, 370034, 370607, 280108, 380962, 360463, 200050,
110120, 360249, 210056).

3.2.10. Udzielanie ulg w zaplacie podatkdéw i optata prolongacyina,

B ulgi i zwolnienia ustawowe.

W zakresie ulg i zwolnien ustawowych, w 2014r. Wéjt Gminy Stegna wydal ogélem
10 decyzji dotyczacych zwolnien z podatku rolnego, w tym:

- 9 decyzji dotyczacych zwolnien gruntéw nabytych w drodze kupna,

- 1 decyzje o udzieleniu ulgi inwestycyjnej.

Kontroli poddano wszystkic decyzje o udzieleniu zwolnienia z podatku rolnego z tytulu
nabycia gruntdw o numerach:

- PO.3121.5.1.2014 z dnia 14.02.2014r.

- PO.3121.5.2.2014 z dnia 13.02.2014r.

- PO.3121.5.3.2014 z dnia 13.03.2014r.

- PO.3121.5.4.2014 z dnia 07.07.2014r.

- PO.3121.5.5.2014 z dnia 10.07.2014r.

- PO.3121.5.6.2014 z dnia 28.07.201 4r.

- PO.3121.5.8.2014 z dnia 02.12.2014r.

- PO.3121.5.9.2014 z dnia 04.12.2014r,

- PO.3121.5.10.2014 z dnia 05.12.2014r.

Ustalono, ze wszystkie zwolnienia dotyczyly gruntéw nabytych w drodze kupna na
utworzenie nowego lub powigkszenie juz istniejacego gospodarstwa rolnego, do powierzchni
nie przekraczajacej 100 ha,
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W kazdym badanym przypadku spetnione zostaly przestanki uprawniajace do takiego
zwolnienia. Zwolnienia ustalono na okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktérym grunty nabyto.

Laczna kwota udzielonych w 2014r. ulg z powyzszego tytutu wyniosta 4.506,00 zt.

Sprawdzono takze decyzje nr P0O.3121.5.7.2014 z dnia 30.07.2014r. o udzieleniu ulgi
inwestyeyjnej z tytulu wydatkéw poniesionych na modernizacje budynku inwentarskiego
shuzacego do chowu i hodowli zwierzat inwentarskich — kwota ulgi 4.300.00 z1.

Whniosek o przyznanie ulgi inwestycyjnej w podatku rolnym ztozony zostat przez podatnika w
dniu 30.06.2014r.

Kwote ulgi obliczono w wysokosci 25% poniesionych nakladéw, po zakohezeniu inwestycji,
na podstawie zataczonej do w/w wniosku faktury VAT nr 530/14 z 18.06.2014r. na kwotg
17.200,00 zt (zakup dojarki wielostanowiskowej przewodowej RTS).

Podatnik zlozyl pisemne of$wiadczenie, ze wydatki inwestycyjne zostaly sfinansowane
z whasnych srodkéw, bez udziatu $rodkéw publicznych.

o umorzenia_zaleglos$ci podatkowych oraz odroczenia i rozlotenia na_raty splaiy
podatkow.

W 2014r. Wéjt Gminy Stegny wydat:

» 15 pozytywnych decyzji dotyczqeych umorzen zaleglodci podatkowych na tgezng kwotg
8.954,80 zt, z tego:

- 0 umorzeniu zalegloéci podatkowych w podatku od nieruchomosei na kwote 1aczng

2.430.80 71,
- o umorzeniu zaleglodci podatkowych w podatku rolnym na laczna kwote 6.524.00 21
oraz

v 18 pozytywnych decyzji dotyczgeych odroczenia i roztozenia na raty splaty podatkc')w na
taczna kwote 71.823,20 zi, 7 tego:
- wpodatku od nierochomosci na taczng kwote 61.140.20 zt,
- wpodatku rolnym na taczna kwote 10.683.,00 zi,
Kontrolg objeto prawidlowosé wydanych decyzji:
= o umorzeniu zaleglosci podatkowych — 8 decyzji o numerach:
- P0.3111.5.5.2014 z dnia 03.04.2014r.,
- PO.3111.5.7.2014 z dnia 08.04.2014r.,
- PO.3111.5.6.3.2014 z dnia 18.04.2014r,,
- P0O.3111.5.11.2014 z dnia 10.06.2014r.,
- PO.3111.5.12.2014 7 dnia 16.06.2014r.,
- PO.3111.5.13.3.2014 z dnia 27.06.2014r.,
- P0.3111.5.14.2014 z dnia 22.07.2014r,,

- PO.3111.522.3.2014 z dnia 03.12.2014r.
» ¢ pdroczeniu terminu platnosci ¢ rezloteniu splaty na raty — 10 decyzji o numerach:

- PO0.3111.432.2013/2014 z dnia 15.01.2014r.,
- PO.3111.4.4.2.2014 z dnia 12.03.2014r.,

- PO.3111.4.6.2.2014 z dnia 02.04.2014r.,

- P0O.3111.4.11.2.2014 z dnia 22.04.2014r.,

- P0O.3111.4.13.2.2014 z dnia 16.06.2014r.,

- PO.3111.4.15.2014 z dnia 27.06.2014r.,

- PO.3111.4.16.3.2014 z dnia 23.07.2014r.,

- P0O.3111.4.18.3.2014 z dnia 26.09.2014r.,
Ul
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- P0.3111.4.19.2,2014 z dnia 14.11.2014r.,

- P0O.3111.4.20.2.2014 z dnia 29.12.2014r.,
Kazda decyzja dotyczaca ulgi w zaplacie podatku wydana zostata po ztozeniu pisemnego
whniosku podatnika i po przeprowadzeniu przez organ podatkowy postepowania dowodowego,
potwierdzajacego spelnienie przestanek uzasadniajacych udzielenie ulgi. Wszystkie decyzje
spetniaty wymogi formalne i posiadaly uzasadnienie.
W przypadku roziozenia splaty na raty lub odroczenia terminéw platnoéci naliczano opiate
prolongacyjna w wysokosci 50% stawki ustawowych odsetek za zwloke, zgodme z Uchwaty
Nr XXX1/234/2005 Rady Gminy Stegna z dnia 18 listopada 2005r. w sprawie wprowadzenia
oplaty prolongacyjnej.

3.2.11. Skutki finansowe (roczne) z tytulu udzielonyeh ulg i umorzen oraz obnizenia gérnych
stawek podatkowych.

. Skutki udzielonveh umorzer zaleslosci podatkowych,

W 2014 roku skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy, dotyczacych umorzenia
zaleglosei podatkowych stanowity kwotg 8.954,80 z} z tego:

- w podatku od nieruchomosei: 2.430,80 zi,

- w podatku rolnym: 6.524,00 zi

Wykazane w sprawozdaniu rocznym Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych gminy na
koniec 2014r. oraz sprawozdaniu rocznym Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych j.s.t. za 2014r., skutki umorzen w wiw podatkach byly zgodne z kwotami
wydanych w tym zakresie decyzji.

- Skutki z tytutu rozlozed na raty i odroczeh terminu platnosci.

- W 2014r. skutki finansowe z tytulu roztozenia na raty i odroczenia terminu platnosei
zaleglodci podatkowych w podatku od nieruchomosci stanowily kwote 25.660,60 zi,
wynikajaca z wydanych w tym zakresie 7 decyzji (dotyczy decyzji: PO.3111.4.32.2013/2014
7 dnia 15.01.2014r. — kwota 1.224,00 zt; nr PO.3111.4.3.2.2014 dnia z 04.03.2014r, — kwota
477,50 zh nr PO.3111.4.4.22014 z dnia 12.03.2014r. — kwota 1.150,30 zi;
nr PO.3111.4.15.2014 z dnia 27.06.2014r. — kwota 10.224,00 zt; nr PO.3111.4.18.3.2014
z dnia 26.09.2014r, - kwota 1.303,80 zt; nr PO.3111.4.19.2.2014 z dnia 14.11.2014r. —kwota
94,00 zk; nr PO.3111.4.20.2.2014 z dnia 29.12.2014r. — kwota 11.187,00 zb);

W trakeie kontroli stwierdzono, ze w sprawozdaniu roczaym Rb-PDP z wykonania dochodow
podatkowych gminy na koniec 2014r, oraz w sprawozdaniu rocznym Rb — 278 z wykonania
planu dochodéw budzetowych j.s.t. za 2014r., skutki z tytulu rozlozenia na raty i odroczenia
terminu platnodci zalegloéei podatkowych w podatku od nieruchomosci wykazane zostaly w
kwocie 26.058.80 71, tj. 0 398,20 zt wyzszej niz faktyczna kwota w/w skutkow.

- W 2014r, skutki finansowe z tytulu roztoZenia na raty i odroczenia terminu platnogci
zaleglodci podatkowych w podatku rolnym stanowity kwote 143,00 2k, wynikajaca z wydanej
decyzji nr PO.3111.4.11.2.2014 z dnia 22.04.2014r.

Stwierdzono, ze¢ w sprawozdaniach Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych gminy na
koniee 2014r. i Rb — 278 z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za 2014r., skutki z
tytulu roztozenia na raty i odroczenia terminu platnosei zaleglodei podatkowych w podatku
rolnym wykazane zostaly w kwocic 746.19 zt, tj. 0 603,19 zt wyzszej niz faktyczna kwota
w/w skutkow.

- Na dzient 31.12.2014r. skutki z tytulu roztozenia na raty i odroczenia terminu ptatnosei
w podatku od srodkéw transportowych nie wystapily.

Stwierdzono natomiast, ze w sprawozdaniu rocznym Rb-PDP z wykonania dochodéw
podatkowych gminy na koniec 2014r, oraz w sprawozdaniu rocznym Rb — 278 z wykonania
planu dochodéw budzetowych j.s.t. za 2014r., wykazano skutki z tytutu roztozenia na raty
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i odroczenia terminu platnodci zalegtosci podatkowych w_ podatku od $rodkéw
transportowych w kwocie 12.199.18 z}.
Ogdlem wykazane w sprawozdaniach skuthi decyzji wydanych przez organ podatkowy o
rozloZeniu na raty i odroczeniu terminu platnosci zaleglosci podatkowych, zostaly zawyione
o kwote 13.200,57 zi.

Wyjasnienie w powyzszej sprawie zlozyta kierownik referatu podatkéw i oplat
lokalnych - Pani Renata Staron.
Wedlug wyjasnienia,
- kwota 398.20 zt w podatku od nieruchomosei wynika z 3 decyzji w sprawie rozlozenia
na raty zalegtodei z tytutu podatku od nieruchomosci, tj.:
« nr PO.3111.4.32.2013/2014 z dnia 15.01.2014r., zgodnie z ktorg kwota 115,00 z} stanowi
rate zaleglo$ci przypadajacg do zaptaty w dniu 31 grudnia 2014r.,
o nr PO.3111.4.3.2.2014 z dnia 04.03.2014r., zgodnie z ktérg kwota 48,00 zl stanowi ratg
zaleglosci przypadajgca do zaplaty w dniu 31 grudnia 2014r.,
« nr PO.3111.4.4.2.2014 z dnia 12.03.2014r., zgodnie z ktérg kwota 236,00 zt stanowi rate
zaleglosci przypadajaca do zaptaty w dniu 31 grudnia 2014r.,
Do skutkéw finansowych za 2014r. przyjeto pomytkowo kwoty w/w rat (115,002t + 48,00zt +
236,00zt = 399,00 zi)
Ponadto, do sprawozdania przyjeto skutki w kwocie 1.303,00 zt zamiast 1.303,80 zi, (btad
pisarski), wynikajace z decyzji nr PO.3111.4.18.3.2014 z dnia 26.09.2014r. w sprawie
odroczenia terminu platnosci podatku od nieruchomosei za 2014r. w lgcznej wysokosei
1.303,80 zt do dnia 15 maja 2015r. (zanizono skutki o 0,80 z1).
- kwota 603,19 zI w podatku rolnym wynika z decyzji nr PO.3111.4.26.2012 z dnia
25.06.2012r, w sprawie roztozenia na raty zalegtosci podatkowych z tytutu podatku rolnego
za lata 2000 — 1 rate 2012r. w lacznej wysokodci 3.703,19 zt, Zgodnie z decyzja, kwote
3.703,19 zt rozlozono na 37 rat, w tym kwota 700,00 zt ptatna w 2012r. (7 rat), kwota
1.200,00 zt ptatna w 2013r. (12 rat), kwota 1.200,00 zt platna w 2014r. (12 rat), kwota
603,19 zt ptatna w 2015r. (6 rat).
Do skutkéw finansowych za 2012r. przyjeto kwote zaleglodci przypadajaca do zaptaty w
latach 2013-2015 (3.003,19 zI), do skutkéw finansowych za 2013r. przyjeto kwote zaleglodei
przypadajaca do zaplaty w latach 2014-2015 (1.803,19 zi), natomiast do skutkow
finansowych za 2014r. przyjeto kwote zaleglosci przypadajacg do zaplaty w 2014r.,
tj. 603,19 zt.
- kwota 12.199.18 zt w podatku od $rodkéw transportowych wynika z Decyzji
nr PO.3111.4.34.2012 z dnia 12.11.2012r. w sprawie rozlozenia na raty zaleglosci podatkowej
w podatku od $rodkéw transportowych za lata 2007 — 2012 w wysokodci (lgcznie z
odsetkami) 38.199,18 zl. Zgodnie z decyzja, kwote 38.199,19 zt rozlozono na 38 rat,
w tym kwota 2.000,00 zt platna w 2012r. (2 raty), kwota 12.000,00 z! platna w 2013r. (12 rat),
kwota 12.000,00 zt ptatna w 2014r. (12 rat), kwota 12.199,18 zt ptatna w 2015r. (12 rat).
Do skutkéw finansowych za 2012r. przyjeto kwote zaleglosci przypadajgca do zaplaty w
latach 2013-2015 (36.199,18 z1}, do skutkdw finansowych za 2013r. przyjeto kwote zaleglosci
przypadajaca do zaplaty w latach 2014-2015 (24.199,18 zi), natomiast do skutkéw
finansowych za 2014r. przyjeto kwotg zaleglosei przypadajaca do zaplaty w 2014r., tj.
12.199.18 z1.

Kserokopie dokumentéw:

- wyjasnienie kierownika referatu podatkéw 1 optat lokalnych,

- sprawozdanie Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych gminy na koniec grudnia
2014r.,
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- sprawozdanie roczne Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za
okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r. (str. 1,4,15),

- 4 decyzje w sprawie odroczenia i roztozenia na raty zaleglodci z tytulu podatku od
nieruchomosci: nr PO.3111.4.32.2013/2014, nr PO.3111.4.3.2.2014, nr PO.3111.4.4.2.2014,
nr PO.3111.4.18.3.2014,

- decyzja PO.3111.4.26.2012 z dnia 25.06.2012r. w sprawie rozilozenia na raty
zaleglosci podatkowych w podatku rolnym,

- decyzja P0O.3111.4.34.2012 z dnia 12.11.2012r. w sprawie rozlozenia na raty
zalegtosci podatkowej w podatku od srodkow transportowych

stanowig akta roboeze nr 3.2.11/1 do protokotu kontroli.

Kwota rat przypadajacych do sptaty w latach 2013-2015 w podarku rolnym (3.003.19 zh i w
podatku od $rodkéw transportowych (36.199.18 zt pomniejszona o odsetki) powinna byé
wykazana tvlko w_sprawozdaniu rocznym Rb-PDP z wykonania dochodéow podatkowych

gminy na koniec 2012r.

- Skutki udzielonych przez Rade Gminy ulg i zwolnien.

- zwolnienia w podatku od nieruchomosci

Zwolnienia w podatku od nieruchomosdci zostaly okre§lone przez Rade Gminy Stegna

w Uchwale Nr XIII/119/2011 z dnia 17 listopada 2011r. w sprawie wprowadzenia zwolniefi

od podatku od nieruchomosci (ogloszone] w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa

Pomorskiego Nr 169 z dnia 15 grudnia 201 Ir., poz. 3800).

Zgodnie z brzmieniem §1 uchwaty;

Zwalnia si¢ z podatku od nieruchomoéci:

1) miejsca kultu religijnego,

2) nieruchomosdci lub ich czesci zwiazane z dziatalnoscig pozarnicza, sportowa, kulturalng
oraz zajete na prowadzenie warsztatdw terapii zajeciowej, z wyjatkiem
wykorzystywanych do prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j. _

Na podstawie w/w uchwaly, w 2014r. udzielono zwolnieft od podatku od nieruchomoscei n/w E

podmiotom:

— 6 jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych w — tgczna kwota zwolnien 13.544,00 zl, |

- Warsztaty Terapii Zajeciowej w Jantarze — kwota zwolnienia 6.231,00 zi, ;

- Gminny Odrodek Kultury w Stegnie — kwota zwolnienia 52.821,00 zl.

Szezegodlowe zestawienie przedstawiono w poniZszej tabeli:

|
1
|
i
i

Powierzchnia Kwota
ip Nazwa podmiotu a) budynkow Stawka ot Tytul zwolnienia
‘ b) gruntéw rwolnienia
a) 299,90m" 7,52 2.235,00 | §1 pkt 2 uchwaly
L. | OSP-Sicgna b) 2.818,00m? 0,43 1.212.00
s 2) 70,50m’ 7,52 530,00 | §1 pkt 2 uchwaty :
2. | OSP-Tujsk b) _300,00m? 0.43 129,00 ;
. - 2) 461,00m” 7,52 3.467,00 | §1 pkt 2 uchwaly g
3. | OSP- Tujsk- Osrodek Szkoleniowy b) 3.200,00m’ 0.43 1.376.00 i
i a) 34,40m’ 7,52 259,00 | §1 pkt 2 uchwaty
4. | OSP-Bronowo b) 1.171,00m’ 0.43 503,00
] . a) 151,10m’ 7,52 1.159,00 | §1 pkt 2 uchwaty
5. | OSP-Drewnica b) 5.089,00m’ 0.43 2.188.00
o a) 51,60m? 7,52 388,00 | §1 pkt 2 uchwaty
6. | OSP - Stegienka b) 181,00m 0,43 78,00
Razem Ochotnicze Straze Pozarne 13.544,00 X
7 Warsztaty Terapil Zajgciowe] w a) 527,00m’ 7,52 3.963,00 | §1 pkt 2 uchwaty
" | Jantarze b) 5.275,00m* 0,43 2.268,00
Razem WTZ - Jantar 6.231,00 X
36
cégq)bug 4
s ITYN i




2z
8. | Gminny Odrodek Kultury w Stegnie 123 gfgg?gﬁlmz 3’2% ?g;gg’gg §1 plt 2 uchwaly
Razem GOK - Stegna 52.821,0¢ X
X | Ogolem | X X 72.596,00 X

Laczna kwota skutkdw z tytutu udzielonych zwolnien z podatku od nieruchomo$ei wyniosta
72.596,00 zt i jest zgodna z kwotg wykazang w rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania
dochodéw podatkowych gminy na koniec 2014r. oraz w rocznym sprawozdaniu Rb-278
z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za 2014r.

" Skutki obnizenia przez Rade Gminy gdrnveh stawek podathkow.

W 2014r. skutki finansowe wynikajgce z obnizenia przez Radg Gminy Stegna gérnych
stawek podatkéw stanowily kwote 991.804.00 zi, w tym:
- w podatku rolnym; 296.590,00 zt
- wpodatku od nieruchomogci: 665.500,00 zi
- wpodatku od §rodkdéw transportowych: 29.714,00 zi
Szezegbtowe wyliczenie przedstawiaja ponizsze tabele:

- podatek rolny

Lp Wyszczegélnienie Powierzchnia St;\;/[ka Rmsi;aglx;ainy Réznica S(l‘{:g)k

OSOBY FIZYCZNE

1. | Gospodarstwa rolne 10.901,979 ha przel. 173,20 154,50 18,70 | 203.867,00

2. | Dzialki rolne 279,305 ha fiz. 346,40 309,00 37,40 10.446,00

X Razem X X X X 214.313,00

OSOBY PRAWNE

1. | Gospodarstwa rolne 4,397,487 ha przel. 173,20 154,50 18,70 | 82.233,00

2. 1 Dziaiki rolne 1,176 ha fizl. 346,40 309,00 37,40 44,00

X Razem X X X X 82.277,00
OGOLEM X - X X X 296.590,00

Wykazana w w/w zestawieniu kwota skutkéw w wysokosci 296.590,00 zt jest zgodna
z Rb-PDP - rocznym sprawozdaniem z wykonania dochodéw podatkowych gminy na koniec
2014r. oraz z Rb-278S - rocznym sprawozdaniem z wykonania planu dochoddow budzetowych
j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r.

- podatek od nieruchomosci

Powierzchnia Stawka Stawka Skutek
Lp | Wyszczegdlnienie T 7 kwot Min. Rady Réznica (w )
W TRWOR | pin, Gminy
OSOBY FIZYCZNE
1. | Budynki mieszkalne 321.274,00 0,74 0,72 0,02 6.425,00
2. | Budynki zwiazane z dziatalnoscia 66.865.35 23.03 20.48 255 170.568.00
gDSpOdarCZq . b L 3 » 1 2
3. Budynki zajete na prow. dziat .gosp. 6.211.69 468 455 0.13 §08.00
w zakresie swiadezen zdrowotnych T ’ ’ ’ ’
4, Budynki pozostale 39.827,71 7,73 7,52 0,21 8.364,00
5. | Budynki gospodarcze 36.088,33 7,73 6,06 1,67 60.268,00
6. Grunty zwigzane =z dziatalnoscia 661.029.33 0.89 0.85 0.04 26.441.00
gospodarcza e ’ ’ ’ v
7. | Grunty pozostate 1.907.693,33 0,46 0,43 0,03 57.231,00
X Razem X X X X 330.105,00
OSOBY PRAWNE
1. | Budynki zwigzane z dzialalnoscia 45.206.66 23.03 20.48 555 115.277.00
gospodarcza T ’ ’ ? e
2. Budynki mieszkalne 13.605,30 0,74 0,72 0,02 272,00
3, Budynki zajete na prow. dziat .gosp. 6.859.84 468 455 0.13 807,00
w zakresie §wiadczen zdrowotnych R ’ ’ ’ ’
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4, Budynki pozostale 31.276,04 7,73 7.52 0,21 6.568,00
5. Budynki gospodarcze 9.901,15 7,73 6,06 1,67 16.535,00
6. | Grunty zwigzane z dzalalnoscia | o7 c4c00 | 080 | 085 | 0,04 29.502,00
gospodarcza T i ’ ’ T
7. | Grunty pozostale 1.937.127,33 0,46 0,43 0,03 58.114,00
8. | Grunty pod jeziorami, zajete na 5171 456 449 0.07 4.00
zbiorniki wodne retencyjne ! : ’ ’ ’
9. Budowle wykorzystywane na
fb“" owe Zaspokojenic potrzeb 21.646.200004 | 2% | 1,50% | 0,50% | 108.231,00
udnosci w zakresie kanalizacji i
oczyszczania Sciekdw
X Razem X X X X 335.395,00
X OGOLEM X X X X 665.500,00

W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochoddéw podatkowych gminy na koniec
grudnia 2014r. oraz rocznym sprawozdaniu rocznym Rb — 278 z wykonania planu dochodow
budzetowych j.s.t. za 2014r., wykazano skutki finansowe z tytutu obnizenia gérnych stawek
podatku od nieruchomosci w kwocie 665.342,00 zt.
Skutki zostaly zanizone o kwote 158,00 zl (665.500,00 zl — 665.342,00 zi).
Kserokopia: sprawozdania Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych gminy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2014r. i sprawozdania rocznego Rb- 27 S z wykonania planu
dochodow budzetowych j.s.t. za okres od poczgtku roku do dnia 31 grudnia 2014r. (str.1,4,5)
stanowig akta roboeze nr 3.2.11 /2 do protokotu kontroli.

podatek od sredkow transportowych

Rodzaj srodka Liczba Stawka w/g | Kwota Max Lo
Lp. transportowego ojazdéw uchwaty RG | podatk Kwota Roznica
p g po) P U (max stawka)
OSOBY FIZYCZNE
1, samochdd ciez. 5,5t - Ot 984,00 (1.364,92z8)
- 3 m-ce 1 246,00 341,00 95,00
2. samochdd ciez, 9t -12t 2 1.545,00 3.090,00 3.276,00 186,00
(1.637,89zf)
- 1m-¢ 1 129,00 136,00 7,00
3. sam. cigz. 16t -18t, 2 osie, 1 1.692,00 1.692,00 3.126,00 1.434,00
zaw. pneumatyczne (3.12556)
- 5 m-cy 1 705,00 1.302,00 597,00
4, samochdd cigz 16t, 2 osie, 1 1.861,00 1.861,00 3.126,00 1.265,00
inne zawieszenie (312556 =)
5. samochdd cigz. 26t, 3 osie, i © 2.200,00 2,200,00 3.126,00 926,00
Zaw. pneumatyczne (312556 #)
6. samochod ciez. 32, 1 3.092,00 3.092.,00 3.126,00 34,00
4 ogie, inne zawieszenie (3,125,562
7. ciggnik siodt. 401 1 wigeej 9 2.042,00 18.378,00 28.130,00 9.752,00
2 osie, zaw. pneumatyczne (3.12556z1)
- 11 m-cy 1 1.872,00 2.865,00 993,00
- 10 m-cy I3 1.702,00 2.605,00 903,00
- 5m-cy 2 1.702,00 2.605,00 903,00
- 4 m-ce 1 681,00 1.042,00 361,00
8. naczepa 16t, 2 osie, 1 1.510,00 1.510,00 1.911,00 401,00
zaw. pneumatyczne (1.910,85 zi)
9, naczepa 34t, 3 osie, zaw. 1.826,00 (1.910,85 z8)
pheumatyczne
- 11 m~cy 1 1.674,00 1,752,00 78,00
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10. | naczepa 38t wiecej, 3 13 1.984,00 25.792,00 31.406,00 5.614,00
osie, zaw. pneumatyczne (2.415,84 z4)
- 10 m-cy 2 3.307,00 4.026,00 719,00
- Sm-cy 1 1.323,00 1.610,00 287,00
- 4dm-ce 2 1.323,00 1.610,00 287,00
- 3m-ce 1 496,00 604,00 108,00
Razem X X X X 24.950,00
(OSOBY PRAWNE .
1. samochdd cigz. 9t - 12t 1.545,00 (1.637,89 zi)
-4 m-ce 1 515,00 546,00 31,00
2. naczepa 7t - 121 2 1.454,00 2.908,00 3.276,00 368,00
{1.637,89 i)
3. naczepa 27.9t, 2 osie, 1 1.510,00 1.510,00 1.911,00 401,00
zaw. pneumatyczne (1.910,85 zi)
4, autobus mniej niz 30 msc 4 1.046,00 4.184,00 7.643,00 3.459,00
(1.810,85 =)
- 7 m-cy 1 610,00 1.115,00 505,00
X Razem X X X X 4.764,00
X |OGOLEM x x X X 29.714,00

W trakcie kontroli stwierdzono, ze w rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw
podatkowych gminy na koniec grudnia 2014r. wykazano skutki finansowe z tytulu obnizenia
gornych stawek podatku od srodkéw transportowych w kwocie 25.829,00 zt.

Z powyzszego wynika, ze skutki zostaly zanizone o kwotg 3.885,00 zl (29.714,00 zt —
15.829,00 zt).

Stwierdzono réwniez, rozbieznosci miedzy kwotami skutkéw z tytulu obnizenia gérnych
stawek podatku od $rodk6w transportowych, wykazanymi w sprawozdaniu rocznym Rb — 275
z wykonania planu dochoddw budzetowych j.s.t. za 2014r. (w kolumnie 12), a faktycznymi
kwotami skutkéw, wynikajacymi z w/w wyliczenia. W sprawozdaniu skutki finansowe z w/w
tytutu:

- od 0séb prawnych (rozdz.75615 § 0340) wykazano w kwocie 4.854,00 z1. Prawidlowa
kwota skutkow wynosi 4.764.00 zt (zawyzZono o kwote 90,00 zl),

- od o0s6b fizycznych (rozdz. 75616 § 0340) wykazano w kwocie 20.975,00 zi.
Prawidlowa kwota skutkéw wynosi 24.950,00 zI (zanizono o kwote 3.975,00 z1).

Kserokopia: sprawozdania Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych gminy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2014r. i sprawozdania rocznego Rb- 27 S z wykonania planu
dochodéw budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r. (str.1 i 5)
stanowia akta rebocze nr 3.2.11 /3 do protokotu kontroli.

Osobg odpowiedzialng za sporzadzanie informacji do sprawozdan ze skutkéw obnizenia
gérnych stawek podatku od nieruchomosei i podatku od $rodkéw transportowych jest
inspektor ds. wymiaru podatkéw — Pani Jadwiga Krzeminska, co wynika z przydzielonego
zakresu czynnosci.

W trakeie kontroli, Gmina sporzadzila korekte sprawozdan rocznych Rb-PDP oraz Rb-27S za
2014r., wykazujac faktyczne skutki z tytutu obnizenia gémych stawek w od nieruchomogci
(665.500,00 zt) i w podatku od $rodkéw transportowych (29.714,00 zt) oraz z tytutu
rozlozenia na raty zaplaty zaleglodci podatkowych w podatku od nieruchomosci
(25.661,00 zt), w podatku rolnym (143,00 zt), w podatku od srodkéw transportowych (0 zt)
i w dniu 16 kwietnia 2015r. przestata do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdafisku.
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3.2.12 Dochody z oplat adiacenckich,

3.2.12.1. Optaty adiacenckie z tytulu wzrostu wartoSci nieruchomosci w wyniku podziatu
nieruchomosci oraz z Iytutu wzrostu wartosci nieruchomosci spowodowanego wybudowaniem
urzqdzer: infrastruktury technicznej.

W powyzszym zakresie Rada Gminy Stegna podjeta n/w uchwaty:

- Nr VIII/60/99 z dnia 30 kwietnia 1999r. w sprawie wysokosci stawki procentowe]j oplaty
adiacenckie] - z tytulu wzrostu warto$ci nieruchomodci spowodowanego budowg urzadzen
kanalizacji sanitarnej (ogloszenie na tablicy ogloszen i w prasie lokalnej) ,

- Nr V/31/2007 z dnia 30 marca 2007r. w sprawie ustalenia stawki procentowej oplaty
adiacenckiej - z tytulu wzrostu warto$ci nieruchomosei w wyniku podziahu nieruchomosci
(ogloszenie Dziennik Urzedowy Wojewddztwa Pomorskiego Nr 114 z dnia 26 czerwea
2007r., poz.1912),

- Nr XVI/158/08 z dnia 05 czerwca 2008r. w sprawie ustalenia stawki procentowej oplaty
adiacenckiej - z tytulu wzrostu wartogci nieruchomosei spowodowanego budowa urzadzen
infrastruktury technicznej zwiazanej z zaopatrzeniem ludnoéci w wodg (ogtoszenie Dziennik
Urzedowy Wojewddztwa Pomorskiego Nr 86 z dnia 04 sierpnia 2008t., poz.2224).

Ustalona przez Rade Gminy wysoko$¢ stawki procentowej optaty adiacenckiej wynosi 30%
rdéznicy migdzy:

- wartodcig nieruchomosci przez wybudowaniem urzadzen kanalizacji sanitarnej,
a wartogcia nieruchomosei po wybudowaniu tych urzadzen,

- wartodeia nieruchomodci przez wybudowaniem urzadzen infrastruktury techniczne;
zwiazane] z zaopatrzeniem ludnodci w wode, a wartodcig nieruchomosei po ich
wybudowaniu,

- warto$cig nieruchomosci przez podzialem, a wartoseia nieruchomosei po podziale.

W 2014r. wydano ogétem 7 decyzji ustalajacych oplaty adiacenckie, wszystkie - z tytulu
wzrostu wartosci  nieruchomosci powstalych w  wyniku podzialu  nieruchomosei.
Sprawdzeniem objeto wszystkie decyzje o numerach:

o GPN-G-3134.3.4.2014 z dnia 26.05.2014r.,

o GPN-G-3134.,6.4.2014 z dnia 02.06.2014r.,
GPN-G-3134.2.4.2014 z dnia 03.06.2014r.,
GPN-(G-3134.3.4.1.2014 z dnia 04.06.2014r.,
GPN-G-3134.4.5.2014 7 dnia 24.06.2014r.,
GPN-G-3134.5.5.2014 z dnia 03.07.2014r.,

o GPN-G-3134.7.5.2014 z dnia 03.07.2014r.
Oplaty adiacenckie ustalone zostaty w drodze decyzji administracyjnych wydanych przez
Wéijta Gminy i zgodnie z postanowieniami w/w Uchwaty Rady Nr V/31/2007 z dnia
30 marca 2007r. W kazdym przypadku, wycena nieruchomoséci dokonana zostata przez
rzeczoznawee majgtkowego wg stanu i cen na dziei wydania decyzji.
Wszystkie oplaty adiacenckie zostaly wniesione w terminie 14 dni od dnia, w ktérym wydana
decyzja ustalajaca powyzsza oplate stata si¢ ostateczna,
Uzyskane w 2014 roku dochody z tytulu oplaty adiacenckiej wyniosty 94.860,00 z1.

c O C O

3.2.13, Oplata planistvczna.

Ustalono, ze w 2014r, Gmina Stegna nie osiggneta dochodéw z tytutu oplaty planistyczne;.

7 informacji ztozonej przez kierownika referatu ds. gospodarki przestrzennej i nieruchomosci
— Pana Artura Kozlowskiego wynika, ze w 2014r. nie zostala wydana Zzadna decyzja
w sprawie ustalenia oplaty planistycznej, jak réwniez nie wystgpity przestanki do wszezgeia
postepowania administracyjnego w powyzszej sprawie.

W/w informacja stanowi akta robocze nr 3.2.13/1 do protokotu kontroli.
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3.2.14. Oplata eksploatacyjna.

W 2014 roku informacje dotyczace oplaty eksploatacyjnej za wydobyta kopaline ze zloza na
terenic gminy Stegna zlozyto 2 przedsiebiorcow, tj.:

-, Hydro-Geo-Zulawy” — Stawomir Rzeszutek w Katach Rybackich ,

- .Bursztynowa Wydma” — Krzysztof Trelewicz — w Sobieszewie.

Ustalone przez przedsigbiorcéw we wlasnym zakresie kwartalne oplaty eksploatacyjne
stanowily w 60% dochéd gminy, natomiast w 40% dochéd Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodne;j.

Informacje dotyczace oplaty cksploatacyjnej za wydobyta kopaling, sktadane byly przez
przedsiebiorcéw zgodnie z terminem okreslonym w ustawie Prawo gdrnicze i geologiczne,
tj. w ciggu 1 miesiaca nastgpujacego po okresie rozliczeniowym: I pdtrocze i II pétrocze.
Zachowany zostal réwniez termin wnoszenia oplat przypadajacych gminie.

Uzyskany w 2014r. dochéd z tytutu oplaty eksploatacyjnej wynidst 1.456,26 zi.

3.2.15. Oplaty za zajmowanie pasa drogowego,

W powyzszym zakresie Rada Gminy Stegna podjeta n/w uchwaty:
- Nr XXI/134/04 z dnia 18 maja 2004r. w sprawie ustalenia wysoko$ci stawek oplaty za
zajgcie pasa drogowego drog gminnych,
- Nr XXXIII/248/06 z dnia 03 marca 2006r. w sprawie zmiany uchwaly nr XXI/134/06
z dnia 18 maja 2004r. w sprawie ustalenia wysokosci stawek oplaty za zajecie pasa
drogowego dr6g gminnych, (ogloszenie: Dziennik Urzedowy Wojewddztwa Pomorskiego Nr
23 z dnia 31 stycznia 2007r., poz.521),
- Nr IX/69/2011 z dnia 09 czerwca 2011r. w sprawie zmiany zalgcznika do uchwaty
nr XX/134/04 Rady Gminy Stegna z dnia 18 maja 2004r. w sprawie ustalenia wysokosci
stawek oplaty za zajecie pasa drogowego drég gminnych (ogloszenie: Dziennik Urzedowy
Wojewddztwa Pomorskiego Nr 99 z dnia 12 sierpnia 201 1r., poz.1987).

Uchwalone przez Rade Gminy stawki oplat za zajecie pasa drogowego dla drog
gminnych wynoszg:
1) drzienna stawka oplaty za zajecie 1m” z tytulu prowadzenia rob6t w pasie drogowym:
» 4,00 zt — za zajecie do 50% szerokosel jezdni,
= 8,00 zt — za zajecie powyzej 50% szerokodei jezdni,
= 4,00 zt — za zajecie chodnika,
» 2,00 zt — za zajecie pozostatych elementdéw (pobocza, rowu, zieleicow);
2). roczna stawka oplaty za 1m” powierzchni pasa drogowego zajetej w rzucie poziomym
w zwigzku z umieszczeniem urzadzen infrastruktury technicznej niezwiazanych z potrzebami
zarzagdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego:
= 10,00 zt — za umieszczenie urzgdzen poza obszarem zabudowanym,
* 40,00 21 — za umieszczenie urzagdzen w obszarze zabudowanym,
3). dzienna stawka oplaty za lm® powierzchni pasa drogowego zajetego przez rzut
poziomy obiektu budowlanego lub obiektu matej architektury, w celu umieszczenia w/w
obiektéw niczwiazanych z potrzebami zarzadzania drogami oraz niezwigzanych z handlem:
« 2,00z,

4). dzienna stawka oplaty za zajecie lm?® pasa drogowego w celu umieszezenia reklam —
wedtug powierzchni reklamy:

= 400zt

5). dzienna stawka oplaty za 1m?® powierzchni pasa drogowego na prawach wylacznosci

w celach innych niz wymienione w pkt 1-4 .
= 4,00 zt — tymczasowe stoiska handlowe i gastronomiczne, urzadzenia rozrywkowe itp.,
= 0,10 zt — zagospodarowanie zielenig, urzgdzenic ogrédka przydomowego.

o 41

SN Gy




W 2014r. Wéjt Gminy Stegna wydat ogétem 68 decyzji w sprawie zezwolenia na zajecie pasa
drogowego, w tym:
Kontrola objeto losowo wybranych 11 decyzji (wydanych w [ poéiroczu 2014r.)
o nastgpujacych numerach:

- GKD-D.7348.1.2014 z dnia 13.01.2014r.,

- GKD-D.7348.7.2014 7 dnia 28.02.2014r.,

- GKD-D,7348.9.2014 z dnia 27.03.2014r.,

- GKD-D.7348.11.2014 z dnia 28.03.2014x.,

- GKD-D.7348.10.2014 z dnia 27.03.2014r,

- GKD-D.7348.15.2014 z dnia 17.04.2014r.,

- GKD-D.7348.17.2014 z dnia 21.05.2014r.,

- GKD-D.7348.18.2014 z dnia 21.05.2014r.,

- (GKD-D.7348.21.2014 z dnia 26.05.2014r.,

- GKD-D.7348.23.2014 z dnia 26.05.2014r,,

- GKD-D.7348.30.2014 z dnia 09.06.2014t.,
Zezwolenia na zajecie pasa drogowego wydane zostaly na cele wymienione w art.40 ust.2
ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych. Poza 3 przypadkami, oplaty ustalone
zostaly w prawidlowy spos6b i wg stawek okredlonych przez Radg Gminy.
Niezgodnie z zasadami okreslonymi w art. 40 ust.10 w/w ustawy, naliczono oplatg za zajgcie
pasa drogowego natozong na:
— inwestora (osoba fizyczna), w decyzji nr GKD-D.7348.10.2014 z dnia 27.03.2014r.
zezwalajacej na zajecie pasa drogowego w celu umieszezenia w pasie drogi gminne]
urzadzenia infrastruktury technicznej nie zwigzanej z potrzebami zarzadzania drogami lub
potrzebami ruchu drogowego (przytacze wodociagowe, ul. Bursztynowa w Mikoszewie)
o tacznej powierzchni 0,585m”.
Oplate roczng ustalono nastepujgco:
- za 2014r. - proporcjonalnie do liczby dni umieszczenia w pasie drogowym przylacza
gazowego (za okres od dnia 28 marca 2014r. do dnia 31 grudnia 2014r., tj. 279 dni):
[(0,585m? (przyiqcze) x 40,00 zt/m* (stawka roczna)) : 365 dni] x 279 dni = 17,89 =i
- za rok 2015 i lata nastepne : 0,585m” x 40,00 zl/m® = 23,40 2zt
Zgodnie z art. 40 usti0 ustawy o drogach publicznych, zajecie pasa drogowego
o powierzchni mniejszej niz Im’ lub powwrzchm pasa drogowego zajetef preez rzut poziomu
obiektu budowlanego lub urzgdzenia mniejszej niz 1 m’ jest tmktowane Jjak zajecie 1 m’ pasa
drogowego
Prawidlowo ustalona op’rata WYRosi:
- 7a 2014r.: (1,00m” x 40,00zt/m’ : 365 dni) x 279 dni = 30,58 zt
- za 2015r. i lata nastepne: 1,00m? x 40, 00zk/m® = 40,00 zt
Oplate za 2014r. zanizeno o kwote 12,69 zl, natomiast oplate roczng za 2015r. i lata
nastepne zanizono o 16,60 z;
— inwestora (osoba fizyczna), w decyzji nr GKD-D.7348.18.2014 z dnia 21.05.2014r.
zezwalajacej na zajecie pasa drogowego w celu umieszczenia w pasie drogi gminne]
urzadzenia infrastruktury technicznej nie zwigzanej z potrzebami zarzadzania drogami lub
potrzebami ruchu drogowego (przylacze wodociggowe, ul. Rybacka w Jantarze) o lacznej
powierzchni 0.72m".
Opflate roczng ustalono nastgpujgeo:
- za 2014r. - proporcjonalnie do liczby dni umieszczenia w pasie drogowym przytacza
gazowego {(za okres od dnia 22 maja 2014r. do dnia 31 grudnia 2014r., tj. 224 dni):
[(0,72m* (przy{qcze) x 40,00 zt/m (stawka roczna)) : 365 dni] x 224 dni= 17,67 zi
- za rok 2015 i lata nastepne : 0,72m? x 40,00 zt/m* = 28,80 z}
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Prawidtowo ustalona oplata wynosi:

- za 2014r. : (1,00m’ x 40,00z1/m” : 365 dni) x 224 dni = 24,55 7t

- za 2015, i lata nastepne: 1,00m? x 40,00ztm? = 40,00 z4

Oplatg za 2014r. zanizono o kwote 6,88 zl, natomiast oplate roczng za 2015r, i lata nastepne
zanizono o 11,20 zt;

— inwestora (osoba fizyczna), w decyzji nr GKD-D.7348.30.2014 z dnia 09.06.2014r.
zezwalajgcej na zajecie pasa drogowego w celu umieszczenia w pasie drogi gminnej
urzadzenia infrastruktury technicznej nie zwiazanej z potrzebami zarzadzania drogami lub
potrzebami ruchu drogowego (przylgcze WOdOClagowe i kanalizacyjne, ul. Zielona w
Drewnicy) o tacznej powierzehni 0.864m>.

Oplate roczng ustalono nastepujaco:

- za 2014r, - proporcjonalnie do liczby dni umieszczenia w pasie drogowym przylgcza
gazowego (za okres od dnia 09 czerwca 2014r. do dnia 31 grudnia 2014r., tj. 206 dni):
[(0,864m* (przqucza) x 40,00 zt/m? (Srmkaa roczna)) : 365 dni] x 206 dni = 19,50 zt

- za rok 2015 i lata nastepne : 0,864m” x 40,00 zi/m?* = 34,56 zt

Prawidlowo ustalona opl‘ata Wynosi:

- za 2014r, ; (1,00m” x 40, 0021/m 365 dni) x 206 dni =22.58 zt

- za 2015r. i lata nastgpne: 1,00m” x 40,00z/m? = 40,00 zt

Oplate za 2014r. zanizono o kwote 3,08 zi, natomiast oplate roczng za 2015r. i lata nastepne
zanizono o 5,44 zl.

Kserokopie 3 decyzji: nr GKD-D.7348.10.2014 z dnia 27.03.2014r., nr GKD-D.7348.18.2014
z dnia 21.05.2014r., nr GKD-D.7348.30.2014 z dnia 09.06.2014r. stanowig akta robocze nr
3.2.15/1 do protokotu kontroli.

Osobg odpowiedzialng za wydawanie zezwolen i naliczanie oplat za zajecie pasa drogowego

jest kierownik referatu gospodarki komunalnej i rolnictwa - Pan Waldemar Cieéluk, co

wynika z jego zakresu czynnoscei.

Ustalono, ze w 10 przypadkach, oplaty uiszczane byly w terminie zgodnym z art. 40 ust.13
wiw ustawy. Do optat dokonanych po terminie, naliczone byly nalezne odsetki za zwhoke
(dotyczy to 1 decyzji nr GKD-D.7348.18.2014 z dnia 21.05.2013r.).

W 2014r. dochody z powyzszego tytutu stanowily kwote 29.231,43 zt.

3.2.16. Optata za zezwolenia na sprzedaz napojdéw alkoholowvch.

Na terenie Gminy Stegna liczba punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych (za wyjatkiem

piwa) wynosi:

- do spozycia poza miejscem sprzedazy - 50 punktéw,

- w migjscu sprzedazy - 52 punkty (Uchwata Nr XXX1/298/2013 Rady Gminy Stegna z

dnia 14 marca 2013r. w sprawie ustalenia liczby punktdéw sprzedazy napojéw zawierajacych

powyzej 4,5% alkoholu (z wyjgtkiem piwa) przeznaczonych do spozycia w miejscu i poza
migjscem sprzedazy).

Wedlug stanu na dzied 31 grudnia 2014r. na terenie gminy bylo ogélem 87 punktéw

sprzedazy napojéw alkoholowych, w tym do spozycia poza miejscem sprzedazy — 41 punkty

oraz do spozycia w miejscu sprzedazy — 46 punktéw.

W 2014r. wydano 88 zezwolei na sprzedaz napojéw alkoholowych, w tym

27 zezwolenia do spozycia poza miejscem sprzedazy, 49 zezwolen do spozycia w miejscu

sprzedazy i 12 zezwoleni na sprzedaz jednorazows.

Kontrolg objeto 22 wydane zezwolenia o nastepujgeych numerach:

- 1/1/2014IA  z dnia 29.01.2014r.; 6/5/201411A z dnia 22.04.2014r.; 3/3/20141A z dnia
23.04.2014r.; 7/6/201411A z dnia 28.04.2014r.; 12/11/20141IA z dnia 20.05.2014r.;
5/5/2014IA z dnia 28.05.2014r.; 9/9/20141A z dnia 02.06.2014r.; 10/10/20141A z dnia
13.06.2014r. — dotyczace sprzedazy napojoéw zawierajacych do 4,5% alkoholu oraz piwa,
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- 1/1/2014IB z dnia 29.01.2014r.; 3/3/20141B z dnia 23.04.2014r.; 17/8/20141IB z dnia
06.06.2014r.; 10/5/20141B z dnia 13.06.2014r. — dotyczace sprzedaZy napojow
zawierajgcych od 4,5% do 18% alkoholu ( z wyjatkiem piwa);

- 1/1/2014IC z dnia 29.01.2014r.; 3/3/2014IC z dnia 23.04.2014r.; 9/6/2014IC z dnia
02.06.2014r.; 17/5/20141IC z dnia 06.06.2014r.; 10/7/20141C z dnia 13.06.2014r.—
dotyczace sprzedazy napojow zawierajacych powyzej 18% alkoholu,

- 1/1/2014IIIA z dnia 06.06.2014r.; 3/3/201411IA z dnia 11.06.2014r.; 4/4/2014111A z dnia
18.06.2014r.; 7/7/201411A z dnia 09.07.2014r.; 11/10/201411IA z dnia 08.08.2014r. -
dotyczace jednorazowej sprzedazy i podawania napojéw alkoholowych, przeznaczonych
do spozycia w migjscu sprzedazy do 4,5% zawartosci alkoholu oraz piwa.

Oplata za korzystanie z w/w zezwoleh pobierana byta na kazdy rodzaj napoju alkoholowego

w wysokosci wynikajacej z obowiazujacych w tym zakresie przepisow.

Zezwolenia jednorazowe wydane zostaly na okres do 2 dni, w 2 przypadkach - dla jednostki

OSP , w 3 przypadkach - dla przedsigbiorcy, posiadajgeego zezwolenie na sprzedaz napojéw

alkoholowych. Oplaty pobrane zostaly w wysokoéci 1/12 rocznej oplaty za dany rodzaj

zezwolenia.

Whplaty wnoszone byly przez przedsigbiorcéw na rachunek Urzgdu Gminy przed wydaniem

zezwolenia na sprzedaz alkoholu.

Kontrola objeto réwniez optaty w 2014r. za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych,

dokonane przez losowo wybranych 7 przedsigbiorcéw (z ogblnej liczby 87) posiadajacych

wazne zezwolenia, wydane w latach wezedniejszych.

Ustalono, Ze przedsigbiorey zgodnie z ustawowym wymogiem zlozyli do dnia 31 stycznia

2014r. pisemne os$wiadczenia o wartodci sprzedazy poszezegélnych rodzajow alkoholu

w 2013 roku oraz dokonali oplaty za 2014 rok w trzech rownych ratach w terminie

31 stycznia, 31 maja i 30 wrzesnia.

Dotyczy to zezwoled o nr: 10/9/20131A, 10/8/20131B z dnia 30.04.2013r.; 18/11/20131A,

18/11/20131B, 18/13/20131C z dnia 19.07.2013r; 17/17/20131IA, 17/6/20131IC z dnia

28.05.2013r.; 27/26/201311A, 27/13/20131IC z dnia 20.06.2013r.; 37/36/2013[IA z dnia
04.07.2013r.; 31/28/2012TA, 31/26/20121B, 31/23/20121C z dnia 08.06.2012r;
29/26/20121A, 29/24/2012IB, 29/21/2012IC z dnia 28.05.2012r.

Uzyskane w 2014r. dochody z tytulu oplat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych

stanowity kwote 369.437,77 zk. '

3.2.17 Windvkacija naleznosei podatkowych i optat

Badaniem objeto windykacje zalegtodci powstatych w 2014r., a realizowana w latach
2014 - 2015.
Sprawdzono prawidtowosé podejmowania czynnosei windykacyjnych przez organ podatkowy
dotyczacych dochodzenia nalezno$ei podatkowych w podatku od nieruchomosei od oséb
fizycznych i prawnych, podatku rolnym od oséb fizycznych oraz podatku od srodkéw
transportowym od oséb fizycznych.
Kontrole przeprowadzono na probie podatnikéw tj. 33 oséb fizycznych i prawnych
o najwyzszej (lub znacznej) kwocie zalegloéci podatkowych, powstatych w 2014r.,
ustalonych na dzieft 31.12.2014r.

Podatek od Srodkéw transportowych gsoby fizyczne

Na dzien 31.12.2014r. z nalozonego podatku nie wywiazalo sie w ustawowym
terminie 17 podatnikéw na tgezna kwote 44.462,12 zt.
Tryb postepowania egzekucyjnego sprawdzono w stosunku do 4 podatnikéw o najwyzszej
kwocie zadtuzenia i nastepujgcych numerach kontowych:
- 030021 zalegajacego w kwocie 4.347,80 zt za Il ratg podatky za rok 2014r.,
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- 040159 zalegajacego w kwocie 1.984 zt za Il ratg podatku za 2014r.,

- 130026 zalegajacego w kwocie 5.718 zi za Il ratg podatku za 2014r.,

- 19029 zalegajgcego za 11 IT rate 2014r. w kwocie 4.719 zl.

W wyniku kontroli ustalono:

- wszystkie zalegloéci objcte zostaly postgpowaniem egzekucyjnym. Wystawiono
i skierowano do wlasciwego miejscowo Urzedu Skarbowego tytuly wykonawcze;

- podatnik o nr konta 030021 zalegajacy w kwocie 4.347,80 zt w dniu 23.02.2015r.
wplacit kwotg 3.199,40 zt, a w dniu 26.02.2015r. pozostata kwotg. Podatnik uregulowat
rowniez nalezne odsetki (125 zb);

- w  wyniku przeprowadzonego postepowania egzekucyjnego Urzad Skarbowy
przekazal w dniu 16.03.2015r. wyegzekwowana od podatnika o nr konta 130002 kwotg
zaleglosci w wysokosci 2.859 zt oraz odsetki w kwocie 264,30 zt,

Podatek od nieruchomosci od 0sob prawnych
Na dzien 31.12.2014r. z nalozonego podatku nie wywiagzalo si¢ w ustawowych
terminach 58 podatnikéw zalegajgcych na laczng kwote 546.350,81 zt, w tym:
- 40 podatnikéw posiadato zalegloscei do kwoty 1.000 z1,
- 5 podatnikow w przedziale kwotowym od 1.001 — 5.000 =,
- 13 podatnikéw powyzej 5.000 zi.
Kontrolg w tym zakresie objeto zadtuzonych (7 0séb prawnych) o nastepujacych numerach
kontowych:
— 930183 zalegloéé za 11, 12 rate oraz cze$é 10 raty za 2014r. w kwocie 14.113 zi,
~ 930172 zalegtos¢ za 12 rat 2014r. w kwocie 25.455 zi,
— 940173 zaleglto$¢ za 12 rat 2014r. w kwocie 41.468 71,
— 920151 zaleglosé za 12 rat 2014r. w kwocie 6.542 zk,
— 940183 zaleglo$¢ za 12 rat 2014r. w kwocie 27.922 zl,
— 930228 zalegtos¢ od 12 rat 2014r. w wysokoscei 9.421 zt,
— 930215 zalegtos¢ za 12 rat 2014r. w wysokosei 1.028 zi.
Na podstawie przediozonych osobom kontrolujacym dokumentéw ustalono:
o wszystkie zaleglodci objete zostaty postgpowaniem egzekucyjnym. Wystawiono
i skierowano do wlasciwego miejscowo Urzedu Skarbowego tytuty wykonawcze;
o podatnik o nr konta 930183 zalegajacy w kwocie 10.629 zt w miesigcach styczen -
marzec 2015r. uregulowat ww. zalegltosci wraz z naleznymi odsetkami;
o naleznosci od podatnika o nr konta 930228 i 940183 zostaly zabezpieczone hipoteka
przymusowa na nieruchomosciach podatnikow;
w przypadku diuznika o nr konta 930215 w zwiazku z ogloszeniem upadtosci spotki (w
dniu 12.11.2014r.) organ podatkowy wierzytelnos¢ w kwocie 992,40 zt (naleznosé
gléwna 946 zl i koszty upomnienia 46,40 z) zglosit do Sgdziego Komisarza Sadu
Rejonowego V Wydziat Gospodarczy w Toruniu (zgloszenia z dnia 28.01.2015r.).

O

Podatek od nieruchomosci od 0séb figycznych
Zaleglosci z tytulu podatku od nieruchomoscei od 0séb fizycznych stanowily na dzien
31.12.2014r. kwote 872.491,64 zt i figurowaty na koncie 722 podatnikéw, w tym:
o na koncie 628 podatnikéw kwota zaleglosci do 1.000 zt stanowita Igcznie kwotg
91.618,43 zt,
o na koncie 70 podatnikéw kwota zaleglosci w przedziale od 1.001-5.000 =zt -—
137.092,54 =1,
o na koncie 22 0s6b kwota zaleglodci powyzej 5.001 zt — 643.780,67 zt,
Sprawdzono tryb postepowania egzekucyjnego w stosunku do 9 podatnikéw (osob
fizycznych) o nastgpujacych nr kontowych:
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— 381488 zaleglos¢ za 4 raty 2014r. na tgczng kwotg 4.463 zd,

— 250309 zaleglosé za 4 raty 2014r. na taczng kwote 1.376 zt,

~ 380680 zaleglodc za IV ratg i cze$é Il raty 2014r. na kwotg 636 zt,

— 380637 zaleglos¢ za 4 raty 2014r, na kwotg 35.451 7,
— 381487 zalegloé¢ za 4 raty 2014r. na kwotg 1.087 z,
— 380616 zalegtos¢ za 4 raty 2014r. na kwote 3,828 zi,

— 381405 zalegto$¢ za 4 raty 2014r. na kwote 1.312 zi,

— 380596 zaleglos¢ za 4 raty 2014r. na kwotg 1.074 74,

— 380947 zalegloé¢ za IV rate i cze$¢ 11 raty 2014r. na kwotg 42.562,80 z1.

W wyniku kontroli ustalono:

o w stosunku do dhuznikéw podjeto whasciwe dziatania windykacyjne. Po uprzednim
dostarczeniu upomnien wystawiono i skierowano do whasciwego miejscowo Urzgdu
Skarbowego tytuly wykonawcze;

o podatnik nr konta 380947 zalegajacy za IV ratg i czes¢ III raty podatku za 2014r.
w dniu 8.01.2015r. ztozyt wniosek o umorzenie zaleglosci z tytutu IV raty podatku za
2014r. w kwocie 40.073 zL Wéjt Gminy Stegna Decyzja Nr PO 3111.5.1.3.2015
z dnia 9.02.2015r. postanowil odméwié umorzenia ww. zaleglosci. W dniu
27.02.2015r. podatnik zlozyt odwolanie od decyzji Wojta do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Gdafisku. W dniu 26.03.2015r. podatnik wplacit kwote
2.489,80 7l wraz z odsetkami (103 zf} za II1 ratg podatku za 2014r.;

o podatnik o nr konta 380680 z zaleglosci w wysokosci 636 zt w dniu 13.03.2015r.
uregulowat kwote 614 zt oraz odsetki (16 zt);

o w przypadku dhiznika o nr konta 380616 w zwiazku z ogloszeniem upadiosci
postanowieniem z dnia 16.05.2014r, Sadu Rejonowego w Gdansku, organ podatkowy
zglosit wierzytelnogé do Sedziego Komisarza Sadu Rejonowego IV Wydzial
Gospodarczy w Gdansku (zgloszenie z dnia 14.04.2015r.).

Podatek rolny od oséb fizycznych
Zaleglodci z tytulu podatku rolnego od oséb fizycznych stanowily na dzien
31.12.2014r. kwote 171.795,88 z1 (397 0sdb), w tym:
o 365 podatnikéw posiadato zaleglosei do kwoty 1.000 zt w Iacznej wysokosci
40.969,77 zt
o 26 podatnikéw w przedziale kwotowym od 1.001 — 5.000 zt — 65.160,47 zl,
o 6 podatnikéw powyzej 5.000 zi — 65.665,64 zi.
Tryb postgpowania egzekucyjnego sprawdzono w stosunku do 13 podatnikéw
0 nastepujgcych numerach kontowych:
~ 170034 zalegajgcego w tacznej kwocie 5.099 zt za 4 raty podatku za 2014r.,
—~ 160017 zalegajgeego za IV rate 2014r. i czesé 11l raty — 14.304 zt,
~ 150056 zalegajacego w kwocie 18.606 zt za IV ratg podatku za 2014r.,
—~ 150030 zalegajgcego za IV rate 2014r. - 4.284 zi,
~ 130028 zalegajacego za I11 i IV ratg 2014r. — 5.118 zl,
— 130012 za 11T i IV rate podatku za 2014r, —4.481 zl,
— 100085 za 3 raty podatku za 2014r. — 1,180 zi,
— 80052 za IV rate podatku za 2014r. — 1.041 zi,
- 60115 za II1 i IV rate podatku za 2014r. — 7.301 zl,
— 50143 za TV rate 2014r. — 1.395,88 zi,
— 50119 za 4 raty 2014r. — 1.278 zt,
— 30032 za 4 raty 2014r. — 6.576 21,
— 30007 za IV i czes¢ I raty za 2014r. — 3.853 zl.
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W wyniku kontroli ustalono:

- wszystkie zaleglosci objete zostaly postgpowaniem egzekucyjnym. Wystawiono
i skierowano do whasciwego miejscowo Urzgdu Skarbowego tytuty wykonawcze;

- zaleglodei podatnikéw o nr konta 160017; 150056; 130028; 130012; 100085, 80052;
30007; 50143 zostaty uregulowane w miesigcach styczeft — marzec 2015r.;

- podatnik o nr konta 150030 z zaleglosci w wysokosci 4.284 zt w dniu 12.03.2015r1.
uregulowat kwote 4.092 zt oraz odsetki (108 zi).

3.3.  Dochody z majatku
Kontrolg objeto 2014r.

Obowigzujace w badanym okresie zasady gospodarowania zasobem nieruchomodéci
stanowigcych wiasnos¢ Gminy Stegna okreslone zostaly nastgpujacymi uchwatami Rady
Gminy:

o Uchwata Nr XIX/184/2012 z dnia 23 kwietnia 2012r. w sprawie okreslenia zasad
nabywania, zbywania i obcigzania nieruchomoéci oraz ich wydzierzawiania lub najmu
na czas oznaczony dluzszy niz trzy lata lub nieoznaczony oraz zasad udzielania
bonifikat, zm. Uchwata Nr XILII/433/2014 z dnia 12 czerwca 2014r. i Nr
XLIV/448/2014 z 18 wrzeénia 2014r.; .

o Uchwatg Nr XV/146/2008 z dnia 24 kwietnia 2008r. w sprawie zasad zbywania lokali
mieszkalnych wraz z prawem do gruntu dla mieszkancéw gminy Stegna
przeznaczonych na cele mieszkaniowe oraz udzielania bonifikaty od ceny sprzedazy,
zmieniona Uchwalg Nr XXV/252/09 z dnia 27 marca 2009r.

3.3.1. Dochody ze sprzedazy majatku
W 2014r. uzyskane dochody ze sprzedazy majatku stanowity kwote 710.687 zt. W badanym
okresie dokonano ogdtem 6 sprzedazy nieruchomosdci, w tym:
w drodze przetargu ustnego nicogranicionego
- lokalu uzytkowego o pow. 37,30 m” wraz z udzialem w czeéciach wspblnych
budynku, polozonego na dziatce Nr 245/2 w miejscowosci Jantar ul. Gdanska 36 (akt not. nr
271772014 z dnia 24.04.2014r.),
- nieruchomosci niezabudowanej (dziatki nr 441/1) o pow. 0,1681 ha potozongj
w Jantarze (akt. not nr 5957 z dnia 19.09.2014r.).
- nieruchomos$ei niezabudowanej (dziatki nr 434/2) o pow. 0,0746 ha polozonej
w Jantarze (akt not. nr 5550/2014 z 8.09.2014r.),
- nieruchomosdci niezabudowanej (dziatki nr 239/11) o pow. 0,1043 ha potozonej
w Jantarze (akt. not. 5557/2014 z 8.09.2014r.).
Kontrolg szezegdtowa objeto sprzedaz wszystkich ww. nieruchomosci.

W wyniku kontroli prawidlowosdci czynnodei zmierzajacych do zawarcia umoéw
sprzedazy ustalono: '
- czynnosci zwiazane ze zbyciem nieruchomosdci wykonywata komisja przetargowa
powolana przez Wéjta Gminy Stegna Zarzadzeniem Nr 9/2014 z 23.01.2014r., zm.
Zarzgdzeniem Nr 25/2014 z 11.03.2014r. oraz Nr 104/2014 z 4.08.2014r.;
- wykazy nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy zostaly wywieszone w siedzibie
Urzedu na okres 21 dni. Zostaly réwniez podane do publicznej wiadomosci poprzez
ogloszenie na stronie internetowej Urzedu, Biuletynie Informacji Publicznej oraz w prasic
lokalnej {Dziennik Battycki};
- w kazdym przypadku zbycia nieruchomoéci zgode na ich sprzedaz wyrazita Rada Gminy
Stegna w podjetych Uchwatach Nr VI/46/2011 z dnia 28 marca 201 1r., Nr XXX1/289/2013
z 14 marca 2013r., Nr XVI/155/08 z 5 czerwca 2008c., Nr XVII/173/08 z 4 lipca 2008r.,
Nr XXXVI/338/2013 z 12 wrzesnia 2013r.;
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- ogloszenia o przetargach wywieszono w siedzibie Urze¢du, na stronie internetowej,
Biuletynie Informacji Publicznej oraz w prasie lokalnej (Dziennik Battycki) co najmniej na
30 dni przed wyznaczonym terminem przetargu;

- cene nieruchomosci w przetargu okreslono w wysokosei nie nizszej niz wartosé
okreslona przez rzeczoznawcow majatkowych w aktualnych operatach szacunkowych;

- z przeprowadzonych przetargéw sporzadzono protokoly wskazujae wylonionego
nabywce oraz ceng.

Stwierdzono, ze w tresci protokoléw z przetargu dotyczacych sprzedazy nieruchomosci
niezabudowanych dziatek Nr 441/1, 434/2 1 239/11 w Jantarze nie zamieszczono informacji o
obcigzeniach nieruchomosci i o zobowigzaniach, ktérych przedmiotem jest nieruchomosc;

- informacje o wynikach przetargébw podanc do publicznej wiadomosei poprzez
wywieszenie ich na tablicy ogloszen w siedzibie urzedu na okres 7 dni;

- cena nieruchomosci zostata zaptacona w kwocie ustalonej w przetargach i przed
zawarciem aktéw notarialnych.

w drodze bezprzetargowej na rzecg najemcy
- lokalu mieszkalnego Nr 10 w miejscowosci Dworek wraz udziatem w czesciach

wsp6lnych budynku i udziatem w prawie wlasnodci dziatki Nr 42, (akt not. o nr 5877/2014
z dnia 17 wrzesénia 2014r.).

w_drodze begprzetargowej na polepszenie warunkdw_zagospodarowania nieruchomosci

prrvieglej
- nieruchomosci niezabudowanej (dziatka nr 365/1) potozonej w Stegnie przy

ul. Sikorskiego (akt not. nr 6954/2014 z dnia 29.10.2014r.).

W wyniku kontroli prawidlowoéci czynnosci zmierzajacych do zawarcia umowy
sprzedazy ustalono:
- wykazy nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy zawieraly wszystkie informacje
wymagane przepisem art. 35 ust. 2 ustawy o nieruchomosci i zostaty wywieszone w siedzibie
Urzedu na okres 21 dni. Zostaly rowniez podane do publicenej wiadomosci poprzez
ogloszenie w prasie lokalnej (Dziennik Baftycki), na stronie internetowej urzedu oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej;
- cene sprzedazy nieruchomo$ci okreélono w wysokosci nie nizszej od jej wartosci
okreélonej przez uprawnionego rzeczoznawce majatkowego w  aktualnym operacie
szacunkowym;
- lokal mieszkalny zbyto najemcy lokalu, z ktdrym umowa najmu zawarta zostala na czas
nieokreslony;
- zgode na sprzedaz lokalu mieszkalnego wyrazita Rada Gminy w Uchwale
Nr XVII/173/08 z 4 lipca 2008r., natomiast na zbycie czesci dziatki nr 365/1 w Uchwale
Nr XXIV/230/2012 227.09.2012r;
- cena lokalu mieszkalnego ustalona zostala z zastosowaniem ulgi w wysokosei 95% od
kwoty szacunkowej wartosci lokalu i wartodei gruntu, zgodnie z § 1 ust. 3 ww. Uchwaly
Nr XV/146/2008 z dnia 24.04. 2008r.
Cena sprzedazy lokalu rozlozona zostala na raty. Nabywca przed zawarciem umowy
przenoszace] wlasno$é nieruchomosci dokonatl wplaty 1 raty. Roztozona na 11 miesigcznych
rat niesplacona cze$¢ ceny zostala oprocentowana w wysokodei 5% w stosunku rocznym,
zgodnie z § | ust. 5 ww. Uchwaly Nr XV/146/2008 z dnia 24.04. 2008r., zm. Uchwatg
Nr XXV/252/09 z dnia 27.03.2009r.

Natomiast cena sprzedazy dz. 365/l rozlozona zostala na 17 miesigcznych rat

oprocentowartych w wysokosci stopy procentowe] odsetek ustawowych. Nabywca I rate
zaplacil przed zawarciem aktu notarialnego.
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W umowach notarialnych z nabywcami okreslono réwniez terminy i warunki platnosci
poszezegolnych rat. W celu zabezpieczenia wierzytelnosci Gminy ustanowiono hipotekg
obciazajacg nabywane nieruchomosdci;

- na podstawic przedstawionej osobom kontrolujaeym dokumentacji (aktéw notarialnych,
ewidencji geodezyjnej, ewidencji podatkowej) ustalono, Zze w okresic objetym kontrolg nie
wystapil przypadek zbycia lokalu mieszkalnego przez pierwotnego nabyweg na rzecz osoby
obcej.

3.3.2 Dochody z tytutu najmu lokali migszkalnych

Gminnym Zasobem Mieszkaniowym zarzadza Wéjt Gminy. Wplywy z oplat z tytutu

najmu lokali mieszkalnych sa dochodami budzetu Gminy.

W okresie objetym kontrolg dochody z tego tytutu osiagnigto w wysokosci 123.643,44 71,

W 2014r. w zasobie Gminy byto 45 lokali mieszkalnych.

W okresie kontrolowanym zawarto [ umoweg najmu budynku mieszkalnego wraz
z budynkiem gospodarczym w miejscowosci Nowotna oraz 2 umowy najmu lokali socjalnych
w miejscowosci Dworek i Jantar,

Rada Gminy Stegna Uchwalg Nr XXX/274/2013 z dnia 31 stycznia 2013r. uchwalila
Program gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Stegna na lata 2013 — 2014,
Opracowany Program okre$lat m.in. zadania w zakresie tworzenia warunkéw do zaspokajania
potrzeb mieszkaniowych, zasady polityki czynszowej oraz warunki obnizania czynszu, zasady
zarzadzania budynkami i lokalami stanowiacymi wlasno$é Gminy, zrédla finansowania
gospodarki mieszkaniowej, dziatania w zakresie poprawy i racjonalizacji gospodarowania,
wydatki na pokrycie kosztéw zarzadu budynkéw i lokali.

Zasady wynajmowania lokali mieszkalnych wchodzacych w sklad mieszkaniowego
zasobu Gminy Stegna okreslone zostaly przez Rad¢ Gminy Stegna w Uchwale
Nr XXXII1/294/2002 z dnia 31 stycznia 2002r.

Zarzadzeniem Nr 134/2013 z dnia 31 grudnia 2013r. Wojt Gminy Stegna ustalit stawki
czynszu za 1 m’ powierzchni uzytkowej lokali mieszkalnych w mieszkaniowym zasobie
Gminy Stegna. Stawki czynszu ustalono wg. kategorii lokalu mieszkalnego.

Kontrolg objeto prawidlowo$é ustalenia wysokosci czynszu dzierzawnego za 2014r. pod
wzgledem zgodnosci zapiséw wynikajacych z obowigzujacych uméw najmu oraz akiow
prawa miejscowego.

Sprawdzono dokumentacje dotyczaca najemedw, z ktorymi w 2014r. zawarto umowy (3}
i w latach weze$niejszych (7), oznaczonych w ewidencji ksiggowej nastepujacymi numerami
kontrahenta:

010050; 200020; 150004; 260006; 080022; 040017; 080023; 150001; 260005; 150002.

Podstawe wynajmu lokali mieszkalnych stanowily umowy cywilno-prawne zawarte
pomiedzy Wéjtem, a najemcami, w ktérych okredlono wysokosé czynszu najmu oraz termin
jego platnosci,

Ustalono, ze oplaty z tytulu najmu za 2014r. ustalono wg stawek okreslonych w ww.
Zarzadzeniu Wéjta Gminy Nr 134/2013 z 31 grudnia 2013r.
Oplaty czynszowe za 2014r. zostaly przypisane najemcom w wysokosci wynikajace]
z obowiazujacych umow.
W wyniku kontroli stwierdzono, ze nie wszyscy najemcy uregulowali nalezne oplaty
czynszowe za 2014r. i lata wezesniejsze.

Tryb postepowania egzekucyjnego sprawdzono w stosunku do 8 najemcéw
zalegajgcych z tytwtu czynszu najmiu o nastgpujacych numerach kontowych:

— 260005 zalegajacego w kwocie 4.001,03 =i,

—~ 150004 — 4.493,95 zi,

— 080022 435,91 =,

O™,
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~ 080023 — 3.153,05 zl,

— 150002 —6.149,70 zt,

— 150001 —5.697,76 zt,

~ 200020 — 6.846,18 z,

- 010050 -5.117,40 zt.
W wyniku kontroli ustalono, ze do dnia zakonczenia na tym odcinku kontroli (23.04.2015r.)
do =zalegajgcych wystano jedynie kilkakrotnie wezwania do zaplaty. Wyjasnienie
W powyZszej sprawie ztozyla Pani Agnieszka Calkiewicz — podinspektor ds. finanséw
odpowiedzialna za prowadzenie windykacji naleznosci z tytulu oplat czynszowych (akta
robocze rr 3.3.2/1 do protokohu kontroli).
Z wyjasnienia wynika, ze przygotowano dokumentacje niezbgdng do skierowania spraw na
drogg postgpowania sadowego i przekazano dla radcy prawnego Urzedu.

3.3.3. Dochody z dzierzawy i wynajmu lokali uzytkowych
Rada Gminy Stegna podjeta w dniu 23 kwietnia 2013 roku Uchwate Nr XIX/184/2012
w sprawie okreslenia zasad nabywania, zbywania i obcigzania nieruchomosci oraz ich
wydzierzawiania lub najmu na czas oznaczony dtuzszy niz trzy lata lub czas nieoznaczony
oraz zasad udzielania bonifikat.
Wajt dokonuje wyboru formy prawnej oraz ustala tresé umowy lub decyzji dotyczacej obrotu
nieruchomoséciami i w tym zakresie upowazniony jest m.in. do oddawania nieruchomosci lub
ich czgdei w dzierzawe, najem (§ 2 ust.6 ww. Uchwaly).
Natomiast w § 15 ust. 1 ww. Uchwaly okreslono, ze oddanie nieruchomosei stanowigce]
wilasnos¢ Gminy albo pozostajace] we wiadaniu Gminy w dzierzawe najem na czas
oznaczony dtuzszy niz 3 lata nalezy do kompetencji Wojta za zgoda Rady Gminy i nastgpuje
w trybie przetargu,
Wojt moze odstapic od przetargu, jezeli oddanie w najem i dzierzawe nastgpuje:
1. na rzecz osoby, ktéra wybudowala na gruncie gminy staty lub tymczasowy obiekt
budowlany, jak réwniez na rzecz jej nastepcy prawnego,
2. na rzecz osoby, ktora spetnia warunki uzyskania prawa pierwszefistwa nabycia
zgodnie z § 13pkt 1 uchwaty,

3. narzecz gminnych jednostek organizacyjnych,

4., na rzecz gminnych oséb prawnych w tym spolek prawa handlowego
7 wigkszosciowym udziatlem Gminy,

5. na cel urzadzenia zieleficodw, ogrodkow przydomowych, ogrodkow dziatkowych,

6. na cele publiczne,

7. pod kabiny telefoniczne i tablice reklamowe,

8. na urzadzenie dojéé, podjazdéw stuzgeych do obshugi istniejgcej zabudowy,

9. jezeli ptzedmiotem dzierzawy lub najmu jest nieruchomo$¢ wpisana do rejestru

zabytkow,

10. w celu urzadzenia drég dojazdowych,

I1. w celu poprawienia warunkéw zagospodarowania nieruchomosci przyleglej tub jej
czgSei bedace) w posiadaniu wnioskodawey i stanowigee] wlasnoéé wnioskodawcey fub
oddanej wnioskodawcy w uzytkowanie wieczyste, najem lub dzierzawe,

12. na prowadzenie dziatalno$ci charytatywnej, kulturalnej i sportowe;j.

Wéijt za zgoda Rady Gminy moze zawieraé w trybie bezprzetargowym kolejne umowy po
umowach dzierzawy, najmu zawartych na czas oznaczony do 3 lat, ktérych przedmiotem jest
ta sama nieruchomos¢ lub lokal uzytkowy i ten sam dzierzawca lub najemca (§ 16 ust.l ww.
Uchwaty). Wéjt moze zawiera¢ bez zgody Rady Gminy w trybie bezprzetargowym kolejne
umowy najmu bokséw handlowych na terenic Targowiska Gminnego , Mo Rynek”
w Stegnie, ktorych przedmiotem jest ten sam boks handlowy 1 ten sam najemea.
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Zarzadzeniem Nr 126/2013 dnia 16 grudnia 2013r. w sprawie ustalenia zasad zarzadu
mieniem gminy oraz stawek czynszu za wydzierzawiane grunty, lokale uzytkowe, garaze oraz
umieszczania reklam na terenie Gminy Stegna Wojt Gminy Stegna ustalit minimalne stawki
czynszu dzierzawnego gruntéw oraz stawki czynszu za najem 1 m? lokali uzytkowych, garazy
i reklamy.

Dochody z dzieriawy

W okresie badanym obowiazywato 47 umow dzierzawy zawartych w latach 2006 - 2014,
w tym:
- 15 zawartych na okres do 3 lat,

- 29 zawartych na okres powyzej 3 lat,

- 2 zawarte na czas nicoznaczony,

- 1 na 2 miesiace.

W 2014r. w wyniku zastosowania trybu przetargowego zawarto 2 umowy dzierzawy:
- na okres 9 lat i 6 miesigcy umowe Nr GPN-M/5/2014 dzierzawy czeéci dziatki
Nr 239/9 o pow.250m * wraz z budynkiem handlowo-uslugowym o pow. 32m> w Jantarze
z przeznaczeniem na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej.
Zgode na przeznaczenie do dzierzawy w drodze przetargowej ww. nieruchomosei na okres
10 lat wyrazita Rada Gminy Stegna w Uchwale Nr XL/391/2014 z dnia 13 lutego 2014r.
Wykaz na dzierzawe w drodze przetargowej ww. nieruchomo$ei wywieszony zostat
w siedzibie Urzgdu, zamieszczony na stronie internetowe]j oraz w prasie lokalnej (Dziennik
Battycki).

W dniu 5 marca 2014r. Wajt oglosit przetarg ustny nieograniczony na dzierzawe ww.

nieruchomosci.
Do przeprowadzenia czynnosci przetargowych Zarzadzeniem Wéjta Gminy Stegna
Nr 20/2014 z dnia 5 marca 2014r. powotana zostata 3 — osobowa komisja przetargowa.
Ogloszenie o przetargu wywieszone zostalo w siedzibie Urzedu, zamieszezone na stronie
internetowej oraz w prasie lokalnej (Dziennik Battycki).
Z przeprowadzonego przetargu sporzadzono protokot wskazujac wylonionego dzierzawce
oraz wysoko$¢ czynszu dzierzawnego. Wysokod¢ czynszu zgodna byla z cena osiagniets
w wyniku przetargu.
Informacje o wyniku przetargu podano do publicznej wiadomo$ci poprzez wywieszenie ich
na tablicy ogloszen w siedzibie urzedu na okres 7 dni oraz na stronie internetowej Urzedu,
- na okres 6 lat umowe Nr GPN-G-5/2014 dzierzawy dzialki rolnej Nr 180/3
w miejscowosct Przemyslaw z przeznaczeniem na prowadzenie dziatalnosci rolniczej.
Z.gode na wydzierzawienie w drodze przetargowej ww. nieruchomosci na okres 6 lat wyrazita
Rada Gminy Stegna w Uchwale Nr XXXIX/375/2013 z dnia 19 grudnia 2013r.
Wykaz na dzierzawe w drodze przetargowej ww. nieruchomosci wywieszony zostal
w siedzibie Urzedu, zamieszezony na stronie internetowej oraz w prasie lokalnej (Dziennik
Baltycki).
Zarzadzeniem Nr 21/2014 z dnia 5 marca 2014r. Wit oglosit przetarg ustny nieograniczony
na dzierzawe ww. nieruchomosei.
Ogloszenie o przetargu wywieszone zostalo w siedzibie Urzedu, zamieszczone na stronie
internetowej oraz w prasie lokalnej (Dziennik Battycki).
Z przeprowadzonego przetargu sporzadzono protokdt wskazujae wylonionego dzierzawce
Oraz najwyzsza cene osiagnieta w przetargu w kwocie 270 zt.
Informacje o wyniku przetargu podano do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie ich
na tablicy ogtoszen w siedzibie urzedu na okres 7 dni oraz na stronie internetowej Urzedu.
Z informacji tej wynika, ze do przetargu dopuszezono 1 osobe i osiggnigto w przetargu kwote
270 z1.
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W dniu 26 maja 2014r. pomi¢dzy wydzierzawiajagcym, a Gming zawarta zostata umowa
Nr GPN-G-4/2014 na okres 6 lat liczac od dnia 1 czerwca 2014r. do 30 maja 2020r.

W § 2 ww. umowy wysokod¢ czynszu okreslona zostata na kwote 260 zi i byla niezgodna
Z ceng osiagnigta w wyniku przetargu 270 zt.

Czynsz dzierzawny zanizony zostal o kwote 10 zt.

Osobg  odpowiedzialng za prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg
nieruchomos$ciami byl Pan Krzysztof Hildebrand zatrudniony do dnia 30 czerwca 2014r. na
stanowisku pomoc administracyjna ds. gospodarki nieruchomosciami.

Kserokopia protokolu z przeprowadzonego w dniu 8 maja 2014r. przetargu oraz umowa
dzierzawy Nr GPN-G-4/2014 stanowia akta robocze Nr 3.3.3/1 do protoketu kontroli.

W 2014r. w trybie bezprzetargowym zawarto 8 uméw dzierzawy nieruchomosci
Gminy w tym na okres do 3 lat - 5 umdw, 1 umowe na 4 lata, 1 umowe na 2 miesigce oraz
1 umowe na czas nieoznaczony.

W okresie kontrolowanym wydzierzawiono gléwnie nieruchomos$ci z przeznaczeniem na
prowadzenie dziatalnodci gospodarczef oraz na cele upraw sadowniczych, kwiatéw i warzyw.
Stwierdzono, ze w przypadku wydzierzawienia lokalu uzytkowego o pow. uzytkowej
142,81 m* w Stegnie przy ul. Gdanskiej 2 nie zostal sporzadzony wykaz nieruchomosci
przeznaczonej do oddania w dzierzawsg.

W pozostatych przypadkach wykazy wywieszono na okres 21 dni w siedzibie Urzedu,
zamieszczono na stronie internetowej Urzedu, w Biuletynie Informacji Publicznej. Poza
jednym przypadkiem (dot. wydzierzawienia czesci dziatki Nr 42 o pow. 0,0072ha
w Junoszynie) informacj¢ o wywieszeniu wykazu podano réwniez do publicznej wiadomosci
poprzez ogloszenie w prasie lokalnej (Dziennik Battycki).

Wykazy zawieraly wszystkie informacje wymagane przepisem art. 35 ust. 2 ustawy
0 nieruchomodci.

Zgode na wydzierzawienie w formie bezprzetargowej lokalu uzytkowego w Stegnie przy ul.
Gdanskiej 2 na czas nicoznaczony wyrazila Rada Gminy Stegna w Uchwale Nr
XXXV/350/2010 z dnia 22 stycznia 2010r,

Ponadto na zawarcie kolejnych uméw dzierzaw w trybie bezprzetargowym, ktorych
podmiotem sg te same nieruchomodci i ci sami dzierzawcy zgode wyrazita Rada Gminy
w Uchwale Nr X1.VI/470/2014 z 12 listopada 2014r.

Szczegbdtows kontrolg objeto prawidlowosé ustalenia wysokoscei czynszu dzierzawnego
za 2014r. pod wzgledem zgodnosci zapiséw wynikajacych z obowigzujacych uméw
dzierzawy oraz aktéw prawa miejscowego.

Sprawdzono dokumentacje dotyczgea wszystkich dzierzawcéw, z ktdrymi w 2014r. zawarto
umowy (10), oznaczonych w ewidencji ksiegowej nastepujacymi numerami kontrahenta:
010218; 010216; 610023; 01001 1; 150005; 010025; 060001; 010220; 010028; 010217.

Ustalono, ze podstawe do wydzierzawienia stanowity umowy cywilno-prawne zawarte
pomigdzy Wojtem, a dzierzawcami, w ktérych okreslono wysokosé czynszu dzierzawnego
oraz termin jego ptatnosci.

Optaty z tytulu dzierzawy nieruchomosci ustalono wg stawek okreslonych w ww.
Zarzadzeniu Wdjta Gminy Nr 126/2013 z 16 gradnia 2013r,

Optaty czynszowe za 2014r. zostaty przypisane dzierzawcom w wysokosci wynikajacej
z obowigzujgcych uméw.

Wszyscy dzietzawcy uregulowali nalezne oplaty za 2014r.

Dachody 7 najmu
W 2014r. zawarte zostaly w trybie bezprzetargowym trzy umowy najmu lokali

uzytkowych, tj.:
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- umowa Nr GPN -M/9/2014 najmu lokalu uzytkowego o pow. 39,15 m* w budynku
administracyjno-biurowym przy ul. Gdanskiej 2 w Stegnie z przeznaczeniem na
pomieszczenia biurowo-socjalne na okres.3 miesiecy,

- umowa Nr GPN-M/6/2014 najmu lokalu uzytkowego o pow. 7,70 m® w budynku
administracyjnym przy ul. Gdanskiej 7 w Stegnie dla Spotdzielni Socjalnej Stegna Servis” na
prowadzenie dzialalnosci statutowe] na okres 3 miesiecy.

Z tym samym najemeg zawarta zostata kolejna umowa Nr GPN-M/10/2014 na okres 5 lat.
Zgode na zawarcie w trybie bezprzetargowym umowy z ww. Spoldzielnig na okres 5 lat
wyrazita Rada Gminy w Uchwale Nr XLIV/451/2014 z dnia 18 wrzesnia 2014r.

Wykaz nieruchomoscei przeznaczonej do najmu zawieral wszystkie informacje wymagane
przepisem art. 35 ust. 2 ustawy o nieruchomosei i zostat wywieszone w siedzibie Urzedu na
okres 21 dni. Zostal réwniez podany do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w prasie
lokalnej (Dziennik Battycki), na stronie internetowej urzedu oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej.

Nalezny czynsz za 2014r. zostal przypisany najemcom w wysokosci wynikajgcej
z obowigzujacych umow.

Wszystkie oplaty z tytutu czynszow najmu za 2014r. zostaly przez najemcow uregulowane.

3.3.4. Dochody z tytulu oplat za zarzad i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci

Trwaly zarzad
W 2014r. nie wydawano decyzji o oddaniu nieruchomosci w trwaty zarzad.

Nie uzyskiwano réwniez z powyzszego tytutu zadnych dochodow.

Wszystkie jednostki organizacyjne, na rzecz ktorych ustanowiony zostal w latach
wezesnicjszych trwaty zarzad, podlegaly ustawowemu zwolnieniu na podstawie przepiséw
art, 81 ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty.

Dotyczy to: Zespolu Szkot w Stegnie i Tujsku, Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Drewnicy,
Gimnazjum Publicznego w Mikoszewie, Szkoty Podstawowej w Jantarze.

Uzytkowanie wieczyste nieruchoniosci
W 2014r. z tytulu oddania nieruchomosci w wieczyste uzytkowanic osiagnieto
dochody w kwocie 155.865,56 zt (plan 160.000 zf).
W badanym okresie nie zawierano uméw o oddanie nieruchomo$ci w wieczyste
uzytkowanie, a oplaty realizowano na podstawie uméw zawartych w latach poprzednich.

3.3.5. Dochody z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci

Wg. oswiadczenia zlozonego przez Pana Krzysztofa Wojeiucha — podinspektora
ds. gospodarki nieruchomogciami, w 2014r. Gmina Stegna nie dokonata zadnego
przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnodei (akta robocze nr
3.3.5/1).

3.4. Inne dochody
3.4.1. Wplywy z ustug
Wplywy z uslug zostaly wykonane w tacznej kwocic 186.616,61 zl i zostaty uzyskane

gltownie z tytutu:

o uslug opickuficzych $wiadczonych przez Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
w Stegnie kwota 16.086,49 zi - (rozdz.85228),

o odplatnodci rodzicow za pobyt dzieci w przedszkolach — kwota 73.183,50 zt —
(rozdz.80103,80104, 80106),

o doplat za pobyt podopiecznych GOPS-u w Domu Pomocy Spolecznej — 31.137,13 zi
(rozdz. 85214),
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o udostgpnienie zatoki autobusowej w Stegnie— 244 zt (rozdz.60016),

o reklame — 1.500 zt (75095),

o oplat eksploatacyjnych sieci wodociggowych — 18.670,87 zt (rozdz. 01010),

o dokonanych wplat za media (energia elektryczna i cieplna, wywdz nieczystodei) —
45.793,64 zt (rozdz. 74412, 75023, 80101, 85219, 92195),

3.4.2, Spadki, zapisy, darowizny

W okresie kontrolowanym Gmina otrzymata w ramach § 0960 rozdz. 75075 w
wysokosci 2.537 zt.
Ww. $rodki zostaly przekazane bezumownie przez osobe fizyczna (bez okreSlenia ich
przeznaczenia) 1 wprowadzone do budzetu Gminy na podstawie Uchwaty Nr XL.V/458/2014 z
dnia 23.10.2014r. w sprawie zmian budzetu Gminy Stegna na 2014 rok.

3.4.3. Odsetki od $rodkéw gromadzonych na rachunkach bankowych
Dochody Gminy z tytulu odsetek od srodkéw zgromadzonych na rachunkach
bankowych w 2014r. stanowily kwotg 63.684,21 zt.

3.4.4. Dochody z kar pienieznych
W 2014r. dochody z tytuhu grzywien i kar pienieznych od oséb fizycznych i osdb

prawnych stanowity kwote 134.823,90 zt, w tym:

—~  wrozdz. 75416 § 0570 kwote 52.520,70 z1,

—  wrozdz. 90002 § 0580 —2.700 24,

- wrozdz. 90095 § 0580 — 79.603,20 z1.
Uzyskane dochody dotyczyly kar za niedotrzymanie warunkéw umowy (82.303,20 zi) oraz
mandatéw karnych nalozonych przez Straz Gminng za wykroczenia przeciwko porzgdkowi
i spokojowi publicznemu (52.520,70 zf).
Gmina nie posiada urzadzenia rejestrujacego.

3.4.5. Pozostale dochody

W trakcie kontroli (w dniu 10.03.2015r.) zwrdcono si¢ pisemnie do Wojta Gminy
z prosbg o udzielenie informacji w sprawie ustawiania na terenie Gminy Stegna kontenerow
na odziez uzywana.

7 informacji ztozonej w dniu 23.03.2015r. przez Kierownika Referatu Gospodarki
Przestrzennej i Nieruchomosci Pana Artura Koztowskiego, wynika, ze na terenie Gminy
Stegna znajduje si¢ 11 pojemnikéw na odziez uzywana ustawionych przez Fundacje Lwie
Serce (5 konteneréw) i Fundacje Eco Textil ,,0d Was dla Was” (6 konteneréw),

Fundacja I.wie Serce posiada pisemna zgode ustawienie konteneréw w miejscowosciach
Stegna, Jantar Mikoszewo i Drewnica (pismo znak GPN-N.6845/39/2013 z 11.10.2013r.).
Natomiast Fundacja ECO Textil ,,0d Was dla Was” nie posiada zgody na ustawienie
5 kontenerow (5 w Stegnie i | w Jantarze).

W trakcie kontroli pismem znak GPN-N.6845.5.1.2015 z dnia 23.03.2015r. zwrdcono si¢

do Fundacji Eco Textil w Skarzysku — Kamienna do zlozenia pisemnych wyjasnien
dotyczgcych uregulowania spraw zwiazanych z uzyskaniem niezbednych pozwoled na
ustawienie pojemnikéw na terenie Gminy.,
Ponadto z informacji (pismo z dnia 12.03.2015r.) zlozonej przez Kierownika Referatu
Gospodarki Komunalnej 1 Rolnictwa Pana Waldemara Cie$luka wynika, ze nie wydawano
zadnej decyzji administracyjnej okreélajacej oplaty za zajecie pasa drogowego, poniewaz nie
ustawiano pojemnikéw w pasie drogowym drdg gminnych.,
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Pismo inspektoréow RIO skierowane do Wéjta Gminy oraz ww. informacja z 23.03.2015r,
i 12.03.2015r. oraz pisma znak GPN-N.6845/39/2013 z dnia 11.10.2013r. i GPN -
N,6845.5.1.2015 z 23.03.201 5r. stanowg akta robocze nr 3.4.5./1 do protokotu kontroli.

3.5. Wydatki biezace.
Kontrolg objgto rok 2014.

Z budzetu Gminy Stegna w 2014 roku wydatkowano kwotg 38.298.250,15 zt tj. 94,5%
$rodkéw przeznaczonych na realizacj¢ zadan (40.518.342 zl).
Za pomocg programu ACL sprawdzono wykonanie planu wydatkéw realizowanych przez
Urzad Gminy za caly 2014r.
W wyniku kontroli stwierdzono przekroczenie planu wydatkow:
na_dzien 5.03.2014r. w § 4110 - Skladki na ubezpieczenia spoleczne rozdz. 75095 —
Pozostala dziatalnosé o kwote 348,07 zt (plan 5.762 z} wykonanie 6.110,07 zt ).
Wyjasnienie w powyzszej sprawie zlozyla Skarbnik Gminy Pani Dorota Witkowska ( akta
robocze Nr 3.5/1 do protokohu kontroli ).
Ze zlozonego wyjadnienia wynika, ze¢ przekroczenie powstato w wyniku zaksiggowania
w dniu 5.03.2014r. skladek na ubezpieczenia spoleczne za miesige Iuty 2014r. w lacznej
kwocie 1.173,70 zt do list ptac Nr 21/02/2014, Nr 28/02/2014, Nr 29/02/2014 dotyczacych
umdw zlecen dla pracownikdw robdt interwencyjnych i publicznych.
na_dzien 13.03.2014r. w § 4110 - Skladki na ubezpieczenia spoleczne rozdz. 75095 —
Pozostala dziatalno$é¢ o kwote 559,81 zt (plan 5.762 zt wykonanie 6.321,81 z1).
Wedlug ww. wyjasnienia w dniu 13.03.2014r. zaksiggowano wyptacony zasitek chorobowy
w wysokosci 211,74 zt naliczony na lidcie ptac Nr 8/03/2014 od umowy zlecenia pracownika
interwencyjnego.
Zmiany planu finansowego §4110 w rozdz. 75095 dokonano w dniu 28.03.2014r.
Zarzadzeniem Nr 30/2014 Wojta Gminy Stegna z dnia 28.03.2014r. w sprawie zmiany
budzetu Gminy Stegna na 2014r.

3.5.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen
Kontrole w zakresie wynagrodzef osobowych pracownikéw Urzedu przeprowadzono
za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2014r.

Sprawdzono:

. prawidtowos¢ zaszeregowania i stosowania stawek ptacowych,

. prawidiowos¢ naliczania dodatku za wieloletnia pracg zawodowa,
. prawidlowoé¢ udokumentowania wyptat.

W badanym roku na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen w ramach rozdziatu
75023 ,Urzedy gmin” wydatkowano ogdltem 2.338.831,73 zl, t. 97,1% Srodkdéw
zaplanowanych na ten cel w budzecie (2.408.654 zi), w tym: o
- na wynagrodzenia osobowe pracownikéw (§4010) — kwotg 1.940.789,11 zt (plan
2,010,355 zb),
- na sktadki na ubezpieczenia spoteczne (§4110) — kwote 357.735,70 zt (plan 357.963 zi),
- na sktadki na Fundusz Pracy (§4120) — kwotg 40.306,92 zt (plan 40.336 zi),
Zarzadzeniem Nr 31/2009 z dnia 4 czerwca 2009r. Wéjt Gminy Stegna ustalit Regulamin
wynagradzania pracownikow Urzedu Gminy w Stegnie, zm. Zarzadzeniem Nr 97/2010
7 31 grudnia 2010r.
W Regulaminie wynagradzania okre$lono:
- wymagania kwalifikacyjne pracownikow,
- szczegétowe warunki wynagradzania, w tym minimalny i maksymalny poziom
wynagrodzenia zasadniczego,
- warunki i sposob przyznawania dodatku funkecyjnego, specjalnego i innych dodatkdw,
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- warunki przyznawania 1 sposdb wyplacania nagrod,

- zasady wyplat $wiadczen pienigznych zwiazanych z praca,

- sposéb i terminy wyplaty wynagrodzen i pozostatych nalezno$ci pracowniczych.
Postanowienia Regulaminu dotyczg pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy Stegna
na podstawie umowy o prace.

W Urzedzie Gminy Stegna na dzien 31 grudnia 2014r. zatrudnionych bylo 46 oséb
(44,5 etatu).

Sprawdzono prawidlowos¢ zaszeregowania i stosowania stawek placowych dla
wybrangj grupy pracownikow tj. Wajta, Zastgpcy Wojta, Sekretarza, Skarbnika, Zastepcy
Skarbnika, 4 kierownikéw Referatow, Zastgpoy Kierownika USC, 3 inspektorow,
6 podinspektordéw, 1 samodzielnego referenta oraz Komendanta Strazy Gminnej.

Ogblem sprawdzeniem objeto 21 oséb, co stanowi 45,7% ogétu zatrudnionych.

Ustalono, ze wszyscy pracownicy Urzedu zaszeregowani zostali do wlasciwej
kategorii, stosownie do zajmowanych stanowisk. Wynagrodzenia zasadnicze, dodatki
funkcyjne oraz dodatki specjalne przyznane zostaty w prawidtowych wysokosciach i zgodnie
z obowigzujgecymi w tym zakresie przepisami oraz ww. Regulaminem wynagradzania
pracownikow Urzgdu Gminy Stegna.

Wynagrodzenie Wéjta Gminy Stegna obecnej kadencji (2014 ~ 2018) ustalone zostato
przez organ stanowigcy Gminy Uchwala Nr 111/9/2014 z dnia 18 grudnia 2014r. w sprawic
ustalenia wynagrodzenia miesigeznego dla Wéjta Gminy Stegna.

Natomiast wynagrodzenie Wojta Gminy poprzedniej kadencji (2010 — 2014) Uchwalg
N I1/7/10 z dnia 14 grudnia 2010r. w sprawie ustalenia wynagrodzenia Wéjta i miesigcznych
limitow.

Zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzgdowych Wéjt Gminy poprzedniej kadencji (2010 — 2014) Zarzgdzeniem Nr 2/2011
z dnia 18.01.2011r., wyznaczyl Sekretarza Gminy do wykonywania wobec niego czynnosci
w sprawach z zakresu prawa pracy, z wykaczeniem nawiazania i rozwiazania stosunku pracy
oraz ustalenia wynagrodzenia, a Wojt obecne] kadencji (2014 — 2018) Zarzadzeniem
Nr 5/2015 z dnia 15.01.2015r, - Zastgpee Wojta.

W 2014r, miesigczne wynagrodzenie Wojta nie przekroczylo siedmiokrotnosci kwoty
bazowej okreslonej w ustawie budzetowej dla oséb zajmujacych kierownicze stanowiska
pafistwowe.

Do naliczenia wynagrodzeni na listach plac oraz ich ewidencji w kartach wynagrodzen
pracownika za badany okres zastrzezen nie wniesiono.

Listy ptac zostaly zaakceptowane przez osoby odpowiedzialne w zakresie formalno-
rachunkowym 1 merytorycznym oraz zatwierdzone do wyplaty przez Skarbnika oraz Wojta
lub Sckretarza.

Ustalenia w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy zawarto w pkt
2.1.5.3 niniejszego protokotu.

7 o$wiadczenia zlozonego przez Sekretarza Gminy Pania Elzbiete Zych wynika, ze Zaden
pracownik Urzedu Gminy w Stegnie jak i pracownicy podlegtych jednostek organizacyjnych
Gminy nie sprawuja funkeji radnych.

Oswiadczenie stanowi akta roboeze nr 3.5.1/1 do protokotu kontroli.

3.5.2 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

W 2014r. w ramach dedatkowego wynagrodzenia rocznego wyplacono pracownikom
Urzedu Gminy kwote 145.836,76 zt tj. 99,9% zaplanowanych na ten cel $rodkow (145,838 zi,
w tym: w rozdz. 75011- 2,598 zt, rozdz. 75023 — 140.211 zi, rozdz. 9002 - 3.029 zi).
Kontrolg pod wzgledem prawidlowosei naliczenia i wyplacenia dodatkowego wynagrodzenia
rocznego objeto grupg 21 pracownikéw wyszezegdlniong wezesniej w punkcie 3.5.1.
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Ustalono, ze wynagrodzenie roczne za 2013 rok naliczono i wyplacono w prawidlowej
wysokosei, tj. 8,5% sumy wynagrodzenia za prace otrzymanego przez pracownika w ciggu
roku kalendarzowego, za ktéry przystugiwato wynagrodzenie, uwzgledniajgc wynagrodzenie
i inne $wiadczenia ze stosunku pracy przyjmowane do obliczenia ekwiwalentu pienieznego za
urlop wypoczynkowy.

. Zostalo ono wyptacone w dniu 10 stycznia 2014r. na podstawie listy ptac nr 9/2014,
11/01/2014, 12/01/2014 z dnia 10.01.2014r., tj. z zachowaniem ustawowego terminu (nie
pozniej niz w ciggu pierwszych trzech miesi¢cy roku kalendarzowego nastepujacego po roku,
za ktory przystuguje to wynagrodzenie).

3.5.3 Nagrody

Zgodnic z zasadami okreslonymi w rozdziale IV§ 14 ww. Regulaminu wynagradzania
pracownikéw Urzedu Gminy w Stegnie wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 31/2009 z dnia
4 czerwea 2009r., zm. Zarzadzeniem Nr 97/2010 z 31.12.2010r., w ramach posiadanych
srodkow na wynagrodzenia tworzy si¢ fundusz nagréd w wysokosci 5% osobowego funduszu
ptac.
Zgodnie z przyjetymi uregulowaniami nagroda pieniezna przystuguje pracownikowi, ktéry
przestrzega porzadku i dyscypliny pracy, wzorowo wykonuje swe obowiazki, przejawia
inicjatywe w pracy i doskonali kwalifikacje zawodowe.
Nagrody pienigzne przystuguja pracownikowi w danym roku kalendarzowym
i sa wyplacane w nastgpujacych terminach:
- na 27 maja — Dzief Pracownika Samorzadowego,
- na 11 listopada,
- w okresie od 20 do 31 grudnia —z zaoszezedzonego funduszu plac.
W ramach utworzonego funduszu nagrdd z planowanego osobowege funduszu plac
pracownikdéw wyplacono w miesigcu listopadzie 2014r. pracownikom Urzedu w ramach
rozdz. 75023 nagrody w tacznej wysokodci 83.663,88 zl, stanowigcej 4,16% planowanych
srodkdw na wynagrodzenia (plan 2.010.355z1).
Kontrolg w powyzszym zakresie objeto grupe pracownikéw wyszczegdlniong w punkcie
3.5.1 protokotu.
Nagrody zostaty przyznane przez Wojta Gminy i wyplacone na podstawie listy plac
Nr 13/11/2014 z dnia 13.11.2014r., zatwierdzonej przez Wéjta i Skarbnika,

3.5.4 Wydatki na podrdze stuzbowe krajowe pracownikow (krajowe i zagraniczne )

W 2014r. na krajowe podroze stuzbowe pracownikéw Urzedu ujetych w rozdziale
75023 ,,Urzedy gmin” wydatkowano ogdlem 40.108,14 zt (plan 40.197 z1), co stanowi 99,8%
planu.
Sprawdzono rozliczenia kosztow podrézy stuzbowych pracownikéw za miesige lipiec -
sierpien 2014r.
Wyjazdy stuzbowe odbywaly si¢ na podstawie jednorazowych polecen zaakceptowanych
przez Wojta lub Sekretarza.

We wszystkich objetych kontrolg poleceniach wyjazdu stuzbowego okreslone zostaty
miejscowosci, terminy wyjazdow oraz cel podrézy delegowanego pracownika.

Prawidfowo naliczono i wyplacono réwniez pozostale naleznodei przystugujace
z tytutu podrdzy stuzbowej,
Pracownikom, ktérzy za zgodg Wéjta odbywali podréze stuzbowe prywatnymi samochodami
osobowymi koszty przejazdu rozliczono i wyptacono wg stawek okreslonych Zarzadzeniem
Nr 120/2012 Wojta Gminy Stegna z dnia 31 grudnia 2012r.
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W 2014r. miesigczne limity przebiegu kilometréw na jazdy lokalne w celach
stuzbowych samochodem prywatnym w wysokosei 200 - 300 km przyznane zostaly
9 pracownikom Urzedu, w tym Wéjtowi Gminy oraz Zastepcy Wojta.

Podstawa zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych nie
bedacych wlasnoscig pracodawcy byly zawarte umowy cywilno-prawne.

Miesigezne limity kilometréw na jazdy lokalne przyznane poszczegélnym osobom zgodnie
7z obowigzujacymi przepisami nie przekraczaty 300 km.

Zwrotu kosztéw dokonywano w formie miesigcznych ryczaltéw po zlozeniu przez
pracownikéw pisemnych o$wiadezen o uzywaniu pojazdoéw do celdw stuzbowych w danym
miesigcu.

Ryczalty ustalono na bazie maksymalnych stawek za 1 km przebiegu, okreSlonych
w obowigzujgcych w tym zakresie przepisach.

W prawidlowej wysokosci i zgodnie z obowiazujacymi zasadami stosowano potracenia
o 1/22 za kazdy dzien roboczy nieobecnosei pracownika w miejscu pracy z powodu choroby,
urlopuy, podrézy stuzbowej trwajacej, co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci,

Kontrolg objeto wyptlate ryczaltéw za okres od stycznia do czerwca 2014r. (listy ptac o nr:
03/02/2014 z 5.02.2014r.; 04/03/2014 z 6.03.2014r.; 03/04/2014 z 1.04.2014x.; 04/05/2014 2
6.05.2014r.; 03/06/2014 z 3.06.2014r.; 10/06/2014 z 10.06.2014r.; 13/07/2014 z 7.07.2014r.).
Wszystkie delegacje zostaly sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty przez osoby
upowaznione.

Natomiast na podréze stuzbowe zagraniczne pracownikéw w rozdz. 75023 ,,Urzedy
gmin” wydatkowano kwote 838,75 zt .
Sprawdzeniem objeto polecenia wyjazdu stuzbowego Nr 283/2014, 284/2014, 285/2014
z dnia 26.08.2014r.; 302/2014 z 15.09.2014r.; 300/2014 1 301/2014 2 10.09.2014r.
W sposdb prawidlowy wyplacono naleznosei z tytulu podrézy odbytej w terminie i pafistwie
okredlonym przez pracodawce (diety).
Zachowany zostal 14 — dniowy termin rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowej poza granicami
kraju.
Wszystkie delegacje zostaty sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty przez osoby
upowaznione.

3.5.5. Wydatki na zakupy. dostawy i ushugi (z zastosowaniem przepiséw o zamdwieniach
publicznych)

Zbadano poniesione wydatki w 2014r. w ramach ustalonego planu finansowego na
pokrycie kosztéw zwiazanych z  realizacja przyjetych zalozen  budzetowych
w zakresie rozdziatu 75023 — Urzedy gmin.

Wykonanie planu wydatkdw przedstawialo si¢ nastepujaco:

. Wydatki w zl Wskaznik
Rozdzial P f
orczia aragraly Plan Wykonanie Yo
75023 4210 111.657,00 105.904,80 94,8
75023 4300 636.266,00 565.950,26 88.9

Sprawdzeniem objeto realizacje wszystkich wydatkéw poniesionych w 1 potroczu 2014,

Wydatki § 4210 rozdzialu 75023 dotyczyly gléwnie zakupu srodkéw czystosci,
materiatéw biurowych, drukdw, prenumeraty prasy, wydawnictw, toneréw, opalu oraz
wyposazenia {niszczarka, zestaw komputerowy, reuter, telefon).

Wydatki § 4300 rozdziatu 75023 obejmowaly m.in. nastepujace ustugi: pocztowe,
informatyczne, prawne, archiwizacja dokumentow, ogloszenia prasowe, komunalne,
serwisowe, prowizje bankowe, dzierzawy kopiarek, opieki autorskicj na uzytkowanie
oprogramowania.

(i Al 58

S




Ustalono, ze wydatki znajdujg udokumentowanie w prawidtowych dowodach Zroédtowych
sprawdzonych i zatwierdzonych do realizacji przez osoby upowaznione do dysponowania
$rodkami budzetowymi gminy.

3.5.6. Wydatki na podréze stuzbowe radnych (krajowe i zagraniczne)
Podrézy stuzbowych krajowych i zagranicznych radni nie odbywali.

3.5.7. Wyplaty diet radnym, czlonkom komisji rady oraz pozostatym

W 2014r. zasady naliczania i wyplaty diet dla radnych okreslala Uchwala
Nr [V/20/2007 z dnia 26 lutego 2007r. w sprawie ustalania wysokosci diet dla radnych, zm.
Uchwatg Nr XVI/154/08 z dnia 5 czerwca 2008r.

Zgodnie z zasadami okredlonymi przez Rade, miesigczne diety przystugiwaty:
o Przewodniczacemu Rady Gminy w wysokosci 800 21 miesigeznie,
o Zastgpey Przewodniczgcego Rady Gminy — 500 zt miesigeznie.

Natomiast dla Przewodniczgeych Komisji Statych Rady — 200 zt za udziat w posiedzeniu
komisji, kontroli oraz za udziat w innych pracach zleconych przez Rade.
Pozostatym radnym - 160 zt za udzial w sesji, posiedzeniach komisji, kontroli oraz pracach
zleconych przez rade.
W przypadku zbiegu kilku posiedzen w ciagu dnia radnemu przystuguje jedna korzystnigjsza
dieta.
Prawidtowos¢ naliczenia wysokosci diet i ich wyptat sprawdzono za [ potrocze 2014r,
W trakcie kontroli ustalono, ze diety radnym za uczestnictwo w sesjach lub pracach organéw
Rady wyplacone zostaly w prawidlowej wysokodei.
W prawidlowej wysokodei naliczono 1 wyplacono takze miesigezne diety dla
Przewodniczacego oraz Wiceprzewodniczacego Rady (sprawdzeniem objsto listy plac
Nr 19/01/2014 z dnia 27.01.2014r., 23/02/2014 z 25.02.2014r., 15/03/2014 2z 25.03.2014r.,
17/04/2014 z 25.04.2014r., 17/05/2014 7 26.05.2014r., 25/06/2014 7z 25.06.2014r.).

Ustalono poza tym, ze diety wyplacano réwniez soltysom Gminy Stegna. Zgodnie
z zasadami okredlonymi przez Rade Gminy w Uchwale Nr 1V/21/2007 z dnia 26 lutego
2007r, w sprawie ustalenia wysokosci diet dla soltyséw, soltysom przystugiwata
zryczaltowana dieta kwartalna w wysokodci zaleznej od ilosci podatnikéw podatlau rolnego
i podatku od nieruchomosci w poszczegolnych sotectwach w przedziatach:
- w solectwach posiadajacych do 100 podatnikdéw — 200 zt kwartalnie,
- od 101 do 300 podatnikdéw — 300 zt,
- powyzej 300 podatnikdw — 450 «t.
Soltysi otrzymujg réwniez dodatkowo za kazdy udziat w posiedzeniu sesji Rady Gminy diete
w wysokosci 85 zt.
Na podstawie list wyplat za caty 2014r. ustalono, ze diety kwartalne wyplacone zostaty
w prawidlowych kwotach (sprawdzono listy ptac Nr 04/04/2014 z 2.04.2014r., 03/07/2014
z 1.07.2014r., 07/10/2014 z 6.10.2014r.).
Poniesione z tego tytutu wydatki stanowily kewote 18.750 zi.

W prawidlowe] wysokosci wyplacone zostaty réwniez soltysom diety za udziat
w posiedzeniu sesji (sprawdzeniem objeto list ptac Nr 7/2014, 14/2014, 22/2014, 25/2014).
Na ten cel wydatkowano kwote 9.010 zt.

3.5.8. Naliczanie i wvkorzystanic §rodkéw ZFSS

Zasady i warunki korzystania z ustug i $wiadczen finansowanych z Funduszu ustalone
zostaly w Regulaminic Zakladowego Funduszu Swiadczed Socjalnych Gminy Stegna
wprowadzonego w zycie Zarzadzeniem Nr 15/2013 Wojta Gminy Stegna z dnia 13 lutego
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2013r. w sprawie Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz powolania
Komisji Socjalne;.
W regulaminie okreslono:
o zasady tworzenia funduszu §wiadezen socjalnych,
przeznaczenie Srodkéw Funduszu,
osoby uprawnione do korzystania z funduszu $wiadczen socjalnych,
zasady i warunki przyznawania swiadczen socjalnych,
zasady i tryb ubiegania si¢ o §wiadczenie z Funduszu,
zasady gospodarowania funduszem $wiadczen socjalnych,
o zasady udzielania pomocy mieszkaniowe;.
Rownowartos¢ dokonanych odpiséw na 2014r. Urzad przekazat na rachunek bankowy
Funduszu w okresie do 31 maja — 75% planowanych odpiséw tj. kwote 51.675 zt (plan
68.900z1).
Pozostaly odpis przekazano w dniu 3.09.2014r. (5.699,42 zt) i 26.09.2014r. (1.333,63 z1).
W dniu 12.12.2014r. dokonano korekty odpisu zakladowego funduszu $wiadczenh socjalnych
do faktycznej przecigtnej liczby 0s6b zatrudnionych (zmniejszenia) o kwote 112,20 z1,
Lacznie na rachunek Funduszu przekazano kwote 58.595,85 zl.
Naliczenia odpisdow dokonano w prawidlowej wysokodei 1 zgodnie z obowligzujacymi w tym
zakresie przepisarmi.
W 2014+ $rodki funduszu przeznaczono gtéwnie na:
O udzielenie 5 pozyczek mieszkaniowych na faczng kwote 37.800 zi,
doptate do wypoczynku organizowanego we wlasnym zakresie — 16.789,20 zi,
pomoc finansowa na paczki §wiateczne dla dzieci pracownikéw —2.344 zt,
pomoc finansowa z okazji §wiat — 23.041 z1,
doptate do kolonii i obozéw —2.184 z1,
0 dopfate do zintegrowanego wypoczynku — 1.800 zt,
Dofinansowano réwniez spotkanie integracyjne pracownikéw (8.026,34 zb).
Przyznane $wiadczenia zostaly prawidlowo udokumentowane i zostaty wyptacone na cele
okreslone w regulaminie (sprawdzeniem objeto I pdlrocze 2014r.).
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3.5.9.Wydatkowanie $rodkéw na realizacje Gminnego Programu Profilaktvki Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych i Przeciwdziatania Narkomanii

W uchwale budzetowej na 2014r. (Uchwata Nr XXXIX/371/2013 Rady Gminy Stegna
z dnia z dnia 19 grudnia 2013r. w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Stegna na rok 2014)
Rada Gminy Stegna okreslita dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych w kwocie 370.000 z! oraz wydatki na realizacje zadan okreslonych
w programie profilaktyki i rozwigzywania problemdéw alkoholowych w kwocie 365.000 zi
oraz zwalczania narkomanii w wysokosci 5.000 zt.

Przyj¢ty w uchwale budzetowej plan dochoddw oraz wydatkéw nie ulegt zmianie.

Dziatania zwigzane z profilaktyka i rozwiazywaniem probleméw alkoholowych,
integracji spolecznej osob uzaleznionych od alkoholu oraz przeciwdzialania narkomanii
prowadzone byly w oparciu o Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych w Stegnie na 2014r. uchwalony przez Rade Gminy w Stegnie na podstawie
Uchwaly Nr XXXVI1I1/360/2013 z dnia 5 grudnia 2013r.

Natomiast zadania dotyczace przeciwdzialaniu narkomanii okre$lone zostaly w Gminnym
Programie Przeciwdziatania Narkomanii na lata 2010 — 2015 uchwalonym przez Rade Gminy
w Stegnie ma mocy Uchwaty Nr XXXI11/321/2009 z dnia 30 listopada 2009r.

Szczegblowy harmonogram zadan oraz koszty jego realizacji zawarto w Gminnym Programie
Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow Alkoholowych na dany rok.
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Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych powotana zostata
Zarzadzeniem Nr 5/2011 Wdjta Gminy Stegna z dnia 27 stycznia 201 1r. w sprawie powolania
Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i przyjecia regulaminu pracy
komisji.

Ww. Zarzadzeniem powotano 10 — osobowa Gminna Komisje w skladzie:

- Przewodniczacy,

- Sekretarz.

oraz 8 czlonkéw.

Zarzgdzeniem Nr 56/2012 z dnia 3.07.2012r. dokonano zmiany sktadu osobowego Gminnej

- Komisji.

Zadania Komisji ustalone zostaly w Regulaminie Gminnej Komisji Rozwigzywania

Probleméw Alkoholowyeh, ktéry stanowit zatgeznik do ww. Zarzadzenia Nr 5/2011 z dnia

27.01.2011r.

Ponadto Wojt Gminy Stegna Zarzadzeniem Nr 1/2003 z dnia 2 stycznia 2003r. ustanowit

petnomocnika ds. Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.

Zakres obowigzkéw i pelnomocnictw udzielonych przez Wojta pelnomocnikowi okreslony

zostat w Zalgezniku Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 1/2003 z dnia 2.01.2003r.

Zasady wynagradzania czlonkéw Komisji okre$lone zostaty w przyjetym na podstawie
ww. Uchwaty Nr XXXVIII/360/2013 z dnia 5 grudnia 2013r. Gminnym Programie
Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych w Stegnie na 2014rok (Zatacznik
Nr 1 do ww. Programu).

Ustalono nastepujace zasady wynagradzania dla czlonkéw Komisji Rozwiazywania

Problemoéw Alkoholowych:

Ustalono wynagrodzenie dla czlonkow GKRPA w nastepujacych wysokosciach:

1) dla Przewodniczacego i czlonkéw Komisji:

- za kazde posiedzenie Komisji w wysokodci 150 zt (wynagrodzenic wyplacane na
podstawie listy obecnosci),

- dla czlonkéw Komisji oddelegowanych do pracy w Zespole Interdyscyplinacnym ds.
przemocy w rodzinie — 120 zl (wyplacane na podstawie potwierdzenia przez
Przewodniczacg Zespotu udziatu czlonka komisji w pracach Zespotu, grupie roboczej)

— dla cztonka Komisji - terapeuty — za kazdy dyzur w punkcie konsultacyjnym — 240 zt
(wyplacane po zakonczeniu miesiaca na podstawie przedlozonego sprawozdania).

2) dla czlonka Komisji wykonujacego obowigzki okreélone dla Pelnomocnika Wojta
ds. Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych wynagrodzenie miesieczne w wysokosci
600 zt.

3) dla Sekretarza Komisji wynagrodzenie miesigczne w wysokosci 600 zt.

W badanym okresie wyplacone wynagrodzenie dla czionkéw GKRPA w § 4170

» Wynagrodzenia bezosobowe” stanowito kwote 65.756,82 zt.

Sprawdzeniem objeto listy plac o nr 04/02/2014 z 4.02.2014r; 08/02/2014
z 11.02.2014r35/02/2014 z 28.02.2014r.; 03/03/2014 2z 4.03.2014r.; 16/03/2014r,
z 25.03.2014r.; 24//02/2014 =z 25.02.2014r.; 20/01/2014 z 27.01.2014r.; 18/05/2014
z 26.052014r.; 18/04/2014 z 25.04.2014r.; 26/06/2014 =z 25.06.2014r.; 30/03/2014
z 28.03.2014r.; 32/03/2014 =z 31.03.2014r; 09/04/2014 z 9.04.2014r.; 03/05/2014
z 5.05.2014r. 09/05/2014 z 8.05.2014r.; 28/05/2014 7 29,05.2014r.; 02/06/2014 z 2.06.2014r.;
15/06/2014 2 12.06.2014r. za okres I potrocza 2014x..

Wynagrodzenie zostalo wyplacone w prawidlowych wysokosdciach i zgodnie z zasadami

okre$lonymi przez Rade.

Od wynagrodzen naliczono i odprowadzono nalezny podatek dochodowy.

W badanym okresie na przeciwdziatanie alkoholizmowi i narkomani wydatkowano
kwote 175.734,72 zt, w tym:
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w rozdziale 84153 ,,Zwalczanie narkomanii”
- w § 4210 ,,Zakup materiatléw i wyposazenia” — 1.000 zi (plan 1.000 z1),
- w § 4300 ,,Zakup ustug pozostatych” — 4.000 zt (plan 4,000 z1).
w rozdziale 85154 ,, Przeciwdzialanie alkoholizmowi”

- w § 2310 ,Dotacja celowa przekazana gminie na zadania biczace recalizowane na
podstawie porozumien migdzy j.s.t.” — 1.000 zt (plan 1.000 zt),

- w § 2800 ,,Dotacja celowa z budzetu dla pozostalych jednostek zaliczanych do sektora
finanséw publicznych” — 120.000 z1 (plan 120.000 zt),

- w § 2810 ,Dotacja celowa z budzetu na finansowanie i dofinansowanie zadan
zleconych do realizacji fundacjom” — 15.000 zt (plan 15.000 z1),

- w § 2820 ,Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanic zadan
zleconych do realizacji stowarzyszeniom” — 14.708,29 zt {plan 15.000 z1),

- w § 4010 ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikow” — 16.776 zt (plan 18.000 zt),

- w § 4040 ,,Dodatkowe wynagrodzenie roczne” — 1.413,72 zt (plan 1.530 z}),

- w § 4110 ,,Skiadki na ubezpieczenia spoleczne” — 6.046,41 zt (plan 6.707 zi),

- w § 4120 ,,Skladki na fundusz pracy” — 530,55 zt (plan 907 zi),

- w § 4170 ,,Wynagrodzenia bezosobowe” — 65.756,62 zt (plan 82.068 z1),

- w § 4210 ,,Zakup materialéw i wyposazenia” — 34.874,35 zt (plan 38.831 zi),

- w § 4220, Zakup srodkdw zywnodci” — 6.630 2t (plan 6,630 z1),

~ w § 4260 ,.Zakup energii” ~ 1.470 z1 (plan 1,470 z1),

- W § 4300 ,,Zakup ustug pozostalych” — 48.889,82 zl ( plan 52.117 z}),

- w § 4390 ,,Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii” — 1.950 zt
(plan 2.250 z),

- w § 4410 ,,Podroze shuzbowe krajowe™ — 0 zt (plan 290 z}),

- w § 4610 ,Koszty postgpowania sadowego 1 prokuratorskiego - 840 zt (plan 2.200 z1),

- w § 4700 ,,Szkolenia pracownikdw niebedgcych cztonkami korpusu stuzby cywilnej” —
391,27 zt (plan 1.000 z}).

W trakcie kontroli zbadano strong formalno- merytoryezng wydatkéw dokonanych
w I potroczu 2014x. realizowanych bezpodrednio przez Urzad.

W ramach § 2310 rozdz. 85154 przekazano Gminie Nowy Dwér Gdanski dotacje celows
w wysokoéei 1.000 zt pa dofinansowanie kosztéw zwiazanych z utrzymaniem Telefonu
zaufania i Punktu Konsultacyjnego ,,ARKA”, ktéra bedzie wykorzystana do czeSciowego
zrefundowania  kosztdw wynagrodzenia psychologa obslugujacego Telefon Zaufania
i czgsciowe pokrycie oplaty abonamentu telefonicznego, na podstawie zawartej] w dniu
2 stycznia 2014r. umowy Nr RSS.TC.4/2013.

W porozumieniu okreslono kwote dotacji, przeznaczenic i termin jej przekazania, jak réwniez
sposob i termin rozliczenia wydatkowanych srodkow.

W wyniku kontroli ustalono, ze dotacja zostala wykorzystana zgodnie z celem wskazanym
w umowic. Sprawozdanie z dziatalnosci Telefonu Zaufania tj. ilosci przeprowadzonych
rozmdw 1 udzielonych porad wraz z kserokopiami umowy zlecenia na prowadzenie punktu
konsultacyjnego oraz faktur za abonament telefoniczny przedlozono Gminie w terminie
okreslonym w porozumieniu tj. do 31 stycznia 2015r,

W tamach § 2800 rozdz. 85154 przekazano dotacje w wysokosei 120.000 zt dla
Gminnego Osrodka Kultury w Stegnie na realizacje zadai Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania Problemdéw Alkoholowych na 2014r. w zakresie prowadzenia zajeé
profilaktycznych w $wietlicach, z przeznaczeniem na dofinansowanie kosztéw zwigzanych z:

o zatrudnieniem 3 oséb (1, 2 etatu) oraz ich ubezpieczeniem od odpowiedzialnosci
cywilngj,

o funkcjonowaniem:
- Swietlicy socjoterapeutycznej w Tujsku,
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- $wietlicy profilaktycznej w Stegnie,
- kota garncarskiego,
oraz dofinansowanie zajeé profilaktycznych w §wietlicach w Bronowie i Zutawkach,

o obstuge ksiegows zwigzang z realizacja ustaleh ww. porozumienia.
Porozumienie pomiedzy Gming Stegna, a Gminnym Osrodkiem Kultury w Stegnie zawarto
w dniu 13 grudnia 2013r.
Zgodnie z postanowieniami ww. porozumienia sprawozdanie z wykorzystania $rodkow
Gminny Odrodek Kultury przediozyt w dniu 14,07.2014r. oraz w dniu 30.01.2015r.
Przekazane srodki wykorzystane zostaly w pelnej wysokosci.

Srodki w § 2810 i 2820 rozdz. 85154 w lgcznej kwocie 29.708,29 zt stanowily dotacje
celowe na dofinansowanie zadan zleconych do realizacji fundacji i stowarzyszeniom
w zakresie przygotowania i realizacji programéw zaje¢ profilaktyczno-edukacyjnych
z zakresu przeciwdzialania alkoholizmowi i innym uzaleznieniom dla dzieci, mlodziezy
i dorostych z terenu gminy Stegna dla trzech obszaréw (grup solectw) w zakresie realizacji
zadan Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemdéw Alkoholowych
w 2014r.

Ustalenia dotyczace udzielenia i rozliczenia dotacji objetych kontrola z ww. zakresu
zamieszezono w pkt 3.7.2.3 ninigjszego protokohu.

W ramach § 4210 dokonano zakupu giléwnie materialéw biurowych, sprzetu
sportowego do realizacji programu profilaktycznego dla dzieci i mlodziezy, prenumeraty
publikacji ,,Swiat probleméw” oraz materiatéw edukacyino-profilaktycznych ,Zachowaj
trzezwy umyst”.

Wydatki § 4300 zostaly poniesione na pokrycie kosztéw wyjazdéw stuzbowych czlonkéw
GKRPA, oplacenie ustugi za dyzury w punktach konsultacyjnych w Stegnie i Zespole
Szkolno-Przedszkolnym w Drewnicy oraz dofinansowanie wycieczki szkolnej i obozu
szkoleniowego.

Pozostale wydatki zostaly poniesione na szkolenia czlonkéw GKRPA (§ 4700),
przeprowadzenie badaf oraz sporzgdzenie opinii w przedmiocie uzaleznienia od alkoholu
(§ 4390), optaty sadowe od wnioskow w sprawie leczenia odwykowego (§ 4610).

Natomiast §rodki § 4210 rozdz. 85153 dotyczyly zakupu materialéw profilaktycznych,
a w § 4300 zostaly przeznaczone na program artystyczno-profilaktyczny pn. ,,Akademia
Zdrowej Prawdy”,

Ustalono, ze wydatki znajduja udokumentowanie w prawidtowych dowodach Zrédlowych
sprawdzonych i zatwierdzonych do realizacji przez osoby upowaznione do dysponowania
$rodkami budzetowymi gminy i zostaly poniesione na realizacje zadan ujetych w Programie.

3.5.10. Wydatkowanie srodkdw z zakresu ochrony przeciwpozarowej
Zadania w zakresie ochrony przeciwpozarowej na terenie Gminy Stegna wykonuje

8 jednostek Ochotniczej Strazy Pozarnej w migjscowoséei Stegna, Drewnica, Tujsk, Stegienka,
Mikoszewo, Jantar, Bronowo 1 Chelmek - Osada.
Jednostki te funkcjonuja w oparciu o przepisy ustawy - Prawo o stowarzyszeniach oraz
ustawy o ochronie przeciwpozarowe;j.
Szczegdlowe zadania i organizacje tych jednostek okreslaty Statuty Ochotniczych Strazy
Pozarnych.
Jednostki zostaly wpisane do Krajowego Rejestru Sgdowego - Rejestru Stowarzyszen.

Na podstawie zawartych w dniu 21.12.2009r., 1.07.2010r., 20.11.2012x., 4.10.2012r.
i 2.01.2014r. uméw uzyczenia pomigdzy Gmina Stegna, a Ochotniczymi Strazami Pozarnymi
oddano w bezplatne uzytkowanie na czas nieokreslony nieruchomosei zabudowane
budynkami remiz strazackich, garazami, pomieszczeniami gospodarczo — magazynowymi.
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Na takich samych zasadach przekazano w uzytkowanie pozostate minie, w tym $rodki
transportu, urzadzenia pozarnicze oraz wyposazenie.
Sktadniki majatkowe Ochotniczych Strazy Pozarnych zaewidencjonowane sa w urzadzeniach
ksiggowych Urzedu.

W 2014r. na wydatki zwigzane z utrzymaniem jednostek OSP zaplanowano srodki
w kwocie 781.680 zl, z czego wydatkowano 762.774,41 21 tj. 97,5% planu.
Srodki przeznaczono giéwnie:

- w § 3020 na zakup wody mineralnej — 104,40 zi,

- w § 3030 na wyplate ekwiwalentu pienieznego za udzial w dziataniu ratowniczym lub
szkoleniu pozarniczym —21.166 zi,

- w § 4110 na sktadki na ubezpieczenia spoteczne - 3.745,07 zl,

- w § 4170 na wyptate na podstawie umow zlecenia wynagrodzen kierowcom samochodéw
strazackich za wykonywanic obowigzkéw w zakresie obstugi samochodéw strazackich
i ich konserwacji — 64.540,44 zt,

- w § 4210 na zakup materiatébw i wyposazenia (piece akumulacyjne, paliwo, czesci do

: samochoddw strazackich, ubrania, buty i hetmy strazackie) — 86.459,52 zt,

- w § 4260 na energig clektryczng i wodg —38.888,41 zi,

- w§ 4270 na ushugi remontowe (remonty samochodéw pozarniczych, wykonanie remontu
rozdzielni elektrycznej w remizie OSP Stegna) — 15.652,96 z1,

- w § 4280 na zakup ustug zdrowotnych (badania okresowe strazakéw) ~ 7.495 zi,

- w § 4300 na przeglady techniczne pojazdéw, montaz piecéw akumulacyjnych
w remizach, konserwacje oraz atestacje aparatu powietrznego, przeglad i legalizacja
zestawu ratowniczego, szkolenie strazakow — 25.704,21 zt,

- w § 4360 na ustugi telekomunikacyijne telefonii komorkowej — 1.328,40 zi,

- w § 4430 na oplaty za ubezpicczenia samochodéw strazackich i czlonkéow OSP —

18.400 zt,

- w § 6050 na wymiane utwardzenia przy remizie strazackiej i $wietlicy w Stegience —

5.350 zt.

Ponadto na podstawie porozumienia zawartego w dniu 2.04.2014r. pomigdzy Gmina
Stegna, Ochotnicza Straza Pozarng w Stegnie, a Zarzadem Oddzialu Wojewddzkiego
Zwiazku Ochotniczych Strazy Pozarnych w Gdafisku, Gmina w ramach § 6230 przekazala
dotacje celowa w kwocie 473.940 zl z przeznaczeniem na dofinasowanie zakupu Sredniego
samochodu ratowniczo-gasniczego dla OSP w Stegnie. Srodki finansowe na konto Zarzadu
Oddzialu Wojewddzkiego ZOSP RP w Gdanhsku, upowaznionego do realizacji ww. zakupu
zostaly przekazane przez OSP Stegna w dniu 29.10.2014r..

Zgodnie z terminem okresdlonym w §5 zawartego porozumienia Zarzad Oddziatu
Wojewobdzkiego ZOSP RP w Gdansku przedlozyl kserokopie faktury zakupu, oswiadczenie
0 zastosowaniu przepisdw ustawy prawo zamdwien publicznych, protokét zdawczo-
odbiorczy oraz potwierdzenie zaplaty.

W dniu 26 stycznia 2012r. Rada Gminy Stegna podjeta uchwale Nr XVI/150/2012
w sprawie wysokodci ekwiwalentu pienigznego dla czlonka Ochotniczej Strazy Pozarne;j.
Zgodnie z postanowientami ww, Uchwaly wysoko$¢ ekwiwalentu pienigznego dla cztonkdw
ochotniczej strazy pozarnej, ktorzy uczestniczyli w dzialaniu ratowniczym lub szkoleniu
pozarniczym organizowanym przez Pafstwowsg Straz Pozarng lub Gming Stegna ustalona
zostata w wysokos$ei:
- 15 z¥/ za kazdg godzing udziatu w dzialaniu ratowniczym,
- 5 2lza kazdy godzine udzialu w szkoleniu.
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Ustalona stawka nie przekraczala 1/175 przeciginego wynagrodzenia ogloszonego przez
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego, przed dniem ustalenia ekwiwalentu za kazdg
godzine udziatu w dziataniu ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym.

Wyptacone w 2014r. ekwiwalenty stanowily kwote 21.166 zt i zostaly wyplacone
w prawidlowe) wysokosci w oparciu o obowigzujaca stawkg 1 czas udziatu poszezegolnych
cztonkOw w akcjach ratowniczo-gasniczych (sprawdzeniem objgto ekwiwalenty wyptacone
w [ potroczu 2014r.).

Wszystkie poniesione w 2014r. wydatki (sprawdzeniem objgto 1 potrocze 2014r. w zakresie
§§ 3020, 4170, 4210, 4270, 4280, 4300, 4430,6050) zostaly udokumentowane dowodami
opisanymi i sprawdzonymi pod wzgledem merytoryeznym i formalno - rachunkowym oraz
zatwierdzone do wyplaty przez uprawnione osoby.,

3.5.11. Inne wydatki biezace

W ramach rozdziatu 90019 ,,Wplywy i wydatki zwigzane z gromadzeniem srodkow
z oplat i kar za korzystanie ze $rodowiska™ realizowane byly zadania z zakresu ochrony
srodowiska.
Wydatki § 4300 ,.Zakup ushug pozostatych” ujete w wykazie wydatkow, ktére nie wygasaja
z uptywem roku budzetowego 2014 stanowity kwote 10.000 z1,
Wydatki przeznaczone na wycinke drzew z terenu Gminy Stegna ze wzglgdu na ich zty stan
sanitarny lub zagrazajgcy bezpieczenstwu dla ludzi i mienia, zrealizowane zostaly w dniu
25.02.2015r. na oplacenie faktury Nr 37/MAG/02/2015 z dnia 28.01.2015r.

3.5.12 Fundusz solecki

W 2014r. na terenie gminy Stegna funkcjonowaly 22 solectwa: Bronowo, Chetmek,
Chetmek Osada, Chorgzéwka, Drewnica, Dworek Niedzwiedzica, Globica, Izbiska, Jantar,
Jantar Leéniczéwka, Junoszyno, Mikoszewo, Nowotna, Przemyslaw, Rybina, Stegna,
Stegienka, Stegienka Osada, Stobiec, Swierznica, Tujsk, Zutawki.
Zgode na wyodrgbnienie funduszu soteckiego w budzecie gminy na 2014r. Rada Gminy
w Stegnic wyrazila w Uchwale Nr XXX/287/2013 z dnia 14 marca 2013r. w sprawic
utworzenia funduszu soleckiego.

Wysokoé¢ $rodkéw funduszu soteckiego na 2014r, przypadajacy dla danego solectwa
gminy wg wzoru, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014r. o funduszu
soteckim (Dz. U. z 2014r. poz.301) przedstawiono w ponizsze] tabeli:

- wykonane dochody biezace gminy za 2012r.; 29.615.865,38 z¢
- stan ludno$ci gminy na dziefi 31.12.2012r.: 9.946 osob
- kwota bazowa (Kb) (29.615.865,38 :9.946): 2.977,66 zi

Il;lli(:;l;;iaﬁcéw , Kwota | Kwota
L.p. | Nazwa solectwa na 30.06.2013r. 2+Lm/100 | bazowa | funduszu soleckiego

(Lm) (Kb) {w pelnych zl)
1. Bronowo 594 7.94 2.977,66 23.643
2. Chelmek 24 2,24 2.977,66 6.670
3, Chelmek Osada 265 4,65 2.971,66 13.846
4, Chorazéwka 57 2,57 2.977,66 7.653
5. Drewnica 910 11,1 2.977,66 33.052*
6. Dworek-Niedéwiedzica 737 9,37 2.977,66 27.901
7. Globica 48 2,48 2.971,66 7.385
8. Izbiska 93 2,93 2.977,66 8.725
9. Jantar 770 9,7 2.977,66 28.883
10. | Jantar Lesniczéwka 223 4,23 2.977.66 12,595
11. | Junoszyno 412 6,12 2.977,66 18.223
12. | Mikoszewo 761 9,61 2.977,66 28.615
13. | Nowotna 321 5,21 2.977,66 15.514
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14, | Przemyslaw 335 5,35 2.977,66 15.930
15. | Rybina 496 6,96 2.977,66 20.724
16. | Stegienka 126 3,26 2.977,66 9.707
17. | Steglenka Osada 172 3,72 2.977,66 11.077
18. | Stegna 2.333 25,33 2.977,66 . 75.424%
19. | Stobiec 176 3,76 2.977,66 11.196
20. | Swierznica 132 3,32 2.977,66 9.886
21. | Tujsk 353 5,53 2.977,66 16.466
22, | Zutawki 614 3,14 2.977,66 24.238
Razem 427.353

* przypadajgca sofectwu kwota byla wyzsza niz dziesieciokrotnos¢ kwoty bazowej w gminie.
Przyznane Srodki funduszu dla solectwa Drewnica i Stegna stanowily kwote 29.777 zi.

W wyniku kontroli ustalono:

- przyjeta do  wyliczen wysokos¢ dochodow  biezgeych  budzetu  gminy,
o jakich mowa w art. 235 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013r. poz.885) byla prawidtowa i wynikata z rocznego sprawozdania Rb -27S
z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za 2012r.;

- przyjgta do wyliczen wysokoéei funduszu soleckiego ilos¢ mieszkancow
poszczegolnych sotectw na dzien 30 czerwea 2013 roku wynikala z informacji o podziale
gminy na jednostki pomocnicze i lezby ich mieszkancéw sporzadzonej przez pracownika
zatrudnionego w Urzedzie Gminy na stanowisku Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Stegnie;

- do wyliczen kwoty bazowej (Kb) przyjeto liczbe mieszkancow zamieszkatych na
obszarze gminy wg stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedzajgcego rok budzetowy o 2 lata,
ustalonej przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego;

- kwota funduszu przypadajgca sotectwu nie byla wyzsza niz dziesigciokrotnosé kwoty
bazowej w gminie.

Zgodnie z terminem okre§lonym w art. 3 ust. 2 ustawy o funduszu soleckim, po obliczeniu
wysokodei funduszu dla poszezegélnych sotectw Wojt Gminy Stegna przekazal sottysom
w dniu 10.07.2014r. pisemna informacje o wysokosci srodkdéw przypadajacych ich
solectwom.

W wyniku kontroli ustalono, ze Rada Gminy Stegna nie zwigkszata wysokosci §rodkéw
funduszu ponad kwotg przypadajacg sotectwu.

W ustawowym terminie tj. do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy,
ktorego wniosek dotyczy, do Urzegdu Gminy w Stegnie, wplyngly wnioski wszystkich
sofectw. Wraz z wnioskiem zalaczono dokumenty potwierdzajace spelnienie ustawowych
wymogéw (uchwaty zebran wiejskich poszczegblnych solectw w  sprawie wniosku
o przyznanie srodkéw z funduszu soleckiego, protokoly z zebran wiejskich).

We wszystkich wnioskach okreslono przedsigwziecia przewidziane do realizacji na obszarze
danego solectwa.

Wszystkie przedsigwzigeia zgloszone we wniosku zostaly uzasadnione i oszacowane.

Kwoty dofinansowania nie przekraczaty kwot okreélonych dla danego solectwa podanych
przez Wojta w pisemnych informacjach o wysokosci érodkéw postawionych do ich
dyspozycji.

Zaden ze ztozonych wnioskéw nie podlegat odrzuceniu.

Plan wydatkéw na przedsigwzigcia realizowane w ramach funduszu sofeckiego w roku
2014 ustalony zostal w Zalaczniku Nr 13 do uchwaty budzetowej na 2014r. Plan wydatkow
okre$lal solectwa, wysokos$¢ srodkéw funduszu dla poszezegdinych solectw, nazwy zadat
zaplanowanych do realizacji wraz z planowang warto$cig zadan,
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Ustalono, ze zaplanowane w budzecie érodki byly zgodne z kwotami wnioskowanymi przez
poszezegolne sotectwa,

Na podstawie ewidencji wydatkéw funduszu soleckiego ustalono, ze na realizacje
przedsiewzieé zawartych we wnioskach solectw wydatkowano w 2014r. kwotg 377.622,58 zt
{plan 378.424 zl)

Wrynikajgce z  ewidencji  ksiggowe] wydatki zostaly prawidlowo wykazane
w rocznych sprawozdaniach Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych j.s.t. za
2014 rok (kolumna 10 — Wydatki zrealizowane w ramach funduszu soteckiego).

Szczegdlows kontrolg realizacji wydatkow z budzetu na przedsiewziecia zgloszone przez
solectwa objeto 9 losowo wybranych solectw: Junoszyno, Bronowo, Chetmek, Przemystaw,
Stegienka, Izbiska, Chorgzdéwka, Tujsk 1 Stobiec.

Realizacja planu wydatkéw funduszu soleckiego w roku 2014 ww. solectw przedstawiono
w ponizszej tabeli:

Lp. | Nazwa solectwa Plan wydatkdw Wydatki wykonane | % wskaz'flik
{(wzh) {wzh wykonania

1. Junoszyno 18.223,00 18.223,00 100,00
2. Bronowo 23.643,00 23.613,37 96,87
3. Chetmek 6.670,00 6.658,74 99,83

4, Przemystaw 15.930,00 15.918,35 99,93

5, Stegienka 9.707,00 9.706,82 99,99
6, Izbiska 8.725,00 8.710,80 99,84
7. Chorazdéwka 7.653,00 7.652,99 95,99
8. Tujsk 16.466,00 16.463,66 99,98
9. Stobiec 11.196,00 11.195,99 99,99
Razem 118.213,00 118.143,72 99,94

W wyniku kontroli ustalono, ze w 2014 roku wydatki poniesione ze $rodkéw funduszu
soleckiego wykorzystano wylgcznie na przedsigwzigcia wymienione we wnioskach ztozonych
przez ww. solectwa.
Waszystkie poniesione wydatki w ramach funduszu soleckiego zostaly udokumentowane
dowodami opisanymi i sprawdzonymi pod wzgledem merytorycznym oraz zatwierdzone do
wyplaty przez Wajta.

Termin zlozenia wniosku o zwrot z budzetu pafstwa czesel wydatkow gminy
wykonanych w ramach funduszu soleckiego Gmina - 31maja 201 5r.

3.6. Wydatki majatkowe.
Okres objety kontrola 2012-2014.

3.6.1. Planowanie nalktadow inwestyeyinveh (Wieloletnia Prognoza Finansowa)

W badanym okresie planowane naktady inwestycyjne okreslono w uchwatach:

» Rok 2012

- Nr XV/132/2011 Rady Gminy Stegna z dnia 29 grudnia 201 1r. w sprawie uchwalenia
budzetu Gminy Stegna na rok 2012 (z pézn.zm.),

- Nr XV/131/2011 Rady Gminy Stegna z dnia 29 grudnia 2011r. w sprawie uchwalenia
zmian Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2011-2025 (z pdzn.zm.);

m Rok 2013

- Nr XXVIII/260/2012 Rady Gminy Stegna z dnia 28 grudnia 2012r. w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Stegna na rok 2013 (z pdzn.zm.),

- Nr XXVIII/259/2012 Rady Gminy Stegna z dnia 28 grudnia 2012r. w sprawie
uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Stegna na lata 2013-2025 (z pdzn.zm.);
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» Rok 2014
Nr XXXIX/371/2013 Rady Gminy Stegna z dnia 19 grudnia 2013r. w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Stegna na rok 2014 ( pbzn.zm).
Nr XXXIX/370/2013 Rady Gminy Stegna z dnia 19 grudnia 2013r. w sprawie
uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Stogna na lata 2014-2025 (z pézn.zm.).

3.6.2. Wvdatki na inwestycie i remonty,

» W uchwatach budzetowych na lata 2012 - 2014 Rada Gminy Stegna okreslala limity
wydatkéw inwestycyjnych z wyszezeg6lnieniem nazwy zadania i planowanych wydatkow.

W okresie objetym kontrolg wydatki majatkowe ksztattowaly sie nastepujgco:

R Pl-an.po Wykonanie % wskaznik % wskaznik wydatkéw budzetowych -
ok zmianach . . . .

() (zh wykonania {ogélem wydatki budzetowe)
2012 5.805.802.00 | 4,089.270,97 69,36% 13,00% (31.450.894,39 zb)
2013 8.255.164,00  8.127.452,42 98,45% 22.41% (36.261.801,61 zh)
2014 6.798.057,00 | 6.238.837,14 91,77% 16,29% (38.298.250,15 zh

Szczegdtowy wykaz inwestycji realizowanych w

Skarbnika Gminy stanowi akta roboeze nr 3.6.2/1 do protokohu kontroli.

latach 2012-2014, sporzadzony przez

» Sprawdzono przebieg realizacji w poszczegdlnych latach losowo wybranych inwestycji:

L Nazwa inwestycii okres Planowana Wykonanie Jednostka
p- ydl realizacji warto§é vy realizujgca
1. Modernizacja drogi transportu Utzad Gminy w
rolnego, w obrgbie geodezyjnym 2012r, 104.300,00 101.513,99 qs Ly
. tegnic
Stegna - na dziatce nr 801,
2. Remont trzech zasiedlonych
budynkdw w miejscowosci . Urzad Gminy w
L - \ 2013r. 454.363,00 454.362,54 .
Nowotna i dwoch mieszkah w Stegnie
migjscowoscl Bronowo
3. Przebudowa isthiejgcej , .
przepompowni $ciekéw w i 3?)11211: 142.656,00 142.655,40 Urzacsi teGr;l;ny w
migjscowosci Stegienka Osada ' £

1. Przebudowa drogi gruntowej ul. Ogrodowa — na dzialce nr 801 - w Stegnie, - (010-

01042-6050)

Okres realizacji 2012r.

W/w zadanie zostalo ujete w Zalaczniku Nr 5 do Uchwaty Nr XXI11/219/2012 Rady Gminy
Stegna z dnia 30 sierpnia 2012r. w sprawie zmian budzetu Gminy Stegna na rok 2012r,-
(plan: 100.000,00 z§),
z pbZniejszymi zmiangmi wprowadzonymi Uchwatami Rady Gminy Stegna:
- Nr XXV/238/2012 z dnia 05 listopada 2012r. w sprawie zmian budzetu Gminy Stegna
na rok 2012 - (plan: 102.500,00 z{),
- Nr XXVI1/248/2012 z dnia 29 listopada 2012r. w sprawie zmian budzetu Gminy
Stegna na rok 2012 - (plan: 104.300,00 z}).
Finansowanie inwestycji:

o 54.013,99 zt - $rodki wlasne gminy,

e 47.500,00 zt - dotacja celowa otrzymana z Samorzadu Wojewoddztwa Pomorskiego,

w ramach zawartej Umowy Nr 345/UM/DROS/2012 z dnia 31.08.2012r.

(’—""
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Zamawiajacy: Urzad Gminy w Stegnie.
Nazwa postepowania; ,,Przebudowa drogi gruntowej ul. Ogrodowa w Stegnie”.
Nr post@powama D1M 1.0grodowa.2012

1, Szacowana wartos¢ zamowienia Kwota netto: 91.355,86 zt 23.08,2012r.
2 Ogloszenie o zamdwieniu (misjsca | — BZP nr ogloszenia: 197207-2012 13.09.2012r.
zamieszczenia) — tablica ogloszeii w Urzedzie Gminy
—  BIP gminy
3. Tryb postepowania Przetarg nieograniczony -
4, Termin sktadania ofert Podany w : -~ SIWZ 28.09.2012r.
- ogloszeniu
5. Kryteria oceny - punktacja Cena 100% -
6. Liczba oferentéw 2 28.09.2012r.
7. Liczba wykluczonych wykonawcow 0 -
8. Liczba ofert odrzuconych 0 -
9. Nazwa wybranego wylonawcy Wywodz Nieczystodel, Ustugi Transportowe —| 01.10,2012r,
Andrzej Piotr Seremak w Stegnie
10. Cena wybranej oferty 95.000,00 zt brutto -
11, Termin zwiazania z oferta Okres 30 dni od ostatecznego terminu -
zlozenia oferty
12, Zabezpieczenie nalezytego wykonania | Okreslone w wysokodci 7% ceny ofertowej -
UMowy brutio
13, Data zawartej umowy Umowa nr 10/T1/2012 15.10.2012r.
14, Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia BZP nr ogloszenia 399756-2012 16.10.2012r.
15. Daty ewentualnych zmian umowy oraz - -
ich forma
16. Zamdwienia dodatkowe/uzupelniajace - -

«  Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia: 91.355,86 2zt (22.727.60 euro), ustalona w dniu
23 sierpnia 2012r. na podstawie kosztorysu inwestorskiego z tego samego dnia.

«  OQOgloszenie o przetargu opublikowano w dniu 13 wrzesnia 2012r. w Biuletynie
Zamowieh Publicznych (nr 197207-2012) oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy i wraz
ze SIWZ na stronie internetowej www.stegna.pl.

+  Postcpowanie o udzielenia w/w zamoOwienia przeprowadzita 3-osobowa komisja
przetargowa powolana Zarzgdzeniem Nr 88/2012 Wdjta Gminy Stegna z dnia 19 wizesnia
2012r. w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia przetargu na
wPrzebudowe drogi gruntowej ul. Ogrodowa w Stegnie.”

s QOswiadezenie z art.17 ustawy Prawo zamowien publicznych ztozyli wszyscy cztonkowie
komisji oraz Wajt Gminy.,

«  Zgodnie z ogloszeniem, otwarcia ofert dokonano w dniu 28 wrzesnia 2012r. (protokot
z otwarcia ofert). Bezposrednio przed otwarciem zostata podana przez zamawiajgcego kwota,
jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, {j. 112.367,71 z1.

« W wyznaczonym terminie wpltynely 2 oferty ztozone przez:

1. B&W Ustugi Ogélnobudowlane — Bozena Dzikowska w Pruszezu Gdanskim — z ceng
brutto 202.058,52 2 (netto:164.275,22 z1),

2, Wywdz Nieczystosei Ushugi Transportowe — Andrzej Piotr Seremak w Stegnie - z ceng
brutto 95.000,00 zt (netto:77.235,77 zt).

«  Oferty spetnialy warunki okreslone w SIWZ.

Komisja po ich przeanalizowaniu zaproponowala wybdr oferty firmy Wywoéz Nieczystosci
Ustugi Transportowe — Andrzej Piotr Seremak w Stegnie — z cena brutto 95.000,00 z1, jako
korzystnicjsza cenowo pod wzgledem zastosowanego kryterium oceny {(cena 100%). Wybor
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wykonawcy zatwierdzil w dniu 01 paZdziernika 2012r. Wéjt Gminy. Tego samego dnia
powiadomiono uczestnikoéw postepowania o wyborze wykonawcy, jak réwniez zamieszczono
na tablicy ogloszen w Urzgdzie i na stronie internetowej, informacje o wyborze oferty.

*  Protokél postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego (druk ZP-PN) zatwierdzil
Wéjt Gminy w dniu 15 pazdziernika 2012r.

. Umowe Nr 10/I/2012 na kwotg 95.000,00 zI brutto - zgodna z ofertg - podpisano z
wykonawcg dnia 15 paZdziernika 2012r. Termin wykonania zaméwienia — do dnia 30
listopada 2012r.

Przed zawarciem umowy, wykonawca wnidst w formie przelewu pienieznego zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy w wysokoéci 6.650,00 zt (tj. 7% wartodci przedmiotu umowy
brutto}.

Ustalono, ze na dzieh zawarcia umowy w budzecie gminy zabezpieczone byly $rodki na w/w
zadanie w wysokodci 100.000,00 zi.

*  Ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia zamieszezono w Biuletynie Zamdwien Publicznych
w dniv 16 pazdziernika 2012r. (nr 399756-2012).

. Roboty zakoficzono w dniu 14 listopada 2012r. (pisemne zgloszenie przez wykonawce
o gotowosci odbiory koficowego robdt). Roboty odebrano komisyjnie Protokolem odbioru
robdt z dnia 22 listopada 2012r.

. Zaplaty na fgczna kwotg brutto 95.000,00 zt dokonano w dniu 18 grudnia 2012r., na
podstawie wystawionej przez wykonawce faktury VAT 283/2012 z dnia 22.11.2012¢., tj.
w terminie zgodnym z postanowieniem umowy (w terminie do 30 dni od dnia otrzymania
faktury).

2. Remont trzech zasiedlonych budvnkéw w miejscowosci Nowotna i dwéch mieszkan
w miejscowosci Bronowo - (700-70005-6050)

Okres realizacji 2013r.

W/w zadanie zostalo ujete w Zataczniku Nr 3 do Uchwaty Nr XXXV/326/2013 Rady Gminy
Stegna z dnia 18 lipca 2013r. w sprawie zmian budzetu Gminy Stegna na rok 2013r. - (plan:
468.505,00 z#),

z pozniejszq zmiang wprowadzona Uchwatg Nr XXXVI1/344/2013 Rady Gminy Stegna z dnia
24 pazdziernika 2013r. w sprawie zmian budzetu Gminy Stegna na rok 2013 - (plan:
454.363,00 =)

Finansowanie inwestycji: 100% $rodkéw z Agencji Nieruchomosei Rolnych, jako bezzwrotna
pomoc finansowa na w/w zadanie, w ramach zawartej pomiedzy Agencjg a Gming Stegna
Umowy Nr GD.SGZ/3111/G/05/09/2013 z dnia 11.09.2013t.

Zamawiajgey: Urzad Gminy w Stegna.

Nazwa postepowania: ,Remont dwdch lokali mieszkalnych w budynku wielorodzinnym na dziatce nr
187/2 w miejscowosei Bronowo, remont budynkéw jednorodzinnych nr 12, 13, 10/1 w miejscowosdei
Nowotna”,

Nr postgpowania: RRi1.272.6.2013

Rodzaj zaméwienia: roboty budowlane

nie zamowlienia publi

1. Szacowana wartosé zamdwienia Kwota netto: 438.811,54 zt 06.2013r.
Ogfloszenie o zamowienin (miejsca | — BZP nr ogloszenia: 164859-2013 20.08.2013r,
zamieszczenia) —  tablica ogloszen Urzedu Gminy

— _ BIP gminy

3, Tryb postepowania Przetarg  nieograniczony o  wartoscl -

mnigjszej niz okredlone w art.11 ust.8 Pzp
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4. Termin skladania ofert Podany w: - SIWZ 04.09.2013r,
- ogloszeniu
3. Kryteria oceny - punktacja Cena 100% -
6. Liczba oferentdw 2 04.09.2013r.
7. Liczba wykluczonych wykonawcéw 0 -
3. Liczba ofert odrzuconych 0 -
9, Nazwa wybranego wykonawey DEKPOL Sp. z 0.0. — Pinczyn 04.09.2013r.
10. Cena wybranej oferty 442.062,54z brutto -
11. Termin zwigzania z oferta Okres 30 dni od uplywu terminu zlozenia -
oferty

12. Zabezpieczenie nalezytego wykonania | Wymagane 10% ceny ofertowej brutto -

Umowy
13. Data zawartej umowy Umowa Nr 8/11/2013 10.09.2013r.
14. Ogloszenie o udzieleniu zamowienia BZP nr ogloszenia 186843-2013 16.09.2013r.
15, Daty ewentualnych zmian umowy oraz - -

ich forma
16. Zamdéwienia dodatkowe/uzupelniajace - -

W/w zamodwienia dokonano w trybie przetargu nieograniczonego o wartoéci mniejszej niz
okreslono w art.11 ust 8 ustawy Pzp.

Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia w kwocie 438.811,54 zt netto (rdwnowartosé
109.167,96 curo) dokonano w miesigeu czerweu 2013r. na podstawie sporzadzonych w tym
samym miesiacu kosztoryséw inwestorskich.

Ogloszenie o zaméwieniu zamieszezono w dniu 20 sierpnia 2013r. w Biuletynie Zaméwien
Publicznych (nr 164859-2013), na stronie internetowej www.stegna.pl i na tablicy ogloszen
w Urzedzie Gminy.

Razem z ogloszeniem, na w/w stronie internetowej zamieszczono Specyfikacje Istotnych
Warunkéw Zamdwienia.

Wyznaczony termin skladania ofert — do dnia 04 wrzegnia 2013r., godz.9 %,

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia wykonywata 3-osobowa komisja
przetargowa, powolana Zarzadzeniem Nr 87/2013 Wéjta Gminy Stegna z dnia 03 wrzednia
2013r. w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia przetargu pn.:
-Remont dwdch lokali mieszkalnych w budynku wiclorodzinnym na dzialce nr 187/2
w miejscowosci Bronowo, remont budynkéw jednorodzinnych nr 12, 13, 10/1
w miejscowosci Nowotna™.

Cztonkowie Komisji wraz z Wojtem zlozyli pisemne oswiadczenia o braku okolicznosei
wykluczajacych ich z udzialu w postgpowaniu o zamdwienie publiczne.

W dniu 04 wrzesdnia 2013r. dokonano otwarcia ofert (Protokdét z otwarcia ofert).
Bezposrednio przed ich otwarciem zostala podana przez zamawiajacego kwota, jaka zamierza
przeznaczy< na sfinansowanie w/w zamdwienia, tj. 473.916,46 zt.

W wyznaczonym terminie wptynety 2 oferty ztozone przez:

1. DEKPOL Sp. z 0.0. w Pinczynie — z ceng 442.064,54 z1 brutto,

2. Firma Majster Bud — Oskar Wasilewski w L.egowie —z cena 563.633,68 zt brutto.
Wykonawey wraz z ofertg wniesli ustalone przez zamawiajgcego wadium w wysokosci
10.000,00 zt (stanowigce 2,28 % wartosci zamdwienia) w formie dopuszczonej w SIWZ,
tj. w gotdéwee (wykonawca Nr 2} i w formie gwarancji ubezpieczeniowej (wykonawca Nr 1).
W wyniku analizy zlozonych ofert, osoby kontrolujace stwierdzily, ze oferta Spotki DEKPOL
odpowiadala tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

Natomiast oferta Firmy Majster Bud nie zawierala wszystkich wymaganych dokumentdow.
W rozdziale V pkt [ SIWZ okreslono, ze na potwierdzenie spetnienia warunkow udziatu
w postgpowaniu, wykonawey muszg ztozy¢ wraz z ofertg m.in.:

- wykaz co najmnief 5 robdt budowlanych wykonanych w okresie ostatnich 5 latl przed
uphwem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krdtszy - w tym
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okresie, odpowiadajgcym swoim rodzajem i wartoScig robotom budowlanym stanowigcym
przedmiot zaméwienia (w wysokosci nie mniejszej niz 500.000,00 zt brutto kazda) z podaniem
ich warto$ci oraz daty | miejsca wykonania. Do wykonanych robét budowlanych nalezy
przedstawi¢ dokument potwierdzajgcy, ze roboly zostaly wykonane nalezycie. Wzdr wykazu
stanowi zalgeznik nr 4 do SIWZ (rozdz. V pkt 1,,d” specyfikacji).

W zlozonej ofercie (zatgcznik nr 4), wykazano tylko 4 reboty budowlane wykonane w ciggu
ostatnich 5 lat wraz z zalagczonymi dokumentami potwierdzajacymi nalezyte ich wykonanie
(referencje).

- wykaz 0séb i podmiotow, ktdre uczesiniczy¢é bedg w wykonaniu zamowienia wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacii zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednymi do wykonania zamdwienia, a takze zakvesu wykonywanych przez nich czynnosci,
Do wykazu zalezy zalgczyé dokumenty stwierdzajgee, ze osoby, kore bedg pelnié funkcie
kierownika budowy i robdt posiadajg wymagane uprawnienia budowlane oraz sg wpisane na
liste czlonkéw wiasciwej izby samorzgdu zawodowego oraz posiadajg minimum 5 letnie
doswiadczenie w sprawowaniu funkcji kierownika budowy wraz z zalgczeniem dokumentow
potwierdzajgcych pelnienie funkeji kierownika budowy na co najmniej 5 odrebnych
inwestycjach. Zgodnie z zalgcznikiem nr 7 do SIWZ (rozdz. V pkt 1,,e” specyfikacji).

W zlozonej ofercie (zalgcznik nr 7) przedstawiono imienny wykaz osob, ktére beda
uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia (3 osoby — kierownik budowy, kierownik robot
elektryeznych i kierownik robdt sanitarnych), z podaniem rodzaju i numeru uprawnief
budowlanych oraz liczby lat doswiadczenia zawodowego. Do wykazu zalaczono przebieg
pracy zawodowej osoby wskazanej jako kierownik budowy (zyciorys, $wiadectwo pracy
z miejsca zatrudnienia jako kierownik budowy, referencje wydane przez 3 podmioty). Brak
natomiast udokumentowania posiadania uprawniefi os6b wymienionych w wykazie, jak tez
ich wpisu na list¢ czlonkdw wlasciwe] izby samorzadu zawodowego.

W zwigzku z powyzszym oferta nie spelniata warunkéw udzialu w postgpowaniu i podiegata
odrzuceniu przez zamawiajacego (ustalono, 7e zamawiajacy nie wzywal oferenta do
uzupelnienia dokumentdw).

Komisja przetargowa uznajac obie oferty jako wazne, za najkorzystniejsza pod wzgledem
przyjetego kryterium (najnizsza cena) uznata ofertg DEKPOL Sp. z o.0. w Pinczynie — z cena
442.062,54 z} brutto.

Wybér wykonawey zatwierdzil Wéjt Gminy w dniu 04 wrzesnia 2013r.

W tym samym dniu zamawiajgcy zawiadomil pisemnie uczestnikéw postgpowania o wyborze
najkorzystnicjszej oferty. Informacje o wyborze wykonawcy zamieszczono na stronie
internetowej gminy i na tablicy ogloszefi w Urzedzie Gminy.

Czynnosei przetargowe udokumentowano w ,,Protokole postepowania w trybie przetargu
nieograniczonego.” (druk ZP-PN), zatwierdzonym przez Wjta Gminy (brak daty).

7. wykonawcg zawarta zostala w dniu 10 wrzesnia 2013r. Umowa Nr 8/11/2013, zawierajaca
postanowienia zgodne z oferts. Okre§lone w umowie wynagrodzenie wykonawcy za
wykonanie rob6t w kwocie brutto 442.062,54 zt bylo zgodne z ceng ofertowa. Termin
wykonania zamowienia: do dnia 02 grudnia 2013r.

Stwierdzono brak na w/w umowie kontrasygnaty Skarbnika Gminy.

Wykonawca w dniu 09 wrzeénia 2013r. wnidsl zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
w wysokosci 44.206,26 zt (10% wartosci przedmiotu umowy brutto) w formie gwarancji
Generali Towarzystwo Ubezpieczen S.A. Warszawa (Gwarancja ubezpieczeniowa nalezytego
wykonania umowy oraz usunigcia wad i usterek nr PO/00563054/2013 z dnia 09.09.2013r.).
Ustalono, 7e na dzien zawarcia umowy w budzecie gminy zabezpieczone byly srodki na w/w
zadanie w wysokoéci 468.505,00 zi.

Ogtloszenie o udzieleniu zamdwienia zamieszezono w Biuletynie Zamoéwienn Publicznych
w dniu 16 wrzesnia 2013r. (or 186843-2013).
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Catos$¢ zadania zakonczono w dniu 02 grudnia 2013r. (pisemnie zgloszenie
wykonawcy o zakonczeniu robdt i gotowosei ich odbioru), tj. w terminie zgodnym z umowa.
Roboty odebrano komisyjnie w dniu 13 grudnia 2013r. na podstawie Protokotu odbioru robot
— realizowanych na podstawie Umowy Nr 8/11/2013 z dnia 10.09.2013t.

Zaptaty dokonano w dniu 18.12.2013r., na podstawie F-ry VAT nr 29/12/2013 z 13.12.2013r.
na kwote 442.062,54 zt z zalgczonym protokotem odbioru, tj. zgodnie z postanowieniami
umowy (ptatno$é w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury).

Kserokopia dokumentow:

- SIWZ — ,Remont dwoich lokali mieszkalnych w budynku wielorodzinnym na dzialce
nr 187/2 w miejscowosdci Bronowo, remont budynkéw jednorodzinnych nr 12, 13, 10/1
w miejscowosdci Nowotna” - (str.1 — 6),

- oferta Firmy Majster Bud w Legowie - (str. | - 2, zalqeznik nr 4: str.6 -11, zalgcznik nr
7: str.13,14, 15 -22),

- Zarzadzenie Nr 87/2013 W¢jta Gminy Stegna z dnia 03.09.2013r. w sprawie
powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia przetargu pn.: ,,Remont dwdch lokali
mieszkalnych w budynku wielorodzinnym na dziatce nr 187/2 w miejscowosci Bronowo,
remont budynkéw jednorodzinnych nr 12, 13, 10/1 w miejscowosci Nowotna”

- pismo RRil.272.6.2013 z dnia 04,09.2013r, dot. stwierdzenia przez komisje
przetargowa waznosci dwoch ztozonych ofert i propozycji wyboru wykonawcy,

- protokdt postgpowania dot. w/w zamodwienia,

stanowig akta robocze nr 3.6.2./2 do protokotu kontroli.

3. Przebudowa istniejace] przepompowni Scielkéw w miejscowosei Stegienka Osada -
(010-01010-6050)

Okres realizacji 2014r.
W/w zadanie zostalo ujete w Zalgezniku Nr 3 do Uchwaty Nr XLV/458/2014 Rady Gminy
Stegna z dnia 23 paZzdziernika 2014r. w sprawie zmian budzeta Gminy Stegna na rok 2014 -
(plan: 142.656,00 zb).
Finansowanie inwestycji:
e 26.675,40 zt - srodki wlasne gminy,
e 115.980,00 zt - drodki z Agencji Nieruchomosci Rolnych, jako bezzwrotna pomoc
finansowa na w/w zadanie, w ramach zawartej pomigdzy Agencjg a Gming Stegna
Umowy Nr GD.SGZ/3111/G/08/10/2014 z dnia 20.10.2014r.

Zamawiajacy: Urzad Gminy w Stegnie.

Nazwa postepowania: ,,Przebudowa istniejacej przepompowni écickéw w migjscowosei Stegienka
Osada”.

Nr postepowania: RRil.272.26.2014

Rodzaj zamdwienia: roboty budowlane

7

; dziclenie zamowienia publiczngpol id e
1, Szacowana warte$é zamowienia Kwota netto: 113.074,49 z
2. Ogloszenie o zamoéwieniu (miejsca | — BZP nr ogloszenia: 190957-2014 08.09.2014r. ,
zamieszczenia) —  tablica ogloszefn Urzedu Gminy !
-~ BIP gminy ‘
3. Tryb postepowania Przetarg  nieograniczony o  wartodei -
mnigjszej niz okreslone w art. 11 ust.§ Pzp
4, Termin slctadania ofert Podany w SIWZ i ogloszeniu 24.09.2014r.
5. Kryteria oceny - punktacja Cena 100% -
6. Liczba oferentéw 2 24.09.2014r,
7. Liczba wykluczonych wylkonawcdéw 0 -
8. Liczba ofert adrzuconych 0 -
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9. Nazwa wybranego wykonawcy Przedsicbiorstwo Komunalne ,Mierzeja” Sp.| 24.09.2014r.
Z 0.0. W Stegnie
10. Cena wybranej oferty 137.735,40 2t brutto -
11, Termin zwigzania z oferty Okres 30 dni od uplywu terminu zlozenia -
oferty
12, Zabezpicczenie nalezytego wykonania | Wymagane 10% ceny ofertowe] brutto -
UMOwyY
13. Data zawartej umowy Umowa nr 8/1/2014 24.10.2014r.
14, Ogloszenie 0 udzieleniu zamodwienia BZP nr ogloszenia 232775-2014 06.11.2014r.
15. Daty ewentualnych zmian umowy oraz - -
ich forma
16. Zamdwienia dodatkowe/uzupetniajace -

W/w zamdwienia publicznego dokonano w drodze przetargu nieograniczonego o wartosci
mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy
Prawo zamdéwieh publicznych.

Ustalenia wartodci szacunkowe] zamoOwienia w kwocie netto 113.074,49 zl, stanowiaca
réwnowarto$¢ 26.763,83 euro (Sredni kurs ziotego 4,2249) dokonano na podstawie
sporzadzonego w miesiacu maju 2014r. kosztorysu inwestorskiego.

Ogloszenie o zamowieniu zamieszczono w dniu 08 wrzednia 2014r. w Biuletynie
Zamoéwieh Publicznych (nr 190957-2014) oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy
i na stronie internetowej www.stegna.pl. Razem z ogloszeniem zamieszczone na w/w stronie
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia (zatwierdzona przez Zastepce Wojta).

Termin skladania ofert, okreglony w STWZ i ogloszeniu — 24 wrze$nia 2014r., godz.9 %,
Ustalono, ze w przypadku w/w zaméwienia, Wéjt Gminy nie powolal komisji przetargowej.
Czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia wykonywato dwoéch pracownikéw
Urzedu Gminy, tj. inspektor ds. inwestycji oraz kierownik referatu rozwoju i inwestycii,
Osoby te oraz Wéjt Gminy i jego Zastepca zlozyli pisemne ofwiadczenia o braku
okolicznosei wykluczajacych ich z udziatu w postepowaniu o zamowienie publiczne.

W wyznaczonym terminie dokonano otwarcia ofert. Podana bezposrednio przed otwarciem
ofert kwota, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie w/w zamdwienia:
139.081,62 z! brutto.

W dniu 24.09.2014r., do wyznaczonej w ogloszeniu godziny wptyngty 2 oferty zlozone przez:
1. . INSTAL STEGNA” Jozef Krzysztofik w Stegnie — z ceng 147.600,00 zt brutto,

2. Przedsigbiorstwo Komunalne ,Mierzeja” Sp. z 0.0. w Stegnie — z cena 137.735,40 zt
brutto.

Wykonawey wraz z ofertg wniedli ustalone przez zamawiajgcego wadium w wysokodci
3.000,00 zt (stanowigce 2,65% wartodei zamowienia).

W wyniku analizy zlozonych ofert, osoby kontrolujace stwierdzily, ze oferta Przedsigbiorstwa !
Komunalnego ,,Mierzeja” odpowiadala tre$ci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienta, |
natomiast oferta Firmy ,INSTAL STEGNA” nie spelniala warunkéw udziatu ;‘
W postepowaniu.

W rozdziale V pkt | SIWZ okreslono, ze na potwierdzenie spelnienia warunkéw udziatu
w postgpowaniu okreslonych w rozdziale 1V specyfikacji, wykonawcy musza zlozy¢ wraz
z ofertg n.in.:

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru Ilub centralnej ewidencii i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do refestru lub do
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, w oparciu o art. 24 ust.1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wezesniej niz 6 miesiecy przed terminem skladania ofert. (rozdz. V
pkt 1 ,,a" specyfikacji).
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Wykonawca w swojej ofercie przedstawit zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnodei
gospodarczej z dnia 12.04.2006r., potwierdzone przez Urzad Gminy w Stegnie o jego
aktualnosci w dniu G7.04.2009r.
W zwigzku z tym, oferta podlegata odrzuceniu (zamawiajacy nie wezwal oferenta do
uzupelnienia dokumentow).
Osoby prowadzgce postepowanie, uznajac obie oferty jako wazne, za korzystniejszg
w wyniku zastosowania kryterium (cena 100%) uznata oferte Przedsigbiorstwa Komunalnego
.»Mierzeia” Sp. z 0.0. w Stegnie — z ceng 137.735,40 z} brutto.
W dniu 24 maja 2014r. uczestnicy postepowania zostali zawiadomieni pisemnie o wyborze
najkorzystniejszej oferty. Tre§¢ zawiadomienia spetniata wymogi okreslone w art.92 ust.1
ustawy pzp. Informacjg o wyborze wykonawcy zamieszezono réwniez na stronie internetowej
gminy i na tablicy ogloszen w Urzedzie.
Czynnoéci przetargowe udokumentowano w ,Protokole postgpowania w trybie przetargu
nieograniczonego” (druk ZP-PN) zatwierdzonym przez Wojta Gminy (brak daty).
7 wykonawcg zawarta zostala w dnin 24 paZdziernika 2014r. Umowa Nr 8/11/2014,
zawierajaca postanowienia zgodne z ofertg. Okreslone w umowie wynagrodzenie wykonawcy
za wykonanie robét w kwocie 137.735,40 zt brutto bylo zgodne z ceng ofertowa, Termin
realizacji do 07.11.2014r,
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosei 13.773,54 zt (). 10% wartosci
przedmiotu umowy brutto) zostato wniesione w gotéwee w dniu 24.10.2014r. - (WB nr 54).
Ustalono, e na dzien zawarcia umowy w budzecie gminy zabezpieczone byly srodki na w/w
zadanie w wysokodci 142.656,00 zt.
Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zamieszezono w Biuletynie Zamodwied Publicznych
w dniu 06 listopada 2014r, (nr 232775-2014).

Roboty zakoficzono w dniu 07 listopada 2014r. (pisemne zgloszenie przez wykonawce
o gotowosci odbioru zadania).
Roboty odebrano komisyjnie w dniu 05 grudnia 2014r. Protokolem odbioru robdt:
., Przebudowa istniejqcej przepompowni Sciekow w m. Stegienka Osada’.
Zaplaty na kwote 137.735,40 zt dokonano w dniu 19.12,2014r., na podstawic wystawionej
przez wykonawce faktury VAT nr 445/FVAT/2014 z dnia 08.12.2014r., tj. zgodnie =
postanowieniami umowy (w terminie 14 dni od dnia dostarczenia faktury).
Kserokopia dokumentdw:
- SIWZ — ,Przebudowa istniejacej przepompowni sciekéw w miejscowosci Stegienka
Osada” - (str.1 — 6),
- oferta Firmy INSTAL STEGNA w Stegnie - (zatgczniki: nr [ - formularz ofertowy, nr
2 - p$wiadczenie na podst. art. 22 ustawy pzp, nr 3 - o$wiadczenie na podst. art.24 ust.1 i 2
ustawy pzp 1 za$wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosei gospodarczej z dnia
12.04.2006r.),
- pismo RRil.272.26.2014 z dnia 24.092014r. dot. stwierdzenia przez osoby
prowadzgce postepowanie o waznofci dwdch ztozonych ofert i propozycji wyboru
wykonawcy,
- protokoét postepowania dot. w/w zamdwienia,
stanowig akta robocze nr 3.6.2./3 do protokotu kontroli.

3.6.3. BEwidencja ksiegowa inwestvcji, rozliczenie i przyiecie zakodczonveh zadanh
inwestveyjnych na stan (ksiegowy) srodkdéw trwatvch.

Ewidencje szczegdlowa do konta 080 Inwestycje ($rodki trwale w budowie)”
prowadzono z podziatlem na poszczegélne inwestycje.
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Sprawdzeniem objgto ewidencj¢ nakiadéw inwestycyjnych na kontach analitycznych 080 oraz
ujecie w ewidencji $rodkdw trwalych na koncie 011 — ,.Srodki trwate” poddanych kontroli
zadan inwestycyjnych:

Nazwa zadania Naklady poniesione Data Przejecie §rodka trwalego
InwestycyInego wa Rodzaj Wartosé Dokument ‘zakoflcz:. oT Data Warto§é
ewidencji ksiegowej brutto inwestycji
Fory VAT nor
+144/080/12/JG
Dokumentacja 8211.09,2012r
projektowo- 714,00 {2.214,00 =
kosztorysowa »09/2012 z
27.07.2012r.
(2.560,00 =
Przebudowa drogi Robot Fra VAT mr; 14112012 Nr 111212 101.513.99
gruntowej, ul. bt?dc?\a}f(lane 95.000.00 283/2012 2 i T | 122012 12.12r 01.513,9
Ogrodowa w Stegnie ’ 22.11.2012r
Fra VAT nr
232012 =
Nadzor 22.11.2012¢. +
inwestorski 179,99 Umowa nr
383/1/2012 z
15.10.2012r.
RAZEM: 101,513,99 X X X X 101.513,99
Remont dwoch lokali Roboty Fera VAT nr
mieszkalnych w budowlane 442.062,54 | 29/12/2013 z
budynku 13.12.2013r,
Wicloradziniym na P;;?ZX%T - 02,12.2013 hNﬂr6/3 20.12.13
dzialce nr 187/2 w m. , 12.300,00 £ LUl - i 454.362,54
Bronowo, remont illad:;;rski &ﬁ&?&f L MO/6
Wi
budynkéw 426/12013 2
Jl‘;d';‘;";‘:;;n“ym nr 10.09.2013r.
3 y W It
Nowotna RAZEM: 454,362,54 X X X X 454.362,54
Fra VAT
Roboty 137.735,40 | 445/FVAT/
Przebudowsn budowlane 2014z
istnlciner] UE 122014 N
przepompowni , od . | 07112014r | MO23 | 3LI204r | 14265540
gciekéw w m. Nadzor 31;0{24207‘1 4
. - . 3 . L+
Stegienka Osada inwestorski 4,920,00 bo—— r
768/1/2014
24.10.2014r.
RAZEM: 142,655,40 X X X X 142.655,40

3.6.4. Zakup i objecie akeil, udziatéw oraz wniesienie wkladéw do spdlek prawa handlowego.

W 2014r. Gmina Stegna nie ponosita wydatkéw na zakup i objecie akeji, udzialéw oraz
whniesienie wktadéw do spétek prawa handiowego.

3.6.5. Dotacje celowe z budzetu eminvy na {inansowanie lub dofinansowanie kosztow
inwestycii {lub zakupdw inwestyeyinych) realizowanveh przez inne jednostki.

W 2014r. nie udzielano dotacji celowych z budzetu gminy na finansowanie i dofinansowanie
kosztéw inwestycji realizowanych przez inne jednostki.

3.7. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji.

3.7.1. Rozliczenie otrzymanych dotacji

n Dotacje celowe otrzymane z budzetu panisiwa na zadania zlecone (5 2010).

W 2014r. Gmina Stegna otrzymata dotacje celowe na zadania zlecone w lgcznej wysokosci
4.478.123,62 zl. Dotacje wykorzystano w kwocie 4.463.106,15 zl, tj. w 99,66%.

Ogdlne rozliczenie z wykorzystania dotacji celowych przedstawia ponizsza tabela:

ﬂmu\ IE’( "




Dotacje wykorzystane
. Dotacje : RézZnica
Rozdzial § otrzymane Wg ewidencii Wg sprawozdania -
ksiegowej Rb-50

1. 2. 3. 4. 5. 6.
01095 20190 691.812,62 691.809,76 691.809,76 2,86
75011 2010 93.700,00 93.700,00 93.700,00 -
75101 2010 1.690,00 1.689,55 1.689,55 0,43
75109 2010 66.931,00 66.780,26 66.780,26 150,74
75113 2010 24.674,00 24.670,99 24.670,99 3,01
80101 2010 11.449,00 10.142,38 10.142,38 1.306,62
85212 2010 3.450.000,00 3.440.696,49 3.440.696,49 9.303,51
85213 2010 42.300,00 41.813,78 41.813,78 486,22
85215 2010 3.143,00 643,19 643,19 2.495,81
85295 2010 92.424,00 91.159,75 91.159,75 1.264,25

X X 4.478.123,62 4.463.106,15 4.463.106,15 15.017.47

» Niewykotzystane kwoty dotacji w tacznej wysokosei

Pomorskiego Urzedu Wojewddzkicgo w Gdansku w dniach:

22.05.2014r

.—kwota 1,17 zt (rozdz.01095) - (WB nr 117),

13.06.2014r. — kwota 1.814,08 z} (rozdz.85215) - (WB nr 136),
15.09.2014r. — kwota 675,08 zt (rozdz.80101) - (WB nr 214),
31.10.2014r. ~ kwota 251,58 zt (rozdz.85215) - (WB nr 254),
18.11.2014r. — kwota 1,69 zt (rozdz.01095) - (WB nr 266),
16.12.2014r. — kwota 434,15 zt (rozdz.85215) - (WB nr 290),
29.12.2014r. — kwota 631,54 71 (rozdz.80101 - (WB nr 299),
31.12.2014r. — kwota 11.053,98 zl (rozdz. 85212, 85213, 85295) - (WB nr 301);
+ Niewykorzystane
Krajowego Biura Wyborczego Delegatura w Gdansku w dniach:

kwoty dotacji w laczne] wysokosei

14.863.27 zl zwrdcono na rachunek

154,20 zt zwrdconoe na rachunek

- 27.06.2014r. - kwota 3,01 zf (rozdz.75113) - (WB nr 147),

- 16.12.2014r. — kwota 151,19 zt (rozdz. 75101, 75109) - (WB nr 290).

1 Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania wiasne (§ 2030).

W 2014 roku na realizacje zadan wlasnych, Gmina Stegna otrzymala z budzetu panstwa
dotacje celowe w lgcznej wysokodci 2.623.918,00 zh. Dotacje wykorzystano w kwocie
2.020.853,96 z1, tj. w 99,85%.

Rozliczenie z wykorzystania w/w dotaciji celowych przedstawia ponizsza tabela:
Rozdz. Dotacje Dotacje . Kwota Przeznaczenie dotacji
otrzymane | wykorzystane | niewykorzystana
) na zwrot czgscl wydatkdw wykonanych w
75814 20.010,00 20.010,00 ramach funduszu soleckiego w 2013y,
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80103

89.389,00

89.389,00

na realizacje zadan wlasnych w zakresie
wychowania przedszkelnego {oddziaty
przedszkolne w szkotach podstawowych)

80104

275.417,00

275.417,00

na realizacje zadaf wlasnych w zakresie
wychowania przedszkelnego (przedszkola)

80106

30.200,00

30.200,00

na realizacje zada wlasnych w zakresie
wychowania przedszkolnego (inne formy
wychowania przedszkolnego)

85213

51.100,00

50.732,45

367,35

na skiadki na ubezpieczenie zdrowotne, oplacane
za osoby pobierajace niektore $wiadczenia z
pomocy spolecznei, niektdre §wiadczenia
rodzinne oraz za osoby uczestniczgce w
zajeciach w centrum integracji spolecznej

85214

384.000,00

383.619,09

380,91

na zasitki i pomoe w naturze oraz sktadki na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe

83216

595.900,00

595.727,06

172,94

na wyptate zasilkdw statych

85219

97.200,00

97.200,00

na utrzymanie Gminnego Osradka Pomocy
Spolecznej w Stegnie

85295

317.000,00

317.000,00

na dofinansowanie realizacji programu ,,Pomoc
panistwa w zakresie dozywiania”

85415

163.702,00

161.539,36

2,142,64

na dofinansowanie §wiadczen pomocy
materialnej dla uczniéw o charakterze socjalnym
(stypendia)

X

2.023.918,00

2.020.853,96

3.064,04

X

» Niewykorzystane kwoty dotacji w lacznej wysokosei 3.064.04 zt (rozdz. 85213, 85214,
85216, 85415) zwrocono na rachunek Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gdansku
w dniu 31.12.2014r. - (WB nr 301).
a Dotacje celowe otrzymane z budietu panstwa na zadania biezqce gmin z zakresu
edukacyjnef opieki wychowawczej (§ 2040).
W 2014r. w ramach rozdz. 85415 , Pomoc materialna dla uczniéw”, Gmina Stegna otrzymata
z budzetu panstwa dotacje celowa w wysokosei 12.500,00 zl, z przeznaczeniem na zakup
podrecznikdéw i materialow dydaktycznych dla uezniéw w ramach Rzadowego programu

pomocy uczniom w 2014 roku ,,Wyprawka szkolna”.

Dotacje wykorzystano w 100%.
o Dotacje otrzyvmane z panstwowych funduszy celowych na realizacje zadan biezqcych

jednostek sektora finanséw publiczaych - (§ 2440).

W 2014r. Gmina Stegna otrzymala dotacje z panstwowych funduszy celowych na realizacje
zadan biezacych jednostek sektora finanséw publicznych w lacznej wysokosci 13.537,00 £1.
Rozliczenie z wykorzystania dotacji przedstawia ponizsza tabela:

Rozdz Dotacje . Dotacje Kwota
otrzyman Zrédlo pochodzenia Przeznaczenie wykorzyst | niewykorzy
e . st
Wojewddzki Fundusz. na dofinansowanie badan
63003 | 3.187,00 Ochrony Srodowiska i Jjakodci wody na kgpieliskach 3.187,00 -
Gospodarki Wodnej w | strzezonych w Stegnie, Jantarze
Gdansku i Mikoszewie
Minister Sportu i na dofinansowanie prowadzenia
92695 | 10.350,00 Turystyki i organizacji zajed sportowych 9.595,75 754,25
dla ucznidw {(nauka phywania)
X 13.537,00 X X 12.782.75 754,25

» Niewykorzystana cze$¢ dotacji w kwocie

754.25 zt (rozdz. 92695) zostala zwrdcona na

rachunek Ministerstwa Sportu i Turystyki w Warszawie w dniu 29.12.2014r. (WB nr 299).

78

Sy




3.7.1.1. Plan finansowy zaday, zleconych.
Rada Gminy Stegna okreélita na 2014 rok dochody oraz wydatki zwigzane z realizacjg zadan
z zakresu administracji rzgdowej i innych zadan zleconych gminie (Zalgczniki Nr 6
i Nr 7 do Uchwaty Nr XXXIX/371/2013 Rady Gminy z dnia 19 grudnia 2013r. w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Stegna na rok 2014).
Plan finansowy obejmowat kwoty dochoddw z tytutu przyznanych z budzetu pafistwa dotacji
celowych na zadania zlecone oraz kwoty wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadaf zleconych
—w ukladzie dzial, rozdzial i paragraf klasyfikacji budzetowe;.
3.7.1.2. PrawidlowoS¢ wykorzystania dotacii celowych z budietu pahstwa na realizacje
zadan biezgeych z zakresu administracii rzgdowej i innych zadanh zleconyeh ustawami —
(92010}
Sprawdzono prawidlowo$¢ wydatkowania i rozliczenia dotacji celowych otrzymanych
w ramach rozdz. 75011 ,,Urzedy wojewddzkie™, rozdz. 75101 ,,Urzedy naczelnych organéw
wiladzy panstwowej, kontroli i ochrony prawa” oraz rozdz. 75113 ,,Wybory do Parlamentu
Europejskiego”.
» Rozdziat 75011 — Urzedy wojewddzkie.
W ramach w/w rozdzialu Gmina Stegna otrzymata dotacje w wysckosci 93.700,00 zl,
na zadania administracji paistwowe;.
Dotacja wykorzystana zostata w pelnej wysokosci, zgodnie z przeznaczeniem, i tak:
e 67.160,00 zt — na wynagrodzenia osobowe dla 1 pracownika wykonujgcego zadania
zlecone z zakresu administracji rzadowej (§ 4010),
2.598,00 zt — na dodatkowe wynagrodzenie roczne (§4040),
11.926,00 zt — na skladki na ubezpieczenie spoteczne (§ 4110),
1.710,00 zt — na sktadki na Fundusz Pracy (§4120),
5.541,00 zt — na zakup materiatéw i wyposazenia (§ 4210),
4.762,00 zt — na zakup ustug pozostatych (§ 4300). -
Rozdziat 75101 — Urzedy naczelnych organdéw wiadzy panistwowej, kontroli i ochrony
rawa,
W ramach w/w rozdzialu Gmina Stegna otrzymata dotacjc w wysokosci 1.690,00 zl,
z przeznaczeniem na pokrycie kosztéw aktualizacji rejestru wyborcow.
Dotacje wylkorzystano w kwocie 1.689,53 zt, w spos6b nastepujacy: .
» 813.55 zt wydatkowano na wynagrodzenie dla 1 osoby za prowadzenie i aktualizacje stalego
rejestru wyborcoéw gminy Stegna w 2014 roku - jako zadanie ciggle z zakresu administracji
rzadowej - na podstawie zawarte] Umowy zlecenia nr 5/14 z dnia 02 stycznia 2014r. (lista
plac —umowa zlecenie - Nr 14/11/2014 z dnia 13.11.2014r.),
* 645,00 zt wydatkowano na zakup materiatéw biurowych (3 F-ry: nr 1186/MAG/2014
z 20.03.2014r. na kwote 344,06 zl z fego w ramach dotacji 172,03 z, F-ra nr
0441/MAG/2014 z 20.12.2014r. na kwotg 472,96 zt z tego w ramach dotacji 191,31 zt; F-ra
nr 00970/2014/SK z 23.12.2014r. na kwote 281,66 zI - dow.ks.633, 3264, 3330),
» 31,00 zt wydatkowano na zakup drukéw do ewidencji ludnosci (F-ra nr FS-665/14/U7
z 28.02.2014r.- dow.ks.504),
» 77,00 7t wydatkowano na zakup ustug pozostalych - przesyiki pocztowe (F-ra FV-
31901/G0400/03/SFA/P/11/14 z 30.11.2014r. na kwote 3.096,45 z1 - dow.ks.3092),
» 123.00 7t — koszt naprawy kserokopiarki (F-ra nr 450/7/2014 z 13.10.2014r. - dow.ks.2586).
*  Rordzial 75113 — Wybory do Parlamentu Europejskiego.
W ramach w/w rozdzialu Gmina Stegna otrzymala dotacje w wysokosci 24.674,00 zl,
Z przeznaczeniem na przygotowanie i przeprowadzenie wybordw do Parlamentu
Europejskiego, zarzadzonych na dzien 25 maja 2014r,
Dotacje wykorzystano w kwocie 24.670.99 zt, w sposéb nastepujacy:
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. 10.300,00 zt — na zryczaltowane diety dla cztonkdéw komisji wyborczych za

przeprowadzenie gtosowania w wyborach, w tym:

— 2.040,00 zt dla 12 czlonkéw 2 Obwodowych Komisji Wyborczych Nr: 1 1 9 w Stegnie
(listy wyplat z dnia 29.05.2014r.: nr 1/2014 - na kwotg 1.180,00 zt; nr 9/2014 - na kwote
860,00 z1)

~ 1.180,00 zi dia 7 czlonkéw Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 2 w Rybinie (lista wyplat
nr 2/2014 z dnia 29.05.2014r.),

- 1.180,00 zt dla 7 czltonkéw Obwodowej Komisji Wyborcze] Nr 3 w Tujsku (lista wyptat
nr 3/2014 z dnia 29.05.2014r.),

— 1.180,00 zl dla 7 cztonkéow Obwodowej Komisji Wyborezej nr 4 w Dworku (lista wyplat
nr 4/2014 z dnia 29.05.2014r.),

— 1.180,00 zt dla 7 cztonkdéw Obwodowej Komisji Wyborczej nr 5 w Bronowie (lista wyptat
nr 5/2014 z dnia 29.05.2014r.),

—~ 1.180,00 zt dla 7 cztonkéw Obwodowej Komisji Wyborczej nr 6 w Jantarze (lista wyplat
nr 6/2014 z dnia 29.05.2014r.),

~ 1.180,00 zt dla 7 cztonkéw Obwodowej Komisji Wyborczej nr 7 w Mikoszewie (lista
wyplat nr 7/2014 z dnia 29.05.2014r.),

~ 1.180,00 zt dla 7 cztonkéw Obwodowej Komisji Wyborczej nr 8 w Drewnicy (lista wyptat
nr 8/2014 z dnia 29.05.2014r.),

= 801,59 zt — wynagrodzenie 1 osoby za przygotowanie i sporzadzenie spisu wyborcow,

w ramach umowy zlecenia nr 30/14 z dnia 12.052014r. (lista plac Nr 15/05/2014

z 28.05,2014r.);

= 1.133.77 zt — wynagrodzenie 5 osdb za obstuge Obwodowych Komisji Wyborezych,

w ramach umoéw zlecen: nr 29/14 z dnia 05.05.2014r. i nr 31/14 - 34/14 2 dnia 12.05.2014r.

(lista plac Nr 15/05/2014 z 28.05.2014r.);

= 058,03 zt — wynagrodzenia za pefnienie funkcji koordynatora gminnego ds. obstugi

informatycznej oraz szkolenie operatordw obwodowych komisji wyborczych, zgodnie

z zawarta umowa nr 26/14 z dnia 05.05.2014r. (lista ptac Nr 15/05/2014 z 28.05.2014r.);

»  1.520,00 zI ~ wynagrodzenie dla 8 o0sdb za obstuge informatyczng obwodowych komisji

wyborczych, na podstawie zawartych uméw zlecen z dnia 05.05.2014r, - (lista plac:

Nr 15/05/2014 z 28.05.2014r.);

= 132235 zt — wynagrodzenie dla 9 os6b za przygotowanie lokali wyborczych, na

podstawie zawartych uméw zlecen z dnia 14.05.2014r. - (lista plac: Nr 15/05/2014

z 28.05.2014r.);

= 584200 =zt -~ wydatki zwiazane ze zorganizowaniem lokali wyborczych

w nowoutworzonych obwodach glosowania oraz uzupelnieniem wyposazenia pozostatych

lokali wyborczych (urny, flagi, kabiny wyborcze, tablice informacyjne, pieczatki, czajnik,

tkanina dekoracyjna) - (F-ra 2006/MAG/2014 =z 08.05.2014r. na kwotg 735,05 zI -
dow.ks.1100, F-ra 400/WYB/05/2014 z 20.05.2014r. na kwote 4.601,00 zI - dow.ks.1197,

F-ra FV0052/2014 z 23.05.2014r. na kwote 124,80 zl - dowks.1282, F-ra 125/2014 z

27.05.2014r. na kwotg 83,01 zf - dowks.1372, F-ra 1524/14/FVS z 05.06.2014r. na kwote

752,14 zt - dowlks.1376, F-ra 1394/05/2014 z 31.05.2014r. na kwote 144,00 zi -

dow.ks.1377);

= 205435 =zt — wydatki kancelaryjne: artykuly biurowe i papiernicze (F-ra

2320/PAS/05/2014 z 29.05.2014r. na kwote 2.103,25 zt z fego w ramach dotacji 1.862,94 =f -

dow.ks.1304, F-ra 2164963614 z 22.04.2014r. na kwote 197,41z1 - dow ks.1304);

» 1.038,90 zI - inne wydatki zwiazane z funkcjonowaniem obwodu — transport kart do

glosowania, plakatowanie  obwieszczei  wyborczych, zakup  energii, ustugi

telekomunikacyjne, koszty przejazdéw cztonkéw komisji wyborezych (zakup paliwa — kwota

238,70 =zt - dowks.1257; 3 delegacje z dnia 07.07.14r.: nr 139/14, 140/14, 141/14 ~ kwota
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100,20z1 - dow ks.1080, 1093, 1135.; uslugi telekomunikacyjne — kwota 600,00zt - 3 f-ry
nr FGDO02098920/006/14, nr 1405240010622, nr 5503158421/22/0 — dow.ks.1362, 1385,
1436, zakup energii - kwota 100,00zF - F-ra 2DP11063506/1404/00350 - dow.ks.1561).

3.7.1.3. PrawidlowoS¢ wykorzystania dotacji celowych z_budzetu panstwa na realizacje
biezgeveh zadah wiasnych — ($2030) oraz dotacji celowych z budzetu parstwa na zadania
biezgce gmin z zakresu edukacyjnej opieki wychowawczej (§ 2040).

Dotacje na realizacj¢ biezacych zadan wiasnych wydatkowane byty przez Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Stegnie oraz placdwki o§wiatowe.

Dotacje na zadania biezgce z zakresu edukacyjnej opieki wychowawczej wydatkowane byly
przez placéwki o§wiatowe.

W zwigzku z tym, Ze dokumentacja potwierdzajaca wydatkowanie dotacji znajduje sie
w powyzszych jednostkach, odstagpiono od kontroli prawidtowoécei ich wykorzystania.

3.7.1.4. Dotacje z funduszy celowych na realizacie zadafi gminy.

-] Dotacje otrzymane z panstwowych funduszy celowych na realizacje zadan biezgcych
Jjednostek sektora finanséw publicznych (§ 2440).

Z powyzszego tytutu, w 2014r. Gmina Stegna otrzymata:

. w ramach rozdz. 63003 - dotacje celowa w wysokosci 3.187,00 zl, z Wojewodzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdafisku, na dofinansowanie badar
jakosci wody na kapieliskach strzezonych w miejscowosciach Stegna, Jantar i Mikoszewo.
Podstawa przekazania dotacji stanowita Umowa dotacji ar WFOS/D/I1I-81.E/ 128/2014
zawarta w dniu 02 czerwca 2014r. pomiedzy WFOSIGW, a Gming Stegna.

Przebieg realizacji zadania okreslal harmonogram rzeczowo-tinansowy, stanowiacy zatgcznik
nt 1 do umowy. Rozliczenie $rodkéw finansowych uzyskanych z Funduszu wraz
z zataczonymi kserokopiami faktur i sprawozdaniem z realizacji zadania Gmina przestata do
strony dotujgce] w dniu 20.10.2014r., tj. w terminie wynikajacym z zawartej umowy
(do 31.10.2014x.).

Dotacja zostala wykorzystana w petnej wysokosci i zgodnie z przeznaczeniem,

» w ramach dziatu 926 , Kultura fizyczna” rozdz. 92695 ,,Pozostata dziatalno$c” — dotacje
celowa w wysokosci 10.350,00 zt otrzymana z Ministerstwa Sportu i Turystyki na
dofinansowanie prowadzenia i organizacji zajeé sportowych dla ucznidéw, w ramach projektu
powszechnej nauki ptywania ,,Umiem plywac”.

Powyzsza dotacje Gmina otrzymala na podstawie Umowy Nr 2014/0174/2012/Z
SU/DS/546/TP dotyczgeej dofinansowania zaje¢ ze srodkdw panstwowego Funduszu Zajeé
Sportowych dla Ucznidw, zawartej w dniu 09.09.2014r. z Ministrem Sportu i Turystyki.
Zgodnie z postanowieniami umowy, Srodki przekazane zostaly w terminie do dnia
10.10.2014r. (WB nr 236 z dnia 10.10.2014r.).

W umowie zobowigzano gming do terminowej realizacji zadania (od dnia $1.09.2014r. do
dnia 31.12.2014r.) 1 przedstawienia rozliczenia kofcowego pod wzgledem merytorycznym
i finansowo-rzeczowym w terminie 30 dni od dnia zakonczenia zadania.

W/w  sprawozdanie merytoryczno-rzeczowo-finansowe z wykonania zadania wraz
z wymagana dokumentacjg rozliczeniowa (okreslona w zalacznikach do w/w umowy), zostato
zlozone Ministerstwu Sportu i Turystyki w Warszawie w dniu 15 stycznia 2015z,

Dotacj¢ wykorzystano w kwocie 9.595.75 z4, i tak:

- kwota 6.320,00 zI - na wynajem obiektow sportowych (baseny kryte w osrodkach
w Jantarze i Stegnie) dla dzieci i milodziezy szkolnej w okresie od 02.09.2014r. do
[6.12.2014r.

- kwota 3.275,75 zl - na ushuge transportows (dowozy dzieci i mlodziezy na basen).
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Informacje o przyjeciu rozliczenia Ministerstwo Sportu i Turystyki przekazato Gminie w dniu
03 lutego 2015t.

3.7.1.5. Dotacje celowe otrzymane na realizacie porozumien,

. Dotacie celowe otrzymane z samorzgdu wojewddziwa na inwestycfe i zakupy
inwestveyine realizowane na podstawie porozumien (umow) miedzy jednostkami samorzgdu
tervtorialnego — (§ 6630).

W ramach dziatu 754 ,,Bezpieczenstwo publiczne i ochrona przeciwpozarowa” rozdz.75412
»Ochotnicze straze pozarne” budzet gminy zostat zasilony kwotg 17.857,00 zl przekazang
przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego, na podstawie zawartej w dniu
11.08.2014r. Umowy Nr 264/UM/DAZ/2014 w sprawie udzielenia pomocy finansowe;
w formie dotacji celowe] z przeznaczeniem na dofinansowanie zakupu samochodu
ratowniczo-gasniczego dla jednostki OSP w Stegnie.

Srodki finansowe przekazane zostaty w dniu 10.09.2014r, po zlozeniu przez Gming wniosku
o ich przekazanie.

Zgodnie z postanowieniami w/w umowy, rozliczenia koficowego udzielonej dotacji dokonano
w dniu 30.12.2014r., sktadajac do Urzedu Marszatkowskiego sprawozdanie merytoryczno-
finansowe z realizacji zadania wraz z kompletem wymaganych dokumentoéw (kserokopia:
dowodu wplaty przez Gming $rodkéw na rachunek bankowy OSP w Stegnie, umowy z dnia
02.04.2014r. zawartej pomigdzy OSP w Stegnie a Zarzadem Oddzialu Wojewddzkiego
Zwigzku OSP w Pruszezu Gdanskim, faktury VAT nr 91/2014 z 19.11.2014r. na kwote
624.240,00 zt za zakup samochodu ratowniczo-gadniczego, protokolu odbioru samochodu
z dnia 19.11.2014r.).

3.7.2. Rozliczenie udzielonych dotacji
3.7.2.1 Dotacje podmiotowe

W 2014r. ze drodkéw budzetowych Gminy przyznano dotacje podmiotowe
w ramach § 2480 ,Dotacja podmiotowa z budzetu dla samorzgdowej instytucji kultury”
rozdziatu:
- 92109 ,,.Domy i osrodki kultury, $wietlice i kluby” w kwocie 469.881 zt,
- 92116 ,Biblioteki” — 231,169 zt.
Kwoty dotacji ujete zostaly w budzecie gminy na 2014r. (Zalacznik Nr 14 do Uchwaly
Nr XXXIX/371/2013 Rady Gminy Stegna z dnia z dnia 19 grudnia 2013r. w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Stegna na rok 2014), zm. Uchwalg Nr XLI/398/2014
z 31.03.2014r. i Nr XLIII/430/2014 z 12.06.2014r, w sprawie zmian budzetu Gminy Stegna
na rok 2014.
W dniu 30.01.2015r. instytucje kultury zlozyty rozliczenie z otrzymanych dotacji
podmiotowych z budzetu Gminy na 2014 rok.
Z przedtozonych rozliczen wynika, ze $rodki =z dotacji =zostaly wykorzystane
w petnej wysokosel,

W obowigzujacym terminie instytucje kultury skladala Wojtowi kwartalne

sprawozdania o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych (Rb-N) i o stanie
zobowigzan wedhig tytutdéw dtuznych oraz gwarancji i poreczeti (Rb-7),

3.7.2.2. Dotacje przedmiotowe
W okresie badanym Gmina nie udzielata dotacji przedmiotowych.
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3.7.2.3. Dotacje celowe
Rada Gminy Stegna Uchwala Nr XXVIII/365/2013 z dnia 5 grudnia 2013r. uchwalita
Program wspdlpracy Gminy Stegna z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami
prowadzgcymi dziatalno$é pozytku publicznego na terenie Gminy Stegna na rok 2014,
W programie okreslono cele, formy i przedmiot wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi,
W 2014 r, Gmina Stegna bedzie wspieraé lub powierzaé realizacje nastepujacych zadan:
1. Przygotowania i realizacji programéw zajeé¢ profilaktyczno-edukacyjnych z zakresu
przeciwdziatania alkoholizmowi 1 innym uzaleznieniom.
a) promowanie zdrowego stylu zycia poprzez organizacj¢ imprez kulturalnych
i sportowych,
b) organizacje zaje¢ edukacyjnych dot. przeciwdziataniu alkoholizmowi i innym
uzaleznieniom,
¢) dzialania powodujgce wzrost swiadomosei dot. uzywania $rodkéw psychoaktywnych
oraz wptywu na eliminacje nasilajacego si¢ zjawiska.
2. Wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej.
a) utrzymanie gminnego stadionu sportowego w miejscowosci Stegna wraz
z prowadzeniem druzyny pitkarskiej miodzikdéw UKS ,,Morze”
b) utrzymanie boiska sportowego w miejscowodci Przemystaw wraz z prowadzeniem
druzyny junioréw pitki noznej ,,Czarni Przemystaw”.
W dniu 5 marca 2014r. Wojt Gminy Stegna oglosit otwarty konkurs ofert na realizacje zadan
publicznych: Przygotowanie i realizacja programéw zajeé profilaktyczno-edukacyjnych
z zakresu przeciwdzialania alkoholizmowi i innym uzaleznieniom dla dzieci, mlodziezy
i dorostych z terenu gminy Stegna dla trzech obszaréw (grup solectw) w zakresie realizacji
zadan Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych
w 2014r.
Ogloszenie wywieszono na tablicy ogloszenn w Urzedzie, na stronie internetowej Urzedu oraz
w Biuletynie Informacji Publiczne;j.
Termin skladania ofert wyznaczono na dzien 28 marzec 2014r.
Zarzadzeniem Nr 31/2014 Wdjta Gminy Stegna z dnia 31 marca 2014r powolana zostata
6 — osobowa komisja do oceny ofert ziozonych na realizacj¢ zadania publicznego z ww.
zakresu.
Regulamin pracy Komisji Konkursowej stanowit Zalacznik do ww. Zarzadzenia Nr 31/2014
z dnia 31.03.2014r. :
W ustalonym terminie na realizacje zadah publicznych w 2014r. z ww. zakresu
wplyneto 9 ofert.
W dniu | kwietnia 2014r. odbylo si¢ posiedzenie Komisji Konkursowe;. K0m1SJa
Konkursowa dokonala oceny ztozonych ofert, z ktdrych cztery zostaty odrzucone.
Na posiedzeniu w dniu 8 kwietnia 2014r. Komisja pozytywnie zaopiniowata 5 ofert.
Informacj¢ o wyniku konkursu w dniu 11 kwietnia 2014r. wywieszono na tablicy ogloszen
oraz opublikowano w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej Urzedu.
Kontrola w zakresie prawidlowosci udzielenia i rozliczenia dotacji celowej objeto:
1. Ochotnicza Stra; Potarna w Drewnicy
W dniu 28 marca 2013r., tj. w terminie okre$lonym w ogloszeniu otwartego konkursu ofert,
zlozona zostata do Urzedu oferta o wsparcie realizacji zadania publicznego pn.
» Pokonuje przeszkody™.
Oferta (przygotowana w oparciu o wzor okre§lony w zalgezniku nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie wzoru oferty
i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania — Dz. U. z 2011r. Nr 6 poz. 25) zawierala wszystkie
wymagane dane.
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Wraz z oferta ztozono aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego.

Wskazany w ofercie termin realizacji zadania publicznego: od 12 maja 2014r. do dnia
31 pazdziernika 2014r.

Calkowity koszt realizacji zadania okreslony zostat na kwote 14.464 z1,

Podmiot wnioskowal o przyznanie dotacji w wysokodci 3.600 zi, co stanowito 24,9%
przewidywanego calkowitego kosztu realizacji zadania.

Umoweg o wsparcie realizacji zadania publicznego w zakresie przygotowania i realizacji
programéw zajeé profilaktyczno-edukacyjnych z zakresu przeciwdzialania alkoholizmowi
i innym uzaleznieniom dla dzieci, mlodziezy i doroslych z terenu gminy Stegna dla trzech
obszardw (grup sotectw) zawarto w dniu 14 kwietnia 2014r.

Gmina zobowigzala si¢ do przekazania na realizacje ww. zadania dotacji w wysokosci
3.600 zi, zgodnie z kosztorysem realizacji zadania publicznego przedstawionym w ofercie.
Kalkulacja kosztéw dofinansowania zadania przedstawiala sie nastepujaco:

o zakup toru przeszkod: 3.500 zi,

o wynagrodzenie ksiegowej: 100 zt.
Srodki finansowe przekazano w dniu 13 maja 2014r. tj. zgodnie 2 terminem okredlonym
w umowie (30 dni od dnia zawarcia umowy).
Zgodnie z terminem okre§lonym w umowie zltozone zostalo Sprawozdanie koncowe
z wykonania zadania publicznego.
Wedlug zlozonego rozliczenia $rodki z dotacji wykorzystane zostaly zgodnie
Z przeznaczeniem,
W zwigzku z niezachowaniem procentowego udzialu dotacji w catkowitych kosztach zadania
publicznego Stowarzyszenie zwrécito do budzetu Gminy w dniu 30.12.2014r. kwote 6,48 zi.

2. Stowarzyszenie ,Dajmy Dzieciom Szanse” Chelmek - Osada
W dniu 28 marca 2014r., tj. w terminie okre$lonym w ogloszeniu otwartego konkursu ofert,

Stowarzyszenie zlozylo do Urzedu oferte na realizacje zadania publicznego pn. ,, Letnia
Akademia” z zakresu przeciwdzialania alkoholizmowi i innym uvzaleznieniom dla dzieci,
miodziezy i dorostych z terenu gminy Stegna dla trzech obszaréw (grup sotectw).
Oferta (przygotowana w oparciu ¢ wzor okreslony w zatgezniku nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie wzoru oferty
i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania — Dz. U. z 2011r. Nr 6 poz. 25) zawierala wszystkie
wymagane dane,
Wraz z oferta ztozono aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego.
Wskazany w ofercie termin realizacji ww. zadania: od 1 lipca 2014r. do 30 sierpnia 2014r.
Caltkowity koszt realizacji zadania okre$lony zostat na kwote 5.670 zt.
Podmiot wnioskowal o przyznanie dotacji w wysokosei 4.280 zl, co stanowito 75,5%
przewidywanego catkowitego kosztu zadania.
Umowe Nr 227/1/2014 o wsparcie realizacji ww. zadania zawarto w dniu 14 kwietnia 2014r.
Gmina zobowigzata sie do dofinansowania zadania w formie dotacji w wysokosci 1.800 zt,
zgodnie zaktualizowanym stosownie do przyznanej dotacji kosztorysem realizacji zadania
i harmonogramem poszczegélnych dziatan (Zatacznik Nr 1 do umowy).
Kalkulacja kosztéw dofinansowania zadania dotyczyla zakupu:

o wody mineralnej: 100 zi,

o siatki do bramek: 400 zi,

o artykutow do zajgé: 400 z1,

o napojow i poczestunku: 200 zi,
oraz wynagrodzenia trenera: 700 zi.
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Srodki finansowe przekazano w dniu 14,05.2014r. tj. zgodnie z terminem okre§lonym
w umowie (30 dni od zawarcia umowy).
Sprawozdanie koficowe z wykonania zadania publicznego Stowarzyszenie zlozylo w dniu
20 pazdziernika 2014r. tj. niezgodnie z terminem okreslonym w umowie (30 dni od terminu
zakonczenia realizacji zadania — 30 wrzesnia 2014r.).
Wedlug zlozonego rozliczenia srodki z dotacji wykorzystane zostaly w wysokosdci
1.779,39 zt, w tym na zakup:

o wody mineralnej: 99,71 zi,

o siatki do bramek: 379,68 zt,

o artykuléw do zajecé: 400 zi,

o napojoéw i poczestunku: 200 zi,
oraz wynagrodzenie trenera: 700 zt.
Niewykorzystang cze$¢ dotacji w kwocie 20,61 7zt Stowarzyszenie zwrdcito do budzetu
Gminy w dniu 27 pazdziernika 2014z,

3. Stowarzvszenic Wspieragnia Rozwoju , Aktywni Razem” w Mikoszewie
W dniu 28 marca 2014r., tj. w terminie okre§lonym w ogloszeniu otwartego konkursu
ofert, Stowarzyszenie ztozylo do Urzedu ofert¢ na realizacje zadania publicznego
z zakresu przeciwdzialania alkoholizmowi i innym uzaleznieniom dla dzieci, mlodziezy
i dorostych z terenu gminy Stegna dla trzech obszaréw (grup sotectw) pn. ,,Eko — trzezwy
umyst”.
Oferta zawierala wszystkie wymagane dane. Podmiot ubiegajacy sig o dotacje przedtozyt
rowniez aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego.
Wskazany w ofercie termin realizacji zadania publicznego: od 15 maja do dnia
22 pazdziernika 2014r.
Calkowity koszt realizacji zadania okreslony zostal na kwote 8.078 zl.
Podmiot wnioskowal o przyznanie dotacji w wysokosci 5.000 zi, co stanowito 61,9%
przewidywanego catkowitego kosztu realizacji zadania.
Umowe Nr 226/1/2014 ze Stowarzyszeniem o wsparcie realizacji zadania publicznego
zawarto w dniu 14 kwietnia 2014r.
Wskazany w umowie termin realizacji zadania publicznego: od 12 maja do dnia
22 pazdziernika 2014r
Gmina zobowigzata si¢ do przekazania na realizacje zadania dotacji w wysokosci 3.000 z,
zgodnie z zaktualizowanym kosztorysem realizacji zadania (Zalacznik nr 1 do umowy).
Sporzadzona kalkulacja kosztow dofinansowania zadania dotyczyta:
o wynagrodzenia za przeprowadzenie warsztatow plastycznych — 1.000 zt,
c wynagrodzenia za prowadzenie zaje¢, opracowanie i przygotowanie materiatéw
i rekwizytow — 1.700 zl,
o zakupu materiatéw do przeprowadzenia warsztatow — 200 zi,
c wynagrodzenia ksiggowej — 100 zl.
Srodki finansowe Gmina przekazata Stowarzyszeniu w dniu 14 maja 2014r. tj. zgodnie
z terminem okredlonym w umowie (30 dni od dnia zawarcia umowy).
Sprawozdanie koficowe z wykonania zadania publicznego Stowarzyszenie zlozylo w dniu
29 grudnia 2014r. tj. niezgodnie z terminem okreélonym w umowie (30 dni od terminu
zakonfczenia realizacji zadania — 21 listopada 2014r.).
Wedlug zlozonego rozliczenia zgodnie z przeznaczeniem wykorzystane zostaty $rodki w
kwocie 2.900 zi.
Natomiast kwot¢ 100 =zt przeznaczong na wynagrodzenie za obsluge ksiggowa
Stowarzyszenie zwrécilo do budzetu Gminy w dniu 9.01.2015r. (srodki wydatkowane po

terminie realizacji zadania publicznego).
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4.0chotnicza Straf Potarna w Jantarze

W dniu 27 marca 2014r., tj. w terminie okreslonym w ogloszeniu otwartego konkursu
ofert, Stowarzyszenie zlozylo do Urzedu oferte o wsparcie realizacji zadania publicznego
pn. ,,Wiedza moja —uratowane zycie Twoje”.
Oferta zawierata wszystkie wymagane dane.
Podmiot ubiegajacy si¢ o dotacje przedlozyl réwniez wymagany aktualny odpis z Krajowego
Rejestru Sadowego.
Wskazany w ofercie termin realizacji zadania publicznego: od 1 maja 2014r. do dnia
31 pazdziernika 2014r.
Catkowity koszt realizacji zadania okreslony zostat na kwotg 6.900 zt.
Podmiot wnioskowal o przyznanie dotacji w wysokosci 6.000 zl, co stanowilo 87%
przewidywanego catkowitego kosztu realizacji zadania.

Umowe Nr 228/1/2014 ze Stowarzyszeniem o wsparcie realizacji zadania publicznego

zawarto w dniu 14 kwietnia 2014r.
Gmina zobowigzata si¢ do przekazania na realizacje zadania dotacji w wysokosci 3.600 zi,
zgodnie z zaktualizowang kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania,
Sporzadzona kalkulacja dotyczyla zakupu fantomu (2.825 zi), maty (50 z!), planszy
edukacyinej (400 z1), §rodka do dezynfekeji (25 zl), oraz poczestunku (300 zt).
Srodki finansowe Gmina przekazala Stowarzyszeniv w dniu 14 maja 2014r. t}. zgodnie
z terminem okreslonym w umowie (30 dni od zawarcia umowy).
Zgodnie z terminem okreslonym w umowie Stowarzyszenie ztozylo Sprawozdanic koficowe
z wykonania zadania publicznego.
Na podstawie przedlozonych do rozliczenia kserokopii rachunkéw ustalono, ze srodki dotacji
zostaly wykorzystane zgodnie z kalkulacja kosztéw dofinansowania zadania przedstawiong
w zaktualizowanym kosztorysie realizacji zadania.
Niewykorzystang czes¢ dotacji w kwocie 264,62 zt Stowarzyszenie zwrécito do budzetu
Gminy w dniu 28 listopada 2014,

3.Stowarzyszenie . KULTURALNI” w Stegnie

W dniu 28 marca 2014r., tj. w terminie okredlonym w ogloszeniu otwartego konkursu
ofert, Stowarzyszenie ztozyto do Urzedu oferte o wsparcie realizacji zadania publicznego
z zakresu przeciwdzialania alkoholizmowi i innym uzaleznieniom dla dzieci, mlodziezy
i dorostych z terenu gminy Stegna dla trzech obszaréw (grup sotectw) pn. ,,Cudze chwalicie —
swego nie znacie, z nami swoj region w pelni poznacie”,
Oferta zawierata wszystkie wymagane dane.
Podmiot ubiegajacy sig o dotacje przediozyt réwniez wymagany aktualny odpis z Krajowego
Rejestru Sadowego Stowarzyszef.
Wskazany w ofercie termin realizacji ww. zadania: od 12 maja 2014r, do 30 wrzesnia 2014r.
Calkowity koszt realizacji zadania okreslony zostal na kwote 7.280 zt.
Podmiot wnioskowal o przyznanie dotacji w wysokosei 6.300 zi, co stanowito 86,54%
przewidywanego catkowitego kosztu projektu.

Umowe Nr 230/1/2014 o wsparcie realizacji zadania zawarto ze Stowarzyszeniem
w dniu 14 kwietnia 2014r.
Gmina zobowigzata si¢ do dofinansowania zadania w formie dotacji w wysokosci 3.000 zi,
zgodnie z zaktualizowanym stosownie do przyznanej dotacji kosztorysem,
Kalkulacja kosztéw dofinansowania zadania przedstawiala sie nastepujaco:
- materiaty warsztatowe: 1.800 z1,
- poczestunek: 300 zi,
- autokar do Krynicy Morskiej: 400 zk,
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- obstuga finansowa: 250 z1,

- koordynator: 250 z1.

Srodki finansowe Gmina przekazata Stowarzyszeniu w terminie zgodnym z umowa tj. w dniu
14 maja 2014z.

Zgodnie z terminem okres$lonym w umowie Stowarzyszenie ztozylo Sprawozdanie koficowe
Z wykonania zadania publicznego.

Z przedlozonego rozliczenia wynika, ze dotacje wykorzystano w kwocie 3.000 zl zgodnie
z kalkulacjg kosztow i zawarta umowa.

» W dniu 1 kwietnia 2014r.. W6jt Gminy Stegna oglosit otwarty konkurs ofert na
realizacje zadania publicznego pn. ,,Prowadzenie druzyny pitkarskiej junioréw ,,Wisla”
Drewnica” Ogloszenie wywieszono na tablicy ogltoszen w Urzedzie, na stronie internetowej
Urzedu oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

Termin sktadania ofert wyznaczono na dzieh 23 kwietnia 2014r.

Zarzadzeniem Nr 41/2014 Wéjta Gminy Stegna z dnia 14 kwietnia 2014r. powolana zostata
3 — osobowa komisja do oceny ztozonych ofert na realizacje ww. zadania publicznego.

W ustalonym terminie na realizacj¢ ww. zadania publicznego wplyneta 1 oferta.

W dniu 24 kwietnia 2014r. odbylo sie posiedzenie Komisji Konkursowej. W wyniku
przeprowadzonego postepowania konkursowego Komisja pozytywnie ocenita ztozong przez
Stowarzyszenie ,,Drewnica” oferte,

Informacje o wyniku konkursu w dniu 24 czerwca 2014r. wywieszono na tablicy ogloszen
i zamieszczono na stronie internetowej Urzedu oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.
Kontrolg w zakresie prawidtowosci udzielenia i rozliczenia dotacji celowej objeto:

6.85towarzyszenie , Drewnica” zs. w Drewnicy

W dniu 16 kwietnia 20 14r. Stowarzyszenie ztozyto do Urzgdu oferte o wsparcie realizacji
zadania publicznego pn. . ,,Prowadzenie druzyny pitkarskiej junioréw ,,Wista” Drewnica™.
Oferta zawicrata wszystkic wymagane dane. Wraz z oferta zlozono aktualny odpis
z Krajowego Rejestru Sgdowego Stowarzyszen oraz sprawozdanie merytoryczne za rok
ubiegly.
Wskazany w ofercie termin realizacji zadania: od 1 czerwca 2014r. do 31 grudnia 2014r.
Calkowity koszt realizacji zadania okreslony zostal na kwote 10.800 zt.
Podmiot wnioskowal o przyznanie dotacji w wysokodei 6.000 zl, co stanowi 55,56%
przewidywanego catkowitego kosztu zadania.

W dniu 30 kwietnia 2014r. zawarto ze Stowarzyszeniem umowe Nr 254/1/2014
o wsparcie realizacji ww. zadania publicznego. Gmina zobowiazata sie do przekazania na
realizacje zadania dotacji w kwocie 6.000 z1, zgodnie z kalkulacja kosztow realizacji zadania
przedstawiong w ofercie. Kalkulacja kosztéw dofinansowania zadania dotyczyla zakupu:
- koszulek i spodenek — 1.360 2,
~ stroju bramkarskiego — 200 zt,
- getrow — 300 z1,
- rgkawic bramkarskich — 150 zi,
- bluz dresowych — 1.520 zi,
- naklejek na koszulki — 700 zt.
- znacznikdw — 200 zt,
- siatek ha bramki ~ 600 z1,
- pitek — 480 zt,
- siatki na pitki — 50 z1,
- tablicy taktycznej — 70 zd,

..87




oraz oplat za sedziowanie (300 zl), zgloszenia zawodnikdéw (20 zt oraz obshugi ksiegowej
(50 z8).

Srodki finansowe przekazano w dniu 29 maja 2014r. tj. zgodnie z terminem okre$lonym
W umowie.

Sprawozdanie koncowe z wykorzystania dotacji Stowarzyszenie ztozylo w dniu 12 stycznia
2015r. tj. zgodnie z terminem okreslonym w umowie (30 dni od dnia zakoniczenia realizacji
zadania).

Wedlug zlozonego rozliczenia érodki z dotacji wykorzystane zostaly zgodnie z kalkulacja
kosztéw przedstawiong ofercie w wysokosci 5.798,95 zt,

Niewykorzystang cz¢éé dotacji w kwocie 201,05 zt Stowarzyszenie zwrdcito do budzetu
Gminy w dniu 16 stycznia 201 5r.

» W dniu 7 stycznia 2013r, Wéjt Gminy Stegna oglosit otwarty konkurs ofert na
realizacj¢ zadania publicznego pn. ,,Utrzymanie gminnego stadionu sportowego w
miejscowodci Stegna wraz z prowadzeniem druzyny pitkarskie] mlodzikow UKS Morze
Stegna w okresie od 1.02.2013r. do 31.12.2014r.”, zamieszezajac ogloszenie w siedzibie
Urzgdu oraz na stronie internetowej.

W ogloszeniu podano, Ze na realizacj¢ zadania (Gmina Stegna przeznacza
w 2013r. kwotg 12.300 z1, a umowa na jego realizacje zawarta zostanie na dwa lata 2013 —
2014.
Termin skladania ofert wyznaczono na dziest 29.01.2613r.

W terminie ustalonym w ogloszeniu Otwartego Konkursu Ofert wptyneta do Urzedu 1
oferta ztozona przez Uczniowski Klub Sportowy ,,Morze” w Stegnie.
Oferta zawierala wszystkie wymagane dane.
Z przedstawionego protokotu z posiedzenia w dniu 29 stycznia 2014r. Komisji Konkursowej
powolanej Zarzadzeniem Waéjta Gminy Stegna Nr 6/2013 z dnia 23 stycznia 2013r. wynika,
ze oferta ztozona przez Klub Sportowy ,.Morze” zostala pozytywnie zaopiniowana.
Informacje o wyniku konkursu zamieszczono w dniu 29 stycznia 2014r. na tablicy ogloszen w
Urzgdzie Gminy oraz na w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowe;
Urzedu.

7. Uczniowski Klub Sportowy , Morze” w Stegnie

W dniu 28 stycznia 2013r,, tj. w terminie okreslonym w ogtoszeniu otwartego konkursu
ofert, ztozona zostala do Urzedu oferta o wsparcie realizacji zadania publicznego pn.
»Ulrzymanie gminnego stadionu sportowego w miejscowosci Stegna wraz z prowadzeniem
druzyny pitkarskiej mlodzikéw UKS Morze Stegna w okresie od 1.02.2013r. do 31.12.2014¢.”
Oferta (przygotowana w oparciu o wzor okreslony w zataczniku nr 1 do rozporzgdzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie wzoru oferty
i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania — Dz. (. z 201 1r, Nr 6 poz. 25) zawierala wszystkie
wymagane dane.
Wraz z oferta ztozono za$wiadczenie o wpisaniu do ewidencji klubéw sportowych
i stowarzyszen kultury fizycznej prowadzone] przez Staroste Nowodworskiego.
Wskazany w ofercie termin realizacji zadania publicznego: od 1 lutego 2013r. do dnia
31 grudnia 2014r.
Catkowity koszt realizacji zadania okreslony zostal na kwote 20.000 zt.
Podmiot wnioskowal o przyznanie dotacji w wysokogei 12,300 zt, co stanowilo 62%
przewidywanego catkowitego kosztu realizacji zadania.

Umowe Nr PT.426.1.2013 pomigdzy Gming Stegna, a Klubem zawarto w dniu

31 stycznia 2013r,
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Gmina zobowigzala si¢ do przekazania na realizacje zadania w 2013r. dotacji
w wysokosci 12,300 zt,
W § 3 ust. 7 ww. umowy okreélono, ze wysokoé¢ dotacji na realizacj¢ zadania publicznego
w 2014r. bedzie ustalana pomigdzy stronami umowy w drodze aneksu do umowy.
W dniu 31.01.2014r, do ww. umowy Nr PT.426.1.2013 z dnia 31.01.2013r. zawarto Aneks
Nr 1, w ktérym Gmina zobowiazala si¢ do przekazania w 2014r. na realizacj¢ ww. zadania
dotacjii w wysokosci 16.000 24, zgodnie z aktualizowanym kosztorysem realizacji zadania
publicznego do wysokosci przyznanych srodkow.
Aneksem Nr 2 zawartym w dniu 18.12.2014r. dokonano kolejnej aktualizacji kosztéw
realizacji zadania tj. przesunigé wysokoscei kosztéw pomiedzy jego rodzajami.
Przyznane $rodki finansowe na 2014r. przekazane zostaty w dniu 14 lutego 2014r. (8.000 zi)
oraz w dniu 29 sierpnia 2014r. (8.000 z1) tj. w terminie zgodnym z zawarta umowa,.

Zgodnie z aktualizowanym kosztorysem realizacji zadania Gmina w 2014r.
zobowigzywata si¢ do przekazania dotacji na:
- koszty utrzymania boiska i obiektu szatniowego: 2.600 zi,
- wyjazdy na mecze i turnieje druzyny junioréw: 1.500 zi,
- optate sedziow: 850 zi,
- wynagrodzenie dla trenera: 5.000 z1,
- ubezpieczenie klubu i zawodnikéw: 1.000 zt,
- koszty zwigzane z udzialem w turniejach 1 ligach: 1.900 zt
- zakup sprzetu sportowego: 3.150 zk,

Sprawozdanie czgdciowe z wykorzystania dotacji w 2014r. wraz z kserokopiami faktur i
rachunkéw Klub ztozyl w dniu 15.07.2014r. Natomiast sprawozdanie koncowe za 2014r. w
dniu 13 stycznia 2015r. tj. w terminie zgodnym z zawarta umowa.

Na podstawie przedtozonych do rozliczenia kserokopii rachunkéw ustalono, ze srodki dotacji
prawidlowo wykorzystane zostaly w wysoko$ci 15.088,15 zt i zgodnie z kalkulacjg kosztow
dofinansowania zadania przedstawiona w zaktualizowanym kosztorysie.

Natomiast kwote 911,85 zl wydatkowana na oplacenie polis ubezpieczeniowych klubu
i zawodnikow, ktérych okres ubezpieczenia wykraczal poza termin realizacji ww. zadania
publicznego, Klub zwrécit do budzetu Gminy w dniu 18.02.2015r.

3.7.2.4, Dotacje na pomoc finansowa udzielong innym jednostkom samorzadu terytorialnego
W 2014r. z budzetu Gminy Stegna nie udzielano dotacji na pomoc finansowa innym
jednostkom samorzadu terytorialnego.

3.8. Dlug publiczny, przychody i rozchedy budzetu
Kontrola objgto 2014r.
3.8.1. Przestrzeganie uprawnien do zaciagania zobowiazan obciazajacych budzet

Uchwata Nr XXX1/196/2012 z dnia 19 grodnia 2013r. w sprawie uchwalenia budzetu
gminy Stegna na rok 2014, zm. Uchwala Nr XLIV/441/2014 z 18.09.2014r, Rada Gminy
upowaznita Wéjta do:

1. Zaciggania kredytéw i pozyczek na:

a) na splate wezedniej zaciagnigtych zobowiazatn do wysokosei 1.555.563 ¢,
b) sfinansowanie przejsciowegeo deficytu budzetu w kwocie 2.500.000 zi.

2. Dokonywania zmian w planie wydatkéw na wynagrodzenia i uposazenia ze stosunku
pracy oraz zmian planu wydatkéw majatkowych z wylgczeniem przeniesien
wydatkéw migdzy dziatami.

3. Lokowania wolnych s$rodkéw budzetowych na rachunkach bankowych w innych
bankach, niz bank prowadzgcy obstuge budzetu Gminy.

4, Udzielania w roku budzetowym pozyczek z budzetu do wysokodci 115.389 zt,
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Zadluzenie Gminy Stegna obejmujgce zobowigzania z tytulu zaciagnietych kredytow
i pozyczek w latach 2009 — 2012 na koniec 2014r. wynosito 13.357.444 zl.
W 2014r. Gmina nie zaciggala kredytow i pozyczek.

3.8.2 Przychody i rozchody
Przychody

Wedlug sprawozdania Rb - NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do 31 grudnia roku 2014 przychody stanowily kwote
2.790.670,82 zt i stanowily wolne $rodki wynikajace z rozliczen kredytéw i pozyczek
zaciagnigtych w latach ubiegtych.,

Rozchody

W 2014r. rozchody stanowity lacznie kwote 2.042.725,96 zt i dotyczyly:

- splat kredytoéw i pozyczek zaciagnigtych w latach ubiegtych — 1.945.899 zi,

- 4 pozyezek udzielonych dla Gminnego O$rodka Kultury w facznej kwocie

96.826,96 zt, na podstawic uméw pozyczek pienigznych zawartych w dniu 22 wrzesnia

2014r.pomigdzy Gming Stegna, a Gminnym Osrodkiem Kultury w Stegnie w tym:

o pozyczki w kwocie 16.947 zt ( umowa Nr 1/GOK/2014 )} na realizacje zadania w ramach
dzialania 413 ,, Wdrazanie lokalnych Strategii Rozwoju” objetego PROW na lata 2007-
2013: ,,Wyposazenie Domu Kultury w Rybinie oraz organizacja Nocy Swictojanskiej”.
Pomoc finansowa w ww. kwocie przyznana zostata na podstawie umowy Nr 01068-6930-
UMI1114152/11 zawartej w dniu 4.09.2013r. z Samorzadem Wojewddztwa Pomorskiego;

o pozyczki w kwocie 10.778,24 z} (umowa Nr 2/GOK/20114) na realizacje zadania
w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych Strategii Rozwoju” objgtego PROW na
lata 2007-2013: ,,Wyposazenie Gminnego Osrodka Kultury w Stegnie oraz organizacja
Swieta Kultury”, na ktdre przyznana zostata pomoc w ww. kwocie na podstawie umowy
Nr 01447-6930-UM  1143093/13 zawartej w dniu 21.05.2014r. z Samorzadem
Wojewddztwa Pomorskiego;

o pozyczki w kwocie 28.378,04 zf (umowa Nr 3/GOK/2014) na realizacj¢ zadania
w ramach dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych Strategii Rozwoju” objetego PROW na
lata 2007-2013: , Modernizacja pigtra Gminnej Biblioteki Publicznej w Stegnie pelniacej
funkcje swietlicy wiejskiej celem zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom spotkan,
warsztatow i zaje¢ organizowanych dla uzytkownikéw™. Na podstawie umowy Nr 01463~
6930-UM1143100/13 zawartej w dniu 16.05.2014r. z Samorzgdem Wojewddztwa
Pomorskiego przyznana zostala pomoc finansowa w ww. kwocie;

o pozyczke w kwocie 40.723,68 zt (umowa Nr 4/GOK/2014) na realizacje zadania
w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych Strategii Rozwoju” objgtego PROW na
lata 2007-2013: ,Rozwijanie aktywnosci spolecznosci lokalnej poprzez organizacje
Konfrontacji Tworczodci Artystyczne] oraz doposazenie Gminnego Ofdrodka Kultury w
Stegnie” Na podstawie umowy Nr 01468-6930-UM1143096/13 zawarte] w dniu
16.06.2014r. z Samorzadem Wojewddztwa Pomorskiego przyznana zostala pomoc
finansowa w ww. kwocie.

Udzielone dla Gminnego Osrodka Kultury ww. pozyczki byty nicoprocentowane.

Wit udzielajac pozyczek dzialal na podstawie upowaznienia udzielonego przez Rade Gminy

Stegna w Uchwale Nr XLIV/441/2014 z dnia 18 wrzeénia 2014r. w sprawie zmian budzetu

Gminy Stegna na 2014r.

Termin sptaty wszystkich pozyczek ustalony zostat do dnia 31 marca 20151,

Gminny Osrodek Kultury w terminie okre$lonym ww. umowach dokonal splaty pozyczek,

i tak:
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o w dniu 7.01.2015r. zwrdcit pozyczke w kwocie 16.947 zt (wyc. bank. Nr 4 z dnia
7.01.20151.),

o w dniu 31.03,2015r. pozyczki w wysokoscei 40,723,68 z1, 10.778,24 z1 i 28.378,04
(wyc. bank. Nr 74 z dnia 31.03.2015t.).

3.8.3. Kredvty i pozyezki
W okresie objetym kontrolg Gmina nie zaciggata kredytéw i pozyczek.

3.8.4. Obligacje i sprzedaz papieréw wartosciowych wyemitowanych przez gming

W okresie badanym Gmina Stegna nie emitowata obligacji.

3.8.5. Wydatki na obsluge dtugu jednostki samorzadu terytorialnego
W 2014r. wydatki poniesione w dziale 757- Obstuga dtugu publicznego stanowity kwotg

656.931,71 zt i zostaly przeznaczone na splatg odsetek od zaciggnigtych kredytéw i pozyczek.

3.8.6. Udzielone porgczenia i gwarancje
W 2014r. Gmina nie udzielata porgczen i gwarancji.

1IV. Gospodarka mieniem

4.1, Gospodarka mieniem komunalnym

4.1.1. Gospodarka nieruchomosciami

Kontrola objeto 2014r.

Ustalone unormowania wewnetrzne w zakresie obrotu nieruchomosciami wykazano w czgsci
wezesdniejsze] niniejszego protokotu w pkt 3.3 Dochody z majatku.

Na dziefi 31.12.2014r. prowadzone w Urzedzie ksiegi rachunkowe obejmowaty $rodki trwate
zaliczone do nieruchomosei, w tym:

- grunty o wartosci ewidencyjnej 91.764.072,76 zl,

- budynki i lokale o wartosci 10.247,145,64 zt,

W 2014r. zmiany stanu ewidencyjnego nieruchomosdci (gruntéw i budynkéw) przedstawialy
sig nastgpujaco:

Grupa Wartodé brutto na dzien Przvehod Rozchod Warto§¢  brutte na
rodzajowa 1 stycznia 2014r. 4 Y Y| dzien 31 grudnia 2014r.
0 91.774.231,18 67.911,08 78.069,50 91.764.072,76
1 9.230.109,53 1.047.209,02 30.172.91 10.247.145,64

Razem 101.004.340,71 1.115.120,10 108.242,41 102.011,218,40

W 2014r. warto$¢ zaewidencjonowanych na koncie 011 .Srodki trwate”
nieruchomosci ulegla zwickszeniu o kwote 1.115.120,10 zl.

W wyniku kontroli obejmujacej caly 2014r. ustalono, ze wartoéé nieruchomodcei zwigkszono

gtdownie w zwiagzku z:

o zamiang nieruchomoéci o warto$ei 2.328 zl,

o nicodplatnym przyjeciem od Agencji Nieruchomodei Rolnych Oddz. w Gdansku dziatki
nr 237/11 w Stegience zabudowanej przepompownia Sciekéw - 2.839,75 zt,

o zakupem dzialek (nr:331/1 w Stegnie, 4/4 ,7/1, 20/14 w miejscowosci Stobiec,270/1 w

 miejscowosdci Zulawki, 1048/2 i 1547 w Stegnie ) — 62.743,33 z,

o zakohczonymi zadaniami inwestycyjnymi ( w tym m. in. 8 wiat autobusowych, budowa
budynku socjalnego przy przystani zeglarskiej w Rybinie, dwéch wiat przy Domu
Ludowym w Tujsku, modernizacja $wictlicy wiejskiej w Jantarze, budowa targowiska
gminnego w Stegnie, modernizacja budynku kottowni wraz ze swietlica w Jantarze ) —
1.047.209 z1.

W 2014r. wartoéé zaewidencjonowanych na koncie 011 ,,Srodki trwate” nieruchomosci ulegta

zmniejszeniu o kwote 108.242,41 zt, w zwigzku z:
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o sprzedaza nieruchomodci o wartoscei 106.802,41 z1,

o przekazaniem w formie darowizny na rzecz Skarbu Panstwa nieruchomosci
niezabudowanej dziatki nr 8/1 w Tujsku na realizacj¢ zadan z zakresu gospodarki wodne;j
—1.440 z1.

Wszystkie zwigkszenia i zmniejszenia stanu nieruchomosci dokonane zostaly na podstawie

stosownych dokumentéw zrédtowych (dowodow OT,SP, MO, ZM, PR, aktéw notarialnych ).
Ewidencja nieruchomosci stanowigcych wiasnosé Gminy prowadzona jest w ksiegach

rachunkowych Urzedu oraz jednostkach organizacyjnych Gminy, i tak:

- w ksiegach rachunkowych Urzedu ujete zostaly grunty stanowiace wlasnos¢ Gminy,
budynki bezposrednio zwigzane z funkcjonowaniem Urzedu, OSP, budynki mieszkalne
i gospodarcze.

- w ksiggach rachunkowych poszezegdlnych jednostek organizacyjnych ujeto budynki
i grunty bezpoérednio zwigzane z ich funkcjenowaniem.

Ewidencja szczegbétowa nieruchomosei prowadzona jest w programie komputerowym

HPUMA - Srodki trwate”.

Ponadto prowadzone sa tabele amortyzacyjne $rodkéw trwatych za dany rok. Ewidencja

gruntéw prowadzona jest z podzialem na poszczeg6lne uzytki gruntowe, ich polozeniem,

numerem dziatki, powierzchni oraz wartoécei poczatkowe).

Ewidencje pozostatych nieruchomosei (budynkdw i lokali) prowadzono wg obowiazujace;

klasyfikacji srodkow trwatych.

Zawarte dane umozliwialy ustalenie miejsca ich lokalizacji, wartosci poczatkowej, stawki

i wartodci umorzenia. '

4.1.2. Gospodarka pozostatymi skladnikami majatku
Srodki trwale

Zasady ewidencji analitycznej érodkéw trwatych i pozostalych srodkdow trwalych
okreslone zostaly w Zarzgdzeniu Nr 21/2012 z dnia 1 marca 2012r. zm. Zarzadzeniem
Nr 122/2012 z 31.12.2012r. i Nr 50/2013 z 5.06.2013r. ogloszonych w formie obwieszczenia
Zarzadzeniem Nr 49/2012 Wojta Gminy Stegna z dnia 30 kwietnia 2014r. w sprawie
ogloszenia tekstu jednolitego zasad rachunkowosci Urzgdu Gminy w Stegnie.

Zgodnie z przyjetymi uregulowaniami $rodki trwate to stanowigce wlasno$¢ lub
wsp&twlasnodé nieruchomodei (grunty, budynki, lokale), budowle, maszyny i urzadzenia,
$rodki transportu kompletne i zdatne do uzytku przedmioty o okresie uzytkowania dtuzszym
niz rok.

Na koncie 011 ewidencjonuje si¢ érodki trwale o wartosci ustalonej w ustawie
o podatku dochodowym od 036b prawnych (3.500 zi).

Ewidencja szczegbtowa do konta 011 prowadzona jest na noénikach komputerowych
w programie o nazwie ,PUMA — Srodki trwale”, z podziatlem na grupy rodzajowe
obowigzujace] klasyfikacji Srodkow trwatych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 011 umozliwia:

» ustalenie wartodci poczatkowej poszezegdlnych obiektéw srodkow trwatych,

» ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale,

» obliczenie umorzenia.

Ponadto prowadzone sa:

- indywidualne karty obiektéw inwentarzowych,

- rejestry umorzeniowe.

W ww. przepisach wewnetrznych okreélono réwniez sposéb dokumentowania operacji
gospodarczych w zakresie majatku trwatego.
Na dziefi 31.12.2014r. prowadzone w Urzgdzie ksiggi rachunkowe obejmowaly rzeczowe

skiadniki majatku trwatego o wartosel brutto 138.456.134,84 zt, w tym:
ghw, 4
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- grunty (gr.0)— 91.764.072,76 z}

- budynki i lokale (gr. ) — 10.247.145,64 z,

- obiekty inzynierii ladowej 1 wodnej (gr. II) —33.689.831,27 zi,

- kotly i maszyny energetyczne (gr. III) — 110.204,47 z1,

- maszyny, urzgdzenia i aparaty ogdlnego zastosowania (gr. IV) —293.500,20 zt,
- maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne (gr. V) — 36.997,96 zt,

- urzadzenia techniczne (gr. VI) — 830.660,47 zi,

- $rodki transportu (gr. VII[) - 1,112,271,01 zt,

- narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie (gr. VII) — 371,451,006 zt.

Wykazane na koniec roku w ewidencji syntetycznej saldo Wn konta 011 zgodne bylo

z ewidencja analityczna i danymi wykazanymi w bilansie Urzgdu.

W 2014r. stan Srodkow trwatych zwigkszyl sig o kwotg 8.324.557,90 zt.

W wyniku kontroli obejmujacej caly 2014r. ustalono, ze wartos¢ srodkéw trwatych

zwigkszono gltéwnie w wyniku:

o zakonczonymi zadaniami inwestycyjnymi {m. in. budowa rurociagu magistralnego
laczgeego miejscowosei Nowotna, Tujsk, Rybina, Popowo z oczyszezalnia Sciekdéw
w Stegnie, budowa przystani zeglarskicj w Rybinie, instalacja kanalizacyjna
i przepompownia Stegienka — Osada, budowa targowiska gminnego w Stegnie,
modernizacja drogi w Globicy, przebudowa drogi gminnej w miejscowosei Swierznica,
Chorgzéwka — Stegienka, Junoszyno, Zutawki, Niedzwiedzica, budowa placu zabaw
w migjscowosei Wybicko, Zulawki, Jantar, Nowotna, utworzenie parku w Drewnicy, plac
zabaw w Stegnie), '

o zakupem gotowych srodkéw trwalych (frybuna sportowa, agregat pradotworezy, serwer,
monitoring wizyjny, kontener sanitarny, namiot halowy)
o zwigkszenia wartosci nieruchomosdci (budynki i lokale oraz grunty). Szczegolowe

ustalenia w tym zakresie zawarto w pkt 4.1.1.

W 2014r. warto$é majatku trwalego zmniejszyla sie o kwote 175.260,68 zt (sprawdzeniem

objeto za caty 2014r.).

Ustalono, ze zmniejszenie wartosci majatku wynikalo glownie ze zmniejszenia wartosci

nieruchomosci o kwotg 1.115.121 zi. Szczegdlowe ustalenia w tym zakresie zawarto w pkt

4.1.1,

Wszystkie zwigkszenia i zmniejszenia srodkow trwatych objete zostaly prawidlows ewidencja

ksiggowa na podstawie stosownych dokumentéw zrodtowych (faktur, dowodéw OT, MO).

Pozostate Srodki trwale w uZywaniu
Na dzien 31.12.2014r. stan pozostatych srodkéw trwatych stanowil kwote 1.687.753,58 zt.

Zgodnie z przyjetymi uregulowaniami wewnetrznymi do tych srodkéw zalicza sie przedmioty
0 wartodei stanowigce] rdwnowartosé¢ od 500 zt i przewidywanym okresie uzytkowania
dtuzszym niz rok, stanowiace trwale wyposazenie placowki oraz bez wzgledu na warto$é:

o odziez i umundurowanie,

o meble, dywany.
Natomiast przedmioty dlugotrwalego uzytkowania o wartodci nizszej niz 500 zt uyjmowane sa
w pozaksiggowej komputerowej ewidencji ilo$ciowe;.
Ewidencje szczegdtowg do konta (013 prowadzono na nosnikach kemputerowych
w programic o nazwie ,PUMA — Srodki trwale”, z podziatem na grupy rodzajowe
obowigzujacej klasyfikacji $rodkéw trwalych, ktéra umozliwia ustalenie warto$ci
poczatkowej i ilosci poszezegdlnych przedmiotéw lub ich grup oraz wustalenie oséb lub
komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono pozostate §rodki trwate.
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W 2014r. wartodé pozostalych $rodkdw trwatych ulegla zwigkszeniu o kwotg
822.125,39 zt, gtdwnie w wyniku dokonanych zakupdw wyposazenia.
Natomiast zmniejszenie o kwote 13.744,84 zt wynikato:
- z wyksiegowania z ewidencji skradzionego wyposazenia (maszt flagowy), w zwiazku
z postanowieniem Nr PPS.3732-44/2014 Komendy Powiatowej Policji w Nowym Dworze
Gd. o umorzeniu postgpowania z powodu nie ustalenia sprawcy wykroczenia o wartosci
170 =z,
- nieodplatnego przekazania na rzecz Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Drewnicy
stotu do tenisa stotowego o wartodci 799 zt zgodnie z Zarzadzeniem Nr 180/2014 Wojta
Gminy Stegna z dnia 31 grudnia 2014r. w sprawic nicodplatnego przekazania mienia
ruchomego,
- wyksiggowania réznic inwentaryzacyjnych — niedobordw w kwocie 2.771,84 zl,
- sprzedazy bilbordu reklamowego — 10.004 zi,
Dokonane zwigkszenia i zmniejszenia stanu pozostatych $rodkéw trwatych znajduja
potwierdzenie w prawidlowych dokumentach zZrédtowych (fakturach, dowodach OT, PR).

WartoSci niematerialne i prawne

Na dzien 31.12.2014r. konto 020 ,,Pozostale wartosci niematerialne i prawne”
wykazywato saldo w kwocie 547.188,73 zt. Zaliczono do nich prawa autorskie lub licencje na
uzytkowanie programéw komputerowych.

Na koncie 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” ewidencjonowano stan oraz
zwigkszenia i zmniejszenia wszystkich wartosci niematerialnych i prawnych bez wzgledu na
wartosc.

Ewidencj¢ analityczng do konta 020 ,,Warto§ci niematerialne i prawne” prowadzono
w systemie komputerowym wedlug poszezegdlnych tytuléw wartosci niematerialnych
1 prawnych, z podzialem na wartosci do 3.500 zt (konto 020-01) i powyzej 3.500 zt (konto
020-02).

Ewidencja umozliwiala ustalenie wartosci poczatkowej poszezegdlnych tytutdéw oraz
obliczenie umorzenia.

Wykazane w ewidencji analitycznej wartosci zgodne byly z wpisami na koncie syntetycznym.

W 2014r. stan ewidencyjny wartosci niematerialnych i prawnych ulegl zwiekszeniu
o kwote 278.420,66 zt w wyniku zakupu licencji na programy komputerowe.

W okresie badanym stan ewidencyjny warto$ci niematerialnych i prawnych nie ulegl
zmniejszeniu.

4.2, Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnikéw majatku

Terminy, metody, czgstotliwosé oraz zasady przeprowadzania inwentaryzacji
okreslone zostaly w Instrukeji inwentaryzacyjnej, stanowigee] Zalgeznik do Zarzadzenia Nr
69/2013 Wéjta Gminy Stegna z dnia 22 lipca 2013r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
Inwentaryzacyjnej.

Ostatnia okresowg petna inwentaryzacjg, w tym m. in. $rodkdw trwalych oraz
pozostatych $rodkow trwatych przeprowadzone na podstawie Zarzadzenia Wojta Gminy
Stegna Nr 97/2013 z dnia 30 wrze$nia 2013r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
peinej w 2013r.

Ww. Zarzadzeniem okreslono sklad 3 osobowej komisji inwentaryzacyjnej 1 dziewigciu
3- osobowych zespoldéw spisowych oraz termin przeprowadzenia inwentaryzacj.

Termin przeprowadzenia spisu okreslono od 25 pazdziernika 2013r. do 15 stycznia 2014r.
Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji na poszezegélnych polach spisowych
stanowit Zatgeznik Nr 2 do ww. Zarzgdzenia Nr 97/2013 z 30 wrzesnia 2013r.

Zespoly spisowe dokonaly spisu w dniach: 25 pazdziernika — 31 grudnia 2013z,
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Wyniki ww. spiséw z natury ujete zostaly na wiasciwych arkuszach spisowych, objetych
ewidencja drukow Scistego zarachowania.
Na wszystkich arkuszach znajdujg si¢ podpisy cztonkéw zespolu spisowego oraz oséb
materialnie odpowiedzialnych.
W przedstawione] dokumentacji znajduja si¢ réwniez o$wiadczenia wstgpne oscb materialnie
odpowiedzialnych, ze wszystkie operacje dotyczace przychodu i rozchodu zostaly
prawidlowo udokumentowane i wykazane w obowiazujacej dokumentacji przekazanej do
dziatu ksiegowosci oraz o$wiadczenia koncowe, ze osoba materialnie odpowiedzialna nie
wnosi sie uwag do iloéei zinwentaryzowanych skladnikéw majatkowych.
Komisja inwentaryzacyjna sporzadzita protokoét z przeprowadzonej inwentaryzacji.
W wyniku pordéwnania ilodcei | warto$ci poszezegolnych sktadnikéw majatku objetych spisem
z natury, z iloscia i wartoscia wynikajaca z ewidencji analitycznej wykazano roznice, ktdre
ujete zostaly w zestawieniu réznic inwentaryzacyjnych.
Przyczyny ich wystapienia zostaly wyjasnione 1 przedstawione
inwentaryzacyjng w protokole z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji.
Stwierdzone w toku inwentaryzacji réznice ujgto w ksiegach rachunkowych 201 3r,

W okresie badanym na ostatni dzief roku obrotowego tj. 31.12.2013r. przeprowadzono
inwentaryzacje:
w drodze spisu 7 natury
- $rodkéw pienieznych w kasie, drukéw Scistego zarachowania,
- paliwa i oleju napedowego w samochodach.
weryfikacji
- gruntow,
- $rodkéw trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony,
- wartosci niematerialnych i prawnych.
uzyskania potwierdzenia salda
- srodkdw pienieznych na rachunkach bankowych 1 naleznoéci.
Pozostate aktywa i pasywa zinwentaryzowano w drodze weryfikacji sald przeprowadzanych
na ostatni dzien roku obrotowego, z ktdrej sporzadzano protokol weryfikacji.

i
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przez komisje

V. Rozliczenia jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami organizacyjnymi
Kontrola objgto 2014r.

Prawidlowo$¢ rozliczen finansowych Gminy Stegna z jej jednostkami organizacyjnymi
sprawdzono na przykiadzie Zespotu Szkét w Tujsku i Zespotu Szkdt w Stegnie i (jednostki
budzetowe) oraz Gminnego Osrodka Kultury w Stegnie (instytucja kultury).

5.1.Rozliczenia z jednostkami budzetowymi
Realizacje planu finansowego w/w jednostek budzetowych przedstawiajg ponizsze tabele:

Zespol Szkol w Tujsku.

Kwota

Nazwa Plan po Kwota Wykonanie K-wota . :
jednostki Rozdz. zmianach - przekaz. wg Rb-288 {1lewyl’§orz, %wrac?nych
srodkéw frodkow Srodkow ;
80101 1.340.844,00 1.318.605,51 )
80103 139.686,00 131.989,44
Zespot Szkot 80106 51.679,00 48.479,34
w Tujsku 80110 652.537,00 | 2.350.708,00 619.368,69 3.560,17 3.560,17
80113 128.600,00 111.809,37
80146 11.404,00 10.717,23
85154 7.370,00 7.370,00
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85401 107.377,00 95.337,25
85415 2.775,00 2.775,00
85446 696,00 696,00

Ogélem 2.442.968,00 | 2.350.708,00 | 2.347.147,83 | 3.560,17 | 3.560,17

- Projekt planu finansowego na 2014 rok Dyrektor Zespotu Szkét opracowat w dniu

20 pazdziernika 2013r.

- Waojt Gminy Stegna powiadomit o przyjeciu do projektu budzetu gminy, planu
dochoddw 1 wydatkéw w dniu 15 listopada 2013z,

- Informacje o ostatecznych kwotach dochoddéw i wydatkéw jednostki, po uchwaleniu
budzetu gminy Stegna (w dniu 19 grudnia 2013r.) przekazano w dniu 02 stycznia 2014r. 7

- Plan finansowy na 2014 rok podpisany przez Dyrektora szkoly przedlozono w dniu
15 stycznia 2014r.

- Roczne sprawozdania: Rb-27S; Rb-28S; Rb-50; Rb-N; Rb-Z przekazano w dniu
30 stycznia 2015t.

- Rb-Z stan zobowigzan: 0 zl,

- Rb-N stan naleznodci: O zt.

W 2014r. jednostka uzyskata dochody w tacznej wysokoscei 2.779,61 zi.

Szczegdtowo przedstawia to ponizsza tabela:

Rozdzial | Kwota (zb) Zrédlo pochodzenia dochodu
75814 8.47 | odsetki od posiadanych §rodkéw na r-ku bankowym (§0920)
80101 056,82 | z tytutu odplainodci za wywoz nieczystodci (§0830)
44,32 | wynagrodzenie z tytulu terminowej wplaty podatku dochodowego
(§0970)
80103 1.024,00 | oplata za korzystanie z wychowania przedszkolnego — za pobyt dziecka

powyzej 5 godzin, pobierana zgodnie z Uchwalg Rady Gminy Stegna
Nr XXXT1X/373/2013 z dnia 19 grudnia 2013r. (§0830)
80106 650,00 | oplata za korzystanie z wychowania przedszkolnego — za pobyt dziecka |
powyzej 5 godzin, pobierana zgodnie z Uchwatg Rady Gminy Stegna
Nr XXXI1X/373/2013 z dnia 19 grudnia 2013r, (§0830)

80110 396,00 | wynagrodzenie nalezne platnikowi (ZUS P DRA) ~ (§0970)
RAZEM 2.779,61 X
Uzyskane dochody jednostka odprowadzala na rachunek budzetu gminy w nastgpujacych
terminach:

« odsetki od posiadanych srodkow na r-ku bankowym ($0920) — lgezna kwota 8,47 zt:
- kwota 2,13 71 — w dniu 03 kwietnia 2014r. (WB nr 79)

- kwota 1,99 zt — w dniu 08 lipca 2014r. (WB nr 156)

- kwota 1,10 zt — w dniu 07 pazdziernika 2014r. (WB nr 233)

- kwota 3,25 zt — w dniu 31 grudnia 2014r. (WB nr 301}

e dochody z tytulu odplatnosci za wywéz nieczystosci (0830) ~ Igczna kwota 656,82 ik
- kwota 252,13 zt (uzyskana 12.03.2014r.) — w dniu 31 marca 2014r. (WB nr 76)

- kwota 164,21 z1 (uzyskana 12.05.2014r.) — w dniu 29 maja 2014r. (WB nr 123)

- kwota 240,48 zI (uzyskana 08.10.2014r.) — w dniu 31 pazdziernika 2014r. (WB nr 254)
« wynagrodzenie plainika (ZUS P DRA)) - (§0970) — lgczna kwota 44,32 zk:

- kwota 4,47 zt (za X1II 2013r.) — w dniu 30 stycznia 2014r. (WB nr 24)

- kwota 4,48 zt (za 1 2014r.) — w dniu 19 lutego 2014r. (WB nr 41)

- kwota 4,27 zt ( za 11 2014r.) — w dniu 05 marca 2014r. (WB nr 53)

- kwota 4,81 zk (za 111 2014r.) — w dniu 07 kwietnia 2014r. (WB nr 82)

- kwota 1,65 zt (za IV 2014r.) — w dniu 05 maja 2014r. (WB nr 102)

- kwota 0,99 zt (za V 2014r.) — w dniu 05 czerwca 2014r. (WB nr 129)

- kwota 2,52 zt ( za VI 2014r.} — w dniu 05 sierpnia 2014r. (WB nr 180)
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- kwota 5,83 zt (za VIII 2014r.) — w dniu (5 wrzesnia 2014r. (WB nr 206)

- kwota 7,32 zt (za IX 2014r.) — w dniu 06 pazdziernika 2014r. (WB nr 232)

- kwota 7,96 zt ( za X 1 X1 2014r.) — w dniu 11 grudnia 2014r, (WB nr 286)

« wynagrodzenie z Wiulu terminowej wplaty podatku dochodowego (PIT 40) - (§0970) —
tgczna kwota 396,00 z¢:

- kwota 31,00 zt (za XII 2013r.) — w dniu 20 stycznia 2014r. (WB nr 15)

- kwota 28,00 zt (za 1 2014r.) — w dniu 20 lutego 2014r. (WB nr 42)

- kwota 27,00 zt ( za 11 2014r.} — w dniu 30 marca 2014r. (WB nr 67)

- kwota 56,00 zt (za IIf 2014r.) — w dniu 22 kwictnia 2014r. (WB nr 94)

- kwota 29,00 zt (za IV 2014r.) — w dniu 20 maja 2014r, (WB nr 115)

- kwota 27,00 zt ( za V 2014r.) — w dniu 20 czerwea 2014r. (WB nr 141)

- kwota 28,00 zt (za VI 2014r.) — w dniu 21 lipca 2014r, (WB nr 167)

- kwota 49,00 zi ( za VII 2014r.) — w dniu 20 sierpnia 2014r. (WB nr 192)

- kwota 27,00 zt (za VIII 2014r.) — w dniu 22 wrzesnia 2014r. (WB nr 220)

- kwota 29,00 zf (za IX 2014r.} —w dniu 20 pazdziernika 2014r. (WB nr 244)

- kwota 36,00 zt ( za X 2014r.) — w dniu 20 listopada 2014r, (WB nr 268)

- kwota 29,00 zt (za X1 2014r.} — w dniu 22 grudnia 2014r. (WB nr 295)

* oplata za korzystanie z wychowania przedszkolnego — za pobyt dziecka powyzej 5 godzin —

(§0830) — lgezna kwota 1.6 74,00 zF.

- kwota 1.024,00 zt (oplaty dokonane 14.05.2014r.) — w dniu 19 maja 2014r. (WB nr 114)

- kwota 650,00 2zt (optaty dokonane 30.05.2014r.) — w dniu 04 czerwca 2014r.

(WB nr 128).

Zgodnie z Uchwalg Nr XXXIX/373/2013 Rady Gminy Stegna z dnia 19 grudnia 2013r.

w sprawie ustalenia oplat za $wiadczenia udzielane przez przedszkola w gminie Stegna,

przedszkola prowadzone przez Gming Stegna realizuja program wychowania przedszkolnego

uwzgledniajacy podstawe programowsg i zapewniajgcg bezplatne nauczanie, wychowanie oraz

opicke w wymiarze 5 godzin dziennie w ciagu 5 dni w tygodniu. Oplate za kazdg rozpoczeta

godzing $wiadczen udziclanych przez przedszkole w wymiarze wykraczajacym poza czas

okreslony powyzej, ustala sie w wysokodcei 1,00 z1,

Z wyjasnienia zlozonego przez Skarbnika Gminy, wynika, ze kwoty 1.024,00 zt i 650,00 =z

byly pobrane za korzystanie przez dzieci z zaje¢ ponadprogramowych prowadzonych

w II pdtroczu roku szkolnego 2013/2014, tj. od dnia 03 lutego 2014r. do dnia 27 czerwca

2014r., wg n/w wyliczenia:

- grupa szesciolatkéw - 12 wucznidéw po 36,00 zt = 432,00 z! (za 36 zajeé

ponadprogramowych)
- grupa pieciolatkéw - 16 ucznidw po 37,00 zt = 592,00 zt (za 37 zajeé
ponadprogramowych)
- grupa trzylatkdéw 1 czterolatkéw - 25 ucznidw po 26,00 zt = 650,00 zt (za 78 zajel
ponadprogramowych).

7. dalszego wyjasnienia, wynika, ze faktyczna ilo$¢ zaje¢ ponadprogramowych w okresie od
03 lutego 2014r. do 27 czerwea 2014r. wynosila:

- w grupie szesciolatkdw : 72 zajecia

- w grupie pieciolatliéw : 76 zajed

- w grupie trzylatkéw i czterolatkdw : 78 zajed.

Od wrzesnia 2014r. nie byly prowadzone zajecia ponadprogramowe platne przez rodzicdw w
zwigzku z reorganizacja pracy szkoty.

W oparciu 0o w/w wyjasnienie i zgodnie z Uchwalyg Nr XXXIX/373/2013 Rady Gminy
Stegna, optaty za okres od 3 lutego do 27 czerwca 2014r. powinny by¢ pobrane w
wysokosciach:




- po 72,00 zt od kazdego ucznia w grupie szesciolatkow — tacznie 864,00 zt (12 uczniow
x 72,00 zi)

- po 76,00 zt od kazdego ucznia w grupie pieciolatkéw — lacznie 1.216,00 zi
(16 ucznidw x 76,00 z1)

- po 78,00 zt od kazdego ucznia w grupie trzy i czterolatkéw — tacznie 1.950,00 zt
(25 uczniéw x 78,00 zh)

Eaczna kwota prawidtowo pobranych optat winna wynosié 4.030,00 zi

Dochody z powyzszego tytutu zostaty zanizone o kwote 2.356,00 zi.

Nadmienia sig, ze nieprawidtowosci w pobieraniu oplat za pobyt dzieci w przedszkolu,
przekraczajacy wymiar 5 godzin bezplatnego nauczania, wychowania i opieki, stwierdzone
zostaly w trakcie kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkét w Tujsku przez pracownikow
Urzedu Gminy (zastgpce Skarbnika i podinspektora ds. oswiaty) w dniu 21.08.2014r.

Wedlug zapisu w protokole cyt. ,,Zaleca sig reorganizacj¢ systemu poboru oplat majgcg na
celu zwiekszenie kontroli finansowej nad systemem oraz powierzenie obowiazku poboru
oplat pracownikowi ZS w Tujsku, wyznaczonemu przez Dyrektora jednostki, jak réwniez
doprowadzenie do stanu zgodnego z obowiagzujgeymi przepisami. Na wykonanie wskazanych
w protokole zalecen przyznaje si¢ czas do konca miesigca wrzesnia 2014¢.”

Kserokopie dokumentow:

- Uchwata Nr XXXIX/373/2013 Rady Gminy Stegna z dnia 19 grudnia 2013r.

- wyjadnienie Skarbnika Gminy,

- protokét kontroli z dnia 22.08.2014r.

stanowia akta robocze nr 5.1/1 do protokotu kontroli.

- Zespot Szkol w Stegnie

Nazwa Rozd | Plan po Kwota Wykonanie Kwota quta
. . . przekaz. niewyk., | zwrdcon, .
jednostki Z. zmianach . ) wg Rb-288 | | . , .
srodkow Srodkow | Srodkéw
80101 1.527.577,00 1.503.858,96
80104 863.729,00 840.047,59
80110 826.891,00 802.122,15
80113 48.701,00 39.298,64
Zespdt Szkot 80146 16.065,00 13.798,07
w Stegnie 80148 T66.502.00 | > 48449500 55500 1102511 11.025,11
85154 33.570,00 33.473,45
85401 94.280,00 94.051,93
85415 4.575,00 4.575,00
85446 414,00 414,00
Ogélem 3.582.324,00 | 3.484.495,00 | 3.473.469,89 | 11.025,11 | 11.025,11

- Projekt planu finansowego na 2014 rok Dyrektor Szkoly opracowal w dniu

20 pazdziernika 2013r.

- Woéjt Gminy Stegna powiadomit o przyjeciu do projektu budzetu gminy planu
dochodéw i wydatkéw w dniu 15 listopada 2013r.
- Informacja o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkéw jednostki, po uchwaleniu

budzetu gminy (w dniu 19 grudnia 2013r.) przekazano w dniu 02 stycznia 2014r.

- Plan finansowy na 2014 rok podpisany przez Dyrektora Szkoty przedlozono w dniu
10 stycznia 2014z,
- Roczne sprawozdania: Rb-27S; Rb-28S; Rb-N; Rb-Z; Rb-34S przekazano w dniu
02 lutego 2015r.
- Rb-Z stan zobowiazan: 0 zl,
- Rb-N stan naleznodci: 0 zt.

W 2014r. jednostka uzyskata dochody w wysokosci 46.528,76 zl.
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Szezegdlowo przedstawia to ponizsza tabela:

Rozdzial | Kwota {z0) Zrédio pochodzenia dochodu

75814 23,68 | - odsetki od posiadanych srodkéw na r-ku bankowym (§0920)

80101 711,58 | - wynagrodzenie platnika (§0970) — kwota 662,33 zt;
- pozostatoscei drodkéw finansowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej — odsetki bankowe za IV kwartal
2014r. (§2400) ~ kwota 49,25 21,
80104 45,793,50 | - oplata za korzystanie z wychowania przedszkolnego - za pobyt ;
dziecka powyzej 5 godzin pobierana zgodnie z Uchwata Rady Gminy |
Stegna Nr XXXIX/373/2013 z dnia 19 grudnia 2013r. (§0830). |

RAZEM | _ 46.528,76 X
Uzyskane dochody jednostka odprowadzala na rachunek budzetu gminy w okresach
miesigeznych.

5.2.Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi

Na terenie Gminy Stegna nie funkcjonuja jednostki organizacyjne powolane w formie
zakladéw budzetowych.

5.3, Rozliczenia rachunkéw dochoddw

W dniu 12 paZdziernika 2010r. Rada Gminy Stegna podjelta Uchwale Nr XLI1/432/10
w sprawie okreslenia jednostek budzetowych gromadzacych dochody na wydzielonym
rachunku, Zrédet tych dochoddw 1 ich przeznaczenia oraz sposobu i trybu sporzadzania planu
finansowego dochodéw 1 wydatkéw nimi finansowanymi, dokonywania w nich zmian i ich
zatwierdzania.
Ustalonymi w §1 uchwaty jednostkami budzetowymi gromadzacymi dochody, pochodzace ze
zrodet okreslonych w § 2 uchwaty sa:

o Zespdt Szkot w Stegnie,

o Zespot Szkédt w Tujsku,

o Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Drewnicy,

o Szkota Podstawowa w Jantarze,

o Publiczne Gimnazjum Nr 2 w Mikoszewie.
Zrédlem dochodéw wiw jednostek budzetowych, gromadzonych na wydzielony rachunku
bankowym sa:

) optaty wnoszone za wyzywienie w stotowkach,

2) spadki, zapisy i darowizny w postaci pienigznej na rzecz jednostki budzetowej,

3) odszkodowania i wyplaty za utracone lub uszkodzone mienie bedace w zarzadzie lub
uzytkowaniu jednostki budzetowej,

4) prowizje uzyskane od towarzystw ubezpieczeniowych,

5) odsetki bankowe od $rodkéw gromadzonych na rachunku,

6) oplaty za wydawanie legitymacji szkolnych, duplikatéw §wiadectw, za§wiadezen,

7) wplywy z tytutu najmu i dzierzawy lub uméw o podobnym charakterze, dotyczacych
udostgpnienia mienia przekazanego jednostce,

8) wplywy z  dochodéw wuzyskanych z dzialalnodci pozastatutowe] jednostek
budzetowych dotyczace organizacji: aukeji, zbiorek, loterii fantowych oraz imprez
o charakterze publicznym (§2 uchwaty).

Dochody uzyskane z w/w zrédel przeznacza sie na wydatki zwigzane z:

1) kosztami wyzywienia, kosztami wyposazenia stotéwki i kuchni,
2) pokryciem wydatkow zwigzanych z przygotowaniem i organizacjg aukcji, zbidrek, :
loterii fantowych i imprez o charakterze publicznym,

3 sfinansowaniem kosztow obstugi bankowej,

celami wskazanymi przez spadkodawcg oraz darczyice,

4)
Ak,
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5} remontem lub odtworzeniem mienia, o ktérym mowa w §2 pkt 3,

6) konserwacja, naprawg, remontem obiektéw, pomieszezef, maszyn i urzadzen,

7 zakupem srodkéw czystosci, materiatdw biurowych, opatu, energii, materiatéw do
napraw, pomocy dydaktycznych,

8) zakupem nagréd rzeczowych dla uczniéw biorgcych udzial w konkursach,

N stypendiami oraz innymi formami pormocy dla uczniéw,

Dochody gromadzone na rachunkn dochodéw nie moga byé przeznaczone na finansowanie
wynagrodzen osobowych (§3 uchwaty).

Podstawg gospodarki finansowej rachunku dochodéw jest roczny plan finansowy
sporzadzony w szczegbtowosei dziat, rozdzial, paragraf klasyfikacji budzetowej — i zgodnie
z procedurami tworzenia budzetu.

Zmiany planu finansowego wydzielonego rachunku dochodéw kierownicy jednostek
budzetowych sporzadzaja na pi§mie wraz z uzasadnieniem i przedstawiajg Wojtowi, ktory po
zweryfikowaniu wniosku, przygotowuje projekt zmiany 7alqcznika do uchwaly budzetowe;.
Po zaakceptowaniu przez Rad¢ Gminy proponowanych zmian, Wéjt informuje o zmianach
kierownikéw jednostek budzetowych, ktérzy nastepnie aktualizuja i dostosowujg do uchwa%y
budzetowej plany finansowe dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku i
wydatkéw nimi finansowanych. (§§6 i 7 uchwaty).

Srodki finansowe pozostajace na rachunku dochodéw na dzien 31 grudnia roku budzetowego,
podlegaja odprowadzeniu na rachunek budzetu gminy w terminie do 5-go stycznia nastepnego
roku (§4 uchwaty).

Sprawdzeniem objeto:

» Zespot Szkot w Stegnie

W tabeli ponizej przedstawiono plan i wykonanie dochodéw oraz wielko$é wydatkéw na
sfinansowanie srodkéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym jednostki.

Lp | Nazwa Plan Wykonanie | Pian Wykonanie | Stan
jednostki dochodéw dochoddw wydatkow wydatkow §rodkéw na
po zmignie po zmianie 31.12,2014r.
1. Zespdt Szkot w 385.000,00 | 323.052,87 | 385.000,00 | 323.052,87 0
Stegna

Na podstawie sprawozdania Rb 34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku,

o ktdrym mowa w art. 223 ust. | ustawy o finansach publicznych za rok 2014, ustalono, z¢

zrealizowane dochody w kwocie 323.052,87 zt pochodzily z wplywow klasyfikowanych

w § 0830 - Wplywy z ustug (322.877,12 zt - wplaty za wyzywienie dziect i nauczycieli szkoly

podstawowej i gimnazjum oraz przedszkola); § 0920 - Pozostale odsetki (149,75 zi -

kapitalizacja odsetek na rachunku bankowym); § 0690 - Wplywy z rdznych oplat - (26,00 zf -

g&fata za duplikat Swiadectwa).

rodki zostaly wykorzystane na:

- zakup srodkow zywnosci w kwocie 319.462,12 b, (artykidy spozyweze wykorzystane do

przygotowania positkow),

- zakup materialéw i wyposazenia w kwocie 2.979,39 zt, (wyposazenie stotéwki: 863,87 =1
zakup Srodkow czystosci: 1.395,51 =1, zakup wegla: 720,01 zi),

- zakup ustug pozostatych w kwocie 562,11 zt (prowizje bankowe, oplata za przesytke),

- wplata do budzetu pozostalosci $rodkéw finansowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej 49,25 zt fzwrot Srodkéw - odsetek na rachunek budzetu
gminy) wdniu 31 grudnia 2014 roku (WB nr 301).

* Szkola Podstawowa w Jantarze
W tabeli ponizej przedstawiono plan i wykonanie dochodéw oraz wielkoéé wydatkéw na
sfinansowanje srodk6éw zgromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym jednostki.
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L.p. | Nazwa Plan Wykonanie | Plan Wykonanie | Stan
jednostki dochodéw dochodéw wydatkow wydatkéw Srodkéw na
pe zmianie po Zmianie 31.12.2014r.
1. Szkota Podstawowa 2.400,00 976,84 2.400,00 976,84 0
w Jantarze

Na podstawie sprawozdania Rb 345 z wykonania dochodow i wydatkéw na rachunku,
o kicrym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za rok 2014, ustalono, ze _!
zrealizowane dochody w kwocie 976,84 zf pochodzity z wptywéw klasyfikowanych w § 0750 3
- Dochody z najmu i dzierzaw skladnikéw majatkowych (972,00 z4); § 0920 - Pozostate

odsetki (4,84 z¢ - kapitalizacja odsetek na rachunku bankowym). ;
Srodki zostaly wykorzystane na:
- zakup $rodkéw czystosci w kwoeie 950,95z, 3
- zakup ustug pozostatych w kwocie 25,89 zt (prowizie bankowe).

Pelnomocnictwa

Ustalono, ze kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy nie majacych osobowosci prawnej
dzialajg jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy
Stegna.

5.4.8Samorzadowe osoby prawne

5.4.1. Instytucje kultury
Kontrolg objeto 2014r.

Na terenie Gminy Stegna, jako samorzadowa instytucja kuitury dziata Gminny
Odrodek Kultury w Stegnie.
Instytucja samodzielnie gospodaruje przydzielonym mieniem w ramach posiadanych srodkdw
finansowych. Obstuge finansowo-ksiggowa prowadzi we whasnym zakresie.
W 2014r. ze Srodkdéw budzetowych Gminy przyznano dotacje podmiotowe
w ramach § 2480 ,Dotacja podmiotowa z budzetu dla samorzgdowej instytucji kultury”
rozdziahu:
- 92109 ,,.Domy i osrodki kultury, swietlice i kluby” w kwocie 469.881 zi,
- 92116 ,Biblioteki” —231.169 zi.
Kwoty dotacji ujgte zostaly w budzecie gminy na 2014r. (Zalgcznik Nr 14 do Uchwaly
Nr XXXIX/371/2013 Rady Gminy Stegna z dnia z dnia 19 grudnia 2013r. w sprawie
uchwalenia budzetn Gminy Stegna na rok 2014), zm., Uchwalg Nr XLI/398/2014
z 31.03.2014r. i Nr XLI11/430/2014 z 12.06.2014r, w sprawie zmian budzetu Gminy Stegna
na rok 2014.
W dniu 30.01.2015r. instytucje kultury zlozyly rozliczenie z otrzymanych dotacji
podmiotowych z budzetu Gminy na 2014 rok.
Z przedtozonych rozliczen wynika, Ze
w pelnej wysokosei.
W obowiazujgcym terminie instytucje kultury skiadala Wojtowi kwartalne sprawozdania
0 stanie naleznosci oraz wybranych aktywoéw finansowych (Rb-N) i o stanie zobowigzan
wedhug tytwlow dhuznych oraz gwarancji i poreczen (Rb-Z). '

érodki z dotacji =zostaly wykorzystane

Ustalenia dodatkowe

Zgodnie z obowigzujacg ustawa z dnia 13 grudnia 1996r. o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminie (Dz. U. z 2012r., poz. 391), w wyniku przeprowadzonego przetargu
nieograniczonego o udzielenie zamowienia publicznego na ustuge pn. ,,Odbieranie odpadéw
komunalnych z nieruchomosei polozonych w granicach administracyjnych Gminy Stegna
zamieszkatych oraz nieruchomosci, na ktorych w czedei zamieszkuja mieszkanicy, a w czesci
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te nieruchomodci sa niezamieszkale, a powstaja odpady komunalne”, wybrane zostato
Konsorcjum firm: 1) Zaktad Gospodarki Komunalnej Spotka z o.0. w Nowym Dworze
Gdanskim, 2) Przedsigbiorstwo Robét Sanitarno-Porzadkowych Spétka z o0.0. w Nowym
Dworze Gdanskim, 3)Przedsigbiorstwo Uslug Komunalnych ,,COMPLEX” w Nowym
Stawie.

Umowe Nr 5/I1/2013 pomigdzy Gmina Stegna, a ww. Konsorcjum firm zawarto
w dniu 17 czerwca 2013r. Termin realizacji przedmiotu umowy okreslony zostal od dnia
01 lipca 2013r. do 30 czerwea 2015z,

Uzyskane w okresie od 01 stycznia 2014r. do 31 grudnia 2014r. dochody z tytulu oplat za
gospodarowanie odpadami stanowity kwote 1.119.831,38 zl, natomiast wydatki poniesione
przez gming na ten cel wynosity 1.250.116,92 zi.

Integralna czg$¢ protokolu stanowi:
~ Zalgcznik Nr 1 — Zestawienie akt roboczych kontroli.

Protokot niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez strong kontrolujaca przedstawione kierownictwu
jednostki i omdwione na posiedzeniu w dniu 29 maja 2015r.

Powiadomiono jednocze$nie Wéjta Gminy Stegna o przyshigujacym stronie kontrolowanej
prawie odmowy podpisania protokotu i zloZenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania
pisemnych wyjasnien, co do przyczyny tej odmowy.

Kontrole odnotowano w ksigdze kontroli pod poz. 2/2015.
Stegna, dnia 29 maja 2015r.

Inspektorzy Regionalnej Izby Przedstawiciele
Obrachunkowej Gminy Stegna
Wi

........................

C:JQOW, @ &U@&Y

.............................

Danuta Sudot

102

|
i
?
|




Zalacznik Nr 1
do protokotu kontroli

Zestawienie akt roboczych kontroli

Urzad Gminy Stegna kompleksowa 16.02.2015r. — 29.05.2015r.

Nazwa jednostki kontrolowanej rodzaj kontroli przeprowadzona w okresie

L.p.

Nazwa tematyczna sprawy / nazwa dokumentu

Mosé
stron akt
roboezych

I. Ustalenia ogdlno — organizacyjne -

1.1.1/1. — wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Stegna.

1.1.3/1. - wykaz jednostek pomocniczych Gminy Stegna.

1.2/1. — wykaz wladz Gminy Stegna.

1.3/1. — wykaz wewnetrznych uregulowan prawnych.

il Pl el Eocd fa

1.3.3.2/1. — informacja ztozona przez informatyka dotyczgca sposobu
zabezpieczenia w Urzedzie dostepu do komputerdw.

— = L D

1.3.5/1. — informacja ztozona przez Przewodniczgca Rady Gminy Stegna
(kadencji 2010-2014) dot. oswiadczenh majgtkowych radnych
oraz pismo z 29.04.20141. potwierdzajace zloZzenie przez Wojta
Gminy oswiadczenia majatkowego za 2013r.;
- o$wiadczenie Przewodniczgcej Rady Gminy 1 Wojta Gminy
(obecnej kadencji) w sprawie zlozenia o§wiadczen majatkowych.

I1I. Budzef jednostki samorzadu terytorialnego -

3.2.2/1. — kserokopia deklaracji na podatek od nieruchomogci na 2014r,
zlozona w dniu 20.01.2014r. przez RUCH S.A. Warszawa

3.2.2/2. — kserokopie dokumentow:
» deklaracja na podatek od nieruchomosci na 2014r. zlozona w
dniu 28.01.2014r. przez PROKOM INVESTMENTS Gdynia

* informacja z rejestru gruntéw

3.2.2/3. — kserokopie dokumentow:
= deklaracja na podatek rolny na 2014r. Zozona w dniu
30.01.2014r. przez PROKOM INVESTMENTS Gdynia
» informacja z rejestru gruntow

3.2.4/1 — kserokopie dokumentéw:
» deklaracja na podatek od $rodkéw transportowych na 2014r.
zlozona w dniu 10.02.2014r. przez DROB TRANS Stegna
* Uchwata nr XXXVIII/362/2013 Rady Gminy Stegna z dnia 5
grudnia 2013r, w sprawie stawek podatku od srodkow
transportowych na 2014r.

3.2.11/1. — kserokopie dokumentow:

» wyjaénienie kierownika referatu podatkdw i oplat lokalnych dot.
sprawozdania ze skutkow finansowych z tytutu rozlozenia na
raty 1 odroczenia naleznosci w 2014r.,

 sprawozdanie roczne Rb-PDP z wykonania dochodow

podatkowych gminy za 2014 rok,
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» sprawozdanie roczne Rb-27S z wykonania dochodéw
budzetowych j.s.t. za 2014 rok (str.1,4,5),

* 4 decyzje w sprawie odroczenia i roztozenia na raty zaleglosei
podatku od nieruchomodci nr: PO.3111.4.18.3.2014 z dnia
26.09.2014r., PO.3111.4.32.2013/2014 z dnia 15.01.2014r,,
PO.3111.4.3.2.2014 z dnia 04.03.2014r., PO.3111,4.4.2.2014 z
dnia 12.03.2014r,

 decyzja PO.3111.4.26.2012 z 25.06.2012r, w sprawie roztozenia
na raty zaleglosci podatku rolnego za lata 2000-2012,

» decyzja PO.3111.4.34.2012 z 12.11.2012r. w sprawie rozlozenia
na raty zalegtodci podatku od $rodkéw transportowych za lata
2007-2012.

14

3.2.11/2. ~ kserokopie sprawozdan rocznych: Rb-PDP z wykonania
dochodéw podatkowych gminy za 2014 rok i Rb-278 z
wykonania dochodow budzetowych j.s.t. za 2014 r. (str.1,4,5).

3.2.11/3 — kserokopie sprawozdan rocznych: Rb-PDP wykonania
dochodéw podatkowych gminy za 2014 rok i Rb-27S z
wykonania dochodéw budzetowych j.s.t. za 2014 rok (str.1,5).

3.2.13/1 — informacja ztozona przez kierownika referatu ds. gospodarki
przesirzennej 1 nieruchomodci w sprawie oplaty planistycznej w
2014r.

3.2.15/1 — kserokopie 3 decyzji w sprawie zezwolenia na zajecie pasa
drogowego — nr: GKD-D.7348.10.2014 2 27.03.2014r.,
GKD-D.7348.18.2014 z 21.05.2014r., GKD-D.7348.30.2014 z
09.06.2014r.

10.

3.3.2/1. — wyjasénienie podinspektora ds. finanséw w sprawie windykacji
oplat z tytulu najmu lokali mieszkalnych

11.

3.3.3/1 — kserokopia protokotu z przetargu ustnego nieograniczonego na
dzierzawe dziatki nr 180/3 w miejscowosci Przemystaw wraz z
umowa dzierzawy w/w dzialki

12.

3.3.5/1 — oéwiadczenie podinspektora ds. gospodarki nieruchomosciami
w sprawie przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wlasnosci i oddania nieruchomosci w uzytkowanie
wieczyste w 2014r.

13.

3.4.5/1, - informacja ztozona w dniu 23.03.2015r. przez kierownika
referatu gospodarki przestrzennej i nieruchomosci oraz w dniu
12.03.2015r, przez kierownika referatu gospodarki komunalnej i
rolnictwa - w sprawie ustawiania na terenie gminy Stegna
konteneréw na odzieZ uzywang (wraz z pismem inspektoréw
RIO, skierowanym do Wojta Gminy w powyzszej sprawie)

14.

3.5/1 — wyjasnienie Skarbnika Gminy w sprawie przekroczenia wydatkow
wraz z wydrukiem z programu komputerowego (zestawienie
obrotdw i sald na dzien 05 i 13 marca 2014r. - § 4110~ rozdz.
75095)

15.

3.5.1/1 — o$wiadczenie Sekretarza Gminy w sprawie petnienia funkcji
radnych przez pracownikéw samorzgdowych Gminy Stegna

16.

3.6.2/1. — szczegdlowy wykaz inwestycji realizowanych w latach 2012~
2014, sporzadzony przez Skarbnika Gminy.

21

17.

3.6.2/2 — kserokopie dokumentdw:
» SIWZ w postepowaniu o udzielenie zamdwienia ,,Remont dwéch
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lokali mieszkalnych w miejscowosci Bronowo, remont budynkow
jednorodzinnych w miejscowodci Nowotna” (str. 1-6),
= oferta firmy Majster Bud w Legowie :

- formularz ofertowy- str.1,2 — (zafgcznik nr 1)

- wykaz wyk. w ciggu 5 lat robdt - str.6-11 — (zatgeznik nr 4)

- wykaz 0s0b uczestniczacych w wykonaniu zamdwienia wraz z
udokumentowaniem posiadanych przez nich wymaganych
uprawnien str.13,14,15-22) — (zalgcznik nr 7)

» Zarzadzenie Nr 87/2013 Wéjta Gminy Stegna z dnia 3.09.2013r.
w sprawie powolania komisji przetargowe;.

* pismo z dnia 4.09.2013r. dotyczace stwierdzenia przez komisj¢

przetargowg waznosci ztozonych ofert i wyboru wykonawcy

» protokol postepowania ZP-PN

=

18.

3.6.2/3 - kserokopie dokumentow:
» SIWZ w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia ,,Przebudowa

istniejacej przepompowni $ciekéw w miejscowosci Stegienka
Osada” (str. 1-6),
= oferta firmy INSTAL- STEGNA w Stegnie :
- formularz ofertowy- str.15, 16 - (zalgcznik nr 1)
- o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
zgodnie z art. 22 ustawy pzp — str.17 — (zalgcznik nr 2)
- o§wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania na
podstawie art, 24 ust.1 i 2 ustawy pzp -str.18 — (zalgcznik nr 3)
- zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
* pismo z dnia 24.09.2014z. dotyczace stwierdzenia przez osoby
wykonujace czynnosei przetargowe, waznosci zlozonych ofert i
propozycji wyboru wykonawcy
* protokét postgpowania ZP-PN

V. Rozliczenia jednostek samorzadu terytorialnego z jednostkami
organizacyjnymi -

5.1/1 — = wyjasnienic Skarbnika Gminy dotyczace optat w 2014r. za
korzystanie z wychowania przedszkolnego w Zespole Szkot w
Tujsku ,
» kserokopia Uchwaty Nr XXXIX/373/2013 Rady Gminy Stegna
z dnia 19 grudnia 2013r. w sprawie ustalenia optat za §wiadczenia
udzielane przez przedszkola w Gminie Stegna,
» kserokopia protokotu kontroli w Zespole Szkoét w Tujsku,

przeprowadzona przez pracownikéw Urzedu Gminy (Z-ce

Skarbnika i podinspektora ds. o$wiaty) w dniu 21.08.2014r.

Sporzadzil
Inspektor kontroli :
Marzena Okuniewicz




