ZARZADZENIE NR 227/2017
WOJTA GMINY STEGNA

z dnia 20 grudnia 2017 r.

w sprawie ustanowienia Regulaminu Funduszu Soleckiego oraz zasad wydatkowania Funduszu Soleckiego
w Gminie Stegna.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2017 r.
poz. 1875 12232), art. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soleckim (Dz.U. z 2014, poz. 301 z pdzn.
zm), zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
Ustanawiam Regulamin Funduszu Soteckiego Gminy Stegna, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
§2.

Ustanawiam Zasady Wydatkowania Funduszu Soleckiego w Gminie Stegna, stanowiace zalacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 127/2015 Wojta Gminy Stegna z dnia 29 lipca 2015 r. w sprawie ustanowienia
Regulaminu, zasad wydatkowania Funduszu Soteckiego w Gminie Stegna oraz zasad prowadzenia zarzadu
1 gospodarki sktadnikami mienia komunalnego przekazanego sotectwu do korzystania ze zmianami.

§4.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Z-ca Wojta

mgr Tomasz Gajewski
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Zatacznik Nr 1

REGULAMIN FUNDUSZU SOLECKIEGO GMINY STEGNA

§1
1. Niniejszy regulamin okresla zasady realizacji przedsiewzie¢ wynikajacych z ustawy z

dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu
soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301 ze zm.);

2) przedsigwzigciu — nalezy przez to rozumie¢ przedsigwzigcia, o ktorych mowa w art.
2 ust.6 ustawy;

3) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie $rodkéw z funduszu
soteckiego, o ktérym mowa w art.5 ustawy;

4) sotectwie — nalezy przez to rozumie¢ Sotectwo Gminy Stegna;

5) Wojcie Gminy — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Stegna,

6) Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Stegna.”

§2

1. Uprawnionym do korzystania z funduszu soteckiego jest sotectwo.

2. O sposobie wydatkowania funduszu soteckiego decyduje Zebranie Wiejskie.

3. Calkowita warto$¢ przedsiewzigcia powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty, w tym
przygotowanie niezbgdnej dokumentacji projektowej i planistycznej oraz nadzoru
inwestorskiego, o ile jest to wymagane.

4. Informacj¢ o wysokosci srodkow funduszu soteckiego dla danego sotectwa Wéjt Gminy
przekazuje Sottysom do dnia 31 lipca - roku poprzedzajacego rok budzetowy.

a. W/w informacj¢ przekazuje Z-ca Skarbnika.

5. Przedsigwzigcia przygotowane przez mieszkancow sotectwa w formie wniosku, Sottys

przekazuje Wojtowi Gminy w nieprzekraczalnym terminie do 30 wrze$nia roku

poprzedzajacego rok budzetowy, ktorego dotyczy wniosek.
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6. Wniosek powinien zawiera¢ wskazanie przedsiewzie¢ przewidzianych do realizacji na
obszarze sotectwa w ramach $rodkow okreslonych dla danego sotectwa na podstawie
informacji, o ktéorej mowa w § 2 ust. 4, wraz z oszacowaniem ich kosztow i
uzasadnieniem (przyktadowy wzor wniosku stanowi wzor nr 1).

7. We wniosku moze zosta¢ wskazany wktad wilasny solectwa, np. w postaci pracy
wolontariuszy.

8. Wniosek uchwalony przez Zebranie Wiejskie i ztozony w terminie wskazanym w ust.

5 podlega ocenie zgodnie z kryteriami zawartymi w art. 5 ust. 2-4 ustawy.

§3

1. Oceny wnioskéw dokonuje Wojt Gminy, po uzyskaniu opinii Komisji Oceny
Whnioskow zwanej dalej ,,Komisjg”, powolanej przez Wojta Gminy sposrod
pracownikow Urzedu Gminy w Stegnie.

2. Komisja dziata w sktadzie co najmniej 3-0sobowym.

3. Skfad Komisji, w tym jej Przewodniczacego powoluje Wojt w drodze odrgbnego
Zarzadzenia.

4. Do cztonkow Komisji stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2017 poz. 1257) dotyczace wytaczenia
pracownika.

§4

1 Komisja dokonuje analizy wnioskéw pod wzgledem formalnym t;.:

1) czy wniosek zlozony zostal w wymaganym terminie,
2) czy wniosek zostal podpisany przez osoby uprawnione,
3) czy planowane do wykonania przedsiewzigcia sg:

a) zadaniami wlasnymi gminy;

b) stuza poprawie warunkow zycia mieszkancow;

C) zgodne ze strategia rozwoju gminy.

2 Komisja przedktada Wojtowi Gminy protokédt z przeprowadzonej analizy wniosku
zamieszczajac opini¢, czy wniosek spelnia wymogi formalne i czy planowane
przedsiewziecia sg zgodne z zadaniami wlasnymi gminy, stuza poprawie warunkow

zycia mieszkancow 1 sg zgodne ze strategiag rozwoju gminy.
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§5
Solectwa moga realizowaé wspdlne przedsigwzigcia. Kazde z sotectw zamierzajacych wspolnie
realizowa¢ przedsiewzigcie odrgbnie uchwala wniosek. Powinien on zawieraé wskazanie
przedsigwzie¢ przewidzianych do realizacji na obszarze danego sotectwa lub innego sotectwa
w Gminie.

§6

Wéjt w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku — po zapoznaniu si¢ z opinig, o ktorej mowa
w § 4 ust. 2 przedstawiong przez Komisje Oceny Wnioskow odrzuca wniosek nie spetniajacy
warunkow, o ktérych mowa w art. 4 ust. 2-4 ustawy, informujac jednoczes$nie o tym sottysa —
wg wzoru Nr 2 stanowigcego zatacznik do Regulaminu. Sottys moze w terminie 7 dni od dnia
otrzymania tej informacji podtrzymac¢ wniosek, kierujac go do Rady Gminy za posrednictwem
Wojta.

§7
Whioski zaakceptowane przez Wojta Pracownik ds. Funduszu Soteckiego w formie zestawienia
przekazuje niezwlocznie Skarbnikowi celem ujecia w projekcie budzetu.

§8
Pracownik ds. Funduszu Soteckiego koordynuje przeptyw wnioskow sktadanych do Rady
Gminy 1 przekazuje wnioski zaopiniowane pozytywnie Skarbnikowi celem ujecia w projekcie
budzetu.

§9
W trakcie roku budzetowego, jednakze nie wczesniej niz po uchwaleniu budzetu Gminy na
dany rok 1 nie p6zniej niz do 31 pazdziernika danego roku budzetowego, solectwo moze ztozy¢
do W¢jta Gminy wniosek o zmiang przedsigwzie¢ lub ich zakresu przewidzianych do realizacji
w ramach funduszu soteckiego.

§10

Srodki funduszu soteckiego niewykorzystane w roku budzetowym wygasaja z uptywem roku.

§ 11
Za realizacje¢ przedsiewzig¢ z zakresu funduszu soteckiego, dokonanie oceny merytorycznej
oraz rozliczenia $rodkéw trwatych odpowiedzialny jest pracownik ds. funduszu soteckiego

zgodnie z zakresem obowigzkow.
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miejscowos¢, data

Pan/Pani

Przyktadowy wzor Nr 1

Wojt Gminy Stegna

ul. Gdanska 34

82-103 Stegna

WNIOSEK

Na podstawie art. 5 ust. 1-4 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim ( Dz.U.
2014 poz. 301 z p6zn. zm.), oraz uchwaty nr

realizacji nast¢pujacych przedsiewzigc:

zebrania wiejskiego solectwa

Lp.

Przedsi¢wziecie
do wykonania w
ramach
funduszu
soleckiego

Oszacowanie
kosztow
przedsiewziecia

Whnioskowana
kwota
dofinansowania
z funduszu
soleckiego

Udzial
wlasny w
tym praca
spoleczna

zdnia........... 20... r. wnosz¢ o uwzglednienie w projekcie budzetu
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Razem :

Szacowane wydatki budzetu zwigzane z realizacja zadan wyniosg - .................... zl .

Uzasadnienie przyjecia realizacji przedsiewzigcia:

(W szczegdlnosci winny to by¢ argumenty o zwigzku przedsiewziecia z wymogami poprawy
zycia mieszkancow)
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Whiosek niniejszy zostat uchwalony przez zebranie wiejskie w dniu ........................ .

Podpis (podpisy) osoby (0s6b) uprawnione;j

(uprawnionych) do ztozenia wniosku

Zalaczniki:
1) Uchwata zebrania wiejskiego Nr ........ zdnia ...
2) Protokoét zebrania wiejskiego zdnia ...l

3) Lista obecnosci z zebrania wiejskiego

Objasnienia:

Whniosek moze dotyczy¢ wiecej niz jednego przedsigwziecia, jednak taczny ich koszt musi
miesci¢ si¢ w kwocie funduszu. Przedsiewzigcia winny by¢ zgodne z zadaniami wiasnymi
gminy, stuzy¢ poprawie warunkow zycia mieszkancow i by¢ zgodnymi ze strategig rozwoju

gminy.
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Wzbr Nr 2

ODRZUCENIE PRZEZ WOJTA WNIOSKU SOLECTWA NIE SPEENIAJACEGO
WYMOGOW USTAWY

Stegna, dnia................ r.

Pan/Pani

Na podstawie art. 5 ust. 5 w zw. z (nalezy wpisa¢ wlasciwa podstawe odrzucenia ) ustawy z
dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim ( Dz.U. 2014 poz. 301 ze. zm.) informuj¢ 0
odrzuceniu wniosku z dnia ............ r. w sprawie przeznaczenia srodkow funduszu soteckiego
przypadajacych Sotectwu............. narok....... ze wzgledu na:

Jednoczesnie informuje o mozliwosci podtrzymania przez Pana/Panig wniosku poprzez
skierowanie za posrednictwem Wojta Gminy Stegna do Rady Gminy w Stegnie, w terminie 7
dni od dnia otrzymania niniejszej informacji.

Woit

Gminy Stegna
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Zatacznik Nr 2

ZASADY WYDATKOWANIA FUNDUSZU SOLECKIEGO W GMINIE STEGNA

§1
1. Realizacja wydatkow w ramach funduszu soteckiego odbywa si¢ na podstawie wnioskoéw o
przyznanie srodkow zgodnie z uchwatg budzetowa.
2. Wszelkie wydatki w ramach funduszu soteckiego wydatkowane sg zgodnie z ustawg o
finansach publicznych, ustawa Prawo zamodwien publicznych i wszystkimi wewnetrznie

obowigzujacymi w Urzedzie Gminy procedurami dotyczacymi gospodarki finansowe;.

§2

1. Zakup ustug i materiatow zwigzanych z wykonywaniem przyjetych przez solectwo
przedsigwzie¢ powinien odbywac si¢ na podstawie zlecen, zamowien i umow cywilno-
prawnych, ktorych strong (nabywca i odbiorca) jest Gmina Stegna.

2. Przykladowy opis przedmiotu zamowienia/zlecenia stanowi zalgcznik nr 1 do
niniejszych Zasad Wydatkowania Funduszu Soteckiego.

3. Opis przedmiotu zamdwienia nalezy przekazaé¢ do weryfikacji i akceptacji w terminie,
co najmniej 14 dni przed planowang data zakupu pracownikowi Urzgdu Gminy w
Stegnie odpowiedzialnemu za realizacje danego przedsigwzigcia.

4. Pracownik Referatu Finansowego dokonuje kontroli w zakresie zgodno$ci wskazanych
kwot z warto$cig zaplanowang 1 wyszczegdlniong we wniosku o zaangazowanie
srodkoéw budzetowych Urzedu Gminy w Stegnie.

5. Na podstawie ztozonego i zweryfikowanego opisu przedmiotu zamowienia pracownik
odpowiedzialny za realizacj¢ danego przedsiewzigcia w ramach funduszu soteckiego
dokonuje zlecenia zakupu ustug 1 materiatow.

§3

1. Kazdy dokument podlega opisaniu i podpisaniu przez Sottysa.

2. Opis zawiera informacje wedhug schematu przedstawionego ponizej:

»Wymieniony w dokumencie wydatek zostal zrealizowany w ramach $rodkow funduszu
soteckiego.

Zadanie wykonano w Sotectwie.............cooeiiiiiiiiiin.n. Gmina Stegna.
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Wydatek w kwocie ................. (stownie................oeeeenl. ). Dotyczy realizacji
przedsiewziecia Nr ................ PR e zgodnie z
Uchwalgnr..............ooo, Solectwa ..........cevviiinnnl. J

3. W przypadku realizacji inwestycji ze $rodkow funduszu soteckiego do rachunku,
faktury nalezy dolaczy¢ protokot odbioru podpisany pracownika Urzedu Gminy w
Stegnie merytorycznie odpowiedzialnego za realizacjg¢ inwestycji.

4. Sotltys zobowigzany jest do dostarczenia do Urzgdu Gminy w Stegnie dokumentow
rozliczeniowych niezwtocznie po wystawieniu, nie p6zniej jednak niz 5 dni przed datg
ptatnosci. Wszelkie dokumenty rozliczeniowe winny wptyna¢ do tut. Urzedu w terminie
najp6zniej do dnia 20 grudnia danego roku.

5. Pracownik Urzedu, odpowiedzialny za realizacje Funduszu Soteckiego dokonuje
kontroli formalno-prawnej przedtozonego rachunku.

6. Zgodno$¢ pod wzgledem rachunkowym potwierdza pracownik Referatu Finansowego.

7. Pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowos$ci i gospodarno$ci podpis sktada
pracownik realizujacy dane przedsiewzigcie.

8. Fundusz Sotecki nalezy wykorzysta¢ do 31 grudnia roku budzetowego.

Niewykorzystane $rodki nie przechodza na kolejny rok budzetowy.
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Zatacznik Nr 1

Do Zasad Wydatkowania
Funduszu Soteckiego
Gminy Stegna

PRZYKEADOWY OPIS ZLECENIA / ZAMOWIENIA

Zlecam realizacj¢ nizej wymienionych zadan;

(miejscowosc)

Lp.

Nazwa

Ilos¢

Wartos¢

Termin
realizacji

Razem

Zlecenie/zamoOwienie obejmuje: dostawe

Montaz w
Inne (wymieni¢ jakie) ;
Przeznaczenie (miejsce)
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