ZARZADZENIE NR 36/2018
WOJTA GMINY STEGNA

z dnia 23 lutego 2018 1.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 96/2017 Wojta Gminy Stegna z dnia 22 maja 2017 r. w sprawie
prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej — szczegélowych zasad finansowania, zarzadzania
i kontroli, przy realizacji Projektu RPPM.10.01.01-22-0007/16-00
pn. ,,Kompleksowa modernizacja energetyczna budynkéw stanowiacych wlasno$¢ Gminy Stegna” w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej
10 Energia, Dzialania 10.1 Efektywno$¢ energetyczna — mechanizm ZIT, Poddzialania 10.1.1. Efektywnos$¢
energetyczna — mechanizm ZIT — wsparcie dotacyjne wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego.

Na podstawie art. 30 ust. lustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2017 r. poz. 1875 ze
Zm.) oraz w oparciu o:

- ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017, poz. 2077 ze zm.),
- ustawe z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2018, poz. 395),

- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadoéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2017 poz. 1911),

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2014 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodow irozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédetl zagranicznych (Dz. U. 2014
poz. 1053 ze zm.),

-ustawe zdnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U z 2017, poz. 1460 ze zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§1.

Zmianie ulega zapis w zalgczniku nr 2 ust. 2, ktéry otrzymuje brzmienie:

»Kazda transakcja dotyczaca realizacji Projektu musi by¢ przeprowadzona w zgodnos$ci
z Zalacznikiem nr 9 do Zasad wdrazania RPO WP 2014-2020 Wytyczne dotyczace udzielania
zamoOwien w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020 tj.

Szacowana warto$¢ wydatku netto (bez VAT) SPOSOB WYBORU WYKONAWCY

ponizej 20 000 PLN: Zarzadzeniem Nr 64/2017 W¢jta Gminy Stegna z dnia 7 kwietnia

2017 r.
0d 20 000 PLN do 50 000PLN wlacznie Rozeznanie rynku
powyzej 50 000 PLN do 30 000 euro Procedura okreslona dla zasady konkurencyjnosci

Tryb zgodny z ustawa

30000 euro wizcznie i powyZej Prawo Zaméwien Publicznych

Odpowiedzialnym za przeprowadzenie procedury przetargowej jest pracownik ds. inwestycji.
Odpowiedzialnym za wydatkowanie $rodkow zgodnie z Zarzadzeniem Nr 64/2017 Wojta Gminy
Stegna z dnia 7 kwietnia 2017 r. jest pracownik ds. rozwoju petnigcy funkcje koordynatora
projektu”.

§ 2.

Zmianie ulega zapis w zataczniku nr 2 ust. 5, ktory otrzymuje brzmienie:
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,»Przed podpisaniem umowy pracownik odpowiedzialny za procedur¢ przetargowa musi na
odwrocie ostatniej strony umowy stwierdzi¢ jej zgodno$¢ z Ustawa Prawo Zamowien Publicznych,
za$ pracownik ds. rozwoju dokonaé zaangazowania sSrodkow finansowych”.

§3.

Zmianie ulega zapis w zataczniku nr 2 ust. 7, ktory otrzymuje brzmienie:

,»Podpisang umowe pracownik ds. rozwoju rejestruje w rejestrze zamowien publicznych nadajac
jej kolejny numer”.

§4.

Zmianie ulega zapis w zataczniku nr 2 ust. 8, ktory otrzymuje brzmienie:

,Podpisang umowe otrzymuja: Wykonawca, Zamawiajacy. Z ramienia Zamawiajacego umowy
trafiajg do: Referatu Inwestycji i Infrastruktury oraz Referatu Budzetowo Ksiegowego™.

§5.

Zmianie ulega zapis w zataczniku nr 2 ust. 10, ktory otrzymuje brzmienie:

,Pracownik ds. rozwoju opisuje dokument w zakresie merytorycznym i stwierdza, ze:
- wydatku dokonano zgodnie z zapisami ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych,
- sprawdzono pod wzgledem gospodarnosci celowosci 1 gospodarnosci wydatku,

- wydatku dokonano zgodnie z umowg (opis merytoryczny wydatku). Fakt sprawdzenia potwierdza
si¢ podpisem wraz z pieczatka imienng. Nastepnie dokonuje opisu w zakresie
kwalifikowalnosci faktury lub innego dokumentu o réwnowaznej wartoSci dowodowej
potwierdzajace poniesienie wydatku kwalifikowalnego na oryginale dokumentu, w nastepujacy
sposob:  ‘Na pierwszej stronie -Adnotacje: ,,Projekt jest wspotfinansowany ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach RPO WP na lata 2014-2020”. -Na
drugiej stronie Opis :

1) Numer umowy o dofinansowanie projektu;
2) Tytut projektu;

3) Kwote wydatku kwalifikowalnego z wyszczegdlnieniem podatku od towardw iustug (VAT)
w odniesieniu  do kategorii wydatku przedstawionej we wniosku o dofinansowanie projektu.
W przypadku, gdy dokument zawiera rozne kategorie wydatkow, nalezy wymieni¢ wszystkie
z podaniem ich warto$ci. Ponadto, jezeli wystepuja rowniez wydatki niekwalifikowalne i wydatki
niezwigzane z projektem, przy kazdej ztych pozycji nalezy wskaza¢ ich warto$¢, tak aby suma
wydatkow  kwalifikowalnych, niekwalifikowanych 1iniezwigzanych zprojektem byla tozsama
z wartoscig catkowita dokumentu.

4) Informacje o poprawnos$ci formalnej i merytorycznej;

5) Numer umowy z wykonawca, na podstawie ktorej zafakturowana ustuga/dostawa zostata wykonana.
W przypadku, gdy na dang ustugg¢/dostawe nie bylo zawartej umowy, nalezy poda¢ nr i dat¢ zlecenia;

6) Podstawe prawng udzielenia zamoéwienia publicznego;
7) Wskazanie rodzaju wydatku (biezacy/inwestycyjny);

8) Kwote wydatku kwalifikowalnego dotyczacego kategorii kosztu podlegajacej limitom, ktora zostata
ujeta w umowie o dofinansowanie (np. cross-financing, zakup gruntu). W przypadku, gdy faktura lub
inny dokument o rdwnowaznej wartosci dowodowej nie zawiera wystarczajgco miejsca na kompletny
opis, dopuszczalne jest sporzadzenie opisu na dodatkowej kartce pod warunkiem wskazania numeru
idaty wystawienia opisywanego dokumentu. Na dokonanie tych czynnosci wyznaczam 3 dni.
Nastepnie dokumenty zostaja przekazane na stanowisko ds. rozliczen i oswiaty”.
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§ 6.

Zmianie ulega zapis w zalaczniku nr 2 ust. 11, ktéry otrzymuje brzmienie:

,Osoba na stanowisku ds. rozliczen i o$wiaty wskazuje $rodki z jakich nalezy dokona¢ zaptaty
oraz klasyfikacje budzetowa wydatku. Fakt sprawdzenia pod wzglgdem formalno-rachunkowym
potwierdza podpisem z pieczatka imienng. Na dokonanie tych czynnos$ci wyznaczam 2 dni”.

§7.

Zmianie ulega zapis w zalaczniku nr 2 ust. 12, ktéry otrzymuje brzmienie:

,Nastepnie dokonujaca kontroli zaangazowania $rodkow Z-ca Skarbnika dokonuje dekretacji
dokumentow ksiggowych”.

§ 8.

Zmianie ulega zapis w zalaczniku nr 2 ust. 15, ktéry otrzymuje brzmienie:

»Dowody ksiggowe Projektu (oryginaty) po zaksiegowaniu przez referat Ksiggowo - Budzetowy
przekazywane sg na stanowisko merytoryczne ds. rozliczen io$wiaty gdzie pracownik
odpowiedzialny za obstuge SL.2014 wprowadza do aplikacji skany dokumentow potwierdzajacych
kwalifikowalno$¢ wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu i wykazywanych we wnioskach
o ptatnos¢ oraz dokonuje opisu faktury lub innego dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej
potwierdzajace poniesienie wydatku kwalifikowalnego na oryginale dokumentu, na pierwszej
stronie adnotacje:

- ,,Ujeto we wniosku o ptatnos¢ z dnia...”.

§9.

Zmianie ulega zapis w zataczniku nr 2 ust. 16, ktéry otrzymuje brzmienie:

»Wyciagi zrachunku bankowego dotyczace naleznych zaliczek na podatek dochodowy oraz
sktadek ZUS sporzadzone na podstawie list ptac/rachunkow od umoéw cywilnoprawnych, powinny
zawiera¢ opis wskazujacy numer inazwg projektu oraz osoby zatrudnione przy projekcie
z wyszczegllnieniem wysoko$ci odprowadzonych zaliczek/sktadek ZUS. W przypadku braku
mozliwosci opisania oryginatu wyciggu zrachunku bankowego, istnieje mozliwos¢ ztozenia
o$wiadczenia, w ktorym nalezy wskazaé osoby, ktorych wynagrodzenia zostaty ujete we wniosku
o platno$¢, wraz z wysokos$ciag odpowiadajacych im naleznych zaliczek na podatek dochodowy,
sktadek ZUS oraz innych skladnikow wyszczegdlnionych na liscie ptac, a takze dane z przelewow
(data, numer i kwota), ktérymi ww. zobowigzania uiszczono”.

§ 10.
Zmianie ulega zapis w zatagczniku nr 2 ust. 18, ktéry otrzymuje brzmienie:
,Dowody ksiegowe Projektu (oryginaly) po zaksiggowaniu przez referat Ksiegowo - Budzetowy

przekazywane sg na stanowisko merytoryczne ds. rozliczen i o$wiaty, gdzie sa przechowywane
w wyodrgbnionych dla projektu segregatorach, zawierajacych w ich opisie:

1) numer umowy o dofinansowanie Projektu
2) okres realizacji Projektu

3) okres archiwizacji dokumentow”.

§11.

Zmianie ulega zapis w zataczniku nr 2 ust. 19, ktéry otrzymuje brzmienie:
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,Dokumenty Projektu pn. , Kompleksowa modernizacja energetyczna budynkow stanowigcych
wilasno$§¢ Gminy Stegna stuzacych $wiadczeniu opieki zdrowotnej” w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej
10 Energia, Dziatania 10.1 Efektywno$¢ energetyczna — mechanizm ZIT, Poddziatania 10.1.1
Efektywnos$¢ energetyczna — mechanizm ZIT — wsparcie dotacyjne wspdtfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego przechowuje si¢:

1) dokumenty finansowe (oryginaly) na stanowisku ds. rozliczen i o$wiaty, ktére sporzadza wnioski
o ptatnos¢, sprawozdania i rozliczenia finansowe dla potrzeb Instytucji Zarzadzajace;j,

2) dokumenty przetargowe znajduja si¢ na stanowisku pracownika ds. inwestycji, ktory odpowiedzialny jest
za procedury przetargowe, uczestniczy w komisjach przetargowych,

3) dokumenty dotyczace wniosku o dofinansowanie wraz z umowa znajduja si¢ w Referacie Inwestycji
i Infrastruktury, ktoéry ponosi odpowiedzialno§¢ za  prawidlowos¢ sporzadzenia wniosku na
dofinansowanie projektu,

4) dokumenty ksiegowe (kserokopie faktur) znajduja si¢ w referacie budzetowo- ksiegowym”.

§ 12.
W zalgczniku nr 3 z kont pozabilansowych usuwa si¢ konto 975 Wydatki strukturalne.

§ 13.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woit

mgr Ewa Dabska
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