ZARZADZENIE NR 127/2015
WOJTA GMINY STEGNA

z dnia 29 lipca 2015 1.

w sprawie ustanowienia Regulaminu, zasad wydatkowania Funduszu Soleckiego w Gminie Stegna oraz
zasad prowadzenia zarzadu i gospodarki skladnikami mienia komunalnego przekazanego solectwu do
korzystania.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 31 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2013 r. poz. 594 z pdzn.zm.), art. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim (Dz.U. z 2014, poz.
301 z pdzn. zm) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.
Ustanawiam Regulamin Funduszu Sofeckiego Gminy Stegna, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
§ 2.

Ustanawiam Zasady Wydatkowania Funduszu soleckiego w gminie Stegna, stanowigce zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§3.

Wprowadzam do stosowania ,,Zasady prowadzenia zarzadu i gospodarki sktadnikami mienia komunalnego
przekazanego sotectwu do korzystania" stanowigce zalgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§4.

Wprowadzam do stosowania wzor umowy o odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mienie, dotyczace
sktadnikow mienia komunalnego przekazanego sotectwu do korzystania, stanowiaca zatacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

§5.

Traci moc Zarzadzenie Nr 102/2014 Woéjta Gminy Stegna z dnia 30 lipca 2014 r. w sprawie ogloszenia tekstu
jednolitego procedury obiegu dokumentéw iwyznaczenia o0s6b odpowiedzialnych za realizacj¢ Funduszu
Soteckiego.

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Wojt

Ewa Dabska
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 127/2015
Wojta Gminy Stegna
z dnia 29 lipca 2015 .

REGULAMIN FUNDUSZU SOLECKIEGO GMINY STEGNA

§1

Niniejszy regulamin okresla zasady realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 21 lutego 2014 r.
o funduszu soleckim.

1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz.
301);

2) Zadaniu — nalezy przez to rozumie¢ zadanie, o ktorym mowa w art. 2 ust.6 ustawy

3) Wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie srodkéw z funduszu soteckiego, o ktorym mowa
w art.5 ustawy.

4) Sotectwie — nalezy przez to rozumie¢ Sotectwo Gminy Stegna

§2.
1. Uprawnionym do korzystania z funduszu soteckiego jest solectwo, w imieniu ktorego dziata Sottys.
2. O sposobie wydatkowania funduszu soteckiego decyduje Zebranie Wiejskie.

3. Zakup ushig imaterialow realizowanych w ramach dziatania winien by¢ sprecyzowany pod katem
kosztowym, zakresowym oraz winien by¢ okreslony termin wykonania przedsigwzigcia.

4. Calkowita warto$¢ zadania powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty, wtym przygotowanie niezbednej
dokumentacji projektowej 1 planistycznej oraz nadzoru inwestorskiego, o ile jest to wymagane.

5. Informacje¢ o wysokosci srodkow funduszu soteckiego dla danego sotectwa Wojt Gminy przekazuje
Sottysom do dnia 31 lipca - roku poprzedzajacego rok budzetowy.

W/w informacje przekazuje pracownik ds. funduszy unijnych i funduszu soteckiego wg wzoru nr 1.

6. Zadania przygotowane przez mieszkancow sotectwa w formie wniosku, Soltys przekazuje Wojtowi Gminy
w nieprzekraczalnym terminie do 30 wrzeénia roku poprzedzajacego rok budzetowy, ktérego dotyczy wniosek ( wg
wzoru nr 2).

7. Wartos¢ catkowita zadania powinna zawiera¢ wylacznie wktad finansowy gminy Stegna.

8. We wniosku moze zosta¢ wskazany wklad wilasny solectwa, np. w postaci pracy wolontariuszy lub
zebranych od mieszkancow Solectwa sktadek na wykonanie zadania.

9. Wniosek uchwalony przez Zebranie Wiejskie 1iztozony przez Soltysa w terminie wskazanym
w ust. 6 podlega ocenie zgodnie z kryteriami przyjetymi w niniejszym Regulaminie.

§3.

1. Oceny wnioskow dokonuje Komisja Oceny Wnioskéw, zwana dalej Komisja.
2. Komisja dziala w sktadzie co najmniej 3-osobowym.
3. Sktad Komisji, w tym jej Przewodniczacego powotuje Wojt w drodze odrgbnego Zarzadzenia.

4.Do czlonkéw Komisji stosuje si¢ przepisy ustawy zdnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2013 r. poz.267 ze zm.) dotyczace wylaczenia pracownika.

Id: FCCO4EC3-C1B9-4A9A-9612-BD66B3F954DA. Podpisany Strona 1



§4.

1. Komisja analizuje wniosek pod katem ustawy z dnia 29 stycznia 2014 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. 22013 r. poz. 907 ze zm.) i stwierdza o koniecznosci lub braku koniecznosci ogtoszenia przetargu.

2. Komisja dokonuje oceny wnioskow pod wzgledem formalnym ( wg wzoru nr 6) tj. czy wniosek: zlozony
zostal w wymaganym terminie, zostal podpisany przez osoby uprawnione idotaczono do niego wymagane
zalaczniki) oraz czy zadanie planowane do wykonania zadania s3:

1) zadaniami wlasnymi gminy;
2) wpisuja si¢ bezposrednio w Strategia Rozwoju Gminy Stegna lub Planu Odnowy Miejscowosci;
3) stuzg poprawie warunkéw zycia mieszkancéw,;
3. Do zadan wtasnych gminy nalezg zadania z zakresu:
1) Ladu przestrzennego, gospodarki nieruchomos$ciami, ochrony §rodowiska i przyrody oraz gospodarki wodnej;
2) Gminnych drég, ulic, placow oraz organizacji ruchu drogowego;

3) Wodociggow i zaopatrzenia w wode, kanalizacji, usuwania i oczyszczania $ciekow komunalnych, utrzymania
czystosci 1porzadku oraz urzadzen sanitarnych, wysypisk iunieszkodliwiania odpadéw komunalnych,
zaopatrzenia w energie elektryczna i cieplng oraz gaz;

4) Dziatalno$¢ w zakresie telekomunikacji,

5) Lokalnego transportu zbiorowego,

6) Ochrony zdrowia

7) Pomocy spotecznej, w tym o$rodkow i zakladow opiekunczych;

8) Wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej;

9) Gminnego budownictwa mieszkaniowego;

10) Edukacji publicznej;

11) Kultury, w tym bibliotek gminnych i innych instytucji kultury oraz ochrony zabytkow i opieki nad zabytkami;
12) Kultury fizycznej i turystyki, w tym terendow rekreacyjnych i urzadzen sportowych:
13) Targowisk i hal targowych;

14) Zieleni gminnej i zadrzewieni;

15) Cmentarzy gminnych,

16) Porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowe;j,
w tym wyposazania i utrzymania gminnego magazynu przeciwpowodziowego;

17) Utrzymania gminnych obiektow i urzadzen uzytecznos$ci publicznej oraz obiektow administracyjnych;
18) Polityki prorodzinnej, w tym zapewnienia kobietom w cigzy opieki socjalnej, medycznej i prawnej;

19) Wspierania iupowszechniania idei samorzadowej, w tym tworzenia warunkéw do dziatania irozwoju
jednostek pomocniczych i wdrazania programoéw pobudzania aktywnos$ci obywatelskiej;

20) Promocji gminy;

21) Wspolpracy i dziatalnos$ci na rzecz organizacji pozarzadowych;

22) Wspdtpracy ze spoteczno$ciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw;

23) Organizacji szkolen, wyjazdow, imprez integracyjnych dla mieszkancow sotectwa.

4. Wydatki na realizacj¢ zadania, oktorym mowa wust3 pkt.23 niemogg przekroczy¢
10 % s$rodkow funduszu soteckiego przewidzianych dla solectwa na dany rok.
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§5.

Solectwa moga realizowa¢ wspolne przedsiewzigcia. Kazde z sotectw zamierzajacych wspolnie realizowaé
przedsigwzigcie odrgbnie uchwala wniosek. Powinien on zawiera¢ wskazanie przedsiewzig¢ przewidzianych do
realizacji na obszarze danego sotectwa lub innego sotectwa w Gminie.

§ 6.

Wojt w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku — po zapoznaniu si¢ z informacja, o ktorej mowa w §3
przedstawiona przez Komisje¢ Oceny Wnioskéw odrzuca wniosek nie spetniajacy warunkéw, o ktérych mowa
w art. 4 ust. 2-4 w/w ustawy o Funduszu Soleckim oraz niniejszego zarzadzenia, informujac jednoczes$nie o tym
soltysa — wg wzoru Nr 3. Sottys moze w terminie 7 dni od dnia otrzymania tej informacji podtrzyma¢ wniosek,
kierujac go do Rady Gminy za posrednictwem Wojta — wg wzoru nr 4.

§7.

W przypadku podtrzymania wniosku przez Sottysa, Rada Gminy rozpatruje ten wniosek w terminie 30 dnia od
dnia jego otrzymania podejmujgc stosowng Uchwate — wg wzoru Nr 5. Wojt zwigzany jest rozstrzygnieciem Rady
Gminy w tym zakresie.

§8.

Whioski zaakceptowane przez Wojta Pracownik ds. Funduszy Unijnych i Funduszu Soteckiego w formie
zestawienia przekazuje niezwlocznie Skarbnikowi Gminy celem ujecia w projekcie budzetu

§9.

Pracownik ds. Funduszy Unijnych i Funduszu Soteckiego koordynuje przeplyw wnioskow sktadanych do
Rady Gminy i przekazuje wnioski zaopiniowane pozytywnie Skarbnikowi Gminy celem ujecia w projekcie
budzetu.

§ 10.
Uchwalajac budzet, Rada Gminy odrzuca wniosek solectwa przyjety przez Woijta,

w przypadku gdy zamierzone zadania nie spetniajg okreslonych wymogoéw, tj. nie sa zadaniami wlasnymi
Gminy, nie stuzg poprawie warunkow zycia mieszkancéw i nie sg zgodne ze strategia rozwoju Gminy.

§11.

W trakcie roku budzetowego, jednakze nie wczesniej niz po uchwaleniu budzetu Gminy na dany rok
i nie p6zniej niz do 31 pazdziernika danego roku budzetowego, sotectwo moze zlozy¢ do wojta wniosek o zmiang
przedsiewzig¢ lub ich zakresu przewidzianych do realizacji w ramach funduszu.

§ 12.

Srodki funduszu soteckiego niewykorzystane w roku budzetowym wygasaja

z uplywem roku.

§ 13.
1. Zarealizacj¢ zadan w solectwie odpowiada Sottys.

2. Za realizacj¢ zadan z zakresu funduszu soteckiego, dokonanie oceny merytorycznej oraz rozliczenia
srodkow trwatych odpowiedzialny jest Pracownik ds. gospodarki komunalnej zgodnie z zakresem obowigzkow.
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Wzor Nr 1

Informacja dla solectwa o wysokosci sSrodkow funduszu soteckiego

Stegna, dnia................ r.

Pan/Pani

Na podstawie art. 3 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim ( Dz.U.
2014 poz. 301 z pdzn. zm.) oraz Uchwaty Nr .................. Rady Gminy w Stegnie z
dnia............... w sprawie wyrazenia zgody na wyodrgbnienie funduszu soteckiego w
budzecie Gminy na rok........... informuj¢, ze wysoko$¢ srodkow przypadajaca Sotectwu
............ w ramach funduszu soteckiego na rok.......... wynosi............... zl

Warunkiem wykorzystania przypadajacych sotectwu srodkdéw jest ztozenie przez Pana/Panig w
terminie do 30 wrzesnia br. Wojtowi Gminy Stegna wniosku zawierajacego wskazanie
przedsigwzie¢ przewidzianych do realizacji. Do realizacji moze by¢ przyjety wniosek
spetniajacy nastgpujace warunki:

- wskazujacy konkretne przedsigwzigcia, mieszczace si¢ w zakresie zadan wlasnych Gminy,
stuzace poprawie warunkow zycia mieszkancoéw i zgodne ze strategia rozwoju Gminy, wraz
z uzasadnieniem ich wyboru;

- zawierajacy rzetelne oszacowanie kosztow przedsiewzieé, przy czym koszty te nie mogg by¢
wyzsze, niz kwota funduszu wskazana w niniejszej informacji.
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Prawo do uchwalenia wniosku w sprawie przeznaczenia $rodkow funduszu soleckiego
przystuguje Zebraniu Wiejskiemu. Inicjatywe w sprawie zgtaszania propozycji wnioskow do
uchwalenia posiadajg: soltys, rada sotecka lub co najmniej 15 pelnoletnich mieszkancow
solectwa.

Majac na uwadze nieprzekraczalny termin ztozenia wniosku uptywajacy 30 wrzesnia br. proszg
o zwolanie zebrania wiejskiego w tej sprawie w odpowiednim terminie.

Woit

Gminy Stegna
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Wzor Nr 2

miejscowos¢, data

Pan/Pani

Wdjt Gminy Stegna

ul. Gdanska 34

82-103 Stegna

WNIOSEK

Na podstawie art. 5 ust. 1-4 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim ( Dz.U.

2014 poz. 301 z pdzn. zm.), oraz uchwaly nr

realizacji nastepujacych przedsiewzie¢ :

zebrania wiejskiego solectwa

... I. wnoszg¢ o uwzglednienie w projekcie budzetu

Lp.

Przedsi¢wzigcie do
wykonania w
ramach funduszu
soleckiego

Calkowity
koszt

Whnioskowana
kwota
dofinansowania
z funduszu
soleckiego

Inne
srodki
zewnetrzne

Udzial
wlasny w
tym praca
spoleczna
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Razem : 2.

Szacowane wydatki budzetu zwiazane z realizacja zadan wyniosg - ...........cceeuve. zt.

1. Wniosek moze dotyczy¢ wigcej niz jednego przedsigwzigcia, jednak faczny ich koszt musi
miesci¢ si¢ w kwocie funduszu. Przedsigwzigcia winny by¢ zgodne z zadaniami wlasnymi
gminy oraz wpisywac¢ si¢ w cele i dziatania wskazane w Programie/Planie rozwoju danej

gminy.

2. Lacznie nie wigcej niz kwota przyznana na dany rok.

Uzasadnienie przyjecia realizacji przedsigwzigcia:

(W szczegdlnosci winny to by¢ argumenty o zwigzku przedsigwzigcia z wymogami poprawy
zycia mieszkancow)
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Wnhiosek niniejszy zostat uchwalony przez zebranie wiejskie wdniu ........................ .

Zalaczniki:
1) Uchwata zebrania wiejskiego Nr ........ zdnia .................
2) Protokoét zebrania wiejskiego zdnia ...l

3) Lista obecnosci z zebrania wiejskiego
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Uchwala Nr ...../ ...

Zebrania Wiegjskiego Solectwa ......coocveeviieiiiiiieniieieee

w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie Srodkéw z funduszu soleckiego

Na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim

( Dz.U. 2014 poz. 301 z pézn. zm.) oraz § ............... Statutu Sotectwa — Zebranie Wiejskie
Solectwa ..o postanawia co nastepuje:

§1
Uchwala si¢ wniosek o przyznanie S$rodkéw z funduszu soleckiego, wyodrgbnionego
w budzecie na rok ................. , na realizacj¢ zadan stuzacych poprawie warunkéw zycia
mieszkancow.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ sottysowi.

Przewodniczacy Zebrania — Sottys
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Protokodl

z Zebrania Wiejskiego Solectwa ...

odbytego w dniu ......cccccvveereiieeeiieee,
1. Zebranie rozpoczgto si¢ 0 godz. .......cueeuneeeee. (w drugim terminie o godz.......... ) itrwato do godz.
2. W zebraniu uczestniczyli mieszkancy sotectwa, wg listy obecnosci - ........... 0s0b

oraz:

3. Na przewodniczacego zebrania wybrano:

Na ProtoKOlanta WYDTANO: ... .ccciiiiiiiiiiiiiieeit ettt ettt st r e
4. Przewodniczacy zebrania stwierdzitl, iz zebranie wiejskie jest prawomocne do podejmowania uchwat.
5. Porzadek zebrania:
1. Powitanie uczestnikow zebrania.
2.  Wybdr prowadzacego zebrania i1 protokolanta,
3. Stwierdzenie waznosci zebrania.
4. Przedstawienie planu zebrania i jego zatwierdzenie przez mieszkancow.
5. Omowienie propozycji zgtoszonych do realizacji ze sSrodkéw funduszu soteckiego.
6. Zapoznanie uczestnikéw z projektem uchwaty i wnioskiem.
7. Dyskusja.

8. Przyjecie uchwaty o akceptacji wniosku do funduszu soteckiego.
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9. Wolne wnioski
10. Zamknigcie obrad.

Porzadek obrad zostat zatwierdzony iloscig gloséw: ,za” .............. , sprzeciw” ... ,

»Wwstrzymujacych si¢” ................ .

5. Streszczenie przebiegu obrad:

6. Wyniki glosowania:

Za przyjeciem uchwaly w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie srodkoéw z funduszu soteckiego

»Za” bylo ... uczestnikow zebrania, ,,przeciw” ................ , s»wstrzymalo si¢” od glosu

Uchwala zostala przyjeta / nie przyjeta.

7. Tre$¢ podjetych uchwat — uchwaty w zataczeniu (..........egz.)

Protokotowat/a: Przewodniczacy Zebrania
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Wzor Nr 3

ODRZUCENIE PRZEZ WOIT WNIOSKU SOLECTWA NIE SPELNIAJACEGO
WYMOGOW USTAWY

Stegna, dnia................ r.

Pan/Pani

Na podstawie art. 5 ust. 5 w zw. z (nalezy wpisa¢ wlasciwg podstawe odrzucenia ) ustawy z
dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim ( Dz.U. 2014 poz. 301 z pdzn. zm.) informuje o
odrzuceniu wniosku z dnia ............ r. w sprawie przeznaczenia Srodkow funduszu soteckiego
przypadajacych Sotectwu............. narok....... ze wzgledu na:

Jednoczesnie informuje¢ o mozliwosci podtrzymania przez Pana/Panig wniosku poprzez
skierowanie za posrednictwem Wojta Gminy Stegna do Rady Gminy w Stegnie, w terminie 7
dni od dnia otrzymania niniejszej informacji.

Woit

Gminy Stegna
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Wzor Nr 4

PISMO SOLTYSA W SPRAWIE PODTRZYMANIA ODRZUCONEGO WNIOSKU

miejscowos¢, dnia.............. r.

Rada Gminy w Stegnie
za posrednictwem

Wajta Gminy Stegna

Na podstawie art. 5 ust 6 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim ( Dz.U. 2014
poz. 301 z pdzn. zm.) zwracam si¢ o rozpatrzenie wniosku Sotectwa..................... W sprawie

przeznaczenia srodkéw funduszu soteckiego w ....... roku, odrzuconego przez Wojt Gminy

Stegna z powodu:

Sottys
Sotectwa.................
Zataczniki:
1) Wniosek w sprawie przeznaczenia srodkow funduszu soteckiego z dnia.......... r.
2) Protokét z zebrania wiejskiego z dnia.............. r
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Wzor nr 5

UCHWALA W SPRAWIE ROZPATRZENIA WNIOSKU SOLECTWA

Uchwala Nr......

Rady Gminy Stegna

zdnia.........ooo.ene
w sprawie rozpatrzenia wniosku Solectwa................. dotyczacego przeznaczenia
srodkow funduszu solteckiego w ......... roku

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz.U. 2001 roku Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 21 lutego
2014 roku o funduszu soteckim ( Dz.U. 2014 poz. 301z pézn. zm) Rada Gminy w Stegnie
uchwala, co nastgpuje:

§1
Podtrzymuje si¢ / odrzuca si¢ wniosek Sotectwa ...................... W sprawie przeznaczenia
srodkow funduszu soteckiego w ....... rokuna................... .

§ 2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Stegna.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Ocena wniosku — (WYPEENIA URZAD GMINY!!!)

1. Ocenaformalna

Wzér nr 6

Kryteria oceny

TAK

NIE

Czy wniosek ztozony zostat w wymaganym terminie?

Czy wniosek zostat podpisany przez osoby uprawnione

Czy do wniosku dotgczono wymagane zatgczniki tj.:

-protokot z zebrania wiejskiego

- uchwate w sprawie zatwierdzenia wniosku

- liste obecnosci zebrania wiejskiego

Czy zadania wskazane we wniosku:

- sg zadaniami wtasnymi gminy

wpisujg sie bezposrednio w Strategie Rozwoju Gminy Stegna
lub wpisujg sie w Plan Odnowy Miejscowosci

- stuzg poprawie warunkdéw zycia mieszkancéw?

- zawierajg oszacowane koszty

- zawierajg uzasadnienie ich realizacji

2. Stanowisko Komisji:

3. Akceptacja Wéjta Gminy

Wyrazam/nie wyrazam zgode/y na uwzglednienie zadan wskazanych we wniosku sotectwa..............

projekcie budzetu na rok ................ .

Podpis:
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 127/2015
Wojta Gminy Stegna
z dnia 29 lipca 2015 .

ZASADY WYDATKOWANIA FUNDUSZU SOLECKKIEGO W GMINIE STEGNA

§1.

1. Realizacja wydatkéw w ramach funduszu soteckiego odbywa si¢ na podstawie wnioskOw o przyznanie
srodkow zgodnie z uchwalg budzetowa.

2. Wszelkie wydatki wramach funduszu soteckiego wydatkowane sa zgodnie zustawa o finansach
publicznych, ustawa Prawo zamdwien publicznych i wszystkimi wewnetrznie obowigzujacymi w urzedzie gminy
procedurami dotyczacymi gospodarki finansowe;.

§2.

1. Zakup ustug i materialow zwigzanych z wykonywaniem przyjetych przez sotectwo zadan powinien odbywac
si¢ na podstawie zlecen, zamdwien i uméw cywilno-prawnych, ktérych strona (nabywca i odbiorcg) jest Gmina
Stegna.

2. Wzér zamowienia/zlecenia stanowi zatgcznik nr 1do niniejszych Zasad Wydatkowania Funduszu
Soleckiego.

3. Wypehiony druk, o ktérym mowa w ust. 2 nalezy przekaza¢ do weryfikacji i akceptacji w terminie, co
najmniej 14 dni przed planowang data zakupu pracownikowi Urzedu Gminy w Stegnie odpowiedzialnemu za
realizacje¢ danego zadania.

4. Pracownik Referatu Finansowego dokonuje kontroli w zakresie zgodno$ci wskazanych kwot z wartoscia
zaplanowana i wyszczeg6lniong we wniosku.

5. Na podstawie zlozonego izweryfikowanego wniosku pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego
zadania w ramach funduszu soteckiego dokonuje zlecenia zakupu ustug i materiatow.

§3.

1. Kazdy dokument podlega opisaniu i podpisaniu przez Sottysa.
2. Opis zawiera informacje wedlug schematu przedstawionego ponizej:

»Wymieniony w dokumencie wydatek zostat zrealizowany w ramach srodkoéw funduszu soteckiego.

Zadanie wykonano w Sotectwie....................oo Gmina Stegna.

Wydatek w kwocie ................. (stownie...............coeenees ). Dotyczy realizacji przedsiewzigcia Nr
................ PO e eieeeen.. ) Zgodnie z Uchwatg nr.....oo
Solectwa ...........coeiiiinnins 7

1. W przypadku realizacji inwestycji ze srodkéow funduszu soleckiego do rachunku, faktury nalezy dotaczy¢
protokot odbioru podpisany przez sottysa, jednego czlonka rady soteckiej oraz pracownika urzedu Gminy
w Stegnie merytorycznie odpowiedzialnego za realizacj¢ inwestycji.

2. Soltys zobowigzany jest do dostarczenia do Urzedu Gminy w Stegnie dokumentéw rozliczeniowych
niezwlocznie po wystawieniu, nie pézniej jednak niz 5dni przed data ptatnosci. Wszelkie dokumenty
rozliczeniowe winny wptyna¢ do tut. Urzedu w terminie najpdzniej do dnia 20 grudnia danego roku.

3. Pracownik Urzedu, odpowiedzialny za realizacje Funduszu soteckiego dokonuje kontroli formalno-prawnej
przedtozonego rachunku.

4. Zgodnos¢ pod wzgledem rachunkowym potwierdza pracownik Referatu Finansowego.

5. Pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowosci i gospodarnosci podpis sktada pracownik realizujacy
dane przedsiewziecie.
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6. Fundusz Sotecki nalezy wykorzysta¢ do 31 grudnia roku budzetowego. Niewykorzystane $rodki
nie przechodza na kolejny rok budzetowy.

§ 4.

Wylacza si¢ zakup towardéw lub ustug od prowadzonej dziatalnosci gospodarczej przez cztonkéw rady soteckiej
i softysa danego solectwa oraz cztonkéw ich najblizszych rodzin (malzonkéw, krewnych i powinowatych do II
stopnia pokrewienstwa).
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Zatacznik Nr 1

Do Zasad Wydatkowania
Funduszu Soteckiego
Gminy Stegna
WZOR ZLECENIA / ZAMOWIENIA
...................... ,dnia ..................T
(miejscowosc)
Zlecam realizacj¢ nizej wymienionych zadan;
Lp. Nazwa Ilos¢ Wartos¢ Termin
realizacji
Razem
Zlecenie/zamowienie obejmuje: dostawe
............................................................... /
1Y 0} 11 /20 /
Inne (Wymieni€ JAKI®) ;. ..uueeneii it et e et e e /
Przeznaczenie (INIEJSCE) . .....euuiniit ittt ettt e et e e e aeaes /
Warunki platnos$ci: Nalezno$¢ w wysokosci............... brutto (stownie)
...................................................... /100.
Zostanie uregulowane przelewem w terminie ............. Dni od dnia wykonania lecenia oraz

przedlozenia prawidtowo wystawionej faktury na adres ( Gmina Stegna, ul. Gdanska 34, 82-
103 Stegna, NIP — 579-206-96-87

Dodatkowe informacje
W sprawach nieuregulowanych zleceniem maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

Podpis Sottysa
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 127/2015
Wojta Gminy Stegna
z dnia 29 lipca 2015 .

ZASADY PROWADZENIE ZARZADU [IGOSPODARKI SKLADNIKAMI  MIENIA
KOMUNALNEGO PRZEKAZANEGO SOLECTWU DO KORZYSTANIA

Postanowienia ogdlne

§1.
I. Sotectwo posiada i dysponuje mieniem komunalnym:
1) przekazanym solectwu,
2) wytworzonym, zakupionym lub uzyskanym w drodze darowizny.

2. Solectwu przyznaje si¢ uprawnienia mieszczace si¢ w zakresie zwyklego zarzadu mieniem okreslonym
w ust. [, do ktorych nalezy w szczegolnosci:

1) zatatwianie biezacych spraw zwigzanych z eksploatacja mienia,
2) utrzymanie go w stanie niepogorszonym zgodnie z jego przeznaczeniem,
3) wykorzystywanie mienia dla potrzeb sotectwa.

3. Zarzadzajac przekazanym mieniem, solectwo nie moze podejmowac takich czynnosci, jak zbywanie,
obcigzanie nieruchomosci, czynienie darowizn oddawanie w najem lub dzierzawe osobom trzecim.

§2.
Sprawowanie zarzadu nad mieniem solectwa
1. Zarzad nad mieniem sotectwa sprawuje Soltys.

2. W ramach sprawowanego zarzadu Sottys jest zobowigzany:

1) przyja¢ odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone mienie,
2) zapewni¢ wlasciwe uzytkowanie mienia oraz czuwaé¢ nad zgodnos$cig stanu faktycznego ze stanem
ewidencyjnym,
3) dba¢ o utrzymanie bezpieczenstwa przeciwpozarowego i zabezpieczenie techniczne budynkow przed
dewastacjg i kradziezami,
4) przygotowac sktadniki mienia do okresowych inwentaryzacji i uczestniczy¢ w ich przeprowadzeniu.
§3.

1. Soltys moze powierzy¢ innej osobie sprawowanie nieodplatnie opieki inadzoru nad wyznaczonym
obiektem lub mieniem ruchomym po uzyskaniu pisemnej zgody Wojta Gminy Stegna

2. Przekazanie pod opieke i nadzor mienia sotectwa, o ktérym mowa w ust.I, winno by¢ udokumentowane
w formie pisemnej.

3. Powierzenie innej osobie sprawowania opieki nad obiektem lub mieniem ruchomym nie zwalnia sottysa
z odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie.
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Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 127/2015
Wojta Gminy Stegna
z dnia 29 lipca 2015 .

UMOWA Nr.....

o odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mienie
Zawarta w dniu ..... roku pomiedzy:
Gming Stegna z siedzibg w Stegnie, przy ul. Gdanskiej 34, reprezentowang przez:
Woéjta Gminy Stegna
z kontrasygnata Skarbnika Gminy
zwang dalszej cze$ci umowy ,,Gming",
a

(Imig i nazwisko soltysa), Sottysem Solectwa ............ zamieszkatym

zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Sottysem".

§1.

1. Gmina powierza Sottysowi srodki trwale i pozostate srodki trwate znajdujace si¢ w Ewidencji $rodkéw
trwatych Gminy Stegna prowadzonej przez Referat Budzetowo-Ksigegowy Urzgdu Gminy w Stegnie, ktdrych
wykaz stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej umowy

2. Przekazanie Sottysowi $srodkéw trwatych i pozostatych srodkow trwatych o ktérych mowa w ust.1, nastepuje
na podstawie Protokotu zdawczo-odbiorczego (zal. nr 2 do niniejszej umowy) oraz aktualizowanego na koniec
kazdego roku- Wykazu mienia sotectwa (zat. nr 1 do niniejszej umowy)

§2.

Sottys podejmuje si¢ pieczy nad powierzonymi $rodkami trwatymi, okreslonymi w § 1, z obowigzkiem
rozliczenia si¢ ztych S$rodkow iprzyjmuje pelng odpowiedzialno$¢ materialng za szkody spowodowane
powstaniem niedoboru w powierzonych $rodkach trwatych badz za ich zniszczenie.

§3.
Obowigzkiem Sottysa jest:

a) przyjmowanie $rodkow trwatych powierzonych przez Gming, zgodnie ze stanem faktycznym i wymagana
dokumentacja,

b) informowanie Gminy na pismie o wszelkich zauwazonych brakach iuchybieniach w zabezpieczeniu
powierzonych srodkow trwatych,

¢) rozliczenie si¢ z powierzonych srodkéw trwatych i wyréwnanie ewentualnych szkdéd w powierzonych srodkach
trwatych wynikajacych z winy Soltysa,

d) przekazanie w formie protokolu s$rodkow trwatych wedlug stanu ujawnionego w Ewidencji $rodkow
trwatych Gminy Stegna, o ktérej mowa w § 1, po zaprzestaniu peknienia funkcji Sottysa, osobie obejmujacej
funkcje Sottysa oraz poinformowanie o tym fakcie wraz z przekazaniem protokotu do Referat Budzetowo-
Ksiggowy Urzgdu Gminy w Stegnie.

§ 4.

Niniejsza umowa zawarta jest na czas petnienia funkcji Sottysa.
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§5.
1.  Gmina ma prawo przeprowadzania kontroli stanu §rodkéw trwatych oraz miejsca ich przebywania.

2.  Kontrola, o ktorej mowa w ust. 1, przeprowadzana jest w obecnosci przynajmniej dwoch pracownikow
Urzedu Gminy w Stegnie

3. Z przeprowadzonej kontroli uczestniczace w niej osoby sporzadzaja protokot.

§6.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7.

W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa do praw i obowigzkow stron w zakresie odpowiedzialno$ci
materialnej maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 8.

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
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Zatgcznik nr 1
do umowy o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie

Zestawienie:
Zaktad:................. , Miejsce uzytkowania:.............
Uzywane: Tak, SRODKI TRWALE, WYPOSAZENIE, WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE, WYPOSAZENIE | WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE
Rodzaj: 0-$rodek trwaty, 1-wartos¢ niematerialna i prawna, 2-wyposazenie, 3-wyposazenie i wartos¢ niematerialna i prawna Strona: .....
Lp. Grupa KST inv'::::::zo Nazwa pov::;:l‘:j\fva Wartoitl':(::‘ :ﬁ?:‘::jc;wa po Ak::aar:m', V;aEr:.?(é)é Status Rodzaj
wy umorzen

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14
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Zatacznik nr 2
do Umowy o odpowiedzialno$ci materialnej
Za powierzone mienie

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY

Protokoét sporzadzono wdniu w .......ooviiiiiiiii e siedzibie Urzedu Gminy w Stegnie
Stronami niniejszego protokotu sa:

Gmina Stegna jako strona przekazujaca

Soltys Sotectwa (imig¢ nazwisko) ...........ccoevvvviiviiiiiiiinninnnnn, jako strona przyjmujaca

1. Strony o$§wiadczaja, ze w dniu.................eueenn. nastgpito przekazanie srodkow trwatych
wymienionych w ewidencji srodkow trwatych Gminy Stegna prowadzonej przy Referacie
Budzetowo-Ksiegowym.

2. Stan techniczny przekazanego mMienia...........c.oveeieiiiniiieieeiieeainannannnnn

Wartos¢ przekazanego mienia (wg. zatacznika nr 1 - zestawienia)

4. 1NN UZGOUNIENIA STIOM. ...\ vttt ittt et ettt et et et e e e e enees

w

Protokot sporzagdzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
Sotectwo, dwa Gmina Stegna

Podpisy stron protokotu:

(przekazujacy) (przyjmujacy)
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