ZARZADZENIE NR 129/2015
WOJTA GMINY STEGNA

z dnia 4 sierpnia 2015 1.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Stegnie przyjetego Zarzadzeniem Nr
22/2007 Waojta Gminy Stegna z dnia 28 marca 2007r. z pézZniejszymi zmianami uwzglednionymi
w tekscie jednolitym ogloszonym Zarzadzeniem Nr 34/2013 z dnia 29 kwietnia 2013r., zmienionym
Zarzadzeniem Nr 10/2014 z dnia 23 stycznia 2014r., Zarzadzeniem Nr 88/2014 z dnia 10 lipca 2014 roku,
Zarzadzeniem Nr 165/2014 z dnia 28 listopada 2014r. oraz Zarzadzeniem Nr 40/2015 z dnia 26 marca
2015r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22013 r. poz. 594 ze zmianami) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy w Stegnie przyjetym Zarzadzeniem Nr 22/2007 z dnia
28 marca 2007r. z pozniejszymi zmianami uwzglednionymi w tekscie jednolitym ogloszonym Zarzadzeniem
Nr 34/2013 zdnia 29 kwietnia 2013r. zmienionym Zarzadzeniem Nr 10/2014 zdnia 23 stycznia 2014r.,
Zarzadzeniem Nr 88/2014 z dnia 10 lipca 2014 roku, Zarzadzeniem Nr 165/2014 z dnia 28 listopada 2014r.
oraz Zarzadzeniem Nr 40/2015 z dnia 26 marca 2015r., wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W § 4 ust. 2 i ust. 4 dokonuje si¢ nastepujacych zmian:
1) § 4.2 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»§ 4. 2. Urzad Stanu Cywilnego czynny jest w dni powszednie od 8.%. Sluby udzielane s3 w dni
powszednie oraz w wyznaczonych dniach wolnych od pracy, w budynku Urzedu Gminy w Stegnie przy
ul Gdanskiej 34 oraz w innych uzgodnionych miejscach spetniajacych warunki do zachowania
bezpieczenstwa i powagi ceremonii udzielania slubu”;

2) ust.4 pkt 2 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»$4.4.2) W sprawach skarg iwnioskow Wojt przyjmuje interesantoéw w kazdy czwartek, po
wczesniejszym zgloszeniu w sekretariacie Urzedu”.

2. W § 19 ust. 1 dodaje si¢ pkt 21 o nastepujacej tresci:

,»21) Wykonywanie obowigzkow administratora bezpieczenstwa informacji na podstawie odrgbnego
zarzadzenia”.

3. W § 23 ust.1 dodaje sie punkty 19, 20 i 21 o nastepujgcej tresci:

»$ 23. 1. 19) Obliczanie wysokosci funduszu soteckiego przypadajgcego poszczegolnym sotectwom
na nastepny rok budzetowy i przekazanie informacjio wysokosci tego funduszu w ustawowym terminie
sottysom;

20) Przekazywanie Wojewodzie informacji o wysokoSci przypadajgcych na sofectwo srodkow
o ktorych mowa w punkcie 19) w ustawowym terminie,

21) Sporzgdzanie wniosku na zwrot czesci wydatkow wykonywanych w ramach funduszu w poprzednim
roku budzetowym, w formie dotacji celowej i przekazywanie Wojewodzie w ustawowym terminie”.

4. W § 24 ust.1 pkt 4 dodaje sie ppkt h) o nastepujacej tresci:

»$ 24. 1. 4.h) rejestracja wnioskow zglaszanych na zebraniach wiejskich i udzielonych odpowiedzi
przez pracownikéw merytorycznych”.

5. W § 26 ust. 1 wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
1) Punkt 1, 2 otrzymuja nastepujace brzmienie:

»$ 26. 1. 1) Prowadzenie postepowan w zakresie:
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a) opracowania i aktualizacji studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
gminy,

b) opracowania, aktualizacji iuzgodnien dotyczacych opracowania izmian w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego terenéw gminy Stegna.

2) Podejmowanie dzialan w celu opracowania strategicznej oceny oddzialywania na Srodowisko
dotyczacej sporzadzanych miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego oraz
studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy”;

2) Dodaje sie¢ punkt 23 o nastepujacym brzmieniu:
»26.1.23) Rozliczanie uméw za oswietlenie budynkow i obiektow gminnych”.
6. W § 27 ust.1 pkt 7 otrzymuje brzmienie:
»9 27. 1. 7) Prowadzenie ewidencji przystankow autobusowych”.
7. § 28 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»$ 28. Do podstawowych obowiazkéw pracownika ds. rolnictwa, ochrony srodowiska i gospodarki
odpadami (1 etat) nalezy w szczego6lnosci:

1. Realizacja spraw z zakresu ochrony Srodowiska w zakresie:
1) Prowadzenie dziatan w zakresie:

a) sporzadzania gminnych programoéw ochrony $rodowiska i sporzadzanie raportow z wykonania
programu,

b) sporzadzania i aktualizacji innych programéw majacych znaczenia dla srodowiska, tj, projekt
zatlozen do planu zaopatrzenia w ciepto, energi¢ energetyczng ipaliwa gazowe oraz plan
gospodarki niskoemisyne;.

2) Podejmowanie dzialan w celu opracowania strategicznej oceny oddzialywania na Srodowisko
dotyczacej sporzadzanych gminnych projektow programéw ochrony Srodowiska oraz innych
programoéw strategicznych.

3) Prowadzenie postepowan w zakresie wydawania decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach
dotyczacych realizacji przedsiewzie¢ mogacych znaczaco lub potecjalnie znaczaco
oddzialowywa¢ na Srodowisko.

4) Udostepnianie informacji o Srodowisku i jego ochronie, znajdujacych siena stanowisku.

5) Sporzadzanie corocznej informacji do Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska
o prowadzonych ocenach oddzialywania przedsiewziecia na Srodowisko oraz strategicznych
ocenach oddzialywania na Srodowisko.

6) Gromadzenie dokumentéw 1iopracowan dotyczacych przeprowadzonych badan zatozen i analiz
w zakresie pozyskiwania zrodet energii i innych.

7) Sprawowania kontroli przestrzegania istosowania przepisow o ochronie $rodowiska w zakresie
objetym wilasciwoscig Woijta.

8) Wspolpracy z Kotami L.owieckimi, Nadlesnictwem i Parkami Krajobrazowymi.

9) Wydawanie zezwolen na usuwanie drzew lub krzewoéw z terenu nieruchomosci i wymierzanie kar
pieni¢znych za samowolne usuwanie drzew.

10) Rozpowszechniania wiedzy na temat ochrony §rodowiska poprzez:
a) inicjowanie dziatan promujacych dbanie o srodowisko,
b) organizowanie konkurséw wiedzy o srodowisku w szkotach,

¢) inicjowanie udzialu mitodziezy szkolnej w akcjach ogodlnopolskich tj. ,,Sprzatanie $wiata”,
,,Ochrona Battyku, ,,Ochrona Ziemi”.

2. Realizacja zadan w zakresie gospodarki odpadami :

a) sporzadzanie sprawozdan w zakresie gospodarki odpadami i osiggnigtego poziomu recyklingu,
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b) gromadzenie i egzekwowanie od przedsigbiorcoOw sprawozdan kwartalnych,

c¢) prowadzenie postepowan w zakresie wydawania zezwolen na odbior odpaddéw komunalnych statych
i ciektych,

d) nadzér nad realizacjag umow zawartych z RIPOK w zakresie dot. utylizacji odpadéw komunalnych,
e) nadzor nad stanem technicznym zbiornikow bezodptywowych.
2) Prowadzenie spraw w zakresie rolnictwa :

a) przyznawania odszkodowan rolnikom za straty poniesione w wyniku suszy, podtopien lub kleski
zywiolowej,

b) zatatwianie spraw w zakresie zwrotu dla rolnikow podatku akcyzowego zawartego w oleju napedowym.
3) Prowadzenie rejestrow :

a) dziatalnosci regulowanej,

b) przedsigbiorcow odbierajacych odpady,

¢) zbiornikow bezodptywowych,

d) przydomowych oczyszczalni”.

8. W § 35 dodaje sie pkt 12 o nastepujacej tresci:

»$ 35. 12) Wykonywanie obowiazkow zastgpcy administratora bezpieczenstwa informacji na podstawie
odrebnego zarzadzenia”.

§2.

Pozostata tres¢ regulaminu pozostaje bez zmian.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

Ewa Dabska
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