Podpisany przez:
Tomasz Gajewski; Gmina Stegna
dnia 29 stycznia 2021 r.

ZARZADZENIE NR 8/2021
WOJTA GMINY STEGNA

z dnia 29 stycznia 2021 r.

w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy w Stegnie.

Na podstawie art.44 ust.3 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2019r.
poz. 869 z p6ézn. zm.) art. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 2019 z p6zn. zm.), Wojt Gminy Stegna zarzadza, co nastepuje:

§1.

Zatwierdzam Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy w Stegnie.

§ 2.

Regulamin stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow do przestrzegania zasad okre§lonych w regulaminie.

§ 4.

Nadzoér nad realizacjg regulaminu powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 5.

Traci moc Zarzadzenie Nr 64/2017 Wojta Gminy Stegna zdnia 07.04.2017 w sprawie Regulaminu
udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Stegna

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z-ca Wojta: Tomasz Gajewski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 8/2021
Wojta Gminy Stegna
z dnia 29 stycznia 2021 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy w Stegnie

Rozdzial 1.
Wstep

§1.

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ustawie - oznacza to ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z2019 1.
poz. 2019 z pdzniejszymi zmianami)

2) zamdOwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang migdzy Zamawiajacym
a Wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

3) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmin¢ Stegna zsiedziba w Stegnie, ul. Gdanska 34,
82-103 Stegna.

4) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Stegna.

5) Zastepca Kierownika Zamawiajgcego — Zastepca Wojta Gminy Stegna wykonujacy czynnosci Kierownika
Zamawiajacego pod nieobecno$¢ Kierownika Zamawiajacego.

6) Wnioskujacy - Kierownik referatu, osoba przez niego wskazana, lub osoba zajmujaca samodzielne
stanowisko prowadzgca merytorycznie zadanie, ktérego dotyczy zamowienie.

7) warto$¢ zamowienia - oznacza to calkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od
towarow i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscig zgodnie z przepisami ustawy.

8) dostawach, uslugach irobotach budowlanych - oznacza to dostawy, ustugi iroboty budowlane
W rozumieniu ustawy.

9) opisie przedmiotu zamowienia - oznacza to opis zawierajacy migdzy innymi wykaz z podaniem ilo$ci
przedmiotu zamowienia, szczegotowa specyfikacja techniczng przedmiotu zamowienia, w przypadku robot
budowlanych: projekt budowlany, przedmiar robot i STWiOR.

10) platformie zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ portal e-ushug stuzacy Zamawiajacemu do prowadzenia
rejestru, komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zamoéwien publicznych, znajdujacy si¢ pod
adresem https://platformazakupowa.pl/pn/stegna.

11) uzytkownik platformy zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra po otrzymaniu uprawnien do
platformy zakupowej, wprowadza kazdorazowy wydatek w zakresie zamowien publicznych.

12) raport - raport wyboru ofert (protokot z postepowania) generowany za pomoca platformy zakupowe;.

13) plan postgpowan o udzielenie zamdéwien- zamowienia o wartosci szcunkowej rownej lub przekarczajacej
kwote 130 000,00 zt netto, jakie Zamawiajacy przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym.

§ 2.

1. Niniejszy regulamin stosuje si¢ do zamowien publicznych udzielanych przez Gming Stegna
realizowanych przez Urzad Gminy Stegna.

2. Regulamin okre$la:
1) planowanie zamowien i sprawozdawczos¢,
2) przygotowanie postepowania, ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwotg 130 000,00 zt netto ,

3) prowadzenie postgpowania o wartosci szacunkowej do 20 000,00 zt netto,
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4) prowadzenie postgpowania o warto$ci szacunkowej powyzej 20 000,00 zt netto, anie przekraczajgcej
kwoty 130 000,00 zt netto,

5) postanowienia koncowe.

3. Przy prowadzeniu postgpowania o zamowienie publiczne nalezy stosowac przepisy ustawy oraz niniejszy
regulamin.

Rozdzial 2.
Planowanie zaméwien i sprawozdawczos$¢

§3.

1. Warto$¢ zamowienia ustala si¢ zgodnie z przepisami ustawy.

2. Warto$¢ zamowienia ustala z nalezyta starannos$cig, wlasciwy Kierownik referatu, osoba przez niego
wskazana, lub osoba zajmujaca samodzielne stanowisko, jako catkowite szacunkowe wynagrodzenie bez
podatku od towaréw iustug. W przypadku przewidywania udzielenia zamowien uzupeiniajacych lub
dodatkowych, warto$¢ tych zamowien nalezy uwzgledni¢ przy szacowaniu warto$ci zamowienia.

3. Nie mozna w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy zaniza¢ warto$ci zamowienia lub wybieraé
sposobu obliczania warto$ci zamoéwienia.

4. Nie mozna w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy:
a) laczy¢ zamowien, ktore odrgbnie udzielane wymagajg zastosowania roznych przepiséw ustawy,
b) dzieli¢ zamdwienia na odrgbne zamoéwienia, w celu uniknigcia tacznego szacowania ich wartosci.

5. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ushugi oraz
nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane.

6. Wydatki obejmujace $rodki publiczne moga by¢ ponoszone jedynie na cele i w wysokosci okreslonej
w budzecie Zamawiajacego.

7. Wylaczenie stosowania przepisdw ustawy nie zwalnia Zamawiajacego z obowiazku przestrzegania zasad
okreslonych wustawie zdnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z2019r.
poz. 869 z pozn. zm.).

8. Zgodnie ztrescig art. 44 ust. 3 ustawy, o ktéorej mowa w ust. 7 wydatki publiczne powinny by¢
dokonywane w sposob celowy, oszczedny i rzetelny, z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji.

9. Obowiagzkiem Wnioskujacego odpowiedzialnego za wykonanie zamowienia jest bezstronne, obiektywne,
staranne, zgodne z przepisami prawa powszechnie obowiazujacego rozeznanie, zakwalifikowanie oraz
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym regulaminie.

§ 4.

Kierownicy referatdw oraz osoby zajmujace samodzielne stanowiska przekazujg w terminie do 10 dni po
uchwaleniu budzetu na dany rok budzetowy do pracownika ds. zamowien publicznych wykaz planowanych
zamowien publicznych na dany rok kalendarzowy. Pracownik ds. zamoéwien publicznych przygotowuje plan
postepowan o udzielenie zamdwien, ktory po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego zamieszcza si¢
w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz na stronie internetowej Zamawiajacego w terminie 30 dni od dnia
przyjecia budzetu.

§5.

Pracownik ds. zamowien publicznych sporzadza roczne sprawozdanie dotyczace udzielonych w Urzedzie
Gminy Stegna zamoéwien publicznych, ktore przekazuje Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych w terminie
do 1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

Id: C67886C5-6E42-45E9-9B2F-54ESF8DDF054. Podpisany Strona 2



§ 6.

Dokumentacja sporzadzana w toku postepowan o udzielenie zamoéwienia, ktorych warto$¢ jest rowna lub
przekracza kwote 130 000,00zt netto pozostaje w Referacie Inwestycji Gospodarki Przestrzennej
i Nieruchomosci , dokumentacja sporzadzona w toku postgpowan o udzielenie zamoéwienia, ktorych warto$¢
szacunkowa nie przekracza 130 000,00 zt netto prowadzona jest przez Wnioskujacego, ktory jest
odpowiedzialny za jego wykonanie i archiwizacje.

Rozdzial 3.
Przygotowanie postepowania ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000,00 z1 netto

§7.

1. Przepisy dotyczace postgpowan ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000,00 zt netto
zawarte sa wustawie zdnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z2019r.
poz. 2019 z pézniejszymi zmianami)

§8.

1. Postepowania ktorych warto$¢ szacunkowa jest rowna lub przekracza kwote 130 000,00 zt netto,
prowadzi i ewidencjonuje pracownik ds zamowien publicznych.

2. Kierownicy referatow lub osoby zajmujace samodzielne stanowiska wystepuja do pracownika ds.
zamoOwien publicznych z zatwierdzonym przez Kierownika Zamawiajgcego lub jego Zastepce oraz Referat
Ksiegowo- Budzetowy wnioskiem o uruchomienie procedury zamowienia publicznego na co najmniej 30 dni
przed wszczeciem postgpowania (zgodnie z zatacznikiem nr 1 do Regulaminu), przekazujac jednoczesnie
wnioski 1dokumenty zwigzane =z postgpowaniem w formie pisemnej i elektronicznej, w szczegolnosci
dokument okreslajacy szacunkowa warto$¢ zamowienia oraz zaakceptowany przez Radcg prawnego projekt
umowy, analiz¢ potrzeb i wymagan (w przypadku postgpowan o udzielenie zamowienia o wartosci rownej lub
przekraczajacej progi unijne).

3. Pracownik ds zamowien publicznych sprawdza kompletno$é oraz poprawnos$¢ wniosku. W przypadku
zastrzezen - zwraca wniosek i wskazuje uchybienia,

4. Po podpisaniu umowy w sprawie zamowienia publicznego Kierownik referatu, osoba przez niego
wskazana, lub pracownik zajmujacy samodzielne stanowisko przedktada umowe¢ pracownikowi ds zamowien
publicznych, ktéry niezwlocznie zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych lub przekazuje je Urzgdowi Publikacji Unii Europejskie;j.

5. W przypadku dokonania zmian w umowie w sprawie zamowienia publicznego lub umowy ramowej,
o ktérych mowa w art. 455 ustawy, Kierownik referatu, osoba przez niego wskazana, lub pracownik zajmujacy
samodzielne stanowisko, przedktada kopi¢ aneksu do pracownika ds. zamowien publicznych wraz z podaniem
rodzaju i zakresu zmian, podstawy prawnej i przyczyny dokonania zmian w umowie.

6. Po zrealizowaniu zamowienia Kierownik referatu, osoba przez niego wskazana, lub pracownik
zajmujacy samodzielne stanowisko sporzadza raport z realizacji zamowienia zgodnie z art. 446 ustawy.

7. Pracownik ds. zamowien publicznych kazdorazowe zaméwienie wprowadza na platformie zakupowej
Zamawiajacego oraz potwierdza wlasnorgcznym podpisem na wniosku o zaangazowanie Srodkow
budzetowych Urzedu Gminy Stegna.

Rozdzial 4.
Prowadzenie postepowania o wartoS$ci szacunkowej do 20 000,00 z1 netto

§9.

1. Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do zamoéwien, ktoérych warto$¢ szacunkowa (netto)
nie przekracza 20 000,00 ztotych.

2. W tym przypadku Kierownik referatu, osoba przez niego wskazana lub pracownik zajmujacy
samodzielne stanowisko dokonuje wyboru Wykonawcy zgodnie ze swojg najlepsza wiedza, pod warunkiem, ze
zapewnia ona ponoszenie wydatku w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, zzachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektow zdanych nakladow, przestrzegajac przy tym zasad okreslonych
w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.
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3. Zamoéwienia, o ktorych mowa w ust. 1 wymagaja formy pisemnej z wykonawca.

4. Kierownik referatu, osoba przez niego wskazana lub pracownik zajmujacy samodzielne stanowisko
kazdorazowe zamowienie wprowadza na platformie zakupowej Zamawiajagcego oraz potwierdza
wlasnorecznym podpisem na wniosku o zaangazowanie $rodkéw budzetowych Urzedu Gminy Stegna oraz
innych dokumentach finansowych.

Rozdzial 5.
Prowadzenie postepowania o wartos$ci szacunkowej przekraczajacej kwote 20 000,00 zl netto, a nie
przekraczajgcej kwoty 130 000,00 zI netto

§ 10.

Przed udzieleniem zamowienia Kierownik referatu, osoba przez niego wskazana lub pracownik zajmujacy
samodzielne stanowisko, planujacy udzieli¢ zamoéwienie, wystepuje z wnioskiem (zgodnie z zatacznikiem nr
1 do Regulaminu) do Referatu Ksiggowo-Budzetowego o potwierdzenie zabezpieczonej kwoty w budzecie. Po
uzyskaniu pozytywnej opinii Referatu Ksiggowo- Budzetowego, przekazuje wniosek do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajacego lub jego Zastepcy.

§11.
1. Ustala si¢ nastepujace tryby udzielania zamowienia:
1) dla zamoéwien o wartosci szacunkowej powyzej 20 000,00 zt do 50 000,00 zt netto -rozeznanie cenowe;

2) dla zaméwien o wartos$ci szacunkowej powyzej kwoty 50 000,00 ztotych netto do kwoty nieprzekraczajace;j
rownowarto$ci 130 000 zt netto - zapytanie ofertowe.

2. Kierownik referatu, osoba przez niego wskazana lub pracownik zajmujacy samodzielne stanowisko moze
nie stosowac trybow okreslonych w §11 ust.1:

1) w sytuacjach, ktorych przedmiotem sa dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej
z organizacjg wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzigc
z zakresu edukacji kulturalnej, a takze do zamowien, ktorych przedmiotem sg ushugi prawnicze.

2) w przypadku zamoéwien o charakterze nieprzewidywalnym typu: awarie, konieczno$¢ natychmiastowego
udzielenia zamowienia podyktowanego stanem wyzszej koniecznosci, sita wyzsza (np.: potrzeba
zapewnienia bezpieczenstwa lub cigglosci dziatania).

3) w innych uzasadnionych przypadkach.

3. Zamawiajacy w razie sytuacji wymienionych w ust. 2 udziela zamowien Wykonawcy zgodnie ze swoja
najlepszg wiedza, przestrzegajac przy tym zasad okreslonych w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych,
pomijajac postanowienia dot. zasad rozeznania cenowego i zapytania ofertowego.

4. Odstapienie, o ktorym mowa wust.] wymaga kazdorazowo uprzedniej zgody Kierownika
Zamawiajacego.

5. Zaméwienia wspotfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej lub innych zrodet finansowania
o podobnym charakterze udzielane sg na podstawie Regulaminu, z zastrzezeniem zachowania pierwszenstwa
wytycznych dotyczacych wydatkowania i rozliczania danych $rodkow, wynikajacych z przepiséw prawa i/lub
dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

6. Kierownik referatu, osoba przez niego wskazana lub pracownik zajmujacy samodzielne stanowisko
kazdorazowe zamowienie wprowadza na platformie zakupowej Zamawiajagcego oraz potwierdza
wlasnorecznym podpisem na wniosku o zaangazowanie $Srodkéw budzetowych Urzedu Gminy Stegna.

§ 12.

Rozeznanie cenowe

1. Rozeznanie cenowe musi obejmowac, co najmniej trzech Wykonawcow, ktorych profil prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej odpowiada przedmiotowi zamowienia.

2. Wymogu powyzszego nie stosuje si¢, kiedy dane zamdwienie moze zrealizowac tylko jeden Wykonawca
na rynku lokalnym.
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3. Rozeznanie cenowe moze zostaé przeprowadzone w dowolnej formie np. w formie sondazu,
internetowego lub pisemnego oraz na podstawie wszelkich mozliwych zrodet informacji np. przeprowadzajac
rozeznanie rynku poprzez poréwnanie co najmniej trzech cennikow, katalogow, ofert ze stron internetowych
lub za pomoca platformy zakupowej Zamawiajacego.

4.7 rozeznania cenowego Kierownik referatu, osoba przez niego wskazana lub pracownik zajmujacy
samodzielne stanowisko odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia drukuje raport z platformy zakupowej lub
sporzadzona notatke stuzbowa, ktéra zawiera co najmniej informacje nt.;

- przedmiotu zamdwienia,
- zestawieniu ofert, cennikow, katalogow.

5. W przypadku zamowien realizowanych w formie rozeznania cenowego, udzielenie zamodwienia
nastepuje w formie pisemne;.

§ 13.
Zapytanie ofertowe

1. Zapytanie ofertowe polega na skierowaniu zaproszenia do skladania ofert w formie pisemnej lub za
posrednictwem platformy zakupowe;.

2. Zaproszenie okresla w szczegdlnos$ci przedmiot zamowienia i warunki jego realizacji ( ktore musza
zosta¢ okreslone w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamodwienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji iréownego traktowania wykonawcoéw. Nie mozna formutowaé warunkow przewyzszajacych
wymagania wystarczajace do nalezytego wykonania zaméwienia) oraz termin i miejsce sktadania ofert, a takze
kryteria oceny i wyboru ofert,

3. Zaproszenie do sktadania ofert moze by¢ kierowane do Wykonawcow za posrednictwem poczty, faksu,
e-mailem (zgodnie z zalacznikiem nr 2 do Regulaminu) lub zamieszczone na platformie zakupowej
Zamawiajgcego.

4. Zaproszenie nalezy skierowa¢ do minimum trzech Wykonawcow, ktorych profil prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej odpowiada przedmiotowi zamoéwienia. Wymogu powyzszego nie stosuje sie, kiedy
dane zamo6wienie moze zrealizowac tylko jeden Wykonawca.

5. Wykonawcy skladajg oferty w terminie, miejscu oraz na zasadach przewidzianych w zaproszeniu, na
formularzu oferty ( zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego Regulaminu ) lub poprzez platforme¢ zakupowa
Zamawiajacego.

6. Otwarcie ofert moze nastgpi¢ nie wczesniej niz po uptywie 3 dni roboczych od zamieszczenia zapytania
na platformie zakupowej Zamawiajacego lub daty wystania do trzech Wykonawcow. Pierwszym dniem
terminu jest dzien nastgpny po dniu zamieszczenia zapytania na platformie zakupowej lub rozestania do
Wykonawcow.

7. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej dwoch waznych ofert.
8. Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte.
9. Za oferte najkorzystniejszg uwaza si¢ oferte:

a) ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu iinnych kryteriow odnoszacych si¢ do
przedmiotu zamowienia publicznego lub, ktora najlepiej spetnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy cena
lub koszt jest stata albo,

b) z najnizsza ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt.

10. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym paragrafie nastgpuje podpisanie umowy
z wykonawca. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy
z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy zkolejnym wykonawcg, ktory w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

11. Kierownik referatu, pracownik przez niego upowazniony lub osoba zajmujaca samodzielne stanowisko
prowadzaca  postgpowanie  sporzadza  protokdét zamowienia  (zgodnie  z zatacznikiem nr 3
do Regulaminu) lub sporzadza wydruk raportu z platformy zakupowej, ktory podlega akceptacji przez
Kierownika Zamawiajacego.
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Rozdzial 6.
Postanowienia koncowe
§ 14.

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega aktualizacji kazdorazowo w przypadku
istotnej zmiany przepisOw prawa.
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Stegna, dnia ........

Zatacznik Nr 1 do Zatacznika Nr 1

Whiosek

0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

Przedmiot zamdéwienia

Nazwa
zamoOwienia

Przedmiot
zamoOwienia

robota budowlana*

dostawa* ushuga*

Tryb postepowania

Wartos¢
szacunkowa

zl netto

Euro
netto

Podstawa
oszacowania
wartosci
zamoOwienia

Kwota
zabezpieczona w
budzecie

Podpis

Proponowane Kkryteria oceny ofert

Podpis wnioskodawcy

Imig¢ 1 nazwisko

Podpis

Decyzja

Akceptuje *

Jednoczes$nie uprzedzam w/w osoby sktadajace
oswiadczenia w niniejszym postgpowaniu o
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego

o$wiadczenia

Nie akceptuje *

Data i podpis

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 2 do Zatacznika Nr 1

FORMULARZ OFERTY

Pieczg¢ Wykonawcy
Gmina Stegna
ul. Gdanska 34
82-103 Stegna

Przedmiot zamowienia:

Oznaczenie sprawy

Nazwa zamoOwienia

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za:
Ceng netto
Stownie netto

Ceng brutto

Stownie brutto
Podatek VAT ........ %
Stownie podatek VAT

Deklarujemy ponadto*:

Oswiadczamy, ze:

Zapoznali$my si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosimy do niego zastrzezen *

Zapoznali$my si¢ z projektem umowy i nie wnosimy do niego zastrzezen *

JesteSmy zwigzani ofertg do

W razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy na warunkach, w
miejscu 1 terminie okre§lonym przez Zamawiajgcego *

‘ Oferte niniejszg sktadamy na .............. kolejno ponumerowanych stronach ‘

Zatacznikami do niniejszego formularza ofertowego stanowigcymi jego integralna czg¢$¢ sa:

Miejscowos$C, data
(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

* wypetni¢ wg przyjetych kryteriow oceny ofert
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Zatacznik Nr 3 do Zalacznika Nr 1

Raport z wyboru wykonawcy zaméwienia publicznego ktorego wartos¢ szacunkowa wynosi wyrazong
w zlotych rownowarto$¢ kwoty od 20 000,00 zi netto do 130 000,00 zI netto.

Przedmiot zamoéwienia:

1. Zapytanie ofertowe skierowano do nastepujacych wykonawcow:

Whplynely oferty:

2.Uzyskano nastepujace warunki realizacji zadania:

L Firm Wartos¢ netto Warto$¢ brutto WTlii)er;i *
p- ¢ PLN PLN A
Umowy
1.
2.
3.
3.Najkorzystniejsza oferta to:
Zatwierdzam:

*wskaza¢ inne warunki realizacji zadania
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Zatacznik Nr 4 do Zatacznika Nr 1
Protokot

zamowienia publicznego, ktorego wartos$¢ szacunkowa wynosi wyrazona w zlotych réwnowartos¢ kwoty
od 20 000,00 zI netto do 130 000,00 zI netto.

Przedmiot zamowienia:

Oznaczenie sprawy

Nazwa zamoOwienia

Zaproszenie:

Poinformowani Wykonawcy
( poda¢ nazwe/firme albo imig¢ i nazwisko Wykonawcy, adres siedziby lub miejsce zamieszkania )

Termin 1 miejsce sktadania ofert:

Termin Data \ | Godzina |

Miejsce

Termin 1 miejsce otwarcia ofert:

Termin Data | Godzina |

Miejsce

Kwota na sfinansowanie
zamoOwienia

Zestawienie ofert:

Nr Nazwa ( firma ) Adres siedziby | Cena/koszt Data Inne elementy
oferty | Imig¢ i nazwisko lub miejsca wptynigcia | podlegajace
Wykonawcy zamieszkania ocenie

Informacja nt speiniania warunkow udzialu w postgpowaniu:

Warunek Spetnia Nie spetnia

Streszczenie oceny i porownania ztozonych ofert:

Nr Liczba punktow w Liczba punktow w Razem
oferty | kryterium cena/koszt kryterium ............

Odrzucenie oferty:

Odrzucono oferty nastepujacych Wykonawcoéw
( poda¢ firme lub imi¢ i nazwisko Wykonawcy oraz adres siedziby lub miejsce zamieszkania, a takze powody odrzucenia

)
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Najkorzystniejsza oferta:
Jako najkorzystniejsza wybrano oferte

( poda¢ nazwe/firme lub imi¢ i nazwisko Wykonawcy oraz adres siedziby lub miejsca zamieszkania i cen¢/koszt oraz
inne elementy, ktore podlegaly ocenie )

Uzasadnienie wyboru |

Uniewaznienie postepowania:
| Uzasadnienie faktyczne |

Zataczniki do protokotu
Uwagi do protokotu

Protokot sporzadzit:
Imi¢ 1 nazwisko Podpis

Decyzja:
Zatwierdzam * | Nie zatwierdzam *

*niepotrzebne skresli¢
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