Podpisany przez:
Tomasz Gajewski; Gmina Stegna
dnia 15 lipca 2021 r.

ZARZADZENIE NR 96/2021

WOJTA GMINY STEGNA
z dnia 15 lipca 2021 1.

w sprawie powolania Zespolu Zarzadzajacego w celu koordynacji i realizacji projektu ,,STOP
WYKLUCZENIU! - Rozwdéj ustug spolecznych na terenie Gminy Stegna”, realizowanego przez Gming
Stegna.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. 2020r.
poz. 713 zp6ézn. zm.) oraz Umowy o dofinansowanie nr RPPM.06.02.02.-22-0007/20-00 z dnia 8 grudnia
2020 roku zawartej pomigdzy Wojewddztwem Pomorskim a Gming Stegna w sprawie dofinansowanie projektu
wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania 06.02. Ustugi
Spoteczne Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020 zarzadzam
co nastgpuje:

§1.

Powoluj¢ Zesp6t zarzadzajacy, zwany w dalszej czgsci ,,Zespotem” w celu zarzadzania, koordynowania
irealizacji projektu ,,STOP WYKLUCZENIU! - Rozwoj ushug spolecznych na terenie Gminy Stegna”,
w nastepujacym sktadzie:

1. Kierownik projektu — Artur Koztowski
Koordynator projektu — Matgorzata Hordynska
Zastgpca koordynatora — Angelika Talpa
Asystent koordynatora — Patryk Boguszewski

A

Specjalista ds. finansowych — Dorota Witkowska

§2.
Do zadan cztonkow Zespotu zarzadzajacego projektem nalezy:
1. Kierownik projektu:
- Zarzadzanie projektem;
- Nadzor nad prawidlowym wykonywaniem zadan merytorycznych;
- Wspétpraca z partnerem i wykonawcami;
- Kontakt z Instytucja Posredniczacg;
- Nadzoér nad zgodnoscig wydatkoéw z zaplanowanym budzetem;
- Spotkania Grupy Sterujace;j;
- Realizacja projektu zgodnie z harmonogramem.
2. Koordynator projektu:

- Prowadzenie ewidencji 0osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w zwiazku z realizacja
projektu;

- Monitoring uczestnikéw;

- Realizowanie zakresu merytorycznego projektu i organizacyjnego przedszkola;
- Rozliczanie czasu pracy personelu projektu;

- Ewaluacja przebiegu realizacji Projektu;

- Planowanie i koordynacja dziatan;

- Przygotowanie wnioskéw o ptatnosc;
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- Przygotowywanie zmian do wniosku o dofinansowanie.
3. Zastepca koordynatora:

- Prowadzenie rekrutacji, naboru uczestnikow projektu zgodnie z przyjetym regulaminem i obowigzujacymi
przepisami;

- Realizacja zaméwien zgodnie z PZP i1 wytycznymi kwalifikowalnosci projektu;
- Realizacja dziatan promocyjnych;
- Organizacja spotkan zespohu projektowego - Grupy Sterujace;j.
4. Asystent koordynatora:
- Nadzor nad procesem inwestycyjnym;
- Kontakt z wykonawcami i partnerem,;
- Wspotpraca przy przygotowywaniu wnioskoOw o ptatno$¢ w czgsci merytorycznej;
- Rekrutacja uczestnikow projektu w bazie SL.2014;
- Realizacja zgodnie z harmonogramem;
- Monitorowanie stopnia osiagniecia wskaznikow;
- Kontakt z Instytucja Posredniczaca.
5. Specjalista ds. ksiegowych:
- Ksiegowanie wydatkoéw projektu;
- Prowadzenie rozliczen finansowych projektu;

- Wspotpracg z koordynatorem projektu w sprawie sporzadzania harmonogramu platno$ci oraz wnioskow
o ptatnos¢ (czes¢ finansowa);

- Nadz6r nad poprawnos$cig dokumentacji finansowej zwigzanej z realizacjg projektu;
- Nadzoér nad terminowg realizacjg platnosci wynikajacych z realizacji budzetu projektu;

- Kontrolowanie kosztow projektu ze stanem ewidencji ksiggowej wydatkow oraz ich kwalifikowanie.

§3.

Upowazniam powolany niniejszym zarzadzeniem Zespot do przetwarzania danych osobowych uczestnikow
projektu.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zespotowi w okresie jego trwania tj. od listopada 2020 r. do marca
2023 1.

§5.

Zespot ulega rozwiazaniu z chwilg zakonczenia realizacji projektu izatwierdzania ostatniego wniosku
beneficjenta o ptatnosc.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z-ca Wojta: Tomasz Gajewski

Id: CA89F160-A669-4453-B843-1941F3200D1D. Podpisany Strona 2



Uzasadnienie

Projekt realizowany jest przez Gming Stegna, ktora jest partnerem wiodacym oraz Gminny Os$rodek
Pomocy Spotecznej w Stegnie oraz Partnera - Fundacja Strefa Mocy. Zarzadzany bedzie zgodnie
z wytycznymi horyzontalnymi na lata 2014-2020. Za jego realizacje odpowiada ww. Zespdt Projektowy
sktadajacy si¢ z kadry Partnerow, ktorzy tworza Personel administracyjny.

Personel administracyjny, jest personelem odpowiedzialny za realizacje czynno$ci administracyjnych
projektu, ktorego koszty zaangazowania rozliczane sg w ramach kosztéw posrednich projektu — obowigzuje
warunek kwalifikowalnos$ci z pkt 7 podrozdziatu 6.15 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
EFRR i EFS.
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