Podpisany przez:
Ewa Dgbska; Gmina Stegna
dnia 28 wrzes$nia 2021 r.

ZARZADZENIE NR 123/2021
WOJTA GMINY STEGNA

z dnia 28 wrzes$nia 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2021r.

Na podstawie art. 26 1 27 Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci ( tekst jedn. Dz.U. z 2021 r.
poz.217 ze zm.):

§1.
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych wilasnych i obcych w:
1. Urzgdzie Gminy w Stegnie (budynki przy ul. Gdanskiej nr 34 , Gdanskiej 7, Gdanskiej 2).

2. Ochotniczych Strazach Pozarnych w Jantarze, Mikoszewie, Stegience , Chelmku Osadzie, Tujsku ,
Broniewie, Stegnie oraz Drewnicy.

3. Sotectwach Gminy Stegna

4. Pozostatych miejscach na terenie Gminy Stegna.

§2.
Powoluj¢ komisje¢ inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:
1. Burliga Beata - przewodniczacy
2. Renata Staron — cztonek

3. Artur Koztowski — czlonek

§3.

Ustalam termin przeprowadzenia inwentaryzacji od 01.10.2021r. do 15.01.2022r.

§4.

1. Powoluje si¢ 9 zespotow spisowych do przeprowadzenia spisu z natury na terenie gminy oraz weryfikacji
i potwierdzania sald. Sktad poszczegoélnych zespotdw okreslono w zatgczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien 31.12.2021r.

3. Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji w wyznaczonych polach spisowych stanowi zalacznik
Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5.
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) srodki trwate
2) srodki trwate w uzywaniu, w tym ujete w ewidencji ilosciowe;j
3) materiaty
4) $rodki pieni¢zne
5) naleznosci i zobowigzania
6) srodki trwate w budowie
7) druki $cistego zarachowania

8) pozostale aktywa i pasywa.
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§o.
1. Sktadniki majatku wymienione w § 5 pkt. 1 — 3 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 5 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ poprzez ustalenie
rzeczywistego stanu gotowki w kasie w formie protokotu inwentaryzacji kasy.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 5 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentéw.

4. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 5 pkt. 6 i 8 nalezy przeprowadzi¢ przez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami
w ksiegach w formie protokotu weryfikacji.

5. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 5 pkt. 7 przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu
faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksiggi drukow Scistego ~ zarachowania w drodze spisu z natury.

§7.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i przekaze przewodniczacym zespotow
spisowych za pokwitowaniem w terminie do dnia 30.09. 2021r.

§8.
Zobowiazuj¢ komisje do:
1) przeszkolenia zespolow spisowych do sposobu przeprowadzenia spisu,

2) przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad isposoboéw postgpowania
okreslonych w instrukcji inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego celem wyceny
w terminie 5 dni od zakonczenia spisu,

4) ustalenia r6znic inwentaryzacyjnych i przedstawienia propozycji sposobu ich rozliczenia,

5) sporzadzenia protokotu z przebiegu inwentaryzacji.

§9.

1. Czltonkéow komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

2. Spis nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci 0s6b materialnie odpowiedzialnych.

3. Zawiesza si¢ nieobecno$¢ wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych, cztonkéw komisji
inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych w okresie, w ktorym przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne
przewidziane harmonogramem spisow.

§ 10.

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi referatu spoteczno- organizacyjnego.

§ 11.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Wojt: Ewa Dabska
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Wykaz powolanych czlonkow zespolow spisowych
na okres od dnia 01.10.2021r. do 15 stycznia 2022r.

Zatacznik Nr 1

Niniejszym powotuje si¢ na cztonkow komisji spisowych osoby wymienione w ponizszym

harmonogramie:

Zespot Nr 1. Matgorzata Szwaczka — przewodniczacy
Magdalena Karolak — cztonek
Marta Koztowska — cztonek

Zespot Nr 2. Piotr Kopycinski — przewodniczacy
Marta Madziag - cztonek
Patryk Boguszewski —cztonek

Zespot Nr 3. Stanistaw Pietrkiewicz — przewodniczacy
Adam Rucinski — cztonek
Angelika Talpa — cztonek

Zespot Nr 4. Rafat Tokarski - przewodniczacy
Paulina Miklewicz — cztonek
Anna Trawinska— cztonek

Zespot Nr 5. Aleksandra Klonowicz — przewodniczacy
Anna Wycichowska -Baranowska — cztonek
Ewelina Charkiewicz — cztonek

Zesp6t Nr 6. Joanna Cholewa — przewodniczacy
Magdalena Lewandowska - cztonek
Agnieszka Catkiewicz — cztonek

ZespoOt Nr 7. Aleksandra Makowska — przewodniczacy
Antoni Lukasik — cztonek
Agnieszka Skrzypczak — cztonek

ZespoOt Nr 8. Matgorzata Furman — przewodniczacy
Krzysztof Wojciuch - cztonek
Matgorzata Borowiec — cztonek

Zespdl Nr 9. Anna Smolinska - przewodniczacy
Klaudia Catkiewicz- - cztonek
Beata Garga§ - czlonek
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Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji
w wyznaczonych polach spisowych

Zatacznik Nr 2

Lp. Pole spisowe Spis na Termin od-do Sposob Sktad zespotu
Nazwa Nr dzien przep;‘i’;"adze spisowego
inwentaryzacji

1 Srodki trwate 1 31.12.2021r 01.10.2021r - Spis z przewodniczacy:
zarzadzane przez 31.10.2021r natury Malgorzata
Sotectwa Gminy Szwaczka
Stegna, zgromadzone w cztonkowie:
swietlicach wiejskich ( - Magdalena
wyposazenie swietlic, Karolak
punktow - Marta Koztowska
konsultacyjnych, place
zabaw, elementy
sitowni
napowietrznych)

2. Srodki trwate wiasne i 2. 31.12.2021r 01.12.2021r Spis z przewodniczacy:
obce zgromadzone w 81.12.2021r natury Piotr Kopycinski
remizach Ochotniczych cztonkowie :
Strazy Pozarnych ( - Marta Madziag
Stegna, Drewnica, - Patryk
Stegienka, Mikoszewo, Boguszewski
Tujsk, Broniewo, Jantar,

Chelmek Osada)

3. Srodki trwate wiasne i 3. 31.12.2021r 01.10.2021r. Spis z przewodniczacy:
obce -wyposazenie 31.10.2021r natury Stanistaw
magazynu obrony Pietrkiewicz
cywilnej, magazynu czlonkowie:
gospodarczego - Adam Rucinski

- Angelika Talpa
Srodki trwate wiasne i 4. 31.12.2021r 01.11.2021r Spis z Przewodniczacy :

4. obce — sprzet 30.11.2021r natury Rafal Tokarski
komputerowy na cztonkowie:
stanowiskach -Paulina Miklewicz
urzedniczych oraz w - Anna Trawinska
serwerowni, pozostale
urzadzenia ( niszczarki,
kserokopiarki)
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Srodki trwate oraz 31.12.2021r 15.10.2021r. Spis z przewodniczacy:
wyposazenie 31.12.2021r natury Aleksandra
pomieszczen biurowych Klonowicz
Urzedu Gminy cztonkowie :
(Gdanska 34 1 Gdanska - Anna
7)), wyposazenie Wycichowska -
pomieszczen archiwum Baranowska
ul. Gdanska 2. -Ewelina
Charkiewicz

Srodki trwate 31.12.2021r 31.12.2021r Protokot przewodniczacy:
trudnodostepne ( grunty, - 15.01.2022r weryfikacji | Joanna Cholewa
budowle), inwestycje cztonkowie:
rozpoczete, pozostate -Magdalena
naleznosci, Lewandowska
zobowigzania oraz - Agnieszka
fundusze, warto$ci Calkiewicz
niematerialne i prawne,
dlugoterminowe aktywa
finansowe.
Srodki pieniezne, druki 31.12.2021r 31.12.2021r Spis z przewodniczacy:
$cistego zarachowania, natury, Aleksandra
zapasy materialow ( protokot Makowska
wegiel, nie zuzyte inwentary- | cztonkowie:
materiaty zakupione do zacji kasy | - Antoni Lukasik
realizacji inwestycji - Agnieszka
oraz paliwa w Skrzypczak
samochodach i
urzagdzeniach
Ochotniczych Strazy
Pozarnych, Strazy
Gminnej Urzedu Gminy
oraz Gospodarki
Komunalnej).
Srodki trwate 01.11.2021r 31.12.2021r Spis z Przewodniczacy:
stanowigce wyposazenie 30.11.2021r natury Malgorzata
budynku na stadionie w Furman
Stegnie, wyposazenie Cztonkowie :
domkow - Krzysztof
kempingowych w Wojciuch
Jantarze oraz $rodki - Matgorzata
trwale zwigzane z Borowiec
Informacja Turystyczna
i dziatalno$cia
turystyczna na terenie
Gminy Stegna
Budynki, wiaty 01.10.2021r 31.12.2021r Spis z przewodniczacy:
autobusowe, pozostate 31.12.2021r natury -Anna Smolinska
srodki trwate ( kosze, cztonkowie :
tawki, tablice - Klaudia
informacyjne, gabloty, Catkiewicz
przepompownie , - Beata Gargas
infomaty, przystanie
kajakowe i inne ).
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Otrzymujg do wykonania:

1. Beata Burliga - Przewodniczacy komisji

data i podpis
2. Renata Staron — cztonek KOmisji ........c.oviniiiiiiiii e
3. Artur Koztowski — cztonek komisji ...........ooooeiiiiiiiiiii
Otrzymuja do wiadomosci:
1. Skarbnik GMIny........coooiiii e data i podpis
2. Kierownik Referatu Budzetowo-Ksiegowego..................... data i podpis
3. Przewodniczacy zespoldw spisowych :
- Zespot Nr 1 Maltgorzata Szwaczka -przewodniczacy .................. data i podpis
- Zespot Nr 2 Piotr Kopycinski —  przewodniczacy...............oeevenn.. data i podpis
- Zespot Nr 3 Stanistaw Pietrkiewicz — przewodniczacy ..................... data i podpis
- ZespOt Nr 4 Rafat Tokarski - przewodniczacy .............ccovvvvivnninnn... data i podpis
- Zesp6t Nr 5 Aleksandra Klonowicz — przewodniczacy ..................... data i podpis
- Zespot Nr 6 Joanna Cholewa - przewodniCzacCy..........ovvevveniarinnannnns.. data i podpis
- Zespot Nr 7 Aleksandra Makowska — przewodniczacy ........................ data i podpis
- Zespot Nr 8 Malgorzata Furman — przewodniczacy ............cooevvvinvinnn. data 1 podpis
- Zespot Nr 9 Anna Smolinska —  przewodniczacy ............oovvnvennn... data 1 podpis

Id: 1516EAB7-8BF4-4743-9669-96E050932A8E. Podpisany Strona 1



	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 1 Ustęp 1
	Paragraf 1 Ustęp 2
	Paragraf 1 Ustęp 3
	Paragraf 1 Ustęp 4

	Paragraf 2
	Paragraf 2 Ustęp 1
	Paragraf 2 Ustęp 2
	Paragraf 2 Ustęp 3

	Paragraf 3
	Paragraf 4
	Paragraf 4 Ustęp 1
	Paragraf 4 Ustęp 2
	Paragraf 4 Ustęp 3

	Paragraf 5
	Paragraf 5 Punkt 1
	Paragraf 5 Punkt 2
	Paragraf 5 Punkt 3
	Paragraf 5 Punkt 4
	Paragraf 5 Punkt 5
	Paragraf 5 Punkt 6
	Paragraf 5 Punkt 7
	Paragraf 5 Punkt 8

	Paragraf 6
	Paragraf 6 Ustęp 1
	Paragraf 6 Ustęp 2
	Paragraf 6 Ustęp 3
	Paragraf 6 Ustęp 4
	Paragraf 6 Ustęp 5

	Paragraf 7
	Paragraf 8
	Paragraf 8 Punkt 1
	Paragraf 8 Punkt 2
	Paragraf 8 Punkt 3
	Paragraf 8 Punkt 4
	Paragraf 8 Punkt 5

	Paragraf 9
	Paragraf 9 Ustęp 1
	Paragraf 9 Ustęp 2
	Paragraf 9 Ustęp 3

	Paragraf 10
	Paragraf 11

	Zalacznik 1
	Zalacznik 2
	Zalacznik 3

		2021-09-28T11:03:18+0000
	Polska
	Ewa Dąbska; Gmina Stegna
	Podpis organu wydającego akt prawny.




