Elektronicznie podpisany przez:
Ewa Dgbska; Gmina Stegna
dnia 17 listopada 2020 r.

ZARZADZENIE NR 207/2020
WOJTA GMINY STEGNA

z dnia 17 listopada 2020 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 69/2013 Wéjta Gminy Stegna z dnia 22 lipca 2013 roku w sprawie
wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej.

Na podstawie art. 10126 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz. U. z 2019 poz. 351 ze
zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1.

Zmianie ulega zapis Instrukcji Inwentaryzacyjnej w §2, ktdry otrzymuje brzmienie:

»Rodzaje, terminy i czestotliwo§¢ przeprowadzenia inwentaryzacji: Rzeczywisty stan aktywow
1 pasywow ustala si¢ w drodze inwentaryzacji polegajacej na:

1) spisie z natury,
2) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow,

3) w drodze weryfikacji prawidlowosci stanow wynikajacych z ksiag rachunkowych przez poréwnanie
danych z odpowiednimi dokumentami zrodtowymi.

- Ad. 1) Spisem z natury ustala si¢ rzeczywiste stany nast¢pujacych aktywow:

-- na ostatni dzien roku:

- gotdowkowych $rodkoéw pienigznych znajdujacych si¢ w kasie,
- drukow Scistego zarachowania, -
- nie zuzyte paliwo do samochodu,
- wegiel, materialy - w momencie zakupu odpisane w koszty,
-- raz na 4 lata: -podstawowych srodkow trwatych, -pozostatych srodkéw trwatych w uzytkowaniu
-- rozpoczgcie w 1V kwartale, a zakonczenie do 15 stycznia roku nastgpnego - sktadniki majatkowe
bedace wlasnoscia obcych jednostek powierzone do uzywania Inwentaryzacji w drodze spisu
z natury dokonuja zespoly spisowe:
- Ad. 2) Wdrodze uzyskania pisemnego potwierdzenia sald od kontrahentow ustala si¢ stany
rzeczywiste nastgpujacych aktywow ipasywow: rozpoczecie w1V kwartale, a zakonczenie do

15 stycznia roku nastepnego - srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, -
naleznosci (z wyjatkiem tytutdow publicznoprawnych, watpliwych i spornych oraz od pracownikow)

- pozyczek 1ikredytow, - powierzonych kontrahentom wiasnych skladnikow majatkowych,
Inwentaryzacji nie podlegaja salda rozrachunkéw do 10 zt. Inwentaryzacji w drodze uzgodnienia sald
dokonuje Referat Budzetowo Ksiggowy.

- Ad. 3) W drodze weryfikacji prawidtowosci stanow wynikajacych zksigg rachunkowych przez
porownanie danych zodpowiednimi dokumentami zrodlowymi ustala si¢ stany nastepujacych
aktywow i pasywow: corocznie pod datg zamknigcia ksigg rachunkowych:

- §rodki trwate, w stosunku do ktérych nie ma w danym roku obowigzku inwentaryzacji,
- grunty (réwniez w wieczystym uzytkowaniu), drogi,

- §rodki trwate trudno dostepne ogladowi (instalacje, sie¢ komputerowa),

- naleznos$ci sporne i watpliwe, a takze dochodzone sagdownie,

- naleznos$ci i zobowigzania wobec pracownikow,
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- naleznosci i zobowigzania z tytulow publicznoprawnych,
- warto$ci niematerialne i prawne,
- rozliczenia miedzyokresowe kosztéw i przychodow,
- przychody przysztych okresow, § fundusze specjalne,
- aktywa i pasywa ewidencjonowane na kontach pozabilansowych,
- naleznosci i zobowigzania wobec 0sob nie prowadzacych ksigg rachunkowych (osé6b fizycznych) ,
- $rodki trwate w budowie,
- wszystkie pozostate nie wymienione wyzej sktadniki aktywow i pasywow.
-- Inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald dokonuje Referat Budzetowo-Ksiegowy — we
wspotpracy z wlasciwymi stuzbami jednostki np. w zakresie weryfikacji salda inwestycji

rozpoczetych, radcg prawnym w zakresie naleznos$ci spornych.”.

§2.
Zmianie ulega zapis Instrukcji Inwentaryzacyjnej w §5, ktory otrzymuje brzmienie:

1. ,,Inwentaryzacj¢ okresowag poszczegdlnych skladnikéw majatku metodg spisu z natury przeprowadza si¢
wedlug rocznego planu inwentaryzacji opracowanego przez przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjne;.

2. Przy ustalaniu terminéw przeprowadzania inwentaryzacji poszczeg6lnych sktadnikéw majatku stosuje si¢
nastepujgce zasady;

1) co 4 lata - inwentaryzacj¢ srodkow trwatych znajdujacych si¢ na terenie strzezonym,
2) co roku - inwentaryzacj¢ srodkow trwatych znajdujacych si¢ poza terenem strzezonym,
3) w IV kwartale - inwentaryzacje w drodze uzyskania potwierdzenia salda,
4) na ostatni dzien roku:

- inwentaryzacj¢ srodkow pienieznych, drukow $cistego zarachowania,

- materialy, opal - w momencie zakupu odpisane w koszty,

- nie zuzyte paliwo do samochodu.

3. Inwentaryzacj¢ metoda spisu z natury przeprowadza si¢ rowniez w przypadku:

1) zmian organizacyjnych,
2) zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej ( zdawczo-odbiorcza),

3) w przypadku zmian w stanie sktadnikow spowodowanych dziataniem sit wyzszych (pozar, powodz, kradziez
itp.),

4) na zadanie przelozonych w stosunku do sktadnikow majatku wymagajacych szczegélnej ochrony, kontroli
i skutecznego nadzoru danego mienia. Konkretne terminy i czestotliwos¢ przeprowadzenia inwentaryzacji
w gminie okresla ,,Harmonogram inwentaryzacji” stanowiacy wzor - zalacznik Nr2 do Zarzadzenia Wojta
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.”

§ 3.
Zmianie ulega zapis Instrukcji Inwentaryzacyjnej w §6, ktory otrzymuje brzmienie:
,»Czynnos$ci przedinwentaryzacyjne.

1. Przed przystapieniem do inwentaryzacji nalezy przeprowadzi¢ ogledziny S$rodkow trwatych
1 pozostatych $rodkow trwatych w uzywaniu pod wzglgdem oznakowania, umozliwiajacego identyfikacje
ich przydatnosci i oceng sktadnikéw majatku.

2. Oceny przydatnosci dokonuje komisja powotana Zarzadzeniem Wdjta Gminy Stegna.
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3. Komisja sporzadza protokot przeprowadzonej oceny sktadnikow majatku ruchomego z propozycja
zagospodarowania tych sktadnikdéw (wzor - zalgcznik nr 1)

4. Protokot zatwierdzony przez kierownika jednostki komisja przekazuje niezwlocznie skarbnikowi
celem naniesienia zmian w ewidencji ksiggowe;j.”.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania.

Wojt: Ewa Dabska
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