Elektronicznie podpisany przez:
Ewa Dabska; Gmina Stegna

ZARZADZENIE NR 239/2022 dnia 28 listopada 2022 .
WOJTA GMINY STEGNA

z dnia 28 listopada 2022 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 157/2015 Wéjta Gminy Stegna z dnia 3 wrze$nia 2015 r. w sprawie zasad
rachunkowosci Urzedu Gminy Stegna.

Na podstawie podstawie art. 30 ust.1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2022 poz. 559 ze zm.), Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. ze
2022 poz. 1634 ze zm.) oraz Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (Dz.U. 2021 poz. 1540 ze
zm.), Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. 2020 poz. 342), Wojt Gminy
Stegna zarzadza, co nastepuje:

§1.

Wprowadza w Zarzadzeniu Nr 157/2015 z dnia 3 wrze$nia 2015 roku w sprawie zasad rachunkowos$ci Urzedu
Gminy Stegna, zmienionym Zarzadzeniem Nr 13/2017 W¢jta Gminy Stegna zdnia 24 stycznia 2017r.,
Zarzadzeniem Nr218/2017 Wojta Gminy Stegna z dnia 12 grudnia 2017r., Zarzadzeniem Nr 38/2018 Wojta
Gminy Stegna z dnia 23 lutego 2018 roku, Zarzadzeniem Nr 112/2018 Wojta Gminy Stegna z dnia 11 lipca
2018 roku oraz Zarzadzeniem Nr 124/2021 Woéjta Gminy Stegna z dnia 28 wrzesnia 2021 roku nastgpujacg zmiane:

- W zatgczniku nr 1 zmianie ulegaja opisy kont 013 1 310, ktére otrzymuja brzemiennie:
» s»Konto 013 ,,Pozostale Srodki trwale w uzywaniu

- Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen warto$ci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych nieujetych na koncie 011.Do pozostatych srodkéw w uzywaniu trwatych zalicza sig
przedmioty o wartos$ci stanowigcej rownowarto$¢ od 1500 zt i przewidywanym okresie uzywania dtuzszym
niz rok, stanowiace trwate wyposazenie placowki oraz bez wzgledu na wartos¢:

1) odziez i umundurowanie (o normatywnym okresie uzywania dtuzszym niz jeden rok);
2) meble i dywany.
- Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) srodki trwale przyjete do uzywania zzakupu lub inwestycji (Ma konto 201 lub 080 - pierwsze
wyposazenie);

2) nadwyzki §rodkow trwalych w uzywaniu ujawnione (Ma 240);

3) nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych (Ma konto 760, 072); Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢
w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych zuzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy lub
nieodptatnego przekazania (Wn konto 072);

2) ujawnione niedobory §rodkow trwatych w uzywaniu (Wn konto 240);
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- Ksiggowania na stronie Wn konta 013 s3 dokonywane na podstawie dowodow lub protokotow
zdawczo-odbiorczych, wyceny nieodptatnie otrzymanych lub ujawnionych $rodkéw oraz innych
dowodow uzasadniajacych zwigkszenie warto$ci pozostatych $rodkéw trwalych. Ksiggowania na
stroniec Ma konta 013 sg dokonywane na podstawie dowodoéw uzasadniajacych rozchod pozostalych
srodkow trwatych, dowodow lub protokotéw zdawczo-odbiorczych, likwidacji, sprzedazy, niedoboru,
przeceny. W przypadku braku mozliwos$ci uzyskania dowodu podpisanego przez kontrahenta placéwka
wystawia dowod wilasny zaakceptowany przez kierownika jednostki. Ewidencja szczegétowa do konta
013 prowadzona jest na no$nikach komputerowych w programie jak dla konta 011, ktéra umozliwia
ustalenie wartosci poszczegdlnych przedmiotow lub ich grup oraz ustalenie oséb lub komorek
organizacyjnych, ktorym powierzono pozostate srodki trwale. Przedmioty — dlugotrwatego  uzywania
o warto$ci stanowiacej rownowarto$¢ nizszg niz 1500 zt ujmuje si¢ wylacznie w pozaksiegowej
komputerowej ewidencji ilosciowej. Konto 013 wykazuje saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ pozostatych
srodkow trwalych stanowiacych wyposazenie placowki. Pozostale $rodki trwale umarza si¢
jednorazowo w dniu wydania do uzywania”.

»- Konto 310 ,,Materialy

- Konto 310 stuzy do ewidencji nie zuzytych sktadnikéw majatku obrotowego wycenionych na
ostatni dzien roku obrotowego, odniesionych przy zakupie bezposrednio w koszty
(art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy rachunkowos$ci). Wszystkie zakupione materialy pelng wartoscig
obcigza si¢ od razu wlasciwie koszty. W przypadku, gdy cze$¢ z nich nie zostanie zuzyta do konca
roku obrotowego, to te pozostate ilosci materiatow obejmuje si¢ spisem z natury i po wycenie
odpowiednio w aktualnej cenie zakupu lub nabycia) ujmuje ich warto$¢ na koncie 310,
zmniejszajac rownoczesnie koszty. Pod data 31 grudnia nastgpnego roku warto$¢ tych zapasow
odnosi si¢ w koszty, a zapasy ujete w nastegpnym spisie wprowadza si¢ na stan konta 310. Osoby
na stanowiskach merytorycznych dokonujac zakupu materiatdéw budowlanych, wpisujg je do
prowadzonej przez siebie ewidencji ilosciowej. Pracownicy odpowiedzialni za zakupione
materialty dokonujg ich rozliczenia po wykonaniu zadania irozliczenie to przekazuja do
ksiggowos$ci. Jezeli materiaty zostaly powierzone wykonawcom to ich rozliczenie musi by¢
sporzadzone przy fakturze za wykonanie zadania. Jezeli materialy zostaly wykorzystane przez
pracownikéw robdt publicznych to rozliczenia takiego dokonuje pracownik merytoryczny przy
rozliczeniu catego zadania przed sporzadzeniem OT. Jezeli roboty nadzoruje inspektor nadzoru to
rowniez zgodno$¢ rozliczenia materiatdw potwierdza swoim podpisem. Na koncie
310 ,Materialy” ewidencjonuje si¢ zwigkszenie wartosci materiatlow ztytulu wygasnigcia
zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na
rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt. 2 Ordynacji
podatkowej. Rozchdd materialu wycenia si¢ wedlug zasady ,,pierwsze przyszlo — pierwsze
wyszlo” polegajacej na wycenie rozchodow wedtug ceny zakupu kolejnych dostaw, poczynajac od
dostawy nabytej najwczesnie;.

-W gminie Stegna, zgodnie zart.4 ust.4 oraz art. 8§ ustawy o rachunkowos$ci stosuje si¢
uproszczenia, jezeli nie wywierajg istotnych skutkéw do oceny sytuacji majatkowej i finansowej
oraz wyniku finansowego jednostki. Zakup paliwa do samochodu OSP, strazy gminnej oraz
innego samochodu gminnego traktowany jest jako zuzyty w momencie zatankowania paliwa do
baku i nie podlega ksiggowaniu na koncie 310. Zakup ten ksieguje si¢ bezposrednio w koszty.

1) Zakupione paliwo do pojazdéow samochodowych Ochotniczych Strazy Pozarnych ewidencjonuje
si¢ przez pracownika merytorycznego w ksiedze gltownej materialdow pednych, ilo§ciowo —
warto$ciowo dla kazdego pojazdu oddzielnie. (Przy fakturze zakupu dotaczony jest zatacznik tj.
wykaz ilo$ci iwarto$ci sprzedanego paliwa dla poszczegélnych pojazdow oznakowanych
numerem rejestracyjnym pojazdu i numerem karty).

2) Zakupione paliwo dla strazy gminnej ewidencjonowane jest w miesi¢cznych ksigzkach kontroli
pracy zatwierdzonych do uzytku przez Wojta. Zakupu paliwa dokonuje komendant strazy
gminnej na podstawie kart flotowych.

3) Zakupione paliwo do samochodu cigzarowego przeznaczonego do robot na drogach
ewidencjonowane iloSciowo wartosciowa irozliczone jest przez pracownika ds. gospodarki
komunalne;.
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- Rozchéd materialu wycenia sie wedlug zasady ,,pierwsze przyszio — pierwsze wyszto”
polegajacej na wycenie rozchodow wedtug ceny zakupu kolejnych dostaw, poczynajac od
dostawy nabytej najwczesniej.”.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2023 roku.

Wojt: Ewa Dabska
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