Elektronicznie podpisany przez:
Ewa Dabska; Gmina Stegna
dnia 14 grudnia 2022 r.

ZARZADZENIE NR 256/2022
WOJTA GMINY STEGNA

z dnia 14 grudnia 2022 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Stegnie przyjetego Zarzadzeniem
Nr 18/2017 Wdjta Gminy Stegna z dnia 30 stycznia 2017r. zmienionego Zarzadzeniem Nr 48/2017 z dnia
16 marca 2017 r., Zarzadzeniem Nr 100/2017 z dnia 23 maja 2017 r., Zarzadzeniem Nr 208/2017 z dnia
23 listopada 2017 r., Zarzadzeniem Nr 39/2019 z dnia 26 lutego 2019 r., Zarzadzeniem 114/2019 z dnia
1 lipca 2019 r., Zarzadzeniem Nr 209/2019 z dnia 26 listopada 2019 r., Zarzadzeniem Nr 5/2020 z dnia
7 stycznia 2020 r. oraz Zarzadzeniem Nr 88/2021 z dnia 30 czerwca 2021 r.

Na podstawie art. 33 ust .2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2022r.
poz. 559, 583, 1005, 1079 i 1561) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Stegnie przyjetym Zarzadzeniem Nr 18/2017 Wojta
Gminy Stegna z dnia 30 stycznia 2017 r. zmienionym Zarzadzeniem Nr48/2017 z dnia 16 marca 2017 r.,
Zarzadzeniem 100/2017 z dnia 23 maja 2017 r., Zarzadzeniem Nr 208/2017 zdnia 23 listopada 2017 .,
Zarzadzeniem Nr39/2019 zdnia 26 lutego 2019r1., Zarzadzeniem 114/2019 zdnia 1 lipca 2019r.,
Zarzadzeniem Nr 209/2019 z dnia 26 listopada 2019 r., Zarzadzeniem Nr 5/2020 z dnia 7 stycznia 2020 r. oraz
Zarzadzeniem Nr 88/2021 z dnia 30 czerwca 2021 r. wprowadza si¢ nast¢gpujace zmiany:

1. W § 7 ust.1 pkt 6 otrzymuje nastgpujace brzmienie:
,0) samodzielne stanowisko ds. promocji i turystyki (1 stanowisko urzednicze)”.
2. § 30 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

»$ 30. Do podstawowych obowigzkéw pracownika ds. promocji iturystyki (1 etat) nalezy
w szczegolnoscei:

1. Promocja Gminy:
a) udzial w targach turystycznych oraz innych imprezach promocyjnych;
b) wspolorganizowanie imprez letnich;
¢) opracowanie i realizacja kalendarza imprez w zakresie imprez kulturalnych;
d) gromadzenie i opracowanie materiatéw promocyjnych Gminy;
e) inicjowanie przedsigwzig¢ promujgcych Gmine Stegna;
f) wspotpraca z innymi jednostkami samorzagdowymi, pozarzadowymi oraz partnerami zagranicznymi;

2. Przygotowanie i zagospodarowanie = plaz  oraz  kapielisk  strzezonych, W tym:
a) opracowanie planu zagospodarowania plaz;

b) przygotowanie przetargéw na dzierzawe plaz;
3. Prowadzenie punktu Centrum Informacji Turystycznej w okresie sezonu letniego, w tym:
a) przyjrnowanie skarg i wnioskéw w czasie dyzuréw letnich;
b) udzielanie informacji turystom.
4. Prowadzenie strony internetowej Gminy, w tym:
a) administrowanie for internetowych;
b) prowadzenie dziatu aktywnosci;

c) biezaca aktualizacja ikoordynacja dziatan poszczegélnych pracownikow nad aktualizacja
udostepnionych linkow.”.
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3. Zmienia si¢ tres¢ zatacznika Nr 1 do regulaminu o nazwie ,,Schemat organizacyjny Urz¢edu Gminy
Stegna i podlegtych jednostek organizacyjnych” — ktéry otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

4. W zalaczniku Nr 5 do regulaminu o nazwie ,, Symbole literowe oznakowania spraw prowadzonych
w poszczegolnych komorkach organizacyjnych Urzedu Gminy w Stegnie” liczba porzadkowa nr 6 otrzymuj¢
brzmienie : Nazwa komorki organizacyjnej - Stanowisko ds. promoc;ji i turystyki, Symbol literowy komorki -
PT.

§2.

Pozostata tres¢ regulaminu pozostaje bez zmian.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt: Ewa Dabska
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(AW) Audytor
wewnetrzny (1/4)

Zalacznik do zarzadzenia Nr 256/2022
SCHEMAT ORGANIZACYJNY UWéjta Gminy Stegna
| PODLEGLYCH JEDNOSTEK

z dnia 14 grudnia 2022 r.

Wojt Gminy

Skarbnik Gminy

Sekretarz Gminy

(PO) REFERAT

PODATKOW

I OPLAT

LOKALNYCH

(6 etatow urz.)

— Kierownik
Referatu (1)

— st. ds. wymiaru
podatkow (2)

— st. ds. podatkow (2)

- st. ds. optat i rozliczen

nalezno$ci (1)

(BK)
REFERAT
BUDZETOWO
- KSIEGOWY
(5 etatow urz.)

— Z-ca skarbnika
1)

— st.ds. budzetu
3)

— st.ds. finansoéw

)

(USC)i (EL)
URZAD STANU
CYWILNEGO

(2 etaty urzednicze)
— Kier. USC (1)
- Z-ca Kierownika
USC (1)

Z-ca Wojta
(SG) STRAZ
GMINNA (GOK)
(2 etaty urz. + 4 st. GMINNY
sezonowe) OSRODEK
— Komendant SG KULTURY
1) z siedziba w Stegnie
— St. inspektor SG
Q) Gminna Biblioteka

- 4 st. w m-cach
letnich)

(OIN)
PELNOMOCNIK
DS. OCHRONY
INFORMACJI
NIEJAWNEJ (w
ramach innego etatu)

(ORG) REFERAT SPOLECZNO —
ORGANIZACYJINY

(GPN, RII)
REFERAT

INFRASTRUKTURY,

GOSPODARKI
PRZESTRZENNEJ |
NIERUCHOMOSCI
(8 etatow urz. + 1 etat
st. pomocnicze)

- Kierownik ref. (1)

- Z-ca k-ka ref. (1)

Samorzadowe
SZKOLY
PODSTAWOWE

i PRZEDSZKOLA

— Z.S Stegna
— S.P. Jantar
— Z.S.P. Drewnica
— S.P. Mikoszewo
— S.P. Tujsk

letni

. . (BZK) St. ds. - st. ds. gospodarki
(8 etatow urze;dmczych 11 etat BEZPIECZENSTWA przestrzennej (1)
obstugi tj 2 stanowiska obstugi) I ZARZADZANIA - st. ds. gospodarki
— Kierownik referatu (1) KRYZYSOWEGO nieruchom. (2) (GOPS) GMINNY
- st. ds. kadr i ptac (1) 1) - st. ds. inwestycji (1) OSRODEK
—st. ds. informatyki (1) -St. ds. inwestycji i POMOCY
— st. ds. obshugi Rady Gminy (1) infrastruktury. (1) SPOLECZNEJ
- st. ds. administracyjnych i (RPA) - st. ds. zam6wiefi
; PELNOMOCNIK publicznych i
archiwum (1) . Kiwania $rodks
st d fecznych i o$wiaty (1) WOJTA ds. pozyskiwania Ssrodkow
st. ds. spo y laty ROZWIAZYWANIA zew. (1)
—st. ds. techn.- kancelaryjnych (1) PROBLEMOW i, i (PT)
st. pomocnicze (1)
- st. ds. o$wiaty (1) ALKOHOLOWYCH STANOWISKO
- sprzataczki — 2x po 1/2 etatu (w ramach odrebnej ds. PROMOCII i
umowy) TURYSTYKI
(1 etat)
(GO) REFERAT GOSPODARKI (OP2)
SRODOWISKA_ ) przeciwpozarowej
(5 etatow urzedniczych i 2 etaty i ochrony zwierzat
pomocnicze ) (1)
-Kierownik referatu (1)
-st. ds. gospodarki odpadami i ochrony
srodowiska (1) Wszyscy
-st.ds. gospodarki komunalnej.(1) pracownicy
-st.ds. funduszu soteckiego i gospodarki Urzedu w zakresie
komunalnej (1) przestrzegania
- st. ds.. drog i mostow (1) czasu pracy i
-1 st. pom.- kierowca-konserwator (1) terminowosci
-1 st. pom. administracyjna (1) - sezon wykonania zadan
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