Regionalna Izba Obrachunkowa
w Gdansku

PROTOKOL

z kontroli kompleksowej Urzedu Gminy w Stegnie oraz wybranych jednostek
organizacyjnych gminy w zakresie gospodarki finansowej 1 zamowien
publicznych, przeprowadzonej w Urzedzie Gminy w Stegnie przy ul. Gdanskiej
34 (kod 82-103) przez inspektoréw Wydziatu Kontroli Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku.




Zakres przedmiotowy kontroli

I. Ustalenia ogoélno-organizacyjne

1.1. Dane ogdlne.

1.2. Wewnetrzne regulacje prawne jednostki.
1.3. Funkcjonowanie kontroli wewnetrznej.
1.4. Prowadzone kontrole zewnetrzne.

II.  Gospodarka pieniezna i rozrachunki

2.1. Gospodarka $rodkami pienieznymi.

2.2. Gospodarka drukami $cistego zarachowania.
2.3. Rozrachunki i roszczenia. :

2.4. Inwentaryzacja naleznoci i zobowigzan.
2.5. Kredyty, pozyczki i poreczenia.

ITl. Wykonanie budzetu

3.1. Dochody budzetowe.
3.2. Przychody budzetowe.
3.3. Wydatki budzetowe.
3.4. Rozchody budzetowe.

IV. Mienie komunalne

4.1. Gospodarka nicruchomogciami.
4.2. Gospodarka pozostatymi sktadnikami majatku.
4.3. Inwentaryzacja rzeczowych sktadnikéw majatku.

V.  Zadania zlecone i realizowane w ramach porozumien

5.1. Dotacje otrzymane przez gmine w zwigzku z realizacja zadah zleconych.
5.2. Prawidtowos¢ wykorzystania dobaci.
5.3. Srodki na realizacj¢ porozumiet.

VI. Rozliczenia

6.1. Jednostki budzetowe.

6.2. Zaktady budzetowe.

6.3. Gospodarstwa pomocnicze.
6.4. Samorzadowe osoby prawne.

VIL. Ksiggowesé i sprawozdawezo$é finansowa

7.1. Stan 1 kompletno$é urzadzen ksiegowych oraz prawidtowosé i terminowosé
zapisOw w ewidencji ksiegowe;.

7.2. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

W trakeie kontroli wyjasnien udzielaly osoby zajmujace w Urzedzie stanowiska

kierownicze oraz pracownicy bezposrednio odpowiedzialni za prawidtowsg
realizacje zadan w przedmiotowym zakresie.
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I. Ustalenia ogé6ino-organizacyjne
1.1. Dane ogélne

1.1.1. Dane ogélne dotyczace kontroli
1.1.1.1. Tematyka kontroli

Kontrola kompleksowa Urzedu Gminy w Stegnie oraz wybranych jednostek
organizacyjnych gminy w zakresie gospodarki finansowej i zaméwien
publicznych.

1.1.1.2. Osoby konirolujace

e Marzena Okuniewicz - upowaznienie Nr 36/2011 z dnia 28 marca 2011r.
* Danuta Sudot - upowaznienie Nr 37/2011 z dnia 28 marca 2011r.

1.1.1.3. Qkres obijety kontrola.
Kontrolg objeto lata 2007 — 2010. ™

1.1.1.4. Termin przeprowadzenia kontroli.

Kontrolg przeprowadzono w okresie od dnia 12 kwietnia 2011r. do dnia
29 lipca 201 1r. z przerwa w dniach:

- Marzena Okuniewicz: 12 maja, 16 maja, 15 czerwca, 24 czerwea 201 1r.
Danuta Sudot: 12 maja, 15 czerwca, 24 czerwca 201 1r.

1.1.2. Kierownictwo jednostki

* Woéjtem Gminy (zaswiadczenic wydane w dniu 05 grudnia 2010r. przez
Gminng Komisje Wyborcza o wynikach 11 tury wyboréw bezposérednich
w dniu 05 grudnia 2010r.) jest Pani Jolanta Anna Kwiatkowska. Objecie
obowiazkow nastapito w dniu 14 grudnia 2010r.

W poprzedniej kadencji, tj. od dnia 01 grudnia 2006r. do dnia 14 grudnia
2010r. Wojtem Gminy byt Pan Eugeniusz Wyrzykowski.

* Zastepca Wéjta jest Pan Krzysztof Swat, powolany Zarzadzeniem
Nr 17/2011 Wéjta Gminy Stegna z dnia 02 marca 2011r. w sprawie
powotania Zastepcy Wojta Gmings
W poprzednicj kadencji Zastepca Wajta byl Pan Roman Pawtowski (od dnia
08 stycznia 2007r. do dnia 13 grudnia 2010r.).

» Sekretarzem Gminy jest od dnia 01 lipca 2006r. Pani Elzbieta Zych.

* Skarbnikiem Gminy jest Pani Krystyna Mocarska, powotana na to

stanowisko z dniem 28 kwietnia 2008r. Uchwata Nr XV/152/08 Rady Gminy
w Stegna z dnia 24 kwietnia 2008r. w sprawie powotania Skarbnika Gminy
Stegna.
W okresie wezesniejszym Skarbnikiem Gminy byta Pani Halina Polaniska,
powotana Uchwatq Nr XV/97/95 Rady Gminy Stegna 7 dnia 27 wrzesnia
1995r. (odwolana z dniem 25 kwietnia 2008r. na mocy Uchwaty
Nr XV/151/08 Rady Gminy Stegna z dnia 24 kwietnia 2008r.).
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* Przewodniczaca Rady Gminy jest Pani Dorota Chojna, wybrana na mocy
Uchwaty Nr I/1/10 Rady Gminy Stegna z duia 30 listopada 2010r, w sprawie
wyboru Przewodniczacego Rady Gminy Stegna.

W okresie poprzedniej kadencji, Przewodniczacg Rady Gminy byta Pani
Danuta Mrowka (Uchwata Nr I/1/06 Rady Gminy Stegna z dnia 27 listopada
2006r. w sprawie wyboru Przewodniczacego Rady Gminy Stegna).

Imienny wykaz wiladz gminy, zawicrajacy takze daty powolania i odwolania

poszczegdlnych os6b stanowia akta robecze nr 1.1.2./1 do protokotu.

1.2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno — prawne jednostki.
(okres objety kontrola — 2010r.).
1.2.1. Statut gminy.

Gmina dziata w oparciu o Statut Gminy Stegna, uchwalony przez Rade Gminy
Stegna Uchwata Nr XI/66/2003 z dnia 25 lipca 2003r. w sprawie Statutu Gminy
Stegna.

Tres¢ statutu opublikowana zostata w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa

Pomorskiego Nr 116 z dnia 07 pazdziernika 2003r., poz. 2067.
1.2.2. Regulamin QOrganizacyiny Urzedu.

Regulamin  Organizacyjny Urzedu wprowadzony zostat Zarzadzeniem
Nr 22/2007 Wéjta Gminy Stegna z dnia 28 marca 2007r. w sprawie przyjecia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Stegna, z pdZniejszymi zmianami
wprowadzonymi Zarzadzeniami Wéjta: Nr 47/2008 z dnia 11 sierpnia 2008r.;
Nr 53/2008 z dnia 04 wrzesnia 2008r.; Nr 2a/2009 z dnia 23 stycznia 2009r,;
Nr 69/2009 z dnia 23 listopada 2009r.; Nr 46/2010 z dnia 22 lipca 2010r.;
Nr 78/2010 z dnia 01 grudnia 2010r.; Nr 84/2010 z dnia 15 grudnia 2010r,;
Nr 22/2011 z dnia 15 marca 201 Ir.

Regulamin okresla:

o zakres dziatania i zadania Urzedu,

strukture organizacyjng Urzedu,

zasady funkcjonowania Urzedu,

zakres zadanh Wéjta, Zastepcy Wojta, Sekretarza i Skarbnika Gminy,

podziat zadan pomiedzy poszczegdlnymi referatami i samodzielnymi
stanowiskami,

» organizacje dziatalnoéci kontrolnej,

¢ zasady podpisywania pism.

1.2.2.1. Regulamin wynagradzania pracownikéw.

Zgodnic z wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz.U. Nr 223, poz. 1458) i wydanego na jej podstawie
rozporzadzenia Rady Ministrtéw z dnia 18 marca 2009r. w sprawie
wynagradzania pracownikdéw samorzadowych (Dz. U. Nr 50, po0z.398) jednostka
opracowata regulamin wynagradzania pracownikéw zatrudnionych na podstawie
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umowy o pracg. Regulamin, wprowadzony zostal Zarzadzeniem Nr 31/2009
Wajta Gminy Stegna z dnia 04 czerwca 2009r. w sprawie regulaminu
wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy w Stegnie.

Regulamin okresla:

- wymagania kwalifikacyjne pracownikéw samorzadowych,

- szczegOtowe warunki Wynagrgdzama w tym maksymalny poziom
wynagrodzenia zasadniczego,

- warunki i sposéb przyznawania dodatku funkcyjnego, dodatku specjalnego
oraz innych dodatkdéw,

- warunki przyznawania oraz warunki i spos6b wyptacania nagréd innych niz
nagroda jubileuszowa,

- wykaz przystugujacych pracownikom — poza wynagrodzeniem za prace —
innych $wiadczen pienieznych zwigzanych z praca,

- sposéb 1 terminy wyplat wynagrodzen 1 pozostatych naleznosei
pracowniczych., |

1.2.3. Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostce zasady rachunkowogéci.

Wewnetrzne regulacje prawne dotyczace funkcjonowania gospodarki finansowo
- ksiggowej w Urzedzie Gminy Stegna przyjeto:
o] Zarzgdzeniem Nr 93/2010 Wéjta Gminy Stegna z dnia 31 grudnia 2010r.
w sprawie zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy Stegna (obowiazujacym od
dnia 01 stycznia 2011r.).
Do dnia 31 grudmia 2010r. obowlqzywa%o Zarzadzenie Nr 58/2006 Wojta
Gminy Stegna z dnia 3! pazdziernika 2006r. w sprawie zasad rachunkowosci
w Urzedzie Gminy Stegna, ktérym ustalono:

 plan kont dla budzetu Gminy Stegna — zalacznik Nr 1,

* plan kont dla jednostki Urzgd Gminy Stegna — zatacznik Nr 2,
z pOzniejszymi zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniami Wéjta Gminy Stegna:
Nr 63/2007 z dnia 12 lipca 2007r., Nr 6/2008 z dnia 10 marca 2008r.,
Nr 48/2008 z dnia 14 sierpnia 2008r., Nr 80/2008 z dnia 31 grudnia 2008t.;
B Zarzgdzeniem Nr 13/2006 Wéjta Gminy Stegna z dnia 29 wrzednia 2005r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji ewidencji i kontroli drukéw scistego
zarachowania,
z pozniejszymi zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniem Nr 88/2010 Wojta
Gminy z dnia 31 grudnia 2010r.;
B Zarzgdzeniem Nr 25/2006 Wéjta Gminy Stegna z dnia 16 maja 2006r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej w Urzedzie Gminy Stegna;
z pozniejszymi zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniami Wéjta Gminy Stegna:
Nr 3/2007 z dnia 09 stycznia 2007r. i Nr 38/2008 z dnia 11 lipca 2008r.
B Zarzadzeniem Nr 39/2005 W{jte,Gminy Stegna z dnia 21 wrzednia 2005t
W sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy
Stegna,
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z_pdzniejszymi zmianami wprowadzonymi Zarzgdzeniem Nr 90/2010 Wojta
Gminy Stegna z dnia 31 grudnia 2010r.

Przyjete w Urzedzie zasady rachunkowosci sg zgodne z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami, jak réwniez na biezaco aktualizowane.

Wykaz wewngtrznych uregulowan prawnych stanowia akta robocze nr 1.2.3./1
do protokotu kontroli.

1.2.4. Srodki kontroli zabezpieczenia dostepu do komputera.

Informacje dotyczaca sposobu zabezpieczenia w Urzedzie Gminy dostepu do
komputerow ztozyl informatyk Pan Kirzysztof Dulas. Z informacji tej wynika, ze
w Urzedzie dokonuje si¢ wlasciwego zabezpieczenia.

W/w informacja stanowi akta robocze nr 1.2.4./1 do protokolu kontroli.

1.2.5. Przepisy wewnetrzne regulujace obieg i kontrole dowodéw ksiegowvch.

Uregulowania dotyczace obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych zawarto
w ,Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-
ksiggowych w Urzedzie Gminy w Stegnie”, wprowadzonej Zarzadzeniem
Nr 23/2007 Wojta Gminy Stegna z dnia 30 marca 2007r., z pdzniejszymi
zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniami Wéjta Gminy: Nr 12/2008 z dnia
08 kwietnia 2008r., Nr 42/2008 z dnia 21 lipca 2008r., Nr 94/2010 z dnia
31 grudnia 2010r.
Instrukcja okresla:
e dowody ksiegowe — dane ogélne.
¢ zasady sporzadzania dokumentu do ksiegowania,
e obowigzujace rodzaje  dokumentéw  przyjetych do  stosowania
z okresleniem nazwy 1 symbolu,
» operacje gospodarcze, do udoktimentowania, ktorych stuza poszczegdlne
dokumenty finansowo-ksiegowe,
¢ ochrona danych w stosowanych systemach komputerowych,
e archiwizowanie dokumentéw ksiegowych,
e zabezpieczenie mienia i odpowiedzialno$¢ pracownikéw za mienie.
Zatacznikami do w/w Instrukcii sa:
- Zalacznik Nr 1 - schemat ogdlny dowodu ksiegowego.
- Zalacznik Nr 2 - schemat obiegu i kontroli danego dokumentu, w ktérym
wskazano:
« nazwe dokumentu
» migjsce sporzadzenia (w przypadku dowodu obcego — miejsce wpltywu)
» termin sporzadzenia lub przekazania
- stanowisko pracy odpowiedzialne za sprawdzenie dowodu pod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz osoba
zatwierdzajaca dokument,
- rozdzielnik — przekazanie danego egzemplarza dokumentu do
oszgzegolnych komoérek organizacyjnych lub na stanowisko pracy.
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- Zatacznik Nr 3 - o$wiadczenie o przyjeciu do wiadomosei i stosowania
zasad przyjetych w Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentow ksiggowych.

- Zalacznik Nr 4 - wykaz programdéw komputerowych przyjetych do
uzytkowania w ksiggowosci Urzgdu Gminy wraz z imiennym wykazem
uzytkownika danego programu.

Przyjecie przez pracownikow tresci instrukcji do wiadomosci i przestrzegania
potwierdzone jest poprzez ztozenie przez nich pisemnych oswiadczen.
Oswiadczenia zataczone sq do akt osobowych pracownikdw.

1.2.6. Jednostki pomocnicze gminy.

Na terenie Gminy Stegna dziata ogétem 19 jednostek pomocniczych —sotectw.
Ustalono, ze jedno sotectwo tj. Chelmek Osada, utworzone zostalo w 2007r. na
mocy Uchwaly Nr IV/22/2007 Rady Gminy Stegna z dnia 26 lutego 2007r.
(opublikowanej w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 95
z dnia 16 maja 2007r., pod poz. 1481).

Pozostale sotectwa utworzone zostaly jeszcze przed powstaniem wspolnot
samorzadowych.

Kazda jednostka pomocnicza dziala w oparciu o statut, uchwalony przez Rade
Gminy Stegna Uchwata Nr XXI11/224/09 z dnia 30 stycznia 2009r. w sprawie
uchwalenia statutow solectw Gminy Stegna.

W/w uchwata opublikowana zostata w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Pomorskiego Nr 50 z dnia 06 kwietnia 2009r., poz. 989.

Zawarte w statutach uregulowania spetniajg wymogi art.35 ust.3 ustawy z dnia
8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym.

Wykaz jednostek pomocniczych Gminy stanowia akta robocze nr 1.2.6./1 do
protokotu kontroli.

1.2.7. Gminne jednostki organizacyine.

Zadania samorzadu gminnego wykonuje poza Urzedem 7 jednostek
organizacyjnych, tj. 6 jednostek budZetowych i 1 instytucja kultury.

Jednostki budzetowe:

Zespot Szkét w Stegnie,

Zespot Szkét w Tujsku,

Zespdt Szkolno - Przedszkolny w Drewnicy,
Szkota Podstawowa w Jantarze,

Gimnazjum Publiczne w Mikoszewie,

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Stegnie.

Instytucje kultury:

¢ Gminny Osrodek Kultury w Stegnie.
Instytucja zostala wpisana w Rejestrze instytucji kultury prowadzonej przez
Urzad Gminy, w Stegnie (Nr /2003 z 31.12.2003r.).
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Aktualny wykaz jednostek organizacyjnych stanowia akta robecze nr 1.2.7./1
do protokotu kontroli.

1.2.7. Pelnomocnictwa.

Ustalono, ze kierownicy jednostek organizacyjnych gminy nie majacych
osobowosci prawnej dziataja jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Wojta Gminy Stegna.

1.3. Funkcjonowanie kontroii wewnetrzne;j.
Kontrolg w tym zakresie objeto 2010r.

1.3.1. Wykonywanie¢ kontroli wewnetrzne] przez komisje rewizyijna rady.

Organizacja, zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej okrelone zostaty

rozdziale VI Statutu Gminy Stegna.

Zgodnie z postanowieniami §§ 80 i 91, Komisja Rewizyjna przeprowadza

kontrole na podstawie rocznego planu kontroli zatwierdzonego przez Rade, jak

réwniez na zlecenic Rady Gminy, Roczny plan zawiera terminy i wykaz

jednostek, ktore zostang poddane kontroli kompleksowe;.

W dniu 30 listopada 2009r. Rada Gminy Stegna podjela Uchwale Nr

XXXI1/317/2009 w sprawie zatwierdzenia planu pracy Komisji Rewizyjnej na

2010 rok.

Ustalono, ze w 2010r. Komisja Rewizyjna przeprowadzita nastepujace kontrole

w zakresie gospodarki finansowej:

e w dniu 09 lutego 2010r. — kontrola w zakresie realizacji wydatkéw na
utrzymanie oSwiaty w gminie ze $rodkéw whadnych,

e w dniu 09 marca 2010r. — kontrola w zakresie $ciggalnosci podatkéw i oplat
lokalnych, umorzen i zwolnien,

» w dniu 20 maja 2010r. — kontrola w zakresie wydatkéw przeznaczonych na
przygotowanie do sezonu letniego 2010,

o w dniu 18 czerwca 2010r. — kontrola w zakresie wykonania budzetu

jednostki, tj. Zespohu Szkot w Tujsku za 2009 rok,

w dniu 22 lipca 2010r. — kontrola wydatkéw na przeprowadzone remonty

swietlic w: Stobcu, Stegience, Izbiskach oraz Domu Ludowego w Rybinie.

1.3.2. Wykonywanie kontroli przez Skarbnika.

Obowigzki kontrolne Skarbnika okreslone zostaly w jego zakresie czynnosci

oraz w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Stegnie (§ 20

Regulaminu).

Do obowiazkéw Skarbnika nalezy m. in.:

» nadzorowanie 1 kontrola realizacji budzetu Gminy,

e sprawowanie nadzoru nad pracg referatu budzetowo-ksiggowego i referatu
podatkow 1 oplat lokalnych,




» dokonywanie wstepnej kontroli dokumentéw dotyczacych wykonywania
budzetu,

o przeprowadzanie kontroli gospodarki finansowe] jednostek gminnych
jednostek organizacyjnych.

Ustalono, ze obowiazki i odpowiedzialno$é w zakresie gospodarki finansowej,

wynikajace z ustawy o finansach publicznych Wéjt Gminy Stegna powierzyt

Skarbnikowi na pi$mie dopiero w trakcie niniejszej kontroli, tj. w dniu

22 kwietnia 201 1r.

1.3.3. Kontrola srodkéw finansowych z nielegaluych lub nieujawnionych zrédel.

Na podstawie art.15a w zwigzku z art.2 pkt 8 ustawy z dnia 16 listopada 2000r.

0o przeciwdzialaniu wprowadzania do obrotu finansowego wartosci

majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet oraz

przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1505

ze zm.), opracowano i wprowadzono w zycie Zarzadzeniem Nr 34/2004 Wéjta

Gminy Stegna z dnia 02 lipca 2004r. - , Instrukcje w sprawie przeciwdziatania

wprowadzaniu do obrotu finansowego wartodci majatkowych pochodzacych

z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet oraz finansowaniu terroryzmu Urzedu

Gminy w Stegnie”.

Integralng czesdcig w/w instrukcji stanowia zataczniki:

» Nr I - wzor oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z trescia instrukeji i przyjeciu do
$cistego przestrzegania zasad w nitj okreslonych,

e Nr 2 - wzor powiadomienia GIIF,

¢ Nr 3 - rejestr powiadomien Gléwnego Inspektora Informacji Finansowej.

Wojt Gminy powierzyt funkcje koordynatora ds. wspotpracy z GIIF

Sekretarzowi Gminy.

1.3.4. Oswiadczenia o stanie majatkowym.

Wszyscy radni gminy kadencji 2006-2010, o$wiadczenia o stanie majatkowym
zlozyli w ustawowym terminic (za rok 2009 — do 30 kwietnia 2010r.,
i dodatkowo — na 2 miesiace przez uptywem kadencji, tj. do 13 wrzes$nia 2010r.)
Terminowo zlozone zostaly réwniez wymagane oSwiadczenia majatkowe przez
radnych gminy obecnej kadencji (30 dni od daty slubowania, i za 2010 rok - do
30 kwietnia 2011r.) oraz Wojta Gminy Stegna (w dniu 30 grudnia 2010r. i za
2010 rok — w dniu 29.04.2011r.).

Zachowany takze zostal ustawowy termin ztozenia o$wiadczen majatkowych za
2010r. przez pracownikow, ktérzy zobowiazani sg do ich sktadania.

Informacje w powyzszym zakresie, zlozone przez Przewodniczaca Rady Gminy
i Wéjta Gminy oraz kserokopia infotmacji ztozonej w dniu 20.10.2010r. przez
Przewodniczaca Rady Gminy (kadencji 2006-2010), dotyczaca sktadania przez
radnych poprzedniej kadencji oswiadczen majatkowych, stanowia akta robocze
nr 1.3.4./1 do protokotu kontroli.
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1.3.5. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadcze;.

W zakresie funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej, Wojt Gminy Stegna
Zarzadzeniem Nr 48/2010 z dnia 26 lipca 2010r. w sprawie organizacji i zasad
funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Stegna oraz
sprawowania nadzoru nad prawidlowoscia realizacji kontroli zarzadczej
w jednostkach organizacyjnych Gminy Stegna, wprowadzit:
e Procedury kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Stegna - stanowiace
Zatgcznik Nr 1, *
o Zasady 1dentyﬂkacji i oceny ryzyka - stanowigce Zalacznik Nr 2.
Oswiadczenie Wéjta Gminy Stegna o stanie kontroli zarzadczej za rok 2010
zostato zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Stegna
gminy w dniu 18 marca 2011r.

1.3.6. System zarzadzania i kontroli projektéw z udzialem srodkéw UE (dotacii
rozwojowych).

Ustalono, ze w 2010r. zrealizowano 3 projekty wspoétfinansowane ze Srodkow
Unii Europejskiej, pn:

JKampania promocyjna Zutaw” (w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewoddztwa Pomorskiego na lata 2007 - 2013, Osi
Priorytetowej 6. Turystyka i dziedzictwo kulturowe, Dziatanie 6.2 Promocja
1 informacja turystyczna),

= ,Budowa kanalizacji deszczowej na odcinku ulicy Lipowej w Stegnie” (w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla WOJewodztwa Pomorskiego
na lata 2007 — 2013, Osi Priorytetowej 5. Srodowisko i energetyka przyjazna
$rodowisku, Dziatanie 5.2 Gospodarka wodna),

= ,,Budowa kanalizacji sanitarne] w miejscowosciach: Drewnica, Przemystaw,
Zutawki” (w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2007 — 2013, Osi Priorytetowej 8. Lokalna struktura
podstawowa, Dziatania 8.2 Lokalna struktura ochrony srodowiska).

Dla kazdego projektu okreslono i wprowadzono w drodze zarzadzen
Wojta Gminy polityke rachunkowosci, zasady obiegu 1 archiwizacji
dokumentacji ksiggowej oraz plan kont. W kazdym przypadku okreslono
réwnicz osoby odpowiedzialne za realizacje danego projektu w zakresie:

e merytorycznym,
¢ sktadania wnioskéw o platnos$é oraz o prawidtowosci rozliczen finansowych

z Instytucja Zarzadzajaca,
¢ nadzoru finansowo- ksiggowego,

s zgodnosci z ustawa Prawo zamowien publicznych.

1.3.7. Audyt wewnetrzny.

W 2010r. kontrolowana jednostka miata obowiazek prowadzenia audytu
wewnetrznego. Audyt przeprowadz’ony zostal przez Firme Consultingowo-
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Ustugowg Bieglych Ksiggowych ,,Doradztwo” Sp. z 0.0. w Elblagu, w ramach
zawarte] pomigdzy Gming a w/w ustugodawcg Umowy z dnia 24 lutego 2010r.
Plan audytu wewngtrznego w Gminie Stegna na 2010 rok sporzadzony zostat
w dniu 15 marca 2010r. Plan zostat zatwierdzony przez Woéjta Gminy.

Plan przewidywat do wykonania 5 zadan audytowych w nastepujacych
obszarach:

1. Ustalenie gwarancji i innych zabezpieczet umow przy realizacji zadah
inwestycyjnych. Zachowanie procedur wynikajacych z ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

2. Ochrona zdrowia 1 opieka spoleczna (funkcjonowanie GOPS, Gminny
Program Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych oraz
Przeciwdziatania Narkomanit). .

3.  Podatki i oplaty (udziclanie hlg w zaptacie podatku — postepowanie,
windykacja naleznosci).

4. Mienie komunalne (dochody uzyskane z mienia).

5. Procedury uchwalania budzetu. Dokonywanie zmian w budzecie.
Szczegolowe sprawozdania z audytu wewnetrznego w poszczegdinych
obszarach byly przekazywane jednostce po zakonczeniu audyty kazdego
obszaru.

Sprawozdanie kofcowe z wykonania planu audytu wewnetrznego za 2010r.
sporzadzono w dniu 31 stycznia 2011r., tj. w terminie zgodnym z zawarta
umows.

1.4. Prowadzone kontrole zewnetrzne.

W okresie od 19 grudnia 2007r. (tj. od dnia zakoniczenia poprzedniej kontroli
RIO) do 12 kwietnia 2011r. przeprowadzone zostaly w zakresie gospodarki
finansowej nastepujace kontrole:

1. Prawidlowos¢ 1 rzetelnos$¢ obliczania, potrgcania i optacania skiadek na
ubezpieczenie spoleczne oraz innych sktadek i wplat, do ktoérych pobierania
zobowigzany jest Zaklad oraz Zgtaszanie do ubezpieczen spolecznych
1 ubezpieczenia zdrowotnego za okres od 01.01.2006r. do 31.12.2008r, —
kontrola przeprowadzona w dniach od 17 wrzesnia do 01 pazdziernika 2009r.
przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Gdansku - Wydzial Kontroli
Ptatnikéw Sktadek.

2. Prawidtowos$¢ wydatkowania dotacji celowych przyznanych z budzetu
panstwa w 2008r. na pomoc materialng o charakterze edukacyjnym udzielona
w ramach ,Rzadowego programu wyréwnywania szans edukacyjnych dzieci
i miodziezy w 2008 roku” oraz na dofinansowanie zakupu i instalacji
w szkotach i placowkach zestawéw do monitoringu wizyjnego” — kontrola
przeprowadzona w okresie od 05 do 13 listopada 2009r. przez Pomorski Urzad
Wojewddzki w Gdansku,
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3.  Wydatkowanie $rodkéw finansowych z budzetu panstwa na prowadzenie
akcji powodziowej — kontrola przeprowadzona w dniu 07 lipca 2010r. przez
Pomorski Urzad Wojewodzki w Gdansku.
4.  Prawidlowosé wydatkowania $rodkéw dotacji celowej z budzetu panstwa,
przyznanej na realizacje projektu pn. ,,Kompleksowa poprawa bezpieczenstwa
komunikacyjnego w Stegnie poprzez remont drég gminnych”, w ramach
Narodowego Programu Przebudowy Drog Lokalnych 2008-2011 - Kontrola
przeprowadzona w dniu 22 kwietnia 2011r. przez Pomorski Urzad Wojewddzki
— Wydziat Zarzadzania Funduszami Europejskimi w Gdansku.
Ostatnia  kontrola kompleksowa w zakresie gospodarki finansowej
i zaméwiefi publicznych przeprowadzona zostata przez Regionalna Izbe
Obrachunkows w okresie od 12 wrzesnia do 19 grudnia 2007r.
W jej wyniku wydane zostalo przez Izbe w dniu 13 lutego 2008r. wystapienie
pokontrolne (WK.0804/119/K/13819/07/08), w ktorym sformulowano 9
zalecen.
Pisemng informacje o realizacji wnipskéw pokontrolnych Wojt Gminy Stegna
przestat do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku w  dniu
13 marca 2008r.( pismo znak: ORG 0911/2/07/08).
Wykonanie tych zalecen przedstawiono w dalszej czeéci niniejszego protokotu.
W trakcie kontroli ustalono, ze jednostka zamiescila w Biuletynie
Informacji Publicznej treéé protokotu w/w kontroli kompleksowej, jak rowniez
wydanych przez RIO zalecefi pokontrolnych i udzielonych przez jednostke
odpowiedzi.

i
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IT Gospodarka pienigzna i rozrachunki
Kontrolg obj¢to lata 2009 - 2010
2.1 Gospodarka srodkami pienigin;fmi

2.1.1 Gospodarka kasowa

2.1.1.1 W zakresie spraw organizacyinych

W okresie kontrolowanym zasady obrotu gotéwkowego oraz sposoéb jego
udokumentowania okreslone zostaly w Instrukcji kasowej — Zasady gospodarki
pienieznej w Urzedzie Gminy w Stegna stanowiacej Zatgeznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 25/2006 Wojta Gminy Stegna z dnia 16 maja 2006r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji Kasowej w Urzedzie Gminy, zm. Zarzadzeniem
Nr 3/2007 z 9.01.2007r., Nr 38/2008 z 11.07.2008s.

W Instrukciji zawarto uregulowania w zakresie:
» odpowiedzialnosci i obowigzkow kasjera,

= transportu srodkéw pienigznych,

= ewidencjonowania operacji kasowych,

» dokumentowania operacji kasowych,

» zasad sporzadzania dokumentéw kasowych.

W badanym okresie tj. do dnia 21.08.2007r. obstuge kasy prowadzi
pracownik zatrudniony na stanowisku samodzielnego referenta ds. finansow.
Osoba, ktérym powierzono $rodki pieni¢zne do rozliczenia podpisata pisemng
deklaracje potwierdzajaca przyjecie materialnej odpowiedzialnosct za bedace
w jej dyspozycji wartosci pienigzne.

Kasjer dysponuje réwniez aktualnym wykazem oséb upowaznionych do
dysponowania gotowka wraz ze wzorem podpiséw tych osob.

Instrukcje kasowa, w ktorej okreslono zasady gospodarki kasowej w Urzedzie
Gminy w Stegnie przekazano kasjerowi.

2.1.1.2 Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacii gotdéwkowych

Kontrolg obrotow gotéwkowych przeprowadzono metodg,
reprezentatywna obejmujac badaniem I poétrocze 2010 r.

- Na podstawic czekéw gotéwkowych sprawdzono zgodnosé kwot
picnieznych przyjetych z banku z ich ewidencjonowaniem w urzadzeniach
ksiegowych tj. w raportach kasowych oraz na koncie 101 ,,Kasa™.

Sprawdzono czeki gotdwkowe o nr AE 2433785 - 2433796 zrealizowane
w okresie od 1stycznia do 30 czerwea 2010r.
Pobrana gotowka zostata w pelnej wysokodci zaprzychodowana w raportach
kasowych oraz zaewidencjonowana po stronie Wn konta 101 ,,Kasa”.

W prawidtowej wysokosci zaprzychodowano takze wpltywy gotowkowe
do kasy Gminy uzyskane na podstawie kwitariuszy przychodowych K- 103.
Sprawdzono obrét udokumentowany kwitariuszami przychodowymi K-103 o nr:

(j)%{m ®<ﬁ "
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4729748 — 4729761; 4729221 — 4729289; 8409386 — 8409391; 4729318 —
4729347; 4460358 — 4460359; 4729412 — 4729429 za okres od 1 kwietnia
2010r, do 31maja 2010r.
Ustalono, ze pobrana na ich podstawie gotdwka zostata w pelnej wysokosci
odprowadzona na wtasciwy rachunek bankowy.
Wszystkie czeki gotowkowe oraz dowody dokumentujace wplaty do kasy objete
zostaly ewidencjg drukow Scistego zarachowania.

Zgodnie z wewnetrznymi uregulowan1am1 raporty kasowe sporzadzane
byly w systemie komputerowym w programie ,,Kasa”.
W Urzedzie Gminy Stegna sporzadza si¢ raporty kasowe z:
- dochoddéw,
- wydatkow,
- optaty miejscowey,
- Funduszu Socjalnego,
- oplaty skarbowe;.
W rubryce ,,Kasa” raportu wpisuje si¢ oznaczenie kasy, dla ktdrej raport jest
sporzadzany tj. wydatki, dochody, optata skarbowa, optata micjscowa, Fundusz
Socjalny. Numer raportu wpisywany jest z zachowaniem ciaglosci przyjete;
numeracji rocznej dla roku obrotowego.
Raporty kasowe sporzadzane byty za okres jednego miesigca. Naniesione w nich
dane umozliwialy powigzanie poszczegdlnych pozycji ewidencyjnych
z okreslonymi zrédtowymi dokumentami kasowymi.
Dokonane w okresie badanym Wyphaty gotowki z kasy znajduja potwierdzenie
w prawidtowych dokumentach sprawdzonych pod wzglgdem merytorycznym
i formalno - rachunkowym oraz zatwierdzonych do wyplaty przez
upowaznionych pracownikéw (sprawdzono raporty kasowe wydatkow o nr 1 -6
za okres I potrocza 2010r.).
Odbiér gotéwki z kasy potwierdzany byl przez osoby upowaznione do jej
odbioru.
Zachowana zostala ciaglod¢ sald raportéw kasowych, salda przenoszone byly
prawidtowo do nastgpnego raportu.
Nie stwierdzono przypadkéw przekroczenia ustalonego pogotowia kasowego
(w jednostce ustalono staty zapas gotéwki w kwocie 3.000 zt — § 2 Zatacznika
Nr 1 do wymienionego wczesniej Zarzadzenia Wojta Gminy Stegna Nr 25
z dnia 16.05.2006r.).
Przestrzegano obowiazku protokdlarnego przekazywania kasy w przypadku
zmian na stanowisku kasjera kazdorazowo sporzadzajac protokot zdawczo —
odbiorczy.
W okresic kontrolowanym przeprowadzono 1 doraZzna kontrole kasy,
udokumentowana protokolem z *ontroli kasy przeprowadzonej w dniu
24.06.2010r.
Inwentaryzacja $rodkéw pienigznych w kasie przeprowadzona zostata
na dzieh 31 grudnia 2009ri 2010r. Z protokotéw z przeprowadzonych

Cliw 14 P




inwentaryzacji wynika, ze réznic pomiedzy stanem faktycznym, a stanem
ewidencyjnym nie stwierdzono.

2.1.2 Obstuga bankowa
2.1.2.1 Obstuga bankowa gminy i podlegtych jednostek organizacyinych

Obstuge bankows budzetu Gminy Stegna oraz podleglych jednostek
budzetowych i instytucji kultury prowadzit Bank Spotdzielczy w Stegnie.

Bank wybrany zostat w trybie przetargu nieograniczonego o wartodci
szacunkowej ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art.11 ust. 8 ustawy prawo zaméwieni publicznych.

Ogloszenie o zaméwieniu opublikowano w dniu 14 lipca 2009r. w Biuletynie
Zamowieni Publicznych (nr ogloszenia 111179 - 2009), oraz w tym samym dniu
zamieszczono na stronie internetowej gminy Stegna i na tablicy ogloszefi
w Urzedzie Gminy.

Tres¢ ogloszenia spehniata wymogi okre$lone w art. 48 ust.2 ustawy pzp.

Na sktadanie ofert wyznaczono termin do 10 sierpnia 2009r.

Przetarg przeprowadzony zostat przez trzyosobows komisje przetargowa
powotang Zarzadzeniem Nr 36/2009 Wéjta Gminy Stegna z dnia 30 czerwca
20009r.

Skfad komisji tworzyli wylacznie pracownicy Urzedu, ktérzy ztozyli pisemne
oswiadczenia, ze nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art.
17 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

W wyznaczonym terminie wplynela 1 oferta zlozona przez Bank
Spotdzielezy w Stegnie.

Komisja po dokonaniu oceny oferty uznala, ze spetnia ona wszystkie warunki
okreslone w SIWZ i zaproponowala jej wybér.

Informacjg o wyborze banku na obsluge bankowa budzetu Gminy

zamieszczono na tablicy ogloszen “w Utrzedzie oraz na stronie internetowej
gminy.
Czynnosci przetargowe udokumentowano w ,Protokole z postepowania
o udzielenie zaméwienia o wartosci mniejszej od kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy p.z.p.” zatwierdzonym
przez Zastepce Wojta.

W dniu 27 sierpnia 2009r. zostata zawarta umowa na wykonywanic
bankowej obstugi budzetu Gminy Stegna na okres od 1 wrzesnia 2009r. do 31
sierpnia 2012r.

Ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia zamieszczono w Biuletynie Zaméwien
Publicznych w dniu 31 sierpnia 2009r.(nr 143333~ 2009), tj. 4 dni po zawarciu
z bankiem umowy.

Wybrany bank prowadzit réwniez obstuge bankowa podleglych jednostek
organizacyjnych Gminy.
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2.1.2.2 Inwentaryzacja $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach
bankowych

Na koniec roku obrotowego 2009 - 2010 stan $rodkéw pienieznych
zgromadzonych na wszystkich rachunkach bankowych uzgodniono z bankami
w drodze pisemnego potwierdzenia salda.

2.2 Gospodarka drukami $cislego zarachowania

2.2.1 Opracowanie instrukeji gospodarki drukami ewidencjonowanymi

W okresie objetym kontrolg zasady ewidencji i kontroli drukéw $cistego
zarachowania okreélone zostaly w Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli
drukéw $cistego zarachowania w Urzedzie Gminy Stegna, stanowiacej
Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Wojta Gminy Stegna Nr 13/2006 z dnia
4 kwietnia 2006r.

W czeéei Instrukcji okreslono: .

- rodzaje dokumentdw, ktore zalicza si¢ do drukéw $cistego zarachowania,

- zasady ich oznakowania i ewidencjonowania,

W Urzedzie ewidencja drukéw $cistego zarachowania objeto:

- czeki gotdwkowe,

- kwitariusze przychodowe K-103,

- dowody wplaty KP,

- dowody wyplaty KW,

- arkusze spisu z natury,

- karty drogowe,

- bloczki oplaty parkingowe],

- ksiazka kontroli pracy sprzetu transportowego — straz gminna,

- licencje na wykonywanie transportu drogowego taksowka,

- zezwolenia na wykonywanie regularnych i regularnych specjalnych
przewozdw 0s6b w krajowym transporcie drogowym,

- wypisy z zezwoleh na wykonywanie regularnych specjalnych przewozow
0s0b w krajowym transporcie drogowym. |

2.2.2 Sposbb gospodarowania drukanti ewidencjonowanymi

Ewidencja drukéw $cistego zarachowania prowadzona byla w trzech
ksiegach drukéw S$cistego zarachowania zatozonych w dniu 17.02.2006r.,
20.02.2006r.11.12.2010r.

Kazdy rodzaj drukow ewidencjonowany byl odrebnie.

Podstawe zapiséw w ksiedze stanowily:

- dla przychodu — protokét komisji dokonujacej przyjecia i ocechowania
drukéw lub dowad przyjgcia

- dla rozchodu — pokwitowanie osoby upowaznionej do odbioru drukow.
Ewidencja zawierata datg, liczbe oraz numery przyjetych i wydanych
formularzy drukéw. Zwrot drukéw potwierdzany byt podpisem zwracajacego.

C}W/Iv Qﬁ (ﬁ
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Ewidencja drukéw prowadzona byla na stanowisku inspektora ds. ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej i handlu. *

Do sposobu prowadzenia ewidencji drukéw Scistego zarachowania uwag nie
wniesiono.

2.2 .3 Inwentarvzacia drukdw ewidencjonowanych

W okresie objetym kontrolg inwentaryzacj¢ drukdw Scistego
zarachowania przeprowadzono w dniu 31.12.2009r. 131.12.2010r.
Spisem z natury objeto wszystkie druki $cistego zarachowania, ktore zgodnie
z obowiazujacymi uregulowaniami wewnetrznymi zostaty w jednostce do nich
zaliczone.
Roznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

2.3 Rozrachunki i roszczenia

Kontrolg w powyzszym zakresie objgto 2010r.

2.3.1 Rodzaje rozrachunkdéw

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o Zaktadowy plan kont
obejmujacy wykaz kont ksiegi gtévinej i wykaz kont analitycznych oraz opis
przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i kont analitycznych oraz powiazania z kontami ksiggi
glowne;.

Zarzadzeniem Nr 58/2006 Wéjta Gminy Stegna z dnia 31 pazdziernika 2006r.
w sprawie zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy Stegna ustalony zostal
zaktadowy plan kont dla:
= Budzetu Gminy Stegna okreslony w Zataczniku Nr 1 do ww.
Zarzadzenia,
» Urzedu Gminy Stegna, jako jednostki budzetowej (Zatacznik Nr 2),
Ustalony ww. Zarzadzeniem plan kont zostal zmieniony czesci Zarzadzeniem
Woijta Gminy Stegna Nr 63/2007 z dnia 12 lipca 2007r., Nr 7/2008 z 10 marca
2008r., Nr 48/2008 z 14 sierpnia 2008r., Nr 80/2008 z dnia 31 grudnia 2008r.
i obowigzywat do 31 grudnia 2010r.

Dla budzetu Gminy Stegna w Zespole 2 ,Rozrachunki i roszczenia”
funkcjonowaly nastepujace konta rozrachunkowe: 222, 223, 224, 225, 228, 240,
250, 260. .

Natomiast w Urzedzie Gminy,*jako wyodrebnionej jednostce budzetowej
konta: 201, 221, 223, 224, 225, 226, 229, 231, 234, 240, 290.

Zatozone w ksiegach rachunkowych konta syntetyczne zgodne byly z ustalonym
planem kont.

Ewidencja rozrachunkéw prowadzona byla na wiasciwych kontach
Zespotu 2, ,Rozrachunki i roszczenia”.

Ewidencja analityczna do wszystkich czynnych kont rozrachunkowych
prowadzona byta w sposob umozliwiajacy ustalenie przebiegu rozliczen oraz
stanu naleznoéci i zobowigzan wg poszczegolnych kontrahentdw.
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2.3.2 Prawidlowo$é funkcjonowania kont rozrachunkowych

Stan naleznosci i zobowiazan Urzedu Gminy, jako wyodregbnionej
jednostki budzetowej, wynikajacy z kont Zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia”
przedstawial sie nastgpujaco:

W zakresie dziatalnosci budietowej +,

Nr konta Nazwa konta Nalezno§é w z} Zobowigzania w z1
201 Rozrgchunk; z dostawcami 0 139.909,08
1 odbiorcami
221 |Naleznosei z tytuby dochodéw 2.338.169,92 83.494,79
budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami 640,00 29.639,00
276 D%ugotexmmowe naleznosci 51938175 0
budzetowe
229 Pozqstaie rozrachunki 0 125.712,75
publiczno - prawne
231 Rozrachunklr z tytutu 0 107.617,.29
wynagrodzen
234 Pozostate . . rozrachunki 0 1.383.96
z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki 2.384,29 58.610,44
290 | Qdpisy aktualizujace 1.659.766,14 0
naleznosci
Razem . 4.520.342,10 546.367,31
[
W zakresie dziatalnosci pozabudietowej
Zakladowy Fundusz Swiadezen Socjalnych
234 Pozostale rozrachunki z 38.390,00 172,00
pracownikami
Razem 33.390,00 172,00

Szczegotows kontrolg objeto rozliczenia sald z zakresu dzialalnosci budzetowej,
wystepujacych na dzien 31.12.2010r. na kontach: 201, 225, 229, 231, 234, 240,

Konto 201 ,Rozrachunki 7 odbiorcami i dostawcami”

Na dzien 31.12.2010r. na koncie 201 figurowalo saldo zobowiazan
w kwocie 139.909,08 zt,
Zobowiazania z tytutu dostaw i ustug wynikaty z dokumentéw obciazeniowych,
ktére wplynety w miesiacu grudniu 2010r. z terminem zaplaty w miesiacu
styczniu 2010r.
Wszystkie zobowiazania zostaly uregulowane.

Konto 225 Rozrachunki z budietams”

Na koniec 2010r. konto 225 wykazywato saldo zobowiazan w kwocie
29.639 zt, ktére dotyczylo naliczonego podatku dochodowego od wynagrodzen

za m - c¢ grudzien 2010r.

Odprowadzenia podatku dokonano w ustawowym terminie.
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Konto 229 ,, Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”

Saldo zobowiazan w kwocie 125.712,75 zt dotyczyto naliczonych sktadek
na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy od wynagrodzen za
m - ¢ grudzien 2010r. i od dodatkowego wynagrodzenia rocznego
przystugujacego pracownikom za 2010r.
Odprowadzenia sktadek dokonano w obowiazujacym terminie.

Konto 231 ,,Rozrachunki 7 tytulu wynagrodzen”

Zobowigzania w kwocie 107.617,29 zt wynikaly z naliczonego
dodatkowego wynagrodzenia roczneg‘o przystugujacego pracownikom za 2010r.
(wyptacone w dniu 19.01.2011r.).

Konto 234 ,, Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Naleznosci konta 234 (38.390 zt) dotyczyly rozrachunkow
z pracownikami z tytulu zaciagnietych pozyczek z Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.

Konto 240 ,, Pozostale rozrachunki”
Stan zobowiazan na koncie 240 w kwocie 58.610,44 zt wynikal gtéwnie
z sum depozytowych zgromadzonych na rachunku z tytutu zabezpieczenia

nalezytego wykonania umoéw, wadiéw oraz odsetek od srodkow zgromadzonych
na rachunku.

2.3.3. Terminowos$¢€ regulowania zobowiazaf.

2.3.3.1. Odprowadzanie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych

Ustalono, ze podatek dochodowy od 0séb fizycznych za lata 2009 — 2010
odprowadzony byl przez Urzad Gueny w Stegna z zachowaniem ustawowego
terminu, tj. do 20 dnia miesiaca nastgpujacego po miesigeu, w ktorym pobrano
zaliczki.

7. tytutu terminowego wplacania podatku Urzad pobierat wynagrodzenie
w wysokosci 0,3% kwoty podatkéw pobranych.

2.3.3.2. Odprowadzanie skladek na Fundusz Ubezpieczen Spoteczny i Fundusz
Pracy

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy za poszczegdlne

miesigce 2009 1 2010 roku odprowadzone byly przez Urzad Gminy w Stegnie na
rachunek bankowy Zakladu Ubezpieczenn Spotecznych w ustawowych
terminach, tj. do 5 dnia nastgpnego miesigca.
Platnik sktadek z tytutu z tytutu wykonywania zadan zwiazanych z ustaleniem
prawa i wysoko$ci $wiadczen z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby
i macierzynstwa oraz ich wyplata pobieral wynagrodzenie w wysokosci 0,1%
kwoty wyptaconych $wiadczen.

Che N “‘
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2.3.3.3. Odprowadzanie skladek na PFRON

W okresie kontrolowanym Urzad w obowiazujacym terminie odprowadzil
nalezna sktadke na PFRON za miesigc grudzien 2009r.
Za pozostate miesiace 2009 1 2010 roku jednostka byta zwolniona z obowiazku
wplat na PFRON, poniewaz wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych
przekraczat od miesiaca stycznia do listopada 2009r. i caty 2010r. - 6%.

2.3.4 Przestrzeganie uprawniefi do zaciagania zobowiazan obciazajacych budzet
j. s. t.

Uchwata Nr XXXIV/329/09 z dnia 22 grudnia 2009r. w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Stegna na 2010r., zm. Uchwatg Nr X1/411/10 z dnia
20.07.2010r. oraz Nr XLI/425/10 z 19.08.2010r. Rada Gminy upowaznita Wdjta
do: .

1. Zaciagania kredytow 1 pozyczek ‘na pokrycie wystgpujacego w ciggu roku
przejsciowego deficytu budzetu do wysokosei 2.000.000 zt.

2. Zaciagania zobowigzan:

a) na finansowanie wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne na
programy i projekty realizowane ze S$rodkdéw Unii Europejskiej lub
bezzwrotnych $rodkéw zagranicznych oraz na zadania wynikajgce
z kontraktéw zagranicznych oraz na zadania wynikajace z kontraktow
wojewddzkich do wysokosci okreslonej w zalacznikach nr 3 i 4 niniejszej
uchwaty;

b) z tytulu umodw, ktérych realizacja jest niezbedna dla zapewnienia
ciagtosci dziatania gminy i gdy termin zaptaty uptywa w 2011 roku do
tacznej kwoty 2.000.000 zt.

Udzielania w roku budzetowym pozyczek z budzetu do wysokosci 40.000 zt.

4. Dokonywania zmian w planie wydatkéw miedzy paragrafami i rozdziatami
w obrebie dziatow.

5. Lokowania wolnych $rodkéw budzetowych na rachunkach bankowych
w innych bankach niz bank prowddzacy obstuge budzetu gminy.

het

2.3 .5 Udzielanie zaliczek na wydatki do rozliczenia

Ustalono, ze w 2010r. nie udzielano pracownikom Urzedu zaliczek na wydatki
do rozliczenia.

2.3.6 Wvdatki nie wygasajace

Rada Gminy Stegna Uchwatg Nr III/19/10 z dnia 30 grudnia 2010r.
w sprawic ustalenia wykazu wydatkow budzetu gminy, ktére w roku 2010 nie
wygasaja z uptywem roku budzetowego, ustalita wykaz wydatkow
niewygasajacych z uptywem 2010r. na kwote 2.933.530,47 z1 oraz okreslita
ostateczny termin ich realizacji - 30 czerwca 201 1r.
Wykaz wydatkdéw, ktére nie wygasaja z uptywem roku budzetowego 2010
stanowi Zatacznik Nr | do ww. uchwaty Rady Gminy Stegna i dotyczyl:
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- budowy kanalizacji sanitarnej?‘w miejscowosci Drewnica, Przemyslaw,
Zutawki — 1.784.973,21 z,

- remontu ulicy Kopernika w Stegnie — 55.187,10 zi,

- opracowania dokumentacji projektowej na odbudowe przystani
zeglarskiej w miejscowosci Rybina oraz budowa pomostu w Drewnicy —
109.556 z1,

- wykonania miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla
wschodniej czgsci wsi Stegna — 19.520 zi,

- wykonania projektu zmiany miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego dla czesci wsi Jantar — 18.019,40 zi,

- wykonania kompleksowe] termomodernizacji obiektow zwigzanych
z edukacjq potozonych na terenie gminy Stegna wraz z modernizacjg systemow
grzewczych — 855.384,76 zi,

- wykonania projektu budowlanego kanalizacji sanitarnej Nowotna,
Popowo — 90.890,00 zt.

Yacznie z wykazem organ stanowiacy ustalit réwniez plan finansowy tych
wydatkéw w pelnej szczegdlowosci o paragrafow whacznie (Zataeznik Nr 2 do
ww. Uchwaty).

Kwota wydatkéw nie wygasajacych zostala prawidlowo wykazana
w sprawozdaniach z wykonania planu wydatkéw budzetowych Rb-28S za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2010.

Srodki na wydatki ujete w wykazie zgromadzone zostaly na wyodrebnionym
subkoncie podstawowego rachunku bankowego.

W wyniku kontroli ustalono, Ze na dzien zakofczenia na tym odcinku kontroli tj.
26 kwietnia 2010r. $rodki przeznaczone na wydatki nie wygasajace dotyczace
ww. zadan zostaty wykorzystane w kwocie 1.997.574,17 zl.

Pozostaty $rodki w kwocie 935.959,83 zi. Ostateczny termin realizacji
wydatkéw okreslony zostat w wykazie na dzien 30 czerwca 2011r.

2.4 Inwentaryzacja naleznosci

2.4.1 Opracowanie instrukc]i inwentaryzacyinej

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji w zakresie nalezno$ci okreslone
zostaly w Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiacej Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 39/2005 Wéjta Gminy Stegna‘z dnia 21 wrzesnia 2005r. w sprawie
wprowadzenia instrukc)i inwentaryzacyjnej w Gminie Stegna, zm.
Zarzadzeniem Nr 90/2010 z dnia 31.12.2010r.

Zgodnie z przyjetymi uregulowaniami w drodze uzyskania od kontrahentéw

potwierdzenia salda ustala sie stany:

- Srodkdw pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

- naleznosci (z wyjatkiem tytuléw publiczno — prawnych, watpliwych,
spornych oraz od pracownikéw),

- pozyczek i kredytow.
(JWH 4\4/(
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Inwentaryzacja w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego z odpowiednimi

dokumentami obejmuje si¢ w szczegolnosei:

- naleznodci sporne i watpliwe, a takze dochodzone sadownie,

- naleznosci 1 zobowigzania wobec pracownikow,

- naleznosci 1 zobowigzania z tytutdow publicznoprawnych,

~ rozliczenia miedzyokresowe,

- przychody przysztych okreséw,

- aktywa i pasywa ewidencjonowane na kontach pozabilansowych,

. naleznoéci i zobowiazania wobec o0sOb nie prowadzacych ksiag
rachunkowych (0sob fizycznych).

Uzgodnienie sald naleznosci odbywa si¢ w formie:

- pisemnej na drukach ogdlnie dostepnych, przy czym dwa z nich A i B

wystane sgq do kontrahenta, z ktorych jeden z potwierdzeniem salda lub

wyjasnieniem jego niezgodnosci wraca do jednostki,

- poprzez potwierdzenie na wydruku komputerowym — z potwierdzeniem

salda lub wyjasnieniem jego niezgodiosci,

- poprzez potwierdzenie faksem lub poczta elektroniczna.

Inwentaryzacji nie podlegajg salda rozrachunkéw do 10 zi.

2.4.2 Inwentaryzacja naleznosci

Na koniec roku obrotowego (sprawdzeniem objeto 2010r.) nie wystapity
naleznosci wynikajace z rozrachunkéw z kontrahentami z tytutu dostaw, robot
iustug.

Stany $rodkéw pieni¢znych na rachunkach bankowych, zaciagnigte i nie
splacone kredyty oraz pozyczki potwierdzono w drodze pisemnego
potwierdzenia salda.

Dokonano takze inwentaryzacji droga weryfikacji sald wykazanych w ksiggach
rachunkowych na dzien bilansowy aktywéw i pasywow nie objetych spisem
z natury lub uzgodnieniem sald.

Czynnosci te zostalty udokumentowano stosownymi protokotami weryfikacjil

2.5 Kredvty., pozvezki i poreczenia
2.5.1 Kredyty *

W okresie objetym kontrolg zostaly zawarte przez Gming Stegna umowy
dotyczace zaciagnigcia nastepujacych kredytow:
w 2008r.
- kredytu ze $rodkéw Buropejskiego Funduszu Rozwoju Wsi Polskie;
w kwocie 440.000 zI w Banku Ochrony Srodowiska S.A. w Warszawie Oddz.
w Gdansku na okres od 19.09.2008r. do 18.07.2013r. z przeznaczeniem na
finansowanie inwestycji pn. ,,Caloéciowe utrwalenie grysami i emulsjg drog
gminnych w miejscowosciach: Stegna, Globica, Zutawki, Rybina, Stegienka,
Bronowo”.

o
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W dniu 19 wrzesnia 2008r. zostata zawarta umowa Nr
1361/09/2008/1098/EFR/DRO pomiedzy Gming Stegna, a bankiem,
- kredytu ze srodkéw Europejskiego Fundusgu Rozwoju Wsi Polskiej
w kwocie 470.000 zt w Banku Ochrony Sr0d0w1ska S. A. w Warszawie Oddz.
w Gdansku na okres od 10.09.2008r. do 18.09.2013r. na finansowanie
inwestycji pn. ,,Catodciowe utrwalenie grysami i emulsja drég gminnych
w miejscowosci Mikoszewo: ulica Wczasowa 1 Letnia. Umowg
Nr 1362/09/1098/F/EFR/DRO zawarto w dniu 19.09.2008r.
Ww. kredyty zaciagnigto na podstawie Uchwaly Nr XVI/159/08 Rady Gminy
Stegna z dnia 5 czerwca 2008r.
Opinie o mozliwoéci sptaty kredytu wydata na wniosek Gminy Regionalna Izba
Obrachunkowa w Gdanisku — Uchwata Nr 087/g276/K/V/08 z dnia 21.08.2008r.

w 2009r.

- kredytu dhugoterminowego w Powislanskim Bank Spoétdzielczym w
Kwidzynie w kwocie 1.000.000 zt z przeznaczeniem na finansowanie wydatkow
majatkowo — inwestycyjnych nie znaeiduj acych pokrycia w planowanych w 2009
dochodach budzetu gminy.

Umowe Nr 1022/2009/14 o udzielenie kredytu zawarto w dniu 6 listopada
2009r.

Kredyt zaciagnieto na okres od 10.11.2009r. do 30.08.2017r. na podstawie
Uchwaty Nr XXX1X/279/09 Rady Gminy Stegna z dnia 26 czerwca 2009r.
Opinie o mozliwosci splaty kredytu wydata na wniosek Gminy Regionalna Izba
Obrachunkowa w Gdansku - Uchwata Nr 062/g276/K/V/09 z dnia
11 wrzesnia2000r.;

- kredytu inwestycyjnego w Banku Ochrony Srodowiska S.A. w Warszawie
Qddz. w Gdanisku w kwocie 500.000 zt na finansowanie inwestycji pn. ,,Remont
ulic w miejscowosci Stegna: Dworcowa, Kwiatowa, Stoneczna, Jasminowa,
Zacisze”. Umowe nr 1334/05/2009/1098/F/EFR/DRO o udzielenie kredytu ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Wsi Polskiej zawarto w dniu
25 maja 2009 r.

Kredyt zaciggnicto na okres do dnia 25.05.2014r. na podstawie Uchwaty
nr XXU/214/08 z dnia 17.12.2008r., zm. Uchwatq Nr XXIII/237/09z dnia
20.02.2009r.i Nr XX VIII/269/09 z 196.2009r.

Opinie o mozliwosci sptaty kredytu wydata na wniosek Gminy Regionalna Izba
Obrachunkowa w Gdansku — Uchwata Nr 045/g276/K/1/09 z dnia 24.06.2009r.;
- kredytu dlugoterminowego w kwocie 106.000 zt w Powislanskim Banku
Spoldzielczym w Kwidzynie na finansowanie wydatkéw majatkowo -
inwestycyjnych nieznajdujacych pokrycia w planowanych w 2009r. dochodach
budzetu gminy Stegna na okres od dnia 10.11.2009r. do 30.10.2014r,
przeznaczonego na dofinansowanie zadania pn. ,,Remont — modernizacja drog
i chodnika w miejscowosciach Stegna, Junoszyno, Mikoszewo, Jantar”. Kredyt
zaciagnieto na podstawie Uchwaty Rady Nr XXI1/214/08 z dnia 17.12.2008r.,
zm. Uchwatami nr XXI11/237/09 z 20.02.2009r., XXVII1/269/09 z 1.06.2009r.,
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XXIX/279/09 z 26.06.20009r.. Opini‘é o mozliwosei splaty kredytu wydata na
wniosek Gminy Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdafisku — Uchwata Nr
062/g276/K/V/09 z dnia 11 wrzesnia 2009r.

Umowe Nr 1021/2009/14 o udzielenie kredytu zawarto w dniu 6 listopada
2009r.;

- kredytu dlugoterminowego w kwocie 892.000 zt w Powislanskim Banku
Spoldzielczym w Kwidzynie na finansowanie wydatkéw majatkowo -~
inwestycyjnych nieznajdujacych pokrycia w planowanych w 2009r. dochodach
budzetu gminy Stegna na okres od dnia 19.10.2009r. do 31.05.2014r.,
z przeznaczeniem na udzielenie dotacji celowej na dofinansowanie kosztéw
realizacji inwestycji - remontu $wietlic wigjskich w miejscowosciach Stobiec,
Stegienka, Izbiska (492.000 zt) oraz na ,,pomostowe” sfinansowanie wartosci
dotacji inwestycji pn. ,,Rozbudowa Domu wraz z zagospodarowaniem
przylegtego parku na cele kulturalno — rekreacyjne w miejscowosci Rybina”
(400.000 zh).

Kredyt zaciggnieto na podstawie Uchwaly Rady Nr XXVIII/269/09 z dnia
1.06.2009r. %

Opini¢ o mozliwosci splaty kredytu wydata na wniosek Gminy Regionaina Izba
Obrachunkowa w Gdansku — Uchwata Nr 045/g276/K/1/09 z dnia 2.06.2009r.;
Umoweg Nr 937/2009/14 o udzielenie kredytu zawarto w dniu 19 pazdziernika
2009r., zm. Aneksem Nr 1/2010 z dnia 14.05.2010r.;

- kredytu inwestycyjnego w Banku Millenim S.A. w Warszawie w kwocie
394.000 zt na czesciowe sfinansowanie przedsiewzigcia inwestycyjnego
tj. przebudowy drogi gminnej ulicy Kosciuszki w Stegnie na okres od
0.07.2009r. do 31.05.2014x.

Kredyt zaciagnigto na podstawie Uchwaly Rady Nr XXI/214/08 z dnia
17.12.2008r.

Opini¢ o mozliwosci sptaty kredytu wydata na wniosek Gminy Regionalna Izba
Obrachunkowa w Gdansku — Uchwala Nr 045/g276/K/1/09 z dnia 24.06.2009r.
Umoweg Nr 142572910 o udzielenie kredytu ze srodkéw Fundacji ,,Europejski
Fundusz Rozwoju Wsi Polskiej” zawarto w dniu 9 lipca 2009r,

w 2010r.

- kredytu dtugoterminowego w {3ospodarczym Banku Wielkopolskim S.A.
w Poznaniu w kwocie 1.270.645 zl na finansowanie wydatkéw majatkowo —
inwestycyjnych nieznajdujacych pokrycia w planowanych w 2010r. dochodach
budzetu gminy Stegna.

Umowe Nr Gd/84/J/U o udzielenie kredytu zawarto w dniu 8 wrzeénia 2010r.
Kredyt zaciagnigto na okres do 15.12.2023r. na podstawie Uchwaly
Nr XXXIX/395/10 Rady Gminy z dnia 31 maja 2010r.

Opinie o mozliwosci splaty kredytu wydata na wniosek Gminy Regionalna Izba
Obrachunkowa w Gdansku — Uchwata Nr 075/g276/K/111/10 z dnia 8.07.2010r.,
- kredytu dlugoterminowego w Gospodarczym Banku Wiclkopolskim S.A.
w Poznaniu w kwocie 7.955.343 zl na finansowanie wydatkow majatkowo -
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inwestycyjnych nieznajdujacych pokry01a w planowanych w 2010r. dochodach
budzetu gminy Stegna.

Umowe kredytowgq nr GD/83/J/U o udzielenie kredytu zawarto w dniu
8 wrzesnia 2010r.

Kredyt zaciagnieto na okres do dnia 16.12.2019r. na podstawie Uchwaly
nr XXXVII/380/10 z dnia 26.03.2010r., zm. Uchwata Nr XLI/420/10
z 19.08.2010r.

Opinie o mozliwosci splaty kredytu wydata na wniosek Gminy Regionalna Izba
Obrachunkowa w Gdansku — Uchwata Nr 073/g276/K/1/10 z dnia 23.04.2010r.;

- kredytu dlugoterminowego w Powisladskim Banku Spotdzielczym
w Kwidzynie w kwocie 2.056.000 zt na finansowanie wydatkow majatkowo —
inwestycyjnych nieznajdujacych pokrycia w planowanych w 2010r. dochodach
budzetu gminy Stegna.

Umowe kredytowg nr 1254/2010/14 o udzielenie kredytu zawarto w dniu
17 wrzesnia 2010r.

Kredyt zaciagnieto na okres do dnia 15.12.2019r. na podstawie Uchwaty
nr XXXVII/380/10 z dnia 26.03.2010r., zm. Uchwatg Nr XLI1/420/10
z 19.08.2010r.

Opinie o mozliwosci splaty kredytu wyda}a na wniosek Gminy Regionalna [zba
Obrachunkowa w Gdansku — Uchwata Nr 073/g276/K/1/10 z dnia 23.04.2010r.

2.5.2 Pozyezki

W latach objetych kontrola Gmina Stegna zaciagnela jedng pozyczke
7z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Gdansku na dofinansowanie realizacji zadania pn. ,,Budowa kanalizacji
sanitarnej w miejscowosciach: Drewnica, Przemystaw, Zutawki” na okres do
30.11.2015r.

Pozyczke w kwocie 2.530.000 zt zaciagnigto za zgoda Rady wyrazong
w drodze podjetej w dniu 26 marca 2010r. Uchwaty Nr XXXVII/380/10,
okreslajacej wysokosé, przeznaczenie oraz sposob zabezpieczenia naleznosci.
Opinie o mozliwosci splaty pozyczki wydata na wniosek Wojta Regionalna Izba
Obrachunkowa w Gdansku (Uchwata Nr 073/g 276/K/1/10 z dnia 23 kwietnia
2010r.)

W dniu 2 sierpnia 2010r. pomiedzy Gming, a Funduszem zostala zawarta
umowa Nr WFOS/P/38/2010, w ktorgj okredlono warunki udzielenia pozyczki.
Termin splaty pozyczki: do dnia 30.11.2015r. w 17 ratach (1 rata w kwocie
450.000 z1 ptatna do 31.12.2011r., 14 rat po 130.000 zl, ptatnych do ostatniego
dnia miesiaca marca, maja i wrzeénia kazdego roku, 16 rata - 158.800 zl do
30.09.2015r.1 17- 101.200 zt do 30.11.2015r.)

Zabezpieczenie prawne pozyczki stanowil weksel whasny in blanco.

Na podstawie dokumentdéw zrdédtowych ustalono ponadto, ze:

i M
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» wszystkie wyzej wymienione zobowigzania finansowe zaciagnigte zostaty za
zgoda Rady wyrazong w podjetych uchwalach, okreslajacych wysokosc,
przeznaczenie oraz sposdb zabezpieczenia wierzytelnosci,
* w kazdym przypadku warunki udzielenia kredytéw okreslone zostaty
w umowach zawartych pomiedzy bankiem, a Gming,
» czynnos$ci prawnych przy zaciaganiu kredytow i pozyczek dokonywal Wojt
Gminy przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy,
= prawne zabezpieczenie wszystkich kredytéw stanowit weksel wilasny in

blanco,

= wyboru banku dokonano z zastosowaniem ustawy Prawo zamowien

publicznych,

» suma zaciagnietych w latach 2008 — 2010 kredytéw nie przekraczata kwot

okreslonych w budzecie,

» terminowo dokonywano sptat zaciggnietych kredytow (sprawdzeniem objgto

lata 2008 - 2010).

ITI. Wykonanie budzetu.
3.1. Dochody budzetowe.

Kontrolg w powyzszym zakresie oqu"co rok 2010.

Uchwalony plan dochoddw na 2010 rok w kwocie 33.604.981,00 zt wykonany
zostal w 94,16% tj. w kwocie 31.641.142,60 zi.
Wykonanie dochodéw w poszczegdlnych grupach i ich struktur¢ przedstawia

ponizej zamieszczona tabela:

. | Udziat %
Plan po Wskaz. ogélem w
L Wyszczegolnieni . konanie 9
P y golmenie ¥ Zzmianach Wy w/(i{ dochod.
yi. budzetu
1 2. 3. 4. 3. 6. 2
Wplywy z podatkéw, w tym: X 6.345,515 7.387.146,02 | 116,42 23,35
-podatek od nieruchomosci 0310 4.824.158 5495.147,44 | 113,91 17,37
- podatek rolny 0320 1.010.000 1.333.601,34 | 132,04 4,21
- podatek lesny 0330 25.000 2532800 | 101,31 0,08
- podatek od srodkéw 0340 58.400 6851920 | 11733 0,22
1 transportowych
- podatek od dziatalnodei
gospodar. 0séb fizycznych 0350 |* 42.000 40393,10 | 96,17 0,13
oplacany w formie karty
podatkows]
- podatek od spadkow i darowizn | 0360 74,569 79.660,24 | 106,83 0,25
- podatek od czynnosei 0500 311388 | 344.496,70 | 110,63 1,09
cywilnoprawnych
2. Wplywy z oplat, w tym: X 759.287 763.841,96 | 100,60 2,41
L oplata skarbowa 0410 40.000 43.908,00 109,77 0,14
Qe g
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slkdadnikdw majatkowych

- oplata targowa 0430 120.000 119.340,00 99,45 0,38
L oplata miejscowa 0440 233.000 237.620,22 | 101,98 0,75
r oplata za zezwolenia na sprzedaZ g4 316287 | 319.487,74 | 101,01 1,01
alkoholu ' B ’ ’
L wptywy z innych lokalnych optat
pobieranych przez j.s.t. na 0490 50.000 43 486,00 86,97 0,13
podstawie odrgbnych ustaw
Pozostale dochody, w tym: X 2.550.597 2.666,285,20 | 104,54 8.43
r grzywny, mandaty i inne kary 0570 7.570 8.331,50 | 110,06 0,03
pieniezne od osob fizycznych
- wplywy z réznych oplat 0690 34.065 59.263,73 | 173,92 0,19
L wplywy z ustug 0830 150.293 181.002,24 | 12043 0,57
- odsetki od dotacji wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem lub 0900 1.063 969.97 | 9125 )
pobranych w nadmiernej ' ’ ’
wysokosci
L odsetki od nietermin. wptat z tytutu 0910 46.477 5785557 | 124.48 0.18
podatkdw i oplat ' D ? ’
L pozostate odsetkd 0920 98.475 119.780,64 | 121,64 0,38
r otrzymane spadki, zapisy i 0960 10.980 10.980,00 | 100,00 0,03
darowizany w postac pienigznej
L wplywy z ré6znych dochoddw 0970 1.906.420 1.925.379,80 | 100,99 6,08
Lrekompensaty utraconych
dochoddw 2680 175.750 178.750,00 | 101,71 0,57
w podatkach i oplatach lokalnych
L dochody j.s.t. zwiazane z realizacja
zadafi 2 zakresu adwinistracyi 2360 12,766 17.534,47 | 137,35 0,06
rzadowej oraz innych zadan
zleconych ustawami
-wplywy do budzetu pozostatosei
Srodkbw finansowych 2400 61 165,50 | 27131 .
gromadzonych na wydzielonym ? ’
rachunku jednostki budzetowe]
- wplywy z tyt. pomocy finansowej
udzielanej miedzy j.s.t. na dofinans 6300 100,000 100.000.00 | 100.00 0.32
whasnych zadan mmwest. i zakupdw ' B ’ ’
inwest.
- wplywy ze zwrotdw dotacji
wyko . 2910 6.677 6271,78 | 93,93 0,02
niczgodnie z przeznaczeniem lub
pobranych w nadmiernej wysok.
Udziat w podatkach
stanowiacych dochéd budietu X 2.893.688 2.853,254,65 98,60 9,02
panstwa:
- podatek dochodowy od osb 0010 2.858.688 | 2.797.893,00 | 97,87 8,84
fizycznych B
- podatek dochodowy od osob 0020 35,000 55.361,65 | 158,18 0,18
prawnych
Dochody z majgtku, w tym: X 1.573.675 1.419.472,65 90,20 4,49
r wplywy z oplat za zatzad, uzytkow. g7 162500 | 154214,46 | 94,90 0,49
iuzytkowanie wieczyste ) e ’ ’
 dochody z naju 1 dzierzawy 0750 880275 | 79548152 1 90,37 2,51

Che &
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L wplywy z tyt. preeksztalcenia

prawa 0760 11.900 1191923 | 100,16 0,04
uzytkowania wieczystego w prawo
whasnosei
L wptywy z tytulu odplatnego "
habycia prawa whasnoéci oraz prawa | 0770 | % 519.000 457.857.44 88,22 1,45
nzytkow. wieczystego nieruchomodci
Dotacje celowe, w tym: X 6.321.184 6.262.778,21 99.08 19,79
L dotacje na zadania zlecone gminy | 2010 3.937.505 3.889.532,97 98,78 12,29
- dotacje na zadania wlasne gminy 2030 1.183.234 1.172.800,24 | 99,12 3,71
- dotacje celowe z gminy na zadania
5. biezace realizowane na podstawie | 2310 4,799 4,799.00 | 100,00 0,01

porozumien migdzy j.s.t.

L dotacje celowe otrzymane z
budzetu patistwa na realizacje

B _ 6330 1.195.646 1.195.646 | 100,00 3,78
inwestycji i zakupow inwest,
whasnych gminy
Dotacje rozwojowe, w tym: X 5.472.913 2.600.241,91 47,51 8,22
2007 370.844 270.67591 | 72,98 0,86
7| dotacje rozwojowe 2008 240.876 0 - -
) 2009 27.279 20.514,24 | 75,21 0,06
- dotacje rozwojowe oraz §rodki na
finansowanie Wspdlnej Polityki 6207 4833914 2.309.051,76 | 47,77 7,30
Rolnej
8. Subwencja ogblna 2920 7.688.122 7.688.122,00 | 100,00 24,29
X DPGOLEM X [V 33.604.981 | 31.641.142,60 | 94,16 100,00

3.1.1. Subwencje i dotacje.

W 2010 roku subwencje i dotacje stanowily kwotg 13.950.900,21 zi, tj. 44,09%
zrealizowanych przez Gming dochodéw ogdtem (31.641.142,60 zt).
Wykonanie dochodéw w poszczegdlnym zakresie przedstawia tabela:

Lp Wyszczegodlnienie § Plan | Wykonanie
1. Dotagje celowe z budzetu pafistwa na zadania biezace z zakresu

administracji rzadowe] 2010 | 3.937.505 | 3.889.532,97
2. | Dotacje celo budzetu panst alizacjg bie? h zadaf

wfa:%i hce we z budzetu panstwa na realizacje¢ biezacych zada 2030 | 1.183.234 | 1.172.80024
3. | Dotacje celowe z gminy na zadania biezace realizowanc na

podstawie  porozumiefi migdzy jednostkami  samorzadu | 2310 4.799 4.799,00

terytorialnego
4. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacje

inwestycii lub zakupdw inwestycyjnych wlasnych gminy 6330 | 1.195.046 | 1.195.646,00
X | OOLEM DOTACJE X 6.321.184 | 6.262.778,21
1. | SUBWENCIJE OGOLNE “4 2020 | 7.688.122 | 7.688.122,00
X | OGOLEM DOTACIJE I SUBWENCJE X | 14.009.306 | 13.950.900,21

3.1.1.1. Subwencia og6lna.

W 2010 roku Gmina Stegna otrzymata z budzetu panstwa subwencje ogolng
w tacznej kwocie 7.688.122,00 zl, z tego:
. czesé o$wiatowa subwencji ogolne; 6.593.931,00 7t
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o cze$é wyrownawczg subwencji ogolnej 1.055.029,00 zt

. cze$¢ rownowazaca subwencji ogolnej 39.162,00 zt

O przyznanych kwotach subwencji ogdlnej, Minister Finanséw informowal

stosownymi pismami, 1 tak:

. pismem znak ST3/4820/ 19/,2009 z dnia 08.10.2009r. o rocznych
~planowanych kwotach poszczegolnych czesci subwencji ogolnej na 2010 rok

(czes$é oswiatowa: 6.724.898,00 zl; czesé wyrdwnawcza: 1.055.029,00 zt; czegsé

réwnowazgca: 39.162,00 z1),

. pismem znak ST3/4820/2/10 z dnia 09.02.2010r. o rocznych kwotach

czesci subwencji ogdlnej na 2010 rok (czgs¢ oswiatowa: 6.593.931,00 z1; czgsé

wyréwnawcza: 1.055.029,00 zt; czedé réwnowazaca: 39.162,00 zi).

Nalezne gminie kwoty poszczegdlnych czesci subwencji ogélnej przekazywane
byly w 12-stu miesigcznych ratach zgodnie z ustawowym terminem (czg¢s¢
os$wiatowa i rownowazaca — do 25-go kazdego miesiaca, czgs¢ wyrownawcza —
do 15-go kazdego miesiaca).

3.1.1.2. Dotacie celowe z budzetu panstwa na realizacije zadan wlasnych gminy

(§ 2030),

W 2010 roku na realizacje zadan wilasnych Gmina Stegna otrzymala
z budzetu panstwa dotacje celowe w tacznej kwocie 1.183.234,00 zl w tym:
» w dziele 754 ,,Bezpieczenstwo publlczne i ochrona przeciwpozarowa”

* 82.830.00 zt
- rozdz.75478 ,,Usuwanie skutkow klesk zywiolowych” 82.830,00 zt
e w dziale 801 ,,Oswiata i wychowanie” 18.127,00 zt
- rozdz. 80101 ,,Szkoty podstawowe” 17.995,00 zt
- rozdz. 80195 ,,Pozostala dziatalno§¢” 132,00 zt
» w dziale 852 ,,Pomoc spoleczna” 963.370,00 zt

- rozdz. 85213 ,,Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne optacane za osoby
pobierajace niektdre swiadczenia z pomocy spolecznej oraz niektdre

swiadczenia rodzinne” 28.600,00 zi
- rozdz. 85214 ,,Zasitki i pomoc w naturze oraz skladki na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe” 280.000,00 zt
- rozdz. 85216 ,,Zasikki state” 348.000,00 zt
- rozdz. 85219 ,,0érodki pomocy spolecznej” 109.470,00 zt
- rozdz..85295 ,,Pozostata dziatalnosc” 197.300,00 zt
» w dziale 854 ,, Edukacyjna opieka wychowawcza” 118.907.00 zt
- rozdz.85415 ,,Pomoc materialna dla uczniow” 118.907,00 zt

3.1.1.3. Prawidtowos$¢ wykorzystanig dotacii z budzetu panstwa na realizacje
biezacych zadan wlasnvch.

3.1.1.3.1. Dotacje na realizacje zadar wlasnych z zakresu pomocy spolecznej.

W 2010 roku Gmina otrzymata z budzetu panstwa dotacje celowe na zadania
wlasne z zakresu pomocy spotecznej w wysokodei 963.370,00 zt.
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Sprawdzono prawidlowos$¢ wykorzystania dotacji przeznaczonych na:

. biezaca  dziatalnos¢ Gminnego Os$rodka Pomocy  Spolecznej
w Stegnie (rozdz.85219) - (otrzymana kwota dotacji 97.500,00 z}).

Przyznane $rodki wykorzystane zostaty w 100%.

Na podstawie przedlozonej do kontroli dokumentacji ksiggowej
(kart wydatkow) ustalono, ze wydatky za okres od stycznia do grudnia 2010 roku
dotyczace rozdziatu 85219 ,Osrodki pomocy spolecznej” wyniosly
487.275,96 zt, w tym:

- wynagrodzenia osobowe pracownikdw (§ 4010) 341.853,06 zt
- dodatkowe wynagrodzenie roczne (§ 4040) 24.836,05 zt
- pochodne od wynagrodzen (§§ 4110, 4120) 62.183,33 z

- wynagrodzenia bezosobowe (§ 4170) 1.440,00 zt
- wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen (§3020) 1.850,30 zi
- zakup materialéw i wyposazenia (§ 4210) 7.129,86 zt
- zakup energii (§ 4260) 5.179,74 zt
- zakup ustug remontowych (§ 4270) 100,01 zt
- zakup ustug zdrowotnych (§ 4280) 634,00 zt
- zakup ushig pozostatych (§ 4300) 15.079,31 zt
- zakup ushug dostepu do sieci Internetowej (§ 4350) 1.049,85 zt
- oplaty z tyt. zakupu ustug telekom. (§ 4370) 2.553,47 7t
- krajowe podrdze stuzbowe (§ 4410) 6.580,17 zt
- odpisy na ZFSS (§ 4440) 9.696,01 zt
- szkolenia pracownikéw (§ 4700% 2.248.20 zt
- zakup materiatléw papierniczych do drukarek (§ 4740) 1.291,06 zt
- zakup akcesoriow komputerowych (§ 4750) 3.571,54 zt
" wyptate dodatkéw w wysokoséci 250,00 zt miesigcznie na pracownika

socjalnego zatrudnionego w pelnym wymiarze czasu pracy, realizujacego prace
socjalna w srodowisku (rozdz. 85219) - (otrzymana kwota dotacji 11.970,00 z1).
Srodki przeznaczono na wyplate w 2010r. dodatku dla 4 pracownikow
socjalnych GOPS —u w Stegnie, pracujacych w terenie.

Do kontroli przedtozono listy ptac pracownikéw GOPS Stegna: nr 01/2010
z 29.01.10r.; nr 02/2010 z 26.02.10r.; nr 03/2010 z 30.03.10r,; nr 04/2010 z
29.04.10r.; nr 05/2010 z 28.05.10r.; nr 06/2010 z 29.06.10r.; nr 07/2010 z
30.07.10r.; nr 08/2010 z 30.08.10r.; nr 09/2010 z 29.09.10r.; nr 10/2010 z
29.10.10r.; nr 11/2010 2 29.11.10r,; nr 12/2010 z 22.12.10r.

Dotacje w kwocie 11.931,68 zt wykorzystano zgodnie z przeznaczeniem.
Stwierdzono natomiast, ze niewykorzystang czegéé dotacji w wysokosci 38,32 zi
zwrocono na rachunek Pomorskiego Urzedu Wojewoddzkiego w dniu 07 marca
2011r. (WB nr 042/2011), tj. 35;.,udni po terminie okreslonym w ustawie
o finansach publicznych.

Wyjasnienie w powyzszej sprawic zlozyla Skarbnik Gminy Pani Krystyna
Mocarska. Stanowi ono akta robocze nr 3.1.1.3.1/1 do protokotu kontroli.
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. dofinansowanie realizacji programu ,Pomoc panstwa w zakresie

dozywiania” ustanowionego na mocy Ustawy z dnia 29 grudnia 2005t.

0 ustanowieniu programu wieloletniego ,Pomoc panstwa w zakresie

dozywiania” — (rozdz. 85295) - (otrzymana kwota dotacji 197.300,00 zt).

W roku 2010 pomoc w formie positku lub $wiadczenia pienigznego na zakup

zywnosci oraz §wiadczenia rzeczowego w postaci produktéw zywnosciowych

przystugiwala osobom i rodzinom, gdzie dochéd osoby samotnie gospodarujace)

lub dochéd na osobe w rodzinie nie przekroczyt 150% kryterium dochodowego,

o ktérym mowa w ustawie o pomocy spolecznej (w 2010r. kryterium to

wynosito 351 zt na osobe w rodzinie 1 477 zt na osobg samotnie gospodarujaca).
Wedhig sporzadzonego Sprawozdania z realizacji programu ,,Positek dla

potrzebujacych” za okres I-XII 2010r. oraz dokumentacji ksiggowej (karty

wydatkéw) ustalono, ze koszt udzielonej pomocy wynidst 255.965,56 z1, w tym

197.300,00 z! stanowita przyznana dotacja celowa, natomiast 58.665,56 zi

srodki wlasne gminy.

Objetych programem byto 780 oséb.

Pomoc przyznawana byla przez kierownika GOPS w drodze decyzji

administracyjnych na wniosek osoby zainteresowanej lub z urzedu i po

przeprowadzeniu wywiadu srodowiskowego przez pracownikéw socjalnych,

Sprawdzono 20 wydanych decyzji o numerach:

- 81251/0063/2010; 81251/0078/2010 z dnia 07.01.2010r.,

- 81251/0119/2010 z dnia 12.01.2010r.,

- 81251/0170/2010 z dnia 19.01:2010r.,

- 81251/0192/2010 z dnia 22.01.2010r.,

- 8125/0254/2010 z dnia 05.02.2010r.,

- 8121/0296/2010 z dnia 11.02.2010r.,

- 8121/0732/2010 z dnia 19.05.2010r.,

- 8121/0981/2010 z dnia 25.08.2010r.,

- 81251/0988/2010 z dnia 30.08.2010r.,

- 81251/0999/2010; 81251/1005/2010 z dnia 31.08.2010r.,

- 81251/1023/2010 z dnia 01.09.2010r.,

- 81251/1050/2010 z dnia 06.09.2010r.,

- 81251/1062/2010 z dnia 07.09.2010r.,

- 81251/1142/2010 z dnia 10.09.2010r.,

- 81251/1149/2010 z dnia 13.09.2010r.,

- 81251/1197/2010 z dnia 21.09.2010r.,

- 8121/1414/2010 z dnia 16.11.2010r.,

- 8121/1511/2010 z dnia 08.12.2010r.

Nie wnosi sie zastrzezen do zasadnosci przyznanych swiadczen.

Dotacja zostata wykorzystana w petnej wysokosci, w tym:

. 187.300,00 zt na w/w swiadczenia spoteczne,

" 6.000,00 zt na sfinansowanie doposazenia 4 stotowek szkolnych:
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- w Szkole Podstawowej w Jantarze - kwota 656,45 zI (F-ra nr

A00434/2010 z 29.11.2010r. na kwote 656,45 zt);
- w Zespole Szkot w Stegnie - kwota 2.599,83 zt (F-ra nr 3857/2010/V z
24.11.2010r. na kwote 1.400,00 zt, F-ra nr 33003/2010/V z 01.09.2010r.
na kwote 1.199,83 z);
- w Publicznym Gimnazjum w Mikoszewie - kwota 1.394,69 zt (F-ra nr
155/V2/10 z 23.11.2010r. na kwote 999,00 71, F-ra nr 45231/2010/V z
25.11.2010r. na kwote 395,69 %l);
- w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Drewnicy - kwota 1.399,99 zt
(F-ra nr 40019/2010/V z 27.10.2010r.na kwote 585,38 zl, F-ra nr
40893/2010/V z 27.10.2010r. na kwote 814,61 z1).
. 4.000,00 zi na dow6z positkdéw ze Stegny do stotdéwki szkolnej w Tujsku,
na podstawie umowy zlecenia: Nr 05/09 z 01.09.2009r. i Nr 03/2010
2 06.09.2010r. (listy ptac: - nr 03/2010 z 29.03.2010r.- kwota 700,00 zi;

-nr 04/2010 z 30.04.2010r.- kwota 595,00 zt;

-nr 05/2010 z 28.05.2010r. - kwota 490,00 zi;

-nr 06/2010 z 28.06.2010r. - kwota 560,00 zt;

-nr 09/2010 z 30.09.2010r.- kwota 712,50 zi;

-nr 10/2010 z 28.10.2010r.- kwota 750,00 zt;

-nr 11/2010 z 30.11.2010r.- kwota 712,50 z1).

3.1.1.3.2. Dotacje na realizacje zadan wlasnych w zakresie innych zadan.

W 2010 roku Gmina Stegna otrzymata z budzetu panistwa dotacje celowe na

realizacje innych zadan wlasnych w tacznej kwocie 219.864,00 zi.

Sprawdzono prawidtowos$é wykorzy§kania dotacji przeznaczonych na:

= sfinansowanie prac komisji kwalifikacyjnych i egzaminacyjnych powolanych

do rozpatrzenia wnioskow nauczycieli o wyzszy stopief awansu zawodowego

(rozdz. 80195) - (otrzymana kwota dotacji 132,00 zt).

Zarzadzeniem Nr 42/2010 Wéjta Gminy Stegna z dnia 14 lipca 2010r. powotana

zostata Komisja Egzaminacyjna dla 1 nauczyciela kontraktowego w Zespole

Szkot w Stegnie, ubiegajacego si¢ o awans zawodowy na stopien nauczyciela

mianowanego, w skladzie:

- przedstawiciel organu prowadzacego szkole, jako jej przewodniczacy,

- przedstawiciel organu sprawujacego nadzor pedagogiczny,

- zastepeca dyrektora szkoty,

- dwaj eksperci z listy ekspertéw Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu,

- dodatkowo przedstawiciel organu prowadzacego szkot¢ w charakierze
obserwatora.

Przyznang dotacjc wykorzystano w catosci na wynagrodzenie dla 2 ekspertow

za udzial w komisji egzaminacyjnej w dniu 29 lipca 2010r. (lista ptac - umowa-

zlecenie Nr 02/08 z dnia 02.08.2010¢. wraz z 2 umowami-zlecen z 29.07.2010r.:

Nr 1/OSW/2010, Nr 2/0SW/2010). *
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= na zakup podrecznikéw dla uczniéw zgodnie z Rzadowym Programem
pomocy uczniom w 2010r. ,,Wyprawka szkolna” (rozdz. 85415) — (otrzymana
kwota dotacji 23.208.00 zt).
Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 28 maja 2010r.
w sprawie szczegdtowych warunkéw udzielania pomocy finansowej uczniom na
zakup podrgcznikow oraz wyplaty uczniom zasitku powodziowego na cele
edukacyjne, pomocy w formie dofinansowania zakupu podrecznikéw udzielono
70 uczniom rozpoczynajacym w roku szkolnym 2010/2011 nauke, w tym:
- 36 uczniom w klasach I-11I szKety podstawowe;j,
- 27 uczniom w klasie II gimnazjum,
- 7 uczniom stabo widzgcym, niestyszacym, z uposledzeniem umystowym
w stopniu lekkim, realizujacym nauke w szkolach dla dzieci i mtodziezy.
Powyzsza pomoc przyznana zostata przez dyrektora szkoty uczniom z rodzin,
w ktorych dochdd na osobe nie przekroczyt kryterium dochodowego na osobe
w rodzinie, o ktéorym mowa w art.8 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 12 marca 2004r.
o pomocy spotecznej (tj. 351,00 zl) oraz w 23 przypadkach okreslonych
w art.7 w/w ustawy (niepelnosprawnosé, wielodzietnosé).
Wszyscy rodzice uczniéw ubiegajacych si¢ o pomoc ztozyli wnioski wraz
z wymaganymi dokumentami (o§wiadczenia o dochodach rodziny,
zaswiadczenia o dochodach lub zarobkach z migjsca pracy lub GOPS-u,
a w przypadku ucznidw z uposledzeniem — stosowne orzeczenia z poradni
psychologiczno-pedagogicznych) oraz fakturami imiennymi za zakupione
podreczniki.
Zwrotu kosztéw zakupu podrecznikow dokonano:
- w dniu 27 wrzesnia 2010r. — kwota 5.270,00 zi (imienna lista pokwitowan —
Publiczne Gimnazjum w Mikoszewieh,
- w dniu 06 pazdziernika 2010r. — kwota 510,00 zt (imienna lista pokwitowan
— Szkota Podstawowa w Jantarze),
- w dniu 11 pazdziernika 2010r. — kwota 3.090,00 zt (imienna lista
pokwitowan — Zesp6l Szkolno-Przedszkolny w Drewnicy),
- w dniu 30 wrzeénia 2010r. — kwota 2.349,40 zt (imienna lista pokwitowan —
Zespot Szkét w Tujsku),
- w dniu 29 pazdziernika 2010r. — kwota 5.080,00 zt (pokwitowania odbioru
kwot przez osoby uprawnione — Zespot Szkét w Stegnie).

Laczna kwota wyplaconych z powyzszego tytulu $rodkow wyniosta
16.269,40 z1.
Niewykorzystana czes¢ dotacji w kwocie 6.938,60 zl zostata przekazana na
rachunek Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku w dnma 22 grudnia
2010r. (WB nr 286).
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3.1.1.4. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panhstwa na realizacie
inwestycii i zakupow inwestycyinych wlasnych (§ 6330).

W 2010 roku Gmina otrzymata z budzetn panstwa dotacje w kwocie
1.195.646,00 =zt na realizacje inwestycji pn. ,Kompleksowa poprawa
bezpieczefistwa komunikacyjnego w Stegnie poprzez remont drég”, w ramach
programu pn. ,,Narodowy Program Przebudowy Drég Lokalnych 2008-2011,
Realizacja w/w zadania zostala objeta kontrolg problemows przeprowadzona
w dniu 22 kwietnia 2011r, przez Pomorski Urzad Wojewodzki — Wydzial
Zarzadzania Funduszami Europejskimi.

7 protokohu kontroli wynika, ze nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3.1.1.5. Dotacie z funduszy celowych na realizacje zadan gminy.

W badanym roku dotacji z funduszy celowych na realizacjg zadan biezacych
gminy, jak i na finansowanie zadan inwestycyjnych nie udzielono.

3.1.2. Dochody z podatkow i oplat.
3.1.2.1. Ksiegowa ewidencja podatkow 1 oplat,

W okresie objetym kontrolg zasady ksiggowej ewidencji podatkow 1 oplat
okreslone zostaly Zarzadzeniem Nr 55/2007 Wéjta Gminy Stegna z dnia
20 czerwca 2007r. w sprawie instrukcji ewidencji o poboru podatkdéw i oplat
w Gminie Stegna z p6zn. zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniami Wojta:
Nr 10/2008 z dnia 31 marca 2008r., Nr 70/2008 z dnia 24 listopada 2008r.,
Nr 5/2009 z dnia 13 lutego 2009r.
Od dnia 31 grudnia 2010r. w Urzedzie obowiazuje ,Instrukcja w sprawie
ewidencji i poboru podatkéw i optat w Gminie Stegna”, wprowadzona
Zarzadzeniem Nr 95/2010 Wojta Gminy Stegna z dnia 31 grudnia 2010r.
Ewidencja podatkowa prowadzona jest w systemie komputerowym,
zgodnie z zasadami okre§lonymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
21 czerwca 2006r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie
ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla
organdw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 112,
poz.761).

3.1.2.2. Podatek od nieruchomosci.

Stawki podatku od nieruchomosci na 2010r. zostaty ustalone przez Rade Gminy
Stegna w Uchwale Nr XXXI1/313/2009 z dnia 28 pazdziernika 2009r. w sprawie
okreslenia wysokosci stawek podatku od nieruchomoscei, opublikowane;
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 163 z dnia 02 grudnia
2009r. pod poz. 3107.

Ustalone przez Rad¢ wysokosci stawek nie przekraczaly gdrnych granic stawek
kwotowych na 2010r. ogloszonych przez Ministra Finanséw z dnia 03 sierpnia
2009r., opublikowanych w Monitorze Polskim Nr 52, poz. 742.

*
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Wzory informacji i deklaracji podatkowych okreslone zostaly przez Rade
Gminy Stegna w Uchwale Nr X/98/2007 z dnia 29 pazdziernika 2007r.
w sprawie okredlenia wzoréw formularzy informaciji i deklaracji podatkowych
oraz zatgcznikoéw w zakresie podatku od nieruchomosei.

W/w uchwala ogloszona zostala w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Pomorskiego Nr 166 z dnia 17 grudnia 2007r., poz. 3414.

Prawidlowo$¢ wymiaru podatku oraz dokonania przypisu na kontach
podatnikow sprawdzono w oparciu o deklaracje os6b prawnych, informacje
podatkowe 0sdb fizycznych, ewidencje geodezyjna, kopie decyzji wymiarowych
i nakazéw platniczych.

» Podatek od nieruchomosci od oséb gii‘n"awnvch.

W 2010r. na terenie Gminy Stegna funkcjonowato 117 osdb prawnych, na
ktorych ciazyl obowiazek podatkowy. Kontroli poddano 19 podmiotow
zobowigzanych do zlozenia deklaracji na podatek od nieruchomosci,
zaewidencjonowanych pod numerami: JGJ/0011; JGJ/0022; JGJ/0038,;
JGJ/0074; JGI/O075; JGI/0148; JGI/0166; JGJ/0171; JGJ/0173; JGJ/O175;
JGJ/0179; JGJ/0180; JGI/0183; JGJ/0184; JGI/0185; JGM/0068; JGM/0096;
JGM/0100; JIGM/0173.

Wszystkie osoby prawne ztozyly deklaracje na podatek od nieruchomosci
wedhug formularza okreslonego w w/w Uchwale Rady Nr X/98/2007 z dnia
29 pazdziernika 2007r.

Poza 1 przypadkiem, zachowano ustawowy termin ich skladania, tj. do
[5 stycznia 2010r.

7, opoznieniem, tj. w dniu 08 marca 2010r. deklaracje zlozyla Spotka z o.0.
LAVERE” w Lodzi (nr ewid. JGJ/0183), po pisemnym wezwaniu przez organ
podatkowy do jej ztozenia (pismo: PO 3110-11-JGS-057/2010 z 18.02.2010r.) -
(obowiazek podatkowy powstal od dnia 01 stycznia 2010r., w zwigzku
z nabyciem przez Spoétke nieruchomosci lokalowej w Jantarze aktem
notarialnym Rep. A 11784/2009 z dnia 14 grudnia 2009r.).

Wszystkie deklaracje podatkowe zlozone przez osoby prawne wypeinione
zostaly w czesci dotyczace] podstawy opodatkowania jak 1 stawek podatku od
nicruchomosci zgodnie z podjetg w tym zakresie uchwata Rady Gminy.

Przypis podatku dokonany byt w wysokosciach zgodnych z wykazanymi
w sktadanych deklaracjach.

. Podatek od nieruchomosci od oséb fizycznych.

Kontrolg objeto losowo wybranych 80 podatnikow (z ogdlnej liczby 4.807 0sob)
bedacych wihascicielami lub uzytkownikami nieruchomosci polozonych w:

- Stegnie - o nastgpujacych numerach kontowych: 038/0098; 0131; 0142,
(0984; 0995; 1042; 1054; 1356; 1357; 1363; 1373; 1374; 1376; 1379; 1380;
1381; 1382; 1389; 1391; 1392; 1397; 1398; 1399; 1402; 1406; 1416; 1419;
1422; 1423; 1424, 1425; 1429; 1432; 1433 (34 podatnikow),
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- Mikoszewie - o numerach kontowych: 036/0036; 0071; 0143; 0149; 0181,
0222; 0230; 0277; 0283; 0386; 0397; 0408; 0415; 0443; 0477; 0480, 0481,
0483; 0486; 0495 (20 podatnikdéw),

- Jantarze - o numerach kontowych: 037/0223; 0240; 0818; 0835; 1008; 1012,
1013; 1102; 1112; 1121; 1127; 1128; 1129; 1133; 1144; 1146; 1168; 1169;
1177; 1178 (20 podatnikdw),

- Drewnicy - o numerach kontowych: 035/0226; 0311; 0314 (3 podatnikow),

- Junoszynie - o numerach kontowych: 025/0324; 0340; 0343 (3 podatnikéw).
Wszystkie osoby ztozyly informacje w sprawie podatku od nieruchomosci. Nie
stwierdzono rozbieznosci pomiedzy danymi wykazanymi w informacji,
a ewidencjg geodezyjna. Wysokosé podatku ustalono na podstawie prawidlowo
zastosowanych stawek.

Decyzje wymiarowe doreczone zostaly podatnikom przez soltysow lub za
posrednictwem poczty w ustawowym terminie, tj. co najmniej 14 dni przed
terminem platnosei 1 raty podatku, przypadajacym na dzien 15 marca 2010r.
(daty pokwitowania odbioru od 02.02.2010r. do 01.03.2010r.).

W sytuacji powstania w trakcie roku obowiazku podatkowego lub zmiany
okolicznosci majacych wpltyw na wysoko$¢ opodatkowania, gdy podatnik nie
zlozyt informacji podatkowej, organ podatkowy wystgpowal z pisemnym
zadaniem zlozenia wymaganej informacji. Dotyczy to:

- podatnika nr konta 037/1128 — informacja ztozona w dniu 21.05.2010r., po
pisemnym wezwaniu przez organ podatkowy w dniu 14.05.2010r., w zwiazku
z nabyciem nieruchomosci w drodze darowizny w dniu 08.03.2010r. aktem not.
Nr 739/2010 (zawiadomienie o zmianach w danych ewidencji gruntéw
i budynkéw Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim Nr 82/2010
z 23.03.2010r.). Organ podatkowy decyzje wymiarowa Nr PO 3110/1317/2010
wydal w dniu 26.05.2010r.;

- podatmka nr konta 03 7/] 146 — informacja ztozona w dniu 09.07.2010r., po
wezwaniu przez organ podatkowy w *dniu 25.06. 2010r., w zwiazku z nabycwm
nieruchomos$ci w dniu 19.03.2010r. aktem not. Nr 1138/2010 (zawiadomienie
o zmianach w danych ewidencji gruntéw i budynkéw Starostwa Powiatowego
Nr 91/2010 z 01.04.2010r.). Organ podatkowy decyzj¢ wymiarowg
Nr PO 3110/1347/2010 wydat w dniu 13.08.2010r.;

- podatnika nr konta 037/1168 — informacja ztozona w dniu 22.10.2010r., po
wezwaniu w dniu 12.10.2010r.,, w zwiazku ze zniesieniem wspdtwlasnosci
nieruchomosci w dniu 03.09.2010r. aktem not. Nr 6194/2010 (zawiadomienie
o zmianach w danych ewidencji gruntéw i budynkéw Starostwa Powiatowego
Nr 343/2010 z 22.09.2010r.). Organ podatkowy decyzje wymiarowa
Nr PO 3110/1374/2010 wydat w dniu 27.10.2010r.;

- podatnika nr konta 037/1178 — informacja ztozona w dniu 25.11.2010r., po
wezwaniu w dniu 08.11.2010r., w zwiazku z nabyciem nieruchomosci w drodze
darowizny w dniu 09.08.2010r. aktem not. Nr 5658/2010 (zawiadomienie
o zmianach w danych ewidencji gruntéw i budynkéw Starostwa Powiatowego
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Nr 377/2010 z 26.10.2010r.). Organ podatkowy decyzje wymiarowa
Nr PO 3110/1380/2010 wydat w dniu 02.12.2010r.;

- podatnika nr konta 038/1429 — informacja ztozona w dniu 08.10.2010r., po
wezwaniu w dniu 27.09.2010r., w zwigzku z nabyciem pieruchomosci w dniu
06.08.2010r. aktem not. Nr 3904/2010 (zawiadomienie o zmianach w danych
ewidencji gruntéw i budynkéow Starostwa Powiatowego Nr 802/2010
z 14.09.2010r.). Organ podatkowy decyzje wymiarowa Nr PO 3110/1367/2010
wydat w dniu 11.10.2010r;

- podatnika nr konta 038/1423 — informacja ztozona w dniu 28.08.2010r., po
wezwaniu w dniu 24.08.2010r., w zwigzku z nabyciem nieruchomosci w dniu
21.07.2010r. (zawiadomienie o zmianach w danych ewidencji gruntéw
i budynkéw Starostwa Powiatowego Nr 691/2010 z 09.08.2010r.). Organ
podatkowy decyzje wymiarowa Nr PO 3110/1355/2010 wydat w dniu
30.08.2010r,;

- podatnika nr konta 038/1416 — informacja zlozona w dniu 28.06.2010r., po
wezwaniu w dniu 23.04.2010r., w zwiazku z nabyciem nieruchomosci w dniu
19.03.2010r. (zawiadomienie o zmianach w danych ewidencji gruntéw
i budynkéw Starostwa Powiatowego Nr 319/2010 z 09.04.2010r.). Organ
podatkowy decyzje wymiarowa Nr PO 3110/1332/2010 wydat w dniu
28.06.2010r.;

- podatnika nr konta 038/1402 — informacja ztozona w dniu 29.04.2010r., po
wezwaniu w dniu 23.04.2010r., w zwigzku z nabyciem nieruchomogci w dniu
29.03.2010r. aktem not. Nr 1501/2010 (zawiadomienie o zmianach w danych
ewidencji gruntéw 1 budynkéw Starostwa Powiatowego Nr 575/2010
z 20.04.2010r. Organ podatkowy decyzje wymiarowag Nr PO 3110/1312/2010
wydal w dniu 05.05.2010r.

3.1.2.3. Podatek rolny.

Rada Gminy w Stegnie nie podjela*uchwaly w sprawie obnizenia ceny skupu
zyta przyjmowanej jako podstawe obliczenia podatku rolnego, w zwiazku z tym
dla potrzeb obliczenia tego podatku przyjeto rednig cene skupu zyta za okres
pierwszych trzech kwartatow 2009r. ogloszong w komunikacie Prezesa GUS
z dnia 19 pazdziernika 2009r. (M.P. Nr 68, poz. 886), ktora wynosita
34,10 1.

W oparciu o powyzsza cene 1 zgodnie z zasadami ustawy o podatku rolnym,
w 2010r. na terenie Gminy Stegna stosowano stawke podatku w wysokosci
85,25 zt od 1 ha przeliczeniowego dla gruntéw gospodarstw rolnych
(réwnowarto$¢ pieniezna 2,5 kwintala zyta) oraz w wysokosci 170,50 zt od 1 ha
fizycznego dla gruntéw pozostatych.

Wzory informacji i deklaracji podatkowych okreslone zostaly przez Rade
Gminy Stegna w Uchwale Nr X/99/2007 z dnia 29 pazdziernika 2007r.
w sprawie okreslenia wzoréw formularzy informacji i deklaracji podatkowych
w zakresie podatku rolnego.
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W/w uchwata ogloszona zostata w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Pomorskiego Nr 166 z dnia 17 grudnia 2007r., poz. 3415.

» __Podatek rolny od 0s6b prawnych.
W 2010 roku zobowiazanych do ztozenia deklaracji na podatek rolny byto
18 podmiotow. Sprawdzono terminowo$¢ sktadania deklaracji oraz
prawidlowos¢ wymiaru podatku w odniesieniu do wszystkich podatnikéw,
zaewidencjonowanych pod numerami: 0006; 0010; 0011; 0013; 0017; 0022;
0025; 0027; 0030; 0032; 0033; 0034; 0035; 0036; 0037; 0038; 0043; 0044.
Poza jednym przypadkiem, wszystkie osoby prawne, deklaracje na podatek
rolny na 2010 rok zlozyly w ustawowym terminie (do 15 stycznia 2010r.)
i wedlug formularza okreslonege we wczesniej cytowanej Uchwale Rady
Gminy Stegna Nr X/99/2007 z dnia 29 pazdziernika 2007r,
Wykazane w deklaracjach ilosci 1 kle'isy uzytkéw rolnych byly zgodne z iloscig
wynikajaca z ewidencji geodezyjnej. Prawidlowo przeliczone zostaly
powierzchnie uzytkdw rolnych na ha przeliczeniowe. Wymiar podatku rolnego
ustalony byt w oparciu o prawidtowo przyjeta stawke.

W przypadku podmiotu ABATIS Sp. z 0.0. w Bronowie (nr ewidencyjny
PGR/0035), w zwiazku z nieztozeniem deklaracji na podatek rolny na 2010r.,

organ podatkowy wydat w dniu 07 kwietnia 2010r. decyzje PO 3111/1/2010

okreslajaca wysokosci zobowiazania podatkowego w podatku Tolnym (w kwocie
16.762,00 zt). Decyzja poprzedzona byta przeprowadzonym przez organ
podatkowy postgpowaniem podatkowym (pisemne wezwanie z dnia
22.01.2010r. do ztozenia deklaracji podatkowej; postanowienie z dnia
17.03.2010r. o wszczgciu z urzedu postgpowania w sprawie okrelenia spdtce
wysokosci zobowigzania podatkowego w podatku rolnym za 2010r.;
postanowienie z dnia 26.03.2010r. o wyznaczeniu w/w stronie 7-dniowego
terminu do wypowiedzenia si¢ w zakresie zebranego materialu dowodowego).

» Podatek rolny od osgb fizycznych.

W 2010 roku podatkiem rolnym e"tobj@tych bylo ogdlem 869 podatnikdw.
W powyzszym zakresie sprawdzono dokumentacje wymiarowo-ewidencyjna
30 losowo wybranych 0séb z sotectw: Mikoszewo (5), Stegna (5), Rybina (6),
Drewnica (5), Przemyslaw (6), Zutawki (3), zaewidencjonowanych pod

I numerami:

- Mikoszewo — 005/ 0085; 0102; 0123; 0136; 0137,

- Stegna — 006/ 0066; 0103; 0180; 0181; 0189,

- Rybina — 008/ 0067; 0070; 0089; 0099; 0109; 0106,

- Drewnica — 009/ 0050; 0117; 0149; 0150; 0152,

- Przemystaw — 012/ 0057; 0060; 0062; 0064; 0065; 0066,

- Zutawki — 014/ 0030; 0062; 0089.

Podstawa wymiaru podatku rolnego dla kazdego podatnika byly dane zawarte
w ewidencji gruntow i1 budynkéw oraz informacje o gruntach, ztozone przez
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nich na formularzu wedlug wzoru okreslonego w w/w Uchwale Rady
Nr X/99/2007 z dnia 29 pazdziernika 2007r.

Do ustalenia wysokosci podatku rolnego przyjeto prawidlowe ilosci i klasy
gruntdw, stosujac wiasciwe przeliczniki powierzchni uzytkéw rolnych
obowiazujgeych dla I okregu podatkowego.

Wystawione decyzje wymiarowe doreczane byly przez soltysow lub za
posrednictwem poczty w terminie 08.02.2010r. - 26.02.2010r. (daty
pokwitowania odbioru).

Naleznosci z tytulu podatku rolnego zostaly przypisane w prawidlowych
wysoko$ciach na kontach poszczegdlnych podatnikéw i ujete w urzadzeniach
ksiegowych ewidencji podatkowej.

W trakcie kontroli ustalono, ze w 2010 roku Gmina Stegna przekazywata
na rzecz Pomorskiej Izby Rolniczej nalezne kwoty stanowiace 2% wplywow
podatku rolnego, w terminach nieprzekraczajacych termin okreslony w ustawie
o izbach rolniczych (tj. 21 dni od dnia, w ktérym uptynat termin platnosci danej

raty).
Wysoko$¢ 1 termin odprowadzonych skladek przedstawia ponizsza tabela:

Wplywy z podatku
Lp Ui?ﬁ:y Fal:lt:tcazna dII:(i)fo odsetelc i za Przekazana Nr wyciggu
przekazania przekazania | terminie nicterminows kwota bankoswego
zaplate podatku

1. | 06.04.2010r. | 06.04.2010r. - 291.358,25 5.827,00 WB nr 065
2. |1 07.06.2010r. | 31.05.2010r. - 296.620,12 5.932,00 WB or 103
3, | 06.10.2010r, | 06.10.2010r. - 360.694,53 7.214,00 WB nr 193
03.12.2010r. - 257.100,41 5.142,00 WB nr 233
4.1 06.122010r | 5 12 2010r. 144.500,00 | 2.890,00% | WB nr249

*Przekazana kwota 2.890,00 z! w dniu 28 grudnia 2010r. stanowita 2% wplat zalegtosci
podatku rolnego dokonanych w okresie od 16.11.2010r. do 28.12.2010r,

3.1.2.4. Podatek lesny.

W 2010r. na terenie Gminy Stegna obowigzywata stawka podatku lesnego
w wysokosci 30,04 zt od 1 ha. Stan&wﬁa ona rownowartos¢ pieniezna 0,220 m’
drewna, obliczong wedlug sredmeJ ceny sprzedazy drewna uzyskanej przez
nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaty 2009r., ktéra wyniosta 136,54 z1 za 1 m’
(M.P. z 2009r. Nr 69, poz.896).

Wzory informagji i deklaracji podatkowych okreslone zostaty przez Rade
Gminy Stegna w Uchwale Nr X1/104/2007 z dnia 26 listopada 2007r. w sprawie
ustalenia wzoréw informacji w sprawie podatku lesnego i deklaracji na podatek
lesny (opublikowanej w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego
Nr 167 z dnia 17 grudnia 2007r., poz. 3494).

. Podatek le$ny od 0sdb prawnych
W badanym roku obowiazek podatkowy ciazyt na 3 osobach pr,ayvnych
zaewidencjonowanych pod numerami; 1/L/IGU, 2/LAIGU, 3/L/IGU.
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Deklaracje¢ na podatek lesny na 2010r. w/w podmioty zlozyly wedtug
formularza okreslonego Uchwata Nr X1/104/2007 Rady Gminy Stegna z dnia
26 listopada 2007r. w sprawie ustalenia wzoréw informacji w sprawie podatku
lesnego i deklaracji na podatek lesny (w/w uchwata opublikowana zostata
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 17 grudnia 2007r.
Nr 167, poz. 3494).

Wszystkie podmioty zachowaly ustawowy termin jej zlozenia, tj. do dnia
15 stycznia 2010r.

Wykazane w deklaracjach powierzchnie lasow byly zgodne z ewidencjg
geodezyjna. Podatek lesny zadeklarowano w prawidtowych kwotach.

. Podatek lesny od 0séb fizycznych

Czynnosci sprawdzajacych w powyzszym zakresie dokonano w odniesieniu do
wszystkich podatnikéw (17), zaewidencjonowanych pod numerami:

- Junoszyno — 0018; 0050; 0120; 0203; 0213; 0214; 0215; 0333; 0346,

- Mikoszewo — 0049; 0054; 0392; (433; 0507,

- Jantar — 0056; 0059,

- Przemystaw — 0019.

W kazdym przypadku, wymiaru podatku leénego dokonano w oparciu
o prawidlowo przyjeta powierzchni¢ laséw, wynikajaca z ewidencji gruntow
i budynkéw oraz informacji o lasach, ztozonej przez danego podatnika. Do
obliczenia wysokosci podatku zastosowano prawidlowa stawke.

Podatek pobierany byt w formie tacznego zobowiazania pienigznego. Decyzje
doreczane byly podainikom przez soltyséw danych sotectw lub za
posrednictwem poczty w terminie od 08.02.2010r. do 23.02.2010r.

3.1.2.5. Podatek od srodkdw transportowych.

Stawki podatku od srodkéw transportowych na 2010 rok okreslone zostaty przez
Rade Gminy Stegna w Uchwale Nr XXXI1/312/2009 z dnia 28 pazdziernika
2009r. w sprawie stawek podatku od srodkéw transportowych, opublikowane;j
w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego Nr 163 z dnia 02 grudnia
2009r. pod poz. 3106.

W badanym roku zobowiazanych dotozenia deklaracji na podatek od srodkow
transportowych bylo 25 podatnikéw (ustalono na podstawie ewidencji
podatnikow w/w podatku, prowadzonej w oparciu o informacje przekazywane
przez Wydzial Komunikacji Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze
Gdanskim o pojazdach zarejestrowanych i przerejestrowanych).

Kontroli poddano wszystkich podatnikow, zaewidencjonowanych pod
numerami: 010143/PD; 010211/PD; 010453/PD; 010455/PD; 020151/PD;
020152/PD; 0030021/PD; 040157/PD; 040158/PD; 050054/PD; 060082/PD;
080063/PD; 100011/PD; 130026/PD; 130034/PD; 130035/PD; 130036/PD;
160001/PD; 190029/PD; 200027/PD; 200037/PD; 200038/PD; 990003/PD;
990006/PD; 990008/PD.
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Deklaracje na podatek od $rodkéw transportowych wraz z zalacznikami
o posiadanych pojazdach wickszos$é 0sdb zlozyla w ustawowym terminie, tj. do
dnia 15 lutego 2010r. lub w terminie 14 dni od dnia zaistnienia okolicznosci
uzasadniajacych powstanie tego obowiazku.

. Terminu tego nie zachowalo 5 podatnikéw o numerach:

- 030021/PD - data zlozenia 25.02.2010r.,

200027/PD — data zlozenia 15.03.2010r.,

040158/PD — data ztozenia 02.03.2010r.,

130036/PD — data ztozenia 16.09.2010r. (nabycie pojazdu 24.07.2010r.),
050054/PD — data zlozenia 09.04.2010r. (zbycie 2 pojazdow w dniu
01.03.2010r.).

W trakcie kontroli ustalono, ze deklarowane stawki podatku od Srodkéw
transportowych byly zgodne ze stawkami okreslonymi przez Rade Gminy.

W przypadku wygasniecia lub powstania obowiazku podatkowego w ciagu
roku, podatek obnizano proporcjonalnie do liczby miesigcy, w ktorym
obowiazek ten istnial (dotyczy podatnikéw o numerach konta: 050054/PD;
080063/PD; 130036/PD; 160001/PD; 200038/PD; 990008/PD).

3.1.2.6. Oplata miejscowa.

W dniu 26 lutego 2007r. Rada Gminy Stegna podjela Uchwale Nr IV/15/2007
w sprawie okreslenia dziennych stawek oplaty miejscowej, terminow platnosci,
zwolnien od tej oplaty, sposobu jej poboru, inkasentdw oraz okreSlenia
wysokosci wynagrodzenia za inkaso.
Uchwata opublikowana zostata w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Pomorskiego Nr 69 z dnia 27 marca 2007r. pod poz. 1028.

Zgodnie z postanowieniami uchwaly, oplate miejscowq pobiera sig
w okresie od 25 kwietnia do 30 wrzesnia kazdego roku od osdb fizycznych
przebywajacych dluzej niz dobe w celach turystycznych, wypoczynkowych Iub
szkoleniowych w miejscowosci Stegna, Jantar, Junoszyno i Mikoszewo.
Dzienna stawka oplaty miejscowej wynosi:

« 0,80 7l od dzieci i uczgcej si¢ mlodziezy,

= 1,60 zt od wszystkich pozostatych osob.
Od w/w oplaty zwolnione zostaly %organizowane grupy osob ze znacznym
i umiarkowanym stopniem niepetnosprawnosci (§ 3 uchwaty).
Poboru dokonuje sie w drodze inkasa przez wiascicieli, kierownikow,
posiadaczy i uzytkownikow obiektéw, w ktorych swiadczone sa ushugi
noclegowe lub przez upowaznione przez nich osoby. Optaty dokonuje si¢ przy
zameldowaniu, za caly okres pobytu z gdry, najpdézniej nastgpnego dnia po
przybyciu do w/w miejscowosci (§ 4 uchwaty).
Z w/w inkasentami zawarte sa umowy cywilno-prawne. Termin rozliczenia si¢
inkasentow z pobranych oplat: do 10-tego dnia miesiaca nastgpujacego po
miesiacu, ktdrego rozliczenie dotyczy (§ 5 uchwaty).
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Dla inkasentéw oplaty miejscowej ustala sie prowizje w wysokosci 10% kwoty
zainkasowanej (§ 6 uchwaty).

W 2010r. oplate miejscowa pobierato ogdtem 398 podmiotow, w tym 208
podmiotéw w Stegnie, 124 — w Jantarze, 49 — w Mikoszewie, 17 —w Junoszynie.
Z informacji ztozonej przez podinspektora ds. optat i rozliczen naleznosci Panig
Wande Jambrozy, wynika, ze od 2008 roku optaty migjscowej nie pobieraja n/w
podmioty w Stegnie:

- Osrodek Wczasowy ,,Ibis”,

- Oérodki Wczasowy ,,Krakus I7,

- Osrodek Wczasowy ,,Krakus II7,

- Osrodek Wezasowy ,,Kazimierzowka”,

- Osrodek Wcezasowy ,,Polar”,

. Osrodek Wezasowy ,,Ilwona”,

- Osrodek Wezasowy ,,Polam”,

- Hotel ,,Tawerna”,

- Camping 159, .

- Camping 180. '

Z wyjasnienia zlozonego przez Kierownika Referatu Podatkow 1 Opfat

Lokalnych - Paniag Renate Staron wynika, ze wtasciciele w/w obiektow

wypoczynkowych nie pobierali kwitariuszy, nie zawarli umow cywilno-

prawnych, jak rowniez nie wyznaczyli zadnej innej osoby na inkasenta oplaty

miejscowej, mimo, ze co roku przed rozpoczgciem sezonu, Urzad Gminy

wysylal do wszystkich wlascicieli, posiadaczy i uzytkownikow obiektéw

wypoczynkowych informacje o obowiazku zawarcia umowy w sprawie inkasa

optaty miejscowej.

W/w wyjasnienie stanowi akta robocze nr 3.1.2.6./1 do protokotu kontroli.
Wplaty przyjmowane byty na podstawie kwitariuszy przychodowych K-

103 objetych ewidencjg drukow Scistego zarachowania.

Sprawdzono prawidlowos$é poboru i rozliczenia optaty miejscowej dokonane]

przez 10 osrodkéw wcezasowych oraz 9 oséb fizycznych prowadzacych

dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie wynajmu kwater, 1 tak:

/' s Qsrodek Wczasowy ,,Plaza” w Stegnie - (kwitariusz nr 5672801 — 5672861

za okres 21.06.2010r.- 18.08.2016r.);

e Odrodek Wczasowy ,,Relax” w Stegnie - (kwitariusz nr 5677101 — 5677200
za okres 05.07.2010r.- 12.08.2010r.);

o Ofrodek Wczasowy ,,Perla” w Stegnie - (kwitariusz nr 6063501 — 6063600
za okres 30.07.2010r.-20.08.2010r.);

o Ofdrodek Wczasowy ,Hubertéwka” w Stegnie - (kwitariusz nr 5676632 —
5676700 za okres 23.06.2010r.- 14.08.2010r.);

e Ofrodek Wczasowy ,Roman” w Jantarze - (kwitartusz nr 4720085 —
4720100 za okres 23.07.2010r. - 10.08.2010r.);

O
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e Ofdrodek Wczasowy ,Jantar” w Jsptarze - (kwitariusz nr 7476601 — 7476700
za okres 01.08.2010r.-17.08.2010r., nr 7476801 — 7476900 za okres
17.08.2010r.-02.09.2010r.);

e O$rodek Wczasowy ,Medyk” w Jantarze - (kwitariusz nr 7473301 -
7473400 za okres 20.07.2010r.-15.08.2010r.);

» Ofrodek Wczasowy ,,Pemal” w Jantarze - (kwitariusz nr 4718840 — 4718900
za okres 05.07.2010r.-27.08.2010r.);

e Osrodek Wczasowy ,Neptun” w Jantarze - (kwitariusz nr 5672401 —
5672500 za okres 17.07.2010r.-13.08.2010r.);

» Odrodek Wczasowy ,Basia” w Mikoszewie - (kwitariusz nr 4726061 —
4726100 za okres 10.07.2010r.-09.08.2010r.);

o kwatera prywatna w Jantarze - umowa zlecenie nr 84/PO/2010 z dnia
26.05.2010r. na wykonanie czynnosci inkasenta — (kwitariusz nr 8666166 —
8666191 za okres 01.07.2010r.-21.08.2010r.);

o kwatera prywatna w Jantarze - umowa zlecenie nr 68/PO/2010 z dnia
19.05.2010r. na wykonanie czynnosci inkasenta — (kwitariusz nr 4712430 —
4712481 za okres 05.07.2010r.-20.08.2010r.);

e kwatera prywatna w Jantarze - umowa zlecenie nr 265/P0/2010 z dnia
30.06.2010r. na wykonanie czynnodci inkasenta — (kwitariusz nr 7295261 -
7295300 za okres 10.07.2010r.-14.08.2010r.);

e kwatera prywatna w Jantarze - umowa zlecenie nr 26/PG/2010 z dnia
27.04.2010r. na wykonanie czynnosci inkasenta — (kwitariusz nr 2636553 -
2636600 za okres 01.05.2010r.-08.08.2010r.);

e kwatera prywatna w Jantarze - umowa zlecenie nr 33/PO/2010 z dnia
28.04.2010r. na wykonanie czynnosci inkasenta — (kwitariusz nr 5673226 —
5673300 za okres 01.05.2010r.-19.08.2010r.);

+ kwatera prywatna w Jantarze - umowa zlecenie nr 202/P0/2010 z dnia
23.06.2010r. na wykonanie czynnosci inkasenta — (kwitariusz nr 5677801 —
5677840 za okres 01.07.2010r.-25.08.2010r.);

o kwatera prywatna w Stegnie - umowa zlecenie nr 72/PO/2010 z dnia
21.05.2010r. na wykonanie czynno$ci inkasenta — (kwitariusz nr 7379981 —
7380000 za okres 07.07.2010r.-20.08.2010r.);

o kwatera prywatna w Stegnie - umowa zlecenie nr 22/PO/2010 z dmia
27.04.2010r. na wykonanie czyngosci inkasenta — (kwitariusz nr 8661071 —
8661098 za okres 02.05.20101‘.-26‘.‘08.2010r.);

o kwatera prywatna w Jantarze - umowa zlecenie nr 9/P0O/2010 z dnia
21.04.2010r. na wykonanie czynnosci inkasenta — (kwitariusz nr 4722451 —
4722498 za okres 12.05.2010r.-28.08.20101.).

Ustalono, ze oplate pobierano w wysokosci zgodnej z postanowieniami w/w

uchwaty Rady Gminy Stegna.

Poza 6 przypadkami, odprowadzenia zainkasowanej gotéwki do banku

inkasenci dokonywali w terminach okreélonych w zawartych umowach (do 10-

tego dnia miesigca nastepujacego po miesiacu, w ktdrym optlate pobrano).
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Natomiast nieterminowo odprowadzona zostata gotéwka do banku przez:

a Osrodek Wezasowy Perta” w Stegnie:

- gotowke w wysokosci 150,40 7t pobrang w okresie 30.07 — 31.07.2010r.
na pokwitowania nr 6063501 - 6063511 odprowadzono w dniu 23.08.2010r.
(13 dni po umownym terminie);

a Osrodek Wezasowy ,,Medyk” w Jantarze:

- gotowke w wysokosci 1.292,00 zt pobrang w okresie 20.07 —31.07.2010r.
na pokwitowania nr 7473301-7473341 odprowadzono w dniu 17.08.2010r.
(7 dni po umownym terminie);

o kwatera prywatna w Jantarze (umowa zlecenie nr 9/P0/2010 z 21.04.2010r.):

- gotowke w wysokosei 16,00 zt pobrana w okresie 12.05 — 25.05.2010r. na
pokwitowania nr 4722451-4722455 odprowadzono w dniu 19.07.2010r. (39 dni
po umownym terminie},

- gotowke w wysokosei 98,40 zt pobrana w okresie 24.06 —29.06.2010r. na
pokwitowania nr 4722456-4722467 odprowadzono w dniu 19.07.2010r. (9 dni
po umownym terminie);

a kwatera prywatna w Jantarze (umowa zlecenie nr 84/P0O/2010 z 26.05.2010r.):
- gotowke w wysokosci 242,40,z pobrana w okresie 01.07 — 30.07.2010r.
na pokwitowania nor 8666166-8666181 odprowadzono w dniu 17.09.2010r.
(38 dni po umownym terminie),

- gotdwke w wysokosci 127,20 zt pobrang w okresie 04.08 — 21.08.2010r.
na pokwitowania nr 8666182-8666192 odprowadzono w dniu 17.09.2010r.
(7 dni po terminic);

o kwatera prywatna w Jantarze (umowa zlecenie nr 68/P0/2010 z 19.05.2010r.):
- gotowke w wysokosci 234,80 zt pobrang w okresie 22.07 — 28.07.2010r.
na pokwitowania nr 4712452-4712461 odprowadzono w dniu 06.09.2010r.
(37 dni po umownym terminie);

o kwatera prywatna w Jantarze (umowa zlecenie nr 33/P0O/2010 z 28.04.2010r.):
- gotowke w wysokosci 16,00 zt pobrana w dniu 01.05.2010r. na
pokwitowania nr 5673226-5673227 odprowadzono w dniu 19.08.2010r.
(70 dni po umownym terminie),

- gotdwke w wysokosdcei 55,20 zt pobrana w okresie 04.06 — 28.06.2010r. na
pokwitowania nr 5673228-5673232 odprowadzono w dniu 19.08.2010r. (40 dni
po terminie),

- gotdwke w wysokosci 614,40zt pobrana w okresie 03.07 — 31.07.2010r.
na pokwitowania nr 5673233-5673274 odprowadzono w dniu 19.08.2010r.
(9 dni po umownym terminie).

Wyplata wynagrodzenia inkasentom z tytulu poboru oplaty migjscowe]
dokonana byta w wysokosci okreslonej w w/w uchwale, po rozliczeniu sie przez
nich i zdaniu kwitariusza w Urzedzie Gminy (listy plac — oplata miejscowa:
Nr 08/09 i Nr 09/09 z 08.09.2010r.; Nr 18/09 i Nr 19/09 z 20.09.2010r.;
Nr 02/10 1 Nr 03/10 z 04.10.2010r.,, Nr 11/11 i Nr 12/11 z 16.11.2010r.,
Nr17/11i Nr 18/11 2 19.11.2010r.).
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Dochody w 2010r, z tytutu optaty miejscowej stanowity kwote 237.620,22 zl.

Ustalenia dodatkowe. v

W dniu 25 czerwca 2009r. Stowarzyszenie ,,Turystyczna Stegna” ztozylto
do Ministra Finansow (z podaniem do wiadomodci Wojtowi Gminy Stegna
i Dyrektorowi Izby Skarbowej w Gdansku ) skarge dotyczacy dziatalnosci Wojta
Gminy Stegna jako organu podatkowego, w zakresie uporczywego wszczynania
bezprzedmiotowych postepowan podatkowych i towarzyszacych im kontroli
podatkowych dotyczacych poboru oplaty migjscowej.

W dniu 31 lipca 2009r. Ministerstwo Finanséw postanowieniem (pismo
znak: PK/0352/1/LJO/09/BMI19-8065) przekazato Radzie Gminy Stegna skargg
Stowarzyszenia z dnia 25 czerwea 2009r. - do rozpatrzenia w zakresie
dziatalnoéci Wojta Gminy Stegna.

W dniu 28 sierpnia 2009r. Rada Gminy Stegna podjeta Uchwale
Nr XXX/303/09 w sprawie rozpatrzenia skargi na dziatalno§¢ Wojta Gminy.

W § 1 Uchwaly, Rada Gminy uznata skarge Stowarzyszenia za niezasadna
i zobowiazata Przewodniczacego Rady Gminy do poinformowania skarzacego
o sposobie zalatwienia skargi.

W dniu 02 wrzesnia 2009r. Urzad Gminy w Stegnie przesiat
Stowarzyszeniu w/w Uchwatg Nr XXX/303/09 Rady Gminy Stegna z dnia
28 sierpnia 2000r.

Kserokopie dokumentdw:

- Uchwala Nr XXX/303/09 Rady Gminy Stegna z dnia 28 sierpnia 2009r.,

- pismo Urzedu Gminy z dnia 02 wrze$nia 2009r. (znak ORG-RG-
0150/31/09),

- pismo Stowarzyszenia z dnia 17 wrzesnia 2009r. — stanowig akta robocze
nr 3.1.2.6/2 do protokotu kontroli.

3.1.2.7. Oplata targowa.

Wysoko$¢ oplaty targowej Rada Gminy Stegna ustalita w podjetej w dniu
28 pazdziernika 2009r. Uchwale Nr XXXI1/314/2009 w sprawie okreslenia
dziennych stawek optaty targowej, sposobu jej poboru, inkasentdw i okreslenia
wysokosci wynagrodzenia za inkaso (opublikowanej w Dzienniku Urzedowym
Wojewo6dztwa Pomorskiego Nr 163 z dnia 02 grudnia 2009r., poz. 3108).
Okresdlone w § 1 uchwaty, dzienne stawki optaty targowej wynosity:
» na terenie Stegny: 25,00 zt (od 01.0:]-14.06.2010r.1 od 01.09-31.12.2010r.)
70,00 zt (od 15.06 do 31.08.2010r.),
= na terenic Jantara: 20,00 z} (od 01.01-14.06.2010r. 1 0od 01.09-31.12.2010r.)
60,00 zI (od 15.06 do 31.08.2010r.),
= na terenie Mikoszewa: 20,00 zt (01.01-14.06.2010r. 1 01.09-31.12.2010r.)
50,00 zt (od 15.06 do 31.12.2010r.),
» w pozostatych miejscowosciach na terenie gminy:
20,00 zt w okresie od 01.01 - 14.06.2010r. 1 0d 01.09.- 31.12.2010r.,
40,00 zt w okresie od 15.06 - 31.08.2010r.,
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« dla dokonujacych sprzedazy wiasnych produktéw rolnych z gospodarstw
rolnych polozonych w gminie Stegna na podstawie okazanego nakazu
platniczego w podatku rolnym na daty rok podatkowy: 5,00 zt.
W/w oplata nie przekraczala limitu jej wysokosci (681,54 zl) wynikajacego
7z ustawy o podatkach i optatach lokalnych.
W §§3-5 uchwatly, Rada zarzadzila pobor optaty w drodze inkasa oraz ustalita
wynagrodzenie za inkaso w wysokosci 10% od zainkasowanej kwoty.
Inkasentami w/w optaty sg soltysi lub osoby powotane przez Rade Gminy.

W trakcie kontroli ustalono, ze w 2010r. w/w oplata pobierana byta tylko

" na terenie miejscowosci Stegna. Z o$wiadczenia zlozonego przez Sekretarza

Gminy Pania Elzbiete Zych wynika, ze w zwiazku uchwaleniem miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego miejscowosci Mikoszewo i Jantar,
w ktorych ustala si¢ zakaz ustawiania migdzy innymi stragandw, samochodéw
do celéw handlowych i innych urzadzen stuzacych do prowadzenia dziatalnoscei
handlowej, oplaty targowej w tych miejscowosciach nie pobierano
(o$wiadczenie stanowi akta robocze nr 3.1.2.7./1 do protokotu kontroli).

Optata pobierana byta przez soltysa Stegny, na podstawie kwitariuszy
przychodowych K-103, objetych drukami Scistego zarachowania.

Sprawdzono pobor oplaty targoweJ dokonanej na podstawie kwitariuszy
przychodowych K-103 o nr:

- 4749701 — 4749800 za okres 08.06. —23.06.2010r.,

- 4749601 — 4749700 za okres 23.06. — 05.07.2010r.,

- 7296101 — 7296171 za okres 20.08. — 31.08.2010r.,

- 7297162 — 7297197 za okres 02.11. — 23.11.2010r.

W wyniku kontroli ustalono, ze oplata pobierana byla zgodnie ze stawkami
uchwalonymi przez Rade Gminy.

Zgodnie z uregulowaniami zawartymi w ,Instrukcji ewidencji i poboru
podatkéw i optat w Gminie Stegna” (Zarzadzenie Nr 55/2007 Wojta Gminy
Stegna z dnia 20 czerwca 2007r. z pozZniejsza zmiana, wprowadzong
Zarzadzeniem Wéjta Nr 5/2009 z dnia 13 lutego 2009r.) cyt.. ,wplaty
zainkasowanych kwot, jak réwniez rozliczenia inkasenta w/w oplaty dokonuje
sie¢ raz w tygodniu - w piatek, przy czym na koniec kazdego miesigca —
najpozniej do pierwszego dnia roboczego nastgpnego miesigca”.

Stwierdzono 4 przypadki odprowadzania pobranych kwot niezgodnie z w/w
zasadami, i tak:

- pobrana kwota 1.260,00 zt v dniu 25.06.2010r. (piatek)} na kwitariusz
4749614-4749623 rozliczona zostala w dniu 30.06.2010r. ($roda nastgpnego
tygodnia),

- pobrana kwota 980,00 z' w dniu 27.08.2010r. (piatek) na kwitariusz
7296146-7296153 rozliczona zostata w dniu 31.08.2010r. (wtorek nastgpnego
tygodnia),
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- pobrana kwota 375,00 zt za okres 02.11.2010r.(wtorek) - 05.11.2010r.
(piatek) na kwitariusz 7297162-7297172 rozliczona zostata w dniu 10.11.2010r,
($roda nastepnego tygodnia),
- pobrana kwota 200,00 zt za olres 18.11.2010r. (czwartek) - 19.11.2010r.
(piatek) na kwitariusz 7297188-7297193 rozliczona zostata w dniu 24.11.2010r.
(sroda nastgpnego tygodnia).
W prawidlowej wysokosci wyplacono przystugujace za inkaso wynagrodzenie
(listy plac - oplata targowa: nr 03/02 z 08.02.2010r., nr 05/03 z 02.03.2010r.,
nr 07/04 z 12.04.2010r., nr 05/05 z 11.05.2010r., nr 04/06 z 08.06.2010r.,
nr 01/07 z 06.07.2010r., nr 09/08 z 03.08.2010r., nr 10/09 z 08.09.2010r.,
nr 04/10 z 07.10.2010r., nr 07/11 z 09.11.2010r., nr 07/12 z 06.12.2010r.).
Uzyskane w 2010 roku dochody z tytutu optaty targowej stanowity kwote
119.340,00 zt.

3.1.2.8. Pobor podatkow, rozliczenie inkasentow podatkow i oplat,

W dniu 26 lutego 2007r. Rada Gminy Stegna podjeta Uchwale Nr 1V/14/2007
w sprawie zarzadzenia poboru podatku od nieruchomosci, podatku rolnego
1 podatku lesnego od osdb fizycznych w drodze inkasa, wyznaczenia inkasentow
oraz okreslenia wysokosci wynagrodzenia za inkaso.
Uchwata opublikowana zostala w Dzienniku Urzedowym Wojewodziwa
Pomorskiego Nr 69 z dnia 27 marca 2007r. pod poz. 1027.

Zgodnie z trescig uchwaly, pobor w/w podatkéw dokonywany jest przez
soltyséw poszczegdlnych sotectw.
Wynagrodzenie za inkaso okre§lone zostato w wysokosci 4% od zainkasowanej
kwoty.
Rada Gminy w w/w uchwale nie okreslita szczegétowych zasad poboru oraz
rozliczania si¢ inkasentow z pobranych kwot podatkow, jak rowniez terminéw
wyptat wynagrodzenia. Sprawy te uregulowano natomiast w ,Instrukcji
ewtdencji i poboru podatkéw i1 optat w Gminie Stegna”, wprowadzonej
Zarzgdzeniem Nr 55/2007 Wojta Gminy Stegna z dnia 20 czerwca 2007r.,
z pbzniejszg zmiang wprowadzong Zarzadzeniem Nr 10/2008 Wojta Gminy
Stegna z dnia 31 marca 2008r.
Ustalono, ze pobdr podatkéw prowadzony byl na podstawie kwitariuszy
przychodowych K-103, objetych ewidencja drukéw Scistego zarachowania.
Sprawdzono kwitariusz:
- od nr 2638261 do nr 2638297, od nr 7296701 do nr 7296710, od
nr 7297601 do nr 7297614 - dokumentujacy pobdr podatkéw z solectwa
Zutawki; !
- od nr 2639844 do nr 2639890, od nr 2925848 do nr 2925900 -
dokumentujacy pobdr podatkéow z sotectwa Rybina;
- od nr 2926785 do nr 2926800, od nr 4746501 do nr 4746543, od nr
4746401 do nr 4746500, od nr 7296401 do nr 7296462 - dokumentujacy pobdr
podatkdw z sotectwa Tujsk.
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Ustalono, ze zainkasowane nalezno$ci podatkowe byly odprowadzane na
rachunek bankowy Urzedu Gminy nastepnego dnia po uplywie terminu
platnosdci danej raty.

Dokonywana byta rowniez kontrola,prawidlowosci rozliczenia si¢ inkasentow
z pobranych kwot.

Przystugujace wynagrodzenie za inkaso naliczone i wyplacone bylo
w prawidlowej wysokosci, z zachowaniem terminéw okreslonych w w/w
Zarzadzeniu Nr 10/2008 Wéjta Gminy z dnia 31.03.2008r., tj. w ciagu 435 dni po
uptywie platnosci danej raty (lista ptac — prowizja soltysow Nr 11/04
z 27.04.2010r,, Nr 08/06 z 15.06.2010r., Nr 13/10 z 27.10.2010r., Nr 27/12
7 27.12.2010r.).

3.1.2.9. Udzielanie ulg w zaplacie podatku i optata prolongacyjna.

Na podstawie prowadzonych w Urzedzie rejestrow decyzji w zakresie
udzielonych ulg w zaptacie podatkéw ustalono, ze w 2010r. Wojt Gminy Stegha
wydal ogdlem 34 decyzje na taczna kwote 188.009,49 zt, w tym:

- 6 decyzji dotyczacych umorzenia zaleglosci podatkowych w podatku od
nieruchomosci na kwote 6.229,80 zl,

- 4 decyzje dotyczace umorzenia zaleglodci podatkowych w podatku rolnym
na taczna kwote 1.287.,00 zt,

- 24 decyzje dotyczace odroczeni i roztozenia na raty splaty podatkéw na
taczna kwote 180.492.69 zi, z tego:

- w podatku od nieruchomodci na kwote 162.513,73 zt (11 decyzji),

- w podatku rolnym na kwote 15.228,96 zt (12 decyzji),

- w podatku od $rodkéw transportowych na kwotg 2.750,00 zt (1 decyzja).
Wykazane w sprawozdaniu rocznym Rb-PDP z wykonania dochodéw
podatkowych gminy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2010r. kwoty
skutkéw z tytutu umorzenia zaleglosci podatkowych bylty zgodne z kwotami
wydanych w tym zakresie decyzj.

Stwierdzono natomiast, rozbieznosci miedzy kwota skutkéw z tytutu roztozenia
na raty i odroczenia terminu ptatnosci w podatku rolnym, wykazana w w/w
sprawozdaniu (w rubryce 6) i sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych j.s.t. za 2010r. (w rubryce 15), a kwota skutkow
wynikajacqg z wydanych decyzji.

Wykazana w w/w sprawozdaniach kwota skutkéw w wysokosci 1.259,96 7
wynikala z wydanej przez Wdojta Gminy w dniu 13 grudnia 2010r. decyzji
nr PO 3111-1[1-32/2010 dotyczace] rozitozenia na 10 rat zaleglego tacznego
zobowiazania pienieznego za 2010r. w kwocie 1.259,96 zt z ustalonymi
terminami platnosei poszezegdlnych rat od 31.01.2011r. do 31.10.201 1r.
Natomiast prawidlowa kwota skutkéw wynosi 1.418,96 zl i wynika z wydanej
w/w decyzji PO 3111-I11-32/2010 z dnia 13.12.2010r. (kwota 1.259,96 z1) oraz
decyzji nr PO 3111-111-27/2010 z dnia 25.10.2010r., dotyczacej rozlozenia na
4 raty zaleglego tacznego zobowigzania pienigznego za 2008r. w kwocie
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319,00 zt z ustalonymi terminami ptatnosci I i II raty w tgcznej kwocie 160,00 zt
— w dniach 10.11.2010r, i 10.12.2010r. oraz III i TV raty w }acznej kwocie
159,00 zt — w dniach 10.01.2011r. 1 10.02.2011r.

W zwiazku z powyzszym, skutki z tytutu rozlozenia na raty i odroczenia
ptatnosci w podatku rolnym zostaly Zanizone o kwote 159,00 zi.

Kserokopie: decyzji PO 3111-I11-27/2010 z 25.10.2010r. i decyzji PO-3111-111-
32/2010 z 13.12.2010r. oraz sprawozdania Rb-PDP z wykonania dochoddw
podatkowych gminy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2010
1 sprawozdania rocznego Rb- 27 S z wykonania planu dochoddw budzetowych
j.s.t. za 2010r. stanowia akta robocze nr 3.1.2.9/1 do protokotu kontroli.

Osobg odpowiedzialng za sporzadzanie sprawozdan i informacji w zakresie
podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci jest inspektor ds. wymiaru
podatkéw Pani Grazyna Czerwinska, co wynika z przydziclonego zakresu
cZynnosci.

W trakcie kontroli, Gmina sporzadzila korekte sprawozdan rocznych Rb-PDP .

oraz Rb-278S za 2010r., wykazujac faktyczne skutki z tytutu roztozenia na raty
i odroczenia terminu platnosci w podatku rolnym (1.419,00 zt) i w dniu
13.06.2011r. przestata do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku.
Kontrolg objeto prawidlowosé¢ wydanych decyzji, w tym:
- wszystkie decyzje o umorzeniu zaleglosci podatkowych o nastgpujacych
numerach: .
- PO-3113-1V 26/2010 z dnia 28.09.2010r.,
- PO-3111-1V 27/2010 z dnia 12.10.2010r.,
- PO-3113-1V 32/2010 z dnia 01.12.2010r.,
- PO-3113-IV 33/2010 z dnia 01.12.2010r.,
- PO-3111-1V 9/2010N z dnia 25.03.2010r.,
- PO-3111-1V 11/2010N z dnia 25.03.2010r.,
- PO-3111-IV 12/2010N z dnia 25.03.2010r.,
- PO-3111-IV 10/2010N z dnia 41.04.2010r.,
- PO-3111-IV 13/2010N z dnia 06.05.2010r.,
- PO-3111-IV 16/2010N z dnia 07.05.2010r.
- 12 decyzji o odroczeniu terminu platnosci i roztozeniu splaty na raty, wydane
w I, T i IV kwartale 2010r. o nastepujacych numerach:
- PO 3111-111-1/2010 z dnia 17.02.2010r.,
- PO 3111-111-4/2010 z dnia 25.02.2010r.,
- PO 3111-1II-5/2010 z dnia 29.03.2010r.,
- PO 3111-11I-6/2010 z dnia 29.03.2010r.,
- PO 3111-111-7/2010 z dnia 39.03.2010r.,
- PO 3111-111-9/2010 z dnia 29.03.2010r.,
- PO 3111-111-23/2010 dnia z 01.07.2010r.,
- PO 3111-111-24/2010R z dnia 20.07.2010r.,
- PO 3111-111-22/2010R z dnia 21.07.2010r.,
- PO 3111-1I-25/2010R z dnia 21.07.2010r.,
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- PO 3111-I1I-27/2010 z dnia 25.10.2010r.,

- PO 3111-111-32/2010 z dnia 13.12.2010r.
W/w decyzje w sprawie zastosowanych ulg w zaplacie podatkéw wydane
zostaty po zlozeniu pisemnych wnioskéw podatnikéw i po przeprowadzeniu
przez organ podatkowy postegpowanadowodowych potwierdzajacych spe{nleme
przeslanek uzasadniajacych udzielente ulg. Decyzje spetniaty wymogi formalne
i posiadaty uzasadnienie.
W przypadku rozlozenia sptaty na raty lub odroczenia terminow platnoscei
naliczano optate prolongacyjng w wysokoscei 50% stawki ustawowych odsetek
za zwloke, zgodnie z Uchwala Nr XXX1/234/2005 Rady Gminy Stegna z dnia
18 listopada 2005r. w sprawie wprowadzenia oplaty prolongacyjnej (ogtoszona
w Dzienniku Urzedowym Wojew6dztwa Pomorskiego Nr 31 z dnia 05 grudnia
2005r., pod poz.2752).
Zgodnie z ustawowym obowigzkiem, w dniu 15 marca 2010r. organ podatkowy
sporzadzit i podal do publicznej wiadomosci wykaz o0séb prawnych
i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci
prawnej, ktérym w zakresie podatkéw i optat udzielono ulg, odroczen, umorzen
lub rozlozono splate na raty w kwocie przewyzszajacej 500,00 zt wraz ze
wskazaniem wysokosci umorzonych kwot i przyczyn umorzenia.

3.1.2.10. Powszechnosc opodatkowania.

. W oparciu o sporzadzane i przekazywane przez Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego w Powiecie Nowodworskim, informacje o budynkach
mieszkalnych i niemieszkalnych przekazywanych do uzytku na terenie Gminy
Stegna ustalono, ze w 2009r, zostalo oddanych do uzytkowania przez osoby
fizyczne 61 budynkéw.
W zakresie powszechnodci i prawidtowosci opodatkowania sprawdzono
20 budynkdéw, oddanych w okresie od 01.02.2009r. do 30.06.2009r. Ustalono, ze
wszyscy ich wiladciciele ztozyli wymagane informacje w sprawie podatku od
nieruchomosci. Budynki zostaty objete wymiarem podatkowym na 2010 rok
(dotyczy podatnikéw o numerach kontowych: 037/0921; 037/0019; 036/0176;
038/0782; 035/0192; 006/0035; 023/0161; 038/0949; 036/0443; 025/0215;
010/0059; 037/0733; 037/0202; 009/0073; 005/0113; 035/0279; 027/0063,
027/0066; 037/0690; 025/0226).

Na podstawie ewidencji dzialalno$ci gospodarczej ustalono, ze
w 2010r. dokonano 215 wpiséw (od nr 3458 do nr 3466; od nr 3468 do nr 3470;
od nr 3472 do nr 3481; od nr 3483 do nr 3526; od nr 3528 do nr 3638; od nr
3640 do nr 3649; od nr 3651 do nr 3679), w tym 74 wpisy dotyczgce
prowadzenia  dzialalno$ci  gosposlarczej wymagajace)  wyodrgbnionego
pomieszczenia (nr: 3462-3466; 3476; 3484; 3486; 3489; 3491; 3492; 3494;
3506-3509; 3512; 3514-3518; 3520; 3524, 3525; 3528; 3534, 3535; 3539; 3542;
3544; 3549; 3553; 3555; 3559; 3561; 3564; 3567, 3571-3574; 3579, 3580;
3583; 3584; 3588; 3591; 3592; 3596; 3597; 3610; 3611; 3616; 3622-30624;
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3627; 3629-3631; 3643; 3637; 3640-3642; 3647; 3648; 3651; 3654, 3657, 3658;

3670; 3671).

Kontrola objeto osoby posiadajace zgloszona w I pétroczu 2010r. dziatalnos¢

gospodarcza wymagajaca wyodrebnionego pomieszczenia (26 0s6b).

Ustalono, ze wszystkie osoby ztozyly wymagane informacje w sprawie podatku

od nieruchomosci, a pomieszczenia, w ktérych prowadzona jest dzialalnos¢

gospodarcza zostaty prawidlowo opodatkowane.

Dotyczy podatnik6éw o numerach kontowych:

- 006/0035 (nr wpisu w ewid. 3462); 035/0319 (nr wpisu w ewid. 3463);
009/0009 (nr wpisu w ewid. 3464); 037/1175 (wpis w ewid. 3465); 037/0693
(wpis w ewid.3466); 038/1354 (wpis w ewid. 476); 037/0965 (wpis
w ewid.3484); 038/0137 (wpis w ewid.3486); 038/0877 (wpis w ewid.3489);
028/0071 (wpis w ewid.3491); 038/0265 (wpis w ewid.3492); 005/0032
(wpis w ewid.3494); 038/0595 (wpis w ewid.3506); 037/0034 (wpis
w ewid.3507); 038/0571 (wpis w ewid.3508); 009/0107 (wpis w ewid.3509);
010/0050 (wpis w ewid.3512); 006/0073 (wpis w ewid.3514); 011/0046
(wpis w ewid.3515); 037/0578 (wpis w ewid.3516); 038/0928 (wpis
w ewid.3517); 037/0797 (wpis w ewid.3518); 038/0038 (wpis w ewid.3520);
008/0003 (wpis w ewid.3524); 037/0277 (wpis w ewid.3525); 036/0055
(wpis w ewid.3528).

3.1.2.11 Windvkacia podatkéw od nieruchomosci — kontrola koordynowana

Kontrolg przeprowadzono wg, wytycznych do kontroli koordynowanej,
zatwierdzonej przez Krajowg Rade RIO.
Badaniem objeto windykacje zaleglosci powstatych w2008 i 2009r.,
realizowang w latach 2008 — 2010.
Sprawdzono prawidlowos$¢ podejmowania czynnosci windykacyjnych przez
organ podatkowy dotyczacych dochodzenia naleznosci podatkowych w podatku
od nieruchomosci od 0sdb prawnych i fizycznych.
Kontrole przeprowadzono na reprezentatywnej probie podatnikéw tj. 10 osob
fizycznych 1 5 0séb prawnych o najwyzszej (lub znacznej) kwocie zalegtosci
podatkowych, powstatych w 2008 i 2009r. ustalonych na dziefi 31.12.2009r.
Kontrole przeprowadzono w oparciu o nastgpujaca dokumentacje:
- deklaracje podatkowe na podatek od nieruchomosci za lata 2008 — 2009,
wraz z deklaracjami krygujacymi za te lata ztozonymi do dnia 31.12.2010r.,
- decyzje wymiarowe na lata 2008 — 2009 oraz korekty decyzji na te lata
wydane do dnia 31.12.2010r.,
- konta podatkowe podatnikow,
- decyzje umorzeniowe, o odroczeniu i roztozeniu na raty dotyczace
podatku na lata 2008 — 2009 oraz zalagtosci z tych lat,
- potwierdzenia odbioru decyzji,
- ewidencj¢ upomnien i tytutéw wykonawczych za lata 2008 — 2009.
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Ustalono, ze w Urzedzie Gminy Stegna zasady postepowania windykacyjnego
uregulowano w Instrukcji ewidencji i poboru podatkéw 1 optat w Gminie Stegna
(Rozdz. V — Kontrola terminowej realizacji zobowiazan i likwidacja nadpfat),
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 55/2007 Wojta Gminy Stegna z dnia
20 czerwca 2007r., zm. Zarzgdzeniami Wojta Nr 10/2008 z dnia 31 marca
2008r., Nr 70/2008 z dnia 24 listopada 2008r. i Nr 5/2009 z dnia 13 lutego
2009r. '
Zgodnie z brzmieniem § 15, cyt.:
- ust. 4 ,Jezeli podatnik nie zaplacil naleznosci w terminie platnosei
podatku lub raty i do korica miesiaca, w ktorym przypada ta platnos¢, osoba
zobowiazana do prowadzenia ewidencji ksiegowej sporzadza, nie pdzniej niz po
uptywie 30 dni upomnienie, ktére wysyta si¢ do dtuznika za potwierdzeniem
odbioru”;
- ust. 5 ,,Tryb doreczania wezwaf, pism urzedowych, decyzji, nakazow
platniczych oraz postepowania w wypadku niemoznosci ich dorgczenia
podatnikom reguluja przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja
podatkowa”;
- ust. 6 ,Jezeli zaleglosci objgte upomnieniem nie zostaly zaplacone,
pracownik referatu zobowigzany do egzckwowania naleznosci z tytutu
podatkéw lub inna osoba wskazana przez kierownika referatu sporzgdza na
kwoty zalegte tytuty wykonawcze w terminie:

1)  TilIlrate podatku do 15 sierpnia kazdego roku,

2)  TIiIV ratg podatku do 20 lutego kazdego roku”;
- ust.7 ,,W przypadku kiedy prowadzone jest postgpowanie podatkowe
w sprawic umorzenia zobowiazania podatkowego, terminy okreslone w ust. 6
liczone sg od dnia uprawomocnienia si¢ decyzji”.

Podatelk od nieruchomosci od 0sdb fizycznych
Zaleglo$ci z tytulu podatku od nieruchomosci od osob fizycznych
stanowity:
- na dzien 31.12.2008r kwotg 517.229,77 z1,
- na dzien 31.12.2009r. kwote 545.764,14 zt.
e Sprawdzono tryb postepowania egzekucyjnego w  stosunku do
'10 podatnikéw (0sdb fizycznych) o nastgpujacych nr kontowych:
- 037/0381 zalegto$¢ - 4 raty podatku za 2008r. 1 4 raty podatku za 2009r. na
taczng kwote 9.289 zi,
- 037/0397 zalegtos¢ za I, I, IV ratg 2008r. oraz III i IV 2009r. na taczng
kwote 5.440,80 zt,
- 037/0023 zaleglosé za 4 raty 2008r. i 4 raty 2009r. na kwote 2.598 z,
- 038/1134 zaleglo$¢ za T i IV rate 2008r. oraz IV ratg 2009r. na kwotg
828 zt, ¢
- 038/0637 zalegto$¢ za IV rate 2008r. na kwote 7.404 zi,
- 038/1034 zalegltos¢ za 4 raty 2008r. i 4 raty 2009 na kwotg 5.021 zi,
- 038/0760 zalegtos¢ za II — IV rate 2008r. 1 11 - IV rate 2009 na kwote
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3.390,40zt,
- 038/0472 zaleglos$é¢ za 4 raty 2008r i 4 raty 2009r. na kwote 26.171 zi,
- 038/0877 zaleglosé za 4 raty 2008r. i 4 raty 2009r. na kwote 17.298 zi,
- 024/0072 zaleglosé za 4 raty 2008r. i 4 raty 2009r. na kwotg 35.870 zl.
Na podstawie przedtozonych osobom kontrolujacym dokumentéw ustalono:
. w stosunku do wszystkich dluznikéw podjeto wlasciwe dzialania
windykacyjne. Po uprzednim dostarszeniu upomnien wystawiono i skierowano do
wlasciwego migjscowo Urzedu Skarbowego tytuly wykonawcze;
. w 3 przypadkach upomnienia wystawione zostaly ze znacznym opdznieniem
tj. po uptywie kilkudziesi¢ciu dni po terminie okreslonym w § 15 ust.4 Instrukeji
w sprawie ewidencji i poboru podatkdw i optat w Gminie Stegna i tak:
- do podatnika o nr karty kontowej 037/0381 zalegajacego w kwocie 1.140 zt za
I rate podatku za 2008r. upomnienie wyslano w dniu 23.06.2008r. tj. 54 dni po
uplywie terminu okre$lonego w ww. Instrukcji (30 dni od kofica miesiaca, w
ktérym przypada termin ptatnosei danej raty — 30.04.2008r.),
- do podatnika o nr konta 037/0381 zalegajacego w kwocie 1.183 zt za III rate
2009r. upomnienie wystano w dni 8.12.2009r. tj.38 dni po terminie okreslonym
w ww. Instrukcji — 31.10.2009r.
- do podatnika o nr konta #24/0072 zalegajacego w kwocie 4.410 zi za III ratg
podatku za 2008r. upomnienie wystano w dniu 5.12.2008r. tj. 35 dni po terminie
okreslonym w Instrukcji — 31.10.2008r.

. w 5 przypadkach opdznienia w wysytaniu upomniefi wynosity od 4 do 8 dni
dotyczy to podatnika o nr konta:
038/0877:
- zalegajacego w kwocie 1.950 zt za I rat¢ 2008r. upomnienie wystano w
dniu 8.05.2008r. — 8 dni po terminie (30.04.2008r.),
- zalegajacego w kwocie 2.178 zt za III rate 2008r. upomnienie wystano
4.11,2008r. — 4 dni po terminie (31.10.2008r.),
- zalegajacego w kwocie 2.261 zt za TII rate 2009r. upomnienie wystano
w dniu 6.11.2009t. — 6 dni po terminie (31.10.2009r.).
038/0472:
- zalegajacego w kwocie 3.199 zt za III rate 2008r. upomnienie wystano
w dniu 4.11.2008r. - 4 dni po terminie (31.10.2008r.),
- zalegajacego w kwocie 3.344 zt za TIT ratg 2008r. upomnienie wystano
w dniu 6.11.2009r. — 6 dni po terminie (31.10.2009r.).
- w 2 przypadkach tytuly wykonawcze wystawiono ze znacznym opéznieniem
tji. po uplywie kilku miesiecy po terminie okreslonym w § 15 ust. 6 Instrukcji
w sprawie ewidencji i poboru podatkéw i optat w Gminie Stegna i tak:
- na podatnika o nr konta §24/0072 zalegajacego w kwocie 4.410 zt za III
rate 2008r. 1 4.408 zt za IV rate 2008r. tytuly wykonawcze przestano do
Urzedu Skarbowego w dniu 19.08.2009r. tj. 180 dni po uplywie terminu
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okreslonego w ww. Instrukcji (tytuly wykonawcze na III i IV rate podatku
sporzadza si¢ do 20 lutego kazdego roku),

. w 8 przypadkach opdznienia w przestaniu tytutéw wykonawczych wyniosty

od 4 do 5 dni. Dotyczy to podatnika o nr konta:

024/0072:
- na zaleglo$¢ w kwocie 4.558 zt za 1 rate i 4.558 za II ratg 2009r. tytuly
wykonawcze wystano w dnius19.08.2009r. tj. 4 dni po terminie okreslonym
w ww. Instrukcji (tytuty wykonawcze na I i II rat¢ podatku sporzadza si¢ do
15 sierpnia kazdego roku),

037/0023:
- na zalegto$¢ w kwocie 310 zt za TII rate 1 318 zt za IV rate 2008r. —
tytuty wykonawcze wystano w dniu 25.02.2009r. tj. 5 dni po terminie
(20.02.2009r.),

037/0381:
- na zaleglos¢ w kwocie 1.140 zt za III ratg 2008r. 1 1.138 zt za IV ratg
2008r. tytuly wykonawcze wystano w dniu 25.02.2009r. tj. 5 dni po terminie
(20.02.2009r.),

038/0472:
- na zalegto$¢ w kwocie 3.344 zl za [ rate 2009r. i 3.344 zt za II rate
2009r. — tytuly wykonawcze wystano w dniu 19.08.2009r. tj. 4 dni po terminie
(15.08.2009r.).

Podatek od nieruchomosci od oséb prawnych
Zalegto$ci z tytulu podatku od hieruchomosci od 0séb prawnych stanowity:
- na dzien 31.12.2008r kwote 178.699,95 zi,
- na dzien 31.12.2009r. kwote 293.545,41 zl.
Tryb  postgpowania egzekucyjnego sprawdzono w  stosunku do
5 podmiotéw (0s6b prawnych) o nastepujacych numerach kontowych:
- JGU/0173 zalegajacego w tacznej kwocie 26.265 zt za 7 rat podatku za 2009r. od
miesiaca czerwca do grudnia,
- JGJ/0075 zalegajacego w tacznej kwocie 47.089 zt za 8 rat podatku 2009t. za
miesigc kwiecien oraz od czerwca do grudnia,
- JGS/0064 zalegajacego w tacznej kwocie 11.858 zt za lat 2008 — 2009 (24 raty),
- JGU/0183 zalegajacego w tacznej kwocie 24.064,83 zt za rok 2009 (12 rat),
- JGS/0197 zalegajacego w tacznej kwocie 1.469 zi za rok 2008 (12 rat).

W wyniku kontroli ustalono: o

. w przypadku Zaktadéw Chemicznych WIZOW S.A. w upadiosci
w Bolestawcu Slaskim (nr konta JGS/0064) zalegajacych za lata 2008 — 2009
w kwocie 11.858 zt, Gmina podejmowa:’ta dziatania windykacyjne poprzez
wysylanie do ww. podatmka upommen Stwierdzono, ze w 12 przypadkach
wystane byly z opdéznieniem, Wynoszqcym od 1 do 121 dni.

Ustalono ponadto, ze w dniu 19 kwietnia 2010r. Gmina Stegna skierowata
pismo do Sadu Rejonowego w Jeleniej Gdrze o wyjasnienie okolicznosci nie
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oplacania przez Syndyka Zaktadéw naleznosci wynikajacych z podatku od
nieruchomo$ci z tytutu nieruchomosci bedgcych  wiasnoscia  upadiego,
a potozonych na terenie gminy Stegna. W odpowiedzi na ww. pismo Syndyk
masy upadlosci poinformowal, ze wierzytelnosci wynikajace z podatku od
nieruchomosci za okres upadtosci naleza do zobowiazan pierwszej kategorii
zaspokajania ( pismo z dnia 18.05.2010r.);
. w 22 przypadkach opoznienia w wysylaniu upomnien wynosity od 1 do
121 dni. Dotyczy to podatnika o nr konta:
JGJ/0075:
- na zalegto$¢ w kwocie 7.733 7t za miesigc lipiec 2009r. upomnienie
wystano w dniu 30.12.2009r. tj. [21 dni po terminie okreslonego w ww.
Instrukcji (30 dni od konica miesiaca, w ktdrym przypada termin platnosci
danej raty - 30.08.2009r.)
- na zalegltos¢ w kwocie 7.733 zt za miesige sierpien 2009r.
upomnienie wystano w dniu 10.11.2009r. - 41 dni po terminie okreslonym
w Instrukeji (30.09.2009r.),
- na zaleglos¢ w kwocie 7.733 zl za miesiagc wrzesien 2009r.
upomnienie wystano w dniu 10.11.2009r. — 10 dni po terminie
(30.10.2000r.)
JGU/OIS3:
- na zaleglto$¢ w kwocie 62,83 zt za m — ¢ styczen 2009r. upomnienie
wystano w dniu 29.04.2009r. — 60 dni po terminie (2.03.2009r.),
- na zaleglos¢ w kwocie 2.182 zt za m — ¢ luty 2009r. upomnienie
wystano w dniu 29.04.2009r. 29 dni po terminie (31.03.2009r.),
- na zalegtos¢ w kwocie 2182 zt za m — ¢ lipiec 2009r. upomnienie
wystano w dniu 30.12.2009r. — 121 dni po terminte (31.08.2009r.),
- na zaleglo$¢ w kwocie 2.182 zt za m — ¢ sierpieni 2009r. upomnienie
wystano w dniu 10.11.2009r. — 41 dni po terminie (30.09.2009r.),
- na zaleglos¢ w kwocie 2.182 zt za m — ¢ wrzesien 2009r.
upomnienie wystano w dniu 10.11.2009r. — 10 dni po terminie
(30.10.2009r.).
JGU/0183:
- na zaleglos¢ w kwocie 3.752 zl za m — ¢ wrzesien 2009r.
upomnienic wystano w dniu 10.11.2009r. -~ 10 dnt po terminie
(30.10.2009r.).
JGS/0197:
- na zaleglo$é w lacznej kwocie 1.469 zt za 12 rat 2008r. (przypisu na
raty 1 — 12/2008r. dokonano w dniu 30.06.2009r.) upomnienie wystano
w dniu 26.08.2009r. tj. 26 dni po dokonaniu przypisu nalezno$ci.

Wyjadnienie w sprawie dokonanego przypisu zlozyla Pani Jadwiga
Krzeminska — inspektor ds. wymiaru podatkow (akta robocze nr 3.1.2.11/1

do protokotu kontroli).
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" w 39 przypadkach opdznienia w przestaniu tytutdw wykonawczych wyniosty
od 2 do 247 dni od uplywu terminu platnosci wyznaczonege w upomnieniu.
Dotyczy to podatnika o nr konta:
JGS/0197:
- na zaleglos¢ w tacznej kwocie 1.469 zt za 12 rat 2008r. tytuly
wykonawcze wystano w dniu 19.01.2010r. tj. 118 dni po terminie ptatnosci
Wyznaczonym w upomnieniu.
JGU/IE3: .
- na zaleglosé w lgcznej kwocie 6.608,83 zt za 4 raty podatku za miesiac
styczen — kwiecien 2009r. tytuty wykonawcze wystano 25.08.2009r. - 103 dni
po terminie wyznaczonym w upomnieniu,
- na zaleglos¢ w lacznej kwocie 4.364 zt za 2 raty podatku za m — ¢ maj
1 czerwiec 2009r. tytuty wykonawcze wystano w dniu 25.08.2009r. — 42 dni
po terminie wyznaczonym w upomnieniu,
- na zaleglos¢ w kwocic 2.182 zt za rate podatku za m — ¢ lipiec 2009r
tytut wykonawezy wystano w dniu 11.02.2010r. — 16 po terminie
wyznaczonym w upomnieniu,
- na zaleglos¢ w tacznej kwocie 6.546 zt za 3 raty podatku za m — ¢
sierpien — pazdziernik 2009r. tytuly wykonawcze wystano w  dniu
11.02.2010r. -76 dni po terminie wyznaczonym w upomnieniu,
- na zaleglos¢ w lacznej kwocie 4.364 zt za 2 raty podatku za m - ¢
listopad 1 grudzien 2009r. tytuly wykonawcze wystano w dniu 11.02.2010r. —
16 dni po terminie wyznaczonym w upomnieniu.

JGJ/0075: *
- na zalegtos¢ w kwocie 470,80 zt za rat¢ podatku za miesige kwiecien
2009r. tytut wykonawczy wystano w dniu 14.01.2010r. tj. 247 dni po terminie
wyznaczonym w upomnieniu,
- na zaleglo$¢ w kwocie 212,20 zt za rate podatku za miesigc czerwiec
2009r. tytul wykonawezy wystano w dniu 14.01.2010r. — 185 dni po terminie
Wwyznaczonym w upomnieniu,
- na zaleglos¢ w kwocie 7.733 zt za rate podatku za miesiac lipiec 2009r.
tytut wykonawczy wystano w dniu 1[4.01.2010r. — 7 dni po terminie
wyznaczonym w upomnieniu,
- na zaleglos¢ w tacznej kwocie 23.199 zt za 3 raty podatku za miesiace
sierpien — pazdziernik 2009r. tytul wykonawczy wystano w dniu 14.01.2010r.
— 50 dni po terminie wyznaczonym w upomnieniul,
- na zaleglod¢ w tacznej kwocie 15.474 zt za 2 raty podatku za miesiac
listopad 1 grudzien 2009r. tytuty wykonawcze wystano w dniu 14.01.2010r. —
7 dni po terminie wyznaczonym w upomnieniu.
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JGU/073:

- na zalegto$¢ w kwocie 3.749 zt za rate podatku za miesiac czerwiec

2009r. tytul wykonawczy wystano w dniu 14.01.2010r. — 185 dni po

terminie wyznaczonym w upomnieniu,

- na zalegto$¢ tacznej kwocie 7.504 zt za 2 raty podatku za miesiac

lipiec i sierpien 2009r.tytulty wykonawcze wystano 14.01.2010r. — 128 dni

po terminie wyznaczonym w upomnieniu,

- na zaleglosc w tacznej kwocie 7.504 zt za 2 raty podatku za miesiac

wrzesien i pazdziernik 2009r. l“ytuly wykonawcze wystano 14.01.2010r. -

41 po terminie wyznaczonym w upomnieniu,

- na zalegtos$¢ w tacznej kwocie 7.508 zl za 2 raty podatku za miesiac

listopad i grudzien 2009r. tytuly wykotacze wystano 14.01.2010r. — 2 dni

po terminie wyznaczonym w upomnieniu.

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie postepowania windykacyjnego
w zakresie podatku od nieruchomosci od 0sdb prawych jest Pani_Magdalena...
Karolak — podinspektor ds. podatkéw, a w zakresie podatku od oséb fizycznych
Pani Wanda Jambrozy-- samodzielny referent ds. oplat i rozliczen naleznosci
oraz Pani Malgorzat-Szwaezka — samodzielny referent ds. podatkow.
Wyjasnienie w sprawie nieterminowo prowadzonej windykacji podatku od
nieruchomosci ztozyta Pani Renata Staron — Kierownik Referatu Podatkow
i Optat Lokalnych (akta robocze nr 3.1.2.11/2 do protokotu kontroli).
Szczegbdlowe dane dotyczace ustalen kontroli zawarto w tabelach sporzadzonych
w formie Wydrukow (19 tabel), stanowiacych Zalacznik Nr 2 do protokotu
kontroli.

3.1.2.12. Dochody 2 optat adiacencki?ih.

3.1.2.12.2. Oplaty adiacenckie z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci
w wyniku podziatu nieruchomosci oraz z tytulu wzrostu wartosci
nieruchomosci  spowodowanego wybudowaniem urzqdzen
infrastruktury technicznej z udzialem Srodkow skarbu panstwa lub
Jednostki samorzqdu terytorialnego.

W powyzszym zakresie Rada Gminy Stegna podjeta nastgpujace uchwaty:

— Nr VII/60/99 z dnia 30 kwiectnia 1999r. w sprawie wysokosci stawki
procentowej oplaty adiacenckiej (z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci
spowodowanego wybudowaniem urzadzen infrastruktury techniczne;).

W/w uchwala weszla w zycie z dniem ogloszenia jej w prasie lokalnej i na
tablicy ogloszen;

— Nr V/31/2007 z dnia 30 marca 2007r. w sprawie ustalenia stawki
procentowe] oplaty adiacenckiej (z tytutu wzrostu wartosci nieruchomoscei
w wyniku podziatu nieruchomosci).

W/w uchwala opublikowands zostala w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Pomorskiego Nr 114 z dnia 26 czerwea 2007r., poz.1912.
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W obu przypadkach Rada Gminy Stegna ustalita wysokos¢ oplaty adiacenckie;

w wysokosci 30% réznicy pomiedzy:

— wartodcia nieruchomosei przed wybudowaniem urzadzen infrastruktury
technicznej, a wartoscia po ich wybudowaniu,

— wartoscia nieruchomosci przed podzialem, a wartoscia nieruchomosci po
podziale.

W 2010r. wydano 6 decyzji ustalajacych oplaty adiacenckie z tytulu wzrostu

wartodci nieruchomosci w zwiazku z wybudowaniem urzadzen infrastruktury

technicznej — kanalizacji sanitarne] oanastquJ acych numerach:

- GP-GUB-7326-3/1/2010 z dnia 07.10.2010r.,

- GP-GUB-7326-3/4/2010 z dnia 07.10.2010r.,

- GP-GUB-7326-3/6/2010 z dnia 07.10.2010r.,

- GP-GUB-7326-3/5/2010 z dnia 07.10.2010z,,

- GP-GUB-7326-3/3/2010 z dnia 28.10.2010r.,

- GP-GUB-7326-3/2/2010 z dnia 08.11.2010r.

Optaty adiacenckie ustalone zostalty w drodze decyzji administracyjnych

wydanych przez Woéjta Gminy Stegna i zgodnie z postanowieniami w/w

Uchwaty Rady Gminy Nr VIII/60/99 z dnia 30 kwietnia 1999r..

We wszystkich przypadkach wyceny nieruchomosci dokonane zostaly przez

tzeczoznawce majatkowego wg stanu i cen na dzied wydania decyzji.

Od wydanych decyzji: Nr GP-GUB-7326-3/3/2010 z dnia 28.10.2010r. -

i Nr GP-GUB-7326-3/2/2010 z dnia 08.11.2010r. wtasciciele nieruchomosci
wnie$li w dniu 12 i 29 listopada 2010r. za posrednictwem Wojta Gminy
odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Gdansku. Do dnia
zakonczenia kontroli na tym odcinku (29 czerwca 2011r.) orzeczenie w teJ
sprawic nie zostato przez SKO wydape.

Ustalone optaty (poza jednym przypadkiem) zostaly wniesione terminowo.

Z tytulu opbznienia w zaptacie optaty, naliczano i pobrano odsetki ustawowe —
dotyczy to oplaty ustalonej w decyzji Nr GP-GUB-7326-3/6/2010 z dnia
(07.10.2010r.

W 2010r. z powyzszego tytutu do budzetu Gminy wplyneta kwota 43.086,00 zt.

3.1.2.13. Optata za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych.

Uchwata Rady Gminy Stegna:

- Nr XII1/91/2003 z dnia 30 pazdziernika 2003r.w sprawie ustalenia liczby
punktéw sprzedazy napojéw zawierajacych powyzej 4,5%  alkoholu
przeznaczonych do spozycia w miejscu 1 poza miejscem sprzedazy; okre$lenia
zasad usytuowania na terenie gminy Stegna miejsc sprzedazy, podawania
i spozywania napojow zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu, a takze
wprowadzenia czasowego i statego zakazu sprzedazy, spozywania i wnoszenia
napojéw alkoholowych (opublikowang w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Pomorskiego Nr 13 z dnia 04 lutego 2004r., poz. 253),
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- Nr XVI/117/2004 z dnia 30 stycznia 2004r. w sprawic zmiany uchwaty

Nr XII1/91/2003 Rady Gminy Stegna z dnia 30 pazdziernika 2003r.

(opublikowang w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 55 z

dnia 06 maja 2004r., poz. 1074),

ustalono 50 punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych (za wyjatkiem piwa) do

spozycia poza miejscem sprzedazy i 52 punkty w miejscu ich sprzedazy.

Wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2010r. na terenie Gminy Stegna bylo
75 punktow sprzedazy napojow alkoholowych powyzej 4,5%, w tym do
spozycia poza migjscem sprzedazy — 29 punktéw oraz do spozycia w migjscu
sprzedazy — 46 punktow. "

W 2010r. wydano ogoltem 133 zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,

w tym 52 zezwolenia do spozycia poza miejscem sprzedazy, 65 zezwolen do

spozycia w migjscu sprzedazy i 16 zezwolen na sprzedaz jednorazows,

Kontrola objeto 24 z wydanych zezwolen o nastgpujacych numerach:

- 1/1/2010 1A =z 10.03.2010r.; 5/5/2010 IA z 31.03.2010r; 8/8/2010IA
i 7/7/2010 TIA z 22.04.2010r.; 9/9/2010 1A i 10/10/2010IA z 28.04.2010r,;
22/18/2010 IIA =z 17.06.2010r.; 27/23/2010 TA z 24.06.2010r;
32/27/2010IIA z 01.07.2010r.; 44/39/201011A z 14.07.2010r. — dotyczace

sprzedazy napojéw alkoholowych o zawartosci do 4,5% alkoholu oraz piwa;
- 1/1/2010 1B 2z 10.03.2010r.; 5/3/20101B z 31.03.2010r.; 7/5/2010 IB
i 8/6/2010 IB z 22.04.2010r.; 10/7/2010 1B z 28.04.2010r.; 22/9/2010 I1IB
z 17.06.2010r.; 30/16/2010 IIB z 01.07.2010r. - dotyczace sprzedazy
napojow alkoholowych o zawarto$ci od 4,5% do 18% alkoholu;

- 1/1/2010 IC =z 10.03.2010r.; 5/3/2010 IC z 31.03.2010r.; 7/5/2010 IC
i 8/6/2010 IC z 22.04.2010r.; 10/7/2010 IC z 28.04.2010r.; 22/6/2010 1IC
z 17.06.2010r.; 30/7/2010 TIC z 0].07.2010r. — dotyczace sprzedazy napojow
alkoholowych o zawartosci powyZej 18% alkoholu;

Ustalono, ze oplata za korzystanic z w/w zezwolen pobierana byta odrgbnie na

kazdy rodzaj napoju alkoholowego w wysokosci wynikajacej z obowiazujacych

w tym zakresie przepisow.

Przedsiebiorcy rozpoczynajacy dziatalnos¢ gospodarcza wnosili optaty na
rachunek Urzedu Gminy przed wydaniem zezwolenia na sprzedaz alkoholu.
Przedsiebiorcy posiadajacy wazne zezwolenia wydane w latach weze$niejszych,
zhozyli w ustawowym terminie, tj. do dnia 31 stycznia 2010r. pisemne
o$wiadczenia o wartosci sprzedazy poszczegolnych rodzajéw alkoholu w 2009
roku oraz dokonali optaty za 2010 rok w trzech rownych ratach w terminie
31 stycznia, 31 maja i 30 wrzesdnia.

Dotyczy to zezwolen o numerach: 2/2/2008 IA z 23.01.2008r.; 7/4/2008 IA,

7/4/2008 1B, 7/4/2008 IC z 23.04.2008r.; 19/17/2008 [A z 03.07.2008t.;

19/8/2009 IC z 22.04.2009r.; 41/37/2009 1A z 16.06.2009r.; 21/10/2009 1IC,

21/14/2009 1B, 21/20/2006 1A z 22.04.2009r.; 23/22/2009 1A, 23/16/2009 1B,

23/11/2009 IC z 28.04.2009r.
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Uzyskane w 2010r. dochody z tytulu optat za zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych stanowity kwote 319.487,74 zt.

3.1.2.14. Ulgi 1 zwolnienia ustawowe oraz skutki udzielonvch przez Rade
Gminy ulg podatkowvch.

. ulgi i zwolnienia ustawowe
W 2010 roku Wojt Gminy Stegna wydat ogétem 16 decyzji w sprawie
ustawowych ulg 1 zwolnien z podatku rolnego, w tym:
- 15 decyzji dotyczacych zwolnien gruntow nabytych w drodze kupna,
- 1 decyzj¢ o udzieleniu ulgi inwestycyjne;.
. Kontroli poddano wszystkie decyzje o udzieleniu zwolnienia z podatku
_~¥olnego z tytulu nabycia gruntow o nastepujacych numerach:
" LPO3111V-1/2010 z dnia 22.01.2010r.,
- PO 3111-V/2/10 z dnia 11.02.2010r.,
- PO 3111-V-3/2010 z dnia 19.02.2010r.,
- PO 3111-V/4/10 7 dnia 22.03.2010r.,
- PO 3111-V/5/2010 z dnia 31.03.2010r.,
-PO 3111-V/6/2010 z dnia 10.05.2010r.,
- PO 3111-V/7/2010 z dnia 08.06.2010r.,
-PO 3111-V/8/2010 z dnia 12.08.2010r.,
- PO 3111-V/9/2010 z dnia 28.09.2010r.,
- PO 3111-V/10/10 z dnia 21.10.2010r.,
- PO 3111-V/11/10 z dnia 27.10.2010r.,
- PO 3111-V/12/10 z dnia 05.10.2010r.,
- PO 3111-V/13/10 z dnia 18.11.2010r.,
~- PO 3111-V/14/10 z dnia 13.12.2010r.,
- PO 3111-V/15/10 z dnia 02.12.2018y.
Ustalono, ze wszystkie zwolnienia dotyczyly gruntéw nabytych na utworzenie
nowego lub powigkszenie juz istniejacego gospodarstwa rolnego, do
powierzchni nie przekraczajacej 100 ha.
W kazdym badanym przypadku spetnione zostaty przestanki uprawniajace do
takiej ulgi. Zwolnienia ustalono na okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia
miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym grunty nabyto.
. Sprawdzono réwniez wydang decyzj¢ o udzieleniu ulgi inwestycyjnej
o numerze PO 3111-VI/-1/2010 z dnia 22.09.2010r. — na wniosek ztozony
w dniu 27.08.2010r. (z tytutn wydatkéw poniesionych na zakup i zamontowanic
przydomowej oczyszczalni Scickéw z drenazem rozsgczajacym) — kwota ulgi
934,00 zt;
W w/w przypadku kwotg ulgi obliczono w wysokosei 25% udokumentowanych
nakladéw po zakoficzeniu inwestycji i przedtozeniu faktury (kwota 3.736,00 zt).
Podatnik zlozy! pisemne oswiadczenia, iz wydatki inwestycyjne zostaly
sfinansowane z wlasnych srodkow, bez udziatu $rodkéw publicznych.
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. skutki udzielonych przez Rade Gminy ulg i zwolnien.
W Uchwale Nr XX/199/2008 Rady Gminy Stegna z dnia 18 listopada 2008r.
w sprawie wprowadzenia zwolnien od podatku od nieruchomosci
(opublikowanej w Dzienniku Urz¢dowym Wojewodztwa Pomorskiego Nr 2
7z dnia 09 stycznia 2009r., poz. 83), wprowadzono w §1 nastepujace regulacje:
.Zwalnia si¢ od podatku od nieruchomosci:
1). miejsca kultu religijnego 1 cmentarze,
2).  nieruchomosci lub ich cze$ci zwiazane z dzialalnoscig pozarnicza,
sportowa, kulturalng oraz zajete na prowadzenie warsztatow terapii zajgciowe;
z wyjatkiem wykorzystanych do prowadzenie dzialalnosci gospodarczej .

Na podstawie w/w postanowieti uchwaly, ulga zastosowana zostata wobec
nastepujacych podmiotow:
- Gminnego Osrodka Kultury w Stegnie (kwota ulgi 41.399,00 zt),
- 8 jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych w Stegnie, Jantarze, Jantarze
Lesniczéwee, Mikoszewie, Drewnicy, Bronowie, Stegience, Tujsku (kwota ulgi
15.992,00 zi),
- Stowarzyszenia Przyjaciot Niepetnosprawnych ,DAR” w Jantarze (kwota
ulgi 5.684,00 zi).
Yaczna kwota zastosowanej w 2010r. ulgi wynosita 63.075,00 zt i jest ona
zgodna z kwota wykazana w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochoddw
podatkowych gminy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2010r.,
w rubryce 4 ,skutki udzielonych ulg i zwolnien, obliczone za okres
sprawozdawczy (bez ulg 1 zwolnien ustawowych)”.
. skutki obnizenia przez Rade Gminy gérnych stawek podatkow.

W 2010r. skutki finansowe wynikajace z obnizenia przez Radg¢ Gminy
Stegna gdrnych stawek podatkéow stanowity kwote 769.228,00 zt, w tym:
- w podatku od nieruchomosci: 742,959,00 zt,
- w podatku od $rodkéw transportowych: 26.269,00 zt
Szczegdlowe wyliczenie przedstawiajg ponizsze tabele:

- podatek od nieruchomosci

OSOBY FIZYCZNE
: Stawka | Stawka
Lp Wyszezegbinienie Pow1er€ch. Min. Rady | Réimica Skutek
wm i . (wzh
Fin. Gminy
Rl e iiliiunts 5659917 2051 1830| 221112508416

dziatalnoécia gospodarcza

2. | Budynki gospodarcze
wykorzystywane na cele
bytowe mieszkancoOw

gminy

34.248,28 6,88 4,50 2,38 . 81.510,90

x | Razem X X X X 206.595,06

OSOBY PRAWNE

1. | Budynki zwiazane z
dziatalnoscia gospodarcza

41.885,24 20,51 18,30 2,211 92.566,38

&

" “ s




Budynki gospodarcze

bytowe mieszkancow
gminy

wykorzystywane na cele

525,00

6,88

4,50

2,38

1.249,50

Budowle zwigzane z

potrzeb mieszkancow
gminy w zakresie
kanalizacji, usuwania i
oczyszcezania $ciekdw
komunalnych

zaspokojeniem zbiorowych

25.288.450 zt

% 0,25%

1,75%

442.547,80

X

razem

X

X X

X

536.363,68

X

OGOLEM

X 4

X X

X

742.958,74

3

Wykazana w w/w zestawieniu kwota skutkéw w wysokosci 742.959,00 zt jest
zgodna z ze sprawozdaniem Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych
gminy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2010r.

podatek od Srodkéw transportowych

' Lp Rodzaj $rodka Liczba | Stawkaw/g | Kwota Kl\\:'?))t{a Réimica
) ‘ transportowejgo | quazdéw uchwaly RG| podatku | (raw stawia)
OSOBY FIZYCZNE 7
1. samochd ciez3,5t-5,5t | 1 647,00 647,00 729,28 82,28
| i (7292820
.2, |samochdd ciez, 5,5t - 9t 4 873,00 3.492,00 | 4.866,56 1.374,56
I _ , | (1216642
3. |samochdd cigz. 9t -12t 4 1.369,00 5.476,00 5.839,84 363,84
i 7 . ) (].459,96 o
4. |samochdd cigz. pow. 1 1.650,00 1.650,00 2.786,03 1.136,03
15t, 2 osie, inny system % (2.786,03 zt)
zawieszenia
5. |samochdd ciez. pow. 2 1.500,00 3.000,00 5.572,06 2.572,06
15t, 2 osie, zawiesz. ¢ 2.786,03 z8)
pneumatyczne
- 11 m-cy 1 1.375,00 | 2.553,86 1.178,86
- 3m-ce 1 375,00 696,51 321,51
6. samochdd ciez. pow. 1 I 2.740,00 2.740,00 2.786,03 46,03
31t, 4 osie, inny system : (2.786,03 z)
zawieszenia
7. |samochdd cigz. od 14t 1 1.450,00 1.450,00 2.786,03 1.336,03
do 15t, 2 osie, zawiesz, (2.786,03 z1)
pneumatyczne
8. Iciagnik siodtowy 40t- 10 1.810,00 | 18.100,00 | 27.860,30 9.760,30
42t, 2 osie, zawiesz. (2.786,03 z)
pneumatyczne
- 5m-cy 1 754,00 1.160,85 406,85
| - 4m-ce 1 603,00 928,68 325,68
i
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9. | ciagnik siodlowy od 9t 1 1.592,00 1.592,00 1.703,27 111,27
-do 12t, 2 osie, inny (1.703,27 z8)
system zawieszenia
10. |ciagnik siodt. 38t, 1 1.910,00 | 1.910,00 2.786,03 876,03
3 osie, zaw. pneumat, ¢ 2.786,03 z8)
11, |ciagnik siodl 34t, 3 1 1.910,00 1.910,00 215341 243,41
osie, zaw. pneumat, (2.153,41 z)
12. iprzyczepy i naczepy 1 1.290,00 ;. 1.290,00 : 1.459,96 169,96
Tt—12t (1.459,96 z1)
13. |naczepa do 36t, 3osie, 2 1.600,00 3.200,00 3.406,54 206,54
zaw. pneumatyczne (1.703,27 24
14. |naczepa pow.38t, 2 osie ' 1 1.650,00 1.650,00 2.153,41 503,41
zawiesz. pneumatyczne e i (21534120
15. |naczepa pow.38t, 3 osie 6 1.760,00 |-10.560,00 | 12.920,46 2.360,46
Zawieszenie (2.153.41 2
pueumatyczne
- 11 m-cy 1 1.613,00 | 197396 360,96
- 5m-cy 1 733,00 897,30 164,30
16. |naczepa 38t, 3 osie 1 1.600,00 1.600,00 2.153,41 553,41
zawiesz. pneumatyczne (2.153,41 )
17. |przyczepa od 12t do 28t 1.340,00 (1.703,27 z1)
2 osie, zaw. pneumat.
- 3 m~ce | 335,00 425,82 90,82
Razem X X X X ! 24.544,60
OSOBY PRAWNE
1. |samochdd cigz.9t-12t 1 1.369,00 1.369,00 1.459,96 90,96
(1.459,96 z)
2. |przyczepy i naczepy 2 1.290,00 2.580,00 2.919,92 339,92
Tt-12t ( 1.459,96 =)
3. |autobus o ilosci miejsc i 927,00 927.00 1.703,27 776,27
mniej niz 30 : % ¢ 1.703,96 zf)
- 8 m-cy 1 618,00 1.135,51 517,51
x |Razem X X X X 1.724,66
x OGOLEM x x X x 26.269,26 |

W trakcie kontroli stwierdzono, ze w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania
dochodéw podatkowych gminy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia
2010r. (w rubryce 3) oraz w sprawozdaniu rocznym Rb — 27 z wykonania planu
dochodéw budzetowych j.s.t. za 2010r. (w rubryce 12) wykazano skutki
finansowe z tytutu obnizenia gornych stawek podatku od Srodkow
transportowych w_kwocie 20.759,00 zt. Skutki z powyzszego tytulu zostaly
zanizone o kwote 5.510,00 z1 (26.269,00 zt - 20.759,00 zt).

Kserokopia sprawozdania Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych gminy
za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2010 i sprawozdania
rocznego Rb- 27 S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za 2010r.
stanowig akta robocze nr 3.1.2.14/1 do protokotu kontroli.
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Osoba odpowiedzialng za sporzadzanie sprawozdawczosci oraz informacji
w zakresie podatkdéw od $rodkow transportowych jest inspektor ds. wymiaru
podatkéw Pani Jadwiga Krzeminska, co wynika z przydzielonego zakresu
czynnosci.

W trakcie kontroli, Gmina sporzadzila korekte sprawozdan rocznych Rb-PDP
oraz Rb-27S za 2010r., wykazujac faktyczne skutki z tytutu obnizenia gornych
stawek w podatku od srodkéw transportowych (26.269,00zf) i w dniu
13.06.2011r. przestata do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdafisku.

3.1.3 Dochody z majatku

Kontrolg objgto 2010 r.

Obowigzujace w badanym okresie zasady gospodarowania zasobem
nieruchomosci stanowiacych wiaspo$¢ Gminy Stegna okreslone zostaly
nastepujacymi uchwatami Rady Gminy:
nUchwala Nr XV/146/2008 z dnia 24 kwietnia 2008r. w sprawic zasad
zbywania lokali mieszkalnych wraz z prawem do gruntu dla mieszkancow
gminy Stegna przeznaczonych na cele mieszkaniowe oraz udzielania bonifikaty
od ceny sprzedazy, zmieniona Uchwatg Nr XXV/252/09 z dnia 27 marca 2009r.;
aUchwala Nr XXIX/271/09 z dnia 26 czerwca 2009r. w sprawie wieloletniego
programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Stegna;

o Uchwata Nr XVII/166/08 z dnia 4 lipca 2008r. w sprawie ustalenia stawek
czynszu dzierzawnego od gruntéw komunalnych;

n Uchwalg Nr XXV/213/05 z dnia 28 czerwca 2005 r. w sprawie ustalenia zasad
zarzadu mieniem gminy oraz stawek czynszu za wydzierzawiane grunty, lokale
uzytkowe i garaze, zm. Uchwatg Nr XXV/251/2009 z dnia 27 marca 2009r.;

3.1.3.1 Dochody ze sprzedazy nieruchomogci

3.1.3.1.1 Dochodyv ze sprzedazy mienia w drodze przetargu

W badanym okresie nie dokonywano sprzedazy nieruchomosci w drodze
przetargowej. '

3.1.3.1.2 Dochody ze sprzedazy nieruchomogdci w drodze bezprzetargowej

W okresie badanym z =zasobéw mienia komunalnego w drodze
bezprzetargowe] sprzedano:
na rzecg najemcy
- 5 lokali mieszkalnych w budynku wielorodzinnym w miejscowosci
Rybina wraz udzialem w czedciach wspdlnych budynku i udzialem we
wlasnodci dziatki nr 120/6 (akty not. notarialne nr 3770/2010, 3797/2010,
3779/2010, 3791/2010, 3785/2010 z dnia 21.07.2010r.,);
- 1 lokal mieszkalny w budynku wolnostojacym polozonym
W migjscowosci Swierznica wraz z pomieszczeniem gospodarczym i prawem
wiasnoéci dzialki nr 92/4 (akt notarialny nr 6463/2010 z dnia 30.12.2010r.).
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na rzecg dzieriawcy

- nieruchomos¢ zabudowang budynkiem ustugowym — Apteka polozong
w miejscowosci Drewnica wraz z prawem wlasnos’,gi dziatki nr 339/1 o pow.
403m? (akt. not. nr 5666/2010 z dnia 19.11.2010r.).

na polepszenie warunkow zagospodarowania nieruchomosci przyleglej

- 2 dziatki niezabudowane nr 612/3 i 612/4 potozone w Stegnie (akt not. nr
5013/2010 z dnia 13.07.2010r. i nr 8235/2010 z 17.11.2010r.),

- dzialke niezabudowang nr 208/8 polozona w Mikoszewie (akt not,
nr 6469 z dnia 30.12.2010r.).

na rzecg Skarbu Paristwa - Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad
w Gdansku

- 9 dzialek niezabudowanych oznaczonych nr: 75/1, 72/1, 97/21, 79/1, 92/1,
41/1, 38/1, 38/2, 110/4 potozonych v miejscowosci Dworek z przeznaczeniem
pod przebudowe drogi krajowej nr 7 (‘akt not. nr 7363/2010 z dnia 15.10.2010r.)

Kontrola szczegétows objeto sprzedaz wszystkich ww. nieruchomosci.
W wyniku kontroli prawidtowoéci czynnosci zmierzajacych do zawarcia
umow sprzedazy ustalono:
- sprzedazy nieruchomosci dokonano na podstawie Uchwat Rady Gminy
w Stegnie:
. Nr XXX/7285/09 1 Nr XXX/287/09 z dnia 28 sierpnia 2009r.
w sprawle wyrazenia zgody na sprzedaz lokali mieszkalnych oraz udziatu
w gruncie w drodze bezprzetargowe;;
. Nr XLI11/437/10 z dnia 12 pazdziernika 2010r. w sprawie wyrazenia
zgody na sprzedaz w trybie bezprzetargowym nieruchomosci
zabudowanej w miejscowosci Drewnica — dz. Nr 339/1;
. Nr XXX/222/05 z dnia 23 marca 2005r, i Nr V/41/2007 z dnia
30 marca 2007r.w sprawie zbycia nieruchomosci na rzecz Skarbu Pafistwa
w zwigzku z realizacjg inwestycji polegajacej na przebudowie drogi
krajowej nr 7; )
. Nr XLII/450/10 z dtia 28 pazdziernika 2010r. w sprawie
zwolnienia zbycia nieruchomo$ci w drodze przetargu dz. Nr 208/8
potozonej w miejscowosci Mikoszewo;
. Nr XXXIV/357/10 z dnia 23 lutego 2010r. w sprawie zwglnienia
z obowiazku zbycia w drodze przetargu dz. Nr 612/3 w Stegnie;
. Nr XXXVI/355/10 z 23 lutego 2010r. w sprawie zwolnienia
z obowigzku zbycia w drodze przetargu dziatki nr 612/4 w Stegnie;
- w przypadku sporzadzonego wykazu sprzedazy na rzecz najemcow lokali
mieszkalnych w miejscowosci Rybina (5 lokali) i Swierznica (1 lokal)
stwierdzono, ze nie zachowano wymogu podania do publicznej wiadomosci
przez ogloszenie na stronie internetowej Urzedu informacji o wywieszeniu
wykazu. Ponadto w sporzadzonym wykazie nie okreslono powierzchni
poszczegdlnych lokali mieszkalnych oraz ceny nieruchomosci;
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- w przypadku sprzedazy w drodze bezprzetargowe] nieruchomosei
w Drewnicy zabudowanej budynkiem ustugowym (Apteka) nie sporzadzono z
nabywea protokotu z rokowan ustalajacych warunki zbycia nieruchomosci,
stanowiacy podstawe do zawarcia umowy sprzedazy;,

- cene sprzedazy nieruchomosci okreslono w wysokoscei nie nizsze] od jej
wartosci  okre$lonej przez uprawnionego rzeczoznawce —majatkowego
w aktualnych operatach szacunkowych;

- lokale mieszkalne zbyto najemcom lokali, z ktérymi umowa najmu zawarta
zostala na czas nieokreslony;

- przy sprzedazy nieruchomodci dotychczasowym najemcom zachowane
zostaly zasady okreSlone przez Rade w Uchwale Nr XV/146/2008 z dnia
24.04.2008r. regulujacej wysokosé przyjetych przez Rade bonifikat;

- cene nieruchomosci nabywey wplacili w pelnej wysokosci do dnia zawarcia
umowy notarialnej. W przypadku rdetozenia ceny sprzedazy nieruchomosci na
raty, nabywcy przed zawarciem umowy przenoszacej wlasnos$¢ nieruchomosci
dokonali wplat pierwszej raty. Rozlozona na raty niesptacona cze$¢ ceny zostata
oprocentowana zgodnie z ustalong przez Rade stawka procentowa. W umowie
notarialnej 2 nabywca okreslono réwniez terminy i warunki platnosci
poszczegdlnych rat. W celu zabezpieczenia wierzytelnosci gminy ustanowiono
hipoteke kaucyjna obcigzajaca nabywana nieruchomosé;

- na podstawie przedstawionej osobom kontrolujacym dokumentacji (aktow
notarialnych, ewidencji geodezyjnej, ewidencji podatkowej) ustalono, ze
w okresie objetym kontrolg nie wystapity przypadki zbycia lokalu mieszkalnego
przez pierwotnego nabywce na rzecz osoby bliskiej lub obce;.

Zestawienie sprzedanych w 2010r. nieruchomodci w drodze bezprzetargowej
stanowi akta robocze nr 3.1.3.1.2/1.

3.1.3.3 Dochody z tytutu oddania nieruchomosci w wieczyste uzytkowanie

W 2010r. z tytulu oddania nieruchomosci w wieczyste uzytkowanie
osiagnieto dochody w kwocie 154.214,46 zt (plan 162.500 zt).
W badanym okresie nie wydawanosdecyzji w sprawie oddania nieruchomosci
w wieczyste uzytkowanie, a oplaty realizowano na podstawie decyzji wydanych
w latach poprzednich.

3.1.3.4 Dochody z tytutu oddania nieruchomosci w trwaly zarzad

W badanym okresie nie wydawano decyzji o oddaniu nieruchomosci
w trwaly zarzad. Nie uzyskiwano réwniez z powyzszego tytulu zadnych
dochodow.

Wszystkie jednostki organizacyjne (szkoly) na rzecz, kiorych
ustanowiony zostal w latach wczedniejszych trwaly zarzad, podlegaty
ustawowemu zwolnieniu z oplat (zwolnienie z mocy ustawy z dnia 7 wrzesnia
1991r. o systemie oswiaty).
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3.1.3.5 Dochody z tytutu dzierzawy

W 2010r. w wyniku zastosowania trybu prretargowegeo zawarto na okres do
3 lat - 7 uméw dzierzawy nieruchomosci Gminy, a na okres powyzej 3 lat —
1 umowe.

Natomiast w trybie bezprzetargowym - 8 umdw dzierzawy (1 - na okres powyzZej
3 lat, pozostate do 3 lat).

W okresie kontrolowanym grunty wydzierzawiano giéwnie na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej i pod uprawy rolne. Natomiast lokale uzytkowe na
prowadzenie dziatalnoéci gospodarcze;.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze w jednym przypadku nie sporzadzono
wykazu nieruchomosci py%eznaczonych do oddania w dzierzawe. Dotyczy to
dziatki nr 18/3 w Tujsku. |
Nie zachowaho réwniez wymogu podawania do publicznej wiadomosci poprzez
ogloszenie w prasie lokalnej oraz na stronie internetowej Urzedu informacii
o wywieszeniu wykazu. Dotyczy Mo 4 lokali uzytkowych i % budynku
mieszkalnego wraz z budynkami gospodarczymi wydzierzawionych w 2010r.
Ponadto we wszystkich sporzadzonych wykazach nie okreslono zasad
aktualizacji optat oraz w wykazach dotyczacych dzierzawy lokali uzytkowych
i budynku mieszkalnego terminu wnoszenia optat.

Szczegdltowa kontrola objeto prawidlowosé ustalenia wysokosci czynszu
dzierzawnego za 2010r. pod wzgledem zgodnosci zapisow wynikajacych
z obowigzujacych umoéw dzierzawy oraz aktOw prawa miejscowego.
Sprawdzono dokumentacje dotyczacq dzierzawcow, z ktorymi w 2010r. zawarto
umowy, oznaczonych w ewidencji ksiggowe] nastgpujacymi numerami
kontrahenta: 010195; 04002; 010194; 010011; 020018; 010200; 170002,
010161; 010201; 010202; 110001; 110004; 010198; 040003; 010134

Ustalono, ze podstawe do wydzierzawienia stanowity umowy cywilno —
prawne zawarte pomiedzy Wojtem, a dzierzawcami, w ktorych okreslono
wysokosé czynszu dzierzawnego oraz termin jego platnosei.

W 2010r. 8 nieruchomo$ci z zasobu mienia komunalnego Gminy
wydzierzawionych zostalo w dradze przetargébw ustnych ograniczonych
1 nieograniczonych. !

Czynnosci przetargowe przeprowadzita 3 — osobowa komisja przetargowa
powolana Zarzadzeniami Wéjta Gminy Stegna Nr 6/2010 z dnia 10.02.2010r,,
Nr 73/2010 7z dnia 10.11.2010r.

Ogloszenia o przetargach wywieszone zostaty w siedzibie Urzedu Gminy oraz
zamieszczone na stronie internetowej Urzedu.

Z przeprowadzonych przetargdbw  sporzadzono  protokoly  wskazujac
wytonionego dzierzawceg oraz ceng.

Wysoko$¢ czynszu dzierzawnego zgodna byla z cena osiagnigta w wyniku
przetargu.
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W pozostatych przypadkach wydzierzawienia nieruchomosci gruntowych,
lokali uzytkowych oraz budynku mieszkalnego czynsz dzierzawny ustalony
zostal wg zasad okreslonych przez Rade Gminy Stegna w Uchwatach:

- Nr XVII/166/08 z dnia 4 lipca 2008r. w sprawie zasad zarzadu mieniem
gminy oraz stawek czynszu za wydzierzawiane grunty, lokale uzytkowe
i garaze, zm. Uchwatg Nr XXV/251/2009 z dnia 27 marca 2009r.;

- Nr XXIX/271/09 z dnia 26 czerwca 2009r. w sprawie wieloletniego
programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Stegna

Nalezny czynsz za 2010r. zostal przypisany dzierzawcom w wysokosci
wynikajgcej z obowigzujacych umow.

Ustalono ponadto, ze Gmina uzyskiwata rowniez dochody z dzierzawy
gruntdw Skarbu Pafstwa. W wyniku zastosowania trybu przetargowego na
dzierzawe miejsc handlowych na plazy w Jantarze oraz na plazy i bulwarze
w Stegnie zawarto na okres do 3 — miesigcy 21 uméw dzierzawy.

Z tego tytulu Gmina uzyskata dochody w kwocie 341.528,96 zt.
Wykaz umoéw dzierzawy obowiazujacych w 2010r. stanowi akta robocze
nr 3.1.3.5/1.

3.1.3.6 Dochody z przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci

Na podstawie ustawy o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wlasnodci, Wéjt Gminy Stegna wydal w 2010r. 3 decyzje
administracyjne o  przeksztalceniu  prawa uzytkowania ~ wieczystego
nieruchomos$ci w prawo wiasnosei:
- w dniu 14.09.2010r. decyzje Nr 4/11/13/08/2010 oraz nr 5/12/14/08/2010,
- w dniu 22.06.2010r. decyzje nr 1/73/2010.
Ustalono, ze przeksztalcenia nastapity na wnioski uzytkownikéw wieczystych,
do ktérych dotaczono dokumenty potwierdzajace prawo uzytkowania
wieczystego (odpis ksiggi wieczystej nieruchomosci bedacej w uzytkowaniu
wieczystym oraz wypis umowy zawartej w formie aktu notarialnego).
Optaty za przeksztatcenie ustalone zostaly przez uprawnionego rzeczoznawce
majatkowego w operatorach szacunkpwych z wyceny nieruchomosci.
Nalezna oplata stanowita réznick pomiedzy wartoscia nieruchomosci,
a wartoscig uzytkowania wieczystego.
Zgodnie z Uchwata Nr XIV/141/08 Rady Gminy Stegna z dnia 17 marca 2008r.
w sprawie zgody na udzielenie bonifikaty od oplaty za przeksztalcenie prawa
uzytkowania wieczystego nieruchomosci mieszkaniowych, Wojt Gminy udzielit
wnioskodawcom bonifikaty w wysokosci 91% od oplaty za przeksztalcenie
prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci przeznaczonych na cele
mieszkaniowe, w prawo wilasnosci niernchomosel.
We wszystkich przypadkach osoby dokonujace przeksztalcenia wniosty z tego
tytutu jednorazowe oplaty.
Uzyskane w 2010r. dochody z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasnosci stanowity kwote 11.919,23 z.
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3.1.4 Inne dochody

3.1.4.1 Odsetki od $rodkdéw finansowych zgromadzonych na rachunkach

bankowych
W 2010r. dochody Gminy z tytutu odsetek od srodkéw zgromadzonych na

-rachunkach bankowych stanowity kwote 119.780,64 zt.

3.1.4.2 Wplywy z tytutu pomocy finansowej udzielonej miedzy jednostkami
samorzadu terytorialnego na dofinansowanie zadan wlasnych gminy

W okresie badanym na podstawie zawartej w dniu 29 wrzesnia 2009 r.
Umowy o partnerstwie zawartej, zm. Aneksem Nr 1 z dnia 21.09.2009r. z
Powiatem Nowodworskim budzet Gminy zasilony zostat kwota 100.000 zt.
W zwiazku z Uchwatg Nr XXVIII/248/2009 Rady Powiatu Nowodworskiego
z dnia 25 wrzeénia 2009r. w sprawie udzielenia pomocy finansowej Gminie
Stegna na wydatki inwestycyjne zwiazane z przebudows drég gminnych Powiat
udzielit Gminie pomocy finansowej w formie dotacji celowej na realizacje
zadania , Kompleksowa poprawa bégpieczenstwa komunikacyjnego w Stegnie
poprzez remont drég gminnych” w kwocie 100.000 zi.
Uzyskane z tytutu pomocy finansowej $rodki zostaty wprowadzone do budzetu
Gminy na podstawie Uchwaly Nr XXXIV/329/09 z dnia 22 grudnia 2009r.
w sprawie uchwalenia budzetu gminy Stegna na 2010r.
Sprawozdanie z realizacji zadania wraz z zestawieniem poniesionych kosztow
oraz kserokopiami faktur, uméw, protokotéw odbioru robét zostato przedlozone
przez Gming w dniu 17.12.2010r. tj. 17 dni po terminie okreslonym w umowie.
Zgodnie z postanowieniami w § 3 ust. 4 zawartej umowy Gmina zostala
zobowigzana do przedlozenia sprawozdania z realizacji zadania 30 dni po
wykonaniu zadania.
Z przedtozonego protokotu odbioru wykonanych robét wynika, ze odbioru robét
dokonano w dniu 29 pazdziernika 2010r.

3.1.4.3 Spadki, zapisy, darowizny

W okresie kontrolowanym Gmina otrzymata srodki pienigzne w kwocie
10.980 zt na podstawie zawartego w dniu 17 marca 2009r. porozumienia
pomiedzy Gming Stegna, a Spotka IBEROLICA w Gdansku, zm. Aneksem Nr 1
z dnia 20.06.2000r.

Spétka dokonata wptaty ww. kwoty na konto Gminy w dniu 18.03.2010r.

Srodki zostaly wplacone z przeznaczeniem na pokrycie kosztéw posiedzef
komisji urbanistyczno — planistycznej, ogloszen prasowych oraz innych kosztow
czynnoéci  administracyjnych zwiazanych z realizacja przedsigwzigcia
polegajacego na przeprowadzeniu postepowania w sprawie uchwalenia
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego regulujacego mozliwosci
lokalizacji elektrowni wiatrowych wraz z niezbedna infrastruktura w okolicach
miejscowosci Nowotna, Tujsk 1 na terenach wskazanych po zmianie studium.
Wyzej wymienione $rodki wprowadzone zostaty do budzetu Gminy.
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3.2 Przychody budzetowe
Kontrola objegto 2010r.

Wedlug sprawozdania Rb - NDS o nadwyzce /deficycie jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do 31 grudnia roku 2010
przychody stanowily kwote 14.587.485,98 zi, w tym:

. 12.327.282,00 zt z tytutu kredytéw i pozyczek,
. 2.260.203,98 zt wolne $rodki wynikajace z rozliczen kredytow i pozyczek
zaciggnietych w latach ubiegtych.

3.2.1 Przychody z tytulu zaciagnietych przez gmine pozyczek i kredytéw na

rvnku krajowym

Ustalenia w zakresie zaciagnietych kredytéw opisano w pkt 2.5 niniejszego
protokotu.

3.2.2 Przychody z tytulu innych rozliczefi — nadwyzka srodkéw pienieznych na

rachunku biezacym gminy wynikajaca z rozliczen kredytéw i pozyczek z lat
ubieglych N

1Y
Przychody z tytutu innych rozliczen stanowity wolne srodki wynikajace

z rozliczen kredytow i pozyczki zaciagniete] w latach ubiegtych.
Srodki te zostaly prawidtowo ujete w ksiegach rachunkowych.

3.3. Wydatki biezace

Kontrolg objeto rok 2010.

Z budzetu Gminy w 2010 roku wydatkowano kwote 44.214.030,50 z1, tj. 92,7%
srodkow przeznaczonych na realizacje zadan (47.704.974 zi).

Kontrola objeto wykonanie planu wydatkéw realizowanych przez Urzad Gminy
wg stanu:

- na dziefi: 12 czerwca, 10 lipca, 18 wrzeénia, 19 grudnia 2009r.

- na dzien: 19 lipca, 25 wrzesnia, 11 pazdziernika, 27listopada 2010r.

W wyniku kontroli nie stwierdzono przekroczenia zakresu upowaznienia do
dokonywania wydatkow.

3.3.1.1.1 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

Kontrolg w zakresic wynaggodzen osobowych pracownikow Urzedu
Gminy przeprowadzono za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2010z.

Sprawdzono:

. prawidtowo$¢ zaszeregowania i stosowania stawek placowych,

. prawidtowos¢ naliczania dodatku za wieloletnia prace zawodowa,
. prawidtowo$é udokumentowania wyptat.

W badanym roku na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen
w ramach rozdzialn 75023 ,Urzedy gmin” wydatkowano ogdtem
2.265.869,63 zt, tj. 93,4% érodkéw zaplanowanych na ten cel w budzecie
(2.427.142,00 z1), w tym:

O
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» na wynagrodzenia osobowe pracownikéw (§ 4010) - kwote 1.936.021,36 zt
{plan 2.050.365 z),

= na sktadki na ubezpieczenia spoteczne (§ 4110) — kwote 290.777,41 z (plan
324,133 zb),

= na sktadki na Fundusz Pracy (§ 4120) — kwote 39.070,86 zt (plan 52.644 zl).
Zarzadzeniem Nr 31/2009 z dnia 4 czerwea 2009 r. Wéjt Gminy Stegna ustalit
Regulamin wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy w Stegnie.

W Regulaminie wynagradzania okreslono:

- wymagania kwalifikacyjne pracownikéw,

- szczegdtowe warunki wynagradzania, w tym minimalny i maksymalny
poziom wynagrodzenia zasadniczego,

- warunki 1 sposdb przyznawania dodatku funkcyjnego, specjalnego
i innych dodatkéw,

- warunki przyznawania i sposdéb wyptacania nagrod,

- zasady wyplat $wiadczen pienigznych zwigzanych z praca,

- sposéb i terminy wyplaty wynagrodzen i pozostalych naleznosci
pracowniczych. .

Postanowienia Regulaminu dotycza:pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie
Gminy Stegna na podstawie umowy o prace.

W Urzedzie Gminy na dziefi 31 grudnia 2010r. zatrudnionych bylo
48 0s0b, co stanowito 46,9 etatdow.

Sprawdzono prawidlowo$é zaszeregowania 1 stosowania stawek
ptacowych dla wybranej grupy pracownikéw tj. Wdjta Gminy poprzedniej
i obecnej kadencji, Zastepcy Wojta, Sekretarza, Skarbnika, Zastepcy Skarbnika,
3 kierownikéw Referatu, Kierownika USC, Komendanta Gminnego Ochrony
Przeciwpozarowej, 8 inspektordéw, 2 podinspektordw.

Ogotem sprawdzeniem objeto 21 0s6b, co stanowi 43,8% ogétu zatrudnionych.

Ustalono, ze wszyscy pracownicy zaszeregowani zostali do wilasciwej
kategorii, stosownie do zajmowanych stanowisk. Wynagrodzenia zasadnicze,
dodatki funkcyjne, dodatki za wieloletnig prace zawodowa przyznane zostaty
w prawidtowych wysokosciach i zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami oraz ww. Regulaminem wynagradzania pracownikow Urzedu Gminy
w Stegnie.

7 tytutu okresowego zwigkszgnia obowiazkéw stuzbowych, przyznano
w badancj grupie 6 pracownikom Urzedu dodatek specjalny na czas okreslony
w kwocie nie przekraczajacej 40% lacznie wynagrodzenia zasadniczego
i dodatku funkcyjnego pracownika, zgodnie z ww. Regulaminem wynagradzania
pracownikéw Urzedu Gminy Stegna.

Dodatek specjalny przyznany zostal réwniez Woéjtowi Gminy w wysokosci
30%.

Wynagrodzenie Wojta Gminy (kadencji 2006 — 2010) ustalone zostato
przez organ stanowiacy Gminy Uchwalg Nr 11/7/2006 z dnia 1 grudnia 2006r.
w sprawie ustalenia wynagrodzenia Wéjta i miesigeznych limitdw, zm. Uchwalg
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Nr XIX/ 195/08 z dnia 21 Rgidziernika 2008r. i Nr XLII/461/10
z 28 pazdziernika 2010r.

Natomiast wynagrodzenic Wojta kadencji 2010 — 2014 Uchwalg Rady Gminy
Stegna Nr [I/7/10 z dnia 14 grudnia 2010r. w sprawie ustalenia wynagrodzenia
Wojta 1 miesigcznych limitow.

Zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzagdowych, w dniu 2 stycznia 2011r. Woéjt Gminy (Zarzadzeniem
Nr 2/2011 z dnia 18.01.2011r.) wyznaczyl Sekretarza Gminy do wykonywania
wobec niego czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy, z wylaczeniem
nawigzania i rozwigzania stosunku pracy oraz ustalenia wynagrodzenia.

W 2010r. miesigczne wynagrodzenie Wéjta nie przekroczyto siedmiokrotnosci
kwoty bazowej okreslonej w ustawie budzetowe] dla o0sdb zajmujacych
kierownicze stanowiska panstwowe.

Wojtowi, z ktérym stosunek pracy zostat rozwiazany w zwiazku z uplywem
kadencji wyptacono odprawe w wysokosci trzymiesigcznego wynagrodzenia
obliczonego wg zasad obowigzujacych przy ustalaniu ekwiwalentu pieni¢znego
za urlop wypoczynkowy, a w zwigzku z jego przejSciem na emeryturg
jednorazowa odprawe w wysokosci gesciomiesi¢cznego wynagrodzenia.

Do naliczenia wynagrodzen na listach plac oraz ich ewidencji w kartach
wynagrodzen pracownika za badany okres zastrzezen nie wniesiono.

Listy plac zostaly zaakceptowane przez osoby odpowiedzialne w zakresie
formalno-rachunkowym i merytorycznym oraz zatwierdzone do wyplaty przez
Skarbnika oraz W¢jta lub Sekretarza Gminy.

3.3.1.1.2 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

W 2010r. w ramach dodatkowego wynagrodzenia rocznego wyplacono
pracownikom Urzedu Gminy kwote 125.995,94 zt tj. 95,8% zaplanowanych na
ten cel srodkow (131.541 zt).

Kontrolg pod wzgledem prawidlowosci naliczenia i wyptacenia dodatkowego
wynagrodzenia rocznego objeto grupe 21 pracownikdw wyszczegolniong
wczesniej w punkcie 3.3.1.1.1.

Ustalono, ze wynagrodzenie roczne za 2009 rok naliczono 1 wyptacono
w prawidlowej wysokosci, tj. 8,5% sumy wynagrodzenia za pracg otrzymanego
przez pracownika w ciagu roku kalendarzowego, za ktdry przystugiwato
wynagrodzenie, uwzgledniajac wynagrodzenie 1 inne $wiadczenia ze stosunku
pracy przyjmowane do obliczenia eckwiwalentu pienigznego za urlop
wypoczynkowy.

Zostato ono wyptacone w dniu 19 stycznia 2010r. na podstawie list ptac nr 7/01
i nr 801 z dnia 19.01.2010r., tj. z zachowaniem ustawowego terminu (nie
pézniej niz w ciggu pierwszych trzech miesigcy roku kalendarzowego
nastepujacego po roku, za ktéry przystuguje to wynagrodzenie).

3.3.1.1.3 Skltadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy

Ustalenia w tym zakresie zawarto w pkt 2.3.3.2 niniejszego protokotu.
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3.3.1.1.4 Nagrody

Zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdziale IV§ 14 ww. Regulaminu
wynagradzania pracownikow Urzedu Gminy w Stegnie wprowadzonym
Zarzadzeniem Nr 31/2009 z dnia 4 czerwca 2009r. w ramach posiadanych
$rodkéw na wynagrodzenia tworzy sie fundusz nagrod w wysokosci 3%
osobowego funduszu plac.

Zgodnie z przyjetymi uregulowaniami nagroda pieni¢zna przystuguje
pracownikowi, ktéry przestrzega porzadku 1 dyscypliny pracy, wzorowo
wykonuje swe obowiazki, przejawia inicjatywe w pracy 1 doskonali kwalifikacje
zawodowe.

Nagrody pieni¢zne przystuguja pracownikowi w danym roku kalendarzowym
1 sg wyplacane w nastepujgcych terminach:

- na 27 maja — Dzien Pracownika Samorzadowego,

- na 11 listopada,

- w okresie do 20 do 31 grudnia — z zaoszczedzonego funduszu ptac.

W ramach utworzonego funduszu nagréd z planowanego osobowego
funduszu ptac pracownikéw wyptacono w miesigcu maju i listopadzie 2010r.
pracownikom Urzedu w ramach rozdz. 75023 ,,Urzedy gmin” nagrody w tacznej
wysokosci  118.100 zl, stanowiacej 5,76% planowanych srodkow na
wynagrodzenia (plan 2.050.356 zt).

Kontrola w powyzszym zakresie objeto grupe 21 pracownikow
wyszczegolniong w punkcie 3.3.1.1.1. protokotu.
Ustalono, z¢ nagrody otrzymato:

- w miesigcu maju 2010r. — 42 pracownikéw,

- w miesigcu listopadzie 2010r. — 44 pracownikow.
Zostaty one przyznane przez Wéjta Gminy i wyptacone na podstawie list ptac
zatwierdzonych przez Wojta Gminy i Skarbnika Gminy (lista ptac nr 26/05
z dnia 26.05.2010r, i nr 09/11 2 9.11.2010r.).

3.3.1.2 Pozostale wydatki

3.3.1.2.1Naliczanie i wvkorzystanie $rodkow zakladowego funduszu Swiadczen
socjalnych

Zasady 1 warunki korzystania z ustug i S$wiadczen finansowanych
z Funduszu ustalone zostaly w Regulaminie zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych wprowadzonego w zycid¢ Zarzadzeniem Nr 2/2000 Wojta Gminy
Stegna z dnia 24 lutego 2000r., zm. Zarzadzeniem Nr 1/2005 dnia 3 lutego
2005r.
W regulaminie okreslono:
- przeznaczenie srodkéw funduszu,
- osoby uprawnione do ulgowych $wiadczen socjalnych,
- zasady przyznawania §wiadczen socjalnych,
- zasady przyznawania pomocy na cele mieszkaniowe,
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- priorytety w przyznawaniu $wiadczen i warunki ich dofinansowania
z funduszu.
Réwnowartosé dokonanych odpiséw na 2010r. Urzad przekazat na rachunek
bankowy Funduszu w okresie do 31 maja - 75% réwnowartosci planowanych
odpisdéw tj. kwote 41.738 zt (plan 55.651 zi).

Pozostaty odpis przekazano w dniu 14 lipca 2010r. (6.958 z)
i 14 wrzesnia 2010r. (6.955 z1).
W dniu 21.12.2010r. dokonano korekty planowanych odpisow (zwigkszenia)
o kwote 912,96 zt.
Lacznie odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych stanowit kwote
56.563,96 zt.
Naliczenia odpisdéw dokonano w prawidlowe] wysokodci, zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.
W 2010r. ze $rodkéw funduszu udzielono gtownie:
- 5 pozyczek mieszkaniowych na kwotg 31.500 zi,
- doptaty do koloni i obozéw — 3.336 zt,
- pomocy rzeczowo — materialnej w formie zakupu paczek dla dzieci
pracownikow — 816,48 zl,
- pomocy finansowej dla pracownikdw i emerytow — 14.200 zi,
- zapomogi losowej — 1.000 z4, *
Dofinansowano réwniez wypoczynek urlopowy pracownikow 1 ich rodzin
zorganizowany we wlasnym zakresie (10.678,50 zi), wycieczki pracownikow
(15.641,20 zt) oraz imprezy okolicznosciowe (4.319,89 zt).
Przyznane $wiadczenia zostaly prawidtowo udokumentowane i byly zgodne
z ustalonym regulaminem.

3.3.1.2.2 Wydatki na podrdze shuzbowe krajowe pracownikéw

W 2010r. na krajowe podréze stuzbowe pracownikéw Urzedu ujetych
w rozdziale 75023 ,,Urzedy gmin” wydatkowano ogétem 35.394,60 zt (plan
38.000 z1), co stanowi 93,1% planu.

Sprawdzono rozliczenia kosztéw podrdzy stuzbowych pracownikow za okres od
miesigca wrzesnia do pazdziernika 2010r.

Kontrola objeto delegacje o nr: 198, 203a, 203 — 206, 208 — 212, 214, 216 - 219,
220 — 225,227,228~ 231, 233 - 235, 237 — 240, 242, 243, 245, 248, 249 - 259,
Wyjazdy stuzbowe odbywaly si¢ na podstawie jednorazowych polecen
zaakceptowanych przez Wojta lub Sekretarza.

We wszystkich objetych kohtrola poleceniach wyjazdu stuzbowego
okreslone zostaly miejscowodci, terminy wyjazddw oraz cel podrozy
delegowanego pracownika.

Prawidlowo naliczono 1 wyptacono rdéwniez pozostale naleznosci
przystugujace z tytulu podrézy stuzbowej (diety, zwrot kosztow podrozy, ryczalt
za nocle
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Pracownikom, ktérzy za zgoda Wéjta odbywali podroze stuzbowe prywatnymi
samochodami osobowymi koszty przejazdu rozliczono i wyplacono wg
maksymalnych stawek okreslonych W rozporzadzeniu Ministra [nfrastruktury.

W 2010r. miesieczne limity przeblegu kilometréw na jazdy lokalne
w celach stuzbowych samochodem prywatnym przyznane zostaly
10 pracownikom Urzedu, w tym obecnemu Woéjtowi Gminy limit w wysokosci
300 km przyznany Uchwatg Nr I[/7/10 Rady Gminy w Stegnie z dnia 14 grudnia
2010r. oraz Woéjtowi poprzedniej kadencji Uchwala Nr 1I/7/2006 z dnia -
1 grudnia 2006r. (300 km).
Pozostatym 8 osobom miesigczne limity kilometréw na jazdy lokalne przyznane
zostaty w wysokosci od 100 km do 300 km.
Podstawg zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodow
osobowych nie bedacych wlasnoscia pracodawcy byty zawarte umowy cywilno
— prawne.
Miesieczne limity kilometréw na jazdy lokalne przyznane poszczegélnym
osobom zgodnie z obowiazujacymi przepisami nie przekraczaty 300 km.
Zwrotu kosztéw dokonywano w formie miesiecznych ryczaltdéw po zlozeniu
przez pracownikéw pisemnych oswiadczen o uzywaniu pojazdéw do celow
stuzbowych w danym miesigcu.
Ryczalty ustalono na bazie mak¥ymalnych stawek za 1 km przebiegu,
okreslonych w obowigzujacych w tym zakresie przepisach.
W prawidtowej wysokosci i zgodnie z obowiazujacymi zasadami stosowano
potracenia o jedna dwudziesta drugg za kazdy dzien roboczy nieobecnosci
pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowej
trwajacej, co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosei.
Kontrola objeto listy wyplat ryczaltéw nr 06/06; 9/07; 06/08; 06/09; 05/10;
05/11; 06/12 za miesiace od maja do grudnia 2010r.
Koszty przejazdu rozliczono i wyptacono wg maksymalnych stawek
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury.
Wszystkie delegacje zostaly sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty przez osoby
upowaznione.
Podrozy stuzbowych poza granicami kraju pracownicy nie odbywali.

3.3.1.2.3 Wydatki na podréze stuzbowe krajowe radnych

W 2010r. na podréze shuzbowe krajowe radnych wydatkowano kwotg
79,40 zt.
Wydatkowana kwota z tytulu podréZy stuzbowej krajowej (polecenie wyjazdu
stuzbowego nr 77/2010) stanowita jedynie zwrot kosztéw przejazdu radnego
w dniu 19.03.2010r. prywatnym samochodem osobowym,
Rozliczenia dokonano w/g maksymalnych stawek wynikajacych
z obowiazujacych w tym zakresie przepisow.
Stwierdzono, ze ww. wydatek z tytutu podrézy stuzbowej radnego
zakwalifikowany zostat do § 4300 ,,Zakup ushug pozostatych”. Zgodnie
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z obowiazujaca klasyfikacja budzetows winien by¢ sklasyfikowany w § 3030
,,Rozne wydatki na rzecz osdb fizycznych”.
Podrézy stuzbowych poza granicami kraju radni nie odbywali.

%
3.3.1.2.4 Wyplaty diet radnym. cztonkom komisii rady i innym uprawnionym

Zasady naliczania i wyptaty diet dla radnych okreslala Uchwata
Nr IV/20/2007 Rady Gminy w Stegnie z dnia 26 lutego 2007r. w sprawie
ustalenia wysokosci diet dla radnych, zm. Uchwata Nr XVI/154/08 z dnia
5 czerwca 2008t.

Zgodnie z zasadami okreslonymi przez Radg, miesigczne diety
przystugiwaty:

- Przewodniczacemu Rady Gminy w wysokosci 800 zt miesigcznie,

- Zastepcy Przewodniczacego Rady Gminy — 500 zt miesigcznie.
Natomiast dla Przewodniczacych Komisji Statych Rady - 200 zt za udziat
w posiedzeniu komisji, kontroli oraz za udziat w innych pracach zleconych
przez Rade.

Pozostalym radnym - 160 zt za udzial w sesji, posiedzeniach komisji, kontroli
oraz pracach zleconych przez radg.

W przypadku zbiegu kilku posiedzen w ciagu dnia radnemu przystuguje jedna
korzystniejsza dieta. .

Prawidtowo$¢ naliczenia wysokodci diet 1 ich wyplat sprawdzono za

I p&irocze 2010r.

W trakcie kontroli ustalono, ze wszystkie diety radnym za uczestnictwo

w sesjach lub pracach organéw Rady wyplacone zostaly w prawidtowe;
wysokosci.

W prawidtowej wysokosei naliczono i wyptacono takze miesigezne diety dla
Przewodniczacego i Zastepcy Przewodniczacego Rady (sprawdzeniem
wszystkie listy ptac za 2010r.).

Ustalono poza tym, ze diety wyplacano réwniez sottysom Gminy Stegna.
Zgodnie z zasadami okreslonymi przez Rade Gminy w Uchwale Nr IV/21/2007
z dnia 26 lutego 2007r. w sprawie ustalenia wysokoscei diet dla sottysow,
soltysom przystugiwata zryczattowana dieta kwartalna w wysokosci zaleznej od
ilo$ci podatnikdéw podatku rolnego i podatku od nieruchomosci
w poszczegdlnych sotectwach:

- w solectwach posiadajacych do 100 podatnikéw — 200 zl kwartalnie,

- od 101 do 300 podatnikéw — 300 zt,

- powyzej 300 podatnikow — 45¢, zt.

Soltysi otrzymuja rowniez dodatkowo za kazdy udziat w posiedzeniu sesji Rady
Gminy diete w wysokosci 85 zl.

Na podstawie list wyplat za caly 2010r. ustalono, ze diety kwartalne wyptacone
zostaty w prawidlowych kwotach (sprawdzono listy ptac nr 11/04 z dnia
27.04.2010r., 34/06 z 25.06.2010r., 15/09 z 27.09.2010r., 44/12 z 28.12.2010r.).
Poniesione z tego tytutu wydatki stanowity kwotg 23.000 zt.
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W prawidlowej wysokosci wyptacone zostaly rowniez sottysom diety za
udzial w posiedzeniu sesji. Na ten cel wydatkowano kwotg 14.620 zt.
Stwierdzono, ze wydatki w tacznej kwocie 37.620 zt z tytulu wyptaconych diet
sottysom sklasyfikowane zostaly wi § 3030 ,,Rézne wydatki na rzecz osdb
fizycznych” rozdzial 75022 ,,Rady gmin”.

Zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja winny by¢ ujete w § 3030 rozdziat 750935
,,Pozostata dziatalnos¢”.

3.3.1.2.5 Wydatkowanie $rodkéw na realizacje Gminnego Programu
Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkcholowych

W uchwale budzetowej na 2010r, Nr XXXIV/329/09 z dnia 22 grudnia
2009r. w sprawie uchwalenia budzetu gminy Stegna na 2010 r. Rada Gminy
uchwalita dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych w kwocie 265.000 zt oraz na wydatki na przeciwdziatanie
alkoholizmowi w kwocie 261.000 zt i przeciwdziatanic narkomanii w wysokosci
4.000 zt.

Przyjety w uchwale budzetowej plan dochodéw z tytulu wydawania zezwolen
na sprzedaz napojow alkoholowych zwigkszony zostal do kwoty 316.287 zl,
natomiast plan wydatkéw na przeciwdziatanie alkoholizmowi do 334.480 zt.
Plan wydatkow na przeciwdziatanie narkomanii nie ulegt zmianie.

Dziatania zwigzane z profdlaktyka i rozwiazywaniem probleméw
alkoholowych, integracji spolecznej osob uzaleznionych od alkoholu oraz
przeciwdziatania narkomanii prowadzone byly w oparciu o Gminny Program
Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych w Stegnie na 2010r.
uchwalony przez Rade Gminy w Stegnie na podstawie Uchwaly
Nr XXXI11/322/2009 z dnia 30.11.2009r., zm. Uchwatami Nr XXXV/345/10
722.01.2010r., XXXI1X/389/10 z 31.05.2010r., XLI11/445/10 z 28.10.2010r.
Natomiast zadania dotyczace przeciwdziataniu narkomanii okreslone zostaty
w Gminnym Programie Przeciwdziatania Narkomanii na lata 2010 — 2015
uchwalonym przez Rade Gminy w Stegnie ma mocy Uchwaly
Nr XXXI11/321/2009 z dnia 30 listopada 2009r.

Szczegdtowy harmonogram zadan oraz koszty jego realizacji zawarto
w  Gminnym Programie Profilaktyki 1 Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych na dany rok.

W badanym okresie na przeciwdziatanie alkoholizmowi i narkomani
wydatkowano kwotg 242.755,43 zt, w tym:
~ w rozdziale 85153 ,,Zwalczanie nazkomanii”

- w § 4300 ,,Zakup ustug pozostatych” — 3.350 zt (plan 4.000 z1).
» w rozdziale 85154 ,,Przeciwdzialanie alkoholizmowi”
- w § 2310 ,Dotacje celowe przekazane gminie na zadania biezace
realizowane na podstawie porozumien (umow) miedzy jednostkami
samorzadu terytorialnego” — 1.000 zt (plan 1.000 zt),
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w § 2800 ,Dotacja celowa z budzetn dla pozostatych jednostek
zaliczanych do sektora finanséw publicznych” — 111.667,34 zt (plan
112.000 zt),

-~ w § 4010 ,,0sobowy fundusz plac” — 8.058 zt (plan 9.000 z1),

- w § 4110 ,,Sktadki na ubezpieckzenia spoteczne” — 4.410,51 zt (4.864 z),

- w § 4120 ,,Sktadki na Fundusz Pracy” — 715,60 (1.087 z1),

- w § 4170 ,,Wynagrodzenia bezosobowe” — 46.529,46 z} (plan 55.000 zi),

- w § 4210 ,Zakup materiatéw i wyposazenia” — 24.429,20 zt (plan

27.519 z1),

- w § 4220 ,,Zakup $rodkéw zywnosci” — 5.460 zt (plan 5.460 z1),

- w § 4260 ,,Zakup energii” — 1.700 zt (plan 1.700 z}),

- w § 4300 ,,Zakup ushug pozostatych” — 33.284,70 zt (plan 42.510 z1),

- w § 4610 , Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego” — 480 zt

(plan 1.000 z}),

- w § 4700 ,Szkolenia pracownikéw niebedacych czlonkami korpusu
stuzby cywilnej” — 740 7t (plan 740 z1),
- w § 4740, Zakup materialéw papierniczych do sprzetu drukarskiego

i urzadzen kserograficznych” — 680,52 zt (plan 1.000 zi),

- w § 4750 ,Zakup akcesoriéw komputerowych, w tym programow

i licencji” — 250,10 zt (plan 600 zt),

- w § 6060 ,,Wydatki na zakupy,inwestycyjne jednostek budzetowych” — 0

(plan 71.000 zt).

W trakcie kontroli zbadano strone formalno- merytoryczng wydatkéw
dokonanych w I pdtroczu 2010r. realizowanych bezposrednio przez Urzad.

W ramach § 2310 rozdz. 85154 przekazano Miastu Nowy Dwor Gdanski
dotacje celowa w wysokosci 1.000 zt na dofinansowanie kosztéw zwiazanych
z utrzymaniem Telefonu zaufania i Punktu Konsultacyjnego ,, ARKA”, ktOra
bedzie wykorzystana do czesciowego zrefundowania kosztéw wynagrodzenia
psychologa i czesciowe pokrycie abonamentu telefonicznego, na podstawie
zawartej w dniu 24 lutego 2010r. umowy Nr GMKRIOS.TC/7/2010.

W porozumieniu okreslono kwote dotacji, przeznaczenie 1 termin je¢j
przekazania, jak rowniez sposob 1 termin rozliczenia wydatkowanych srodkow.
W wyniku kontroli ustalono, ze dotacja zostata wykorzystana zgodnie z celem
wskazanym w umowie. Sprawozdaniec merytoryczno — finansowe z wykonania
zadania wraz z kserokopiami umow zlecenia prowadzenia punktu
konsultacyjnego przedtozono Gminie w terminie okreslonym w porozumieniu tj.
do 31 stycznia 2011r.

W ramach § 2800 rozdz. 85154 przekazano dotacje w wysokosci
112.000 zt dla Gminnego Os$rodka Kultury w Stegnie na realizacje zadan
Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych
na 2010r. w zakresie prowadzenia $wietlic profilaktycznych, a przeznaczonej na
dofinansowanic kosztow zwigzanych z:
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- zatrudnieniem 3 oséb (1,5 etatn) oraz ich ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilne;,
- funkcjonowaniem $wietlic profilaktycznych 1  socjoterapeutycznych
w migjscowosci Stegna, Tujsk, Drewnica, kola garncarskiego oraz
dofinansowanie  zajedé proﬁlaktycznych w  pozostalych  $wietlicach
srodowiskowych, .
- obstugg finansowa zwiazang z realizacjg porozumienia.
Porozumienie pomigedzy Gming Stegna, a Gminnym Osrodkiem Kultury
w Stegnie zawarto w dniu 29 grudnia 2009r.
Zgodnie z postanowieniami ww. porozumienia sprawozdanie z wykorzystania
srodkéw Gminny Oérodek Kultury przedlozyt w dniu 12.07.2010r, oraz w dniu
18.01.2011r.
Przekazane srodki wykorzystane zostaly w wysokosci 111.667,34 zi.
Niewykorzystane srodki w kwocie 332,66 zt w dniu 31.12.2010r. zostaly
zwrocone do budzetu Gminy.
W ramach § 4210 dokonano prenumeraty publikacji ,,Swiat probleméw”
oraz materiatow edukacyjno — profilaktycznych ,,zachowaj trzezwy umyst”
Wydatki § 4300 zostaly poniesione na pokrycie kosztéw wyjazdow
stuzbowych czlonkow GKRPA, oplacenie ushigi za prowadzenie punktu
konsultacyjnego w Stegnie, dofinansowanie wycieczki szkolne;.
Natomiast srodki rezdz. 85153 zostaly przeznaczone na organizacje szkolenia pn.
"Nowe trendy w zazywaniu substa%chi psychoaktywnych przez mtodziez, a
przeciwdziatanie narkomanii w praktyce”.
Pozostate wydatki zostaty poniesione na szkolenia cztonkoéw GKRPA (§ 4700),
optaty sadowe od wnioskow w sprawie leczenia odwykowego (§ 4610).
Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych powotana zostata
Zarzadzeniem Nr 5 Wojta Gminy Stegna z dnia 22 listopada 2002r. w sprawie
powolania Gminne] Komisji Rozwiazywania Problemow Alkoholowych
i przyjecia regulaminu pracy komisji.
Ww. Zarzadzeniem powotano 10 — osobowa Gminng Komisje w sktadzie:
- Przewodniczacy,
- Sekretarz
oraz 8 cztonkéw.
Zarzadzeniami Nr: 19 z dnia 7.05.2004r.; 60 z 3.12.2004r.; 13 7z 29.04.2005r.;
22 z 9.05.2006r.; 30 z 17.04.2007r.; 23 z 4.06.2008r. dokonano zmiany sktadu
osobowego Gminnej Komisji.
Zadania Komisji ustalone zostaly w Regulaminie Gminnej Komisji
Rozwiazywania Problemow Alkoholowych, ktory stanowit zalacznik do ww.
Zarzadzenia Nr 5 z dnia 22.11.2002r%
Ponadto Wagjt Gminy Stegna Zarzadzeniem Nr 1/2003 z dnia 2 stycznia 2003r.
ustanowit petnomocnika ds. Rozwigzywania Problemow Alkoholowych.
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Zakres obowiazkéw i pelnomocnictw udzielonych przez Wéjta petnomocnikowi
okre$lony zostal w Zalgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/2003 z dnia
2.01.2003r.
Zasady wynagradzania cztonkéw Komisji i petnomocnika Wéjta okreslone
zostaly w przyjetym na podstawie Uchwaty Nr XXXII1/322/2009 Rady Gminy
w Stegnie z dnia 30 listopada 2009r. do realizacji Gminnym Programie
Profilaktyki i Rozwiazywania Probléméw Alkoholowych (Zatacznik Nr 1 do
GPP i RPA).
Ustalono wynagrodzenie dia cztonkéw GKRPA w nastepujacych wysokosciach:
1) dla Przewodniczacego i czlonkow Komisji:
- za kazde posiedzenie Komisji w wysokosei 10% minimalnego
wynagrodzenia za prace okreslanego rozporzadzeniem Rady Ministréw,
- za indywidualne konsultacje z osobami uzaleznionymi lub cztonkami ich
rodzin w wysokosci 2% minimalnego wynagrodzenia za pracg.
2) dla Pelnomocnika Wojta ds. Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych
wynagrodzenie miesigczne w wysokosci 70% minimalnego wynagrodzenia.
3) dla Sekretarza Komisji wynagrodzenie miesigczne w wysokosci 45%
minimalnego wynagrodzenia.
W badanym okresie wyptacone wynagrodzenie dla cztonkéw GKRPA stanowito
kwote 40.758,32 zt.
Wynagrodzenia zostaty wyplacone w prawidlowych wysokosciach, zgodnie
7 zasadami okre$lonymi przez Rade (sprawdzono listy ptac za okres od miesiaca
stycznia do sierpnia 2010r.). "
Od wynagrodzen naliczono i odprowadzono nalezny podatek dochodowy od
0s6b fizycznych.
Ustalono, ze wydatki znajduja udokumentowanie w prawidlowych dowodach
zrodlowych sprawdzonych 1 zatwierdzonych do realizacji przez osoby
upowaznione do dysponowania $rodkami budzetowymi gminy i zostaly
poniesione na realizacje zadan ujetych w Programie.

3.3.1.2.6 Wvdatkowanie $rodkdéw z zakresu ochrony przeciwpozarowe;

Zadania w zakresie ochrony przeciwpozarowej na terenie Gminy Stegna
wykonuje 8 jednostek Ochotniczej Strazy Pozarnej w migjscowosci Stegna,
Drewnica, Tujsk, Stegienka, Mikoszewo, Jantar, Bronowo i Jantar -
Lesniczowka.

Jednostki te funkcjonuja w oparciu o przepisy ustawy - Prawo

o stowarzyszeniach oraz ustawy o ochronie przeciwpozarowe;.

Szczegdtowe zadania i organizacje tych jednostek okresla Statut Ochotnicze;
Strazy Pozarne;.

Jednostki zostaly wpisane do Krajowggo Rejestru Sadowego - Rejestru
Stowarzyszeh w Sadzie Rejonowym w Gdansku.

Na podstawie zawartych w dniu 21 grudnia 2009r. 1 1.07.2010r. uméw
uzyczenia pomiedzy Gming Stegna, a Ochotniczymi Strazami Pozarnymi
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oddano w bezptatne uzytkowanie na czas nieokreslony nieruchomosci
zabudowane budynkami remiz strazackich 1 garazami.

Nie uregulowane zostaty natomiast sprawy, na jakich zasadach przekazano

w uzytkowanie pozostate minie, w tym srodki transportu, urzadzenia pozarnicze
oraz wyposazenie.

Sktadniki majatkowe Ochotniczych Strazy Pozarnych zaewidencjonowane sg

w urzadzeniach ksiggowych Urzedu.s,

W 2010r. na wydatki zwigzane z utrzymaniem jednostek OSP
zaplanowano srodki w kwocie 252.372 zl, z czego wydatkowano 237.252,92 zt
tj. 94% planu.

Srodki przeznaczono glownie:

- w § 3020 na zakup wody mineralnej,

w § 4170 na wyplate na podstawie uméw zlecenia wynagrodzenia

kierowcom samochodéw strazackich za wykonywanie obowigzkow

w zakresie obstugi samochoddéw strazackich i ich konserwacji oraz wyplate

ekwiwalentu pienieznego za udziat w dziataniu ratowniczym lub szkoleniu

pozarniczym,

- w§41101 § 4120 na pochodne od wynagrodzen,

- w§ 4210 na zakup materialdw i wyposazenia (paliwo, czgsci do samochodéw
strazackich, opat),

- w § 4260 na energig elektryczna i wodeg,

- w§ 4270 na ustugi remontowe (naprawa samochoddéw pozarniczych,
instalacji elektrycznej w $wietlicy 1 garazu),

- w § 4300 na przeglady techniczne pojazdow, konserwacje oraz atestacje
aparatu powietrznego,

- w § 4360 na ustugi telekomunikacyjne telefonii komérkowe;,

- w § 4370 na ustugi telekomunikacyjne telefonii stacjonarne;,

- w § 4430 na optaty za ubezpieczenia samochodéw strazackich i czlonkéw
OSP,

- w § 6060 na zakup pieca centralnego ogrzewania do budynku remizy
w Stegnie.
W dniu 21 pazdziernika 2008r. Rada Gminy Stegna podjgta uchwate

Nr XIX/187/08 w sprawie wysokosci ekwiwalentu dla cztonka Ochotnicze;

Strazy Pozarne;.

Zgodnie z postanowieniami ww. Uchwaty cztonek Ochotniczej Strazy Pozarney,

ktory uczestniczyl w dziataniu ratowniczym [ub szkoleniu poZzarniczym

organizowanym przez Panstwowga Straz Pozarng lub Gming Stegna otrzymuje

ekwiwalent pieni¢zny w wysokosci 15 zt za godzing udziatu.

Ustalona stawka nie przekraczata 1/175 przecigtnego wynagrodzenia

ogloszonego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego, przed dniem

ustalenia ekwiwalentu za kazda godzing udziatu w dziataniu ratowniczym lub

szkoleniu pozarniczym.
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Wyplacone w 2010r. ekwiwalenty stanowily kwote 63.472,50 zt i zostaty
wyplacone w wysokosci okreslonej przez Radg Gminy.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze wydatki poniesione na wyptate
ekwiwalentu pienieznego dla cztonkéw ochotniczej strazy pozarne]j zostaly
zaliczone do § 4170 ,,Wynagrodzenia bezosobowe”. Zgodnie z obowigzujaca
klasyfikacja budzetowa winny by¢ sklasyfikowane w § 3030 ,,Rdzne wydatki na
rzecz 0sob fizycznych”.

Wszystkie poniesione w 2010r. wydatki (sprawdzeniem objgto I pdlrocze
2010r.) zostaly udokumentowane dowodami opisanymi i sprawdzonymi pod
wzgledem merytorycznym i formalno rachunkowym oraz zatwierdzone do
wyplaty przez uprawnione osoby.

3.3.1.2.7 Wydatki na zakupy, dostawy, roboty i ustugi

Zbadano poniesione wydatki w 2010r. w ramach ustalonego planu
finansowego na pokrycie kosztoéw zwiazanych z realizacja przyjetych zatozen
budzetowych w zakresie rozdzialow:

75022 — Rady gmin
75023 — Urzedy gmin
Wykonanie planu wydatkéw przedstawiato si¢ nastepujaco:

. Wydatki w zi Wskaznik
Rozdzial | Paragrafy Plan Wykonanic o,
75022 4210 3.000 3.000 100
75022 4300 3.033 2.953 97,4
75023 4210 67.743 63.818 94,2
75023 4300 183.698 164.492 89,5

%
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Sprawdzono realizacje wydatkéw w rozdziale 75023 za I pdirocze 2010r,
natomiast w rozdziale 75022 za okres catego roku.

Wydatki § 4210 rozdziatu 75023 dotyczyly glownie zakupu opatu,
érodkdw czystoéci, materiatow biurowych, drukéw, wyposazenia (drukarek),
prenumeraty prasy i wydawnictw.,

Wydatki § 4300 rozdziatu 75023 obejmowaly m.in. nastgpujace ustugi:
informatyczne, pocztowe, komunalne, introligatorskie, obstugi prawnej Urzedu,
optaty radiowo — telewizyjne, prowizje bankowe, gltoszenia prasowe.

Ustalono, ze wydatki znajduja udokumentowanie w prawidtowych dowodach
srédtowych sprawdzonych i zatwierdzonych do realizacji przez osoby
upowaznione do dysponowania §rodkami budzetowymi gminy.

Zostaly one poniesione na cele przewidziane w zatozeniach budzetowych i do
wysokosci kwot okre§lonych w planie finansowym jednostki.

3.3.1.2.8 Dotacije podmiotowe

W 2010r. w ramach § 2480 ,Dotacja podmiotowa z budzetu dla
samorzadowej instytucji kultury” ze%rodkow budzetu Gminy przyznano dotacje
podmiotowe w lacznej kwocie 556.500 zl, w tym:
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- w ramach rozdz. 92109 ,,.Domy i oérodki kultury, swietlice 1 kluby”— kwote
324.300 zi,

- w ramach rozdz. 92116 ,,Biblioteki” — kwote 232.200 zl.

Planowane kwoty dotacji ujete zostaly w budzecie Gminy na 2010 rok

(Zalacznik Nr 6a do Uchwaty Nr XXXIV/329/09 Rady Gminy Stegna

z dnia 22 grudnia 2009r. w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Stegna na 2010r.

zm. Uchwala Nr XXXIX/396/10 z dnia 31 maja 2010r. w sprawie zmian

budzetu gminy Stegna na 2010r.).

W dniu 31.01.2011r. instytucja kultury zlozyla rozliczenie z otrzymanych

dotacji podmiotowych z budzetu Gmfny na 2010 rok.

Z przedlozonego rozliczenia wynika, ze §rodki z dotacji zostaly wykorzystane

w pelnej wysokosci.

Instytucja kultury ztozyta w obowiazujacym terminie na dzien 31 grudnia 2010r.

sprawozdania: Rb-Z o stanie zobowiazan wg tytutéw dluznych oraz gwarancji

i porgczen oraz Rb- N o stanie naleznosci.

3.3.1.2.9 Dotacje przedmiotowe

W 2010r. z budzetu Gminy nie udzielano dotacji przedmiotowych
3.3.1.2.10 Dotacje celowe

W budzecie Gminy na 2010r. przyjetym Uchwatg Nr XXXIV/329/09
Rady Gminy Stegna z dnia 22 grudnia 2009r. w sprawie uchwalenia budzetu
gminy Stegna na 2010r. (Zatacznik Nr 6a), zm. Uchwatg Nr XLI11/441/10 z dnia
12.10.2010r., zaplanowano dotacje w kwocie 24.300 zt na dofinansowanie
zadan zleconych do realizacji stowarzyszeniom w zakresie kultury fizycznej
1 sportu. .
Rada Gminy Stegna Uchwatg Nr XXH1/226/09 z dnia 20 futego 2009r.
i Uchwata Nr XXXV1/354/10 z dnia 23 lutego 2010r. uchwalita Program
wspélpracy Gminy Stegna z organizacjami pozarzqdowymi i innymi podmiotami
prowadzqcymi dziatalnosé pozythku publicznego na terenie Gminy Stegna na rok
2009 i 2010, stanowiacy Zataczniki Nr 1 do ww. Uchwat.
Z powyzszych uchwat wynika, ze zlecanie realizacji zadan publicznych
organizacjom i podmiotom odbywa si¢ na zasadach okreslonych w ustawie
o dziatalnosei pozytku publicznego i wolontariacie lub odrgbnych przepisach.
Ponadto w uchwale okreslono formy i obszary wspotpracy z organizacjami
pozarzadowymi.
Wykonanie Uchwaty powierzono Wéjtowi Gminy Stegna.
Rada Gminy Stegna podjeta réwniez w dniu 26 lutego 2007r. Uchwate
Nr IV/13/2007 w sprawie zasad zlecania zadan, udzielania dotacji, sposobu je;
rozliczenia oraz sposobu kontroli wykonywania zleconego zadania, ustalajac
tryb postgpowania dotyczacy zasad zlecania przez Gming zadan innych niz
okreslone w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
W 2010r. z budzetu Gminy udzielone, dotacji celowych nastepujacym

podmiotom:
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» Stowarzyszeniu ,Drewnica” z/s w Drewnicy na realizacje zadania
publicznego pn. ,,Utrzymanie gminnego boiska sportowego w Przemystawie
w okresie od 10.06.2009r. do 31.12.2011r,” w kwocie 9.000 zi,

» Uczniowskiemu Klubowi Sportowemu ,,Morze” w Stegnie na zadanie pn.
,,Utrzymanie gminnego stadionu sportowego w Stegnie przy ul. Sportowej
wraz z prowadzeniem druzyny miodzikow pitki noznej UKS Morze Stegna
w okresie od 1.03.2010r. do 31.12.2012r.” w wysokosci 15.300 zt.

Kontrola w zakresie prawidtowosci udzielania i rozliczania dotacji celowej

objeto ww. Stowarzyszenia:

Stowarzyszenie ,,Drewnica” /s w Dr"ewmcv

W dniu 16 kwietnia 2009 r. Wéjt Gminy Stegna oglosit otwarty konkurs
ofert na realizacj¢ zadania ,,Utrzymanie boiska sportowego w migjscowosci

Przemystaw wraz z prowadzeniem druzyny junior6w pitki noznej Czarni

Przemystaw w okresie od 1.06.2009r. do 31.12.2011r.”

W ogloszeniu podano, ze na realizacje zadania Gmina Stegna przeznacza w

2009r. kwote 9.000 zt, a umowa na jego realizacj¢ zawarta zostanie na trzy lata

2009 —2011.

Ogloszenie wywieszono na tablicy ogloszen w Urzedzie oraz na stronie

internctowe;.

Termin skiadania ofert wyznaczono na dzien 20.05.2009r.

W terminie ustalonym w ogloszeniu Otwartego Konkursu Ofert wplyneta
do Urzedu 1 oferta ztozona przez Stowarzyszenie ,,Drewnica”.

Oferta zawierala wszystkie wymagane dane.

Podmiot ubiegajacy si¢ o dotacje przedtozyt rowniez odpis z Krajowego

Rejestru Sgdowego z dnia 26.10.2004r. wraz z oswiadczeniem

Przewodniczacego Zarzadu Stowarzyszenia, ze zatgczony wypis jest zgodny ze

stanem prawnym 1 faktycznym na dzien 19.05.2009r.

W dniu 20.05.2009r. odbylo sie posiedzenie 3 — oscbowel Komisji

Konkursowej, powotanej Zarzadzeniem Nr 25/2009 Wéjta Gminy Stegna z dnia

z dnia 20.05.2009r. do rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert.

Komisja pozytywnie ocenita ztozong przez Stowarzyszenie ofert¢ na realizacj¢

zadania publicznego.

Informacj¢ o wynikach konkursu wywieszono na tablicy ogtoszen w dniu

20.05.2009r.

Catkowity koszt zadania zostat okre$lony na kwote 12.000 21,

Podmiot wnioskowat o przyznanie dotacji w wysokosci 9.000 zt, co stanowito

75% przewidywanego, catkowitego kosztu zadania.

Umowe na czas okreslony od dnia 10 czerwca 2009r. do 31 grudnia 201 11.

pomiedzy Gming Stegna, a Stowarzyszeniem zawarto w dniu 10 czerwca 2009r.

Gmina zobowigzata sig do przekazania na realizacj¢ zadania w 2009r dotacji

w wysokosci 9.000 zt. W § 2 umowy okreslono, ze wysokos¢ dotacji na lata

2010 — 2011 bedzie ustalana pomlqdzy stronami umowy, co roku w drodze

aneksu do umowy. %
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W dniu 12.04.2010r. zawarto aneks nr 1 do ww. umowy z dnia 10.06.2009r.,

z tresci ktérego wynika, ze przyznane srodki finansowe w wysokosci 9.000 zi
dotyczace 2010r. zostang przekazane w terminach:

1.  kwota 5.000 zt do 20.04.2010r.

2. kwota 4.000 zt do 15.09.2010r.

Zgodnie z kosztorysem realizacji zadania przedstawionym w ofercie (zatacznik
Nr 1 do ww. umowy) Gmina zobowiazywata si¢ do przekazania dotacji na:

- koszty utrzymania boiska (koszenie, watowanie, malowanie obiektéw na
boisku, wykonanie tawek i ogrodzenie boiska, wywéz nieczystosci): 5.000,00 zt,
- wyjazdy na mecze druzyny junioréw: 3.000,00 zi,

- zakup sprzetu sportowego dla druzyny juniordw: 1.000,00 zt

Przyznane $rodki finansowe na 2010r. przekazane zostaly w dniu 21 kwietnia
2010r. (5.000 7t — WB nr 76) oraz w dniu 28 pazdziernika 2010r. (4.000 z! - WB
nr 209) tj. w terminie niezgodnym z zawartym w dniu 12.04.2010r. aneksem
nr 1 do umowy z dnial0.06.2000r.

Zgodnie z § 1 aneksu nr 1 z 12.04.2010r. kwota 5.000 zt zostanie przekazana do
dnia 20.04.2010r., a 4.000 zt do 15.09.2010r.

Sprawozdanie czesciowe z wykorzystania dotacji za I polrocze 2010r. wraz
z kserokopiami faktur i rachunkéw Stowarzyszenie ztozyto w dniu 22.09.2010r.
Natomiast sprawozdanie kofcowe za 2010r. w dniu 1 lutego 2011r. ftj.
w terminie niezgodnym z zawartg w dniu 10.06.2010r. umowa.

Zgodnie z §8 pkt 3 sprawozdanie pétroczne winno byé dostarczone w terminie
do 15 lipca kazdego roku, a roczne do 30 stycznia kazdego roku.

Wedtug sporzadzonego rozliczenia - zestawienia faktur (rachunkow) rozliczenie
srodkdw pochodzacych z dotacji przedstawiato si¢ nastepujaco:

- zakupy materiatéw do utrzymania boiska sportowego, wykonanie
ogrodzenia boiska sportowego w Przgmystawie oraz malowanie tawek

i pomieszczen na boisku sportowym: 5.000 zi,

- wynajem autokaru do przewozu 0séb na mecze ligowe juniorow: 3.721 i,
- wyptata ekwiwalentu sedziowskiego: 279 zl.

Jak wynika z powyzszego rozliczenia, wydatkowane kwoty sq inne niz
wynikajace z przyjetej umowg kalkulacji kosztéw realizacji zadania, i tak:

- na wynajem autokaru do przewozu os6b na mecze ligowe wydatkowano
kwote 3.721 zt — okreélona na ten cel kwota w ofercie: 3.000 zt (wydatkowano

o 721 zt wiecej);

- na wyplate ekwiwalentu sedziowskiego wydatkowano kwotg 279,00 zt —
w kosztorysie nie przewidziano tego rodzaju kosztow.

Zgodnie z kalkulacja kosztéw przedstawiong w kosztorysie wydatkowano
jedynie $rodki na utrzymanie boiska sportowego (5.000 zt).

W zwigzku z prawidtowym wydatkowaniem jedynie kwoty 8.000 zi,
Stowarzyszenie ,,Drewnica” powinno zwrdci¢ do budzetu Gminy kwotg¢ 1.000 zl
otrzymanej dotacji.
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Stwierdzono ponadto, ze nic opisywano przediozonych do rozliczenia dotacji
faktur i rachunkdéw z podziatem na zZrédia finansowania tj. srodki wlasne,
dotacja.

Na sprawozdaniu koncowym z wykonania zadania zamieszczono adnotacje cyt.
,, Ztozone zatgczniki i sprawozdanie zgodne z warunkami umowy uwag brak”,
podpisang przez Ryszarda Goliszka — podinspektora ds. promocji, turystyki i
sportu. Z zakresu czynnosci Pana Ryszarda Goliszka nie wynika, ze byl on
odpowiedzialny za rozliczanie dotacji.

Wyjasnienic w powyzszej sprawie ztozyta Pani Krystyna Mocarska — Skarbnik
Gminy.

Kserokopie dokumentdéw: umowa z dnia 10.06.2009r. wraz z aneksem nr 1

z dnia 12.04.2010r.; oferta na realizacj¢ zadania z dnia 19.05.2009r.,
sprawozdanie koncowe za 2010r. z dnia 01.02.2011r. z wykonania zadania
publicznego oraz wyjasnienie Pani Krystyny Mocarskiej — Skarbnika Gminy —
stanowig akta robocze nr 3.3.1.2.10/1 do protokotu kontroli.

Uczniowski Klub Sportowy ,Morze” w Stegnie

W dniu 26 stycznia 2010r. Wéjt Gminy Stegna oglosit otwarty konkurs
ofert na realizacje zadania publicznego pn. ,,Utrzymanie gminnego stadionu
sportowego w migjscowosci Stegna wraz z prowadzeniem druzyny pitkarskie;
miodzikéw UKS Morze Stegna w okresie od 1.03.2010r. do 31.12.2010r.”,
zamicszezajge ogloszenie w siedzibie Urzedu oraz na stronie internetowe).

W ogloszeniu podano, ze na realizacj¢ zadania Gmina Stegna przeznacza

w 2010r. kwote 15.300 z1, a umowa na jego realizacje zawarta zostanie na trzy
lata 2010 — 2012,

Termin sktadania ofert wyznaczono na dzien 26.02.2010r.

W terminie ustalonym w ogloszeniu Otwartego Konkursu Ofert wptyneta
do Urzedu 1 oferta zlozona przez Uczniowski Klub Sportowy ,Morze”
w Stegnie. *

Oferta zawierala wszystkie wymagane dane.

Z przedstawionego protokotu z posiedzenia w dniu 26 lutego 2010r. Komis;ji
Konkursowej powolanej Zarzadzeniem Wéjta Gminy Stegna Nr 9a/2010 z dnia
26 lutego 2010r. wynika, ze oferta zlozona przez Klub Sportowy ,Morze”
zostata pozytywnie zaopiniowana.

Informacje o wyniku konkursu zamieszczono w dniu 26 lutego 2010r. na tablicy
ogloszen w Urzedzie Gminy.

Catkowity koszt zadania zostat okreslony na kwote 22.200 zl.

Podmiot wnioskowat o przyznanie dotacji w wysokosci 15.300 z1, co stanowito
68,9% przewidywanego, catkowitego kosztu zadania.

Umowe na czas okre$lony od dnia 1 marca 2010r. do 31 grudnia 2012r.
pomiedzy Gming Stegna, a Klubem zawarto w dniu 1 marca 2010r.

(Gmina zobowiazala si¢ do przekazania na realizacjg zadania w 2010r. dotacji

w wysokosci 15.300 z1.
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Wysoko$¢ dotacji na lata 2011 — 2012 bedzie ustalana pomiedzy stronami
umowy, co roku w drodze aneksu do umowy.

Przyznane drodki finansowe na 2010r. przekazane zostaly w dniu 15 kwietnia
2010r. (8.300 zt - WB nr 72) oraz w dniu 13 sierpnia 2010r. (7.000 zt - WB nr
156) tj. w terminie zgodnym z zawarta umowa.

Zgodnie z kosztorysem realizacji zadania przedstawionym w ofercie
(zatacznik Nr 1 do ww. umowy) Gmina zobowiazywala sie¢ do przekazania
dotacji na:

- koszty utrzymania boiska: 5.000 z1,

- wyjazdy na mecze druzyna mtodzikéw: 2.100 z1,

- optate sedziow: 325 zt,

- wynagrodzenie treneréw: 5.004) z1,

- zakup sprzetu sportowego: 2.000 zi,

- ubezpieczenie klubu i zawodnikow: 800 zi,

- koszty zwiazane ze zgloszeniem druzyny do Ligi Junioréw: 75 zt,
Sprawozdanie czegsciowe z wykorzystania dotacji za I potrocze 2010r. wraz
z kserokopiami faktur i rachunkéow Klub ztozyt w dniu 16.07.2010r. Natomiast
sprawozdanie koncowe za 2010r. w dniu 24 stycznia 2011r. tj. w terminie
zgodnym 7 zawarta w dniu 1.03.2010r. umowa.

Wedtug ztozonego rozliczenia $rodki z dotacji wykorzystane zostaly w petnej
wysokosci,

Catkowity koszt realizacji zadania wyniost 22.200 z1.

Na podstawie przedlozonych do rozliczenia kserokopii rachunkéw ustalono, ze
srodki dotacji zostaly wykorzystane zgodnie z kalkulacja kosztow
dofinansowania zadania przedstawiong w ofercie.

3.3.1.2.11 Inne wvdatki biezace

W dniu 16 marca 2000r. Rada Gminy Stegna podjeta Uchwate Nr XV/130/2000
w sprawie wylapywania zwierzat domowych i gospodarskich.

Ww. uchwata reguluje zasady wylapywania bezdomnych zwierzat i
umieszczania ich w schronisku.

W dniu 4 stycznia 2010r. pomiedzy Gming Stegna, a Spotka z 0.0. AZYL

w (linczu zawarta zostata umowa Nr 2/1/10 na okres od 4.01.2010r. do
31.12.2010r. na wykonywanie zadan polegajacych na prowadzeniu dziatan
interwencyjno — profilaktycznych dot. pséw z terenu gminy Stegna w zakresie
odlawiania bezdomnych pséw 1 umieszczania ich w AZYLU.

Ustalono wynagrodzenie za 1 szt. odlowionego psa w wysokosci 600 zt oraz
oplate roczng na utrzymanie AZYLU w kwocie 2.000 zt.

W 2010r. wydatki z tego tytutu w rozdz. 90095 - Pozostata dziatalnosc § 4300
,,Zakup ustug pozostalych” stanowity kwote 15.800 zt.
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3.4 Rozchody budzetowe
Okres objety kontrola — 2010r.
3.4.1 Wykup papierow wartosciowych

W badanym okresie Gmina nie emitowata papieréw wartosciowych i nie
ponosita wydatkdéw zwiazanych z wykupem papieréw wartosciowych.

3 4.2 Udzielanie pozyczek z budzetu j.s.t.

W okresie badanym Gmina udzielita jednej pozyczki w kwocie 39.400 zt dla
Stowarzyszenia Moje Mikoszewo Nasza Wista z/s w Mikoszewie, kidéra wraz
z wktadem wilasnym Stowarzyszenie zobowiazato si¢ wykorzystaé na realizacje

wniosku pn. ,Partnerstwo Palafolls — Stegna na rzecz spoleczenstwa”
refundowany z programu Europe for Cltizens — Town Twinning Citizen
Meetings”.

Pozyczka udzielona zostata w oparciu o Uchwate Nr XL/411/10 z dnia 20 lipca
2010r. w sprawie zmian budzetu gminy Stegna na 2010r., upowazniajacag Wojta
do udzielania w roku budzetowym pozyczek z budzetu do wysokosei 40.000 zt.
Zarzadzeniem Nr 49/2010 z dnia 26 lipca 2010r. W¢jt Gminy Stegna
wprowadzil regulamin udzielania pozyczek dla organizacji pozarzadowych
przez Gmineg Stegna i powotal 3 — osobowy Zespét do dokonywania oceny
wnioskow sktadanych przez organizagje pozarzadowe.

W dniu 5 sierpnia 2010r. powotany ww. Zarzadzeniem Nr 49/2010 Zespot
pozytywnie zaopiniowal wniosek o udzielenie pozyczki zlozony przez ww.
Stowarzyszenie

Umowe pozyczki nr 1/P/2010 pomiedzy Gming, a Stowarzyszeniem zawarto
w dniu 9 sierpnia 2010r.

Jako zabezpieczenie pozyczki ustanowiono weksel wiasny in blanco wraz
z deklaracjg wekslows.

Stowarzyszenie zobowigzalo sie sptaci¢ kwote pozyczki (bez odsetek) do dnia
15 grudnia 2010r. (§ 1 pkt 3 zawartej umowy).

W wyniku kontroli stwierdzono, ze Stowarzyszenie nie dokonalo splaty
pozyczki w ustalonym w umowie terminie.

Po uplywie terminu zwrotu pozyczki Gmina nie podjela zadnych dziatan
zwigzanych z j¢] zwrotem.

W dniu 12.01.2011r. Stowarzyszenie zwrdcito si¢ do Wéjta Gminy z prosba
o wydluzenie okresu splaty zaciggnietego zobowigzania do 28 lutego 201 1r.

W dniu 17.01.2011r. Skarbnik Gminy Pani Krystyna Mocarska sporzadzita
notatke stuzbowa, z ktorej wynika, ¥e Stowarzyszenie zostalo poinformowane
telefonicznie o braku mozliwosci przedtuzenia terminu sptaty pozyczki.

Zgodnie z § 5 pkt 3 zawartej umowy pozyczki nr 1/P/2010 ostateczny termin
sptaty pozyczki nie moze przekroczy¢ roku budzetowego.

W dniu 16 lutego 2011r. na rachunek bankowy Urzedu zostata wptacona przez
Stowarzyszenie kwota 38.000 zt.
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Pozostata do sptaty kwota 1.400 z1.

W dniu 9.03.2011r. wyslane zostalo do Stowarzyszenia wezwanie do zaplaty
kwoty 1.400 zt oraz dopiero w trakcie kontroli tj. w dniu 5.05.2011r. wezwanie
do uregulowania odsetek za zwloke w kwocie 936,50 zl od niesplacone;
w terminie pozyczki.

Do dnia zakonczenia na tym odcinku kontroli (30.05.2011r.) ww. kwota
niesptaconej pozyczki nie zostata uregulowana.

3.4.3 Splata otrzyvmanvch krajowych pozyczek i kredvtéw

Ustalenia dotyczace zaciagnietych w latach 2008 — 2010 kredytéw 1 pozyczki
i ich splat zamieszczono w pkt 2.5 niniejszego protokotu.

3.3.2. Wydatki majatkowe. %
Lata objete kontrolg; 2007r. — 2010r.
3.3.2.1. Wydatki na inwestycje 1 remonty.

3.3.2.1.1. Planowane w budzecie wydatki inwestyeyine oraz ich realizacja.

. wydatki na inwestycje i remonty, kwalifikowane w §6050 i §6060
klasyfikacji budzetowej:

R P-lan po Wykonanie % wskaznik % wskaznik wydatkow budzetowych -
ok Zmianach ) . . s ,

() (zh wykonania (ogdtem wydatki budzetowe)
2007 | 2.097.467,00 | 1.658.124,89 79,10% 8,02% (20.667.482,15 z1)
2008 | 3.112.846,00 | 2.181.108,73 70,07% 0,14%  (23.854.767,41 zl)
2009 | 9.506.315,00 | 5.988.275,06 63,00% 21,36% (27.852.125,89 z1)
2010 | 21.432,223,00 | 19.871.127,97 92,72% 44.94% (44.214.030,50 z1)

Szczegbtowy wykaz inwestycji realizowanych w okresie objetym kontrola wraz
z planowanymi naktadami budzetowymi i ich realizacjg stanowig akta robocze
nr 3.3.2.1.1./1 do protokotu kontroli.

. w uchwatach budzetowych, okreslono roczne limity wydatkow
majgtkowych, a zalacznikami do uchwal sa roczne i wieloletnie plany
inwestycyjne.

3.3.2.1.2. Realizacja wybranych inwestycji.

Sprawdzono przebieg realizacji w poszczegdlnych latach losowo wybranych
inwestycji:

Lp. Nazwa inwestycji ok.res . Planawz’u’la Wykonanie Jed}ws.tka
realizacji | wartodé realizujgca
1. | Wykonanie przylacza .
kanalizacji sanitarnej —ul. | 2007r. | 131.313,00 | 69.093,28 | Uread Gminy
: : w Stegnie
Lipowa w Stegnie
2. | Remont ‘budynku przychodni 2008r. 300.000,00 | 217.935,61 Urzad Gmmy
w Stegnie w Stegnie
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Modernizacja drog
gmmnych i c}rm(_imkovy - 2008r. — 3.573.876,00 | 235.609,93 Urzad Gm_my
remont ul. Jadminowejiul. | 2009r. w Stegnie

Zacisze w Stegnie

Termomodernizacja
budynku Gminnego Zespotu
Nieruchomosci Nr 63 w 2010r, 274.000,00 | 274.000,00
Rybinie z budowa podjazdu
dla niepelnosprawnych

Urzad Gminy
w Stegnie

3.3.2.1.3. Stosowanie ustawy o zamowieniach publicznych.

Kontroli poddano prawidlowos$¢ udzielania zaméwien publicznych w Swietle
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2007, Nr 223, poz. 1655 ze zm.), w nastgpujacym zaktresie:

wybdr procedury udzielenia zamdvien,

ustalenie wartosci szacunkowej zamowien,

prawidtowos¢ ogloszenia o wszczeciu postgpowania,

opracowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia i ich
zatwierdzenie przez zamawiajacego oraz przekazanie ich zainteresowanym
podmiotom,

udzielanie wyjasnien do SIWZ 1 modyfikacje SIWZ,

powotanie komisji preetargowych i ustalenie regulaminow ich pracy,
ztozenie przez osoby prowadzgce postgpowanie w imieniu zamawiajacego
o$wiadczen o braku okolicznosci powodujacych ich wykluczenie
z postepowania,

ustalenie wysokosci wadium 1 wniesienie go przez oferentow,

waznosé ofert i postepowanic komisji podczas otwarcia ofert i ich oceny,
w tym podanie przed otwarciem ofert wysokosci kwoty, jaka zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na finansowanie zadania,

dokumentacje podstawowych czynnosci, zatwierdzenie dokumentacji
i wyboru wykonawcy przez zamawiajacego,

ogloszenie rozstrzygnigecia prockdur oraz powiadomienie wykonawcdw
o wyborze ofert,

zawarcie z wybranymi wykonawcami pisemnych umoéw w oparciu o ich
oferty,

ustalenie  wysoko$ci  zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
1 wniesienie go przez wykonawce,

terminowe wykonanie robét i ich protokélarny odbidr,

naliczanie i egzekwowanie kar za nieprawidtowgq realizacje umow,

zgodno$é faktur z umowami i ich zaptate,

udzielenie zamowien dodatkowych — ustalenie ich przestanek, kosztorysow
i zawarcie umow.

GWA’H
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Wykonanie przylacza kanalizacji sanitarnmej — ul. Lipowa w _Stegnie
(600-60016-6050)

Okres realizacji 2007r.
. W/w zadanie ujete zostalo w wykazie zadan inwestycyjnych w 2007 roku,
stanowigcym Zatacznik Nr 3 do Uchwaty Nr [II/10/2006 Rady Gminy Stegna
z dnia 20 grudnia 2006r. w sprawie uchwalenia budZzetu gminy Stegna na 2007
rok, zmienionej Uchwatg Nr VII/63/2007 Rady Gminy Stegna z dnia 31 maja
2007r. (kwota planu: 131.313,00 zt — érodki wtasne Gminy).

Zamawiajacy: Urzad Gminy w Stegnie.

Nazwa postgpowania: ,,Wykonanie przytacza kanalizacji sanitarnej — ul. Lipowa w Stegnie”.
Nr postepowania: GK/1/kan/07

Rodzaj zaméwienia: roboty budowlane

Szacowana wartos¢ zaméwienia: 49.600,65 zt netto (11.306,28 euro), 60.512,79 I brutt

ALiILr YL beiit ] bk et et =~ 4R g : LY EY
geie posigpowania (data) : Zapytanie oferfowe 28.08.2007r.
Ogloszenie o zamdwieniu (migjsca M Brak -
zamieszczenia)
3. Tryb postgpowanta Poza ustawa, (warto$¢ zamowienia -
ponizej 14.000 euro)
4. Termin sktadania ofert Podany w zapytaniu ofertowym - 07.09.2007r.
07.09.2007r. godzina 09:00
5. Liczba oferentéw 2 07.09.2007r.
6. Liczba wykluczonych wykonawcdw 0 -
7. Liczba ofert odrzuconych 0 -
8. Nazwa wybranego wykonawcy HINSTAL - STEGNA” Jozef 07.09.2007r.
Krzysztofiak - Stegna
9, Cena wybranej oferty 51.000,00 zI netto (62.220,00 zt -
brutto)
10. ; Data zawartej umowy Umowa Nr 171/1/07 26.05.2007r.
11. { Ogloszenie o udzielenin zamowienia Brak -
12. | Daty ewentualnych zmian umowy oraz ich - -
forma
13. | Zamodwienia dodatkowe/uzupelniajace Umowa Nr 200/1/07 18.10.2007r,

= Warto$é szacunkowa zaméwienia w kwocie 49.600,65 zt netto, stanowigca

réwnowartos¢ 11.306,28 euro (sredni kurs ztotego 4,3870) okreslona zostala

w dniu 28 sierpnia 2007r. na podstav:ﬁie kosztorysu inwestorskiego z 30 kwietnia

2007r.

" W dniu 28 sierpnia 2007r. Zamawiajacy skierowatl zapytanie ofertowe do

czterech wykonawcow, tj.:

» Centralnego Wodociagu Zutawskiego Sp. z 0.0. w Nowym Dworze
Gdanskim,

»  Firmy Zdzistaw Grodkowski w Sztutowie,

»  Zaktadu Komunalnego Zwiazku Komunalnego ,,Mierzeja” w Stegnie,

»  Firmy INSTAL-STEGNA Jézef Krzysztofik w Stegnie.

» Zapytanie zawieralo wszystkie niezbgdne informacje. Wraz z zapytaniem

przestany zostat szczegdtowy zakres prac (przedmiar robot) oraz wzor umowy.

Zapytanie nie zostato upublicznione.
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" W dniu 07 wrze$nia 2007r., tj. w terminie okreslonym w zapytaniu

ofertowym, wplynety dwie oferty, ztozone przez:

» Centralny Wodociag Zulawski Sp. z 0.0. w Nowym Dworze Gdafiskim,
z ceng 51.192,45 zt netto (62 454,79 zt brutto),

» Firme INSTAL-STEGNA Jézef Krzysztofik w Stegnie, z ceng 51.000,00 zt
netto (62.220,00 zt brutto).

Obie oferty spelniaty warunki okreslone w zapytaniu ofertowym.

. Na wykonawce wybrano firme ,INSTAL-STEGNA” J. Krzysztofik

w Stegnie, przedstawiajaca oferte z najnizsza cena wykonania zadania, tj.

51.000,00 z! netto.

. W dniu 26 wrzeénia 2007r. zawarto Umowe Nr 171/1/07, pomiedzy

Gming Stegna reprezentowang przez P. Eugeniusza Wyrzykowskiego — Wojta

Gminy, a P. Jozefem Krzysztofikiem, prowadzacym dziatalno$é gospodarcza

pod firmg ,,INSTAL-STEGNA”.

Okreslona w umowie warto$§¢ wynagrodzenia wykonawey w kwocie 62.220,00

zt brutto byla zgodna z ceng ofertows. Termin realizacji robét — do dnia

31 pazdziernika 2007r.

« W trakcie realizacji robdt zawarto z tym samym wykonawcg Umowe

Nr 200/1/07 z dnia 18 pazdziernika 2007r. na wykonanie rob6t dodatkowych.

Podstawg zawarcia umowy stanowit Protokdt koniecznosci Nr 1 z dnia

18 pazdziernika 2007r. na wykonanig robdt dodatkowych (tj. likwidacje szamba

usytuowanego w ul. Lipowej) podpisany przez inspektora nadzoru. Wg

podanego w protokole uzasadnienia, cyt.. ,,powyzszy zakres robdt nie

uwzglednita dokumentacja techniczna ani umowa zawarta z wykonawcg Nr

171/1/07 z dnia 26.09.2007r.”,

Okreslona w umowie warto$¢ robdt dodatkowych w kwocie 3.124,00 z netto

(3.811,28 zt brutto) ustalona zostala na podstawie kosztorysu wykonawcy

zatwierdzonego przez inspektora nadzoru.

» Calo$¢ robdt zakonczono i odebrano komisyjnie, zgodnie z terminem

okreslonym w zawartych w/w umowach: do dnia 31.10.2007r. (,Protokét

catkowitego odbioru przeprowadzonego w dniu 26 pazdziernika 2007r.”).

. Zaplaty dokonano na podstawie wystawionych przez wykonawce faktur:

- F-ry VAT nr 04/10/07 z 26.10.2007r. na kwote 62.220,00 zi

- F-ry VAT nr 05/10/07 z 26.10.2007r. na kwote 3.811,28 7zt

. Wartos¢ inwestycji wynikajaca z ewidencji konta 080 wyniosta

69.093,28 zl, w tym:

- roboty budowlane: 66.031,28 zt,

- nadzdr inwestorski: 622,00 zt (R4 z 31.10.2007r., wystawiony na podstawie
Umowy Nr 186/1/07 z dnia 03.10.2007t. o pelnienie nadzoru inwestorskiego
z Jerzym Megerem — inspektorem nadzoru Nr upr.1626, 1627/E1/91),
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- dokumentacja proj. - koszt.: 2.440,00 zt (F-ra VAT nr 9/07 z 30.04.2007r.,
wystawiona na podstawie Umowy Nr 50/I/07 z dnia 05.04.2007r. z Firma
,.Uslugi Projektowo Kosztorysowe” Andrzej Jankowski w Sztutowie).

= Zadanie zostalo przyjete na stan ewidencyjny srodkow trwalych na podstawie

dowodu OT nr 27/2007 z 31.12.2007r.

Remont budynku przychodni w Stegnie — (700-70005-6050).

Okres realizacji 2008r.
= W/w zadanie zostalo ujete w wykazie zadan inwestycyjnych na 2008rok,
stanowigcym Zatgcznik Nr 3 do Uchwaty Rady Gminy Stegna Nr XI1/118/2007
z dnia 21 grudnia 2007r. w sprawic uchwalenia budZzetu gminy Stegna na 2008
rok (kwota planu: 300.000,00 zt — $rodki wlasne).
Zamawiajacy: Urzad Gminy w Stegnie.
Nazwa postepowania: ,,Remont budynku przychodni w Stegnie”.

Nr postepowania: GK7034/przychodnia/01/08

Rodzaj zaméwienia: roboty budowlane
Szacowana warto$¢ zamowienia: 145.721,52 zI netto (37.585,18 euro), 177.780,26 z} brutto.
%

1. Wzczeeie postgpowania (data) Ogloszenie 03.09.2003r.
2 Ogloszenie o zamdwieniu (miejsca - UZP, tablica ogloszen, 03.09.2008r,
zamieszczenia) strona internetowa
3. Tryb postgpowania Przetarg niecgraniczony o wartodci -
mniejszej niz okreslone wart. 11
ust.& Pzp
4. Termin sktadania ofert Podany w ogloszeniu o zamdwieniu | 24.09.2008r.
i w SIWZ - 24.09.2008¢., godz.9.00
5. Liczba oferentéw 2 24.09.2008r.
6. Liczba wykluczonych wykonawcdw 0 -
7. Liczba ofert odrzuconych 0 -
g. Nazwa wybranegoe wykonawey P.PILU. ,RUPERTH” - Norbert 24.09.2008r.
Purzycki w Elblagu
9. Cena wybrane]j oferty 141,183,237t netto (172.243 547} -
brutto)
10. | Data zawartej umowy Umowa nr 8/11/2008 06.10.2008r.
[1. | Ogloszenie 0 udzieleniu zamowienia UZP — nr ogloszenia 232276-2008 14.10.2008r.
12, | Daty ewentualnych zmian umowy oraz ich Aneks (zmiana terminu 04.12.2008r.
forma zakonhczenia robdt )
13. | Zamdwienia dodatkowe/uzupelniajace = Umowa Nr 10/II/1/2008 oraz Aneks | 30.10,2008r,
03.12.2008r,

W/w zamdwienia dokonano w trybie przetargu nicograniczonego o wartosci
mniejszej niz okreslono w art.11 ust 8 ustawy Pzp.
Stwierdzono, ze w ,,Protokole postepowania o udzielenie zaméwienia” w pkt 2 —
przedmiot zamdéwienia - wykazano cyt.: ,,wartos¢ zamdwienia ustalona zostata
na kwote 177.780,26 71, co stanowi réwnowarto$¢ 40.517,78 euro. Ustalenia
warto$ci zamowienia dokonano w dniu 18.08.2008r. na podstawie kosztorysu
inwestorskiego.”
Z przedtozonego osobom kontrolujacym kosztorysu inwestorskiego, wynika, ze
kwota 177.780,26 zt jest kwotg brutto, a warto§¢ kosztorysowa robot bez
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podatku VAT wynosita 145.721,52 zt, Ponadto w dniu 18.08.2008t. sredni kurs
ztotego w stosunku do euro stanowiacy podstawg przeliczenia wartosci
zamOwien publicznych wynosit 3,8771, natomiast do ustalenia wartosci
zamOwienia zamawiajacy przyjal sredni kurs ztotego 4,3877.

W w/w protokole, szacunkowa warto§¢ zamdéwienia winna by¢ wykazana w
kwocie netto 145.721,52 z1, co stanowi réwnowartos¢ 37.585,18 euro.
Ogloszenie o zamdwieniu zamieszczono w dniu 03 wrzesnia 2008r. w
Biuletynie Zaméwienn Publicznych (ar 205795-2008) oraz na stronie
internetowej www.stegna.ug.gov.pl (BIP) i na tablicy ogloszen w Urze¢dzie
Gminy.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, sporzadzona zgodnie
z wymogami ustawy i zatwierdzona (bez daty) przez Zastgpce Wdjta Gminy
zostala zamieszczona na w/w stronie internetowej w dniu 03 wrzesnia 2008r.
Ustalony w ogltoszeniu termin sktadania ofert — 24 wrzednia 2008r.

P——

Wojt Gminy powierzyl cyt.: ,organizowanie przetargdw zgodnie z ustawa
o zamowieniach publicznych”.

W/w osoba i kierownik jednostki zlozyli pisemne oswiadczenia, Ze nie
podlegaja wylaczeniu z postegpowania na podstawie art.17 ustawy pzp.

W dniu 24 wrzesnia 2008r. dokonano otwarcia ofert (bezposrednio przed
otwarciem zamawiajacy podal kwote, jaka =zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, tj. 177.780,26 zt).

W wyznaczonym terminie wplyngly dwie oferty, zlozone przez:

- INVEST-BUD - Krzysztof Zargbski w Pruszczu Gdanskim — z cena
179.499,952t netto (218.989,94zt brutto),

- Przedsiebiorstwo Produkcyjno — Handlowo — Ustugowe ,RUPERTH”
w Elblagu — z ceng 141.183,23zt netto (172.243,54zt brutto).

Ustalono, ze wykonawcy przed ztozeniem oferty wniesli ustalone przez
zamawiajacego wadium w wysokosgi 2.000,00 zt, stanowiace 1,12% wartosci
zamdwienia (INVEST-BUD — w formie Ubezpieczeniowej Gwarancji Zaplaty
Wadium Nr 1502/03/544/2008/G z dnia 23.09.2008r.; P.P.H.U ,RUPERTH”
w gotdwce (nr dow. ks. 059 z 24.09.2008r.).

Obie oferty spetnialy wszystkie warunki okreslone w SIWZ.

Zamawiajacy po dokonaniu oceny ofert, za najkorzystniejsza pod wzgledem
przyjetego kryterium (cena 100%) uznat oferte ztozong przez Przedsigbiorstwo
Produkcyjno - Handlowo - Ustugowe ,RUPERTH” w Elblagu z ceng netto
141.183,23 71 (172.243,54 z1 brutto).

Czynnosci przetargowe udokumentowano w ,Protokole z postgpowania
o udzielenie zamdwienia o wartosci mniejszej od kwot okreslonych
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w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy p.z.p.” (druk ZP-2)
zatwierdzonym przez kierownika jednostki.

Zawiadomienie {pismo GK 7034/przychodnia/01/08 z 25.09.20081.) o wyborze
wykonawcy, tj. P.P.H.U. ,RUPERTH” wystano uczestnikom postgpowania w
dniu 25 wrzesnia 2008r. (pisemne potwierdzenia odbioru: ,,RUPERTH” w dniu
26.09.2008r., INVEST-BUD w dniu 29.09.2008r.).

Stwierdzono natomiast, ze w zamieszczonym w siedzibie zamawiajacego
ogloszeniu o wyniku przetargu (z data 25.09.2008t.) poinformowano, Ze cyt.:
wprzetarg na Remont budynku przychodni w Stegnie wygrala firma INVEST-
BUD, ul. Kowalska 11, 83-000 Pruszcz Gd.”

W/w ogloszenie o wyniku przetargu (z data 25.09.2008r. 1 o tej samej tresci)
zostalo zamieszczone na stronie internetowej gminy w dniu 15 pazdziernika
2008r.,tj. 21 dni po dokonaniu wyboru.

W dniu 28 pazdziernika 2008r. zamawiajacy zamiescit na swojej stronie
internetowej kolejne ogloszenie o wyniku przetargu (z datg 25.09.2008r.) ze
wykazaniem wykonawcy zadania, Riory faktycznie wygral przetarg, tj. firme
P.P.H.U. ,,RUPERTH” Norbert Purzycki, ul. Grunwaldzka 2, 82-300 Elblag.

W trakcie kontroli stwierdzono rowniez, ze kazde z w/w ogloszen nie zawierato
wszystkich informacji wymaganych art. 92 wust.l] pkt 1 ustawy p.z.p.,
tj. wykazania wszystkich wykonawcoéw (z podaniem s1edz1by i adresu), ktorzy
z?(ozyh oferty wraz ze streszczeniem oceny i porownania ztozonych ofert,
zawierajacych punktacje przyznana poszczegdlnym oferentom.

Kserokopie dokumentdéw: ogloszenie w wyniku przetargu wywieszone na
tablicy ogloszen oraz 2 ogloszenia o wyniku przetargu zamieszczone na stronie
internetowej w dniu 15.10.2008r. i w dniu 28.10.2008r. stanowia akta robocze
nr 3.3.2.1.3./1 do protokotu kontroli.

Z wykonawca zawarta zostala w dniu 06 pazdziernika 2008r. Umowa nr
8/11/2008, zawicrajgca postanowienia zgodne z ofertg. Okreslone w umowie
wynagrodzenie wykonawcy za wykonanie robét w tacznej kwocie 141.183,23 zt
netto (172.243,54 zt brutto) byto zgodne z ceng ofertowa. Termin zakonczenia
robdt: 08.12.2008r.

Stwierdzono, ze ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zamieszczono w
Biuletynie Zaméwien Pubhcznych W dniu 14 pazdziernika 2008t. (nr 232276-
2008), tj. 8 dni po zawarciu z wykonawcg umowy.

W trakcie realizacji zadania, w zwigzku z wykonaniem robot dodatkowych
i zamiennych w oparciu o protokoly koniecznosci z dnia 30.10.2008r.
1 18.11.2008r. - opisanych nizej - okreslony w umowie termin zakonczenia robdt
(08.12.2008r.) zostal zmieniony Aneksem do Umowy Nr 8/11/2008
sporzadzonym w dniu 04 grudnia 2008r. na dzien 16.12.2008r. Zwigkszono
takze wynagrodzenie wykonawcy z powyzszego tytulu o kwote 37.467,31 zt
netto 45.710,11 zt brutto (§ 2 aneksu).

Stwierdzono, ze Aneks nie zawiera kontrasygnaty Skarbnika.




Na podstawie art.67 ust.l pkt 5 ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
udzielono dotychczasowemu wykonawcy zamoéwienia z wolnej reki, na
wykonanie robdét dodatkowych. Zamdwienie poprzedzone byto protokotami
koniecznosci na wykonanie rob6t dodatkowych dotyczacych zadania pn.
,Remont budynku przychodni w Stegnie”, sporzadzonymi w dniu:

- 30.10.2008r. (z wyszczegdlnieniem zakresu robdt wraz z ich wartoscig
wynikajaca z kosztorysu na roboty dodatkowe i uzupelniajace, sporzadzonego
w dniu 31.10.2008r.),

- 18.11.2008r. (z wyszczegélnigtliem zakresu robot 1 wykazaniem wartosel
poszczegblnych elementéw robdt, wynikajacych z kosztorysu na roboty
dodatkowe i uzupelniajace, sporzadzonego w dniu 25.11.2008r.),

Protokoty koniecznosci oraz kosztorysy na roboty dodatkowe podpisane byly
przez inspektora nadzoru).

Na wykonanie zamdwienia dodatkowego zawarta zostala w dniu 30
pazdziernika 2008r. Umowa Nr 10/I1/1/2008. W trakcie kontroli stwierdzono, ze
zapis

§1 umowy brzmi, cyt.: ,Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do
realizacji wymieniony zakres prac przy budynku Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Stegnie ul. Wojska Polskiego Nr 12.....”

Z wyjasnienia ztozonego przez inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami —
Pana Zbigniewa Sowe wynika, ze Umowa 10/11/1/2008 zawiera blad w opisie
nazwy zadania, a dotyczy ona robdt dodatkowych, wynikajacych z dwdch
protokotéw koniecznosei z dnia 30.10.2008r. 1 18.11.2008r.

Okreslony w §1 pkt 3 i 4 umowy termin realizacji robdt: rozpoczgcie w dniu
10.11.2008r., zakonczenie do dnia 2Qi12.2008r.

Przewidywany koszt przedmiotu umowy strony okreélity na kwotg 46.000,00 zt
brutto. Rozliczenie wynagrodzenia wykonawcy nastapi po zakonczeniu robdt na
podstawie kosztorysu powykonawczego i prawidtowo wystawionej faktury (§ 2
umowy).

W dniu 03 grudnia 2008r. Aneksem do Umowy z dnia 30.10.2008r. zmieniono
przewidywany koszt przedmiotu umowy na kwote 52.500,00 zt (bez okreslenia
brutto czy netto).

Calo$é robdt zostala zakonczona w dniu 16.12.2008r. (pisemne zgloszenie
wykonawcy o zakoficzeniu rob6t remontowych i wyznaczeniu terminu odbioru).
Roboty zostaly odebrane komisyjnie dwoma ,,Protokotami odbioru” w dniu

23 grudnia 2008r..t].

- roboty objete Umowg Nr 8/11/2008 z 06.10.2008r. - Protokotem odbioru
(z nazwa odbieranego obiektu — Osrodek Zdrowia w Stegnie),

- roboty dodatkowe objete Umowg Nr 10/11/1/2008 z 30.11.2008z.
Protokotem odbioru (z nazwa odbierancgo obiektu - Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej — Stegna).
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Zaptaty dokonano na podstawie wystawionych przez wykonawce faktur wraz

z zalaczonymi protokotami odbioru i kosztorysami powykonawezymi,

podpisanymi przez inspektora nadzoru, i tak:

- F-ra VAT nr 2488/MAG/2008 z dnia 29.12.2008r. na kwote 165.650,02 z}

- F-ra VAT nr 2489/MAG/2008 z dnia 29.12.2008r. na kwotg 52.285,59 7zt

(dot. robét dodatkowych).

Kserokopie dokumentow:

-  Umowa Nr 8/11/2008 z dnia 06.10.2008r. i Aneks z dnia 04.12.2008r.,

- protokdl koniecznosei z dnia 30.10.2008r. z zataczonym kosztorysem robot
dodatkowych z 30.10.2008r. i protokdt koniecznosei z dnia 18.11.2008r. z
zataczonym kosztorysem robét dodatkowych z 25.11.2008r.,

- Umowa Nr 10/1I/1 2008 z dnia 3(,10.2008r. i Aneks z dnia 03.12.2008r.,

- wyjasnienie inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami,

- zgloszenie wykonawcy z dnia 16.12.2008r. o zakonczeniu robot
remontowych,

- protokdt odbioru robdt z dnia 23.12.2008r. z zataczonym kosztorysem
powykonawczym na roboty ujete w umowie Nr 8/11/2008,

- protok6t odbioru robét dodatkowych z dnia 23.12.2008r. z zalgczonym
kosztorysem powykonawczym na roboty ujete w umowie Nr 10/11/1/2008

stanowia akta robocze nr 3.3.2.1.3./2 do protokotu kontroli.

Ustalono, ze wszystkie czynnosci zwigzane z realizacja w/w remontu

wykonywat ze strony Urzedu Gﬁzliny inspektor ds.  gospodarki

nieruchomodciami - Pan..Zbigniew-Sewa:~Z o$wiadczenia w/w pracownika
wynika, Ze czynnodci te wykonywal na ustne polecenie Wéjta Gminy.

Warto$¢ zadania wynikajaca z ewidencji konta 080 wyniosta 217.935,61 zi,

Zadanie zostalo przyjete na stan ewidencyjny $rodkéw trwatych dowodem OT

nr 17/2008 z dnia 31.12.2008r.

Modernizacja drog gminnveh i chodnikéw — remont wl. Jasminowej i ul.
Zacisze w Stegnie — (600- 60016-6030).

Okres realizacji 2009r.

» Rada Gminy w Stegnie Uchwatg Nr XXI/214/08 z dnia 17 grudnia 2008r.
w sprawie budzetu gminy Stegna na 2009 rok, zmieniong Uchwalami Rady:
Nr XXIII/227/09 dnia z 20 lutego 2009r.; Nr XXV/253/09 z dnia 27 marca
2009r.; Nr XXIX/279/09 7 dnia 26 czerwca 2009r. i Nr XXX/302/09 z dnia
28 sierpnia 2008r. — okreslita plan wydatkow inwestycyjnych na remont
i modernizacje drég i chodnikéw w miejscowosci Stegna, Junoszyno,
Mikoszewo, Jantar — na kwote 3.573.876,00 zt bez podzialu na zadania
i planowanych kosztéw ich realizacji. Zadanie pn. ,,Remont ul. Jasminowej
i Zacisze w Stegnie” realizowane bylo w ramach wyzej zaplanowanych
srodkow.

W trakcie kontroli ustalono, ze na dzien zawarcia umowy (25.01.2009r.) plan
wydatkéw inwestycyjnych w  dziale 600 rozdz. 60016 §6050 wynosit
1.772.503,00 zt, (wykonanie: ,,0”).
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Zamawiajacy: Urzad Gminy w Stegnie.
Nazwa postepowania: ,,Remont ul. Jasminowej i ul. Zacisze w Stegnie”.
Nr postepowania: DiM 5542/PIZ/2009
Rodzaj zaméwienia: roboty budowlane
Szacowana wartos¢ zamOowienia: 270.789,57 zt netto |(69 843,33 euro)

1. Wszczecie postepowania (data) Ogloszenie 29.12.2008r.
2. Ogloszenie o zaméwieniu (migjsca - UZP, tablica ogloszen, 29.12.2008r,
Zamieszczenia) strona internetowa

3 Tryb postgpowania Przetarg nieograniczony o wartosci -
mniejszej niz okreslone w art. 11
ust.8 Pzp

4. Termin skiadania ofert Podany w ogloszentu o zamowieniu | 21.01.20008r.
1w SIWZ - 21.01.2009r., godz.9.00

5. Liczba oferentdw 13 21.01.2009r.

6. Liczba wykluczonych wykonawedw 0 -

7. Liczba ofert odrzuconych 0 -

8. Nazwa wybranego wykonawcy Przedsigbiorstwo Produkeyjo 02.02.2009r.
Ushugowe ,,TUGA” Sp. z 0.0. w

s Nowym Dworze Gdatiskim

9. Cena wybranej oferty ) 172,533,192t netto (210.490,49z1 -
brutto)

10. | Data zawarte] umowy Umowa nr 1/11/2009 25.02.2009r,

11. | Ogloszenie o udzieleniu zamdwienia UZP — nr ogloszenia 44377-2009 03.03.2009r.

12. | Daty ewentualnych zmian umowy oraz ich Nie zmieniano -

forma

13, | Zamoéwienia dodatkowe/uzupetniajace Zlecenie wykonania robot 22.04.2000r.

dodatkowych

Na wykonanie w/w zamdéwienia publicznego zostal ogloszeny przetarg
nieograniczony o warto$ci mnigjszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy pzp.

Stwierdzono, ze wustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia (w kwocie
270.789,57 zt netto stanowigcej rownowartos¢ 69.843,33 euro) dokonano na
podstawie kosztorysu inwestorskiego, sporzadzonego w miesigcu marcu 2008r.,
tj. 9 miesiecy przed wszczgciem postgpowania.

Kserokopie: 2 kosztorysow inwestorskich na kwote 121.195,66 zt netto (remont
ul. Zacisze) i na kwote 149.593,91z1 netto (remont ul. Jasminowej) stanowig
akta robocze nr 3.3.2.1.3/3 do protokotu kontroli.

Ogloszenie o wszczgciu postepowania zamieszczono w dniu 29 grudnia 2008r.
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych (nr 380267-2008) oraz na stronie
internctowej www.stegna.ug.gov.pl. Trudno jest natomiast ustali¢, w jakim dniu
zamawiajacy zamiescit ogloszenie na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy,
z uwagi na brak adnotacji odnosnie terminu jego wywieszenia.

Specyfikacja TIstotnych Warunkéw Zamowienia (sporzadzona zgodnie
z wymogami ustawy i zatwierdzona przez Wéjta Gminy) zostala zamieszczona
na stronie internetowej gminy w dniu 29 grudnia 2008r.

Termin sktadania ofert okreslono na dzien 21 stycznia 2009r.
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Postepowanie o udzielenie zamdwienia przeprowadzila 3-osobowa Komisja

Przetargowa powotana Zarzadzeniem Nr 2/2009 Wéjta Gminy Stegna z dnia

19 stycznia 2009r. m

Wszyscy cztonkowie komisji i Wéjt Gminy zlozyli pisemne oswiadczenia, ze

nie podlegaja wylaczeniu z postgpowania na podstawie art.17 ustawy pzp.

W dniu 21 stycznia 2009r. komisja dokonata otwarcia ofert. Bezposrednio przed

otwarciem zamawiajacy podal kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zaméwienia, tj. 330.363,27 zt brutto.

W wyznaczonym terminie wplyneto 13 ofert ztozonych przez:

- ZUH.T.,LUX-BUD II” w Starogardzie Gd. — z ceng netto 198.290,71 z,

- Warminsko-Mazurskie Przedsigbiorstwo Drogowe Sp. z 0.0. z/s w Olsztynie
—z ceng netto 208.541,14 zi,

- Przedsi¢biorstwo Drogowe ,,Bazalt” w Sztumie — z ceng netto 214.205,14 zt,

- Przedsiebiorstwo Progukcyjno - Ustugowe TUGA Sp. z o.0. w Nowym
Dworze Gdanskim — 7 ceng netto 172.533,19 zl,

- Przedsiebiorstwo Produkcyjno — Ustugowo - Handlowe Eksport - Import
w Nowym Dworze Gdanskim — z ceng netto 172.727,65 zi,

- Przedsiebiorstwo Robdt Drogowo Budowlanych ,,DROBUD” w Chelmzy —
Z cena netto 232.490,68 zt,

- L NAVIMOR-INVEST” w Gdafisku — z cena netto 203.291,64 z,

- Przedsiebiorstwo Instalacyjno Drogowe ,,DROG-INSTAL” w Gdansku —
z cena netto 212.805,71 zt,

- Przedsiebiorstwo Ustugowo Transportowe ,,OL-TRANS” w Mrzezinie —
z cena netto 206.445,88 zi,

- Zaktad Produkcyjno Handlowo Ustugowy ,,PEKUM” w Pszczdtkach — z
ceng netto 252.475,87 zi,

- Prywatne Przedsiebiorstwo Ustugowo Handlowe ,,KEWAR” w Pelplinie —
z cena netto 219.497,09 zt,

- LALBREKS” Sp. z 0.0. w Gdansku — z ceng netto 268.588,11zt,

- PETROTECH - Adam Pakulski i Wspolnicy Spotka Jawna w Jastrowie —
z ceng netto 218.447,91 zt.

Wszystkie oferty odpowiadaty tresci STWZ.

Ustalono, ze kazdy wykonawca przed ztozeniem oferty wniost ustalone przez

zamawiajacego wadium w wysokosci 8.000,00 zl, stanowiace 2,95% wartosci

zamowienia.

Komisja po dokonaniu oceny ofert, za najkorzystniejsza pod wzgledem

przyjetego  kryterium  (cena 106%) wybrata oferte Przedsigbiorstwa

Produkcyjno-Ustugowego TUGA Sp. z 0.0. w Nowym Dworze Gdanskim, z

cena netto 172.533,19 71 (brutto 210.490,49 zi).

W dniu 04 lutego 2009r. wystano do uczestnikdéw przetargu zawiadomienie

o wyborze nqjkorzystniej szej oferty (pismo DiM 5542/PJZ/2009 z 03.02.09r.).
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Stwierdzono natomiast, ze ogloszenie o wyniku przetargu (z data 26.02.2009r.)
zostato zamieszczone na stronie internetowej gminy w dniu 03 marca 2009r., t;.
29 dni po dokonaniu wyboru (02 lutego 20009r.).

Ponadto brak udokumentowania o zamieszczeniu w/w ogloszenia w migjscu
publicznie dostepnym.

Wyjasnienie w powyzszej sprawie ztozyl inspektor ds. inwestycji Pan Stanistaw
Pietrkiewicz.. ' R
Kserokopia ogloszenia o wynikach przetargu zamieszczona na stronie
internetowej w dniu 03.03.2008r. oraz w/w wyjasnienie inspektora ds.
inwestycji stanowia akta robocze nr 3.3.2.1.3./4 do protokotu kontroli.
Czynnosci przetargowe udokumentowano w ,Protokole z postgpowania
0 udzielenie zamoOwienia o wartosci mniejszej od kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy pzp” zatwierdzonym
przez Woéjta Gminy w dniu 02 lutego 2009r.

7. wykonawcg zawarta zostata w dniu 25 lutego 2009r. Umowa nr 1/11/2009,
zawierajgca postanowienia, w tym wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu
umowy zgodne z oferta, Okreslony w umowie termin wykonania zadania:
26 maja 2009r.

Stwierdzono, ze ogloszenie o udzieleniu zaméwienia opublikowano w
Biuletynie Zamdwien Publicznych w dniu 03 marca 2009r. (nr 44377-2009), t.
6 dni po jej zawarciu.

Roboty zakonczono w dniu 28 kwietnia 2009r. (zgloszenie wykonawcy
o gotowosci odbioru robot pismemNr TUGA-K/IP/26-04/09 7z 28.04.09r.), tj.
w terminie nie przekraczajacym umownego terminu - 25 maja 2009r.).

Roboty odebrano komisyjnie ,Protokolem odbioru” w tym samym dniu
ty. 28 kwietnia 2009r,

Zaplaty dokonano na podstawie Faktury VAT nr B-07/04/09 z 28.04.20091. na
kwote 210.490,49 7,

W wyniku kontroli ustalono, ze w ramach w/w zadania zlecono w dniu
22 kwietnia 2009r. temu samemu wykonawcy wykonanie rob6t dodatkowych.
Podstawe pisemnego zlecenia stanowily ,,Protokoty koniecznosci do umowy
Nr 1/1I/2009 z 25.02.2009r.”:

- Nr 1 spisany w dniu 09 kwietnia 2009r1. (dot. ul. Jaéminowej w Stegnie),
z ustalonym zakresem robét i ich wartoscig na kwote 3.113,42 zt netto,

- Nr 2 spisany w dniu 20 kwietnia 2009r. (dot. ul. Zacisze w Stegnie)
z ustalonym zakresem robét i ich wartoscig na kwote 3.059,27 zt netto.

W/w protokoty podpisane zostaty przez inspektora nadzoru i zatwierdzone przez
Zastepcg Wojta Gminy.

Roboty dodatkowe odebrano komisyjnie ,,Protokotem odbioru” w dniu
28.04.2009r L

Zaplaty dokonano na podstawie Faktury VAT nr B-07/05/09 z 20.05.2009t. na
kwote 7.530,68 zI.
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Wartosé zadania wynikajaca z ewidencji konta 080 wyniosta 270.715,51 zl,

w tym:

- roboty budowlane: 210.490,49 zi,

- roboty budowlane dodatkowe: 7.530,68 zi,

- roboty teletechniczne — zabezpieczenie i przebudowa istniejacej sieci
telekomunikacyjnej: 13.491,16 =zt (F-ra VAT nr 036/092/08/09/UGS
z 14.04.2009r. wystawiona na podst. Umowy nr 17/1/09 z 22.01.2009r.
z Elblaskim Przedsiebiorstwem Robdt Telekomunikacyjnych Sp. z o.o.
w Elblagu),

- roboty sanitarne — wykonanie kylektora kanalizacji burzowej ul. Zacisze:
23.850,58 zt (F-ra VAT nr 04/03/08 z 26.03.2008r. wystawiona na podst.
umowy Nr 59/1/08 z 07.03.2008r. z Firma INSTAL-STEGNA),

- nadzdér inwestorski: 4.304,60 zt (R-k z 25.05.2009r. na kwote 4.097,60 zt
wystawiony na podst. umowy-zlecenia z dnia 25.02.2009r. o pelnienie
nadzoru inwestorskiego remontu ulic z P. Zdzistawem Piechota.z Nowego
Dworu Gd.; R-k z 21.03.2008r. na kwote 207,00 zt wystawiony na podst.
zlecenia 60/1/08 z 07.03.2008r. o petnienie nadzoru inwestorskiego nad
budowg kanalizacji deszczowej, zawartego z P. Jerzym Megerem z Elblaga),

- dokumentacja proj - koszt.: 11.000,00 zt (F-ra VAT 03/05/08 z 15.05.2008r.
wystawiona na podst. umowy Nr 80/L/2008 z 07.04.2008r. z ,TP-
PROJEKT” Tomasz Piechota w Gdansku),

- wyrysy 1 wypisy dziatek: 48,00 z! (oplata administracyjna nr ewid-472/2008
z 13.03.2008r.wystawiona przez Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze
Gdanskim).

Zadanie zostalo przyjete na stan ewidencyjny srodkdw trwatych:

- dowodem OT z 31.12.2009r. - warto$¢ 136.279,54 7zt - dot. ul.

Jasminowe;j, »

- dowodem OT z 31.12.2009r. - wartos¢ 134.435,97 zt - dot. ul. Zacisze.

Termomodernizacja budynku Gminnego Zespotu Nieruchomosei Nr 63

w Rybinie z budowa podjazdu dla niepelnosprawnych (700-70005-6050)
Okres realizacji 2010r.

W/w zadanie, realizowane bylo w ramach zaplanowanych wydatkéw
inwestycyjnych w rozdz. 70005 — Gospodarka gruntami i nieruchomosciami
Uchwaty Rady Gminy Stegna:

- Nr XXXVI/363/10 z dnia 23 lutego 2010r. w sprawie zmian budzetu
gminy Stegna na rok 2010 — plan: 300.000,00 zt,

- Nr XXXVIII/387/10 z dnia 29 kwietnia 2010r. w sprawie zmian budzetu
Gminy Stegna na rok 2010 — plan: 274.000,00 zt.

¢ Sposob finansowania zadania — srodki wlasne Gminy.

Zamawiajacy: Urzad Gminy w Stegnie.

Nazwa postepowania: ,,Termomodernizacja budynku Gminnego Zespotu Nieruchomosci Nr
63

w Rybinie z budows podjazdu dla niepeknoﬁﬁprawnych 7.
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Nr postepowania; GiGN/R63/01/10
Rodzaj zamdwienia: roboty budowlane

Szacowana warto$¢ zaméwienia: 237.351,99 zl netto (61.826,51euro)
T ] i
1 Wszezecie postepowania (data) Oploszenie 25,02.2010r.
2 Ogloszenie o zamoéwieniu (migjsca - UZP, tablica ogloszen, strona 25.02.2010r.
zamiegzczenia) internetowa

3. Tryb postepowania Przetarg nieograniczony o wartosei -
mniejszej niz okreflone w art. 11
ust.8 Pzp

4, Termin skiadania ofert Podany w ogloszeniu o zamdwieniu | 19.03.2010r.
i wSIWZ - 19.03.2010r., godz.9.00

5. Liczba oferentéw 13 19.03.2010r.

6. Liczba wykluczonych wykonawedw 0 -

7. Liczba ofert odrzuconych 0 ~

g, Nazwa wybranego wykonawcy . Zaktad Uslugowo Produkeyjny 19.03.2010r.

% LJANTARY Sp. z 0.0. w Suchym

Debie

9. Cena wybranej oferty 214,560,882l netto (261.764,27zt -
brutto)

10. | Data zawartej umowy Umowa nr 1/11/2010 22.03.2010r.

11. | Ogloszenie o udzieleniu zamowienia UZP — nr ogloszenia 63307-2010 23.03.2010r.

12. | Daty ewentualnych zmian umowy oraz ich Nie zmieniano -

forma
13. | Zamowienia dodatkowe/uzupetniajace Umowa Nr 225/1/2010 08.06.2010r.

W/w zaméwienia dokonano w trybie przetargu nicograniczonego o wartosci
mniejszej niz okreslono w art.11 ust 8 ustawy Pzp.
Szacunkowa warto$é zamowienia w kwocie 237.351,99 zl netto, stanowiaca
réwnowartos$é 61.826,951euro (Sredni kurs zlotego 3,839) ustalona zostala na
podstawie kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego w miesigcu grudniu 2009r,
Ogloszenie o zamoOwieniu zamieszezono w dniu 25 lutego 2010r. w Biuletynie
Zamdéwien Publicznych (nr 40373-2010) oraz na stronie internetowej
www.stegna.ug.gov.pl. i na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy.

Specytikacja

Istotnych Warunkéw Zamowienia

(sporzadzona

zgodnie

z wymogami ustawy i zatwierdzona przez Zastgpce Woéjta Gminy) zostata
Zamiceszczona na w/w stronie interne%bwej w dniu 25 lutego 2010r.
Ustalony w ogloszeniu termin sktadania ofert — 19 marca 2010r.
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia przeprowadzita 3-osobowa Komisja
Przetargowa powotana Zarzadzeniem Nr 12/2010 Wéjta Gminy Stegna z dnia
18 marca 2010r.
Wszyscy czlonkowie komisji 1 Wéjt Gminy ztozyli pisemne oswiadczenia, ze
nie podlegaja wytaczeniu z postgpowania na podstawie art.17 ustawy pzp.

W wyznaczonym terminie wptyneta 1 oferta.
W dniu 19 marca 2010r. komisja dokonata otwarcia oferty (protokot z otwarcia
ofert z 19.03.2010r.). Bezposrednio przed otwarciem zamawiajacy podat kwote,
jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, tj. 289.569,27 zi

. brutto.

" Oferte ztozyt Zaktad Ustugowo — Produkcyjny ,,JANTAR” Sp. z 0.0. w Suchym
-Debie z ceng 214.560,88 zt netto 261.764,27 zt brutto.
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Oferta odpowiadala tresci STIWZ.

Ustalono, ze wykonawca przed zlozeniem oferty wnidst ustalone przez
zamawiajacego wadium w wysokosci 10.000,00 zi, stanowiace 4,21% wartosci
zamoOwienia  (Ubezpieczeniowa  Gwarancja  Zaplaty  Wadium  Nr
02GG03/0140/10/0001 z dnia 17.03.2010r.).

Po dokonaniu oceny oferty i ustaleniu, ze spelnia ona wszystkie wymagane
warunki okreSlone w SIWZ zaproponowata jej wybdr. Wybér zostal
zatwierdzony w dniu 19 marca 2010r. przez Wojta Gminy.

W tym samym dniu Zamawiajgcy powiadomit wykonawce o wyborze jego
oferty (pismo GiIGN/R63/01/10 z 19.03.2010r.), jak rowniez zamiescit
informacj¢ o wyborze wykonawcy, na tablicy ogloszeA w Urzedzie Gminy.
Stwierdzono natomiast brak zamfieszczenia w/w informacji na stronie
internetowe;.

Czynnosci przetargowe udokumentowano w ,Protokole z postgpowania
o udzielenie zaméwienia o wartoSci mniejszej od kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy p.z.p.” zatwierdzonym
przez Wojta Gminy.

7. wykonawcg zawarta zostala w dniu 22 marca 2010r. Umowa nr
1/11/2010, zawierajaca postanowienia zgodne z oferta. Okreslone w umowie
wynagrodzenie wykonawcy za wykonanie robét w kwocie 214.560,88 zt netto
(261.764,27 zt brutto) byto zgodne z ceng ofertowa. Termin realizacji robét: do
dnia 18 czerwca 2010r. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
w wysokosci 13.088,21 zt (tj. 5% wartosci przedmiotu umowy brutto) zostalo
wniesione w dniu 23 marca 2010r.w formie gwarancji ubezpieczeniowe]
InterRisk Towarzystwa Ubezpieczen S.A. o/Gdansk (Nr 32GG03/0140/10/0002
z23.03.2010r.)

Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zamieszezono w Biuletynie Zamowien
Publicznych w dniu 23 marca 2040r. (nr 63307-2010), a takze na stronie
internetowej gminy.

Roboty zakonczono w dniu 18 czerwca 2010r. (pisemne zgloszenie wykonawey
o gotowosci odbioru robét), tj. w terminie zgodnym z umowa.

Roboty odebrano komisyjnie ,,Protokotem odbioru” z dnia 28 czerwea 2010r.
Zaptaty dokonano na podstawie Faktury VAT nr 03/06/2010 z 28.06.2010r. na
kwote 261.764,27 zi.

W trakcie realizacji robdt udzielono temu samemu wykonawcy
dodatkowego zamdwienia w trybie art. 67 ust.1 pkt 5 ustawy pzp na wykonanie
robét dodatkowych nie ujetych zamdéwieniem podstawowym (protokoét
koniecznosci z dnia 08.06.20010r. na wykonanie robdt dodatkowych, podpisany
przez inspektora nadzoru).

Zakres robot oraz wynagrodzenie wykonawcy w kwocie 7.235,73 zt brutto
okreslono w Umowie Nr 225/1/2010 zawartej w dniu 08 czerwca 2010r. Wartosé
w/w  robot wustalona zostala na podstawie kosztorysu wykonawcy
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zatwierdzonego przez inspektora nadzoru. Okreslony w w/w umowie termin ich

realizacji: do dnia 18 czerwca 2010r.

Roboty dodatkowe zostaty zakonczone i odebrane komisyjnie ,Protokotem

odbioru rob6t” w dniu 18 czerwea 204 0r.

Zaptaty dokonano na podstawie Faktury VAT nr 04/07/2010 z 09.07.2010r. na

kwote 7.235,73 zi.

Warto§¢ zadania wynikajaca z ewidencji konta 080 wyniosta 290.897,00 zi,

w tym:

- roboty budowlane: 261.764,27 zi,

- roboty budowlane dodatkowe: 7.235,73 zi,

- nadzoér inwestorski: 5.000,00 zt (F-ra VAT nr 13/6/2010 z 10.06.2010r.
wystawiona na podstawie umowy Nr 101/1/2010 o pelnienie nadzoru
inwestorskicgo z dnia 22.03.2010r. z T.HU. ,,TAROS” — Pracownia
Projektowa w Gdansku),

- dokumentacja projektowo — kosztorysowa: 11.895,00 zt (F-ra VAT nr
28/12/2009 z 22.12.2009r. na kwote 10.980,00 zt wystawiona na podstawie
umowy Nr 08/I1/2009/GN z 01.12.2009r. z P.H.U. ,,TAROS” w Gdansku);
F-ra VAT nr 15/07 z 06.09.2007r. wystawiona na podstawie umowy o dzieto
Nr 107/1/07 z 09.07.2007r. z Zakladem Ustugowym ,INWESTOR” -
J. Rowinski w Malborku), .

- audyt energetyczny: 5.002,00 zf (F-ra VAT nr 23/2007 z 17.05.2007r.
wystawiona na podstawie umowy Nr 27/1/07 z 25.02.2007r.).

Zadanie zostato przyjete na stan ewidencyjny srodkéw trwatych dowodem OT

nr 85/2010 z dnia 10.12.2010r.

IV Mienie komunalne
4.1 Gospodarka nieruchomosciami
Kontrola objeto 2010.

4.1.1 Unormowania wewnetrzne w zakresie obrotu nieruchomosciami

Ustalone unormowania wewngtrzne w  zakresie obrotu nieruchomosciami
wykazano w czesci wezesdniejszej niniejszego protokotu w pkt 3.1.3 Dochody
z majatku.

4.1.2 Obrot nieruchomosciami

Na dzien 31.12.2010r. prowadzone w Urzedzie ksi¢gi rachunkowe obejmowaly
srodki trwale zaliczone do nieruchombsci, w tym:

- grunty o wartosci ewidencyjnej 8.991.535,90 zt,

- budynki i lokale o wartodci 6.178.593,69 zt.

W 2010r. zmiany stanu ewidencyjnego nieruchomogci (gruntéw i budynkoéw)
przedstawialy st¢ nastepujaco: '

™
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Grupa Wartosé brutto na Przychody | Rozchody Warto&¢ brutto na
rodzajowa dzien 1 stycznia dzieft 31 grudnia
0 8.939.175,91 258.702,58 | 206.342,59 8.991.635,90
I 5.020.877,11 1.240.619,18 | 82.902,60 6.178.593,69
Razem 13.960.053,02 1.499.321,76 | 289.245,19 15.170.129,59

W 2010r. warto$§¢ zaewidencjonowanych na koncie 011 JSrodki  trwate”
nieruchomosci ulegta zwiekszeniu o Rwote 1.499.321,76 21, gtéwnie w wyniku:
- 1.111.750,50 zt zakonczomych zadan inwestycyjnych (termomodernizacja
budynku mieszkalno — uzytkowego w Rybinie, wymiana okien w swietlicy
w Bronowie, wymiana posadzki w Domu Ludowym w Rybinie, rozbudowa
Domu Ludowego w Rybinie, remonty $wietlic wiejskich w Stegience, Stobeu,
Izbiskach),
- 161.873,19 zl nieodplatnego przejecia od Agencji Nieruchomosci Rolnych
w Gdansku nieruchomosci (budynkéw mieszkalnych, gospodarczych oraz
gruntéw) potozonych na terenie Gminy Stegna (protokdt zdawczo — odbiorezy z
dnia 27.10.2010r.),
- 222.005,58 zt zamiany dzialek potozonych w Stegnie.

Warto$éé nieruchomosci zostata natomiast zmniejszona o kwotg 289.245,19 zt
w Zwigzku z:
- sprzedaza (gruntow i budynkéw) — 137.078,92 7,
- zamiang dzialek — 27.825 71,
- likwidacja - 36.352,27 zi,
- zmiang klasyfikacji — 87.989 zt. =,
Wszystkie zwigkszenia i zmniejszenia stanu nieruchomosci dokonane zostaty na
podstawie stosownych dokumentéw Zrédtowych (dowodéw OT, LT, aktow
notarialnych, protokotu przekazania).

4.1.3 Ewidencja nieruchomosci

Ewidencja nieruchomodci stanowiacych whasno$¢ Gminy prowadzona jest

w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy oraz innych jednostek

organizacyjnych Gminy, 1 tak:

- w ksiegach rachunkowych Urzedu ujete zostaly grunty stanowigce wlasnosé
Gminy, budynki bezposrednio zwiazane z funkcjonowaniem Urzedu,
budynki OSP, budynki mieszkalne i gospodarcze,

- w ksiegach rachunkowych poszczegdlnych jednostek organizacyjnych ujeto
budynki i grunty bezposrednio zwiazane z ich funkcjonowaniem,

W wyniku kontroli stwierdzono, ze w ewidencji analitycznej srodkow trwatych

cze$é gruntdw stanowigcych wilasno$¢ gminy zostala wykazana w tacznej

wartodei, bez wyodrebnienia poszczegdlunych dziatek stanowigcych odrebng
nieruchomos¢. “%

Dotyczy to przede wszystkim gruntéw wprowadzonych do ewidencji srodkdw

trwatych pod datg 1.01.2005r.

(jym‘fl K} d 105 %@




Eacznie w jednej pozycji wykazano grunty w miejscowosci:

- Bronowo w ilosci 25,06 ha o wartosci 117.398,46 zi,

- Chelmek w ilo$ci 3,59 ha o wartosci 2.872 #4,

- Chorazéwka — 4,47 ha — 3.576 zl,

- Drewnica - 174,85 ha — 1.368.543 zi,

- Dworek — Niedzwiedzidwka — 17,23 ha— 15.751 zi,

- Globica — 6,11 ha — 4.888 zl,

- Izbiska — 17,70 ha — 25.654 z,

- Jantar — 37,16 ha — 2.564.386 zi,

- Mikoszewo — 96,46 ha — 1.263.010 zt,

- Przemystaw — 13,21 ha — 186.482,43 zi,

- Rybina — 16,62 zt — 92.671 zt, *

- Stegienka — 12,27 ha — 21.042 zi,

- Stegna — 49,03 ha — 1.674.128 zt,

- Stobec — 20,82 ha — 54.766,90 z,

- Swierznica — 14,19 ha — 52.691 zt,

- Tujsk — 18,00 ha — 235.713 z,

- Zutawki — 22,95 ha — 573.789 zt.

Ewidencja szczegotowa pozostatych gruntéw prowadzona jest z podzialem na
poszczegdlne uzytki gruntowe z okredleniem ich wartosci.

W kartach ewidencyjnych zamieszczono dane dotyczace polozenia gruntow,
numeru dziatki oraz jej powierzchni.

Natomiast ewidencje budynkow mieszkalnych i niemieszkalnych prowadzono
wg obowiazujace] klasyfikacji §rodkow trwatych.

Zawarte dane umozliwialy ustalenic miejsca ich lokalizacji, wartosci
poczatkowej, stawki 1 wartosci umorzenia.

4.2 Gospodarka pozostalymi srodkami trwalymi
Kontrolg objgto rok 2010.
4.2.1 Srodki trwate

Zasady ewidencji analitycznej srodkéw trwatych i pozostatych érodkow
trwatych okreslone zostaly w Planie kont dla jednostki Urzedu Gminy w Stegna
wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 58/2006 Wojta Gminy Stegna z dnia
31 pazdziernika 2006r. w sprawie zasad rachunkowosci w Urzedzie Stegna
stanowigecym (Zatgcznik Nr 2 do ww. Zarzadzenia), zm. Zarzadzeniem
Nr 63/2007 z dnia 12 lipca 2007r., Nr 7/2008 z 10 marca 2008r., Nr 48/2008
z 14 sierpnia 2008r., Nr 80/2008 z dnia 31 grudnia 2008r. (obowigzywat do
31 grudnia 2010r.) oraz w Instrukcji obiegu i archiwizowania dokumentow
finansowo - ksiegowych w Urzedzie Gminy w Stegna (Zalacznik Nr 1) do
Zarzadzenia Nr 23/2007 Wéjta Gminy Stegna z dnia 30 marca 2007r. w sprawie
instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo -
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ksiggowych w Urzedzie Gminy Stegna, zm. Zarzadzeniem Nr 12/2008
z 8.04.2008r., Nr 42/2008 z 21.07.2008r., Nr 94/2010 z 31.12.2010r.

W w/w instrukcji okre$§lono rowniez sposéb dokumentowania operacji
gospodarczych w zakresie majatku trwalego.

Zgodnie z przyjetymi uregulowaniami za S$rodki trwale uznaje si¢
stanowiace wlasnos¢ lub wspdtwlasnosé nieruchomodei (grunty, budynki,
budowle, lokale), maszyny i urzadzenia, srodki transportu, kompletne i zdatne
do uzytku przedmioty o okresie uzytkowania dluzszym niz rok i o wartosci
przekraczajacej wartos¢ ustalong w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych (3.500 zb). Zespoty komputerowe ewidencjonuje si¢ na koncie 011
.Srodki trwate” bez wzgledu na ich warto$é.

Ewidencja syntetyczna 1 analityczna $rodkéw trwalych prowadzona jest
w systemie komputerowym wg obowigzujacej klasyfikacji srodkdw trwatych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 011 prowadzona jest w programie o nazwie
AMST v24 — Srodki trwate, ktéra untozliwia:

. ustalenie wartodci poczatkowej poszezegdlnych $rodkéw trwatych oraz
ich zwigkszen lub zmniejszen,

. ustalenie warto$ci poszczegolnych grup srodkéw trwatych,

. obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegdlnych $rodkéw trwatych,

. ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki
trwate.

Dla kazdego $rodka trwatego zatozona jest odrebna karta ewidencyjna.
Ponadto prowadzone sa:
- indywidualne karty obiektéw inwentarzowych,
- tabele amortyzacyjne.

Na dzien 31.12.2010r. prowadzone w Urzedzie ksiggi rachunkowe
obejmowalty rzeczowe skladniki majatku trwalego o wartosci brutto
37.515.304,56 zl, w tym:

- grunty (gr.0) 8.991.535,90 zt,
- budynki i lokale (gr. T) 6.178.593,69 1,
- obiekty inzynierii ladowej 1 wodngj (gr. 1I) 20.719.268,65 z,
- kotly i maszyny energetyczne (gr.'TII) 36.051,58 71,
- maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania (gr. IV) -
399.213,29zt,
- specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty (gr. V) 36.997,96 1,
- urzadzenia techniczne (gr. VI) 132.455,88 =,
- $rodki transportu (gr. VII) — 881.459,13 zi,

- narzedzia, przyrzady, ruchomoscei i wyposazenie (gr. VIII)  139.728,48 zt.
Wrykazane na koniec roku w ewidencji syntetycznej saldo Wn konta 011 zgodne
bylo z ewidencja analityczna.

W 2010r. stan $rodkéw trwalych zwickszyt sie o kwotg 10.653.670,79 zt, w tym
gléwnie w wyniku:

: r
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- 8.917.608,88 zl zakonczonych 7adan inwestycyjnych (termomodernizacja
budynku mieszkalno — uzytkowego w Rybinie, wymiana okien w s$wietlicy
w Bronowie, rozbudowa Domu Ludowego w Rybinie, remonty Swietlic
wiejskich w Stegience, Stobcu, Izbiskach, remonty ulic — Sikorskiego, Lipowej,
Dhugosza, Wislanej w Mikoszowie,

- 822.596,64 zt nieodptatnego przejecia od Agencji Nieruchomodci Rolnych w
Gdansku nieruchomosei (budynkéw mieszkalnych, gospodarczych, gruntéw
oraz drég oraz instalacji kanalizacyjnej) polozonych na terenie Gminy Stegna
(protokot zdawczo — odbiorezy z dnia 27.10.2010r.),

- 222.005,58 zt zamiany dzialek potozonych w Stegnie,

- 458.923,50 7t przekazania przez Zarzad Drég Wojewodzkich w Gdanisku
o$wietlenia na zadaniu ,,Przebudowa drég wojewddzkich nr 501 1 502 wraz z
budowa ronda na skrzyzowaniu drogi woj. nr 501 z ul. Morska w Stegnie”,

- 1.706 zt darowizny dziatki Nr 237/2 potozonej w Rybinie wlaczonej w skitad
drogi gminnej nr 2324G przekazanej przez Powiat Nowodworski,

- 15.090 zt nabycia dziatki Nr 54/1 w Stegnie na potrzeby gminnej
infrastruktury drogowe;j,

- 127.751,19 zt w wyniku zakupu gotowych srodkow trwatych (notebookow,
zestawu komputerowego, serwera, kontenera biurowego, klimatyzatora).

W 2010r. wartos¢ majatku trwalego zmniejszyla si¢ o kwote 380.910,26 i,
W tym:

- 137.078,92 zt w wyniku sprzedazy,

- 27.825 zt zamiany dziatek,

- 128.017,34 zt likwidacji,

- 87.989 zl zmiany klasyfikac;ji.

Wszystkie zwiekszenia i1 zmniejszenia $rodkéw trwatych objete zostaly
prawidlowa ewidencja ksiegowa na podstawie stosownych dokumentéw
zrodtowych (faktur, dowoddw OT, PT, LT, protokotéw przekazania, aktow
notarialnych).

Pozostate srodki trwate w uzywaniu

Na dzien 31.12.2010r. stan pozostatych srodkéw trwatych stanowil kwote
485.834,42 zt.

Zgodnie z przyjetymi uregulowaniami wewngtrznymi do pozostatych
srodkéw trwatych w uzywaniu zalicza si¢ przedmioty o wartosci stanowmcej
réwnowartos¢ od 500 zt 1 przemdyv@’anym okresie uzywania dtuzszym niz rok
stanowigce trwale wyposazenie jednostki oraz bez wzgledu na wartosc:

- odziez i umundurowanie,

- meble 1 dywany.

Przedmioty o wartosci jednostkowej nizszej niz 500 zt ujmuje sig
w pozaksiegowe] ewidencji ilosciowej.

Ewidencje analityczng do konta 013 prowadzono w systemie komputerowym
w sposob umozliwiajacy ustalenie wartosci poczatkowej i ilosci pozostatych
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srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz miejsca znajdowania sie danych
przedmiotow.

W 2010r. wartos¢ pozosta%y?@h srodkéw trwatych ulegla zwiekszeniu
o kwote 54.396,31z1 w wyniku dokonanych zakupéw srodkéw trwalych.
Natomiast zmnigjszenie o kwotg 23.699,18 zt nastapito na skutek likwidacji.

Dokonane zwigkszenia i zmniejszenia stanu pozostatych srodkéw
trwalych znajduja potwierdzenie w prawidlowych dokumentach Zrédiowych
(fakturach, dowodach OT, LT, protokotach likwidacji).

4.2.2 Wartosci niematerialne 1 prawne

Na dzien 31.12.2010r. konto 020 ,,Wartoéci niematerialne i prawne”
wykazywato saldo w kwocie 188.742,32 zi.
Zaliczono do nich licencje na uzytkowanie programdw komputerowych,

Na koncie 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” ewidencjonowano stan
oraz zwigckszenia 1 zmniejszenia wszystkich wartosci niematerialnych
i prawnych bez wzgledu na wartosc.

4.2.2.1 Ewidencia wartosci niematerialnych i prawnych

Ewidencj¢ analityczna wartosct niematerialnych i prawnych prowadzono
technika  komputerowa  wedlugs poszczegélnych  tytutéw  wartosci
niematerialnych i prawnych.

Ewidencja umozliwiata ustalenie wartosci poczatkowej poszczegélnych tytutow
oraz obliczenie umorzenia.

Wykazane w ewidencji analitycznej wartosci zgodne byly z wpisami na koncie
syntetycznym.

4.2.2.2 Zmiany w stanie wartosci niematerialnych i prawnych

W 2010r. stan ewidencyjny wartosci niematerialnych 1 prawnych ulegt
zwigkszeniu o kwote 94.211,73 zt-w wyniku dokonanego zakupu licencji na
uzytkowanie programéw komputerowych.

Natomiast zmniejszenie o kwotg 34.001,34 zl nastapito na wskutek likwidacji.
Zwigkszenia 1 zmniejszenia stanu wartosci niematerialnych 1 prawnych
dokonano na podstawie dokumentéow tj. faktur, dowodow OT, LT oraz
protokotow likwidacji.

4.1.4 Umorzenia nieruchomosci

4.2.1.2 Umorzenie 1 ewidencja umorgen srodkow trwalvch

Odpiséw umorzeniowych $rodkéw trwalych dokonywano wg stawek
okreslonych w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych stanowiacych
Zatacznik Nr 1 do ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych i zgodnie
z zapisami wynikajacymi z wczesniej wymienionego Zarzadzenia Nr 58/2006
z 31.10.2006t., z poézn. zm. (sprawdzeniem objeto wszystkie grupy srodkéw

trwatych).
o
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Rozpoczecie amortyzacji nastgpowato po przyjeciu srodka trwatego do
uzywania, a jej zakonczenie z chwilg zréwnania wartosci odpiséw
amortyzacyjnych z wartoscia poczatkowa Srodka trwatego lub przeznaczenia go
do likwidacji, sprzedazy Iub stwierdzenia jego niedoboru.

Srodki trwate, ktérych jednostkowa wartoéé przekraczala kwote ustalona
w ustawie o podatku dochodowym ad 0séb prawnych (3.500 z1) amortyzowane
byty w okresach rocznych wg stawek okreslonych w przepisach tej ustawy.

Natomiast srodki trwale o wartosci ponizej 3.500 zt umarzane byly
jednorazowo w petnej wysokosci z chwilg wydania ich do vzytkowania.

Odpisy umorzeniowe tych srodkéw ewidencjonowane byty na koncie 072.
Natomiast ewidencj¢ zmnigjszen wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia
podstawowych s$rodkow trwatych podlegajacych stopniowemu umorzeniu
prowadzono na koncie 071.

Ewidencje szczegbtows umorzen prowadzona byla w  formie tabel
amortyzacyjnych srodkdw trwatych.

Wartos§¢ umorzen ewidencjonowana byta prawidlowo.

4.2.3 Finansowy majatek trwaly

4.2.3.2 Unormowanie wewnetrzne w_zakresie gospodarki finansowym majatkiem
trwatym
W Urzedzie brak uregulowan wewnetrznych w zakresie gospodarki
finansowym majatkiem trwalym obejmujacym udzialy wniesione do spolek
z 0.0, spoldzielni, akcje w spotkach akcyjnych, a takze papieréw
wartosciowych dlugoterminowych.

4.2.3.2 Ewidencia skladnikow finansowego majatku trwalego

Zgodnie z zakladowym planem kont ewidencja dlugoterminowych
aktywow finansowych prowadzona byla na koncie 030 ,Dhlugoterminowe
aktywa finansowe”.

Na dzien 31 grudnia 2010r. saldo tego konta wykazywalo kwote
36.383.109,44 zt.

Na koncie tym, zaewidencjonowanych zostato:

o 11.416 udzialow (po 553 zl) o tacznej wartosci 6.313.048 zt w Centralnym

- Wodociagu Zutawskim Spétka z 0.0. w Nowym Dworze Gdanskim,

o 48.496 udzialow (po 619,54 zl) o wartosci 30.050.061,44 zt w
Przedsigbiorstwie Komunalnym ,,Mierzeja” Spotka z 0.0. w Stegnie,

o 100 udziatow (po 200 zt) o wartosci 20.000 zt w Spéldzielni Socjalnej
~PARTNER”. Gmina Stegna przystapila do ww. Spdtdzielni na podstawie
Uchwaty Rady Gminy Stegna Nr XLII/429/10 z 12 pazdziernika 2010r.
1 zawartego w dniu 5 listopada 204 0r. porozumienia.
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W 2010r. stan finansowy majatku trwatego zwigkszyl sie o kwote
441.767,48 zt poprzez ustanowienie nowych udziatdw, i tak:

w Przedsiebiorstwie Komunalnym Mierzeja” Sp. 7 0.0. w Stegnie

- 0 32 udzialy o lacznej wartosci 19.828,48 zl, wniesionych w postaci
$rodkéw finansowych, jako wklad pieniezny (Uchwata Nr XLIITI/456/10 Rady
Gminy Stegna z dnia 28.10.2010r.).

w Centralnym Wodociggu Zutawskim Sp. 7 0 .0. Nowym Dworze Gdariskim

- 0 763 udzialy na kwote 421.939 zi, wniesionych, jako wkiad pieni¢zny
(Uchwata Nr: XXIX/275/09 z dnia’"26.06.2009r., XLIT1/443/10, XLI11/442/10
i XLII1/444/10 z dnia 28.10.2010r.).

Prowadzona technikg reczng ewidencja analityczna umozliwiala ustalenie wg
tytutdw wartoéci poszezegodlnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywow

4.3 Inwentaryzacja rzeczowych skladnikéw majatku

Kontrolg w powyzszym zakresie objgto lata 2007 — 2010.

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji okreslone zostaly w Instrukeji
inwentaryzacyjnej stanowigcej Zatacznik do Zarzadzenia Nr 39/2005 Wojta
Gminy Stegna z dnia 21 wrzesnia 2005r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej w Gminie Stegna.

Powyzsza Instrukcja okreslata:

» rodzaje, terminy i czestotliwos¢ przeprowadzenia inwentaryzacjl,

*  sposob przeprowadzenia inwentaryzacjt,

= yprawnienia i obowiazki przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne;j,

v zasady wypelniana arkuszy spisowych i sposéb udokumentowania
przeprowadzonej inwentaryzacji.

Ostatnia inwentaryzacje $rodkoéw trwatych 1 pozostatych $rodkéw
trwatych przeprowadzono w okresie od 16 listopada 2009r. do 31 grudnia 2009r.
na podstawie Zarzadzenia Nr 64/2009 Wojta Gminy Stegna z dnia
30 pazdziernika 2009r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacii, zm.
Zarzadzeniem Nr 77/2009 z dnia 11.12.2009r.

Zarzadzeniem tym powolana zostata 3 — osobowa komisja inwentaryzacyjna
i sze$¢ zespotow spisowych do przeprowadzenia spisu.

Wyniki spisu z natury ujete zostaly na wiasciwych arkuszach spisowych,
objetych ewidencja drukow $cistego zarachowania.

Na wszystkich arkuszach znajduja si¢ podpisy cztonkoéw zespotu spisowego
oraz 0séb materialnie odpowiedzialnych.

W przedstawionej dokumentacji znajduja si¢ réwniez oswiadczenia wstgphe
osOb materialniec odpowiedzialnych, ze wszystkie dokumenty przychodu
i rozchodu przekazane zostaly do dziatu ksiggowosci oraz oswiadczenia
kofcowe, ze sktadniki mienia zostaly prawidlowo przeliczone i nie wnosi si¢
uwag do prawidtowosci przeprowadzonego spisu.
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Komisja inwentaryzacyjna sporzadzila sprawozdanie opisowe z przebiegu
spisOw z natury.
W wyniku poréwnania ilosci i wartosci poszczegdinych skladnikéw majatku
objetych spisem z natury, z iloScia i wartodcig wynikajacag z ewidencji
analityczne] wykazano rdznice, ktore ujete zostaly w zestawieniu roznic
inwentaryzacyjnych.
Przyczyny ich wystapienia zostaly wyjasnione i przedstawione przez komisje
inwentaryzacyjng w protokole z rozliczenia wynikdéw inwentaryzacji.
Stwierdzone w toku inwentaryzacji réznice ujeto w ksiggach rachunkowych
2009r. (poz. ksigg, Nr 2798).

W wyniku kontroli stwierdzono, ze spisem z natury przeprowadzonym
w ww. okresie objgto wartosci niematerialne i prawne (programy komputerowe
i licencje), drogi, ulice oraz $rodki=trwate, do ktérych dostep jest utrudniony
(instalacje wodociagowe, kanalizacyjne, sie¢ cieptownicza, -elektryczna),
zamiast drogag pordwnania danych ksiag rachunkowych odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikdw.
Drogg spisu z natury wg stanu na ostatni dzien kazdego roku obrotowego
inwentaryzowano:
- srodki pienigzne w kasie,
- druki $cistego zarachowania,
Natomiast w drodze potwierdzenia sald zinwentaryzowano aktywa finansowe
zgromadzone na rachunkach bankowych, salda naleznosci.
Pozostale aktywa 1 pasywa inwentaryzowano w drodze weryfikacji sald
przeprowadzanych na ostatni dzien kazdego roku obrotowego, z ktorych
sporzadzano odrebne protokoty weryfikacji.

V. Zadania zlecone i realizowane w ramach porozumien.
Rok objety kontrola 2010.

5.1. Dotacje otrzymane przez Gmine w_ zwigzku z realizacjig zadan
zleconych.
5.1.1 Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania biezace z zakresu

administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane przez
samorzad gminy (§ 2010).

Z powyzszego tytulu w 2010 roku budzet zostal zasilony kwotg
3.937.505,00 z1.
- Rodzaje zadat biezacych, na ktére Gmina Stegna otrzymata dotacje
z budzetu panstwa przedstawia ponizsze zestawienie.

: Wysokosé
Dzial | Rozdzial Wyszcezegoinienie otrzymanych
dotacji (w zl)
010 01095 |Pozostala dzialalnosé 568.568,00
750 75011 | Urzedy wojewodzkie 106.000,00
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75056 | Spis powszechny i inne 16.099.00

75101 | Urzgdy naczelnych organdéw wiadzy panstwowej, kontroli i 1.620,00

ochrony prawa
751 75107 | Wybory Prezydenta RP 34.940,00
75109 | Wybory do rad gmin, rad powiatéw i sejmikéw wojewodztw, 40.838,00

wybory wojtow, burmistrzow, prezydentdw miast oraz
referenda gminne, powiatowe i wojewddzkie

85212 | Swiadczenia rodzinne, $wiadczenia z funduszu 3.150.000,00
alimentacyjnego oraz sktadki na ubezpieczenia emerytalne i
rentowe z ubezpieczenia spolecznego

852 85213 | Sktadka na ubezpieczenia zdrowotne oplacane za osoby 19.440,00
pobierajgce niektore Swiadczenia z pomocy spoleczne;j,
niektédre $wiadczenia rodzinne oraz za osoby uczestniczace w
zajeciach centrum integracji spotecznej

X X RAZEM 3.937.505,00

Otrzymane dotacje celowe na zadania biezace z zakresu administracji rzadowej
oraz inne zadania zlecone ustawami ujete zostalty w budzecie gminy
w prawidlowych wysokosciach 1 wlasciwych podziatkach klasyfikacji
budzetowe;. h

Ogdlne rozliczenie z wykorzystania dotacji celowych przedstawia ponizsza

tabela:

Dotacje wykorzystane .
Rozdzial § Dotacje - - - Rdinica
otrzymane W ewidencji W sprawozdania (3-4)
ksiegowej Rb-50
L. 2. 3. 4. s, 6.

01095 2010 568.568,00 522.287,60 522.287,60 | 46.280,40
75011 2010 106.000,00 106.000,00 106.000,00 -
75056 2010 16.099,00 15.923,18 15.923,18 175,82
75101 2010 1.620,00 1.620,00 1.620,00 -
75107 2010 34.940,00 34.207,92 34.207,92 732,08
75109 2010 40.838,00 40.701,15 40.701,15 136,85
85212 2010 3.150.000,00 3.149.353,12 3.149.353,12 046,88
85213 2010 19.440,00 19.440,00 19.440,00 -
X X 3.937.505,00 3.889.532,97 3.889.532,97 | 47.972,03

. Niewykorzystane kwoty dotacji w 1gcznej wysokosei 46.927,28 zt
zwrocono na rachunek Pomorskiegp Urzedu Wojewoddzkiego w Gdansku w
dniach:

28.05.2010r. — kwota 0,76 zt (w ramach rozdz.01095) - (WB nr 290/2010)
16.11.2010r. — kwota 46.000,00 zt (rozdz.01095) - (WB nr 257/2010)
14.12.2010r. — kwota 279,64 zt (rozdz.01095) - (WB nr 279/2010)

- 31.12.2010r. — kwota 646,88 zI (w ramach rozdz.85212) — (WB nr
293/2010);

« Niewykorzystang kwote dotacji w wysokosci 175,82 zt (w ramach
rozdz.75056) zwrdcono na rachunek Urzgdu Statystycznego w Gdansku w dniu

22.12.2010r. (WB nr 286/2010);
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» Niewykorzystane kwoty dotacji w tacznej wysokosci 868,93 zt zwrdcono na
rachunek Krajowego Biura Wyborczego Delegatura w Gdansku w dniach:

- 10.09.2010r. — kwota 732,08 zt (wsramach rozdz.75107) - (WB nr 203/2010)
- 22.12.2010r.~ kwota 136,85 zt (w ramach rozdz.75109) - (WB nr 286/2010)

5.1.2. Dotacje celowe otrzvmane z budzetu panstwa na inwestvcije 1 zakupy
i inwestycyine z zakresu administracii rzadowej oraz inne zadania zlecone
ustawami realizowane przez gmine (§ 6310).

W 2010 roku dotacji z budzetu pafstwa na inwestycje i zakupy inwestycyjne
(Gmina Stegna nie otrzymata.

5.1.3. Plan finansowy zadan zleconych.

Gmina Stegna opracowala plan finansowy zadan z zakresu administracji
rzagdowe] 1 innych zadan zleconych ustawami, ktéry stanowit Zatacznik Nr 8a
i Nr 8b do Uchwaty Nr XXXIV/329/09 Rady Gminy Stegna z dnia 22 grudnia
2009r. w sprawie uchwalenia budzetu gminy Stegna na 2010 rok.

Plan finansowy obejmowal kwoty dochodow z tytulu przyznanych z budzetu
panstwa dotacji na realizacje zadan z zakresu administracji rzadowej i kwoty
wydatkéw — w uktadzie dziat, rozdziat 1 paragraf klasyfikacji budzetowe;.

5.2. Prawidlowo$é wykorzystania dbtacii.

Kontroli poddano dotacje celowe z budzetu panstwa przekazane dla Gminy
Stegna w 2010r. na przeprowadzenie powszechnego spisu rolnego, (rozdz.
75056), oraz na aktualizacj¢ stalego rejestru wyborcdw (rozdz. 75101) oraz na
przygotowanie 1 przeprowadzenie glosowania w wyborach Prezydenta RP
(rozdz. 75107).

. Rozdziat 75056 — Spis powszechny i inne.

W ramach w/w rozdzialu Gmina Stegna otrzymala dotacje w wysokoscl
16.099,00 zl na realizacje Powszechnego Spisu Rolnego w 2010r.

Srodki w wysokosci 15.923,18 zt wykorzystane zostaty nastepujaco:

. 13.518,00 zt na wynagrodzenie wraz z pochodnymi od wynagrodzen dla
3 osob: zastepcy gminnego komisarza spisowego, lidera oraz pracownika
Urzedu Gminy delegowanego do pracy w gminnym biurze spisowym (lista ptac:
Nr 33/07 i 35/07 z 27.07.2010r., Nr 33/08 i 34/08 z 26.08.2010r., Nr 33/09
i 32/09 z 27.09.2010r., Nr 25/10 1 26/10 z 27.10.2010r., Nr 30/11 1 31/11
z 26.11.2010r.)

- 1.770,00 7zt na wynagrodzetia dla 3 pracownikéw Urzedu Gminy,
dokonujacych po godzinach pracy weryfikacji danych podatnikéw rolnych
i weryfikacji map cyfrowych do celow statystycznych Powszechnego Spisu
Rolnego, w ramach zawartych w dniu 06 wrzesnia 2010r. umow zlecen:
Nr 50/10, Nr 51/10, Nr 52/10 (lista ptac umowy zlecenia Nr 12/09 z dnia
14.09.2010r.),

. 424,18 zt na podroze stuzbowe krajowe (polecenie wyjazdu stuzbowego:
Nr 163/2010 z dnia 23.06.2010r., Nr 169/2010 z dnia 25.06.2010r., Nr 167/2010
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z dnia 24.06.2010r., Nr 186/2010 z dnia 04.08.2010r., Nr 286/2010 z dnia
08.11.2010r.),

. 211,00 zl oplata przesytek listowych (F-ra nr FV-05133/ EGH06
/PR/SFA/PIM/11/10 z 07.12.2010r. na kwote 5.249,75 z}),

Niewykorzystang kwote dotacji w wysokosci 175,82 zt zwrécono do Urzedu
Statystycznego w Gdansku w dniu 22 grudnia 2010r.

. Rozdziat 75101 - Urzedy naczelnych organdéw wiladzy pafistwowe,
kontroli i ochrony prawa.

W ramach w/w rozdziatu Gmina otrzymata dotacje w wysokosci 1.620,00 zl
na pokrycie kosztéw aktualizacji rejestru wyborcéw. Dotacje wykorzystano
w calodci i zgodnie z przeznaczeniem. Srodki wydatkowano na:

- zakup materiatdw. i wyposazenia (druki akcydensowe, za spis
miejscowosci) — kwota_620,00 zt (F-ra FS-2746/10/U7 z 22.07.2010r. na kwote
130,78 zt, F-ra A/13694/10 z 30.09.2010r. na kwote 515,00 zi, z tego w ramach
dotacji: 489,22 zl),

- zakup ustug pozostatych (przeglad kserokopiarki, przesylki listowe) —
kwota 150,00 zt (F-ra 349/4/2010 z 13.09.2010r. na kwote 146,40 zl, F-ra FV-
05133/EGHO6/PR/SFA/PIM/11/10 z 28.11.2010r. na kwote 5.249,55 zt z tego
w ramach dotacji: 3,60 z1),

- zakup papieru do drukarek — kwota 150,00 zt (F-ra 2978/NDG/12/2010
z 22.12.2010r. na kwot¢ 58,99 zl, F-ra 2163544715 z 27.12.2010r. na kwote
108,58 zt, z tego w ramach dotacji: 91,01 zt),

- zakup toneréw laserowych Yo drukarek — kwota 700,00 zt (F-ra
2163544683 2z 27.12.2010r.).

. Rozdziat 75107 - Wybory Prezydenta Rzeczypospolitej Polskie;.
W ramach w/w rozdzialu Gmina otrzymata dotacje 2 budzetu pafistwa
w  wysokosci 34.940,00 =zt =z oprzeznaczeniem na przygotowanie
i przeprowadzenie wyboréw Prezydenta RP. Dotacja wykorzystana zostala
w wysokosci 34.207,92 zt, tj. w 97,90%.
Srodki wydatkowano nastepujaco:
= 17.730,00 zt — na zryczaltowane diety dla cztonkéw komisji wyborczych
za przeprowadzenie glosowania w wyborach Prezydenta w dniu 20.06.2010r.
i w dniu 05.07.2010r. (I1 tura), w tym:
« 2250,00 zt dla 8 cztonkéw Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 1
w Stegnie (lista ptac nr 1/2010 z 18.06.2010r. - kwota 1.125,00 zt i nr
9/2010 z 02.07.2010r ~ kwota 1.125,00 zt.),
« 2.250,00 zt dla 8 cztonkow Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 2
w Tujsku (lista ptac nr 2/1010 z 18.06.2010r, - kwota 1.125,00 zi
inr 10/2010 z 02.07.2010r.- kwoba 1.125,00 z1),
« 2.250,00 zt dla 8 czlonkéw Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 3
w Dworku (lista plac nr 3/2010 z 18.06.2010r. - kwota 1.125,00 z
inr 11/2010 z 02.07.2010r. - kwota 1.125,00 z}),
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» 2.250,00 zt dla 8 czlonkéw Obwodowej Komisji Wyborczej nr 4
w Bronowie (lista ptac nr 4/2010 z 18.06.2010r.- kwota 1.125,00 zt i nr
12/2010 z 02.07.2010r.- kwota 1.125,00 zb),
« 2.115,00 zt dla 8 czlonkéw Obwodowe] Komisji Wyborczej Nr 5
w Jantarze (lista ptac nr 5/2010 z 18.06.2010r.- kwota 1.125,00 zt i nr
13/2010 z 02.07.2010r.- kwota 990,00 z1),
+ 2.115,00 zt dla 8 czlonkéw Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 6 w
Mikoszewie (lista ptac nr 6/2010 z 18.06.2010r. - kwota 1.125,00 zt i nr
14/2010 z 02.07.2010r. - kwota 990,00 zi),
¢ 2.250,00 zt dla 8 cztonkéw Dbwodowej Komisji Wyborczej Nr 7 w
Drewnicy (lista ptac nr 7/2010 z 18.06.2010r. - kwota 1.125,00 zt i nr
15/2010 z 02.07.2010r. - kwota 1.125,00 zi),
« 2.250,00 zt dla 8 czlonkéw Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 8 w DPS
Stegna (lista plac nr 8/2010 z 18.06.2010r. - kwota 1.125,00 zt i nr 16/2010
z 02.07.20101. - kwota 1.125,00 zi);
* 660,00 zt — wynagrodzenie 1 osoby w ramach umowy zlecenia 20/10 z dnia
17.06.2010r. za sporzadzenie w okresie od 04 do 18 czerwca 2010r. spisu
wyborcow (lista ptac — wybory nr 24/2010 z 23.06.2010r.);
= 7.854.,71 zt — wynagrodzenia za obstuge Obwodowych Komisji Wyborczych
oraz obstuge informatyczng i techniczng w lokalach wyborczych, na podstawie
zawartych 17 uméw zlecen z dnia 17.06.2010r. i 20 umow zlecen z dnia
02.07.2010r. (lista ptac wybory nr 24/06 z dnia 23.06.2010r.- kwota 3.193,44 zt
1nr 08/07 z 18.07.2010r. - kwota 4.661,27 z}),
= 610,00 zt — za wykonanie tablic informacyjnych na podstawie 2 uméw
o dzielo z dnia 01.06.2010r. i z dnia 30.06.2010r. (listy ptac: nr 14/06
z 18.06.2010r. - kwota 400,00 zt i nr*)3/07 z 07.07.2010r. - kwota 210,00 zi);
*  2.589.00 zt — na uzupelnienie wyposazenia lokali wyborczych: flagi, godto,
sukno do lokali wyborczych, farby, srodki czystosci (F-ra nr 169/2010
z 09.06.2010r. na kwote 114,00 zt z tego w ramach dotacji 90,00 z¢, F-ra nr
457/2010 z 07.06.2010r. na kwote 371,60 zt z tego w ramach dotacji 346,60 z#;
F-ra 2163322314 z 14.06.2010r. na kwotg 777,71 z} z tego w ramach dotacji
137,09 zt; F-ra 1310/NDG/06/2010 z 17.06.2010r. na kwote 871,47 7t z tego w
ramach dotacji 795,30 z¢; F-ra 1520/07/2010 z 02.07.2010r. na kwote 732,52 zt
z tego w ramach dotacji /57,48 zI; F-ra 2163331828 z 23.06.2010r. na kwote
652,19 zt z tego w ramach dotacji 493,76 z# F-ra 1495NDG/08/2010
z 30.06.2010r. na kwotg 344,69 zt z tego w ramach dotacji /43,02 z4; F-ra
1392/2010 z 24.06.2010r. na kwotg 875,10 zt z tego w ramach dotacji 92,50 z1;
F-ra 5240/0/2010 z 07.06.2010r. na kwote 344,82 zt z tego w ramach dotacji
339,25 z#);
= 350,21 zt — zwrot kosztéw podrédzy cztonkéw komisji wyboreze] (delegacje
Nr: 139/2010, 144/2010, 152/2010, 165/2010, 171/2010);
= 2.390,00 zt — wydatki kancelaryjne: artykuly biurowe 1 papiernicze,
akcesoria komputerowe (F-ra nr 58206210 z 01.06.2010r. na kwote 494,10 zt
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z tego w ramach dotacji 328,00 z#;, F-ra nr 6000062010 z 09.06.2010r. na kwote
244,00 z£, F-ra 68702010 z 01.07.2010r. na kwote 256,20 zf; F-ra 2163322314
7z 14.06.2010r. na kwotg 777,71 zt z tego w ramach dotacji 456,93 zf{; Fra
1221/NDG/05/2010 z 31.05.2010r. na kwote 107,36 z#; F-ra 1310/NDG/06/2010
z 17.06.2010r. na kwote 871,47 zt z tego w ramach dotacji /56,17 zf; F-ra
1083/NDG/05/2010 z 26.05.2010r. na kwote 223,70 zt z tego w ramach dotacji
101,87 zt, F-ra 2163331828 z 23.06.2010r. na kwote 652,19 zt z tego w ramach
dotacji 158,43 z¢;, F-ra 1520/NDG/07/2010 na kwotg 732,52 zt z tego w ramach
dotacji 581,04 z1);

= 2.024,00 zt — za ustugi telekomunikacyjne, internetowe, pocztowe (F-ra
nr 02509/EGHO06/PR/SFA/PIM/06/10 z 07.07.2010r. na kwote 9.718,75 zt
z tego w ramach dotacji 675,60 zi;, F-ra 297/7/2010 z 01.06.2010r. na kwote
146,40 z#;, F-ra 457/2010 z 07.06.20d0r. na kwote 371,60 zt z tego w ramach
dotacji 25,00 zt; F-ra 4000710/154/10 z 22.06.2010r. na kwote 7.516,12 zt z
tego w ramach dotacji /00,00 z#; F-ra 1005240014477 z 26.05.2010r. na kwote
1.314,06 zt z tego w ramach dotacji 794,00 z{; F-ra 1006240014378 z
26.06.2010r. na kwote 1.666,51 zl z tego w ramach dotacji /00,00 zt; F-ra
2098920/006/10 z 10.06.2010r. na kwote 1.017,26 zt z tego w ramach dotacji
350,00 z¢;, F-ra 2098920/007/10 z 12.07.2010r. na kwote 1.014,87 zt z tego w
ramach dotacji 433,00 zf).

Niewykorzystang kwote dotacji w wysokosci 732,08 zt zwrdcono do Krajowego
Biura Wyborczego Delegatura w Gdansku w dniu 10 wrzesnia 2010r.

5.3. Srodki na realizacje porozumien.

5.3.1. Rodzaje dotacji celowych otrzymanych przez gmine na realizacje
porozumien.

W 2010r. Gmina Stegna otrzymata z Gminy Miejskiej Hel dotacje w wysokosci
4.799.00 zt z przeznaczeniem na wspolorganizacje w dniu 10 lipca 2010r.
imprezy pn. ,,XII Mistrzostwa Swiata w Potawianiu Bursztynu” (rozdz.75075
§2310).

Dotacja przekazana zostala na podstawie Porozumienia zawartego w dniu
05 lipca 2010r. pomiedzy w/w gminami i sporzadzone] kalkulacji kosztow
realizacji zadania. Porozumienie okreslalo zakres zadania (obstuga imprezy
poprzez: zapewnienie obstugi  sedziowskiej zawoddw, zapewnienie
odpowiednigj 1losci bursztynu 1 sprzetu oraz jego transportu; przeprowadzenie
zawodow), wysokos¢ dotacji oraz sposéb i1 termin je przekazania. Brak
natomiast uregulowan odnognie sposobu rozliczenia dotacji.

Ustalono, Gmina Stegna nie sktadata stronie dotujacej rozliczenia finansowo-
1Z€CZOWego.

Srodki finansowe w wysokosci 4.799,00 zt Gmina Miejska Hel przekazata w
dniu 22 lipca 2010r. na podstawie wystawionej noty ksiggowej Nr 02/2010 z
13.07.2010r., tj. zgodnie z postanowieniami §3 porozumienia ($rodki
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przekazane zostana na podstawie noty ksiggowej w terminie 14 dni od daty jej
otrzymania).

VI. Rozliczenia.

Kontrola objeto 2010 rok.

Prawidlowos$¢ rozliczen finansowych Gminy Stegna z jej jednostkami
organizacyjnymi sprawdzono na podstawie Zespolu Szk6t w  Stegnie
i Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Stegnie (2 jednostki budzetowe)
oraz Biblioteki Publicznej Gminy Stegna i Gminnego Domu Kultury

i Sportu w Stegnie (2 instytucje kultury).
6.1. Jednostka budzetowa.

Realizacje planu finansowego przedstawiajg ponizsze tabele:

1. Zespol Szkol w Stegnie

Nazwa Plan po Kwota Wykonanie Kwota Kwota

\ . | Rozdzial . przekazanych niewykorz, | zwrdconych
jednostki zmianach p . wg Rb-288 p ,
Srodkaw srodkow srodkow

80101 1.217.643,00 1.21%.643,00 | 1.215.006,97 2.636,03 2.636,03

80104 579.082,00 579.082,00 577.003,15 2.078,85 2.078,85

80110 613.751,00 613.751,00 612.089,12 1.661,88 1.661,88

Zospol 80113 46.090,00 46.090,00 44,332,33 1.757,67 1.757,67

Szkot  w 80146 11.781,00 11.781,00 11.681,00 100,00 100,00

Stegnic 80148 81.086,00 80.533,00 76.214,50 4.318,50 4.318,50

80154 24.620,00 24.620,00 24.618,83 1,17 1,17

85401 194.704,00 194.704,00 193.717,06 986,94 986,94

85415 6.879,00 6.879,00 6.879,00 0,00 0,00

85446 1.317,00 1.317,00 1.317,00 0,00 0,00

QOgdlem 2.776.953,00 2.776.400,00 | 2.762.858,96 13.541,04 13.541,04

- Plan finansowy na 2010r.

w dniu 10.10.2009r.
- Urzad Gminy powiadomil o przyjectu do projektu budzetu gminy planu
dochoddw 1 wydatkow w dniu 20.11.2009r.
- Informacje o wysokosci srodkéw po uchwaleniu budzetu gminy przekazano
w dniu 28.12.2009r.
- Plan finansowy na 2010 rok podpisany przez Dyrektora Zespolu Szkot
przedtozono w dniu 14.01.2010r. *
- Roczne sprawozdania: Rb-27S; Rb-28S; Rb-N; Rb-Z przekazane zostaty do
Urzedu Gminy w dniu 31.01.2011r.

opracowal Dyrektor Zespotu Szkét w Stegnie

Rb-Z stan zobowigzan: 0 zt; Rb-N stan naleznosci: 0 zi.
W 2010 roku Zespdt Szkét w Stegnie uzyskat dochody w taczne] kwocie
87.612,66 zi.
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Szczegdlowo przedstawia to ponizsza tabela:

Rozdziak Kwota Zrodlo pochodzenia dochodu
80101 26,00 z1 | - optaty za duplikaty $wiadectw: 26,00 zt
20104 87.550,00 z1 | - oplaty stgle za pobyt w przedszkolu: 87 550 zt
75814 36,66 21 | - kapitalizatja odsetek: 36,66 zt
RAZEM 87.612,66 zt X
Uzyskane dochody jednostka odprowadzata na rachunek budzetu gminy na
biezaco.
2. Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Stegnie
Kwota . Kwota Kwota
Nazwa Rozd Plan po ] Wykonanie . I 5
jednostki 0ZCZ | zmianach | Precfaz wg Rb-28S uewy'x. AWTOCO.
srodkow Srodkéw srodkow
85212 902.000 902.000,00 899.767,39 2.232.61 2.232.61
85213 4,730 4.730,00 4.572,66 157,34 157,34
GOPS 85214 166.500 166.500,00 158.398,06 8.101,%4 8.101,94
w Stegnie 85219 184.373 184.373,00 184.320,95 52,05 52,05
85228 107.954 107.954,00 96.561,21 { 11.392,79 | 11.392,79
85295 104.395 104.395,00 99.078,53 5.316,47 53.316,47
85395 88.027 88.027,00 87.982,56 44,44 44,44
Ogolem 1.557.979 1.557.979,00 1.530.681,36 | 27.297,64 | 27.297,64

Plan finansowy na 2010r. Kierownik GOPS w Stegnie opracowat
w dniu 12.10.2009r. )

Urzad Gminy powiadomil o przyjeciu do projektu budzetu gminy planu
dochodow 1 wydatkow w dniu 20.11.2009r.

Informacje o srodkach po uchwalentu budzetu gminy przekazano w dniu
28.12.2009r.

Plan finansowy podpisany przez kierownika jednostki przedtozono w dniu
15.01.2010r..

Roczne sprawozdania: Rb-27S; Rb-28S; Rb-50; Rb-N; Rb-Z przekazano
w dniu 31.01.2011r. ponadto korekte sprawozdania Rb-28S w dniu
11.02.2011r.

Rb-Z stan zobowiazan: 0 zt; Rb-N stan naleznosci: 620 444,79 z1 w catosci
wymagalne, z tytulu wyplat funduszu alimentacyjnego 1 zaliczki
alimentacyjne;

W 2010r. jednostka uzyskata dochody w tacznej wysokosci 45.136,01 zi,

w tym:

o 12.52328 zt z tytulu zwrotu przez komornikéw Swiadczen z Funduszu

alimentacyjnego i zaliczki alimentacyjnej,
» 6.152,63 zt z tytutu odptatnodci zaushugi opiekunicze,
o 1.498,70 zt z tytulu odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunku

bankowym jednostki,
s 24.853,40 71 z tyt. oplaty za pobyt w DPS,
* 180,00 zt z tyt. wynagrodzenia dla platnika.
Uzyskane dochody jednostka odprowadzata na rachunek budzetu gminy na
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6.2. Instytucja kultury.

Na terenie Gminy Stegna, jako samorzadowa instytucja kultury dziata
Gminny Osrodek Kultury w Stegnie.,

Instytucja samodzielnie gospodaruje przydzielonym mieniem w ramach
posiadanych srodkow finansowych. Obstuge finansowo-ksiggowa, prowadzi we
wlasnym zakresie.

W 2010r. w ramach § 2480 ,Dotacja podmiotowa z budzetu dla
samorzadowe] instytucji kultury” ze srodkéw budzetu Gminy przyznano
instytucji kultury dotacje podmiotowe w facznej kwocie 556.500 zt, w tym:

- w ramach rozdz. 92109 ,Domy i osrodki kultury, $wietlice i kluby”’—
kwote 324.300 zi,

- w ramach rozdz, 92116 ,,Biblioteki” — kwote 232.200 zt.

Szczegélowe ustalenia w zakresie rozliczenia z otrzymanych w/w dotacji
podmiotowych przedstawiono w punkcie 3.3.1.2.8 niniejszego protokotu
kontroli.

Poza tym, Gminny Ofrodek Kultury w Stegnie otrzymat w 2010r. w ramach
§ 6220 ,,Dotacje celowe z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie kosztow
realizacji inwestycji 1 zakupdéw inwestycyjnych innych jednostek finanséw
publicznych” srodki finansowe w kwocie 13.800 zt.

Kwota dotacji ujeta zostata w budzecie gminy na 2010r. (Zalacznik Nr 2b do
Uchwaly Nr XXXIV/329/09 Rady Gminy Stegna z dnia 22 grudnia 2009r.
w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Stegna na 2010r.).

Podstawe przekazania srodkéw stapowila Umowa dotacji zawarta w dniu
5 sterpnia 2010r. pomigdzy Gmina, a Gminnym Osrodkiem Kultury w Stegnie.
Dotacja zostata przyznana z przeznaczeniem na wykonanie dokumentacji
projektowej remontu budynku GOK i Informacji Turystycznej w Stegnie.
Dotacja wykorzystana zostata zgodnie z przeznaczeniem i w peltnej wysokosci.
Rozliczenie z wykorzystania dotacji wraz z zataczona kserokopia faktury
nr 21/07/2010 z dnia 30.07.2010r. Gminny Osrodek Kultury w Stegnie
przedtozyt w dniu 9 wrzesnia 2010r., tj. w terminie wynikajacym z postanowien
umowy (do 15.09.2010r.).

W obowigzujacym terminie kierownik jednostki skladal Woéjtowi Gminy
kwartalne sprawozdania o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw
finansowych (Rb-N) i o stanie zobowigzan wedlug tytutéw dluzaych oraz
gwarancji 1 poreczen (Rb-Z).

VII Ksiggowos¢ i sprawozdawczosé

W okresie badanym ksiggowo$é prowadzona byla w systemie
komputerowym. 5
Zasady rachunkowo$ci okreslone zosta{y Zarzadzeniem Nr 58/2006 Wajta
Gminy Stegna z dnia 31 pazdziernika 2006r. w sprawie zasad rachunkowo$ci w
Urzedzie Gminy Stegna, ktorym ustalono:
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e plan kont dia budzetu Gminy Stegna — zatacznik Nr 1,

o plan kont dla jednostki Urzad Gminy Stegna - zalgcznik Nr 2,

z pOzniejszymi zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniami Wojta Gminy Stegna:
Nr 63/2007 z dnia 12 lipca 2007r.,, Nr 6/2008 z dnia 10 marca 2008r.,
Nr 48/2008 z dnia 14 sierpnia 2008r., Nr 80/2008 z dnia 31 grudnia 2008r.
Zasady te nie naruszaly obligatoryjnych zasad nalozonych na mocy ustawy
o rachunkowosci.

Ksiggi rachunkowe prowadzone byty zgodnie z ustawowymi wymogami.
Obejmowaty one zbiory zapiséw ksiegowych obrotdw i sald, ktére tworzyly:

- dziennik — zawierajacy chrosologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapity
w danym okresie sprawozdawczym,

- ksiege gtdwna — zawierajacg zapisy systematyczne o zdarzeniach w ujeciu
syntetycznym. ZapisOw na kontach dokonywano z zachowaniem
podwojnego zapisu, z rdwnoczesnym uUjeciem w dzienniku,

- ksiggi pomocnicze — prowadzone do wszystkich kont ksiegi glownej,

- zestawienie obrotéw i sald ksiegi glownej — sporzadzane na koniec
kazdego miesiaca,

- zestawienic sald kont ksiag pomocniczych na dzien zamkniecia ksiag
rachunkowych,

Ksiggi rachunkowe Urzedu Gminy sa trwale oznakowane nazwa jednostki,
nazwg danego rodzaju ksiggi rachunkowej, posiadaja oznaczenie co do roku
obrotowego, okresu sprawozdawczego, a takze nazwg programu przetwarzania.
Zapisem pierwotnym w ksiggach jest zapis dokonany na kontach analitycznych,
a zapisem wtornym automatycznie ksiegowane dane (przenoszone) na kontach
syntetycznych.

Zapisy ksiegowe zawieraja dat¢ dokonania operacji gospodarczej, rodzaj date
i numer identyfikacyjny dowodu starfowiacego podstawe zapisu, skrocona tresé,
kwote i datg ksiggowania oraz wskazanie kont, na ktérych zostaly ujete.

Zakres kont syntetycznych 1 uklad ewidencji szczegotowej umozliwiat ustalenie
zardwno stanu majatkowego Gminy i sposobu realizacji ustalonego planu
dochodow 1 wydatkéw budzetowych, a takze dzialalnosci pozabudzetowej
i finansowo wyodrebnione;.

Rozbieznosci pomiedzy saldami kont syntetycznych, a ewidencjg analityczng
nie stwierdzono.

Sprawdzono rzetelnos¢ danych wykazanych w sprawozdaniach Rb- 27 S
z wykonania planu dochodéw budzetowych za 2010r., Rb- 28 S z wykonania
planu wydatkow budzetowych za 2010r. oraz sprawozdaniach Rb — NDS
o nadwyzce/deficycie j.s.t., Rb — N o stanie naleznosci j.s.t., Rb- Z o stanie
zobowigzan wg tytulow dluznych oraz gwarancgji i poreczen, Rb - 50
o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych j.s.t., Rb — ST roczne
sprawozdanie o stanie srodkéw na rachunkach bankowych j.s.t.
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W trakcie niniejszej kontroli stwierdzono, ze w sprawozdaniu Rb-PDP

z wykonania dochodéw podatkowych gminy za okres od poczatku roku do dnia

31 grudnia 2010r. (w rubryce 3) oraz w sprawozdaniu rocznym Rb — 27

z wykonania planu dochodow budzetowych j.s.t. za 2010r. (w rubryce 12)

wykazano skutki finansowe z tytulu obniZzenia gdérnych stawek podatku od

$rodkow transportowych w kwocie 20.759,00 zt. Skutki z powyzszego tytutu

zostaly zanizone o kwote 5.510,00 zt (26.269,00 21 — 20.759,00 z}).

Szczegdtowe ustalenia w tym zakresie przedstawiono w pkt 3.1.2.14 niniejszego

protokohu.

W pozostatych sprawozdaniach wykazane kwoty zgodne byly z danymi

wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;.

W ramach powyzszej kontroli dodatkowo sprawdzono terminowos¢:

- sporzadzenia analizy srednich Wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych
stopniach awansu zawodowego W szkolach i placéwkach prowadzonych
przez Gming, z uwzglednieniem wysokosci kwoty roéznicy, o ktérej mowa
w art.30a ust.2 ustawy Karta Nauczyciela,

- wyptacenia jednorazowego dodatku uzupetniajacego dla nauczycieli na
danym stopniu awansu zawodowego,

- sporzadzenia sprawozdania z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli
na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego w  szkolach
prowadzonych przez j.s.t.

Ustalono, ze sporzadzone przez jednostki oswiatowe analizy wysokosci érednich

wynagrodzen nauczycieli na poszczegodlnych stopniach awansu zawodowego

wraz ze sprawozdaniami wptyngty do Urzedu Gminy:

- w dniach 12 — 15 stycznia 2010r. za 20009r.,,

- w dniu 10 stycznia 201 1r. za 2010r.

W zwigzku z tym, ze nie wystapita réznica, o ktore] mowa w art. 30a ust. 2

Karty Nauczyciela dodatki uzupetniajace nie byty wyptacane.

Sprawozdanie z  wysokosci  $rednich  wynagrodzen nauczycieli na

poszczegolnych stopniach awansu “zawodowego w szkolach prowadzonych

przez j.s.t. zostalo sporzadzone przez Gmine w dniu 25 stycznia 2010r. (za
2009r podlegajacy analizie) oraz 20 stycznia 2011r.(2010r.)

Powyzsze sprawozdania zostaly przestane przez Gming do Regionalnej Izby

Obrachunkowej w Gdansku, 1 tak:

za 2009r.

- wersja papierowa 1 elektroniczna w dniu 28 stycznia 2010r.

za 2010r.
- wersja papierowa w dniu 25 stycznia 2011r., wersja elektroniczna -
w dniu 15 lutego 20117,

Integralng czes¢ protokotu stanowi:
- Zatacznik Nr 1 — zestawienie akt roboczych kontroli,
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- Zalacznik Nr 2 — 19 tabel dotyczagych windykacji podatku od nieruchomosci
od 0sdb fizycznych i od 0s6b prawnych.

Protokot niniejszy sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach.
Ustalenia w nim zawarte zostaly przez strone kontrolujaca przedstawione
kierownictwu jednostki i omowione na posiedzeniu w 29 lipca 201 1r.
Powiadomiono jednoczednie Wojta Gminy Stegna o przyshigujacym stronie
kontrolowanej prawie odmowy podpisania protokotu i ztozenia w ciagu 3 dni od
daty jego otrzymania pisemnych wyjadnien, co do przyczyny tej odmowy.

Kontrolg odnotowano w ksiedze kontroli pod poz. 2/2011.
Stegna, dnia 29 lipca 2011r.

Inspektorzy Regionalnej Izby Przedstawiciele
Obrachunkowe; | Gminy Stegna
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