INFORMACJA POKONTROLNA nr DGD-422-21117

Nazwa jednostki
kontrolowane;

Urzad Gminy Stegna, ul. Gdaniska 34, 82-103 Stegna

Termin kontroli

17 sierpnia 2017 r., godz. 8:30-14.00

Osoba prowadzaca
kontrole ze strony
jednostki
kontrolujacej

Zuzanna Zochowska — starszy radca, na podstawie upowaznienia z dnia 16 sierpnia 2017 r. wydanego przez Dyrektora Delegatury -
Mirostawe Torlop.

Podstawa prawna
kontreli

Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie zapewnienia Panstwowej Komisji Wyborczej
wykonywania zadan zwiazanych z nadzorem nad prowadzeniem rejestru wyborcow i sporzadzaniem spisdw wyborcow (Dz. U. Nr 158, poz. 943)

Zakres kontroli

Prowadzenie w gminie statego rejestru wyborcow w oparciu o Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 lipca 2011 .
w sprawie rejestru wyhorcow oraz trybu przekazania priez Rzeczpospolita Polska innym panstwom czionkowskim Unii Europejskiej danych
zawartych w tym rejestrze (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1316.),

Osoba prowadzaca

Pani Agnieszka Salczynska {od 03.2014) r. zajmujaca stanowisko Z-cay Kierownika USC, posiadajaca w swoim zakresie obowigzkow m.in.:
prowadzenie ewidencii ludnosci, sporzadzanie spisow wyhorcow do wyborcow powszechnych i referendum. Osobig zastepujaca Pania Salczynskg
jest Pani Monika Krycia zajmujgca stanowisko Kierownika USC. - -

rejestr wyboreow Obie Panie posiadajg imienne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych obietych zbloramr z zakresu ewidencji Iudnoscl
wydane przez Woéjta Gminy.
Skontrolowano dokumenty Zrédiowe dotyczace prowadzenia rejestru wyborcéw oraz wydruki uzyskane z wykorzystywanego w gminie systemu
informatycznego:
- stan rejestru wyborcow na dzien 17.08.2017 r.;

Dokumenty poddane | - stan rejestru wyborcéw na dzien 17.08.2017 r. z podziatem na state okregi wyborcze i obwody g+osowanla

kontroli - wykaz ilosciowy mieszkaficow zameldowanych na pobyt staly - stan na dzien 17.08.2017 r..

- wykaz wyborcow z podziatem na rodzaj informacji dodatkowej,
- wykaz z kartoteki obwodow gtosowania;
- przyktadowa strona spisu wyborcow wygenerowana z systemu WYB+ do programu WORD.




8. Wyniki kontrali

8.1, Prowadzenie,
przechowywanie |
zabezpieczenie akt
statego rejestru wyborcdw

Czynnosci kancelaryjne w Urzedzie prowadzone sg w sposob tradycyjny. Gromadzenie i tworzenie dokumentacji odbywa sig w postaci nie
elektroniczne).

W Urzedzie obowigzuje rzeczowy wykaz akt prowadzony na podstame Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrw w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazOw alt oraz instrukcji w sprawie organizaci i zakresu dziatania archiwéw zakfadowych
dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U. 2011 nr 14 poz. 67).

Dokumentacja dotyczaca rejestru wyborcow przechowywana jest w oznaczonych segregatorach z opisem; ,Rejestr wyborcdw" z sygnaturq
5010 oraz ,Whnioski o dopisanie do rejestru wyborcdw” z sygnaturg 5010.1.

Dokumenty dotyczace rejestru wyborcow przechowywane sg w szafie zamykanej na klucz w pomieszczeniu biurowym posiadajacym alarm.
Dokumentacji w poszczegélnych segregatorach utoZona jest w kolejnosci chronologicznej wg prowadzonego spisu spraw w podziale na lata.
Najstarsze dokumenty sg datowane na 1995 rok.

Z dokumentacji nie wyodrebniono zbioru przejsciowego dla spraw, ktére podlegaja wytaczeniu (dotyczy to nieaktualnych juz
zawiadomiefi o wykresleniu z rejestru badz wnioskéw o wpisaniu do rejestru). Na aktach tych figuruje adnotacja o wygasnieciu przyczyny
wpisania badz wykreslenia z rejestru. Zgodnie z § 6 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 lipca 2011 .
w sprawie rejestru wyborcow... (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1316) ,Po ustaniu przyczyn uzasadniajgcych wprowadzenie informacji dodatkowsj
dokumenty stanowigce postawe jej wprowadzenia sa {...)wiaczane do odrebnego zbioru przej$ciowego. Dokumenty te przechowuje sie przez
okres 1 roku od daty ich wytaczenia.”.

8.2. Wykorzystanie
systemu informatycznego
do prowadzenia rejestru

wyborcow

W Urzedzie Gminy do prowadzenia rejestru wykorzystywane jest oprogramowanie firmy RADIX:

~ewidencja ludnosci prowadzona jest w programie ELUD+, wersja 3.03, ostatnia aktualizacja 2 czerwca 2017,

- rejestr wyborcdw prowadzony jest w programie WYB+, wersja 2.12, ostatnia aktualizacja 21 czerwca 2017 r.

Uprawnienia dostepu do programéw nadano Pani Agnieszce Salczynskiej i Pani Monice Krycia. :

Oprogramowanie spetnia wymogi zawarte w § 4 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 lipca2017 r. w sprawie
rejestru wyborcow oraz trybu przekazania przez Rzeczpospolita Polskg innym panstwom czfonkowskim Unii Europejskiej danych zawartych w
tym rejestrze (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 13186).

Podpisano roczng opicke autorskg na serwisowanie oprogramowania.

Stanowisko komputerowe zabezpieczono hastem uzytkownika oraz indywidualnym loginem dla programu firmy RADIX.

Wykorzystywany system operacyjny to Windows 7 Professional.

Stanowisko komputerowe stuzace do prowadzenia rejestru wyborcow podiaczono jedynie do sieci wykorzystywanej na potrzeby aplikacji
ZRODLO. System zostat zabezpieczony oprogramowaniem antywirusowym Bitdefender.




8.3. Ustalenie liczby
mieszkancow

W systemie WYB+ skentrolowano poprawno$t wskazan w zakresie sposobu wyliczania ,liczby mieszkarcow ogotem”.
Na podstawie wykazu ilosciowego mieszkancow zameldowanych na pobyt staly (ELUD+) oraz wydruku o "stanie rejestru wyborcdw na dzien
17 sierpnia 2017 r.” (WYB+) dokonano poréwnania danych dotyczacych liczby mieszkancow z zastosowaniem zasad wskazanych w plsmle
Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 19 marca 2012 r. znak ZPOW-730-1/12
j. liczba mieszkancow {WYB+) = liczba mieszkancéw zameldowanych na pobyt staty (ELUD+)

+ liczha wyborcow wpisanych na wniosek

- liczba informacji dodatkowych R42/T

- liczha informacji dodatkowych R43/T

Wykazany przez system WYB+ stan 9746 mieszkancow poprawnie uwzglednit powyzszg zasade ustalenia liczby mieszkancédw dla -

rejestru wyborcow:
tj.9746=0695+80-22-7
9745=9746
Nie stwierdzono rozbiezno$ci w zakresie wskazywania przez system RADIX ,liczby mieszkancow ogotem”.

8.4, Geografia wyhorcza

Podziat na obwody gtosowania i okregi 'wyborcze W systemie infofmatycznym jest zgodny z;
—  uchwaltg Nr XX11l/222/2012 z dnia 30 sierpnia 2012 r. w sprawie podziatu Gminy Stegna na okregi wyborcze oraz ustalenia ich granic,
numerow i ficzby radnych wybieranych w kazdym okregu oraz
— - uchwatg Nr XLI/404/14Rady Gminy Stegna z dnia 31 marca 2014 w sprawie zmiany zatacznika do Uchwaly Nr XXI1l/223/2012 Rady
Gminy z dnia 30 sierpnia 2012 . w sprawie podziatu Gminy Stegna na stafe obwody glosowania i ustalenia ich numerow, granic
I siedzib obwodowych komisji wyborezych..

8.5. Subskrypcja danych z
aplikacji ZRODLO

Baza danych rejestru wyborcow jest aktualizowana codziennie za pomoca subskrypcji danych ewidencyjno-adresowych z programu ZRODLO.
Nie zgtoszono aby subskrybowane dane posiadaty bledy.

8.6. Zalozone informacie
dodatkowe rejestru
wyborcdw w systemie
WYB+

Na podstawie przedstawionych wydrukdw ,stan rejestru wyborcdw na dziefi 17.08.2017 r oraz szczegdtowych wykazow wyborcow
z podziatem na rodzaj informacji dodatkowej ustalono, Ze system wskazuje poprawne dane liczbowe dotyczace wyborcdw, ktdrym zatozono
informacje dodatkowe, tj..

- 71 informacji dodatkowych dotyczacych wyborcdw stale zamieszkatych na obszarze gminy bez zameldowania na pobyt staly (Z2A),

- 7 informacji dodatkowych dotyczacych wyborcow zamieszkatych na obszarze gminy pod innym adresem anizeli adres ich zameldowania na
pobyt staly na obszarze tej gminy (Z2C),

- b informacji dodatkowych dotyczacych wyborcow bedacych obywatelami panstw Unii Europejskiej, a nie bedace obywatelami polskimi,

- 25 informacji dodatkowych dotyczacych wyborcow co do ktorych otrzymano zawiadomienie o pozbawieniu prawa wybierania (R41),

- 31 informacji dodatkowych dotyczacych wyborcow wpisanych do rejestru wyborcdw w innej gminie (R42),

- 7 informacji dodatkowych dotyczacych wyborcow wpisanych do rejestru wyborcdw w tej samej gminie, ale zamieszkatych pod innym adresem
niz adres ich zameldowania na pobyt staty (R43).




Nie stwierdzono rozbieznosci w badanym zakresie.

8.7. BieZzgca aktualizacja
Centralnego Rejestru
informacji Dodatkowych

(CRID}

Na dzien kontroli oprogramowanie Krajowego Biura Wyhorczego CRID nie wykazywato bleddw ani ostrzezen.

Poréwnanie zatozonych informacji dodatkowych w systemie CRID z wydrukiem z systemu WYB+ ,stan rejestru wyborcéw na dzien
17.08.2017 r." nie wykazato zadnych rozhieznosci pomiedzy wykazywanymi w tych systemach liczbami,

Zmiany w systemie CRID nanoszone sg przez pracownikéw gminy na biezaco. '

8.8. Przekazywanie
meldunkow kwartalnych o
stanie rejestru wyborcow

Kontrola objeto meldurki za i Il kw. 2017 r.

Nie stwierdzono rozbieznosci pomiedzy danymi na wydrukach zrodtowych dla meldunkéw kwartalnych, a przekazywanymi danym w systemle
WOW Krajowego Biura Wyborczego.

Dokumentacja zrodtowa przechowywana jest w osobnym zbiorze dokumentow.

Nie stwierdzono rozbieznosci w badanym zakresie.

8.9. Dokumentacia i
postepowanie prowadzone
dla wnioskow o wpisanie
do rejestru wyborcow

Sprawdzono cafo$¢ dokumentacji dotyczacej wnioskow o wpisanie do rejestru wyborcow (na dzien kontroli 83 wnioski, w tym 5 dotyczapych
obywateli panstw Unii Europejskiej nie bedacych obywatelami polskimi)
Kazdy z wnioskow oznaczony zostat datg wptywu oraz posiada nadany numer sprawy.

‘Whnioski zostaly ziozone na poprawnych drukach, a od 2011 r. dotaczano réwniez nigzbedne zachzmks

Dla wszystkich spraw fakt zamieszkiwania wyborcy na terenie gminy potwierdzany jest poprzez notatke z wizyty pracownika Stazy
Gminnej pod adresem wskazanym we wniosku. :

W trakcie kontroli ustalono, 2e najwigksze natezenie liczby skladanych WI'IIOSkOW 0 wpisanie do rejestru wyborcow dotyczy miesiecy
bezposrednio poprzedzajacych wybory samorzadowe (2010 r. — 16 wnioskow, 2014 r. - 27 wnioskow). W okresach pomigdzy wyborami
samorzadowymi zainteresowanie wpisem do rejestru wyborcow w gminie Stegna jest niewielkie. W latach 2015 i 2017 piynelo tylko
8 wnioskow, zas w 2016 roku zaden wniosek.

Procedura rozpatrywania wnioskow przebiegata z zachowaniem ustawowego termlnu 3 dni.

Do dnia kontroli wszystkie ztoZone wnioski o wpisanie do rejestru wyborcow rozpatrzono pozytywnie i wydano decyzje o wpisaniu do rejestru.
Decyzje zostaty przekazania zainteresowanemu wyborcy oraz wiasciwemu urzedowi gminy. -

8.10. Skreélenia z reiestrur
wyborcow

Procedura skreslenia z rejestru wyborcow prowadzona jest w urzedzie na podstawie zawiadomieh z sadéw o pozbawieniu praw
wyborczych oraz zawiadomien przestanych z innych gmin. Zawiadomienia z sadéw sg zgodne z zatgcznikiem nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 31 sferpnia 2011 1. w sprawie zawiadamiania gmin o osobach pozbawionych prawa wybierania (Dz.U. 2011 nr
184 poz. 1091) :

Z rejestru wyborcow skreslono facznie 63 wyborcow, w tym 25 co do ktérych otrzymano zawiadomienie z saqdu o pozbawieniu praw
wybierania. :

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie podejmowanych czynnosm zwigzanych z wykresleniem wyborcy z rejestru wyborcow.




8.11 Sposoh sporzadzania
spisow wyhorcow

Sposob sporzadzania spisu wyborcow sprawdzono na podstawie probnego wydruku z systemu WYB+ do programu WORD. Spis odpowiadat
wymogom Rozporzgdzenia Ministra Spraw wewnetrznych z dnia 29 grudnia 2014 r .w sprawie spisow wyborcéw (Dz.U. 2016 poz. 5).

Prébny wydruk spisu obejmowat wszystkich wyborcow gminy z uwzglednieniem podziatu na obwody glosowania. Wygenerowany zostal

w alfabetycznym uktadzie migjscowosci i ulic oraz nastepujacej po sobie numeracji posesji i mieszkan. Spis zawieral wszystkie niezbedne
rubryki i opisy. Wedlug oswiadczenia osoby prowadzace] rejestr wyborcow podziat spisu wg geografii okregow wyborczych utworzonych
w gminie wymaga dodatkowych ustawien systemowych, W tym zakresie wykorzystywana jest wspotpraca z informatykiem urzedu

Na dzien kontroli nie byto mozliwosci wygenerowania spisu z uwzglednieniem podziatu na okregi wyborcze.

8.12. Reklamacie na
nieprawidfowosci w
rejestrze wyborcow

Do dnia kontroli nie ztozono reklamacji na nieprawidlowosci w rejestrze wyborcow gminy Stegna.

8.13. Udostepnianie
rejestru wyborcow

Do dnia kontroli nie zloZono wnioskow o udostepnienie danych z rejestru wyborcow prowadzonego przez Urzad Gminy.

Jo 08 ot ko slre .. Doty oot

(data, podpis, stanowisko osoby przeprowadzajgce] koatrolg)




