Stegna; 04.12.2015
Gmina Stegna
ul. Gdanska 34
82-103 Stegna

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Stegna zwraca si¢ z prosba o przedstawienie Panstwa oferty cenowej z uwzglednieniem
ponizszych wymagan:

1. Przedmiot zamoOwienia :

1) Przedmiot zamoéwienia : Swiadczenie ushug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, dorgczania i odbioru z siedziby Zamawiajgcego przesylek pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe ( Dz. U. z 2012r., poz. 1529 ze zm. )
oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy, na potrzeby Urzedu Gminy w Stegnie.

2) Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia - zat.nr 1

2. Warunki wymagane od Wykonawcodw:

1) Dostarczenie przesylek do siedziby Zamawiajgcego we wszystkie dni robocze od
poniedziatku do piatku w godz. od 9:00 do 11: 00 i odbieranie przesylek z siedziby
Zamawiajgcego we wszystkie dni robocze od poniedziatku do piatku w godz. od 13:00 do
14:00, na podstawie zbiorczego zestawienia przesylek.

2) Szczegotowy opis warunkdéw wymaganych od Wykonawcey okresla zal. nr 1.

3. Termin realizacji zamowienia:

0d 02.01.2016r. do 31.12.2016r.

4. Kryteria oceny ofert:

najnizsza cena
5. Osoba uprawniona do kontaktu:

Pani Lasota Alina Tel. 552478171 wew. 34; fax: 552478395; adres e-mail:

a.lasota(@stegna.pl;

6. Termin skladania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 11.12.2015r. do godziny: 11:00

7.Miejsce skladania ofert:

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego W zamknigte] kopercie z oznaczeniem
,,Uslugi Pocztowe. Nie otwiera¢ przed dniem 11.12.2015r. do godz. 11:00 ©
na adres: Urzqd Gminy w Stegnie, ul. Gdarnska 34, 82-103 Stegna, sekretariat pok. nr 16.



8. Zalgczniki:

)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu o bilans wszystkich kryteriéw oceny ofert.

szczegOlowy opis przedmiotu zamowienia zat. Nr 1

formularz oferty Wykonawcy zal. Nr 2

formularz cenowy zal. Nt 3

szacunkowa liczba przesylek zal. Nr 4

wzor zestawienia nadanych przesylek rejestrowanych ( ksigzka nadawcza ) zal. Nr 5
wzor zestawienia przesylek nierejestrowanych ekonomicznych zal. Nr 6

projekt umowy zal. nr 7

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Gminy Stegna do zawarcia umowy.
Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane nie moga zglasza¢ zadnych roszczen wzgledem
Urzedu Gminy Stegna z tytulu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz przygotowania i
zlozenia swojej oferty na to zapytanie. Urzad Gminy w Stegnie zastrzega sobie prawo uniewaznienia
wyboru wykonawcy , bez podania przyczyn.

Kierownik zamawiajacego




ZALACZNIK NR 1

Szczegolowy opis przedmiot zamowienia.

1. Przedmiot zaméwienia pn: Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, doreczania i odbioru z siedziby Zamawiajacego przesylek pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotéw, na potrzeby Urzedu Gminy
w Stegnie.

2. Zakres przedmiotu zamdéwienia obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie
przesylek listowych w kategorii wagowej do 2000 g oraz przesylki pocztowe, w szczegolnosci:
1) Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie w obrocie krajowym i zagranicznym:

a) przesylek listowych nierejestrowanych ekonomicznych ( w wylaczeniem obrotu

zagranicznego ),

b) przesylek listowych priorytetowych poleconych w obrocie zagranicznym,

¢) przesylek listowych nierejestrowanych priorytetowych,

d) przesylek listowych rejestrowanych ekonomicznych,

e) przesytek listowych rejestrowanych priorytetowych,

f) przesylek listowych rejestrowanych ekonomicznych z potwierdzeniem odbioru (ZPO),

g) przesylek listowych rejestrowanych priorytetowych z potwierdzeniem odbioru (ZPO),

h) paczek pocztowych ekonomicznych,

i) paczek pocztowych priorytetowych,

j) paczek pocztowych ekonomicznych z potwierdzeniem odbioru (ZPO),

k) paczek pocztowych priorytetowych z potwierdzeniem odbioru (ZPO),

) przesytek kurierskich: listowych rejestrowanych i paczek

1) przesytek pocztowych: listowych rejestrowanych i paczek, z zadeklarowana warto$cia.

 2) Zwracanie przesylek oraz paczek ,niedoreczonych” do Zleceniodawcy po wyczerpaniu
mozliwos$ci ich doreczenia badZz wydania odbiorcy.

3. Zakres wagowy przesyltek objetych przedmiotem zamowienia ksztaltuje sig nastgpujaco:

1) przesylek listowych:
a)do 350 g.,

b) od 351 do 1000 g.,

¢) od 1001 do 2000 g.,
2) paczek pocztowych:
a) ponad 2 kg do 5 kg,
b) ponad 5 kg do 10 kg,

4, W zataczniku nr 4 do zapytania ofertowego, przedstawiono szacunkowa liczbg
spodziewanych przesylek w okresie 1 roku, opierajac sig na analizie przesylek realizowanych
w 2015 roku.



Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych przesytek.

Okreslone rodzaje i iloSci poszezegdlnych przesytek w ramach §wiadczonych ustug moga ulec

zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego. Zmniejszenie lub zwigkszenie iloSci

przesyltek nie stanowi zmiany warunkéw umowy, a liczba i rodzaj nadawanych przesytek nie

moze mie¢ wplywu na zaproponowane przez Wykonawcg ceny jednostkowe ( formularz

CENOWY).

5. W przypadku wystapienia koniecznosci Swiadczenia ustugi dla przesylek

niewyszczegolnionych w zataczniku nr 3 do zapytania ofertowego zastosowane zostang ceny z

aktualnego cennika Wykonawcy.

6. Ustugi pocztowe bedace przedmiotem zamowienia realizowane beda na zasadach

okreslonych w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa tj. w szczegolnosci:

1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe ( Dz. U. z 2012 r., poz. 1529 ze zm.),

2) Rozporzadzenie z dnia 26 listopada 2013 r. Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej ( Dz. U. z 2013 r., poz. 1468 ),

3) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa ( Dz. U. z 2015r., poz. 613 ze zm.),

4) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
z 2013r., poz. 267 ze. zm.),

5) Ustawa z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postegpowania cywilnego ( Dz. U. z 2014r., poz.
101 ze zm..)

6) inne akty prawne zwigzane z realizacjg ustugi bedacej przedmiotem zamowienia.

7. Przez przesylki listowe w obrocie krajowym i zagranicznym, bedacych przedmiotem
zamOwienia, rozumie si¢ przesytki o wadze do 2000g ( Gabaryt AiB):
1) nierejestrowane ekonomiczne — przesytki niebedace przesytkami najszybszej kategorii
( w wylaczeniem obrotu zagranicznego ),
2) priorytetowe polecone w obrocie zagranicznym,
3) nierejestrowane priorytetowe - przesytki najszybszej kategorii,
4) rejestrowane ekonomiczne — przesyliki niebedace przesylkami najszybszej kategorii,
5) rejestrowane priorytetowe — przesyiki najszybszej kategorii,

6) rejestrowane ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki
przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,

7) rejestrowane priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za potwierdzeniem
odbioru,

8) rejestrowane z zadeklarowana wartoscia.

8. Przez przesylki pocztowe ( paczki ) w obrocie krajowym i zagraniczny rozumie sig:

1) paczki ekonomiczne — nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

2) paczki priorytetowe — paczki najszybszej kategorii,

3) paczki ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — nie bedace paczkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za potwierdzeniem
odbioru,

4) paczki priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — paczki najszybszej
kategorii przyjgte za potwierdzeniem nadania i dorgczone za potwierdzeniem odbioru.

5) paczki, z zadeklarowana wartoscia.

9. Przez przesylki kurierskie rozumie sie: przesytke listowa bedaca przesytka rejestrowana lub
paczke pocztowa, przyjmowana, sortowana, przemieszczang i dorgczang w sposob tacznie
zapewniajacy:



a) bezposredni odbior przesyltki pocztowej od nadawcy,

b) sledzenie przesytki pocztowej od momentu nadania do dorgczenia,

c) doreczenie przesylki pocztowej w gwarantowanym terminie okreslonym w regulaminie
$wiadczenia ustug pocztowych lub w umowach o $§wiadczenie ustug pocztowych,

d) doreczenie przesytki pocztowej bezposrednio do rak adresata lub osoby uprawnionej do
odbioru,

¢) uzyskanie pokwitowania odbioru przesylki pocztowej w formie pisemnej lub
elektronicznej.

10. Przesylki listowe beda nadawane w dwdch rozmiarach:

1) Gabaryt A — to przesyltka o wymiarach:
a) Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm
b) Maksimum — zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢ wysokosci 20mm, dugosci
325 mm oraz szeroko$ci 230 mm.

2) Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:
a) Minimum — jesli cho¢jeden z wymiarow przekracza grubos¢ 20 mm lub diugosé
325 mm lub szerokos$¢ 230 mm.
b) Maksimum — suma dlugosci, szerokosci i wysoko$ci nie moze przekroczy¢
900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢
600 mm.
Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancja +/- 2 mm.

11. Przesyiki oraz paczki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce
do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za granica.

12.Zamawiajacy wymaga, aby nadanie wszystkich przesylek pocztowych objetych
przedmiotem zamowienia w placéwce pocztowej operatora, nastapito w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajacego.

13. Zamawiajacy wymaga, aby data nadania przesytek pocztowych potwierdzona byla przez
umieszczenie odcisku datownika placowki pocztowej na przesytkach oraz na dowodzie ich
nadania (w pocztowej ksigzce nadawczej oraz na zwrotnym potwierdzeniu odbioru- ZPO).

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wysylania przesytek pocztowych w placéwkach
pocztowych operatora wyznaczonego, w przypadku, gdy zgodnie z obowiazujacymi przepisami
prawa data oddania pisma w polskiej placowce pocztowe] operatora wyznaczonego jest
rownoznaczna z data wniesienia pisma, a w szczegdlnosci wynikajacych z nastgpujacych
przepisow:

-art. 165§2KPC

- art. 57 § 5 pkt 2 KPA

- art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji Podatkowe;.

15.

1) Zamawiajacy, z uwagi na organizacj¢ pracy Urzedu, wskazuje dostarczanie przesylek do
siedziby Zamawiajacego w godzinach miedzy 9:00 a 12:00, a odbior przesytek z siedziby
Zamawiajacego w przedziale godzinowym miedzy 13:00 a 14:00 w dni robocze
poniedziatku do piatku. W przypadku wybrania najkorzystniejszej oferty dopuszcza sig
ustalenie przez strony innych godzin, odpowiednich dla stron.

2) Wykonawca zobowiazuje sig¢ przygotowaé zbiorcze zestawienie przesylek dostarczanych
do siedziby Zamawiajacego, sporzadzone w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach po



jednym dla kazdej ze stron. Odbioru przesytek dokonywac bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.
16. Zamawiajacy wymaga, aby przesyiki pocztowe dostarczane byly Zamawiajacemu kazdego
dnia roboczego.

17. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia bedzie dorgczat przesylki krajowe
przyjete do przemieszczania i dorgezania z zachowaniem wskaznikow terminowosci dorgczen
przesytek w obrocie krajowym wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych
przez operatora wyznaczonego ( Dz. U. z 2013r., poz.545).

18. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1) prawidtowego adresowania przesylek i paczek poprzez umieszczenie na przesytkach w
sposob trwaly i czytelny informacji identyfikujacych adresata i nadawce, jednoczesnie
okre$lajac rodzaj przesyltki (zwykta, polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru) na stronie
adresowej przesyiki;

2) przygotowania wykazu przesytek rejestrowanych listowych 1 paczek przeznaczonych do
nadania przez Wykonawce. Przedmiotowy wykaz zawiera¢ bedzie dla kazdej przesylki dane
adresata, optate¢ oraz informacj¢ o jej rodzaju. Wykaz zostanie sporzadzony w dwoch
egzemplarzach — po jednym dla kazdej ze stron, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ begdzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

3) przygotowania odrebnego wykazu dla przesylek nierejestrowanych, w ktéorym przesytki
wykazywane bedg sumarycznie bez szczegdtowych danych adresata z zachowaniem podziatu
na wage, rodzaj oraz kategorie. Wykaz zostanie sporzadzony w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach — po jednym dla kazdej ze stron.

19. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczania na stronie adresowej przesytki w miejscu
przeznaczonym na znak oplaty pocztowej napisu, nadruku lub odcisku pieczgei o tresci
uzgodnionej z Wykonawca.

20. Wykonawca w ramach umowy dostarczy bezptatnie Zamawiajacemu druki zwrotnego
potwierdzenia odbioru dla przesytek i paczek krajowych i zagranicznych oraz inne druki
niezbedne do nadania przesytki wynikajacych z przepisow Prawa Pocztowego.

21. W przypadku nieobecnosci adresata przesytki rejestrowanej, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem
gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesylke. Po uptywie 7 dni dokona zawiadomienia
powtdrnego. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia
nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo. Po uptywie terminu odbioru, przesylka
zwracana jest wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przesyliki przez adresata.

22. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru- ZPO niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki, nie pozZniej
jednak, niz w ciagu 7 dni od dnia doreczenia.

23. W razie uszkodzenia przesytki, Wykonawca ma obowiazek zabezpieczy¢ ja oraz naniesc
adnotacjg z informacjg o osobie 1 zakresie dokonanego zabezpieczenia.



24. Awizowane przez Wykonawce przesytki pocztowe beda do odbioru przez adresatow w
placéwkach pocztowych operatora czynnych przynajmniej 5 dni w tygodniu.

25. Placowki pocztowe , ktore dorgczaja adresatom awizowane przesylki pocztowe, na terenie
catego kraju winny by¢ zlokalizowane na terenie kazdej gminy, a osoby wydajace przesytki
pocztowe adresatom, winny by¢ przeszkolone w zakresie ustawy o ochronie danych osobowych
oraz w zakresie tajemnicy pocztowej.

26. Reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajacy moze
zglosi¢ Wykonawcy zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej ( Dz. U. z 2013
r., poz. 1468).

27. Wybrany Wykonawca zawrze z Zamawiajacym umowe zgodna z warunkami
przedstawionymi w istotnych postanowieniach umowy — zat. nr 7 do zapytania ofertowego.

28. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi
pocztowej stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012
r.(Dz. U.z2012r., poz. 1529) oraz Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej ( Dz. U. z 2013 r., poz. 1468), za$
w sprawach nieuregulowanych, stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy Kodeks Cywilny z
dnia 23 kwietnia 1964 r. ( Dz. U. z 2014r., poz. 121 ze zm. ).

29. Rozliczenia finansowe wykonanych ustug pocztowych beda dokonywane w okresach
miesigcznych po uplywie kazdego miesigca z uwzglednieniem faktycznie nadanych i
zwroconych przesyltek (z powodu braku mozliwosci ich doreczenia) na podstawie dokumentow
nadawczych 1 oddawczych zwroconych przesylek oraz cen jednostkowych podanych w
wypelionym przez Wykonawce formularzu cenowym - zal. nr 3. Ceny okre$lone w
formularzu cenowym powinny zawiera¢ wszystkie optaty nalezne Wykonawcy.

30. Wykonawca zobowiazany jest do wystawienia faktury zbiorczej za wykonane ustugi na
rzecz Zamawiajacego za kazdy miesiac kalendarzowy.

31. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.

32. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontrolowania u adresatow terminowego dostarczania
przesyltek.

33. Okreslenie przedmiotu zaméwienia przy pomocy CPV:

64000000-6 ustugi pocztowe i telekomunikacyjne




ZALACZNIK NR 2

(piecze¢ Wykonawcy)
Gmina Stegna
ul. Gdanska 34
82-103 Stegna
OFERTA
na:

Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania i
odbioru z siedziby Zamawiajacego przesytek pocztowych w obrocie krajowym 1
zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotow, na potrzeby Urzedu Gminy Stegna.

Ja, miZe] POADISAIE wow s s S , bedac uprawnionym do
(imig i nazwisko)

5] 0) (=10 L0 )42 4
(nazwa i adres firmy )

2] P ———— £ — e-mail ...,

1. Oferuj¢ wykonanie zamoOwienia za:

Cena netto
Stawka podatku
VAT %

Kwota podatku
VAT

Cena brutto
Stownie brutto:

2. Oswiadczam, ze: przyjmujemy bez zastrzezen wyznaczone przez Zamawiajacego:

a) termin wykonania —od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2016 r.;
b) warunki ptatnosci — naleznosci wynikajace z faktur ptatne beda w terminie 14 dni od daty
dostarczenia faktur, z rachunku bankowego Zamawiajacego, przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy. Faktury za wykonana ustuge wystawiane bedgq w terminie do 7 dni od
zakonczenia okresu rozliczeniowego i dostarczone do zamawiajacego do 14 dni przed
terminem platnosci;
¢) zapoznali$my si¢ ze szczegotowym opisem przedmiotu zamowienia,
d) zapoznali$émy sig z projektem umowy;
e) w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sig¢ do podpisania umowy na warunkach, w
miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

3. Dferie ninicjszg sldadam na koleine . ... wum e ponumerowanych stronach.

4. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czgs¢ oferty sa:

miejscowosc, data (pieczed i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)



ZALACZNIK NR 3

pieczg¢ Wykonawcy
FORMULARZ CENOWY
przesylki krajowe i zagraniczne
Lp. [Rodzai przesviek Waga / Gabaryt Szacunkowa |Cena Warto$¢ brutto
strefa*® ilos¢ jednostkowa w PLN
prze_syielllc do brutto w
realizacji
w2016r. [PLN
(kol. 4 x kol. 5)
7 3 4 5 6
1 [Listy ekonomiczne do 350 g A 1300
(zwykte) do350gB 10
od 351 gdo 1000 g A 5
od 351 gdo 1000 g B 5

od 1001 g do 2000 g A

od 1001 g do 2000 g B

2 |Listy ekonomiczne do 350 g A 100
priorytetowe do 350 g B 10
od 351 gdo 1000 g A 10
od 351 gdo 1000 g B
od 1001 g do 2000 g A
od 1001 g do 2000 g B
3 |Listy ekonomiczne do 350 g A 2500
rejestrowane ( polecone) do 350 g B 10
od 351 gdo 1000 g A
od 351 gdo 1000 g B
od 1001 g do 2000 g A
od 1001 g do 2000 g B
4 |Listy priorytetowe do 350 g A 300
rejestrowane (polecone)
do 350gB 5
od 351 do 1000 g A 5
od 351 do 1000 g B 3
od 1001 do 2000g A
od 1001 do 2000g B
5 [Listy ekonomiczne do350g A 14000
rejestrowane ( polecone )
+ ZPO ( za
otwierdzeniem odbioru )
do 350 gB 100
od 351 do 1000 g A 10
od 351 do 1000 g B 10

od 1001 do 2000g A

od 1001 do 2000g A




Listy priorytetowe
rejestrowane ( polecone )
+ ZPO ( za
potwierdzeniem odbioru )

do 350 g A

100

do350gB

od 351 do 1000 g A

od 351 do 1000 g B

od 1001 do 2000g A

od 1001 do 2000g B

Listy warto§ciowe
wartos¢ do 100,00 zt.

do 350 g A

10

do 350 gB

Przesytka kurierska
listowa rejestrowana

Waga do 0,5 kg

Waga do lkg

[N

Waga do 2 kg

ZAGRANICZNE

Listy rejestrowane
priorytetowe

do50g

10

0d51do 100 g

od 101 do 350 g

od 351 do 500 g

od 501 do 1000 g

od 1001 do 2000 g

10

Listy

rejestrowane ( polecone)
+ ZPO ( zwrotne
potwierdzenie odbioru )

do50g

od 51 do 100 g

od 101 do 350 g

od 351 do 500 g

od 501 do 1000 g

od 1001 do 2000 g

PACZKI

11

ekonomiczna
waga ponad 2 kg - 5 kg

Paczka pocztowa krajowa

A

12

priorytetowa
waga ponad 2 kg - 5 kg

Paczka pocztowa krajowa

12a

priorytetowa
waga ponad 2 kg - 5 kg

Paczka pocztowa zagranica

13

ekonomiczna + ZPO
waga ponad 2 kg — 5 kg

Paczka pocztowa krajowa

13a

ekonomiczna + ZPO
waga ponad 2 kg — 5 kg

Paczka pocztowa zagranica

14

Paczka pocztowa krajowa
7. zadeklarowana wartoscig




waga ponad 2 kg — 5 kg

14a

Paczka pocztowa zagranica
z zadeklarowana wartoscia
waga ponad 2 kg — 5 kg

15

Przesytka kurierska paczka krajowal

Waga do 0,5kg

Wagado | kg

Waga do 2 kg

Waga do 5 kg

— | — Y|

16

Ustuga ,,zwrot przesytki
rejestrowanej z

7ZPO do siedziby Zamawiajacego”
— przesytka w obrocie krajowym do
350 g ‘

500

17

Ustuga ,,zwrot przesytki
rejestrowane; -

poleconej do siedziby
Zamawiajacego” —

przesytka w obrocie krajowym do
350 g

100

18

Ushuga ,,zwrot przesytki
nierejestrowane;j

do siedziby Zamawiajacego” —
przesytka w

obrocie krajowym do 350 g

50

19

Ustuga ,,zwrot przesytki
rejestrowanej z

ZPO do siedziby Zamawiajacego”
—przesyltka w obrocie
zagranicznym do 50 g

2

Koszt odbioru przesylek z siedziby

7Zamawiajacego

12 m-cy

Cena oferty brutto (suma warto$ci okre§lonych w kol. poz. od 1 do 21

Stownie




ZALACZNIK NR 4

Szacunkowa liczba przesylek zrealizowana w 2015r.

Lp.

Rodzai przesytek

'Waga / Gabaryt

strefa™

Szacunkowa ilos¢ przesyltek
zrealizowana w 2014 roku

KRAJOWE

do 350 g A

962

do350gB

Lisfy ekonomiczne
(zwykte)

od 351 gdo 1000 g A

od 351 gdo 1000 g B

od 1001 g do 2000 g A

od 1001 g do 2000 g B

Listy priorytetowe

d0350 g A

261

do350gB

od 351 gdo 1000 g A

od 351 gdo 1000 g B

0d 1001 g do 2000 g A

od 1001 g do 2000 g B

Listy ekonomiczne
rejestrowane (
polecone)

do 350 g A

do350gB

od 351 gdo 1000 g A

od 351 gdo 1000 g B

od 1001 g do 2000 g A

od 1001 g do 2000 g B

Listy priorytetowe
rejestrowane (polecone)

do350gA

40350 g B

od 351 gdo 1000 g A

od 351 gdo 1000 g B

od 1001 g do 2000 g A

od 1001 g do 2000 g B

Listy ekonomiczne
rejestrowane (polecone)
+ ZPO (za

do 350 g A

14720

do350gB

od 351 gdo 1000 g A

rejestrowane (polecone)
+ ZPO (za
potwierdzeniem
odbioru)

potwierdzeniem od 351 gdo 1000g B

odbioru) od 1001 g do 2000 g A
od 1001 g do 2000 g B
do 350 g A

Listy priorytetowe do350gB

od 351 gdo 1000 g A

od 351gdo1000gB

od 1001 g do 2000 g A

od 1001 g do 2000 g B




ZAGRANICZNE

do50g

od 51 gdo 100 g

Listy ekonomiczne

od 101 gdo 350 g

od 351 g do 500g

od 501 gdo 1000 g

od 1001 g do 2000 g

do50g

od 51 gdo 100 g

Listy priorytetowe

od 101 gdo 350 g

od 351 gdo 500 g

od 501 gdo 1000 g

od 1001 g do 2000 g

Listy ekonomiczne do50g 15

rejestrowane (polecone)

+ ZPO (za

potwierdzeniem od 51 gdo 100 g

odbioru)
od 101 gdo 350 g
od 351 gdo 500 g
od 501 gdo 1000 g
od 1001 g do 2000 g

Listy priorytetowe do 50g 1

rejestrowane (polecone) |od 51 gdo 100 g

+ZPO (za od 101 gdo 350 g

potwierdzeniem odbioru) |od 351 g do 500 g
od 501 gdo 1000 g
od 1001 g do 2000 g

PACZKI

Paczka pocztowa A 5

krajowa ekonomiczna

waga ponad 2 kg — 5 kg

Paczka pocztowa A

krajowa priorytetowa

waga ponad 2 kg - 5 kg

Paczka pocztowa A

krajowa ekonomiczna( za

potwierdzeniem odbioru )

waga ponad 2 kg - 5 kg

Paczka pocztowa z A

terminem doreczenia w

ciagu 24 godz. od daty

nadania

Ustuga ,,zwrot przesytki

rejestrowanej z ZPO do

siedziby Zamawiajacego”’




Ustuga ,,zwrot przesytki
rejestrowane] polecone;j
do siedziby
Zamawiajacego”’

Inne ushugi kurierskie — 2
Przesytki warto§ciowe - 5



ZALACZNIK NR 5

Zestawienie nadanych przesylek rejestrowanych

Adres NAdawey..ovviireeriiiriiiinirinieiiiinisssiinrnene AZien s cvciivsniesivsvasasaesa
Wartosé Kwota

Lp | ADRESAT Miejsce Lea Masa pobtatila Optlata
przeznaczenia =y gr. | kg | gr. | 2zt | gr. | Uwagi Nr zt | gr.

nadawczy

1 2 3 4 5 6 7 8 9
Z przeniesienia Z przeniesienia
Do przeniesienia Do przeniesienia

Zamawiajacy Wykonawca



ZALACZNIK NR 6

stempel firmowy nadawcy data nadania

ZESTAWIENIE
przesylek listowych nierejestrowanych EKONOMICZNYCH gabaryt A

Waga jednostkowa ilos¢ przesylek  cena jednostkowa wartos¢
do350 g L g
Od 351 g do 1000g 21 F A
Od 1001 g do 2000g B wnaainis  mawmmmmms 09090 0 02020 Somsaeeewneens
Razem ........... 8ZL.  Ssusvieeesssieea zl
sempel frmowy nadawey data nadania

Zestawienie nadanych Przesylek Listowych nierejestrowanych Priorytetowych

Gabaryt A
Waga jednostkowa ilo§¢ przesylek  cena jednostkowa wartos¢
do350 g 1 P
0d 351 g do 1000g BIE mmmnnomanns sesEEERER eeEeEE S
0d 1001 g do 2000g B s i smsmeRER AN BHeaenmes
Razem ........... 8. 00 Gisssesdseemian zt

Zamawiajacy Wykonawca



ZALACZNIK NR 7

Umowa Projekt nr.......ccovvvivinnnnnnn.

zawarta w dniu ... pomiedzy Gming Stegna z siedzibg 82-103 Stegna
ul. Gdanska 34, REGON 170747939, NIP: 579-206-96-87 reprezentowang przez:
Ewa Dabska — Wojta Gminy, zwana w dalszej czg$ci umowy Zamawiajacym

Zwanym w dalszej czgsci umowy Wykonawca.

§1

PRZEDMIOT UMOWY
1. Przedmiotem umowy jest ,,Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, dorgczania i odbioru z siedziby Zamawiajacego przesylek pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotéw, na potrzeby Urzgdu
Gminy w Stegnie”.

82

CZAS TRWANIA UMOWY
1. Termin rozpoczecia realizacji przedmiotu umowy: 02.01.2016 r.
2. Termin zakoficzenia realizacji przedmiotu umowy: 31.12.2016 r.

§3
ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY

1. Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia przesylek do siedziby Zamawiajacego we
wszystkie dni robocze od poniedziatku do piatku w godz. od 9:00 do 11:00 i odbierania
przesytek z siedziby Zamawiajacego we wszystkie dni robocze od poniedziatku do piatku w
godz. od 13:00 do 14:00, na podstawie zbiorczego zestawienia przesylek.

Wykonawca zobowiazuje sig przygotowaé zbiorcze zestawienie przesytek dostarczanych do
siedziby Zamawiajacego, sporzadzone w dwoch egzemplarzach — po jednym dla kazdej ze
stron.

2.0dbioru przesytek dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia.

3.Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu umowy dorgczal bedzie przesylki krajowe
przyjete do przemieszczania i dorgczania z zachowaniem wskaznikéw terminowosci dorgezen
przesylek w obrocie krajowym wskazanym w Rozporzadzeniu Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego ( Dz. U. z 2013r., poz.545):

listy ekonomiczne zwykle - termin dorgczenia 3 dni robocze,

listy ekonomiczne polecone bez ZPO - termin dorgczenia 3 dni robocze,

listy ekonomiczne polecone z ZPO — termin dorgczenia 3 dni robocze,

listy priorytetowe zwykte — termin dorgczenia 1 dzien roboczy,



listy priorytetowe polecone bez ZPO - termin doreczenia 1 dzien roboczy,

listy priorytetowe polecone z ZPO — termin dorgczenia 1 dzien roboczy,

paczka pocztowa ekonomiczna - termin dorgczenia 3 dni robocze,

paczka priorytetowa - termin dorgczenia 1 dzien roboczy,

list warto$ciowy polecony— termin doreczenia 3 dni robocze.

4. Przesyiki listowe oraz paczki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez
Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za granica ( o ile dotyczy ) zgodnie z
trescig porozumien zawartych w migdzynarodowych przepisach pocztowych.

5. Zamawiajacy wymaga, aby nadanie wszystkich przesylek pocztowych objetych
przedmiotem zamowienia, nastapilo w placowce pocztowej w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy wymaga, aby data nadania przesytek pocztowych potwierdzona byla przez
umieszczenie odcisku datownika placéwki pocztowej na przesytkach oraz na dowodzie ich
nadania (w pocztowej ksigzce nadawczej i na zwrotnym potwierdzeniu odbioru- ZPO).
Wykonawca dostarczy bezplatnie Zamawiajacemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesytek i paczek krajowych i zagranicznych oraz inne druki niezbgdne do nadania przesytki
wynikajacych z przepisow Prawa Pocztowego.

7. W przypadku nieobecnoéci adresata przesytki rejestrowanej, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem
placdéwki pocztowej, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke. Po uptywie 7 dni dokona
zawiadomienia powtdrnego. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 14 dni
liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo. Po uplywie terminu
odbioru, przesytka zwracana jest do Zamawiajacego wraz z podaniem przyczyny nie odebrania
przesytki przez adresata.

8. Awizowane przez Wykonawce przesytki pocztowe beda do odbioru przez adresatow
w placowkach pocztowych czynnych przynajmniej 5 dni w tygodniu, znajdujacych si¢ na
terenie gminy w ktorej znajduje si¢ adres adresata .

9.Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru- ZPO niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki, nie pozniegj
jednak, niz w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia.

10. W razie uszkodzenia przesytki, Wykonawca ma obowiazek ja zabezpieczy¢ oraz naniesc¢
adnotacj¢ z informacja o osobie i zakresie dokonanego zabezpieczenia.

11.Wykonawca zobowigzany jest do przyjmowania i realizowania reklamacji z tytulu
niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug bedacych przedmiotem zamowienia. Termin
zgloszenia reklamacji przez Zamawiajacego - po uptywie 14 dni od dnia nadania przesytki
rejestrowanej. Termin udzielenia odpowiedzi przez Wykonawceg na reklamacje nie moze
przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.

§ 4

ZOBOWIAZANIA ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do prawidlowego adresowania przesylek i paczek poprzez
umieszczenie na przesylkach w sposob trwaly i czytelny informacji identyfikujacych adresata
i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki (zwykla, polecona, polecona z
potwierdzeniem odbioru, priorytetowa) na stronie adresowej przesylki.

2. Zamawiajacy sporzadzi :

a) ksigzke nadawczg - dla przesytek rejestrowanych, wpisujac kazda przesylke kolejno
w oddzielna pozycje, czytelnie, zgodnie z okresleniem kolumn, zaznaczajac: w kolumnie
,uwagi’:

- ustugi komplementarne (np. ,,ZP0O.” - dla przesylek z potwierdzeniem odbioru),



- kategorie przesytki w przypadku przesytek priorytetowych/ekspresowych,

- okreélenie gabarytu innego niz gabaryt A.;

w kolumnie ’warto$¢’’:

- wartos$¢ przesyiki rejestrowanej z zadeklarowana wartoscig

b) zestawienie ilosciowo-wagowe - dla przesytek nierejestrowanych.

¢) zestawienie iloSciowo-wagowe — dla paczek.

Rejestr przesytek w ksigzce nadawczej oraz zestawienie przesylek nierejestrowych 1 paczek
zostanie sporzadzony w dwoch egzemplarzach — po jednym dla kazdej ze stron, z ktérych
oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic
bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

W przypadku dokonania btednego wpisu i jego poprawienia badz wykreslenia, Zamawiajacy
po$wiadcza ten fakt sktadajac obok swoj podpis.

3. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczania na stronie adresowej przesytki w miejscu
przeznaczonym na znak oplaty pocztowej napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci
uzgodnionej z Wykonawca.

§5
WARUNKI PEATNOSCI
1. Maksymalna taczna warto$¢ przedmiotu umowy wynosi brutto: ..................... zlotych,
0 (01075 1§ L ztotych

2. Zamawiajacy dopuszcza  zmiane iloSci w  poszczegdlnych  pozycjach
w formularzu cenowym, w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego. W przypadku nadania przez
Zamawiajacego wiekszej iloSci przesytek z danej kategorii, ustugi te beda rozliczane wg cen
jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego dla tej zwigkszonej kategorii.

3. Zamawiajacy dopuszcza zmniejszenie iloSci przedmiotu zamoéwienia, o ktérym mowa
w formularzu cenowym jednakze nie uprawnia to Wykonawcy do dochodzenia od
Zamawiajacego jakichkolwiek roszczen.

4. W trakcie realizacji zamdéwienia rozliczenia miedzy Wykonawca a Zamawiajacym beda
dokonywane na podstawie rzeczywistych ilosci przesylek i zwrotow oraz wg cen
jednostkowych netto okreslonych przez Wykonawcg w Formularzu Cenowym, powigkszone
o ewentualny podatek VAT.

5. W przypadku, gdy nalezno$ci z tytutu realizacji umowy osiagna kwotg, o ktorej mowa
w § 5 ust. 1, przed uptywem terminu wazno$ci niniejszej umowy, strony dopuszczaja mozliwosc¢
zwiekszenia maksymalnej warto$ci przedmiotu umowy w formie aneksu z zastosowaniem
cennika obowiazujacego w czasie trwania umowy.

6. Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania $rodkéw w ramach maksymalnej
warto$ci umowy, o ktorej mowa w § 5 ust. 1 jest Zamawiajacy.

7. Uiszczanie przez Zamawiajacego naleznosci nastgpowacé bedzie w formie oplaty z dohu.

8. Przez optate z dotu nalezy rozumie¢ optatg w caloSci wniesiona przez Zamawiajacego,
bezgotéwkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie pozniejszym niz:

1) nadanie przesylek,

2) odbior przesylek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczenia/wydania odbiorcy.

9. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesiac kalendarzowy.

10. Podstawa rozliczen finansowych jest ustalona na podstawie obowiazujacego cennika, suma
opftat za:

1) nadane przesylki pocztowe wymienione w § 3 stwierdzone na podstawie dokumentow
nadawczych,

2



2) przesytki rejestrowane zwracane do Zamawiajacego, stwierdzone na podstawie dokumentow
oddawczych.

11. Faktury z tytutu naleznosci wynikajacych z realizacji umowy, wystawiane bgda w terminie
do 7 dni od zakoniczenia okresu rozliczeniowego.

12. Nalezno$¢ wynikajaca z faktury za wykonane ushugi ptatna begdzie w terminie 14 dni od
daty otrzymania faktury przez Zamawiajgcego, z rachunku bankowego Zamawiajacego,
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr
13. Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

14. Strony ustalaja, ze faktury beda wystawiane i przesytane na adres Zamawiajacego wskazany
w preambule umowy.

§6

OSWIADCZENIA STRON
1. Zamawiajacy oswiadcza, iz jest podatnikiem podatku VAT, o numerze

NIP: 579-206-96-87
2.Wykonawca oswiadcza, iz jest podatnikiem podatku VAT, o numerze

TIPS oottt A BT
3. Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondencji sa nastgpujace:
a) Zamawiajacy: Gmina Stegna, ul. Gdanska 34, 82-103 Stegna.
T T o T —
4. Strony zobowiazuja sie do niezwlocznego, pisemnego powiadamiania si¢ o zmianach
dotyczacych: okreslonych w umowie nazw i adresow, bez koniecznosci sporzadzania aneksu
do umowy. Korespondencje doreczong na adresy wskazane w ust. 3, kazda ze Stron uzna za
prawidtowo doreczong w przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swojego
adresu. Kazda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne skutki
wynikte powodu niewskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

§7
ZMIANY DO UMOWY

1. Niedopuszczalna jest, pod rygorem niewazno$ci, zmiana postanowien zawarte] umowy
w stosunku do tresci oferty, za wyjatkiem sytuacji opisanej nizej:

1) wystapienia zmian powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacym
wplyw na realizacje przedmiotu zamoéwienia, w tym zmiany stawki podatku VAT na
ustugi pocztowe;

2) zwiekszenie ilo$ci przesytek wskazanych szacunkowo w ofercie stanowiacej podstawe
ustalenia warto$ci niniejsze] umowy;

3) ceny okreSlone przez Wykonawce w ofercie ulegna obnizeniu w toku realizacji
zamoOwienia w przypadku, gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika
lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych w przedtozonej z oferty.
Wykonawca ma wowczas obowiazek stosowac, wzgledem Zamawiajacego, obnizone
optaty pocztowe dla ustug bedacych przedmiotem umowy, wynikajace ze swojego
aktualnego cennika lub regulaminu;

4) Zamawiajacemu przystuguje mozliwosc korzystania z programow rabatowych

(opustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy.
2.Wszelkie zmiany do umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci, za wyjatkiem przypadku okreslonego w § 6 ust. 4.

\



§8
ODSZKODOWANIA KARY UMOWNE I ROZWIAZANIE UMOWY

1. Z tytutlu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty ubytku lub
uszkodzenia przesytki, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na
zasadach 1 w wysokosci okreslonych w ustawie prawo pocztowe.

2. W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwiazania umowy ze skutkiem natychmiastowym.

3. Zamawiajacy zastrzega sobic réwniez mozliwo$¢é rozwiazania umowy w trybie
natychmiastowym w przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce warunkow
bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych.

4. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 15% maksymalnej tacznej
warto$¢ przedmiotu umowy brutto okre$lonej w § 5 ust. 1 umowy, w przypadku rozwigzania
umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia kar umownych ze wszystkich tytutow.

6. W przypadku, gdy Zamawiajacy poni6st z ww. przyczyn szkodg przekraczajaca wysoko$é
odszkodowania lub kary umownej, moze on dochodzi¢ odszkodowania za szkode w pelne;j
wysokosci od Wykonawcey na zasadach ogdlnych.

7. W razie naliczenia Wykonawcy przez Zamawiajacego kary umownej lub odszkodowania,
Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do potracania jej z naleznego mu wynagrodzenia
zgodnie z wystawiona nota obcigzeniowa Zamawiajacego.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez mozliwosc¢ odstgpienia od umowy w razie wystapienia
istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Odstapienie od
umowy moze nastapi¢ w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznos$ciach.

9. Rozwiazanie umowy moze by¢ dokonane rowniez przez kazda ze Stron, z zachowaniem
trzymiesigcznego okresu wypowiedzenia liczonego od pierwszego dnia miesiaca
kalendarzowego nastepujacego po miesiacu, w ktérym nastapito wypowiedzenie.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa beda mialty zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamOwien publicznych i przepisy Prawa Pocztowego 1 Kodeksu Cywilnego.

2. Ewentualne spory mogace wynikaé na tle realizacji umowy rozstrzyga¢ bedzie sad
powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

3. Integralng czesciag umowy sg :

a) szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zat. Nr 1

b) oferta Wykonawcy — zat. Nr 2

c¢) formularz cenowy zat. Nr 3

d) formularz liczby wystanych przesylek zat. Nr 4

e) zestawienie nadanych przesylek rejestrowych zal. Nr 5

f) zestawienie przesylek nierejestrowanych ekonomicznych zat. Nr 6

Zamawiajacy: Wykonaweca:




