Urzad Gminy Stegna Stegna, dnia 06.02.2015r.

Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy: Urzad Gminy Stegna, 82-103 Stegna, ul. Gdanska 34

Tel. 55 2478171; fax 55 2478395
e-mail: gmina@stegna.pl

zaprasza do zlozenia oferty na uslugi w zakresie doradztwa prawnego i
reprezentacji prawnej

Nazwa zamoéwienia: ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej.

Okreslenie przedmiotu i zakresu zamowienia: wg CPV:79.11.00.00-8 ushugi
w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawne;j.

Przedmiotem zamodwienia s ushugi polegajace na obstudze prawnej Urzgdu Gminy
Stegna i Rady Gminy Stegna. Obstuga prawna powinna by¢ prowadzona w zakresie
okreslonym przepisami ustawy o radcach prawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 10,poz. 65 ze
zm.).

Obstuga prawna obejmuje:

1.

10.
11.

Udzielanie konsultacji i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,
sporzadzanie opinii prawnych w zakresie stosowania prawa, sygnalizowanie
zapowiedzi nowych Iub zmian obowiazujacych przepisow zwiazanych
z funkcjonowaniem samorzadu.

Opiniowanie pod wzgledem formalnym, prawnym 1 redakcyjnym projektow uchwat,
decyzji, postanowien, porozumien, pism, regulamindéw i innych aktéw prawnych
wydawanych przez Wojta Gminy Stegna oraz Rad¢ Gminy Stegna.

Opiniowanie 1 weryfikacja dokumentacji w zakresie zamoéwien publicznych
udzielanych przez gming Stegna.

Udzielanie pomocy prawnej w zakresie dziatalnosci finansowej 1 wykonania budzetu
gminy Stegna.

Prowadzenie postgpowan sadowych oraz administracyjnych i reprezentowanie gminy
Stegna przed sadami (zastgpstwo procesowe), organami i urzedami administracji
publicznej.

Uczestnictwo w prowadzonych przez komorki organizacyjne Urzgdu Gminy Stegna
negocjacjach o nawiazanie, zmiang¢ lub rozwiazanie stosunkow pracy, zwlaszcza
uméw dlugoterminowych o wysokiej warto$ci przedmiotu umowy majacych na celu
rozporzadzenie mieniem gminy.

Opiniowanie tresci korespondencji Urzgdu Gminy Stegna z organami administracji
publicznej, sadami i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi.
Wykonywanie innych czynnosci o charakterze prawnym zleconych przez organy
gminy Stegna jak np.: opiniowanie dzialan proceduralnych tj. np. ugoda, umorzenie
wierzytelno$ci, odmowa uznania roszczen o podejrzeniu popelnieniu przestgpstwa.
Prowadzenie rejestru spraw sadowych 1 opinii prawnych.

Udzial w sesji Rady Gminy Stegna oraz zwigzana z tym obstuga prawna.

Uzgadnianie 1 opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow umoéw,
parafowanie zawieranych uméow.
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12. W przypadku braku mozliwosci uzgodnienia ostatecznej wersji dokumentu

ewentualna odmowa parafowana musi by¢ wyrazona w formie pisemnej 1 zawieraé
uzasadnienie wskazujace na rozwiazania prawidtowe pod wzgledem prawnym.

13. Udziat w pracach zespotow, komisji 1 innych ciat roboczych powotywanych przez

Wojta Gminy Stegna.

I11. Termin wykonania zmowienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 28.02.2016 r.

IV. Warunki udzialu w postgpowaniu:
O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki
dotyczace:

1.
2.
3.

=

5.

Posiadania uprawnien do wykonywania zawodu radcy prawnego.

Posiadania wiedzy i doswiadczenia.

Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamo6wienia.

Wykonawca w razie swojej nieobecno$ci zapewni w trakcie trwania umowy
$wiadczenie ushugi przez wskazanego radc¢ prawnego/adwokata, posiadajacego
uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego/adwokata oraz posiadajacego
co najmniej 5-letnie doswiadczenie zawodowe (np. umowa zlecenie, umowa o prace,
dziatalno$¢ gospodarcza) W zakresie obslugi prawnej jednostek samorzadu
terytorialnego.

Wymagane oSwiadczenia i dokumenty:

Potwierdzenie posiadanego tytutu radcy prawnego/adwokata — udokumentowany wpis
na listg radcéw prawnych/adwokatow.

Wykaz 0sob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustugi wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, dos§wiadczenia 1 wyksztalcenia niezbgdnych do wykonania
zamoOwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci oraz informacjg
0 podstawie do dysponowania tymi osobami.

Oswiadczenie, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakltadaja obowiazek posiadania
takich uprawnien.

Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia w celu potwierdzenia, ze Wykonawca
nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy prawo zamowien
publicznych.

Udokumentowane doswiadczenie w obstudze jednostek samorzadu terytorialnego.

V1. Kryteria oceny ofert z okresleniem ich wagi:
Zamawiajacy dokona oceny ofert wedlug nastgpujacych kryteriow:

1.

2.

Cena — proponowana przez Wykonawce cena ryczattowana brutto za wykonywanie
obstlugi prawnej w stosunku miesigcznym.

Doswiadczenie zawodowe — spelnienie wymagah co najmniej S-letniej obstugi
prawnej o charakterze radcy prawnego lub adwokata w jednostkach samorzadu
terytorialnego.

VIIl. Forma i sposéb wynagrodzenia:

1.

W celu realizacji $wiadczenia uslugi Wykonawca bedzie obecny w siedzibie
Zamawiajacego dwa razy w tygodniu (tj. 16 godzin tygodniowo) w uzgodnionych
dniach i w godzinach urzgdowania Urzedu Gminy.



2. Wykonawca zapewnia rowniez $wiadczenie ushugi w zakresie obslugi prawnej przez
kontakt telefoniczny i mailowy w pozostate dni urzgdowania Zamawiajacego.

3. Za wykonanie uslugi Wykonawcy przystugiwa¢ bedzie wynagrodzenie miesi¢czne
ryczaltowe plus nalezny podatek VAT, ptatne z dotu na podstawie wystawionej przez
Wykonawcg faktury.

4. Niezaleznie od wynagrodzenia, o ktorym mowa w pkt 1 Zamawiajacy zwracac bedzie
Wykonawcy koszty zastgpstwa sadowego zasadzone na rzecz Zamawiajacego lub
jemu przyznane w ugodzie, w postgpowaniu polubownym lub postepowaniu
egzekucyjnym po ich S$ciagnigciu od strony przeciwnej, z pierwszych sum
wyegzekwowanych na poczet wierzytelnosci obj¢tych tytutem.

VI1Il. Sposob przygotowania i forma zlozenia oferty:
Ofertg nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Oferta na $wiadczenie ustug
w zakresie obstugi prawnej Gminy Stegna”.

IX. Miejsce i termin skladania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢é w Sekretariacie (pok. nr 16) Urzedu Gminy Stegna przy ul.
Gdanskiej 34, 82-103 Stegna w nieprzekraczalnym terminie do dnia 17 lutego 2015 r. do

godz. 9%,

X. Sposéb oceny i dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty:

Otwarcie ofert nastapi 19 lutego 2015 r. 0 godz. 9%.

Zamawiajacy odrzuci oferty jezeli nie bgda spelnia¢ wymogoéw w zakresie do§wiadczenia
zawodowego.

Przy ocenie kryterium doswiadczenia zawodowego beda brane tylko ushugi lub
zatrudnienie na podstawie umowy o pracg polegajace na $§wiadczeniu pomocCy prawnej na
rzecz jednostek samorzadu terytorialnego. W przypadku realizacji kilku ustug lub
zatrudnienia na podstawie umowy o pracg w tym samym okresie do oceny kryterium
dos$wiadczenia zawodowego uwzgledniony bedzie jeden okres realizacji ustugi lub
zatrudnienia na podstawie umowy o pracg. W celu potwierdzenia liczby lat obstugi
prawnej wskazanej osoby Wykonawca musi przedtozy¢ odpowiedni dokument
wskazujacy na liczbg lat wykonywanej obstugi prawnej w jednostkach samorzadu
terytorialnego. Zamawiajacy dokonana przeliczenia lat obstugi prawnej na pelne lata.
W sytuacji sktadania oferty wspolnej Zamawiajacy nie bgdzie sumowat stazu obstugi
wszystkich wspolnikow. Do przeliczenia tego kryterium uwzgledni tylko jeden najdtuzszy
staz Wykonawcy.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza cena i spelniajaca wymogi
doswiadczenia zawodowego.

Woit

/-/ Ewa Dabska



